POWIATOWY URZAD PRACY o

«‘ 70-383 Szczecin | https://szczecin.praca.gov.pl &.C

‘ ul. A. Mickiewicza 39 | e-mail: pupszczecin@pupszczecin.pl cert

URZAD PRACY ) Dzialamy zgodnie
tel. 91 42 54 950 | ePUAP: pupszczecin 2 norma

1SO 9001

fax 91422 55 33 | NIP: 851-11-64-617

Numer sprawy: DOA.VI.ZP.2428.7.2025

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia (SWZ) pn.:
Dostawa oprogramowania biurowego na potrzeby

Powiatowego Urzedu Pracy w Szczecinie

ROZDZIAL |: INFORMACJE OGOLNE O POSTEPOWANIU

1. Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Szczecinie, ul. Mickiewicza 39, 70-383 Szczecin
« numer telefonu: (91) 42 54 950
« adres poczty elektronicznej: pupszczecin@pupszczecin.pl
o adres strony internetowej prowadzonego postepowania (na stronie tej
udostepniane bedg tez zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamodwienia):

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-0054a4b0-2acb-4ece-
84d8-c1cf706072c9

(link prowadzgcy bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-
Zamowienia)
« postepowanie mozna wyszukaé réwniez ze strony gtéwnej Platformy e-
Zamowienia (przycisk ,,Przegladaj postepowania/konkursy”)
« identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:
ocds-148610-0054a4b0-2ach-4ece-84d8-c1cf706072c9
o 0sobg uprawniong do komunikowania sie z wykonawcami jest p. Sebastian
Kuzminski, Marcin tukasiewicz, tel.: 91 42 54 965,
e godziny pracy Zamawiajgcego: 07:45 — 14:45 (dni robocze, od poniedziatku do
pigtku).
2. Rodzaj zamoéwienia: dostawa.
3. Podstawa prawna: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2024r., poz. 1320 ze zm. - zwanej dalej takze ,ustawg”).
Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 2

ustawy.
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4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

5. Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

6. Wykonawca sktada oferte na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik

nr 1 do SWZ.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowac
catos¢ zamodwienia.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art.

214 ust. 1 pkt 8 ustawy.

10. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

11.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

12.Na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy zamawiajgcy przewiduje w niniejszym

postepowaniu mozliwos¢ negocjowania tresci ofert w celu ich ulepszenia na

nastepujgcych zasadach:

1) zamawiajgcy przewiduje mozliwo$s¢ prowadzenia negocjacji z wykonawcami,
ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu,

2) zamawiajgcy nie przewiduje ograniczania liczby wykonawcéw, ktérych zaprosi do
negocjacji,

3) zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z wykonawcami

jedynie w zakresie kryterium oceny ofert: ,Cena”.

ROZDZIAL 1I: INFORMACJA O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ.

WYMAGANIA TECHNICZNE | ORGANIZACYJNE SPORZADZANIA,
WYSYLANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1.

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych

Zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami:

1) Z zastrzezeniem art. 61 ust. 2 ustawy, komunikacja miedzy zamawiajgcym a
wykonawcami (w tym oferty oraz wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i
informacje) odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora jest dostepna

pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

2) Korespondencja przekazana zamawiajgcemu w inny sposob (np. listownie,
mailem) nie bedzie brana pod uwage. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach

uniemozliwiajgcych komunikacje wykonawcy i zamawiajgcego za posrednictwem
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3)

Platformy e-Zamdwienia, zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty

elektronicznej na adres e-mail: zp@pupszczecin.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

. Wymagania techniczne i organizacyjne sporzadzania, wysytania i odbierania

korespondenciji elektronicznej:

1)

2)

3)

4)

5)

Oferte i oswiadczenia, o ktéorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sktada sie,
pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-
Zamowienia. Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont oraz zasady i

warunki korzystania z Platformy e-Zamodwienia okresla Regulamin Platformy e-

Zamowienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz

informacja zamieszczona w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie
wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.
Sposbéb sporzadzania i przekazywania dokumentow elektronicznych lub

dokumentow elektronicznych bedgcych kopig elektroniczng tresci zapisanej w
postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2020r. w
sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz Srodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie
(zw. dalej ,Rozporzgdzeniem w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych”).

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzgdzenia w sprawie
wymagan dla dokumentdéw elektronicznych, sporzgadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia
Rady Ministrow z 21 maja 2024r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (zw.
dalej ,Rozporzgdzeniem w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci’), z

uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.
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6)

7)

8)

9)

W przypadku formatdw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, ww. regulacje nie
bedg miaty bezposredniego zastosowania.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
Rozporzadzenia w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych,
przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektronicznej:
a) w formatach danych okreslonych w przepisach Rozporzgdzenia w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkdw komunikacji elektronicznej (np. w tresci ,Formularza do komunikacji”).
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert, odbywa sie drogg

elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
.,Formularze” (,Formularze do komunikacji’). Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan, zawiadomien i
zadawanie pytan. ,Formularze do komunikacji” umozliwiajg réwniez dotgczenie
zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

W przypadku zatgcznikdéw, ktére sg zgodnie z ustawg lub Rozporzgdzeniem w
sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢

opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od

rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwos¢ korzystania z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga
posiadania konta ,Wykonawcy” oraz zalogowania sie na Platformie e-Zamowienia.
Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji’ stuzgcych do zadawania pytan
dotyczgcych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajgce jest posiadanie tzw.

konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.
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10)Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci
widoczne sg po =zalogowaniu w podgladzie postepowania, w zaktadce
,Komunikacja”.

11)Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 25 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako
zatgczniki do jednego formularza).

12)Minimalne wymagania techniczne sprzetu uzywanego w celu korzystania z
Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamdwienia.

13)W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogqg elektroniczng poprzez

formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w

zaktadce ,Zgtos problem”.
14)Zasady okreslone w niniejszym rozdziale nie dotyczg dokumentéw sktadanych

przez wykonawcéw po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy.

ROZDZIAL 1ll: WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w
postepowaniu i zawarcia umowy.

2. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 nalezy dotgczy¢ do oferty.

3. Wszelkg korespondencje w postepowaniu Zamawiajgcy kieruje do petnomocnika.

4. Wspolnicy spotki cywilnej sg wykonawcami wspolnie ubiegajgcymi sie o udzielenie

zamowienia i majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 3.

5. Przed zawarciem umowy wykonawcy wspollnie ubiegajgcy sie o udzielenie

zamowienia bedg mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu kopie umowy

regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw, zawierajgcg, co najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspodlnego przedsiewziecia gospodarczego

obejmujgcego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujgcy

realizacje zamdwienia.
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ROZDZIAL IV: JAWNOSC POSTEPOWANIA, RODO

. Zamawiajgcy prowadzi i udostepnia protokot postepowania na zasadach okreslonych
w ustawie oraz Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18
grudnia 2020r. w sprawie protokotdw postepowania oraz dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢

one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie ww.

informacji, w sytuacji, gdy wykonawca odpowiednio nie wydzieli tych informac;ji i

odpowiednio ich nie oznaczy. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych

mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig
tajemnicy przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy lub
odrebnych przepiséw, informacje te bedg podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

. Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.),
zwanego dalej ,RODO”, w celu umozliwienia korzystania za Srodkéw ochrony prawnej,
o ktérych mowa w ustawie, do uptywu terminu na ich wniesienie.

. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 RODO, zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem, a w przypadku zamdéwien wspoffinansowanych ze srodkéw UE
(jezeli dotyczy) rowniez podmiotem przetwarzajgcym wszelkie dane osobowe oséb
fizycznych zwigzanych z niniejszym postepowaniem jest Gmina Miasto Szczecin —
Powiatowy Urzad Pracy w Szczecinie ul. Adama Mickiewicza 39 w Szczecinie,

2) kontakt do inspektora ochrony danych osobowych: tel. (91) 42 54 926, adres e-

mail: iod@pupszczecin.pl ,

3) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia,
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4)

5)

6)

7)

8)

odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.

74 ustawy oraz umowy dofinansowania (jezeli dotyczy),

ww. dane osobowe bedg przechowywane odpowiednio:

- przez okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego albo przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia

publicznego - jezeli okres obowigzywania umowy przekracza 4 lata;

- przez okres, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzgdzenia

Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013r. w przypadku

zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw UE;

- do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie okreslonym w

przepisach o archiwizacji,

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w

przepisach ustawy, zwigzanym 2z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg

z ustawy,

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

osoba fizyczna, ktérej dane osobowe dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do ww. danych osobowych. W
przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane
przez zamawiajgcego, z uprawnienia o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
zamawiajgcy moze zgdaC od osoby, wystepujgcej z zgdaniem wskazania
dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamodwienia;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamodwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego
zatgcznikéw);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie Zgdania ograniczenia
przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu

zakonczenia postepowania. W przypadku, gdy wniesienie zgdania dotyczgcego
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prawa, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach
do tego protokotu, od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba, Zze zachodzg przestanki, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,

9) osobie fizycznej, ktorej dane osobowe dotyczg nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

ROZDZIAL V: WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU. PRZESLANKI
WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA.

1.

Zamawiajgcy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia moze sie ubiega¢ Wykonawca, w stosunku do ktérego nie

zachodza podstawy wykluczenia z postepowania w sytuacjach okreslonych w
zataczniku nr 3 do SWZ.

ROZDZIAL VI: WYMAGANE DOKUMENTY

1.

Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego, ktore nalezy ztozy¢ sktadajac

oferte:

1) formularz oferty, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ;

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidenc;ji i
Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania; wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentéw,
jezeli zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogolnodostepnych

baz danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych

dokumentow;
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3) petnomocnictwa Ilub inne dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania (odpowiednio: wykonawcy, wykonawcow wspolnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamowienia), jezeli w imieniu (odpowiednio: wykonawcy,
wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia) dziata osoba,
ktérej umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 1 ppkt 3;

4) oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, wedlug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie Wykonawcow o udzielenie zamowienia ww.

dokument skiada kazdy z Wykonawcow;

5) przedmiotowe srodki dowodowe:

a) opis rozwigzan réwnowaznych - jezeli wykonawca przewiduje ich
zastosowanie (w przypadku, o ktérym mowa w Rozdziale XVI pkt 8 SWZ) oraz
dokumenty na potwierdzenie réwnowaznosci zastosowanych materiatéw,
produktéw i rozwigzan (jezeli sg konieczne do wykazania réwnowaznosci).

W przypadku wspdélnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie zamowienia

wykonawcy ci sktadajg wspodlnie ww. dokumenty.

2. Na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy, jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych
dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub bedg one niekompletne
lub bedg zawieraé btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich
zfozenia, poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie z zastrzezeniem art.
128 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy.

3. Na podstawie art. 107 ust. 2 ustawy, jezeli wykonawca nie zlozy przedmiotowych
srodkow dowodowych Iub ziozone przedmiotowe $rodki dowodowe bedg
niekompletne, zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym

terminie z zastrzezeniem art. 107 ust. 3 ustawy.

ROZDZIAL VilI: WYKONAWCY ZAGRANICZNI

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia dokumentéw, o ktorych mowa w § 4 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych
srodkdw dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze Zzgdac

Zamawiajgcy od Wykonawcy.
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ROZDZIAL VIII: TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA, GWARANCJA | REKOJMIA

Termin wykonania zamdwienia nie moze by¢ dtuzszy niz 10 dni od dnia zawarcia umowy.

ROZDZIAL 1X: WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

ROZDZIAL X: WYJASNIENIA TRESCI SWZ | MODYFIKACJA SWZ

1.

Wykonawca moze zwrocic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ. Zamawiajgcy udzieli wyjasnieh niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynie do zamawiajgcego na Platformie e-Zamoéwienia nie pdzniej niz
na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Pytania zawarte we wniosku o wyjasnienie tresci SWZ mozna przekazywac
pojedynczo lub pakietami.

Zaleca sie, aby wnioski o wyjasnienie tresci SWZ byly przekazywane w wers;ji
edytowalnej.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na Platformie e-
Zamoéwienia i bez ujawniania zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci SWZ zamawiajgcy udostepnia na

Platformie e-Zamoéwienia.

ROZDZIAL XI: SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Wykonawca podaje cene oferty w ,Formularzu oferty” — wedlug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do SWZ.

Wykonawca zobowigzany jest okresli¢ cene jednostkowg brutto kazdego produktu, a
nastepnie obliczy¢ wartos¢ brutto mnozgc ceny jednostkowe brutto przez okreslone
ilosci. Tak powstata cena bedzie stanowita podstawe do oceny ofert w ramach

kryterium.
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. Cena oferty musi obejmowac wszystkie elementy i uwzglednia¢ wszystkie wymagania

Zamawiajgcego okreslone w niniejszej SWZ, a takze obejmowaé ewentualne upusty

oraz wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego

Z umowg i obowigzujgcymi przepisami wykonania zamowienia.

. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci podatki i optaty, w tym podatek od

towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw

sprzedaz towaru podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem

akcyzowym, oraz koszty dostawy (opakowan, ubezpieczenia, zatadunku, roztadunku,

przewozu) do magazynu Zamawiajgcego (jezeli dotyczy), jak réwniez koszty zwigzane

z instalacjg i konfiguracjig w ramach wdrozenia zakupionego urzadzenia i

oprogramowania.

. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu

zamodwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia okreslonego

W umowie.

. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie

PLN.

. Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich niezaleznie od wchodzgcych w jej skiad

elementow. Cena ta bedzie brana pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej

oferty.

. Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby

do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg o VAT, dla

celow zastosowania kryterium ceny zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej

ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢.

. W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 8, wykonawca jest zobowigzany w zatgczniku nr 1 do

SWZ - formularzu oferty, w informacjach dodatkowych do:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,

bedzie miata zastosowanie.
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ROZDZIAL XII: SKLADANIE | OTWARCIE OFERT

—_—

. Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie e-Zaméwienia w terminie do dnia 17.12.2025r.,
do godz. 08:00.

2. Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 17.12.2025r., o godz. 08:15.

3. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni tj. 15.01.2026r. wiacznie.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

4. Zamawiajacy nie postuquje sie interaktywnym formularzem oferty

przewidzianym przez Platforme e-Zamoéwienia.

5. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ.

6. Wykonawca skfada oferte za posrednictwem zakfadki ,Oferty/wnioski’, widocznej w

podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Z16z oferte” system prezentuje okno skitadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(,przeciggnij” i ,upusc¢’) stuzgce do dodawania plikbw. W polu ,Wypetniony

formularz oferty” wykonawca dodaje wypetniony zatgcznik nr 1 do SWZ. W polu

»Zataczniki i inne dokumenty przedstawiane w ofercie przez Wykonawce”

wykonawca dodaje dokumenty skladane wraz z oferta.

WAZNE! Do ztozenia oferty niezbedne jest posiadanie przez uzytkownika
Wykonawcy uprawnienia ,,.Sktadanie ofert/wnioskéw/prac konkursowych”.

UWAGA - Jesli Wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje
podpis zewnetrzny, wykonawca dodaje plik podpisu w polu (,,Zatgczniki i inne

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”).

7. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa

wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno
zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia
tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty

przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

8. Oferta oraz pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z

ofertg, ktére sg zgodnie z ustawg lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢

opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju
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podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z
wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

9. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w
tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

10. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

11. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”.
12.Maksymalny fgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg

to 250 MB.

13.Poniewaz otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w
przypadku awarii tego systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii.

14. W sytuaciji, o ktérej mowa w pkt 13 zamawiajgcy zamiesci na Platformie e-Zamowienia
informacje o zmianie terminu otwarcia ofert.

15. Zamawiajgcy najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na Platformie e-Zamdwienia
informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

16.Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na Platformie e-Zamowienia

informacje o ktérych mowa w art. 222 ustawy.

ROZDZIAL Xlll: KRYTERIA OCENY OFERT

1. Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujgcych kryteriow

oceny ofert:

Cena - waga kryterium 100%.

Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,Cena”:
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najnizsza cena ofertowa

x 100 pkt x znaczenie kryterium 100%

cena ofertowa w ofercie ocenianegj

Wykonawca moze uzyskaé w tym kryterium maksymalnie 100 punktéw.

2. Zamawiajacy wybierze oferte, ktora uzyskata najwiecej punktdéw, spetniajgca

wymagania okreslone w dokumentach zamaowienia.

ROZDZIAL. XIV: ZAWARCIE UMOWY. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

. Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
zawarte sg w zataczniku nr 4 do SWZ. Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe

zgodnie z tymi postanowieniami.

2. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XV: POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

zamawiajgcego przepisow ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej (odwotanie i

skarga) przewidziane w Dziale IX ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o

udzielenie zamowienia oraz dokumentéw zamowienia przystugujg rowniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz

Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, mimo ze
zamawiajgcy byt do tego obowigzany.
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. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, zwanej dalej 1zba.
Odwotujgcy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w
formie pisemnej (np. na Platformie e-Zamoéwienia), przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu.

. Domniemywa sie, ze zamawiajgcy mogt zapoznac¢ sie z trescig odwofania przed

uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwofania albo

jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej.

. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposoéb inny niz
okreslony w ppkt 1).

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamoéwienia lub wobec tresci dokumentéw zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od

dnia zamieszczenia ogfoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentéw
zamoéwienia na Platformie e-Zamowienia.

. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 6 i 7 wnosi sie w terminie 5 dni

od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto

powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Jezeli zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia

0 wyborze najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogfoszenia o
wyniku postepowania;

2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie

Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

10. Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ustawy.

11.Na orzeczenie |zby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust.

1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga

do sadu.
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12.W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964r. - Kodeks postepowania cywilnego o
apelacji, jezeli przepisy Dziatu IX ustawy nie stanowig inaczej.

13. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien publicznych.

14.Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art.
519 ust. 1, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. - Prawo pocztowe albo wystanie na adres do doreczen
elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o
doreczeniach elektronicznych, jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.

15. Skarga powinna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego
oraz zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono
zaskarzone w catosci, czy w czesci, przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie,
wskazanie dowodéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia

w catosci lub w czesci, z zaznaczeniem zakresu zgdanej zmiany.

ROZDZIAL XVI: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa pakietu oprogramowania biurowego Microsoft
Office 2024 LTSC Standrad (Long-Term Servicing Channel) Standard o numerze
produktu producenta DG7GMGFOPNSD - lub réwnowazny - w wersji wieczystej
licencyjnej, w ilosci 35 sztuk.

2. Nazwy i Kody Wspdlnego Stownika Zamowien Publicznych (CPV) dla przedmiotu
zamowienia:

48000000-8 — Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
3. Oprogramowanie musi by¢ nowe i pochodzi¢ z legalnego zrodia.
4. Zamawiajgcy wymaga dostawy:
1) Pakietu biurowego Microsoft Office 2024 LTSC Standard lub rownowaznego, tj. o
funkcjonalnosciach i cechach nie gorszych niz:
a) licencja wieczysta (perpetual), przypisana do stanowiska pracy
(licencjonowanie na urzadzenie),
b) wersja desktopowa (instalowana lokalnie) w systemie Windows 11 Pro 64bit,
c) mozliwos¢ pracy offline (bez konieczno$ci potgczenia z Internetem),

d) brak koniecznosci logowania sie do konta producenta,
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e) zawiera co najmniej: edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia
prezentacji, zintegrowanego klienta poczty elektronicznej,

f) pelna kompatybilno$¢ z plikami w formacie *.docx, *.xlsx, *.pptx bez utraty
formatowania, funkcji oraz formut,

g) minimum 1.000.00 wierszy oraz 16.000 kolumn w pliku arkusza kalkulacyjnego,

h) wsparcie techniczne producenta oraz automatyczne aktualizacje funkcji
bezpieczenstwa z poziomu pakietu (bez koniecznosci instalowania nowej
wersji catego pakietu oraz reinstalacji aktualnej wersji), przez min. 5 lat od daty
wprowadzenia na rynek, jednakze nie krotszy niz 4 lata od daty zakupu,

i) potwierdzenie mozliwosci uruchamiania skryptow VBA uzywanych w arkuszach
formatu Excel 2010/2013 w srodowisku oferowanej aplikacji, stworzonych w
dotychczasowych formatach MS Excel,

j) mozliwo$¢ poprawnej pracy arkuszy stworzonych w formacie Excel 2010/2013
z uzyciem zabezpieczen, komorek, skoroszytow i wykresow, stworzonych w
dotychczasowych formatach MS Excel,

k) poprawne funkcjonowanie aplikacji stworzonych z uzyciem Visual Basic (VBA)
w istniejgcych formatach Excel i Word, stworzonych w dotychczasowych
wersjach aplikacji MS Office,

[) poprawna wspotpraca arkuszy kalkulacyjnych bazujgcych na formacie MS
Excel z istniejgcymi plikami formatu MDB, stworzonych w dotychczasowych
wersjach pakietu MS Office,

m) mozliwo$¢ poprawnej pracy arkuszy kalkulacyjnych stworzonych w formacie
Excel 2010/2013 2z =zastosowaniem mechanizmu tabel przestawnych,
stworzonych w dotychczasowych formatach MS Excel.

5. Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania rownowazne, o ile Wykonawca wykaze, ze
oferowany produkt spetnia wszystkie ww. wymagania funkcjonalne i techniczne.

6. Zamawiajgcy dokona odbioru poprzez sprawdzenie dostepnosci wskazanej ilosci
licencji (lub/oraz widocznosci kluczy produktu) na koncie utworzonym przez
Wykonawce na dedykowanym portalu lub —w przypadku MS Office - koncie Microsoft

365 — Centrum Administracyjnym (https://admin.microsoft.com) posiadanym przez

Zamawiajgcego.

7. Zakup jest uzasadniony koniecznoscig wymiany dotychczas wykorzystywanego
pakietu biurowego, ktory nie jest juz wspierany przez producenta i nie otrzymuje
aktualizacji bezpieczenstwa. Wptywa to negatywnie na poziom ochrony danych oraz

kompatybilnos¢ z biezgcym srodowiskiem informatycznym.
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8. W przypadku wystgpienia w dokumentacji postepowania odniesien do norm, ocen
technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych, o ktérych
mowa w art. 101 ust. 1 pkt. 2 oraz ust. 3 ustawy, dopuszcza sie rozwigzania
rownowazne. W przypadku zaoferowania rozwigzan réwnowaznych wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢é wraz z ofertg opis rozwigzan réwnowaznych oraz wykazac,
ze spetniajg one wymagania okre$lone przez zamawiajgcego. llekro¢ w opisie
przedmiotu zamowienia wystepujg odniesienia do norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych dodaje sie po ich

brzmieniu zwrot ,lub réwnowazne”.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 formularz oferty

Zatacznik nr 2 oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
Zatacznik nr 3 wykaz przestanek wykluczenia

Zatacznik nr 4 projektowane postanowienia umowy
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