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I. INFORMACJE OGOLNE

1.1 Nazwa oraz adres zamawiajagcego, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postepowania

GMINA WIERZCHOSLAWICE

adres: 33-122 Wierzchostawice 550, powiat tarnowski, woj. matopolskie;

numer telefonu: (14) 631-90-30;

adres poczty elektronicznej: zp@wierzchoslawice.pl;

adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

e https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-
ef11f6d4ecc3

adres strony internetowej Zamawiajacego, na ktdérej rowniez beda udostepnione

dokumenty zwigzane z zaméwieniem

e https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html

.2 Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio

zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia

I.2.1 Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-
ef11f6d4ecc3

oraz adres strony internetowej Zamawiajgcego, na ktérej rowniez beda udostepnione
dokumenty zwigzane z zamdwieniem
https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html

1.2.2 Whniosek o wyjasnienie tresci SWZ.

1.2.2.1

.2.2.2

1.2.2.3

1.2.2.4

.2.2.5

1.2.2.6

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWz.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek
0 wyjasnienie treSci SWZ wplynat nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktéorym mowa w pkt 1.2.2.2
SWZ, przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplyngt w terminie,
o0 ktérym mowa w pkt 1.2.2.2 SWZ, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnien do SWZ oraz obowigzku przedtuzania terminu sktadania ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania, bez ujawnienia zrédta zapytania.

1.3 Tryb udzielenia zaméwienia

1.3.1 Postepowanie jest prowadzone z zastosowaniem przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, ze
zm.) zwanej dalej ustawg Pzp i przepiséw wykonawczych do tej ustawy.
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1.3.2 Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp.

.4 Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje wybér najkorzystniejszej oferty
z mozliwosciag prowadzenia negocjaciji
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji.

1.5 Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

.6 Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy zawrze umowe

ramowa
Zamawiajacy nie bedzie zawierat umowy ramowej.

.7 Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa

w art. 230 ustawy Pzp
Zamawiajgcy nie dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgcji elektronicznej.

1.8 Wymég lub mozliwosé ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych
lub dotaczenia katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej
w art. 93 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie wymaga ani nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub
dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty.

1.9 Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

1.9.1 Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu zamowienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepisoéw ustawy.

1.9.2 Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zaméwienia oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsigbiorcow.

1.9.3 Pisma w postepowaniu odwotawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia
podpisem zaufanym.

1.9.4 Pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca,
a pisma w postaci elektronicznej wnosi sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
w tym na adres do doreczen elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia
18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285).

1.9.5 Terminy oblicza sie wedtug przepiséw prawa cywilnego.

1.9.6 Jesli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzier ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

1.9.7 Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy.



1.9.8 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby.

1.9.9 Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej, albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie
pisemnej przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby Zamawiajgcy
mogt zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

1.9.10Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikaciji
elektroniczne;j.

1.9.110dwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikac;ji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposoéb inny niz okreslony
w ppkt 1.

1.9.12 Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamowienia
lub wobec tresci dokumentéw zamoéwienia wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentoéw zaméwienia na stronie
internetowe.

1.9.13 Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 1.9.11 i 1.9.12 wnosi sie¢ w terminie
5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzigé wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

1.9.14 Jezeli Zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania;

2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamiescit w Biuletynie
Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania.

1.9.13 Odwotanie zawiera wszystkie informacje oraz zataczniki okreslone w art. 516 ustawy Pzp.

1.9.14 Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

1.9.15 Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zaméwienh publicznych.

1.9.16 Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe albo wystanie na adres do doreczen elektronicznych, o ktérych mowa
w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, jest
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.

1.9.17 Skarga powinna czyni¢ zados¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawieraC oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone
w cafosci, czy w czesci, przytoczenie zarzutdw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie
dowodéw, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub
w czesci, z zaznaczeniem zakresu zgdanej zmiany.

1.9.18 Szczegdtowe informacje dotyczace postepowania odwotawczego i skargowego znajdujg sie
w art. 506-590 ustawy Pzp.

1110 Informacja o ochronie Danych Osobowych w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
Realizujgc obowigzek informacyjny okreslony w art. 13 ust.1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych
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w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,RODO” Administrator danych przekazuje nastepujgce informacje:

1.

2.

10.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wéjt Gminy Wierzchostawice.

Siedziba i dane kontaktowe: Wierzchostawice 550. tel. (14) 631-90-30.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mogg sie Panhstwo kontaktowaé

z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email iod@wierzchoslawice.pl lub listownie pod

adresem Administratora.

Panstwa dane osobowe przetwarzamy w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy

w Wierzchostawicach” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie

art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych zwang dalej ,ustawg

Pzp”, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO. Dane dotyczace wyrokéw skazujgcych

i czynoéw zabronionych opisane w art. 10 RODO na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp.

Dane osobowe bedg udostepniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa,

a odbiorcg danych bedg podmioty przetwarzajgce dane osobowe w imieniu Administratora,

z ktérymi mamy zawarte umowy, odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub

podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z art. 18 oraz

art. 74 ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.

Dane te zostang upublicznione w:

o https://fezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-
ef11f6d4ecc3

o https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 78 ustawy Pzp przez okres 4 lat

od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Majg Panstwo prawo dostepu do swoich danych osobowych (na podstawie art. 15 RODO),

prawo do zadania sprostowania danych (na podstawie art. 16 RODO), prawo zgdania

ograniczenia przetwarzania (na podstawie art. 18 RODO).

Administrator informuje, Zze przepisy ustawy Pzp ograniczajg prawo do skorzystania:

- ze sprostowania lub uzupetnienia danych (art. 16 RODO), jezeli zrealizowanie tego prawa

mogtoby skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia lub zmiang

postanowienn umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp

(art.19 ust.2 pzp)

- z ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), ktére nie moze zosta¢ zrealizowane do czasu

zakonczenia tego postepowania (art. 19 ust. 3 ustawy Pzp)

Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii

Europejskiej lub pahstwa cztonkowskiego.

Nie przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych (na podstawie art. 17 ust. 3 lit.

b, d lub e RODO), prawo do przenoszenia danych osobowych (na podstawie art. 20 RODO),

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng

przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (na podstawie art. 21

RODO).

Osoba, ktdrej dane sg przetwarzane, ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Sg Panstwo zobowigzani do

ich podania a konsekwencjg niepodania bedzie brak mozliwosci wziecia udziatu

w postepowaniu.

Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez nie bedag

profilowane.
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Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1 Opis przedmiotu zamoéwienia
I1.1.1 Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy
w Wierzchostawicach.
11.1.1.1 Przedmiotem zamodwienia jest $Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego:
1) ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbierania,

przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych, paczek oraz ich
ewentualnych zwrotéw, a w tym w szczegdélnosci:

a) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek listowych
rejestrowanych i przesytek listowych nie bedgcych przesytkami
rejestrowanymi,

b) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesylek listowych za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
C) przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek zwrdéconych po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia,
d) odbiér przesytek objetych umowg z miejsca i w godzinach wskazanych przez
Zamawiajgcego,
e) inne konieczne ustugi gwarantujgce prawidlowe wykonanie przedmiotu
zaméwienia,
2) ustug przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek kurierskich
w rozumieniu art. 3 pkt 19 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe
w obrocie krajowym i zagranicznym.
Miejsce odbioru przesytek: Urzad Gminy w  Wierzchostawicach,
33-122 Wierzchostawice 550,
Miejsce  dostarczania przesytek: Urzad Gminy w  Wierzchostawicach,
33-122 Wierzchostawice 550.

11.1.1.2 WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN
64100000-7  Ustugi pocztowe i kurierskie
64121100-1  Ustugi dostarczania poczty

11.1.2 Szczegdtowe informacje zawarte sg w zatgczniku nr 1 do SWZ: Szczegdétowy opis przedmiotu
zaméwienia, zatgczniku do formularza oferty: Formularz cenowy oraz w zatgczniku nr 2 do
SWZ: Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego (PPU).

11.1.3 Uzasadnienie braku podziatu na czesci: Brak podziatu zaméwienia na czesci podyktowany
jest troskg o prawidtowe wykonanie zamdwienia. Zamoéwienie dotyczy $wiadczenia ustug
tego samego rodzaju. Podziat zamoéwienia na czesci spowodowatby zagrozenie dla
wilasciwego i terminowego wykonywania zamowienia.

ll.2Liczbe czesci zaméwienia, na ktéra wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub
maksymalng liczbe czesci, na ktére zamoéwienie moze zosta¢ udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do
ustalenia, ktore czesci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy,
w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci
Nie dotyczy. W ramach tego postepowania Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.



Il.3Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza

odpowiadaé oferty wariantowe
Zamawiajgcy nie wymaga ani nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

ll.4Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowienia, o ktéorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8
ustawy Pzp.

lIl.5Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce

kluczowych zadan oraz o podwykonawstwie
11.5.1 Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan.
11.5.2 Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcom.
11.5.2.1 W przypadku otrzymania zamowienia i realizacji robét przy udziale podwykonawcow
Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia uméw z podwykonawcami, zgodnie
z art. 7 pkt 27 ustawy Pzp i wytycznymi zawartymi w Projektowanych postanowieniach
umowy w sprawie zamowienia publicznego (PPU), ktére zostang wprowadzone do
tresci tej umowy stanowigcymi zatgcznik do SWZ (pozostate dokumenty zaméwienia
nr2).
11.5.2.2 Zamawiajgcy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamodwienia,
ktérych wykonanie zamierza powierzy¢é Podwykonawcom, oraz podania nazw
ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.
11.5.2.3 Powierzenie wykonania czesci zaméwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.
11.5.2.4 Projektowane postanowienia umowy zawierajg warunki dotyczace podwykonawstwa.

1.6 Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: na okres dwunastu miesiecy od dnia 01.01.2026 r.
lub do wyczerpania kwoty stanowigcej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji
Przedmiotu Umowy.

1.7 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,

ktére zostang wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego (PPU), ktére zostang
wprowadzone do treéci tej umowy stanowig zatgcznik do SWZ (pozostate dokumenty zaméwienia
nr2).

Il.8 Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



lll. WYMAGANIA ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM STAWIANE WYKONAWCOM

lll.1 Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1

ustawy Pzp
I11.1.1 Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia, na podstawie art. 108
ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r.
poz. 1166) lub w art. 54 ust. 1—4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw,
srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdéw
medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o kiérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktéorych ~mowa
w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

—lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktéorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
skladania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzgce porozumienie w sprawie spiaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie
konkurencji, w szczegodlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw,
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ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakiécenia konkurencji

wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry
nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym
zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

I11.1.2 Zamawiajgcy na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514), zwanej w niniejszym
punkcie ,ustawg”, wykluczy:

1)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;

wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U.z 2023 r. poz. 1124, z p6zn. zm.)) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz
z 2024 r., poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

111.1.3 Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia. Wykluczenie o ktorym mowa w pkt I11.1.3 SWZ nastepuje na okres
trwania ww. okolicznosci zgodnie z treécig art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514).

I11.1.4 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w pkt I11.1.1 ppkt 1, 2
i 5 SWZ, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujgce przestanki:

1)

2)

naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez

zadosc¢uczynienie pieniezne;

wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub

swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,

aktywnie wspodtpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami Scigania,

lub zamawiajgcym;

podjat konkretne sSrodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla

zapobiegania dalszym  przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidlowemu

postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
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1.1.6

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.
Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt 111.1.5
SWZ, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegodlne
okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w pkt 1ll.1.5 SWZ, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy
wyklucza Wykonawce.

1ll.2 Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu

1.2.1

1)

2)

3)
4)

Zgodnie z art. 57 pkt 2 ustawy Pzp o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie wykonawcy,
ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego. Zgodnie
z art. 112 ustawy Pzp Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu:
w zakresie zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia
warunku.
w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw: Warunek bedzie spetniony, jezeli Wykonawca
posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci pocztowej na podstawie przepisow
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe tj. posiada wpis do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

Warunek dotyczgcy uprawnien jest spetniony, jezeli wykonawca posiada samodzielnie w/w
zezwolenia/decyzje do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j,
lub jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia (w ramach konsorcjum) posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te
uprawnienia sg wymagane. Wykonawca nie moze w zakresie uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajgcych zasoby.

w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia warunku.
w zakresie zdolno&ci technicznej lub zawodowej: Zamawiajgcy nie stawia warunku.

lll.3 Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia zadnych podmiotowych srodkéw dowodowych.

.4 Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp

.41

1.4.2

Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce osdb wykonujgcych w trakcie realizacji zaméwienia, nastepujgce czynnosci:
przyjmowanie korespondencji, sortowanie i planowanie trasy roznoszenia korespondenciji,
rozliczanie sie z doreczonej i niedoreczonej korespondencji na terenie Gminy
Wierzchostawice.

W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dokumenty
w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce osdb wykonujgcych wskazane w pkt [ll.4.1 czynnosci
w trakcie realizacji zaméwienia:

e oswiadczenie pracownika: o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy o ktérym mowa

w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp przez Wykonawce lub Podwykonawce;
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lub
e oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie stosunku
pracy os6b wykonujgcych czynnosci wskazane w pkt 111.4.1;
Powyzsze dokumenty muszg zawiera¢ informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdélnosci imie i nazwisko
zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkéw pracownika.

111.4.3 W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest réwniez do wykonywania
innych czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob wykonujgcych
wskazane w pkt Il1.4.1 czynnos$ci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdélnosci do:

e Zzadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogoéw,
e przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

I11.4.4 Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych
przez Zamawiajgcego dokumentéw/zadanego przez Zamawiajgcego dokumentu w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy traktowane bedzie jako niespetnienie wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane w pkt 111.4.1 czynnosci.

111.4.5 Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane w pkt 111.4.1 czynnosci Zamawiajgcy
przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej
w wysokosci okreslonej w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

111.4.6 W przypadku rozwigzania umowy o prace z osobg wykonujgcg czynnosci okreslone w ust. 1,
Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia, w sytuacji zaistnienia takiej potrzeby,
niezwtocznie nie pézniej niz w terminie 7 dni od rozwigzania umowy, innej osoby spetniajgce;j
kryteria, o ktérych mowa w ust. 1.

11.4.7 W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli
przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

1.5 Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2

pkt 2 ustawy Pzp
Zamawiajacy nie okresla wymagan w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2
pkt 2 ustawy Pzp.

11l.6 Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia

wylacznie przez wykonawcoéw, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamowienia wylgcznie przez
Wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

1.7 Informacja dotyczaca przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub
sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji
zamodwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ani nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez Wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zaméwienia dostepnych na
miejscu u Zamawiajgcego. Wszystkie dokumenty niezbedne do realizacji zamoéwienia udostepnione
zostaty na stronach internetowych wskazanych w pkt 1.2 SWZ.
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111.8 Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwota
Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium.

IV. ZLOZENIE OFERTY ORAZ OCENA OFERT

IV.1 Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania
i odbierania korespondencji elektronicznej

IV.1.1 W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktéra jest dostepna pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl.

IV.1.2 Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

IV.1.3 Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z wykonawcami:

Monika Madura, https://ezamowienia.gov.pl lub e-mail: zp@wierzchoslawice.pl

IV.1.4 Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

e https://fezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-
944d-ef11f6d4ecc3
Postepowanie mozna wyszukaé réowniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zamoéwienia
(przycisk ,Przegladaj postepowania/konkursy”).

oraz adres strony internetowej Zamawiajgcego, na ktérej réwniez bedg udostepnione
dokumenty zwigzane z zaméwieniem
e https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html

IV.1.5 Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:
ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-ef11féd4ecc3.

IV.1.6 Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego musi  posiada¢  konto  podmiotu  ,Wykonawca” na  Platformie
e-ZamOwienia. Szczegdtowe informacje na temat zakiadania kont podmiotow
oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamodwienia okresla Regulamin
Platformy e-Zamdéwienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

IV.1.7 Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.

IV.1.8 Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng treéci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe
odwzorowania) musi byé zgodny 2z wymaganiami okreslonymi w rozporzgadzeniu
Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagarn dla dokumentéw elektronicznych.

IV.1.9 Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie
w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki (pliki
z danymi mogg réwniez zostaé skompresowane za pomocg programu do kompres;ji plikow,
jednakze Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwos¢ rozpakowania plikdw za pomocg programéw
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okreslonych ww. Rozporzgdzeniu). W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1
ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.

IV.1.10 Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci
elektroniczne;j:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatacznik). Pliki
z danymi mogg réwniez zosta¢ skompresowane za pomocg programu do kompresji
plikdw, jednakze Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwos¢ rozpakowania plikéw za pomocg
programéw okre$lonych ww. Rozporzgdzeniu, lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci
.,Formularza do komunikac;ji”).

IV.1.11 Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu s$rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje  stanowigce tajemnice  przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

IV.1.12 Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert, odbywa sie drogag
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zakfadce
.Formularze” (,Formularze do komunikacji’). Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegolnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez
dotaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”). Zamawiajgcy
dopuszcza réwniez komunikacje w postepowaniu, za pomocg poczty elektronicznej na
adres e-mail: zp@wierzchoslawice.pl. W przypadku zatgcznikow, ktore sg zgodnie z ustawag
Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy
wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zaméwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby,
podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument
z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

IV.1.13 MozliwosS¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamoéwienia oraz
zalogowania sie na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy
do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw
zamoéwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie
e-Zamowienia.

IV.1.14 Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w podglgdzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

IV.1.15 Maksymalny  rozmiar  plikbw przesytanych za  posrednictwem  ,Formularzy
do komunikacji’ wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikbw przesytanych
jako zatgczniki do jednego formularza).

IV.1.16 Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ustug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zaméwienia.

IV.1.17 W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamodwienia uzytkownicy mogag skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
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dostepnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony  na stronie internetowej https://fezamowienia.gov.pl
w zaktadce ,Zgtos problem”.

IV.2 Informacje o sposobie komunikowania sie¢ zamawiajagcego z wykonawcami
w inny sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1,
art. 66 i art. 69 ustawy Pzp

Zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z Wykonawcami jedynie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektroniczne;j.

IV.3 Termin zwigzania oferta

IV.3.1
IvV.3.2

IV.3.3

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 15 stycznia 2026 r.

W przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uplywem terminu
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt IV.3.1 SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania oferta zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w pkt 1V.3.2 SWZ, wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

IV.4 Opis sposobu przygotowania oferty

IvV.4.1

IV.4.2

IV.4.3

IvV.4.4

IV.4.5

IV.4.6

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza
ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamoéwienia
i zamieszczonego w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.
Zalogowany  wykonawca  uzywajgc  przycisku  ,Wypethij”  widocznego pod
.Formularzem ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych
automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych
informacji  dotyczgcych  wykonawcy/wykonawcéw  wspdlnie  ubiegajgcych  sie
0 udzielenie zamowienia.

Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetié pozostatymi danymi wymaganymi
przez Zamawiajgcego i ponownie zapisaé na dysku komputera uzytkownika
oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt IV.4.7.
Uwaga! Nie nalezy zmienia¢é nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamoéwienia.
Zapisany ,,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat
Reader DC.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski’, widoczne;j
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno skfadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(,przeciagnij” i ,upusc”) stuzgce do dodawania plikéw.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz ofertowy”
w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informac;ji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno =zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
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nalezy doda¢é w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

IV.4.7 Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym
réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaly oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”. Pozostate dokumenty wchodzgce w skiad oferty lub sktadane wraz
z ofertg, ktére sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie
z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego
lub wewnetrznego.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania dokumentu
elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

IV.4.8 System sprawdza, czy ziozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujac o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy
w zakfadce ,Oferty/Whnioski”.

IV.4.9 Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

IV.4.10 Wykonawca moze przed uptywem terminu skiadania ofert wycofaé oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zakladce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj
oferte”.

IV.4.11 Maksymalny fgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg
to 250 MB.

IV.4.12 Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

IV.4.13 Oferta musi byé podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym do
wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgce stosowne petnomocnictwo. W przypadku
petnomocnictwa, ktdre nie wynika z dokumentéw wtasciwego rejestru, do oferty nalezy
zatgczy¢ petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

IV.4.14 W przypadku gdy petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania wykonawcy, zostat sporzgdzony w postaci papierowej i opatrzony
wiasnorecznym podpisem, nalezy przekaza¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgcym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz.

IV.4.15 Przyjmuje sie, ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do
sktadania w imieniu wykonawcy oswiadczen woli i wiedzy oraz poswiadczania za zgodnosc¢
z oryginatem kopii dokumentow i oswiadczenh sktadanych w postepowaniu.

IV.4.16 Do oferty nalezy zatgczy¢é Formularz cenowy oraz Os$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu i spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatgcznik do SWZ: wzér nr 1b
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i 2), w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

IV.4.17 Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaC sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. Oferta ztozona przez spétke cywilng traktowana jest
jako oferta Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.

IV.4.18 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

IV.4.19 Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

IV.5 Sposéb oraz termin sktadania ofert
IV.5.1 Sposob sktadania ofert zostat opisany w pkt IV.1 oraz IV.4 SWZ.
IV.5.2 Termin sktadania ofert uptywa w dniu 17 grudnia 2025 r., o godzinie 10:00:00.

IV.6 Termin otwarcia ofert
IV.6.1 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17 grudnia 2025 r., o godzinie 10:30.
IV.6.2 Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

IV.7 Sposéb obliczenia ceny

IV.7.1  Wykonawca zobowigzany jest do okreslenia ceny jednostkowej netto i brutto za dany rodzaj
ustugi (zgodnie z Formularzem cenowym stanowigcym zatgcznik do Formularza
ofertowego) podajac jg w zapisie liczbowym z doktadnoscig do grosza (do dwéch miejsc po
przecinku). Cena catkowita, ktéra zostanie okreSlona w Formularzu cenowym po jego
wypetnieniu jest ceng brang pod uwage przy ocenie ofert i Wykonawca zobowigzany jest
ja wpisa¢ w formularzu oferty jako zaoferowang kwote ofertowg brutto.

IV.7.2 W cenie oferty nalezy skalkulowa¢ wszystkie koszty i czynnosci zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia opisanego w pkt 1.1 oraz w PPU, w tym ryzyko Wykonawcy
z tytulu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu zaméwienia,
a takze oddziatywanie innych czynnikéw majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty.

IV.7.3 Cena musi by¢ podana w PLN.

IV.8 Informacja dotyczaca walut obcych, w jakim moga by¢ prowadzone

rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawca
Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia z Wykonawcg rozliczenia w walutach obcych.

IV.9 Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw,

i sposobu oceny ofert

IV.9.1 Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:
Waga kryterium:
1) cena oferty - 100% - 100 pkt

IV.9.2 Punkty przyznawane za ww. kryterium bedzie liczone nastepujgco:
Liczba punktéw = (Cmin/Cof) * 100, gdzie:
— Cmin — najnizsza cena sposréd wszystkich ofert
— Cof — cena podana w ofercie
Zamawiajgcy w opisie przedmiotu zamowienia okreslit wymagania jako$ciowe odnoszgce
sie do gtdéwnych elementéw przedmiotu zaméwienia w tym: uruchomienie ustugi, biezgcg
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IV.9.3
IvV.9.4

IV.9.5
1)
2)
3)

IV.9.6

IvV.9.7

1vV.9.8

1)

IvV.9.9
IvV.9.10

1IvV.9.11

1vV.9.12

IV.9.13
1)

2)

realizacje przesytek, monitorowanie jakosci i rozliczen, dostosowywanie do potrzeb
Zamawiajgcego.
Po dokonaniu oceny punkty zostang wyliczone dla kazdej z ofert.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentow lub oswiadczen. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz
z uwzglednieniem pkt IV.9.5 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamodwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktérym mowa w pkt IV.9.5 ppkt 3, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie
za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.
Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cze$ci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w dokumentach zamdéwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zada
od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu,
lub ich istotnych czesci sktadowych.
W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30%
od:
wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy Pzp,
Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt IV.9.7 SWZ, chyba
ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci oczywistych, ktére nie wymagajg wyjasnienia;
wartosci zamowienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w pkt IV.9.7 SWZ.
Wyjasnienia, o ktérych mowa w pkt IV.9.7, bedg dotyczy¢ w szczegdlnosci zakresu
okreslonego w art. 224 ust. 3 pkt 4 i 6 ustawy Pzp.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.
Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, ktéry
nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli zlozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.
Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny
Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardow
i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczyé.
W ofercie, o ktorej mowa w pkt 1V.9.12, Wykonawca ma obowigzek:
poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub sSwiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
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3) wskazania warto$ci towaru Ilub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.
IV.9.14 Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku zaistnienia wobec niej przestanek okreslonych
w art. 226 ust 1.

IV.10 Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

IV.10.1 Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy Pzp, w terminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Zawarcie umowy
bedzie mozliwe przed uptywem termindéw, o ktérych mowa powyzej, jezeli wystgpig
okolicznosci wymienione w art. 308 ust. 3 ustawy Pzp.

IV.10.2 Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce pismem o miejscu i terminie podpisania
umowy w sprawie realizacji niniejszego zamowienia

IV.10.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze dokonac
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow
oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

IV.10.4 W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcow. Wykonawcy wspélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie
umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Spis zatgcznikow:

1 Szczegoétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy (PPU)

1a Formularz ofertowy (wersja pogladowa)

1b Formularz cenowy (zatgcznik do Formularza ofertowego)

> Oswiadczenie o niepodleganiu  wykluczeniu i spetnieniu  warunkéw udziatu
w postepowaniu

Formularz ofertowy zalaczony zostal wylacznie w wersji pogladowej. Opis
sposobu przygotowania oferty (Formularza ofertowego) zostal opisany
w pkt IV.4.1-1V.4.2 SWZ.

Pozostate wzory do SWZ zatgczone sg wytgcznie w wersji edytowalne;.
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