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I. INFORMACJE OGÓLNE 

 

I.1 Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty 

elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania 

 
GMINA WIERZCHOSŁAWICE 

− adres: 33-122 Wierzchosławice 550, powiat tarnowski, woj. małopolskie; 

− numer telefonu: (14) 631-90-30; 

− adres poczty elektronicznej: zp@wierzchoslawice.pl; 

− adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

• https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-

ef11f6d4ecc3  

− adres strony internetowej Zamawiającego, na której również będą udostępnione 

dokumenty związane z zamówieniem 

• https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html  

 

I.2 Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany  

i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
I.2.1 Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

• https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-

ef11f6d4ecc3  

oraz adres strony internetowej Zamawiającego, na której również będą udostępnione 

dokumenty związane z zamówieniem 

• https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html 

I.2.2 Wniosek o wyjaśnienie treści SWZ. 

I.2.2.1 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ. 

I.2.2.2 Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 

na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek  

o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 

składania ofert. 

I.2.2.3 Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt I.2.2.2 

SWZ, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert. 

I.2.2.4 W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie,  

o którym mowa w pkt I.2.2.2 SWZ, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania 

wyjaśnień do SWZ oraz obowiązku przedłużania terminu składania ofert. 

I.2.2.5 Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ. 

I.2.2.6 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, bez ujawnienia źródła zapytania. 

 

I.3 Tryb udzielenia zamówienia 
I.3.1 Postępowanie jest prowadzone z zastosowaniem przepisów ustawy  

z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, ze 

zm.) zwanej dalej ustawą Pzp i przepisów wykonawczych do tej ustawy. 

mailto:zp@wierzchoslawice.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-ef11f6d4ecc3
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-ef11f6d4ecc3
https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-ef11f6d4ecc3
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-ef11f6d4ecc3
https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html
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I.3.2 Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 

 

I.4 Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty  

z możliwością prowadzenia negocjacji 
Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia negocjacji. 

 

I.5 Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

I.6 Maksymalna liczba wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę 

ramową 
Zamawiający nie będzie zawierał umowy ramowej. 

 

I.7 Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty  

z zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa 

w art. 230 ustawy Pzp 
Zamawiający nie dokona wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

 

I.8 Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych 

lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej  

w art. 93 ustawy Pzp 
Zamawiający nie wymaga ani nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub 

dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

 

I.9 Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
I.9.1 Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 

przez Zamawiającego przepisów ustawy. 
I.9.2 Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 
I.9.3 Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym że odwołanie i przystąpienie do 

postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia 

podpisem zaufanym. 
I.9.4 Pisma w formie pisemnej wnosi się za pośrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, osobiście, za pośrednictwem posłańca, 

a pisma w postaci elektronicznej wnosi się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  

w tym na adres do doręczeń elektronicznych, o których mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia  

18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 285). 
I.9.5 Terminy oblicza się według przepisów prawa cywilnego. 
I.9.6 Jeśli koniec terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny 

od pracy, termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. 
I.9.7 Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy. 
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I.9.8 Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

I.9.9 Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej, albo kopie tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby Zamawiający 

mógł zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

I.9.10 Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii 

nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

I.9.11 Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony  

w ppkt 1. 

I.9.12 Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 

internetowej. 

I.9.13 Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt I.9.11 i I.9.12 wnosi się w terminie  

5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

I.9.14 Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia  

o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania; 

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 

Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

I.9.13 Odwołanie zawiera wszystkie informacje oraz załączniki określone w art. 516 ustawy Pzp. 

I.9.14 Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

I.9.15 Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych. 

I.9.16 Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo 

pocztowe albo wysłanie na adres do doręczeń elektronicznych, o których mowa  

w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych, jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

I.9.17 Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz 

zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarżone  

w całości, czy w części, przytoczenie zarzutów, zwięzłe ich uzasadnienie, wskazanie 

dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub  

w części, z zaznaczeniem zakresu żądanej zmiany. 

I.9.18 Szczegółowe informacje dotyczące postępowania odwoławczego i skargowego znajdują się 

w art. 506-590 ustawy Pzp. 

 

I.10 Informacja o ochronie Danych Osobowych w celu związanym  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia  
Realizując obowiązek informacyjny określony w art. 13 ust.1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych   
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w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej „RODO” Administrator danych przekazuje następujące informacje: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Wójt Gminy Wierzchosławice.  

Siedziba i dane kontaktowe: Wierzchosławice 550. tel. (14) 631-90-30. 

2. W sprawach związanych z ochroną danych osobowych mogą się Państwo kontaktować                  

z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem email iod@wierzchoslawice.pl  lub listownie pod 

adresem Administratora.  

3. Państwa dane osobowe przetwarzamy w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego pn.: „Świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Gminy  

w Wierzchosławicach” prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie  

art. 275 pkt 1 ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych zwaną dalej „ustawą 

Pzp”, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit c RODO. Dane dotyczące wyroków skazujących  

i czynów zabronionych opisane w art. 10 RODO na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp. 

4. Dane osobowe będą udostępniane podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa, 

a odbiorcą danych będą podmioty przetwarzające dane osobowe w imieniu Administratora,                

z którymi mamy zawarte umowy, odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub 

podmioty, którym zostanie udostępniona dokumentacja postępowania zgodnie z art. 18 oraz  

art. 74 ustawy Pzp, a także art. 6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

Dane te zostaną upublicznione w: 

• https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-

ef11f6d4ecc3  

• https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html   

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane zgodnie z art. 78 ustawy Pzp przez okres 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.  

6. Mają Państwo prawo dostępu do swoich danych osobowych (na podstawie art. 15 RODO), 

prawo do żądania sprostowania danych (na podstawie art. 16 RODO), prawo żądania 

ograniczenia przetwarzania (na podstawie art. 18 RODO).  

Administrator informuje, że przepisy ustawy Pzp ograniczają prawo do skorzystania: 

- ze sprostowania lub uzupełnienia danych (art. 16 RODO), jeżeli zrealizowanie tego prawa 

mogłoby skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia lub zmianą 

postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp 

(art.19 ust.2 pzp) 

- z ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), które nie może zostać zrealizowane do czasu 

zakończenia tego postępowania (art. 19 ust. 3 ustawy Pzp)  

Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

7. Nie przysługuje Państwu prawo do usunięcia danych osobowych (na podstawie art. 17 ust. 3 lit. 

b, d lub e RODO), prawo do przenoszenia danych osobowych (na podstawie art. 20 RODO), 

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (na podstawie art. 21 

RODO). 

8. Osoba, której dane są przetwarzane, ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, 

którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. Podanie Państwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Są Państwo zobowiązani do 

ich podania a konsekwencją niepodania będzie brak możliwości wzięcia udziału  

w postępowaniu.  

10. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również nie będą 

profilowane. 

mailto:iod@wierzchoslawice.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-ef11f6d4ecc3
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-ef11f6d4ecc3
https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html
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II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA  
 

II.1 Opis przedmiotu zamówienia 
II.1.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Gminy  

w Wierzchosławicach.  

II.1.1.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz 

Zamawiającego: 

1) usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbierania, 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych, paczek oraz ich 
ewentualnych zwrotów, a w tym w szczególności: 
a) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek listowych 

rejestrowanych i przesyłek listowych nie będących przesyłkami 
rejestrowanymi, 

b) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek listowych za 
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, 

c) przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek zwróconych po 
wyczerpaniu możliwości ich doręczenia, 

d) odbiór przesyłek objętych umową z miejsca i w godzinach wskazanych przez 
Zamawiającego, 

e) inne konieczne usługi gwarantujące prawidłowe wykonanie przedmiotu 
zamówienia, 

2) usług przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek kurierskich  
w rozumieniu art. 3 pkt 19 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe 
w obrocie krajowym i zagranicznym. 

Miejsce odbioru przesyłek: Urząd Gminy w Wierzchosławicach,  
33-122 Wierzchosławice 550, 
Miejsce dostarczania przesyłek: Urząd Gminy w Wierzchosławicach,  
33-122 Wierzchosławice 550. 

 

II.1.1.2 WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ 

 64100000-7  Usługi pocztowe i kurierskie  

64121100-1 Usługi dostarczania poczty 

 

II.1.2 Szczegółowe informacje zawarte są w załączniku nr 1 do SWZ: Szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia, załączniku do formularza oferty: Formularz cenowy oraz w załączniku nr 2 do 

SWZ: Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego (PPU). 

II.1.3 Uzasadnienie braku podziału na części: Brak podziału zamówienia na części podyktowany 

jest troską o prawidłowe wykonanie zamówienia. Zamówienie dotyczy świadczenia usług 

tego samego rodzaju. Podział zamówienia na części spowodowałby zagrożenie dla 

właściwego i terminowego wykonywania zamówienia.  

 

II.2 Liczbę części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub 

maksymalną liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu 

samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie do 

ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone jednemu wykonawcy, 

w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części 
Nie dotyczy. W ramach tego postępowania Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
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II.3 Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie 

przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 

odpowiadać oferty wariantowe 
Zamawiający nie wymaga ani nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

II.4 Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214  

ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 

ustawy Pzp.  

 

II.5 Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych zadań oraz o podwykonawstwie 
II.5.1 Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań. 

II.5.2 Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom. 

II.5.2.1 W przypadku otrzymania zamówienia i realizacji robót przy udziale podwykonawców 

Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia umów z podwykonawcami, zgodnie  

z art. 7 pkt 27 ustawy Pzp i wytycznymi zawartymi w Projektowanych postanowieniach 

umowy w sprawie zamówienia publicznego (PPU), które zostaną wprowadzone do 

treści tej umowy stanowiącymi załącznik do SWZ (pozostałe dokumenty zamówienia 

nr 2). 

II.5.2.2 Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom, oraz podania nazw 

ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

II.5.2.3 Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

II.5.2.4 Projektowane postanowienia umowy zawierają warunki dotyczące podwykonawstwa. 

 

II.6 Termin wykonania zamówienia 
Termin realizacji przedmiotu zamówienia: na okres dwunastu miesięcy od dnia 01.01.2026 r.  
lub do wyczerpania kwoty stanowiącej maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji 
Przedmiotu Umowy. 

 
II.7 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego (PPU), które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy stanowią załącznik do SWZ (pozostałe dokumenty zamówienia 

nr 2). 

 

II.8 Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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III. WYMAGANIA ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM STAWIANE WYKONAWCOM 
 

III.1 Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 

ustawy Pzp 
III.1.1 Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 108  

ust. 1 ustawy Pzp, Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46–48 ustawy  

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r.  

poz. 1166) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 

środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia,  

o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa  

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 

karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 

przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa  

w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

  – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo,  

o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej  

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
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złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od 

siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 

należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia  

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym 

zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

III.1.2 Zamawiający na  podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514), zwanej w niniejszym 

punkcie „ustawą”, wykluczy:  

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji  

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 

pkt 3 ustawy;  

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  

1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu  

(Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.)) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy  

z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz  

z 2024 r., poz. 619, 1685 i 1863) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 

taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

III.1.3 Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. Wykluczenie o którym mowa w pkt III.1.3 SWZ następuje na okres 

trwania ww. okoliczności zgodnie z treścią art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  

o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514). 

III.1.4 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt III.1.1 ppkt 1, 2  

i 5 SWZ, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
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d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

III.1.6 Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt III.1.5 

SWZ, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 

okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa 

w pkt III.1.5 SWZ, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający 

wyklucza Wykonawcę. 

 

III.2 Informacje o warunkach udziału w postępowaniu  
III.2.1 Zgodnie z art. 57 pkt 2 ustawy Pzp o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, 

którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego. Zgodnie  

z art. 112 ustawy Pzp Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu: 

1) w zakresie zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia 

warunku. 

2) w zakresie uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile wynika to z odrębnych przepisów: Warunek będzie spełniony, jeżeli Wykonawca 

posiada uprawnienia do prowadzenia działalności pocztowej na podstawie przepisów 

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe tj. posiada wpis do rejestru operatorów 

pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej.  

 

Warunek dotyczący uprawnień jest spełniony, jeżeli wykonawca posiada samodzielnie w/w 

zezwolenia/decyzje do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

lub jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (w ramach konsorcjum) posiada uprawnienia do prowadzenia określonej 

działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te 

uprawnienia są wymagane. Wykonawca nie może w zakresie uprawnień do prowadzenia 

określonej działalności gospodarczej lub zawodowej polegać na zdolnościach podmiotów 

udostępniających zasoby. 

 

3) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia warunku. 

4) w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający nie stawia warunku. 

 

III.3 Informacje o podmiotowych środkach dowodowych 
Zamawiający nie wymaga złożenia żadnych podmiotowych środków dowodowych. 

 

III.4 Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,  

w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp 
III.4.1 Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia, następujące czynności: 

przyjmowanie korespondencji, sortowanie i planowanie trasy roznoszenia korespondencji, 

rozliczanie się z doręczonej i niedoręczonej korespondencji na terenie Gminy 

Wierzchosławice. 

III.4.2 W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dokumenty  

w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w pkt  III.4.1 czynności  

w trakcie realizacji zamówienia:  

• oświadczenie pracownika: o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy o którym mowa 

w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp przez Wykonawcę lub Podwykonawcę; 
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 lub 

• oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie stosunku 

pracy osób wykonujących czynności wskazane w pkt III.4.1;   

Powyższe dokumenty muszą zawierać informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 

weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko 

zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres 

obowiązków pracownika. 

III.4.3 W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest również do wykonywania 

innych czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 

wskazane w pkt III.4.1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  

• żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów, 

• przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

III.4.4 Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych 

przez Zamawiającego dokumentów/żądanego przez Zamawiającego dokumentu w celu 

potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy traktowane będzie jako niespełnienie wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w pkt III.4.1 czynności.  

III.4.5 Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w pkt III.4.1 czynności Zamawiający 

przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej  

w wysokości określonej w projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. 

III.4.6 W przypadku rozwiązania umowy o pracę z osobą wykonującą czynności określone w ust. 1, 

Wykonawca zobowiązany jest do zatrudnienia, w sytuacji zaistnienia takiej potrzeby, 

niezwłocznie nie później niż w terminie 7 dni od rozwiązania umowy, innej osoby spełniającej 

kryteria, o których mowa w ust. 1.  

III.4.7 W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli 

przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 

III.5 Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 

pkt 2 ustawy Pzp 
Zamawiający nie określa wymagań w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 

pkt 2 ustawy Pzp. 

 

III.6 Informacja o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp 
Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

 

III.7 Informacja dotycząca przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 

sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji 

zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp 
Zamawiający nie przewiduje możliwości ani nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej oraz 

sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na 

miejscu u Zamawiającego. Wszystkie dokumenty niezbędne do realizacji zamówienia udostępnione 

zostały na stronach internetowych wskazanych w pkt I.2 SWZ.  
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III.8 Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwota 
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

 

 

 

 

IV. ZŁOŻENIE OFERTY ORAZ OCENA OFERT 
 

 

IV.1 Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje  

o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania  

i odbierania korespondencji elektronicznej 
IV.1.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym 

a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod 

adresem https://ezamowienia.gov.pl. 

IV.1.2 Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

IV.1.3 Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: 

Monika Madura, https://ezamowienia.gov.pl lub e-mail: zp@wierzchoslawice.pl  

IV.1.4 Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

• https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-

944d-ef11f6d4ecc3 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia 

(przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

oraz adres strony internetowej Zamawiającego, na której również będą udostępnione 

dokumenty związane z zamówieniem 

• https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html 

IV.1.5 Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  

ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-ef11f6d4ecc3. 

IV.1.6 Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie 

e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów 

oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

IV.1.7 Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

IV.1.8 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

IV.1.9 Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się 

w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki (pliki  

z danymi mogą również zostać skompresowane za pomocą programu do kompresji plików, 

jednakże Zamawiający musi mieć możliwość rozpakowania plików za pomocą programów 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:zp@wierzchoslawice.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-ef11f6d4ecc3
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-44a1f053-f80a-4556-944d-ef11f6d4ecc3
https://bip.malopolska.pl/ugwierzchoslawice,m,452676,2025.html
https://ezamowienia.gov.pl/
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określonych ww. Rozporządzeniu). W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 

ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

IV.1.10 Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 

elektronicznej: 

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 

w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik). Pliki   

z danymi mogą również zostać skompresowane za pomocą programu do kompresji 

plików, jednakże Zamawiający musi mieć możliwość rozpakowania plików za pomocą 

programów określonych ww. Rozporządzeniu, lub 

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści 

„Formularza do komunikacji”). 

IV.1.11 Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz  

z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. 

IV.1.12 Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 

„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 

zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również 

dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). Zamawiający 

dopuszcza również komunikację w postępowaniu, za pomocą poczty elektronicznej na 

adres e-mail: zp@wierzchoslawice.pl. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą 

Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, 

podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument  

z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

IV.1.13 Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy 

do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 

zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 

e-Zamówienia. 

IV.1.14 Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

IV.1.15 Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy 

do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych 

jako załączniki do jednego formularza). 

IV.1.16 Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania 

z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

IV.1.17 W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

mailto:zp@wierzchoslawice.pl
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dostępnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl 

w zakładce „Zgłoś problem”. 

 

IV.2 Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami 

w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej  

w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1,  

art. 66 i art. 69 ustawy Pzp 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami jedynie przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

 

IV.3 Termin związania ofertą 
IV.3.1 Wykonawca jest związany ofertą do dnia 15 stycznia 2026 r. 

IV.3.2 W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, o którym mowa w pkt IV.3.1 SWZ, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

IV.3.3 Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt IV.3.2 SWZ, wymaga złożenia 

przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

 

IV.4 Opis sposobu przygotowania oferty  
IV.4.1 Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza 

ofertowego” udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia 

i zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

IV.4.2 Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod 

„Formularzem ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych 

automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych 

informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia. 

IV.4.3 Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 

komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi 

przez Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika 

oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt IV.4.7. 

Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. 

Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat 

Reader DC. 

IV.4.4 Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

IV.4.5 Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy”  

w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki 

stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

IV.4.6 Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym  

i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 
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należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 

IV.4.7 Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 

wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym 

również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego 

formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz  

z ofertą, które są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów  

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie  

z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego 

lub wewnętrznego.  

W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki  

i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). W przypadku przekazywania dokumentu 

elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 

dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

IV.4.8 System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 

oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 

Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy 

w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

IV.4.9 Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

IV.4.10 Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj 

ofertę”. 

IV.4.11 Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą 

to 250 MB. 

IV.4.12 Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 

IV.4.13 Oferta musi być podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upoważniającym do 

występowania w obrocie prawnym lub posiadające stosowne pełnomocnictwo. W przypadku 

pełnomocnictwa, które nie wynika z dokumentów właściwego rejestru, do oferty należy 

załączyć pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

IV.4.14 W przypadku gdy pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania wykonawcy, został sporządzony w postaci papierowej i opatrzony 

własnoręcznym podpisem, należy przekazać cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz. 

IV.4.15 Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do 

składania w imieniu wykonawcy oświadczeń woli i wiedzy oraz poświadczania za zgodność  

z oryginałem kopii dokumentów i oświadczeń składanych w postępowaniu. 

IV.4.16 Do oferty należy załączyć Formularz cenowy oraz Oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (załącznik do SWZ: wzór nr 1b 
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i 2), w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. 

IV.4.17 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy  

w sprawie zamówienia publicznego. Oferta złożona przez spółkę cywilną traktowana jest 

jako oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

IV.4.18 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

IV.4.19 Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

IV.5 Sposób oraz termin składania ofert 
IV.5.1 Sposób składania ofert został opisany w pkt IV.1 oraz IV.4 SWZ. 

IV.5.2 Termin składania ofert upływa w dniu 17 grudnia 2025 r., o godzinie 10:00:00. 

 

IV.6 Termin otwarcia ofert  
IV.6.1 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17 grudnia 2025 r., o godzinie 10:30. 

IV.6.2 Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

IV.7 Sposób obliczenia ceny 
IV.7.1 Wykonawca zobowiązany jest do określenia ceny jednostkowej netto i brutto za dany rodzaj 

usługi (zgodnie z Formularzem cenowym stanowiącym załącznik do Formularza 

ofertowego) podając ją w zapisie liczbowym z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po 

przecinku). Cena całkowita, która zostanie określona w Formularzu cenowym po jego 

wypełnieniu jest ceną braną pod uwagę przy ocenie ofert i Wykonawca zobowiązany jest 

ją wpisać w formularzu oferty jako zaoferowaną kwotę ofertową brutto. 

IV.7.2 W cenie oferty należy skalkulować wszystkie koszty i czynności związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia opisanego w pkt II.1 oraz w PPU, w tym ryzyko Wykonawcy  

z tytułu oszacowania wszelkich kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia, 

a także oddziaływanie innych czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty.  

IV.7.3 Cena musi być podana w PLN. 

 

IV.8 Informacja dotycząca walut obcych, w jakim mogą być prowadzone 

rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą 
Zamawiający nie przewiduje prowadzenia z Wykonawcą rozliczenia w walutach obcych. 

 

IV.9 Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów,  

i sposobu oceny ofert  
IV.9.1 Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:  

Waga kryterium:  

1) cena oferty - 100% - 100 pkt  

IV.9.2 Punkty przyznawane za ww. kryterium będzie liczone następująco:  

Liczba punktów = (Cmin/Cof) * 100,  gdzie:  

− Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ofert  

− Cof – cena podana w ofercie  

Zamawiający w opisie przedmiotu zamówienia określił wymagania jakościowe odnoszące 

się do głównych elementów przedmiotu zamówienia w tym: uruchomienie usługi, bieżącą 
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realizację przesyłek, monitorowanie jakości i rozliczeń, dostosowywanie do potrzeb 

Zamawiającego. 

IV.9.3 Po dokonaniu oceny punkty zostaną wyliczone dla każdej z ofert. 

IV.9.4 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych 

składanych dokumentów lub oświadczeń. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 

Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz  

z uwzględnieniem pkt IV.9.5 dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

IV.9.5 Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

‒    niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

IV.9.6 W przypadku, o którym mowa w pkt IV.9.5 ppkt 3, Zamawiający wyznacza Wykonawcy 

odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się 

za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.  

IV.9.7 Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 

w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi  

w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda 

od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, 

lub ich istotnych części składowych. 

IV.9.8 W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% 

od: 

1) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy Pzp, 

Zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt IV.9.7 SWZ, chyba 

że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia; 

2) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 

zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 

postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiający może 

zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt IV.9.7 SWZ. 

IV.9.9 Wyjaśnienia, o których mowa w pkt IV.9.7, będą dotyczyć w szczególności zakresu 

określonego w art. 224 ust. 3 pkt 4 i 6 ustawy Pzp. 

IV.9.10 Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

Wykonawcy. 

IV.9.11 Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, który 

nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz  

z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu. 

IV.9.12 Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (Dz. U. z 2025 r. poz. 775, ze zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny 

Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów  

i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

IV.9.13 W ofercie, o której mowa w pkt IV.9.12, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
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3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

IV.9.14   Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek określonych  

w art. 226 ust 1. 

 

IV.10 Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
IV.10.1 Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem  

art. 577 ustawy Pzp, w terminie 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Zawarcie umowy 

będzie możliwe przed upływem terminów, o których mowa powyżej, jeżeli wystąpią 

okoliczności wymienione w art. 308 ust. 3 ustawy Pzp. 

IV.10.2 Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę pismem o miejscu i terminie podpisania 

umowy w sprawie realizacji niniejszego zamówienia 

IV.10.3 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców 

oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

IV.10.4 W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie 

umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Spis załączników: 

Nr Pozostałe dokumenty zamówienia: 

1 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

2 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy (PPU) 

Nr Wzory: 

1a Formularz ofertowy (wersja poglądowa) 

1b Formularz cenowy (załącznik do Formularza ofertowego) 

2 
Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału  
w postępowaniu 

 

Formularz ofertowy załączony został wyłącznie w wersji poglądowej. Opis 

sposobu przygotowania oferty (Formularza ofertowego) został opisany  

w pkt IV.4.1-IV.4.2 SWZ.  

Pozostałe wzory do SWZ załączone są wyłącznie w wersji edytowalnej.  


