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Załącznik nr 4 do SWZ 
Wzór umowy 

UMOWA Nr … 
 
 
Zawarta w dniu  …...  w Tarnowie  pomiędzy: 
Gminą Tarnów, 33-100 Tarnów ul. Krakowska 19 
reprezentowaną  przez : .. 
przy  udziale … 
zwaną  dalej Zamawiającym 
a 
  …...., NIP ... REGON ... reprezentowanym przez: 
 ….....  
zwanym  dalej  Wykonawcą.  
 
 
Umowa zostaje zawarta w wyniku postępowania SA... z dnia …. o udzielenie zamówienia 
publicznego o wartości nie przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 
ustawy z 11 września 2019 r. prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r.  poz. 1320, 
ze zm.) zwanej dalej pzp, prowadzonym na podstawie art. 275 pkt.1 pzp w trybie 
podstawowym:  

§ 1 
Przedmiot zamówienia 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania Świadczenie usług 
pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy Tarnów w roku 2026. 

2. Szczegółowy zakres i opis zamówienia  będących przedmiotem umowy zawarty jest w 
Załączniku nr 5 do Specyfikacji Warunków Zamówienia zwanej dalej (SWZ) - „Opis 
przedmiotu zamówienia”. 
 

§ 2 
Terminy 

Wykonawca zrealizuje usługę objętą przedmiotem zamówienia w okresie : 12 miesięcy 
od dnia zawarcia umowy jednak nie wcześniej niż od dnia 02-01-2026 r. do dnia 31-12-
2026 r. 
 

§ 3 
Zakres zamówienia 

1. W ramach realizacji zamówienia, o którym mowa w § 1 Wykonawca zobowiązany jest do 
polegających na  przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych w 
tym określenie warunków uiszczania przez Zamawiającego należności w formie opłaty „z 
dołu” za świadczenie usług pocztowych dotyczących: 
1) przesyłek listowych nie będących przesyłkami rejestrowanymi;  
2) przesyłek listowych rejestrowanych;  
3) paczek pocztowych;  
4) przesyłek kurierskich. 
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2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera Załącznik nr 1 do SWZ. 
 

§ 4 
Obowiązki Stron 

1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy przy zachowaniu należytej 
staranności oraz zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w  szczególności  z : 
a) ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366, ze 
zm.); 
b) rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r.  
w sprawie reklamacji usługi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474) ; 
c) międzynarodowymi przepisami pocztowymi wiążącymi Rzeczpospolitą Polską 
w umowach międzynarodowych dotyczących świadczenia usług pocztowych oraz 
wiążących regulaminach Światowego Związku Pocztowego; 
d) regulaminami Wykonawcy. 

2. Zamawiający doręcza przesyłki do siedziby Wykonawcy a Wykonawca zobowiązuje się do 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 
ewentualnych zwrotów zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo 
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366, ze zm.) oraz aktów wykonawczych wydanych na 
jej podstawie z zachowaniem następujących terminów dla przesyłek w obrocie 
krajowym: 
a) oznaczonych jako przesyłki pocztowe o najszybszej kategorii (przesyłka krajowa 
priorytetowa lub polecona krajowa priorytetowa, paczka krajowa priorytetowa), nie 
będących przesyłkami kurierskimi –  termin doręczenia lub podjęcia próby doręczenia 
wynosi do 2 dni roboczych od dnia nadania; 
b) oznaczonych jako przesyłki pocztowe (polecone krajowa, paczki pocztowe krajowa) – 
termin doręczenia lub podjęcia próby doręczenia wynosi do 3 dni roboczych od dnia 
nadania. 
c) oznaczonych jako przesyłki pocztowe (polecone i paczki zagraniczne) – termin 
doręczenia lub podjęcia próby doręczenia wynosi 4 dni roboczych od dnia nadania. 
d) oznaczonych jako pozostałe przesyłki (listowe i paczki zagraniczne) – termin 
doręczenia lub podjęcia próby doręczenia wynosi 7 dni roboczych od dnia nadania. 
e) doręczania Zamawiającemu zwrotnych potwierdzeń odbioru przesyłek oraz przesyłek 
zwróconych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, 
codziennie w dni robocze: poniedziałek – piątek (9:00 – 15:30) do siedziby 
Zamawiającego przy ul. Krakowskiej 19; 
f) doręczania przesyłek listowych zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja 
podatkowa (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 111, ze zm.) oraz ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. 
– Kodeks postępowania administracyjnego ( t.j. Dz. U. z 2024 r,. poz. 572, ze zm.). 

3. Termin doręczenia, może być krótszy niż podany w ust.2 pkt. a) do d), pod warunkiem, 
że Wykonawca zapewnia inne możliwości, zapewniające taką możliwość ( np. nadanie 
przesyłek w siedzibie Wykonawcy do danej godziny lub inne możliwości materialno-
techniczne). Ewentualnie może być dłuższy w przypadku wystąpienia okoliczności nie 
przewidzianych w przez Wykonawcę lub Zamawiającego. 
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4. Zamawiający zastrzega sobie, aby przesyłki dostarczone do Wykonawcy w danym dniu, 
były nadawane w tym samym dniu co ich dostarczenie do siedziby Wykonawcy. 
W przypadkach uzasadnionych np. niekompletne uzupełnienie danych adresowych 
możliwość przesunięcia na dzień następny, po uzgodnieniu z Zamawiającym. 

5. Przesyłki do nadania przekazywane, będą przez przedstawiciela Zamawiającego do 
upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy, w placówce pocztowej Wykonawcy, 
wyznaczonej do obsługi Zamawiającego. Przesyłki do nadania uporządkowane będą 
wraz ze stosowną dokumentacją.  

6. Odbiór przesyłek przez Wykonawcę będzie każdorazowo dokumentowany w książce 
nadawczej: pieczęcią z datą i podpisem (dla przesyłek rejestrowanych) oraz na 
zestawieniu ilościowym wg kategorii rodzajowych (dla przesyłek zwykłych), oraz na 
przesyłkach nadawanych. 

7. Zamawiający przygotowuje uporządkowane przesyłki rejestrowane do nadania wraz 
z wypełnieniem książki nadawczej oraz sporządza zestawienie przesyłek zwykłych. 

8. Wykonawca jest zobowiązany do potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na 
przesyłkach daty ich nadania. Nadawanie przesyłek pocztowych objętych przedmiotem 
zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania Wykonawcy przez 
Zamawiającego. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować 
będzie zgodnie z postanowieniami zawartymi w treści ogłoszenia oraz regulaminem 
Wykonawcy w kwestiach nieuregulowanych ogłoszeniem. 

9. Zwroty potwierdzeń odbioru oraz zwroty przesyłek powinny być ostemplowane pieczęcią 
placówki pocztowej z ramienia Wykonawcy, wraz z datą decyzji o zwrocie. 

10. Adres placówki pocztowej obsługującej Zamawiającego, zlokalizowany na terenie  
miasta Tarnowa w Dzielnicy Strusina : 33-100 Tarnów ul…. Nr …. lok. …. 
Godziny funkcjonowania placówki  co najmniej (8:00 – 18:00 ) w dni robocze : 
poniedziałek – piątek. 

11. Najpóźniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca zapewnia i udostępnia Zamawiającemu 
naklejki z kodem kreskowym do naklejania ich na przesyłkach rejestrowanych. A także, 
posiada stronę internetową, na której Zamawiający ma możliwość śledzenia statusu 
przesyłek nadanych od Zamawiającego. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność 
względem Zamawiającego i osób trzecich za szkody powstałe na skutek nienależytego 
wykonania bądź niewykonania przedmiotu umowy. 

12. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiedni potencjał techniczny i osobowy, stan 
prawny, niezbędne  kwalifikacje, umiejętności i doświadczenie pozwalające na 
prawidłowe i kompleksowe wykonanie przedmiotu zamówienia. 

13. Strony umowy zobowiązują się współdziałać przy realizacji umowy według swojej 
najlepszej wiedzy i doświadczenia, w szczególności pisemnie informować się  
o wszelkich okolicznościach mających wpływ na wykonanie umowy w celu należytego 
wykonania zamówienia. 

14. Zachowanie tajemnicy:  
1)  Strony zastrzegają, że warunki zawarcia i wykonania niniejszej Umowy oraz wszelkie 
informacje i materiały przekazywane lub wytworzone w trakcie jej realizacji objęte są 
tajemnicą przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 roku 
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o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji niezależnie od tego, czy oznaczono je jako 
„tajemnica przedsiębiorstwa"(t.j. Dz.U z 2022 r., poz. 1233, ze zm.). 
2) Ujawnienie, wykorzystanie lub pozyskanie informacji, o których mowa w ust. 1  
w zakresie wykraczającym poza cel Umowy łączącej Strony może łączyć się  
z odpowiedzialnością cywilną i karną. 
3) Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 
1 także po ustaniu Umowy. 

15. Zamawiający zobowiązuje się do:  
1) Bieżącej i stałej współpracy z Wykonawcą w celu zapewnienie prawidłowego 
wykonania przedmiotu umowy. 
2) Terminowej płatności należnego  wynagrodzenia. 

16. Osoby upoważnione do kontaktów ze strony Wykonawcy :  
…... e-mail: …   tel.  … w godzinach ……  
…... e-mail: …     tel.  … w godzinach ……  

17. Osoby upoważnione do kontaktów ze strony Zamawiającego :  
   Kierownik Referatu Społeczno - Administracyjnego … tel. 14 688 01 40, 

….@gmina.tarnow.pl 
Referent …. e-mail : ...@gmina.tarnow.pl, tel. 14 688 01 01  
w godzinach pracy Urzędu Gminy pn. godz. 8.30 -16.30, wt- pt  godz. 7.30-15.30 . 

18. Wzór druku upoważnienia zawiera Załącznik nr 1 do umowy. 
19. Wzory druków zwrotnych potwierdzeń odbioru zawiera Załącznik nr 2 do umowy 
20. Wzór pełnomocnictwa zawiera Załącznik nr 3 do umowy. 
21. Wzór zestawienia ilościowo – wartościowego przesyłek zawiera Załącznik nr 4 do 

umowy. 
22. Wzór Książki nadawczej zawiera Załącznik nr 5 do umowy. 

 
§ 5 

Wynagrodzenie i rozliczenia 
1. Kwota łącznego całkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy z tytułu realizacji usług 

objętych umową  wynosi …. zł brutto (słownie: … /100 zł), w tym obowiązujący podatek  
od towarów i usług (VAT), w całym okresie obowiązywania umowy określonym w § 2 
umowy. 

2. Szczegółowe stawki jednostkowe za wykonanie przedmiotu zamówienia określa 
Załącznik nr 1a do SWZ  - Formularz cenowy, będący integralną częścią oferty. 

3. Ustala się miesięczny okres rozliczeniowy wykonania usług objętych umową. 
4. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie elementy ujęte w Opisie przedmiotu 

zamówienia lub części zamówienia objętym Załącznikiem Nr 5 do SWZ. 
5. Rozliczenie za wykonany przedmiot umowy następować będzie na podstawie 

rachunków / faktur VAT wystawionych przez Wykonawcę za każdy miesiąc na : 
Nabywca: Gmina Tarnów z siedzibą 33-100 Tarnów ul. Krakowska 19, NIP 873-15-50-848 
Odbiorca: Urząd Gminy Tarnów, 33-100 Tarnów ul. Krakowska 19 

6. Wynagrodzenie należne Wykonawcy będzie płatne przelewem na konto Wykonawcy 
wskazane na rachunku / fakturze, w terminie do …. dni od daty doręczenia prawidłowo 
wystawionej rachunku / faktury VAT do Zamawiającego. 
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7. Zamawiający nie wyraża zgody na elektroniczne wysyłanie rachunków / faktur.  
8. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 
9. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności powstałych w związku z realizacją 

umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiającego. 
§ 6 

Podwykonawcy 
1. Przedmiot umowy Wykonawca wykona zgodnie z ofertą przetargową: 

osobiście, następujący zakres prac: …...., 1 
z udziałem Podwykonawcy, na którego zasoby powołuje się wykonawca na zasadach 
określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, tj. …….  następujący 
zakres prac:…… 2  z udziałem Podwykonawców, w następującym zakresie: …3 

2. W przypadku, gdy zamówienie realizowane jest przy udziale Podwykonawcy, zgodnie z 
ofertą Wykonawcy, rozliczenie i wypłacenie wynagrodzenia za wykonaną usługę będzie 
dokonywane po złożeniu przez Podwykonawcę oświadczenia o uregulowaniu należnego 
mu wynagrodzenia.  

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie 30 dni od daty dostarczenia prawidłowo 
wystawionej faktury przez Wykonawcę, przelewem na rachunek, bankowy wskazany 
przez Wykonawcę. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

5. Zamawiający żąda przed przystąpieniem do wykonywania usług,  aby Wykonawca podał, 
o ile są już znane, nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców 
zaangażowanych w takie usługi.  

6. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa 
w zdaniu powyżej, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane 
informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza 
powierzyć realizację usług (art. 462 ust. 4 i 3 pzp). 

7. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy prawo 
zamówień publicznych, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, iż proponowany inny 
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż 
wymagany w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 
 

§ 7 
Zatrudnienie na umowę o pracę (art. 95 pzp) 

1. Wykonawca zobowiązuje się zatrudnić na podstawie umowy o pracę przez cały okres 
realizacji przedmiotu umowy wszystkie osoby wykonujące bezpośrednio pracę przy 
realizacji przedmiotu zamówienia tj. wykonujące czynności związane z realizacją 

 

1 Uzupełnić odpowiednio do informacji w złożonej ofercie. 
2 Uzupełnić odpowiednio do informacji w złożonej ofercie. 
3 Uzupełnić odpowiednio do informacji w złożonej ofercie. 
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zamówienia w placówce pocztowej bezpośrednio obsługującej Zamawiającego, 
polegające na odbiorze i przyjmowaniu przesyłek pocztowych. 

2. Ustalenie wymiaru zatrudnienia pozostaje w gestii Wykonawcy. 
3. Wykonawca zobowiązany jest udokumentować zatrudnienie osób poprzez złożenie 

Zamawiającemu w terminie do 10 dni od dnia zawarcia umowy, oświadczenia, że osoby 
wykonujące czynności polegające na bezpośrednim wykonywaniu  usług zatrudnione są 
na podstawie umowy o pracę z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę 
ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy z dnia 10 października 2002r o 
minimalnym wynagrodzeniu za pracę, przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia.  

4. W oświadczeniu Wykonawca zobowiązany jest podać liczbę pracowników 
przewidzianych do realizacji zamówienia.  Do oświadczenia Wykonawca obowiązany jest 
dołączyć uwierzytelniony odpis ostatniej deklaracji ZUS DRA złożonej przed datą 
składania oświadczenia. Jeżeli podmiot ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast odpisu deklaracji ZUS-DRA, składa 
równoważny dokument wydany przez właściwy organ w kraju, w którym wykonawca ma 
siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

5. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca obowiązany będzie składać aktualne 
oświadczenie, o którym mowa w ust.1, 2 i 3 wraz z aktualną deklaracją ZUS DRA w 
terminie do 10 dni od wezwania. Z wezwaniem Zamawiający może zwrócić się do 
Wykonawcy nie częściej niż 1 raz w czasie trwania umowy; 

6. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przez pracodawcę lub pracownika, przed 
zakończeniem okresu realizacji przedmiotu zamówienia, Wykonawca będzie 
zobowiązany do zatrudnienia na to miejsce innej osoby. 

7. W przypadku, gdy Zamawiający poweźmie wątpliwości, co do dochowania obowiązku  
zatrudnienia na umowę o pracę lub prawdziwości oświadczenia Wykonawcy, o których 
mowa wyżej, lub Zamawiający może zwrócić się z wnioskiem do inspektoratu pracy o 
przeprowadzenie kontroli. 

8. Jeżeli czynności, których dotyczą wymagania zatrudnienia na umowę o pracę 
wykonywane są przez osoby zatrudnione przez Podwykonawcę, Wykonawca 
zobowiązany jest wprowadzić do umowy z Podwykonawcą zapisy odpowiadające treści 
ust. 1 – 4, które umożliwią Wykonawcy skontrolowanie spełnienia przez Podwykonawcę 
obowiązku zatrudnienia na umowę o pracę. Zapisy  ust. 1-6  stosuje się również do 
Podwykonawców. 
 

§ 8 
Waloryzacja wynagrodzenia 

Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie cen jednostkowych 

poszczególnych usług, Zamawiający, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony 

Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiązuje się do uiszczenia opłaty za 

świadczone usługi w wysokości obowiązującej na dzień wystawienia faktury VAT – 

z zastrzeżeniem, że przedmiotowa zmiana może nastąpić nie wcześniej niż 6 miesięcy od 

dnia obowiązywania umowy. 
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§ 9 

Inne zmiany umowy 
1. Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy 

w stosunku do treści oferty w formie aneksu, zgodnie z art. 455 ust.1 pkt.1 ustawy pzp.  
2. Dopuszcza się zmianę lub rezygnację z podwykonawcy w trakcie realizacji umowy w 

przypadku jeżeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 
zasoby powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust.1 pzp, w celu wykazania 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest zobowiązany wykazać 
zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca spełnia je w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby powoływał się w trakcie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

3. Dopuszcza się zmianę adresu placówki pocztowej obsługującej Zamawiającego na etapie 
realizacji umowy, pod warunkiem zachowania lokalizacji w mieście siedziby 
Zamawiającego w ramach Dzielnicy Strusina. 

4. Dopuszcza się dokonywanie zmian w zawartej umowie w przypadku gdy konieczność 
zmian wynika ze zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa, prawomocnych 
orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów- w takim 
zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania umowy do zaistniałego 
stanu prawnego lub faktycznego. 

5. Dopuszcza się zmiany w zawartej umowie w przypadkach, o których mowa w art. 455 
ust.1 pkt 2-4  i ust. 2 ustawy prawo zamówień publicznych. 

6. Zmiana oznaczenia Stron umowy, danych niezbędnych do wystawienia faktury oraz 
adresu korespondencyjnego wynikające ze zmian organizacyjnych, zmiana numerów 
telefonów i faksów lub adresów poczty elektronicznej, a także zmiana osób 
upoważnionych do reprezentowania Stron, nie stanowią zmiany umowy i dla swej 
skuteczności wymagają tylko pisemnego powiadomienia drugiej strony przez 
upoważnione do tego podmioty/osoby. 

7. Każde przeniesienie wierzytelności (w tym cesji) wynikające z zawartej umowy wymaga 
dla swojej ważności pisemnej zgody Zamawiającego. 
 
 

§ 10 
RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. 

Nr 119, str. 1 ze zm.)., dalej „RODO”, informuję, że:  

1) Administratorem danych osobowych jest Wójt Gminy Tarnów; 

2) Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Tarnów pod 

adresem: iodo@gmina.tarnow.pl 

mailto:iodo@gmina.tarnow.pl
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3) Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z realizacją przedmiotowego zadania; 

4) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania; 

5) Dane osobowe będą przechowywane przez cały czas trwania inwestycji oraz okres rę-

kojmi; 

6) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7) Osoby, której dane dotyczą posiadają: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych ich dotyczących, 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, 

− na podstawie art.18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają, 

że przetwarzanie danych osobowych ich dotyczących narusza przepisy RODO; 

8) Osobom, których dane dotyczą nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania ich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 
§ 11 

Odstąpienie od umowy 
1. Niezależnie od postanowień niniejszego paragrafu, każda ze Stron Umowy może od niej 

odstąpić w przypadkach i w sposób określony przepisami prawa, w szczególności 
Kodeksem Cywilnym. 

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 
Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić istotnemu interesowi 
bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić 
od Umowy w terminie 30 dni kalendarzowe od dnia powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. W takim przypadku, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 
należnego z tytułu wykonania części Umowy. 

3. Niezależnie od możliwości odstąpienia przez Zamawiającego od Umowy na podstawie 
ust. 2, Zamawiający może od Umowy odstąpić w całości lub części, jeżeli Wykonawca: 
1) nie rozpoczął prac w terminie bez uzasadnionej przyczyny, 
2) przerwał realizację prac bez uzasadnionej przyczyny i przerwa trwa dłużej niż 30 dni 
kalendarzowych, 
3) pozostaje w zwłoce w należytej realizacji przez okres przekraczający 30 dni 
kalendarzowych,  
4) utracił uprawnienia do wykonywania Umowy,  
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5) naruszy obowiązek zachowania poufności wynikający z Umowy,  
6) naruszy obowiązek zachowania bezpieczeństwa przetwarzania danych osobowych 
wynikający z Umowy,  
8) naruszy postanowienia Umowy dotyczące przeniesienia praw lub obowiązków 
wynikających z Umowy, 
9) naruszy w sposób istotny swoje obowiązki wynikające z niniejszej Umowy, przez co 
należy rozumieć takie naruszenie Umowy, które zostanie na piśmie wskazane przez 
Zamawiającego i nie zostanie przez Wykonawcę usunięte w okresie przekraczającym 14 
dni kalendarzowych od daty otrzymania takiego pisemnego wskazania Zamawiającego,  
10) powierzy wykonanie całości lub części Umowy Podwykonawcy w sposób naruszający 
postanowienia Umowy, 
11) nie wywiązuje się z obowiązku zatrudniania na podstawie umowy o pracę w zakresie 
wskazanym w Umowie, 
12) stanie się niewypłacalny w rozumieniu ustawy z dnia 28 lutego 2003r. – Prawo 
upadłościowe (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 614, ze zm.) lub ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – 
Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U z 2024 r., poz. 1428, ze zm.), 

4. Wykonawca może odstąpić do umowy, jeżeli Zamawiający nie dotrzymuje istotnych 
postanowień umowy, a w szczególności gdy: 
a) nie wypłaca Wykonawcy wynagrodzenia za wykonane usługi w ciągu 30 dni od 
terminu płatności ustalonego w umowie. 
b) zawiadamia Wykonawcę, że w wyniku nieprzewidzianych  okoliczności nie będzie 
mógł pokryć zobowiązania. 

5. Jeśli przepis ustawy nie stanowi inaczej, uprawnienie do odstąpienia od Umowy Strona 
uprawniona może wykonać w ciągu 30 dni kalendarzowych od dnia wystąpienia 
zdarzenia uprawniającego do złożenia oświadczenia o odstąpieniu od Umowy. 

6. Odstąpienie od Umowy w całości lub w części nie powoduje utraty roszczeń 
Zamawiającego z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez 
Wykonawcę istniejących na dzień skuteczności odstąpienia, w tym także roszczeń 
o zapłatę kar umownych.  

7. W przypadku odstąpienia od Umowy w części przez którąkolwiek ze Stron, Wykonawcy 
będzie przysługiwało uprawnienie do żądania zapłaty części wynagrodzenia 
odpowiadającej zakresowi należycie zrealizowanej części Przedmiotu Umowy do dnia 
złożenia oświadczenia o odstąpieniu od Umowy.  

8. Odstąpienie od Umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
 

§ 12 
Kary umowne 

Zamawiającemu przysługują od Wykonawcy kary umowne w poniższych przypadkach i 
wysokościach: 
1) 10% kwoty łącznego całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 

umowy za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od 
Wykonawcy. 

2) 10% kwoty łącznego całkowitego wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 
umowy, w przypadku odstąpienia przez Wykonawcę od umowy z przyczyn 
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niezawinionych przez Zamawiającego. 
3) Za niedopełnienie wymogu zatrudnienia osób, o których mowa w § 8 umowy na 

podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 
– Kodeks pracy, w wysokości 0,2% kwoty łącznego całkowitego wynagrodzenia 
brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy, za każdą osobę, chyba że Wykonawca 
wykaże, że nie zostały spełnione przesłanki do zatrudnienia tej osoby na podstawie 
stosunku pracy wynikającego z ustawy Kodeks Pracy. 

4) Za nieprzedłożenie przez Wykonawcę Zamawiającemu w terminie dokumentów 
dotyczących zatrudnienia, o których mowa w § 8 umowy, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,2% kwoty łącznego całkowitego 
wynagrodzenia brutto określonego w § 5 ust. 1 umowy, za każdy dzień opóźnienia 
w przedłożeniu dokumentów. 

5) Łączna wysokość kar umownych naliczanych w okresie realizacji umowy nie może 
przekroczyć 20 % łącznej wartości wynagrodzenia, o której mowa w § 5 ust.1 
umowy (art. 436 pzp). 

6) Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia od Wykonawcy na zasadach 
ogólnych odszkodowania uzupełniającego przewyższającego wysokość 
zastrzeżonych kar umownych do wysokości rzeczywistej szkody ponad wysokość 
zastrzeżonych kar umownych. 

 
§ 13 

Postanowienia końcowe 
1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia warunków umowy mogą być dokonywane za zgodą  

stron, wyrażoną na piśmie w formie aneksu pod rygorem nieważności z zastrzeżeniem, 
że zmiana nie może być istotna w świetle  art. 454 prawa zamówień publicznych. 

2. Umowa podlega prawu polskiemu. W sprawach nieuregulowanych w umowie mają 
zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych i Kodeksu Cywilnego oraz 
innych obowiązujących przepisów dotyczących przedmiotu umowy. 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdorazowej zmianie swego 
adresu do doręczeń. W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu, doręczenie 
dokonane na ostatnio wskazany adres do doręczeń będzie uważane za skuteczne z 
upływem 7 dni od dnia dokonania powtórnego awizowania przesyłki; w przypadku 
nieawizowania przesyłki – doręczenie uważane będzie za skuteczne z upływem 14 dni od 
dnia nadania przesyłki za pośrednictwem operatora wyznaczonego w rozumieniu 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366, ze 
zm. ).  

4. Prawa i obowiązki wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone na rzecz 
osób trzecich bez uprzedniej pisemnej zgody stron, pod rygorem nieważności . 

5. Spory jakie mogą wyniknąć przy realizacji niniejszej umowy, strony poddają 
rozstrzygnięciu Sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

6. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, po dwa dla 
każdej ze stron. 

7. W przypadku gdy Umowa została zawarta w formie elektronicznej, za dzień zawarcia 
umowy uznaje się dzień złożenia ostatniego kwalifikowanego  podpisu elektronicznego. 
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8. Integralną częścią niniejszej umowy jest : 
Specyfikacja Warunków Zamówienia,  
Załącznik nr 5 do SWZ - Opis przedmiotu zamówienia   
Oferta Wykonawcy z wypełnionym Formularzem cenowym według  Załącznika nr 1a do 
SWZ, 
Załącznik nr 1 do umowy Wzory druków upoważnień, 
Załącznik nr 2 do umowy Wzory druków zwrotnych potwierdzeń odbioru, 
Załącznik nr 3 do umowy Pełnomocnictwo pocztowe, 
Załącznik nr 4 do umowy Wzór zestawienia ilościowo – wartościowego przesyłek, 
Załącznik nr 5 do umowy Wzór książki nadawczej. 
 
 
 
WYKONAWCA:                                                                                ZAMAWIAJĄCY 
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Wykonawca 

… 

 

  Miejscowość : …… dnia :  ……-202.. r 

      

Gmina Tarnów 

33-100 Tarnów, ul. Krakowska 19 

 

dotyczy: umowy Nr … z dnia ….. na zamówienie publiczne pn. Świadczenie usług 
pocztowych na potrzeby Urzędu Gminy Tarnów w roku 2026. 
 

Oświadczenie o zatrudnieniu 

(składane przez Wykonawcę do 10 dni od dnia zawarcia umowy) 

 

Oświadczam, że osoby wykonujące czynności polegające na bezpośrednim 
(fizycznym) wykonywaniu usług zatrudnione są na podstawie umowy o pracę 
z uwzględnieniem minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie art. 2 
ust. 3–5 ustawy z dnia 10 października 2002r o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 
przez cały okres realizacji przedmiotu zamówienia. 

Liczba pracowników przewidzianych do realizacji zamówienia :   ...…...  osób. 

 

 

Załączniki: 

odpis ostatniej deklaracji ZUD-DRA. 

 


