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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
Numer postepowania: DA/21/16/2025/PK

Zaméwienie publiczne pn.:

Organizacja cyklu szkolen dla Muzeum Rzemiosta w Kroénie i Krosnienskiej Biblioteki
Publicznej w ramach realizacji projektu pn. Przestrzen nauki, kultury i sztuki
w Krosnie — Projekt wspolfinansowany w ramach Programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027

Nazwy i kody okreslone we Wspélnym Stowniku Zamoéwien (CPV) dla przedmiotu
zamowienia:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80511000-9 Ustugi szkolenia personelu

80532000-2 Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania
80570000-0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

79900000-3 Rézne ustugi branzowe i podobne

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym -
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. 22024 r., poz. 1320 ze zm.), na ustugi o wartosci nie przekraczajacej progdéw unijnych.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej. Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl

Korzystanie z platformy jest bezplatne. Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zmazane z postepowamem o udzielenie zamowienia bedg
zamieszczane na platformie MOWIeNi3.gov.p

Grudzien 2025
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Dane Zamawiajgcego:
Postepowanie prowadza zamawiajacy dzialajacy wspolnie:

1)  Muzeum Rzemiosta w Krosnie, ul. Jozefa Pilsudskiego 19, 38-400 Kmsno NIP — 684-
183 66-80, tel. +48 508 390031, wwwmuzeumrzemioslapl,  e-mail:

2) Krosmenska Blbhoteka Pubhczna ul. Wojska Polskiego 41. 38-400 Krosno, NIP: 684-
21-64-633, tel. +48 13 432 13 70, e-mail: biblioteka@kbp.krosno.pl

Zamawiajacym, ktory przeprowadzi postgpowanie w imieniu i na rzecz Stron. jest Muzeum
Rzemiosta w Krosnie.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.1. Muzeum Rzemiosla w Krosnie, ul. Jozefa Pitsudskiego 19, 38-400 Krosno, NIP: 684-183-
66-80. strona internetowa: www.muzeumrzemiosla.pl, adres poczty elektroniczne;j:
krosno@muzeumrzemiosla.pl, ~ strona  internetowa  prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl (strona, na ktérej Zamawiajacy zamiesci: ogloszenie o zamowieniu,
SWZ, zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zwigzane bezposrednio z
przedmiotowym zamdéwieniem), zwana dalej ..Zamawiajacym” zaprasza Wykonawcoéw do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na zadanie pn.: Organizacja cyklu szkolen dla
Muzeum Rzemiosta w Krogénie i Kroénienskiej Biblioteki Publicznej w ramach realizacji
projektu pn. Przestrzen nauki, kultury i sztuki w Krosnie — Projekt wspotfinansowany w ramach
Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027.

Ogloszenie o zaméwieniu zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na
Platformie Przetargowej https://ezamowienia.gov.pl, zwanej dalej ,.Platforma” pelnigca funkcje
strony internctowej Zamawiajacego w zakresie udostgpnia publicznych postepowan
przetargowych.

2. Wykonawca winien zapozna¢ sie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w niniejszej
Specyfikacji i ztozy¢ oferte zgodnie z jej wymaganiami.

1.3. Zamawiajacy pracuje od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30-15:30.

1.4. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 . poz. 1320) zwang dalej ,,ustawg Pzp™, ,ustawa™ lub
.Pzp”. W zakresie nieuregulowanym w SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp oraz
wilasciwych aktow wykonawczych.

1.5. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawce stosowac si¢ bedzie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig
inaczej.
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1.6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Wymaga sig, aby Wykonawca zdobyl wszystkie informacje, ktdre moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

1.7. Wszystkie o$wiadczenia, wnioski. zawiadomienia. pytania. wezwania i odpowiedzi oraz
inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy, musza przekazywaé zgodnie z Rozdziatem 11
SWZ.

1.8. Zamawiajacy nie przewiduje:

a)  zebrania Wykonawcow,

b)  zawarcia umowy ramowej,

¢)  udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

d)  zlozeniaoferty po sprawdzeniu dokumentéw niezbednych do realizacji
zamowienia dostepnych na miejscu u Zamawiajacego,

¢)  mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wylacznie przez Wykonawcow, o
ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.,

f)  wymagan w zakresie zatrudnienia osob. o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy
Pzp.

g)  wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej,

h)  zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem art. 261 ustawy Pzp,

1) wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.

1.9. Zamawiajacy nie zada zlozenia przedmiotowych rodkow dowodowych w niniejszym
postepowaniu.

1.10. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych oraz w postaci katalogéow
elektronicznych.

1.11. Wymagania dla Wykonawcy lub podwykonawcey dotyczace zatrudnienia na umowe
0 prace zgodnie z art. 95 PZP:

a)  Zamawiajgcy wymaga, by Koordynator byt zatrudniony na podstawie umowy o prace.

b)  Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajacemu w terminie okreslonym
zapisami umowy i aktualizowania na biezaco. tj. za kazdym razem. gdy dojdzie do
zmiany personalnej, listy 0sob bioracych udziat w realizacji zamdwienia.

¢)  Lista 0séb biorgcych udziat w realizacji zamdwienia musi zawieraé pelny sktad osobowy
pracownikéw wraz z okresleniem pelnionych przez nich funkcji.

d)  Szczegolowe wymagania w zakresie obowiazku zatrudnienia na umowe o prace wraz
z sankcjami za niespetnienie tych wymagan okresla Wzor umowy (Zalacznik nr 3 do
SWZ).

1.12. Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca odbyl wizje lokalng zgodnie z art. 131 ust. 2
pkt 1 ustawy Pzp.
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2. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016. str. 1 z pézn. zm.), dalej .RODO™, informuje o zasadach przetwarzania Pana/i
danych osobowych oraz o przystugujacych prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem danych osobowych jest Muzeum Rzemiosta w Krosnie. ul. Jozefa
Pitsudskiego 19, 38-400 Krosno. Polska.

2. Muzeum Rzemiosta w Krosnie wyznaczyto Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
z ktorym mozna si¢ skontaktowaé w sprawach ochrony i realizacji swoich spraw w zakresie
danych osobowych pod adresem: iod.muzeum.krosno(@gmail.com

3. Podstawe prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1. lit. bic RODO.

4. W zakresie przetwarzania danych osobowych posiada Pani/Pan nastepujace prawa
odpowiednio stosowane:

a) dostepu do tresci swoich danych 1 ich sprostowania,

b) usuniecia danych — w zakresie, w jakim prawo to nie jest wyltgczone na podstawie odrgbnych
przepisow,

¢) ograniczenia przetwarzania — w zakresie. w jakim prawo to nie jest wylgczone na podstawie
odrebnych przepisdw.

d) wniesicnia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(dane kontaktowe: dostepne na stronie: www.uodo.gov.pl) w przypadku, gdy Pani/Pana
zdaniem przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy dotyczace ochrony danych
osobowych.

5. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji
Umowy.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane i archiwizowane przez okresy wynikajac z
przepisow prawa lub przez okres niezbedny do zabezpieczenia informacji na wypadek prawnej
potrzeby wykazania faktéw albo zabezpieczenia lub dochodzenia roszczen lub ochrony przed
nimi.

7. Dane udostepnione przez Pani/Pana nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji oraz profilowaniu.

8. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione wylacznie organom lub podmiotom
upowaznionym na podstawie odrgbnych przepiséw lub podmiotom przetwarzajacym dane w
imieniu administratora danych.
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9. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;j.

RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udziclenie zamOwienia publicznego pod nazwa:
»Organizacja cyklu szkolen dla Muzeum Rzemiosta w Krosnie i Krosnienskiej Biblioteki
Publicznej w ramach realizacji projektu pn. Przestrzen nauki, kultury i sztuki w Krosnie
— Projekt wspélfinansowany w ramach Programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027” prowadzonym w trybie podstawowym:;
Specyfikacja Warunkow Zaméwienia, DA/21/16/2025/PK

W zwigzku z powyzszym dane osobowe moga by¢ tez przetwarzane przez:

a. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej, w zakresie w jakim petni funkeje Instytucji
Zarzadzajacej (IZ) programem Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat,
Srodowisko 2021-2027 (FEnIKS 2021-2027). z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa;

b.  Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego w zakresie wjakim petni funkcje Instytucji
Posredniczacej (IP) / Instytucji wdrazajacej (IW) FEnIKS 2021-2027
w ramach priorytetéw/dzialan, z siedziba przy ul. Krakowskie Przedmiescie 15, 00-071
Warszawa.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych MFiPR jest mozliwy pod adresem: ul. Wspélna 2/4.
00-926 Warszawa Iub adresem poczty elekironicznej: 100 miinrooy i a kontakt z
Inspektorem Ochrony Danych MKiDN Jest mozliwy pod adresem: ul. Krakowskie
Przedmiescie 15, 00-071 Warszawa lub adresem poczty elektronicznej: ivd@kultura sov.pl

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa sie:

a.  w celu zawarcia i realizacji umowy cywilnoprawnej zawartej z Muzeum Rzemiosta
w Kroénie,

b. w zwigzku z realizacja FEnIKS 2021-2027. w szczegdlnosei w celach zwigzanych
z realizacjg projektu pn. ,.Przestrzen nauki, kultury i sztuki w Kro$nie™ nr FENX.07.01-
IP.04-0088/241 w ramach dzialania FENX.07.01.Infrastruktura kultury i turystyki
kulturowej priorytet FENX.07 Kultura Programu Fundusze FEuropejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, w tym w celach sprawozdawczych,
ewaluacji, zarzadzania finansowego. weryfikacji i audytow oraz do celéw okreélania
kwalifikowalnosci wydatkow.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest: Organizacja cyklu szkoleh dla Muzeum Rzemiosta w Krosnie
i Kro$nienskiej Biblioteki Publicznej w ramach realizacji projektu pn. Przestrzen nauki. kultury
i sztuki w Krosnie — wspolfinansowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021 -2027.
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3.1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie na rzecz Zamawiajgcego ustugi polegajacej na
zorganizowaniu i przeprowadzeniu spdjnego cyklu szkoleniowego w latach 2025-2027 dla
pracownikéw Muzeum Rzemiosta w Krosnie i Krosnienskiej Biblioteki Publicznej, tacznie 52
0s6b, w tym 16 pracownikéw Muzeum Rzemiosta w Krosnie i 36 pracownikoéw Krosnienskie]
Biblioteki Publicznej.

Cykl obejmuje lacznie: 49 szkolen, w tym:

— 13 szkolen stacjonarnych w siedzibie Zamawiajacego,
— 25 szkolen online (platforme zapewnia Wykonawca),
— 7 wizyt studyjnych w Polsce,

— 4 wizyty zagraniczne w Unii Europejskiej.

3.2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia 1 wymagany sposob wykonania okresla Opis
przedmiotu zamowienia — Zalgcznik nr 1 do SWZ oraz Wzér umowy (Zatacznik nr 3 do
SWZ).

Harmonogram dziatan oraz ich forma (stacjonarna/hybrydowa/online/wy] azdowa) moga
ulega¢ niezbgdnym zmianom wylacznie w przypadkach przewidzianych we Wzorze umowy
(Zatacznik nr 3 do SWZ) oraz w sytuacjach nadzwyczajnych po wprowadzeniu przez wlasciwe
wladze zmian prawnych (na przyklad w zakresie sytuacji pandemicznych).

3.3. Zamdwienie to jest traktowane jako jedna calos¢ z uwzglednieniem indywidualnego
zapotrzebowania obu podmiotéw wskazanych przez Zamawiajacego — Muzeum Rzemiosta
w Krosnie i Kro$nienskiej Biblioteki Publicznej. Zamawiajacy nie dokonal podziatu
zaméwienia na czesci, poniewaz jego przedmiot — organizacja cyklu 49 szkolen — stanowi
spojna i logicznie powigzang calo$¢ merytoryczng i programowa. Poszczegdlne szkolenia sg ze
soba $cisle powigzane tematycznie oraz w zakresie podejscia dydaktycznego, a ich skuteczna
realizacja wymaga zachowania ciaglosci merytorycznej oraz koordynacji miedzy
prowadzacymi.

Program szkoler stanowi jednolita calos¢ merytoryczng, opartg na tych samych zatozeniach
metodycznych. Podzial zaméwienia mogtby prowadzi¢ do niespojnosci programu. rdznic
w poziomie przekazywanych tresci oraz do$wiadczeniu uczestnikow.

Podzial zaméwienia na czesci moghby prowadzi¢ do niespojnosci w realizacji. rozbieznosci
programowych oraz obnizenia jakosci efektow szkoleniowych. Tylko kompleksowa realizacja
zaméwienia przez jednego wykonawce gwarantuje osiagniecie celéw edukacyjnych oraz
zapewnienie wysokiego standardu organizacyjnego i merytorycznego.

Ponadto realizacja calosci zaméwienia przez jednego wykonawce umozliwia zachowanie
jednolitego sposobu monitoringu, sprawozdawczosci 1 ewaluacji oraz jednoznaczna
odpowiedzialno$¢ za efekt koncowy. Podzial zamoéwienia utrudnitby oceng rezultatow
i koordynacje dziatan. Brak podziatu na czgsci nie ogranicza konkurencyjnosci postepowania
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— zamowienie ma charakter kompleksowy, jednak pozostaje dostepne dla wykonawcow
dysponujacych odpowiednim doswiadczeniem oraz zasobami kadrowymi i organizacyjnymi.

Zakres zamowienia obejmuje zadania, ktore sg wzajemnie powiazane logistycznie
i organizacyjnie (koordynacja termindéw, sal. materialdw, harmonograméw). Podziat
zamowienia stworzylby ryzyko kolizji termindéw oraz utrudnien organizacyjnych dla
uczestnikow.

Dodatkowo jedna kadra szkoleniowa daje jednolity sposéb prowadzenia. oceniania
1 organizacji.

Przeprowadzona analiza rynku wykazata. ze istnieje odpowiednia liczba wykonawcow
zdolnych do realizacji zaméwienia w catosci. W zwigzku z tym brak podziatu na czesci nie
spowoduje ograniczenia konkurencji ani nie wykluczy podmiotéw z sektora MSP.

4. PODWYKONAWSTWO

4.1. Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia dotyczacego obowiazku osobistego wykonania
przez Wykonawce kluczowych czesci Zamowienia.

4.2. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgscl zamoOwienia podwykonawcy.

4.3. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

4.4. Wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcom.,
na etapie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany wskaza¢ w
ofercie czedci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz o
ile jest to wiadome, poda¢ firmy podwykonawcéw.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do 3.12.2027 r. Koniecznosé
realizacji zamoéwienia w niniejszej dacie powigzana jest z wymogami okreslonymi
w dokumentacji projektu finansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej realizowanego przez
Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany bgdzie dostosowaé harmonogram dziatan w taki
sposob, by wszystkie szkolenia zakonezyly si¢ i mozna byto je rozliczyé w powyzej dacie.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcey, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu, na zasadach okreslonych w Rozdziale 7 SWZ, oraz spelniajg okredlone przez
Zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu.

6.2. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny ich spelniania. Wykonawcy
ublegajacy si¢ o zamdwienie publiczne muszg spelnia¢ nizej wymienione warunki udziatu
W poste¢powaniu dotyczace:

6.2.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
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Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie:

6.2.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;

6.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie;

6.2.4. zdolnoscei technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy stawia nastepujace warunki w powyzszym zakresie:
6.2.4.1. DoSwiadczenie.

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie zrealizowat nalezycie lub realizuje nalezycie co najmniej 3 ustugi (rozumiane,
jako odrebne umowy) kazda:

a)  polegajaca na realizacji cykli szkolen dla grupy co najmniej 15 0sob.

b) o wartosci 150 000 zt brutto.

¢)  obejmujaca co najmniej zorganizowanie 1 wyjazdu zagranicznego (np. wizyty studyjnej.
warsztatow, szkolenia) dla co najmniej 4 0séb.

Uwaga:

W przypadku umowy w trakcie realizacji uznaje si¢ spetnienie warunku dotyczacego ww.
wartosdci, jezeli warto$é ta zostanie osiggnieta najpozniej do dnia sktadania ofert.

W przypadku uméw w walucie obcej do wyliczenia ww. wartosci Zamawiajacy przyjmie kurs
NBP z dnia publikacji ogloszenia o zamowieniu. a jezeli w tym dniu nie bedzie opublikowany
kurs przeliczeniowy Zamawiajacy przyjmie kurs z ostatniej opublikowanej. przed dniem
publikacji ogloszenia. tabeli kurséw NBP.

6.2.4.2. Potencjal kadrowy.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony. jezeli Wykonawca wykaze. Ze dysponuje lub bedzie
dysponowat na potrzeby realizacji zamowienia Zespolem skiadajacym sie z co najmniej 5
(pieciu) 0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia, w tym:

e Koordynator:

— posiadajacy wyksztalcenie wyzsze lub studia podyplomowe z zakresu zarzadzania.
- posiadajacy dogwiadezenie w koordynacji, w okresie ostatnich 3 lat, przynajmniej 2 ustug
polegajacych na realizacji cykli szkoleniowych.
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— posiadajacy doswiadczenie w koordynacji, w okresie ostatnich 3 lat. przynajmniej 2
(dwoch) cykli szkoleniowych przeprowadzonych dla podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢ w obszarze kultury,

- posiadajgcy doswiadczenie w koordynacji, w okresie ostatnich 3 lat, przynajmniej 1 cyklu
szkoleniowego obejmujacego zorganizowanie co najmniej 1 wyjazdu zagranicznego (np.
wizyty studyjnej. warsztatow, szkolenia)

—  wartos¢ kazdej ustugi w koordynacji. ktérej uczestniczyt byta nie mniejsza niz 150 000
zt brutto.

Uwaga:

Doswiadczenie wskazane w my$lniku trzecim i czwartym moze by¢ zdobyte w ramach
doswiadczenia wskazanego w mys$lniku 2.

Przez podmioty prowadzace dziatalnos$¢ w obszarze kultury Zamawiajacy rozumie instytucje.
organy, jednostki i inne podmioty, ktére wykonuja zadania o charakterze kulturalnym, takie jak
instytucje kultury, fundacje, podmioty zarzadzajace obicktami dziedzictwa kulturowego.

W przypadku umowy w trakcie realizacji uznaje si¢ spetnienie warunku dotyczacego ww.
wartosci, jezeli warto$¢ ta zostanie osiggnieta najpdzniej do dnia sktadania ofert.

W przypadku uméw w walucie obcej do wyliczenia ww. wartosci Zamawiajacy przyjmie kurs
NBP z dnia publikacji ogloszenia o zaméwieniu. a jezeli w tym dniu nie bedzie opublikowany
kurs przeliczeniowy Zamawiajacy przyjmie kurs z ostatniej opublikowanej, przed dniem
publikacji ogloszenia, tabeli kurséw NBP.

® Irener z dziedziny zarzgdzania dziedzictwem kulturowym:

- posiadajgcy wyksztalcenie wyzsze,

- posiadajacy doswiadczenie w przeprowadzeniu, w okresie ostatnich 3 lat, minimum 40
godzin zegarowych szkolen w zakresie zarzadzania dziedzictwem kulturowym, przy
czym przynajmniej 50% zrealizowanych godzin szkoleniowych odbylo sie w formule
stacjonarnej.

e Trener z dziedziny projektowania i realizacji oferty kulturalnej:

- posiadajacy wyksztalcenie wyzsze.

- posiadajgcy doswiadczenie w przeprowadzeniu, w okresie ostatnich 3 lat. minimum 40
godzin zegarowych szkolef w zakresie projektowania i realizacji oferty kulturalnej i/lub
marketingu dziatan kulturalnych, przy czym przynajmniej 50% zrealizowanych godzin
szkoleniowych odbylo sie w formule stacjonarne;.

e Trener z dziedziny nowoczesna obstuga klienta:

- posiadajacy wyksztalcenie wyzsze,
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- posiadajacy doswiadczenie w przeprowadzeniu. w okresie ostatnich 3 lat, minimum 40
godzin zegarowych szkolen w zakresie obstugi klienta, przy czym przynajmnie; 50%
zrealizowanych godzin szkoleniowych odbyto si¢ w formule stacjonarne;.

e Trener z zakresu nowych technologii i transformacji cyfrowej w instytucjach kultury:

- posiadajacy wyksztalcenie wyzsze,

—  posiadajacy doswiadczenie w przeprowadzeniu, w okresie ostatnich 3 lat. minimum 40
godzin zegarowych szkolen w zakresie nowych technologii i transformacji cyfrowej, przy
czym przynajmniej 50% zrealizowanych godzin szkoleniowych odbylo si¢ w formule
stacjonarnej.

e Trener z zakresu jezyka migowego:

- posiadajacy wyksztalcenie wyzsze,

~ posiadajacy certyfikat w PJM co najmniej na poziomie C1 wydany przez Polski Zwigzek
Gtluchych.

- posiadajacy do$wiadezenie w przeprowadzeniu, w okresie ostatnich 3 lat, minimum 40
godzin zegarowych szkolen w zakresie w zakresie obstugi klienta, przy czym
przynajmniej 50% zrealizowanych godzin szkoleniowych odbylo sig w formule
stacjonarnej.

Ocena spelnienia warunkéw zostanie dokonana wedlug formuly ,.speinia - nie spetnia"
w oparciu o informacje zawarte w o$wiadezeniach i dokumentach.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé laczenia funkeji przez personel kluczowy. Wskazany przez
Wykonawce personel kluczowy jest niezmienny w toku realizacji cyklu szkoleniowego. chyba.
7¢ nastapia niezalezne od Wykonawcy sytuacje wyjatkowe, ktorych Wykonawca nie mogt
przewidzie¢ (np. wypadki losowe catkowicie, badz dlugotrwale - ponad czas realizacji
zambwienia - wylaczajace trenera z realizacji obowiazkéw zawodowych; utrata uprawnien,
jesli byly wymagane). W takim przypadku po udokumentowaniu wystapienia sytuacji
niedajacej si¢ przewidzie¢ Zamawiajacy moze zgodzi¢ si¢ na zmiang personelu kluczowego na
osobe 0 nie mniejszym do$wiadczeniu niz osoba zastepowana i spetniajaca wszystkie warunki
oraz posiadajaca doswiadczenie, za ktore Wykonawca otrzymat punkty w kryterium oceny ofert
(jezeli Wykonawca uzyskat punkty w kryterium oceny ofert).

6.3. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspdinie, warunek
dotyczacy doswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 6.2.4.1 SWZ moze zostac spetniony
samodzielnie przez przynajmniej jednego wykonawcg sposrod wykonaweéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia albo tacznie.

6.4. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wystepujacych wspolnie,
dysponowaniem osobami posiadajacymi kwalifikacje zawodowe lub doswiadczenie moze
zostaé spetniony samodzielnie przez przynajmniej jednego wykonawce sposrod wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia albo fgcznie.
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6.5. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moga polega¢ na
zdolnosciach tych z wykonaweow, ktorzy wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci
sg wymagane. W ww. przypadku Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
dotaczaja do oferty o$wiadcezenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy.

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawce, wobec ktérego zachodzi co
najmniej jedna z przestanek okreslonych w art. 108 ust. 1 ustawy', z zastrzezeniem art. 110
ustawy.

Ponadto Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawce:

- wobec ktorego zachodzi przestanka z art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp?.

—  wobec ktérego zachodzi co najmniej jedna z przestanego z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 1. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz. U.
z2023 1. poz. 129 z p6zn. zm.).

"Art. 108 ust. 1 ustawy Pzp:

I. Z postgpowania o udzielenic zaméwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnic skazano za przestgpstwo: a) udziatu w zorganizowanej grupie przestgpezej
albo zwiazku majgcym na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 238 Kodeksu
karnego, b)handlu ludzmi, o kiérym mowa wart. 189a Kodeksu karnego. ¢) o ktorym mowa wart. 228-230a. art.
250a Kodeksu karnego. w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwea 2010 1. o sporcie (Dz.U. 22023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz.
1166) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 . o refundacji lekow. $rodkow spozywezych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.U. 7 2024 1. poz 930). d) finansowania przestepstwa o charakterze
terrorystyeznym. o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego. lub przestepstwo udaremniania lub uirudniania stwierdzenia
preesiepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia. o ktorym mowa wart. 299 Kodeksu karnego. ¢)
o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa wart. 1135 § 20 Kodeksu karncgo. lub majace na celu popelnienic tego
przestgpstwa. f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemeowi. o Ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia
15 czerwea 2012 1. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskicj (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745). 2) przeciwko obrotowi gospodarczemu. o kidrvch mowa
wart, 296-307 Kodeksu Kkarnego. przestepstwo oszustwa. o ktorym mowa wart. 286 Kodeksu kamego. prrestepstwo
przeciwko wiarygodnosei dokumentow, o ktéryeh mowa w arl. 270-277d Kodeksu karnego. lub przestgpstwo skarbowe. h)
o ktorym mowa wart. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwea 2012 1. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskicj - lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreglony w przepisach prawa obeego: 2) jezeli urzedujacego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorezego.
wspolnika spolki w spolee jawnej lub partnerskicj albo komplementariusza w spolce komandytowej lub komandytowo-
akeyjnej lub prokurenta prawomocnic skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1: 3) wobec ktérego wydano
prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzjg administracyjna o zaleganiu z uiszczeniem podatkow. oplat lub sktadek na
ubezpicczenie spoleczne lub zdrowotne. chyba ze wykonawea odpowiednio przed uplywem terminu do skladania wnioskéw
o dopuszezenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert dokonal platnosci naleznych podatkow,
oplat lub sktadek na ubezpieczenic spoleczne lub zdrowotne wraz 7 odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazace porozumicnie
w sprawie splaty tych naleznoscei; 4) wobec ktérego prawomocnic orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne: 3)
Jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢. na podstawie wiarygodnych przestanck. ze wykonawea zawarl z innvmi wykonawcami
porozumienic majace na celu zaklocenic konkurencji. w szezegolnosei Jjezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow. zlozyli odrebne oferty. oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu, chyba 7¢ wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie: 6) jezeli. w przypadkach. o ktérveh mowa wart. 85 ust. 1. doszlo do zzklocenia konkurencji wynikajacego
7 wezesniejszego zaangazowania tego wykonawcey Tub podmiotu. ktory nalezy 7z wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronic konkurencji i konsumentdw. chyba ¢ spowodowane tym zaklocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez. wykluczenie wykonawey z udzialu w postepowaniu
o udzielenic zamowienia.

2 Art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp: 7 postepowania o udziclenie zamdwienia zamawiajaey moze wykluczy¢ wykonawee:
w stosunku do ktorego otwarto likwidacje. ogloszono upadlosé, kiorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarl uktad
z wierzycielami, ktorego dzialalnod$é gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sic on w inngj tego rodzaju sytuacji
wynikajacej # podobnej procedury przewidziancj w przepisach micjsca wszczecia tej procedury.,
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3. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE, JAKIE ZOBOWIAZANI SA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

8.1. Dla wykazania braku podstaw wykluczenia Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ wraz
z oferta:

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie sktada
kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzaja wstgpnie brak podstaw wykluczenia
w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu w
postepowaniu.

W przypadku polegania na zdolnosciach podmiotow trzecich Wykonawca sklada takze
o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby. potwierdzajace brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu.

Wymagana forma:

Oéwiadezenie sklada sie, pod rygorem miewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wzor oéwiadczenia stanowi Zalgeznik nr 4 do SWZ (Wykonawca) oraz Zalgeznik nr 4a
(podmiot udostgpniajgcy zasoby).

8.2. Dla wykazania spetniania warunkow udziatu Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ wraz
z oferta:

Oéwiadczenie potwierdzajace spelnienie warunkéw w postepowaniu oraz - w przypadku
polegania na zasobach podmiotu trzeciego - zobowigzanie podmiotu udost¢pniajgcego
zasoby do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawea realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowal
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Wymagana forma:

Oéwiadczenie skiada sie, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku polegania na zdolno$ciach podmiotow trzecich Wykonawca sktada takze
o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby. potwierdzajace spelnianie warunkow udziatu
w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby. Dodatkowo
Wykonawca sklada przy ofercie zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania zasobow.
Zobowiazanie musi byé zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym., lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
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reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym
whasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Wzor oswiadczenia stanowi Zalgeznik nr 5 do SWZ (Wykonawca) oraz Zalgcznik nr S5a
(podmiot udostepniajgcy zasoby).

Wzor zobowigzania stanowi Zalgeznik nr 6 do SWZ,

8.3. Na potwierdzenie spelniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwvzej oceniona do
ztozenia w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na

dzien ztoZenia, nastepujacych podmiotowych $rodkéw dowodowych:

Wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggltych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziafalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ushugi zostaty wykonane lub sa wykonywane,
oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami. o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, a w
przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentow
- o$wiadezenie wykonawey: w przypadku $wiadezen powtarzajacych si¢ lub ciggtych
nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na doswiadczenie w realizacji ustugi. wykonywanych
wspolnie z innymi wykonawcami, Wykaz dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu
Wykonaweca ten bezposrednio uczestniczyt. a w przypadku §wiadczen powtarzajacych sig
lub ciaglych, w ktorych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

Wzor Wykazu ustug stanowi Zalaeznik nr 7 do SWZ.

Wykaz os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
w szczegolnoscei odpowiedzialnych za swiadezenie ustug lub kierowanie realizacjg ustug
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia
i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacija o podstawie do dysponowania tymi
osobami.

Wzdér Wykazu ustug stanowi Zalgeznik nr 8 do SWZ.

Oswiadczenie o aktualno$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa
wart. 125 ust. 1ustawy Pzp, w zakresic podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajacego.

Wzor oswiadezenia stanowi Zalacznik nr 9 do SWZ.
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9. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZDOLNOSCIACH
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY

9.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowanit,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesel.
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby. niezaleznie od charakteru prawnego
laczacych go z nim stosunkow prawnych.

9.2. Wykonawea, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby sklada wraz z oferta zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy. ze Wykonawca realizujac zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

9.3. Zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt 9.2., potwierdza,
7e stosunek laczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajagcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla w szezegolnosct:

1) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby:

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby. na zdolnosciach ktorego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub dos$wiadczenia, zrealizuje ustugi. ktérych wskazane zdolnoscei
dotycza.

9.4. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez podmioty udostgpniajace
zasoby zdolnogci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna.
pozwalajg na wykazanie przez Wykonawcee spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz
bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

9.5. W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawey mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotow udostepniajacych
zasoby. jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

9.6. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzaja spelniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia. Zamawiajacy
zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastgpil ten podmiot
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w
postepowaniu. Wykonawca nie moze po uplywie terminu skfadania ofert powolywa¢ sie na
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zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby. jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuaciji podmiotdéw udostepniajacych zasoby.

9.7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnodciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w art, 125 ust. 1
ustawy Pzp takze oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby. potwierdzajacy brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje si¢ na jego zasoby.

9.8. Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawea, ktdry polega na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych zasoby
na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, zobowigzany jest do przedstawienia
podmiotowych $rodkéw dowodowych, o ktorych mowa w Rozdziale 8. pkt 8.3. mys$lnik trzeci.

10. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/KONSORCJA)

10.1. Wykonawey moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

10.2. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie 0 udzielenie zamodwienia,
Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp sktada kazdy z Wykonawcow.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow udziatu
w postepowaniu w zakresie, wjakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spelianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

10.3. W przypadku, o ktorym mowa w art. 117 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty oswiadezenie, z ktdrego wynika,
ktére ustugi wykonaja poszezegdlni wykonawcey — wedtug Zalgceznika nr 10 do SWZ.

10.4. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia z postepowania,
sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie.

11. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW
ORAZ INFORMACIJE 0 WYMAGANIACH TECHNICZNYCH
I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ ORAZ OSOBY UPRAWNIONE DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

11.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

11.2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora jest
dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl



Fundusze Europejskle Rzeczpospolita Dofinansowane przez

na Infrastrukture, : .
Klimat, Srodowisko - Polska Unig Europejska

11.3. Korzystanie z Platformy e-Zamoéwienia jest bezplatne.
11.4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl/

11.5. Postepowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony gtownej Platformy e-Zamowienia
(przycisk ,.Przegladaj postepowania/konkursy™).

11.6. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ..Wykonawca™ na Platformie e-Zamodwienia.
Szczegolowe informacje na temat zakladania kont podmiotow oraz zasady 1 warunki
korzystania z Platformy e-Zamowienia okre$la Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl.

11.7. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

11.8. Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentow elektronicznych
bedacych kopia elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw  komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U.z
2020 r. poz. 2452), zwanym dalej ,rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych™.

11.9. Dokumenty elektroniczne, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych (oferty, o$wiadczenia,
o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. podmiotowe srodki dowodowe, w tym
oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp. oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, przedmiotowe Srodki
dowodowe. pelnomocnictwo, dokumenty, o ktorych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp),
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (t. j. Dz.
U. z 2017 r. poz. 2247), zwanym dalej .rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci”. z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych
i przekazuje si¢ jako zatgczniki.

Wykaz poszczegdlnych dokumentow i o$wiadczen skfadanych w postepowaniu zostaly
okreslone przez Zamawiajacego w SWZ.

W przypadku formatéw, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie beda
mialy bezposredniego zastosowania.
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11.10. Informacje, os$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrtow w sprawie wymagan dla dokumentéw
clektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej: 1) w
formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnoscei (i przekazuje sie jako zatacznik), lub 2) jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
(np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do komunikacji™).

IT.11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
22020 . poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawea, w celu utrzymania w poufnosci tych
informacji. przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. wraz z
jednoczesnym  zaznaczeniem w nazwie pliku .Dokument stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa”,

11.12. Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem sktadania ofert, odbywa sie droga
clektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zakladce
~Formularze™ (.Formularze do komunikacji™). Za posrednictwem . Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegdlnodci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie
pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja réwniez dotaczenie
zatacznika do przesylanej wiadomosei (przycisk ..dodaj zatacznik™). W przypadku
zatgcznikow, ktore sg zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawey/wykonawey wspolnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zaméwienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zalezno$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny.,
wewnetrzny) dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

11.13. Mozliwo$¢ korzystania w postegpowaniu z ..JFormularzy do komunikacji™ w pelnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz
zalogowania si¢ na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z Formularzy do komunikacji”
stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajace jest
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

11.14. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne
sg po zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zaktadce ..Komunikacja™.

11.15. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesylanych jako zalaczniki do
jednego formularza).
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Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamowienia.

11.16. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje
wykonawey i Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamowienia, Zamawiajacy
dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail:
krosno@muzeumrzemiosla.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

11.17.W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawey powinni
postugiwag sie nastepujacym numerem postepowania: DA/21/16/2025/PK

11.18. Sposob przekazywania dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju. Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zagdaé zamawiajacy od wykonawey (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).

11.19. Ze strony Zamawiajacego osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami: w
zakresie proceduralnym i przedmiotu zamdwienia:

Bartosz Rohan — specjalista ds. projektow inwestycyjnych
e-mail: rohan.bartosz@muzeumrzemiosla.pl, w godzinach 7.30 — 15.30. tel. +48 508 390 031

Wioletta Zimmermann-Szubra — pelnomocnik ds. utworzenia Przestrzeni nauki, kultury
i sztuki w Kros$nie

e-mail: zimmermann.wioletta@muzeumrzemiosla.pl. w godzinach 7.30-15.30, tel. +48 508
390 031.

11.20. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktore nie sg istotne,
w szezegolnoscei nie dotycza ogloszenia o zamowieniu lub dokumentéw zamdwienia.

11.21. Za date przekazania oferty. o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, oraz innych informacji, o$wiadezen lub dokumentow,
przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich przekazania na e-zamowienia.

12. UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI SWZ
12.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

12.2. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na
2 dni przed upltywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie tresci
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SWZ wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert.

12.3. Wnioski o wyjasnienie tresci SWZ nalezy przesyla¢ za posrednictwem Platformy
https://ezamowienia.gov.pl

12.4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy opublikuje na Platformie
https://ezamowienia.gov.pl, bez ujawniania zrodla zapytania.

12.5. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 12.2,,
przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie¢ wszystkich
zainteresowanych Wykonaweéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i
zlozenia ofert.

12.6. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa w pkt. 12.2.

12.7. W przypadku, gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie, o ktoérym
mowa w pkt 12.2., Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku
przediuzenia terminu sktadania ofert.

12.8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia. Dokonang zmiang tresci SWZ
Zamawiajgcy udostepni na Platformie https://ezamowienia.gov.pl.

12.9. W przypadku, gdy zmiany tresci SWZ sa istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagajg
od Wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiana tresci SWZ i przygotowanie
ofert. Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert o czas niezbedny na zapoznanie sie ze
zmiang tresci SWZ i przygotowanie oferty.

12.10. W przypadku, gdy zmiana tresci SWZ bedzie prowadzila do zmiany tresci ogloszenia
0 zamowieniu, Zamawiajacy opublikuje ogloszenie w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz
Jezeli bedzie to konieczne przedtuzy termin skladania ofert. zgodnie z art. 271 ust. 2 i 3 ustawy
Pzp.

12.11. Zamawiajacy nie zamierza zwolywaé zebrania Wykonawcdw w celu wyjasnienia tresci
SWZ.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE
DOTYCZACE SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

13.1. Kazdy Wykonawca zobowiazany jest zapoznaé sie dokladnie z informacjami zawartymi
w SWZ 1 przygotowa¢ oferte zgodnie z wymaganiami w niej okreslonymi.

13.2. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu. Wzor Formularza
oferty stanowi Zalgeznik nr 2 do SWZ. Integralng czgscia oferty jest Formularz cenowy.
ktorego wzor stanowi Zalgeznik nr 2a do SWZ.
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Uwaga: Zamawiajgcy nie korzysta i nie udostepnia w przedmiotowym postepowaniu

interaktywnego formularza ofertowego opracowanego przez Platforme e-Zamowienia.
Wiasciwym Formularzem ofertowym, ktoéry powinien zosta¢ wypelniony 1 ztozony przez
Wykonawece jest Formularz Oferty opracowany przez Zamawiajgcego stanowiacy Zatgcznik nr
2 do SWZ wraz z Formularzem cenowym stanowigcym Zatacznik nr 2a do SWZ.

13.3. Wykonawca sklada oferte¢ na Platformie e-Zaméwienia za posrednictwem zaktadki
.Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto
Wykonawey. Po wybraniu przycisku ..Z10z ofertg” system prezentuje okno skladania oferty
umozliwiajacej przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajduja si¢ dwa pola
drag&drop (,.przeciagnij” i upusc¢”) shuzace do dodania plikow.

13.4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ..Formularz oferty” w
pierwszym polu (,,Wypekiony formularz oferty”™). W kolejnym polu (.Zalaczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce™) Wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowiace oferte lub sktadane wraz z oferta.

13.5. Zamawiajacy nie postuguje sie interaktywnym formularzem oferty przewidzianym przez
Platforme e-Zamowienia.

13.6. Jezeli wraz z ofertg skiadane sa dokumenty zawierajace informacje stanowiace tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurenciji (j. Dz. U. z 2022r. poz.1233 ze zm.), Wykonawca w celu utrzymania poutnosci
tych informacji, przekazuje sie je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowiacy tajemnice
przedsicbiorstwa”. Zaréwno zalgcznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa jaki i
uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,.Zalaczniki 1 inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Wykonawca zobowiazany jest wraz z
przekazaniem informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsigbiorstwa wykaza¢ spetnienie
przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
uzasadniajac takie zastrzezenie. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze informacje, ktore nie
stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy lub
odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach,
jak pozostate niezastrzezone informacje.

13.7. Formularz ofertowy oraz Formularz cenowy podpisuje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem  osobistym.
Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego
wariantem podpisu w typic zewnetrznym rowniez jest mozliwy. tylko w tym przypadku.,
powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zalaczy¢ w polu .Zataczniki 1 inne
dokumenty

przedstawione w ofercie przez Wykonawcg™.

Pozostale dokumenty wchodzace w sklad oferty lub skladane wraz z oferta, ktore sg zgodne z
ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
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dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy
wspolnie ubiegajgcego si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajacego  zasoby
opatrzone podpisem typu zewngtrznego lub wewnetrznego. W zaleznosei od rodzaju podpisu i
jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,.Zalgczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce™ dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem(typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. jest réwnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

13.8. System sprawdza, czy zlozone pliki sa podpisane i automatycznie je szvfruje,
Jjednoczesnie informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty
znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przeslania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne s dla zalogowanego Wykonawey w
zaktadce .,Oferty/Wnioski™.

13.9. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

13.10. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ..Oferty/wnioski” uzywajac przycisku .~ Wycofaj oferte™.

13.11. Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub skladanych wraz z oferta
to 250 MB.

13.12. Wraz z oferta Wykonawca sktada:

a)  Programu szkolenia , Budowanie nowoczesnej oferty kulturalnej” (jezeli Wykonawca
ubiega si¢ o punkty w kryterium JAKOSC.

b)  Pelnomocnictwo — gdy umocowanie osoby skladajacej oferte nie wynika z dokumentow
rejestrowych.

Wymagana forma:

Petnomocnictwo powinno zosta¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci
clektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Ponadto, w przypadku dokumentu sporzgdzonego w
postaci papierowej i opatrzonego whasnorgcznym podpisem, dopuszcza sie przekazanie
cyfrowego odwzorowania tego dokumentu opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia
zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papicrowej dokonuje
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mocodaweca, lub notariusz (art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. Prawo o notariacie),
ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

¢) Oswiadezenia i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 8 pkt 8.1. oraz pkt 8.2.
(w formie tam wskazanej).

d) W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamoéwienia — pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonaweow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, ewentualnie umowe
o wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo. Pelnomocnik
moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcoéw w postgpowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Ponadto Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia skiadaja oswiadczenie w trybie art. 117 ust. 4
ustawy Pzp.

13.13. Zaleca si¢ przy sporzadzaniu dokumentéw lub o$wiadczef korzystanie ze WZOrOW
przygotowanych, stanowiacych zataczniki do SWZ. Wykonawca moze przedstawi¢ dokumenty
lub o$wiadczenia na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze musza one zawiera¢ wszystkie
informacje okreslone w przygotowanych wzorach. Ztozone dokumenty lub o$wiadczenia
musza by¢ zgodne z wymaganiami SWZ.

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

14.1. Cena brutto oferty jest cena ryczaltowsg. Cena powinna by¢ wyrazona w PLN z
dokladnoscia do dwéch miejse po przecinku (z dokladno$cia do 1 grosza z zaokragleniem w

20re).

14.2. Cene oferty stanowi¢ bedzie ryczaltowe i ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Zmiana wynagrodzenia mozliwa jest wylacznie w
przypadkach okreslonych we Wzorze umowy (Zatacznik nr 3 do SWZ). Niedoszacowanie,
pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia nie moze by¢ podstawa
do zadania przez Wykonawce zmiany wynagrodzenia ryczattowego, azatem musi on
przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wplyna¢ na cene zamowienia.

14.3. Jezeli zostala zlozona oferta. ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego

obowiazku podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i

ustug (Dz.U. z 2018 r. poz. 2174, z pdzn. zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny

Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw 1 ustug,

ktora miatby obowiazek rozliczy¢. W ofercie, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, Wykonawca

ma obowigzek:

a.  poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.

b.  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych swiadczenie beda prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego.
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c.  wskazania wartosci towaru lub wuslugi objetego obowiazkiem podatkowym
zamawiajgcego. bez kwoty podatku.

d.  wskazania stawki podatku od towaréw i uslug. kiéra zgodnie z wiedza wykonawcy.
bedzie miata zastosowanie.

14.4. Prawidlowe ustalenie stawki naleznego podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawey.
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie regulacjami prawnymi.

14.5. Zamawiajgcy uzna za oczywista omylke rachunkows wszelkie bledy rachunkowe
wynikajace z nieprawidtowo wykonanych dziatan arytmetyeznych, przy czym za prawidlowe
uzna ceny jednostkowe i na ich podstawie dokona ponownego przeliczenia wartosci danej
pozycji oferty.

14.6. Wzor Formularza ofertowego zostal opracowany przy zalozeniu, iz wybér oferty nie
begdzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, o ktorym mowa w
pkt 14.3. W przypadku, gdy wybor oferty prowadzitby do powstania takiego obowiazku
Wykonawca winien odpowiednio zmodyfikowaé tres¢ formularza.

14.7. Rozliczenia miedzy Zamawiajacy a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w zlotych
polskich.

14.8. Cena oferty w ztotych polskich sktadanej przez Wykonaweow zagranicznych powinna
by¢ podana w nastgpujacy sposdb: cena netto oraz cena brutto. Wykonawcy zagraniczni w
Formularzu oferty wpisujg tylko ceng netto oferty. Dla poréwnania ofert Zamawiajacy doliczy
do ceny ofertowej podmiotéw zagranicznych kwote naleznego podatku VAT oraz cla
obciazajacego Zamawiajacego z tytulu realizacji umowy. W sposéb tozsamy dla poréwnania
ofert Zamawiajacy postapi w sytuacji. gdy w postepowaniu o zamdwienie publiczne biora
udzial podmioty zagraniczne, ktore na podstawie odrebnych przepiséw, nie sa zobowiazane do
uiszczania podatku VAT na terenie Polski, i oferty sporzadzone przez takich Wykonawcow
zawieraja ceng z 0 % stawka podatku VAT.

15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

15.1. Wykonawca sktada oferte¢ na Platformie e-Zaméwienia. Oferte wraz z wymaganymi
dokumentami nalezy ztozy¢ do dnia 15.12.2025 r., do godz. 12.00.

15.2. Zamawiajacy najpozniej przed otwarciem ofert udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowanie informacje o kwocie jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

15.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 15.12.2025 r. o godz. 12.30.

15.4. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy uzyciu ktdrego nastepuje
otwarcie, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym w pkt 15.3.,
otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunieciu awarii.
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15.5. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert udostepnia na stronie internetowe]
prowadzonego postepowania informacje dotyczace:

a. nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badz miejsca zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte,
b.  cen lub kosztow zawartych w ofertach.

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
16.1. Wykonawca jest zwiazany oferta przez okres 30 dni. tj. do dnia 13.01.2026 r.

16.2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ od dnia uptywu terminu skfadania ofert.
przy czym pierwszym dniem terminu zwiazania oferta jest dzien. w ktorym uplywa termin
sktadania ofert.

17. KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

17.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert (cena i kryteria jakosciowe):

1) CENA - 60%

2) DOSWIADCZENIE ZAWODOWE KOORDYNATORA - 14%
3) JAKOSC - 26%

17.1.1. CENA- Cp(x)

a) przyjmuje sie, ze najwyzszg ilo$¢ punktow. tj. 60 punktow, otrzyma najnizsza wsrod cen za
ustugi szkoleniowe zawartych w ofertach;

b) ceny w pozostatych ofertach punktowane beda w oparciu o nastgpujacy wzor:

najnizsza cena sposrod ofert ocenianych
Cena = ~--mmmmmmmmmm s x 60 pkt
Cena oferty oceniangj

17.1.2. DOSWIADCZENIE ZAWODOWE KOORDYNATORA Dk (x)

W ramach tego kryterium Zamawiajacy przvdzieli punkty za wykazanie dodatkowego
doswiadczenia zawodowego. tj. wiekszego niz minimalne okreslone w pkt 6.2.4.2. tiret:

Lp. | Doswiadczenie zawodowe Koordynatora Tlos¢
punktéow
1. W ciagu ostatnich 3 lat koordynowal realizacja przynajmniej 3 ustug | 5

polegajacych na realizacji cykli szkoleniowych. przy czym przynajmniej

3 (trzy) cykle szkoleniowe byly to cykle dla podmiotéw prowadzacych
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2. | W ciggu ostatnich 3 lat koordynowat realizacja przynajmniej 4 ustug | 10
polegajacych na realizacji cykli szkoleniowych, przy czym przynajmniej
4 (cztery) cykle szkoleniowe byly to cykle dla podmiotow prowadzacych
dzialalno$¢ w obszarze kultury, a warto$é kazdej ustugi w koordynacji,
ktorej uczestniczyt byta nie mniejsza niz 150 000 PLN brutto.

W ciagu ostatnich 3 lat koordynowat realizacje przynajmniej 2 cykli | 4
szkoleniowych obejmujacych zorganizowanie co najmniej 2 wyjazdow
zagranicznego (np. wizyty studyjnej. warsztatow, szkolenia)

(8]

W kryterium rozpatrywane bedzie doswiadczenie zawodowe osoby wskazanej przez
Wykonawee w Formularzu oferty na stanowisku Koordynator. Przy ocenie wg tego kryterium
Zamawiajacy bedzie bral pod uwage informacje wpisane do odpowiednie;] pozycji Formularza
oferty. Osoba wskazana w formularzu oferty na stanowisko Koordynatora musi by¢ réwniez
wskazana w Wykazie os6b, o ktérym mowa w Rozdziale 8 pkt 8.3.

Wykonawca w tym kryterium moze uzyska¢ maksymalnie 14 punktow.

Jezeli Wykonawca w formularzu oferty nie wykaze dodatkowego doswiadczenia zawodowego
dla ww. osoby. Zamawiajacy przyjmie, ze wskazana osoba posiada minimalne wymagane
doswiadczenie i przyzna w tym kryterium 0 pkt.

17.1.3. JAKOSC - J(x)
Ocena szczegétowego programu szkolenia ,,Budowanie nowoczesnej oferty kulturalnej”.

Program zostanie oceniony przez komisje wewnetrzng z wykorzystaniem nastepujacych
kryteridow oceny punktowej:

na poszczegdlne dni szkoleniowe i

Lp. Oceniany element programu Ilo$¢ punktow ]
szkolenia
1. | Program szkolenia zostat rozpisany | Program nie zostat rozpisany na poszczegolne

dni szkoleniowe i godziny szkoleniowe z

godziny szkoleniowe z uwzglednieniem minimalnego zakresu

uwzglednieniem minimalnego podanego OPZ — 0 pkt

zakresu podanego w OPZ. Program zostal cze$ciowo rozpisany na
poszczegdlne dni  szkoleniowe 1 godziny

Ocena  obejmuje weryfikacje

programu szkolenia z rozpisaniem
tego programu na poszczegolne dni
szkoleniowe i godziny szkoleniowe z

uwzglednieniem minimalnego

szkoleniowe z uwzglednieniem minimalnego
zakresu podanego w OPZ — 3 punkty Program
zostal w pelni rozpisany na poszczegodlne dni

szkoleniowe 1 godziny szkoleniowe z
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zakresu podanego w OPZ. Ocena
obejmuje weryfikacje, czy program
szkolenia  uwzglednia  kazdy =
podanych minimalnych tematow w
zakresie co najmniej 6 godzin.

uwzglednieniem minimalnego zakresu

podanego w OPZ — 6 pkt.

2. | Program szkolenia wykracza poza | Ocena w przypadku przedstawienia programu w

OPZ obejmujac dodatkowe tematy | petni odpowiadajgcemu minimalnemu
dotyczace budowania oferty zakresowi w OPZ.
instytucji kultury z udziatem Program nie obejmuje dodatkowych tematoéw
podmiotow zewnetrznych wobec poza OPZ — 0 pkt
Muzeum Rzemiosta w Krosnie i Program obejmuje jeden dodatkowy temat poza
Kros$nienskiej Biblioteki Publicznej | OPZ — 3 punkty
adekwatne do celu szkolenia i Program obejmuje 2 lub wigcej dodatkowych
grupy docelowej wraz tematow poza OPZ — 6 punkty.
uzasadnieniem wyboru tych
tematow (maks. 400 znakow ze
spacjami na kazdy temat).
Ocena  obejmuje weryfikacje
programu szkolenia pod wzgledem
uwzglednienia  nowych  tematow
lgczgeyeh  sie  tematem  glownym
. Budowanie nowoczesnej  oferty
kulturalnej”  z  uzasadnieniem
kazdego nowego tematu.

3. | Wykonawca zaproponowat formy | Nie uwzglednia metod szkolenia angazujacych
szkolenia uwzgledniajace metody stuchaczy — 0 pkt
angazujgce shuchaczy. Uwzglednia 1 dodatkowa metode szkolenia

angazujaca stuchaczy — 3 pkt
Ocena obejmuje weryfikacje Wykonawca zaproponowal 2 lub wigeej
merytoryczng zaproponowanych adekwatne metody szkolenia angazujace
form prowadzenia zaje¢ w zakresie | shuchaczy — 6 pkt
wykorzystania metod angazujqcych
stuchaczy w odniesieniu do celu
szkolenia i grupy docelowej.

4. | Wykonawca przedstawit Uzasadnienie merytoryczne nie  zawiera
uzasadnienie merytoryczne wyjasnienia dotyczacego wybranych metod— 0
wybranych metod prowadzenia pkt

szkolenia w odniesieniu do
programu szkolen, celu szkolenia i
grupy docelowej. Uzasadnienie
merytoryczne powinno obejmowac

Czesciowo uwzglednia wyjasnienia dotyczace
wybranych metod pracy w odniesieniu do celu
do grupy odbiorcéw, programu
dynamikg  szkolenia 1 |

szkolenia,
uwzgledniajgcego
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réwniez dynamike szkolenia i
percepcje stuchaczy podczas dnia
szkoleniowego (maksymalnie 2000
znakdw ze spacjami).

Ocena obefmuje weryfikacje
meryloryczng wewnelrznej
spojnosci zaproponowanych form
prowadzenia zajeé w odniesieniu
do celu szkolenia, jego zakresu oraz
grupy docelowej.

Ocenie podlega calosé¢ cyklu 49
szkolen, podzialu tego programu na
poszczegolne dni szkoleniowe, z
uwzglednieniem godzin, metod
pracy, w tym metod angazujgcych
stuchaczy oraz dynamiki szkolenia i
percepcji sluchaczy podczas dnia
szkoleniowego.

mozliwosci  percepeji  stuchaczy w  trakcie
szkolenia — 4 pkt

W pelni uwzglednia wyjasnienia dotyczace
wybranych metod pracy w odniesieniu do celu
szkolenia, do grupy odbiorcow, programu
uwzgledniajgcego  dynamike
mozliwosci percepcji  stuchaczy w  trakcie

szkolenia — 8 pkt

szkolenia i

Wykonawca w tym kryterium moze uzyska¢ maksymalnie 26 punktow.

Przy ocenie wg tego kryterium Zamawiajacy bedzie bral pod uwage program szkolenia
dotaczony przez Wykonawce do Oferty. Jezeli Wykonawca nie dotaczy do oferty programu
szkolenia, Zamawiajacy przyzna w tym kryterium 0 pkt.

Zamawiajacy w celu dokonania oceny powola komisje. Kazdy z cztonkéw komisji dokona

indywidualnej oceny na swojej karcie oceny. przyznajac punkty w poszczegdlnych
podkryteriach. Wynik koncowy bedzie stanowit $rednig wynikajaca z punktacji przyznanej
przez poszezegolnych cztonkow komisii.

17.2. Laczna ocena oferty:

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktdra uzyskata najwyzsza ilo$é¢ punktéw za
sume wszystkich kryteriow wg wzoru (tj. najwyzsza wartosé¢ wskaznika W(x)):

W(x) = Cp(x) + Dk(x) + J(x)

gdzie

W(x) -

wskaznik oceny oferty,

Cp(x) — ilos¢ punktdow przyznana ofercie .x" w kryterium ,,Cena”,

Dk(x) — ilo$¢ punktéw przyznana ofercie

koordynatora”,

X7 w kryterium ,.Doswiadczenie zawodowe
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J(x) — ilo$¢ punktow przyznana ofercie ,.x” w kryterium ..Jakos¢™.

17.3. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert
okreslonych w Specyfikacji Warunkdéw Zamowienia.

17.4. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyskata najwyzsza sumaryczng
liczbe punktow po zastosowaniu wszystkich kryteriow oceny ofert.

18. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA ORAZ INFORMACJA
O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

18.1. Niezwlocznie po wyborze najkorzysiniejszej oferty Zamawiajacy informuje
rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty. podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli
sa miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty. a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

18.2. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje. o ktérych mowa w pkt 18.1. ppkt 1
SWZ, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

18.3. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglgdnieniem art.
577 ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposéb, chyba ze
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko
jedna oferte.

18.4. Wybrany Wykonawca jest zobowiazany do zawarcia umowy w terminie i migjscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego, na warunkach okreslonych w  projektowanych
postanowieniach umowy, ktore stanowia Zatacznik nr 3 do SWZ.

18.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokonaé ponownego
badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcdw oraz wybrac
najkorzystniejsza oferte albo uniewaznié postepowanie.

18.6. Wykonawey wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego, ktérych
oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy przedioza
Zamawiajagcemu umowe regulujacg wspotprace tych Wykonawcow. w formie oryginatu lub
kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
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19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z
NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH
WARUNKACH

19.1. Istotne postanowienia do umowy zawiera wzor umowy stanowiacy Zalgcznik nr 3 do
SWZ.

19.2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy
w zakresie wynikajacym wprost z przepisow ustawy Pzp oraz w zakresie wskazanym we
wzorze umowy, o ktorym mowa w pkt 19.1.

20. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

20.1. Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony
prawnej okreslone w Dziale TX ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia
wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamoéwienia lub ogloszenia o konkursie oraz
dokumentéw zamdwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa
w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

20.2. Odwolanie przystuguje na:

1) niezgodna z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajgcego. podjeta w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienia umowy:

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy Pzp.

20.3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby.

20.4. Odwolujacy przekazuje Zamawiajagcemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwolania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemnej. przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on
zapoznac si¢ z jego trescig przed upltywem tego terminu.

20.5. Terminy wniesienia odwolania:

1) Odwotlanie wnosi sig¢ w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci
Zamawiajacego stanowiacej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni. jezeli informacja
zostata przekazana w inny sposob.

2) Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszezynajacego postepowanie o udzielenie zamowienia
lub wobec tresci dokumentow zamdwienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
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ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentéw zamodwienia na stronie
internetowe;j.

3) Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 1) i 2) wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powziac
wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

4) Jezeli Zamawiajacy nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwolanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia o wyniku
postepowania;

b) 1 miesiaca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescil w Biuletynie
Zamodwien Publicznych ogloszenia o wyniku postepowania.

20.6. Szezegotowe zasady postepowania po wniesieniu odwotlania okreslaja stosowne przepisy
Dziatu IX ustawy Pzp.

20.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwolawczego
przystuguje skarga do sadu.

20.8. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych, za
posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art.
519 ust. 1 ustawy Pzp, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. - Prawo pocztowe jest rGwnoznaczne z jej wniesieniem.

21. ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 - Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty

Zalacznik nr 2a - Formularz cenowy

Zalacznik nr 3 - Wzor umowy

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie stanowigce potwierdzenie braku podstaw wykluczenia
(Wykonawea)

Zatacznik nr 4a - Oswiadczenie stanowiace potwierdzenie braku podstaw wykluczenia
(podmiot udostepniajacy zasoby)

Zatacznik nr 5 - O$wiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie spelniania warunkow udziatu
w postepowaniu (Wykonawca)

Zatacznik nr 5a - Oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie spefniania warunkéw
udziatu w postepowaniu (podmiot udostepniajgcy zasoby)

Zalgeznik nr 6 - Wzor zobowiazania do udostepnienia zasobow
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Zatacznik nr 7 - Wykaz ustug

Zatacznik nr 8 - Wykaz osob

Zatgceznik nr 9 - Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w o§wiadezeniu, o ktorym
mowa wart. 125 ust. 1 ustawy Pzp. w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Zalgcznik nr 10 — o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.







