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CZESC 1
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego: Powiatowy Urzad Pracy we Wioclawku

ul. Kapitulna 24

87- 800 Wioctawek

NIP: 888-15-40-099

REGON: 910933109
2. Numer tel.: (54)234-00-89

3. Adres poczty elektronicznej: przetargi@wloclawek.praca.gov.pl

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania - link prowadzacy bezposrednio (po
zalogowaniu sie na konto uzytkownika) do rozbudowanego widoku postepowania na
Platformie e-Zamoéwienia, umozliwiajacego wykorzystanie peinej funkcjonalnosci
platformy, w tym do m.in. zlozenia oferty oraz komunikacji z Zamawiajacym:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-dbe2f71c-a935-4d9e-
ble7-3fed200e88d2

Postepowanie mozna wyszukaé réwniez ze strony gtdwnej Platformy e-Zamdwienia (przycisk
«Przegladaj postepowania/konkursy”) - link stuzy jedynie do zapoznania sie z informacjami
i dokumentami dotyczacymi postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-dbe2f71c-a935-
4d9e-ble7-3fed200e88d2

5. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:

ocds-148610-dbe2f71c-a935-4d9e-ble7-3fed200e88d2

Cze$SC 11
ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA ZMIANY I
WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMOWIENIA
BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia bedy udostepniane na stronie internetowej wskazanej w
CZESCI I pkt 4.

CZESCIII
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1320 pdzn. zm.), zwanej w dalszej czesci ,,Pzp”.

CzZESC 1V
INFORMACIJA, CZY ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE]
OFERTY Z MOZLIWOSCIA PROWADZENIA NEGOCJACII

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjaciji.

CZESCV
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia sg ustugi pocztowe okreSlone w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz.U. 2025 poz. 366 z pdzn. zm.), polegajgce na $wiadczeniu ustug pocztowych
w obrocie krajowym przez Operatora Pocztowego dla Powiatowego Urzedu Pracy we Wioctawku
oraz filii Urzedu: w Kowalu oraz Lubrancu.
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2. Przez Wykonawce - Operatora Pocztowego rozumie sie przedsiebiorce uprawnionego do
wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. 2025 poz. 366
z pézn. zm.).

3. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od 2 stycznia 2026 do
31 grudnia 2027 r.

4. Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju.
5. Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego zgodnie z art. 57 § 5 pkt 2 KPA muszg posiada¢ moc

dokumentu urzedowego w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe (Dz.U. 2025 poz. 366
z pézn. zm.).

6. Przez przesyiki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
- przesyiki listowe nierejestrowane ekonomiczne (EK) krajowe o wadze do 1000 graméw
- przesyiki listowe rejestrowane ekonomiczne (EK) krajowe nadane i doreczane za pokwitowaniem
odbioru o wadze do 1000 graméw.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ przesyitki w jak najkrotszym czasie,

zgodnie z warunkami i wskaznikami okreslonymi w ustawie

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. 2025 poz. 366 z pozn. zm.) oraz

aktach wykonawczych to tej ustawy.

Przesytki nadawane bedag w dniu ich odbioru przez Wykonawce.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym tj. podzielone na zwykte i

rejestrowane.

10. Zamawiajagcy umieszcza w sposdb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce
adresata i nadawce oraz informacje o zawartej umowie.

11. Przesykki rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listow poleconych. Wykazy
sporzgdzone bedg w dwdch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

12. Przesyiki przeznaczone do wysyltki odbierane beda przez Wykonawce kazdego dnia roboczego z
siedziby Powiatowego Urzedu Pracy we Wioctawku przy ul. Kapitulnej 24 w godzinach od 13:00
do 15:00. Po odbiorze przesytek od Zamawiajgcego Wykonawca nada je w wyznaczonej placowce
pocztowej zlokalizowanej na terenie miasta Wtoctawek.

13. W przypadku filii Urzedu przesytki pocztowe bedg nadawane przez pracownikéw Urzedu z
wyznaczonej placdwki pocztowej Wykonawcy, odpowiednio w Kowalu i Lubrancu. Zamawiajacy
wymaga, aby siedziba placéwki pocztowej znajdowata sie w odlegtosci do 3 km od siedziby filii
Urzedu odpowiednio w Lubrancu i Kowalu. Siedziba filli Urzedu w Lubrancu zlokalizowana jest przy
ul. Brzeskiej 49, a filia w Kowalu miesci sie przy ul. Piwnej 24.

14. Placowka pocztowo — nadawcza oraz kazdy punkt odbioru Wykonawcy musi spetniac w
szczegdlnosci nastepujgce warunki:

- beda czynne we wszystkie dni robocze od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy, w godzinach co najmniej od 8:00 do 15:00,

- beda oznakowane w sposdb widoczny szyldem z nazwg badz logiem Wykonawcy umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym placowke Wykonawcy,

- gdy znajdujg sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, beda
posiadac¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientdw w zakresie ustug pocztowych, oznakowane
w sposob widoczny nazwg lub logiem Wykonawcy.

15. Zamawiajacy bedzie korzystat wylgcznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy.

16. Zamawiajgcy nie bedzie korzystat z druku potwierdzen odbioru Wykonawcy.

17. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od nadania przesytek
krajowych

18. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni dla przesytek krajowych
liczonych od dnia otrzymania przez Wykonawce reklamaciji.

19. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie przepisy
ustawy Prawo Pocztowe, a w sprawach nieuregulowanych niniejszg ustawag odpowiednio przepisy
Kodeksu Cywilnego.

20. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej, chyba ze
nastgpito to wskutek okolicznosci okreslonych w art. 87 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz.U. 2025 poz. 366 z pdzn. zm.).

21. Z tytutu Swiadczenia ustugi rozliczenia bedg dokonywane w okresach miesiecznych jako iloczyn
ceny jednostkowej za dany rodzaj przesytki oraz rzeczywistej ilosci nadanych/zwrdconych
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przesytek danego rodzaju potwierdzonej na podstawie wystawionych dokumentéw nadawczych i
odbiorczych. Rzeczywiste ilosci nadawanych przesylek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego.
Kazdorazowo dokument miesiecznego rozliczenia bedzie zawierac zestawienie zawierajgce: nazwe
ustugi, ilos¢, rodzaj i cene nadanych przesytek (z podziatem na format, wage, przesytki zwykte,
przesytki rejestrowane ZPO, ekonomiczne), a takze wykaz przesytek zwracanych z powodu
bezskutecznego ich doreczenia adresatowi okreSlajacy ich ilos¢, rodzaj i cene przesytek (z
podziatem na format, wage).
Swiadczenie dodatkowych ustug pocztowych wykraczajgcych poza niniejszy opis przedmiotu
zamoOwienia realizowany i rozliczany bedzie na zasadach ogdlnych, zgodnie z obowigzujgcym
cennikiem Wykonawcy, zatwierdzonym przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.
W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdconych przesytek,
sporzgdzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzona przez placéwke Wykonawcy.
Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek pocztowych oraz ich ewentualny
zwrot i reklamacje, muszg byc¢ realizowane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie nizej
wymienionymi przepisami:
a) Prawo Pocztowe (Dz.U. 2025 poz. 366 z pdzn. zm.),
b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz. U. z 2019 poz. 474),
c) Kodeksu Postepowania Administracyjnego (Dz.U. 2024 poz. 572).
Ponadto realizacja przedmiotowego zamdwienia odbywac sie musi zgodnie z wymogami ustawy o
ochronie danych osobowych oraz z zasadami przestrzegania tajemnicy korespondencji. Informacje
0 adresatach (w tym treS¢ korespondencji) musza by¢ odpowiednio zabezpieczone, aby
uniemozliwi¢ do nich dostep osobom niepowotanym.
Okreslone w Formularzu Cenowym i Informacyjnym, stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ, ilosci
przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i mogg ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany ilosci przedmiotu zamowienia
w poszczegolnych rodzajach przesylek, a Wykonawcy nie bedg przystugiwaé roszczenia
odszkodowawcze z tego tytutu.
Fakt przekazania przesytek celem ich nadania kazdorazowo zostanie potwierdzony w formie
pisemnej przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego oraz przez upowaznionego pracownika
Wykonawcy. Potwierdzenie przekazania przesytek bedzie nastepowato w formie ztozenia podpisu i
daty na zestawieniu przesytek, potwierdzajgcym ich ilos¢ i rodzaj.
Zamawiajagcy ma prawo zazada¢ od osoby upowaznionej do odbioru przesylek, przedstawienia
imiennego upowaznienia. Zmiana osoby upowaznionej do odbioru przesylek od Zamawiajgcego
wymaga pisemnej informacji przekazanej Zamawiajgcemu co najmniej na 2 dni przed planowang
zmiana.
Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych.
Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
przesytki rejestrowanej wraz z datg odbioru oraz podpisem osoby odbierajgcej (podpis powinien
umozliwia¢ identyfikacje tej osoby), niezwtocznie po doreczeniu przesyiki, w czasie nie pézniejszym
niz jak dla przesyiki nierejestrowanej, ekonomicznej, liczac od dnia doreczenia przesytki. W
przypadku nieskutecznego doreczenia przesyiki, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o prdbie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke w terminie kolejnych 7 dni, liczagc od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w w/w terminie
Wykonawca sporzadza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7
dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwiocznie zwracana jest Zamawiajgcemu, w czasie
nie pdzniejszym jednak niz jak dla przesyiki nierejestrowanej, ekonomicznej liczac od ostatniego
dnia terminu przewidzianego na odbiér przesyiki.
W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ jg oraz nanies¢
stosowng adnotacje wraz z informacjg o osobie dokonujacej zabezpieczenia.
Nadanie przesyitki pocztowej Wykonawca kazdorazowo dokumentuje na przesylce w formie
stempla opatrzonego czytelng datg nadania. Stempel dodatkowo moze zawiera¢ nazwe
miejscowosci nadania oraz nazwe/symbol operatora.
Ceny okreslone w Formularzu Cenowym i Informacyjnym muszg zawieraC wszystkie optaty
Wykonawcy jakie poniesie w celu realizacji zaméwienia.



CZESC VI
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, okreSlone zostaty w
zatgczniku nr 7 do SWZ.

CZESC VII
INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJII ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU

KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ

N

10.

INFORMACIE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYIJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNE]
W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia, ktdra jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl
Korzystanie z Platformy e-Zamoéwienia jest bezptatne.
Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegdtowe
informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-
Zamowienia okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.
Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.
Sposéb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych.
Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub w konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452),
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreSlonych w przepisach
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 2247), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako
zatgczniki.
W przypadku formatdw, o ktdrych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg
miaty bezposredniego zastosowania.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych, przekazywane w
postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej:
a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do
komunikacji”).
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2022 poz. 1233)
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.
Komunikacja w postepowaniu, z wyfaczeniem skfadania ofert, odbywa sie drogg elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do
komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umozliwiajg rdéwniez dotaczenie zatgcznika do przesylanej wiadomosci (przycisk
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W przypadku zatgcznikow, ktore s zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrdw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoOwienia/podmiotu  udostepniajgcego  zasoby, podpisem typu zewnetrznego Ilub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamoéwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzagcych do zadawania
pytan dotyczacych tresci dokumentdw zamdwienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi
150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).
Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamowienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zgto$ problem”.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje wykonawcy i
Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje
za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@wloclawek.praca.gov.pl (nie dotyczy
sktadania ofert).

CzESC VIII
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA
SIE Z WYKONAWCAMI

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Marcin Staniszewski

Joanna Kornacka

Tel. (54) 234-00-89 wew. 19

email: przetargi@wloclawek.praca.gov.pl

CZESC IX
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu skfadania ofert do dnia 31-12-2025r.
2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania

ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez

1.

Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

CZESC X
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”

udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamoéwienia i zamieszczonego w podgladzie
postepowania w zakfadce ,Informacje podstawowe”.

. Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,Wypetnij” widocznego pod ,Formularzem ofertowym”

zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie pobranych przez system z
jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcow wspdlnie
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ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

. Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego i ponownie zapisac
na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, o
ktérym mowa w CZESCI XI pkt 5.

) CZESC X1

SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15-12-2025 r.
do godziny 9:00.
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte”
system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentoéw elektronicznych,
w ktorym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikdw.
Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz ofertowy” w pierwszym
polu (,Wypetniony formularz ofertowy”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce") wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte
lub skfadane wraz z oferta.
Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa wykonawca,
w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i
uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
Formularz ofertowy nalezy pobra¢ z platformy e-Zamdwienia, wypelni¢ oraz zapisac
w__wersji nieedytowalnej i nastepnie podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym
wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem
podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku,
powstaly oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zalaczy¢é w polu”
Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
Pozostate dokumenty wchodzace w skiad oferty lub skladane wraz z oferty, ktore sg
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
wymagan dla dokumentdw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z
wyborem _wykonawcy/wykonawcy wspoélnie ubiegajaceqo sie o udzielenie
zamoOwienia/podmiotu _udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”
dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane kompres;i,
opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w
Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).
EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac oferte. Wykonawca wycofuje
oferte w zakfadce , Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.
Maksymalny tgczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

CZESC XII



TERMIN OTWARCIA OFERT

[y

. Otwarcie ofert (odszyfrowanie) nastgpi w dniu 15-12-2025 r. o godzinie 9:05.

2. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyc¢ na sfinansowanie zamdwienia.

3. Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

3.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
3.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

4. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii.

5. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postepowania.

CZESC XIII
INFORMACIA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okresSlonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe, o ile to wynika
to z odrebnych przepisow,
2) zdolnosci technicznej i zawodowej.

2. Za spetniajgcego warunek okreslony w pkt 1.1) Zamawiajgcy uzna Wykonawce, ktory posiada
wpis do rejestru operatorow pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. 2025 poz. 366 z p6zn. zm.).

3. Za spetniajagcego warunek okreslony w pkt 1.2) Zamawiajacy uzna Wykonawce, ktéry wykaze, ze:
1) w ciagu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia

dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, nalezycie wykonat, a w przypadku s$wiadczen
okresowych lub ciggtych wykonuje nalezycie, co najmniej jedna ustuge obejmujaca
swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym o wartosci nie mniejszej niz
380 000,00 ziotych brutto.
UWAGA: Wykonawca nie moze sumowac kilku zrealizowanych ustug o mniejszej
2) bedzie dysponowa¢ minimum jedna stala placowke pocztowg na terenie miasta:
Wioctawek (kod pocztowy 87-800), Kowala (kod pocztowy 87-820) oraz Lubranca
(kod pocztowy 87-890) spetniajagcymi wymagania okreslone w CZESCI V pkt 12-14
SWZ, a takze punktami odbioru niedoreczonych pod adres przesytek awizowanych
w kazdej gminie na terytorium catej Polski.

Oceny spetniania warunkdw w celu udzielenia zamdwienia Zamawiajacy dokona na podstawie
ztozonych dokumentdw i o$wiadczen.

CZESC XIV
PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 8 i 10 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie
zaméwienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawce/Podwykonawce:
1.1 bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktdrym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. 2023 poz. 2778) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia
12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, Srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.U. 2023 poz. 826 pdzn. zm.),
d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, Ilub przestepstwo udaremniania Ilub utrudniania stwierdzenia



2.

3.

przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktéorym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcédw, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2021 poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktdrych mowa w art. 296—307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

1.2. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlinika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym
mowa w pkt 1.1;

1.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skfadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

1.4. wobec ktdérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne;

1.5. jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzic, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca/Podwykonawca zawart z innymi Wykonawcami/Podwykonawcami porozumienie
majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezalenie
od siebie;

1.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy/Podwykonawcy
lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba Zze
spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia;

1.7. ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane
przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub ktory zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych Srodkow
dowodowych;

1.8. ktdry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w blad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

Wykonawca/Podwykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie

postepowania o udzielenie zamowienia.

Na podstawie art. 7 ust. 1. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegéinych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz.U. 2024 poz. 507)

z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie

ustawy Pzp wyklucza sie:

1. Wykonawce/Podwykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
tj. wykluczeniu z postepowania;
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2. Wykonawce/Podwykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2023 poz. 1124) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, tj. wykluczeniu z postepowania.

3. Wykonawce/Podwykonawce, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2023 poz.
120) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
tj. wykluczeniu z postepowania.

3.1. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt. 3.

3.2. W przypadku Wykonawcy/Podwykonawcy wykluczonego na podstawie
okolicznosci okreslonych w pkt. 3, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego
Wykonawcy/Podwykonawcy, odpowiednio do trybu stosowanego do
udzielenia zamowienia publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego.

) CZESC XV
DOKUMENTY I OSWIADCZENIA, JAKIE WYMAGA ZAMAWIAJACY
W SKtADANEJ OFERCIE

Formularz ofertowy, udostepniony na Platformie e-Zaméwienia dla przedmiotowego
postepowania (wypetnienie tego formularza mozliwe wytacznie dla zalogowanego Wykonawcy).

. O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatgcznikiem nr

1 do SWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o0 zamdwienie Wykonawcow, oswiadczenie sktada kazdy z
nich.

W sytuacji udostepnienia Wykonawcy zasobdéw do realizacji zamdwienia przez inny podmiot,
o$wiadczenie sktada kazdy z podmiotéw udostepniajgcych w zakresie, w jakim Wykonawca
powotuje sie na jego zasoby.

. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania, zgodnie z zatgcznikiem nr 2

do SWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o0 zamdwienie Wykonawcow, oswiadczenie sktada kazdy z
nich.

W sytuacji udostepnienia Wykonawcy zasobdw do realizacji zamoéwienia przez inny podmiot lub
Podwykonawce, oswiadczenie skfada kazdy z podmiotow udostepniajgcych zasoby.

Wykaz ustug wykonanych lub wykonywanych, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SWZ

. Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy

w celu wykonania zamédwienia publicznego, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SWZ.
Formularz Cenowy i Informacyjny, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do SWZ.

. Oswiadczenie Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia

(o$wiadczenie skfada m.in. konsorcjum, spdtka cywilna), zgodnie z zatgcznikiem nr 6 do SWZ.
Petnomocnictwo, gdy Wykonawca sklada oferte przez ustanowionego petnomocnika.
Petnomocnictwo musi zawiera¢ w szczegdlnosci: dane ustanowionego petnomocnika oraz zakres
jego umocowania.

. Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby w zakresie, w jakim Wykonawca

powotuje sie na jego zasoby.
Dowody dotyczace ustug wykonanych lub wykonywanych okreslonych w wykazie
ustug.

Informacje dotyczace dowodow ustug wykonanych lub wykonywanych:

Dowodami, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciaggtych sa wykonywane, a jezeli
Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —



oSwiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny
by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Informacja o procedurze uzupeiniania brakujacych dokumentow, ich poprawiania,

uzupetniania oraz zlozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty:

1. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, nie ztozyt os$wiadczenia, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub
oSwiadczen skfadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, chyba ze:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich zlozenie, uzupenienie lub
poprawienie lub
2) zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

2. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktorym mowa w pkt. 1, aktualne
na dzien ich ztozenia.

3. Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcow, w wyznaczonym terminie, wyjasnien dotyczacych tresci
o$wiadczenia, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, lub ztozonych podmiotowych $rodkéw
dowodowych lub innych dokumentdéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.

Podwykonawstwo:

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia Podwykonawcy.

2. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamowienia, ktdére wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcy, oraz podania nazwy ewentualnego Podwykonawcy, jezeli jest
juz znany.

3. Zamawiajacy bedzie badal, czy nie zachodza wobec Podwykonawcy, niebedacego podmiotem
udostepniajgcym zasoby, podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w CZESCI XIV SWZ, na
podstawie o$wiadczenia dotgczonego do oferty, stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy (dotyczy
sytuacji, kiedy Podwykonawca jest znany i wskazany w ofercie).

4. Jezeli wobec Podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca
w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego zastgpit tego Podwykonawce, pod rygorem
niedopuszczenia Podwykonawcy do realizacji czesci zamdwienia.

5. Jezeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1, w celu wykazania spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze proponowany
inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz
Podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie
zamowienia.

6. Powierzenie wykonania czesci zamowienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamodwienia.

Udostepnienie zasobow przez inne podmioty:

1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na
zdolnoSciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy mogq polega¢ na
zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji
ktérych te zdolnosci s wymagane.

3. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, skitada, wraz z
oferty, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozyciji niezbednych
zasobdw na potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotow.

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w pkt 3, potwierdza, ze stosunek
faczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla, w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;
2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;




3) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

5. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodza, wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreSlonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywa¢ sie na zdolnosci
udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na
zdolno$ciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby wykazuje spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamdwienie:

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaC sie o udzielenie zaméwienia, w tym celu ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

2. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktorym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, jest spetniony, jezeli co najmniej
jeden z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia posiada uprawnienia do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych
realizacji te uprawnienia s wymagane.

3. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia moga polegac na zdolnosciach tych z Wykonawcoéw, ktérzy wykonaja ustugi,
do realizacji ktérych te zdolno$ci s wymagane.

4. W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 2 i 3, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoOwienia dotaczajg odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi
wykonajg poszczegdlni Wykonawcy.

5. Obowigzek ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 4 odnosi sie réwniez do Wykonawcdw,
prowadzacych dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej.

6. W przypadku polegania przez cztonkdw konsorcjum na do$wiadczeniu cztonka takiego konsorcjum,
wymagane zdolno$ci powinien posiada¢ co najmniej ten z konsorcjantéw, ktéry w ramach
przyjetego wewnetrznie podziatu zadan, wyznaczony zostanie do realizowania danej czesci
zamowienia, z ktorg wigze sie obowigzek posiadania konkretnego do$wiadczenia.

Wykonawcy zagraniczni ubiegajacy sie o zamdwienie:

Zamawiajgcy nie ogranicza dostepu do ubiegania sie o zamoéwienie Wykonawcow, ktorzy maja
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej. Wykonawcy sktadajacy
oferte, ktdrzy prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza oraz majg siedzibe albo miejsce zamieszkania w
innych panstwach niz panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej oraz innych niz panstwa bedgce
stronami innych umdéw miedzynarodowych gwarantujgcych na zasadzie wzajemnosci i rownosci
dostep do rynku zaméwien publicznych, ktérych strong jest Unia Europejska, zostang wykluczeni z
prowadzonego postepowania.

Petnhomocnictwo:

1. Petnomocnictwo do ztozenia oferty/reprezentowania Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta.

2. Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio
w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2
ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz.U. 2022 poz. 1799), ktére to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez
opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub zgodnie z ustawg o dowodach osobistych - podpisem osobistym
mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢é uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

~ CZESC XVI
SPOSOB OBLICZENIA CENY



1. Wykonawca poda cene oferty tj. Catkowity koszt brutto za Swiadczenie ustug pocztowych w
Formularzu ofertowym udostepnionym na platformie e-Zamodwienia oraz w Formularzu Cenowym i
Informacyjnym sporzadzonym wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do SWZ, jako cene
brutto z uwzglednieniem kwoty podatku od towardw i ustug (VAT).

2. Cena oferty stanowi wynagrodzenie ryczattowe.

3. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku.

4. Wykonawca poda kwote podatku od towardw i ustug (VAT) wtasciwg dla przedmiotu zamdwienia,
obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien skifadania ofert. OkreSlenie ceny ofertowej z
zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towardw i ustug (VAT) potraktowane bedzie,
jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie zaistniejg ustawowe
przestanki omyfki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp).

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy ceng ryczattowg podang cyfrowo a stownie jako wartosc
wilasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

; CZESC XVII
OPIS KRYTERIOW OCENY pFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Kryteria oceny ofert:
Lp 0Ogolnie Szczegotowo Sposo6b oceny Waga
kryterium
Wykonawca, ktory zaoferuje
Catkowity koszt brutto najnizszy catkowity koszt
1 Cena $wiadczenia ustug brutto otrzyma maksymalng 60,00%
pocztowych ilos¢ punktow, pozostali
proporcjonalnie mniej
Aby Zamawiajacy przyznat
punkty za dostepnos¢
$ledzenia przesytek
rejestrowanych, musi zosta¢
zapewniony w
aplikacji/stronie internetowej
dostep do informacji takich
jak:
Ustuga bezptatnego - rodzaju przesytki,
$ledzenia przesytek - daty oraz nazwy placowki i
rejestrowanych za miejscowosci nadania,
) pomocy Srodkow - awizowania przesyiki oraz
Sledzenie komunikacji dat pierwszego i drugiego
2 przesytek elektronicznej: awizowania (o ile nastapi), 40,00%
rejestrowanych - daty doreczenia przesyiki (o
Dostepna - 1 pkt ile nastgpi), nazwy placéwki
Niedostepna — 0 pkt doreczajacej,
- daty zwrotu
Zamawiajgcemu
niedoreczonej przesyiki (o ile
nastapi).
Wykonawca, ktory
udostepnia ustuge Sledzenie
przesytek rejestrowanych za
pomocy Srodkow komunikacji
elektronicznej, ktéra spetnia
postawione przez




Zamawiajgcego wymagdania

otrzyma maksymalng ilos¢

punktow, jesli nie woéwczas
nie otrzyma punktéw

Pozostate wyjasnienia do tabeli:
— LP. 1. Cena:

Catkowity koszt brutto za $wiadczenie ustug pocztowych zostanie podstawiony do wzoru
pierwszego.

- LP. 2. Sledzenie przesylek rejestrowanych:

Do obliczen ma zastosowanie deklaracja Wykonawcy zawarta w Formularzu Cenowym i
Informacyjnym tj. zatgczniku nr 5 do SWZ (pod tabelg FORMULARZ CENOWY). Nie
okreslenie Zzadnej opcji oraz nazwy aplikacji/strony internetowej skutkuje nieprzyznaniem
punktéw za to kryterium.

Punkty za ustuge $ledzenia przesytek rejestrowanych zostang podstawione do wzoru
drugiego.

2. Wzory stosowane do oceny ofert:

Pierwszy wzor:

Ki

— xW;q

Opis wzoru:

K1 — punkty za catkowity koszt brutto za $wiadczenie ustug pocztowych

Cn — najnizszy catkowity koszt brutto za $wiadczenie ustug pocztowych sposréd wszystkich waznych
ofert

Cs — catkowity koszt brutto za $wiadczenie ustug pocztowych w ofercie badanej

W1 — waga kryterium - Cena

Drugi wzor:
D
B
K= ——— xW>
D
w
Opis wzoru:

K2 — punkty za $ledzenie przesytek rejestrowanych

Ds — iloS¢ punktow w ofercie badanej

Dw — maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwa do przyznania za $ledzenie przesytek rejestrowanych
W: — waga kryterium — Sledzenie przesytek rejestrowanych



Wz4r koncowy:

P1,23.. = K1 + K2

Opis wzoru:

P1,2,3...— punkty dla Wykonawcy odpowiednio z ofertg nr 1, 2, 3 itd.
K1 — punkty wyliczone na podstawie wzoru 1.
K2 — punkty wyliczone na podstawie wzoru 2.

3.

Sposdb oceny ofert:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przyjetymi kryteriami oceny ofert

2. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. Ocenie bedg podlegaé wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

4, Zamawiajgcy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska po zsumowaniu
najwyzszg ilos¢ punktéw w przyjetych kryteriach.

5. W przypadku uzyskania przez dwoéch lub wiecej Wykonawcdw tej samej, koncowej liczby
punktéw, zostanie wybrany Wykonawca z najwyzszg iloscig punktow uzyskang w kryterium
pierwszym, czyli za cene.

6. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

_ CZESC XVIII )
INFORMACIJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577 Pzp,

w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposob.

. Zamawiajgcy moze zawrzeC umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o

ktdrym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko jedna oferte.
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

. Wykonawca, o ktérym mowa w pkt. 3, ma obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia na

warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatacznik 7 do
SWZ. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

. Umowe moze podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy

wymienionego w aktualnym odpisie z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnos$ci gospodarczej lub petnomocnik, ktéry przedstawi petnomocnictwo do podpisania
umowy wraz z ofertg lub przed zawarciem umowy.

. Warunkiem zawarcia umowy o zamowienie jest przekazanie przez Wykonawce wzoru oznaczen

potwierdzajgcych wniesienie przez Zamawiajgcego optat za Swiadczenie ustugi pocztowej w postaci
napisu, nadruku badZ pieczeci, a takze ztozenie o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
Podwykonawcy (jezeli jest przewidziany) zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

. W przypadku zadeklarowania w ofercie przez Wykonawce mozliwosci $ledzenia przesytek

rejestrowanych za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest w
dniu zawarcia umowy umozliwi¢ Zamawiajgcemu bezptatny i nieograniczony dostep do aplikaciji
internetowej lub strony internetowej, pozwalajgcej na monitorowanie nadanych przesytek
realizowanych na terenie Polski.

. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
przedstawienia umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia

umowy w sprawie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokonac ponownego badania i



<

oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznié
postepowanie.

CZESC XIX
DOPUSZCZALNE ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY
ORAZ ODSTAPIENIE OD UMOWY

Dopuszczalne zmiany postanowien zawartej umowy oraz okre$lenie warunkdw tych zmian, mogg w

szczegdblnosci nastgpi¢ w przypadku:

a) zmian przepisow okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT za przedmiot umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajgcego o zmianie przepisow w
terminie 7 dni od uchwalenia/wydania przepisdéw, wskazujgc zmiane i okreslajgc jaki ma ona
wplyw na realizacje umowy,

b) zmiany cennika ustug powszechnych w obrocie krajowym zatwierdzonego przez Urzad
Komunikacji Elektronicznej, wowczas Wykonawca zastosuje optaty zgodnie z dokumentem
zatwierdzajgcym te zmiany. W innych przypadkach w okresie obowigzywania umowy ceny
podane w Formularzu Cenowym i Informacyjnym nie podlegajg zmianie,

c) wprowadzenia przepisow prawa o charakterze bezwzglednie obowigzujgcym, z ktdrymi
postanowienia umowy pozostawatyby w sprzecznosci.

Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie

zamowienia:

a) jezeli koniecznos$¢ zmiany spowodowana jest okolicznosciami, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z
nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzie¢, o ile zmiana nie modyfikuje ogdlnego charakteru
umowy a wzrost ceny spowodowany kazdg kolejng zmiang nie przekracza 50% catkowitej
wartosci brutto przedmiotu umowy.

b) ktérych taczna wartos¢ jest nizsza niz 10% catkowitej wartosci pierwotnej umowy, a zmiany te
nie powodujg zmiany ogolnego charakteru umowy.

c) w przypadku wystgpienia okolicznosci umozliwiajacych zastosowanie klauzul waloryzacyjnych
okreslonych w umowie.

. Zmiany wymagajg formy pisemnej w drodze aneksu o ile polegajg na zmianie tresci umowy, za

wyjatkiem zmiany cennika, o ktérym mowa w pkt 1 lit. b).
Warto$¢ zmiany umowy ustala sie w oparciu o zmieniong cene.

. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o

zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie
umowy moze zagrozi¢ podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z
tytutu wykonania cze$ci umowy.

_ CZESC Xx
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]J
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia
oraz ponio6st lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw Pzp.
2. Odwoftanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnoéé Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,

o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie za
posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

. SzczegStowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreélone sa w Dziale IX ,Srodki

ochrony prawnej” Pzp.



CZESC xx1
KLAUZURA SPOLECZNA

1. Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce 0sob wykonujgcych wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:
a) prowadzenie obstugi placdwek pocztowych we Wioctawku, Kowalu i Lubrancu
b) odbiodr przesytek z siedziby Zamawiajacego,
c) doreczanie przesytek pocztowych na terenie Polski
- na podstawie stosunku pracy, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 §1 Kodeksu Pracy (Dz.U. 2025 poz. 277 z pdzn. zm.),
lub
- bezrobotnych w rozumieniu ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.U. 2025 poz.
620),
lub
- 0sOb niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. 2025 poz. 913 z p6zn. zm).

2. W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie
Wykonawca lub Podwykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dokumenty w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia oséb wykonujgcych wskazane w pkt. 1 czynnosci w
trakcie realizacji zamowienia:

a) o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osob,

b) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie uméw o prace dotyczace pracownikow
zatrudnionych przez Wykonawce lub Podwykonawce,

c) dokumentéw potwierdzajgcych optacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne
z tytutu zatrudnienia.

3. Powyzsze dokumenty muszg zawierac informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji
zatrudnienia, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o
prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru sposobu udokumentowania zatrudnienia, moze to by¢
jeden, dwa lub wszystkie warianty okreslone w pkt. 2.

5. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest réwniez do wykonywania innych
czynnosci  kontrolnych wobec Wykonawcy lub Podwykonawcy odnosnie spetniania przez
Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia osdb wykonujgcych wskazane w pkt. 1
czynno$ci. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

a) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,
b) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

6. Niezlozenie przez Wykonawce lub Podwykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
zadanych dokumentéw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce
wymogu zatrudnienia traktowane bedzie jako jego niespetnienie.

7. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia osob
wykonujgcych wskazane w pkt. 1 czynnosci Zamawiajgcy przewiduje sankcje w postaci obowigzku
zaptaty przez Wykonawce lub Podwykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w
projektowanych postanowieniach umowy.

8. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

CZESC XXII
KLAUZULA INFORMACYJINA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Wypetniajgc obowigzek prawny uregulowany zapisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s.1),

dalej jako ,RODO”, Powiatowy Urzad Pracy we Wtoctawku informuje, iz:

1. Administratorem Danych Osobowych Pani/Pana jest Powiatowy Urzad Pracy we Wioctawku z
siedzibg we Wioctawku przy ul. Kapitulnej 24, 87-800 Wtoctawek, tel. kontaktowy 542340089, e-
mail: towl@praca.gov.pl



10.

11.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych: tel. 542340089 wew. 30, e-mail:

iodwloclawek@wloclawek.praca.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym zostanie

udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy prawa regulujgce sposob tego

udostepniania.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane organom panstwowym, organom ochrony prawnej

(Policja, Prokuratura, Sad) lub organom samorzadu terytorialnego w zwigzku z prowadzonym

postepowaniem na podstawie umotywowanego wniosku z poprawng podstawg prawng lub ktore

zawarly z administratorem danych umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego ani do organizagji

miedzynarodowej.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania o udzielenie zamowienia.

Obowigzek podania Pani/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem wynikajgcym z przepiséw prawa zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany.

Pani/Pan i osoby ktérych dane Pani/Pan przekazat w ramach obowigzku informacyjnego

wskazanego w art. 14 RODO posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Pani/Pan i osoby ktérych dane Pani/Pan przekazat w ramach obowigzku informacyjnego

wskazanego w art. 14 RODO nie przystuguje:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Pani/Pana jak i osob ktorych Pani/Pan
przekazat w ramach obowigzku informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO jest art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO.

CZESC XXIII
INFORMACJE DODATKOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszg SWZ zastosowanie majg przepisy ustawy:

a) Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pdzn. zm.)
b) Prawo Pocztowe (Dz.U. 2025 poz. 366 z p6zn. zm.)

c) Kodeks Postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)

d) Kodeks cywilny (Dz.U. 2025 poz. 1071 z pdzn. zm.)



