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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
(SWZ) 

 
dla postępowania prowadzonego W TRYBIE PODSTAWOWYM BEZ NEGOCJACJI zgodnie z 
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1320), zwanej w dalszej treści „ustawą PZP” lub „PZP”, o nazwie: 
 

„Świadczenie usług ochrony fizycznej i monitoringu  
w Dworze Skrzynki w 2026 roku” 

 
sygn. sprawy ZZP.271.407.2025.KJ 

(nr referencyjny) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Skrzynki, grudzień 2025 r. 
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1. DANE ZAMAWIAJĄCEGO  

INSTYTUT SKRZYNKI - Instytut Dokumentacji, Rozwoju i Promocji Dziedzictwa  Kulturowego i 

Kulinarnego Powiatu Poznańskiego 

pl. Parkowy 1, 62-060 Skrzynki 

NIP 777-337-36-75, REGON 388887726 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b8be2ccb-dbcf-4279-bc8f-

c45681283d29    

Identyfikator postępowania na Platformie https://ezamowienia.gov.pl/: 

ocds-148610-b8be2ccb-dbcf-4279-bc8f-c45681283d29  

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

https://ezamowienia.gov.pl/ 

Zamawiający działa w imieniu własnym i na własną rzecz. 

 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA I INFORMACJE OGÓLNE  

2.1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, zgodnie z art. 

275 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 

1320, dalej „PZP”) oraz aktów wykonawczych do niej, o wartości zamówienia poniżej wartości 

wskazanej w art. 3 ust. 1 i 2 PZP, biorąc pod uwagę kwoty określone w obwieszczeniu Prezesa 

Urzędu Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 PZP. 

2.2. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

2.3. W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje się przepisy PZP wraz z aktami 

wykonawczymi do ustawy. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz do umów w sprawach zamówień publicznych 

stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610 

ze zm.), jeżeli przepisy PZP nie stanowią inaczej. Wszelkie nieuregulowane w SWZ czynności, 

uprawnienia, obowiązki Wykonawców i Zamawiającego, których ustawa PZP nie nakazała 

zawierać Zamawiającemu w SWZ, a które mogą przyczynić się do właściwego przebiegu 

postępowania reguluje ustawa PZP. 

2.4. Do postępowania stosuje się przepisy PZP dotyczące usług. 

2.5. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

2.6. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium oraz zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

2.7. Zamawiający zachęca do (choć nie przewiduje obowiązkowego) odbycia wizji lokalnej przed 

złożeniem ofert. 

2.8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

2.9. Zamawiający nie przewiduje skorzystania z prawa opcji. 

2.10. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

2.11. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP. 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b8be2ccb-dbcf-4279-bc8f-c45681283d29
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b8be2ccb-dbcf-4279-bc8f-c45681283d29
https://instytutskrzynki.ezamawiajacy.pl/
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2.12. Wszelkie rozliczenia prowadzone będą wyłącznie w walucie złoty polski (PLN). 

2.13. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom, jednak 

jednocześnie zgodnie z art. 121 pkt 1) PZP zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez 

Wykonawcę przedmiotu zamówienia w zakresie następujących kluczowych zadań mających 

wpływ na zagwarantowanie (przez Wykonawcę) należytego wykonania zamówienia: 1) 

dysponowanie własną grupą interwencyjną na terenie gminy Stęszew oraz 2) koordynacja 

należytej realizacji przedmiotu zamówienia (z uwagi na kluczowy charakter tych czynności 

wpływający na bezpieczeństwo fizyczne obiektu stanowiącego przedmiot ochrony). Zgodnie z 

art. 462 ust. 2 PZP Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie tych części 

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez 

Wykonawcę nazw/firm podwykonawców, o ile są już na tym etapie znani. Jeżeli Wykonawca 

zostawi te punkty w Formularzu oferty niewypełnione (puste pola), wówczas Zamawiający 

uzna, iż zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi Wykonawcy bez udziału 

podwykonawców. 

2.14. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

podmioty, o których mowa w art. 94 PZP. 

2.15. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z wyjątkiem wystąpienia 

sytuacji, o której mowa w art. 261 PZP. 

2.16. W zakresie objętym Porozumieniem Światowej Organizacji Handlu w sprawie zamówień 

rządowych lub innymi umowami międzynarodowymi gwarantującymi na zasadzie wzajemności 

i równości dostęp do rynku zamówień publicznych, których stroną jest Unia Europejska, 

zamawiający zapewnia wykonawcom pochodzącym z państw trzecich będących stronami tego 

porozumienia lub tych umów międzynarodowych oraz robotom budowlanym, dostawom i 

usługom pochodzącym z tych państw takie samo traktowanie jak traktowanie wykonawców 

pochodzących z państw członkowskich Unii Europejskiej oraz robót budowlanych, dostaw i 

usług pochodzących z państw członkowskich Unii Europejskiej. Zamawiający nie dopuszczam 

aby: 

• o udzielenie zamówienia ubiegali się Wykonawcy, którzy prowadzą działalność 

gospodarczą oraz mają siedzibę albo miejsce zamieszkania w innych państwach niż 

państwa członkowskie Unii Europejskiej oraz innych niż państwa będące stronami 

Porozumienia Światowej Organizacji Handlu w sprawie zamówień rządowych lub 

stronami innych umów międzynarodowych gwarantujących na zasadzie wzajemności i 

równości dostęp do rynku zamówień publicznych, których stroną jest Unia Europejska; 

• o udzielenie zamówienia ubiegali się Wykonawcy wspólnie z wykonawcami pochodzącymi 

z państw trzecich niebędących stronami umów międzynarodowych; 

• Wykonawcy polegali na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, o 

których mowa w art. 118 ust. 1, pochodzących z państw trzecich niebędących stronami 

umów międzynarodowych; 

• Wykonawcy powierzyli wykonanie części zamówienia podwykonawcom pochodzącym z 

państw trzecich niebędących stronami umów międzynarodowych; 

• podwykonawcy powierzyli wykonanie części zamówienia dalszym podwykonawcom 

pochodzącym z państw trzecich niebędących stronami umów międzynarodowych. 
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3.  OPIS I ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA, TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA, WIZJA 

LOKALNA, SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH  

3.1. Przedmiotem zamówienia jest realizowanie usług ochrony fizycznej i monitoringu Dworu w 

Skrzynkach tj. mienia znajdującego się na nieruchomości stanowiącej własność Powiatu 

Poznańskiego, położonej w Skrzynkach (62-060) przy Placu Parkowym 1, gmina Stęszew, 

zabudowanej zabytkowym Dworkiem (dz. nr 130/1, 130/3, 130/15-130/19) i będącej siedzibą 

Zamawiającego. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określaj Załącznik nr 1 do SWZ – 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ). 

3.2. Termin wykonania zamówienia: zamówienie obejmuje realizację usługi w okresie od dnia 

zawarcia umowy, ale nie wcześniej niż od dnia 02.01.2026 r., do dnia 2.01.2027 r. włącznie. 

Szczegółowe terminy i zakres realizacji zamówienia wskazane zostały w Załączniku nr 1 do SWZ 

- SOPZ.  

3.3. Wizja lokalna – Zamawiający umożliwia wizę lokalną na terenie obiektu objętego przedmiotem 

zamówienia. Celem umówienia wizyty należy kontaktować się z p. Joanną Suterską, e-mail: 

joanna.suterska@instytutskrzynki.pl 

3.4. Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  

główny przedmiot:   

79710000-4 Usługi ochroniarskie 

przedmiot dodatkowy: 

79711000-1 Usługi nadzoru przy pomocy alarmu 

79715000-9 Usługi patrolowe 

3.5. Przedmiot zamówienia nie został podzielony na Części/Zadania, a Wykonawca może złożyć 

ofertę tylko na całość przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia 

na części, ponieważ przedmiot zamówienia stanowi jedną zintegrowaną usługę o jednolitym 

charakterze służącą jednemu celowi. Przedmiot zamówienia nie jest możliwy do podzielenia, 

bowiem całość czynności przewidzianych do wykonania stanowi jedną zintegrowaną usługę, a 

ewentualny podział zamówienia na części mógłby skutkować nienależytym wykonaniem 

zamówienia. Ponadto całość zadania musi być spójna pod względem wykonawstwa, a cel ten 

spełni najlepiej wykonanie całości przedmiotu zamówienia przez jednego Wykonawcę. 

Podzielenie zamówienia na części mogłoby zatem poważnie zagrozić właściwej realizacji 

zamówienia, gdyż wymagałoby skoordynowania działań różnych Wykonawców realizujących 

poszczególne części usługi. Podział zamówienia na części spowodowałby konieczność 

poniesienia nadmiernych kosztów osób wykonujących zamówienie, wobec czego ze względów 

organizacyjnych, funkcjonalnych i wykonawczych oraz racjonalnego wydatkowania środków 

publicznych, nie ma możliwości podzielenia zamówienia na części. Groziłoby to problemami z 

nadzorem nad Wykonawcami, nadmiernymi trudnościami organizacyjnymi i kosztami 

wykonania zamówienia, a także potrzebą skoordynowania działań różnych Wykonawców 

realizujących poszczególne części zamówienia. Podział zamówienia na części mógłby 

spowodować nadto ryzyko niewykonania części zamówienia w ogóle, co ostatecznie 

spowodowałoby opóźnienie w realizacji całości zadania w terminie lub nawet jego całkowite 

niewykonanie. Niniejsze zamówienie, udzielane w całości, jest dostosowane do potrzeb małych 

i średnich przedsiębiorstw w rozumieniu załącznika I do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 

z dnia 17 czerwca 2014 r., a wartość zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich 

stanowi art. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych.  
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3.6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych.  

3.7. Wypełniając obowiązek wynikający z art. 246 ust. 2  PZP Zamawiający informuje, iż wymagania 

jakościowe odnoszące się do co najmniej głównych elementów składających się na przedmiot 

zamówienia zostały wskazane odpowiednio w Załączniku nr 1 do SWZ – SOPZ. 

3.8. Zgodnie z zapisem art. 95 ust. 1 PZP, Zamawiający wymaga, aby osoby wykonujące czynności 

składające się na usługę ochrony, podczas realizacji zamówienia, zatrudnione były na podstawie 

umowy o pracę w całym okresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega 

na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - 

Kodeks pracy. Szczegółowe zasady weryfikacji zatrudnienia określa wzór umowy – Załącznik nr 

3 do SWZ. Wymóg zatrudnienia wskazanych powyżej osób na umowę o pracę dotyczy zarówno 

Wykonawcy, jak i podwykonawców, biorących udział w realizacji zamówienia. Ciężar 

udowodnienia spełnienia tego wymogu spoczywać będzie na Wykonawcy. 

 

4. INFORMACJA O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O 

WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 

ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

4.1. Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami, w szczególności składanie oświadczeń, 

wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji (innych niż oferta Wykonawcy), odbywa 

się wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, tj. Platformy zakupowej 

https://ezamowienia.gov.pl/  

4.2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ww. Platformie.  

4.3. Rejestracja na Platformie, w tym złożenie oferty, wymaga: 

a) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e- Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, 

dostępny na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl  oraz informacje 

zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”; 

b) przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania; 

c) sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych; 

d) dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których 

mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego 

zastosowania. 

https://instytutskrzynki.ezamawiajacy.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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e) informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza 

do komunikacji”). 

f) jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”; 

g) komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem 

formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 

komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w 

szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 

odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do 

przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 

ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem 

zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 

wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

h) możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania 

się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących 

do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

i) wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

j) maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 25 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do 

jednego formularza). 

k) minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 

usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

l) w przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 
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e- Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego 

poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w 

zakładce „Zgłoś problem”. 

4.4. Wykonawca jako profesjonalny podmiot ma obowiązek śledzenia i sprawdzania komunikatów 

oraz wiadomości bezpośrednio na Platformie zakupowej przesłanych przez Zamawiającego, gdyż 

system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za sytuację, gdy Wykonawca nie dostanie e-maila z 

powiadomieniem z Platformy zakupowej. Wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomocą 

poczty e-mail obciążone są ryzykiem błędów związanych z działaniem serwerów pocztowych, na 

których działanie Zamawiający nie ma wpływu. Uwaga: złożenie pliku na platformie oznacza jego 

dostarczenie. 

4.5. Wymagania techniczne i organizacyjne sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej, zostały opisane w Regulaminie korzystania z ww. Platformy zakupowej. Sposób 

sporządzenia, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej musi być zgodny z 

wymaganiami określonymi w rozporządzeniu wydanym na podstawie art. 70 PZP. 

4.6. Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezpłatne.  

4.7. Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia, akceptuje 

warunki korzystania z Platformy zakupowej, określone w Regulaminie korzystania z Platformy 

zakupowej i oznajmia, że będzie je przestrzegał.  

4.8. Zamawiający dopuszcza przesyłanie danych w formatach dopuszczonych odpowiednimi 

przepisami prawa, tj. m.in.: .doc, .docx, .txt, .xls, .xlsx, .ppt, .csv, .pdf, .jpg,.png, .tif, .dwg, .zip, 

.rar, 7zip, przy czym zaleca się wykorzystywanie plików w formacie .pdf. Maksymalna wielkość 

pliku 25MB, a łącznie max rozmiar plików 250MB. Formaty plików muszą być zgodne z krajowymi 

Ramami Interoperacyjności Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 

wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych (Dz.U. 2017 poz. 2247 ze zm.). 

4.9. Zamawiający nie dopuszcza przesyłania plików w następujących formatach: *com, *exe, *bat, 

*msi oraz xml. - oferty w tych formatach będą odrzucone jak niezgodne z wymaganiami w  

zakresie przygotowania dokumentów: oferty wraz z załącznikami. 

4.10. Szczegółowy sposób przygotowania oferty znajduje się na stronie:    

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/  

4.11. Dokumenty w formacie .pdf zaleca się podpisywać formatem PAdES. W przypadku 

podpisywania dokumentów w formacie innym niż .pdf, wtedy będzie wymagany oddzielny plik 

z podpisem. W związku z tym Wykonawca będzie zobowiązany będzie załączyć oprócz 

podpisanego dokumentu, także oddzielny plik z podpisem. 

4.12. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów lub oświadczeń 

elektronicznych, podmiotowych środków dowodowych lub cyfrowego odwzorowania 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych informacji sporządzonych pierwotnie w 

postaci papierowej, przyjmuje się datę ich wczytania do Platformy. 

4.13. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z instrukcją 

korzystania z Platformy, w szczególności za sytuację gdy Zamawiający zapozna się z treścią 

oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „wyślij 
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wiadomość do Zamawiającego”). Taka oferta zostanie przez Zamawiającego odrzucona na 

podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 

4.14. Wykonawca ma obowiązek zapoznać się z bieżącym regulaminem oraz bieżącymi instrukcjami 

Platformy zakupowej. 

4.15. Dla czynności dla których ustawa Pzp nie przewiduje formy specjalnej, wystarczająca jest forma 

dokumentowa czynności prawnej. Dla zachowania dokumentowej formy czynności prawnej 

wymagane jest złożenie oświadczenia woli w postaci dokumentu, w sposób umożliwiający 

ustalenie osoby składającej oświadczenie – zgodnie z zasadą pisemności 

4.16. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego za pośrednictwem Platformy zakupowej z 

wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert (udostępniając je na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, zamawiający 

nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz przedłużenia terminu składania ofert. 

Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści SWZ. 

4.17. Sposób sporządzenia podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2021 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz w 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415). 

 

5. OSOSBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

5.1. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: 

a) p. Joanna Suterska, e-mail: joanna.suterska@instytutskrzynki.pl  

5.2. Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na ww. adres, jedynie w 

sytuacjach awaryjnych.  

 

6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 

SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW  

6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu i 

spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu o 

zamówieniu i SWZ. 

6.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie wyznacza 

warunku w tym zakresie; 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał 

mailto:liliana.kubiak@instytutskrzynki.pl
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aktualną koncesję na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony 

osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz.U. 

z 2021 poz. 1995 ze zm.);  

c) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiający nie wyznacza warunku w tym 

zakresie; 

d) Zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający wymaga, aby Wykonawca 

wykonał w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności – w tym okresie, co najmniej dwie (2) usługi polegające 

na ochronie fizycznej obiektu użyteczności publicznej stanowiącego  teren wraz z 

infrastrukturą towarzyszącą, wykonywane w sposób ciągły przez okres co najmniej 12 

miesięcy do dnia, w którym upływa termin składania ofert, o wartości minimum 90 

000 PLN netto każda. Przez jedną usługę Zamawiający rozumie wykonanie jednej usługi 

na podstawie jednej umowy. W przypadku składania oferty wspólnej, ww. warunek 

musi spełniać jeden z wykonawców w całości. Analogicznie w przypadku polegania na 

zdolnościach zawodowych podmiotu udostępniającego zasoby. 

Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych 

wspólnie z innymi wykonawcami, wówczas Wykonawca wykazuje te usługi, w których 

wykonaniu bezpośrednio uczestniczył. Analogicznie w przypadku polegania na 

zdolnościach zawodowych podmiotu udostępniającego zasoby. 

W przypadku, gdy jakakolwiek wartość dotycząca ww. warunku została       wyrażona w 

walucie obcej, Zamawiający przeliczy tą wartość w oparciu o średni kurs walut NBP dla 

danej waluty z daty wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

e) Zdolności technicznej lub zawodowej – Zamawiający wymaga, aby Wykonawca 

dysponował 1 kwalifikowanym pracownikiem ochrony fizycznej oraz 2 

kwalifikowanymi pracownikami ochrony fizycznej pełniącymi służbę w ramach grupy 

interwencyjnej wyposażonymi . Zamawiający przypomina, że spełniania ww. warunku 

udziału w postepowaniu nie należy utożsamiać z warunkiem należytego wykonywania 

zadania. Oznacza to, że Wykonawca w trakcie realizacji zadania zobowiązany jest 

dysponować taką ilością osób, która zapewni prawidłowe i terminowe wykonywanie 

zadania. 

6.3. Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, może w 

stosownych sytuacjach polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. Wykonawca, który w momencie składania 

oferty opiera się jedynie na własnych zdolnościach, nie jest uprawniony do powoływania się na 

zdolności podmiotów trzecich w ramach wyjaśniania i uzupełniania dokumentów 

potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

6.4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

W odniesieniu do kluczowych zadań zastrzeżonych do osobistego wykonania przez 

Wykonawcę, o których mowa w pkt 2.13. SWZ, Wykonawca nie może powoływać się na 

zdolności podmiotu udostepniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 PZP, 

w celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu.  
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6.5. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego te zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca, realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby ma 

potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 

budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

 

6.6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są 

wymagane. W takim przypadku Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane lub usługi 

wykonają poszczególni Wykonawcy. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka cywilna), warunek określony w pkt 6.2. lit d) SWZ 

spełnić w całości musi co najmniej jeden z tych Wykonawców.  

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA  

7.1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia, który spełniać 

będzie przesłanki i okoliczności wskazane w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 1 – 4 i 10 PZP; art. 

110 ust. 2 stosuje się odpowiednio. 

7.2. W związku z wejściem w życie ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497), działając na podstawie art. 7 ust. 1 powyższej ustawy 

oraz art. 5 k Rozporządzenia Rady (UE) 2022/576 z dnia 08.04.2022 r. w sprawie zmiany 

rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami 

Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE L/111/1) z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego Zamawiający wykluczy: 

a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 

na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z 

dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 

r. poz. 1497 ze zm.); 

b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 

2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 

r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
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beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 ze zm.); 

c) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 

dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 

13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 

r. poz. 1497 ze zm.). 

7.3. W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia Zamawiający 

bada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych Wykonawców. 

8. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH I PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH  

8.1. W celu wykazania spełniania warunków i braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

Wykonawca wraz z ofertą składa wypełnione oświadczenie o spełnianiu warunków udziału i 

braku podstaw do wykluczenia z postępowania zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 

do SWZ. 

8.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie według 

wzoru wskazanego w Załączniku nr 4 do SWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. 

8.3. Zamawiający nie wymaga składania przedmiotowych środków dowodowych. 

8.4. Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 

wezwania, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych 

potwierdzających spełnianie warunków udziału i brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania: 

a) kopii koncesji na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony 

osób i mienia zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia (Dz.U. 

z 2021 poz. 1995 ze zm.); 

b) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że 

wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 

PZP, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku 

zalegania z opłacaniem podatków lub opłat – wraz z zaświadczeniem, dokumenty 

potwierdzające, że odpowiednio przed upływem terminu składania ofert, wykonawca 

dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub grzywnami lub 

zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 

c) zaświadczenie albo inny dokument właściwej terenowej jednostki organizacyjnej 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej 

placówki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że 
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wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w 

zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 PZP, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego 

złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne – wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem, dokumenty 

potwierdzające, że odpowiednio przed upływem terminu składania ofert, wykonawca 

dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z 

odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych 

należności; 

d) informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 

pkt 1-4 PZP – sporządzona nie wcześniej niż 6 miesięcy przez jej złożeniem, 

e) oświadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 PZP o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2023 r. poz. 1689 ze zm.) z innym Wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty 

niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej, w celu 

potwierdzenia braku podstawy do wykluczenia Wykonawcy z postępowania, o której 

mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 PZP – według Załącznika nr 5 do SWZ; 

f) wykaz usług wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, 

wartości, daty i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których usługi te zostały 

wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy usługi te zostały wykonane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi te zostały wykonane, a jeżeli 

Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów – inne odpowiednie dokumenty – według Załącznika nr 6 do SWZ; 

f) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, 

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, 

doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a 

także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami – wg Załącznika nr 7 do SWZ. Wraz z wykazem Wykonawca 

zobowiązany jest przedłożyć dokumenty potwierdzające uprawnienia kwalifikacje 

zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenie tych osób, a także podstawę 

dysponowania tymi osobami. 

     

9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

9.1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym 

dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert, tj. od dnia 

12.12.2025 r. do dnia 10.01.2026 r. 

9.2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w dokumentach zamówienia, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.   
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9.3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

9.4. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie pisemnej zgody na wybór jego oferty. W przypadku braku zgody 

Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 

została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania.  

 

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

10.1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonym podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności 

w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. Do przygotowania oferty zaleca się skorzystanie 

z Formularza oferty, stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca nie 

korzysta z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru Formularza oferty, oferta powinna 

zawierać wszystkie informacje – treści - wymagane we wzorze Formularza oferty. Wraz z 

Formularzem ofertowym Wykonawca składa następujące dokumenty: 

1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie wskazany w SWZ – wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do 

SWZ; 

2) pełnomocnictwo  (jeżeli dotyczy); 

3) zobowiązanie podmiotu trzeciego do udostępnienia zasobów (jeżeli dotyczy). 

10.2. Oświadczenie  o spełnianiu warunków udziału i braku podstaw do wykluczenia, stanowi dowód 

potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełnianie warunków udziału w postępowaniu na 

dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe 

środki dowodowe, o ile są wymagane. Jeżeli nie są wymagane przez Zamawiającego, 

wystarczającym jest złożenie oświadczenia. 

10.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców (spółka cywilna, 

konsorcjum) oświadczenie, o którym mowa w pkt 10.2., składa każdy z Wykonawców. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu.  

10.4. W przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, Wykonawca przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 

pkt 10.2., także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

10.5. Oświadczenia, o których mowa w pkt. 10.2.- 10.4., składa się wraz z ofertą. 

 

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY I SPOSOBU SKŁADANIA OFERTY 

11.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane 

zgodnie z treścią SWZ dokumenty. 
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11.2. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 

ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ. 

11.3. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty pośrednie oraz bezpośrednie i 

składniki związane z kompleksowym wykonaniem zamówienia w tym m.in. koszty 

ubezpieczania OC, koszty transportu, wszystkie podatki, cła i inne koszty, które będą 

ponoszone przez Wykonawcę w ramach realizacji umowy, a także wszelkie inne wydatki 

związane z realizacją zadania. 

11.4. Ceny podane w Formularzu ofertowym nie podlegają zmianom. Ceny muszą być podane w 

złotych polskich (PLN), cyfrowo (do drugiego miejsca po przecinku). Rozliczenie i zapłata za 

wykonanie przedmiotu umowy między Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będzie w 

walucie polskiej (PLN). 

11.5. Jeżeli parametr miejsca tysięcznego jest poniżej 5 to parametr setny zaokrągla się w dół, jeżeli 

parametr miejsca tysięcznego jest 5 i powyżej to parametr setny zaokrągla się w górę. 

11.6. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia określone zostały w 

projektowanych postanowieniach umowy. 

11.7. Cenę oferty (wartość brutto oferty) należy wyliczyć zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 ze zm.). Prawidłowe ustalenie 

podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od 

towarów i usług oraz podatku akcyzowym. 

11.8. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. W ofercie, o której mowa w zdaniu poprzedzającym, Wykonawca ma obowiązek: 

1)  poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2)  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3)  wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4)  wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

11.9. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy zakupowej pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl/  

Proces składania oferty: 

a) zalogowany Wykonawca zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych 

automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych 

informacji dotyczących Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia; 

b) następnie Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 

komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez 

Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać go 

https://instytutskrzynki.ezamawiajacy.pl/
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w formacie PAdES typ wewnętrzny 

(zalecany); 

c) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola 

drag&amp;drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików; 

d) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe 

pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą; 

e) jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 

nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę”. 

 

Uwaga! 

Formularz oferty - Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis 

formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, 

tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy 

załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 

 

Pozostałe dokumenty - wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 

zgodne z PZP lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 

zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 

plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

 

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

 

f) system sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 

oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 

Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy 
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w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

g) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 

h) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, do upływu terminu składania ofert. O 

terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie. 

i) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

11.10. Wykonawca składa ofertę, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej tj.:  

1) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub  

2) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

3) w postaci elektronicznej opatrzonej elektronicznym podpisem osobistym.  

W procesie składania oferty za pośrednictwem Platformy zakupowej, Wykonawca powinien 

złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem Platformy 

zakupowej. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w 

szczególności wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 

sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się 

odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

11.11. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną/osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy.  

11.12. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego/jej reprezentowania nie 

wynika z dokumentów rejestrowych (KRS, CEiDG lub innego właściwego rejestru), Wykonawca 

dołącza do oferty stosowne pełnomocnictwo. 

11.13. Pełnomocnictwo do złożenia oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, 

przekazuje się w formie elektronicznej tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

elektronicznym podpisem osobistym. W przypadku gdy pełnomocnictwo do złożenia oferty lub 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, zostało sporządzone jako dokument w 

postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, potwierdzającym 

zgodność odwzorowania cyfrowego z dokumentem w postaci papierowej. Odwzorowanie 

cyfrowe pełnomocnictwa powinno potwierdzać prawidłowość umocowania na dzień złożenia 

oferty lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP. 

11.14. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia do oferty 

należy załączyć pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego. 

11.15. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z 

16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), które 

Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać przekazane w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Wykonawca zobowiązany jest wraz z 
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przekazaniem informacji zastrzeżonych jako tajemnica przedsiębiorstwa wykazać spełnienie 

przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia będzie 

traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne, ze względu na zaniechanie przez 

Wykonawcę podjęcia, przy dołożeniu należytej staranności, działań w celu utrzymania 

poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 PZP. 

11.16. Ofertę złożoną po terminie Zamawiający odrzuci na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 PZP. 

11.17. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę na 

zasadach określonych w Regulaminie korzystania z Platformy zakupowej. 

11.18. Wykonawca nie może skutecznie wycofać oferty ani wprowadzić zmian w treści oferty po 

upływie terminu składania ofert. 

 

12. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

12.1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na Platformie zakupowej pod 

adresem https://ezamowienia.gov.pl/   w terminie do dnia 12.12.2025 r. do godz. 09:00.  

12.2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie 

zakupowej. 

12.3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.12.2025 r. o godz. 09:30 poprzez odszyfrowanie i otwarcie 

ofert. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. Zamawiający nie przewiduje jawnego otwarcia ofert. 

12.4. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 

tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający 

poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

12.5. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

a)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

b)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

13. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT 

13.1. Ocenie podlegają jedynie oferty niepodlegające odrzuceniu. 

13.2. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę kierując się kryterium wyboru: cena brutto 

(cena łączna za cały okres świadczenia usług) – 100 %. 

13.3. Zamawiający ofercie o najniższej łącznej cenie brutto za wykonanie całości przedmiotu 

zamówienia (cena łączna za cały okres  świadczenia usług wskazana w pkt 1.3) Formularza 

oferty) spośród ofert ocenianych przyzna 100,00 punktów, a każdej następnej zostanie 

przyporządkowana liczba punktów proporcjonalnie mniejsza, według wzoru: C = najniższa 

oferowana cena brutto / cena  brutto oferty badanej x 100. 

13.4. Oferty oceniane będą punktowo. Maksymalna ilość punktów, jaką po uwzględnieniu wag może 

osiągnąć oferta wynosi 100,00 pkt równa jest określonej wadze kryterium w %. Przyjmuje się, 

że 1% = 1 punkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w przyjętym kryterium. 

https://instytutskrzynki.ezamawiajacy.pl/
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13.5. Obliczenia punktów dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po 

przecinku. 

13.6. Standardy jakościowe, o których mowa w art. 246 ust. 2 PZP zostały określone w opisie 

przedmiotu zamówienia. Dokumenty te wskazują zakresy, czynności i parametry niezbędne do 

realizacji przedmiotu zamówienia jak również uwzględniają wszystkie elementy, które mają 

wpływ na koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Dokumenty opisujące 

przedmiot zamówienia są tak precyzyjne, że bez względu na fakt, kto będzie Wykonawcą 

przedmiotu zamówienia jedyną różnicą będą zaoferowane ceny (tzn. przedmiot zamówienia 

jest zestandaryzowany - identyczny, niezależnie od tego, który z Wykonawców go wykona). W 

związku z powyższym Zamawiający jest upoważniony do zastosowania ceny jako jedynego 

kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej lub ceny jako jednego z kryteriów wyboru oferty o 

znaczeniu ponad 60%. 

13.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

13.8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

14. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚĆ JEJ ZMIANY 

14.1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do 

SWZ. 

14.2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

14.3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 PZP oraz wskazanym we Wzorze Umowy 

stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ. 

 

15. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY 

W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

15.1. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

15.2. Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę o terminie podpisania umowy w sprawie 

zamówienia publicznego oraz sposobie jej podpisania. Zamawiający na wniosek Wykonawcy 

może wyrazić zgodę na podpisanie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

15.3. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla 

się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców 

oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

15.4. Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaże Zamawiającemu informacje 

niezbędne do wpisania do treści umowy (np. imiona i nazwiska upoważnionych osób, które 

będą reprezentować Wykonawcę przy podpisaniu umowy oraz dane do komunikacji)., a także 

przedłoży aktualną opłaconą polisę ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej działalności 

gospodarczej zgodnej z przedmiotem zamówienia. 
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16. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

16.1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, 

przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX PZP. 

16.2. Odwołanie przysługuje na:  

a)  niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

b)  zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy;  

c)  zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy, 

mimo że Zamawiający był do tego obowiązany. 

16.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, 

albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem 

terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed 

upływem tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią 

odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio 

odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej. 

16.4. Odwołanie wnosi się w terminie:  

a)  5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej,  

b)  10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a. 

16.5. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 4 i 5 wnosi się w terminie 10 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

16.6. Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do Sądu Okręgowego w Warszawie – Sądu Zamówień 

Publicznych. 

17. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Na mocy art. 13 oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 

w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych – „RODO”) Administratorem państwa danych osobowych oraz 

danych osób trzecich przekazanych na potrzeby przetwarzania w związku z prowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego będzie Instytut Skrzynki - Instytut Dokumentacji, 

Rozwoju i Promocji Dziedzictwa  Kulturowego i Kulinarnego Powiatu Poznańskiego (zwany dalej 

„Instytut Skrzynki”). Mogą się Państwo z nami kontaktować w następujący sposób:  

− listownie na adres: Plac Parkowy 1, 62-060 Skrzynki 

− poprzez e-mail: kontakt@instytutskrzynki.pl  
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) oraz art. 10 RODO w 

celu związanym z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego.  

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o obowiązujące przepisy prawa – w szczególności Ustawy z 

dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.).  

W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Państwa dane mogą być 

przekazywane do państw spoza EOGW1.  

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w związku z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 

r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze zm.) i ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 

publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.), w celu związanym z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy o udzielnie zamówienia publicznego, oraz 

dochodzenia ewentualnych roszczeń z tytułu jej realizacji, prowadzonym zgodnie z ustawą z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.). Po zakończeniu 

sprawy Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie i w celach określonych ustawą z 

dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164 ze 

zm.).  

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

Posiada Pani/Pan:  

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,  

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych2,  

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO3,  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.  

 

Nie przysługuje Pani/Panu:  

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,  

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,  

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   

Załączniki do SWZ: 

1. Załączniki nr 1 – SOPZ. 

2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy. 

3. Załączniki nr 3 – Wzór umowy. 

4. Załączniki nr 4 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału i braku podstaw do wykluczenia. 

 
1 Państwa poza EOG to np.: Stany Zjednoczone Ameryki, w którym mogą nie obowiązywać prawa ochrony danych 
odpowiadające prawom obowiązującym w EOG. W takim przypadku podejmiemy wszelkie niezbędne kroki w celu zadbania o 
bezpieczeństwo przekazanych nam danych osobowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa dotyczącymi ochrony 
danych osobowych. 
2 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy. 
3 Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 
ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie dot. grupy kapitałowej. 

6. Załącznik nr 6 – Wykaz usług. 

7. Załącznik nr 7 – Wykaz osób. 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                Dyrektor Instytutu Skrzynki   

                                                                                                                             /-/ Jan Babczyszyn 

                                                                                         ……………………………….……………………………… 
                                                                                                                      (podpis kierownika Zamawiającego) 


