
Urząd Miasta Gdyni, 81-382 Gdynia, al. Marszałka Piłsudskiego 52/54                                                            

   
 

  

 

 

 

 

Specyfikacja Warunków Zamówienia 

(SWZ) 
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na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  

(tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320  z późn. zm.), o wartości mniejszej niż progi unijne ,  

o którym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 1 lit. a ustawy Prawo zamówień publicznych,  

którego przedmiotem jest: 

„Wykonanie i dostawa materiałów promocyjnych na potrzeby Gminy Miasta Gdyni” 
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I.  Nazwa oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 
strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany  
i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

1.1. Gmina Miasta Gdyni, al. Marszałka Piłsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia 

NIP 586 231 23 26, REGON 191 675 557 

1.2. Godziny urzędowania: 8:00 – 16:00 (oprócz sobót, niedziel i świąt ustawowo wolnych od pracy) 

1.3. Wydział prowadzący postępowanie: Wydział Polityki Gospodarczej 

Adres e-mail: politykagospodarcza@gdynia.pl 

Nr telefonu: 58 527 34 32 

1.4. Adres strony internetowej Zamawiającego: https://bip.um.gdynia.pl 

1.5. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania i strony, na której będą zmiany  
i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia:  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5eb19405-3103-4ed6-acac-f5d64dd27b11 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

2.1. Postępowanie prowadzone jest w procedurze właściwej dla zamówień publicznych o wartości 
szacunkowej mniejszej niż progi unijne określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 
1 lit. a ustawy Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm., dalej 
jako „ustawa Pzp”), w trybie  podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. Zamawiający nie 
przewiduje przeprowadzenia negocjacji.  

2.2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

2.3. Realizacja zamówienia będzie się odbywać zgodnie z przepisami prawa obowiązującymi na terytorium 
Rzeczpospolitej Polskiej. 

III.  Opis przedmiotu zamówienia 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest: wykonanie i dostawa materiałów promocyjnych na potrzeby Gminy Miasta 
Gdyni. 

3.2. Określenie przedmiotu zamówienia za pomocą nazw i kodów ze Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 

22462000-6 Materiały reklamowe 

3.3. Przedmiot zamówienia obejmuje : 

3.3.1. kosmetyczka dwukolorowa 

3.3.2. torba bawełniana na zakupy 

3.3.3. butelka termiczna ze stali nierdzewnej 

3.3.4. kubek ceramiczny z uchem 

3.3.5. worek / plecak z kieszenią 

3.3.6. butelka / bidon na wodę z uchwytem 

3.3.7. parasol krótki 

3.3.8. ręcznik szybkoschnący 

3.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

3.5. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części.  
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Brak podziału na części nie będzie naruszać 
konkurencji poprzez ograniczenie możliwości ubiegania się o zamówienie mniejszych podmiotów, które 
byłyby w stanie prawidłowo wykonać zamówienie. Brak podziału w tym przypadku nie ma wpływu na krąg 
Wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia. Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia 
na części ze względu na to, że podział taki groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi, 
organizacyjnym oraz ze względu na jednolity charakter przedmiotu zamówienia. Zastosowany ewentualnie 
podział zamówienia na części nie zwiększyłby konkurencyjności w sektorze małych i średnich 



Urząd Miasta Gdyni, 81-382 Gdynia, al. Marszałka Piłsudskiego 52/54                                                           Numer referencyjny:  

4 
 

przedsiębiorstw – zakres zamówienia jest zakresem typowym, umożliwiającym złożenie oferty 
Wykonawcom zajmującym się realizacją tego typu zamówień.  

3.6. Przedmiot zamówienia został szczegółowo opisany w Załączniku nr 1 do SWZ „Opis Przedmiotu 
Zamówienia” (dalej jako „OPZ”) oraz projektowanych postanowieniach umowy stanowiących Załącznik  
nr  8 do SWZ. 

3.7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

3.8. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między Wykonawcą,  
a Zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 

3.9. Podwykonawstwo:  
3.9.1.  Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy, na warunkach 

określonych w Załączniku nr 8 do SWZ (Projektowane postanowienia umowy);  

3.9.2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 

Podwykonawców, jeżeli są już znani;  

3.9.3. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia;  

3.10. Zamawiający nie stawia wymogów w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę osób, o których mowa w art. 

96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

3.11. Wizja lokalna. Zamawiający nie przewiduje wymogu odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 
sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na 
miejscu u Zamawiającego.  

3.12. W przypadku rozbieżności co do zakresu przedmiotu zamówienia, pomiędzy SWZ a Opisem Przedmiotu 
Zamówienia, zastosowanie mają w pierwszej kolejności zapisy OPZ. 

IV.  Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

4.1.      Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę przedmiotowych środków dowodowych. 
            W celu potwierdzenia, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom określonym przez  
            Zamawiającego, Zamawiający żąda dołączenia próbki – minimum 1 przykład materiału reklamowego  
            o specyfikacji odpowiadającej przedmiotowi zamówienia, estetycznie wykonanych i wykończonych,  
            w kształcie określonym w specyfikacji:   

4.1.1. kosmetyczka dwukolorowa, 2 różne wzory, z nadrukiem 

4.1.2. torba bawełniana na zakupy, 2 różne wzory, z nadrukiem  

4.1.3. butelka termiczna ze stali nierdzewnej, z nadrukiem i opakowaniem 

4.1.4. kubek ceramiczny z uchem, z nadrukiem 

4.1.5. worek / plecak z kieszenią, z nadrukiem 

4.1.6. butelka  / bidon na wodę z uchwytem, 2 różne wzory, z nadrukiem 

4.1.7. parasol krótki, z nadrukiem i pokrowcem 

4.1.8. ręcznik szybkoschnący, z nadrukiem 

4.2.  Zamawiający nie przewiduje uzupełnienia dowodowych środków przedmiotowych. 

4.3.  Wykaz próbek, które wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą znajduje się w załączniku 1 do SWZ. 

4.4.  Ponieważ próbek nie można przekazać za pomocą środków komunikacji elektronicznej, na podstawie art. 65  

       ust. 1 pkt 4 ustawy PZP Zamawiający odstępuje, w przypadku próbek od wymogu użycia środków  

       komunikacji elektronicznej. Na podstawie art. 65 ust. 2 PZP  próbki  można przekazać Zamawiającemu za  

       pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2021 r. – Prawo Pocztowe,  

       osobiście lub za pośrednictwem posłańca.  

4.5. Próbki należy dostarczyć w zamkniętych opakowaniach z dopiskiem: dotyczy postępowania „Wykonanie  
        i dostawa materiałów promocyjnych na potrzeby Gminy Miasta Gdyni”, nie otwierać przed  
        12 grudnia 2025 r. godz. 15.30. 
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4.6. Adres dostarczania wydruków: Urząd Miasta Gdyni – Gdyńskie Centrum Wspierania Przedsiębiorczości ,  
        81-384 Gdynia ul. 10 Lutego 24 

4.7. Wymienione w rozdziale IV przedmiotowe środki dowodowe składa się wraz z ofertą. 

4.8. Badania złożonych przedmiotowych środków dowodowych dokonają merytoryczni członkowie Komisji   
       przetargowej.  

V.  Informacje dotyczące ofert wariantowych. Informacje dotyczące przewidywanych  
        zamówień o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp. Informacje o  
          przewidywanym wyborze oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej 

5.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

5.2. Zamawiający przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp.,  
tj. w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego, 
dotychczasowemu wykonawcy. Zamówienia polegające na powtórzeniu dodatkowych dostaw 
zostaną udzielone w przypadku, gdy zaistnieje uzasadniona potrzeba rozszerzenia zamówienia 
podstawowego i zostaną zapewnione środki finansowe na ten cel. Zamawiający przewiduje 
udzielenie zamówień polegających na powtórzeniu dodatkowych dostaw, zgodnych  
z przedmiotem zamówienia podstawowego do wysokości 20 % wartości zamówienia 
podstawowego. Zamówienie zostanie udzielone w trybie zamówienia z wolnej ręki. Powyższe 
zamówienia mogą zostać udzielone o ile Wykonawca spełni przynajmniej następujące warunki: 
Wykonawca dotychczas realizował dostawy w terminie i z najwyższą starannością; zapewni nie 
gorszy standard wykonywania nowego zamówienia niż podstawowego; Wykonawca 
zaakceptuje istotne warunki dotychczasowej umowy; strony w wyniku negocjacji uzgodnią 
wynagrodzenie oraz termin wykonania takiego zamówienia   

5.3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.   

5.4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa w art. 311 ust. 2 ustawy Pzp. 

5.5. Zamawiający nie zamierza skorzystać z prawa opcji.  

5.6. Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

VI.  Termin wykonania zamówienia 

6.1. Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia został zrealizowany przez Wykonawcę w terminie do  
10 dni od dnia zawarcia Umowy. 

6.2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są w Opisie przedmiotu 
zamówienia – załącznik nr 1 do SWZ oraz w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią 
Załącznik nr 8 do SWZ. 

VII.  Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 
będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych  
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej. 
Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami 

 7.1.  Przedmiotowe postępowanie jest prowadzone przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: za  
              pośrednictwem Platformy e-Zamówienia (https://ezamowienia.gov.pl/pl/). Komunikacja w postępowaniu  
              odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce  
              „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się  
              w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi.  
              Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości  
              (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub  
              rozporządzeniem  Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania  
              i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków  
              komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U.  
              2020 poz. 2452) [dalej rozporządzenie ws. komunikacji elektronicznej] (Dz. U z 2020r. poz. 2452)  
              opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  
              mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się  
              o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub  
              wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do  
              przesłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ  
              zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). Możliwość korzystania  
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              w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania konta  
              „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do  
              korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści  
              dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie  
              e-Zamówienia.   

7.2. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po  
              zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

7.3. Składanie ofert następuje za pośrednictwem modułu składania ofert i wniosków (MOW) Platformy  
              e-Zamówienia.   

7.4. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

7.5. Zamawiający dopuszcza warunkowo komunikację za pośrednictwem skrzynki elektronicznej e-mail:  
              politykagospodarcza@gdynia.pl, za wyjątkiem składania i wycofania oferty, tylko i wyłącznie  
              w przypadku jeśli wystąpią okoliczności niezależne od Wykonawcy uniemożliwiające komunikację przez  
              Platformę e-Zamówienia tj. awaria lub aktualizacja Platformy e-Zamówienia. Każdorazowo Wykonawca  
              korzystając z komunikacji przez skrzynkę elektroniczną e-mail musi uzasadnić zaistnienie takiej  
              okoliczności i odpowiednio ją udokumentować. 

7.6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, musi  
              posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Wykonawca posiadający konto na  
              Platformie ma dostęp do formularzy: złożenia, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do  
              komunikacji. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki  
              korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie  
              internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

7.7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na  
              Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

7.8. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych,  
              elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu opisane  
              zostały w Instrukcji interaktywnej „oferty, wnioski i prace konkursowe” .  

7.9. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem  „Formularzy do komunikacji” wynosi 25 MB  
              (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

7.10. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy  
              e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy  
              e-Zamówienia.  

7.11. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia  
              użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88  
              999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej  
              https://ezamowienia.gov.pl  w zakładce „Zgłoś problem”.  

7.12. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących kopią  
              elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny  
              z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla  
             dokumentów elektronicznych.  

7.13. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  
              w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej,  
              w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych  
              Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako  
              załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą  
              miały bezpośredniego zastosowania. 

7.14. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia  
              ws. komunikacji elektronicznej, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  
              a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych  
              Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub b. jako tekst wpisany bezpośrednio do  
              wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości  
              e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 
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7.15. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,  
              zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia  
              16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 poz. 1233) wykonawca, w celu  
              utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,  
              wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

7.16. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.  

7.17. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą  
              Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych  
              opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  
              mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie  
              zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub  
              wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu  
              „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio  
              podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument  
              z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

7.18. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji,  
              opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  
              podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów  
              zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub  
              podpisem osobistym. 

7.19. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki dowodowe,  
              w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp oraz zobowiązanie podmiotu  
              udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, przedmiotowe środki dowodowe,  
              pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, sporządza się w postaci  
              elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy  
              z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U.  
              z 2021 r. poz. 2070), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy o Pzp,  
              z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.  

7.20. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 7.19., przekazywane w postępowaniu  
              sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na  
               podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących  
               zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu  
               środków komunikacji elektronicznej.  

7.21. Szczegółowe warunki w tym zakresie oraz sposób poświadczania dokumentów określają przepisy  
              Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania  
              i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków  
              komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U.  
              z 2020 r. poz. 2452).  

7.22. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  

7.23. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych wzorów dokumentów jakichkolwiek  
              zmian i (skrótów, opuszczenia, skreśleń, poprawek lub dopisków) za wyjątkiem miejsc oznaczonych lub  
              wskazanych w inny wyraźny sposób.  

7.24. Oferta musi być podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy i zaciągania w jego  
              imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Oznacza to, że jeżeli  
              z dokumentu określającego status prawny wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do  
             reprezentowania wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty  
             muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.  

7.25. Słowniczek pojęć:  

1)  Rozporządzenie ws. podmiotowych środków dowodowych – należy przez to rozumieć przepisy  
       Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie  
       podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać  
       zamawiający od wykonawcy, 

2)   Rozporządzenie ws. komunikacji elektronicznej – należy przez to rozumieć przepisy Rozporządzenia  
      Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania  
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      informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji   
      elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, 

3) kwalifikowany podpis elektroniczny - oznacza zaawansowany podpis elektroniczny, który jest  
      składany za pomocą kwalifikowanego urządzenia do składania podpisu elektronicznego i który  
      opiera się na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego (art. 3 pkt 12 Rozporządzenia  
      Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji  
      elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym  
      oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE),  

4)  podpis zaufany - podpis przynależny do profilu zaufanego na platformie ePUAP Podpis zaufany  
       zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów  
       realizujących działania publiczne jest podpisem elektronicznym, którego autentyczność  
       i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw  
       informatyzacji, zawierającym dane identyfikujące osobę, ustalone na podstawie środka identyfikacji  
       elektronicznej wydanego w nadzorowanym przez ministra właściwego do spraw informatyzacji  
       systemie teleinformatycznym, który zapewnia obsługę publicznego systemu identyfikacji  
       elektronicznej, w tym profilu zaufanego i profilu osobistego. Danymi identyfikującymi osobę  
       w podpisie zaufanym są imię (imiona), nazwisko i numer PESEL. Ponadto podpis zaufany umożliwia  
       identyfikację środka identyfikacji elektronicznej, przy użyciu którego został złożony i czasu jego  
       złożenia, 

5)   podpis osobisty - podpis zdefiniowany w art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach  
       osobistych. Jest to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia  
       eIDAS, weryfikowany za pomocą certyfikatu podpisu osobistego, czyli poświadczenia  
       elektronicznego, które przyporządkowuje dane służące do walidacji podpisu osobistego do  
       posiadacza dowodu osobistego. Certyfikaty podpisu elektronicznego stanowią warstwę  
       elektroniczną dowodu osobistego i są wydawane przez ministra właściwego do spraw  
       wewnętrznych, 

6)  Oferta - oświadczenie wykonawcy wyrażone w formularzu ofertowym, będące jednostronnym  
        zobowiązaniem wykonawcy do wykonania oznaczonego świadczenia na rzecz zamawiającego.  
        Brak załączenia formularza ofertowego będzie równoznaczny z brakiem złożenia oferty, 

7)    Platforma e-Zamówienia - elektroniczne zamówienia publiczne – platforma udostępniająca e-usługi  

                      w fazie pre-award procesu udzielania zamówienia publicznego, strona dostępowa Platformy:  
                      https://ezamowienia.gov.pl/pl/ .  

7.26. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub  
              poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej oraz innych  
              informacji przyjmuje się datę ich przekazania na Platformę. 

7.27. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się numerem  
              przedmiotowego postępowania. 

7.28. Pracownikiem uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami jest: beata.wroblewska@gdynia.pl . 

7.29. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

7.30. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed  
              upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do  
              Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

7.31. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 7.30., przedłuża termin  
              składania ofert  o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców  
              z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy wniosek  
              o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 7.30., Zamawiający nie ma  
              obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

7.32. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub cyfrowych odwzorowań  
              dokumentów    lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa  
              Rady Ministrów dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji  
              oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  
              w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz rozporządzeniu Ministra  
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              Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych  
              oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy. 

VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 

8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

8.1.1. nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ oraz  

8.1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 

8.1.2.1. zdolności technicznej lub zawodowej w zakresie: 

a) doświadczenia Wykonawcy: Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli 
Wykonawca  wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 3 zamówienia 
polegające na dostawie materiałów promocyjnych takich jak : kosmetyczka 
dwukolorowa lub torba bawełniana na zakupy lub butelka termiczna ze stali 
nierdzewnej lub kubek ceramiczny z uchem lub worek / plecak z kieszenią lub 
butelka / bidon na wodę z uchwytem lub parasol krótki lub ręcznik szybkoschnący  
o wartości nie mniejszej niż 20 tys. zł brutto każde. 

 
UWAGA!  
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
powyższy warunek musi spełniać w całości co najmniej jeden z tych Wykonawców. 
 
W przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach podmiotu udostępniającego 
zasoby, w myśl art. 118 ustawy Pzp, powyższy warunek musi spełniać w całości podmiot 
udostępniający zasoby.  

8.1.2.2.    sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

 Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.   

8.1.2.3. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów, 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

8.1.2.4. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym, 

 Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

8.2. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, 
uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę 
sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia.  

IX. Podstawy wykluczenia 

9.1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w okolicznościach określonych w: 

9.1.1. art. 108 ust. 1 ustawy Pzp., 

9.1.2. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2025 r. poz. 514 ze zm.). 

Zamawiający, w ramach weryfikacji przesłanek wykluczenia, o których mowa powyżej, zastrzega 
możliwość wezwania Wykonawcy do złożenia wyjaśnień.  
 
Na podstawie przepisu art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.), zwana dalej „ustawą sankcyjną” z postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej 

2) Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. 
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poz.1124,1258,1723 i 1843 ) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej 

3) Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia  
29 września 1994 r. o rachunkowości(Dz. U. z 2023 r. poz. 120,295 i 1598) , jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę 
lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  
w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 

Wykluczenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 9.1. następuje na okres trwania tej okoliczności. 

Oferta Wykonawcy, o którym mowa w ust. 9.1. zostanie odrzucona.  

9.2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy 
Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

9.2.1.  naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

9.2.2. wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 
nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub Zamawiającym; 

9.2.3. podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:  

9.2.3.1.  zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 
postępowanie Wykonawcy,  

9.2.3.2. zreorganizował personel,  

9.2.3.3. wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

9.2.3.4. utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów,  

9.2.3.5. wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 
nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

  
9.3. Na podstawie przepisu art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 ze zm.), zwana dalej „ustawą sankcyjną”  
z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

 
             9.3.1. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu    
                       765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie     
                       wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy  
                       sankcyjnej; 
 

        9.3.2. Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 
                   z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U.  
                   z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu    
                   765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem  
                   rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji  
                   w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3  
                   ustawy sankcyjnej;  
 

   9.3.3.  Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt  
           37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.), jest  
           podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu  
           269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r.,  
           o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
           o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 
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9.4. W celu potwierdzenia braku istnienia okoliczności, o których mowa w ust. 9.3., Zamawiający zastrzega  
możliwość samodzielnego badania ogólnodostępnych rejestrów, w tym Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, Krajowego Rejestru Sądowego oraz Centralnego Rejestru Beneficjentów 
Rzeczywistych. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający będzie żądał przedłożenia przez Wykonawców 
w wyznaczonym terminie koniecznych dokumentów lub oświadczeń, w szczególności poświadczonego przez 
Wykonawcę za zgodność z oryginałem wyciągu z księgi udziałów lub rejestru akcji. 
 

9.5.  W celu potwierdzenia braku istnienia okoliczności, o których mowa w ust. 9.3., Wykonawcy zagraniczni   
  będą zobowiązani do przedkładania w wyznaczonym terminie dokumentów z odpowiedniego rejestru,  
  takiego jak rejestr sądowy, albo w przypadku braku takiego rejestru, inny równoważny dokument wydany  
  przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce  
  zamieszkania wraz z tłumaczeniem na język polski. Zdanie 2 ust. 2 stosuje się odpowiednio. 
 

9.6.   Wykluczenie Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 następuje na okres trwania tej okoliczności. 
 

9.7.   Oferta Wykonawcy, o którym mowa w ust. 1 zostanie odrzucona. 
 
9.8.   Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 9.2. są  

  wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu  
  Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt  9.2., nie są wystarczające  
  do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy Wykonawcę. 

9.9. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

X.  Oświadczenie, o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu.  Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

10.1. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu              
           stanowiące  załącznik nr 3 do SWZ (składany wraz z ofertą). 

Oświadczenie składają odrębnie: 

a) Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia 
Wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy 
z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu;  

b) podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie 
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby Wykonawcy, 
stanowiący załącznik nr 3a do SWZ (składany wraz ofertą). 

10.2.     Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie       
    Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie    
    krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych: 

10.2.1. w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa  
w Rozdziale VIII ust. 8.1.2.1.SWZ:  

10.2.1.1 wykazu dostaw wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 
wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały wykonane, oraz 
załączeniem dowodów określających, czy te dostawy zostały wykonane, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego dostawy zostały wykonane należycie , a jeżeli Wykonawca 
z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie wykonawcy (wzór stanowi Załącznik nr 5 do SWZ); 

  W przypadku powołania się na doświadczenie w realizacji dostaw wykonywanych 
wspólnie z innymi Wykonawcami wykaz dotyczy dostaw w których wykonaniu 
Wykonawca bezpośrednio uczestniczył. 

10.2.2. w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, o których mowa w Rozdziale IX SWZ: 

 10.2.2.1. oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086),  
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z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową albo oświadczenia 
o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 
potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej niezależnie od innego 
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (wzór stanowi Załącznik nr 6 
do SWZ);  

 10.2.2.2. oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,  
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp , w zakresie braku podstaw wykluczenia  
z postępowania wskazanych przez Zamawiającego (wzór stanowi Załącznik nr 7 do 
SWZ). 

10.3. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać za   
      pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych  
      w rozumieniu ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile  
      Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust.1 Pzp, dane umożliwiające dostęp  
      do  tych środków. 

10.4.      Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający  
     posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

10.5.     W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub SWZ do podmiotowych środków dowodowych składanych  
     przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia  
     w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz rozporządzenia w sprawie środków komunikacji  
     elektronicznej. 

10.6.     Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w pkt. 10.2. SWZ lub podmiotowe środki  
    dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest  
    w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny braku podstaw wykluczenia  
    o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.  

XI. Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Poleganie      
      na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby 

11.1.   Informacje dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

 11.1.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania  
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno 
być dołączone do oferty. 

11.1.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, Oświadczenie,  
o którym mowa w Rozdziale X ust. 10.1. SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 
każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu( załącznik nr 3 do 
SWZ) 

11.1.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców, każdy  
z nich zobowiązany jest złożyć, na wezwanie Zamawiającego, podmiotowe środki dowodowe 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania, określone w Rozdziale X ust. 10.2.2. 
SWZ, natomiast spełnianie warunków udziału w postępowaniu oceniane będzie łącznie. 

11.1.4. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy 
regulującej współpracę tych Wykonawców. 

11.1.5. Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

11.1.6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy. 

11.2.  Poleganie na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby: 

 11.2.1.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

 11.2.2.  Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz  
z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 



Urząd Miasta Gdyni, 81-382 Gdynia, al. Marszałka Piłsudskiego 52/54                                                           Numer referencyjny:  

13 
 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami tych podmiotów (wzór stanowi Załącznik nr 4 do SWZ). 

 11.2.3.  Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 11.2.2., potwierdza, że 
stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 
dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności:  

  11.2.3.1. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  

  11.2.3.2. sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów      
  podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia. 

 11.2.4.  Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

 11.2.5.  Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 
spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym 
przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 
samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

 UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności podmiotów 
udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach 
podmiotów udostępniających zasoby. 

11.2.6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby,   
przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X ust. 10.1. SWZ, także  
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 
podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3a do SWZ),  
w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby . 

11.2.7. Zamawiający wymaga, aby w sytuacji, gdy oferta Wykonawcy, który wykazując się spełnieniem 
warunków udziału w postępowaniu polegał na zasobach innych podmiotów na zasadach 
określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, została uznana za najkorzystniejszą, Wykonawca 
przedstawił w odniesieniu do tych podmiotów dokumenty wymienione w Rozdziale X ust. 10.2.2.2. 
SWZ potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego. 

XII.  Opis sposobu przygotowania ofert oraz wymagania formalne dotyczące składanych 
oświadczeń i dokumentów.  

12.1.    Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

12.2.    Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez   
   Wykonawcę jest sporządzony w języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język  
   polski. 

12.3.   Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

12.4.    Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie  elektronicznej  lub postaci elektronicznej  
   opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

12.5.    Kwalifikowany podpis elektroniczny powinien być wystawiony przez dostawcę kwalifikowanej usługi  
    zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne – podpis elektroniczny, spełniające  
    wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz  
    identyfikacji elektronicznej  (Dz.U. z 2021 r. poz.1797) oraz przesłane za pośrednictwem środków  
    komunikacji elektronicznej.   

12.6. Wykonawca składa ofertę poprzez platformę e-zamówienia za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”,  
              widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku  
              „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów  
              elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do  
              dodawania plików.  

12.7. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i przednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu  
              („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie  
              przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  
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12.8. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w celu  
               utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,  
               wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę  
               przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie  
               zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty  
               przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

12.9. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub  
              podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza  
              ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku,  
              powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty  
              przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

12.10. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą  
              Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych  
              opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  
              mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie  
              zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub  
              wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu  
              „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio  
              podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument  
              z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).   

12.11. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki dowodowe,  
              w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp oraz zobowiązanie podmiotu  
              udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, przedmiotowe środki dowodowe,  
              pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, sporządza się w postaci  
              elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy  
              z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U.  
              z 2021 r. poz. 2070), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp,  
              z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.  

12.12. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 12.11, przekazywane  
              w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach  
              wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów  
              realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy  
              użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

12.13. Szczegółowe warunki w tym zakresie oraz sposób poświadczania dokumentów określają przepisy  
              Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania  
              i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków  
              komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U.  
              z 2020 r. poz. 2452).  

12.14. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę za  
              pośrednictwem Platformy e-Zamówienia. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może  
              skutecznie dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty.  

12.15. Zamawiający nie dopuszcza dokonywania w treści załączonych wzorów dokumentów jakichkolwiek  
              zmian ich treści (skrótów, opuszczeń , skreśleń, poprawek lub dopisków) za wyjątkiem miejsc  
              oznaczonych lub wskazanych w inny wyraźny sposób.  

12.16. Oferta musi być podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy i zaciągania w jego  
               imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie oferty. Oznacza to, że jeżeli  
               z dokumentu określającego status prawny wykonawcy lub pełnomocnictwa wynika, iż do  
              reprezentowania wykonawcy upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład  
              oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.  

12.17. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 w związku z art. 74 ust. 2 pkt 1 ustawy Pzp, oferty wraz  
              z załącznikami udostępnia się niezwłocznie po otwarciu ofert, nie później jednak niż w terminie 3 dni od  
              dnia otwarcia ofert, przy czym nie udostępnia się informacji, które mają charakter poufny. 

12.18. W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust.  
              4 ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca ma obowiązek  
              wydzielić z oferty te informacje. Podczas dodawania załączników do oferty Wykonawca ma możliwość  
              ustawienia ich jako jawne lub niejawne. W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub  
              oświadczeniu treści o charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy  
              z nich odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na  
              Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę  
              przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości ich odtajnienia. 
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12.19. Dokumenty/Oświadczenia składające się na ofertę: 

12.19.1. Formularz Oferty – Załącznik nr 2 do SWZ; 

12.19.2. Formularz Cenowy – Załącznik 2a do SWZ; 

12.19.3. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz spełnianiu warunków udziału  
                            w postępowaniu, stanowiące Załącznik nr 3 do SWZ; 

12.19.4. Oświadczenie podmiotu trzeciego o braku podstaw wykluczenia oraz spełnieniu warunków  
                            udziału w postępowaniu stanowiące Załącznik 3a do SWZ ( jeżeli dotyczy); 

12.19.5. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 11.2.3. SWZ (jeśli  
                            dotyczy). stanowiące Załącznik nr 4 do SWZ (jeżeli dotyczy); 

12.19.6. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, stanowiące  
                            Załącznik nr 9 do SWZ; 

12.20. Pełnomocnictwo: 

12.20.1. Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych,     
                            Wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do oferty  
                            dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia oferty lub do  
                            złożenia oferty i podpisania umowy; 

12.20.2. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia Wykonawcy  
                            zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, z treści którego  
                            będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia  
                            tych Wykonawców należy załączyć do oferty; 

12.20.3. Pełnomocnictwo powinno zostać złożone jako oryginał w postaci elektronicznej opatrzonej   
                            kwalifikowanym  podpisem elektronicznym.   

12.20.4. Dopuszcza się również przedłożenie elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za  
                  zgodność z oryginałem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem   
                  elektronicznym osoby posiadającej uprawnienia notariusza.  

12.21.    W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych  
   przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia  
   Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków  
   dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy  
  (Dz.U.poz.2415) oraz rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie  
   sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów  
   elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia  
   publicznego lub konkursie ( Dz.U.poz.2452).  

XIII.   Termin związania z ofertą 

13.1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni, tj. do dnia  10 stycznia 2026 r. 

13.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

XIV.   Sposób oraz termin składania  i otwarcia ofert 

14.1. Ofertę należy złożyć za pomocą Platformy, w nieprzekraczalnym terminie: do dnia 12 grudnia 2025 r. do 
godz. 15:00. 

14.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12 grudnia 2025 r. godz. 15:30. 

14.3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

14.4. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający zamieści na Platformie informację o: 

14.4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

14.4.2. cenach zawartych w ofertach.  

14.5. W przypadku awarii Platformy, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
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XV.    Sposób obliczenia ceny 

15.1. Wykonawca w oparciu o Rozdział III SWZ, Załącznik nr 8 do SWZ (Projektowane postanowienia umowy) 
oraz Załącznik nr 1 do SWZ (OPZ), jak również wszystkie zmiany i wyjaśnienia SWZ, określi w treści oferty 
cenę ryczałtową brutto (liczbowo i słownie) w złotych polskich (PLN). Stawka podatku VAT musi być 
określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2021 r. poz. 
685 z późn. zm.).  

Formularz cenowy – Załącznik nr 2a – należy uzupełnić w sposób umożliwiający ustalenie oddzielnych 
wartości brutto dla każdej pozycji. 

Wartość brutto Formularza cenowego dla danego elementu należy ustalić jako iloczyn ceny jednostkowej 
brutto kolumna 4 i ilości kolumna 3. 

Cenę oferty brutto należy ustalić jako sumę wartości brutto elementów wyszczególnionych w Formularzu 
cenowym, stanowiącym Załącznik nr 2a. Ustaloną w taki sposób cenę oferty brutto, Wykonawca wpisuje 
do Formularza oferty – Załącznik nr 2. 

15.2. Cenę oferty należy ustalić w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
15.3. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania przedmiotu zamówienia oraz wszelkie koszty   

   towarzyszące, konieczne do poniesienia przez Wykonawcę z tytułu wykonania przedmiotu zamówienia  
   i uwzględniać wszystkie czynności związane z prawidłową i terminową realizacją przedmiotu zamówienia.  

15.4. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r. 
poz. 685, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny, Zamawiający dolicza do przedstawionej  
w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie 
Wykonawca ma obowiązek: 

15.4.1. poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

15.4.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 
do powstania obowiązku podatkowego; 

15.4.3. wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 
kwoty podatku; 

15.4.4. wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie. 

15.5. Cena oferty stanowić będzie ryczałtowe i ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie 
przedmiotu zamówienia, niezależne od rozmiaru świadczeń oraz ponoszonych przez Wykonawcę kosztów 
ich realizacji. Wykonawca nie będzie mógł żądać podwyższenia wynagrodzenia, chociażby w czasie 
zawarcia umowy nie można było przewidzieć rozmiaru lub kosztów tych świadczeń. 

15.6. Za ustalenie ilości świadczeń oraz sposób przeprowadzenia na tej podstawie kalkulacji ofertowego 
wynagrodzenia ryczałtowego odpowiada wyłącznie Wykonawca. 

15.7. Cena ofertowa będzie obejmować wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia w wymaganej 
jakości i w oferowanym terminie, włączając w to między innymi: ogólne koszty prowadzenia działalności 
gospodarczej przez Wykonawcę, kalkulowany przez Wykonawcę zysk, ryzyko oraz wszelkie inne koszty, 
opłaty i należności, związane z wykonywaniem usług, odpowiedzialnością materialną i zobowiązaniami 
Wykonawcy wymienionymi lub wynikającymi z OPZ, warunków umowy. 

15.8. W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia Wykonawca ponosić 
będzie skutki błędów w ofercie. 

15.9. Sposób poprawienia przez Zamawiającego oczywistych omyłek rachunkowych w obliczeniu ceny.  
           Zamawiający poprawi omyłki w obliczeniu ceny w następujący sposób: jeżeli w Formularzu Oferty cenę za  
           przedmiot zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, Zamawiający będzie przyjmował za prawidłową  
           cenę podaną liczbowo. 

XVI.    Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

16.1. Kryteria oceny ofert i ich waga: 

16.1.1. Cena oferty brutto (C)        waga kryterium - 50%  

16.1.2. Jakość  i precyzja wykonania próbki (J)     waga kryterium - 50%  

16.2. Sposób oceniania ofert:   
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16.2.1. w kryterium Cena oferty brutto: 

                   Maksymalna ilość punktów w kryterium Cena oferty brutto wynosi 50 pkt.  

Maksymalną liczbę punktów w tym kryterium (50 pkt) otrzyma Wykonawca, który zaproponuje 
najniższą cenę całkowitą brutto za wykonanie całości zamówienia podaną przez Wykonawcę 
w Formularzu Oferty (Załącznik nr 2 do SWZ), natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają 
odpowiednio mniejszą liczbę punktów obliczoną zgodnie z poniższym wzorem: 

(C min/C of) x 40 =    PC - liczba punktów otrzymanych w kryterium cena 

 C min – najniższa cena z zaoferowanych 

C of – cena w badanej ofercie 

16.2.2. w kryterium Jakość i precyzja wykonania próbki - ocena dokonana zostanie na podstawie 
oceny przedstawionych wraz z ofertą próbek materiałów promocyjnych  

Maksymalna ilość punktów w kryterium Jakość i precyzja wykonania próbki wynosi 50 pkt. 

Lp. Przedmiot 
zamówienia 

Opis oceny kryterium Maksymalna ilość 
punktów 

1. Kosmetyczka 
dwukolorowa 

- wygląd, faktura materiału, sposób łączenia materiałów 
- rodzaj materiału, grubość materiału, wykończenie krawędzi 
- dokładność i wyrazistość wykonania nadruku 
- wytrzymałość nadruku na ścieranie i rozciąganie 
- wygląd ogólny 

5 

2. Torba bawełniana na 
zakupy  

- wygląd, faktura materiału, sposób łączenia materiałów 
- rodzaj materiału, grubość materiału, wykończenie krawędzi 
- wytrzymałość na czynniki zewnętrzne 
- dokładność i wyrazistość wykonania nadruku 
- wytrzymałość nadruku na ścieranie i rozciąganie 
- ergonomiczna szerokość dna 
- wygląd ogólny 

5 

3. Butelka termiczna ze 
stali nierdzewnej 

- wykonanie zewnętrzne i wewnętrzne, gładka powierzchnia i  
  wykończenie krawędzi 
- sprawdzenie szczelności i  sposób zamykania 
- precyzja wykonania i estetyka opakowania 
- wytrzymałość na czynniki zewnętrzne, odporność na  
  zarysowania 
- dokładność i wyrazistość wykonania nadruku, odporność na  
  ścieranie 
- wygląd ogólny 

7 

4. Kubek ceramiczny z 
uchem 

- wykonanie, gładka powierzchnia i wykończenie krawędzi, ciężar 
- odporność na zarysowania i ścieranie 
- dokładność i wyrazistość wykonania nadruku 
- precyzja wykonania – kształt kubka, sposób łączenia elementów  
  i estetyka opakowania 
- wygląd ogólny 

6 

5. Worek / plecak z 
kieszenią 

- wygląd, faktura materiału, sposób łączenia materiałów 
- rodzaj materiału, grubość materiału, wykończenie krawędzi 
- dokładność i wyrazistość wykonania nadruku 
- wytrzymałość nadruku na ścieranie i rozciąganie 
- estetyka wykonania i połączenia z klapką 
- ergonomiczna długość sznurków i ich wytrzymałość 
- wygląd ogólny 

8 

6. Butelka / bidon na 
wodę z uchwytem 

- wykonanie zewnętrzne, gładka powierzchnia 
- sprawdzenie szczelności i  sposób zamykania 
- precyzja wykonania, odporność na pękanie 
- odporność na zarysowania i ścieranie 
- dokładność i wyrazistość wykonania nadruku 
- wygląd ogólny 

7 

7. Parasol krótki - wygląd, rodzaj i grubość materiału, sposób łączenia materiałów 
- sposób otwierania i zamykania 
- wytrzymałość na czynniki zewnętrzne, odporność na ścieranie 
- dokładność i wyrazistość wykonania nadruku 
- wygląd ogólny 

5 
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8. Ręcznik 
szybkoschnący 

- rodzaj i grubość materiału, wykończenie krawędzi 
- wytrzymałość na czynniki zewnętrzne 
- dokładność i wyrazistość wykonania nadruku 
- wytrzymałość nadruku na ścieranie i rozciąganie 
- właściwości absorpcyjne i szybkość schnięcia 
- wygląd ogólny 

7 

 
16.3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z dokładnością do  
          dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.  

16.4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska łącznie największą liczbę punktów (P), 
wyliczoną zgodnie z poniższym wzorem: 

P = PC + PJ  

PC – liczba punktów otrzymanych w kryterium Cena oferty brutto 

PJ – liczba punktów otrzymanych w kryterium Jakość i precyzja wykonania próbki  

 Przy czym Pmax = 100 pkt dla zamówienia. 

XVII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

17.1. Zamawiający zawiadomi środkami komunikacji elektronicznej Wykonawcę, którego oferta została wybrana 
o miejscu i terminie zawarcia umowy. 

17.2. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do: 

17.2.1. dostarczenia Zamawiającemu umowy regulującej zasady współpracy uczestników postępowania 
w przypadku podmiotów występujących wspólnie. 

17.3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp, 
w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, 
jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 7 dni, 
jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

17.4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 
mowa w ust. 17.3., jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym , 
zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp  złożono tylko jedną ofertę. 

17.5. Jeżeli wobec wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, zachodzą podstawy wykluczenia, 
wykonawca ten nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, nie składa podmiotowych środków 
dowodowych lub oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, potwierdzających brak 
podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, zamawiający dokonuje 
ponownego badania i oceny ofert pozostałych wykonawców, a następnie dokonuje kwalifikacji 
podmiotowej wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw 
wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

17.6. Zamawiający kontynuuje procedurę ponownego badania i oceny ofert, o której mowa w ust. 17.5,  
w odniesieniu do ofert Wykonawców pozostałych w postępowaniu, a następnie dokonuje kwalifikacji 
podmiotowej Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw 
wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu, do momentu wyboru najkorzystniejszej 
oferty albo unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia. 

17.7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy, Zamawiający dokona ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych  
w postępowaniu Wykonawców oraz wybierze najkorzystniejszą ofertę albo unieważni postępowanie. 

XVIII. Wymagania dotyczące wadium 
Zamawiający nie żąda wniesienia  wadium. 

XIX.   Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XX.    Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy 
Zamawiający nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób na podstawie umowy  
o pracę. 
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XXI.  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy 

21.1. Zamawiający wymaga od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 
warunkach określonych w Projektowanych postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 8 do SWZ, 
które zostaną wprowadzone do treści tej umowy.  

21.2. Projektowane postanowienia umowy przed zawarciem umowy zostaną uzupełnione o niezbędne 
informacje dotyczące, w szczególności: dane Wykonawcy, wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, 
wysokość i formę zabezpieczenia należytego wykonania umowy oraz inne niezbędne do zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego.  

21.3. Strony dopuszczają możliwość dokonywania zmian umowy w okolicznościach przewidzianych ustawą Pzp, 
a także zmian przewidzianych w projekcie umowy - stanowiącym Załącznik nr 8 do SWZ. 

 
XXII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy 
22.1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, 
przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp. Środki ochrony prawnej wobec 
ogłoszenia o zamówieniu oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 
na listę, o której mowa w art.  469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 

22.2. Odwołanie przysługuje na: 

 22.2.1.  niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  
o udzielenie  zamówienia w tym na projektowane postanowienia umowy; 

 22.2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzieleniu zamówienia, do której Zamawiający był 
zobowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

22.3.  Odwołanie zawiera: 

 22.3.1. imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz adres 
poczty elektronicznej Odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli); 

 22.3.2. nazwę i siedzibę Zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej 
Zamawiającego; 

 22.3.3. numer PESEL lub NIP odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do 
jego posiadania albo posiada go nie mając takiego obowiązku; 

 22.3.4. numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku – numer w innym 
właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP Odwołującego nie będącą osobą fizyczną, który nie 
ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do jego 
posiadania; 

 22.3.5. określenie przedmiotu zamówienia; 

 22.3.6. wskazanie numeru publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych; 

 22.3.7. wskazanie czynności lub zaniechania czynności Zamawiającego, której zarzuca się 
niezgodność z przepisami ustawy; 

 22.3.8. zwięzłe przedstawienie zarzutów; 

 22.3.9. żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 

 22.3.10. wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania oraz 
dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności;  

 22.3.11. podpis Odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 

 22.3.12. wykaz załączników. 

22.4. Do odwołania dołącza się: 

 22.4.1. dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 

 22.4.2. dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii Zamawiającemu; 

 22.4.3. dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Odwołującego. 

22.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 
elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. 

22.6. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo w postaci 
elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed 
upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 
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przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią 
odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo 
jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 

22.7. Odwołanie wnosi się w terminach: 

 22.7.1. 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej albo w terminie 10 dni – jeżeli informacja została przekazana w inny sposób; 

 22.7.2. 5 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia 
dokumentów zamówienia na Platformie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub wobec 
treści dokumentów zamówienia; 

 22.7.3. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 22.7.1. i 22.7.2. SWZ wnosi się  
w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 
można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

22.8. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty 
odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

 22.8.1. 15 dni od dnia publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych  ogłoszenia o udzieleniu 
zamówienia; 

 22.8.2. 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie opublikował w Biuletynie 
Zamówień Publicznych Dzienniku ogłoszenia o udzieleniu zamówienia. 

22.9. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy Działu IX 
ustawy Pzp. 

22.10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej,  
o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 
przysługuje skarga do sądu. 

22.11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych. 

22.12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 14 dni od dnia 
doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa  
w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi 
w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. 
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ze zm.) jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

22.13. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje skarga kasacyjna do 
Sądu Najwyższego.  

XXIII. Ochrona danych osobowych. 

23.1. Stosownie do art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), zwanym dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że administratorem 
danych osobowych Wykonawcy oraz osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub 
pośrednio Wykonawca pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
postępowaniu [dalej jako „dane osobowe”], jest Gmina Miasta Gdyni reprezentowana przez Prezydenta 
Miasta Gdyni, Gdynia 81-382, al. Marszałka Piłsudskiego 52/54, umgdynia@gdynia.pl, tel.: +48 58 626 26 
26. 

23.2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem 
ochrony danych osobowych za pośrednictwem adresu: e-mail: iod@gdynia.pl, do korespondencji: 81-382 
Gdynia, Al. Marszałka Piłsudskiego 52/54. 

23.3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym  - podstawą prawną przetwarzania danych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

23.4. Odbiorcami danych osobowych mogą być: podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa, w tym 
podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Pzp, firmy świadczące usługi z zakresu serwisu i asysty technicznej systemów informatycznych  
i programów dziedzinowych w Urzędzie Miasta Gdyni oraz operator pocztowy, z którym zawarta została 
umowa na świadczenie usług pocztowych i kurierskich. 

23.5. Dane osobowe będą przechowywane zgodnie z wymaganiami określonymi przepisami ustawy Pzp (art. 
78-80) oraz odpowiednimi rozporządzeniami wydanymi w tym zakresie. Zamawiający przechowuje 
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protokół postępowania wraz z załącznikami, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy, jej rozliczenia  
i dochodzenia ewentualnych roszczeń z niej wynikających przekracza 4 lata, okres przechowywania 
obejmuje cały czas trwania umowy, jej rozliczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń z niej 
wynikających. 

23.6. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp. Niepodanie danych osobowych może uniemożliwić 
Zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz zdolności 
Wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może wykluczeniem Wykonawcy  
z postępowania lub odrzuceniem jego oferty. 

23.7. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO. 

23.8. Osoby, których dane osobowe dotyczą, posiadają: 

23.8.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych, 

23.8.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, 

23.8.3. na podstawie art.18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

23.8.4. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku 
uznania, iż  przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 

23.9. Osobom, których dane osobowe dotyczą, nie przysługuje: 

23.9.1. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

23.9.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

23.9.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

23.10. W odniesieniu do danych osobowych przekazywanych Zamawiającemu a nie dotyczących bezpośrednio 
Wykonawcy (np. danych osobowych jego pracowników, reprezentantów, współpracowników, 
podwykonawców, osób, którymi posługuje się przy realizacji zamówienia, osób, które udostępniają mu 
zasoby na potrzeby udziału w postępowaniu itp.) Wykonawca zobowiązany jest do dopełnienia 
obowiązków informacyjnych, o których mowa w art. 13 lub 14 RODO, w tym do przekazania im informacji 
odnośnie administrowania ich danymi przez Zamawiającego. 

XXIV. Pozostałe postanowienia. 

24.1. W sprawach nieuregulowanych SWZ mają zastosowanie powszechnie obowiązujące przepisy prawa 
polskiego, w szczególności ustawy Pzp. 

24.2. Załączniki stanowiące integralną część SWZ:  

Załącznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamówienia; 

Załącznik nr 2 Formularz Oferty; 

Załącznik nr 2a Formularz Cenowy; 

Załącznik nr 3 

 

Załącznik nr 3a  

Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu;  

Oświadczenie podmiotu trzeciego o braku podstaw wykluczenia oraz spełnieniu warunków 
udziału w postępowaniu;  

Załącznik nr 4 Zobowiązanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy zasobów niezbędnych 
do wykonania zamówienia (wzór); 

Załącznik nr 5 Wykaz dostaw (wzór); 

Załącznik nr 6 Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy 
Pzp (wzór); 

Załącznik nr 7 Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie braku podstaw wykluczenia z postępowania 
oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, wskazanych przez Zamawiającego 
(wzór); 
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Załącznik nr 8 Projektowane postanowienia umowy  

Załącznik nr 9 Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

 


