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oznaczenie postępowania: DAG.291.12.2025 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

na zamówienie publiczne 

prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nieprzekraczającej progów 

unijnych  

zgodnie z ustawą z 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm. dalej PZP                                                                                                                                                      

o nazwie: 

 Dostawa artykułów spożywczych do Domu Pomocy Społecznej w Skęczniewie 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

Składanie ofert następuje przy użyciu platformy   

https://ezamowienia.gov.pl/ 
 

 

Zamawiający:  • Dom Pomocy Społecznej, Skęczniew 58; 62-730 Dobra,  

• tel. 063/ 279 44 70,  fax. 063 279 44 73 

• REGON: 003734240   NIP: 668-13-92-368  

• e-mail: dpsskeczniew@dps-skeczniew.pl 

• adres strony internetowej, na której udostępniane będą 

zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia: 

https://dps.bip.powiat.turek.pl 

 

 

  

                                                                  Zatwierdzam: 

Dyrektor Domu Pomocy Społecznej 

Sylwia Kamińska - Tereszkiewicz

https://dps.bip./
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SPECYFIKACJA   WARUNKÓW   ZAMÓWIENIA 

I. Postanowienia ogólne   

 

Dom Pomocy Społecznej, Skęczniew 58; 62-730 Dobra, zwany dalej Zamawiającym, zaprasza do udziału 

w zamówieniu publicznym prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji na dostawę artykułów 

spożywczych. 

15800000-6 - Różne produkty spożywcze 

15000000-8 – żywność, napoje, tytoń, produkty pokrewne, 

W tym m. in.: 15830000-5 - Cukier i produkty pokrewne, 15840000-8 - Kakao; czekolada i wyroby cukiernicze, 

15850000-1 - Produkty z ciasta makaronowego, 15860000-4 - Kawa, herbata i podobne produkty, 

15870000-7 - Przyprawy i przyprawy korzenne, 15400000-2 - Oleje i tłuszcze roślinne lub zwierzęce, 

1. Ilekroć w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia będzie mowa o: 

1) Zamawiającym – należy przez to rozumieć Dom Pomocy Społecznej w Skęczniewie 

2) Wykonawcy- należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną 

nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub 

obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie 

zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego, 

3) PZP – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), 

4) Ustawa sankcyjna – należy przez to rozumieć Ustawę z dnia 13 kwietnia 2022 r. – o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1859) 

5) SWZ – należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację Warunków Zamówienia. 

2. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych, zwaną w dalszej części „ustawą” lub „PZP. 

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

4. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawcę oraz do umów w sprawach 

zamówień publicznych stosować się będzie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks 

cywilny ( tj. Dz.U z 2023 poz. 1933 ze zm.), jeżeli przepisy PZP nie stanowią inaczej. 

5. Strona prowadzonego postępowania Zamawiającego: https://dps.bip.powiat.turek.pl  

Na stronie tej zostanie udostępnione SWZ wraz z załącznikami i inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia w tym: m. in.: pytania zadawane 

przez Wykonawców i odpowiedzi (wyjaśnienia treści SWZ), zmiany SWZ dokonywane przez 

Zamawiającego oraz informacja o kwocie jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia a po otwarciu ofert, nazwy albo imiona i nazwiska Wykonawców, siedzibach lub 

https://dps.bip.powiat.turek.pl/
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miejscach prowadzonych działalności gospodarczej albo miejscu zamieszkania Wykonawców, 

którzy złożyli oferty a także cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

6. Postepowanie prowadzone jest przy użyciu platformy e-Zamówienia dostępnej pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl/ 

7. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

8. Strona internetowa prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-d369b9c8-85c2-43bf-a710-

3fc1687a502e  

Identyfikator postępowania: ocds-148610-d369b9c8-85c2-43bf-a710-3fc1687a502e 

Postępowanie można również wyszukać ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (zakładka 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

9. Oznaczenie postepowania: Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest 

znakiem (numerem sprawy): DAG.291.12.2025 - Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z 

Zamawiającym powoływać  się  na wyżej podane oznaczenie. 

10. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN.  

11. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień polegających na powtórzeniu podobnych usług 

o których mowa w art. 214 PZP.  

12. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części z powodu, że jest to zamówienie 

skierowane do Wykonawców, którzy realizację czynności stanowiących przedmiot zamówienia 

posiadają w swej standardowej ofercie. Dalszy podział zamówienia nie spowoduje wzrostu 

konkurencyjności w postępowaniu poprzez wzrost liczby wykonawców mogących zrealizować 

zamówienie, co więcej, może spowodować to nadmierne trudności techniczne lub skoordynowanie 

działań kilku wykonawców, realizujących poszczególne części zamówienia. 

13. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym 

przez Zamawiającego. 

14. Wykonawca powinien zapoznać się ze wszystkimi wymaganiami określonymi w niniejszej SWZ. 

15. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych dokumentów, oraz 

przedłożenia oferty nie odpowiadającej wymaganiom określonym przez Zamawiającego jak 

również pokrywa wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

16. Protokół postępowania jest jawny i udostępniany na wniosek. Załączniki do protokołu Zamawiający 

udostępni po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania z tym, 

że oferty wraz z załącznikami są jawne od chwili ich otwarcia z uwzględnieniem art. 74 ust. 2 pkt 1 

PZP. 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-d369b9c8-85c2-43bf-a710-3fc1687a502e
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-d369b9c8-85c2-43bf-a710-3fc1687a502e
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II. Opis przedmiotu zamówienia.  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów spożywczych do Domu Pomocy Społecznej w 

Skęczniewie w okresie 6 miesięcy od dnia 02.01.2026 r. do dnia 30.06.2026 r. 

2. Wspólny słownik zamówień CPV:  

15800000-6 - Różne produkty spożywcze 

15000000-8 – Żywność, napoje, tytoń, produkty pokrewne, 

15830000-5 - Cukier i produkty pokrewne 

15840000-8 - Kakao; czekolada i wyroby cukiernicze 

15850000-1 - Produkty z ciasta makaronowego 

15860000-4 - Kawa, herbata i podobne produkty 

15870000-7 - Przyprawy i przyprawy korzenne 

15400000-2 - Oleje i tłuszcze roślinne lub zwierzęce. 

3. Zamówienie obejmuje dostawę artykułów spożywczych ogólnych oraz artykułów spożywczych BHP 

przy czym w celu prawidłowego rozliczenia Zamawiający wymaga wystawienia odrębnej faktury na 

każdą część.  

4. Dostawa artykułów spożywczych odbywać się będzie sukcesywnie na telefoniczne zamówienie, 

bądź wysłane drogą elektroniczną przez uprawnionego pracownika działającego w imieniu 

Zamawiającego. Realizacja dostaw odbywać się będzie w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku 

w godzinach od 7:00 do godziny 13:00 

5. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć towar do magazynu Zamawiającego zlokalizowanego w 

DPS Skęczniew. Przyjęcie towaru następować będzie w obecności pracownika wskazanego przez 

Zamawiającego. Nie dopuszcza się pozostawienia towaru bez opieki lub przekazywania go osobom 

nieupoważnionym. (Niedopuszczalny jest tryb realizacji dostawy „od drzwi do drzwi”). 

6. Ilość i asortyment poszczególnych partii dostaw ustalana będzie każdorazowo przez Zamawiającego 

w zamówieniach telefonicznych z tygodniowym wyprzedzeniem. 

7. Ewentualnych korekt poszczególnych partii dostaw Zamawiający dokona nie później niż do godz. 

12:00 dnia poprzedzającego realizacje partii dostawy. 

8. Zamawiający wymaga aby Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia spełniał wszelkie 

wymagania określone w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia 

oraz obowiązujących aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie, w szczególności 

Wykonawca musi podlegać stałemu nadzorowi właściwych władz. 

9. Zamawiający dopuszcza produkty równoważne, o jakości nie niższej niż wskazana w wykazie. 

Wykonawca obowiązkowo musi wykazać równoważność lub wyższą jakość oferowanego produktu, 
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poprzez przedstawienie: specyfikacji technicznej, certyfikatów jakości lub atestów, dokumentacji 

potwierdzającej właściwości organoleptyczne, skład lub standard opakowania, jeśli dotyczy. 

10. Wymagania jakie powinny spełniać produkty: 

1) Artykuły spożywcze sypkie - powinny być dostarczane w oryginalnych, niezniszczonych 

opakowaniach zawierających oznaczenia fabryczne tzn. rodzaj i nazwę wyrobu, ilość, datę 

przydatności do spożycia, nazwę i adres oraz inne oznakowania zgodnie z obowiązującymi w 

tym zakresie przepisami prawa żywieniowego. 

2) Przyprawy - powinny mieć zapach świeży po otwarciu produktów, bez oznak spleśnienia, grudek, 

muszą być dostarczone w opakowaniach strunowych i wodoszczelnych które zapewnią 

zachowanie świeżości, aromatu oraz ochronę przed wilgocią i zanieczyszczeniami 

3) Produkty z puszek - powinny być bez pleśni, mętnej konsystencji. 

4) Makarony - powinny być sporządzone z najwyższej jakości mąki, zawierać pszenicę durum, po 

ugotowaniu nie mogą się sklejać, powinny być twarde i sprężyste, zachowujące naturalny 

zapach i kolor. Dostarczane artykuły powinny być posegregowane w zależności od 

asortymentu, a Dostawca musi posiadać niezbędne dokumenty wymagane przepisami prawa 

w zakresie produktów żywnościowych. 

5) Suszone warzywa i owoce, orzechy oraz nasiona - powinny być bez dodatku cukrów, substancji 

słodzących zdefiniowanych w rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 

1333/2008 z dnia 16 grudnia 2008 r. w sprawie dodatków do żywności (Dz. Urz. UE L 354 z 

31.12.2008 r., str. 16, z późn. zm.[2])), zwanym dalej „rozporządzeniem (WE) nr 1333/2008”, 

oraz bez dodatku soli. 

11. Dostarczone artykuły spożywcze powinny być dobrej jakości, posiadających określone walory 

smakowe właściwe dla danego rodzaju oraz ważny termin przydatności do spożycia, nie krótszy niż 

2 miesiące od daty dostawy. Każdy z produktów powinien być dostarczany w jego początkowym 

okresie przydatności do spożycia. 

12. Oferowane artykuły powinny odpowiadać standardowi jakościowemu – dobra jakość, świeże, 

nieprzeterminowane, spełniające wymogi higieniczno-sanitarne. Dostarczane produkty mają być 

najwyższej jakości pod względem właściwości organoleptycznych i odżywczych. 

13. Produkty muszą być dostarczone w opakowaniach fabrycznych producenta, zapewniających 

zachowanie jakości i bezpieczeństwa. Dostarczane towary powinny być w zamkniętych, 

opakowaniach zbiorczych, adekwatnych do rodzaju produktu, bez uszkodzeń, odpowiednich z 

punktu widzenia higieny i bezpieczeństwa zdrowotnego żywności . Każda dostarczana partia 

produktów powinna być identyfikowalna. Opakowania artykułów spożywczych – słoiki szklane, 

torebki papierowe, kartony, torby foliowe muszą być odpowiednio oznakowane, czyste, bez 



 

7 
 

oznak zawilgocenia, zapleśnienia, obecności szkodników, całe i szczelne. Dostawy muszą być 

realizowane zgodnie z zasadami GHP/GMP. 

14. Towar dostarczany będzie własnym transportem przystosowanym do przewozu artykułów 

spożywczych, spełniającym warunki określone w Rozporządzeniu WE nr 852/2004 Parlamentu 

Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny środków spożywczych (Dz. U. 

UE. L. z 30 kwietnia 2004 r. nr 139.1 ze zm.). 

15. Dostarczony towar powinien spełniać wymagania określone rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i 

Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie znakowania środków spożywczych i dozwolonych 

substancji dodatkowych (Dz. U. z 2015 r., poz. 29 ze zm.). 

16. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SWZ – Formularz ofertowy. 

17. UWAGA: Pominięcie wiersza, kolumny lub komórki w Formularzu ofertowym, równoznaczne 

będzie z odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5 ustawy Pzp – jako niezgodnej z SWZ. 

18. We wszystkich miejscach SWZ i załącznikach do SWZ, w których użyto przykładowego znaku 

towarowego, patentu, pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje 

produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę lub jeżeli Zamawiający opisał 

przedmiot zamówienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i 

systemowych referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 PZP, a w 

każdym przypadku, działając zgodnie z art. 99 ust. 6, Zamawiający dopuszcza rozwiązania 

równoważne w stosunku do określonych w SWZ i dokumentacji postepowania, oznaczając takie 

wskazania lub odniesienia odpowiednio wyrazami „lub równoważny” lub „lub równoważne”, pod 

warunkiem zapewnienia parametrów nie gorszych niż określone w opisie przedmiotu zamówienia. 

Rozwiązanie równoważne jest także dopuszczalne w sytuacji, gdyby wyraz „równoważny” lub 

„równoważne” nie znalazło się w opisie przedmiotu zamówienia.  

Rozwiązanie równoważne jest także dopuszczalne w sytuacji, gdyby wyraz „równoważny” lub 

„równoważne” nie znalazło się w opisie przedmiotu zamówienia. Podane przez Zamawiającego 

nazwy (znaki towarowe) mają charakter przykładowy, a ich wskazanie ma na celu określenie 

oczekiwanego standardu. W przypadku posiadania przez Wykonawcę wyrobów o tej samej jakości 

lecz innej nazwie, należy w ofercie obok nazwy podanej przez Zamawiającego podać nazwę własną. 

19. Podwykonawcy: 

1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy 

/Podwykonawcom. Wykonawca wskaże wówczas w swojej ofercie, które części (elementy) 

zamówienia zamierza powierzyć Podwykonawcy /Podwykonawcom. 

2) Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są 

już znane, podał nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, dane kontaktowe Podwykonawców i 
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osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w dostawę zamówienia. Wykonawca zawiadomi 

Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie 

realizacji zamówienia, a także przekaże informacje na temat nowych Podwykonawców, którym 

w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację zamówienia. 

3) Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zawalania Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

4) Brak w ofercie informacji o części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

Podwykonawcom jest rozumiane przez Zamawiającego jako wykonanie całego przedmiotu 

zamówienia samodzielnie. 

20. Szczegółowy zakres praw i obowiązków związanych z realizacją zamówienia oraz projektowane 

postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do 

treści tej umowy określa projekt umowy stanowiący załącznik nr 3 do SWZ. Podane ilości towaru 

są wielkościami szacunkowymi, służą wyłącznie do obliczenia wartości oferty. Zamawiający 

zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwiększenia ilości dostaw o 10% w trakcie realizacji 

zawartej umowy, co jest uzależnione od zmian ilości mieszkańców DPS lub wskutek zmian 

zalecanych diet lekarskich. Zamawiający zastrzega, że realizacja zakresu maksymalnego 

zamówienia uzależniona będzie od okoliczności niezależnych od zamawiającego i stanowi 

uprawnienie Zamawiającego, z którego może, ale nie musi on skorzystać. Zamawiający nie 

będzie zobowiązany do zakupu pełnego asortymentu w podanych ilościach. Zamawiający 

gwarantuje złożenie zamówień na dostawę artykułów spożywczych na poziomie nie mniejszym 

niż 90 % wartości brutto umowy. 

III. Instrukcja dla Wykonawcy.    

1. Opis sposobu przygotowania oferty: 

1) Wykonawca powinien zapoznać się ze wszystkimi wymaganiami i warunkami określonymi w 

niniejszej specyfikacji oraz opisem przedmiotu zamówienia koniecznymi do przygotowania 

oferty oraz podpisania umowy. 

2) Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy 

e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e- Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

4) Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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5) Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona pod rygorem nieważności w języku polskim, w 

formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym przez osobę /osoby 

upoważnioną / upoważnione do reprezentowania wykonawcy. Wszystkie załączniki winny być 

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez Wykonawcę lub osobę/osoby upoważnione do reprezentacji i do zaciągania 

zobowiązań w imieniu Wykonawcy.  

UWAGA! Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny (nie mylić z podpisem 

własnoręcznym). 

6) Wykonawca może złożyć tylko 1 ofertę. 

7) Pełnomocnictwo do złożenia i podpisywania oferty musi być dołączone do oferty w oryginale w 

takiej samej formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym wystawcy).   

8) Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego 

uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 

stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to 

poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez 

opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 

podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

9) Zaleca się, aby oferta była sporządzona na wzorach formularza oferty. 

10) Oferta zostanie odrzucona przez Zamawiającego, jeśli Wykonawca wprowadzi w opisie lub 

ilościach przedmiotu zmiany, nie wypełni i nie określi wartości we wszystkich pozycjach w danej 

części formularza cenowego lub w wartość pozycji wstawi cenowe zero. 

11) Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z Rozporządzeniem 

Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej 

oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (t. j. Dz.U. 2017 r., poz. 2247), 

zwanego dalej „Rozporządzeniem KRI”. 

12) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf. 

13) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

formatów: .zip lub  .7Z 



 

10 
 

14) Wśród formatów powszechnych, a NIE występujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif 

.bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 

nieskutecznie. 

15) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, 

Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę 

na format .pdf i opatrzenie  ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

16) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca 

powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

17) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego 

samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym 

może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

18) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1. 

19) Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików. 

20) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

21) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 

równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu 

22) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB 

23) Oferta winna zawierać niżej wymienione dokumenty:  

a. Formularz oferty - wg wzoru załącznik nr 1 do SWZ,  

b. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP i art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego zgodnie z treścią załącznika nr 2 do SWZ. 

c. Potwierdzenie umocowania do działania w imieniu Wykonawcy lub podmiotu 

udostępniającego zasoby:  

a) Zamawiający w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy lub 

podmiotu udostępniającego zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, żąda 

złożenia wraz z ofertą odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru; 

b) Wykonawca lub podmiot udostępniający zasoby nie jest zobowiązany do złożenia 

dokumentów, o których mowa w lit a), jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą 
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bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane 

umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

c) Jeżeli w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której 

umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w lit a), 

Zamawiający żąda od Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby złożenia wraz 

z ofertą pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy. 

d. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w przedmiotowym postępowaniu o 

zamówienie publiczne albo reprezentowania Wykonawców w postępowaniu jw. i zawarcia 

umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia, w przypadku Wykonawców ubiegających się 

wspólnie o udzielenie zamówienia. 

e. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych 

dokumentów złożonych wraz z ofertą. 

24) Sposób sporządzenia oraz sposób przekazywania m.in. dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych treści zapisanych w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)  

kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. 2020 poz. 2452 ze zm.). 

25) Dokumenty dołączone do oferty składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub 

w postaci elektronicznej i powinny być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez Wykonawcę lub osobę/osoby upoważnione do 

reprezentacji i do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy. a następnie wraz z plikami 

stanowiącymi ofertę należy je skompresować do jednego pliku archiwum (ZIP). 

26) Jeżeli oryginał dokumentu lub oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 PZP i art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, lub inne 

dokumenty lub oświadczenia składane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, nie zostały 

sporządzone w postaci dokumentu elektronicznego, Wykonawca może sporządzić i przekazać 

elektroniczną kopię posiadanego dokumentu lub oświadczenia. 

27) W przypadku przekazywania przez Wykonawcę elektronicznej kopii dokumentu lub 

oświadczenia, winny być one opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez Wykonawcę albo odpowiednio przez podmiot, na 
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którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 118 PZP, 

albo przez Podwykonawcę jest równoznaczne z poświadczeniem elektronicznej kopii dokumentu 

lub oświadczenia za zgodność z oryginałem. 

 

28) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem platformy e-Zamówienia dostępnej pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/  

Sposób złożenia oferty opisany został w Instrukcji interaktywnej – „Oferta wnioski i prace 

konkursowe” dostępnej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/  

29) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski na platformie e -

Zamówienia”, widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. 

Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

30) Zamawiający nie udostępnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie i w związku z 

tym należy zignorować komunikat pojawiający się przy składaniu oferty w tym zakresie. Ofertę 

należy złożyć na wzorze „Formularza oferty”, stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ. W pierwszym 

polu („Wypełniony formularz oferty”) Wykonawca dodaje wybrany z dysku komputera 

wypełniony i podpisany formularz oferty (stanowiący załącznik nr 1 do SWZ). W drugim polu 

(„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje 

pozostałe dokumenty wymagane do złożenia wraz z ofertą. 

31) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), które 

Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym 

pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do 

jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 

informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia  16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia 

informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego 

udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, 

będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez 

Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą 

informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 PZP. 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/
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32) Dokumenty składające się na ofertę (oferta) - winny zostać wypełnione przez Wykonawcę według 

postanowień zawartych w SWZ, bez dokonywania w nich zmian. W przypadku, gdy jakakolwiek 

część powyższych dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on „nie dotyczy”. 

33) Nie załączenie któregokolwiek z wyżej wymienionych dokumentów spowoduje odrzucenie oferty 

lub wykluczenie Wykonawcy z uwzględnieniem art 128 ust. 1 PZP i art. 274 ust. PZP. 

34) Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP i art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 

na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, podmiotowe środki dowodowe, 

pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się w postaci 

elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, 

.pdf, .doc, .docx., odt. Ofertę, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

35) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

36) W przypadku, gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, to wówczas ich oferta: 

a) musi być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, przez osoby upoważnione. Zgodnie z art. 445 ust. 1 PZP Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie umowy w sprawie zamówienia publicznego,  

b) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia muszą ustanowić 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie przedmiotowego 

zamówienia lub do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. Do oferty składanej 

przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia należy załączyć 

pełnomocnictwo dla ustanowionego pełnomocnika, z którego powinien wynikać zakres 

umocowania. Pełnomocnictwo powinno być dołączone w oryginale w postaci dokumentu 

elektronicznego lub kopii poświadczonej notarialnie opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

c) wszelka korespondencja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami wspólnie ubiegającymi 

się o udzielenie zamówienia będzie dokonywana do ustanowionego pełnomocnika (zwanego 

także liderem) ze skutkiem dla mocodawców. 

2. Ustalenie niektórych warunków zamówienia 

1) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
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2) Zamawiający nie przewiduje ofert wariantowych, aukcji elektronicznej, dynamicznego 

systemu zakupów i umów ramowych.  

3) Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

4) Zamawiający nie wymaga złożenia wadium. 

3. Warunki udziału w postępowaniu, podstawy wykluczenia z postępowania 

1) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

a. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

b. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

c. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

  Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

d. zdolności technicznej lub zawodowej:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

IV. Podstawy wykluczenia z postępowania 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi 

którakolwiek z okoliczności wskazanych w: 

1. art. 108 ust. 1 ustawy PZP: „Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c. o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub  w art. 46 lub art. 48 ustawy z 

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1599 i 2185 lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy 

z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826), 

d. finansowania przestępstwa o charakterze  terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 

art. 299 Kodeksu karnego, 
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e. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. 

poz. 1745), 

g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

współce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza współce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

4) wobec którego orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 
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wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane winny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. 

2. W związku z tym, iż wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 

dla robót budowlanych 20 000 000 euro a dla dostaw lub usług - 10 000 000 euro przesłanka 

wykluczenia, o której mowa w art. 108 ust. 2 PZP w niniejszym postępowaniu nie występuje. 

3. Zamawiający nie stosuje w postępowaniu podstaw wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 

pkt. 1 – 10 ustawy PZP. 

4. Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 

7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 PZP. 

 

V. Wymagane dokumenty i oświadczenia 

 

1. Zamawiający żąda złożenia, w celu wstępnego potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu, oraz braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, 

aktualnego na dzień składania oferty Oświadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP  i art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego zgodnie z treścią załącznika nr 2 do SWZ. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców, oświadczenia 

wymienione w pkt 1 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 

podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.   

W przypadku podmiotów występujących wspólnie o udzielenie zamówienia Wykonawcy zgodnie 

z art. 58 ust 2 PZP, ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania lub reprezentowania i 

podpisania umowy. 

3. Dokumenty lub oświadczenia o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
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dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, sporządza się w 

języku polskim, w przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności podmiotowych środków 

dowodowych lub dokumentów, o których mowa w art. 13 ust 1 ww. Rozporządzenia pod 

określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający 

może żądać od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie 

przez Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów. 

4. Pozostałe dokumenty wymagane do złożenia z ofertą w postępowaniu: 

1) wypełniony formularz oferty - wg wzoru załącznik nr 1 do SWZ,  

2) potwierdzenie umocowania do działania w imieniu Wykonawcy lub podmiotu 

udostępniającego zasoby. 

5. Informacje ogólne dotyczące załączonych dokumentów:  

1) Dokumenty przetargowe, które zostały otworzone w trakcie wykonywania procedury 

przetargowej zatrzymuje Zamawiający.  

2) Formularz oferty oraz załączniki powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę.  Zaistniałe 

w załącznikach różnice lub błędy nie mające wpływu na treść oferty nie będą skutkować 

odrzuceniem oferty. 

3) Nie załączenie któregokolwiek z wyżej wymienionych dokumentów spowoduje odrzucenie 

oferty lub wykluczenie wykonawcy z uwzględnieniem art 128 ust 1 PZP i art. 274 ust PZP. 

6. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych żądanych w celu potwierdzenia braku podstaw 

wykluczenia. 

1) Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych w celu potwierdzenia braku 

podstaw wykluczenia i podmiotowych środków dowodowych służących potwierdzeniu 

spełniania warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji. 

2) W zakresie nieuregulowanym PZP lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności:  

a. przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz   

b. rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie.  

UWAGA Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych 
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w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w Oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP i art. 

7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego dane umożliwiające 

dostęp do tych środków. 

 

VI. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie 

kontaktował się z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 

sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej a także wskazanie osób 

uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami. 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 

odbywa się elektronicznie przy użyciu: Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta 

Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego 

formularza dostępnego na Platformie e- Zamówienia w zakładce „Formularze” („Formularze do 

komunikacji”). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie może być szyfrowana; 

3. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i Wykonawcy powinni 

posługiwać się numerem referencyjnym postępowania lub numerem ogłoszenia o zamówieniu. 

4. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań, zawiadomień i wniosków służących do zadawania pytań o wyjaśnienie treści SWZ. 

„Formularze do komunikacji” umożliwiają, również dołączenie załącznika do przesłanej wiadomości 

(przycisk „dodaj załącznik”). 

5. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 

poz. 2452) oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415). 

6. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie oraz zalogowania się na Platformie. Do korzystania z 

https://ezamowienia.gov.pl/
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„Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 

zamówienia (w szczególności SWZ) wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na 

Platformie. 

7. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu do Platformy w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

8. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 

150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załącznik do jednego formularza). 

9. Informacje na temat komunikacji za pośrednictwem Platformy dostępne są również w Instrukcji 

interaktywnej – „Komunikacja w postępowaniu” dostępnej pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ 

10. W przypadku awarii Platformy e-Zamówienia uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i 

Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza awaryjnie 

komunikację za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: martynac@dps-skeczniew.pl z 

wyłączeniem składania ofert (nie dopuszcza się składania ofert za pomocą poczty elektronicznej).  

11. Zamawiający nie przewiduje innego sposobu komunikowania się z Wykonawcami, niż przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej.  

12. Ze strony Zamawiającego pracownikiem upoważnionym do porozumiewania się z Wykonawcami 

w sprawach zamówienia jest: Martyna Ciszewska, nr tel. 63 279 44 83 

13. Komunikacja ustna dopuszczalna jest tylko w odniesieniu do informacji, które nie są istotne, w 

szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu lub dokumentów zamówienia. 

VII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:  

Cena – 100%  

1) przyjmuje się, że najwyższą ilość punktów tj. 100, otrzyma oferta z ceną brutto najniższą wśród 

cen zawartych w ofertach,   

2) pozostałe oferty zostaną przeliczone proporcjonalnie do najtańszej, punktowane będą w 

oparciu o poniższy wzór. 

2. Sposób przyznawania punktów: 
 

Całkowita cena ofertowa – 100% 

Cco = 
𝐶𝑛

𝐶𝑜
 100 pkt x 100 % 

 

Gdzie: 

Cco – cena całkowita oferty 

Cn  –  cena najniższa wśród ocenianych ofert 
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Co  –  cena oferty ocenianej  

3. Opis sposobu obliczania ceny: 

1) Ilekroć w SWZ jest mowa o cenie - należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 

ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 r., poz. 168). 

2) Na cenę oferty powinny składać się wszystkie koszty związane z realizacją pełnego zakresu zamówienia.  

3) W formularzu oferty należy podać cenę oferty:  

łącznie z podatkiem VAT (brutto) aktualnym na dzień składania ofert. 

4) Stawkę podatku od towarów i usług (VAT) należy uwzględnić w wysokości obowiązującej na 

dzień składania ofert. 

5) Sposób obliczenia ceny oferty: 

Cena oferty musi być podana w wartości netto oraz brutto, z uwzględnieniem obowiązującej 

stawki podatku VAT. Wartość brutto oblicza się jako wartość netto powiększoną o podatek VAT 

zgodnie z poniższym wzorem: 

Wartość brutto = Wartość netto × (1 + stawka VAT) 

Przykład obliczenia dla stawki VAT 5%: 

Wartość brutto = Wartość netto × (1 + 0,05) = Wartość netto × 1,05  

Wykonawca ma obowiązek zastosować prawidłową stawkę VAT właściwą dla danego rodzaju 

towaru/usługi zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

6) Cenę oferty należy przedstawić zgodnie z formularzem ofertowym (załącznik nr 1 do SWZ). 

7) Wyliczone wartości muszą być wyrażone w złotych polskich (zgodnie z polskim systemem 

płatniczym po zaokrągleniu do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, 

a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza – dwa miejsca po przecinku).  

8) Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami 

Ustawy o podatku od towarów i usług. Zamawiający nie uzna za oczywistą omyłkę i nie będzie 

poprawiał błędnie ustalonego podatku VAT.  

9) Cenę wykazaną w ofercie, należy traktować jako stałą i wiążącą do zakresu określonego w SWZ.  

10) Zamawiający nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach. W przypadku 

przedstawienia ceny w taki sposób oferta zostanie odrzucona.  

11) Jeżeli zaoferowana cena wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą 

wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 

wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, 

Zamawiający żąda wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, w zakresie wyliczenia ceny.   

12) W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% od wartości 

zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed wszczęciem 
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postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert niepodlegających 

odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 PZP, Zamawiający zwraca się o udzielenie 

wyjaśnień, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają 

wyjaśnienia. 

13) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

Wykonawcy. 

14) Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie Oferta wykonawcy, która uzyska największą liczbę 

punktów w/w kryteriach oceny ofert. 

4. Ocena oferty.  

1) Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 PZP i art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, lub 

innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, lub dokumenty są 

niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, 

Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania 

wyjaśnień zgodnie z art. 128 ust. 1 PZP, w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo 

ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy 

podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.  

2)  Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, 

chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby 

unieważnienie postępowania.  

3) Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę, która spełnia wszystkie wymogi określone w SWZ. 

4) Zgodnie z art. 223 ust. 1 PZP w toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków 

dowodowych lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Zamawiający zgodnie z art. 

223 ust. 2 PZP poprawi:  

a. oczywiste omyłki pisarskie oraz  

b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, oraz  

c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, zawiadamiając niezwłocznie o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. W przypadku tym Zamawiający wyznaczy 

Wykonawcy odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub 
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zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie 

uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki.  

5) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału, lub notarialnie poświadczonej kopii 

(dokumentów lub oświadczeń) zgodnie z art. 9 ust 7 Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, wyłącznie 

wtedy, gdy złożona kopia  jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.  

6)  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w PZP oraz w niniejszej SWZ i zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.  

7) Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje równocześnie i niezwłocznie 

wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o wynikach postępowania, zgodnie z art. 253 ust 1 PZP.  

8) Jednocześnie Zamawiający udostępni informacje m.in. o wyborze najkorzystniejszej oferty lub 

o unieważnieniu postępowania zgodnie z art. 253 ust. 2 PZP na stronie internetowej 

Zamawiającego (która jest jednocześnie stroną prowadzonego postępowania): 

https://.dps.bip.powiat.turek.pl 

VIII. Wymagany termin realizacji zadania 

                 

 Termin realizacji zadania wynosi 6 miesięcy od 02.01.2026 r. do dnia 30.06.2026 r.  

 

VIX. Udzielanie wyjaśnień dotyczących SWZ 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający udzieli 

wyjaśnień Wykonawcy niezwłocznie nie później niż na 2 dni przed upływem terminu otwarcia ofert, 

pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż 4 

dni przed upływem terminu składania ofert.   

2. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie określonym w ww. pkt 1 

Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 

składania ofert.  

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ww. pkt 1, to przedłuży 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków o wyjaśnienie 

SWZ. 

https://.dps.bip.powiat.turek.pl/
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5. Zamawiający  treść zapytań wraz z wyjaśnieniami (odpowiedziami)  będzie udostępniał na stronie 

internetowej Zamawiającego, bez ujawniania źródeł zapytania.   

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

https://dps.bip.powiat.turek.pl   

7. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 

Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie, o którym mowa w art. 267 

ust. 2 pkt 6 PZP. 

X. Termin składania ofert 

 

1. Oferty należy składać w terminie do 12.12.2025 r. do godz. 9:00  

Po upływie terminu, o którym mowa powyżej, złożenie ofert nie będzie możliwe.   

UWAGA O terminie złożenia ofert decyduje czas ostatecznego wysłania oferty a nie czas rozpoczęcia jej 

wprowadzenia. Za datę ich wpływu przyjmuje się datę ich wczytania do Platformy. 

2. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty.  Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

3. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 

Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 

EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

4. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Oferta złożona po terminie nie 

zostanie przyjęta. 

5. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

6. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

XI. Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert odbywać się będzie za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia i nastąpi dnia 

12.12.2025 r. o godz. 9:30. 

2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert zgodnie z art. 222 ust 4 PZP, udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania tj.: na Platformie e-Zamówienia oraz stronie internetowej 

Zamawiającego, informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

http://bip.mops.wroclaw.pl/?app=przetargi
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3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

XII. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 10.01.2026 r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ww. pkt. 1, Zamawiający zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie 

zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

XIII. Informacje o formalnościach jakie muszą być dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego 

1. Istotne postanowienia do umowy zawiera załącznik nr 3 do SWZ – projekt umowy.  

2. Złożenie oferty jest jednoznaczne z pełną akceptacją wzoru umowy przez Wykonawcę. 

3. Wykonawca, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę, będzie zobowiązany do podpisania 

umowy zgodnie z załączonym projektem. 

4. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i dokładnym terminie zawarcia umowy 

Zamawiający powiadomi niezwłocznie wybranego Wykonawcę. 

5. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

6. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o 

którym mowa w ww. pkt 2, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę. 

7. W przypadku otrzymania zamówienia przez podmiot występujący wspólnie Wykonawca przed podpisaniem 

umowy jest zobligowany do przedłożenia kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego o wszelkiej zmianie adresu 

poczty elektronicznej podanego w ofercie. 
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XIV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy oraz możliwość jej zmiany 

   

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych w projekcie Umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ.  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 

w ofercie.  

3. Zamawiający dopuszcza zmianę umowy w wypadkach określonych w przepisie art. 455 ustawy PZP. 

4. Zmiany umowy zostały szczegółowo opisane w projekcie Umowy - § 7 „Zmiana umowy”, stanowiącym 

Załącznik nr 3 do SWZ. 

5. Zmiany mogą dotyczyć: 

a. Zmiany ustawowej stawki procentowej podatku VAT – z zaznaczeniem, że zmiana stawki 

podatku VAT na poszczególne produkty obowiązywać będzie z mocy prawa i nie wymaga 

sporządzenia aneksu do umowy. 

b. Zmiany dotyczącej terminu realizacji przedmiotu zamówienia w przypadku wystąpienia siły 

wyższej tj. wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego 

nie można było przewidzieć przed zawarciem umowy oraz którego Strony nie mogły uniknąć 

ani któremu nie mogły zapobiec przy zachowaniu należytej staranności. Za siłę wyższą 

warunkującą zmianę umowy uważać się będzie w szczególności: powódź, pożar i inne klęski 

żywiołowe, zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, pandemie,  nagłe załamania warunków 

atmosferycznych w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub 

grożącego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,  

6. Zmiany umowy nie mogą dotyczyć istotnych elementów umowy. 

7. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

XV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy podczas postępowania o 

udzielenie zamówienia 

1. Wykonawcy przysługują przewidziane w PZP  środki ochrony prawnej. 

2. Szczegółowe zasady wnoszenia środków ochrony prawnej oraz postępowania toczonego wskutek 

ich wniesienia określone są w Dziale IX ustawy PZP z dnia 11 września 2019 roku.   

3. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów PZP. 
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4. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

XVI. Załączniki 

 

Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy  

Załącznik nr 2 - Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu   

Załącznik nr 3 - Projekt umowy   

Załącznik nr 4 - Oświadczenie RODO 

 


		2025-12-04T14:34:20+0100




