
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

Gmina Miasto Włocławek 

Ośrodek Sportu i Rekreacji 

zaprasza do złożenia oferty w trybie art. 275 pkt 2 (trybie podstawowym z 

możliwością przeprowadzenia negocjacji) o wartości zamówienia nieprzekraczającej 

progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.)  - dalej ustawy PZP na 

realizację usługi w ramach zadania pn. 

Usługa w zakresie ochrony fizycznej mienia obiektów Ośrodka Sportu i 

Rekreacji we Włocławku w 2026 roku 

Nr postępowania: ZP.DZP.9.2025 

Opracował: 

Zatwierdził: 

  

Włocławek, 01.12.2025 r.  



 
 

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Nazwa i adres Zamawiającego: 

Gmina Miasto Włocławek  
Ośrodek Sportu i Rekreacji 
Al. Chopina 8, 87-800 Włocławek 

Godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek – piątek – 7.30-15.30. 

Uwaga! W przypadku gdy wniosek o wgląd w protokół, o którym mowa w art. 74 ust. 

1 ustawy PZP wpłynie 30 minut przed końcem godzin pracy, odpowiedź zostanie 

udzielona dnia następnego (roboczego). 

tel. +48 (054) 413-07-00, e-mail: zamowienia@osir.wloclawek.pl 

Uwaga! Zamawiający przypomina, że w toku postępowania zgodnie z art. 61 ust. 2 

ustawy PZP komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub 

dialogu oraz w odniesieniu do informacji, które nie są istotne. Zasady dotyczące 

sposobu komunikowania się zostały przez Zamawiającego umieszczone w rozdziale 

XIII. 

II. Ochrona danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) 

(Dz.U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, 

że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Sportu i Rekreacji 

we Włocławku, tel.: +48 (054) 413-07-00, e-mail: sekretariat@osir.wloclawek.pl;  

2) administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się 

kontaktować pod adresem e-mail: inspektor@tyczynski.eu; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie art. 275 pkt 2 (trybie 

podstawowym z możliwością przeprowadzenia negocjacji) ustawy z 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.); 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy 

PZP; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 

PZP przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 
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6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po 

stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan 

zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 

sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia), 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 

zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie 

może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników), 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia 

przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego), 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na 

niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez 

administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd 

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

2. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany 

do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem 



 
 

w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO 

(rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), w szczególności obowiązek informacyjny 

przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe 

dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże 

obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, 

gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi 

informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca będzie musiał wypełnić 

obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, 

których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba 

że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 

RODO. Po zawarciu umowy Wykonawca w celu jej wykonania zobowiązuje się do 

zawarcia z Zamawiającym umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych 

w zakresie niezbędnym do wykonania umowy wynikającym z obowiązujących 

przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. 

III. Tryb udzielania zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi 

art. 275 pkt 2 ustawy z 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 

z 2024 r. poz. 1320, ze zm.) oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, 

zwaną dalej „SWZ”. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji (przewiduje 

możliwość prowadzenia negocjacji) w celu ulepszenia treści ofert, które podlegają 

ocenie w ramach kryteriów oceny ofert. Szczegółowe informacje dotyczące 

prowadzenia negocjacji zawiera rozdział XXII SWZ. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych 

o jakich mowa w art. 3 ustawy PZP. 

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

6. Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy ezamowienia 

dostępnej pod adresem internetowym: https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/search/list/ocds-148610-b6940df9-632c-4362-9c93-cccf09d2f035, 

Korzystanie przez Wykonawcę z Platformy zakupowej jest bezpłatne. 

7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy PZP. 

8. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez 

wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 

wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b6940df9-632c-4362-9c93-cccf09d2f035
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b6940df9-632c-4362-9c93-cccf09d2f035


 
 

wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 

22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 

277) tj. osób na stanowiskach ochroniarskich (wyjątek stanowią sytuacje, gdy prace 

wykonuje osoba fizyczna prowadząca samodzielną działalność gospodarczą na 

podstawie umowy o podwykonawstwo). 

9. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostały określone w Istotnych 

Warunkach Umowy, stanowiących Załączniki nr 4a i 4b do SWZ. 

10. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem 

osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy PZP. 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Usługa w zakresie ochrony fizycznej mienia obiektów Ośrodka Sportu i Rekreacji 

we Włocławku w 2026 rok. 

2. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 79710000-4 – Usługi ochroniarskie.  

3. Zamówienie podzielone jest na następujące części: 

1) Część nr 1 - Ochrona fizyczna mienia obiektów Ośrodka Sportu i Rekreacji we 

Włocławku – Przystani Wodnej na Zalewie Włocławskim przy ul. Płockiej 187 we 

Włocławku; 

2) Część nr 2 - Ochrona fizyczna mienia obiektów Ośrodka Sportu i Rekreacji we 

Włocławku – Przystani Wodnej na rzece Wiśle im. Jerzego Bojańczyka przy ul. 

Piwnej 1A we Włocławku. 

3) Ofertę można złożyć na jedną lub dwie części. 

4) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci 

katalogów elektronicznych. 

5) Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 

1 pkt 7 i 8. 

6) Szczegółowy opis oraz sposób realizacji zamówienia zawiera Opis Przedmiotu 

Zamówienia (OPZ), stanowiący Załącznik nr 3 do SWZ. 

V. Wizja lokalna 

Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po uprzednim odbyciu wizji lokalnej. 

VI. Podwykonawstwo 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy 

(Podwykonawcom). 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

Podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome 

na tym etapie) nazwy (firmy) tych Podwykonawców. 



 
 

VII. Termin wykonania zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy lub od 01.01.2026 r., jeżeli 

umowa zostanie zawarta przed tym dniem do dnia 31.12.2026 r. 

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są w 

Istotnych Warunkach Umowy stanowiących Załączniki nr 4a i 4b do SWZ. 

VIII. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają 

określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie; 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Część nr 1: 

Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, że posiada koncesję Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji, o której mowa w § 15 ust. 1 ustawy z dnia 22 

sierpnia 1997 r. O ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1532), 

Część nr 2: 

Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, że posiada koncesję Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji, o której mowa w § 15 ust. 1 ustawy z dnia 22 

sierpnia 1997 r. O ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 1532); 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej1:  

Część nr 1: 

Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, że posiada ubezpieczenie od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 

przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 100.000,00 zł, 

Część nr 2: 

Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, że posiada ubezpieczenie od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 

przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 100.000,00 zł; 

4) zdolności technicznej lub zawodowej2 3: 

Wykonawca spełni warunek, jeśli wykaże, że: 

a) Część nr 1: 

 
1 Składając ofertę w części nr 1 oraz części nr 2 Wykonawca może dokumentować spełnienie warunku 
polegającego na posiadaniu ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 
działalności związanej z przedmiotem zamówienia tym samym dokumentem;  
2 Składając ofertę w części nr 1 oraz części nr 2 Wykonawca może dokumentować spełnienie warunku 
doświadczenia posługując się tymi samymi zrealizowanymi bądź realizowanymi usługami 
3 Składając ofertę w części nr 1 oraz części nr 2 Wykonawca zobowiązany jest wskazać w każdej z 
części inne osoby 



 
 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych wykonuje należycie – co najmniej 

2 usługi polegające na ochronie fizycznej budynków o wartości brutto nie 

mniejszej niż 50.000,00 zł brutto każda usługa, 

Część nr 2: 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał, a w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych wykonuje należycie – co najmniej 

2 usługi polegające na ochronie fizycznej budynków o wartości brutto nie 

mniejszej niż 50.000,00 zł brutto każda usługa, 

b) Część nr 1: 

dysponuje 2 osobami skierowanymi do realizacji zamówienia – pracownikami 

ochrony fizycznej wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników, o której 

mowa w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. O ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. 

z 2025 r., poz. 1532), 

Część nr 2: 

dysponuje 2 osobami skierowanymi do realizacji zamówienia – pracownikami 

ochrony fizycznej wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników, o której 

mowa w ustawie z dnia 22 sierpnia 1997 r. O ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. 

z 2025 r., poz. 1532); 

3. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub 

zawodowej – dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców. 

4. W odniesieniu do warunków dotyczących kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 

polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy zrealizuję usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane. 

5. W przypadku, o którym mowa w pkt 4, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 

usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik 

nr 6 do SWZ. 

6. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie 

posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych 

interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub 

zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może 

mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

IX. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 ustawy PZP; 

2) w art. 109 ust. 1 pkt 4 - 7 PZP; 



 
 

3) w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r., poz. 514). 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP oraz zgodnie z 

art. 7 ust. 3 ustawy szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego. 

X. Podmiotowe środki dowodowe. Oświadczenia i dokumenty, jakie 

zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania 

warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw 

wykluczenia 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 

podmiotowych środków dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

1) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 

1616), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – Załącznik nr 7 do 

SWZ; 

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

3) oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z 

postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w art. 109 

ust. 1 pkt 5-7 ustawy – Załącznik nr 10 do SWZ; 

4) koncesja Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji, o której mowa w § 15 

ust. 1 ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. O ochronie osób i mienia (t.j. Dz.U. z 

2025 r., poz. 1532) w celu potwierdzenia warunku udziału w postępowaniu 

wskazanego w rozdziale VIII ust. 2 pkt 2 SWZ; 



 
 

5) dokumenty potwierdzające, że Wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 

przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego 

ubezpieczenia w rozdziale VIII pkt. 2 ppkt 3 SWZ; 

6) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 

wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy 

zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy zostały 

wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w 

stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku 

świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź 

inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy, w celu potwierdzenia warunku 

udziału w postępowaniu wskazanego w rozdziale IX pkt 2 ppkt 4 lit. a SWZ - 

Załącznik nr 8 do SWZ 

7) wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 

publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę 

jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich 

kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia 

niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 

wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami, w celu potwierdzenia warunku udziału w 

postępowaniu wskazanego w rozdziale VIII pkt 2 ppkt 4 lit. b SWZ - Załącznik 

nr 9 do SWZ. 

5. Jeżeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie może złożyć wymaganych przez 

Zamawiającego podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w pkt 4 ppkt 

2, Wykonawca składa inne podmiotowe środki dowodowe, które w wystarczający 

sposób potwierdzają spełnianie warunku posiadania ubezpieczenia od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 

przedmiotem zamówienia; 

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 

r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

PZP dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść 

odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

PZP. 



 
 

7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz 

potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

8. W zakresie nieuregulowanym ustawą PZP lub niniejszą SWZ do oświadczeń i 

dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 

szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 

23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 

sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

XI. Poleganie na zasobach innych podmiotów 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu polegać na zdolnościach technicznych, zawodowych, sytuacji 

finansowej i ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych i 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 

udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie, do realizacji 

którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 

5 do SWZ. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne, zawodowe, sytuacja finansowa i 

ekonomiczna pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. Jeżeli 

zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot 

innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki 

udziału w postępowaniu. 

UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się 

na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 



 
 

składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby. 

5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 

Rozdziale X pkt 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w 

Rozdziale X SWZ. 

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z 

Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 

poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych 

zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

XII. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim 

przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X pkt 1 SWZ, składa każdy z 

Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, o którym mowa w rozdziale VIII pkt 5 niniejszej SWZ, z którego 

wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. 

XIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o 

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 

odbierania korespondencji elektronicznej 

1. Informacje ogólne: 

1) w postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest 

dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl; 

2) korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne; 

https://ezamowienia.gov.pl/


 
 

3) adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący 

bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b6940df9-632c-

4362-9c93-cccf09d2f035; 

4) postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-

Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”); 

5) identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  ocds-148610-

b6940df9-632c-4362-9c93-cccf09d2f035; 

6) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-

Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 

zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 

Pomocy”; 

7) przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie 

wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania; 

8) sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów 

elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w 

konkursie; 

9) dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub w konkursie, sporządza się w postaci elektronicznej, w 

formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z 

dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych, z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 

załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, 

ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania; 

10) informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, przekazywane w 

postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b6940df9-632c-4362-9c93-cccf09d2f035
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b6940df9-632c-4362-9c93-cccf09d2f035


 
 

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako 

załącznik), lub 

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w 

treści „Formularza do komunikacji”); 

11) osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Jacek Lebiedziński – 

Zastępca Dyrektora Ośrodka Sportu i Rekreacji, e-mail: 

zastepca@osir.wloclawek.pl; 

12) postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem ezamowienia.gov.pl. 

2. Złożenie oferty w postępowaniu: 

1) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, 

widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto 

Wykonawcy; 

2) sposób złożenia oraz skład oferty został opisany w Rozdziale XIV niniejszej 

SWZ. 

3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy 

składania ofert): 

1) komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za 

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” 

(„Formularze do komunikacji”); za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie 

pytań i udzielanie odpowiedzi; formularze do komunikacji umożliwiają również 

dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”); w 

przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 

Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub 

wewnętrznym; w zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny); 

2) możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia 

oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia; do korzystania z „Formularzy 

do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 

zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na 

Platformie e-Zamówienia; 



 
 

3) wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce 

„Komunikacja”; 

4) maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

załączniki do jednego formularza); 

5) minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące 

specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia; 

6) w przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia 

technicznego dostępnego pod numerem telefonu +48 32 77-88-999 lub drogą 

elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”; 

7) Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres 

e-mail: zamowienia@osir.wloclawek.pl (nie dotyczy składania ofert). 

4. Wyjaśnienia i zmiany treści SWZ:  

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści SWZ; Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, 

jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod 

warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie 

później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert;  

2) jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa powyżej, 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert;  

3) w przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o 

którym mowa powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień 

SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. Przedłużenie terminu 

składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 

treści SWZ;  

4) treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania 

źródła zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania;  

5) Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wszystkich Wykonawców w 

celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SWZ;  

6) w uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść SWZ;  

7) w przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub 

wymaga od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą 

treści SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert 

o czas niezbędny na ich przygotowanie;  

8) Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert 

przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania, na której została udostępniona SWZ;  



 
 

9) informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieszcza w 

ogłoszeniu o zamówieniu; 

10) dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania;  

11) w przypadku, gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o 

zamówieniu, Zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych 

ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.  

12) w przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych 

odpowiedzi jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego 

późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

XIV. Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych przez 

Zamawiającego w SWZ 

1. Forma oferty:  
1) zgodnie z art. 63 ust. 2 Pzp w postępowaniu o udzielenie zamówienia ofertę 

składa się, pod rygorem nieważności w formie elektronicznej4 lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym5 lub podpisem osobistym6; 

2) oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej lub 

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym - w formacie danych .txt, .rtf, .pdf, .ods, .odp, .xls, .ppt, .doc, .docx, 

.xlsx, .pptx, .xps, .odt., csv;  

3) do oferty należy dołączyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym w 

niniejszej SWZ, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;  

 
4 Zgodnie z art. 781 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061, ze zm.) do 
zachowania elektronicznej formy czynności prawnej wystarcza złożenie oświadczenia woli w postaci elektronicznej i 
opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

5 Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1557, ze zm.) podpis zaufany to podpis elektroniczny, którego autentyczność i integralność 
są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw informatyzacji, zawierający:  
a) dane identyfikujące osobę, ustalone na podstawie środka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie, o którym mowa 

w art. 20aa pkt 1, obejmujące:  

– imię (imiona),  

– nazwisko,  

– numer PESEL,  

b) identyfikator środka identyfikacji elektronicznej, przy użyciu którego został złożony, 

c) czas jego złożenia. 
 
6 Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2022 r.,poz. 671, ze 
zm.) podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w od-
niesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany za 
pomocą certyfikatu podpisu osobistego. 



 
 

4) Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy „Formularza ofertowego” 

stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ, udostępnionego przez Zamawiającego 

na Platformie e-Zamówienia; 

5) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, 

widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto 

Wykonawcy; po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno 

składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w 

którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do 

dodawania plików; 

6) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” 

stanowiący Załącznik nr 1 do SWZ w pierwszym polu („Wypełniony formularz 

oferty”); w kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 

przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub 

składane wraz z ofertą; 

7) jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę 

przedsiębiorstwa Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”; zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa 

jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w 

polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”;  

8) Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; dokumenty wchodzące w skład 

oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą Pzp lub 

rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być 

zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia/ /podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 

podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego; w zależności od rodzaju 

podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio 

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 

zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny); w przypadku 

przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

9) system sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym Wykonawcę; potwierdzenie czasu przekazania 

i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) 



 
 

i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”; 

10) oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert; 

11) maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z 

ofertą to 250 MB. 

2. Wymagania formalne dotyczące składania oświadczeń i dokumentów: 

1) oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 

powinny być sporządzone w postaci elektronicznej, w formatach danych .txt, .rtf, 

.pdf, .ods, .odp, .xls, .ppt, .doc, .docx, .xlsx, .pptx, .xps, .odt., csv; 

2) podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe oraz 

pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym;  

3) w przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 

dowodowe lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;  

4) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa powyżej, dokonuje w przypadku:  

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

b) oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa – mocodawca;  

5) poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz;  

6) w przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w 

formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych 

w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Zamawiający zaleca format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:  

1) dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać tylko formatem PAdES; 



 
 

2) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, 

należy wówczas użyć formatu XAdES. 

4. Podpisy: 

1) oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia); 

Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny 

Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do 

reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób, 

dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te 

osoby;  

2) upoważnienie osób podpisujących ofertę wynikać musi bezpośrednio z 

dokumentów dołączonych do oferty; oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie 

wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu 

z właściwego rejestru) to do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa 

wystawionego przez osoby do tego upoważnione. 

5. Tajemnica przedsiębiorstwa: 
1) Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich 

informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa; Wykonawca nie 

może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp;  

2) Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykazał/udowodnił, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności, gdy:  

a) wykaże/oświadczy, że informacje te nie zostały nigdzie upublicznione,  

b) wykaże, że stanowią one wartość techniczną lub/i technologiczną lub/i 

organizacyjną przedsiębiorstwa lub/i inne informacje posiadają wartość 

gospodarczą 

c) wykaże, jakie podjął działania w celu zachowania ich poufności,   

gdyż -sam fakt włożenia pliku „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” 

nie wyczerpuje znamion wykazania działania zachowania ich poufności; 

3) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń niestanowiących 

tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji 

spowoduje ich odtajnienie;  

4) jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji; Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 

informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 

z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. 

6. Informacje pozostałe:  

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty; 



 
 

2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań 

określonych w niniejszej SWZ; złożenie większej liczby ofert spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę; 

3) w przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych 

należy dołączyć tłumaczenie na język polski; 

4) treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SWZ; 

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty; 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu; 

6) Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej; 

7) Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania 

zamówienia. 

7. Zmiana / wycofanie oferty: 
1) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę; 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 

„Wycofaj ofertę”; 

2) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

8. Złożona oferta powinna zawierać następujące dokumenty: 

1) Formularz ofertowy, 

2) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w 

postepowaniu, składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy (załącznik nr 2 do 

SWZ) PZP, z zastrzeżeniem, że:  

a) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców – 

oświadczenie składa każdy z Wykonawców, przy czym w części dotyczącej 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu tylko w zakresie, w jakim każdy 

z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu;  

b) w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby Wykonawca wraz z oświadczeniem przedstawia 

także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 

zasoby,  

3) pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa 

pełnomocnik,  

4) w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia, pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia i/lub zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia,  

5) dokument potwierdzający wniesienie wadium,  

6) w przypadku polegania przez Wykonawcę na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby - zobowiązanie podmiotu do oddania 

Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 



 
 

Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami 

tych podmiotów, 

7) w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia w sytuacji, o której mowa w art. 117 ust. 2 i 3 Ustawy PZP 

- Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia oświadczenie, z 

którego wynika, które dostawy lub usługi wykonają poszczególni Wykonawcy.  

9. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom, oraz podania nazw 

ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani.  

10. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w 

dokumentach zamówienia.  

XV. Sposób obliczania ceny oferty 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 

Formularza Ofertowego, stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ. 

2. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia oraz istotnymi 

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ. Do ceny netto wartości 

zamówienia należy doliczyć podatek VAT według stawki obowiązującej dla tego 

rodzaju usług. 

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną wyczerpującą wszelkie 

należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją przedmiotu 

zamówienia, przy czym może ona podlegać dalszym negocjacjom zgodnie z 

postanowieniami rozdziału XXI niniejszej SWZ. 

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

6. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 

r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny 

Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 

towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w pkt 

1, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 



 
 

XVI. Wymagania dotyczące wadium 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w 

wysokości: 

Część nr 1: 

500,00 (słownie: pięćset 00/100 złotych), 

Część nr 2: 

1.000,00 (słownie: jeden tysiąc 00/100 złotych). 

2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu;  

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości. 

3. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto w Banku PKO BP 

oddział Włocławek nr rachunku 89 1020 5170 0000 1202 0067 6510 z dopiskiem 

„Wadium – nr postępowania ZP.DZP.9.2025” wraz z dopisaniem nazwy 

zamówienia, której wadium dotyczy oraz wskazanie numeru częsci.  

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin 

uznania rachunku Zamawiającego. 

4. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi być złożone jako 

oryginał gwarancji lub poręczenia w postaci elektronicznej i spełniać co najmniej 

poniższe wymagania: 

1) musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę 

wadium przez Wykonawcę określone w ustawie PZP  

2) z jej treści powinno jednoznacznie wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty 

całej kwoty wadium; 

3) powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie; 

4) termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin 

związania ofertą (z zastrzeżeniem, iż pierwszym dniem związania ofertą jest 

dzień składania ofert); 

5) w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa oraz numer 

przedmiotowego postępowania; 

6) beneficjentem poręczenia lub gwarancji jest Gmina Miasto Włocławek – Ośrodek 

Sportu i Rekreacji; 

7) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(art. 58 ustawy PZP), Zamawiający wymaga, aby poręczenie lub gwarancja 

obejmowała swą treścią (tj. zobowiązanych z tytułu poręczenia lub gwarancji) 

wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub 

aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza ofertę Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum); 

5. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposób 

nieprawidłowy lub nie utrzyma wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania 



 
 

ofertą lub złoży wniosek o zwrot wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 

2 pkt 3 ustawy PZP zostanie odrzucona. 

6. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa art. 98 ustawy PZP. 

XVII. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 06.01.2026 r. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 

ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą wskazanego w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę 

pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje 

utraty wadium. 

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, następuje wraz z 

przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z 

wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

XVIII. Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć/umieścić na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania do dnia 08.12.2025 r. do godziny 

11:00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Zamawiający 

odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

4. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za:  

1) złożenie przez Wykonawcę oferty po terminie składania ofert, 

2) złożenie oferty w sposób inny niż określa niniejsza SWZ. 

XIX. Otwarcie ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 08.12.2025 r. o godzinie 11:15. 

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie wskazanym powyżej, otwarcie ofert następuje 

niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu 

otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Otwarcie ofert następuje poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie ofert. 

4. Otwarcie ofert jest niejawne.  



 
 

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy 

PZP.  

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo unieważnieniu postępowania 

Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje o cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

XX. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 

następującymi kryteriami oceny ofert: Cena (C) – waga kryterium 100%; 

2. Zasady oceny ofert w kryterium Cena: 

1) podstawą przyznania punktów w kryterium „Cena” będzie cena ofertowa brutto 

podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym, 

2) punktacja w kryterium „Cena” obliczana jest według następującego wzoru: 

C = (Cn/Co) x 100 pkt 

gdzie  

C – punkty w kryterium Cena 

Cn – najniższa oferowana cena spośród wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu, 

Co – cena oferty ocenianej, 

3) cena ofertowa musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 

związku z realizacją przedmiotu zamówienia; 

3. Ilość punktów przyznanych w kryterium Cena (C) jest jednocześnie łączną 

punktacją przyznaną ofertom. 

4. Łączna punktacja przyznana ofertom będzie liczona z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. Jeżeli Zamawiający nie będzie prowadził negocjacji, dokona 

wyboru najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu ofert. 

XXI. Prowadzenie procedury wraz z negocjacjami 

1. Zamawiający zgodnie z art. 275 pkt 2 Pzp przewiduje możliwość prowadzenia 

negocjacji w celu ulepszenia treści oferty, która podlegać będzie ocenie w ramach 

kryteriów oceny ofert, a po zakończeniu negocjacji Zamawiający zaprosi 

Wykonawców do składania ofert dodatkowych.  



 
 

2. Negocjacje, o których mowa powyżej nie będą mogły prowadzić do zmiany treści 

SWZ oraz będą dotyczyły wyłącznie tych elementów oferty, które podlegać będą 

ocenie w ramach kryteriów oceny ofert.  

3. Zamawiający przewiduje możliwość ograniczenia liczby Wykonawców, których 

zaprosi do negocjacji stosując kryteria oceny ofert opisane w Rozdziale XX. 

Maksymalna liczba Wykonawców, których Zamawiający zaprosi do negocjacji ofert: 

wynosi 3 (trzy).  

4. Ofertę Wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje się za odrzuconą.  

5. Jeżeli w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, liczba złożonych przez 

Wykonawców ofert niepodlegających odrzuceniu, będzie mniejsza niż trzy 

Zamawiający dopuszcza kontynuowanie procedury waz z negocjacjami.  

6. Jeżeli Zamawiający uzna po otwarciu ofert, że nie będzie prowadził negocjacji, 

dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu 

ofert złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu w ramach kryteriów 

oceny oferty.  

7. Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy w 

odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu złożą oferty, o Wykonawcach:  

1) których oferty nie zostały odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łącznej punktacji;  

2) których oferty zostały odrzucone;  

3) którzy nie zostali zakwalifikowani do negocjacji oraz punktacji przyznanej ich 

ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji w przypadku, o 

którym mowa w art. 288 ust 1 Pzp, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

8. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce i termin negocjacji oraz 

sposób prowadzenia negocjacji wraz z kryteriami oceny ofert w ramach, których 

będą prowadzone negocjacje w celu ulepszenia ofert.  

9. Prowadzone negocjacje będą miały charakter poufny.  

10. Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, których oferty 

złożone w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostaną odrzucone, o 

zakończeniu negocjacji oraz zaprosi ich do składania ofert dodatkowych. 

11. Zamawiający wyznaczy termin na złożenie ofert dodatkowych z uwzględnieniem 

czasu potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym, że termin ten nie będzie 

krótszy niż 5 dni od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert 

dodatkowych.  

12. Wykonawca będzie mógł złożyć ofertę dodatkową, która zawierać będzie nowe 

propozycje w zakresie treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów 

oceny ofert wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji. 

Oferta dodatkowa nie będzie mogła być mniej korzystna w żadnym z kryteriów 

oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w 

odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu. Oferta dodatkowa, która jest mniej 

korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do 

negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlegać 

będzie odrzuceniu.  



 
 

13. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę 

dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów 

oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji. 

XXII. Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 

krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 

upływem terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu złożono tylko 

jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie 

zobowiązany przed podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXIII SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed 

zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie 

wskazanym przez Zamawiającego. 

XXIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

1. Zamawiający przewiduje wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy. 

3. Zabezpieczenie w wysokości wskazanej w Istotnych Warunkach Umowy 

stanowiących Załączniki nr 4a i 4b do SWZ może być wnoszone według wyboru 

Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy 

oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że zobowiązanie kasy jest zawsze 

zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości. 

4. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach 

wskazanych w art. 450 ust. 2 ustawy PZP. 



 
 

5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wnosi przelewem na konto w 

Banku PKO BP oddział Włocławek nr rachunku 89 1020 5170 0000 1202 0067 

6510. 

6. W przypadku wniesienia zabezpieczenia w pieniądzu Wykonawca może wyrazić 

zgodę na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

7. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, Zamawiający przechowuje je na 

oprocentowanym rachunku bankowym. 

8. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami 

wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, 

o ile takie odsetki zostaną naliczone, pomniejszone o koszt prowadzenia tego 

rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy 

Wykonawcy. 

9. Warunki i terminy zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy zostały 

określone w Istotnych Warunkach Umowy stanowiących Załączniki nr 4a i 4b do 

SWZ. 

10. W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w 

gwarancjach bankowych beneficjentem gwarancji jest Zamawiający. Umowa 

gwarancyjna zawarta pomiędzy bankiem, a Wykonawcą winna określać 

gwarancję jako nieodwołalną i bezwarunkową. W treści gwarancji bankowej 

winien znaleźć się zapis, gwarantujący Zamawiającemu na jego pierwsze 

pisemne żądanie, wypłatę kwoty zabezpieczenia na zabezpieczenie roszczeń 

wynikających z: 

1) niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu 

zamówienia; 

2) z tytułu rękojmi za wady oraz gwarancji jakości. 

Termin obowiązywania gwarancji bankowej nie może być krótszy niż terminy zwrotu 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy wskazane w Istotnych Warunkach 

Umowy stanowiących Załączniki nr 4a i 4b do SWZ. 

11. W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w 

gwarancjach ubezpieczeniowych beneficjentem gwarancji jest Zamawiający. 

Umowa gwarancyjna zawarta pomiędzy firmą ubezpieczeniową, a Wykonawcą 

winna określać gwarancję jako nieodwołalną i bezwarunkową. W treści gwarancji 

ubezpieczeniowej winien znaleźć się zapis, gwarantujący Zamawiającemu na 

jego pierwsze pisemne żądanie, wypłatę kwoty zabezpieczenia na 

zabezpieczenie roszczeń wynikających z: 

1) niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu 

zamówienia; 

2) z tytułu rękojmi za wady oraz gwarancji jakości. 

Termin obowiązywania gwarancji ubezpieczeniowej nie może być krótszy niż 

termin zwrotu zabezpieczenia należytego wykonania umowy wskazany w Istotnych 

Warunkach Umowy stanowiących Załączniki nr 4a i 4b do SWZ.  

12. Przy wnoszeniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie 

poręczenia bankowego lub spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, 

niezbędne jest zawarcie umowy pisemnej przez poręczyciela i osoby, na rzecz 



 
 

których poręczenie zostało złożone (tzn. Zamawiającego). Poręczenie dotyczy 

wypłaty dla Zamawiającego kwoty zabezpieczenia nieodwołalnie i bezwarunkowo, 

na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego wypłatę kwoty zabezpieczenia na 

zabezpieczenie roszczeń wynikających z: 

1) niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu 

zamówienia; 

2) z tytułu rękojmi za wady oraz gwarancji jakości. 

Termin obowiązywania umowy o poręczenie nie może być krótszy niż termin zwrotu 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy wskazany w Istotnych Warunkach 

Umowy stanowiących Załączniki nr 4a i 4b do SWZ.  

13. Przy wnoszeniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie 

poręczenia, o którym mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 

r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości, niezbędne jest 

zawarcie umowy pisemnej przez poręczyciela i osoby, na rzecz których 

poręczenie zostało złożone (tzn. Zamawiającego). Poręczenie dotyczy wypłaty dla 

Zamawiającego kwoty zabezpieczenia nieodwołalnie i bezwarunkowo, na 

pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego wypłatę kwoty zabezpieczenia na 

zabezpieczenie roszczeń wynikających z: 

1) niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu 

zamówienia; 

2) z tytułu rękojmi za wady oraz gwarancji jakości. 

Termin obowiązywania umowy o poręczenie nie może być krótszy niż termin zwrotu 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy wskazany w Istotnych Warunkach 

Umowy stanowiących Załączniki nr 4a i 4b do SWZ. 

14. W przypadku wniesienia przez Wykonawcę zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy w formie innej niż pieniądz zobowiązany jest on dostarczyć 

oryginał dokumentu Zamawiającemu nie później niż do dnia zawarcia umowy. 

15. W przypadku niewniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy bądź 

wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w innej niż forma 

określona w pkt 3 Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zawarcia 

umowy. 

XXIV. Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany  

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w Istotnych Warunkach Umowy, 

stanowiących Załączniki nr 4a i 4b do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy PZP oraz 

wskazanym w Istotnych Warunkach Umowy, stanowiących Załączniki nr 4a i 4b 

do SWZ. 



 
 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania 

formy pisemnej. 

5. Zamawiający zastrzega, ewentualne spory w relacjach z Wykonawcą/ 

Wykonawcami o roszczenia cywilnoprawne w sprawach, w których zawarcie ugody 

jest dopuszczalne, powstałe na etapie prowadzenia niniejszego postępowania lub 

podczas realizacji zawartej na jego podstawie umowy, zostaną poddane mediacjom 

lub innemu polubownemu rozwiązaniu przed Sądem Polubownym przy Prokuratorii 

Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranym mediatorem albo osobą 

prowadzącą inne polubowne rozwiązanie sporu. 

XXV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 

udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 

15 ustawy PZP oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 

umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu 

odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię 

tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem 

terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że Zamawiający mógł 

zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli 

przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem 

terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub wobec treści dokumentów zamówienia 

wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie 

Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w pkt 1). 



 
 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można 

było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego 

wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 

pkt 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o 

apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 

publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w 

art. 519 ust. 1 ustawy PZP, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi 

skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w 

rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo albo wysłanie na adres do 

doręczeń elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 

2020 r. o doręczeniach elektronicznych, jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do 

sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

13. Szczegółowy opis przysługujących Wykonawcy środków ochrony prawnej zawarty 

został w dziale IX ustawy PZP. 

XXVI. Spis załączników 

1. Formularz oferty. 

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania. 

3. Opis Przedmiotu Zamówienia. 

4. Istotne postanowienia umowy 

a) dla części nr 1 zamówienia, 

b) dla części nr 2 zamówienia. 

5. Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów 

Wykonawcy. 

6. Oświadczenie dot. Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

7. Oświadczenie Wykonawcy dot. przynależności do grupy kapitałowej. 

8. Wykaz usług. 

9. Wykaz osób. 

10. Oświadczenie o aktualności informacji. 
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