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1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
Zespół Szkół im. Janusza Korczaka w Szydłowie 
ul. Szkolna 5 
64-930 Szydłowo  
Adres poczty elektronicznej: sekretariat@zsszydlowo.pl 
Adres strony internetowej: www.bip.zsszydlowo.pl 
Adres platformy: https://ezamowienia.gov.pl 
Znak sprawy: ZS.Sz.3410.191.2025 

 
2. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY 

I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO 
ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

 
Postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
z wykorzystaniem Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl i poczty elektronicznej Zamawiającego 
sekretariat@zsszydlowo.pl. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 
zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą 
udostępniane na stronie internetowej  https://ezamowienia.gov.pl. 

 
3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
3.1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt. 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych). 
3.2. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których mowa 

w art. 3 ustawy Pzp. 
3.3. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
3.4. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
3.5. Zamawiający nie dopuszcza dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji 

określonej w art. 93 ustawy Pzp. 
3.6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
3.7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

wykonawców o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 
3.8. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

 
4. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 

Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji. 

 
5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
5.1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa artykułów spożywczych dla Zespołu Szkół im. 

Janusza Korczaka w Szydłowie. 
5.2. Zamawiający dzieli przedmiot zamówienia na 6 części. 
5.3. Zamawiający podzielił zamówienie na poszczególne grupy żywnościowe: 
5.3.1. Część pierwsza zamówienia: mięso i wędliny – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

stanowi załącznik nr 3.1 do SWZ. 
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5.3.2. Część druga zamówienia: warzywa i owoce – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
stanowi załącznik nr 3.2 do SWZ. 

5.3.3. Część trzecia zamówienia: mrożonki – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi 
załącznik nr 3.3 do SWZ. 

5.3.4. Część czwarta zamówienia: różne artykuły spożywcze – szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia stanowi załącznik 3.4 do SWZ. 

5.3.5. Część piąta zamówienia: nabiał – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi 
załącznik 3.5 do SWZ. 

5.3.6. Część szósta zamówienia: różne produkty spożywcze – szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia stanowi załącznik 3.6 do SWZ.  

5.4. Określone w Załączniku nr 4.1, 4.2, 4.3, 4.4, 4.5, 4.6 do SWZ ilości asortymentu są 
ilościami orientacyjnymi i służą do obliczenia ceny oferty, porównania złożonych ofert i 
wyboru Wykonawcy. Jeżeli cena oferty przekroczy kwotę jaką Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia Zamawiający zawrze umowę do wysokości 
limitu danej części zamówienia. Rzeczywista ilość zamawianych artykułów wynikać 
będzie z każdorazowego zamówienia. Zamówienia składane będą telefonicznie lub 
drogą elektroniczną. 

5.5. Części nie mogą być dzielone przez Wykonawców, oferty nie zawierające pełnego 
zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu częściowym zostaną odrzucone. 

5.6. Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do wszystkich części zamówienia. 
5.7. Miejsce realizacji: Zespół Szkół im. Janusza Korczaka w Szydłowie, ul. Szkolna 5,  

64-930 Szydłowo. 
5.8. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
5.9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
5.10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 

8 ustawy Pzp. 
5.11. Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej 
5.12. Wspólny Słownik Zamówień: 

15800000-6 Różne produkty spożywcze 
03220000-9 Warzywa, owoce i orzechy 
03142500-3 Jaja 
15500000-3 Produkty mleczarskie 
15110000-2 Mięso 
15131100-6 Produkty mięsno - wędliniarskie 
15330000-0 Przetworzone owoce i warzywa 
15221000-3 Ryby mrożone 
15321000-4 Soki owocowe 

 
6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 241 dni od dnia 2 stycznia 2026 r. 

 
7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy nie podlegają wykluczeniu 

na zasadach określonych w pkt 8 SWZ oraz spełniają określone przez Zamawiającego 
warunki udziału w postępowaniu. 

7.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy którzy spełniają warunki 
dotyczące: 
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a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia 
warunku w tym zakresie; 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej o ile 
wynika to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie; 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia warunku w tym 
zakresie; 

d) zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający nie stawia warunku w tym 
zakresie. 

 
8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA 
8.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawców w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 
I. w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp - z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się 

wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym 
na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 
mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz 
z 2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o 
refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym 
mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 
utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 
ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 
1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 
Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 
286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 
przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
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 lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 
obcego; 

2)  jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza 
w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3)  wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek 
na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4)  wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 
że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 
wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, 
że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6)  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 
wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

II. w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514)  – z postępowania 
o udzielenie zamówienia wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba 
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wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w 
zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego. 

III. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia z powodu okoliczności wskazanych w art. 
109 ust. 1 ustawy Pzp. 

8.2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 
1, 2 i 5, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki określone w art. 
110 ust. 2 ustawy Pzp. 

8.3. Wykluczenie wykonawcy na podstawie okoliczności, o których mowa w pkt 8.1. ppkt 
I SWZ, następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

8.4. Wykluczenie wykonawcy na podstawie okoliczności, o których mowa w pkt 8.1. ppkt 
II SWZ następuje na okres trwania tych okoliczności. 

8.5. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie okoliczności, o których mowa 
w pkt 8.1. ppkt II SWZ, zamawiający odrzuca ofertę takiego wykonawcy. 

8.6. Wykonawca może zostać wykluczony z postępowania na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia. 

 
 
9. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 

W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA. 

9.1. Ofertę, oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 
dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 
danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 
lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 
(Dz. U. z 2024 poz. 1557) z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

9.2. Oferta, oświadczenia, formularze cenowe oraz przedmiotowe środki dowodowe 
składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym 
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.3. Oferta powinna zawierać: 
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Lp. Wymagany dokument 

1.  Formularz OFERTA – Załącznik nr 1 do SWZ. 
2.  Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia – Załącznik nr 2 do SWZ  
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców. 

3.  Formularz cenowy: 
- Załącznik nr 4.1 do SWZ dla pierwszej części zamówienia, 
- Załącznik nr 4.2 do SWZ dla drugiej części zamówienia, 
- Załącznik nr 4.3 do SWZ dla trzeciej części zamówienia, 
- Załącznik nr 4.4 do SWZ dla czwartej części zamówienia, 
- Załącznik nr 4.5 do SWZ dla piątej części zamówienia, 
- Załącznik nr 4.6 do SWZ dla szóstej części zamówienia. 

4.  Pełnomocnictwo. W przypadku podpisania oferty oraz poświadczenia za 
zgodność z oryginałem kopii dokumentów przez osobę nie wymienioną w 
dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, należy do oferty 
dołączyć stosowne pełnomocnictwo w oryginale lub kopii poświadczonej 
notarialnie. 

5.  Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Dotyczy ofert 
składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. 

 
9.4. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych: 

1) Do oferty wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 
oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – Załącznik nr 2 do 
SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne potwierdzenie, że 
wykonawca nie podlega wykluczeniu.  

2) W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności 
przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 
r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

9.5. Oferta wspólna: 
1) W przypadku złożenia oferty wspólnej przedsiębiorcy występujący wspólnie muszą 

upoważnić jednego spośród siebie jako przedstawiciela pozostałych – lidera do 
zaciągania i rozporządzania prawem w sprawach związanych z przedmiotem 
postępowania, a jego upoważnienie musi być udokumentowane 
pełnomocnictwem podpisanym przez pozostałych przedsiębiorców lub ich 
uprawnionych przedstawicieli. 

2) Oferta przedstawiona przez dwóch lub więcej partnerów wchodzących w skład 
konsorcjum lub spółki cywilnej musi być przedstawiona jako jedna oferta, od 
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jednego wykonawcy i spełniać następujące wymaganie: Oświadczenie o 
niepodleganiu wykluczeniu składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia (na oddzielnym formularzu) lub pełnomocnik 
(umocowany do składania oświadczeń wiedzy) w imieniu każdego z wykonawców 
osobno. 

 
10. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJACYCH POWIERZYĆ WYKONANIE 

CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 
10.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy/ 

podwykonawcom. 
10.2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 
10.3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia których wykonania 
zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu znane na tym etapie) 
nazwy (firmy) tych podwykonawców wraz z przedmiotem umów o podwykonawstwo. 

 
11. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

11.1. Zamawiający wyznacza następującą osobę do kontaktu z Wykonawcami: Anna Wiza. 
11.2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która 
jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. 

11.3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
11.4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio 

do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-24fe7b44-0c29-4755-
a1d4-19df7cb70ed0 

11.5. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia 
(przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

11.6. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  
ocds-148610-24fe7b44-0c29-4755-a1d4-19df7cb70ed0 

11.7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 
Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 
korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, 
dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje 
zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

11.8. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

11.9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 
będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 
odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 
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11.10. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w 
postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia 
Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem 
rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, 
o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały 
bezpośredniego zastosowania. 

11.11. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 
a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w 
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  
b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 
komunikacji”). 

11.12. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz.U. 2022 poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z 
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”. 

11.13. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 
elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 
„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 
zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają 
również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

11.14. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  lub podpisem 
osobistym , mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, 
podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z 
wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

11.15. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 
zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 
zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 
komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia 
wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

11.16. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 
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11.17. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” wynosi 25 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do 
jednego formularza). 

11.18. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 
usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 
Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

11.19. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

11.20. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty 
elektronicznej na adres e-mail sekretariat@zsszydlowo.pl (nie dotyczy składania ofert). 

 
12. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

13. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
13.1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 

8 stycznia 2026 r. 
13.2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 
zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 
terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

13.3. Przedłużenie terminu związania z ofertą, o którym mowa w pkt. 13.2, wymaga złożenia 
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

 
14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT 
14.1. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 
14.2. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
14.3. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona 

przez Wykonawcę ściśle według postanowień niniejszej SWZ. 
14.4. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których zamawiający określił wzory 

formularzy, powinny byś sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 
14.5. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

14.6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany formularz Oferta w 
pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe 
pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą . 
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14.7. Rekomendowanym wariantem podpisu formularza Oferta jest typ wewnętrzny. Podpis 
formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, 
tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy 
załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”. 

14.8. Dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne z 
ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 
dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 
wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia opatrzone 
podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego 
typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 
(typ wewnętrzny). 

14.9. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  lub 
podpisem osobistym . 

14.10. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 
jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 
oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy 
w zakładce „Oferty/Wnioski” . 

14.11. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
14.12. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj 
ofertę”. 

14.13. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą 
to 250 MB. 

14.14. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 
nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę” . Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jeżeli Wykonawca, wraz 
z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca 
nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

14.15. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 
zmiany ani wycofać złożonej oferty. 
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14.16. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
14.17. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne 

z OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie 
ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych. 

14.18. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 
szczególnym wskazaniem na .pdf. 

14.19. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z formatów: .zip .7Z. 

14.20. Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: 
.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za 
złożone nieskutecznie. 

14.21. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 
ustawy Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na 
takich zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 
reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
Wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi podmiotami", 
jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

14.22. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

14.23. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 14.22. SWZ, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego 
z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy 
Pzp – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 
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14.24. Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 
treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

14.25. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 
4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 
środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, 
niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się 
w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

14.26. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym 
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 
ustawy Pzp, niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały 
sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym 
podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 
postaci papierowej. 

14.27. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w pkt 14.26. SWZ, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby 
lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które 
każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 
2 ustawy Pzp, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub 
zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa – mocodawca. 
14.28. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, może dokonać również notariusz. 
14.29. Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 

1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie 
i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
lub na informatycznym nośniku danych; 

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 
wydruku; 

4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i 
kontekstu zapisanych informacji. 

14.30. Oferta powinna być: 
1) sporządzona na podstawie załączników do SWZ w języku polskim, 
2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

Platformy e-Zamówienia, 
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3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

14.31. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania 
wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 
w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 
2016 roku”. 

14.32. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim. 
W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku wykonawca 
zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

14.33. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ust. 2 ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne 
z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio 
przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, 
przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez 
podwykonawcę. 

 
15. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

16. SPOSÓB ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT. OTWARCIE OFERT 
16.1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć drogą elektroniczną za 

pośrednictwem portalu https://ezamowienia.gov.pl, zgodnie z instrukcją określoną w 
pkt. 14 SWZ, do dnia 10 grudnia 2025 r. do godz. 15:30. 

16.2. Po upływie terminu składania ofert, złożenie oferty nie będzie możliwe. 
16.3. Otwarcie ofert jest niejawne. 
16.4. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 10 grudnia 2025 r. o godz. 15:45, poprzez odszyfrowanie 

i otwarcie ofert.  
16.5. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 
awarii. 

16.6. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia. 

16.7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach w ofertach. 
16.8. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 
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17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 
17.1. Część pierwsza zamówienia: cena obejmuje całkowity koszt dostaw objętych 

zamówieniem, jaki Zamawiający zobowiązany będzie zapłacić Wykonawcy, łącznie 
z transportem, rozładunkiem, oraz ubezpieczeniem do chwili odbioru przedmiotu 
zamówienia przez Zamawiającego, a także innymi kosztami jakie poniesie Wykonawca 
w toku realizacji zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest wliczyć w cenę dostawy 
również inne koszty wynikające z SWZ w szczególności z Załącznika nr 3.1 do SWZ – Opis 
przedmiotu zamówienia  oraz z pkt 3 SWZ. 
Wykonawca wypełnia pozycje formularza cenowego (Załącznik nr 4.1 do SWZ) wpisując 
producenta (niepodanie producenta skutkuje odrzuceniem oferty), cenę jednostkową 
brutto, wartość brutto (iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilości) oraz sumę wartości 
brutto (wiersz RAZEM). Następnie sumę wartości brutto z wiersza RAZEM przenosi do 
formularza Oferta oraz zaznacza czas reakcji na reklamację i wymianę towaru. 

17.2. Część druga zamówienia: cena obejmuje całkowity koszt dostaw objętych 
zamówieniem, jaki Zamawiający zobowiązany będzie zapłacić Wykonawcy, łącznie z 
transportem, rozładunkiem, oraz ubezpieczeniem do chwili odbioru przedmiotu 
zamówienia przez Zamawiającego, a także innymi kosztami jakie poniesie Wykonawca 
w toku realizacji zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest wliczyć w cenę dostawy 
również inne koszty wynikające z SWZ w szczególności z Załącznika nr 3.2 do SWZ – Opis 
przedmiotu zamówienia  oraz z pkt 3 SWZ. 
Wykonawca wypełnia pozycje formularza cenowego (Załącznik nr 4.2 do SWZ) wpisując 
cenę jednostkową brutto, wartość brutto (iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilości) oraz 
sumę wartości brutto (wiersz RAZEM). Następnie sumę wartości brutto z wiersza RAZEM 
przenosi do formularza Oferta oraz zaznacza czas reakcji na reklamację i wymianę 
towaru. 

17.3. Część trzecia zamówienia: cena obejmuje całkowity koszt dostaw objętych 
zamówieniem, jaki Zamawiający zobowiązany będzie zapłacić Wykonawcy, łącznie  
z transportem, rozładunkiem, oraz ubezpieczeniem do chwili odbioru przedmiotu 
zamówienia przez Zamawiającego, a także innymi kosztami jakie poniesie Wykonawca 
w toku realizacji zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest wliczyć w cenę dostawy 
również inne koszty wynikające z SWZ w szczególności z Załącznika nr 3.3 do SWZ – Opis 
przedmiotu zamówienia  oraz z pkt 3 SWZ. 
Wykonawca wypełnia pozycje formularza cenowego (Załącznik nr 4.3 do SWZ) wpisując 
producenta (niepodanie producenta skutkuje odrzuceniem oferty), cenę jednostkową 
brutto, wartość brutto (iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilości) oraz sumę wartości 
brutto (wiersz RAZEM). Następnie sumę wartości brutto z wiersza RAZEM przenosi do 
formularza Oferta oraz zaznacza czas reakcji na reklamację i wymianę towaru. 

17.4. Część czwarta zamówienia: cena obejmuje całkowity koszt dostaw objętych 
zamówieniem, jaki Zamawiający zobowiązany będzie zapłacić Wykonawcy, łącznie  
z transportem, rozładunkiem, oraz ubezpieczeniem do chwili odbioru przedmiotu 
zamówienia przez Zamawiającego, a także innymi kosztami jakie poniesie Wykonawca 
w toku realizacji zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest wliczyć w cenę dostawy 
również inne koszty wynikające z SWZ w szczególności z Załącznika nr 3.4 do SWZ – Opis 
przedmiotu zamówienia  oraz z pkt 3 SWZ. 
Wykonawca wypełnia pozycje formularza cenowego (Załącznik nr 4.4 do SWZ) wpisując 
producenta (niepodanie producenta skutkuje odrzuceniem oferty), cenę jednostkową 
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brutto, wartość brutto (iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilości) oraz sumę wartości 
brutto (wiersz RAZEM). Następnie sumę wartości brutto z wiersza RAZEM przenosi do 
formularza Oferta oraz zaznacza czas reakcji na reklamację i wymianę towaru. 

17.5. Część piąta zamówienia: cena obejmuje całkowity koszt dostaw objętych zamówieniem, 
jaki Zamawiający zobowiązany będzie zapłacić Wykonawcy, łącznie z transportem, 
rozładunkiem, oraz ubezpieczeniem do chwili odbioru przedmiotu zamówienia przez 
Zamawiającego, a także innymi kosztami jakie poniesie Wykonawca w toku realizacji 
zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest wliczyć w cenę dostawy również inne koszty 
wynikające z SWZ w szczególności z Załącznika nr 3.5 do SWZ – Opis przedmiotu 
zamówienia  oraz z pkt 3 SWZ. 
Wykonawca wypełnia pozycje formularza cenowego (Załącznik nr 4.5 do SWZ) wpisując 
producenta (niepodanie producenta skutkuje odrzuceniem oferty), cenę jednostkową 
brutto, wartość brutto (iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilości) oraz sumę wartości 
brutto (wiersz RAZEM). Następnie sumę wartości brutto z wiersza RAZEM przenosi do 
formularza Oferta oraz zaznacza czas reakcji na reklamację i wymianę towaru. 

17.6. Część szósta zamówienia: cena obejmuje całkowity koszt dostaw objętych 
zamówieniem, jaki Zamawiający zobowiązany będzie zapłacić Wykonawcy, łącznie z 
transportem, rozładunkiem, oraz ubezpieczeniem do chwili odbioru przedmiotu 
zamówienia przez Zamawiającego, a także innymi kosztami jakie poniesie Wykonawca 
w toku realizacji zamówienia. Wykonawca zobowiązany jest wliczyć w cenę dostawy 
również inne koszty wynikające z SWZ w szczególności z Załącznika nr 3.6 do SWZ – Opis 
przedmiotu zamówienia  oraz z pkt 3 SWZ. 
Wykonawca wypełnia pozycje formularza cenowego (Załącznik nr 4.6 do SWZ) wpisując 
producenta (niepodanie producenta skutkuje odrzuceniem oferty), cenę jednostkową 
brutto, wartość brutto (iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilości) oraz sumę wartości 
brutto (wiersz RAZEM). Następnie sumę wartości brutto z wiersza RAZEM przenosi do 
formularza Oferta oraz zaznacza czas reakcji na reklamację i wymianę towaru. 

17.7. Określone w Załącznikach nr 4.1, 4.2, 4.3, 4.4, 4.5, 4.6 do SWZ ilości asortymentu są 
ilościami orientacyjnymi i stanowią jedynie podstawę dla Wykonawców do sporządzenia 
oferty i nie są wiążące dla Zamawiającego przy realizacji zamówienia.  Rzeczywista ilość 
zamawianych artykułów wynikać będzie z każdorazowego zamówienia. Zamówienia 
składane będą faksem lub telefonicznie lub drogą elektroniczną. 

17.8.  Do oceny ofert (zgodnie z pkt 18 SWZ) Zamawiający przyjmie cenę brutto. 
17.9. Ceny jednostkowe określone w formularzach cenowych są cenami ryczałtowymi. 
17.10. Cena musi być wyrażona w złotych i groszach. 
17.11. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych. 
17.12. Całkowita cena oferty brutto musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją, 

przedmiotu zamówienia podatek od towarów i usług (VAT) z uwzględnieniem 
ewentualnych upustów i rabatów udzielonych przez Wykonawcę. 

17.13. Ceną w rozumieniu przepisów art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 
2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2023 poz. 168) jest wartość 
wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający (kupujący) jest obowiązany 
zapłacić Wykonawcy (przedsiębiorcy) za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się 
podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych 
przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług 
lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową. 
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17.14. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 i 852), dla celów zastosowania kryterium ceny 
lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 
towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

17.15. W ofercie, o której mowa w pkt. 17.14. SWZ Wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 
 
18. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
- dla wszystkich części zamówienia 
 

18.1.  Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 
Lp. Nazwa kryterium Cena 
1 Cena  60 
2 Czas reakcji na reklamację i wymianę towaru 40 

 
Do oceny zostanie zastosowany podany poniżej wzór: 
L= C + R  
L – liczba punktów badanej oferty 
C – liczba punktów badanej oferty w kryterium cena 
R – liczba punktów badanej oferty w kryterium czas reakcji na reklamację i wymianę 
towaru 

 
18.2.  Punkty przyznawane za podane w pkt. 18.1 kryteria będą liczone w następujący 

sposób: 
 

Nr kryterium Wzór 

1. 

Cena – waga 60  
Liczba punktów = (Cmin/Cof) * 60 
Gdzie: 
- Cmin – najniższa cena spośród wszystkich ofert, 
- Cof – cena podana w badanej ofercie 
 
Maksymalna ilość punktów do zdobycia w tym kryterium – 60 
punktów 
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Nr kryterium Wzór 

2. 

czas reakcji na reklamację i wymianę towaru  – waga 40 
z zastosowaniem poniższej punktacji: 
do 1 godziny od momentu zgłoszenia reklamacji – 40 pkt 
do 2 godzin od momentu zgłoszenia reklamacji – 20 pkt 
do 3 godzin od momentu zgłoszenia reklamacji – 0 pkt 
Maksymalna ilość punktów do zdobycia w tym kryterium – 40 
punktów 
Wykonawca w formularzu OFERTA (Załącznik nr 1 do SWZ) zaznacza 
oferowany czas reakcji na reklamację od momentu zgłoszenia, który 
może wynosić do 1 godziny od momentu zgłoszenia reklamacji lub do 
2 godzin od momentu zgłoszenia reklamacji lub do 3 godzin od 
momentu zgłoszenia reklamacji. 
W przypadku gdy Wykonawca nie zaznaczy w formularzu OFERTA 
żadnego oferowanego czasu reakcji na reklamację i wymianę towaru, 
Zamawiający do oceny oferty przyjmie czas zgłoszenia „do 3 godzin 
od momentu zgłoszenia reklamacji”. 
W przypadku, gdy Wykonawca zaoferuje inny czas reakcji na 
reklamację i wymianę towaru, oferta tego Wykonawcy zostanie 
odrzucona. 
 

18.3. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwięcej punktów.  
18.4. Zamawiający zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokrąglenia wyników do dwóch 

miejsc po przecinku.    
 
19. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 
wymaganiom określonym w specyfikacji warunków zamówienia i została oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. 

 
20. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

20.1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego zawarte 
są w Załączniku nr 5 do SWZ. 

20.2. Na każdą część zamówienia zostanie zawarta odrębna umowa. 
20.3. Zamawiający zawrze umowę – zgodnie z art. 308 ust. 2 ustawy Pzp. Zamawiający zawiera 

umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp, w 
terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

20.4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w pkt. 20.3. SWZ, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę, 

20.5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może dokonać 



19 
 
 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

 
 
16. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W 

TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
22.1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi jeżeli ma lub 

miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

22.2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 
wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych 
i Średnich Przedsiębiorców. 

22.3. Odwołanie przysługuje na: 
1)  niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2)  zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 
22.4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 
22.5. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej 

albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione 
w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 
mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, 
że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego 
wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed 
upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

22.6. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 
zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została 
przekazana przy użyciu środków komunikacji elektroniczne. 

22.7. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia  lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej. 

22.8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt. 22.6 i 22.7. SWZ się w terminie 5 
dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

22.9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 
1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 
skarga do sądu. 

22.10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie. Skargę wnosi się 
za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

22.11. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale 
IX „Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 
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23. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych: 
 W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej 
„RODO”, informuję, że:  
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkół im. Janusza 

Korczaka w Szydłowie, ul. Szkolna 5, 64-930 Szydłowo tel. kontaktowy 67 216-11-29, 
adres e-mail: sekretariat@zsszydlowo.pl; 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan 
kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 
za pośrednictwem adresu email: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie na adres 
Administratora; 

3) dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
realizacji zadań i obowiązków prawnych nałożonych na Administratora ustawą z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, tj. w celu prowadzenia zamówienia 
publicznego o nr sprawy ZS.Sz.3410.191.2025, zawarcia i wykonania umowy; 

4) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień, dalej „ustawa Pzp” oraz inne podmioty, które 
na podstawie stosownych umów podpisanych z Administratorem przetwarzają dane 
osobowe; 

5) dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy oraz nie krócej niż przez okres przewidywany w instrukcji kancelaryjnej, 
stanowiącej załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 
wykazów akt, instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych;  

6) obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego; w przypadku niepodania danych osobowych wymaganych 
przepisami prawa, niemożliwe będzie zrealizowanie zadania ustawowego, co może 
skutkować pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

7) dane osobowe nie są i nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu 
podjęcia jakiejkolwiek decyzji i nie będą profilowane; 

8) posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od Administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;   
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− w przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu 
danych osobowych – prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym 
jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
 
 

Załączniki do SWZ: 
1. Formularz OFERTA 
2. Oświadczenie 
3. Opis przedmiotu zamówienia:  Załącznik nr 3.1 do SWZ – część pierwsza zamówienia, 

Załącznik nr 3.2 do SWZ – część druga zamówienia, Załącznik nr 3.3 do SWZ – część 
trzecia zamówienia, Załącznik nr 3.4 do SWZ – część czwarta zamówienia, Załącznik nr 
3.5 do SWZ – część piąta zamówienia,  Załącznik nr 3.6 do SWZ – część szósta zamówienia 

4. Formularz cenowy: 
- Załącznik nr 4.1 do SWZ 
- Załącznik nr 4.2 do SWZ 
- Załącznik nr 4.3 do SWZ 
- Załącznik nr 4.4 do SWZ 
- Załącznik nr 4.5 do SWZ 
- Załącznik nr 4.6 do SWZ 

5. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy 


