Oznaczenie sprawy: PUP.A0.261.4.2025.JBK

SPECYFIKACJA WABUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)
W POSTEPOWANIU O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ 215 000 euro

Nazwa nadana zamowieniu Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu
przez zamawiajacego: Pracy w Gliwicach w 2026r.

1. Zamawiajacy - nazwa i dane adresowe

Powiatowy Urzad Pracy

ul. Plac Inwalidow Wojennych 12, 44-100 Gliwice

e-mail: sekretariat@pup.gliwice.pl

tel. +48 32 444-23-00

adres skrzynki do e-doreczen: AE:PL-95378-97705-TIAGJ-26

ePUAP: /PUPGIiwice/SkrytkaESP

Strona internetowa prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniane bedg zmiany
I wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty:

https://bip.pup.gliwice.pl/public/

2. Tryb udzielenia zaméwienia

1) tryb podstawowy- wariant | (bez negocjacji) w oparciu o art. 275-296 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.)
zwanej dalej "ustawg pzp"

3. Opis przedmiotu zaméwienia

1) przedmiotem zamdwienia sg ustugi.

2) kod i nazwa wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
gléwny przedmiot:

kod CPV: 64.11.00.00-0 - nazwa: Ustugi pocztowe

dodatkowe przedmioty:
kod CPV: 64.11.30.00-1 - nazwa: Ustugi pocztowe dotyczace paczek
kod CPV: 64.11.20.00-4 - nazwa: Ustugi pocztowe dotyczace listow

3) opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie uslug pocztowych narzecz Zamawiajagcego —
Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach, polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu,
przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
oraz doregczanie Zamawiajagcemu zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym dorgczeniu
przesytek, atakze zwrot do Zamawiajacego przesylek pocztowych niedoreczonych po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy, wraz z ustuga codziennego
odbioru przesytek pocztowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatgcznik nr 1 do SWZ.



4. Udzielanie zamowienia w cze$ciach

1) Zamawiajacy udziela zamdwienia w czeSciach, z ktoérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: NIE.

Uzasadnienie niedokonania podziatu zamoéwienia na cze$ci:

Z uwagi naspecyfike zamoéwienia nie jest zasadne dzielenic zamoOwienia na cze$ci.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych,

5. Zaméwienia, 0 ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy pzp

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy pzp.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: 01.01.2026r. - 31.12.2026r.

8. Warunki udzialu w postepowaniu

1. Zdolno$¢é do wystepowania w obrocie gospodarczym

Okreslenie warunku:
Zamawiajacy nie okresla szczegbtowego warunku w tym zakresie.

2. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnos$ci gospodarczej lub zawodowej,
o0 ile wynika to z odrebnych przepisow

Okreslenie warunku:

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci pocztowej, na
podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo
pocztowe, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji  Elektroniczne;.
Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnos$ci gospodarczej lub
zawodowej, jest spelniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzieleniec zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktorych realizacji te uprawnienia sg
wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia dotaczaja odpowiednio do wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
albo do oferty os$wiadczenie, zktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegolni
wykonawcy.



3. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna

Okreslenie warunku:
Zamawiajacy nie okresla szczegdtowego warunku w tym zakresie.

4, Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunku:

Wykonanie co najmniej 1 (jednej) glownej ustugi tj. ustugi polegajacej na Swiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, z podaniem jej wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane; o warto$ci nie mniejszej
niz 100.000,00 ztotych brutto, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie. Wykaz
zrealizowanych ustug - ZALACZNIK Nr 7.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia powinni spetnia¢ ww. warunek
W sposob nastepujacy: minimum jeden z Wykonawcoéw musi spelnia¢ okreslony wyzej
warunek.

Wykonawca, na czas realizacji przedmiotu zamdwienia bedzie dysponowal odpowiednig
do wykonania zamowienia liczbg placowek zdawczo-odbiorczych, co najmniej jedng
na terenie miasta Gliwice ico najmniej jedng w kazdej gminie nalezacej do powiatu
gliwickiego tj. Knuréw, Pyskowice, Toszek, Pilchowice, Wielowies, Gieraltowice, Rudziniec,
Soénicowice. W celu umozliwienia odbioru awizowane] przesytki (placowki winny by¢
czynne we wszystkie dni robocze, co najmniej 5 dni w tygodniu, w dogodnych godzinach
z uwzglednieniem godzin popoludniowych). Wykaz placéwek zdawczo-odbiorczych
na terenie miasta Gliwice ipowiatu gliwickiego wraz z godzinami pracy tych placowek
nalezy dotgczy¢ lub zamiesci¢ w formularzu ofertowym.

Placowki, w ktorych adresaci beda odbiera¢ awizowane przesytki, powinny by¢ oznakowane
w sposob widoczny, na zewnatrz i wewnatrz, nazwa i logo Wykonawcy powinny
jednoznacznie wskazywacé, ze jest to jednostka Wykonawcy $wiadczaca ustugi pocztowe.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
do$wiadczenia, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia mogg polegad
na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci s wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dotgczaja odpowiednio do wniosku o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu albo do oferty o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty
budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

W przypadku podania kwot w walucie obcej, zamawiajacy dokona przeliczenia tej wartoSci
na warto$¢ w ztotych wedhug $redniego kursu NBP dla danej waluty z dnia zamieszczenia
ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych. Jezeli w dniu ukazania si¢ ogloszenia
0 zamowieniu, NBP nie opublikuje informacji o $rednim kursie walut, Zamawiajacy dokona
odpowiednich przeliczen wg $redniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w ktorym NBP
opublikuje ww. informacje.

9. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 i 109 ustawy pzp oraz art. 7 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine¢ oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Obligatoryjne przeslanki wykluczenia wykonawcy



1. Zpostgpowania  oudzielenie = zamoOwienia  wyklucza  si¢  wykonawce:
1) bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
zdnia 25 czerwca 2010r. osporcie (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1488 z pd6zn.zm.) lub
wart. 54 ust. 1-4 ustawy zdnia 12 maja 2011r. orefundacji lekow, $rodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych

(t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 907 z p6zn.zm.),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popelnienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, 0 ktorym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z 2021 poz. 1745 z p6zn. zm.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnos$ci dokumentoéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa wart. 9 ust. 1 i3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony
okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
0 ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu
do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu skfadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat lub skladek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl
wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,

4) wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnrxhezdiltqmfyc4nrqgqydsmjrge
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnrxhezdiltqmfyc4nrqgqydsmjrge

5) jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrgbne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od Siebie;

6) jezeli, w przypadkach, oktéorych mowa wart. 85 ust. 1, doszto do zaktocenia
konkurencji wynikajacego z wczes$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktoéry nalezy z wykonawca dotej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy zdnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji ikonsumentow, chyba ze
spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz
przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 wzw. zart. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz shuzacych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz.U. z2025r., poz. 514),
Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
W rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644 z p6zn.zm.) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
oile zostala wpisana nalist¢ napodstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujagcg w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z pézn.zm), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy.

UWAGA:
Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w pkt 2 ppkt 1-3) nast¢puja na okres trwania ww.
okoliczno$ci, zgodnie ztre$cig art. 7 ust. 2 ustawy zdnia 13 kwietnia 2022r.
0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025r., poz. 514 z
poézn.zm.).

Fakultatywne przestanki wykluczenia wykonawcy

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4
ustawy pzp.



10. Dokumenty lub oSwiadczenia, skladane w toku postepowania o zamowienie
publiczne

1) Wykaz oswiadczen, ktore wykonawca sklada wraz z oferta w celu potwierdzenia, ze
wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu oraz
kryteria selekcji:

o oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnieniu warunkow udzialu
W postepowaniu 0 tresci ZALACZNIKA NR 3 do SWZ,

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktorym mowa
powyzej, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace
brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkdéw
udzialu w postgpowaniu lub kryteriow selekcji, w zakresie, w jakim wykonawca
powotuje si¢ na jego zasoby.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez wykonawcow,
o$wiadczenie sklada kazdy z wykonawcdéw wspodlnie ubiegajacych sie¢ o zamowienie
(np. konsorcjum, wspdlnicy spotki cywilnej). Dokumenty te potwierdzaja spetnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy zwykonawcoéw wykazuje spetnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu lub kryteriow selekcji oraz brak podstaw
wykluczenia.

e zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Wykonawca moze wecelu potwierdzenia spelniania  warunkéw  udziatu
W postepowaniu lub kryteriow selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu
do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej; Ilub ekonomiczne; podmiotow
udostegpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkow prawnych. Zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby, potwierdza,
ze stosunek laczacy wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobow. Przykladowy wzdér zobowigzania podmiotu
udostepniajacego zasoby stanowi ZALACZNIK NR 8 do SWZ. Zobowigzanie lub
inne dokumenty muszg zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby,

b) sposob i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia,

C) czy iw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub dos§wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktoérych
wskazane zdolnos$ci dotycza.




Jezeli zdolnos$ci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostgpniajacego zasoby nie potwierdzaja speiniania przez wykonawce
warunkow udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, zamawiajacy bedzie zadal, aby wykonawca w terminie okre$lonym
przez zamawiajacego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo
wykazal, ze  samodzielnie spelnia  warunki udzialu = w postgpowaniu.
Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie
do udziatlu w postgpowaniu albo ofert, powotywaé si¢ na zdolnosci lub sytuacje
podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli naetapie skladania wnioskow
0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo ofert nie polegal on w danym
zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

2) Wykaz podmiotowych s$rodkéw dowodowych, Kktore wykonawca sklada
W postepowaniu Na wezwanie zamawiajacego na potwierdzenie braku podstaw
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108, 109 ustawy pzp:

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentéw, o ktorych mowa powyzej w niniejszym punkcie, lub gdy dokumenty te nie
odnosza si¢ do wszystkich przypadkow, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109
ust. 1 pkt 1, 2 lit. aib oraz pkt 3 ustawy pzp, zastgpuje si¢ je odpowiednio w catosci lub
W czesci dokumentem zawierajagcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo os6b uprawnionych dojego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega lub, jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o o$wiadczeniu pod przysiega, ztozone
przed organem sadowym Ilub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy. Dokumenty te powinny by¢é wystawione w terminach nie
wczesniejszych niz podano powyze;.

o o$wiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy pzp, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej o treSci ZALACZNIKA NR 5
do SWZ w rozumieniu ustawy zdnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentoéw, z innym wykonawca, ktory ztozyt odrgbng oferte, oferte cze$ciows
lub wniosek o dopuszczenie doudzialu w postgpowaniu, albo o$wiadczenia
0 przynaleznosci dotej samej grupy Kkapitalowej wraz zdokumentami lub
informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu niezaleznie od innego wykonawcy
nalezacego do tej samej grupy kapitatowe;j

o o$wiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu,
0 ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp o tresci ZALACZNIKA NR 4 do SWZ

Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotoéw udostepniajacych
zasoby na zasadach okreslonych wart. 118 ustawy, przedstawienia podmiotowych
srodkow dowodowych, wymienionych w niniejszym punkcie, dotyczacych tych
podmiotoéw - za wyjatkiem o$wiadczenia, w zakresie art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy pzp,
0 braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowe;,

Zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia dokumentéw wymienionych w niniejszym
punkcie dotyczacych podwykonawcow, ktorym zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci
zamoOwienia, a ktorzy nie sa podmiotami, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji wykonawca



polega na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy - za wyjatkiem o$wiadczenia, w zakresie
art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy pzp, o0 braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej,

3) Wykaz podmiotowych s$rodkéw dowodowych, Kktére wykonawca sklada
W postepowaniu Na wezwanie Zamawiajacego na potwierdzenie spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu:

o Wopis do rejestru operatorow pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo
pocztowe, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;.

o wykaz ushug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane o tresci ZALACZNIKA NR 7 do SWZ, oraz zalaczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, narzecz ktdérego ustugi zostaly  wykonane,
aw przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych sa wykonywane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé¢ tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sig
lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesi¢cy przed
uptywem terminu skladania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu.

UWAGA: Jezeli wykonawca powotuje si¢ na dos§wiadczenie w realizacji ushug
wykonywanych wspolnie zinnymi wykonawcami, wykaz zawiera ustugi,
w wykonaniu ktorych wykonawca bezposrednio uczestniczyl, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagltych, w wykonaniu ktoérych bezposrednio
uczestniczyt lub uczestniczy,

4) Inne dokumenty niewymienione w powyzszych punktach:

o wykonawca wpisany do urzgdowego wykazu zatwierdzonych wykonawcow lub
wykonawca certyfikowany przez jednostki certyfikujace spelniajace wymogi
europejskich norm certyfikacji moze, zamiast odpowiednich podmiotowych srodkoéw
dowodowych, ztozy¢ zaswiadczenie o wpisie do urzedowego wykazu wydane przez
wlasciwy organ lub certyfikat wydany przez wilasciwa jednostke certyfikujaca kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, wskazujace
na podmiotowe s$rodki dowodowe stanowigce podstawe wpisu lub uzyskania
certyfikacji, chyba ze zamawiajacy ma uzasadnione podstawy do zakwestionowania
informacji wynikajacych z zaswiadczenia lub certyfikatu.

UWAGA
Zataczniki do SWZ w formacie *.pdf sa dostgpne w wersji edytowalnej. Aby przekonwertowaé druk np.
do programu Microsoft Word nalezy:

- zapisa¢ zalacznik w formacie .pdf na dysku, klikngé prawym przyciskiem myszy, nakierowaé kursor myszy
napole "Otworz za pomocg" iwybra¢ program Microsoft Word lub klikna¢ lewym przyciskiem myszy



w kwadrat znajdujacy si¢ z prawej strony danego formularza. Zostanie woéwczas otwarty plik w HTML.
Nastepnie nalezy kombinacja klawiszy "Ctrl+a" zaznaczy¢ caty dokument, "Ctrl+c" skopiowac¢ jego zawartos¢
i "Ctrl+v" wklei¢ zawarto$¢ dokumentu do Microsoft Word".

11. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej

1) Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a WWykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu platformy
https://ezamdéwienia.gov.pl — za posrednictwem formularzy do komunikacji dostgpnych
w zakltadce ,,Formularze”.

2) Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania iodbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw 1 o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaly w Regulaminie platformy e-Zamowienia
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz w zakltadce ,,Centrum
Pomocy”.

4) Sktadane przez wykonawcow zapytania do specyfikacji powinny by¢ opatrzone zapisem:
) ""Zapytanie do specyfikacji warunkow zamoéwienia dotyczace zadania pod nazwa:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach w 2026r."

6) Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia udzielane Wykonawcom przez inne osoby

I instytucje nieuprawnione do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami,
niz wymienione w niniejszej SWZ.

12. Odstapienie od uzycia Srodkow komunikacji elektronicznej

Zamawiajacy nie przewiduje odstapienia od uzycia §rodkow komunikacji elektronicznej,

13. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami ze strony zamawiajacego sa:

e Pani Justyna Blachel-Knefel - Powiatowy Urzad Pracy,
tel. +48 32/+48 32 444-23-10, pok. 209, pigtro 11
godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od godz. 8:00 do 15:00,

e Pani Malgorzata Podsiadto - Powiatowy Urzad Pracy,
tel. +48 32/+48 32 444-23-11, pok. 208, pigtro 11
godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od godz. 8:00 do 14:00,

e Anna Zelosko - Powiatowy Urzad Pracy,
tel. +48 32/+48 32 444-23-12, pok. 208, pigtro II
godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od godz. 8:00 do 14:00

14. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.


https://ezamówienia.gov.pl/
https://ezamówienia.gov.pl/

15. Opis sposobu przygotowania i skladania oferty

1) Oferta powinna by¢ sporzadzona czytelnie, na formularzu oferty o tresci ZALACZNIKA
NR 2 do SWZ. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z warunkami zamowienia. Wszelkie wymagane
dokumenty stanowig zataczniki do oferty,

2) wraz z ofertg nalezy ztozyc¢:

a) upowaznienie osoOb do podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
rejestrowych. W przeciwnym wypadku do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo,
b) zobowigzanie podmiotu udostgpniajagcego zasoby - 0 tresci ZALACZNIKA NR 8 do SWZ
(wyltacznie w przypadku, gdy wykonawca powoluje si¢ na zobowigzanie podmiotu
udostegpniajacego zasoby),

¢) o$wiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, o ktorym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp - 0 tresci ZALACZNIKA NR do SWZ (dotyczy wylacznie
podmiotoéw wystepujacych wspolnie, np. konsorcjum, spétka cywilna).

3) Wykonawca, w ofercie, informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢
do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie begdzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazujac
ich warto$¢ bez kwoty podatku oraz stawke podatku od towaréow i ushug, ktoéra zgodnie
z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie,

4) Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zamdwienia, ktdrych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, 1ipodania przez wykonawce nazw
podwykonawcow, jesli sa znane,

5) ofert¢ sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu
kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Wszelkie
dokumenty lub o$wiadczenia obcojezyczne zatgczone do oferty musza by¢ zaopatrzone
w ttumaczenie na jezyk polski,

6) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sporzadzania i sktadania ofert wylacznie w formatach
danych okreslonych w zatgcznikach nr 2 i 3 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych. Ponadto, do kompresji (zmniejszenia objetosci)
dokumentow elektronicznych Zamawiajacy dopuszcza rdwniez mozliwo$¢ sporzadzania ofert
w formacie ".rar", natomiast do danych zawierajacych informacje graficzng Zamawiajacy
dopuszcza réwniez mozliwos¢ sporzadzania ofert w formacie ".bmp".

Preferowane przez Zamawiajacego formaty:

a) danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt, .ods, .xIs, .xlIsx, .jpg (.jpeq);
b) kompresji dokumentoéw elektronicznych: .zip, .7z.

7) Wykonawca sklada ofert¢ za posrednictwem formularza udostepnionego w portalu
e-Zamowienia. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki
ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem lub adres
e-mail.

8) jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice¢ przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zatacznik
stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawng
cz¢s$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac,



10) do oferty nalezy dofaczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkéw udzialu w postgpowaniu lub kryteriow selekcji, w zakresie wskazanym
w niniejszym SWZ, w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, a nastepnie zaszyfrowaé wraz z plikami stanowigcymi oferte,

11) oferta moze by¢ ztozona tylko do uplywu terminu sktadania ofert,

12) Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert wycofa¢ ofert¢ za
posrednictwem ,,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostgpnego
w portalu e-Zamoéwienia.

13) Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofa¢ ztozonej oferty

14) podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub
dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania sklada si¢ zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie,

15) jezeli przekazywane przez Wykonawce informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca winien zastrzec,
wraz z przekazaniem takich informacji, ktore stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie moga
by¢ udostgpniane. Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢
gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sa
powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sg
tatwo dost¢gpne dla takich os6b, oile uprawniony do korzystania zinformacji lub
rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci. Wykonawca zastrzegajac okreslona informacje jako
tajemnice przedsiebiorstwa musi wykaza¢, ze:

e informacja ta ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny
przedsiebiorstwa lub posiada warto$¢ gospodarcza,

e informacja ta, jako calo$¢ lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze jej elementéw nie
jest powszechnie znana osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo
nie jest fatwo dostepna dla takich oséb,

o uprawniony do korzystania ztej informacji lub rozporzadzania nig podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania jej w poufnosci,

i oznaczy¢ jako ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” Nie mozna zastrzec informacji,
0 ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp,

16) wykonawca przygotowuje ofert¢ wraz zniezbgdnymi zalacznikami na swoj koszt.
Wszelkie inne koszty zwigzane z uczestnictwem wykonawcy w niniejszym postepowaniu, az
do podpisania umowy, ponosi wytacznie wykonawca,

17) od uczestnikow postgpowania oczekuje si¢ starannego zapoznania si¢ z warunkami
zamoOwienia.

16. Termin skladania i otwarcia ofert

1) Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 09 grudnia 2025r. do godz. 11:00.
2) Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 09 grudnia 2025r. do godz. 11:15.



3) Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego
po zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na portalu e-Zamodwienia i nastgpuje poprzez
wskazanie pliku do odszyfrowania.

4) Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na Stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

5) Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje:

a) onazwach albo imionach inazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaly
otwarte;

b) o cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

17. Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg : 30 dni.

18. Opis sposobu obliczania ceny

1) Oferowang ceng¢ nalezy poda¢ w PLN w formularzu oferty - ZALACZNIK NR 2 do SWZ.
2) Cen¢ podang w ofercie nalezy obliczy¢, uwzgledniajagc zakres zamoéOwienia okre$lony
w niniejszej specyfikacji.

3) Cena okreslona przez wykonawce w ofercie nie moze ulec zmianie w Czasie trwania
Umowy z zastrzezeniem art. 455 oraz art. 439 ustawy Pzp - wylacznie w przypadku, gdy
umowa zostala zawarta na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

4) Jezeli Wykonawca sktada oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o0 podatku od towardéw i ustug, zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug,
ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

19. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym a wykonawca

Rozliczenia pomigdzy zamawiajagcym a wykonawcg beda dokonywane wytgcznie w walucie
PLN.

20. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
Z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi kryteriami i ich
znaczeniem:

: waga A .
Nazwa kryterium (znaczenie)% sposob liczenia wg wzoru
Cena Wa=70,00 Ca=(Cmin/Cof)x Wa pkt

Deklarowany termin zwrotu

' . 14 dni — 1 pkt
przesytki pocztowe;j 10 dni — 3 pkt
awizowanej, niepodjetej Whb=10,00 Zdni—5 pEt

w terminie przez adresata

(w dniach) 5 dni i mniej — 10 pkt



[lo$¢ placowek zdawczo-

We=ilos¢ placowek zdawczo-
odbiorczych spetniajacych okreslone

odbiorczych na terenie Wc=5,00 warunki w badanej ofercie/najwyzsza
kraju ilo$¢ placowek zdawczo-odbiorczych
spetniajacych okreslone warunki x 5 pkt
’ Wd=zapewnienie aplikacji do
Sledzenie przesytek Wd=15.00 monitoringu przesytek rejestrowanych
rejestrowanych s TAK =15 pkt
NIE = 0 pkt
gdzie:

Cmin - najnizsza cena

Cof - cena badanej oferty

Ca - liczba punktow w kryterium

W, - waga w ocenianym kryterium

2) Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych
przez wykonawcow W zakresie powyzszego kryterium.

3) Oferta spelniajgca w najwyzszym stopniu wyzej wymienione kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktow. Maksymalna liczba punktéw, jakag moze otrzymac oferta to 100
pkt.

4) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora w sumie uzyska najwyzszg liczbe
punktow.

5) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta jest zgodna z warunkami
zamOwienia oraz ustawg pzp i zostala oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane
powyzej kryterium/kryteria wyboru.

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych
groszy (do dwoch miejsc po przecinku) zgodnie z zasada "koncowki ponizej 0,5 grosza
pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza"

21. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1) Z wykonawca , ktorego oferta bedzie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa
zawierajagca projektowane postanowienia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego -
ZAL ACZNIK NR 6 do SWZ,

2) Podpisanie umowy nastapi nie wczesniej niz po uptywie termindéw, o ktorych mowa w art.
308 ust. 2 i 3 ustawy pzp.

3) Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zamoOwienia zobowigzani beda
do ztozenia - nie p6zniej niz dzien przed terminem podpisania umowy w sprawie udzielenia
zamdwienia publicznego - Kopii umowy 0 wspotpracy podmiotow dziatajacych wspdlnie (np.
umowa konsorcjum, umowa spotki cywilnej).

4) W przypadku, gdy umowe podpisuje inna osoba/osoby niz wskazana(e) w dokumentach
rejestrowych nalezy ztozy¢ pelnomocnictwo do zawarcia umowy w imieniu Wykonawcy.
Pelnomocnictwo musi by¢ udzielone przez osobg/osoby upowaznione zgodnie z wypisem
z odpowiedniego rejestru.

5) Wpykonawca, ktory ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przedtozy oryginal dokumentu potwierdzajacego jego siedzibe
podatkowa, tzw. certyfikat rezydencji.



Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zostanie zawarta umowa na warunkach
okre$lonych we wzorze umowy - ZALACZNIK NR 6 do SWZ. Podpisanic umowy nastgpi
nie wczesniej niz po uptywie terminoéw, o ktorych mowa w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp.
Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentow dotgczonych do oferty.

Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng winni przed podpisaniem umowy dostarczy¢
Zamawiajacemu umowe regulujaca ich wspotprace.

22. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

23. Projektowane postanowienia umowy W sprawie zamoéwienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do treSci umowy

Projektowane postanowienia umowy zawiera zalaczony do specyfikacji wzor umowy -
ZALACZNIK NR 6 do SWZ.

24. Warunki dokonania zmiany zawartej umowy

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy bez przeprowadzenia odrgbnego
postegpowania o udzielenie zamoéwienia we wskazanych nizej przypadkach i pod
nastepujacymi warunkami:

1. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien umowy w zakresie cen jednostkowych
wylacznie w przypadku zmiany zwigzanej z wymogami wynikajacymi z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze okolicznosci powodujacych, iz zmiana ww.
cen lezy w interesie publicznym.

2. W przypadku obnizenia stawki podatku od towaréw iushug, od dnia wprowadzenia
zmiany, wynagrodzenie ulegnie stosownemu obnizeniu, z tym, ze kwota netto obliczona
z uwzglednieniem obowigzujacej w dacie zawarcia umowy stawki podatku od towaréw
i ustug nie ulegnie zmianie - wowczas nalezy dokona¢ zmian cen jednostkowych ujetych
w specyfikacji asortymentowo-ilosciowe;.

3. Catkowitego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zamowienia zawartego w Umowie,
w sytuacji wigkszej ilosci wysytanych przesylek niz oszacowano; w takiej sytuacji mozliwe

jest zwiekszenie warto$ci zamoOwienia.

4. Zmiany umowy wymagajg formy pisemne;j tj. aneksu, pod rygorem niewaznosci.

25. Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamowienia



W niniejszym postgpowaniu stosuje si¢ przepisy dotyczace odwotania iskargi zgodnie
Z dziatem IX ustawy pzp.

26. Informacja dotyczaca ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Gliwicach,
Plac Inwalidow Wojennych 12.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za posrednictwem:
iod@pup.gliwice.pl; tel. 32 444-23-10.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
pod nazwa: "Swiadczenie ushug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gliwicach
w 2026r.", numer sprawy. PUP.A0.261.4.2025.JBK, prowadzonym w trybie: tryb
podstawowy - wariant | (bez negocjacji) w oparciu o art. 275-296 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z p6zn. zm.) zwanej
dalej "ustawa pzp".

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.
5. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres
obowigzywania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly okres
obowigzywania umowy.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
Z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych*;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupelnienia Pani/Pana danych
osobowych **;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

*k*k-
’

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna



Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.
9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiagzku zart. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa wart. 20 RODO,;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

* Wyjasnienie: w przypadku skorzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane
przez zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajacy
moze zgda¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych
na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania 0 udzielenie zamdowienia.
** Wyja$nienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupelnienia danych osobowych
nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac
integralnos$ci protokotu oraz jego zatacznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego. Wystapienie zzadaniem
ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

27. Zalaczniki do specyfikacji

ZALACZNIK NR 1 - szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia

ZAYL.ACZNIK NR 2 - formularz oferty,

ZAY ACZNIK NR 3 - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnieniu warunkow
udziatu w postgpowaniu,

ZALACZNIK NR 4 - o$wiadczenie wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych
W oswiadczeniu, 0 ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp

ZAY ACZNIK NR 5 - o$wiadczenie 0 grupie kapitatowej,

ZALACZNIK NR 6 - wzor umowy,

ZALACZNIK NR 7 -wykaz ushug,

ZALACZNIK NR 8 - wzor zobowigzania podmiotu udostepniajacego zasoby,

ZALACZNIK NR 9 - o$wiadczenie o tajemnicy przedsigbiorstwa,

ZALACZNIK NR 10 - oswiadczenie Wykonawcy 0 wykonaniu ustug z udziatem

Podwykonawcéow,
Marek Kuzniewicz
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Gliwicach

Gliwice, 01.12.2025r.

(data oraz imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej)



