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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY 
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO 
POSTĘPOWANIA. 

 
GMINA ZIĘBICE        
ul. Przemysłowa 10 
57–220 Ziębice 
tel. /74/ 8 163 870,  
REGON 890718478 
NIP 887 – 16 – 35 – 214 
 
Adres poczty elektronicznej e mail: zamowienia.publiczne@ziebice.pl  
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio 
do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia):  
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c7833e8f-af02-49c8-bb32-
f6179ab68e72  
 
Identyfikator postępowania (ID) na Platformie e-Zamówienia:  
ocds-148610-c7833e8f-af02-49c8-bb32-f6179ab68e72  

/powrót do spisu treści/ 
 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA, KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY  
I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO 
ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 

 
Adres strony internetowej: https://ezamowienia.gov.pl 
Link: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c7833e8f-af02-49c8-
bb32-f6179ab68e72  
 

/powrót do spisu treści/ 
 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA. 
 

Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy  
z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 1320 z późn. 
zm.) zwanej dalej ustawą Pzp. 
 
1) Informacja, czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty  

z możliwością prowadzenia negocjacji:  
 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 
prowadzenia negocjacji.  

 
 

/powrót do spisu treści/ 
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA. 

 
1. Nazwa nadana zamo wieniu: „BANKOWA OBSŁUGA BUDZ ETU GMINY ZIĘBICE”. 
2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

Główny przedmiot:  
66110000-4 – Usługi bankowe; 
Pozostałe CPV:  

mailto:zamowienia.publiczne@ziebice.pl
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c7833e8f-af02-49c8-bb32-f6179ab68e72
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c7833e8f-af02-49c8-bb32-f6179ab68e72
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c7833e8f-af02-49c8-bb32-f6179ab68e72
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c7833e8f-af02-49c8-bb32-f6179ab68e72


4 

 

66113000-5 – Usługi udzielania kredytu; 
66112000-8 – Usługi depozytowe; 
 

3. Opis przedmiotu zamówienia:  
1) Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych: 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
2) Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa bankowa budżetu Gminy 

Ziębice oraz jej jednostek organizacyjnych w okresie od 1 stycznia 2026 roku  
do 31 grudnia 2029 roku. 

3) Zakres przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 7 do SWZ - Szczegółowy opis 
przedmiotu zamówienia. 

4. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, 
jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia: 
Zamawiający zastrzega kluczową część zamówienia. Przez kluczową część zamówienia 
należy rozumieć czynności bankowe wymienione w art. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 
roku Prawo Bankowe (Dz.U. z 2024 r., poz 1646 z póżn. zm.). 

5. Ewentualne wskazanie w dokumentach zamówienia stanowiących opis przedmiotu 
zamówienia nazw własnych, znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub 
szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi - nie ma na celu naruszenia 
art. 16 Pzp. oraz art. 99 ust. 4 Pzp, ale w szczególności służy realizacji art. 17 ust. 1 pkt 1 i 2 
Pzp. Zawarte opisy w SWZ mają za zadanie sprecyzowanie oczekiwań jakościowych, 
technologicznych, wydajnościowych czy funkcjonalnych Zamawiającego. Zgodnie z art. 99 
ust. 5 i ust. 6 oraz art. 101 ust. 4 Pzp. Zamawiający wskazuje, że wykonawca może 
zaoferować przedmiot zamówienia określonym opisem zawartym w dokumentach 
zamówienia lub równoważnym.  
Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne pod warunkiem spełnienia tego samego 
poziomu technologicznego, wydajnościowego i funkcjonalnego założonego w dokumentach 
zamówienia. W tym celu zamawiający jeśli w opisie przedmiotu zamówienia znajdują się 
nazwy własne załącza kryteria stosowane w celu oceny równoważności.  
W każdym przypadku, gdy zamawiający opisał przedmiot zamówienia poprzez odniesienie 
do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych 
dopuszcza rozwiązania równoważne.  
Zamawiający oświadcza, że dopuszcza składanie ofert, w których poszczególne urządzenia 
bądź materiały wymienione w dokumentach zamówienia mogą być zastąpione 
urządzeniami bądź materiałami równoważnymi. Poprzez pojęcie materiałów i urządzeń 
równoważnych należy rozumieć materiały gwarantujące realizację usług zgodnie  
z dokumentami zamówienia oraz zapewniające uzyskanie parametrów technicznych nie 
gorszych od założonych. Równoważne produkty i urządzenia muszą być dopuszczone do 
obrotu i stosowania zgodnie z obowiązującym prawem. Wykonawca, który zaoferuje 
produkty oraz urządzenia równoważne wymagające zmiany posiadanych decyzji, będzie 
musiał w ramach wykonania zamówienia w imieniu zamawiającego, uzyskać wymagane 
decyzje własnym staraniem i kosztem, gwarantując jednocześnie wykonanie zamówienia w 
terminie wynikającym z SWZ. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne 
opisane przez zamawiającego, jest zobowiązany wykazać, że oferowane przez niego usługi 
spełniają wymagania określone przez zamawiającego. Obowiązek wykonawcy wykazania 
równoważności produktu jest obowiązkiem wynikającym z ustawy Pzp., który może być 
spełniony w jakikolwiek sposób pozwalający zamawiającemu jednoznacznie stwierdzić 
zgodność oferowanych w ofercie produktów z wymaganiami określonymi w SWZ, co winno 
zostać wykazane na etapie składania ofert zawierających produkty równoważne.  
W takiej sytuacji zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą stosownych dowodów 
równoważności oferowanych produktów w stosunku do tych określonych  
w dokumentach zamówienia.  
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6. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,  
w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp.:  
1) rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczą wymagania 

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę lub podwykonawcę 
osób wykonujących czynności w trakcie realizacji zamówienia:  
a) Zamawiający zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp. wskazuje, że dla czynności, 

bankowych, określa wymóg zatrudnienia osób wykonujących te czynności na 
umowę o pracę zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku – 
Kodeks pracy,  

b) Wykonawca zobowiązuje się, że przed rozpoczęciem wykonywania przedmiotu 
Umowy pracownicy zostaną przeszkoleni w zakresie przepisów BHP  
i przepisów przeciwpożarowych oraz przepisów o ochronie danych 
osobowych.  

c) Wykonawca zobowiązuje się, że pracownicy będą posiadać odpowiednie 
kwalifikacje, uprawnienia i umiejętności w zakresie wykonywanych czynności.  

d) Wykonawca zobowiązuje się, że Pracownicy świadczący czynności wskazane  
w SWZ będą posiadali aktualne badania lekarskie, niezbędne do wykonania 
powierzonych im obowiązków.  

2) Sposób weryfikacji zatrudnienia osób wykonujących czynności, o których 
mowa w pkt 6 ppkt 1 lit. a: 
a) W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego  

w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie wykonawca przedłoży 
zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę  
lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w pkt 6 ppkt 1 lit. a 
czynności w trakcie realizacji zamówienia: 
− Oświadczenia zatrudnionego pracownika o zatrudnieniu na podstawie 

umowy o pracę. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: imię 
i nazwisko, rodzaj umowy o pracę i wymiaru etatu, datę zawarcia umowy 
oraz podpis pracownika; 

− Oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu  
na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności, których 
dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w 
szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego 
oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 
wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie 
umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk 
tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby 
uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub 
podwykonawcy; 

− Poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę 
lub podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących 
w trakcie realizacji zamówienia czynności, o których mowa w pkt 5 ppkt 
1 lit. a. Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 
zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z 
przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE(ogólne rozporządzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L119 
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z 4 maja 2016 roku) RODO (tj. w szczególności1 bez adresów, nr PESEL 
pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę, 
wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

− Zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie 
przez wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia 
społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów  
o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

− Poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę 
lub podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie 
pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną  
w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 
zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 
(UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE(ogólne rozporządzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L119 
z dnia 4 maja 2016 roku) RODO. Imię i nazwisko pracownika nie podlega 
anonimizacji; 

b) Nieprzedłożenie przez wykonawcę, w wyznaczonym przez zamawiającego 
terminie, dowodów, o których mowa w pkt 6 ppkt 2 lit. a w celu potwierdzenia 
spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia  
na podstawie umowy o pracę będzie traktowane jako niewypełnienie przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy  
o pracę osób wykonujących czynności, o których mowa w pkt 6 ppkt 1 lit. a. 

3) Uprawnienia zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę 
wymagań, związanych z zatrudnianiem osób wykonujących czynności,  
o których mowa w pkt 6 ppkt 1 lit. a oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych 
wymagań. 
a) W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do 

wykonywania czynności kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania 
przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt 6 ppkt 1 lit. a czynności. 
Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  
− żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania 

ww. wymogów i dokonywania ich oceny, 
− żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia 

spełniania ww. wymogów, 
− przeprowadzania kontroli na miejscu wykonania świadczenia.  

b) W przypadku niezatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę  
lub podwykonawcę osób wykonujących określone czynności w pkt 6 ppkt 1 lit. 
a zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy zgodnie  
z postanowieniami określonymi we wzorze umowy. 

c) W przypadku nie dochowania któregokolwiek z terminów określonych przez 
zamawiającego, zamawiający obciąży wykonawcę karami umownymi 
określonymi w umowie. 

 
1 Wyliczenie ma charakter przykładowy. Umowa o pracę może zawierać również inne dane, które podlegają anonimizacji. 
Każda umowa powinna zostać przeanalizowana przez składającego pod kątem przepisów rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie-ochrony osób fizycznych 
 w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE(ogólne rozporządzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016r.)- RODO musi być zgodny 
z w/w przepisami.. 
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d) w przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy 
przez wykonawcę lub podwykonawcę zamawiający może zwrócić się  
o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.  

7. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy,  
w okolicznościach, o których mowa w art. 96 ust. 2 ustawy Pzp.: Zamawiający nie 
przewiduje wymagań, o których mowa w art. 96 ust. 2 ustawy Pzp.  
 

/powrót do spisu treści/ 
 

V. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZEPROWADZENIA PRZEZ WYKONAWCĘ WIZJI 
LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIA PRZEZ NIEGO DOKUMENTÓW NIEZBĘDNYCH DO 
REALIZACJI ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 131 UST. 2 USTAWY PZP., 
JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE MOŻLIWOŚĆ ALBO WYMAGA ZŁOŻENIA OFERTY 
PO ODBYCIU WIZJI LOKALNEJ LUB SPRAWDZENIU TYCH DOKUMENTÓW. 
 

Zamawiający informuje, że złożenie oferty nie musi być poprzedzone odbyciem wizji lokalnej lub 
sprawdzeniem dokumentów dotyczących zamówienia, jakie znajdują się w dyspozycji 
zamawiającego, a jakie będą udostępniane podmiotom zgłaszającym chęć udziału  
w postępowaniu. 

 
Uwaga: Jeżeli zamawiający w dokumentach zamówienia jedynie umożliwił lub zaleca odbycie wizji 
lokalnej lub sprawdzenie dokumentów dotyczących zamówienia, jakie znajdują się na miejscu  
u zamawiającego – brak jest sankcji odrzucenia oferty w okolicznościach, gdy wykonawca nie 
skorzystał z przysługującej mu możliwości.  

/powrót do spisu treści/ 
 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 
 
1. Termin wykonania zamówienia: 1 stycznia 2026 do 31 grudnia 2029 roku. 

1) W przypadku niepodpisania umowy przed dniem 1 stycznia 2026 roku termin realizacji 
obowiązuje od dnia podpisania umowy.  

 
/powrót do spisu treści/ 

 
VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY. 
 

1. Wybrany wykonawca jest zobowiązany do podpisania umowy w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy (projektowane postanowienia 
umowy), stanowiącym załącznik nr 6 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 
zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający i wykonawca obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy  
w sprawie zamówienia publicznego, w celu należytej realizacji zamówienia  
w szczególności strony zobowiązują się do wzajemnego informowania się o przebiegu 
umowy, zgłaszaniu wątpliwości i problemów, a także reagowaniu i podejmowaniu decyzji, 
niezbędnych dla prawidłowej realizacji zobowiązania. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy na podstawie art. 
455 ustawy Pzp. oraz w przypadku wystąpienia, co najmniej jednej z okoliczności 
wymienionych w par. 18 wzoru umowy. 

5. Postanowienia, które stanowią katalog zmian, na które zamawiający może wyrazić zgodę 
nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.  
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6. Zmiana umowy może nastąpić na pisemny umotywowany wniosek jednej ze stron,  
za zgodą drugiej strony umowy, na podstawie aneksu do umowy. 

7. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej  
pod rygorem nieważności. 

8. Istotna zmiana zawartej umowy wymaga przeprowadzenia nowego postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego. Istotność zmiany umowy zamawiający będzie 
rozpatrywał biorąc pod uwagę art. 454 ust. 2 ustawy Pzp. 

9. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi odrębnym pismem, pocztą 
elektroniczną lub telefonicznie. 

10. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej 
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.  

/powrót do spisu treści/ 
 

VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY, 
JEŻELI ZAMAWIAJĄCY JE PRZEWIDUJE. 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia przez wykonawcę zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy. 

 /powrót do spisu treści/ 
 

IX. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU, KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ ORAZ WSKAZANIE OSÓB 
UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 

 
1. Niniejsze postępowanie jest prowadzone w języku polskim. 
2. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 

informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym  
a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie odbywa się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. 

3. Komunikacja między zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy  
e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl  

4. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
5. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami:  

1) Elżbieta Ochał – Kierownik Zespołu ds. Zamówień Publicznych; 
2) Aneta Sikorska – Inspektor ds. zamówień publicznych. 

6. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący 
bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia) dostępny jest  
w dziale I SWZ.  

7. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia 
(przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

8. Identyfikator postępowania (ID)  na Platformie e-Zamówienia dostępny jest w dziale I 
SWZ. 

9. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie  
e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady 
i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy  
e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej  https://ezamowienia.gov.pl   oraz 
informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

10. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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11. Sposób komunikowania się zamawiającego z wykonawcami (nie dotyczy składania 
ofert).  
1) Komunikacja w postępowaniu,  z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 
„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy  
do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań  
i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 
umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk 
„dodaj załącznik”). 
W przypadku załączników, które są zgodnie: 
a) z ustawą Pzp. lub 
b) rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 roku  

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz.U. z 2020 poz. 2452),  

- opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  lub 
podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 
wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego 
lub wewnętrznego. W zależności od  rodzaju  podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz  
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 
podpisem (typ wewnętrzny). 

2) Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji”  
w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie  
e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania  
z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści 
dokumentów zamówienia  wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego 
na Platformie e-Zamówienia.  
W celu korzystania z formularzy do komunikacji wykonawca musi nadać uprawnienia 

poprzez naciśnięcie przy nazwie podmiotu w prawym górnym rogu  ikony zębatki  
wybrać opcję „panel zarządzania”, wybrać kafelek „Administrowanie 
użytkownikami” a następnie do supervisora/użytkownika (osoby wskazanej  
z imienia i nazwiska) przypisać role poprzez wybór trzech kropek  ułożonych  
w pionie wybierając opcję „zmień role w podmiocie”. Pojawi się okno „dodaj lub 
odbierz rolę użytkownikowi” należy wybrać odpowiednie role, np. do komunikacji  
w postępowaniu, złożenia oferty, itd. Za każdym razem gdy wykonawca nie posiada 
uprawnień pojawi się komunikat na czerwonym tle „ brak uprawnień…”. 
Za każdym razem gdy pojawi się komunikat „brak uprawnień…” należy powtórzyć  
ścieżkę w celu nadania uprawnień do konkretnej roli. 

3) Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 
widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

4) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy  
do komunikacji” wynosi 150 MB  (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 
załączniki do jednego formularza). 

5) Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania 
z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 
określa Regulamin Platformy e-Zamówienia link  
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu  

6) W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu
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formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl  
w zakładce „Moje zgłoszenia w centrum pomocy” a następnie należy wybrać przycisk 
„nowe zgłoszenie” i opisać problem zgodnie z pojawiającym się oknami. 

7) W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 
wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 
Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres  
e-mail: zamowienia.publiczne@ziebice.pl   (nie dotyczy składania ofert). 

8) Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody  
z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów  
z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 poz. 2452), zwanego dalej rozporządzeniem 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych: 
a) Dokumenty elektroniczne, o których mowa w  § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, 
sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych  
w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 roku  
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 
rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 
minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych z uwzględnieniem 
rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku 
formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp., ww. regulacje nie 
będą miały bezpośredniego zastosowania.   

b) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w  § 2 ust. 1  
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 
elektronicznej: 
−    w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych  
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 
wymagań dla systemów teleinformatycznych (i przekazuje się jako 
załącznik), lub  

−    jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości  
e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 

12. Sposób przekazania podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów i oświadczeń (wymienionych 
poniżej) niż oferta i oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  
1) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp., lub 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 
ustawy Pzp. lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na 
takich zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzającymi umocowanie  
do reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej "upoważnionymi 
podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

2) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:zamowienia.publiczne@ziebice.pl
https://sip.lex.pl/#/document/18903829?unitId=art(94)ust(2)&cm=DOCUMENT
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lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. 

3) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ppkt 2, dokonuje w przypadku: 
a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych 
lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które 
każdego z nich dotyczą; 

b) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca  
lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 
ustawy Pzp. - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 
dotyczą. 

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ppkt 2, może dokonać również notariusz. 

5) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 
4 ustawy Pzp., oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 
środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, 
niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się  
w formie elektronicznej (postać elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 

6) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym 
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp., oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 
2 ustawy Pzp., niewystawione przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, 
zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  
lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania  
z dokumentem w postaci papierowej. 

7) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ppkt 6, dokonuje w przypadku: 
a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, 
które każdego z nich dotyczą; 

b) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 
ust. 2 ustawy Pzp., oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp., 
lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio 
wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa - mocodawca. 
8) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ppkt 6, może dokonać również notariusz. 
9) Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w ppkt 2 - 4 oraz ppkt 6 - 8, należy 

rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej  
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w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 
konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

10) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne 
dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz  
z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja 
polskojęzyczna jest wersją wiążącą. W przypadku wskazania przez wykonawcę 
dostępności podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów, o których 
mowa w dziale XIX pkt 5 ppkt 2 lit. a-e SWZ, pod określonymi adresami 
internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, zamawiający może 
żądać od wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski pobranych 
samodzielnie przez zamawiającego podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów. 

11) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego  
w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

13. Wyjaśnienia treści SWZ  
1) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej 

specyfikacji warunków zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie 
jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert,  
pod warunkiem, że wniosek wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania ofert; 

2) Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ppkt 1, 
przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 
przygotowania i złożenia ofert. 

3) W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie,  
o którym mowa w ppkt 1, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ 
oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

4) Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ppkt 3, nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

5) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

6) nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień  
czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach 
wymagających zachowania pisemności postępowania. 

14. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia treści 
specyfikacji warunków zamówienia. Informację o terminie zebrania udostępnia się  
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

15. Zamawiający sporządza informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania  
o wyjaśnienie treści specyfikacji warunków zamówienia oraz odpowiedzi na nie, bez 
wskazywania źródeł zapytań. Informację z zebrania udostępnia się na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.  

16. Zmiana treści specyfikacji warunków zamówienia:  
1) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść specyfikacji warunków zamówienia. Dokonaną zmianę 
specyfikacji zamawiający udostępniana na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania.  

2) Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, 
jak również pytania wykonawców wraz z wyjaśnieniami stają się integralną częścią 
specyfikacji warunków zamówienia i są wiążące przy składaniu ofert.  
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3) W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga 
od wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ  
i przygotowanie ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas 
niezbędny na ich przygotowanie. 

4) Zamawiający informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez 
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na 
której została udostępniona SWZ. 

5) Informację o przedłużonym terminie składania ofert zamawiający zamieszcza  
w ogłoszeniu, o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 ustawy Pzp.  

6) Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

7) W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia  
o zamówieniu, zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych 
ogłoszenie, o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 ustawy Pzp. 

17. Zmiana treści ogłoszenia o zamówieniu: 
1) Zamawiający może zmienić ogłoszenie, zamieszczając w Biuletynie Zamówień 

Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 
2) W przypadku dokonywania zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, zamawiający 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian  
w ofertach, jeżeli jest to konieczne. 

3) Jeżeli zmiana, o której mowa w ppkt 2, jest istotna, w szczególności dotyczy określenia 
przedmiotu, wielkości lub zakresu zamówienia, kryteriów oceny ofert, warunków 
udziału w postępowaniu lub sposobu oceny ich spełniania, zamawiający przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie lub wprowadzenie 
zmian w ofertach. 

4) Zamawiający, niezwłocznie po zamieszczeniu zmiany treści ogłoszenia  
o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych, udostępnia lub przekazuje 
ogłoszenie o zmianie ogłoszenia w sposób, o którym mowa w art. 270 ust. 1 lub 2 
ustawy Pzp., o ile opublikował ogłoszenie o zamówieniu w ten sposób. 

18. Wyjaśnienia i wezwania w toku badania ofert:  
1) Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona,  

do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu  
o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych. 

2) Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania  
o udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania, w tym 
na etapie składania ofert podlegających negocjacjom (jeśli zamawiający przewidział 
negocjacje) lub niezwłocznie po ich złożeniu, wezwać wykonawców do złożenia 
wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał  
ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych 
na dzień ich złożenia. 

3) Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe 
środki dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać 
wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 
środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

4) Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  
w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 
roku o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,  
o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp., dane umożliwiające dostęp do tych środków. 
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5) Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp., podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, 
zamawiający wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub 
uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że: 
1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, 

uzupełnienie lub poprawienie, lub 
2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

6) Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa  
w ppkt 5, aktualne na dzień ich złożenia. 

7) Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp., lub złożonych 
podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu. 

8) Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 
ustawy Pzp., lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości zamawiającego, 
może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji 
lub dokumentów istotnych w tym zakresie dla oceny spełniania przez wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu lub braku podstaw wykluczenia,  
o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

9) Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 
niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego 
co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie  
z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi  
z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia 
dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych. 

10) W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa  
o co najmniej 30% od: 
a) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 

ustalonej przed wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen 
wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu na podstawie  
art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy Pzp., zamawiający zwraca się o udzielenie 
wyjaśnień, o których mowa w ppkt 9, chyba że rozbieżność wynika  
z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia; 

b) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, 
zaktualizowanej z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu 
postępowania, w szczególności istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający 
może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w ppkt 9. 

11)  Wyjaśnienia, o których mowa w ppkt 9, mogą dotyczyć w szczególności: 
a) zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy; 
b) wybranych rozwiązań technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków 

dostaw, usług albo związanych z realizacją robót budowlanych; 
c) oryginalności dostaw, usług lub robót budowlanych oferowanych przez 

wykonawcę; 
d) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartość przyjęta 

do ustalenia ceny nie może być niższa od minimalnego wynagrodzenia  
za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie 
przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 roku o minimalnym 
wynagrodzeniu za pracę (Dz.U. z 2024r. poz. 1773) lub przepisów odrębnych 
właściwych dla spraw, z którymi związane jest realizowane zamówienie; 

e) zgodności z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach 
dotyczących pomocy publicznej; 
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f) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 
obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie; 

g) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska; 
h) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części 

zamówienia podwykonawcy. 
12) Zakres wyjaśnień określi zamawiający szczegółowo w wezwaniu do wyjaśnień  

o którym mowa w ppkt 9. 
13) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

wykonawcy. 
14) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych 
lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Niedopuszczalne jest 
prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej 
oferty oraz, z uwzględnieniem art. 223 ust. 2 ustawy Pzp., dokonywanie jakiejkolwiek 
zmiany w jej treści.  

15) Zgodnie z art. 223 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp. zamawiający poprawia w ofercie oczywiste 
omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek. 

16) Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny w następujący sposób: 
a) w przypadku mnożenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar: 

− jeżeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby 
jednostek miar, przyjmuje się, że prawidłowo podano liczbę jednostek miar 
oraz cenę jednostkową, 

− jeżeli cenę jednostkową podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje się,  
że prawidłowo podano liczbę jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, 
który odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny; 

b) w przypadku sumowania cen za poszczególne części zamówienia: 
− jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za części zamówienia, przyjmuje 

się, że prawidłowo podano ceny za części zamówienia, 
− jeżeli cenę za część zamówienia podano rozbieżnie słownie i liczbą, przyjmuje 

się, że prawidłowo podano ten zapis, który odpowiada dokonanemu obliczeniu 
ceny, 

− jeżeli ani cena za część zamówienia podana liczbą, ani podana słownie nie 
odpowiadają obliczonej cenie, przyjmuje się, że prawidłowo podano ceny  
za część zamówienia wyrażone słownie; 

c) w przypadku oferty z ceną określoną za cały przedmiot zamówienia albo jego część 
(cena ryczałtowa): 
− przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę ryczałtową bez względu na sposób 

jej obliczenia, 
− jeżeli cena ryczałtowa podana liczbą nie odpowiada cenie ryczałtowej podanej 

słownie, przyjmuje się za prawidłową cenę ryczałtową podaną słownie, 
− jeżeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen ryczałtowych, przyjmuje się,  

że prawidłowo podano poszczególne ceny ryczałtowe. 
d)  Zamawiający poprawia omyłki rachunkowe wynikające z błędnego wyliczenia 

kwoty podatku od towarów i usług. 
 

/powrót do spisu treści/ 
X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ; 

 
1. Wykonawca jest związany ofertą  do dnia 7 stycznia 2026 roku. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w dokumentach zamówienia, zamawiający przed upływem 
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terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody  
na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

4. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania 
ofertą, o którym mowa w pkt 2, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium 
albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 
związania ofertą. 

/powrót do spisu treści/ 
 

XI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM, W TYM JEGO KWOTĘ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY 
PRZEWIDUJE OBOWIĄZEK WNIESIENIA WADIUM. 
 
Zamawiający nie żąda od wykonawców wniesienia wadium. 

 
/powrót do spisu treści/ 

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I SKŁADANIA OFERTY. 
 

1. Wykonawca przygotowuje ofertę zgodnie z załączonym załącznikiem nr 1 do SWZ - 
„formularz ofertowy” udostępniony przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia 
i zamieszczony w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

2. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 
komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez 
Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz opatrzyć 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3. Formularz ofertowy Wykonawca opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
(podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego w zależności od rodzaju podpisu i jego 
typu zewnętrzny, wewnętrzny) lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  pod 
rygorem nieważności. Zamawiający zaleca, aby ofertę podpisano zgodnie z zasadami 
reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze. 

4. Wykonawca ofertę składa za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 
podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 
„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 
dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” 
i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio opatrzony podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym „Formularz oferty” w pierwszym polu 
(„Wypełniony formularz oferty”).  
(Uwaga: jeśli wykonawca nie widzi w podglądzie postępowania zakładki „Oferty/wnioski” 
oznacza to że nie ma nadanych uprawnień do złożenia oferty. W celu nadania uprawnień 
należy powróć do strony głównej, przy nazwie podmiotu w prawym górnym rogu ikony 

zębatki  wybrać opcję „panel zarządzania”, wybrać kafelek „panel zarządzania”  
a następnie kafelek „administrowanie użytkownikami” pojawi się tabela z imionami  
i nazwiskami supervisora/użytkowników jeśli zostali przypisani. Następnie przy osobie 
wskazanej z imienia i nazwiska która składa ofertę przypisać role poprzez wybór trzech 
kropek ułożonych w pionie wybierając opcję „zmień role w podmiocie”. Pojawi się okno „dodaj 
lub odbierz rolę użytkownikowi” należy wybrać rolę „przygotowanie ofert/ wniosków prac 
konkursowych.”.). 
UWAGA. Wykonawca składa ofertę na załączniku przygotowanym przez 
zamawiającego. Wykonawca składając zatem ofertę otrzyma komunikat - ostrzeżenie, 
że „plik nie jest plikiem ofertowym wygenerowanym przez Platformę”. Ostrzeżenie 
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należy zignorować ze względu na fakt, iż zamawiający nie korzysta z formularza 
interaktywnego dedykowanego przez platformę eZamówienia. Pomimo ostrzeżenia 
Wykonawca ma możliwość złożenia i wysłania oferty. 

6. Następnie Wykonawca w kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione 
w ofercie przez Wykonawcę”) dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane 
wraz z ofertą, które zostały określone w pkt 7.  

7. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą: 
1) pełnomocnictwo/a: 

a) jeżeli osoba/osoby podpisująca/ce ofertę działa/ją na podstawie 
pełnomocnictwa; 

b) jeśli jest/są wymagane zgodnie z niniejszą SWZ, jeżeli osoba/y podpisujące 
oświadczenia i dokumenty składane wraz ofertą działają na podstawie 
pełnomocnictwa; 

- forma składania pełnomocnictwa została określona w dziale XIX pkt 5 ppkt 1 SWZ.  
2) oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. w zakresie wskazanym 

przez zamawiającego pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (postać 
elektroniczna podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

3) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia dotyczące wykonawcy/podmiotu 
udostępniającego zasoby w okolicznościach, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy  
z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach  w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514) w postaci elektronicznej  
i opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym; 

4) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp. (jeżeli dotyczy)  
w postaci elektronicznej i opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

5) inne dokumenty i oświadczenia lub dokumenty, które należy złożyć wraz z ofertą jeśli 
tak wynika z treści SWZ w postaci elektronicznej i opatrzonej kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

10. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą,  mogą być 
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, opatrzone podpisem typu zewnętrznego 
lub wewnętrznego. W zależności od  rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) 
w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” 
dodaje się uprzednio opatrzone podpisem dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  lub 
podpisem osobistym . 

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(Dz.U. z 2022 r., poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania poufności tych informacji 
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 
zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 
Wraz z przekazaniem takich informacji (nie później niż w terminie składania ofert  
w postępowaniu), wykonawca zastrzega, że nie mogą być one udostępniane oraz wykaże,  
iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może 
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zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. Zarówno załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 
przedsiębiorstwa należy dodać w polu  „Załączniki i inne dokumenty przedstawione  
w ofercie przez Wykonawcę”.   

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje 
się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu 
Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce 
„Oferty/Wnioski”. 

13. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą  
to 250 MB. 
Uwaga: Wykonawca składa ofertę, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 
(postać elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym2) lub  
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym3 lub podpisem osobistym4. 

14. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.  
15. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument 

składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski przekazuje się wraz  
z tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna 
jest wersją wiążącą.  

16. Złożenie więcej niż jednej oferty lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne 
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez wykonawcę.  

17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  
 

/powrót do spisu treści/ 
 

XIII. ZASADY SKŁADANIA OFERTY PRZEZ PODMIOTY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCE SIĘ  
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO (NP. KONSORCJUM, SPÓŁKA CYWILNA).  

 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, spółka 

cywilna) art. 58 ust. 1 ustawy Pzp. W przypadku składania oferty przez wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, wykonawcy ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu  
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, oraz załączają do oferty 
pełnomocnictwo. 

2. Korespondencja będzie prowadzona z pełnomocnikiem. 
3. Jeżeli oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie 

wybrana, jako najkorzystniejsza, zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego przedłożenia kopii umowy regulującej współpracę (np. umowa 
konsorcjum) zawierającej, co najmniej: 

 
2 Aby móc posługiwać się podpisem elektronicznym należy posiadać certyfikat wydany przez zaufany 
podmiot świadczący usługi certyfikacyjne. Certyfikaty do bezpiecznego podpisu elektronicznego, z uwagi 
na stan prawa, mogą być w Polsce wystawiane jedynie przez centra certyfikacji zarejestrowane na stronie 
Narodowego Centrum Certyfikacji (http://www.nccert.pl/). W celu użycia kwalifikowanego podpisu 
elektronicznego skorzystaj z informacji zamieszczonych na stronie internetowej twojego dostawcy 
podpisu. 
3 Link do strony do użycia podpisu zaufanego: 
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany 
4 Link do strony w celu uzyskania informacji w jaki sposób użyć podpisu osobistego: 
https://www.gov.pl/web/e-dowod/#Jak-uzywac-e-dowodu  
 

http://www.nccert.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/#Jak-uzywac-e-dowodu
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1) wyznaczenie jednego z partnerów konsorcjum, jako partner kierujący (lider), który 
będzie upoważniony do zaciągania zobowiązań, otrzymywania poleceń oraz 
instrukcji dla i w imieniu każdego, jak też dla wszystkich partnerów. 

2) czas obowiązywania umowy, który nie może być krótszy, niż okres obejmujący 
realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 
odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

5. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp., jest spełniony, jeżeli co 
najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia posiada 
uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej  
i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 

6. W przypadku o którym mowa w pkt 5 wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 
poszczególni wykonawcy zgodnie z wzorem załącznika nr 8 do SWZ. 

7. Szczególne sposób spełniania warunków udziału w postępowaniu przez Wykonawców 
wspólne ubiegających się o zamówienie: zgodnie z pkt 2 działu XVIII SWZ. 

 
/powrót do spisu treści/ 

 
XIV. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT. 

 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, z wyjątkiem przypadków określonych  

w ustawie Pzp. a zamawiający wskazał taką możliwość.  
2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi  

w dokumentach zamówienia. 
3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
4. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 9 grudnia 2025 roku, do godz. 9:00. 
5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 9 grudnia 2025 roku o godz. 9:30. 
6. Po upływie terminu składania i otwarcia wniosków, ofert, prac konkursowych 

Zamawiający za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia dokonuje czynności 
automatycznej deszyfracji ofert. 

7. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 
awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 
awarii. 

8. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

9. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 
10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  
1) W celu wycofania złożonej oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać 

zakładkę oferty/wnioski, następnie przycisk wycofaj ofertę; 
2) Funkcja dostępna tylko dla użytkowników mających rolę „Wycofanie 

ofert/Wniosków/Prac konkursowych”. 
3) Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana i będzie można pobrać dokument 

potwierdzający wycofanie oferty, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania 
(EPW). 
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4) Wycofanie dostępne jest tylko dla użytkowników będących Wykonawcami  
i mających uprawnienie do Wycofania Oferty/Wniosku/Pracy konkursowej. 

5) Wycofanie oferty jest możliwe do upłynięcia terminu składania ofert. 
6) Szczegółowe  informacje wycofania oferty znajdują się na stronie 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/  kafelek „oferty wnioski, 
prace konkursowe” 

 
/powrót do spisu treści/ 

 
XV. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 108 UST. 1 USTAWY PZP. 

ORAZ INNYCH USTAWACH. 
 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa  
w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2024 r. poz. 1488 z późn. 
Zm.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 
środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz 
wyrobów medycznych (Dz.U. z 2024 r., poz. 930 z późn. zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania  
ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom  
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r., poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 
270 - 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 
roku o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 
spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano  
za przestępstwo, o którym mowa w ppkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  
na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
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wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności; 

4) wobec którego orzeczono prawomocny zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  
i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba  
że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia. 

2. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514) z postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy Pzp. wyklucza 
się: 

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji  
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  
w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia  
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(Dz.U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,  
o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu  
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 120  
z późn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego. 

3. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie pkt 2, które w okresie tego 
wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie  
do udziału w konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub w konkursie, podlegają karze pieniężnej zgodnie z art. 7 ust. 7 ustawy  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji  
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.” 

https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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4. Biorąc powyższe pod uwagę o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, 
którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego w okolicznościach: 
a) o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.; 
b) o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514). 

 
/powrót do spisu treści/ 

 
XVI. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 109 UST. 1 USTAWY PZP. 

Zamawiający nie przewiduje fakultatywnych podstaw wykluczenia.  
/powrót do spisu treści/ 

 
XVII. OKRES WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA ORAZ ŚRODKI NAPRAWCZE 

(SELF CLEANING). 
 

1. Wykluczenie wykonawcy następuje: 
1) w przypadkach, o których mowa w dziale XV SWZ pkt 1ppkt 1 lit. a-g i ppkt 2,  

na okres 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie 
jednej z podstaw wykluczenia, chyba, że w tym wyroku został określony inny okres 
wykluczenia; 

2) w przypadkach, o których mowa w: 
a) dziale XV SWZ pkt 1 ppkt 1 lit. h i ppkt 2, gdy osoba, o której mowa w tych 

przepisach, została skazana za przestępstwo wymienione w dziale XV SWZ pkt 
1 ppkt 1 lit. h, 

- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego 
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia 
zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, chyba, że w wyroku lub decyzji został 
określony inny okres wykluczenia; 

3) w przypadku, o którym mowa w dziale XV SWZ pkt 1 ppkt 4, na okres, na jaki został 
prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

4) w przypadkach, o których mowa w dziale XV SWZ pkt 1 ppkt 5 i, na okres 3 lat od 
zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia; 

5) w przypadkach, o których mowa w dziale XV SWZ pkt 1 ppkt 6, w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą 
wykluczenia. 

6) w przypadkach o których mowa w dziale XV SWZ pkt 2 Wykluczenie następuje na 
okres trwania okoliczności określonych w dziale XV SWZ pkt 2. 
 

2. Środki naprawcze (self cleaning): wykonawca nie podlega wykluczeniu  
w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp., jeżeli udowodni 
zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie 
szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym 
organami ścigania, lub zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 
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a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi  
za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności  

i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub 
standardów. 

3. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 2,  
są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa 
w pkt 2, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza 
wykonawcę. 

/powrót do spisu treści/ 
 

XVIII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu określone w art. 112 ust. 2 pkt 1 - 4 ustawy Pzp. (jeśli zostały 
określone);  

 
1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym. 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 
Zamawiający nie precyzuje warunku. 

 
2) W zakresie uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej  

lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 
 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawca wykaże że  posiada 
zezwolenie na prowadzenie działalności bankowej udzielone przez Komisję Nadzoru 
Finansowego na terenie Polski, a także realizację usług objętych przedmiotem 
zamówienia o którym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo 
Bankowe (Dz.U. z 2024 r., poz. 1646 z późn. zm.), a w przypadku określonym w art. 
178 ust.1 ww. ustawy Prawo bankowe inny dokument potwierdzający rozpoczęcie 
działalności przed dniem wejścia w życie ustawy, o której mowa w art. 193 ustawy 
Prawo bankowe. 
 

3) W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku. 
Zamawiający nie precyzuje warunku.  

 
4) W zakresie zdolności technicznej lub zawodowej 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku. 
Zamawiający nie precyzuje warunku. 

 
2. Zamawiający, w stosunku do wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego uprawnień do prowadzenia 
określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o którym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 
2, jest spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje usługi, do których realizacji te uprawnienia są 
wymagane. 
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Jeżeli posiadanie tych uprawnień jest konieczne, aby zrealizować kluczowe zadanie – ten z 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi realizować usługi, 
do których realizacji te uprawnienia są wymagane.  

 
Ocena spełnienia ww. warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana  
na podstawie przedłożonych przez wykonawcę oświadczeń wg zasady spełnia/ nie spełnia. 

 
/powrót do spisu treści/ 

 
XIX. INFORMACJA O DOWODACH TYMCZASOWO ZASTĘPUJĄCYCH PODMIOTOWE ŚRODKI 

DOWODOWE, PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH I INNYCH 
DOKUMENTACH LUB OŚWIADCZENIACH JAKIE ŻĄDA ZAMAWIAJĄCY  
OD WYKONAWCY W POSTĘPOWANIU. 

 
1. Dowody tymczasowo zastępujące wymagane przez zamawiającego podmiotowe 

środki dowodowe.  
Do oferty (załącznik nr 1 do SWZ) w postępowaniu wykonawca dołącza: 

1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp. o niepodleganiu wykluczeniu wg wzoru załącznika nr 2 do SWZ, 

2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie na podstawie art. 125 ust 1 ustawy 
Pzp. o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg wzoru załącznika nr 3  
do SWZ, 

3) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznościach, o których mowa  
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2025 r., poz. 514) zgodnie z wzorem 
załącznika nr 4 do SWZ, 
 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenia, o których 
mowa w pkt. 1, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy  
z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 
 
Zamawiający w niniejszym postępowaniu nie żąda od wykonawcy złożenia oświadczenia, o którym 
mowa w pkt 1 ppkt 1 dotyczące podwykonawców (nie będących podmiotami udostępniającymi 
zasoby, o których mowa w art. 118 ustawy Pzp) w celu wykazania wobec nich braku podstaw  
do wykluczenia. 
 
2. Podmiotowe środki dowodowe składane na wezwanie zamawiającego.  

 
1) Zamawiający żąda od wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona 

następujące podmiotowe środki dowodowe w celu potwierdzenia brak podstaw  
do wykluczenia. 
a) oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp., - wg 

wzoru załącznika nr 5 do SWZ o braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2024 r. poz. 1616), z innym wykonawcą, 
który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 
przygotowanie oferty, niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej 
samej grupy kapitałowej; 

 

https://sip.lex.pl/#/document/17337528?unitId=art(108)ust(1)pkt(5)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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Zamawiający nie żąda od wykonawcy przedstawienia podmiotowych środków dowodowych,  
dotyczących podwykonawców niebędących podmiotami udostępniającymi zasoby na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy Pzp., potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podwykonawców 
podstawy wykluczenia z postępowania.  
 
2) Zamawiający żąda od wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona następujące 

podmiotowe środki dowodowe w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  
w postępowaniu. 
a) W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu dotyczących uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów, zamawiający 
żąda następujące podmiotowe środki dowodowe: 

− zezwolenie na prowadzenie działalności bankowej udzielone przez Komisję 
Nadzoru Finansowego na terenie Polski, a także realizację usług objętych 
przedmiotem zamówienia o którym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 roku Prawo Bankowe (Dz. U. z 2024 r. poz. 1646 z późn. zm.), a w przypadku 
określonym w art. 178 ust.1 ww. ustawy Prawo bankowe inny dokument 
potwierdzający rozpoczęcie działalności przed dniem wejścia w życie ustawy, o 
której mowa w art. 193 ustawy Prawo bankowe. 

 
3. Możliwość zastąpienia podmiotowych środków dowodowych odpowiednim 
zaświadczeniem o wpisie do urzędowego wykazu zatwierdzonych wykonawców lub 
certyfikatem wydanym przez jednostkę certyfikującą. 

 
1) Wykonawca wpisany do urzędowego wykazu zatwierdzonych wykonawców  

lub wykonawca certyfikowany przez jednostki certyfikujące spełniające wymogi 
europejskich norm certyfikacji może, zamiast odpowiednich podmiotowych środków 
dowodowych, o których mowa w ustawie i rozporządzeniu, złożyć zaświadczenie  
o wpisie do urzędowego wykazu wydane przez właściwy organ lub certyfikat wydany 
przez właściwą jednostkę certyfikującą kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania, wskazujące na podmiotowe środki dowodowe stanowiące 
podstawę wpisu lub uzyskania certyfikacji, chyba że zamawiający ma uzasadnione 
podstawy do zakwestionowania informacji wynikających z zaświadczenia lub 
certyfikatu. 

2) Ppkt 1 stosuje się do podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym 
zasoby na takich zasadach. 
 

4. Inne dokumenty lub oświadczenia oraz podmiotowe środki dowodowe składane 
wraz z ofertą. 
1) Oferta, - na ofertę składa się: 

a) Formularz ofertowy zgodnie z wzorem załącznika nr 1 do SWZ;  
2) Pełnomocnictwo/a jeśli czynności zostały dokonane przez pełnomocnika; 
3) Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp. w przypadku 

wykonawców wspólne ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z 
postanowieniami działu XIII SWZ. 

5. Inne dokumenty lub oświadczenia, których może żądać zamawiający:  
1) W sytuacji, gdy wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył 

pełnomocnictwa wadliwe Zamawiający może na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy Pzp. 
wezwać do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie. 
Pełnomocnictwo wymagane jest w szczególności w przypadku osoby działającej  
w imieniu wykonawcy, działającej w imieniu wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia publicznego lub działającej w imieniu podwykonawcy 
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby. 
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Co do zasady pełnomocnictwo/a składa się wraz z ofertą lub z pierwszym 
oświadczeniem lub dokumentem, do którego pełnomocnictwo jest wymagane.  
Forma pełnomocnictw: Zgodnie z art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego jeżeli do ważności 
czynności prawnej potrzebna jest szczególna forma, pełnomocnictwo do dokonania tej 
czynności powinno być udzielone w tej samej formie. Pełnomocnictwo sporządza się  
w formie elektronicznej (postać elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. 
W przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej dokonuje mocodawca. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej może dokonać również notariusz. Stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 
lutego 1991 roku - Prawo o notariacie elektroniczne poświadczenie zgodności  
z okazanym dokumentem notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

2) zamawiający może żądać pełnomocnictwa lub innych dokumentów w przypadku 
ustanowienia pełnomocnika:  
a) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest 

umocowana do jego reprezentowania, zamawiający może żądać  
od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego 
właściwego rejestru; 

b) wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa  
w lit. a, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych  
i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające 
dostęp do tych dokumentów; 

c) jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 
reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w lit. a, 
zamawiający może żądać od wykonawcy pełnomocnictwa lub innego 
dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy; 

d) lit. c stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego; 

e) lit. a-c stosuje się do osoby działającej w imieniu podwykonawcy niebędącego 
podmiotem udostępniającym zasoby na takich zasadach. 

/powrót do spisu treści/ 
XX. SPOSÓB OBLICZENIA CENY. 

 
1. Wykonawca określi cenę oferty brutto, za realizację przedmiotu zamówienia, podając  

ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku). 
2. Cena ofertowa musi być wyrażona w złotych polskich (PLN). 
3. Podstawą do określenia całkowitej ceny ryczałtowej jest cena za wykonanie przedmiotu 

zamówienia zgodnie z umową i niniejszą SWZ. 
4. Podana cena ryczałtowa musi obejmować wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego  

i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia oraz uwzględniać inne opłaty i podatki,  
a także ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawcę. 

5. Wykonawca musi uwzględnić w cenie wszelkie koszty niezbędne dla prawidłowego  
i pełnego wykonania zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające  
z obowiązujących przepisów. 
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6. Zaokrąglenia ceny w złotych należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, 
że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku 
w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5 zostaje skreślona,  
a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie. 

7. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w „Formularzu 
ofertowym" stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji  warunków zamówienia. 

8. Zamawiający określił sposób obliczenia ceny za element bankowej obsługi budżetu gminy 
w celu porównania złożonych ofert w formie tabeli. 

9. Wykonawca podaje cenę jednostkową w złotych lub w % za element obsługi bankowej w 
kolumnie „C” a następnie wykonuje działanie matematyczne zgodnie z wzorem podanym w 
kolumnie „E”  

10. W wierszu 14 kolumny „E” Wykonawca podaję sumę wszystkich wartości z kolumny „E” 
11. Następnie wykonawca podaje cenę słownie w złotych cena słowie musi odpowiadać cenie 

wyrażonej cyfrowo w kolumnie „E” z wiersza 14.  
12. Zamawiający wymaga aby wykonawca wyliczył oprocentowanie zgodnie z wzorem 

podanym w kryteriach oceny ofert dla  
1) kredytu w rachunku bieżącym; 
2) rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych; 
3) lokaty Overnight; 
4) lokaty Weekend; 
- Zamawiający określił stawki WIBID które należy przyjąć do wyliczenia.  

9. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający 
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów  
i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając 
ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania  
u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, 
których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 
wartość bez kwoty podatku. 

10. W ofercie wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził  

do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 
marca 2004 roku o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 2024 r. poz. 361 z późn. zm.) 
dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do 
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 
obowiązek rozliczyć; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

11. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą  
w złotych polskich [ PLN].  

/powrót do spisu treści/ 
 

XXI. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW,  
I SPOSOBU OCENY OFERT. 

 
1. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty: 

1) Cena i koszt: 
a) cena obsługi bankowej budżetu gminy (bez kredytu w rachunku bieżącym) -C, 
b) koszt  oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym - K. 
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2) Elementy korzyści obsługi budżetu, w tym: 
a) oprocentowanie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych- R, 
b) oprocentowanie lokaty overnight - O, 
c) oprocentowanie lokaty weekend- W 

2. Waga kryterium:  
1) Cena i koszt  

a)    cena obsługi bankowej budżetu gminy (bez kredytu w rachunku bieżącym) – 
40 %, 

b) koszt oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym – 20%. 
2) Elementy korzyści obsługi budżetu, w tym: 

a) oprocentowanie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych przy 
wymagalnej kwartalnej kapitalizacji odsetek – 10%, 

b) oprocentowanie lokaty overnight – 15%, 
c) oprocentowanie lokaty weekend – 15%. 

 
3. Sposób oceny: 

1) W kryterium cena i koszt: 
a)       Cena obsługi bankowej budżetu gminy „C”(bez kredytu w rachunku bieżącym) 

maksymalną ilość punktów (40 pkt) otrzyma oferta z najniższą ceną (cena 
obsługi bankowej budżetu gminy bez kredytu w rachunku bieżącym), 
kryterium cena, będzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto za wykonanie 
przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. 

 
Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

 
cena oferowana minimalna brutto  

(cena obsługi bankowej budżetu gminy bez 
kredytu w rachunku bieżącym) 

                C    =  ---------------------------------------------------------------------     x 40 
cena ocenianej oferty brutto  

(cena obsługi bankowej budżetu gminy bez 
kredytu w rachunku bieżącym) 

 
b) koszt oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym (K) - maksymalną ilość 

punktów (20 pkt) otrzyma oferta z najniższym oprocentowaniem  
Oprocentowanie = WIBID 3M z dnia 14 października 2025 roku 4,34 plus 
marża banku. 

 
Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

 
Oferowany minimalny koszt oprocentowania kredytu 

w rachunku bieżącym  
                      K =   ----------------------------------------------------------------------------------------------    x 20 

koszt oprocentowania kredytu 
w rachunku bieżącym ocenianej oferty  

 
 

2) Elementy korzyści obsługi budżetu: 
 

a) oprocentowanie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych „R” , 
maksymalną ilość punktów  (10 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, który 
zaproponuje najwyższe oprocentowanie. 
Oprocentowanie = WIBID 1M z dnia 14 października 2025 roku 4,44%  
minus marża banku 

Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 
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                            oferowana wysokość oprocentowania oferty badanej   

                     R =         ----------------------------------------------------------------------------------    x 10 
                            oferowana najwyższa wysokość oprocentowania  

 
 

b) Oprocentowanie lokaty overnight „O”, maksymalną ilość punktów (15 pkt) 
otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najwyższe oprocentowanie 
Oprocentowanie = WIBID ON z dnia 14 października 2025 roku 4,29 
minus marża banku  

Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 
 

                            oferowana wysokość oprocentowania oferty badanej   
                     O =         ----------------------------------------------------------------------------------    x 15 

                            oferowana najwyższa wysokość oprocentowania  

 
c) Oprocentowanie lokaty weekend „W”  ,maksymalną ilość punktów (15 pkt) 

otrzyma oferta Wykonawcy, który zaproponuje najwyższe oprocentowanie 
 Oprocentowanie = WIBID ON z dnia 14 października 2025 roku 4,29 roku 

minus marża banku. 
 
Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

 
                            oferowana wysokość oprocentowania oferty badanej   

                     W =         ----------------------------------------------------------------------------------    x 15 
                            oferowana najwyższa wysokość oprocentowania  

 
 

3) Ostateczna ocena punktowa: 
Ocena punktowa oferty "i" będzie zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku liczbą 
wynikającą z działania: 

 
Pi = Pi (C)+Pi (K) + Pi(R) + Pi(O)+Pi(W) 

Gdzie: 
Pi  –  ilość punktów jakie otrzyma oferta „i”; 
Pi (C)   –  ilość punktów jakie otrzyma oferta „i” w kryterium cena obsługi bankowej budżetu 

gminy (bez kredytu w rachunku bieżącym); 
Pi(K) - ilość punktów jakie otrzyma oferta „i” w kryterium koszt oprocentowania kredytu w 

rachunku bieżącym; 
Pi (R)  - ilość punktów jakie otrzyma oferta „i” w kryterium oprocentowanie rachunku 

bieżącego  i rachunków  pomocniczych; 
Pi(O)  - ilość punktów jakie otrzyma oferta „i” w kryterium oprocentowanie lokaty overnight; 
Pi(W)  - ilość punktów jakie otrzyma oferta „i” w kryterium oprocentowanie lokaty weekend.  
 

4. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, który spełni wszystkie postawione  
w specyfikacji warunki oraz otrzyma największą liczbę punktów wyliczoną zgodnie  
z wzorami określonymi w pkt 3.  

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera 
spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 
wadze. 

6. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający 
wybiera ofertę z najniższą ceną. 



30 

 

7. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt 6, zamawiający 
wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

8. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert 
jest cena, nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to,  
że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy 
złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert 
dodatkowych zawierających nową cenę. 

9. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen wyższych  
niż zaoferowane w uprzednio złożonych ofertach. 

10. Zamawiający niezwłocznie informuje równocześnie wszystkich wykonawców którzy 
złożyli oferty o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, 
którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 
zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy 
złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert 
i łączną punktację, 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 
 - podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

11. Zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w pkt 10 ppkt 1, na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

12. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w pkt 10, jeżeli  
ich ujawnienie byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 

 
/powrót do spisu treści/ 

 
 

XXII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

 
1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z uwzględnieniem  

art. 577 ustawy Pzp. w terminie określonym zgodnie z art. 308 ust. 2 ustawy Pzp,  
po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu wskazanego w pkt 1, jeżeli w postępowaniu zaistniały przesłanki określone  
w art. 308 ust. 3 pkt 1 lit. a ustawy Pzp. 

3. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, wykonawca, którego 
oferta została uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących 
formalności: 
1) przedłożyć umowę konsorcjum jeżeli zamówienie będzie realizowane przez 

konsorcjum wykonawców, jeśli zażąda jej zamawiający; 
2) przedłożyć umowę spółki cywilnej jeżeli zamówienie będzie realizowane przez 

spółkę cywilną, jeśli zażąda jej zamawiający; 
3) przedłożyć zabezpieczenie należytego wykonania umowy jeśli jest wymagane; 

4. Kopie dokumentów o których mowa w pkt 3 ppkt 1 i 2 muszą być potwierdzone  
za zgodność z oryginałem przez jedną z osób upoważnionych lub przez osobę posiadającą 
umocowanie prawne. 

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może dokonać ponownego 
badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 
najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 
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6. Nie później niż w terminie 30 dni od zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
zamieści ogłoszenie o wynikach postępowania zawierające informacje o udzieleniu 
zamówienia lub unieważnieniu postępowania w Biuletynie Zamówień Publicznych. 

7. Zamawiający może w ogłoszeniu, o którym mowa w pkt 6, oznaczyć niektóre informacje 
jako nieprzeznaczone do publikacji, jeżeli ich ujawnienie w treści opublikowanego 
ogłoszenia mogłoby utrudnić egzekwowanie prawa lub w inny sposób byłoby sprzeczne  
z interesem publicznym, mogłoby zaszkodzić uzasadnionym interesom gospodarczym 
konkretnego wykonawcy lub mogłoby negatywnie wpłynąć na uczciwą konkurencję 
pomiędzy wykonawcami. 

8. Zamawiający może odstąpić od umowy na zasadach określonych w art. 456 ustawy Pzp. 

 
/powrót do spisu treści/ 

 
 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY. 
 
Środki ochrony prawnej określają przepisy działu IX art. 505 - 590 ustawy Pzp. 
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują 
również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp., oraz 
Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo  

że zamawiający był do tego obowiązany. 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 

1) Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie 
elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało 
ono wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania 
w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

2) Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed 
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo 
jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej. 

5. Odwołanie wnosi się: 
1) w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, 

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 
niż określony w lit. a. 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
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zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów 
zamówienia na stronie internetowej. 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni  
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8. Jeżeli zamawiający nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 
1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia  

o wyniku postępowania. 
2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający: 

a) nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 
postępowania. 

9. Wykonawca zawiera w odwołaniu elementy wskazane w art. 516 ustawy Pzp.  
10. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu. 
11. Skargę wnosi się do sądu okręgowego w Warszawie sądu zamówień publicznych. 
12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 
Pzp., przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - 
Prawo pocztowe albo wysłanie na adres do doręczeń elektronicznych, o którym mowa  
w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych, jest 
równoznaczne z jej wniesieniem. 

13. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje 
skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego. 

14. Skargę kasacyjną może wnieść strona oraz Prezes Urzędu. Przepisy części pierwszej księgi 
pierwszej tytułu VI działu Va ustawy z dnia 17 listopada 1964 roku Kodeks postępowania 
cywilnego stosuje się. 

/powrót do spisu treści/ 
 
 

XXIV. INFORMACJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH.  
 

1. Zamawiający względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 
pozyskał jest administratorem danych. Dotyczy to w szczególności: 
− wykonawcy będącego osobą fizyczną, 
− wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność 

gospodarczą 
− pełnomocnika wykonawcy będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe 

zamieszczone w pełnomocnictwie), 
− członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane 

osobowe zamieszczone w informacji z KRK), 
− osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego; 
2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016 r., str. 1), dalej „RODO”, zamawiający informuje, że:  
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Ziębice 

z siedzibą Urząd Miejski w Ziębicach ul. Przemysłowa 10, 57-220 Ziębice. 
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Ziębice jest Pani Amelia Sołtysiak 

e - mail: iod@ziebice.pl 
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) 
RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Pzp.;  

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia,  
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 
czas trwania umowy a także o okres roszczeń wynikających z umowy (np. okres 
gwarancji, rękojmi za wady) a także okres archiwizacji dokumentacji o udzielenie 
zamówienia publicznego na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania 
archiwów zakładowych (Dz.U z 2011 r., Nr 14, poz. 67 z późn. zm.) 5 lat postępowanie 
o udzielenie zamówienia i 10 lat umowa o udzielenie zamówienia; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych5; 
− na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem art. 19 ust. 3 ustawy Pzp6. oraz 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO7;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych  
z siedzibą przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa (www.uodo.gov.pl. ), gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 
przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.” 

3. Jeżeli administrator planuje dalej przetwarzać dane osobowe w celu innym niż cel,  
w którym dane osobowe zostały zebrane, przed takim dalszym przetwarzaniem 

 
5 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp. oraz nie 
może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
6 W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa 
w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 
zakończenia tego postępowania. 
7 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 
prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

http://www.uodo.gov.pl/
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informuje on osobę, której dane dotyczą, o tym innym celu oraz udziela  
jej wszelkich innych stosownych informacji, o których mowa w art. 13 ust. 2 RODO. 

4. Jednocześnie zamawiający informuje, że obowiązek informacyjny istnieje również po 
stronie wykonawcy. Wykonawca jest administratorem danych względem osób fizycznych, 
od których dane osobowe bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności: 
− osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia,  
− podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, 
− podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, prowadzącą 

jednoosobową działalność gospodarczą, 
− pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną  

(np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie), 
− członka organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego osobą 

fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK); 
5. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany  

do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno - prawnych związanych z udziałem  
w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO,  
w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób 
fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio 
pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał 
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już 
tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO). 

6. Ponadto wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 
RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których dane 
pośrednio pozyskał, chyba, że ma zastosowanie, co najmniej jedno z włączeń, o których 
mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

7. W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony 
prawnie uzasadnionych interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane  
w związku z udziałem wykonawcy w postępowaniu, zaleca się zobowiązanie wykonawcy 
do złożenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oświadczenia  
o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 
14 RODO. 

8. Zamawiający informuje, że podwykonawca/podmiot udostępniający zasoby jest również 
administratorem danych względem osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio pozyskał. Dotyczy to w szczególności osoby fizycznej skierowanej do 
realizacji zamówienia. 

 
/powrót do spisu treści/ 

XXV. DODATKOWE INFORMACJE.  
 

1. ZAMAWIAJĄCY NIE DOPUSZCZA SKŁADANIA OFERT WARIANTOWYCH. 
2. ZAMAWIAJĄCY NIE ZASTRZEGA MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA WYŁĄCZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 
USTAWY PZP; 

3. INFORMACJĘ O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 
UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP., JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE UDZIELENIE TAKICH 
ZAMÓWIEŃ; 
Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 
ustawy Pzp. 

4. ROZLICZENIA BĘDĄ PROWADZONE W WALUCIE PLN. 
5. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 
6. ZAMAWIAJĄCY NIE PROWADZI POSTĘPOWANIA W CELU ZAWARCIA UMOWY 

RAMOWEJ.  
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7. ZAMAWIAJĄCY NIE PRZEWIDUJE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
Z ZASTOSOWANIEM AUKCJI ELEKTRONICZNEJ; 

8. ZAMAWIAJĄCY NIE DOPUSZCZA WYMOGU LUB MOŻLIWOŚCI ZŁOŻENIA OFERT  
W POSTACI KATALOGÓW ELEKTRONICZNYCH LUB DOŁĄCZENIA KATALOGÓW 
ELEKTRONICZNYCH DO OFERTY, W SYTUACJI OKREŚLONEJ W ART. 93 USTAWY PZP.; 

9. POWODY NIEDOKONANIA PODZIAŁU ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI. 
Zgodnie z intencjami wyrażonymi w Dyrektywie zamawiający powinien mieć obowiązek 
rozważenia celowości podziału zamówień na części, jednocześnie zachowując swobodę 
autonomicznego podejmowania decyzji na każdej podstawie, jaką uzna za stosowną. 
Zgodnie z art. 264 ust. 1 ustawy o finansach publicznych bankowa obsługa budżetu j.s.t. jest 
wykonywana przez bank wybrany na zasadach określonych przepisami ustawy – Prawo 
zamówień publicznych. 
Podstawą wykonywania obsługi bankowej budżetu j.s.t. jest umowa zawierana pomiędzy 
j.s.t. a bankiem, przy czym podkreślenia wymaga fakt, że obsługa ta może być prowadzona 
wyłącznie przez jeden bank [Komentarz . Kosikowski, Nowa ustawa o finansach, s. 562; M. 
Durczyńska, H. Dzwonkowski, w: H. Dzwonkowski, G. Gołębiowski (red.), Ustawa o 
finansach publicznych, s. 685; J.M. Salachna, w: Ruśkowski, Salachna, Nowa ustawa o 
finansach publicznych, s. 835; Lipiec-Warzecha, Ustawa o finansach publicznych, s. 1148; 
Trykozko, Ustawa o finansach publicznych, s. 502; J. Leńczuk, w: Smoleń, Ustawa o finansach 
publicznych, s. 1121]. 
Powyższe w pełni potwierdza że nie można dokonać podziału zamówienia na części. 
INFORMACJA DOTYCZĄCA UDZIAŁU PODWYKONAWCÓW W PRZEDMIOCIE 
ZAMÓWIENIA: 
1) Przez umowę o podwykonawstwo należy rozumieć umowę w formie pisemnej  

o charakterze odpłatnym, zawartą między wykonawcą a podwykonawcą,  na mocy, 
której odpowiednio podwykonawca zobowiązuje się wykonać część zamówienia; 

2) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy; 
3) Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania zamówienia przez 

wykonawcę kluczowych części zamówienia. Kluczowa część zamówienia 
została określona w pkt 4 działu IV SWZ. 

4) Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę części zamówienia, której 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom (podwykonawstwo nie może 
dotyczyć kluczowej części zamówienia)  i podania nazw ewentualnych 
podwykonawców. Wskazanie w ofercie części zamówienia, której wykonanie 
wykonawca powierzy podwykonawcom, winno nastąpić poprzez określenie  
jej rodzaju i zakresu; 

5) Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca, 
o ile są już znane, podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli 
zaangażowanych w usługi, jeżeli są już znani. Wykonawca zawiadamia 
zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których mowa 
w zdaniu pierwszym w trakcie realizacji zamówienia a także przekazuje wymagane 
informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie 
zamierza powierzyć realizację usług; 

6) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp., w 
celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest 
obowiązany wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub 
wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na 
którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 
zamówienia. Przepis art. 122 ustawy Pzp. stosuje się odpowiednio. 

7) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 
wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

8) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zawarcie umowy z podwykonawcami 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtgi2tqobzg42tgltqmfyc4mzvguytoojqge
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bez wymaganej zgody zamawiającego, zaś skutki z tego wynikające, będą obciążały 
wyłącznie wykonawcę. 

9) Podwykonawca jest administratorem danych względem osób fizycznych, od których 
dane osobowe bezpośrednio pozyskał. 

10) Umowy o podwykonawstwo, o których mowa w art. 464 ust. 8 ustawy Pzp. jako 
niepodlegające obowiązkowi zgłoszenia zamawiającemu: Zamawiający nie zwalnia  
z niniejszego obowiązku umów z względu na ich przedmiot.  

/powrót do spisu treści/ 
 

10. INFORMACJE DOTYCZĄCE ELEKTRONICZNEGO FAKTUROWANIA W ZAMÓWIENIACH 
PUBLICZNYCH. 
1) Zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym fakturowaniu  

w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno - prywatnym (Dz.U. z 2020 r., poz. 1666 z późn. zm.), 
zamawiający ma obowiązek odbierania od wykonawcy ustrukturyzowanych faktur 
elektronicznych przesłanych za pośrednictwem platformy elektronicznego 
fakturowania, jeżeli wykonawca wysłał ustrukturyzowaną fakturę  
za pośrednictwem tej platformy. 

2) Zamawiający posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania – Gmina 
Ziębice. 

3) Zamawiający wyraża zgodę na wysyłanie za pośrednictwem Platformy 
Elektronicznego Fakturowania innych ustrukturyzowanych dokumentów 
elektronicznych, tj: 
a) faktury korygującej; 
b) noty księgowej.  

4) Platforma Elektronicznego Fakturowania dostępna jest pod adresem 
https://efaktura.gov.pl/ 
Dane brokera: konsorcjum PEFexpert  dla Administracji Publicznej. 
Od 1 lipca 2024 roku w celu zalogowania do konta na PEF konieczne będzie 
uwierzytelnianie się narzędziami mechanizmu Węzła Krajowego (Profil zaufany). 
Dane używane w dokumentach: 
Nazwa skrzynki: Gmina Ziębice  
Identyfikator podatkowy do VAT: 8871635214  
Adres: ul. Przemysłowa 10, 57 - 220 Ziębice  
Dane identyfikacyjne skrzynki: 
Typ numeru PEPPOL: NIP 
NUMER PEPPOL 8871635214 

5) Platforma Elektronicznego Fakturowania (PEF) służy do przekazywania faktur  
i innych ustrukturyzowanych dokumentów między wykonawcami zamówień 
publicznych a instytucjami zamawiającymi.  

6) Wykonawca może wysłać ustrukturyzowaną fakturę elektroniczne, wykorzystując 
własne konto na platformie (jest to niezbędne do jego identyfikacji), chyba, ·że 
upoważni do wysłania inną osobę. Jeżeli ustrukturyzowaną fakturę elektroniczną 
będzie wysyłać osoba upoważniona, w treści faktury niezbędne będzie zamieszczenie 
stosownej adnotacji o wykonawcy. 

7) Korzystanie z platformy jest bezpłatne. 
8) Ustrukturyzowana faktura elektroniczna składa się z danych wymaganych 

przepisami o podatku od towarów i usług oraz danych zawierających: 
a) informacje dotyczące odbiorcy płatności; 
b) wskazanie umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

9) W ustrukturyzowanej fakturze elektronicznej, poza danymi określonymi w ppkt 8, 
należy zamieścić inne dane, jeśli zostały wskazane w dokumentach zamówienia. 

https://efaktura.gov.pl/
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10) Inny ustrukturyzowany dokument elektroniczny zawiera wskazanie umowy  
w sprawie zamówienia publicznego lub ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, 
których dotyczy. 

Szczegółowy sposób funkcjonowania platformy uregulowany został w dokumentacji warunków 
organizacyjno - technicznych udostępniania i korzystania z platformy (informacje publikowane 
na platformie). 

/powrót do spisu treści/ 
 

XXVI. ZAŁĄCZNIKI DO SWZ 
Oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory, powinny być 
sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 

 
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1; 
2. Oświadczenie składane przez wykonawcę na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 

dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania– załącznik nr 2; 
3. Oświadczenie składane przez wykonawcę na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 

dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu– załącznik nr 3; 
4. Oświadczenie składane przez wykonawcę w zakresie ustawy sankcyjnej – załącznik nr 4; 
5. Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, - 

załącznik nr 5;  
6. Projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 6;  
7. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 7;  
8. Oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp. podmiotów wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia – załącznik nr 8. 
 

/powrót do spisu treści/ 
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