SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zespot Szkoét Samorzadowych w Lipsku
ul. Szkolna 1
16-315 Lipsk

zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
na [ ]dostawy [X] ustugi spoteczne [ ] roboty budowlane

pn. ,,Swiadczenie ustugi przygotowania na miejscu w szkole i podawania
positkéw dla dzieci uczg¢szczajacych do Szkoty Podstawowej im. Anastazji
Milewskiej w Lipsku”,
numer postepowania: £2SS.260.1.2025,
prowadzonego przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej,
o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej progdéw unijnych o jakich stanowi
art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdéwien publicznych
(Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm.) — zwanej dalej Pzp

Zatwierdzam

Barbara Aleksiejczyk
Dyrektor ZSS w Lipsku

NDYREIKTOR

é mgr Barbara Alcksiejesylk:




. PODSTAWOWE INFORMACJE O POSTEPOWANIU
1. Zamawiajacy:
Zespot Szkot Samorzgdowych w Lipsku, ul. Szkolna 1, 16-315 Lipsk,
o tel. 876423059,
e adres poczty elektronicznej: sekretariat@zsslipsk.home.pl
o adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej udostepniane
bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-273206fb-68c6-
44ab-98ae-64d25dfb9c24
2. Tryb udzielenia zamoéwienia: tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjacii
(wariant I) zgodnie z art. 275 pkt 1) Pzp.
3. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci oferty.

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest: Swiadczenie ustugi przygotowania na miejscu w
szkole i podawania positkéw dla dzieci uczeszczajgcych do Szkoly Podstawowej im.
Anastazji Milewskiej w Lipsku. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty
zostat w zataczniku nr 1 do SWZ.

2. Wspolny Stownik Zaméwien CPV:
55523100-3 ustugi w zakresie positkow szkolnych
55524000-9 ustugi dostarczania positkdw do szkét
55321000-6 ustugi przygotowania positkow
56322000-3 ustugi gotowania positkow

3. Zamawiajgcy wymaga / nie—wymaga zatrudnienia os6b na podstawie stosunku
pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 Pzp, wykonujgcych nastepujgce
rodzaje czynnosci okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia.

4. Zamawiajacy nie przewiduje udzielanie zamoéwien, o ktorych mowa w art. 214 ust.
1 pkt 7) lub 8) Pzp.

lll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 106a ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j.
Dz.U. 2025 poz. 1043 ze zm.) szkota podstawowa realizujgca ksztatcenie ogéine w
zakresie szkoty podstawowej, zapewnia uczniom jeden goracy positek w ciggu dnia i
stwarza im mozliwo$C jego spozycia w czasie pobytu w szkole. W zwigzku z
powyzszym zamawiajgcy okresla nastepujgcy termin wykonania zaméwienia: od dnia
07.01.2026r. do dnia 22.12.2027r. (z wylgczeniem okresu ferii Zimowych, wakaciji, dni
$wigtecznych i dni ustawowo lub dodatkowo wolnych od nauki).

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej. Warunek zostanie spetniony jezeli
wykonawca wykaze, ze :

1) spetnia warunek i wykonat nalezycie, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 1 ustuge.
Zamawiajacy przez ustuge rozumie ustuge przygotowywania i podawania
goracych positkéw w ilosci co najmniej 80 szt. dziennie, w ramach jednego



zamOwienia (umowy), przez okres co najmniej 6 miesiecy liczgc do dnia, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku skladania oferty wspdlnej ww. warunek musi spetniaé co najmniej
jeden z wykonawcow w catosci.

W przypadku polegania przez wykonawce na zasobach udostgpniajgcych je
podmiotéw ww. warunek musi spetnia¢ co najmniej jeden z tych podmiotow
w cafosci.

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawcow, w stosunku
do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w:
a) art. 108 ust. 1 Pzp;
b) art. 109 ust. 1 pkt 4) Pzp, tj.. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
ogtoszono upaditosé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad
z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje
sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;
c) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz.U.z 2025 r. poz. 514).).

VIi. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY
1. W celu wstepnego potwierdzenia w odpowiednim zakresie spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia wykonawca dotgcza
z oferta aktualne na dzien skladania ofert:
a) oswiadczenie wykonawcy, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp — zgodne
z zalacznikiem nr 3 do SWZ. Powyzsze oswiadczenie sktada kazdy
z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;
b) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (jezeli dotyczy) — zgodne
z zatacznikami nr 4 do SWZ;
c) oswiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby (jezeli dotyczy), o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 Pzp — zgodne z zatgcznikiem nr 3 do SWZ.

2. Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
nastepujgcych podmiotowych $rodkéw dowodowych aktualnych na dzien ich
ztozenia:

1.1 w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy lub podmiotu
udostepniajgcego zasoby z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) oswiadczenia wykonawcy lub podmiotu udostepniajacego zasoby
(jezeli dotyczy) o aktualnosci informacji zawartych w os$wiadczeniu,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp w odpowiednim zakresie art. 108 ust.
1 Pzp i art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego - zgodnego
z zalgcznikiem nr 5 do SWZ. Powyzsze oswiadczenie skiada na wezwanie
kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia:



b) odpisu lub informacji wykonawcy lub podmiotu udostepniajacego
zasoby (jezeli dotyczy) z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust.
1 pkt 4 Pzp, sporzgdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji. Powyzszy dokument sktada na wezwanie kazdy z wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

2.2 w celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu
w postgpowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej
wykazu ustug wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 6 do SWZ wraz
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami,
o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sig lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy;, w przypadku s$wiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane
w okresie ostatnich 3 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie¢ o udzielenie zaméwienia sktadajg
na wezwanie jeden wspoélny wykaz.

3. Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce brak
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4) Pzp. JeZeli w kraju,
w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie ww.
dokumentow, zastepuje sie je w catosci lub czesci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0s6b
uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczyC, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o o$wiadczeniu pod przysiega,
zlozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe
lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Dokument lub dokumenty powinny byé
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich zlozeniem.

VIl. KOMUNIKACJA ELEKTRONICZNA

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Osoba uprawniona do komunikowania sie z wykonawcami: Urszula Jarmusik
tel. 876423059, e-mail sekretariat@zsslipsk.home.pl .

3. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy zamawiajgcym
a wykonawcami odbywa sig¢ przy uzyciu ,Formularza do komunikacji” dostepnego
na Platformie pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/. Dokumenty elektroniczne
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do komunikacji”,




jako zataczniki. Zamawiajacy dopuszcza pomocniczo komunikacje przy uzyciu
poczty elektronicznej pod adresem sekretariat@zsslipsk.home.pl

4. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zaméwienia ani logowania.

5. W celu skrécenia czasu udzielania wyjasnien tresci SWZ zamawiajacy zwraca sie
z prosbg o przekazywanie wnioskow, pytafh do SWZ w formie edytowalnej. Tres¢
pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na Platformie e-Zamowienia,
bez ujawniania Zrédta zapytania.

6. Oferte, oswiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 i art. 117 ust. 4 Pzp,
podmiotowe $rodki dowodowe, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
petnomocnictwo sktada sig, pod rygorem niewaznos$ci, w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7. W przypadku zatacznikéw, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy lub
wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia lub podmiotu
udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci
od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej
wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

8. W przypadku wyboru formy elektronicznej zaleca sie pliki w formacie .pdf opatrywaé
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie PAJES wewnetrzny, a pliki w
formacie innym niz .pdf kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
XAdES wewnetrzny.

9. Sposob sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych musi byé zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacii
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020 poz. 2452), rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw Ilub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

10. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia w sprawie
wymagarn dla dokumentdw elektronicznych, sporzgdza si¢ w postaci elektroniczne;j,
w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministrow z 12
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (zw. dalej
,Rozporzadzeniem w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci”’), =z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.
W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, ww. regulacje nie
bedg mialy bezposredniego zastosowania.

11. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
Rozporzadzenia w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych,
przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektroniczne;j:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach Rozporzgdzenia w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zatacznik), lub




b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomos$ci przekazywanej przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej np. w tresci wiadomosci e-mail.

12. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowiacy
tajemnice przedsiebiorstwa”.

13. Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem poczty
elektronicznej, w ramach jednej wiadomosci elektronicznej, wynosi 70 MB.

14. Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzgetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczace
specyfikacji potaczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia.

15. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzystac ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w
zakfadce ,Zgtos problem”.

16. Szczegodtowe informacje o sposobie pozyskania ustugi:

a) kwalifikowanego podpisu elektronicznego oraz warunkach jej uzycia mozna
znalez¢ na stronach internetowych kwalifikowanych dostawcéw ustug
zaufania, ktorych lista znajduje sie pod adresem:
http://www.nccert.pl/kontakt.htm;

b) profilu zaufanego mozna znalez¢ pod adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany ;

c) podpisu zaufanego mozna znalez¢ pod adresem:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-
podpis-zaufany ;

d) podpisu osobistego mozna znalez¢ pod adresem:
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.

17. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu, w tym
zwrotu kosztéw poniesionych z tytulu nabycia kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

Viil. WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wnoszenia wadium.

IX. TERMIN SKLADANIA OFERT
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 10.12.2025 r. o godzinie 10.00

X. TERMIN OTWARCIA OFERT

1. Otwarcie ofert nastgpi w terminie ich sktadania, o godzinie 10.15

2. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach
oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte; cenach lub
kosztach zawartych w ofertach.



XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 08.01.2026 r.

XIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERTY

1
2.

OO O

©w

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, ktorej tres¢ musi odpowiadaé tresci SWZ.
Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego musi posiada¢ aktywne konto podmiotu ,Wykonawca” na bezptatnej
Platformie e-Zamoéwienia. Szczegétowe informacje na temat zaktadania, aktywacji
kont podmiotow, zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zaméwienia okreslajg
jej Regulamin, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zakfadce ,Centrum Pomocy”.

. WAZNE! Do zlozenia oferty za pomoca Platformy e-Zaméwienia niezbedne jest

posiadanie przez uzytkownika wykonawcy uprawnienia ,Skladanie ofert /
whnioskow / prac konkursowych’.

. Wykonawca moze ztozyc¢ jedng oferte, ktorej treS¢ musi odpowiadac tresci SWZ.

. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

. Zamawiajgcy depuszezal/nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

. Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalne;.

. Zamawiajacy nie postuguje sie interaktywnym formularzem oferty

udostepnionym przez Platforme e-Zamdwienia.

. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowiacym Zalgcznik nr 2 do SWZ.
10.

Wykonawca skfada oferte za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, zaktadki
»Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na
konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z oferte” system prezentuje okno
sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktorym
znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij’ i ,upusc”) stuzgce do dodawania
plikéw. W polu ,Wypetniony formularz oferty” wykonawca dodaje wybrany z
dysku, wypetniony i podpisany formularz oferty zgodny z Zatacznikiem nr 2 do
SWZ. W polu ,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawiane w ofercie przez
Wykonawce” nalezy doda¢ wybrane z dysku, wypetnione i podpisane dokumenty
lub o$wiadczenia, sktadane wraz z oferta, plik lub pliki podpisu zewnetrznego jezel
wykonawca wykorzystuje podpis zewnetrzny do podpisania formularza oferty,
oswiadczen lub dokumentow sktadanych wraz z ofertg.

11. Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty =zawierajgce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. 2022 poz. 1233), wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie
pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”. Zaréwno zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy dodac w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”.

12. Formularz ofertowy i pozostate dokumenty lub oswiadczenia wchodzace

w skfad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg zgodne z ustawg Pzp lub
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych, nalezy ziozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W zaleznosci
od rodzaju kwalifikowanego podpisu elektronicznego i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez



Wykonawce” dodaje sig uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny). Zaleca sig sporzgdzenie oferty w formacie .pdf. Rekomendowanym
wariantem podpisu elektronicznego jest podpis zaufany lub kwalifikowany
podpis elektroniczny typ wewnetrzny. W przypadku przekazywania przez
wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji,
opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty ww. podpisem lub
podpisami, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w
tym pliku odpowiednim podpisem.

13. Formularz ofertowy i pozostate dokumenty lub o$wiadczenia wchodzgce w sktad
oferty lub sktadane wraz z ofertg podpisuje osoba uprawniona Ilub osoby
uprawnione. Zamawiajacy przez osobe uprawniong rozumie odpowiednio:

a) osobe, ktére zgodnie z odpowiednimi przepisami jest uprawniony do sktadania
oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych wykonawcy;

b) petnomocnika ustanowionego przez wykonawce;

c) petnomocnika ustanowionego przez wykonawcow wspdlinie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia w tym w formie spotki cywilne;.

14. Wykonawca moze zmieni¢ forme graficzng wzoréw zatgcznikéw do SWZ oraz
innych formularzy zamawiajgcego jednakze tre$¢ zawarta we wzorach
Zamawiajgcego nie moze ulec zmianie.

15. Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz
z ofertg to 249 MB.

16. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i
odbioru oferty znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

17. Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

18. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte.
Wykonawca wycofuje ofert¢ w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku
~Wycofaj oferte”.

Xlll. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Przez ceng nalezy rozumieC cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (tj. Dz.U. 2023 poz.
168). '

2. Wykonawca okresli ceng za przedmiot zamoéwienia w formie ryczattu na podstawie
opisu przedmiotu zamoéwienia stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ.

3. Cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym
ryzyko wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg
przedmiotu umowy, a takze oddziatywania innych czynnikéw majgcych Iub
moggcych mie¢ wplyw na koszty. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak
rozpoznania zakresu przedmiotu zamowienia nie moze by¢ podstawg do zgdania
Zmiany wynagrodzenia ryczattowego.

4. W przypadku osob fizycznych nieprowadzacych dziatalno$ci gospodarczej cena
zawiera rowniez nalezne zaliczki na podatek oraz sktadki, jakie zamawiajgcy
zobowigzany bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrgbnymi przepisami, facznie
ze sktadkami wystepujacymi po stronie zleceniodawcy.



5. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ziotych. Rozliczenie za przedmiot zaméwienia
odbywa¢ sie bedzie w ziotych polskich (PLN). Cene oferty nalezy okresli¢

z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

6. Wyliczona cena oferty bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia

w trakcie realizacji zamdwienia.

7. Jezeli wykonawca ztozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania

u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004

r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. 2020 poz. 106 ze zm.):

a) dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktérg
miatby obowigzek rozliczy¢,

b) wykonawca zawiera w ofercie informacje, o ktérych mowa w art. 225 ust. 2 Pzp.

8. Liczba dni zywieniowych oraz liczba positkow zostaly podane szacunkowo w celu

okreslenia warto$ci zamowienia.

XIV. KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajgcy przy wyborze oferty najkorzystniejszej bedzie kierowat sie
nastepujgcymi kryteriami, ktére bedg posiadaty okreslone nizej znaczenie:

Cena - 100 % (100 pkt)
1. Kryterium ,,Cena” bedzie obliczane wedlug wzoru:

taczna cena ofertowa (brutto) najtanszej oferty
C-= x 100 pkt
taczna cena ofertowa (brutto) oferty ocenianej

2. W kryterium Cena (C), oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktow
- 100 punktéw, a pozostate oferty po matematycznych przeliczeniu w odniesieniu
do najnizszej ceny odpowiednio mniej. Przy czym 1% odpowiada 1 pkt.

Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada
wymaganiom okreslonym w ustawie Pzp, niniejszej SWZ i zostanie uznana
za najkorzystniejszg w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

XV. FORMALNOSCI MAJACE NA CELU ZAWARCIE UMOWY

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie
okreslonym w art. 308 ust. 2 i 3 Pzp.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Zzgdania przed
zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego umowy regulujgcej
wspotprace tych wykonawcow.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez zamawiajgcego.

4. Do umowy =zostang wprowadzone projektowane postanowienia umowne
stanowigce zatacznik nr 7 do SWZ.



XVIl. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACE WYKONAWCY

Ts

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamowienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponie$é
szkodg w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie

0 udzielenie zamodwienia lub ogioszenfa 0 konkursie oraz dokumentéw zaméwienia
przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt
15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjety
w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia do ktdrej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

. Odwotanie wnosi sig do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, zwanego dale;

Prezesem Izby. Odwotujgcy przekazuje kopig odwotania zamawiajgcemu przed
uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznaé
sig z jego trescig przed uptywem tego terminu.

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni

od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwier Publicznych lub tresci
SWZ na stronie internetowe;.

. Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowiace;
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu
srodkéw komunikaciji elektroniczne;j,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb i inny
niz wyzej okreslony.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5

dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna
bylo powzigé wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego
wniesienia.

. Na orzeczenie |zby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519

ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sgdu.

. W postepowaniu toczgcym sig¢ wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio

przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o
apelacji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien

publicznych, zwanego dalej "sgdem zaméwien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia

dorgczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art.
519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest réwnoznaczne z jej
whniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego

do sgdu zamdéwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.



XVIil. RODO

1

Protokét postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu
udostepnia sie¢ na wniosek po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.
Zasada jawnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, ma zastosowanie
do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust.
1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia.

. Udostepnianie protokotu lub zatgcznikéw do protokotu odbywaé sie bedzie

w oparciu o rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuije, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespot Szkét
Samorzadowych w Lipsku przy ul. Szkolnej 1, kod 16-315;

b) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych s3 nastepujgce:
iodo@um.lipsk.wrotapodlasia.pl;

c) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie niniejszego zaméwienia.
Administrator danych nie przetwarza i nie planuje w przysztosci przetwarzaé
dane osobowe w celu innym, niz cel do ktérego zostaty zebrane.

d) odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18,
art. 19, art. 74 Pzp oraz umowy dofinansowania (jezeli dotyczy);

e) ww. dane osobowe bedg przechowywane odpowiednio:

- przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego albo przez caty czas trwania umowy i okres jej
rozliczania - jezeli czas trwania i rozliczenia umowy przekracza 4 lata;

- przez okres, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego nr 1303/2013 z dnia 17.12.2013
r. w przypadku zamowien wspoffinansowanych ze srodkow UE;

- do czasu przeprowadzania archiwizacji dokumentacji - w zakresie
okreslonym w przepisach o archiwizaciji,

f) obowigzek podania danych osobowych  jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego;

g) konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z Pzp,

h) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

i) osoba fizyczna, ktérej dane osobowe dotyczg posiada:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do ww. danych osobowych.
W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1—
3 RODO, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze
zgdac¢ od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informaciji
majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania ww. danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku




j)

4. W

postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego ani  zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie moze naruszad
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych. Wystgpienie z zadaniem, o ktérym
mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego. Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia,
w przypadku gdy wniesienie zgdania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,
spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole i zatgcznikach do protokotu, zamawiajgcy nie udostepnia tych
danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy  przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

osobie fizycznej, ktérej dane osobowe dotyczg nie przystuguije:

- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

celu skorzystania z ww. praw nalezy skontaktowac sie z administratorem lub

inspektorem ochrony danych, korzystajgc ze wskazanych wyzej danych

kontaktowych.
5. Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO, w celu

um
do

Zalac

ozliwienia korzystania za srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w Pzp,
uptywu terminu na ich wniesienie.

zniki:
Zatgcznik nr 1- opis przedmiotu zamoéwienia,
Zatgcznik nr 2 - wzér formularza ofertowego,
Zatgcznik nr 3 - wzér oswiadczenia wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego
zasoby o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu,
Zatgcznik nr 4 - wzor zobowigzania podmiotu udostgpniajgcego zasoby,
Zatgcznik nr 5 - wzor oswiadczenia wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego
zasoby o aktualnosci informaciji,
Zatacznik nr 6 - wzdér wykazu ustug,
Zatgcznik nr 7 - projektowane postanowienia umowne.



