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USŁUGI 

 

 

SPECYFIKACJA 
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

 

do postępowania prowadzonego w TRYBIE PODSTAWOWYM – WARIANT 1 
o wartości zamówienia przekraczającej kwotę 130 000,00 zł i poniżej progu unijnego  

 
 

prowadzonego pod nazwą: 
 

Świadczenie usług pocztowych i kurierskich  
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Kościelisko 

 
 
  
 
Zamawiający: 

GMINA KOŚCIELISKO 
ul. Nędzy Kubińca 101 
34-511 Kościelisko 
NIP: 736-169-94-56 
REGON: 491892305 
www.gminakoscielisko.pl 
przetargi@gminakoscielisko.pl 
godz. urzędowania:  pon. 900 – 1700 

wt – pt 800 -1600 
  
 
 
 
 
 
Postępowanie prowadzone przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Składanie ofert następuje za 
pośrednictwem platformy dostępnej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl 
 

Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 
ocds-148610-12513a90-969e-4dd4-8fdc-aa26db7e70e5 

 

Adres strony  internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku po-
stępowania na Platformie e-Zamówienia): 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-12513a90-969e-4dd4-8fdc-aa26db7e70e5 

 
Kościelisko, grudzień 2025 roku 
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

GMINA KOŚCIELISKO 
ul. Nędzy Kubińca 101 
34-511 Kościelisko 
NIP: 736-169-94-56 
REGON: 491892305 
www.gminakoscielisko.pl 
przetargi@gminakoscielisko.pl 
tel. 182023400 
godz. urzędowania:  pon. 900 - 1700 

                                       wt – pt 800 -1600 

 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 
dokumenty związane z prowadzoną procedurą: https://ezamowienia.gov.pl 
 
Adres poczty elektronicznej do korespondencji: przetargi@gminakoscielisko.pl 
 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w spra-
wie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) informuję, że: 

1) Administratorem Pani/a danych osobowych jest Urząd Gminy w Kościelisku reprezentowany przez Wójta 
Gminy Kościelisko z siedzibą: ul. Nędzy – Kubińca 101, 34 - 511 Kościelisko. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można się skontaktować, poprzez e-mail: 
iod@gminakoscielisko.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu wykonania całokształtu czynności związanych 
zawarciem i realizacją umowy cywilnoprawnej.  

4) Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: 
a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do realizacji umowy cywilnoprawnej, której jest 

Pan/Pani stroną)  
b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO (przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązków prawnych 

ciążących na administratorze, wynikających z obowiązujących przepisów prawa) 
c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest niezbędne do celów takich jak ewentualna konieczność 

odpierania lub realizacji roszczeń cywilnoprawnych, wynikających z prawnie uzasadnionych 
interesów realizowanych przez administratora, takich jak ochrona praw majątkowych oraz 
niemajątkowych)  

d) art. 6 ust. 1 lit. a RODO (w pozostałych przypadkach, gdy Pani/Pana dane przetwarzane są wyłącznie 
na podstawie wcześniej udzielonej zgody w zakresie i w celu określonym w treści zgody) a także: co 
do tzw. danych szczególnych kategorii  

e) art. 9 ust.2 lit. a RODO (przetwarzanie danych szczególnej kategorii za Pani/Pana zgodą w zakresie i 
w celu określonym w treści zgody wyłącznie w przypadkach wskazanych w Kodeksie pracy oraz 
innych aktach prawnych)  

5) Przysługuje Pani/Panu prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych oraz ich 
sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania, a także prawo do zażądania zaprzestania przetwarzania i prawo do przenoszenia danych. 
Jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia 
zgody w dowolnym momencie, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na 
podstawie zgody przed jej cofnięciem.  

6) Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Organu Nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00 – 193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych 
z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

7) Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 
profilowaniu, jak również nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani organizacji międzynarodowej. 

8) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą: 
 podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi niezbędne do wykonania zobowiązań 

nałożonych na Administratora przez przepisy prawa, 
 organy uprawnione na podstawie przepisów prawa do otrzymania Pani/Pana danych osobowych. 

9) Będziemy przechowywać Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania umowy cywilnoprawnej a 
następnie przez okres wymagany przepisami prawa, jednakże nie krótszy niż do momentu przedawnienia 
ewentualnych roszczeń związanych z zawarciem i realizacją umowy. 
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III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 
p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej "SWZ".  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocja-
cji.  

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich 
mowa w art. 3 ustawy p.z.p. 

4. Zgodnie z art. 310 pkt 1 p.z.p. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego 
postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości 
lub części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

8. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wy-
konawców, o których mowa w art. 94 p.z.p.  

9. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub pod-
wykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego 
czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywa-
niu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26.06.1974 roku - Kodeks pracy (Dz. U. z 
2025 roku poz. 277) obejmują następujące rodzaje czynności: prace dotyczące wykonywania  
czynności przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek wyekspediowanych przez  zama-
wiającego z wyłączeniem przypadków, w których w/w rodzaj pracy może być  wykonywany na 
podstawie innych przepisów prawa. 

1) W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kon-
trolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub podwykonawcę wy-
mogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane                   
w punkcie 9 Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  
a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów                      

i dokonywania ich oceny,  
b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww.                    

wymogów,  
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.  

2) W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie zamawiającego w wyznaczonym w tym 
wezwaniu terminie wykonawca przedłoży zamawiającemu wskazane przez zamawiającego z 
poniżej wymienionych dowodów w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wska-
zane w punkcie 9. czynności w trakcie realizacji zamówienia: 
a) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy 

o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. 
Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu skła-
dającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem 
czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem 
liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz 
podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwyko-
nawcy;  

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwyko-
nawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia 
czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z do-
kumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów 
powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 
pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oso-
bowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracow-
nika nie podlegają anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy 
o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania;  

c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub 
podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 
podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;  
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d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwyko-
nawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do 
ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pra-
cowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych oso-
bowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlegają anonimizacji.  

3) Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podsta-
wie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 9. czynności zamawiający prze-
widuje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez wykonawcę kary umownej w wysokości 
określonej w umowie w sprawie zamówienia publicznego. Niezłożenie przez wykonawcę w wy-
znaczonym przez zamawiającego terminie żądanych przez zamawiającego dowodów w celu 
potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na pod-
stawie umowy o pracę traktowane będzie jako niespełnienie przez wykonawcę lub podwyko-
nawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności 
wskazane w punkcie 9. 

4) W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę 
lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Pań-
stwową Inspekcję Pracy.  

Uwaga!!! 
              Wymogi opisane w pkt. 9 niniejszej znajdują odniesienie także do dalszych podwykonawców. 

10.  Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p. 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot zamówienia – przedmiotem zamówienia jest świadczenie w 2026 roku usług pocztowych 
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania prze-
syłek oraz zwracania przesyłek do nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wyda-
nia odbiorcy z podziałem na rejestrowane i nierejestrowane w kategoriach przesyłek ekonomicz-
nych i poleconych na rzecz Gminy Kościelisko – Urzędu Gminy Kościelisko.  
 
Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia wynikają z przepisów ustawy z dnia                     
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.)  W przypadku zmiany 
przepisów w trakcie realizacji usług, będą miały zastosowanie przepisy obowiązujące, bez koniecz-
ności aneksowania umowy.  
 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załączniku nr 7 do SWZ.  
 
Szacunkowa ilość i rodzaj przesyłek w ramach świadczonych usług ma zastosowanie tylko i wyłącz-
nie kalkulacyjnie, nie stanowi zobowiązania do ich zakupu. Rzeczywista ilość i rodzaj przesyłek w 
trakcie realizacji umowy wynikać będzie wyłącznie z bieżących potrzeb Zamawiającego. 
 

2. Nomenklatura Wspólnego Słownika Zamówień Publicznych (CPV). 
64110000-0 usługi pocztowe,   
64112000-4 usługi pocztowe dotyczące listów,   
64113000-1 usługi pocztowe dotyczące paczek 
 

3. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części,  

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

      Uzasadnienie braku podziału: dzielenie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego. Podział za-
mówienia na części spowoduje nadmierne trudności techniczne związane z koniecznością oznako-
wania wysyłanej korespondencji oraz spowoduje konieczność dodatkowego skoordynowania prac 
z różnymi Wykonawcami, co pociągnie za sobą dodatkowe koszty dla Zamawiającego. Duża ilość 
wysyłanej korespondencji przez różnych Wykonawców utrudni prawidłową ich kontrolę, a co za tym 
idzie może zakłócić prace dziennika podawczego. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert czę-
ściowych. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

5. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

6. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień podobnych na zasadach określonych w ustawie 
prawo zamówień publicznych. 
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7. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej 

8. Zamawiający nie wymaga oraz nie dopuszcza złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych 
ani dołączenia katalogów elektronicznych do oferty 

V. WIZJA LOKALNA 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej oraz sprawdzenia 
przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu                          
u Zamawiającego. 

VI. PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych czę-
ści zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wy-
konawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwyko-
nawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 
Wymagany termin wykonania: 12 miesięcy - od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r. 
 
VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na za-
sadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki 
udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 
to z odrębnych przepisów:  
wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania działal-
ności pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granicą, tzn. jest wpisany do reje-
stru operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, 
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2025 roku, 
poz. 366 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
   Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
   Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 
3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wyma-

ganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 
zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia 
gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których za-
chodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 
1) w art. 108 ust. 1 p.z.p.; 
2) Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach                          

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpie-
czeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą o szczególnych rozwiązaniach” z 
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postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy 
Pzp wyklucza się: 

1. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w roz-
porządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 
w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach; 

2. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumie-
niu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określo-
nych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpi-
sana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastoso-
waniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach; 

3. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 
217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach. 
Powyższe wykluczenie następować będzie na okres trwania wyżej wymienionej okolicz-
ności.  

Zamawiający informuje, że jako sankcję przewidziano również karę pieniężną nakładaną na 
osoby lub podmioty podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach, które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicz-
nego lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Kara pieniężna 
nakładana będzie przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji. 

2. Wykluczenie Wykonawcy, w okolicznościach wskazanych w pkt 1 I 2 następuje zgodnie z art. 111 
p.z.p., a w okolicznościach wskazanych w pkt 2 następuje na zasadach określonych w art. 7 
ustawy UK. 
 

X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 
W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WY-
KAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie  
1) niepodleganiu wykluczeniu z postępowania sporządzone wg załącznika nr 2 do SWZ  
2) o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu sporządzone wg załącznika nr 3 do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniach, o których mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, 
że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wy-
znaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodo-
wych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, ak-
tualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 
1) ………………. 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 4 pkt …., składa dokument lub dokumenty wystawione 
w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowied-
nio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości. Dokument, o którym mowa powyżej, 
powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się doku-
mentów, o których mowa w ust. 5, zastępuje się je w całości lub części dokumentem zawierającym 
odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 
reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo or-
ganem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miej-
sce zamieszkania Wykonawcy. 

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
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1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji działalności pod-
miotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które zama-
wiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

9. W zakresie nieuregulowanym ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów skła-
danych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporzą-
dzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawia-
jący od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w spra-
wie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumen-
tów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamó-
wienia publicznego lub konkursie. 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na zdolno-
ściach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 
charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdol-
nościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie, do re-
alizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dys-
pozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania wa-
runków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu pod-
stawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 
spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym 
przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 
samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 
lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał 
on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniają-
cych zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia 
tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie,                   
w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określo-
nych w Rozdziale X SWZ. 

XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIE-
NIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wyko-
nawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezen-
towania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być za-
łączone do oferty. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, 
których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 
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potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 
każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadcze-
nie, z którego wynika, które roboty budowlane/dostawy/usługi wykonają poszczególni wyko-
nawcy. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 
składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

XIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 
1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym                           

a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adre-
sem https://ezamowienia.gov.pl 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
3. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest w zakresie proceduralnym oraz w zakresie 

merytorycznym: 
Beata Fidermak– przetargi@gminakoscielisko.pl, tel. 182023400 
Małgorzata Jasionek - przetargi@gminakoscielisko.pl, tel. 182023400 

4. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe infor-
macje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-
Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 
konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być 
zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu                       
o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452), 

8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 ww. rozporządzenia Prezesa Rady  Ministrów 
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, 
w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia  Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów pu-
blicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247), z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych da-
nych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 
ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postę-
powaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 
1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Kra-

jowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 
2)  jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komu-

nikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”) 
10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,   

zawierają   informacje    stanowiące    tajemnicę    przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 
oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje 
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 
pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

11. Komunikacja   w    postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elek-
troniczną  za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” 
(„Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się                         
w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowie-
dzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiado-
mości (przycisk „dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub 
rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 
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opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobi-
stym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegają-
cego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym 
lub wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i         jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje 
się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

12. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wy-
maga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 
na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do za-
dawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. 
konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

13. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
25 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Plat-
formy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Plat-
formy e-Zamówienia. 

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Za-
mówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego poprzez formu-
larz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś pro-
blem”. 

17. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i Za-
mawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunika-
cję za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@gminakoscielisko.pl (nie dotyczy 
składania ofert). 
 

 

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE 
SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie przez Wykonawcę w postępowaniu więcej 
niż jednej oferty spowoduje ich odrzucenie. 

2. Ofertę należy złożyć sporządzoną pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (czyli opa-
trzoną podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym. 

3. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.  

5. Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i/lub dokumentami należy złożyć za pośrednictwem 
Platformy e-Zamówienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/ 

6. Składanie ofert dostępne jest tylko dla użytkowników będących Wykonawcami, posiadającymi 
uprawnienie do Składania ofert. W celu złożenia oferty należy przejść do szczegółów postępo-
wania, wybrać zakładkę oferty/wnioski, następnie przycisk złóż ofertę. 

7. Zamawiający nie udostępnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie e-Zamówie-
nia i w związku z tym należy zignorować komunikat pojawiający się przy składaniu oferty w tym 
zakresie. Ofertę należy złożyć na wzorze Formularza Ofertowego sporządzonego przez Zamawia-
jącego - Załącznik nr 1 do SWZ. 

8. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 
system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicz-
nych, w którym znajdują się dwa pola „przeciągnij” i „upuść” służące do dodawania plików. 

9. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy” w pierwszym 
polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedsta-
wione w ofercie przez Wykonawcę”), Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub 
składane wraz z ofertą. 

10. W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnętrzny, we-
wnętrzny) Wykonawca dołącza do Platformy e-Zamówienia uprzednio podpisane dokumenty 
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 
wewnętrzny): 
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1) dokumenty w formacie „pdf” zaleca się podpisywać formatem PAdES; 
2) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf”, wtedy zaleca 

się użyć formatu XAdES. 
11. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kom-

presji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, pod-
pisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dokumenty spakowane należy podpisać podpisem 
zewnętrznym. 

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje. W przypadku braku 
podpisu System poinformuje o tym w trakcie składania dokumentów, jednakże zostaną one przy-
jęte przez Platformę mimo braku podpisu. Szczegółowe informacje, jak podpisywać dokumenty 
podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym znajdują się w instrukcji podpisywania znaj-
dującej się w Centrum pomocy na Platformie e-Zamówienia. W przypadku pozytywnego zakoń-
czenia procesu, potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajdować się będzie w Elek-
tronicznym Potwierdzeniu Przyjęcia (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP 
i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski” 

13. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

14. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wyco-
fuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

15. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

16. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 
zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właści-
wym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela 
Wykonawcy. 

17. W przypadku zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 
11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz.U. 
z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca ma obowiązek wydzielić z oferty te informacje. W razie jedno-
czesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o charakterze jawnym i 
niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich odpowiednio oznaczyć. Odpo-
wiednie oznaczenie       zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy. 

18. Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsię-
biorstwa, pod rygorem możliwości ich odtajnienia (zobowiązany jest dołączyć dokument z uza-
sadnieniem objęcia pliku tajemnicą przedsiębiorstwa). 

19. W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przed-
siębiorstwa lub są jawne w rozumieniu przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje te 
będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone infor-
macje. 

20. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty. 
Nieprawidłowe złożenie oferty przez Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia 
postępowania. Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpo-
wiednim wyprzedzeniem. 

21. Oferta oraz dokumenty składane wraz z ofertą: 

1) Ofertę stanowi Formularz ofertowy wypełniony przez Wykonawcę zgodnie ze wzorem stano-
wiącym załącznik nr 1 do SWZ 

Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1) oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ sporządzone wg załącznika nr 2 do 
SWZ oraz wg załącznika nr 3 do SWZ; 

2) dokumenty, z których wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy; tj. odpis lub in-
formacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Go-
spodarczej lub innego właściwego rejestru  (Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia 
dokumentu, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostęp-
nych baz danych,  o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumen-
tów, przy czym poprzez w/w dane należy rozumieć wskazanie przez wykonawcę w oświad-
czeniu, o którym mowa w rozdziale X ust. 1  np. nr KRS, nr NIP, nr REGON) 

3) ew. odpowiednie pełnomocnictwa lub inny dokument potwierdzający umocowanie do re-
prezentowania wykonawcy (jeżeli w imieniu wykonawcy działa osoba, której umocowanie 
do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt. 2). 
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4) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – jeżeli dotyczy zgodnie z Załącznikiem 
nr 4 do SWZ oraz oświadczenia, o których mowa w Rozdziale XI SWZ (jeżeli   dotyczy); 

5) Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – jeżeli do-
tyczy- zgodnie z Załącznikiem nr 5 do SWZ oraz oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 
XII SWZ (jeżeli   dotyczy); 

6) dowód wniesienia wadium (w przypadku wadium złożonego w formie poręczeń lub gwaran-
cji); 

7) informacje, o których mowa w rozdziale XV pkt 11 SWZ (jeżeli dotyczy); 
8) zestawienie przesyłek pocztowych- kalkulacja oferty zgodnie z załącznikiem nr 8 do SWZ 

 
22. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony w ję-

zyku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 
23. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem 

i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. 
 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Podstawę obliczenia ceny ofertowej stanowi załącznik nr 8 do SWZ – kalkulacja oferty- zestawie-
nie przesyłek pocztowych do wyceny oferty  

2. Cena oferty ma być podana w złotych polskich. Cena – należy przez to rozumieć cenę w rozu-
mieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów                 
i usług (Dz. U. z 2023 r.  poz. 168).  

3. Cena oferty brutto musi zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia wyni-
kające wprost ze wzoru umowy.  

4. Zamawiający nie przewiduje wypłacania zaliczek.  

5. Rozliczenie za świadczone usługi dokonane będzie w złotych polskich.  

6. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walutach obcych.  

7. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

8. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. 

9. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

10. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trak-
cie realizacji zamówienia. 

11. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obo-
wiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
(Dz. U. z 2021 roku poz. 685), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający do-
licza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby ob-
owiązek rozliczyć 
Wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania                     

u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą pro-

wadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiają-

cego, bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 
 
Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie pro-
wadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT.                     
W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawia-
jącego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza i złożyć 
wymagane informacje.   
 

 

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  
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XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 8 stycznia 2026 roku. Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 
ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 
przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

XVIII. MIEJSCE, TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

MIEJSCE, TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformie e-Zamówienia pod ad-

resem: https://ezamowienia.gov.pl/  w myśl Ustawy na stronie internetowej prowadzonego po-
stępowania do dnia 10 grudnia 2025 roku godz. 10:00 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
3. Wykonawca składa ofertę przez Platformę e-Zamówienia dostępną pod adresem: https://eza-

mowienia.gov.pl za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postępo-
wania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system pre-
zentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w któ-
rym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

4. Wykonawca przygotowuje i składa swoją ofertę z wykorzystaniem formularza oferty (załącznik nr 
1 do SWZ) zamieszczonego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia. 

5. Do złożenia oferty niezbędne jest posiadanie konta Wykonawcy z uprawnieniami do Składania 
ofert. 

6. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 
(„WYPEŁNIONY FORMULARZ OFERTY”) W kolejnym polu („ZAŁĄCZNIKI I INNE DOKUMENTY PRZED-
STAWIONE W OFERCIE PRZEZ WYKONAWCĘ”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 
ofertę lub składane wraz z ofertą. 

7. Jeśli Wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje podpis zewnętrzny, wykonawca 
dodaje plik podpisu w polu („ZAŁĄCZNIKI I INNE DOKUMENTY PRZEDSTAWIONE W OFERCIE PRZEZ 
WYKONAWCĘ”) 

8. Podczas przesyłania oferty z wykorzystaniem formularza Zamawiającego pojawi się następujący 
komunikat: „Czy chcesz kontynuować? Postępowanie nie posiada opublikowanego formularza 
do tego etapu postępowania. Plik [nazwa_pliku.format] nie jest poprawnym formularzem inte-
raktywnym wygenerowanym na Platformie”. Wykonawca potwierdza chęć złożenia tej oferty 
poprzez wybranie przycisku „TAK, CHCĘ KONTYNUOWAĆ”. Oferta zostanie złożona z wykorzysta-
niem tego formularza oferty. 

9. Po złożeniu oferty wyświetli się komunikat: Przesyłamy Twoją automatycznie zaszyfrowaną ofertę 
do naszego sejfu Postępowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postę-
powania.  Kompresja plików... Plik [nazwa_pliku.format] nie jest poprawnym formularzem interak-
tywnym   wygenerowanym na Platformie. Sprawdzanie czy plik [nazwa_pliku.format] jest podpi-
sany...  Szyfrowanie pliku z danymi... Plik z danymi gotowy do wysłania. Wysyłanie pliku z danymi 
na Platformę... Naciśnij ok i pobierz potwierdzenie złożenia oferty (EPO).” Komunikat ten potwier-
dza złożenie oferty. 

10. Szczegółowe instrukcje dla Wykonawców dotyczące platformy e-Zamówienia znajdują się                         
w Centrum Pomocy na stronie internetowej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/kom-
ponent-edukacyjny/ 

 
OTWARCIE OFERT 

1. Otwarcie ofert następuje w dniu 10 grudnia 2025 roku godz. 11:00 
2. Po upływie terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający za pośrednictwem Platformy doko-

nuje czynności automatycznej deszyfracji ofert. 
3. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 

tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zama-
wiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
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4. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzo-
nego postępowania a w przypadku awarii całego systemu na swojej stronie internetowej: 
www.gminakoscielisko.pl (zakładka: zamówienia powyżej 130 000 zł/BIP) 

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzo-
nego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamó-
wienia 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzo-
nego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działal-
ności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 
otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
7. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadza-

nia jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji 
otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie 
takie uprawnienie. 

 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 
OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 
oceny ofert: 

Lp. Oznaczenie Nazwa Kryterium 
Waga  

(%) 
Max liczba punktów           

w kryterium 
1 KC Cena brutto 60 60 

2 KM 
Możliwość śledzenie przesyłek rejestrowa-
nych w aplikacji internetowej 

40 40 

 
Zmawiający wybierze tę ofertę spośród ofert nie odrzuconych, która uzyska najwyższą liczbę 
punktów zgodnie ze wskazanymi powyżej kryteriami. Liczba punktów będzie zaokrąglona do dru-
giego miejsca po przecinku. Liczbę punktów uzyskanych przez Wykonawcę oblicza się według 
wzoru: 

 
P= KC + KM  

gdzie: 
P -  liczba punktów uzyskanych przez wykonawcę 
KC - liczba punktów uzyskanych za kryterium cena brutto  
KM - liczba punktów uzyskanych za kryterium możliwość śledzenie przesyłek rejestrowanych w apli-
kacji internetowej  

 Sposób oceny ofert: kryterium - Cena brutto  
liczba punktów uzyskanych w kryterium cena brutto obliczona będzie według wzoru:  

KC = KCN / KCB x 60 (pkt.) 
gdzie: 
KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy  
KCN - najniższa zaoferowana cena 
KCB - cena oferty badanej 
60 – współczynnik wagi kryterium 
Kryterium cena brutto będzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto podanej 
przez Wykonawcę w formularzu ofertowym. 
W kryterium tym można uzyskać maksymalnie 60 punktów. 

 Sposób oceny ofert: kryterium – możliwość śledzenie przesyłek rejestrowanych w aplikacji 
internetowej 
liczba punktów uzyskanych w kryterium możliwość śledzenie przesyłek rejestrowanych w apli-
kacji internetowej będzie dokonana wg następującej zasady:  
 
Jeżeli Wykonawca zdeklaruje możliwość śledzenia przesyłek rejestrowanych w aplikacji in-
ternetowej jego oferta otrzyma w niniejszym kryterium 40 punktów. 
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Jeżeli Wykonawca zdeklaruje brak możliwości śledzenia przesyłek rejestrowanych w aplikacji 
internetowej jego oferta otrzyma 0 punktów w niniejszym kryterium. 
 
W przypadku braku deklaracji Wykonawcy w zakresie możliwości/ braku możliwości śledze-
nia przesyłek rejestrowanych w aplikacji internetowej – pozostawi niewypełnione miejsce- 
jego oferta otrzyma 0 punktów w niniejszym kryterium. 
 

W kryterium tym można uzyskać maksymalnie 40 punktów. 

2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z do-
kładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 
treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
Jeżeli zamawiający nie będzie prowadził negocjacji, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spo-
śród niepodlegających odrzuceniu ofert.  

XX. PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI 

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.  

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 
od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie
 podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed pod-
pisaniem umowy do: 

 wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jego wniesienie było wy-
magane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXII SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie za-
mówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 

6. Najpóźniej w dniu podpisania umowy Wykonawca jest zobowiązany do przedłożenia następują-
cych dokumentów: 
1) Umowy regulującej współpracę wykonawców – jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegają-

cych się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana za najkorzystniejszą. (Umowa powinna za-
wierać w szczególności oznaczenie stron, cel działania, czas trwania umowy, zasady współ-
działania, w tym zakres prac przewidziany przez każdą ze stron oraz zasady dokonywania rozli-
czeń.) 
 

XXII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XXIII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 6 do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 
w ofercie. 
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3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty 
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowiącym 
Załącznik nr 6 do SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisem-
nej. 

XXIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi kon-
kursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w 
konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego prze-
pisów ustawy p.z.p.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamó-
wienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organiza-
cjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzie-

lenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z 
jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszcze-
nia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 
którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 
p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 
z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego roz-
działu nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 
dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesyłając 
jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z 
jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

XXV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 
Załącznik Nr 1 – formularz ofertowy, 
Załącznik Nr 2 – wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, 
Załącznik Nr 3 – wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, 
Załącznik Nr 4 – wzór zobowiązania podmiotów trzecich, 
Załącznik Nr 5 – wzór oświadczenia wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 
Załącznik Nr 6 – projekt umowy, 
Załącznik Nr 7 – OPZ 
Załącznik Nr 8 - zestawienie przesyłek pocztowych do wyceny oferty- kalkulacja oferty 
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Kościelisko, dnia 1 grudnia 2025 roku 

 

                                                                                                Zatwierdzam 
Wójt Gminy Kościelisko 

Roman Krupa 
(podpisano elektronicznie) 
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WYMAGANY DO ZŁOŻENIA WRAZ Z OFERTĄ                                                                Załącznik nr 1 

........................................................ 
miejscowość, data 

Wykonawca/y: 

…………………………………………………………… 

…………………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres) 

reprezentowany przez: 

…………………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

NIP............................................................................... 

Regon......................................................................... 

DANE KONTAKTOWE: 

adres e-mail: ........................................................................ 

nr telefonu: ………………………….…………………………. 

 

OFERTA PRZETARGOWA 

Stosownie do ogłoszonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego pod 
nazwą: 

Świadczenie usług pocztowych i kurierskich  
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Kościelisko 

 
1. Oferuję wykonanie zamówienia w zakresie objętym Specyfikacją Warunków Zamówienia za łączną 

cenę w wysokości: 

…………………………, ……… zł brutto 

2. Oświadczam, że  

         zapewniam * 

         nie zapewniam* 

możliwości śledzenia przesyłek rejestrowanych w aplikacji internetowej  

                     *zaznaczyć właściwe    

3. Oświadczam, że zapewniam możliwość odbioru oraz nadawania wszystkich przesyłek pocztowych 
oraz ewentualnych zwrotów w: 

     placówce nadawczej zlokalizowanej - adres: * ………………………………………………………… 
 
              siedzibie Zamawiającego * 
 
             * zaznaczyć właściwe 

4. Oświadczam, że cena ofertowa stanowiące wynagrodzenie umowne, została ustalona z uwzględnie-
niem obowiązujących regulacji prawnych dotyczących minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz 
minimalnej stawki godzinowej, w szczególności w sposób gwarantujący, iż wysokość wynagrodzenia 
za każdą godzinę wykonywania usług będących przedmiotem niniejszej umowy jest nie niższa, niż wy-
sokość obowiązującej minimalnej stawki godzinowej. 

 

Gmina Kościelisko 
ul. Nędzy-Kubińca 101 

34-511 Kościelisko 
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5. Oświadczam, że oferowana cena zawiera wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego wykonania 
przedmiotu zamówienia (tj. koszty dojazdu, wynagrodzenie pracowników, rabaty, promocje, bonifi-
katy itp.) oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty. 

6. Oświadczam, że zobowiązuję się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie: wskazanym 
w SWZ. 

7. Oświadczam, że uważam się za związanego niniejszą ofertą na czas wskazany w SWZ. 

8. Oświadczam, że przy realizacji niniejszego zamówienia zamierzam korzystać z następujących podwy-
konawców (o ile są znane): 

Firma/osoba 

………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Będzie wykonywała następujący zakres: 

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

9. Oświadczam, że wybór oferty nie prowadzi do powstania u Zamawiającego obowiązku podatko-
wego. 

Uwaga: Jeżeli wybór oferty będzie prowadził, na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 
i usług, do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego Wykonawca zobowiązany jest złożyć 
oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego -  winien odpowiednio zmodyfi-
kować treść formularza i złożyć informację, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u zama-
wiającego obowiązku podatkowego; wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub 
świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; wskazania wartości towaru lub 
usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku; wskazania stawki po-
datku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

10. Oświadczam, że wypełniłem* obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO - roz-
porządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie da-
nych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio 
lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 
postępowaniu. ** 

* W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących 
lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 
treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 

11. Oświadczam, że jako wykonawca jestem/jesteśmy (zaznaczyć właściwą opcję): *** 

Mikroprzedsiębiorstwem   (zaznacz właściwe) 

 Małym przedsiębiorstwem  

 Średnim przedsiębiorstwem  

 Jednoosobową działalnością gospodarczą  

 Osobą fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej  

 Inne  

*** w przypadku Wykonawców składających ofertę wspólną należy wypełnić dla każdego podmiotu osobno. 

Mikroprzedsiębiorstwo - przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma 
bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR. 

Małe przedsiębiorstwo - przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma 
bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR. 

Średnie przedsiębiorstwa - przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i 
które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma 
bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR. 

12. Oświadczam, że: 
– Zapoznałem się ze SWZ oraz pozostałymi załączonymi dokumentami i nie wnoszę do nich 

zastrzeżeń 
– Uzyskałem wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty 
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– Akceptuję załączony do SWZ projekt umowy. Zobowiązuję się w przypadku wybrania mojej oferty 
do zawarciu umowy na warunkach w niej określonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez 
Zamawiającego. 

– Niniejsza oferta jest zgodna z przedmiotem zamówienia i niniejszą SWZ  
– Uwzględnione zostały zmiany i dodatkowe ustalenia wynikłe w trakcie procedury o udzielenie 

zamówienia stanowiące integralną część SWZ, wyszczególnione we wszystkich dokonanych przez 
Zamawiającego pismach. 

13. Wadium w wysokości … zł zostało wniesione w formie: ……………………………………...….…… .  

(W przypadku wnoszenia wadium w formie pieniężnej proszę podać nr konta, na które zamawiający ma wadium 
wrócić – Nr konta ……………………………………………………………………………………...)  

14. Osobą uprawnioną do udzielania informacji na temat złożonej oferty jest ............................................... 
telefon ............................................ 

 

.......................................................................................... 
(podpis wykonawcy / osób upoważnionych) 
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 WYMAGANY DO ZŁOŻENIA WRAZ Z OFERTĄ                                                               Załącznik nr 2 

………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres) 

reprezentowany przez: 

……………………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

........................................................ 
miejscowość, data 

Oświadczenie 
 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 
publicznych (zwanej dalej ustawą pzp) 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 
 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Świadczenie usług pocztowych                 
i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Kościelisko prowadzonego przez Gminę 
Kościelisko oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy 
pzp. 

2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podsta-
wie art. …………….…... * ustawy pzp. 
Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy 
pzp podjąłem następujące środki naprawcze:  
…………………………………………………………………………………………………………… 
* podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2, 5 ustawy 
pzp 

3. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na 
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r.  o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodo-
wego (Dz.U. z 2022r. poz. 835) 

 
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne                    
z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiają-
cego w błąd przy przedstawianiu informacji. 
Dokumenty / oświadczenia dotyczące mojej osoby (firmy) znajdują się w formie elektronicznej pod 
następującymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych: 
 

- https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs                                         (zaznacz właściwe) 

- https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/Search.aspx             (zaznacz właściwe)  

- innej stronie: ……………………………………………………                          (zaznacz właściwe) 

 
........................................................ 

podpisy osoby / osób upoważnionych 
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WYMAGANY DO ZŁOŻENIA WRAZ Z OFERTĄ                                                              Załącznik nr 3 
………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres) 

reprezentowany przez: 

……………………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

........................................................ 
miejscowość, data 

Oświadczenie 
składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 

publicznych (zwanej dalej ustawą pzp) 

DOTYCZĄCE SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Świadczenie usług pocz-
towych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Kościelisko prowadzonego 
przez Gminę Kościelisko, oświadczam, co następuje: 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu, określone przez zamawiającego w rozdz. 
VIII SWZ 

......................................................... 
podpisy osoby / osób upoważnionych 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 
zamawiającego w rozdz. VIII SWZ, polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: 
……………………………………………………………………………………………………………….… 
……………………………………………………………………………………………………………….… 
w następującym zakresie: 
………………………………………………………………………………………………………….……… 
 

........................................................ 
podpisy osoby / osób upoważnionych 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne                  
z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawia-
jącego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 
........................................................ 
podpisy osoby / osób upoważnionych 
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DO ZŁOŻENIA WRAZ Z OFERTĄ                                                                                        Załącznik nr 4 

………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres) 

ZOBOWIĄZANIE 
PODMIOTU TRZECIEGO DO ODDANIA DO DYSPOZYCJIWYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBÓW 

NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONANIU ZAMÓWIENIA 

Ja niżej podpisany ……………………………………………………………………………………………………….......  
(imię i nazwisko osoby reprezentującej podmiot oddającego potencjał do dyspozycji Wykonawcy) 

zobowiązuję się na czas realizacji zamówienia: Świadczenie usług pocztowych i kurierskich  
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Kościelisko realizowanego na rzecz Gminy Kościeli-
sko do udostępnienia swoich zasobów: 
………………………………………………………………………………………………………….………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………….…………… 
(określenie zasobu – wiedza i doświadczenie, potencjał kadrowy, potencjał techniczny, potencjał ekonomiczno-finansowy) 

do dyspozycji Wykonawcy ……………………….………………………………………………………………………… 
(nazwa Wykonawcy) 

Oświadczam, że: 

- udostępniam Wykonawcy wyżej wymienione zasoby, w następującym zakresie: 

……………………………………………………………………………………………………………………..……………..

………………………………………………………………………………………………………………………….………… 

- udostępnienie przeze mnie zasobów będzie realizowane w następujący sposób: 

………………………………………………………………………………………………………………………………….…

………………………………………………………………………………………………………………………….………… 

- zakres mojego udziału przy realizacji zamówienia będzie polegał na: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- charakter stosunku łączącego mnie w Wykonawcą będzie następujący: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

- będę solidarnie odpowiadał z Wykonawcą za szkodę zamawiającego powstałą na skutek nieudostęp-
nienia w/w zasobów.  

....................................................... 
(podpis podmiotu trzeciego) 

Zamawiający informuje, że zobowiązanie może być złożone w dowolnej formie, z tym, że musi zawierać informacje na temat: zakresu dostępnych Wykonawcy 
zasobów innego podmiotu; sposobu wykorzystania zasobów innego podmiotu przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia; charakteru stosunku jaki 
będzie łączył Wykonawcę z innym podmiotem; zakresu i okresu udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia. 
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DO ZŁOŻENIA WRAZ Z OFERTĄ                                                                                        Załącznik nr 5 
………………………………………………………………… 

………………………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres) 

reprezentowany przez: 

……………………………………………………………….. 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

........................................................ 
miejscowość, data 

O ś w i a d c z e n i e  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: Świadczenie usług pocztowych                

i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Kościelisko prowadzonym przez Gminę 

Kościelisko – 34-511 Kościelisko ul. Nędzy-Kubińca 101, informuję, że: 

1. Ustanawiamy PEŁNOMOCNIKA w osobie Pani/Pana …………………………………….. w rozumieniu 
art. 58 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 roku poz. 
1320), upoważniając go do: 

 
a. reprezentowania mnie/spółki/etc. w niniejszym postępowaniu 

(zaznaczyć właściwe) 

b. zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego 

2. Na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. pzp oświadczam, że: 

Wykonawca ………………………………………………………………………………………………………………  
(nazwa i adres Wykonawcy) 

zrealizuje następujące roboty: 

………………………………………………………………………………………………………………….……………

……………………………………………………………………………………………………………………………… 

Wykonawca ………………….…………………………………………………………………………………………… 
(nazwa i adres Wykonawcy) 

zrealizuje następujące roboty: 

…………………………………………………………………………………………….………….………………………

……………………………………………………………………………..…………………………………………………  

………………….……..……………………………………….. 
Podpisy Wykonawców składających ofertę wspólną 
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Załącznik nr 6 
 projekt 

UMOWA 
ZP.272. ….. .2025 

 
Zawarta w dniu …………… 2025 roku w Kościelisku pomiędzy: 
Gminą Kościelisko mającą swoją siedzibę w Kościelisku ul. Nędzy-Kubińca 101, w imieniu której działa: 
Wójt Gminy Kościelisko                         - Roman Krupa 
za kontrasygnatą Skarbnika Gminy       - Doroty Kierpacz 
zwanym dalej „Zamawiającym” 
a 
…………….. z siedzibą w m. ……………….. 
w imieniu której działa: ……………………………… 
NIP: ………………., REGON: …………………..,  
zwanym dalej „Wykonawcą” 

 
Na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie za-
mówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym została zawarta umowa następującej treści: 

   
 § 1 

Przedmiot umowy 
Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych i kurierskich (w obrocie krajowym i zagranicznym) na rzecz Urzędu 
Gminy Kościelisko w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek listowych i paczek oraz ewentualnych 
zwrotów przesyłek niedoręczonych, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa oraz zgodnie z postano-
wieniami Opisu Przedmiotu Zamówienia stanowiącego załącznik nr 1 do umowy, niniejszą umową  i ofertą złożoną                         
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

§ 2 
                       Czas trwania umowy 

1. Rozpoczęcie wykonania usługi zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy strony ustalają na dzień 02 stycznia 2026 
roku, a zakończenie na dzień 31 grudnia 2026 roku. 

2. Niniejszą umowę uważa się za rozwiązaną z upływem terminu jej obowiązywania podanym w ust. 1 albo wypowiedze-
nia.  

3. Umowa ulega wygaśnięciu przed upływem terminu wskazanego w ust. 1 w przypadku wyczerpania kwoty maksymal-
nego wynagrodzenia przysługującego wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy, o którym mowa w § 4 umowy. 
Kontrola stanu wykorzystania tej kwoty należy do Zamawiającego. 

§ 3 
                            Wykonanie umowy 

1. Wykonawca oświadcza, że posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie potencjał ekonomiczny i techniczny oraz pra-
cowników niezbędnych do realizacji przedmiotu niniejszej umowy. 

2. Wykonawca zapewnia odbiór oraz nadawania wszystkich przesyłek pocztowych oraz ewentualnych zwrotów w: 
- placówce nadawczej Wykonawcy czynnej co najmniej od poniedziałku do piątku w godz. co najmniej od 9.00 do 

15:00 usytuowanej na terenie miejscowości Kościelisko; adres placówki: ………………* 
lub w 

- siedzibie Zamawiającego (w przypadku braku placówki nadawczej na terenie miejscowości Kościelisko) – wów-
czas Wykonawca będzie zobowiązany do odbioru przesyłek i dokonywania ewentualnych zwrotów co najmniej 
dwa razy dziennie (po raz pierwszy w godz. 8.30-9.30 oraz po raz drugi w godz. 14.00-15.00.* 
Wykonawca winien dysponować punktami odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) znajdu-
jących się w każdej gminie lub gminie sąsiedniej adresata na terenie kraju, czynnymi co najmniej w dni robocze od 
poniedziałku do piątku (z wyjątkiem dni wolnych i świąt). * 

§ 4 
Wynagrodzenie 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie ustalone na 
podstawie cen jednostkowych określonych w ofercie z dnia …………. roku 

2. Wykonawca zobowiązany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w ofercie stanowiącej Załącznik 
nr 2 do niniejszej umowy. 

3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiście zrealizowaną usługę zgodnie z cenami jednostkowymi określo-
nymi przez Wykonawcę w ofercie, o których mowa wyżej w ust. 2. 

4. Ceny zaoferowane przez Wykonawcę w ofercie nie ulegną zmianie przez cały okres obowiązywania umowy. 
5. Wykonawcy   nie   będą    przysługiwały    żadne    roszczenia    wobec    Zamawiającego, w przypadku, gdy łączne 

wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy, określonego w § 1 umowy, będzie niższe od wynagrodzenia mak-
symalnego, o którym mowa w ust. 8. 

6. Zamawiający zastrzega, iż ilość poszczególnych przesyłek w stosunku do określonych w Opisie Przedmiotu Zamówienia 
(OPZ), może ulec zmianie z zastrzeżeniem, iż wartość tych przesyłek nie przekroczy wartości przedmiotu umowy. Z tego 
tytułu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia. 

7. Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za usługę odbioru poszczególnych przesyłek pocztowych, nadane i 
zwrócone przesyłki, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym. 



                                                                                                                    

Specyfikacja Warunków Zamówienia - ZP.271.32.2025  

8. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłki nie objętej ofertą Wykonawcy, zostanie naliczona opłata zgod-
nie z cennikiem obowiązującym u Wykonawcy 

9. Strony ustalają maksymalną wartość nominalną niniejszej umowy w wysokości ………. zł brutto (słownie: ………). 
§ 5 

                      Warunki płatności 
1. Strony ustalają, iż wynagrodzenie płatne będzie fakturami częściowymi, w okresach miesięcznych (1 miesiąc kalen-

darzowy), za faktyczną ilość wykonanych usług, w terminie do 21 dni kalendarzowych licząc od dnia wystawienia 
faktury VAT, pod warunkiem, że doręczenie przesyłki z fakturą do siedziby Zamawiającego nastąpi w ciągu 4 dni 
roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin płatności faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzo-
wych licząc od dnia doręczenia Zamawiającemu przesyłki z fakturą. 

2. Usługi fakturowane będą na podstawie specyfikacji wykonanych usług. 
3. Rozliczenie za przedmiot zamówienia dokonywane będzie, po zakończeniu okresu rozliczeniowego, obejmującego 

jeden miesiąc kalendarzowy. Wykonawca dokona rozliczenia oraz sporządzi specyfikację na podstawie dokumen-
tów nadawczo–odbiorczych. 

4. Wynagrodzenie za świadczone usługi przysługiwać będzie za rzeczywiście zrealizowaną usługę. Jeżeli całkowita 
wartość zrealizowanego zamówienia będzie niższa od ceny ofertowej brutto, to Wykonawcy nie przysługuje wyna-
grodzenie za niezrealizowaną część usług. 

5. Zamawiający zobowiązuje się do uiszczania opłat w formie opłaty „z dołu" za usługi objęte przedmiotem zamówie-
nia.  

6. Zapłata następować będzie przelewem bankowym z konta Zamawiającego na rachunek bankowy Wykonawcy 
wskazany na fakturze (rachunku). 

7. Wykonawca wystawi fakturę (rachunek) dla Gminy Kościelisko, 34-511 Kościelisko, ul. Nędzy- Kubińca 101, NIP: 736-
169-94-56 

8. Strony wyrażają zgodę, że płatność za faktury będzie dokonywana w mechanizmie podzielonej płatności zgodnie z 
ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (t. j. Dz. U. z 2024 roku poz. 361 ze zm.). 

9. W przypadku wykonywania usługi z udziałem podwykonawcy, Wykonawca wraz z fakturą (rachunkiem) będzie 
przedkładał Zamawiającemu zestawienie wykonanych usług za dany miesiąc rozliczeniowy oraz dowód potwier-
dzający zapłatę wymaganego wynagrodzenia Podwykonawcy. 

§ 6 
                            Kara umowna 

1. Strony postanawiają, że w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy naliczone będą kary 
umowne. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania 
umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłki, zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne rosz-
czenia na zasadach i wysokości określonych w ustawie Prawo pocztowe z 23 listopada 2012 roku ((j.t. Dz. U.                         
z 2025r, poz. 366). 

3. Za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy zostanie naliczona kara w wysokości 10,00% maksy-
malnej wartości nominalnej umowy, o której mowa w § 4, ust. 9. 

4. Kary umowne określone w §6 zostaną wypłacone na rachunek bankowy Zamawiającego po przeprowadzeniu pro-
cedury reklamacyjnej wykonanej w oparciu o przepisy ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku lub po 
stwierdzeniu przypadków, o których mowa w ust. 3 i 4. 

5. Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienie oraz za-
strzega sobie prawo wstrzymania świadczenia usług do czasu uregulowania należności. Odsetki ustawowe za nieza-
płacone w terminach faktury płacone będą przez Zamawiającego na podstawie noty odsetkowej. 

6. Łączna wartość naliczanych kar umownych nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 8 
§ 7 

                   Rozwiązanie umowy 
1. Umowa może być rozwiązana przed upływem tego terminu przez Zamawiającego z zachowaniem 30 dniowego 

okresu wypowiedzenia w przypadku wystąpienia okoliczności uzasadniającej taką decyzję, w szczególności wynika-
jącą z nienależytego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy.  

2. W przypadku rażącego nienależytego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy Zamawiający zastrzega 
sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym z zachowaniem praw do naliczenia kar umow-
nych. 

3. Rozwiązanie umowy, w przypadkach, o których mowa w ust. 1 i 2, następuje z dniem doręczenia stronie stosownej 
informacji na piśmie, przesłanej listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, jednokrotnie awizowanym 
lub doręczonej stronie osobiście, lub pocztą elektroniczną na adres podany w ofercie. 

4. Oprócz wypadków wymienionych w treści rozdziału XV Kodeksu Cywilnego, stronom przysługuje prawo odstąpienia 
od umowy w następujących sytuacjach: 
 W razie istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego 

nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić 
w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

 Jeżeli zostanie ogłoszona upadłość lub rozwiązanie firmy Wykonawcy 
 Jeżeli zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy 
 w przypadku 3- krotnego niezrealizowania usługi w czasie trwania umowy 

5. Wykonawcy przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiający nie wywiązuje                               
się z obowiązku zapłaty danej faktury mimo dodatkowego wezwania w terminie 1 miesiąca od upływu terminu na 
zapłatę faktury, określonego w niniejszej umowie. 
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§ 8 
Wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie umów o pracę 

1. Zamawiający wymaga, aby w okresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy, tj. od dnia przekazania Wykonawcy 
terenu robót do momentu zakończenia wykonywania przedmiotu umowy, osoby, które będą świadczyły pracę u 
Wykonawcy lub Podwykonawcy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks 
pracy (Dz. U. z 2025 roku poz. 277 z późniejszymi zmianami), zatrudnione były na podstawie umowy o pracę. Wy-
maganie powyższe dotyczą pracowników wykonujących czynności przyjmowania, przemieszczania i doręczania 
przesyłek wyekspediowanych przez zamawiającego z wyłączeniem przypadków, w których w/w rodzaj pracy 
może być wykonywany na podstawie innych przepisów prawa. 

2. W terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu: 
1) pisemne oświadczenie o zatrudnianiu przez Wykonawcę i/lub Podwykonawców na podstawie umowy o pracę 

wszystkich pracowników, o których mowa w pkt. 1, 
2) pisemne oświadczenie w przedmiocie niezatrudniania przez Wykonawcę i/lub Podwykonawców przez cały 

okres realizacji przedmiotu niniejszej umowy pracowników na warunkach nierespektujących obowiązujących 
regulacji prawa pracy, w tym wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę i/lub minimalnej stawki godzi-
nowej. 

3. Na żądanie Zamawiającego w każdym czasie Wykonawca zobowiązany jest okazać do wglądu przedstawicielowi 
Zamawiającego, aktualny pisemny wykaz pracowników Wykonawcy i/lub Podwykonawców, o których mowa w 
ust 1, ze wskazaniem dat zawarcia umów, stanowisk i czynności, jakie wykonują (będą oni wykonywać) w ramach 
realizacji zamówienia. W każdym dniu realizacji przedmiotowej umowy przedstawiciel Wykonawcy zobowiązany 
jest posiadać pisemną listę obecności pracowników. 

4. Zamawiający ma prawo do kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymagań, o których mowa w pkt. 1, poprzez 
zbadanie rzeczywistych warunków zatrudnienia, w tym na miejscu wykonywania czynności. Wykonawca zapewnia 
Zamawiającemu możliwość przeprowadzenia identyfikacji pracowników wykonujących przedmiot umowy z ra-
mienia Wykonawcy i jego ewentualnych Podwykonawców zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Zama-
wiający ma prawo żądać przedstawienia do wglądu niezbędnych dokumentów w tym zakresie, w tym umów o 
pracę. Ponadto Zamawiający jest uprawniony do odebrania od pracowników oświadczeń w przedmiocie posia-
dania zawartych umów o pracę. Zamawiający może również zwracać się do Państwowej Inspekcji Pracy celem 
weryfikacji zatrudnienia pracowników realizujących przedmiot zamówienia, w szczególności w przypadku powzię-
cia uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy i wymogów wynikających z niniejszej umowy 
przez Wykonawcę i/lub Podwykonawców.  

5. Niedopełnianie przez Wykonawcę obowiązku zatrudniania pracowników wykonujących roboty na podstawie 
umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy lub naruszanie wymogów związanych z wykazywaniem 
spełniania tego obowiązku będzie skutkowało naliczaniem kar umownych określonych w niniejszej umowie. 

6. Niespełnianie wymogów, o których mowa w ust. 1–4, w tym nieprzedłożenie przez Wykonawcę wymaganych do-
kumentów i informacji zgodnie z pkt. 2–4, może stanowić podstawę do odstąpienia od umowy przez Zamawiają-
cego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się, że przed rozpoczęciem wykonania przedmiotu umowy Pracownicy wykonujący ro-
boty zostaną przeszkoleni w zakresie przepisów BHP oraz przepisów o ochronie danych osobowych (dotyczy pra-
cowników, którzy mają dostęp do danych osobowych) oraz będą posiadali aktualne badania lekarskie, niezbędne 
do wykonania powierzonych im obowiązków. 

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za prawidłowe wyposażenie Pracowników wykonujących roboty oraz za 
ich bezpieczeństwo w trakcie wykonywania przedmiotu umowy. 

9. Zmiana Pracownika wykonującego roboty będzie możliwa w następującej sytuacji: 
1) na żądanie Zamawiającego, jeżeli pomimo pisemnego upomnienia Zamawiającego pracownik w dalszym 

ciągu nienależycie wykonuje roboty; 
2) na wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okolicznościami. 

10. Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego w formie pisemnej o zmianie pracownika wykonują-
cego roboty budowlane w terminie 7 dni roboczych od zaistnienia takiej zmiany. W przypadku dokonania takiej 
zmiany Wykonawca zobowiązany będzie do potwierdzenia, iż osoba ta spełnia wymagania określone  w SWZ oraz 
umowie. Zapisy pkt. 1–8 stosuje się odpowiednio. 

11. Zmiana pracownika wykonującego roboty skutkuje zmianą Wykazu Pracowników wykonujących roboty (jeżeli ta-
kowy został przekazany Zamawiającemu) i nie wymaga zawierania przez Strony aneksu do umowy. 

 
§ 9 

                            Postanowienia końcowe 
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności w postaci aneksu do umowy zaakceptowa-

nego przez obie strony.  
2. Zmiana umowy może nastąpić zgodnie z warunkami określonymi w art. 455 ustawy Prawo zamówień publicznych,                  

a ponadto w przypadkach, o których mowa poniżej.  
3. Strony zobowiązują się dokonać zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, o którym mowa w § 4 

Umowy, w formie pisemnego aneksu, każdorazowo w przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności 
zmiany:  
1. stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego,  
2. wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na 

podstawie ustawy z dnia 10 października 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,  
3. zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki                  

na ubezpieczenia społeczne lub ubezpieczenie zdrowotne, 
4. zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z 

dnia 4 października 2018 roku o pracowniczych planach kapitałowych (j.t. Dz. U. z 2023 roku, poz. 46),  
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na zasadach i w sposób określony w ust. 4 – 14, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia 
przez Wykonawcę. 

4. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 
3 pkt 1), będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi 
Umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od towarów i usług lub podatku akcyzo-
wego oraz wyłącznie do części przedmiotu Umowy, do której zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od to-
warów i usług lub podatku akcyzowego.  

5. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 1), wartość wynagrodzenia bez należnych podatków nie ulega 
zmianie, natomiast wartość wynagrodzenia z podatkiem akcyzowym i/lub podatkiem Vat zostanie wyliczona na 
podstawie nowych przepisów.  

6. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 3 pkt 2) lub 3) lub 4), 
będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła 
zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowied-
nio zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę lub dokonujących zmian w zakresie zasad pod-
legania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki na 
ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne lub zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapi-
tałowych.  

7. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 2), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowia-
dającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem wysokości wynagrodzeń pracowników realizują-
cych umowę do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę, z uwzględnieniem 
wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadająca 
wzrostowi kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia pracowników realizujących 
umowę, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace bez-
pośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy.  

8. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 3) i pkt 4), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę 
odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku z wypłatą wynagrodzenia pracownikom reali-
zujących umowę. Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonawcy będzie odnosić się wyłącznie do części wyna-
grodzenia pracowników realizujących roboty, o których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakre-
sowi, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją  
przedmiotu Umowy.  

9. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 1, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Strony z wnioskiem o 
dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierającym w szcze-
gólności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz 
wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca 
zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  

10. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 3 pkt 2) lub pkt 3) lub pkt 4), jeżeli z wnioskiem występuje Wykonawca, 
jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają 
wpływ na koszty wykonania Umowy, w szczególności:  
1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników realizujących umowę, wraz z 
określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu 
Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi – w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 
pkt 2), lub  
2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników realizujących umowę, wraz z 
kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego 
w części finansowanej przez Wykonawcę, z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpo-
średnio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi – w 
przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 3),  
3) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników realizujących umowę, wraz z 
kwotami wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni 
prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu 
zakresowi – w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 4).  

11. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 pkt 3) lub pkt 4), jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, jest on 
uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 10 dni robo-
czych, dokumentów, z których będzie wynikać w jakim zakresie zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania Umowy, 
w tym pisemnego zestawienia wynagrodzeń, o którym mowa w ust. 10.  

12. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 9, Strona, która otrzymała wniosek, 
przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodze-
nie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.  

13. W przypadku otrzymania przez Stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub częściowym zatwierdzeniu wniosku, 
Strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem, o którym mowa w ust. 9. W takim przypadku przepisy ust. 10 – 12 
oraz 14 stosuje się odpowiednio.  

14. Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie 
zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

15. Strony zobowiązują się dokonać zmiany wysokości cen materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia, 
rozumie się przez to zarówno wzrost cen lub kosztów jak i ich obniżenie, względem ceny lub kosztu przyjętych w celu 
ustalenia wynagrodzenia umownego Wykonawcy, która nastąpi w następujących przypadkach:  
a. Stronom umowy przysługuje uprawnienie do żądania zmiany wynagrodzenia najwcześniej po upływie mini-

mum 3 miesięcy obowiązywania umowy, kolejne zmiana wynagrodzenia może nastąpić po upływie kolejnych 
minimum 3 miesięcy licząc od dnia dokonania ostatniej waloryzacji wynagrodzenia.  
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b. Minimalny poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, uprawniający strony umowy do żądania zmiany wy-
nagrodzenia wynosi 10 % w stosunku do cen lub kosztów z miesiąca, w którym złożono ofertę Wykonawcy, 
obliczony zgodnie z warunkami określonymi poniżej w punkcie c).   

c. Poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie miesięcznego wskaźnika cen towarów i usług 
konsumpcyjnych ogłoszonego w komunikacie Prezesa GUS, ustalonego w stosunku do miesiąca, w którym zo-
stała złożona oferta Wykonawcy. Poziom zmiany będzie stanowił procentową różnicę wskaźnika cen towarów 
i usług konsumpcyjnych ogłoszonego w komunikacie Prezesa GUS z miesiąca poprzedniego, za który wniosko-
wana jest zmiana a procentowym wskaźnikiem cen towarów i usług konsumpcyjnych wynikających z komuni-
katu Prezesa GUS za miesiąc, w którym została złożona oferta Wykonawcy.  

d. Wysokość zmiany ceny materiałów lub kosztów nastąpi o wskaźnik procentowy określony zgodnie z punktem 
c) powyżej, jednak maksymalna łączna wartość waloryzacji wynagrodzenia nie może przekroczyć kwoty 
50.000,00 zł brutto.  

e. Waloryzacja nie może też służyć do sanowania błędów Wykonawcy dokonanych w trakcie kalkulacji ceny 
oferty. Nie mogą one prowadzić, do zmniejszenia ryzyka związanego z niedoszacowaniem oferty przez wyko-
nawcę ani do wzbogacenia się Wykonawcy, czyli wzrostu jego wynagrodzenia.  

f. Wykonawca ma obowiązek zmiany wynagrodzenia należnego podwykonawcom, jeżeli Wykonawcy temu 
zmieniono wartość wynagrodzenia, w związku ze zmianami cen i kosztów realizacji zamówienia. Waloryzacja 
wysokości wynagrodzenia w związku ze wzrostem cen i kosztów możliwa będzie po przedstawieniu przez każdą 
ze Stron wnioskującej o zmianę wartości wynagrodzenia szczegółowej analizy opartej na obiektywnych źró-
dłach potwierdzających te zmiany uzasadniającej wpływu zmiany ceny materiałów lub kosztów na koszt wy-
konania zamówienia. Analiza musi uwzględniać okoliczności, które występowały w trakcie składania ofert i 
wyliczania ceny oferowanej za realizację przedmiotu zamówienia oraz te, które wystąpiły nagle i spowodowały 
wzrost cen. Tym samym nie będzie podstawy do zmiany wynagrodzenia wyłącznie z uwagi na zmianę cen 
materiałów lub kosztów, nawet jeśli osiągnie ona założony w umowie pułap, jeśli strona żądająca takiej zmianie 
wykaże, że zmiana cen materiałów lub kosztów wpływa na koszt wykonania zamówienia.  

16. W przypadku uzasadnionej zmiany w zakresie sposobu wykonania lub zakresu świadczonych usług będących przed-
miotem umowy proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, jeżeli te zmiany są korzystne dla Zamawia-
jącego (np. wprowadzenie nowych usług, rozszerzenia lub modyfikacji usług obecnych.  

17. W przypadku zmian obowiązującego prawa powodującego, że realizacja przedmiotu umowy w niezmienionej po-
staci stanie się niecelowa.  

18. W przypadku gdy zaistnieje niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczność prawna, ekono-
miczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności, a skutkująca brakiem możliwości na-
leżytego wykonania umowy, zgodnie z warunkami określonymi w Opisie Przedmiotu Zamówienia. 

19. W przypadku działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie prac, które to działania nie są konsekwencją 
winy którejkolwiek ze stron. 

5. W sprawach nie uregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Ustawy Prawo zamówień publicznych i ustawy 
Kodeks Cywilny 

6. Spory mogące wyniknąć w związku z umową będzie rozstrzygał Sąd właściwy dla Zamawiającego. 
7. Umowę spisano w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 
8. Wykonawca wyraża zgodę na przechowywanie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zamawiającego. 

Otrzymane informacje nie zostaną udostępnione innym firmom bądź osobom trzecim. Jednocześnie Wykonawca 
ma prawo wglądu   i poprawienia swoich danych osobowych. 

 
 

Zamawiający:                                       Wykonawca: 
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Załącznik Nr 7 
  

opis przedmiotu zamówienia 
 

  
Świadczenie usług pocztowych i kurierskich 

w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Kościelisko 
  

Przedmiotem zamówienia jest wybór wykonawcy, który będzie świadczył usługi pocztowe i kurierskie (w obrocie krajo-
wym i zagranicznym) na rzecz Urzędu Gminy Kościelisko w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesy-
łek listowych i paczek oraz ewentualnych zwrotów przesyłek niedoręczonych, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 
przepisami prawa oraz zgodnie z postanowieniami Opisu Przedmiotu Zamówienia 

 
1. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki listowe o wadze do 2000 g. (For-

mat S i M oraz L):  
1.1. zwykłe – przesyłki nierejestrowane ekonomiczne 
1.2. zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii  
1.3. polecone – przesyłki rejestrowane ekonomiczne  
1.4. polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii  
1.5. polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki przyjęte za potwierdzeniem nadania i do-

ręczone za pokwitowaniem odbioru; 
1.6. polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki najszybszej kategorii przyjęte 

za potwierdzeniem odbioru  
 
Wymiary oraz formaty przesyłek listowych: 
S – maksymalny wymiar koperty C5 (160 × 230 × 20 mm) do 500g, 
M – maksymalny wymiar koperty C4 (229 × 324 × 20 mm) do 1000g, 
L – ponad wymiar koperty C4, (suma wymiarów nie może przekroczyć 900 mm, przy czym długość nie może 
być, większa niż 600 mm) - do 2000g 
Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm. 

 
Wymiary oraz formaty zagranicznych przesyłek listowych- strefa europejska: 
maksymalny wymiar koperty C5 (162 × 229 × 20 mm) do 350g 
maksymalny wymiar koperty C5 (162 × 229 × 20 mm) do 500g, 
maksymalny wymiar koperty C4 (229 × 324 × 20 mm) do 1000g, 
ponad wymiar koperty C4, (suma wymiarów nie może przekroczyć 900 mm, przy czym długość nie może 
być, większa niż 600 mm) - do 2000g. 

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm. 
 

2. Przez paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (ga-
baryt A i B): 

       Zwykłe – rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym; 
 
Gabaryt A – to przesyłka o wymiarach:  

 Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm.  
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć długości 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 
mm. 

 Gabaryt B – to przesyłka o wymiarach:  
Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub długość 500 mm lub szerokość 300 
mm.  
Maksimum – suma długości i największego obwodu w innym kierunku niż długość nie może być większa niż           
3 000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm. 
 

3. Przez przesyłki kurierskie krajowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki: 
 format S o wym. 9x40x65 cm, max. waga 20 kg 
 format M o wym. 20x40x65 cm, max waga 20 kg 
 format L o wym. 42x40x65 cm, max waga 20 kg 
 format XL o wym. 60x60x70 cm, max waga 20 kg 
 format 2XL o wym. jeżeli którykolwiek wymiar lub masa przekracza parametry z formatu XL, wym. max. 

wys+szer+dł =< 250 cm (max. dł.= 120cm) cm, max waga 30 kg 
 

3. Świadczenie usług pocztowych i kurierskich (przyjmowanie, przemieszczanie, doręczanie, przekazywanie zwrot-
nego potwierdzenia odbioru, zwrot przesyłek) realizowana będzie przez 5 dni roboczych w tygodniu tj.: od ponie-
działku do piątku. 

4. Wykonawca zapewnia możliwość odbioru oraz nadawania wszystkich przesyłek pocztowych oraz ewentualnych 
zwrotów w: 
 
 



                                                                                                                    

Specyfikacja Warunków Zamówienia - ZP.271.32.2025  

 
 placówce nadawczej Wykonawcy czynnej co najmniej od poniedziałku do piątku w godz. co najmniej 

od 9.00 do 15:00 usytuowanej na terenie miejscowości Kościelisko (wówczas Zamawiający może osobi-
ście dostarczać i odbierać ewentualne zwroty przesyłek do placówki i z placówki); adres placówki: 
………………* 

          lub w 
 siedzibie Zamawiającego (w przypadku braku placówki nadawczej na terenie miejscowości Kościelisko) 

– wówczas Wykonawca będzie zobowiązany do odbioru przesyłek i dokonywania ewentualnych zwro-
tów co najmniej dwa razy dziennie (po raz pierwszy w godz. 8.30-9.30 oraz po raz drugi w godz. 14.00-
15.00.* 
Wykonawca winien dysponować punktami odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) 
znajdujących się w każdej gminie lub gminie sąsiedniej adresata na terenie kraju, czynnymi co najmniej 
w dni robocze od poniedziałku do piątku (z wyjątkiem dni wolnych i świąt). * 

 
W ofercie należy wskazać sposób realizacji zamówienia.  
 

5. Nadania przesyłek do adresatów następować będzie w dniu ich nadania przez Zamawiającego, nie później 
jednak niż w następnym dniu roboczym po dniu ich nadania przez Zamawiającego. Wykonawca będzie prze-
kazywał Zamawiającemu potwierdzenie odbioru przesyłki przez adresata niezwłocznie po dokonaniu doręcza-
nia przesyłki. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o 
próbie doręczenia przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 7 
kolejnych dni, licząc od dnia następnego po dniu zostawienia wiadomości u adresata. Miejsce odbioru przesy-
łek musi znajdować się w placówce Wykonawcy znajdującej się na terenie Miasta/Gminy adresata przesyłki. 
Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszą najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia 
usług zobowiązany jest pisemnie poinformować Zamawiającego o adresie placówki Wykonawcy znajdującej 
się na terenie m. Kościelisko, w której będą przechowywane i odbierane przesyłki awizowane. Jeżeli adresat nie 
zgłosi się po odbiór przesyłki w ww. terminie Wykonawca sporządza powtórnie zawiadomienie po upływie 7-go 
dnia o możliwości jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie 
zwracana jest Zamawiającemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. 

6. Potwierdzenie nadania przesyłki rejestrowanej wydane przez Wykonawcę musi mieć moc dokumentu urzędo-
wego. Zamawiający wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie określało datę przyjęcia przesyłki oraz 
miejsce jednostkę organizacyjną Wykonawcy. Przyjęcie przesyłek do obrotu pocztowego przez Wykonawcę bę-
dzie każdorazowo dokumentowane pieczęcią, podpisem i datą w książce nadawczej (dla przesyłek rejestrowa-
nych) oraz na zestawieniu ilościowym dla przesyłek nierejestrowanych. 

7. Zamawiający zobowiązuje się do umieszczenia na przesyłce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adre-
sem (podany jednocześnie w pocztowej książce nadawczej dla przesyłek rejestrowanych), określając rodzaj 
przesyłki (zwykła, polecona, priorytet, zadeklarowana wartość czy ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – ZPO), 
umieszczania nadruku (pieczątki) określającej pełną nazwę i adres Zamawiającego na stronie adresowej każdej 
nadawanej przesyłki oraz oznaczenie potwierdzające wniesienie opłaty za usługę. 

8. Zamawiający zobowiązuje się do nadawania przesyłek w stanie uporządkowanym, przez co należy rozumieć: 
1) dla przesyłek rejestrowanych – wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch 

egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, 
a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek, 

2) dla przesyłek zwykłych ‐ nierejestrowanych – zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych 
kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których 
oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie 
dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek. 

9. Wzory pocztowej książki nadawczej oraz zestawienia ilościowo ‐ wartościowego zostaną uzgodnione                                 
z Wykonawcą. 

10. Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi przekazywania ZPO (zwrotnego potwierdzenia od-
bioru) i zwrotów przesyłek pocztowych Zamawiającemu, przez 5 dni w tygodniu, tj.: od poniedziałku do 
piątku. 

11. Do przesyłek wychodzących używane będą koperty i opakowania własne Zamawiającego. Opakowanie 
przesyłek listowych stanowi koperta Zamawiającego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki po-
winno stanowić zabezpieczenie przed dostępem do jej zawartości. Ponadto powinno uniemożliwiać uszko-
dzenie przesyłki w czasie przemieszczania. Jeśli przesyłki listowe oraz paczki wymagać będą specjalnego, 
odrębnego oznakowania lub opakowania właściwego dla danego Wykonawcy – Wykonawca dostarczy 
we własnym zakresie wszelkie materiały niezbędne do tego celu. 

12. Waga przesyłki określona będzie przez Wykonawcę w momencie jej otrzymania od Zamawiającego. 
13. Wykonawca wskaże numery telefonów kontaktowych i numery faks oraz inne ustalenia niezbędne dla spraw-

nego i terminowego wykonania zamówienia w tym wskaże przedstawiciela Wykonawcy, który będzie pełnił 
rolę Opiekuna klienta w stosunku do Zamawiającego. 

14. Ze strony Zamawiającego odpowiedzialny za wykonanie umowy będzie Sekretarz Gminy Kościelisko. 
15. Bieżące ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia (za wyjątkiem ustaleń finansowych) uzgad-

niane będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy – Opiekunem klienta. 
16. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania 

przedmiotu zamówienia. 
17. Wykonawca zobowiązuje się wykonać umowę z użyciem własnych materiałów i urządzeń. 
18. Wykonawca zobowiązuje się: 

1) dołożyć należytej staranności w wykonywaniu umowy, 
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2) utrzymać w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w związku z jej wykonywaniem. 
19. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi zgodnie z opz,  wewnętrznymi regulaminami Wykonawcy, wy-

danymi na podstawie obowiązujących przepisów prawa, o ile regulaminy te nie pozostają w sprzeczności                          
z postanowieniami niniejszego Opisu Przedmiotu Zamówienia zasadami rzetelnej wiedzy i ustalonymi zwycza-
jami oraz obowiązującym prawem w tym w szczególności: 

1) warunkami wynikającymi z obowiązujących przepisów prawa, w tym w szczególności: 
 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku – Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2025 roku, poz. 366 ze zm.); 
 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa (j.t. Dz. U. z 2025 roku, poz. 111 ze zm.); 
 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postępowania Administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2024 roku, 

poz. 572); 
 Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (j.t. Dz. U. z 2020 roku, poz. 1026); 
 Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej (j.t. Dz. U. 2019 roku, poz. 474); 
 Umowa Międzynarodowa – Siódmy protokół dodatkowy do Konstytucji Światowego Związku Poczto-

wego, Regulamin Generalny Światowego Związku Pocztowego wraz z załącznikiem – Regulaminem 
wewnętrznym Kongresów, Światowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczące poczto-
wych usług płatniczych, sporządzone w Bukareszcie dnia 05 października 2004 roku (Dz. U. z 2007 roku, 
nr 206, poz. 1494 ze zm.) 

20. Zamawiający zastrzega, że w przypadku zmiany wyżej cytowanych przepisów prawnych w trakcie realizacji 
usług objętych przedmiotem niniejszej umowy będą miały zastosowanie przepisy obowiązujące, bez ko-
nieczności aneksowania umowy. 

21. W przypadku zmian przepisów prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca jest zobo-
wiązany do stosowania się do nich bez obciążania Zamawiającego dodatkowymi czynnościami nieprze-
widzianymi w umowie, a w szczególności dodatkowymi obciążeniami finansowymi, z wyłączeniem obo-
wiązków leżących po stronie Zamawiającego nałożonych na niego przez zmianę prawa. 

22. Postanowienia wewnętrznych uregulowań Wykonawcy sprzeczne z niniejszą umową i Opisem Przedmiotu 
Zamówienia, a nie wynikające z powyższych aktów prawnych, nie wiążą Zamawiającego. 

23. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za ewentualne błędy popełnione przez Zamawiającego                            
w zakresie kompletowania i wypełniania dokumentacji niezbędnej przy wysyłce przesyłek za granicę. 

24. Strony   zobowiązują    się    do    nieujawniania    informacji    uzyskanych    w    związku z realizacją umowy 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy i Zamawiającego w rozumieniu ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą być ujawnione w jakiejkolwiek postaci 
osobom trzecim przez żadną ze Stron. 
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