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UStUGlI

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

do postepowania prowadzonego w TRYBIE PODSTAWOWYM - WARIANT 1
o wartosci zamodwienia przekraczajgcej kwote 130 000,00 zt i ponizej progu unijnego

prowadzonego pod nazwgq:

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Koscielisko

Zamawiaqjqgcy:
GMINA KOSCIELISKO
ul. Nedzy Kubinca 101
34-511 Koscielisko
NIP: 736-169-94-56
REGON: 491892305
www.gminakoscielisko.pl
przetargi@gminakoscielisko.pl
godz. urzedowania: pon. 9% — 17%
wi —pt 800 -146%

Postepowanie prowadzone przy uzyciu sSrodkdw komunikacji elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za
posrednictwem platformy dostepnej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:
ocds-148610-12513a90-946%9e-4dd4-8fdc-aa26db7e70e5

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (linkprowadzgcybezposrednio do widoku po-
stepowania na Platformie e-Zamdwienia):

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-12513a90-969e-4dd4-8fdc-aa2édb7e70e5

Koscielisko, grudzien 2025 roku
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

GMINA KOSCIELISKO

ul. Nedzy Kubihca 101
34-511 Koscielisko

NIP: 736-169-94-56
REGON: 491892305
www.gminakoscielisko.pl

przetargi@gminakoscielisko.pl

tel. 182023400
godz. urzedowania: pon. 9% - 1790

wt - pt 800 1600

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktérej bedq dostepne wszelkie
dokumenty zwigzane z prowadzong procedurqg: https://ezamowienia.gov.pl

Adres poczty elekfronicznej do korespondenciji: przetargi@gminakoscielisko.pl

. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 1. w sprao-
wie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1)
2)
3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Urzad Gminy w Koscielisku reprezentowany przez Wojta
Gminy Koscielisko z siedzibq: ul. Nedzy — Kubinca 101, 34 - 511 Koscielisko.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé, poprzez e-mail:
iod@gminakoscielisko.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wykonania catoksztattu czynnosci zwigzanych
zawarciem i realizacjg umowy cywilnoprawne;j.

Podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbedne do realizacji umowy cywilnoprawnej, ktérej jest
Pan/Pani stronq)

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkdw prawnych
cigzgcych na administratorze, wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw prawa)

c) art. 6 ust. 1 1it. f RODO (przetwarzanie jest niezbedne do celdw takich jak ewentualna konieczno$é
odpierania lub redlizacji roszczeh cywilnoprawnych, wynikajgcych z prawnie uzasadnionych
intereséw readlizowanych przez administratora, takich jok ochrona praw majgtkowych oraz
niemajgtkowych)

d) art. 6 ust. 1 lit. a RODO (w pozostatych przypadkach, gdy Pani/Pana dane przetwarzane sg wytgcznie
na podstawie wczedniej udzielonej zgody w zakresie i w celu okreSlonym w tre$ci zgody) a takze: co
do tzw. danych szczegdlnych kategorii

e) art. 9 ust.2 lit. a RODO (przetwarzanie danych szczegdinej kategorii za Pani/Pana zgodqg w zakresie i
w celu okresSlonym w treSci zgody wytgcznie w przypadkach wskazanych w Kodeksie pracy oraz
innych aktach prawnych)

Przystuguje Pani/Panu prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych oraz ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do zazgdania zaprzestania przetwarzania i prawo do przenoszenia danych.
Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosé¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Organu Nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy ogdlnego rozporzqgdzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 .

Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu, jak réwniez nie bedq przekazywane do panstwa frzeciego ani organizaciji miedzynarodowe;.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq:

- podmioty $wiadczgce na rzecz Administratora ustugi niezbedne do wykonania zobowigzan
natozonych na Administratora przez przepisy prawa,

— organy uprawnione na podstawie przepiséw prawa do ofrzymania Pani/Pana danych osobowych.
Bedziemy przechowywaé Pani/Pana dane osobowe przez okres trwania umowy cywilnoprawnej a
nastepnie przez okres wymagany przepisami prawa, jednakze nie krétszy niz do momentu przedawnienia
ewentualnych roszczeh zwigzanych z zawarciem i realizacjg umowy.
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TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1
p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkdéw Zamdwienia, zwang dalej "SWZ".

2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocja-
cji.

3. Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamodwienia nie przekracza progdw uniinych o jakich
mowa w art. 3 ustawy p.z.p.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.
Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe.

® N> O

Zamawiajgcey nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytqcznie przez wy-
konawcdw, o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.

9. Wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub pod-
wykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywa-
niu pracy w sposdéb okrelony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26.06.1974 roku - Kodeks pracy (Dz. U. z
2025 roku poz. 277) obejmujg nastepujace rodzaje czynnosci: prace dotyczgce wykonywania
czynnosci przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek wyekspediowanych przez zama-
wigjgcego z wytqczeniem przypadkdw, w ktérych w/w rodzaj pracy moze by¢ wykonywany na
podstawie innych przepiséw prawa.

1) W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kon-
trolnych wobec wykonawcy odnoénie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wy-
mogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb wykonujgcych czynnosci wskazane
w punkcie 9 Zamawiagjgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zgdania o$wiadczen i dokumentdw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw
i dokonywania ich oceny,

b) zgdania wyjasnieh w przypadku wagtpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogdow,

¢) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

2) W ftrakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu ferminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu wskazane przez zamawiajgcego z
ponizej wymienionych dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce osdb wykonujgcych wska-
zane w punkcie 9. czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia:

a) osSwiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace oséb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu skta-
dajagcego oéwiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych oséb, imion i nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwyko-
nawcy;

b) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwyko-
nawce kopie umowy/umodw o prace osdb wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia
czynnosci, ktérych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z do-
kumentem regulujgcym zakres obowigzkdw, jezeli zostat sporzgdzony). Kopia umowy/umow
powinna zosta¢ zanonimizowana w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych
pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oso-
bowych (tj. w szczegdlnosci bez adresdw, nr PESEL pracownikdw). Imie i nazwisko pracow-
nika nie podlegajg anonimizaciji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy
o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

c) zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;
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10.

d) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwyko-
nawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do
ubezpieczen, zanonimizowang w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pra-
cownikdw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych oso-
bowych. Imie i nazwisko pracownika nie podlegajg anonimizacii.

3) 7 tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podsta-
wie umowy o prace osdb wykonujgcych wskazane w punkcie 9. czynnosci zamawiagjgcy prze-
widuje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci
okreslonej w umowie w sprawie zamadwienia publicznego. Nieztozenie przez wykonawce w wy-
znaczonym przez zamawiajgcego terminie zadanych przez zamawiajgcego dowoddw w celu
potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na pod-
stfawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawce lub podwyko-
nawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci
wskazane w punkcie 9.

4) W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce
lub podwykonawce, zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Pan-
stwowq Inspekcje Pracy.

Uwagalll
Wymogi opisane w pkt. 9 niniejszej znajdujq odniesienie takze do dalszych podwykonawcdow.

Zamawiajgcy nie okre$la dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem osdb, o ktérych
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiot zaméwienia — przedmiotem zamowienia jest swiadczenie w 2026 roku ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania prze-
sytek oraz zwracania przesytek do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydao-
nia odbiorcy z podziatem na rejestrowane i nierejestrowane w kategoriach przesytek ekonomicz-
nych i poleconych na rzecz Gminy Koscielisko — Urzedu Gminy Koscielisko.

Wymagania w zakresie redlizacji przedmiotu zamdwienia wynikajg z przepisdéw ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r. poz. 366 ze zm.) W przypadku zmiany
przepisdbw w trakcie realizacji ustug, bedqg miaty zastosowanie przepisy obowigzujgce, bez koniecz-
nosci aneksowania umowy.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zatgczniku nr 7 do SWZ.

Szacunkowa ilo$¢ i rodzaj przesytek w ramach $wiadczonych ustug ma zastosowanie tylko i wytqcz-
nie kalkulacyjnie, nie stanowi zobowigzania do ich zakupu. Rzeczywista ilos¢ i rodzaj przesytek w
trakcie realizacji umowy wynikac¢ bedzie wytqgcznie z biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

Nomenklatura Wspdlnego Stownika Zaméwien Publicznych (CPV).
64110000-0 ustugi pocztowe,

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczgce listéw,

64113000-1 ustugi pocztowe dotyczgce paczek

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamdéwienia na czesci,

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Uzasadnienie braku podziatu: dzielenie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego. Podziat za-
modwienia na czesci spowoduje nadmierne trudnosci techniczne zwigzane z koniecznosciqg oznako-
wania wysytanej korespondencji oraz spowoduje konieczno$¢ dodatkowego skoordynowania prac
z réznymi Wykonawcami, co pociggnie za sobg dodatkowe koszty dla Zamawiajgcego. Duza ilo$é
wysytanej korespondencji przez réznych Wykonawcdw utrudni prawidtowq ich kontrole, a co za tym
idzie moze zaktdci¢ prace dziennika podawczego. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze-
Sciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiagjgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwieh podobnych na zasadach okreslonych w ustawie
prawo zamowien publicznych.
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7.
8.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej

Zamawiajgcy nie wymaga oraz nie dopuszcza ztozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych
ani dotgczenia katalogdw elektronicznych do oferty

V. WIZJA LOKALNA

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia
przez wykonawce dokumentdw niezbednych do redlizacji zamdwienia dostepnych na miejscu

U

Zamawiajgcego.

VI.PODWYKONAWSTWO

1.
2.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia podwykonawcy (podwykonawcom).
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych cze-
sci zamadwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamdwienia podwykonawcom, Wy-
konawca wskazat w ofercie cze$ci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé podwyko-
nawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcéw.

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin wykonania: 12 miesiecy - od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 .

VIIL.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu na za-
sadach okre$lonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spetniajq okreslone przez Zamawiajgcego warunki
udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczgce:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow:
wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatal-
nosci pocztowej na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej oraz za granicg, tzn. jest wpisany do reje-
stru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;,
zgodnie z art. é ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2025 roku,
poz. 366 ze zm.) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiagjgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3. Zamawiagjgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznac¢, ze wykonawca nie posiada wyma-

ganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci
zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia
gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcdw, w stosunku do ktérych za-
chodzi ktérakolwiek z okoliczno$ci wskazanych:
1) wart. 108 ust. 1 p.z.p.;
2) Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpie-
czehstwa narodowego, zwane] dalej ,ustawg o szczegdlnych rozwigzaniach” z
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postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy
Pzp wyklucza sie:

1. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w roz-
porzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumie-
niu ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslo-
nych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedqgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostata wpi-
sana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o zastoso-
waniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdinych rozwigzaniach;

3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz.
217, 21051 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg
dominujgcqg od dnia 24 lutego 2022r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach.

Powyzsze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania wyzej wymienionej okolicz-
nosci.

Zamawiajgey informuje, ze jako sankcje przewidziano réwniez kare pieniezng naktadang na
osoby lub podmioty podlegajgce wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdinych
rozwigzaniach, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegajq sie o udzielenie zamdwienia publicz-
nego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Kara pieniezna
naktadana bedzie przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych, w drodze decyzji.

2. Wpykluczenie Wykonawcy, w okolicznosciach wskazanych w pkt 112 nastepuje zgodnie z art. 111
p.z.p., a w okolicznosciach wskazanych w pkt 2 nastepuje na zasadach okreslonych w art. 7
ustawy UK.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ WY-
KAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert odwiadczenie
1) niepodleganiu wykluczeniu z postepowania sporzgdzone wg zatgcznika nr 2 do SW7
2) o spetnianiv warunkéw udziatu w postepowaniu sporzgdzone wg zatgcznika nr 3 do SWZ;
2. Informacje zawarte w o$wiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:
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Xl

1) moze je uzyska¢ za pomocqg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005r. o informatyzacji dziatalnosci pod-
miotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane umozliwicjgce dostep do tych srodkdw;

2) podmiotowym Srodkiem dowodowym jest oéwiadczenie, ktérego tres¢ odpowiada zakresowi
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1.

. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére zama-

wiagjgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnose.

. W zakresie nieuregulowanym ustawqg p.z.p. lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentéw skta-

danych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy rozporzg-
dzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkdw dowodowych oraz innych dokumentdw lub o$wiadczen, jakich moze zgdaé zamawia-
jacy od wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w spra-
wie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumen-
tow elektronicznych oraz srodkdw komunikacii elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamad-
wienia publicznego lub konkursie.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Xil.

1.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polegaé na zdolno-
Sciach technicznych lub zawodowych podmiotdéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkdw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych doswiadczenia, wykonawcy mogqg polegac na zdol-
nosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg $wiadczenie, do re-
alizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuaciji podmiotdéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertq, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dys-
pozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotdw. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwaladjg na wykazanie przez wykonawce spetniania wa-
runkdw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg, wobec tego podmiotu pod-
stawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu lub zachodzg, wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zgda, aby wykonawca w terminie okreSlonym
przez zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacije podmiotéw udostepniajagcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat
on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdw udostepniajgcych zasoby.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuaciji podmiotéw udostepniajg-
cych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktoérym mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, takze
o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie,
w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentdw okreslo-
nych w Rozdziale X SWZ.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIE-
NIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1.

Wykonawcy mogqg wspdinie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wyko-
nawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezen-
towania i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ za-
tgczone do oferty. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.

W przypadku Wykonawcdw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, o$wiadczenia,
ktorych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcdw. Oswiadczenia te
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Xilil.

potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkdw udziatu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotqczajg do oferty oswiadcze-
nie, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonajg poszczegdini wyko-
nawcy. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ.

Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
sktada kazdy z Wykonawcdw wspdinie ubiegajgcych sie o zamdwienie.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1.

10.

11.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia, ktéra jest dostepna pod adre-
sem https://ezamowienia.gov.pl
Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.
Osobq uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest w zakresie proceduralnym oraz w zakresie
merytorycznym:
Beata Fidermak- przetargi@gminakoscielisko.pl, tel. 182023400
Matgorzata Jasionek - przetargi@gminakoscielisko.pl, tel. 182023400
Postepowanie mozna wyszukaé réwniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zamodwienia(przycisk
»Przeglgdaj postepowania/konkursy™).
Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
musi posiadac konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegdtowe infor-
macje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-
Zamodwienia okredla Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Cenfrum Pomocy”.
Przeglgdanie i pobieranie publicznej fresci dokumentacii postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.
Sposdb sporzgdzenia dokumentdw elektronicznych lub dokumentdw elektronicznychbedgcych
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi byé
zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentdw elektronicznych oraz srodkdw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452),
Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 ww. rozporzgdzenia Prezesa RadyMinistrow
w sprawie wymaganh dla dokumentdéw elektronicznych, sporzgdza sie w postaci elektroniczne;j,
w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia
2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow pu-
blicznych i wymiany informaciji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymaganh dla systemow
teleinformatycznych (Dz. U.z 2017 r. poz. 2247), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych da-
nych i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1
ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedq miaty bezposredniego zastosowania.
Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentdéw elektronicznych, przekazywane w poste-
powaniu sporzqdza sie w postaci elekironiczne;:
1) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministroww sprawie Kra-
jowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatqcznik), lub
2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciusrodkdw komu-
nikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do komunikaciji”)
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej,
zawierajg informacje  stanowiqgce  tajemnice  przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913
oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje
je wwydzielonym i odpowiedniooznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie
pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.
Komunikacja w  postepowaniu, zwytgczeniem sktadania ofert, odbywa sie drogqg elek-
troniczngza posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze”
(,Formularze do komunikacji’). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie
w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan iudzielanie odpowie-
dzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotqczenie zatgcznika do przesytanej wiado-
mosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”). W przypadku zatgcznikdw, ktére sq zgodnie z ustawq Pzp lub
rozporzqdzeniem PrezesaRady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentdw elektronicznych
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opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobi-
stym, mogqg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajg-
cego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym
lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu ijego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje
sie do przesytanej wiadomosci uprzedniopodpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

12. Mozliwosé korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wy-
maga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie
na Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania z ,,Formularzydo komunikaciji” stuzgcych do za-
dawania pytan dotyczgcych tresci dokumentdéw zamdwienia wystarczajace jest posiadanie tzw.
konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

13. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sq po
zalogowaniu w podglgdzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

14. Maksymalny rozmiar plikbéw przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi
25 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

15. Minimalne wymagania tfechniczne dotyczqgce sprzetu uzywanego w celu korzystaniaz ustug Plat-
formy e-Zamodwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Plat-
formy e-Zamaowienia.

16. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-Za-
mowienia uzytkownicy mogq skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego poprzez formu-
larz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ pro-
blem”.

17. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje wykonawcy i Za-
mawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia, Zamawiajgcy dopuszcza komunika-
cje za pomocgq poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@gminakoscielisko.pl (nie dotyczy
sktadania ofert).

XIV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez Wykonawce w postepowaniu wiecej
niz jednej oferty spowoduje ich odrzucenie.

2. Oferte nalezy ztozy¢ sporzgdzong pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (czyli opa-
tfrzong podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisemosobistym.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

4. Oferta musi by¢ sporzqgdzona w jezyku polskim.

5. Oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i/lub dokumentami nalezy ztozy<¢ za posrednictwem
Platformy e-Zamdwienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/

6. Sktadanie ofert dostepne jest tylko dla uzytkownikéw bedgcych Wykonawcami, posiadajgcymi
uprawnienie do Sktadania ofert. W celu ztozenia oferty nalezy przejs¢ do szczegbdtdw postepo-
wania, wybrac¢ zaktadke oferty/wnioski, nastepnie przycisk ztéz oferte.

7. Zamawidgjgcy nie udostepnia interaktywnego formularza ofertowego na Platformie e-Zaméwie-
nia i w zwigzku z tym nalezy zignorowaé komunikat pojawiajgcy sie przy sktadaniu oferty w tym
zakresie. Oferte nalezy ztozy¢ na wzorze Formularza Ofertowego sporzgdzonego przez Zamawia-
jacego - Zatgcznik nr 1 do SWZ.

8. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Ztéz oferte”
system prezentuje okno sktadania oferty umoZliwiajgce przekazanie dokumentdw elektronicz-
nych, w ktérym znajdujqg sie dwa pola ,przeciggnij” i ,,upusc” stuzgce do dodawania plikow.

9. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz ofertowy” w pierwszym
polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zatgczniki i inne dokumenty przedsta-
wione w ofercie przez Wykonawce”), Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub
sktadane wraz zofertq.

10. W zaleznosci od formatu kwdalifikowanego podpisu (PAJES, XAdES) i jego typu (zewnetrzny, we-
wnetrzny) Wykonawca dotqcza do Platformy e-Zamdwienia uprzednio podpisane dokumenty
wrazz wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny):
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11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

1) dokumenty w formacie ,,pdf” zaleca sie podpisywac formatem PAJES;
2) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentdw w formacie innym niz ,,pdf"”, wtedy zaleca
sie uzy¢ formatu XAdES.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kom-
presji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rbwnoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym,pod-
pisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dokumenty spakowane nalezy podpisac podpisem
zewnetrznym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje. W przypadku braku
podpisu System poinformuje o tym w trakcie sktadania dokumentdéw, jednakze zostang one przy-
jete przez Platforme mimo braku podpisu. Szczegdtowe informacije, jak podpisywaé dokumenty
podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym znajdujg sie w instrukcji podpisywania znaj-
dujgcej sie w Centrum pomocy na Platformie e-Zamdwienia. W przypadku pozytywnego zakoh-
czenia procesu, potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajdowacd sie bedzie w Elek-
tronicznym Potwierdzeniu Przyjecia (EPP) i Elekironicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP
i EPOdostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”

Oferta moze byc¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca wyco-
fuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte™.

Maksymalny tgczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodniez formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wtasci-
wym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

W przypadku zastrzezenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 2 ustawy z dnia 16.04.1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tekst jednolity: Dz.U.
z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty te informacje. W razie jedno-
czesnego wystgpienia w danym dokumencie lub o$wiadczeniu tre$ci o charakterze jawnym i
niejawnym, nalezy podzieli¢ ten plik na dwa pliki i kazdy z nich odpowiednio oznaczy¢. Odpo-
wiednie oznaczeniezastrzezonej fresci oferty spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest wykazag, iz zastrzezone informacje stanowiqg tajemnice przedsie-
biorstwa, pod rygorem mozliwosci ich odtajnienia (zobowigzany jest dotgczyé dokument z uzo-
sadnieniem objecia pliku fajemnicq przedsiebiorstwa).

W sytuacii, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowiq tajemnicy przed-
siebiorstwa lub sqg jawne w rozumieniu przepisdw ustawy lub odrebnych przepisdw, informacije te
bedqg podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone infor-
macje.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidtowe lub nieterminowe ztozenie oferty.
Nieprawidtowe ztozenie oferty przez Wykonawce nie stanowi podstawy zgdania uniewaznienia
postepowania. Zaleca sie, aby zatozy¢ profil Wykonawcy i rozpoczgc¢ sktadanie oferty z odpo-
wiednim wyprzedzeniem.

Oferta oraz dokumenty sktadane wraz z ofertq:

1) Oferte stanowi Formularz ofertowy wypetniony przez Wykonawce zgodnie ze wzorem stano-
wigcym zatgcznik nr 1 do SWZ

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany zlozyé:

1) oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ sporzgdzone wg zatgcznika nr 2 do
SWZ oraz wg zatgcznika nr 3 do SWZ;

2) dokumenty, z ktérych wynika umocowanie do reprezentowania Wykonawcy; tj. odpis lub in-
formacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencijii Informacii o Dziatalnosci Go-
spodarczej lub innego wtasciwego rejestru  (Wykonawca nie jest zobowiqzany do ztozenia
dokumentu, jezeli zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocq bezptatnych i ogdlnodostep-
nych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumen-
tow, przy czym poprzez w/w dane nalezy rozumieé wskazanie przez wykonawce w oswiad-
czeniu, o ktérym mowa w rozdziale X ust. 1 np. nr KRS, nr NIP, nr REGON)

3) ew. odpowiednie petnomocnictwa lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do re-
prezentowania wykonawcy (jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie
do jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2).
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XV.

22,

23.

4) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby — jezeli dotyczy zgodnie z Zatgcznikiem
nr 4 do SWZ oraz o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale XI SWZ (jezeli dotyczy);

5) Oswiadczenie wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia - jezeli do-
tyczy- zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do SWZ oraz o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale

7) informacje, o ktérych mowa w rozdziale XV pkt 11 SWZ (jezeli dotyczy);
8) zestawienie przesylek pocztowych- kalkulacja oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do SWZ

Jezeli ktéry§s z wymaganych dokumentdw sktadanych przez Wykonawce jest sporzgdzony w je-
zyku obcym, dokument taki nalezy ztozy< wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

XVI.

N o~ oA

9.

. Podstawe obliczenia ceny ofertowej stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ — kalkulacja oferty- zestawie-

nie przesytek pocztowych do wyceny oferty

Cena oferty ma by¢ podana w ztotych polskich. Cena — nalezy przez to rozumieé cene w rozu-
mieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw
iustug (Dz. U.z2023r. poz. 168).

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia wyni-
kajgce wprost ze wzoru umowy.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyptacania zaliczek.
Rozliczenie za Swiadczone ustugi dokonane bedzie w ztotych polskich.
Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczenh w walutach obcych.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowad stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczeh w walucie obcej.

10. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do rozliczenia w trak-

cie realizacji zamodwienia.

11. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obo-

wigzku podatkowego zgodnie z ustawqg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
(Dz. U. z 2021 roku poz. 685), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy do-
licza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby ob-
owigzek rozliczy¢
Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
U zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2)  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedq pro-
wadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajg-
cego, bez kwoty podatku;
4)  wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Wzdér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie pro-
wadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiqzku podatkowego w zakresie podatku VAT.
W przypadku, gdy Wykonawca zobowiqzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawia-
jacego obowiqzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac tres¢ formularza i ztozy¢
wymagane informacje.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.
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XVIL.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

XVIIlL.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertq przez okres 30 dni, 1j. do dnia 8 stycznia 2026 roku. Bieg terminu
zwiqzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastqpi przed uptywem terminu zwigzania

ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertqg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertq.

. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie ferminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

MIEJSCE, TERMIN SKLADANIA OFERT

1.

@«

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformie e-Zamdwienia pod ad-
resem: https://ezamowienia.gov.pl/ w mysl Ustawy na stronie internetowej prowadzonego po-
stepowania do dnia 10 grudnia 2025 roku godz. 10:00

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Wykonawca sktada oferte przez Platforme e-Zamdwienia dostepng pod adresem: https://eza-
mowienia.gov.pl za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podglgdziepostepo-
wania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,2t6z oferte” systempre-
zentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktod-
rym znajdujqg sie dwa pola drag&drop (,,przeciggnij” i ,,upusc”) stuzace do dodawania plikdw.
Wykonawca przygotowuje i sktada swojqg oferte z wykorzystaniem formularza oferty (zatgcznik nr
1 do SWZ) zamieszczonego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia.

Do ztozenia oferty niezbedne jest posiadanie konta Wykonawcy z uprawnieniami do Sktadania
ofert.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym polu
(»WYPEENIONY FORMULARZ OFERTY") W kolejnym polu (,,ZALACZNIKI | INNE DOKUMENTY PRZED-
STAWIONE W OFERCIE PRZEZ WYKONAWCE") Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce
oferte lub sktadane wraz z ofertq.

Jesli Wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje podpis zewnetrzny, wykonawca
dodaije plik podpisu w polu (,,ZALACZNIKI | INNE DOKUMENTY PRZEDSTAWIONE W OFERCIE PRZEZ
WYKONAWCE")

Podczas przesytania oferty z wykorzystaniem formularza Zamawiajgcego pojawi sie nastepujgcy
komunikat: ,,Czy chcesz kontynuowac?2 Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza
do tego etapu postepowania. Plik [nazwa pliku.format] nie jest poprawnym formularzem inte-
raktywnym wygenerowanym na Platformie”. Wykonawca potwierdza cheé ztozenia tej oferty
poprzez wybranie przycisku ,, TAK, CHCE KONTYNUOWAC". Oferta zostanie ztozona z wykorzysta-
niem tego formularza oferty.

Po ztozeniu oferty wyswietli sie komunikat: Przesytamy Twojq automatycznie zaszyfrowang oferte
do naszego sejfu Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu poste-
powania. Kompresja plikdw... Plik [nazwa_pliku.format] nie jest poprawnym formularzem interak-
tywnym wygenerowanym na Platformie. Sprawdzanie czy plik [nazwa pliku.format] jest podpi-
sany... Szyfrowanie pliku z danymi... Plik z danymi gotowy do wystania. Wysytanie pliku z danymi
na Platforme... Nacisnij ok i pobierz potwierdzenie ztozenia oferty (EPO).” Komunikat ten potwier-
dza ztozenie oferty.

10. Szczegdtowe instrukcje dla Wykonawcdw dotyczgce platformy e-Zamdwienia znajdujg sie

w Centrum Pomocy na stronie internetowej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/kom-
ponent-edukacyjny/

OTWARCIE OFERT

1.
2.

3.

Otwarcie ofert nastepuje w dniu 10 grudnia 2025 roku godz. 11:00

Po uptywie terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy za posrednictwem Platformy doko-
nuje czynnosci automatycznej deszyfraciji ofert.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez zama-
wiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
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4. Zamawiagjgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzo-
nego postepowania a w przypadku awarii catego systemu na swojej stronie internetowe;:
www.gminakoscielisko.pl (zaktadka: zamdwienia powyzej 130 000 zt/BIP)

5. Zamawiajgcy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzo-
nego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamaé-
wienia

6. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzo-
nego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatal-
nosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktdérych oferty zostaty
otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

7. Zgodnie z Ustawg Prawo Zamodwien Publicznych Zamawiajgcy nie ma obowigzku przeprowadza-
nia jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem wykonawcdw lub transmitowania sesji
otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie
takie uprawnienie.

XIX. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU

OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
oceny ofert:

. . Waga Max liczba punktéw
Lp. | Oznaczenie Nazwa Kryterium g p
(%) w kryterium
1 Kc Cena brutto 60 60
9 Kun Mozliwosc s}edzgrne przesy’re!( rejestrowa- 40 40
nych w aplikacji infernetowej

Zmawiajgcy wybierze te oferte sposrdd ofert nie odrzuconych, ktéra uzyska najwyzszq liczbe
punktdw zgodnie ze wskazanymi powyzej kryteriami. Liczba punktéw bedzie zaokrgglona do dru-
giego miejsca po przecinku. Liczbe punktdw uzyskanych przez Wykonawce oblicza sie wedtug
WZOru:

P=Kc + Km

gdzie:

P - liczba punktéw uzyskanych przez wykonawce

Kc - liczba punktéw uzyskanych za kryterium cena brutto

Km - liczba punktdw uzyskanych za kryterium mozliwos¢ sledzenie przesytek rejestrowanych w apli-
kacji internetowej

e Sposéb oceny ofert: kryterium - Cena brutto
liczba punktdw uzyskanych w kryterium cena brutto obliczona bedzie wedtug wzoru:
Kc = Ken/ Kee x 60 (pkt.)
gdzie:
Kc - ilo$¢ punktdw przyznanych Wykonawcy
Ken - najnizsza zaoferowana cena
Kcs - cena oferty badanej
60 — wspdtczynnik wagi kryterium
Kryterium cena brutto bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto podanej
przez Wykonawce w formularzu ofertowym.
W kryterium tym mozna uzyskaé maksymalnie 60 punktéw.

o Sposdb oceny ofert: kryterium — mozliwosé sledzenie przesytek rejestrowanych w aplikacii

internetowej
liczba punktdw uzyskanych w kryterium mozliwosc¢ Sledzenie przesytek rejestrowanych w apli-

kacji internetowej bedzie dokonana wg nastepujgcej zasady:

Jezeli Wykonawca zdeklaruje mozliwos¢ Sledzenia przesytek rejestrowanych w aplikacji in-
ternetowej jego oferta otrzyma w niniejszym kryterium 40 punktéw.
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Jezeli Wykonawca zdeklaruje brak mozliwosci sledzenia przesytek rejestrowanych w aplikacji

internetowej jego oferta otrzyma 0 punktéw w niniejszym kryterium.

W przypadku braku deklaraciji Wykonawcy w zakresie mozliwosci/ braku mozliwosci sledze-
nia przesytek rejestrowanych w aplikacji infernetowej — pozostawi niewypetnione miejsce-
jego oferta ofrzyma 0 punktéw w niniejszym kryterium.

W kryterium tym mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktéw.

2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z do-
ktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcy wyjasénienh dotyczgcych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

4. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszq.
Jezeli zamawiajgcy nie bedzie prowadzit negocjaciji, dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spo-
sroéd niepodlegajgeych odrzuceniu ofert.

XX. PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwosciq prowadzenia negocjacii.

XXI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamadwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamadwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

4. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie za-
modwienia publicznego umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.

5. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miegjscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

6. Najpdinie] w dniu podpisania umowy Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia nastepujg-
cych dokumentéw:

1) Umowy regulujgcej wspdtprace wykonawcodw — jezeli oferta Wykonawcdw wspdinie ubiegajg-
cych sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana za najkorzystniejszg. (Umowa powinna zo-
wierac¢ w szczegdlnosci oznaczenie stron, cel dziatania, czas trwania umowy, zasady wspot-
dziatania, w tym zakres prac przewidziany przez kazdqg ze stron oraz zasady dokonywania rozli-
czen.)

XXIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIIl. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 6 do SWZ.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.
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XXIV.

. Zamawiagjgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty

w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym
Zatgcznik nr 6 do SWI.

. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisem-

nej.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

. Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi kon-

kursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia lub nagrody w
konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego prze-
pisdw ustawy p.z.p.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamo-
wienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg réwniez organiza-
cjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodnq z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjetg w postepowaniu o udzie-
lenie zamodwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktdrej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu

przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznac sie z

jego tresciq przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszcze-

nia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwieh Publicznych lub tre$ci SWZ na stronie internetowe.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dniod dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $Srodkdw  komunikacii
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informaciji o czynnodci zamawiagjgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 5i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomose¢ o
okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego whniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
p.z.p., sfronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy

z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego roz-
dziatu nie stanowiq inacze;j.

10. Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sqdu zamdwieh publicznych, zwanego

dalej "sgdem zamdwien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy p.z.p., przesytajgc
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012r. - Prawo pocztowe jest rGwnoznaczne z
jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sqdu zamdwien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej ofrzymania.

XXV. WYKAZ ZALACINIKOW DO SWZ

Zatgcznik Nr 1 - formularz ofertowy,

Zatgcznik Nr 2 — wzdr oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
Zatgcznik Nr 3 — wzdr oswiadczenia o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu,
Zatgcznik Nr 4 — wzdr zobowigzania podmiotdéw trzecich,

Zatgcznik Nr 5 — wzér oswiadczenia wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie,
Zatgcznik Nr 6 — projekt umowy,

Zatgcznik Nr 7 — OPZ

Zatgcznik Nr 8 - zestawienie przesytek pocztowych do wyceny oferty- kalkulacja oferty
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Koscielisko, dnia 1 grudnia 2025 roku

Zatwierdzam
Wéjt Gminy Koscielisko
Roman Krupa
(podpisano elektronicznie)
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WYMAGANY DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA Zatgcznik nr 1

Wy

miejscowo$¢, data
konawca/y:

(petna nazwa/firma, adres)

reprezentowany przez.

NIP e e aee s
REGON et eesesenes Gmina Koscielisko
DANE KONTAKTOWE: ul. Nedzy-Kubinca 101
AAIES E-MGIL: e 34-511 Koscielisko
NrElefONU: i
OFERTA PRZETARGOWA
Stosownie do ogtoszonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego pod

nazwa:

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Koscielisko

Oferuje wykonanie zamdwienia w zakresie objetym Specyfikacjg Warunkdéw Zamdwienia za tqgczng
cene w wysokosci:

.............................. ) eeeeeeen. ZE brutto

Oswiadczam, ze

|:| zapewniam *

|:| nie zapewniam*

mozliwosci Sledzenia przesytek rejestrowanych w aplikacji internetowe;j
*zaznaczy<¢ wiasciwe

Oéwiadczam, ze zapewniam mozliwos¢ odbioru oraz nadawania wszystkich przesytek pocztowych
oraz ewentualnych zwrotdw w:

D placéwce nadawcze] ZIoKaliZOWANE] - AAIES: ... .. i
[] siedzibie Zamawiajgcego *

* zaznaczy¢ wtasciwe

Oswiadczam, ze cena ofertowa stanowigce wynagrodzenie umowne, zostata ustalona z uwzglednie-
niem obowiqgzujgcych regulacji prawnych dotyczgcych minimalnego wynagrodzenia za prace oraz
minimalnej stawki godzinowej, w szczegdlnosci w sposdb gwarantujgcy, iz wysokosé wynagrodzenia
za kazdg godzine wykonywania ustug bedgcych przedmiotem niniejszej umowy jest nie nizsza, niz wy-
sokos¢ obowigzujgce] minimalnej stawki godzinowe.
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Oswiadczam, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia (1j. koszty dojazdu, wynagrodzenie pracownikdw, rabaty, promocje, bonifi-
katy itp.) oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty.

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu zamdwienia w terminie: wskazanym
w SWZ.

Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg na czas wskazany w SWZ.

Oswiadczam, ze przy redlizacii niniejszego zamdwienia zamierzam korzystac z nastepujgcych podwy-
konawcow (o ile sg znane):

Firma/osoba

Oswiadczam, ze wybdr oferty nie prowadzi do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatko-
wego.

Uwaga: Jezeli wybdr oferty bedzie prowadzit, na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od tfowardw
i ustug, do powstania u Zamawiajgcego obowiqzku podatkowego Wykonawca zobowiqzany jest ztozy<
oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowiqzku podatkowego - winien odpowiednio zmodyfi-
kowac tres¢ formularza i ztozy¢ informacje, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u zama-
wiajgcego obowiqzku podatkowego; wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedq prowadzity do powstania obowiqzku podatkowego; wskazania wartosci towaru lub
ustugi objetego obowiqzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty podatku; wskazania stawki po-
datku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

. Oswiadczam, ze wypeltnitem* obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO - roz-

porzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie da-
nych) (Dz. Urz. UEL 119 204.05.2016), wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. **

* W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych
lub zachodzi wytqczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5RODO
tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

. Oswiadczam, Ze jako wykonawca jestem/jestesmy (zaznaczy¢ wtasciwg opcje): ***

Mikroprzedsiebiorstwem (zaznacz wtasciwe)

Matym przedsiebiorstwem

Srednim przedsiebiorstwem

Jednoosobowq dziatalnoscig gospodarczg

Osobq fizyczng nieprowadzgcg dziatalnodci gospodarczej

Inne

*** w przypadku Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding nalezy wypetnié dla kazdego podmiotu osobno.

Mikroprzedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrdt lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 miliondw EUR.

Mate przedsiebiorstwo - przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego roczny obrdt lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwa - przedsiebiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani matymi przedsiebiorstwami i
ktére zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrédt nie przekracza 50 miliondéw EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

12. Oswiadczam, ze:

- Zapoznatem sie ze SWZ oraz pozostatymi zatgczonymi dokumentami i nie wnosze do nich
zastrzezenh
- Uzyskatem wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty
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- Akceptuje zatgczony do SWZ projekt umowy. Zobowigzuje sie w przypadku wybrania mojej oferty
do zawarciu umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

— Ninigjsza oferta jest zgodna z przedmiotem zamdwienia i niniejszqg SWZ

- Uwzglednione zostaty zmiany i dodatkowe ustalenia wynikte w trakcie procedury o udzielenie
zamdwienia stanowigce integralng czes¢ SWZ, wyszczegdlnione we wszystkich dokonanych przez
Zamawiajgcego pismach.

i w o swnenkndéod 2+ 720ctado wniasione w formia-
HHA-W-WYSOKOSE+ A Z0SHaFO-WHHESIORe- WO e

14. Osobg uprawniong do udzielania informacji na temat ztozonej oferty jest
telefon .

(podpis wykonawcy / 0sdéb upowaznionych)
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_WYMAGANY DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA Zatgcznik nr 2

(petna nazwa/firma, adres)

reprezentowany przez.

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

miejscowosé, data

Oswiadczenie

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien
publicznych (zwanej dalej ustawq pzp)
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. $wiadczenie ustug pocztowych
i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Koscielisko prowadzonego przez Gmine
Koscielisko oswiadczam, co nastepuije:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust 1 ustawy

pzp.
2. Oswiadczam, ze zachodzq w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podsta-
wieart. ..., * ustawy pzp.

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznosciq, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy
pzp podjgtem nastepujgce srodki naprawcze:
* podac¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrdd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt. 1, 2, 5 ustawy
pzp

3. Oswiadczam, ze nie zachodzqg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodo-
wego (Dz.U. z 2022r. poz. 835)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sq aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaty przedstawione z petnqg swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajg-
cego w btgd przy przedstawianiu informaciji.

Dokumenty / oswiadczenia dotyczgce mojej osoby (firmy) znajdujq sie w formie elektronicznej pod
nastepujgcymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych:

- hitps://ekrs.ms.gov.pl/web /wyszukiwarka-krs |:| (zaznacz wtasciwe)

- hitps://prod.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/Search.aspx |:| (zaznacz wiasciwe)

= iNNEJ SIONI@: ..u.eeeeeeeieeiei e e eeaeeenes |:| (zaznacz wtasciwe)

podpisy osoby / 0sdb upowaznionych
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WYMAGANY DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA Zatgcznik nr 3

(petna nazwal/firma, adres)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

miejscowo$¢, data

Oswiadczenie
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych (zwanej dalej ustawq pzp)

DOTYCZACE SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. $wiadczenie ustug pocz-
towych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Koscielisko prowadzonego
przez Gmine Koscielisko, o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez zamawiajgcego w rozdz.
VIII SWzZ

podpisy osoby / 0sdéb upowaznionych

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajgcego w rozdz. VIl SWZ, polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

podpisy osoby / 0sdéb upowaznionych

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oswiadczeniach sq aktualne i zgodne
z prawdq oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomosciq konsekwencji wprowadzenia Zamawia-
jacego w blqd przy przedstawianiu informaciji.

podpisy osoby / 0sdéb upowaznionych
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DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA Zatgcznik nr 4

(petna nazwa/firma, adres)

ZLOBOWIAZANIE i
PODMIOTU TRZECIEGO DO ODDANIA DO DYSPOZYCJIWYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONANIU ZAMOWIENIA

Mol alv4=T [ oTeTe o]l [} V2N PR
(imie i nazwisko osoby reprezentujqcej podmiot oddajgcego potencjat do dyspozycji Wykonawcy)

zobowigzuje sie na czas realizacji zamdwienia: $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Koscielisko realizowanego na rzecz Gminy Koscieli-
sko do udostepnienia swoich zasobdw:

(okreslenie zasobu — wiedza i doswiadczenie, potencjat kadrowy, potencjat techniczny, potencjat ekonomiczno-finansowy)

AO AYSPOZYC]i WYKONGQWECY ...ttt et et e
(nazwa Wykonawcy)

Oswiadczam, ze:

- udostepniam Wykonawcy wyzej wymienione zasoby, w nastepujgcym zakresie:

- bede solidarnie odpowiadat z Wykonawcg za szkode zamawiajgcego powstatg na skutek nieudostep-
nienia w/w zasobdw.

(podpis podmiotu trzeciego)

Zamawiajqcy informuje, ze zobowiqzanie moze by¢ ztozone w dowolnej formie, z tym, ze musi zawierac informacje na temat: zakresu dostepnych Wykonawcy
zasobdw innego podmiotu; sposobu wykorzystania zasobdw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zamdwienia; charakteru stosunku jaki
bedzie tgczyt Wykonawce z innym podmiotem; zakresu i okresu udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia.
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DO ZtOZENIA WRAZ Z OFERTA Zatgcznik nr 5

(petna nazwal/firma, adres)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentac;i)

miejscowos¢, data

Oswiadczenie

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na: $wiadczenie ustug pocztowych

i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Koscielisko prowadzonym przez Gmine
Koscielisko — 34-511 Koscielisko ul. Nedzy-Kubinca 101, informuje, ze:

1. Ustanawiamy PELENOMOCNIKA w osobie Pani/Pana ...........c.ccceeevviiiiiiiiiiiinnennnn. W rozumieniu

art. 58 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2024 roku poz.

1320), upowazniajgc go do:

a.reprezentowania mnie/spotki/etc. w niniejszym postepowaniu |:|

(zaznaczy¢ wtasciwe)

b.zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego |:|

Podpisy Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspding
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Zatgcznik nr 6

projekt
UMOWA
1P.272. ..... .2025
Zawartaw dniu .....ceeeeeee. 2025 roku w Koscielisku pomiedzy:
Gming Koscielisko majgcq swojq siedzibe w Koscielisku ul. Nedzy-Kubinca 101, w imieniu ktérej dziata:
Wéjt Gminy Koscielisko - Roman Krupa
za kontrasygnatg Skarbnika Gminy - Doroty Kierpacz
zwanym dalej ,Zamawiajgcym”
a

................. zsiedzibgwm. ...l

w imieniu ktérej dziata: ..o
NIP: o, ,REGON: ...,
zwanym dalej ,,Wykonawcg”

Na podstawie dokonanego przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zo-
maowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich (w obrocie krajowym i zagranicznym) na rzecz Urzedu
Gminy Koscielisko w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i paczek oraz ewentualnych
zwrotdéw przesytek niedoreczonych, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa oraz zgodnie z postano-
wieniami Opisu Przedmiotu Zamédwienia stanowigcego zatgcznik nr 1 do umowy, niniejszg umowq i ofertq ztozong
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
§2

Czas trwania umowy
1. Rozpoczecie wykonania ustugi zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy strony ustalajq na dzier 02 stycznia 2026
roku, a zakohczenie na dzien 31 grudnia 2026 roku.
2. Niniejszg umowe uwaza sie za rozwigzang z uptywem terminu jej obowigzywania podanym w ust. 1 albo wypowiedze-
nia.
3. Umowa ulega wygasnieciu przed uptywem terminu wskazanego w ust. 1 w przypadku wyczerpania kwoty maksymal-
nego wynagrodzenia przystugujgcego wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej umowy, o ktérym mowa w § 4 umowy.
Kontrola stanu wykorzystania tej kwoty nalezy do Zamawiajgcego.
§3
Wykonanie umowy
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada niezbednq wiedze, doswiadczenie potencjat ekonomiczny i techniczny oraz pra-
cownikéw niezbednych do realizacji przedmiotu niniejszej umowy.
2. Wykonawca zapewnia odbiér oraz nadawania wszystkich przesytek pocztowych oraz ewentualnych zwrotéw w:
- placéwce nadawczej Wykonawcy czynnej co najmniej od poniedziatku do pigtku w godz co najmniej od 9.00 do
15:00 usytuowanej na terenie miejscowosci Koscielisko; adres placowki: ..................
lub w
- siedzibie Zamawiadjagcego (w przypadku braku placéwki nadawczej na terenie miejscowosci Koscielisko) — wow-
czas Wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru przesytek i dokonywania ewentualnych zwrotéw co najmniej
dwa razy dziennie (po raz pierwszy w godz. 8.30-9.30 oraz po raz drugi w godz. 14.00-15.00.*
Wykonawca winien dysponowac punktami odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdu-
jacych sie w kazdej gminie lub gminie sgsiedniej adresata na fterenie kraju, czynnymi co najmniej w dni robocze od
poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni wolnych i $wigt). *
§4
Wynagrodzenie
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢é Wykonawcy wynagrodzenie ustalone na
podstawie cen jednostkowych okreSlonych w ofercie z dnia ............. roku
2. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w ofercie stanowiqcej Zatgcznik
nr 2 do niniejszej umowy.
3. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie zrealizowanq ustuge zgodnie z cenami jednostkowymi okreslo-
nymi przez Wykonawce w ofercie, o ktérych mowa wyzej w ust. 2.
4. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie nie ulegng zmianie przez caty okres obowigzywania umowy.
5. Wykonawcy nie bedqg przystugiwaty Zzadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku, gdy tgczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy, okreslonego w § 1 umowy, bedzie nizsze od wynagrodzenia mak-
symalnego, o ktérym mowa w ust. 8
6. Zamawiagjqcy zastrzega, iz ilo$¢ poszczegdlnych przesytek w stosunku do okreslonych w Opisie Przedmiotu Zamdwienia
(OPZ), moze ulec zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesytek nie przekroczy wartosci przedmiotu umowy. Z tego
tytutu Wykonawcy nie bedq przystugiwaty zadne roszczenia.
7. Podstawq rozliczen finansowych jest suma optat za ustuge odbioru poszczegdinych przesytek pocztowych, nadane i
zwrbécone przesyiki, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym.
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8. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytki nie objetej ofertg Wykonawcy, zostanie naliczona optata zgod-
nie z cennikiem obowiqzujgcym u Wykonawcy
9. Strony ustalajg maksymalng warto$¢ nominalng niniejszej umowy w wysokosci .......... zt brutto (stownie: ......... ).
§5
Warunki ptatnosci

1. Strony ustalajg, iz wynagrodzenie ptatne bedzie fakturami czesciowymi, w okresach miesiecznych (1 miesigc kalen-
darzowy), za faktyczng ilos¢ wykonanych ustug, w terminie do 21 dni kalendarzowych liczgc od dnia wystawienia
faktury VAT, pod warunkiem, ze doreczenie przesyiki z fakturg do siedziby Zamawiajgcego nastgpi w ciggu 4 dni
roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury VAT wynosi 14 dni kalendarzo-
wych liczgc od dnia doreczenia Zamawiajgcemu przesytki z fakturg.

2. Ustugi fakturowane bedq na podstawie specyfikacji wykonanych ustug.

3. Rozliczenie za przedmiot zamdwienia dokonywane bedzie, po zakohczeniu okresu rozliczeniowego, obejmujgcego
jeden miesigc kalendarzowy. Wykonawca dokona rozliczenia oraz sporzqdzi specyfikacje na podstawie dokumen-
tow nadawczo-odbiorczych.

4. Wynagrodzenie za $wiadczone ustugi przystugiwac bedzie za rzeczywiscie zrealizowang ustuge. Jezeli catkowita
warto$¢ zrealizowanego zamédwienia bedzie nizsza od ceny ofertowej brutto, to Wykonawcy nie przystuguje wyna-
grodzenie za niezrealizowang cze$¢ ustug.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do uiszczania optat w formie optaty ,,z dotu" za ustugi objete przedmiotem zamdwie-
nia.

6. Zaptata nastepowac bedzie przelewem bankowym z konta Zamawiajgcego na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany na fakturze (rachunku).

7. Wykonawca wystawi fakture (rachunek) dia Gminy Koscielisko, 34-511 Koscielisko, ul. Nedzy- Kubinca 101, NIP: 736-
169-94-56

8. Strony wyrazajg zgode, ze ptatno$c za faktury bedzie dokonywana w mechanizmie podzielonej ptatnosci zgodnie z
ustawqg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (1. j. Dz. U. z 2024 roku poz. 361 ze zm.).

9. W przypadku wykonywania ustugi z udziatem podwykonawcy, Wykonawca wraz z fakturg (rachunkiem) bedzie
przedktadat Zamawiajgcemu zestawienie wykonanych ustug za dany miesigc rozliczeniowy oraz dowdd potwier-
dzajgcy zaptate wymaganego wynagrodzenia Podwykonawcy.

§6
Kara umowna

1. Strony postanawiajq, ze w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy naliczone bedq kary
umowne.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesytki, zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne rosz-
czenia na zasadach i wysokosci okreSlonych w ustawie Prawo pocztowe z 23 listopada 2012 roku ((j.t. Dz. U.
z 2025r, poz. 366).

3. Za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy zostanie naliczona kara w wysokosci 10,00% maksy-
malnej warto$ci nominalnej umowy, o ktdérej mowa w § 4, ust. 9.

4. Kary umowne okreslone w §6 zostang wyptacone na rachunek bankowy Zamawiajgcego po przeprowadzeniu pro-
cedury reklamacyjnej wykonanej w oparciu o przepisy ustawie Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku lub po
stwierdzeniu przypadkdw, o ktérych mowa w ust. 3i 4.

5. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za opdznienie oraz za-
strzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania naleznosci. Odsetki ustawowe za nieza-
ptacone w terminach faktury ptacone bedq przez Zamawiajgcego na podstawie noty odsetkowe;.

6. tgczna warto$¢ naliczanych kar umownych nie moze przekroczyé 30% wynagrodzenia wskazanego w § 4 ust. 8

§7
Rozwigzanie umowy

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uptywem tego terminu przez Zamawidgjgcego z zachowaniem 30 dniowego
okresu wypowiedzenia w przypadku wystgpienia okoliczno$ci uzasadniajgcej takg decyzje, w szczegdlnosci wynika-
jacq z nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy.

2. W przypadku razgcego nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym z zachowaniem praw do naliczenia kar umow-
nych.

3. Rozwigzanie umowy, w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 2, nastepuje z dniem doreczenia stronie stosownej
informacji na pismie, przestanej listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, jednokrotnie awizowanym
lub doreczonej stronie osobiscie, lub pocztq elektroniczng na adres podany w ofercie.

4. Oprécz wypadkdw wymienionych w tresci rozdziatu XV Kodeksu Cywilnego, stronom przystuguje prawo odstgpienia
od umowy w nastepujgcych sytuacjach:

e W razie istotnej zmiany okolicznoéci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy; odstgpienie od umowy w tym przypadku moze nastgpic
w terminie miesigca od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

e Jezeli zostanie ogtoszona upadtosc lub rozwigzanie firmy Wykonawcy

. Jezeli zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy

e wprzypadku 3- krothego niezrealizowania ustugi w czasie frwania umowy

5. Wykonawcy przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Zamawigjgcy nie wywigzuje
sie z obowigzku zaptaty danej faktury mimo dodatkowego wezwania w terminie 1 miesigca od uptywu ferminu na
zaptate faktury, okreSlonego w niniejszej umowie.
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§8
Wymagania dotyczqce zatrudnienia na podstawie uméw o prace

1. Zamawiajgcy wymaga, aby w okresie realizacji przedmiotu niniejszej umowy, . od dnia przekazania Wykonawcy
terenu robdt do momentu zakonczenia wykonywania przedmiotu umowy, osoby, ktére bedq Swiadczyty prace u
Wykonawcy lub Podwykonawcy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku - Kodeks
pracy (Dz. U. z 2025 roku poz. 277 z pdzniejszymi zmianami), zatrudnione byty na podstawie umowy o prace. Wy-
maganie powyzsze dotyczg pracownikdw wykonujgcych czynnosci przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek wyekspediowanych przez zamawiajgcego z wytgczeniem przypadkdw, w ktérych w/w rodzaj pracy
moze by¢ wykonywany na podstawie innych przepisdw prawa.

2. W terminie 21 dni od dnia zawarcia umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu:

1) pisemne o$wiadczenie o zatrudnianiu przez Wykonawce i/lub Podwykonawcdw na podstawie umowy o prace
wszystkich pracownikéw, o ktérych mowa w pkt. 1,

2) pisemne o$wiadczenie w przedmiocie niezatrudniania przez Wykonawce i/lub Podwykonawcdw przez caty
okres realizacji przedmiotu niniejszej umowy pracownikdw na warunkach nierespektujgcych obowigzujgcych
regulacji prawa pracy, w tym wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace i/lub minimalnej stawki godzi-
nowej.

3. Nazqgdanie Zamawiajgcego w kazdym czasie Wykonawca zobowigzany jest okaza¢ do wglgdu przedstawicielowi
Zamawiajgcego, aktualny pisemny wykaz pracownikdw Wykonawcy i/lub Podwykonawcédw, o ktérych mowa w
ust 1, ze wskazaniem dat zawarcia umow, stanowisk i czynnosci, jakie wykonujq (bedg oni wykonywac) w ramach
realizacji zamdwienia. W kazdym dniu realizacji przedmiotowej umowy przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany
jest posiadac pisemnq liste obecnosci pracownikdw.

4, Zamawidjgcy ma prawo do kontroli spetnienia przez Wykonawce wymagan, o ktérych mowa w pkt. 1, poprzez
zbadanie rzeczywistych warunkdw zatrudnienia, w tym na miejscu wykonywania czynnosci. Wykonawca zapewnia
Zamawiajgcemu mozliwos¢ przeprowadzenia identyfikacji pracownikdw wykonujgcych przedmiot umowy z ra-
mienia Wykonawcy i jego ewentualnych Podwykonawcdw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Zamao-
widjgcy ma prawo zgdaé przedstawienia do wgladu niezbednych dokumentdw w tym zakresie, w tym umdw o
prace. Ponadto Zamawiagjqgcy jest uprawniony do odebrania od pracownikéw o$wiadczeh w przedmiocie posia-
dania zawartych umdw o prace. Zamawiajgcy moze rowniez zwracac sie do Panstwowej Inspekciji Pracy celem
weryfikacji zatrudnienia pracownikdw realizujgcych przedmiot zamdwienia, w szczegdlnosci w przypadku powzie-
cia uzasadnionych wgtpliwosci co do przestrzegania prawa pracy i wymogdw wynikajgcych z niniejszej umowy
przez Wykonawce i/lub Podwykonawcow.

5. Niedopetnianie przez Wykonawce obowigzku zatrudniania pracownikdw wykonujgcych roboty na podstawie
umowy o prace w rozumieniu przepisdw Kodeksu pracy lub naruszanie wymogdw zwigzanych z wykazywaniem
spetniania tego obowigzku bedzie skutkowato naliczaniem kar umownych okreslonych w niniejszej umowie.

6. Niespetnianie wymogdw, o ktérych mowa w ust. 1-4, w tym nieprzedtozenie przez Wykonawce wymaganych do-
kumentdw i informacji zgodnie z pkt. 2-4, moze stanowi¢ podstawe do odstgpienia od umowy przez Zamawiajg-
cego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

7. Wykonawca zobowiqzuje sie, ze przed rozpoczeciem wykonania przedmiotu umowy Pracownicy wykonujgcy ro-
boty zostang przeszkoleni w zakresie przepisdw BHP oraz przepiséw o ochronie danych osobowych (dotyczy pra-
cownikéw, ktérzy majqg dostep do danych osobowych) oraz bedq posiadali aktualne badania lekarskie, niezbedne
do wykonania powierzonych im obowigzkdw.

8. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wyposazenie Pracownikdw wykonujgcych roboty oraz za
ich bezpieczehstwo w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

9. Imiana Pracownika wykonujgcego roboty bedzie mozliwa w nastepujgcej sytuacii:

1) nazgdanie Zamawiajgcego, jezeli pomimo pisemnego upomnienia Zamawiajgcego pracownik w dalszym
ciggu nienalezycie wykonuje roboty;
2) na wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami.

10. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac Zamawiajgcego w formie pisemnej o zmianie pracownika wykonujg-
cego roboty budowlane w terminie 7 dni roboczych od zaistnienia takiej zmiany. W przypadku dokonania takiej
zmiany Wykonawca zobowigzany bedzie do potwierdzenia, iz osoba ta spetnia wymagania okreslone w SWZ oraz
umowie. Zapisy pkt. 1-8 stosuje sie odpowiednio.

11. Zmiana pracownika wykonujgcego roboty skutkuje zmiang Wykazu Pracownikdw wykonujgcych roboty (jezeli ta-
kowy zostat przekazany Zamawiajgcemu) i nie wymaga zawierania przez Strony aneksu do umowy.

§9
Postanowienia koncowe
Zmiany umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci w postaci aneksu do umowy zaakceptowa-
nego przez obie strony.
Zmiana umowy moze nastgpi¢ zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 455 ustawy Prawo zamdwien publicznych,
a ponadto w przypadkach, o ktérych mowa ponizej.
Strony zobowiqgzujqg sie dokonac¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ktérym mowa w § 4
Umowy, w formie pisemnego aneksu, kazdorazowo w przypadku wystgpienia jednej z nastepujgcych okolicznosci
zmiany:
1. stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,
2. wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na
podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
3. zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki
na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,
4. zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych (j.t. Dz. U. z 2023 roku, poz. 46),
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na zasadach i w sposdb okreslony w ust. 4 — 14, jezeli zmiany te bedq miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia
przez Wykonawce.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust.
3 pkt 1), bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu Umowy zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi
Umowaq, po dniu wejicia w zycie przepisdw zmieniajgcych stawke podatku od towardw i ustug lub podatku akcyzo-
wego oraz wytgcznie do czesci przedmiotu Umowy, do ktérej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od to-
wardw i ustug lub podatku akcyzowego.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1), warto$¢ wynagrodzenia bez naleznych podatkdw nie ulega
zmianie, natomiast warto$¢ wynagrodzenia z podatkiem akcyzowym i/lub podatkiem Vat zostanie wyliczona na
podstawie nowych przepisdw.

Zmiana wysokoséci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2) lub 3) lub 4),
bedzie obejmowad wytqgcznie cze$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do ktérej nastgpita
zmiana wysokosci kosztéw wykonania Umowy przez Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw odpowied-
nio zmienigjgcych wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad pod-
legania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne lub zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapi-
tatowych.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwote odpowia-
dajgcq wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysoko$ci wynagrodzeh pracownikdw realizujg-
cych umowe do wysokosci aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem
wszystkich obcigzeh publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajgca
wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do cze$ci wynagrodzenia pracownikéw realizujgcych
umowe, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bez-
posrednio zwigzane z realizacjq przedmiotu Umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3) i pkt 4), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwote
odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptatg wynagrodzenia pracownikom reali-
zujgcych umowe. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wyna-
grodzenia pracownikdw realizujgcych roboty, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajqcej zakre-
sowi, w jakim wykonujg oni prace bezposérednio zwigzane z realizacjg

przedmiotu Umowy.

W celu zawarcia aneksu, o ktérym mowa w ust. 1, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej Strony z wnioskiem o
dokonanie zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem zawierajgcym w szcze-
gdlnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jakg wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz
wskazaniem daty, od ktérej nastgpita bgdz nastgpi zmiana wysokosci kosztdw wykonania Umowy uzasadniajgca
zmiane wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W przypadku zmian, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2) lub pkt 3) lub pkt 4), jezeli z wnioskiem wystepuje Wykonawca,
jest on zobowigzany dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynikaé, w jakim zakresie zmiany te majq
wptyw na koszty wykonania Umowy, w szczegdlnosci:

1) pisemne zestawienie wynagrodzen (zardwno przed jak i po zmianie) pracownikdw realizujgcych umowe, wraz z
okredleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwiqzane z realizacjqg przedmiotu
Umowy oraz czeéci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi — w przypadku zmiany, o ktdérej mowa w ust. 3
pkt 2), lub

2) pisemne zestawienie wynagrodzen (zardwno przed jak i po zmianie) pracownikéw realizujgcych umowe, wraz z
kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu Ubezpieczenh Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
w czesci finansowanej przez Wykonawce, z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace bezpo-
srednio zwigzane z realizacjq przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej temu zakresowi — w
przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3),

3) pisemne zestawienie wynagrodzen (zardwno przed jak i po zmianie) pracownikéw realizujgcych umowe, wraz z
kwotami wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, z okre$leniem zakresu (czedci etatu), w jakim wykonujg oni
prace bezposrednio zwigzane z realizacjq przedmiotu Umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej femu
zakresowi — w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 4).

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3) lub pkt 4), jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajqcy, jest on
uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie krdtszym niz 10 dni robo-
czych, dokumentdéw, z ktérych bedzie wynikac w jakim zakresie zmiana ta ma wptyw na koszty wykonania Umowy,
w tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktérym mowa w ust. 10.

W terminie 10 dniroboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 9, Strona, ktéra otrzymata wniosek,
przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jaokim zatwierdza wniosek oraz wskaze kwote, o ktérg wynagrodze-
nie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.
W przypadku otrzymania przez Strone informacii o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym zatwierdzeniu wniosku,
Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 9. W takim przypadku przepisy ust. 10 — 12
oraz 14 stosuje sie odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie
zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

. Strony zobowigzujqg sie dokonac zmiany wysokosci cen materiatdw lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamdwienia,

rozumie sie przez to zaréwno wzrost cen lub kosztéw jak iich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu
ustalenia wynagrodzenia umownego Wykonawcy, ktéra nastgpi w nastepujacych przypadkach:
a. Stronom umowy przystuguje uprawnienie do zgdania zmiany wynagrodzenia najwczesniej po uptywie mini-
mum 3 miesiecy obowigzywania umowy, kolejne zmiana wynagrodzenia moze nastgpic po uptywie kolejnych
minimum 3 miesiecy liczac od dnia dokonania ostatniej waloryzacji wynagrodzenia.
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18.

® No

b. Minimalny poziom zmiany ceny materiatdw lub kosztdw, uprawniajgcy strony umowy do zgdania zmiany wy-
nagrodzenia wynosi 10 % w stosunku do cen lub kosztéw z miesigca, w ktérym ztozono oferte Wykonawcy,
obliczony zgodnie z warunkami okre$lonymi ponizej w punkcie c).

c. Poziom zmiany wynagrodzenia zostanie ustalony na podstawie miesiecznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogtoszonego w komunikacie Prezesa GUS, ustalonego w stosunku do miesigca, w ktérym zo-
stata ztozona oferta Wykonawcy. Poziom zmiany bedzie stanowit procentowq réznice wskaznika cen towardw
i ustug konsumpcyjnych ogtoszonego w komunikacie Prezesa GUS z miesigca poprzedniego, za ktéry wniosko-
wana jest zmiana a procentowym wskaznikiem cen towardw i ustug konsumpcyjnych wynikajgcych z komuni-
katu Prezesa GUS za miesigc, w ktérym zostata ztozona oferta Wykonawcy.

d. Wysoko$¢ zmiany ceny materiatdw lub kosztéw nastgpi o wskaznik procentowy okredlony zgodnie z punktem
c) powyzej, jednak maksymalna tgczna warto$¢ waloryzacji wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ kwoty
50.000,00 zt brutto.

e. Waloryzacja nie moze tez stuzy¢ do sanowania bteddw Wykonawcy dokonanych w trakcie kalkulacji ceny
oferty. Nie mogq one prowadzi¢, do zmniejszenia ryzyka zwigzanego z niedoszacowaniem oferty przez wyko-
nawce ani do wzbogacenia sie Wykonawcy, czyli wzrostu jego wynagrodzenia.

f.  Wykonawca ma obowigzek zmiany wynagrodzenia naleznego podwykonawcom, jezeli Wykonawcy temu
zmieniono warto$¢ wynagrodzenia, w zwigzku ze zmianami cen i kosztdw realizacji zamdwienia. Waloryzacja
wysoko$ci wynagrodzenia w zwiqzku ze wzrostem cen i kosztéw mozliwa bedzie po przedstawieniu przez kazdg
ze Stron whnioskujgcej o zmiane wartosci wynagrodzenia szczegdtowej analizy opartej na obiektywnych 7ré-
dtach potwierdzajgcych te zmiany uzasadniajgce] wptywu zmiany ceny materiatow lub kosztdw na koszt wy-
konania zamdwienia. Analiza musi uwzglednia¢ okolicznosci, ktére wystepowaty w frakcie sktadania ofert i
wyliczania ceny oferowanej za realizacje przedmiotu zamdwienia oraz te, ktére wystgpity nagle i spowodowaty
wzrost cen. Tym samym nie bedzie podstawy do zmiany wynagrodzenia wytgcznie z uwagi na zmiane cen
materiatéw lub kosztow, nawet jesli osiggnie ona zatozony w umowie putap, jesli strona zgdajgca takiej zmianie
wykaze, ze zmiana cen materiatdw lub kosztéw wptywa na koszt wykonania zamowienia.

W przypadku uzasadnionej zmiany w zakresie sposobu wykonania lub zakresu $wiadczonych ustug bedgcych przed-
miotem umowy proponowanych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sq korzystne dla Zamawia-
jacego (np. wprowadzenie nowych ustug, rozszerzenia lub modyfikacji ustug obecnych.

W przypadku zmian obowigzujgcego prawa powodujgcego, ze readlizacja przedmiotu umowy w niezmienionej po-
staci stanie sie niecelowa.

W przypadku gdy zaistnieje niemozliiwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczno$¢ prawna, ekono-
miczna lub techniczna, za ktérg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci, a skutkujgca brakiem mozliwosci na-
lezytego wykonania umowy, zgodnie z warunkami okre$lonymi w Opisie Przedmiotu Zamdwienia.

W przypadku dziatah oséb trzecich uniemozliwiagjgcych wykonanie prac, ktére to dziatania nie sq konsekwencjg
winy ktérejkolwiek ze stron.

W sprawach nie uregulowanych umowg majq zastosowanie przepisy Ustawy Prawo zamdwien publicznych i ustawy
Kodeks Cywilny

Spory mogace wynikng¢ w zwigzku z umowq bedzie rozstrzygat Sgd wtasciwy dla Zamawiajgcego.

Umowe spisano w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy dla Zamawiajgcego i jeden dia Wykonawcy.
Wykonawca wyraza zgode na przechowywanie i przetwarzanie swoich danych osobowych przez Zamawiajgcego.
Otrzymane informacje nie zostang udostepnione innym firmom bgdZ osobom trzecim. Jednoczesnie Wykonawca
ma prawo wglgdu i poprawienia swoich danych osobowych.

Zamawiajqcy: Wykonawca:
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Zatqcznik Nr 7

opis przedmiotu zamdwienia

Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Koscielisko

Przedmiotem zamdwienia jest wybdr wykonawcy, ktéry bedzie $wiadczyt ustugi pocztowe i kurierskie (w obrocie krajo-
wym i zagranicznym) na rzecz Urzedu Gminy Koscielisko w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesy-
tek listowych i paczek oraz ewentualnych zwrotéw przesytek niedoreczonych, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa oraz zgodnie z postanowieniami Opisu Przedmiotu Zamdwienia

1. Przez przesytki pocztowe, bedqgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze do 2000 g. (For-
mat SiMorazl):

. zwykte — przesyiki nierejestrowane ekonomiczne

. zwykte priorytetowe — przesytki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii

. polecone - przesytki rejestrowane ekonomiczne

. polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii

. polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki przyjete za potwierdzeniem nadania i do-

reczone za pokwitowaniem odbioru;

1.6. polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki ngjszybszej kategorii przyjete

za potwierdzeniem odbioru

1.
1.
1.
1.
1.

ahwnN—

Wymiary oraz formaty przesytek listowych:

S — maksymalny wymiar koperty C5 (160 x 230 x 20 mm) do 5009,

M — maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20 mm) do 1000g,

L - ponad wymiar koperty C4, (suma wymiardw nie moze przekroczy¢ 900 mm, przy czym dtugo$¢ nie moze
by¢, wieksza niz 600 mm) - do 2000g

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

Wymiary oraz formaty zagranicznych przesytek listowych- strefa europejska:

maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20 mm) do 350g

maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20 mm) do 500g,

maksymalny wymiar koperty C4 (229 x 324 x 20 mm) do 1000g,

ponad wymiar koperty C4, (suma wymiardw nie moze przekroczy¢ 900 mm, przy czym dtugo$¢ nie moze
by¢, wieksza niz 600 mm) - do 2000g.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjqg +/- 2 mm.

2. Przez paczki pocztowe, bedqce przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 10.000 g (ga-
baryt AiB):
Zwykte —rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym:;

Gabaryt A —to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by< mniejsze niz 90 x 140 mm.

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysoko$¢ 300
mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum —jeéli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugo$c 600 mm lub dtugosc 500 mm lub szeroko$¢ 300
mm.

Maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze by¢ wieksza niz
3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy<¢ 1500 mm.

3. Przez przesytki kurierskie krajowe, bedqgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki:

format S o wym. 9x40x65 cm, max. waga 20 kg

format M o wym. 20x40x65 cm, max waga 20 kg

format L o wym. 42x40x65 cm, max waga 20 kg

format XL o wym. 60x60x70 cm, max waga 20 kg

format 2XL o wym. jezeli ktérykolwiek wymiar lub masa przekracza parametry z formatu XL, wym. max.
wys+szer+dt =< 250 cm (max. dt.= 120cm) cm, max waga 30 kg

3. Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich (przyjmowanie, przemieszczanie, doreczanie, przekazywanie zwrot-
nego potwierdzenia odbioru, zwrot przesytek) realizowana bedzie przez 5 dni roboczych w tygodniu tj.: od ponie-
dziatku do pigtku.

4.  Wykonawca zapewnia mozliwo$¢ odbioru oraz nadawania wszystkich przesytek pocztowych oraz ewentualnych
zwrotéw w:
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e placdwce nadawcze] Wykonawcy czynnej co najmniej od poniedziatku do pigtku w godz. co najmniej
od 9.00 do 15:00 usytuowanej na terenie miejscowosci Koscielisko (wdwczas Zamawiajgcy moze osobi-
Scie dostarczac i odbiera¢ ewentualne zwroty przesytek do placdwki i z placdwki); adres placdwki:

lub w

e siedzibie Zamawiajgcego (w przypadku braku placéwki nadawczej na terenie miejscowosci Koscielisko)
- woéwczas Wykonawca bedzie zobowigzany do odbioru przesytek i dokonywania ewentualnych zwro-
téw co najmniej dwa razy dziennie (po raz pierwszy w godz. 8.30-9.30 oraz po raz drugi w godz. 14.00-
15.00.*

Wykonawca winien dysponowac punktami odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdujgcych sie w kazdej gminie lub gminie sgsiedniej adresata na terenie kraju, czynnymi co najmniej
w dnirobocze od poniedziatku do pigtku (z wyjatkiem dni wolnych i $wigt). *

W ofercie nalezy wskazaé sposdb redlizacji zamdwienia.

5. Nadania przesytek do adresatdéw nastepowacé bedzie w dniu ich nadania przez Zamawiajgcego, nie pdzniej
jednak niz w nastepnym dniu roboczym po dniu ich nadania przez Zamawiajgcego. Wykonawca bedzie prze-
kazywat Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata niezwtocznie po dokonaniu dorecza-
nia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o
prébie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke w terminie 7
kolejnych dni, liczgc od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomosci u adresata. Miejsce odbioru przesy-
tek musi znajdowac sie w placdéwce Wykonawcy znajdujacej sie na terenie Miasta/Gminy adresata przesyiki.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszq najpdzniej w dniu rozpoczecia swiadczenia
ustug zobowigzany jest pisemnie poinformowac Zamawiajgcego o adresie placdwki Wykonawcy znajdujgce;j
sie na terenie m. Koscielisko, w ktérej bedq przechowywane i odbierane przesytki awizowane. Jezeli adresat nie
zgtosi sie po odbidr przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzgdza powtdrnie zawiadomienie po uptywie 7-go
dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

6. Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez Wykonawce musi mie¢ moc dokumentu urzedo-
wego. Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia przesytki oraz
miejsce jednostke organizacyjng Wykonawcy. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce be-
dzie kazdorazowo dokumentowane pieczeciq, podpisem i datq w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowa-
nych) oraz na zestawieniu ilodciowym dla przesytek nierejestrowanych.

7. Lamawiagjgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesytce listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adre-
sem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawcze] dla przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj
przesyiki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym poéwiadczeniem odbioru — ZPO),
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawidjgcego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty zaustuge.

8. Zamawiagjgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

1) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch
egzemplarzach, zktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,

a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

2) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdinych
kategorii wagowych sporzgdzone dla celdw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

9.  Wzory pocztowej ksigzki nadawczej oraz zestawienia ilosciowo - wartosciowego zostang uzgodnione
z Wykonawca,.

10.  Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego potwierdzenia od-
bioru) i zwrotdw przesytek pocztowych Zamawiajgcemu, przez 5 dni w tygodniu, tj.: od poniedziatku do
pigtku.

11. Do przesytek wychodzgcych uzywane bedqg koperty i opakowania wtasne Zamawiajgcego. Opakowanie
przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki po-
winno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiaé uszko-
dzenie przesytki w czasie przemieszczania. Jesli przesytki listowe oraz paczki wymagacé bedq specjalnego,
odrebnego oznakowania lub opakowania wtasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy
we wiasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

12.  Waga przesytki okredlona bedzie przez Wykonawce w momencie jej ofrzymania od Zamawiajgcego.

13.  Wykonawca wskaze numery telefondw kontaktowych i numery faks oraz inne ustalenia niezbedne dla spraw-
nego i ferminowego wykonania zaméwienia w tym wskaze przedstawiciela Wykonawcy, ktdry bedzie petnit
role Opiekuna klienta w stosunku do Zamawiajgcego.

14. Ze strony Zamawiajgcego odpowiedzialny za wykonanie umowy bedzie Sekretarz Gminy Koscielisko.

15. Biezgce ustalenia i decyzje dotyczqce wykonywania zamowienia (za wyjgtkiem ustalen finansowych) uzgad-
niane bedq przez Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy — Opiekunem klienta.

16. Zamawiagjgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce podczas wykonywania
przedmiotu zamédwienia.

17.  Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ umowe z uzyciem wtasnych materiatdw iurzgdzen.

18.  Wykonawca zobowigzuje sie:

1) dotozy¢ nalezytej starannosci w wykonywaniu umowy,
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2)

utrzymadé w tajemnicy wszystkie informacje uzyskane w zwigzku z jejwykonywaniem.

19. Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ ustugi zgodnie z opz, wewnetrznymi regulaminami Wykonawcy, wy-
danymi na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, o ile regulaminy te nie pozostajg w sprzecznosci
z postanowieniami niniejszego Opisu Przedmiotu Zamdwienia zasadami rzetelnej wiedzy i ustalonymi zwyczo-
jami oraz obowigzujgcym prawem w tym w szczegdlinosci:

20.

22.

23.

24,

1) warunkami wynikajgcymi z obowigzujgcych przepisdw prawa, w tym wszczegdlnosci:
e Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2025 roku, poz. 366 ze zm.);

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja Podatkowa (j.t. Dz. U. z 2025 roku, poz. 111 ze zm.);
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2024 roku,
poz. 572);

e Rozporzgdzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (j.t. Dz. U. z 2020 roku, poz. 1026);

e Rozporzgdzenie Ministra Administracii i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (j.t. Dz. U. 2019 roku, poz. 474);

e Umowa Miedzynarodowa — Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji Swiatowego Zwigzku Poczto-
wego, Regulamin Generalny Swiatowego Zwiqzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem — Regulaminem
wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie dotyczqce poczto-
wych ustug ptatniczych, sporzadzone w Bukareszcie dnia 05 pazdziernika 2004 roku (Dz. U. z 2007 roku,
nr 206, poz. 1494 ze zm.)

Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku zmiany wyzej cytowanych przepisdw prawnych w trakcie realizacji
ustug objetych przedmiotem niniejszej umowy bedqg miaty zastosowanie przepisy obowiqzujgce, bez ko-
niecznosci aneksowania umowy.

W przypadku zmian przepisdw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca jest zobo-
wigzany do stosowania sie do nich bez obcigzania Zamawiajgcego dodatkowymi czynnosciami nieprze-
widzianymi w umowie, a w szczegdlnosci dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wytgczeniem obo-
wiqzkdw lezqcych po stronie Zamawiajgcego natozonych na niego przez zmiane prawa.

Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg umowq i Opisem Przedmiotu
Zamodwienia, a nie wynikajgce z powyzszych aktdw prawnych, nie wiqzg Zamawiajgcego.

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione przez Zamawiajgcego
w zakresie kompletowania i wypetniania dokumentacji niezbednej przy wysytce przesytek za granice.
Strony zobowigzujg sie do nieujawniania informacji uzyskanych w  zwigzku z realizacjg umowy
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogqg by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci
osobom trzecim przez zadnq ze Stron.




		2025-12-01T11:54:35+0100




