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Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia nie 

przekraczającej progów unijnych o jakich mowa w art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r.- 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2024.1320)- dalej p.z.p. na usługę pn. 

 

 

Usługa kompleksowej obsługi urządzeń drukująco-kopiujących użytkowanych 

 w Sądzie Rejonowym w Zielonej Górze. 
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Numer postępowania: G.261.9.2025 

 

 



I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Sąd Rejonowy w Zielonej Górze pl. Słowiański 2, 65-069 Zielona Góra tel. 0-68 322 03 15  

NIP 929-10-96-304 

Adres e-mail: gospodarczy@zielona-gora.sr.gov.pl   

2. Strona internetowa Zamawiającego: https://zielona-gora.sr.gov.pl 

3. Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne 

wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 

                                                 https://ezamowienia.gov.pl 

 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY  

I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 

BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 

https://ezamowienia.gov.pl Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie 

internetowej. 

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych - (t.j. Dz.U. 2024.1320), a także wydanych na jej podstawie rozporządzeń 

wykonawczych. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. 

Dz.U. 2024.1320). 

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ" 

zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

4. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: G.261.9.2025. 

Wykonawcy zobowiązani są do powoływania się na wyżej podane oznaczenie we wszelkich 

kontaktach z zamawiającym. 

5. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki publiczne, 

które zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie 

zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej podstawie została 

przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu - art. 310 ustawy Pzp. 

6. Podstawowe pojęcia zastosowane w OPZ: 

- Agent: system monitorujący i zbierający wszystkie informacje z urządzeń drukujących. 

- Karta pracy urządzenia: jeśli elektroniczny serwis wykonawcy nie będzie umożliwiał 

prowadzenia historii serwisu każdego urządzenia to zamawiający wymaga aby dla każdego 

urządzenia założyć Kartę pracy do odnotowywania wszelkich napraw w trakcie trwania umowy. 
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- Siedziba główna: Sąd Rejonowy w Zielonej Górze: 

• Pl. Słowiański 2 w Zielonej Górze; 

IV.  INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI 

Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji treści złożonych 

ofert zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. W związku z tym Zamawiający nie 

przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.  

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie kompleksowej obsługi serwisowej urządzeń drukująco – 

kopiujących użytkowanych w Sądzie Rejonowym w Zielonej Górze w następujących lokalizacjach:  

• Pl. Słowiański 2 w Zielonej Górze;  

• Pl. Słowiański 5 w Zielonej Górze  

• Pl. Słowiański 12 w Zielonej Górze; 

• ul. Kożuchowska 8 w Zielonej Górze, 

• ul. Lisia 53 w Zielonej Górze, Ośrodek Kuratorski. 

• Zamawiający zastrzega możliwość wskazania dodatkowej lokalizacji oddalonej nie więcej niż 

1 km od głównej siedziby Zamawiającego w przypadku zaistnienia takiej potrzeby. 

Przedmiot zamówienia obejmuje dostawę, uruchomienie, konfigurację i utrzymanie systemu 

kompleksowej obsługi urządzeń drukująco-kopiujących, przeglądy, naprawy i konserwacje, dostawę 

wraz z instalacją i konfiguracją dodatkowych urządzeń drukujących oraz wymianę materiałów 

eksploatacyjnych w ramach opłaty wyliczonej na podstawie liczby wykonanych wydruków. 

Wykonawca w ramach realizacji umowy zobowiązany jest do: 

1. zapewnienia ciągłości pracy urządzeń drukująco - kopiujących, w tym ich naprawy, konserwacji i 

przeglądów; 

2. udostępnienia i prowadzenia przez wykonawcę, w oparciu o serwery zamawiającego lub SaaS 

(Software as a Service), systemu umożliwiającego: 

a) monitorowanie poprzez system zdalnego monitorowania stanu zużycia materiałów 

eksploatacyjnych dla poszczególnych objętych umową urządzeń drukująco – kopiujących,  

z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego u zamawiającego, na które wykonawca 

udzieli zamawiającemu prawa użytkownika/administratora na cały okres objęty umową; 

b) raportowanie ilości wydruków dla poszczególnych objętych umową urządzeń drukująco – 

kopiujących  - za pośrednictwem podsystemu raportowego obejmującego wszystkie urządzenia 

zamawiającego objęte niniejszą umową; 

3. zapewnienia zamawiającemu poprzez przeglądarkę WWW ciągłego dostępu do serwisu 

wykonawcy umożliwiającego podgląd monitorowanych urządzeń oraz generowanych raportów; 

4. analizowania przez Wykonawcę oraz na zgłoszenie zapotrzebowania przez Zamawiającego stanów 

zużycia materiałów eksploatacyjnych urządzeń drukująco – kopiujących zamawiającego (w 



zależności od technologii urządzenia) oraz na tej podstawie płynną ich dostawę (z wyjątkiem 

papieru); 

5. odbioru i utylizacji zużytych części i materiałów eksploatacyjnych. 

6. przeprowadzenia pełnej konfiguracji urządzeń drukująco - kopiujących w taki sposób, aby 

umożliwiały poprawne i bezawaryjne wykonywanie wydruków z systemów informatycznych 

używanych przez Zamawiającego. 

Powyższe czynności wykonawca realizować będzie w ramach comiesięcznej opłaty: 

1) uwzględniającej koszt wydruku jednej strony A4 - ujednolicony dla wszystkich urządzeń i 

zamawiającego, wg poniższego zapisu; 

2) obliczonej na podstawie ilości: 

− wykonanych wydruków, 

− w przypadku braku możliwości określenia ilości wydruków opłaty za szacunkową wartość 

określoną przez producenta materiału eksploatacyjnego, raportowanych do serwisu 

wykonawcy. 

 

7. UWAGA! Zamawiający umożliwia odbycie wizji lokalnej przed złożeniem oferty. 

Termin wizji lokalnej: 03 grudnia  2025 r. godz. 10:00 (spotkanie przy stanowisku ochrony - wejście 

główne do budynku sądu przy pl. Słowiańskim 2).  Wizja lokalna nie jest obowiązkowa. 

 

Wymagania ogólne 

1. Szacowany przez zamawiającego, wolumen wydruków/kopii we wszystkich lokalizacjach i na 

wszystkich urządzeniach łącznie, przez cały okres trwania umowy w ramach zamówienia, wynosi 

3.500.000 stron przeliczeniowych formatu A4 (291.666,67 x 12 miesięcy) – obejmującego 

zarówno wydruki stron A4 i A3, okładek akt, etykiet gdzie:  

- jedna strona kopii formatu A3 liczona będzie jako dwie kopie formatu A4, natomiast 

duplexu A4 liczony będzie  jako dwie jednostronne kopie A4, a duplex A3 liczony będzie  jako 

cztery  jednostronne kopie A4,  

- jedna strona kopii formatu okładki akt liczona będzie jako trzy kopie formatu A4  

(ok. 50.000,00 okładek), 

- jedna etykieta liczona będzie jako jedna strona formatu A4 (ok. 50.000,00 etykiet), 

dane te to liczby szacunkowe potrzebne do obliczenia wartości zamówienia. 

2. Opis przedmiotu zamówienia i lista urządzeń drukująco-kopiujących z podziałem na lokalizacje, 

stanowią załącznik nr 2 do SWZ. 

3. Przedmiotem zamówienia objęte będą urządzenia drukująco - kopiujące posiadane i wskazane 

przez zamawiającego oraz nabywane przez zamawiającego w trakcie trwania umowy ze środków 

własnych zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany lokalizacji oraz modeli 

urządzeń drukujących. Wyeksploatowane urządzenia, których koszt naprawy będzie nieopłacalny, 

zostaną w pierwszej kolejności wymienione w ramach zasobów własnych zamawiającego. 

4. Zamawiający wymaga, aby wszystkie urządzenia określone w załączniku nr 2 do SWZ - były 

bezwzględnie włączone do systemu monitorowania. Zamawiający informuje, iż oprócz drukarek 



będących w bieżącym użytkowaniu, znajdują się również drukarki, które mogą być 

wykorzystywane rotacyjnie w trakcie trwania umowy. Wykonawca w ramach czynności 

przygotowawczych jest zobowiązany do dokonania, za pomocą systemu, weryfikacji urządzeń 

drukujących będących tylko w bieżącym użytkowaniu zamawiającego oraz do zapewnienia 

materiałów eksploatacyjnych dla tych urządzeń. 

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik 2 do SWZ. 

6. Klauzula społeczna. Zamawiający, zgodnie z art. 95 ustawy Pzp., wymaga od wykonawcy w 

zakresie zatrudnienia przez wykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 

wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych 

czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 

czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.2025.277 t.j.): 

1) wszystkich osób, wykonujących usługę w dni robocze będącymi dniami urzędowania Sądu, w 

godzinach minimum 9.00-14.00, których zadaniem będzie pełnienie na bieżąco nadzoru nad 

poprawnością działania urządzeń drukujących; 

2) wykonawca po podpisaniu umowy, nie później niż w dniu rozpoczęcia wykonywania usługi 

przedstawi zamawiającemu wykaz osób, które będą świadczyć pracę. Powyższy warunek 

dotyczy osób wykonujących usługę bezpośrednio. 

7. Rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia, których dotyczy wymóg zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy przez wykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji 

zamówienia, sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób, oraz uprawnienia zamawiającego w 

zakresie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób 

oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań, zostały określone w projekcie umowy, 

stanowiących załącznik nr 4 do SWZ. 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

9. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 

10. Zamawiający nie przewiduje dzielenia zamówienia na części. 

Uzasadnienie braku podziału zamówienia na części: 

Zamawiający zdecydował, że przedmiotowe zamówienie nie zostało podzielone na części ze 

względu na jego jednorodny charakter i sposób realizacji. Podział tego zamówienia na części jest 

nieuzasadniony ekonomicznie, organizacyjnie jak i technologicznie. Przedmiot niniejszego 

zamówienia obejmuje m.in. pełne wdrożenie i uruchomienie jednego systemu (oprogramowania 

do monitorowania stanu zużycia materiałów eksploatacyjnych) dla wszystkich lokalizacji Sądu 

Rejonowego w Zielonej Górze objętych niniejszym postępowaniem oraz przeszkolenie 

pracowników zamawiającego. II etap umowy to świadczenie pełnej obsługi urządzeń drukujących, 

obejmującej dostawę i wdrożenie oprogramowania do rozliczania wydruków, przeglądy, naprawy 

i konserwacje oraz dostawę i wymianę materiałów eksploatacyjnych, w tym m. in. tonerów, tuszów 

i części eksploatacyjnych w ramach opłaty wyliczonej na podstawie liczby wykonanych wydruków 

dla wszystkich lokalizacji jednocześnie. Istotą zamówienia jest zapewnienie ciągłości pracy 

urządzeń drukujących we wszystkich lokalizacjach zamawiającego, prowadzenie przez 



wykonawcę systemu umożliwiającego monitorowanie stanu zużycia materiałów eksploatacyjnych, 

raportowanie ilości wydruków dla poszczególnych objętych umową urządzeń drukujących. 

Najważniejszymi jednak argumentami przemawiającymi za udzieleniem zamówienia w całości jest 

aspekt ekonomiczny, technologiczny i organizacyjny. Jedynie duży wolumen wydruku pozwala 

zamawiającemu na uzyskanie najlepszych efektów z danych nakładów i środków służących 

osiągnięciu założonego celu, w myśl Ustawy o finansach publicznych (Dz.U.2025.1483.t.j). 

Dzieląc zamówienie na części znacznie podwyższy się jego wartość. Równie ważny jest, 

wspomniany już wcześniej, aspekt technologiczny i organizacyjny gdyż podział na części 

nadmiernie skomplikuje sposób świadczenia usług, w ogromnym stopniu zakłóci koordynację 

działań różnych wykonawców, znacznie wydłuży proces obsługi zamawiającego (zgodnie z 

zapisami w OPZ), przysporzy nadmiernych trudności technicznych oraz, co wysoce 

prawdopodobne, może poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia.  

Reasumując, w motywie 78 preambuły do dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 

2014/24/UE w sprawie zamówień publicznych ustawodawca unijny wskazał jako przykładowe 

podstawy odstąpienia od podziału zamówienia na części, m.in. nadmierne trudności techniczne lub 

nadmierne koszty wykonania zamówienia lub ryzyko braku skoordynowania działań różnych 

wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia, co mogłoby poważnie zagrozić 

właściwemu wykonaniu zamówienia, co ma zastosowanie w niniejszym postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

11. Podwykonawstwo: 

1) Wykonawca nie może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). 

2) Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę całości 

zamówienia. 

12. Wymagania stawiane wykonawcy: 

1) wykonawca jest odpowiedzialny za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe 

wykonywanie zamówienia do czasu wygaśnięcia zobowiązań wykonawcy wobec 

zamawiającego; 

2) wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy, rozumiana jako 

staranność profesjonalisty w działalności objętej przedmiotem niniejszego zamówienia; 

3) ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez zamawiającego 

z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy; 

4) wykonawca określi telefony kontaktowe, adresy e-mail oraz dokona innych ustaleń 

niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 

 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiot umowy realizowany będzie w terminie 12 miesięcy od dnia wskazanego przez 

Zamawiającego, bądź do momentu wyczerpania środków finansowych Zamawiającego 

przeznaczonych na realizację niniejszego zamówienia, obejmujący świadczenie pełnej obsługi 



urządzeń drukująco - kopiujących, tj. dostawę i aktualizację licencji oprogramowania do 

rozliczania wydruków, przeglądy, naprawy i konserwacje, dostawę wraz z instalacją dodatkowych 

urządzeń drukujących oraz wymianę materiałów eksploatacyjnych w ramach opłaty wyliczonej na 

podstawie liczby wykonanych wydruków, z zastrzeżeniem ust.2. 

2. Umowa ulega wcześniejszemu rozwiązaniu w przypadku wyczerpania całkowitego wynagrodzenia 

z podatkiem VAT określonego w §13 ust. 1 projektu umowy, a Wykonawcy nie przysługuje 

wówczas żadne roszczenie z tym związane. 

3. W przypadku niewyczerpania w całości środków przeznaczonych na realizację zawartej umowy, 

na podstawie oświadczenia/oświadczeń Zamawiającego termin określony w ust. 1 może ulec 

przedłużeniu, jednak na okres nie dłuższy niż 90 dni. 

4. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.  

 

VII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 

do treści tej umowy, określone zostały w Załączniku nr 4 do SWZ. 

 

VIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, 

ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 

SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI 

ELEKTRONICZNEJ 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, 

zawiadomienia oraz informacje, odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest 

dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w Postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 

temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji Postępowania nie wymaga posiadania 

konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

5. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowe środki dowodowe oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Ustawy, zwane 

dalej „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, 

pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 Ustawy, sporządza się w postaci 

https://ezamowienia.gov.pl/


elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (tekst jednolity: Dz.U.2024.1557 t.j.). 

6. Komunikacja w Postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 

komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 

pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań 

i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają 

również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

7. Możliwość korzystania w Postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie  

e-zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 

uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

8. Wszystkie wysłane i odebrane w Postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie Postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

9. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 

150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

10. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia.  

11. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

12. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy i 

Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza komunikację 

za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: gospodarczy@zielona-gora.sr.gov.pl  (nie dotyczy 

składania ofert).  

13. W sytuacji awarii lub błędów lub niedostępności Platformy uniemożliwiających komunikację 

Wykonawcy z Zamawiającym poprzez Platformę, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie 

zgłosić ten fakt Zamawiającemu za pomocą poczty elektronicznej na adres: gospodarczy@zielona-

gora.sr.gov.pl, pod rygorem utraty prawa powoływania się na konsekwencje awarii lub błędów lub 

niedostępności Platformy w toku niniejszego Postępowania.  

14. W korespondencji związanej z niniejszym Postępowaniem Wykonawcy powinni posługiwać się 

następującym znakiem postępowania: G.261.9.2025.  

15. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
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informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 

poz. 2452) oraz w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 2415).  

16. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Zamawiający dopuszcza możliwość wystąpienia 

w opisie przedmiotu zamówienia oraz w ofertach określeń specjalistycznych w języku angielskim 

lub w jednym z innych języków powszechnie używanych w handlu międzynarodowym.  

17. Zgodnie z art. 64 uPzp System elektronizacji jest kompatybilny ze wszystkimi podpisami 

elektronicznymi. Do przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego lub podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia czynności 

złożenia oferty. 

18. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych kwalifikowanych dostawców 

usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem internetowym: 

http://www.nccert.pl/kontakt.htm. 

19. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć pod 

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany 

20. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć pod adresem 

internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty 

21. Ważne! W zależności od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) Wykonawca dołącza do Systemu elektronizacji uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny): 

a) dokumenty w formacie „pdf” należy podpisywać tylko formatem PAdES; 

b) Zamawiający dopuszcza podpisanie dokumentów w formacie innym niż „pdf", wtedy należy 

użyć formatu XAdES. 

23. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w 

rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy i wymagane zapisami SWZ składa się w formie elektronicznej (czyli 

opatrzoną podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. 

 

IX. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI 

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

- w sprawach dotyczących procedury – Angelika Sułek, tel. 0-68 322 03 68 
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X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, od dnia upływu terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 

przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę sporządza się w języku polskim. Oferta, 

oświadczenia oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie załączników do 

niniejszej SWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami w zakresie treści oraz opisu 

kolumn i wierszy. 

2. Ofertę należy złożyć sporządzoną pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (czyli 

opatrzoną elektronicznym podpisem kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

3. Wykonawca wypełnia „interaktywny formularz” udostępniony przez zamawiającego na Platformie 

e-Zamówienia i udostępniony w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

„Interaktywny formularz” nie stanowi oferty. Sposób złożenia oferty opisany na stronie 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ 

4. W kolejnym polu (załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę) 

Wykonawca dodaje pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

5. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, w tym pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w 

sposób określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 

r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415) oraz w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452). 

6. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/


umocowanie do reprezentowania", zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 

dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

7. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 

podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

8. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, 

które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy - 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 15 powyżej, może dokonać również notariusz. 

10. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Wykonawcę jest sporządzony w 

języku obcym, dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski. 

11. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu zachowania 

poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

Podczas dodawania załączników do oferty Wykonawca ma możliwość ustawienia ich jako jawne 

lub niejawne. W razie jednoczesnego wystąpienia w danym dokumencie lub oświadczeniu treści o 

charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy z nich odpowiednio 

oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty spoczywa na Wykonawcy. 

Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa, 

zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, pod 

rygorem możliwości ich odtajnienia. Jawną część uzasadnienia zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy złożyć w odrębnym pliku. 

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy 



przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, 

informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe 

niezastrzeżone informacje. 

Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzeżenia informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa na późniejszym etapie postępowania, w stosunku do 

oświadczeń i dokumentów składanych po otwarciu ofert. 

12. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z udziałem w postępowaniu, w tym przygotowaniem 

i złożeniem oferty. 

13. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty, w 

szczególności Zamawiający nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej oferty 

przed upływem terminu składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku 

niezaszyfrowanego, w niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań lub odwołanie). Nieprawidłowe 

złożenie oferty przez Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania. 

Zaleca się, aby założyć profil Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim 

wyprzedzeniem. 

14. Wykonawca może zmienić oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed upływem terminu 

składania ofert (zmiana oferty odbywa się poprzez wycofanie oraz złożenie nowej oferty - z uwagi 

na zaszyfrowanie plików oferty brak jest możliwości edycji złożonej oferty). W tym celu 

Wykonawca loguje się do Systemu, wyszukuje i wybiera dane postępowanie, a następnie po 

przejściu do zakładki „Oferta”, wycofuje ją przy pomocy przycisku „Wycofaj ofertę”. Wykonawca 

nie może wprowadzić zmian do oferty oraz wycofać jej po upływie terminu składania ofert. 

15. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy (lider konsorcjum). 

Pełnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, który zaloguje się na swoim profilu Wykonawcy i 

składając ofertę w zakładce „Wykonawcy” doda pozostałych Wykonawców wpisując ich dane. 

Pełnomocnik, o którym mowa powyżej, pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku 

postępowania i do niego Zamawiający kieruje informacje, korespondencję itp. Wszelkie 

oświadczenia pełnomocnika Zamawiający uzna za wiążące dla wszystkich Wykonawców 

składających ofertę wspólną. 

Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielnie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również złożenie przez któregokolwiek z 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia, równocześnie oferty 

indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

16. Oferta ma być sporządzona zgodnie z warunkami SWZ.  

17. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć: 



1) Wypełniony formularz ofertowy, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ; 

2) Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania o udzielenie 

zamówienia - wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi załącznik nr 3 do 

SWZ. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 

o niepoleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców (wspólnicy spółki cywilnej 

traktowani są jako Wykonawcy składający ofertę wspólną). 

3) Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie 

wynika z dokumentów rejestrowych Wykonawcy, pełnomocnictwo lub inny dokument (np. akt 

powołania na stanowisko prezesa zarządu, członka zarządu spółki lub, w przypadku spółek 

działających w systemie common law, członka rady dyrektorów spółki, a także umowa spółki 

cywilnej lub uchwała jej wspólników, wskazująca jednego ze wspólników jako umocowanego 

do reprezentacji spółki) potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy; 

4) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (wspólnicy spółki cywilnej 

traktowani są jako Wykonawcy składający ofertę wspólną); 

18. Oferta oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu muszą być złożone w oryginale. 

19. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty. 

20. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza się także złożenie 

cyfrowego odwzorowania pełnomocnictwa (sporządzonego uprzednio w formie pisemnej) 

opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem w postaci 

papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz (w formie elektronicznego poświadczenia 

sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które 

to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Cyfrowe 

odwzorowanie pełnomocnictwa nie może być poświadczone przez upełnomocnionego. 

21. Jeżeli Wykonawca nie złoży przedmiotowych środków dowodowych lub złożone przedmiotowe 

środki dowodowe będą niekompletne, Zamawiający wezwie do ich złożenia lub uzupełnienia w 

wyznaczonym terminie (dotyczy przypadku, jeżeli Zamawiający wymaga złożenia 

przedmiotowych środków dowodowych). 

22. Postanowień ust. 21 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy potwierdzaniu 

zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów. 

23. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z 

podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa 

w szczególności: 

1) Zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) Sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 



udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) Czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty, których wskazane zdolności 

dotyczą. 

24. Podmiotowe środki dowodowe, oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku 

obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

25. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, wymagane dokumenty składa się z uwzględnieniem postanowień rozporządzenia Ministra 

Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków 

dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 

wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415). 

 

XII. TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 9 grudnia 2025 roku, do godz. 12:00. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

5. Wykonawca składa ofertę za po pośrednictwem systemu dostępnego pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl i pod nazwą niniejszego postępowania. Sposób złożenia oferty został 

opisany w Rozdziale XI SWZ. 

 

XIII. TERMIN OTWARCIA OFERT 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 9 grudnia 2025 roku, o godzinie 12:30. 

2. Otwarcie ofert odbywa się bez działu Wykonawców. 

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

 

https://ezamowienia.gov.pl/


XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2Pzp, 

Wykonawcę: 

1.1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189 a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230 a, art. 250 a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165 a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 

299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzania wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277 d Kodeksu karnego, 

lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w 

przepisach prawa obcego; 

1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1.1; 

1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 



1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca 

zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

2. Zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy, zamawiający wykluczy wykonawcę w stosunku do którego 

otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł 

układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej 

tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

3. Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy wykonawców w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art.7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz.514). Wykonawca 

może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

 

XV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia może się ubiegać wykonawca, który spełnia następujące warunki udziału 

w postępowaniu: 

1) dotyczące zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie. 

2) dotyczące uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów; 

Zamawiający nie stawia warunku w tym zakresie. 

3) dotyczące sytuacji ekonomicznej i finansowej: 

- zamawiający wymaga, posiadania przez wykonawcę dokumentów potwierdzających, że 

wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego 

ubezpieczenia, na kwotę nie mniejszą niż: 200.000,00 zł (słownie: dwieście tysięcy złotych). 

Uwaga: W przypadku złożenia oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia powyższy warunek zostanie spełniony jeśli przynajmniej jeden z wykonawców będzie 



dysponował dokumentem potwierdzającym, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 

zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia, aktualnym na dzień 

składania ofert. 

4) dotyczące zdolności technicznej i zawodowej: 

- Warunek ten zostanie uznany za spełniony, jeżeli wykonawca przedstawi wykaz usług 

wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy-

w tym okresie, co najmniej 2 (dwie) usługi -tj. dwie odrębne umowy, (każda z nich wykonana 

na rzecz jednego odbiorcy w ramach jednej umowy), każda z nich zawarta na okres co najmniej 

12 miesięcy, polegające na dostawie tonerów lub usłudze wymiany tonerów do urządzeń 

drukujących, o wartości każdej z nich co najmniej 300.000,00 zł brutto, 

wykonanych/wykonywanych na rzecz instytucji państwowych, wraz z podaniem ich wartości, 

przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi te zostały wykonane lub są 

wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje 

bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały 

wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 

wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 

oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 

powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; 

W przypadku usług wciąż wykonywanych, zamawiający wymaga aby zrealizowana już cześć 

umowy spełniała warunki postawione przez zamawiającego. 

Jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 

oświadczenie wykonawcy. W przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 

wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny 

być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy - załącznik 5 do SWZ. 

 

Przy podpisaniu umowy zamawiający wymaga od wykonawców wskazania w wykazie osób imion i 

nazwisk WSZYSTKICH osób wykonujących czynności przy realizacji przedmiotu zamówienia - 

załącznik 3 do UMOWY. 

 

XVI. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, oraz braku podstaw do 

wykluczenia, zamawiający wymaga złożenia, następujących PODMIOTOWYCH środków 

dowodowych: 

1) Oświadczenie wstępne (aktualne na dzień składania ofert) o niepodleganiu wykluczeniu z 

postępowania oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym 

przez zamawiającego - sporządzone według wzoru stanowiącego - załącznik 3 do SWZ 



2) Zobowiązanie (aktualne na dzień składania ofert) podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia 

lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w sytuacji, gdy 

wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby - 

załącznik 6 do SWZ. 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w niniejszym punkcie, 

potwierdzające, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotem/ami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje zamówienie/ 

jego część, których wskazane zdolności dotyczą. 

3) Oświadczenie (aktualne na dzień składania ofert), z którego będzie wynikało, które części 

zamówienia wykonają poszczególni wykonawcy, w przypadku wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia i w odniesieniu do warunków opisanych przez 

zamawiającego (jeśli dotyczy) - załącznik 7 do SWZ. 

4) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

5) Oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1616), z innym wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę, ofertę częściową (o ile dotyczy), albo oświadczenia o przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej (o ile dotyczy) niezależnie od innego wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej. Wzór oświadczenia stanowi załącznik 8 do SWZ. 

6) Wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem 

dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 

sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z 



przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie 

wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych 

referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 

wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie 

w realizacji usług, wykonywanych wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz usług ma 

dotyczyć usług, w których wykonaniu wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył. Wzór 

wykazu stanowi załącznik 5 do SWZ. 

7) Odpowiednie pełnomocnictwo/a. 

2. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych, jakie mają złożyć wykonawcy na 

potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia oraz 

o innych dokumentach i oświadczeniach. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia WYKONAWCA ZOBOWIĄZANY JEST 

ZŁOŻYĆ WRAZ Z OFERTA: 

1) Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorem Formularza ofertowego stanowiącym załącznik 

nr 1 do SWZ. 

2) Oświadczenie wstępne (aktualne na dzień składania ofert) o niepodleganiu wykluczeniu z 

postępowania oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez 

zamawiającego - sporządzone według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. 

Oświadczenie wstępne, o którym mowa w pkt 2 składają odrębnie: 

a) wykonawca; 

b) każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w takim 

przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

c) podmiot udostępniający zasoby, na którego potencjał powołuje się wykonawca, w takim 

przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje 

się na zasoby tego podmiotu. 

3) Zobowiązanie (aktualne na dzień składania ofert) podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub 

inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w sytuacji, gdy wykonawca polega 

na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby (jeśli dotyczy) - załącznik 6 

do SWZ. 

Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w niniejszym punkcie, 

potwierdzające, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotem/ami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 



b) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje zamówienie/ jego 

część, których wskazane zdolności dotyczą. 

4) Oświadczenie (aktualne na dzień składania ofert), z którego będzie wynikało, które części 

zamówienia wykonają poszczególni wykonawcy, w przypadku wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia i w odniesieniu do warunków opisanych przez 

zamawiającego (jeśli dotyczy) - załącznik 7 do SWZ; 

5) Odpowiednie pełnomocnictwo/a. 

3. Zamawiający na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp wezwie Wykonawcę, którego oferta została 

najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 

wezwania, następujących podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień złożenia:: 

1) Odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

2) Oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1616), z innym wykonawcą, który 

złożył odrębną ofertę, ofertę częściową (o ile dotyczy), albo oświadczenia o przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej (o ile dotyczy) niezależnie od innego wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej. 

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 8 do SWZ; 

3) Wykazu usług, wg wymagań zamawiającego opisanymi w Dziale XV ust. 1 pkt 4, 

wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz 

załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały 

wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a 

jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 

dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. 



Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji usług, wykonywanych 

wspólnie z innymi wykonawcami, wykaz usług ma dotyczyć usług, w których wykonaniu 

wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył. Wzór wykazu stanowi załącznik nr 5 do SWZ. 

4) Oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu,  

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia  

z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w: art. 108 ust. 1 pkt 3 

ustawy Pzp, art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się 

o zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego, art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, 

dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami porozumienia mającego na celu zakłócenie 

konkurencji, art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, - wzór załącznik nr 9 do SWZ. 

4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia podmiotowe 

środki dowodowe, wymienione w Dziale XVI ust. 1 pkt. 1), 4), 5) składa każdy z wykonawców 

występujących wspólnie. 

5. W przypadku podmiotu, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega na 

zasadach art. 118 ustawy Pzp, wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe wymienione w 

Dziale XVI ust. 1 pkt. 1), 4), 5) w odniesieniu do każdego z tych podmiotów. 

6. Podmioty zagraniczne. 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast: 

1) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, wykonawca składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 

aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego 

działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju 

sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 

tej procedury - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

7. Postanowienia dotyczące składanych dokumentów. 

1) W zakresie nie uregulowanym niniejszą SWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy(Dz. U. z 2020 r., poz. 2415), dalej: rozporządzenie w sprawie 

dokumentów. 

2) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia o których mowa w 

rozporządzeniu w sprawie dokumentów, składa się w formie lub postaci elektronicznej, w 

zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy Pzp. 

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, o których 

mowa w niniejszym Dziale, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 



dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(t.j. Dz.U. z 2024, poz. 1557), o ile wykonawca wskazał w Formularzu Ofertowym, stanowiącym 

załącznik nr 1 do SWZ dane umożliwiające dostęp do tych środków. Wykonawca nie jest 

zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które zamawiający posiada, 

jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność. 

9. Podmiotowe środki dowodowe oraz dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym 

muszą być złożone wraz z tłumaczeniami na język polski. 

 

XVII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty wykonania 

przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków, usług towarzyszących, 

badań, ekspertyz oraz ewentualnych upustów i rabatów zgodnie z SWZ, opisem przedmiotu 

zamówienia oraz wzorem umowy będącym załącznikiem 4 do SWZ. 

2. Cena oferty brutto winna być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. W przypadku rozbieżności kwoty podanej cyfrowo i słownie, wiążąca jest 

kwota podana słownie. 

3. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym, a wykonawcą dokonywane będą w złotych polskich. 

4. Zamawiający nie przewiduje wypłacania zaliczek. 

5. Na podstawie art. 225 ustawy Pzp., jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2025r., poz. 775) dla celów zastosowania kryterium ceny 

lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i 

usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

6. W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

 

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami: 

• cena ofertowa - waga kryterium - 80% 



• czas reakcji od zgłoszenia do wymiany materiału eksploatacyjnego - 20% 

2. Punkty zostaną obliczone dla każdej oferty niepodlegającej odrzuceniu, wg poniższych 

wytycznych: 

 

KRYTERIUM: 

• cena ofertowa (C) - waga kryterium - 80%:  

C = C min / Cb x 80 

 

Zamawiający, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, najwyższą liczbę punktów przyzna ofercie 

najtańszej. 

W kryterium „CENA OFERTOWA" wykonawca może otrzymać maksymalnie 80 pkt., zgodnie z wagą 

kryterium (80 %). 

 

KRYTERIUM: 

• czas reakcji wymiany materiału eksploatacyjnego (CR) - 20% 

 

Czas reakcji wymiany  materiału eksploatacyjnego 

do 0,5 godziny od 0,5 do 1 godziny od 1 godziny do 1,5 godziny 

20 pkt 10 pkt 0 pkt 

 

Zamawiający wymaga, aby czas reakcji nie był  dłuższy niż 1,5 godziny. 

Ocena ofert w ramach kryterium „CZAS REAKCJI WYMIANY MATERIAŁU 

EKSPLOATACYJNEGO" dot. czasu, w którym wykonawca wymieni jak najszybciej materiał 

eksploatacyjny w urządzeniach drukująco - kopiujących. Ocena zostanie przeprowadzona na podstawie 

informacji określonych przez wykonawcę w Formularzu Ofertowym, w tabeli A. 

 

W kryterium „CZAS REAKCJI WYMIANY MATERIAŁU EKSPLOATACYJNEGO" wykonawca 

może otrzymać maksymalnie 40 pkt., zgodnie z wagą kryterium (20 %). 

 

Ocenę ostateczną dla poszczególnych ofert stanowić będzie suma punktów (P) przyznanych za 

powyższe kryteria zgodnie z wzorem: 

 

P = C + CR   

 

gdzie: C - ilość punktów oferty badanej 

 C min - cena brutto oferty o najniższej cenie 

 Cb - cena brutto oferty badanej 

 



XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umową w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną 

ofertę. 

3. Zawarcie umowy jak i wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. Przy czym dla zachowania formy pisemnej czynności prawnej wystarczy złożenie 

własnoręcznego podpisu na dokumencie obejmującym treść oświadczenia woli lub w formie 

elektronicznej/postaci elektronicznej i opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, chyba że umowa stanowi inaczej. 

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 

zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

5. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na 

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik 3 

do SWZ. 

6. Przed podpisaniem umowy wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w 

przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią zamawiającemu umowę 

regulującą współpracę tych wykonawców. 

7. Przed podpisaniem umowy, wykonawca przedstawi listę osób bezpośrednio uczestniczących w 

realizacji zamówienia. 

8. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może dokonać ponownego badania i 

oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców albo unieważnić 

postępowanie.  

 

XX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy Pzp. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

2.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 



3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1, stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie 

za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

 

XXI. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

1. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy. 

2. Zabezpieczenie wnosi się przed zawarciem umowy, chyba że ustawa stanowi inaczej lub 

zamawiający określi inny termin w dokumentach zamówienia. 

3. Zabezpieczenie może być wnoszone, według wyboru wykonawcy, w jednej lub w kilku 

następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo- kredytowej, z 

tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

4. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego o numerze 10 1130 1017 0021 1002 8890 0004 z dopiskiem „Zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy - „Postępowanie nr G.261.9.2025”. 

5. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty 

wadium na poczet zabezpieczenia. 

6. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, zamawiający przechowuje je na oprocentowanym 

rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z odsetkami 

wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone 

o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek 

bankowy wykonawcy. 

7. W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub 

kilka form, o których mowa w ust. 3 pkt 1, 2, 3,4, 5. 

8. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez 

zmniejszenia jego wysokości. 

9. Wysokość zabezpieczenia ustala się w stosunku procentowym do ceny całkowitej podanej w ofercie 

albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy, jeżeli 

w ofercie podano cenę jednostkową lub ceny jednostkowe. 

10. Zabezpieczenie ustala się w wysokości nieprzekraczającej 5% ceny całkowitej podanej w ofercie 



albo maksymalnej wartości nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy. 

11. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania 

przez zamawiającego za należycie wykonane. 

 

XXII. WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wadium. 

 

XXIII. WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Jeżeli 

wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 

upływem terminu składania ofert, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie 

później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. 

2. Zamawiający zaleca, aby w przypadku zwrócenia się Wykonawcy o wyjaśnienie treści SWZ, 

pytania przesłać w wersji elektronicznej również w formie umożliwiającej edycję treści tego 

dokumentu. 

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 1, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców z 

wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 

treści SWZ, o którym mowa w pkt 1. 

5. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w 

pkt 1, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 

terminu składania ofert. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na wskazanej stronie 

internetowej. 

8. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 

 

XXIV. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sądu Rejonowego w Zielonej Górze. 

Dane kontaktowe: Plac Słowiański 2, 65-069 Zielona Góra.  



2. Nadzór nad prawidłowym przetwarzaniem danych osobowych w Sądzie sprawuje Inspektor 

Ochrony Danych 

– kontakt e-mail: iod@zielona-gora.sr.gov.pl  

Dodatkowe dane Inspektora są dostępne na http://www.zielona-gora.sr.gov.pl   

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, a po zawarciu 

umowy również na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO. 

4. W przypadku dojścia do zawarcia Umowy dane osobowe osób fizycznych,  

w szczególności osób reprezentujących oraz wskazanych do kontaktu, związanych  

z wykonaniem Umowy, pozyskane bezpośrednio lub pośrednio, będą przetwarzane przez strony 

Umowy w celu i okresie jej realizacji, a także w celach związanych  

z rozliczaniem Umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń 

w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie  

i w związku z realizacją obowiązków nałożonych na administratora danych przez te przepisy. Dane 

te nie będą przedmiotem sprzedaży i udostępniania podmiotom zewnętrznym, za wyjątkiem 

przypadków przewidzianych przepisami prawa, nie będą również przekazywane do państw trzecich 

i organizacji międzynarodowych.  

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), dalej „ustawa Pzp”. Mogą one zostać 

również przekazane podmiotom współpracującym z Sądem w oparciu o umowy powierzenia 

zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w związku ze wsparciem w zakresie IT, czy obsługą 

korespondencji. 

6. Pani/Pana dane osobowe zawarte w protokole postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

będą przechowywane, zgodnie z art. 78 oraz 79 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, chyba że okres obowiązywania umowy w sprawie 

zamówienia publicznego przekracza 4 lata- przez cały czas obowiązywania tej umowy. 

7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych 

wynikają z ustawy Pzp. 

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

9. Wykonawca jak i osoby których dane Wykonawca przekazał w ramach obowiązku informacyjnego 

wskazanego w art. 14 RODO posiadają: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych; w przypadku, gdy wykonanie 

obowiązku, o którym mowa w art. 15 ust. 1 – 3 RODO, wymagałoby niewspółmiernie dużego 

wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą wskazania dodatkowych 

informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania daty lub nazwy 
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postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (skorzystanie z prawa 

do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych przy czym takie żądanie nie ogranicza przetwarzania tych danych osobowych do 

czasu zakończenia tego postępowania. Zastosowanie mają również ograniczenia, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 

odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej 

lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

10. Wykonawcy jak i osobom których dane Wykonawca przekazał w ramach obowiązku 

informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO nie przysługuje:  

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

XXVI Załączniki: 

Załącznik 1 - Formularz ofertowy; 

Załącznik 2 - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia wraz ze spisem urządzeń drukująco-

kopiujących; 

Załącznik 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu; 

Załącznik 4 - Wzór umowy; 

Załącznik nr 3 do Umowy - Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji 

Przedmiotu Umowy; 

Załącznik nr 4 do Umowy - Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

Załącznik nr 5 do Umowy - Umowa o poufności informacji i odpowiedzialności. 

Załącznik nr 6 do Umowy - Umowa o powierzeniu mienia oraz uprawnień do systemów. 

Załącznik nr 7 do Umowy - Klauzula informacyjna – zamówienia publiczne. 

Załącznik nr 8 do Umowy - Wzór protokołu pełnego wdrożenia i uruchomienia systemu; 

Załącznik nr 9 do Umowy - Wzór protokołu naprawy serwisowej. 

Załącznik 5 - Wykaz usług; 

Załącznik 6 - Oświadczenie - ZOBOWIĄZANIE podmiotu udostępniającego zasoby; 



Załącznik 7 - Oświadczenie - które usługi wykonają poszczególni wykonawcy; 

Załącznik 8 - Oświadczenie o grupie kapitałowej; 

Załącznik 9 - Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania. 
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