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I. Informacje ogdlne

Zamawiajgcy:

Powiat Szamotulski
ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuty

NIP 787-209-39-67, REGON 631257986
www.powidt-szamotuly.pl

starostwo@szamotuly.com.pl
tel.: +48 61292 8700

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od 730 do 1530
Wszystkie informacje dot. nin. postepowania bedqg dostepne na stronie internetowej:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ ocds-148610-3fb0c389-872e-45d9-82ed-15f19ddeccd6

Identyfikator postepowania w ezamoéwienia: ocds-148610-3fb0c389-872e-45d9-82ed-15f19ddeccd6
Postepowanie oznaczone jest znakiem: OR.272.19.2025

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywad sie na wyzej
podane oznaczenie.

Konto bankowe: Bank Spoétdzielczy Duszniki, nr: 83 9072 0002 2004 0410 7149 0001

Spetniajac obowiqgzek okreSlony w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), Zamawiajgcy informuje, iz procedura zgtoszen
wewnetrznych naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan nastepczych jest dostepna pod

adresem internetowym: hitps://bip.powiat-szamotuly.pl/artykul/procedura-zgloszen-

wewnetrznych-naruszenia-prawa-oraz-podejmowdania-dzialan-nastepczych

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majq zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamdwieh publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320, z pézn. zm.) oraz aktéw wykonawczych

do uPzp.

1. Tryb udzielenia zamoéwienia

Tryb podstawowy bez negocjaciji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt 2 uPzp.

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu oferty mogqg sktadaé wszyscy zainteresowani
wykonawcy, a nastepnie zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszq oferte bez przeprowadzenia
negocjacii.

Stosowane w SWZ skroty:

1) SWZ - Specyfikacja warunkdéw zamdwienia;

2) ,UPzp, ustawa PZP, ustawa Pzp" — ustawa z 11 wrzednia 2019 r. — Prawo zamdwieh publicznych
(tj. Dz. U.z2024r., poz. 1320, z pdzn. zm.);

3) .,rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrdw w  sprawie wymagan dla dokumentow
elektronicznych” - rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu  sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentdw elektronicznych oraz srodkédw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452);
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4)

3)

4)

5)

6)

srozporzqgdzenie Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci”
rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacii w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemdw teleinformatycznych (Dz. U.
22024 r. poz. 773)

Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostepniajgce wykonawcy
swoj potencjat

Wykonawcqg jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych
lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub Swiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zamodwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamodwienia
publicznego.
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie
przez wykonawcdw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, 1. majgcych status zaktadu pracy
chronionej, spdtdzielnie socjalne oraz innych wykonawcodw, ktérych gtdwnym celem lub
gtéwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére bedg
redlizowaty zamodwienie, jest spoteczna i zawodowa integracja osdéb spotecznie
marginalizowanych.

Zaméwienie moze zostaé vdzielone wykonawcy, ktéry:

— spetnia warunki udziatu w postepowaniu wskazane w Rozdz. Il pkt 7 SWZ,

— nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

— nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, na czas trwania tych okolicznosci
(t.. Dz. U.z2025r. poz. 514),

— ztozyt oferte niepodlegajgcq odrzuceniu na podstawie artf. 226 ust. 1 ustawy Pzp,

Wykonawcy mogq wspolnie ubiegacé sie o udzielenie zaméwienia.

W takim przypadku:

e wykonawcy wystepujgcy wspdlnie sq zobowigzani do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

e wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawigjgcego wytgcznie
Z petnomocnikiem.

e jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcdw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia, zamawiajgcy moze zgdacd przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcdodw.

Potencjat podmiotu trzeciego

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, wykonawca moze

polegac¢ na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118-123 ustawy

Pzp. Podmiot trzeci, na potencjat ktérego wykonawca powotuje sie w celu wykazania

spetnienia  warunkéw udziatu w postepowaniu, nie moze podlega¢ wykluczeniu

na podstawie art. 108 ust. 1 uPzp.

Podwykonawstwo

Zamawiagjgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych

zadan.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy. Wykonawca

jest zobowigzany wskazac¢ Formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do SWZ, czesci zamdwienia

ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i poda¢ firmy podwykonawcow,

o ile sg juz znane. Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia

Wykonawcy  z odpowiedzialnosci Za prawidtowe wykonanie zamadwienia.

Do podwykonawstwa zastosowanie znajdujg odpowiednio przepisy art. 462 — 465 uPzp.




3. Komunikacja w postepowaniu

1) W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu poczty, e-mail: starostwo@szamotuly.com.pl
lub Platformy e-Zamdwienia, ktéra jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

2) Korzystanie z Platformy e-Zamodwienia jest bezptatne;

3) Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami w sprawach
formalnych: Stawomir Mastowski, telefon: +48 612928700;

4) Wykonawca zamierzajgcy wzig¢é udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiadac konto podmiotu ,,Wykonawca"” na Platformie e-Zamdwienia.
Szczegodtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotédw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamodwienia okre$la Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny
na sfronie internefowe] https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone
w zaktadce ,,Centrum Pomocy”;

5) Przeglagdanie i pobieranie publicznej treSci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania;

6) Sposdéb sporzgdzenia dokumentdw elektronicznych lub  dokumentdw elektronicznych
bedgcych kopig elektroniczng tresci  zapisanej w postaci papierowe] (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentdw elektronicznych.

7) Sposdb sporzgdzenia dokumentéw elekironicznych lub  dokumentdw elektronicznych
bedgcych kopig elektroniczng tresSci  zapisanej w postaci papierowe] (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okre$lonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentdw elektronicznych.

8) Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentdéw elekironicznych, sporzgdza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okre$lonych w przepisach rozporzgdzenia Rady
Ministrow  w  sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.

9) W przypadku formatdw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg
miaty bezposredniego zastosowania.

10) Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrdw w  sprawie wymagan dla dokumentéw  elektronicznych,
przekazywane
w postepowaniu sporzgdza sie w postaci elekfroniczne;:

a) w formatach danych okre$lonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkdw
komunikaciji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do
komunikaciji”).

11) Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert, odbywa sie drogg
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
~Formularze” (,Formularze do komunikaciji”). Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji”
odbywa
sie w szczegodlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rdéwniez dotgczenie zatgcznika
do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”). W przypadku zatgcznikéw, ktoére
sg zgodnie z ustawq Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan
dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwadaliflkowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogqg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu
udostepnigjgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny);
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12) Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikaciji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania
sie na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikaciji” stuzgcych
do zadawania pytan dotyczgcych treSci dokumentoéw zamdwienia wystarczajgce jest
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamodwienia;

13) Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne
sg po zalogowaniu w podglgdzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

14) Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikaciji”
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza).

15) Minimalne wymagania tfechniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamodwienia oraz informacje dotyczqce specyfikacji potgczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamaowienia.

16) W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamowienia uzytkownicy mogq skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego
pod numerem telefonu +48 22 4587799 Ilub drogqg elektroniczng poprzez formularz
udostepniony na stronie internetowe] https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos
problem”.

4. Wizja lokalna
Zamawigjgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez wykonawce wizji lokalnej oraz
sprawdzenia przez wykonawce dokumentdw niezbednych do realizacji zamdwienia dostepnych

na miejscu U zamawiajgcego.

5. Podzial zamowienia na czesci

Zamawiajgcy nie dokonat podziatu zamdwienia na czesci, poniewaz podziat zamdwienia na
czesci nie ma uzasadnienia ekonomicznego ani organizacyjnego.

6. Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92
ustawy Pzp tzn. oferty przewidujgcej odmienny sposdb wykonania zamdwienia niz okreslony
W niniejszej SWZ.

7. Katalogi elektroniczne
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych.
8. Umowa ramowa

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej] mowa w art. 311-315 ustawy
Pzp.

9. Aukcja elektroniczna

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308
ust. 1 ustawy Pzp.

10. Zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp
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Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamdwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy
Pzp.

11. Rozliczenia w walutach obcych

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia bedg dokonywane
w PLN.

12. Zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatu w postepowaniu.

13. Zaliczki na poczet vdzielenia zaméwienia

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.
14. Uniewaznienie postepowania

Poza mozliwoscig uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 255
ustawy Pzp, zamawigjgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania, jezeli srodki
publiczne, ktdre zamierzat przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia, nie
zostang mu przyznane.

15. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia
oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw
ustawy, przystugujq $rodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX, art. 505-
590 ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentdw zamdwienia przystugujg réwniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 uPzp, oraz Rzecznikowi Matych
i Srednich Przedsiebiorcow.

16. Ochrona danych osobowych zebranych przez zamawiajgcego w toku
postepowania

1) Zamawiajgcy odwiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez
wykonawce bedqg przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi;

2) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych w  Starostwie  Powiatowym

w Szamotutach jest Starosta Szamotulski, adres: ul. Wojska Polskiego 4, 64-500 Szamotuty.




Starosta Szamotulski odpowiada za ich wykorzystanie w sposéb bezpieczny i zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

» inspektorem ochrony danych osobowych w Powiecie Szamotulskim, ul. Wojska Polskiego
4 jest Pani Renata Promis, e-mail: iod@szamotuly.com.pl, tel: 695222665

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego /dane identyfikujgce

postepowanie pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich, Nr sprawy: OR.272.19.2025,
prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjaciji;

Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy

z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych, jak réwniez inne podmioty

upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie przepisdéw prawa lub zawartych

z Administratorem umdw, w tym podmioty zajmujgce sie obstugg informatyczng

Administratora;

Dane osobowe wykonawcy zawarte w protokole postepowania bedqg przechowywane

przez okres 4 lat, od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas

frwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

Zamawiajgcy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym

niz cel okreslony w pkt 4) powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane

osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane (tj. cel okreslony

w pkt 4) powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane

dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych

mowa w art, 13 ust. 2 RODO;

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu,

do wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO

i zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Do obowigzkdw tych nalezq:

- obowiqgzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktorych dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat
i przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentdw sktadanych na zgdanie
zamawiajgcego,

- obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem osdéb fizycznych, ktérych
dane wykonawca pozyskat w sposdb posredni, a ktére to dane wykonawca przekazuje
zamawiagjgcemu w  treSci  oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie
zamawiajgcego.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony

prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku

Z udziatem w postepowaniu, wykonawca sktada oswiadczenia o wypetnieniu przez niego

obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - tre$¢ o$wiadczenia

zostata zawarta w Formularzu ofertowym;

Zamawiagjqcy informuje, ze:

a) Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (dane
osobowe dotyczgce wyrokdw skazujgcych i czyndw zabronionych) w celu umozliwienia
korzystania ze $Srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale IX ustawy Pzp,
do uptywu terminu na ich wniesienie,

b) udostepnianie protokotu i zatgcznikdw do protokotu ma zastosowanie do wszystkich
danych osobowych, z wyjgtkiem tych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (1j. danych
osobowych ujawniagjgcych pochodzenie rasowe lub etniczne, poglgdy polityczne,
przekonania religijne lub $wiatopoglgdowe, przynalezno$¢ do zwigzkdw zawodowych
oraz przetwarzania danych genetycznych, danych biometrycznych w  celu
jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub danych dotyczgcych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej tej osoby), zebranych w toku postepowania
o udzielenie zamdwienia,
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c) w przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sqg przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO (zwigzanych
Z prawem wykonawcy do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane
sg dane osobowe jego dotyczgce, prawem wykonawcy do bycia poinformowanym
o odpowiednich zabezpieczeniach, o ktérych mowa w art. 46 RODO, zwigzanych
z przekazaniem jego danych osobowych do pahstwa trzeciego lub organizacii
miedzynarodowej oraz prawem otrzymania przez wykonawce od administratora kopii
danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu), zamawiajgcy moze zgdaé od osoby
wystepujgcej] z zgdaniem wskazania dodatkowych informaciji, majgcych na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakohczonego postepowania o udzielenie zamdwienia,

d) skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczq, z uprawnienia, o ktérym mowa
w arf. 16 RODO (z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych),
nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikdw,

e) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakohczenia tego postepowania,

f)  w przypadku gdy wniesienie zadania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust.
1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonhczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy nie udostepnia tych danych,
chyba ze zachodzqg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzgdzenia 2016/679,

g) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

h) nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiqgzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawqg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowadé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianqg postanowiert umowy
w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz
jego zatqcznikdw.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Klauzule informacyjne RODO sg dostepne pod adresem: https://bip.powiat-
szamotuly.pl/artykul/rodo

Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U.z 2024r., poz. 1320, z pézn. zm.)
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Il. Wymagania stawiane wykonawcy

1. Przedmiot zamowienia

Nazwa nadana zamdwieniu: $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich

1) ,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich”

Szczegdbtowy opis przedmiotu zamodwienia, sposobu wykonania zamodwienia, wymogoéw
i warunkéw zamaowienia zawierajqg:

a) opis przedmiotu zamodwienia (OPZ) — zatgcznik 1 do SWZ,

b) projekt umowy - zat. 3 do SWZ,

c) formularz cenowy ustug pocztowych - zat. 3a do SWLZ.

2) Prawo opciji
Zamawiajgcy moze skorzystaé z prawa opcji obejmujgcego prawo do zwiekszenia o 20%
wartodci tgcznej zamodwienia, zlecajgc wykonanie ustug w odniesieniu do poszczegdlnych
pozycji wskazanych w formularzu cenowym po cenach jednostkowych wskazanych
w tym formularzu. W takiej sytuacji Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o skorzystaniu
Z prawa opciji. Skorzystanie z prawa opcji nie wymaga podpisania aneksu do umowy. Prawo
opcji moze by¢ wykorzystane w terminie obowigzywania umowy. Prawo opcji jest
uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktérego moze, ale nie musi skorzysta¢ w ramach realizaciji
umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji Wykonawcy nie
przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego z tego tytutu.

3) Zamawiagjgcy zamierza przeznaczy<¢ na realizacje zamodwienia kwote: 290000,00 zt.

4) Wykonawca wykona zamodwienie zachowujgc dostepnose dla oséb niepetnosprawnych.

5) Spetniajagc obowigzek okreslony w art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistdw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), Zamawiajgcy informuje, iz procedura zgtoszenh
wewnetrznych naruszenia prawa oraz podejmowania dziatah nastepczych jest dostepna
pod adresem internetowym: https://bip.powiat-szamotuly.pl/artykul/procedura-zgloszen-
wewnetrznych-naruszenia-prawa-oraz-podejmowania-dzialan-nastepczych

6) CPV:

64110000-0 ustugi pocztowe
64120000-3 ustugi kurierskie

2. Rozwiqzania rwnowaine

We wszystkich przypadkach wskazanych w catej SWZ i zatgcznikach do SWZ, w ktdrych
ze wzgledu na specyfikacje przedmiotu zamodwienia wskazano pochodzenie, nazwy
materiatdw, urzgdzen, systemy, normy lub ich pochodzenie, dopuszcza sie stosowanie
materiatdw, urzgdzen, norm, systemdw — rozwigzania réwnowazne, tj. wszelkie wymienione
Z nazwy materiaty, urzgdzenia, normy, systemy uzyte w przekazanej przez Zamawiajgcego
dokumentacji lub ich pochodzenie, stuzg wytgcznie okredleniu standardu i mogg byc
zastgpione innymi o nie gorszych parametrach technicznych, uzytkowych, jakosciowych,
funkcjonalnych przy uwzglednieniu prawidtowe] wspdtpracy z pozostatymi materiatami,
urzgdzeniami, programami, systemami wskazanymi w OZP. Pojecie robwnowaznosci znajduje
rébwniez zastosowanie w przypadku, gdy Zamawiajgcy opisat przedmiot zamodwienia
za pomocg norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systemdw odniesienia, czy do
konkretnych  certyfikatoéw. Przedstawienie  certyfikatéw  réwnowazinych  wymaga
udowodnienia w ofercie spetniania wymogdw wskazanych norm przez rozwigzania
rbwnowazne. Uzyte w dokumentacji nazwy, ktére wskazujg lub mogtyby kojarzyé
sie z producentem lub firmg, nie majg na celu preferowanie rozwigzah danego producenta
lecz wskazanie na rozwigzanie, ktdére powinno posiada¢ cechy techniczne, technologiczne
nie gorsze od podanych w OPZ. Zamawiajgcy w przypadku ofert zawierajgcych rozwigzania
réwnowazne bedzie je weryfikowaé pod wzgledem spetniania wymogdw poszczegdlnych
pozycji OPZ. Wykonawca obowigzany jest udowodni¢ w ofercie, iz oferowane przez niego
rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajgcego w OZP.
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Zamawiagjgcy nie uzna rozwigzan réwnowaznych, jedli bedg o gorszych niz wskazane
w Specyfikacji przedmiotu zamdwienia OPZ - minimalnych wymaganiach funkcjonalnych,
technicznych i technologicznych, kompatybilnosci z przedstawionymi w OPZ.

W takim przypadku, wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan robwnowaznych wraz
Z jego opisem lub normami oraz dowodami potwierdzajgcymi rdwnowazno$¢ oferowanych
rozwiqzan.

Zgodnie z art. 101 ust. 5 ustawy Pzp w przypadku gdy opis przedmiotu zamdwienia odnosi sie
do norm, oferowane swiadczenie nie musi by¢é zgodne z wymaganymi normami,
ale wykonawca jest zobowigzany udowodni¢ w ofercie, ze proponowane rozwigzania
w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamdwienia.
Gdy opis przedmiotu zamodwienia zostat skonstruowany poprzez okreslenie wymagan
dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci, wéwczas, zgodnie z art. 101 ust. 6 ustawy Pzp,
wykonawca moze powotac sie na zgodnos¢ oferowanych swiadczen ze stosownymi
normami, jezeli dotyczg one wymagan w zakresie wydajnosci lub funkcjonalnosci
okreslonych przez zamawiajgcego. W takiej sytuacji, wykonawca wykazuje, ze dostawa lub
ustuga, spetniajg wymagania dotyczgce wydajnosci lub funkcjonalnosci okreslone przez
zamawigjgcego, a zamawiajgcy nie moze odrzuci¢ oferty zgodnej z normg dotyczgcqg
postawionych wymagan w zakresie wydajnosci lub funkcjonalnosci.

. Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce
osob na podstawie stosunku pracy

. Zamawiagjgcy (zgodnie z art. 95 ustawy PZP) wymaga, aby osoby biorgce udziat

w redlizacji przedmiotu zamdwienia w sposdb bezposredni. tj.

a) osoby wykonujgce czynnosci odbioru przesytek przygotowanych przez Zamawiajgcego
oraz ich przyjmowania,

b) osoba petnigca funkcje ,,Opiekuna” Zamawiagjgcego (osoba ta bedzie wykonywata
nastepujgce czynnosci: reprezentowanie Wykonawcy przed Zamawiajgcym przy realizacji
umowy, pomoc w redlizacji sytuacji problemowych, udzielanie informacii
o wysytkach realizowanych w frakcie umowy, w przypadku skorzystania przez
zamawiajgcego z ustug pocztowych nieujetych w formularzu cenowym dostarczanie
cennika),

byty w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia zatrudnione na podstawie stosunku pracy,

w sposdb okrelony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z

2025r., poz. 277, z pdzn. zm.) jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy

w sposdb okreSlony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu, w dniu podpisania umowy,

o$wiadczenia, ktére powinno zawieraé w szczegdlnosci: imie i nazwisko pracownika

wyznaczonego przez Wykonawce jako ,,Opiekun” Zamawiajgcego, na kazde wezwanie

Zamawiajgcego jednak nie czesciej niz raz na kwartat wskazanie, ze objete o§wiadczeniem

czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 litera b wykonuje osoba zatrudniona na podstawie

stosunku pracy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, jezeli

wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

. W przypadku zmiany osoby(éb) realizujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 litera b,

Wykonawca zobowigzany jest do biezgcego aktualizowania, w toku realizacji umowy,

o$wiadczenia, okreSlonego w ust. 2. Wykonawca zobligowany jest do przedtozenia

zaktualizowanych danych w terminie 7 dni od momentu wystgpienia zmiany.

. W trakcie realizacji zamowienia nie czesciej niz jeden raz na pdt roku Zamawiajgcy ma prawo

wykonaé czynnosci kontrolne odnoénie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudniania

na podstawie umowy o prace osdéb wykonujgcej czynnosci, o ktérych mowa

w ust. 1. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnos$ci do zgdania, w wyznaczonym przez

siebie terminie, nie krétszym niz 14 dni przedstawienia przez Wykonawce poswiadczonej za

zgodnos$¢ z oryginatem kopie umowy oséb wykonujgcych w trakcie realizacji zamdwienia




czynnosci, o ktérych  mowa w ust. 2, nie wiece] niz 5 o0séb (wraz
z dokumentem regulujgcym zakres obowiqzkéw, jezeli zostat sporzgdzony).

5. Kopia umowy powinna zosta¢ zanonimizowana w sposdb zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie
danych osobowych (fj. w szczegdlnosci bez adresu zamieszkania pracownika, bez nr PESEL
pracownika, bez kwoty wynagrodzenia). Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jok data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.”

6. Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng:

a) 50,00 zt za kazdy dzieh realizowania umowy, w przypadku wykonywania czynnosci,
o ktérych mowa w paragrafie 2 ust. 1 litera b) umowy, przez osobe niezatrudniong na
podstawie stosunku pracy,

b) 50,00 zt za kazdy dzien liczony od dnia nastepnego po terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego, za brak aktualizacji oswiadczenia, okreSlonego w ust. 1 litera b) oraz za
nieprzedstawienie dowoddw o ktdérych mowa w ust. 4 umowy”.

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2
pkt 2 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez wykonawce oséb wskazanych
w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp.

5. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Zamawiajgcy nie zgda, by wykonawca ztozyt wraz z ofertq przedmiotowe $rodki dowodowe.
é. Termin wykonania zaméwienia

12 miesiecy od podpisania umowy. Zamawiajgcy planuje obowigzywanie umowy od
1.01.2026 r. do 31.12.2026 .

7. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiagjgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu
dotyczqgce:

1) zdolnoéci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie ustanawia warunku.
2) uprawnieh do prowadzenia okredlonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisdw:
Zamawigjgcy uzna warunek za spetniony, jezeli wykonawca jest wpisany do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa UKE. Zamawiajgcy nie wymaga
ztozenia dokumentu. Wystarczajgcym bedzie ztozenie o$wiadczenia z art. 125 uPzp.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;:
Zamawiagjgcy nie ustanawia warunku.
4) zdolnoéci technicznej lub zawodowei:
Zamawiajgcy nie ustanawia warunku.

Odnoénie do wykonawcdodw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia mogg oni
polegac¢ na zdolnosciach tych z wykonawcdw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane.

W przypadku postugiwania sie przez wykonawce cudzym potencjatem, wykonawcy mogqg
polega¢ na zdolnosciach podmiotdéw udostepniajgcych zasoby, jedli podmioty te wykonajg
ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.




8.

Podstawy wykluczenia

Zamawiajqcy, z zastrzezeniem zapiséow art. 110 uPzp, wykluczy z postepowania wykonawcoéw,
wobec ktérych zachodzq podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

fj.:

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce:

1)

2)

4)
5)

6)

bedgcego osobq fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1488, z pdin. zm.) lub w art. 54 ust. 1-4
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdéw, Srodkdw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobdw medycznych (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 907,
zpdin.zm.),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, Ilub przestepstwo udaremniania Ilub utrudniania stwierdzenia
przestepnego po-chodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1745, z pdin. zm.)

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spdtki

w spodtce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym

mowa w pkt T,

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sqgdu lub ostateczng decyzje administracyjng

o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania

whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie

w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca

zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencii,

w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe

lub wnioski o do-puszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazqg, ze przygotowali
te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie,

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia konkurencji

wynikajgcego z wczesdniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktdéry nalezy

z wykonawcqg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.




o ochronie konkurenciji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurenciji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

UWAGA!

2. Zgodnie przepisami ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu  agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514), ktére Zamawiajgcy jest obowigzany
stosowac i zastosuje w niniejszym postepowaniu:

Art. 7:

1.

w N

1 postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Ilub konkursu prowadzonego

na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1T marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca
takim beneficijentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
120, z pdZn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedqgcy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
W sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 1.

. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie ust. 1,

zamawiajgcy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie
zamodwienia publicznego Ilub oferte takiego wykonawcy Ilub uczestnika konkursu,
nie zaprasza go do ztozenia oferty wstepnej, oferty podlegajgcej negocjacjom, oferty
dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu,
a takze nie prowadzi z takim wykonawcqg negocjacji lub dialogu, odrzuca wniosek
o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do ztozenia pracy konkursowej
lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu stosowanego
do udzielenia zamodwienia publicznego oraz etapu prowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

Kontrola udzielania zamdwien publicznych w zakresie zgodnosci z ust. 1 jest wykonywana
zgodnie z art. 596 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwienh publicznych.

Przez ubieganie sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub dopuszczenie do udziatu
w konkursie rozumie sie odpowiednio ztozenie wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie, ztozenie oferty,
przystgpienie do negocjaciji lub ztozenie pracy konkursowe.

. Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie ust. 1, ktére w okresie tego

wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia publicznego Ilub dopuszczenie
do udziatu w konkursie lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub w konkursie, podlegajg karze pieniezne;.

Kare pieniezng, o ktérej mowa w ust. 6, naktada Prezes Urzedu Zamdwien Publicznych,
w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000 000 zt.

. Wptywy z kar pienieznych, o ktérych mowa w ust. 6, stanowiq dochdd budzetu panstwa.




9. Wykaz skiadanych srodkéw dowodowych

Wykonawcy sktadajg dokumenty i odwiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, zgodnie
z ustawg - Pzp oraz aktami wykonawczymi do uPzp, w szczegdlnosci zgodnie z zapisami
Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkdw dowodowych oraz innych dokumentdw lub odwiadczen, jakich moze
zqgdaé zamawiajgcey od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415, z pdin. zm.) oraz Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdw elektronicznych oraz $rodkdw
komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. poz. 2452)

Kwalifikowany podpis elekironiczny to podpis elekfroniczny wystawiony przez dostawce
kwalifikowanej ustugi zaufania bedgcego podmiotem swiadczqcym ustugi certyfikacyjne,
spetniajgcy wymogi bezpieczernistwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (forma elektroniczna).

Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw
realizuigcych zadania publiczne, podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktérego
autentycznosc¢

i integralnos¢ sq zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji, zawierajgcy dane identyfikujgce osobe tj. imie (imiona), nazwisko, PESEL,
ustalone na podstawie srodka identyfikacji elektronicznej, identyfikator srodka identyfikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony, czas jego ztozenia (postaé elekironiczna
opatrzona podpisem zaufanym).

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis osobisty to
zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocq certyfikatu podpisu osobistego
(postaé elektroniczna opatrzona podpisem osobistym).

UWAGA

§ 7 ust. 3i4 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu

sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw

elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych lub przedmiotowych srodkdw dowodowych — odpowiednio wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajqcy
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych Ilub przedmiotowych srodkdéw
dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczq;

2) petnhomocnictwa — mocodawca.

Dopuszcza sie réwniez przedtozenie elekironicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza, 1j. podpisanej kwalifikowanym podpisem elekironicznym osoby
posiadajgcej uprawnienia notariusza (jezeli dotyczy). Zgodnie z art. 97 § 2 ustawy z 14 lutego
1991 r. — Prawo o notariacie, elektroniczne poswiadczenie zgodnosci odpisu, wyciqgu lub kopii
z okazanym dokumentem notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wzory dokumentéw i oswiadczen stanowiqg zatqczniki do SWZ i sq dostepne na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.




DOKUMENTY SKLADANE RAZEM Z OFERTA:

1. Formularz ofertowy oraz formularz cenowy - sktadane sq pod rygorem niewaznosci
w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Oswiadczenie z art. 125 ust. 1 uPzp w zakresie wskazanym w rozdziale Il pkt 7 i 8
SWZ. O$wiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, na dzieh sktadania ofert.

Os$wiadczenie sktadane jest pod rygorem niewaznoséci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

Os$wiadczenie sktadajg odrebnie:

- Wykonawca / kazdy sposrdd wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy
z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu;

UWAGAI

Samooczyszczenie — w okolicznosciach okredlonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 ustawy Pzp,
wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni zamawiajgcemu w ofercie, ze spetnit
tqcznie nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem Ilub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w fym poprzez
zado$cuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspodtpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami
Scigania lub zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $§rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdinosci:
a)zerwat wszelkie powigzania z osobami lub  podmiotami  odpowiedzialnymi

za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,
b)zreorganizowat personel,
c)wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d)utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisdw, wewnetrznych regulacii lub standarddw,
e)wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan
Za nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standarddw.
Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci sg wystarczajgce
do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sq wystarczajgce, wyklucza wykonawce.

3. Petnomocnictwo (jezeli dotyczy)

Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentdw rejestrowych,
wykonawca, ktéry sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczyé
do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia
oferty lub do ztozenia oferty i podpisania umowy.

W przypadku wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci
ktérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia tych wykonawcdw nalezy zatqczyé do oferty.




Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci
wskazanie:

- postepowania o zamowienie publiczne, ktérego dotyczy,

- wszystkich  wykonawcdw ubiegajgcych sie  wspdlnie o udzielenie zamodwienia

wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.
Wymagana forma:
Petnomocnictwo powinno zostaé ztozone w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.
Dopuszcza sie ztozenie elektroniczne] kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elekironicznym
osoby posiadajgcej uprawnienia notariusza. Zgodnie z art. 97 § 2 ustawy z 14 lutego 1991 1.
— Prawo o notariacie, elektroniczne poswiadczenie zgodnosci odpisu, wyciggu lub kopii
z okazanym dokumentem notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wykaz rozwiqgzan rownowazinych (jezeli dotyczy)

Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rbwnowazne, jest zobowigzany wykazad,
ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajgcego.
W takim przypadku wykonawca zatgcza do oferty wykaz rozwigzan robwnowaznych z jego
opisem lub normami wraz z dowodami - w celu udowodnienia w swojej ofercie,
ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone
przez zamawiajgcego w OPZ.

Wymagana forma:

Wykaz musi by¢ ztozony w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci
elekironicznej opatrzonej podpisem zaufanym, Ilub podpisem osobistym  osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcdw zgodnie z formq reprezentaciji okreslong
w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)

W sytuaciji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania bedqg zawieraty
tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji, zastrzega,
ze nie mogqg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert musi wykazaé, Zze zastrzezone
informacje stanowiqg tajemnice przedsiebiorstwa, w szczegdlnosci okreslajgc, w jaki sposdb
zostaty spetnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 4 ustawy z 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, zgodnie z ktérym tajemnice przedsiebiorstwa stanowi
okreslona informacja, jezeli spetnia tgcznie 3 warunki:

a) ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub jest

to inna informacja majgca warto$¢ gospodarczg,
b) nie zostata ujawniona do wiadomosci publicznej,
c) podjeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania poufnosci.

Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa byty zatgczone
do innego pliku niz oferta - oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 uPzp.

Wymagana forma:

Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej (podpis kwalifikowany) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, Ilub podpisem osobistym  osoby
upowaznionej do reprezentowania wykonawcdw zgodnie z formq reprezentacii okreslong
w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.




6. Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby oraz zobowiqzanie do udostepnienia
zasobdw (jezeli dotyczy), w zakresie wskazanym w rozdziale Il pkt 7 i 8 SWZ, stanowigce
dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, na dzieh sktadania ofert.

Zobowiqgzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby potwierdza, ze stosunek tgczgcy

wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych

zasoboéw oraz okreslac winno w szczegdinosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposdb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

-czy i w jokim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkdéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane
lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczq.

Wymagana forma:

Forma elektroniczna lub w postaé elektroniczna opatrzona podpisem  zaufanym,

lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcdw zgodnie

z formg reprezentacji okreSlong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy

organizacyjnej lub innym dokumencie.

7. Oswiadczenie wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (jezeli
dotyczy)

Wymagana forma:

Oswiadczenie musi by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzone] podpisem zaufanym, Ilub podpisem osobistym osoby upowaznionej
do reprezentowania wykonawcdw zgodnie z formg reprezentacji okreslong w dokumencie
rejestrowym wtasciwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

UWAGA

§ 7 ust. 3i4 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu

sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdow

elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) Poswiadczenia zgodnosci
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje w przypadku:

3) podmiotowych lub przedmiotowych srodkdéw dowodowych — odpowiednio wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajqcy
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych Ilub przedmiotowych srodkow
dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczq;

4) petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej

moze dokonac réwniez notariusz.

10. Wymagania dotyczqgce wadium
Zamawigjgcy nie wymaga whniesienia wadium.
11.Sposob przygotowania ofert

Zasady obowiqgzujgce podczas przygotowywania ofert




a)

b)

d)

Oferta wraz z zatgcznikami musi zostac¢ sporzgdzona w jezyku polskim, chyba ze SWZ stanowi
inaczej, by¢ ztozona w postaci elektronicznej oraz podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferty wykonawcy, ktéry przedtozy wiecej
niz jedng oferte, zostang odrzucone.

Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami, wskazanymi
w SWLZ.

Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposdb
postepowania w przypadku oferty w systemie zostat opisany w SWZ.

12.Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.

W celu obliczenia ceny oferty, wykonawca wypetnia formularz ofertowy, stanowigcy

zatgcznik do SWZ oraz formularz cenowy — Zatgczniki do SWZ.

Rozliczenia bedqg prowadzone w ztotych polskich z doktadno$cig do dwdch miejsc

PO przecinku.

UWAGAI

Jeden grosz jest najmniejszg jednostkg monetarng w systemie pienieznym RP i nie jest mozliwe

wyliczenie ceny koncowej, jedli komponenty ceny (ceny jednostkowe) sg okreslone

za pomocg wielkosci mniejszych niz 1 grosz. Wartosci kwotowe ujete jako wielkosci

matematyczne znajdujgce sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, w odniesieniu

do nieistniejgcej wielkosci w polskim systemie monetarnym powodujqg, ze tak wyrazona cena

ustugi dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemozliwa do wyptacenia. Nie mozna

kogos realnie zobowigza¢ do zaptaty na jego rzecz kwoty nizszej niz jeden grosz. Jeieli oferta

bedzie zawierala tgczng cene brutto wyrazong jako wielkosci matematyczne znajdujgce

sie na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 224

ust. 1 pkt 4i 5 ustawy Pzp.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowad stawke VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug na dzieh sktadania ofert.

Cene oferty nalezy obliczy¢, uwzglednigjgc cato$¢ wynagrodzenia wykonawcy

za prawidtowe wykonanie umowy. Wykonawca jest zobowigzany skalkulowaé cene

na podstawie wszelkich wymogdw zwigzanych z realizacjg zamdwienia.

Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszg obejmowad wszystkie koszty zwigzane z realizacjqg

przedmiotu zamdwienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty irabaty a takze

wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogqg wystgpié przy realizacji przedmiotu

umowy, wynikajgce z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania

umowy.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

W formularzu ofertowym wykonawca poda wytgcznie cene oferty, ktéra uwzglednia

catkowity koszt realizacji zamodwienia w okresie obowigzywania umowy, obliczong zgodnie

Z powyzszymi dyspozycjami.

Igodnie zart. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby

do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawqg z 11 marca

2004 r. o podatku od towardw i ustug, dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu

zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw

i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczyc. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
U zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci  towaru lub  ustugi  objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;




4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Informacje w powyzszym zakresie wykonawca sktada w formularzu ofertowym. Brak ztozenia

ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego

U zamawiajgcego.

Informacje o przebiegu postepowania

1.

1)

Sposob porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami

W niniejszym postepowaniu komunikacja zamawiajgcego z wykonawcami, w tym sktadanie
ofert wymiana informaciji oraz przekazywanie dokumentdw Ilub oswiadczeh miedzy
zamawigjgcym a wykonawcg, z uwzglednieniem wyjgtkéw okreslonych w ustawie oraz w
SWZ, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej — na zasadach wskazanych
w SWLZ.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktdére nie sq istotne,
w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamdwieniu lub dokumentdw zamdwienia, ofert, o
ile jej tre$¢ jest udokumentowana.

. Sposdb oraz termin sktadania ofert. Termin otwarcia ofert

Oferte nalezy zlozyé za posrednictwem platformy hitps://ezamowienia.gov.pl do dnia
8.12.2025 r. do godziny 14%, Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania
ofert;

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 8.12.2025 r. o godzinie 1439,

Otwarcie ofert nastepuje bez udzialu Wykonawcow;

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy ,,Formularza ofertowego” udostepnionego na
stronie intfernetowej prowadzonego postepowania.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej
w podglgdzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,,Zté6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwigjgce przekazanie
dokumentdw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij”
i ,upusc") stuzgce do dodawania plikéw.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym
polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce"”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce
oferte lub sktadane wraz z ofertg.

Jezeli wraz z ofertg sktadane sq dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy
dodac¢ w polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce".
Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez
jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza
nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”;

Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertq, ktére sg zgodne
z ustawq Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrdw w sprawie wymagan
dla dokumentdéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogqg by¢ zgodnie z wyborem
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10)
1)
12)
13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem fypu zewnetfrznego lub wewnetrznego.
W zalezno$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zatgczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny); W przypadku przekazywania dokumentu
elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentdw
zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elekironicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym;

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie

informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje

sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elekifronicznym Potwierdzeniu

Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sqg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce

»Oferty/Wnioski";

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca

wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,, Wycofaj oferte”;

Maksymalny tgczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250

MB;

Zmiana lub wycofanie oferty wymaga zachowania formy, postaci i trybu sktadania dla

oferty;

Wykonawca po uptywie terminu wyznaczonego do sktadania ofert nie moze skutecznie

dokonac¢ zmiany ani wycofac oferty;

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej

niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert;

W przypadku awarii systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie

okreSlonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu

awarii;

Zamawiagjgcy poinformuje o zmianie terminu ofwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postepowania;

Zamawiajgcy, najpdziniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaokg zamierza przeznaczyé

na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze kwota zostata podana w SWZ;

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie infernetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcodw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach zawartych w ofertach;

Zamawiajgcy zaleca dokonanie czynnosci wysytania oferty wraz z dokumentami

z odpowiednim czasowym wyprzedzeniem (np. w dniu poprzedzajgcym dzieh, w ktérym

uptywa termin sktadania ofert) — z uwagi na wystepujgce réznego rodzaju problemy

techniczne, ktére zdarzajg sie w funkcjonowaniu systemu. Zamawigjgcy wnosi zgodnie

z zasadqg nalezytej starannosci w dziatalnosci gospodarczej, aby Wykonawca nie odktadat

WWw. czynnosci na tzw. ,,ostatnig chwile".

Opis weryfikacji konta oraz nadawania uprawniehn zawiera instrukcja uzytkownika dostepna

na stronie platformy w dziale FAQ https://ezamowienia.gov.pl/soz/fags

oraz https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje-interaktywn category/dla-wykonawcy/.

Sposéb  przesytania dokumentdw i ich podpisywania opisany jest w instrukcjach

znajdujgcych sie na stronie: hitps://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyijny/

3. Termin zwigzania ofertq

1)

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
1. do dnia 6.01.2026 r.
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) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okre$Slonego w dokumentach zamdwienia, zamawiajgcy przed uptywem
terminu zwigzania ofertq zwraca sie jednokrotnie do wykonawcdw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertq, wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertq.

(ZES

4. Opis kryteridw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobu
oceny ofert

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, odpowiadajgca wszystkim warunkom okreslonym
w dokumentach zamdwienia, ktéra uzyska najwiekszqg tgczng liczbe punktdow.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

1.1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, odpowiadajgca wszystkim warunkom
okreslonym w SWZ, ktdra uzyska najwiekszg tqgcznqg liczbe punktdw.

1. Cena - 60 pkt

Opis sposobu obliczania punktdw:

Cena ofertowa - 60 %.
Za najnizszg zaoferowang cene brutto zamdwienia przyznaje sie 60 pkt

Za zaoferowanie ceny wyzszej przyznaje sie punkty wedtug nastepujgcego wyliczenia:

najnizsza oferowana cena brutto

x 100 x 60% = maksymalnie 60 pkt
cena brutto badanej oferty

2. Mozliwosé sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym - 10 pkt

Opis sposobu obliczania punktdw:

Punkty w tym kryterium przyznawane bedqg w zaleznosci od tego, czy Wykonawca
umozliwi zamawiajgcemu $ledzenie przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych
w obrocie krajowym czy nie. Brak umozliwienia Sledzenia przez internet rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym nie powoduje odrzucenia oferty.
Zamawiajgcy przyzna ofercie punkty wedtug nastepujgcych zasad:

Mozliwos¢ $ledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym - 10 pkt

Brak mozliwosci sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym - O pkt

7 tytutu kryterium nr 2. Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 10 pkt.

Wykonawca wskazuje mozliwos¢ §Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie krajowym poprzez wpisanie w formularzu oferty, w odpowiednim
polu, stowa ,TAK" oraz wpisanie adresu strony internetowej umozliwiajgcej Sledzenie
przesytki .
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Wykonawca wskazuje brak mozliwosci Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie krajowym poprzez wpisanie w formularzu oferty w odpowiednim
polu stowa ,NIE" oraz pozostawienie pustego pola przewidziaonego na wpisanie adresu
strony internetowej umozliwiajgcej Sledzenie przesytki lub w jakikolwiek inny sposéb, pod
warunkiem, ze z tresSci oferty wynika¢ bedzie jednoznacznie, ze wykonawca nie
umozliwia $ledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym.

3. Mozliwosé sledzenia przez internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
zagranicznym - 10 pki

Punkty w tym kryterium przyznawane bedq w zaleznosci od tego, czy wykonawca
umozliwi zamawiajgcemu $ledzenie przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych
w obrocie zagranicznym czy nie. Brak umoZliwienia S$ledzenia przez internet
rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie zagranicznym nie powoduje
odrzucenia oferty.

Zamawiajgcy przyzna ofercie punkty wedtug nastepujgcych zasad:

Mozliwos¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
zagranicznym - 10 pkt

Brak mozliwosci Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
zagranicznym - O pkt

7 tytutu kryterium nr 3. Wykonawca moze uzyskaé maksymalnie 10 pkt.

Wykonawca wskazuje mozliwos¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie zagranicznym poprzez wpisanie w formularzu oferty,
w odpowiednim polu, stowa ,TAK" oraz wpisanie adresu strony infernetowej
umozliwiajgcej Sledzenie przesytki .

Wykonawca wskazuje brak mozliwosci Sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie zagranicznym poprzez wpisanie w formularzu  oferty
w odpowiednim polu stowa ,,NIE" oraz pozostawienie pustego pola przewidzianego na
wpisanie adresu strony internetowej umozliwiajgcej sledzenie przesytki lub w jakikolwiek
inny sposdb, pod warunkiem, ze z tresci oferty wynika¢ bedzie jednoznacznie, ze
wykonawca nie umozliwia $ledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych
w obrocie zagranicznym.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg tgczng liczbe
punktéw w ww. kryteriach oceny ofert.

4. Czas odbioru przesytki kurierskiej z siedziby Zamawiajacego - 10 pkt

Zgodnie z zasadq:

a) Odbidérdo 1 godz. — 10 pkt

b) Odbidérdo 1,5 godz. - 5,0 pkt

c) Odbidérdo 2 godz. — 2,5 pkt

d) Odbidr pow. 2 godz. — 0 pkt

- od momentu otrzymania zamowienia ustugi kurierskiej.

5. Mozliwosé Sledzenia przesytek kurierskich za posrednictwem strony internetowej
w obrocie krajowym - 10 pkt

Oferta bedzie oceniania wedtug kryterium, ktérym jest mozliwos¢ $ledzenia przesytek

kurierskich za posrednictwem strony internetowej, zapewniajgcej dostep do statusu

przesytek okreslajgcego: termin nadania, lokalizacje przesytki w danym momencie,

termin doreczenia przesyiki, zgodnie z zasadg:

a) jedli wykonawca zaoferuje mozliwos¢ Sledzenia przesytek w obrocie krajowym
(poprzez wpisanie TAK w formularzu oferty) — 10 pkt,

b) w przypadku wpisania NIE przy mozliwosci Sledzenia przesytek w obrocie krajowym
(w formularzu oferty) — 0 pkt
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5.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg tgczng liczbe punktow
w ww. kryteriach oceny ofert.

Punktacja bedrzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, a stanowi¢ bedzie
tgcznie sume punktaciji w kazdej czesci zamdwienia.

Oferta, ktéra przedstawi najkorzystniejszy bilans wg przyjetych kryteridw, a tym samym
otrzyma najwiekszqg tgczng liczbe punktdw zostanie uznana za najkorzystniejszq.

Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktdéw.

UWAGA !

1) Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera
sposrdéd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze.

2) Jezeli oferty otrzymaty takg samq ocene w kryterium o najwyzsze] wadze, zamawiqjgcy
wybiera oferte z najnizszg ceng.

3) Jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty w sposdb, o ktérym mowa w pkt 2, zamawiajgcy
wzywa wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowqg cene lub koszt.

4) Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogqg oferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
ktére zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy stanowiq zatgcznik do SWZ.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce projektowanych
postanowieh umowy.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowien zawartej umowy na zasadach
wskazanych w zat. do SWZ - projektowane postanowienia umowy, w tym waloryzacje,
zmiany z art. 455 uPzp i inne, ktére sq dostepne na stronie internetowej prowadzonego
postepowania — prosimy o zapoznanie sie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
Zamawiagjgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Informacje o formalnosciach, jakie muszq zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1) Zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu
i terminie zawarcia umowy.

2) Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia
freSci umowy na wezwanie zamawiajgcego.

3) Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamdwienia, zamawiajgcy moze zqgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamadwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcodw, w ktdre] mu.in.
zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw z zamawigjgcym oraz
do wystawiania dokumentdw zwigzanych z ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata
zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizaciji zamdwienia.
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4) Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie
pofraktowane przez zamawiagjgcego jako niemoznos$¢ zawarcia umowy Ww sprawie
zamowienia publicznego z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy.

5) Zamawiagjgcy z uwagi na zagrozenie epidemiczne dopuszcza mozliwose przestania umowy
do Wykonawcy do podpisania oraz niezwtocznego odestania. Zamawiajgcy wdowczas
podpisze umowe oraz odpowiednio niezwtocznie odesle Wykonawcy podpisany
egz. umowy.

Zatgczniki do SWZ:

Zatgcznik nr 1 OPZ - opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr2  Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 2a  Formularz cenowy

Zatgcznik nr3  Projekt umowy

Zatgcznik nr4  O$wiadczenie z art. 125 uPzp

Zatgcznik nr 5 O$wiadczenie wykonawcdw wspdlinie ubiegajgcych
Zatgcznik nr 6 O$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby
Zatgcznik nr7  Zobowigzanie do udostepnienia zasobdw

Zatgcznik nr8  Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa
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