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Specyfikacja Warunkow Zamowienia (SWZ) na:
~Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ushig
kurierskich na rzecz Strazy Miejskiej Szczecin”

ROZDZIAL I Podstawowe informacje o postepowaniu

1.

N

©ooN O

10.
11.
12.

Zamawiajacy

Gmina Miasto Szczecin - Straz Miejska Szczecin

ul. Sebastiana Klonowica 1B, 71-241 Szczecin

e numer telefonu: 91 44 27 626

e adres poczty elektronicznej: sekretariat@sm.szczecin.pl

e adres strony internetowej prowadzonego postepowania (na stronie tej udostgpniane beda
tez zmiany 1 wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio
zZwigzane z postepowaniem 0 udzielenie zamoOwienia):
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-faefaf00-d997-4e76-
b4b1-99a3f563e3f9
(link prowadzacy bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamdwienia)

e postepowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony glownej Platformy
e-Zaméwienia (przycisk ,,Przegladaj postepowania/konkursy”)

e identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamoéwienia: ocds-148610-faefaf00-
d997-4e76-b4b1-99a3f563e3f9

e 0sobg uprawniong do komunikowania si¢ z wykonawcami jest p. Szczepan OstrowskKi
tel. 91 44 27 626

e godziny pracy zamawiajacego: 7:30 - 15:30 (dni robocze, od poniedziatku do piatku).

Rodzaj zamo6wienia: ustugi spoleczne.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) , zwana dalej ,,ustawg”.

Tryb udzielenia zamowienia: tryb podstawowy, o ktorym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy

W zw. z art. 359 pkt 2 ustawy (zamowienie na ustugi spoleczne o warto$ci mniejszej niz

rownowartos¢ 750.000,00 euro, nie mniejszej jednak niz rownowartos¢ 130.000,00 zt).

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214

ust. 1 pkt 7 ustawy w zw. z art. 305 pkt 1 ustawy. W zwiazku z przewidzeniem mozliwosci

udzielenia zamOwien na ustugi polegajace na powtodrzeniu ustug podobnych, ustugi

podobne obejmowac beda ustugi pocztowe, a ewentualny zakres zamoéwienia obejmowac

bedzie do 10% ustug realizowanych na podstawie umowy zawartej z wykonawca (w ujeciu

warto$ciowym). Realizacja zamowien bgdzie odbywata si¢ na warunkach okreslonych

w niniejszym postepowaniu dla zamoéwienia podstawowego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy zamawiajacy przewiduje w niniejszym postepowaniu

mozliwo$¢ negocjowania tresci ofert w celu ich ulepszenia. Zamawiajacy nie przewiduje

ograniczania liczby wykonawcow, ktorych zaprosi do negocjacji.
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ROZDZIAL II Informacje o $Srodkach komunikacji elektronicznej. Wymagania techniczne
i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej.

1. Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami:

1)

2)

3)

7 zastrzezeniem art. 61 ust. 2 ustawy, komunikacja miedzy zamawiajacym
a wykonawcami (w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie
dokumentow lub o$§wiadczen) odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora
jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

Korespondencja przekazana zamawiajagcemu w inny sposob (np. listownie, mailem)
nie bedzie brana pod uwage. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach
uniemozliwiajagcych komunikacje wykonawcy i zamawiajacego za posrednictwem
Platformy e-Zamoéwienia, zamawiajacy dopuszcza komunikacj¢ za pomoca poczty
elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@sm.szczecin.pl (nie dotyczy sktadania
ofert).

Korzystanie z Platformy e-Zaméwienia jest bezptatne.

2. Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Oferte i o§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sktada si¢, pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej (tj. przy uzyciu kwalifikowanego podpisu
elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie
e-Zamowienia. Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont oraz zasady 1 warunki
korzystania z Platformy e-Zaméwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacja
zamieszczona w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

Sposob sporzadzania i przekazywania dokumentéw elektronicznych lub dokumentow
elektronicznych bedacych kopiag elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej
(cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okres§lonymi w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania 1 przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie (zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem w sprawie
wymagan dla dokumentoéw elektronicznych”).

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Rozporzadzenia w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;,
w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw
z 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (zwanego dalej
,Rozporzadzeniem w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci”), z uwzglednieniem
rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zalaczniki. W przypadku
formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, ww. regulacje nie beda miaty
bezposredniego zastosowania.

Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
Rozporzadzenia w sprawie wymagan dla dokumentdéw elektronicznych, przekazywane
w postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;j:
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7)

8)

9)

a) w formatach danych okreslonych w przepisach Rozporzadzenia w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zatacznik), lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci ,,Formularza do komunikacji’).
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji wykonawca, w celu utrzymania w poufnos$ci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”.
Komunikacja w postepowaniu, z wylgczeniem sktadania ofert, odbywa si¢ droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
,Formularze” (,,Formularze do komunikacji’). Za posrednictwem ,,Formularzy do
komunikacji” odbywa si¢ w szczegoOlnosci przekazywanie wezwan, zawiadomien
1 zadawanie pytan. ,,Formularze do komunikacji” umozliwiaja réwniez dotaczenie
zalacznika do przesylanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatacznik™).
W przypadku zalgcznikow, ktore sa zgodnie z ustawg lub Rozporzadzeniem w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone
podpisem typu zewngtrznego lub wewnetrznego. W zalezno$ci od rodzaju podpisu
ijego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).
Mozliwo$¢ korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie wymaga
posiadania konta ,,Wykonawcy” oraz zalogowania si¢ na Platformie e-Zamowienia. Do
korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych
treSci  dokumentdw zamoOwienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.

10) Wszystkie wystane i odebrane w postgpowaniu przez wykonawcg wiadomosci

widoczne s3 po zalogowaniu w podgladzie postgpowania, w zaktadce ,,Komunikacja”.

11) Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do

komunikacji” wynosi 25 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesylanych jako zataczniki
do jednego formularza).

12) Minimalne wymagania techniczne sprzetu uzywanego w celu korzystania z Platformy

e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamoéwienia.

13) W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem

Platformy e-Zamowienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
dostgpnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub droga elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce
,,Z.gtos problem”.

14) Zasady okreslone w niniejszym rozdziale nie dotycza dokumentow sktadanych przez

wykonawcoOw po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy.

‘ ROZDZIAL I1I Wspolne ubieganie si¢ o udzielenie zamowienia

1.

N

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
I zawarcia umowy.

Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wszelka korespondencje w postgpowaniu zamawiajacy kieruje do petnomocnika.
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4. Wspolnicy spotki cywilnej sa wykonawcami wspoélnie ubiegajacymi si¢ o udzielenie
zamoOwienia 1 majg do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 3.

5. Przed zawarciem umowy wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia
beda mieli obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu kopie umowy regulujacej wspotprace
tych wykonawcow, zawierajacej, co najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspoOlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze byc¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamoOwienia.

| ROZDZIAL 1V Jawnos$¢ postegpowania

1. Zamawiajacy prowadzi i udostgpnia protokdét postgpowania na zasadach okre§lonych
w ustawie oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia
2020 r. w sprawie protokolow postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

2. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsiebiorstwa.
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnos$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
1 odpowiednio oznaczonym pliku. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ujawnienie
tych informacji, w sytuacji, gdy wykonawca nie wydzieli tych informacji i odpowiednio ich
nie oznaczy. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy.

3. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepiséw ustawy lub odrebnych przepisow,
informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale
niezastrzezone dokumenty.

4. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.),
zwanego dalej ,,RODO”, w celu umozliwienia korzystania za $rodkéw ochrony prawnej,
o ktorych mowa w ustawie, do uptywu terminu na ich wniesienie.

5. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 RODO, Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych os6b fizycznych zwigzanych z niniejszym
postepowaniem jest Gmina Miasto Szczecin - Straz Miejska Szczecin,

2) kontakt do inspektora danych osobowych: e-mail: iod@sm.szczecin.pl,

3) dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

4) odbiorcami w/w danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu 0 art. 18 oraz art. 74 ustawy,

5) w/w dane osobowe begdg przechowywane odpowiednio:
- przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia,
- do czasu przeprowadzenia archiwizacji dokumentacji - w zakresie okreslonym
W przepisach o archiwizacji,




Nr sprawy RGZ.252.2.2025

6) obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja z ustawy,

7) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

8) osoba fizyczna, ktorej dane dotyczg posiada:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do w/w danych osobowych. W przypadku
korzystania przez osobg, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez zamawiajgcego,
z uprawnienia o ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, zamawiajacy moze zadac
od osoby wystepujacej z zagdaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania 0 udzielenie
zamOwienia,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania w/ danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnos$ci protokotu oraz
jego zatacznikow),

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktéorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (Zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu =zakonczenia postgpowania. W
przypadku, gdy wniesienie zagdania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych zawartych w protokole
postgpowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamdwienia zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba, ze
zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,

9) osobie fizycznej, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych

osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

‘ Rozdzial V Warunki udzialu w post¢powaniu. Podstawy wykluczenia.

1. O udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ wykonawca, ktory spetnia ponizej okreslone

warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odr¢bnych przepisow:
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane przepisami prawa uprawnienia
do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej jezeli wykonawca wykaze,
ze posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ wykonawcdw o udzielenie zamowienia ww.
warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcoéw
wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia posiadal bedzie wymagane
powyzej uprawnienia do prowadzenia dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej i
zrealizuje ustugi, do realizacji ktérych te uprawnienia s3 wymagane,
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2) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wymagane zdolnosci techniczne lub
zawodowe zapewniajace nalezyte wykonanie zamowienia, jezeli wykonawca wykaze,
ze wykonal, a w przypadku $§wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciggtych rowniez
wykonuje, nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie) co najmniej
jedng ustuge polegajaca na $wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych, realizowang nieprzerwanie przez okres co najmniej 6 miesigcy oraz
o wartosci co najmniej 150.000,00 zt brutto, zrealizowang na podstawie jednej umowy.

Jezeli ustuga, o ktorej mowa w ww. warunku jest w trakcie wykonywania to na dzien
zlozenia oferty musi by¢ realizowana przez okres co najmniej 6 miesiecy, a warto$é
zrealizowanej ustugi musi wynosi¢ nie mniej niz 150.000,00 zt brutto.

2. Dodatkowe informacje dotyczace ww. warunkow udziatu w postepowaniu:

1)

2)

3)

4)

jezeli wykonawca powotuje si¢ na doswiadczenie w realizacji uslug wykonywanych

wspolnie z innymi wykonawcami, wykaz ustug, o ktorym mowa w Rozdziale VI pkt

2 ppkt 3 SWZ, dotyczy ustug, w ktorych wykonaniu wykonawca ten bezposrednio

uczestniczyt, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych, w ktorych

wykonywaniu bezposrednio uczestniczyl lub uczestniczy,

korzystanie z podmiotow udostepniajgcych zasoby:

a) wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postgpowaniu
okreslonego w pkt 1 ppkt 2 niniejszego rozdziatu, moze polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkoéw prawnych,

b) w odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych
te zdolno$ci s3 wymagane,

c) wykonawca nie moze po uptywie terminu sktadania ofert powotywaé si¢ na
zdolnosci podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegal on w danym zakresie na zdolno$ciach podmiotéw udostgpniajacych zasoby.
Wykonawca polegajacy na zdolnosciach podmiotow udostgpniajacych zasoby
dotacza do oferty dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale VI pkt 1 ppkt 7, 81 9
lit. a SWZ.

w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia
moga polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonaja ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamoéwienia dotaczaja do oferty oSwiadczenie, o ktérym mowa
w Rozdziale VI pkt 1 ppkt 9 lit. b SWZ.
w przypadku, gdy jakakolwiek warto$¢ dotyczaca ww. warunkéw wyrazona bedzie
w walucie obcej, zamawiajacy przeliczy te wartos¢ w oparciu o $redni kurs walut NBP
dla danej waluty z daty wszczgcia postepowania. Jezeli w tym dniu $redni kurs NBP
nie bedzie opublikowany zamawiajacy przyjmie $redni kurs z ostatniego dnia przed
dniem wszczecia postegpowania. Jezeli w jakimkolwiek dokumencie ztozonym przez
wykonawce wskazane zostang kwoty wyrazone w walucie nie znajdujacej sie
aktualnie w obrocie, zamawiajacy dokona przeliczenia tych kwot na ztotoéwki na
podstawie ostatniego §redniego miesiecznego kursu ztotego w stosunku do tych walut,
ujawnionego w Tabeli Kurséw Narodowego Banku Polskiego.
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3. O udzielenie zamoéwienia moze si¢ ubiega¢ wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu
z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1, art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy oraz art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stluzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

4. Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy
wykluczy wykonawce:

1)

2)

3)

4)
5)

bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym
mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 Iub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spodice
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;
wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

jezeli zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie

konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy kapitatlowe; w

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,

ztozyli odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
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5.

postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia
konkurencji wynikajgcego z wczes$niejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze
spowodowane tym zakldcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz
przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy z postgpowania o udzielenie zamoéwienia

Zamawiajacy wykluczy wykonawce w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono

upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami,

ktorego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju
sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia
tej procedury.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczeg6Inych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o udzielenia zamowienia wyklucza sig:

1) wykonawcg wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkoéw ograniczajacych w zwigzku
z sytuacja na Bialorusi 1 udzialem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy, zw. dalej
,rozporzadzeniem 765/2006” i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatan
podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im
zagrazajacych, zw. dalej ,,rozporzadzeniem 269/2014” albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

2) wykonawce, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
jest osoba wymieniona w wykazach okres§lonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego,

3) wykonawce, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegbdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

| ROZDZIAL VI Wymagane dokumenty

1.

Dokumenty wymagane przez zamawiajacego, ktore nalezy zlozy¢ skladajac oferte:
1) formularz oferty, wedtug wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do SWZ,
2) kalkulacja cenowa, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1a do SWZ,
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3) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej lub innego witasciwego rejestru, w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu (odpowiednio: wykonawcy lub podmiotu
udoste¢pniajgcego zasoby) jest umocowana do jego reprezentowania; wykonawca nie
jest zobowigzany do zlozenia ww. dokumentéw, jezeli zamawiajacy moze je uzyskad
za pomocg bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane
umozliwiajace dostep do tych dokumentow,

4) pelnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania
(odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostgpniajacego zasoby, wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia), jezeli w imieniu (odpowiednio:
wykonawcy, podmiotu udostepniajacego zasoby, wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamdwienia) dziata osoba, ktorej umocowanie do reprezentowania nie
wynika z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 3),

5) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 2 do SWZ,

Uwaga! W przypadku wspolnego ubiegania si¢ wykonawcdw o udzielenie zamdéwienia
ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow.

6) oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 3 do SWZ,

Uwaga! W przypadku wspolnego ubiegania si¢ wykonawcdw o udzielenie zamdéwienia
ww. dokument sktada kazdy z wykonawcdw, w zakresie, w jakim wykazuje spetnianie
warunkow udzialu w postepowaniu.

7) oswiadczenie wykonawcy o poleganiu na zdolnoSciach podmiotow
udostepniajacych zasoby, wedlug wzoru stanowiagcego zalacznik nr 1 do SWZ,
Uwaga! Ww. dokument nalezy ztozy¢ tylko wtedy, gdy wykonawca polega na
zdolnosciach podmiotu udostepniajacego zasoby.

8) oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz spelmianie warunkéw udzialu w postepowaniu
w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby (wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 2 i 3 do SWZ).

Uwaga! Ww. dokument nalezy ztozy¢ tylko wtedy, gdy wykonawca polega na
zdolnos$ciach podmiotu udostepniajacego zasoby.

9) podmiotowe $rodki dowodowe:

a) zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia wedtug
wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do SWZ. Zobowigzanie podmiotu
udostgpniajacego zasoby moze by¢ zastgpione innym podmiotowym Srodkiem
dowodowym potwierdzajacym, ze wykonawca realizujagc zamodwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tego podmiotu,
Uwaga! Ww. dokument nalezy ztozy¢ tylko wtedy, gdy wykonawca polega na
zdolnosciach podmiotu udostepniajacego zasoby.
b) oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
wskazujace, ktore uslugi wykonajg poszczegolni wykonawcy, wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 do SWZ.
Uwaga! Ww. dokument nalezy zlozy¢é w przypadku wspodlnego ubiegania si¢
wykonawcow o udzielenie zaméwienia.
2. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane przez Zamawiajgcego, ktore nalezy zlozy¢
na wezwanie, o ktérym mowa w art. 274 ust. 1 ustawy, na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w Rozdziale V pkt 3 SWZ oraz na
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potwierdzenie, Ze wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa w Rozdziale V pkt 1 SWZ:

1) oswiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, z innym Wykonawca, ktory ztozyl odrebna
ofert¢ albo oswiadczenie o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty niezaleznie od
innego Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatlowej (wzor oswiadczenia
Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej stanowi zalgceznik nr 5 do SWZ), przy czym
Zamawiajacy zaniecha wzywania wykonawcy do ztozenia przedmiotowego o$wiadczenia
jezeli w postepowaniu zostanie zlozona jedna oferta,

2) dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien do prowadzenia okre$lonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, tj. zaswiadczenie o wpisie do rejestru
operatorow pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r.,

3) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaggltych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
1 podmiotow, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, wedtug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 8 do SWZ, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te
ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, s3 referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdrego
ustugi zostaly wykonane, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentow - o$wiadczenie wykonawcy, w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub ciagglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich
3 miesigcy.

3. Na podstawie art. 128 ust. 1 ustawy, jezeli wykonawca nie ztozy o§wiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 wust. 1 ustawy, podmiotowych s$rodkow dowodowych, innych
dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postgpowaniu lub beda one niekompletne lub
beda zawiera¢ bledy, zamawiajacy wezwie wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupetienia w wyznaczonym terminie z zastrzezeniem art. 128 ust. 1 pkt
11 2 ustawy.

ROZDZIAL VII Wykonawcy zagraniczni

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia dokumentow, o ktérych mowa w § 4 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy.

ROZDZIAL VIII Termin wykonania zamdéwienia

Termin wykonania zamowienia: 12 miesiecy od dnia 1 stycznia 2026 r.

ROZDZIAL IX Wadium
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Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

ROZDZIAL X Wyjasnienia tresci SWZ i jej modyfikacja

1.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynie do zamawiajgcego na platformie e-Zaméwienia nie p6zniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Pytania zawarte we wniosku o wyjasnienie tresci SWZ mozna przekazywac pojedynczo lub
pakietami.

Zaleca si¢, aby wnioski o wyjasnienie tresci SWZ byly przekazywane w formatach plikow
umozliwiajacych edycje.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na platformie e-Zamowienia
bez ujawniania zrédta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmiang tresci SWZ zamawiajacy udostgpnia na platformie
e-Zamoéwienia.

ROZDZIAL XI Sposéb obliczenia ceny oferty

1.

N

ok~

o

Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ ceng oferty brutto w oparciu o kalkulacje cenowa
stanowigca zalacznik nr 1la do SWZ. Wykonawca zobowigzany jest wskazaé¢ cen¢ dla
kazdej pozycji w kalkulacji cenowej. Cene oferty nalezy obliczy¢ zgodnie z instrukcja
zawartg w kalkulacji cenowej, wpisa¢ w rubryce ,,SUMA” oraz w pkt 1 formularza oferty
(zalacznik nr 1 do SWZ). Tak ustalona cena oferty brutto bedzie brana pod uwagg podczas
oceny ofert zgodnie z kryteriami oceny ofert okre§lonymi w SWZ.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie elementy zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.
Obliczona przez Wykonawce cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbgdne do
prawidtowego 1 terminowego wykonania calego przedmiotu zamodwienia. Wykonawca
powinien uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie posiadane informacje o przedmiocie
zamoOwienia, a szczegolnie informacje, wymagania i warunki podane w SWZ.

Rozliczenia migdzy zamawiajagcym a wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowsq
w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ podatek VAT aktualny na dzien sktadania ofert.

Zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11.03.2004 r.
o podatku od towarow i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny zamawiajacy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow 1 ustug, ktorg miatby
obowigzek rozliczy¢.

W sytuacji, o ktorej mowa w pkt 7, wykonawca jest zobowigzany w zalaczniku nr 1 do
SWZ formularz oferty, w informacjach dodatkowych do:

1) poinformowania zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania
u zamawiajacego obowiazku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku,
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4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedza wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

‘ ROZDZIAL XII Skladanie i otwarcie ofert, termin zwigzania oferta

1.

2.
3.

4.

5.
6.

10.
11.

Oferte nalezy ztozy¢ na platformie e-Zamoéwienia w terminie do dnia 08.12.2025 r., do
godz. 09.00.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 08.12.2025 r., nie wczesniej niz o godz. 09:30.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 06.01.2026 r. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy nie posluguje si¢ interaktywnym formularzem oferty przewidzianym
przez Platforme e-Zamowienia.

Ofert¢ nalezy ztozy¢ na formularzu oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do SWZ.
Wykonawca sklada ofert¢ za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,,Zt6z ofert¢” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktéorym znajduja si¢ dwa pola drag&drop
(,,przeciagnij” 1 ,,upus¢”) stuzace do dodawania plikow. W polu ,,Wypelniony formularz
oferty” wykonawca dodaje wypelniony zalacznik nr 1 do SWZ. W polu ,,Zalaczniki i
inne dokumenty przedstawiane w ofercie przez Wykonawce” wykonawca dodaje
dokumenty skladane wraz z oferta.

WAZNE! Do zlozenia oferty niezbedne jest posiadanie przez uzytkownika
Wykonawcy uprawnienia ,,Skladanie ofert/wnioskow/prac konkursowych”.
UWAGA! Jesli Wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje podpis
zewnetrzny, wykonawca dodaje plik podpisu w polu (,,Zalaczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”).

Jezeli wraz z ofertg skladane sa dokumenty zawierajace tajemnice¢ przedsigbiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
»Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zalgcznik stanowigcy
tajemnice przedsigbiorstwa jak 1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa
nalezy doda¢ w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

Oferta oraz pozostale dokumenty wchodzace w sktad oferty lub skladane wraz z oferta,
ktore sa zgodnie z ustawa lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego
typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewngtrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentoéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje ofert¢ w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj ofertg”.
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Maksymalny laczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta to
250 MB.

Poniewaz otwarcie ofert nastapi przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunigciu awarii.
W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 13 zamawiajacy zamiesci na Platformie e-Zamowienia
informacj¢ o zmianie terminu otwarcia ofert.

Zamawiajacy najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na Platformie e-Zamowienia
informacj¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na Platformie e-Zamoéwienia
informacje o ktérych mowa w art. 222 ustawy.

‘ ROZDZIAL XIII Kryteria oceny ofert

1.

2.

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtug nastepujacych kryteriow oceny
ofert:
1) cena—waga Kryterium 60 %

Punkty zostang przyznane w zaleznosci od zaoferowanej przez wykonawce ceny w nastgpujacy
Sposob:

najnizsza cena ofertowa

-------------------- - ------ X 100 pkt x 60 %

cena ofertowa w ofercie ocenianej
Wykonawca w tym kryterium moze otrzyma¢ maksymalnie 60 punktow.

2) mozliwos¢ bezplatnego §ledzenia _przez Internet przesvlek pocztowych
rejestrowanych w obrocie krajowym — waga kryterium 40 %

Punkty w tym kryterium zostang przyznane w zalezno$ci od zaoferowanej przez wykonawce
mozliwosci bezplatnego $ledzenia przez Internet przesytek pocztowych rejestrowanych
w obrocie krajowym w nastepujacy sposob:

Jezeli wykonawca zaoferuje mozliwos¢ bezplatnego S$ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym otrzyma 40 punktow.

Jezeli wykonawca nie zaoferuje mozliwosci bezplatnego S$ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesyltek pocztowych w obrocie krajowym otrzyma 0 punktow.

W przypadku niewypelnienia badZ nieprawidlowego wypetnienia pkt 2 zalacznika nr 1 do
SWZ - formularz oferty (np. nieczytelnego wypelnienia lub zaznaczenia wigcej niz jednej
kratki) zamawiajacy uzna, ze wykonawca nie oferuje mozliwosci bezptatnego sledzenia
przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym. Wykonawca
otrzyma wowczas 0 pkt w tym kryterium.

Wykonawca moze uzyska¢ w tym kryterium maksymalnie 40 punktow.

Zamawiajacy oceni oferty sumujac punkty uzyskane z poszczegolnych kryteriow.

ROZDZIAL X1V Zawarcie umowy, zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
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Projektowane postanowienia umowy, ktdre zostang wprowadzone do tresci tej umowy,
zawarte sg w zalgezniku nr 6 do SWZ. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie z tymi postanowieniami.
Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XV Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia

oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow

ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej (odwotanie i skarga) przewidziane w Dziale IX

ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie

zamoOwienia oraz dokumentéw zamowienia przystuguja rGwniez organizacjom wpisanym na

liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi Matych i Srednich

Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy,

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, mimo ze
zamawiajacy byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, zwanej dalej Izba.

Odwohujacy przekazuje zamawiajagcemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej albo

postaci elektronicznej albo kopig¢ tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w formie

pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt on
zapoznac¢ si¢ z jego trescig przed uplywem tego terminu.

Domniemywa si¢, ze zamawiajacy mogl zapoznac si¢ z trescig odwotania przed uptywem

terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii

nastapito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5dniod dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajagcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz
okreslony w ppkt 1).

Odwotanie wobec tresci ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamdwienia

lub wobec tresci dokumentéw zamowienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia

ogloszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych Iub dokumentow zamodwienia na

Platformie e-Zamoéwienia.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 6 1 7 wnosi si¢ w terminie 5 dni od

dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigé¢

wiadomos$¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli zamawiajacy mimo takiego obowigzku nie przestal wykonawcy zawiadomienia

o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwotlanie wnosi si¢ nie poézniej niz w terminie:

1) 15dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogloszenia o wyniku
postepowania,
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2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie
ZamoOwien Publicznych ogloszenia o wyniku postepowania.

Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ustawy.
Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.
W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy Dzialu IX ustawy nie stanowig inacze;j.
Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - Sagdu zamowien publicznych.
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,
przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.
Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz
zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone
w catosdci, czy w czesci, przytoczenie zarzutéw, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie
dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiang orzeczenia w catosci lub
w czgscl, z zaznaczeniem zakresu zagdanej zmiany.

ROZDZIAL XVI Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym
1 zagranicznym oraz uslug kurierskich na rzecz Strazy Miejskiej Szczecin w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych i kurierskich oraz ich
ewentualnych zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania adresatowi.
Kody CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe

64120000-3 Ushugi kurierskie
Zakres zamoOwienia zawarty jest w szczegotowym opisie przedmiotu zamoéwienia
stanowigcym zalgcznik nr 7 do SWZ.
Zamawiajacy dolozyl nalezytej staranno$ci w celu wyeliminowania z dokumentow
zamowienia wszelkich nazw wlasnych. Jezeli jednak w dokumentach zamoéwienia znajduje
si¢ wskazanie znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego
procesu, ktory charakteryzuje produkty lub wuslugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce (nazwy wlasne), a zamawiajacy nie okreslit kryteribw réwnowaznosci,
o ktorych mowa w art. 99 ust. 6 ustawy, to nalezy traktowac je jako niebyle. W zwiazku
Z powyzszym Zamawiajacy nie wymaga, aby przedmiot zamoéwienia byl realizowany
z uzyciem wskazanych z nazwy materiatéw i produktow. Tym samym wykonawca, ktory
zaoferuje wykonanie zamowienia przy uzyciu innych materialow 1 produktow nie jest
zobowigzany do sktadania opisu materiatéw i1 produktéw rownowaznych.
Na podstawie art. 95 wust. 1 ustawy zamawiajacy wymaga, aby wykonawca
I podwykonawca(-y) zatrudniali na podstawie stosunku pracy wszystkie osoby wykonujace
czynnosci w zakresie realizacji zamoOwienia wskazane przez zamawiajgcego
w ust. 23 projektowanych postanowien umowy (jezeli wykonywanie tych czynnosci polega
na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 par. 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy).
Uzasadnienie braku podziatu zamowienia na cz¢$ci zawarte jest w zalaczniku nr 7 do SWZ
- szczegOlowy opis przedmiotu zamdwienia.
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Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 formularz oferty

Zalacznik nr 1a kalkulacja cenowa

Zalacznik nr 2 o$Swiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

Zalacznik nr 3 o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu

Zalacznik nr 4 wzér zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby

Zalacznik nr 5 o$wiadczenie Wykonawcy o przynaleznos$ci lub braku przynaleznos$ci do tej
samej grupy kapitatowe;j

Zalacznik nr 6 projektowane postanowienia umowy

Zalacznik nr 7 szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zalacznik nr 8 wykaz ustug



