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Specyfikacja Warunków Zamówienia 
(zwana dalej „SWZ”) 

 
prowadzonego trybie podstawowym o wartości zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych 

stosownie do art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „ustawą”: 
 

 
 
 
 
 
 
 

Sukcesywna dostawa artykułów spożywczych do Szkoły Podstawowej w Lutyni w 2026 roku 
(dostawa) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c498db9f-e7b5-46f5-8546-
cab7830ace90  
 
 
ZATWIERDZAM: 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c498db9f-e7b5-46f5-8546-cab7830ace90
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-c498db9f-e7b5-46f5-8546-cab7830ace90
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Rozdział 1. Informacje o Zamawiającym oraz tryb udzielenia zamówienia publicznego 

1. Nazwa i adres zamawiającego: 
Samorządowe Centrum Usług Wspólnych, ul. Kościuszki 41, 55-330 Miękinia  
Regon: 365726493, NIP 9131620630  
Tel. (71) 7359240, Fax. (71) 31 78 303  
www.miekinia.pl; oswiata@miekinia.pl 
Nazwa podmiotu ePUAP (https://epuap.gov.pl): SAMORZĄDOWE CENTRUM USŁUG WSPÓLNYCH W MIĘKINI 
Identyfikator podmiotu na ePUAP (https://epuap.gov.pl): scuwmiekinia/domyslna 
Adres domyślny ePUAP: scuwmiekinia/skrytka  

2. Godziny urzędowania (od poniedziałku do piątku): w środę – od 7.30 do 17.00, w piątek – od 7.30 do 14.00, 
pozostałe dni, w godzinach 7.30 - 15.30 

3. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym stosownie do art. 275 pkt 1 ustawy.  
4. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o jakich mowa  

w art. 3 ustawy.  
5. Zamawiający prowadzi postępowanie w imieniu i na rzecz Szkoły Podstawowej w Lutyni, ul. Polna 1B, 55-330 

Lutynia, wyłoniony wykonawca zawrze umowę z tym podmiotem. 

Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów spożywczych do magazynu Szkoły Podstawowej w 
Lutyni, ul. Polna 1B, 55-330 Lutynia. Przedmiot zamówienia obejmuje też transport asortymentu do miejsca 
przeznaczenia oraz wyładunek.  

2. Zamówienie zostało podzielone na pięć pakietów:  
1) Pakiet 1: dostawa mięsa i wyrobów wędliniarskich, 
2) Pakiet 2: dostawa warzyw i owoców, 
3) Pakiet 3: dostawa artykułów suchych, 
4) Pakiet 4: dostawa mrożonek, 
5) Pakiet 5: dostawa nabiału. 

3. Wykonawca ma prawo złożyć ofertę na dowolną liczbę pakietów, natomiast w danym pakiecie tylko jedną ofertę. 
4. Dostawy będą dokonywane partiami, w związku z bieżącymi potrzebami Zamawiającego. 
5. Przedmiot zamówienia będzie pochodził z bieżącej produkcji, tej samej partii produkcyjnej, będzie wytwarzany 

zgodnie z zasadami GMP (Dobrej Praktyki Produkcyjnej) i dostarczany zgodnie z obowiązującymi przepisami: 
1) ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywieniu i innymi aktami wykonawczymi do tej 

ustawy; 
2) rozporządzeniem (WE) 178/ 2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 28 stycznia 2002 r. ustanawiającego 

ogólne zasady i wymagania prawa żywnościowego, powołującego Europejski Urząd ds. Bezpieczeństwa 
Żywności oraz ustanawiającego procedury w zakresie bezpieczeństwa żywności; 

3) rozporządzeniem (WE) 1935/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 października 2004 r. w sprawie 
materiałów i wyrobów przeznaczonych do kontaktu z żywnością oraz uchylającego Dyrektywy 80/590/EWG i 
89/109/EWG  

4) Rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2014 r. w sprawie znakowania środków 
spożywczych; 

5) ustawy z dnia 21 grudnia 2000 r. o jakości handlowej artykułów rolno - spożywczych 
6) rozporządzenia (WE) 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny 

środków spożywczych. 
6. Produkt oznakowany będzie zgodnie z obowiązującym prawem sanitarnym. Każde opakowanie transportowe musi 

zawierać etykietę zawierającą co najmniej następujące dane: 
1) nazwę produktu i rodzaj, 
2) wykaz składników, 
3) termin przydatności do spożycia, 
4) masę netto, 
5) warunki przechowywania, 
6) nazwę i adres producenta. 

7. Wykonawcy muszą posiadać decyzję właściwego organu Inspekcji Weterynaryjnej lub Państwowej Inspekcji 
Sanitarnej dotyczącej możliwości produkcji lub obrotu danego produktu spożywczego będącego przedmiotem 
zamówienia (ustawa o bezpieczeństwie żywności i żywieniu z dnia 25 sierpnia 2006 roku) 
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8. Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia pojawi się nazwa konkretnego produktu – należy przyjąć, że Zamawiający 
dopuszcza składanie ofert na produkty równoważne, o parametrach nie gorszych niż podane w opisie przedmiotu 
zamówienia. Operowanie przykładowymi nazwami producenta ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu 
oczekiwań Zamawiającego w stosunku do określonego produktu.  

9. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawierają arkusze kalkulacyjne dla pakietów (załączniki 1.1., 1.2, 1.3, 
1.4 i 1.5 do SWZ). Ilości podane w arkuszu kalkulacyjnym są ilościami szacunkowymi podanymi na potrzeby 
dokonania oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Zamawiający zastrzega, że w ramach zawartej umowy 
będzie dokonywał zakupów w ramach danej grupy produktów, wg cen jednostkowych oferowanych przez 
Wykonawcę. Ilość zamawianych produktów będzie uzależniona od potrzeb Zamawiającego. 

10. Nomenklatura CPV: 
15113000-3 Wieprzowina 
15111100-0 Wołowina 
15112000-6 Drób 
15130000-8 Produkty mięsne 
15300000-1 Owoce, warzywa i podobne produkty 
15330000-0 Przetworzone owoce i warzywa 
03110000-5 Rośliny uprawne, produkty warzywnictwa i ogrodnictwa 
15800000-6 Różne produkty spożywcze 
15400000-2 Oleje i tłuszcze roślinne lub zwierzęce  
15896000-5 Produkty głęboko mrożone 
15500000-3 Produkty mleczarskie 

Rozdział 3. Termin wykonania zamówienia 

1. Sukcesywnie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. 

Rozdział 4. Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych 
w Rozdziale 5 SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 

przepisów: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający uzna, że wykonawca spełnia niniejszy warunek wówczas, jeżeli wykaże, że: w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 
okresie, wykonał lub wykonuje minimum jedną dostawę (trwająca w sposób ciągły przez co najmniej 6 
miesięcy) polegającą na dostawie:  
a) dla pakietu 1 - dostawa mięsa i wyrobów wędliniarskich o łącznej wartości min. 100 000,00 złotych brutto,  
b) dla pakietu 2 - dostawa warzyw i owoców o łącznej wartości min. 100 000,00 złotych brutto,  
c) dla pakietu 3 - dostawa artykułów suchych o łącznej wartości min. 80 000,00 złotych brutto,  
d) dla pakietu 4 - dostawa mrożonek o łącznej wartości min. 50 000,00 złotych brutto,  
e) dla pakietu 5 - dostawa nabiału o łącznej wartości min. 60 000,00 złotych brutto. 

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, 
jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych 
lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia. 

Rozdział 5. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek 
z okoliczności wskazanych: 
1) w art. 108 ust. 1 ustawy; 
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2) w art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy który stanowi, że z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający 
może wykluczyć wykonawcę: 
a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub 

sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w 
innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 
tej procedury; 

b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w 
szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub 
nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
dowodów; 

c) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie 
wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej 
umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub 
odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi 
za wady. 

3. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy.  
4. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (dalej: 
ustawa sankcyjna) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego na podstawie ustawy 
wyklucza się Wykonawcę:  
1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;  

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;  

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości, jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej. 

5. Wykluczenie z przyczyn, o których mowa w ust. 4 następuje na okres trwania ww. okoliczności, a wykluczony 
Wykonawca: 
1) nie zostanie zaproszony do negocjacji w celu ulepszenia treści oferty, jego oferta/oferta dodatkowa zostanie 

odrzucona; 
2) który w okresie tego wykluczenia ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego podlega karze pieniężnej 

nakładanej przez Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 

Rozdział 6. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 
spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazaniu braku podstaw wykluczenia 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć: 
1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy – zgodnie z Załącznikiem 
do SWZ.  
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie, oświadczenie to składa odrębnie każdy z wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie. Informacje zawarte w oświadczeniu stanowią wstępne 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu; 

2) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, sporządzoną nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem - 
w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 
jeśli nie wskaże danych umożliwiających Zamawiającemu dostęp do tych dokumentów za pomocą bezpłatnych 
i ogólnodostępnych baz danych; 

3) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o którym mowa w art. 117 
ust. 4 ustawy– (jeżeli dotyczy), sporządzony co do treści wg wzoru stanowiącego załącznik do SWZ. 
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2. Na wezwanie Zamawiającego, Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona, zobowiązany będzie złożyć 
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, następujące, podmiotowe środki dowodowe, 
aktualne na dzień ich złożenia  
1) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia: 

a) oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, 
z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową albo oświadczenie o przynależności do 
tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie 
oferty, oferty częściowej niezależnie od innego Wykonawcy do tej samej grupy kapitałowej; 

b) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na 
podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, jeśli nie wskaże danych umożliwiających Zamawiającemu dostęp 
do tych dokumentów za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych; 

2) w zakresie potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w Rozdziale 4 ust. 
2 pkt 4 SWZ: 
a) Wykaz dostaw, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w 

okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z 
podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy zostały 
wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy zostały wykonane, a w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od 
niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich 
należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; 

3. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 
podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia, a jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy 
do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym 
czasie wezwać Wykonawcę lub Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 
dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia. 

4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast odpisu 
albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, 
o których mowa w ust. 2 pkt 1 lit. b – składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca 
ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 
aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 
zawieszona ani nie znajduje się on winnej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, 
jeżeli Wykonawca wskaże te środki (poprzez podanie numeru referencyjnego postępowania lub nazwy 
postępowania) oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.  

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych przez 
Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy 
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 
lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie. 

Rozdział 7. Informacja dla wykonawców polegających na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby. 

1. Zgodnie z art. 118 ustawy Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach 
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby składa wraz z ofertą 
zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 
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zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, potwierdza, że stosunek łączący 
Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa 
w szczególności: 
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu udostępniającego 

te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego Wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne 
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu oraz bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 
które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy 
mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty 
budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który polega na 
jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek 
nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu udostępniającego 
zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec 
tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia 
warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca nie może po upływie terminu składania ofert powoływać się na 
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

8. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na 
zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

9. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy także oświadczenie podmiotu 
udostępniającego zasoby, potwierdzający brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

10. Na wezwanie Zamawiającego Wykonawca, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 
sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 
ustawy, zobowiązany jest do przedstawienia podmiotowych środków dowodowych dotyczących tych podmiotów, 
potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania. 

Rozdział 8. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie (w tym wykonawcy działający jako spółka cywilna) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do 
poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich dokumentów. Pełnomocnictwo winno być załączone do 
oferty. Wszelka korespondencja będzie prowadzona z pełnomocnikiem. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym mowa w 
Rozdziale 6 ust. 1 pkt 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 
wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania, w tym oświadczenie 
dotyczące przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, składa każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia oświadczają, który zakres zamówienia wykonają 
poszczególni Wykonawcy – wzór oświadczenia stanowi załącznik do SWZ. 
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Rozdział 9. Informacja o podwykonawcach 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. 
2. Zamawiający nie zastrzega kluczowych części zamówienia, które Wykonawca zobowiązany jest zrealizować 

osobiście. 
3. W przypadku realizacji zamówienia przy udziale podwykonawców, wykonawca zobowiązany jest do wskazania w 

ofercie tej części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy oraz, jeśli są już mu znani, 
podać nazwę oraz adres tych podwykonawców.  

4. Wykonawca, w celu wykazania braku istnienia podstaw wykluczenia z postępowania wobec podwykonawców, 
którym zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia i którzy są już mu znani, zamieszcza informacje o tych 
podwykonawcach również w oświadczeniu składanym wg wzoru określonego w załączniku do SWZ. 

5. Jeśli podwykonawca nie jest podmiotem, na którego zdolnościach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy, Zamawiający nie żąda w odniesieniu do tych podwykonawców przedstawiania 
dokumentów wymienionych w rozdziale 6 ust. 2 SWZ. 

6. Wykonawca może za zgodą Zamawiającego zmienić lub zrezygnować z Podwykonawcy wskazanego w ofercie. 
7. Jeżeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w 

celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca zobowiązany jest wykazać 
Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

8. Przepisy tego ustępu stosuje się odpowiednio wobec dalszych podwykonawców. 
9. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
10. Pozostałe wymagania dotyczące podwykonawstwa zostały określone we wzorze umowy. 

Rozdział 10. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w postępowaniu. 

Rozdział 11. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 
oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się 
z Wykonawcami 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej. 
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami 

odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl 
3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  
4. Osoba do kontaktu z Wykonawcami: p. Ewelina Mazurkiewicz, tel. (71) 735 92 25 Dyrektor Samorządowego 

Centrum Usług Wspólnych w Miękini, e- mail: dyr.oswiata@miekinia.pl 
5. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj 

postępowania/konkursy”).  
6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi posiadać konto 

podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont 
podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-
Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w 
zakładce „Centrum Pomocy”.  

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta na 
Platformie e-Zamówienia ani logowania. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów 
elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi 
być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 
dokumentów elektronicznych. Dokumenty elektroniczne wskazane w SWZ, o których mowa w § 2 ust. 1 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w 
postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 
załączniki.  

8. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 
elektronicznej:  
1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

https://ezamowienia.gov.pl/
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Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  
2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”).  
9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (dalej „ustawa z.n.k.”), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych 
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 
nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

10. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem 
formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 
pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, 
zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika 
do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

11. W przypadku złożenia wniosku o wyjaśnienie treści SWZ, Zamawiający dopuszcza komunikację za pośrednictwem 
poczty elektronicznej: oswiata@miekinia.pl. Zamawiający dopuszcza taką formę komunikacji również w sytuacjach 
związanych z problemami technicznymi w działaniu Platformy e-Zamówienia. 

12. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie 
wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub 
wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej 
wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 
dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny).  

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania 
konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do 
korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 
zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po zalogowaniu w 
podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB 
(wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług Platformy e-
Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zamówienia 
użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub 
drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w 
zakładce „Zgłoś problem”.  

18. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, które wpłyną do Zamawiającego, uważa się za dokumenty 
złożone w terminie, jeśli ich czytelna treść dotrze do Zamawiającego przed upływem tego terminu.  

19. Za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przekazywanym na adres e-mail 
Zamawiającego przyjmuje się datę dostarczenia wiadomości na adres e-mail Zamawiającego. W przypadku 
skorzystania z Platformy e-Zamówienia za datę wpływu oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich złożenia/wysłania na Platformie. 

Rozdział 12. Opis sposobu przygotowania ofert i złożenia ofert oraz wymagania formalne dotyczące składanych 
oświadczeń i dokumentów 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postępowania po 
zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania 
oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 
(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

2. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu („Wypełniony 
formularz oferty”). UWAGA: Zamawiający nie korzysta z interaktywnego Formularza ofert Platformy e-
Zamówienia. 

3. W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje 
pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

4. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, w celu 
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utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z 
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno 
załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 
należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

5. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie informując o tym 
wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu 
Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego 
Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

6. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
7. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce 

„Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
8. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.  
9. Zamawiający nie żąda złożenia wraz z Ofertą podmiotowych środków dowodowych. 
10. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 
1 ustawy, w szczególności w formatach .rtf, .pdf, .doc, .docx. 

11. Kompletna oferta winna zawierać: 
1) Formularz Oferty, sporządzony co do treści wg wzoru stanowiącego załącznik do SWZ; 
2) Formularz cenowy dla każdego pakietu, w którym Wykonawca składa ofertę, sporządzony co do treści wg 

wzoru stanowiącego załącznik do SWZ; 
3) Oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy, sporządzony co do treści wg wzoru stanowiącego załącznik do SWZ; 

 
oraz jeżeli dotyczy:  
 

4) Pełnomocnictwo 
5) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby oraz oświadczenie tego podmiotu z art. 125 ust. 5 ustawy 

– sporządzone co do treści wg wzorów stanowiących załączniki do SWZ; 
6) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 ustawy – sporządzone co do treści wg wzoru stanowiącego załącznik do SWZ. 
12. Wymagania formalne dotyczące składanych w postępowaniu podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

oświadczeń i dokumentów: 
1) Ofertę oraz oświadczenie, o którym mowa w rozdziale 6 ust. 1 pkt 1 składa się, pod rygorem nieważności, w 

formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dokumenty te powinny być podpisane przez osobę 
upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w 
rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 
upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy; 

2) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające 
umocowanie do reprezentowania zostały wystawione przez upoważnione podmioty: 
a) jako dokument elektroniczny – Wykonawca przekazuje ten dokument; 
b) jako dokument w postaci papierowej – Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej; 

c) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje 
notariusz lub: 

d) w przypadku podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, każdy w zakresie dokumentu, który go dotyczy; 

e) w przypadku innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, każdy w zakresie dokumentu, który go dotyczy; 

3) Podmiotowe środki dowodowe, oświadczenie, o którym mowa w rozdziale 6 ust. 1 pkt 1, zobowiązanie/-nia 
podmiotu udostępniającego zasoby, które nie zostały wystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
wymagane pełnomocnictwa: 
a) Wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 
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b) gdy zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 
Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tych dokumentów opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

4) Zobowiązanie powinno być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentowania podmiotu 
udostępniającego zasoby. 

5) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.  
6) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym 

Wykonawca przekazuje wraz z tłumaczeniem na język polski.  
7) Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy, 

powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
13. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej 

ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 
14. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia ustawy z.n.k., 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”. Zgodnie z ustawą z.n.k. przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako 
całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle 
zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do 
korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 
utrzymania ich w poufności. Wykonawca zastrzegając tajemnicę przedsiębiorstwa zobowiązany jest dołączyć do 
oferty uzasadnienie odnośnie charakteru zastrzeżonych w niej informacji. Uzasadnienie powinno dowodzić, że 
zastrzeżona informacja w myśl przywołanego wyżej przepisu: 
1) Ma charakter techniczny, technologiczny lub organizacyjny przedsiębiorstwa, 
2) Nie została ujawniona do wiadomości publicznej, 
3) Podjęto w stosunku do niej niezbędne działania w celu zachowania poufności. 
Zaleca się, aby uzasadnienie, o którym mowa wyżej było sformułowane w sposób umożliwiający jego 
udostępnienie pozostałym uczestnikom postępowania, w przypadku uznania przez Zamawiającego zasadności 
tego zastrzeżenia. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy. 

14. Rekomendacje Zamawiającego: 
1) Przy sporządzaniu oferty, wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczególnym 

wskazaniem na .pdf; 
2) skorzystanie z zewnętrznych narzędzi do złożenia podpisu elektronicznego, podpisując każdy przygotowany 

plik, który wymaga podpisu elektronicznego; 
3) ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, Zamawiający 

zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie 
ich podpisem kwalifikowanym PAdES; 

4) pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES; wykonawca powinien 
pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym; 

5) w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób zaleca się stosować podpisy tego samego rodzaju - 
podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów 
w weryfikacji plików; 

6) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzeń: .zip. .7Z; 
jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca się wcześniejsze podpisanie każdego ze 
skompresowanych plików; 

7) po podpisaniu plików podpisem kwalifikowanym zaleca się, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach 
- może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia 
oferty w postępowaniu. 

23. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem i złożeniem oferty 
ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

Rozdział 13. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Termin składania ofert Zamawiający ustala na 5 grudnia 2025 r. godz. 9:00. 
2. Otwarcie ofert nastąpi 5 grudnia 2025 r. godz. 9:50. 
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3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert zamieści na stronie prowadzonego postępowania informację o 
kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Otwarcie ofert następuje poprzez ich odszyfrowanie przy użyciu systemu teleinformatycznego.  
5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania 

informacje o:  
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo 

miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Rozdział 14. Termin związania ofertą 

1. Wykonawca składając ofertę będzie nią związany przez okres 30 dni, tj. do 3 stycznia 2026 r.  
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą wskazanego 

w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się jednokrotnie do wykonawców o 
wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

4. Zgoda wykonawcy na przedłużenie terminu związania ofertą nie może być dorozumiana -wymaga złożenia 
pisemnego oświadczenia. Niezłożenie oświadczenia równoważne jest z brakiem wyrażenia zgody na przedłużenie 
terminu związania ofertą. 

5. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

Rozdział 15. Opis sposobu obliczania ceny 

1. Wykonawca zobowiązany jest podać na formularzu ofertowym cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia, 
wyliczoną przez Wykonawcę w oparciu o formularz cenowy (Arkusz kalkulacyjny dla pakietu, na który oferta jest 
składana), których wzory stanowią załączniki do SWZ. 

2. Cenę oferty należy obliczyć w następujący sposób:  
1) w pierwszej kolejności należy wypełnić formularz cenowy (arkusz kalkulacyjny) dla pakietu, na który 

Wykonawca składa ofertę.  W formularzu: 
a) należy podać cenę jednostkową oferowanego asortymentu (netto) dla wskazanej jednostki miary (sztuki, 

opakowania, kilograma, litra itd.); 
b) obowiązkowo podać stawkę podatku od towarów i usług (bez użycia znaku „%”) dla każdego asortymentu; 

2) arkusz samodzielnie przemnoży cenę jednostkową przez ilości podane w kolumnie „ilość szacunkowa” danego 
asortymentu, wyliczy wartość VAT, wartość netto oraz brutto danego asortymentu oraz podsumuje wszystkie 
pozycje w wierszu „RAZEM”; 

3) Uzyskaną wartość z wiersza „RAZEM” należy przepisać do formularza oferty (załącznik nr 1 do SWZ) w zapisie 
cyfrowym i słownym; 

3. Formularz cenowy należy podpisać i dołączyć do oferty. 
4. Wykonawca obliczając cenę oferty, musi uwzględnić wszystkie pozycje opisane w arkuszu kalkulacyjnym. 

Wykonawca nie może samodzielnie wprowadzać żadnych zmian. Arkusz kalkulacyjny został przez Zamawiającego 
przygotowany w celu ograniczenia ew. pomyłek, stąd nie jest wskazane wypełnianie go ręcznie. W przypadku, 
gdyby Wykonawca jednak wypełnił arkusz ręcznie, zobowiązany jest do stosowania zasad wskazanych w ust. 2, 
dodatkowo samodzielnie dokonując obliczeń matematycznych. 

5. Wszelkie omyłki zostaną przez Zamawiającego poprawione stosownie do zasad wskazanych w ust. 2. 
6. Jednocześnie Zamawiający informuje, że oferty, które nie będą zawierać formularza cenowego oraz w których 

znajdować się będą istotne braki w formularzu cenowym, niepolegające na oczywistych omyłkach rachunkowych 
i pisarskich, zostaną odrzucone zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy. 

7. Wykonawca winien przedstawić w ofercie cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia, uwzględniając 
wszelkie niezbędne koszty związane z realizacją zamówienia, wymagane opłaty bez względu na okoliczności i 
źródła ich powstania oraz upusty, których Wykonawca zamierza udzielić. 

8. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od 
towarów i usług oraz podatku akcyzowym. 

9. Sposób zapłaty, rozliczenia za realizację zamówienia określone zostały we wzorze umowy stanowiącej załącznik do 
SWZ. 

10. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego 
zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny 
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lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą 
miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek: 
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania 

obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty 

podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

11. Wzór Formularza ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca 
zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien 
odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 

Rozdział 16. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag 
tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny: 

 
2. W kryterium „Ceny”, ocena punktowa zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

K1 = 
Cmin x 60 pkt 
Cbad 

K1 – liczba punktów przyznana ofercie badanej pod względem kryterium „Cena” 

Cmin – najniższa cena brutto zaproponowanej oferty 

Cbad – cena brutto oferty badanej 

Uzyskana liczba punktów zaokrąglona będzie do drugiego miejsca po przecinku. 

Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać w powyższym kryterium wynosi 60 punktów. 

3. Kryterium „Minimalna wartość pojedynczego zamówienia”.  
1) Zamawiający informuje, że minimalna wartość pojedynczego zamówienia będzie nie mniejsza niż 200,00 

złotych netto.  
2) Wykonawca może zadeklarować przyjęcie do realizacji mniejszych pojedynczych zamówień: 

a) o wartości co najmniej 100,00 złotych netto - wówczas oferta otrzyma 20 punktów, 
b) o wartości co najmniej 50,00 złotych netto - wówczas oferta otrzyma 40 punktów,  
zaznaczając w formularzu ofertowym wybraną opcję; 

3) Zaznaczenie więcej niż jednej opcji będzie równoznaczne z deklaracją o przyjęciu do realizacji zamówienia o 
wartości co najmniej 50,00 zł netto, wówczas oferta otrzyma w tym kryterium 40 punktów; 

4) Niezaznaczenie żadnej opcji będzie równoznaczne z deklaracją o spełnieniu minimum wymaganego przez 
zamawiającego tj. realizacji zamówienia o wartości nie mniejszej niż 200,00 złotych netto, wówczas oferta 
otrzyma w tym kryterium 0 punktów; 

5) Maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać w powyższym kryterium wynosi 40 punktów. 
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą łączną liczbę punktów przyznanych w ramach 

ustalonych kryteriów. 
5. W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert otrzyma równą ilość punktów i nie będzie możliwe wybranie oferty 

najkorzystniejszej, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty 
o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 
przez zamawiającego ofert dodatkowych. 

l.p. Kryterium  Opis Waga – udział w ocenie 

1 Cena Cena oferty brutto  60 % (60 pkt) 

2 
Minimalna wartość 
pojedynczego zamówienia 

Deklarowana przez Wykonawcę realizacja 
pojedynczego zamówienia o minimalnej wartości 

40 % (40 pkt) 
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Rozdział 17. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 
przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa 
w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko 
jedną ofertę. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania, przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, kopii 
umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 
5. Zamawiający dopuszcza zawarcie umowy drogą korespondencyjną oraz elektroniczną – z wykorzystaniem 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

Rozdział 18. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Rozdział 19. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Istotne postanowienia umowy zawarte regulują zapisy wzoru umowy. 
2. Zakres oraz warunki dopuszczalnych zmian umowy zawarte są we wzorze umowy. 
3. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych we wzorze umowy. 
4. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

Rozdział 20. Inne informacje 

1. Szacunkowa wartość zamówienia jest niższa od tzw. progów unijnych, które zobowiązują do implementacji 
dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w treści motywu 78 wskazuje, że aby zwiększyć konkurencję, instytucje 
zamawiające należy w szczególności zachęcać do dzielenia dużych zamówień na części. Przedmiotowe zamówienie 
nie jest dużym zamówieniem w rozumieniu motywu 78 powołanej dyrektywy UE (dyrektywy stosuje się od tzw. 
Progów UE, a dyrektywa posługuje się pojęciem dużego zamówienia na gruncie zamówień podlegających 
dyrektywie - a więc zamówienia o wartości znacznie przewyższającej tzw. progi UE). 

2. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części i nie dopuszcza tym samym możliwości składania ofert 
częściowych. Zamawiający określił zakres zamówienia jako zamierzoną całość. Podział na części groziłby 
nadmiernymi trudnościami technicznymi i organizacyjnymi, dłuższym czasem realizacji oraz wyższymi kosztami 
wykonania. Brak podziału zamówienia nie uniemożliwia udziału mikro, małych i średnich przedsiębiorstw w 
postępowaniu. 

3. Zamawiający nie przewiduje prawa opcji. 
4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
5. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
7. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o 

których mowa w art. 94 ustawy.  
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów elektronicznych. 
9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa w art. 95 

ustawy. 
10. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 96 ustawy. 
11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy. 
12. Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu dokumentów niezbędnych do 

realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u Zamawiającego – o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy. 
13. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia dokonywane będą w złotych polskich [PLN]. Jeżeli do oferty 

zostaną załączone dokumenty, w których wartości podane będą w walutach innych niż złoty polski zostaną one 
przeliczone wg kursów średnich walut obcych NBP z dnia publikacji ogłoszenia o zamówieniu. Jeżeli w tym dniu nie 
będzie opublikowany średni kurs NBP, zamawiający przyjmie kurs średni z ostatniej tabeli przed wszczęciem 
postępowania. 
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Rozdział 21. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego. 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zwane 
dalej „RODO”) Zamawiający informuje, iż: 
1) Administratorem Pana(-i) danych osobowych jest Dyrektor Samorządowego Centrum Usług Wspólnych z 

siedzibą w Miękini (55-330) przy ulicy Kościuszki 41; 
2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/ Pan skontaktować poprzez e-

mail: iod@miekinia.pl Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych;  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą, na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych, w celu realizacji procesu wyboru wykonawcy na podstawie prowadzonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a następnie realizacji postanowień umownych 
związanych z wykonywanym zamówieniem;  

4) w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyżej, dane osobowe mogą być 
udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców danych osobowych, na podstawie przepisów 
prawa oraz zawartych umów powierzenia przetwarzania danych, jeżeli wymagane byłoby to w celu realizacji 
postanowień umownych, 

5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany; 
6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – 

Prawo zamówień publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, 
a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

7) Posiada Pani/Pan prawo do:  
a) dostępu do danych osobowych, na podstawie art. 15 RODO, przy czym administrator może żądać od 

osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

b) sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO, przy czym skorzystanie z 
niniejszego uprawnienia nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą z dnia 11 września 2019 r. 
– Prawo zamówień publicznych,  

c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych, na podstawie art. 18 RODO, przy czym wystąpienie z 
żądaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego;  

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie 
danych osobowych narusza przepisy RODO; 

8) nie przysługuje Pani/Panu prawo do:  
a) usunięcia lub przenoszenia danych osobowych,  
b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;  

9) podanie danych osobowych jest konieczne w celu realizacji postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz realizacji postanowień umownych. Niepodanie danych będzie skutkowało brakiem 
możliwości rozpatrzenia oferty złożonej w postępowaniu oraz zawarcia umowy. 

2. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego, jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich 
obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. 
obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem 
osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże 
obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba 
fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4 RODO).  

3. Ponadto wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób 
fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie 
co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

4. W celu zapewnienia, że wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych 
interesów osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem wykonawcy w postępowaniu, 
Zamawiający zobowiązuje wykonawcę do złożenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. 
Treść oświadczenia została ujęta w formularzu ofertowym. ofertowym. 
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Rozdział 22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie 
zamówienia. 

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przepisów wykonawczych jak też postanowień SWZ przysługują 
środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy.  

Rozdział 23. Załączniki do SWZ 

Następujące załączniki stanowią integralną część SWZ: 

Oznaczenie 
Załącznika 

Nazwa Załącznika 

Załącznik 1  Formularz oferty 

Załącznik 
1.1 

Formularz cenowy (arkusz kalkulacyjny) dla pakietu 1: dostawa mięsa i wyrobów 
wędliniarskich 

Załącznik 
1.2 

Formularz cenowy (arkusz kalkulacyjny) dla pakietu 2: dostawa warzyw i owoców  

Załącznik 
1.3 

Formularz cenowy (arkusz kalkulacyjny) dla pakietu 3: dostawa artykułów suchych 

Załącznik 
1.4 

Formularz cenowy (arkusz kalkulacyjny) dla pakietu 4: dostawa mrożonek 

Załącznik 
1.5 

Formularz cenowy (arkusz kalkulacyjny) dla pakietu 5: dostawa nabiału 

Załącznik 2  Oświadczenie wykonawcy składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy 

Załącznik 3  
Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby składane na podstawie art. 125 ust. 5 
ustawy 

Załącznik 4  Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby składane na podstawie art. 118 ustawy 

Załącznik 5  
Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia w zakresie 
art. 117 ust. 4 ustawy 

Załącznik 6  Wzór umowy 
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