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art. 1 

ZAMAWIAJĄCY 

1. Zamawiający:  

Uniwersytet Warszawski, ul. Krakowskie Przedmieście 26/28, 00-927 Warszawa 

NIP: 525-001-12-66, REGON: 000001258, adres strony internetowej Zamawiającego: 

https://studium.uw.edu.pl/ 

2. Uniwersytet Warszawski posiada osobowość prawną i działa na podstawie ustawy Prawo o 

szkolnictwie wyższym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 574 z późn. zm.). 

3. Zamawiający pracuje od poniedziałku do piątku w godzinach 08:00 – 16:00 (z wyjątkiem dni 

ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych określonych w Zarządzeniu Nr 118 Rektora UW z 

dnia 21 października 2024 r. w sprawie dni wolnych od pracy dla pracowników niebędących 

nauczycielami akademickimi w 2025 roku).  

4. Pełna dokumentacja postępowania, w tym informacje o zmianach i wyjaśnieniach treści SWZ  

znajduje się na Platformie e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl. 

 

art. 2 

INFORMACJE OGÓLNE 

§ 1 

Podstawa prawna 

1. Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U z 2023 r., poz. 1320 ze 

zm.), zwana dalej „ustawą”, wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy. 

2. Tryb zamówienia publicznego – tryb podstawowy realizowany na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy. 

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

4. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o jakich mowa 

w art. 3 ustawy. 

 § 2 

Dopuszczenie Wykonawcy do ubiegania się o udzielenie  zamówienia publicznego 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu, 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego. 

2. Wykonawcy mogą ubiegać się o udzielenie zamówienia samodzielnie lub wspólnie.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy ustanawiają 

pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

4. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia.  

5. W ramach przedmiotowego postępowania Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

W przypadku, gdy Wykonawca  złoży więcej niż jedną ofertę (samodzielnie lub wspólnie z innymi 

Wykonawcami), wszystkie oferty złożone przez Wykonawcę zostaną odrzucone. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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§ 3 

Informacja o podwykonawstwie 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. Zamawiający nie 

zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy tych podwykonawców. 

3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

art. 3 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

§ 1 

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest Świadczenie usług informatycznych na rzecz Studium Europy 

Wschodniej UW przez okres 24 miesięcy od dnia podpisania umowy. 

2. Kod CPV: 72253000-5 – Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, 

internetowe i wsparcia. 

3. Zakres usług wchodzących w przedmiot zamówienia:  

a) Administracja sprzętem komputerowym, w tym: serwis sprzętu komputerowego wraz z 

urządzeniami peryferyjnymi takimi jak: drukarki, modemy, skaner, urządzenia pamięci 

zewnętrznej, instalacje sieciowe oraz modernizacja sprzętu komputerowego. 

b) Instalacja, aktualizacja i konfiguracja oprogramowania komputerowego. 

a) Administracja siecią komputerową, w tym siecią lokalną łączącą komputery w dyspozycji SEW 

UW. 

b) Zapewnienie bezpieczeństwa sprzętu i oprogramowania komputerowego poprzez okresową 

kontrolę stanu systemów i zabezpieczeń antywirusowych. 

c) Konsultacje przy inwestycjach informatycznych w siedzibie Zamawiającego. 

d) Doradztwo w zakresie modernizacji istniejącej bazy sprzętowej. 

e) Okresowe skany podatności na zagrożenia w zakresie cyberbezpieczeństwa. 

f) Przygotowanie rejestru CMDB utrzymywanego sprzętu i oprogramowania w ciągu trzech 

miesięcy od dnia podpisania umowy. 

4. Sposób realizacji zamówienia: 

Wykonawca będzie realizował usługi w następujący sposób: 

a) 4 stacjonarne wizyty w danym miesiącu w dniach roboczych od poniedziałku do piątku od 

godziny 9:30 do godziny 17:30. Wizyty będą się odbywać raz w tygodniu w terminie ustalonym 

z Zamawiającym po podpisaniu umowy.  

b) Prace realizowane na zgłoszenie telefoniczne/mailowe Zamawiającego w przypadku usterki w 

czasie wizyt dodatkowych poza wskazanymi powyżej 4 wizytami - w dniach roboczych od 

poniedziałku do piątku od godziny 9:30 do godziny 17:30. Czas reakcji Wykonawcy na 

zgłoszone usterki wynosić będzie 3 godziny robocze od momentu zgłoszenia, a czas realizacji 

wynosić do 16 h roboczych od momentu zgłoszenia. Godzina robocza to czas pracy w dni 

robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00 – 18:00.  

c) Stała pomoc telefoniczna realizowana w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach 

8:00-18:00. 

5. Pozostałe, wymagane przez Zamawiającego warunki niezbędne do realizacji przedmiotu 

zamówienia: 

a) Wykonawca  przedstawi Zamawiającemu ofertę cenową na realizację powyższych usług na 

formularz ofertowym,  stanowiącym załącznik do niniejszego Opisu Warunków Zamówienia. 

Cena jednostkowa zawierać powinna wszystkie koszty i opłaty niezbędne do realizacji  

zamówienia zgodnie z niniejszym OPZ. 
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b) Cena powinna zawierać cenę netto i brutto za całość zamówienia oraz miesięczną wartość netto 

i brutto za miesiąc świadczenia usługi we wskazanym powyżej zakresie. 

c) Cena zaoferowana przez Wykonawcę w formularzu ofertowym jest niezmienna i obowiązywać 

będzie  w całym okresie trwania umowy. 

§ 2 

Termin (okres) wykonania zamówienia 

Wymagany termin (okres) wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia zawarcia umowy przez okres 

24 miesięcy. 

art. 4 

 PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ INFORMACJE  

O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

§ 1  

Podstawy wykluczenia z postępowania  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w SWZ. 

2. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy z  postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy 

Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie  lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji 

leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 

299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz. U. poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego, 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
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komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 

w pkt 1,  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert 

dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności, 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne, 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie, 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3. Zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy z  postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający 

wykluczy Wykonawcę: 

‒ w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z  okoliczności  wskazanych  w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835 z dnia 15 kwietnia 2022 r.),  

zwanej dalej: „Ustawą o szczególnych rozwiązaniach”. Wykluczenie następuje na okres trwania 

okoliczności określonych w art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach. 

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia.  

§ 2 

Informacje o warunkach udziału w postępowaniu  

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie określa warunków w 

tym zakresie.  

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika 

to z odrębnych przepisów: Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie określa warunków w tym zakresie.  

4) zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający określa warunki w tym zakresie: 

a) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie 
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wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, minimum 

dwie usługi informatyczne w instytucjach publicznych lub przedsiębiorstwach, o wartości 

zamówienia nie mniejszej niż 35 000,00 zł netto każda, trwających przez okres minimum 12 

miesięcy każda. 

b) Wykonawca wykaże, że dysponuje i/lub będzie dysponował w całym okresie wykonywania 

Przedmiotu Zamówienia minimum 2 (dwoma) osobami, które zostaną skierowane przez 

wykonawcę do realizacji Przedmiotu Zamówienia i zdolnymi do jego wykonania, które  

posiadają wykształcenie informatyczne oraz min. 5 letnie doświadczenie w zarządzaniu 

systemami informatycznymi (serwerami) w instytucjach publicznych lub 

przedsiębiorstwach i zapewnianiu bezpieczeństwa lokalnej sieci komputerowej złożonej z 

min. 20 stanowisk pracy oraz posiadającymi przeszkolenie (certyfikat) z systemu do 

skanowania podatności. 

c) Wykonawca udokumentuje, że dysponuje i/lub będzie dysponował w całym okresie 

realizacji Przedmiotu Zamówienia systemem do skanowania podatności oraz systemem do 

monitorowania infrastruktury IT. 

§ 3 

Informacje dotyczące Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(spółki cywilne/konsorcja) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 

reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (w tym spółka cywilna) 

do oferty należy dołączyć dodatkowo: 

1) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania Wykonawców występujących wspólnie 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi jednoznacznie wynikać z 

umowy lub z innej czynności prawnej, mieć formę zgodną z określoną w Rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U., poz. 2452), musi w swej treści zawierać wskazanie niniejszego 

postępowania.  

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają  ww. pełnomocnictwo 

lub umowę regulującą współpracę konsorcjum, z której wynika ustanowione pełnomocnictwo. 

Spółka cywilna dołącza ww. pełnomocnictwo lub dokument, z którego wynika ww. 

pełnomocnictwo. 

2) Oświadczenie, o którym mowa w art. 5 § 1 ust. 1, składa każdy z wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia.  

3. Formularz oferty podpisuje pełnomocnik Wykonawców wspólnie ubiegających się  udzielnie 

zamówienia  lub wszyscy Wykonawcy. Na pierwszej stronie formularza oferty należy wpisać 

informacje dotyczące wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

4. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie zamówienia. 

5. Oferta podpisana przez pełnomocnika musi być prawnie wiążąca, łącznie i z osobna dla wszystkich 

podmiotów składających ofertę. 

6. Wszystkie podmioty składające wspólną ofertę będą odpowiedzialne na zasadach określonych w 

Kodeksie cywilnym. 

 



   
 

 7 

§ 4 

Korzystanie przez Wykonawcę z podwykonawców 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom. Zamawiający nie 

zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań. 

2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał nazwy ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani. 

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja  z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym 

niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 
 

§ 5 

Korzystanie przez Wykonawcę z zasobów innych podmiotów 
 

1. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, 

wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami tych podmiotów oraz dokumenty wskazane w art. 4 par. 2 SWZ. 

2. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 

Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec 

tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

3. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie 

na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

art. 5 

DOKUMENTY SKŁADANE W POSTĘPOWANIU 

§ 1 

Oświadczenia składane przez Wykonawcę w celu tymczasowego potwierdzenia braku podstaw 

wykluczenia z postępowania oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu – SKŁADANE 

WRAZ Z OFERTĄ 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 

o braku podstaw wykluczenia z postępowania  oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

- zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ. 

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia 

oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo 

zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, 

o którym mowa w ust. 1, składa każdy z wykonawców.  

4. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1, także oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 
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§ 2 

Pozostałe oświadczenia i dokumenty wymagane – SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ 

1. W terminie składania ofert wykonawca składa wypełniony formularz ofertowy. Wypełniony oraz 

złożony przez Wykonawcę formularz ofertowy stanowi treść oferty i nie ma możliwości jego 

uzupełnienia, w przypadku jeśli Wykonawca  złoży go bez opatrzenia kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

2. Ponadto wraz z ofertą należy złożyć dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; tj. 

odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy). 
 

3. W przypadku niepodania przez wykonawcę informacji, stanowiących podstawę do obliczenia 

punktacji na podstawie kryteriów oceny ofert, oferta, jako nieodpowiadająca treści SWZ, zostanie 

odrzucona. 

§ 3 

Kwalifikacja podmiotowa Wykonawców - dokumenty i oświadczenia wymagane przed 

udzieleniem zamówienia – SKŁADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO 

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych 

na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w § 4. 

§ 4 

Wykaz podmiotowych środków dowodowych, składanych przez Wykonawcę na wezwanie 

Zamawiającego 

1.  W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający żąda złożenia: odpisu lub informacji z Krajowego 

Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji  i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie 

art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli 

odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 1 składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, 

że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 

sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

3. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w 

ust. 1, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 

lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, 

w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 

której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 

organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub 

miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. 

4. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia podmiotowe 

środki dowodowe, potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postepowania, składa oddzielnie 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

5. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w § 2: 

a) wykaz usług (zgodnie ze wzorem, stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ) wykonanych  
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w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 

usługi zostały wykonane oraz dowody określające, czy usługi wskazane w wykazie usług 

(wg zał. nr 5 do SWZ) zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, 

są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 

zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych, referencje bądź inne dokumenty 

potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 

miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

b) wykaz osób, wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi osobami (zgodnie ze 

wzorem, stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ); 

c) oświadczenie o sprzęcie i wyposażeniu dostępnych wykonawcy w celu wykonania 

zamówienia publicznego wraz z informacją o podstawie do dysponowania tymi zasobami, 

na druku własnym. 

 

Art. 6 

KOMUNIKOWANIE SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

§ 1  

Komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami za pośrednictwem platformy eZamówienia 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a 

wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 

https://ezamowienia.gov.pl. 

2.  Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: Grzegorz Krusiec, e-mail: 

g,krusiec@uw.edu.pl  

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-

148610-dc985076-5f8e-46f9-8e2d-d3ff1a0208cb 

5. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia. 

6. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-dc985076-5f8e-46f9-

8e2d-d3ff1a0208cb 

7. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego musi 

posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na 

temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

8. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania konta 

na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

9. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny 

z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych. 

10. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w 

sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci elektronicznej, w 

formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 

załączniki. 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:d.pozorek@uw.edu.pl
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11. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 

postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

 a. w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik),  

lub 

 b. jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 

12. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 

2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

13. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert w postępowaniu, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” 

(„Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w 

szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 

Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości 

(przycisk „dodaj załącznik”). 

 W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,  mogą być opatrzone, 

zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W 

zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej 

wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 

zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

14. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 

uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

15. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

16. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 

150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

17. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. 

18. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

19. Zamawiający nie dopuszcza komunikacji za pomocą poczty elektronicznej.  

20. Do przesłania dokumentów niezbędne jest posiadanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub 

podpisu zaufanego lub podpisu osobistego w celu potwierdzenia czynności złożenia oferty.  

Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi kwalifikowanego podpisu elektronicznego 

oraz warunkach jej użycia można znaleźć na stronach internetowych kwalifikowanych dostawców 

https://ezamowienia.gov.pl/
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usług zaufania, których lista znajduje się pod adresem internetowym: 

http://www.nccert.pl/kontakt.htm. 

21. Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania usługi profilu zaufanego można znaleźć pod 

adresem internetowym: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany 

 Szczegółowe informacje o sposobie pozyskania podpisu osobistego można znaleźć pod adresem 

internetowym: https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty 

§ 2 

Zmiany i wyjaśnienie SWZ 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 

wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy 

wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 2, Zamawiający 

nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

4. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 3, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić 

treść SWZ. 

6. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

niniejszym postępowaniem udostępniane będą na stronie internetowej, na której jest prowadzone 

postępowanie. 

7. Treść wszystkich dokumentów stanowiących specyfikację warunków zamówienia należy 

odczytywać wraz ze wszystkimi wprowadzonymi przez Zamawiającego uzupełnieniami, zmianami 

i wyjaśnieniami. 

art. 7 

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

art. 8 

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, to jest do dnia 23-

12-2025 r. przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 

termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 

4. Jeżeli termin związania ofertą upłynął przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający 

wzywa Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę, do wyrażenia, w wyznaczonym 

przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. 

 

http://www.nccert.pl/kontakt.htm
https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
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art. 9 

CENA OFERTY 

§ 1 

Opis sposobu obliczenia ceny oferty 

1. Podstawą do określenia zakresu zamówienia i ceny oferty jest szczegółowy opis przedmiotu 

zamówienia wraz ze wzorem umowy. Cenę należy wyliczyć zgodnie z instrukcją zawartą w tabeli 

umieszczonej w formularzu ofertowym.  

2. Cena oferty musi zawierać wszystkie przewidywane koszty kompletnego wykonania zamówienia 

wraz z należnym podatkiem VAT. Cena przedstawiona przez Wykonawcę jest ceną ryczałtową.  

3. Wynagrodzenie ryczałtowe zawiera wszystkie przewidywane koszty kompletnego wykonania 

zamówienia wynikające z zakresu określonego w opisie przedmiotu zamówienia 

4. Cenę oferty należy podać w złotych polskich i wyliczyć na podstawie indywidualnej kalkulacji, 

uwzględniając wszelkie koszty, opłaty i uzgodnienia niezbędne do wykonania zamówienia, w tym 

koszty gwarancyjne, podatki itp.  

5. Żadne niedoszacowanie, pominięcie, brak rozpoznania przedmiotu zamówienia nie będzie 

podstawą do żądania zmiany ceny określonej w ofercie. 

Skutki finansowe jakichkolwiek błędów obciążają Wykonawcę zamówienia – musi on przewidzieć 

wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia.  

5. Zamawiający przyjmie oferowaną cenę jako ostateczną, za jaką przedmiot zamówienia zostanie 

zrealizowany. 

6. Do oceny ofert Zamawiający przyjmie cenę brutto z Formularza oferty. 

7. Nie jest dopuszczalne określenie ceny oferty przez zastosowanie rabatów, opustów itp. w stosunku 

do brutto z Formularza oferty. 

8. Cenę oferty określoną w Formularzu oferty należy zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku (od 

0,005 w górę). 

9. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz.U. z 

2018r. poz. 2174, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny, Zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. Wykonawca ma obowiązek: 1) poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty 

będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, 2) wskazać nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania 

obowiązku podatkowego, 3) wskazać wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem 

podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku, 4) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, 

która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. W przypadku gdy Wykonawca nie 

wypełni formularza ofertowego - ust. 2, Zamawiający przyjmie, że wybór oferty nie będzie 

prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego. 

§ 2 

Informacje dotyczące walut w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 

1. Wszelkie ceny, podane w ofercie i innych dokumentach sporządzanych przez Wykonawcę, muszą 

być wyrażone w złotych polskich. 

2. Wszelkie przyszłe rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą w złotych 

polskich. 
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art. 10. 

OPIS KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT  

§ 1 

Kryteria wyboru ofert oraz ich wagi  

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosować następujące 

kryteria oceny ofert: 

1. Lp. Nazwa kryterium 
Waga 

kryterium (%) 

1 2 3 

1 Cena /C/ 100 

2. Całkowita ocena oferty będzie wyliczana wg wzoru: 

 

x 100% 

 

i – numer oferty badanej 

Oferta o najniższej cenie otrzyma najwyższą liczbę punktów przyznawaną w tym kryterium. 

Pozostałe oferty – liczbę punktów wyliczoną wg powyższego wzoru. 

3.  Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który uzyska największą łączną ilość punktów. 

4. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia 

taki sam bilans ceny, zamawiający, działając w oparciu o art. 248 ust. 3 ustawy, wezwie 

Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego, 

ofert dodatkowych, zawierających nową cenę lub koszt.  

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 

złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

art. 11 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 

DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

§ 1 

Forma dokumentów 

1. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy wraz z oświadczeniem o braku 

podstaw wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego, podmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwa, oraz inne 

dokumenty/oświadczenia wymagane przez Zamawiającego, sporządza się w postaci elektronicznej, 

w formatach danych określonych w ust. 2.  

2. Zamawiający zaleca następujący format przesyłanych danych: .pdf. Przesłanie danych w innych 

formatach, np.: .doc, .docx, .rtf, .xml. jest dopuszczalne, ale nie zalecane ze względu na możliwe 

trudności techniczne z weryfikacją prawidłowości złożenia kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego lub podpisu zaufanego lub elektronicznego podpisu osobistego. 

3. Wszystkie dokumenty i oświadczenia żądane przez Zamawiającego przekazuje się w postaci 

elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

elektronicznym podpisem osobistym. 

Ci =  
cena najniższa 

cena oferty badanej 
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4. UWAGA! Możliwe jest przekazanie dokumentów w postaci pliku, poddanego kompresji. W 

przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji (np. 

w pliku „zip”, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

zostały określone w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  

§ 2 

Przygotowanie oferty 

1. Ofertę składa się pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym 

podpisem osobistym przez osoby zdolne do czynności prawnych w imieniu wykonawcy i zaciągania 

w jego imieniu zobowiązań finansowych. 

2.  Oferta nie może być złożona za pomocą poczty elektronicznej Zamawiającego. 

3.  Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2020 poz. 1913), które wykonawca 

zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa” a 

następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum 

(ZIP). 

Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie 

przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa 

było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę 

tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 

bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu 

zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 

ustawy. 

4. Do oferty należy dołączyć wszelkie dokumenty i oświadczenia, żądane przez Zamawiającego w 

terminie składania ofert, sporządzone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym 

podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować. 

5. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

6. Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SWZ. 

7. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia. 

8. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Zamawiający dopuszcza możliwość użycia zwrotów 

obcojęzycznych w ofercie, o ile są nazwami własnymi lub nie posiadają powszechnie używanego 

odpowiednika w języku polskim.  

9. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. W przypadku, gdy Wykonawca  złoży więcej niż jedną 

ofertę, samodzielnie lub wspólnie z innymi Wykonawcami, oferty takiego Wykonawcy zostaną 

odrzucone.  

10. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, 

iż jeżeli z dokumentu(ów)  określającego(ych)  status  prawny  Wykonawcy(ów)  lub   

pełnomocnictwa (pełnomocnictw)  wynika,  iż  do  reprezentowania  Wykonawcy(ów)   
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upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane 

przez wszystkie te osoby.  

11. Ofertę należy sporządzić zgodnie z formularzami stanowiącymi załączniki do SWZ, stosując się do 

wymagań określonych w SWZ. 

12. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert niezależnie od 

wyniku postępowania. 

§ 3 

Złożenie oferty za pośrednictwem serwisu eZamówienia 

1.  Wykonawca przygotowuje ofertę zgodnie z załącznikiem nr 2 do SWZ (Formularz oferty). 

Formularz oferty należy wypełnić i opatrzyć kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. 

2.  Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 

system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 

w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

3.  Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym polu 

(„Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione 

w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane 

wraz z ofertą: opis techniczny oferowanego przedmiotu zamówienia oraz karty katalogowe 

oferowanego przedmiotu zamówienia, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

4. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy 

dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

5.  Formularz ofertowy oraz wszystkie dokumenty, składające się na ofertę, podpisuje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem 

osobistym. 

6.  Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego 

wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały 

oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty 

przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub 

składane wraz z ofertą, które są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów 

w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegającego 

się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 

zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” 

dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 

zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

7.  W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji (np. w pliku „zip”, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 

dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  

8. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 

Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 

EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 
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9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

11. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB 

13.Szczegółowe zasady przygotowania i złożenia oferty za pośrednictwem Platformy eZamówienia 

zostały udostępnione przez dostawcę rozwiązania informatycznego pod adresem: 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2022/07/Oferty-5.2.1a.pdf 

 

art. 12 

TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

§ 1 

Informacje o sposobie i terminie składania ofert 

Ofertę wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami i dokumentami, należy złożyć za 

pośrednictwem serwisu eZamówienia do dnia 24-11-2025r. godz. 12:00. 

§ 2 

Otwarcie ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24-11-2025r. godz. 13:00. 

2. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego w serwisie 

eZamówienia.  

3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: (1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; (2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

4. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

5. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

6. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

art. 13 

ZASADY KOREKTY OMYŁEK 

1. Zamawiający poprawia w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek, 

Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe, w szczególności: 

− błędne obliczenie kwoty podatku od towarów i usług, na podstawie prawidłowo podanej w 

ofercie stawki podatku od towarów i usług, 

− błędne zsumowanie w ofercie ceny netto i kwoty podatku od towarów i usług. 
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− błędny wynik działania matematycznego wynikający z dodawania, odejmowania, mnożenia i 

dzielenia. 

Przyjmuje się, że prawidłowo podano cenę netto za 1 miesiąc, podaną w formularzu ofertowym. 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją warunków zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

2. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionował 

poprawienie omyłki, o której mowa w ust. 1 pkt. 3.  

art. 14 

ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

art. 15 

ZAWARCIE UMOWY 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577, w 

terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy. 

art. 16 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

1. Środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy przysługują Wykonawcy oraz innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 

w art. 469 pkt 15, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie ustawy, 

mimo że Zamawiający był do tego obowiązany. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

5. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci 

elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie pisemnej, przed 

upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią 

przed upływem tego terminu. 
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6. Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu 

do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed 

upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a. 

8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia 

w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

9. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 7 i 8 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

10. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 15 dni od dnia 

zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.  

11. Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie  miesiąca od dnia zawarcia 

umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o 

wyniku postępowania.  

12. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust.1 ustawy, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

Art. 17 

INFORMACJE DOTYCZĄCE RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

Zamawiający  informuje, że:  

• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warszawski ul. Krakowskie 

Przedmieście 26/28,  00-927 Warszawa  

• inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Warszawskim  jest Pan Dominik Ferenc, 

kontakt: iod@adm.uw.edu.pl, tel: 22 55 22 042 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  w celu związanym 

z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie 

podstawowym bez negocjacji Nr POUZ-361/295/2025/SEW 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy  

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania 

obejmuje cały czas trwania umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 

ustawy;   
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▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

INFORMACJA O USTAWIE O OCHRONIE SYGNALISTÓW  

25 września 2024 r. weszła w życie ustawa o ochronie sygnalistów z dnia 14 czerwca 2024 r. Służy ona 

wdrożeniu do polskiego porządku prawnego dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2019/1937 z 23.10.2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii. Na tej 

podstawie, w Uniwersytecie Warszawskim wdrożono procedurę zgłaszania przez sygnalistów naruszeń 

prawa i podejmowania działań następczych. Szczegółowe informacje można uzyskać pod adresem: 

http://bp.uw.edu.pl/procedura-zglaszania-przez-sygnalistownaruszen-prawa-i-podejmowania-dzialan-

nastepczych-na-uniwersytecie-warszawskim-2/. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1
skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą  oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
2
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Załącznik nr 1 

 

Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  

składane na podstawie art. 125 ust. 1  ustawy 

 

Na potrzeby przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

oświadczam/oświadczamy, że: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

 

1) spełniam warunki udziału w postępowaniu, określone w art. 4 par. 2 SWZ. 

2)  nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy i art. 109 ust. 1 

pkt 4  

3) oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. 

UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014,                w brzmieniu nadanym 

rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 

dotyczącego środków ograniczających w związku                   z działaniami Rosji destabilizującymi 

sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111                          z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 

2022/576.3 

 

4) Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia                                        z 

postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.                                          o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).4 

 

 

 

 
3 Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 zakazuje się 
udzielania lub dalszego wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie 
zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, 
art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE 
oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 
b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % 

należą do podmiotu, o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub 
c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym 

mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustępu, 
w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień 
publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 
4 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,  z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

<dokument należy sporządzić w postaci elektronicznej i podpisać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym osoby/osób 

uprawnionej/-ych do reprezentacji Wykonawcy> 
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Załącznik nr 2 

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ 

W REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

 

Lp. 
Imię i 

nazwisko 

Kwalifikacje zawodowe, uprawnienia, 

posiadane certyfikaty, doświadczenie 

niezbędne do wykonania zamówienia 

publicznego 

Podstawa do 

dysponowania osobą 

(np. umowa) 

1  

 

  

2  

 

  

3  

 

  

4  

 

  

5  

 

  

6  

 

  

 

<dokument należy sporządzić w postaci elektronicznej i podpisać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym osoby/osób 

uprawnionej/-ych do reprezentacji Wykonawcy> 
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Załącznik nr 3 

 

ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY 

składane na podstawie art. 118 ustawy 

Ja/my niżej podpisany/-i:  

..................................................................................................... 

(nazwa/firma podmiotu trzeciego) 

zobowiązuję/my się oddać do dyspozycji Wykonawcy uczestniczącemu w niniejszym postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego nr POUZ-361/295/2025/SEW pn.: „Świadczenie usług 

informatycznych na rzecz Studium Europy Wschodniej UW przez okres 24 miesięcy od dnia 

podpisania umowy” 

 

..................................................................................................... 

(nazwa/firma Wykonawcy) 

następujące zasoby, na okres korzystania z nich przy wykonaniu ww. zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Uwaga: Użyczenie zasobów Wykonawcy przez podmiot udostępniający zasoby w zakresie zdolności 

technicznej lub zawodowej jest równoznaczne z obowiązkiem udziału tego podmiotu w wykonaniu 

zamówienia . 

Sposób i okres udostępnienia zasobów oraz wykorzystania przez wykonawcę zasobów przy 

wykonywaniu zamówienia będą następujące: 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

Czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane/usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą:  

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

<dokument należy sporządzić w postaci elektronicznej i podpisać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym osoby/osób 

uprawnionej/-ych do reprezentacji podmiotu udostępniającego zasoby> 
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Załącznik nr 4 

 

FORMULARZ OFERTY 

Dotyczy postępowania nr POUZ-361/295/2025/SEW pn. „Świadczenie usług informatycznych na 

rzecz Studium Europy Wschodniej UW przez okres 24 miesięcy od dnia podpisania umowy”. 

 

.................................................................................................................................................................... 

/pełna nazwa firmy/imię i nazwisko Wykonawcy/ 

posiadający/a siedzibę albo adres zamieszkania: 

.................................................................................................................................................................... 

/ulica, nr domu i mieszkania, kod pocztowy, miejscowość/ 

...............................................................   ........................................................... 

/telefon/        /telefax/ 

................................................................... . pl.,    .......................................@......................................... 

/Internet: http/      /Internet: e-mail/ 

nr identyfikacyjny NIP ................................................., REGON ............................................... 

nr PESEL (w przypadku osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą) 

……………………….…………… 

(należy wpisać informacje dotyczące wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia, określając kto pełni rolę pełnomocnika – jeżeli dotyczy) 

Adres do korespondencji, jeśli jest inny niż podany wyżej: 

.................................................................................................................................................................... 

/ulica, nr domu i mieszkania, kod pocztowy, miejscowość/ 

będąc płatnikiem podatku VAT, po zapoznaniu się ze Specyfikacją  warunków zamówienia oferujemy 

wykonanie przedmiotu zamówienia: 

Kol. 1 Kol. 2 Kol. 3 Kol. 4 Kol. 5 Kol. 6 

Lp. 
Przedmiot zamówienia 

obejmujący wszystkie 

elementy zawarte w OPZ 

Cena netto za 1 

miesiąc 

(w zł) 

Liczba 

miesięcy 

Cena łączna 

netto  

(w zł) – kol. 3 

x kol. 4 

Cena łączna 

brutto  

(w zł) – kol. 5 x 

stawka VAT 

1. Świadczenie usług 

informatycznych 

 
24 

  

2. Razem    

 

Cena ofertowa uwzględnia dostawę przedmiotu zamówienia o standardach nie niższych niż określone 

w SWZ. 

1. Oświadczam, że cena oferty zawiera wszystkie koszty niezbędne do realizacji przedmiotu 

zamówienia. 

2. Zobowiązuję się, że zaoferowane wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu zamówienia nie 

ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy. 

3. Zobowiązuję się zrealizować przedmiot zamówienia zgodnie z SWZ wraz z załącznikami. 
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4. Zgodnie z SWZ żadne niedoszacowanie, pominięcie, brak rozpoznania przedmiotu zamówienia 

nie będzie podstawą do żądania zmiany ceny umowy określonej w ofercie. 

5. Oświadczamy, że złożona oferta:   

 PROWADZI  

 NIE PROWADZI  

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

*Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny 

takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje 

Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego, wskazując nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 

będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego oraz wartości towaru lub usługi 

objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku i stawki podatku od 

towarów i usług, która zgodnie zwiedzą wykonawcy ,będzie miała zastosowanie. 

6. W przypadku gdy Wykonawca nie wypełni ust. 3 Zamawiający przyjmie, że wybór oferty nie 

będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego. 

7. Po zapoznaniu się z SWZ oraz z warunkami umownymi zawartymi w przekazanym wzorze 

umowy oraz w dokonanych w toku postępowania zmianach, oświadczamy, że przyjmujemy 

wszystkie warunki Zamawiającego bez zastrzeżeń i zobowiązujemy się do zawarcia umowy na 

tych warunkach.  

8. W przypadku zatrudnienia podwykonawców, oświadczamy że ponosimy całkowitą 

odpowiedzialność za działanie lub zaniechania wszystkich podwykonawców. 

9. Oświadczamy, że uważamy się związani niniejszą ofertą w terminie wskazanym w 

dokumentach postępowania. 

10. Oświadczamy, pod rygorem wykluczenia z postępowania, iż wszystkie informacje 

zamieszczone w naszej ofercie i załącznikach do oferty są prawdziwe. 

11. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy w terminie i 

miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego. 

12. Oświadczamy iż: 

 wykonamy całe zamówienie samodzielnie, 

 przy pomocy podwykonawców wykonamy następujące części zamówienia: 

L.p. 
Opis/zakres części zamówienia, których wykonanie 

Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom 

Firma podwykonawcy 

(nazwa i adres) 

1.   

2.   

3.   

W przypadku zatrudnienia podwykonawców Wykonawca wypełnia niniejszą tabelę  

Rodzaj Wykonawcy (należy zaznaczyć właściwą odpowiedź): 

 mikroprzedsiębiorstwo   małe  przedsiębiorstwo   średnie przedsiębiorstwo 

 jednoosobowa działalność gospodarcza   osoba fizyczna nieprowadząca działalności 

gospodarczej    inny rodzaj 
  

Korzystając z uprawnienia nadanego treścią art. 18 ust. 3 ustawy zastrzegamy, że informacje, 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, zgodnie z definicją zawartą w treści art. 11 ust. 4 ustawy z 

16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2019, poz.1010 i 1649), zawarte są w 

następujących dokumentach: ................................................................................................... i nie mogą 
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być udostępniane. 

UZASADNIENIE: Jednocześnie wykazujemy, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa, ponieważ: 

……………………………………..……………………………………………………………………

…............................................................................................................................................................. 

Uwaga: Zastrzeżone informacje winny być ujęte w oddzielnym pliku, oznaczonym napisem „tajemnica 

przedsiębiorstwa” 

 

<dokument należy sporządzić w postaci elektronicznej i podpisać kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym osoby/osób 

uprawnionej/-ych do reprezentacji Wykonawcy> 

 

Wraz z wypełnionym Formularzem ofertowym składamy: 

1. ……………………………………………………………………………………………….., 

2. ……………………………………………………………………………………………….., 

3. ……………………………………………………………………………………………….., 

4.  

 

W przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, złożymy NA WEZWANIE 

Zamawiającego wszystkie dokumenty i oświadczenia wymienione w art. 5 § 4 SWZ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 5 do SWZ 

.................................................. 

 (pieczęć wykonawcy) 

 

WYKAZ USŁUG 

 

W celu wykazania, spełniania warunków udziału w postępowaniu dotyczących sytuacji technicznej lub 

zawodowej określonych przez Zamawiającego w § 2 pkt 4) lit. a) SWZ przedstawiamy wykaz usług: 

 

L

p. 

Zamawiający 

(nazwa i adres na rzecz 

którego realizowane 

były usługi) 

Opis usług 

informatycznych 

Wartość 

realizowanych 

kontraktów 

Okres wykonywania 

usług 

od…………… 

do …………… 

 1 2 3 4 

1.     

2.     

 

 


