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Opis Przedmiotu Zaméwienia

”

Organizacja Konferencji podsumowujacej konkurs ,,Edukacyjna Gmina Matopolski

wraz z gala

Kod CPV:

79952000-2 : Ustugi w zakresie organizacji imprez

|. Termin realizacji

Organizacja Konferencji podsumowujgcej konkurs ,Edukacyjna Gmina Matopolski” wraz z

galg :
Termin realizacji zamoéwienia — max 60 dni od podpisania umowy.

Konferencja jednodniowa w planowanym wstepnie terminie od 30.09.2025 do 03.10.2025

r.

Wykonawca do 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawi 2 propozycje
obiektow z salg konferencyjng oraz zaproponuje 3 terminy realizacji konferencji do wyboru

przez Zamawiajgcego we wskazanym przedziale.

Il. Uczestnicy

Liczba os6b na konferencji: do 150, ale nie mniej niz 100 na konferenciji.

lll. Sposo6b organizaciji
Miejsce: konferencja stacjonarna w Krakowie
Czas trwania: 4-6 godz.

W ramach przedmiotu zamoéwienia konferencji Wykonawca bedzie zobowigzany do

realizacji elementéw zamdwienia:

1. Zapewnienia sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem.
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2. Zapewnienie szatni z obstugg oraz przygotowanie miejsca na recepcje.
3. Zapewnienia cateringu.

4. Zapewnienie przestrzeni wystawienniczej wraz z wyposazeniem.

5. Zapewnienie statuetek szklanych dla laureatéw konkursu.

6. Zapewnienie bukietéw kwiatow dla laureatow konkursu.

7. Zapewnienie petli indukcyjne;.

8. Zapewnienie ttumacza jezyka migowego PJM.*

9. Zapewnienie materiatow informacyjnych dla uczestnikow wydarzenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z elementow przedmiotu umowy w
przypadku wystgpienia sity wyzszej polegajgcej na wprowadzeniu stanu nadzwyczajnego
lub stanu epidemii na terenie RP, ktore uniemozliwityby lub w znacznym stopniu

wptywatyby na ograniczenie liczby uczestnikow.

*gwiazdkg oznaczono element zamowienia ,8. Zapewnienie ttumacza jezyka migowego

PJM”, ktére moze zostac niezlecone do wykonania w toku realizacji przedmiotu umowy.

Elementy zaméwienia:

1. Ustuga wynajmu sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem.

Wykonawca ma obowigzek skonsultowania z Zamawiajgcym lokalizacji sali i uzyskania
drogg mailowg akceptacji w zakresie dokonywanego wyboru. Na zyczenie
Zamawiajgcego Wykonawca umozliwi dokonanie ogledzin sali przed podjeciem decyzji

o wyborze.
Lokalizacja Sali:

a) Sala powinna by¢ zlokalizowana na terenie Krakowa w jednym obiekcie o
standardzie minimum 3-gwiazdkowym (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
rozporzgdzenia ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych swiadczone sg ustugi

hotelarskie). Zamawiajgcy wymaga by wszystkie pomieszczenia oraz ich



wyposazenie byly czyste, pozbawione znamion zniszczenh wykraczajgcych poza

wynikajgce z normalnego uzytkowania.

b) Ustugi realizowane bedg w obrebie jednego budynku lub budynkach potgczonych
tgcznikami tak, aby korzystanie z wszystkich wymaganych pomieszczen nie

powodowato koniecznosci wychodzenia na zewnatrz.

c) Miejsce konferencji musi znajdowac sie w odlegtosci nie wiekszej niz 5 kilometrow
w linii prostej od Dworca Kolejowego Krakow Gtowny oraz Matopolskiego Dworca
Autobusowego w Krakowie, co ma na celu zapewnienie dogodnego dojazdu

uczestnikom korzystajgcym z transportu zbiorowego.

d) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na parkingu nalezgcym do obiektu,
w ktorym realizowana bedzie ustuga, minimum 15 miejsc postojowych wytgcznie do
dyspozycji uczestnikow wydarzenia, przez caty czas jego trwania. Wsrod tych
miejsc muszg znajdowac sie co najmniej 2 miejsca przeznaczone i odpowiednio

oznakowane dla osob z niepetnosprawnosciami.

e) Przy obiekcie musi znajdowac sie sprawny stojak na rowery z mozliwoscig

zaparkowania.

f) Obiekt nie moze by¢ w trakcie przebudowy lub remontu. Prowadzone prace lub
wydarzenia organizowane na terenie obiektu nie mogg zaktécaé konferencji oraz

komfortu uczestnikdw.

g) Obiekt, powinien spetnia¢ wymagania dostepnosci architektonicznej i funkcjonalnej
zgodnie z ,Ustawg o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami” z dnia 19.07.2019 r. (Dz.U. 2022 poz. 2240).

Opis sali konferencyjnej:

a) Jedna sala w ukfadzie kabaretowym lub teatralnym o wysokim standardzie,

mieszczgca do 150 oséb.

b) Sala musi by¢ dostepna dla przedstawicieli Zamawiajgcego minimum na 3 godz.

przed rozpoczeciem konferencji i przez 2 godz. po jej zakonczeniu.

c) Sala musi posiada¢ klimatyzacje, ciggty dostep do Internetu; sala musi by¢ dobrze

o$wietlona (dopuszczalne sztuczne o$wietlenie) z mozliwoscig zastoniecia okien.



d) Dodatkowo w sali powinien by¢ dostepny sprzet nagtasniajgcy adekwatny do
charakteru wydarzenia, w tym minimum 4 mikrofony bezprzewodowe i 1 mikroport z
kompletem baterii, laptop, rzutnik multimedialny, ekran do wyswietlania prezentacji
wraz z pilotem oraz z mozliwoscig odtwarzania plikow w formacie .dvd lub .avi,. W
sali powinna by¢ mozliwos¢ organizacji spotkania w formie hybrydowej, udziatu
zdalnego uczestnikbw z mozliwoscig zabierania gtosu i wypowiadania sie w
dyskusiji.

Wykonawca zapewni obstuge techniczng sali oraz wydarzenia na 3 godz. przed, w

trakcie konferencji i do 1 godz. po jej zakonczeniu

Aranzacja przestrzeni w sali konferencyjnej o uktadzie kabaretowym lub

teatralnym:

a) Uktad sali bedzie uzalezniony od ostatecznej liczby zgtoszonych uczestnikdw.
Szczegoty dotyczgce sposobu zagospodarowania przestrzeni sali w ukfadzie
kabaretowym lub teatralnym, w ktérej odbedzie sie gtdbwna czes¢ konferenciji,
zostang uzgodnione z Zamawiajgcym najpdzniej na 3 dni robocze przed
wydarzeniem. Wykonawca umozliwi Zamawiajgcemu obejrzenie sali wraz z jej
ustawieniem najpdzniej dzieh przed konferencja.

b) W przypadku wyboru aranzacji Sali w uktadzie kabaretowym: 8-osobowe okragte
stoty, ktére powinny by¢ nakryte biatymi obrusami. Na kazdym ze stotéw powinna
sie znajdowac delikatna kompozycja z zywych kwiatéw umieszczona na srodku
stotu pozwalajgca na swobodny kontakt wzrokowy siedzgcych wokot uczestnikow.

c) W przypadku wyboru aranzacji sali w uktadzie teatralnym — bez koniecznosci
przygotowywania stotéw.

d) Sala musi zosta¢ zaaranzowana w taki sposéb, aby zapewni¢ komfort osobom
uczestniczgcym w konferencji (odpowiednia odlegtos¢ pomiedzy krzestami,
przejscia, w tym w kierunku drzwi wyjsciowych z sali, itp.).

e) W sali musi zosta¢ zagospodarowana odpowiednia przestrzen na oficjalne
wystgpienia, tj. wyposazona w podest sceniczny oraz méwnice dla prelegentéw,
umozliwiajgca roztozenie notatek, materiatdw oraz minimum 5 jednakowych foteli

dla prelegentéw i minimum 1 stolika.



Uwagi koincowe zwigzane z dostepnoscia:

a)

b)

2.

Zaréwno obiekt, w ktérym bedzie zlokalizowana sala, jak i sama sala powinny
umozliwia¢ uczestnictwo w konferencji osob z niepetnosprawnosciami, w tym oséb
poruszajgcych sie na wdzkach inwalidzkich (tj. wejscia bez schodéw lub
wyposazone w rampy/podjazdy itp.; przeswity w drzwiach o szerokosci min. 110
cm; windy umozliwiajgce wjazd wozka inwalidzkiego, jezeli ktorakolwiek z sal
bedzie znajdowac sie na pietrze). W obiekcie powinna znajdowac sie tatwo
dostepna toaleta przystosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig. Obiekt
musi zapewni¢ mozliwos¢ skutecznej ewakuacji 0sob ze szczegolnymi potrzebami.
Wszystkie elementy wyposazenia oraz scenografii wydarzenia (w tym recepcja,
szatnia, meble, stoty cateringowe) muszg by¢ rozmieszczone i zaprojektowane w
sposbb dostepny — zapewniajgcy odpowiednig przestrzen manewrowg, wysokosc¢
dostepng z poziomu wdzka oraz mozliwos¢ swobodnego korzystania przez osoby z
niepetnosprawnosciami.

Obiekt musi zapewnia¢ rowniez mozliwos¢ wejscia i uczestniczenia oséb z psem
asystujgcym (zgodnie z artykutem 20a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych).
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia, aby personel obiektu byt
poinformowany o obowigzku wpuszczenia osoby z psem asystujgcym i nie stosowat

ograniczen w tym zakresie.

Zapewnienie szatni z obstuga oraz przygotowanie miejsca na recepcje

Dla uczestnikéw konferencji Wykonawca zapewni szatnie (lub miejsce do przechowania

okry¢) z obstugg na 1 godz. przed, w trakcie konferencji oraz do 1 godz. po jej

zakonczeniu.

Dla przedstawicieli Zamawiajgcego Wykonawca zapewni zamykane pomieszczenie do

przechowania rzeczy osobistych oraz materiatéw informacyjnych.

W dniu konferencji Wykonawca jest zobowigzany do zorganizowania recepciji

wydarzenia:

Recepcja musi zosta¢ zlokalizowana przed salg konferencyjng lub w jej poblizu.
Recepcja musi by¢ dobrze oswietlona.
Dla potrzeb recepcji Wykonawca zapewni stoty o fgcznej dtugosci 6 m,

umozliwiajgcy roztozenie materiatéw i list obecnosci oraz 5 krzeset.



e Obok recepcji lub w jej poblizu niezbedne jest zapewnienie miejsca na
rozmieszczenie roll-upow dostarczonych przez Zamawiajgcego
(max. 4).

e Wykonawca zapewni odpowiednie oznaczenie konferencji dla uczestnikow na
terenie obiektu, utatwiajgce dotarcie do czesci budynku, w ktorych odbedzie sie
konferencja za pomocg tabliczek informacyjnych lub innych rozwigzan, w
uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Tabliczki informacyjne powinny by¢ umieszczone co
najmniej przy wejsciu do budynku, w poblizu recepciji i na drzwiach sali
konferencyjnej. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy tabliczki do kolorowego
wydruku w wersji elektronicznej. Dopuszcza sie rowniez wyswietlanie tresci

tabliczek informacyjnych w formie elektronicznej w formacie co najmniej A4.

3. Zapewnienie cateringu

Liczba positkow:
2 poczestunki kawowe (kawa powitalna i przerwa kawowa),
1 positek w formie lunchu.

Poczestunki kawowe zostang zorganizowane w poblizu sali konferencyjnej np. w holu
(stoliki bankietowe), w miejscu zarezerwowanym wytgcznie dla uczestnikow

konferencji.

Lunch zostanie zorganizowany w odrebnej sali w poblizu sali konferencyjnej (tj. w
obrebie tego samego budynku) z mozliwoscig zajecia miejsc siedzgcych przez

uczestnikow.

Liczba: catering dla minimum 100, maksymalnie 150 oséb. Ostateczng liczbe oséb

Zamawiajgcy poda na 5 dni roboczych przed konferencja.

Pierwszy poczestunek kawowy dostepny na godzine przed rozpoczeciem konferencji.
Drugi poczestunek kawowy dostepny w przerwie konferencji, lunch dostepny na

zakonczenie konferencji.

Szczegotowy program konferenciji Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy najpozniej 3 dni

roboczych przed konferencja.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 2 propozycje menu do wyboru najpdzniej na 5

dni roboczych przed konferencjg. Zamawiajgcy ma mozliwos¢ wniesienia uwag do



przedstawionych propozycji najpdzniej nastepnego dnia roboczego po ich
przedstawieniu przez Wykonawce. Po uwzglednieniu uwag przez Wykonawce,

Zamawiajgcy wybiera jedng z propozyciji.

Wykonawca zapewni personel oraz wyposazenie niezbedne do obstugi cateringowej
(w tym: obrusy, serwis do kawy i herbaty, sztuéce, talerze, serwis obiadowy, szklanki

do cieptych i zimnych napojéw).

Zamawiajgcy nie dopuszcza zastosowania jednorazowych: naczyn, sztu¢cow oraz

obruséw. Stréj obstugi cateringu ma by¢ schludny i reprezentacyjny.

Wykonawca odpowiada za usuwanie i utylizacje odpadow i Smieci, sprzgtanie —
doprowadzenie pomieszczenia, w ktorym odbyta sie ustuga cateringowa do

pierwotnego stanu, po kazdym poczestunku.

Wykonawca odpowiada za dowéz i podanie positkow zgodnie z wymaganiami
sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i wyzywienia zbiorowego, w tym odpowiada za
posiadanie przez realizatora ustugi cateringowej decyzji o zatwierdzeniu i wpisie do
rejestru prowadzonego przez SANEPID, wiasciwy dla miejsca prowadzenia

dziatalnosci realizatora.
Wykonawca w ramach wykonywania przedmiotu niniejszej umowy jest zobowigzany:

e przestrzegaC zasad dobrej praktyki higienicznej, zgodnie z ustawg z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 2021 z
pdzn. zm.).

e zapewniC obstuge cateringowg przez osoby posiadajgce orzeczenie lekarskie dla
celéow sanitarno-epidemiologicznych o braku przeciwwskazan do wykonywania prac,
przy wykonywaniu ktérych istnieje mozliwosc przeniesienia zakazenia na inne osoby,
okreslone przepisami ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen i chordb zakaznych u ludzi (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2069 z p6zn. zm.).
Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢ okazania stosownych dokumentéw do wgladu, zaréwno

przed jak i w trakcie lub po realizacji zlecenia.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy jedynie za rzeczywistg ilos¢ zrealizowanych ustug
cateringowych, obliczong wedtug stawek przyjetych na osobe wynikajgcych z oferty

Wykonawcy.



Specyfikacja cateringu (menu):
Poczestunek kawowy:
e napoje:

o kawa z ekspresu cisnieniowego (Wykonawca zapewni liczbe ekspresow

umozliwiajgcg ptynng obstuge wszystkich uczestnikow konferenciji);

o wrzatek w podgrzewaczach; herbata w saszetkach (ré6zne rodzaje w proporcji po

20% — czarna, czerwona, zielona, Earl Gray, owocowa);

o woda mineralna gazowana i niegazowana (po 50%) po ok. 300 ml/os ; soki
owocowe 100% podawane w dzbankach (2 rodzaje — np. jabtko, pomarancza —
ok. 200 ml/os.);

e dodatki:

o mleko (podawane w dzbankach lub w przypadku ekspreséw do kawy
posiadajgcych zasobniki na mleko — w ekspresie), cukier biaty, brgzowy,

cytryna;
e ciasta:

o ciasteczka koktajlowe typu: np. ciasteczka kruche lub francuskie lub muffiny lub

kruche babeczki z owocami: min. 4 rodzaje (po 3 szt./o0s.);
Lunch typu bufet (szwedzki stot):
e Zzupa:
o 2 rodzaje do wyboru, ok. 200 ml/os;
e gftdwne ciepte danie:
o miesne (porcja na osobe: min. 150 g);

o wegetarianskie (np. kotleciki warzywne (nie sojowe) - porcja na osobe min. 150

g. lub np. pierogi z farszem wegetarianskim - porcja na osobe min. 9 szt.);
e dodatki:

o ziemniaki puree lub pieczone (porcja na osobe: 170-200 g) lub ryz, (porcja ok.

50 g na osobe);



o surowki - 2 rodzaje (tgcznie porcja na osobe minimum 100 g);

napoje zimne:

o woda mineralna gazowana i niegazowana (po 50%) po ok. 300 ml/os;

o soki owocowe 100%, podawane w dzbankach (2 rodzaje; ok. 200 ml/os.);
napoje gorgce:

o kawa z ekspresu cisnieniowego;

o herbata w saszetkach (r6zne rodzaje w proporcji po 20% — czarna, czerwona,

zielona, Earl Gray, owocowa),
dodatki:

o mleko (podawane w dzbankach lub w przypadku ekspreséw do kawy
posiadajgcych zasobniki na mleko — w ekspresie), cukier biaty, brgzowy,

cytryna;

o deser: ciasto (porcja na osobe minimum 50 g.), minimum 2 rodzaje np.:

drozdzowe, francuskie, tortowe lub sernik.

Uwagi koncowe

1.

Zamawiajgcy w ramach okreslonego powyzej przedmiotu zamowienia zastrzega
mozliwos¢ zamowienia cateringu, ktory bedzie uwzgledniat preferencje zywieniowe
uczestnikow konferencji, wynikajgce ze stosowanej diety(np. wegetarianska,
weganska, bezglutenowa, bezlaktozowa itp.). W takiej sytuacji Zamawiajgcy
kazdorazowo potwierdzajgca liczbe os6b na catering okresli liczbe oséb z

powyzszymi specjalnymi potrzebami zywieniowymi.

W razie potrzeby, Wykonawca dostarczy na miejsce konferencji stoty
przystosowane do potrzeb osob z niepetnosprawnoscig, w tym miejsce dostepne
dla 0s6b z poziomu wozka inwalidzkiego oraz zapewni pomoc przy szwedzkim

stole. Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie potwierdzajgc liczbe oséb na catering.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o specjalnych potrzebach w zakresie

cateringu, nie pozniej niz 3 dni przed wydarzeniem.



4,

Zapewnienie przestrzeni wystawienniczej wraz z wyposazeniem

Wykonawca przygotuje przestrzen dla nie mniej niz 10 i nie wiecej niz 12 stoisk oraz

zapewni ich ustawienie oraz wyposazenie:

a)

b)

c)

Jeden stét wystawienniczy (o wymiarach minimum ok. 80x80 cm, wysokos¢ 75 cm

(+/-5cm) do kazdego ze stoisk,
2 krzesta do kazdego ze stoisk (wymiarowo dopasowane do stotu),

Pomieszczenie/przestrzen musi znajdowac sie w bezposrednim sgsiedztwie
recepcji, sali konferencyjnej lub pomieszczen przeznaczonych na catering.
Zamawiajgcy dopuszcza zlokalizowanie stoisk w holu obiektu, przy jednoczesnym
zachowaniu ciggu komunikacyjnego, umozliwiajgcego bezpieczne poruszanie sie

po obiekcie uczestnikom wydarzenia.

Przestrzen wraz ze stoiskami powinna by¢ przygotowana na 2 godziny przed

rozpoczeciem konferencji.

Wykonawca po zakonczeniu konferencji zobowigzany jest do uporzgdkowania

przestrzeni wystawienniczej.

Zapewnienie statuetek szklanych dla laureatow

3 statuetki szklane o minimalnych wymiarach: szeroko$¢ +/-150 mm, wysoko$¢
min. 200 mm z grawerem laserowym 3D lub nadruk na szkle trwatg metods -
przygotowanie wedtug wskazan Zamawiajgcego i uwzgledniajgce zasady
oznakowania materiatdow zapisane w Systemie ldentyfikacji WUP oraz Systemie
Wojewddztwa Matopolskiego oraz Zasadami Realizacji Projektu, Strategig Promocji
i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz Ksiegg
Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (Ksiega wizualizacji KPO),
ktore zostang przekazane przez Zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu umowy.

Statuetki muszg posiadac etui pasujgce do ksztattu i wymiarow statuetki.

1 statuetka szklana o minimalnych wymiarach: szeroko$¢ +/-150 mm, wysoko$¢
min. 250 mm z grawerem laserowym 3D lub nadruk na szkle trwatg metodg
przygotowanie wedtug wskazan Zamawiajgcego i uwzgledniajgce zasady
oznakowania materiatdéw zapisane w Systemie ldentyfikacji WUP oraz Systemie

Wojewddztwa Matopolskiego oraz Zasadami Realizacji Projektu, Strategig Promocji
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i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz Ksiegg
Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (Ksiega wizualizacji KPO),
ktdre zostang przekazane przez Zamawiajgcego niezwtocznie po zawarciu umowy.

Statuetka musi posiadac etui pasujgce do ksztattu i wymiarow statuetki.

c) Wykonawca przesle do akceptacji Zamawiajgcemu wizualizacje statuetki z
naniesionymi logotypami oraz tekstem maksymalnie 3 dni po otrzymaniu materiatow

od Zamawiajgcego - przedstawienie Zamawiajgcemu 2 wizualizacji Statuetki.

d) Wykonawca dostarczy statuetki do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie na
co najmniej 3 dni robocze przed konferencjg, a Zamawiajgcy wymaga, by
dostarczony zestaw nie nosit zadnych uszkodzen, w tym uszkodzen powstatych w
trakcie transportu. Statuetki wraz z etui muszg by¢ nowe, nie mogg nosic¢ sladow
uzytkowania, nie mogg by¢ porysowane ani odbarwione, a wszystkie elementy

muszg byc¢ cate.

- =
zdjecie poglgdowe, zrodto: Internet

6. Zapewnienie bukietow kwiatéow dla laureatéw

Wykonawca dostarczy w dniu konferencji 4 swieze bukiety kwiatéw z przybraniem dla
laureatéw konkursu Edukacyjna Gmina Matopolski. Z czego kazdy bukiet sktada¢ sie
ma z co najmniej: 10 czerwonych roz plus dodatkowo inne kwiaty (bukiet mieszany)
wraz zielonym przybraniem (np. zieleh cieta typu ruskus, leder itp). Kwiaty ciete, réze o
wysokosci ok. 60 cm, pozostate kwiaty dobrane odpowiednio do kompozyciji.
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7. Zapewnienie petli indukcyjnej

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ w Sali konferencyjnej na czas wydarzenia
dziatajgca petle indukcyjng, obejmujgcg swoim zasiegiem co najmniej 10 miejsc dla
uczestnikow. Petla indukcyjna musi spetnia¢ wymagania normy PN EN 60118-4.
Zamawiajgcy oczekuje zapewnienia na czas konferencji co najmniej zestawu
przenosnego, przeznaczonego dla wielu stuchaczy (tzw. powierzchniowa petla
indukcyjna), nie wymagajgcego instalacji na state w sali/lbudynku. Elementy petli nie
mogg zagrazac sprawnemu poruszaniu sie uczestnikdw. Obszar dziatania petli

powinien by¢ oznaczony wtasciwymi piktogramami.

8. Zapewnienie ttumacza jezyka migowego PJM.*

W przypadku, jezeli w konferencji potwierdzi udziat osoba z niepetnosprawnoscig
stuchowg potrzebujgca ttumacza polskiego jezyka migowego, Wykonawca
zobowigzany bedzie dodatkowo zapewnic¢ na czas wydarzenia ttumacza polskiego
jezyka migowego (PJM) — do ustalenia przez Zamawiajgcego. Wykonawca
poinformuje Zamawiajgcego o fakcie zgtoszenia osoby potrzebujgcej ttumacza

polskiego jezyka migowego nie pozniej niz 3 dni robocze przed konferencja.

UWAGA! W przypadku niezgtoszenia przez Zamawiajgcego potrzeby zapewnienia
ttumacza polskiego jezyka migowego (PJM) koszt wynagrodzenia Wykonawcy zostanie
pomniejszony o0 powyzszg niezrealizowang ustuge, zgodnie z wykazem cen

stanowigcym zatgcznik do umowy.



9. Zapewnienie materiatéw informacyjnych dla uczestnikow

1. Teczka konferencyjna format A4 z notatnikiem, dtugopisem,

karteczkami samoprzylepnymi z wktadka informacyjna

a) Wymiary teczki 24 x 31 x 1,5 cm. (+/- 5 cm).
b) Materiat trwaty wraz z kieszeniami wewnetrznymi.
c) Wbudowany notatnik z 20 kartkami w linie lub kratke. (+/- 5 kartek)
d)
)

e

Zestaw karteczek samoprzylepnych.

Dtugopis w pasujgcym kolorze do umiejscowienia w teczce na petelce z
wktadem niebieskim lub czarnym.

f) Zamkniecie teczki na przyktad na zatrzaski.

g) Znakowanie plus grafika (nadruk): w minimum jednym kolorze, na przedniej
oktadce, maksymalnie 4 rozne logotypy, zgodnie z systemem identyfikaciji
wizualnej UMWM
(https://www.malopolska.pl/_userfiles/uploads/logotypy/MANUAL-web.pdf) i
WUP w Krakowie oraz Zasadami Realizacji Projektu, Strategig Promociji i
Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz Ksiegg
Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (Ksiega wizualizacji KPO)

(https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promocji-i-informaciji-kpo) oraz

napisem/logotypem konkursu.

h) Technika znakowania dobrana przez wykonawce w sposob zapewniajacy
czytelnos$é, trwatosc | wysokg jakos¢ znakowania.

i) Wktadka informacyjna w formacie A5, papier o gramaturze min. 120 g/m2.
CMYK 4+4. Zamawiajacy przewiduje wktadke A4 sktadang do A5, zadruk
dwustronny zaprojektowang przez Wykonawce. Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy w formie elektronicznej materiaty wyjsciowe, w tym teksty i

wytyczne do opracowania wktadki.

j) Przygotowanie projektu graficznego/materiatu bedace indywidualnym projektem
Wykonawcy wedtug wskazan Zamawiajgcego i zgodnie z systemem identyfikacji
wizualnej UMWM
(https://www.malopolska.pl/ userfiles/uploads/logotypy/MANUAL-web.pdf) i

WUP w Krakowie oraz Zasadami Realizacji Projektu, Strategig Promociji i
Informaciji Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornos$ci oraz Ksiegg


https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promocji-i-informacji-kpo
https://www.malopolska.pl/_userfiles/uploads/logotypy/MANUAL-web.pdf

Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (Ksiega wizualizacji KPO)

(https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promociji-i-informacji-kpo). Do

przygotowania projektow wktadek Wykonawca uzyje wtasnych materiatow

zdjeciowych i/lub grafik.

Przygotowanie projektu z uwzglednieniem wymogow Ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami (z
pozniejszymi zmianami) oraz zgodnie z zasadami projektowania uniwersalnego,

w szczegolnosci w zakresie kontrastu, czytelnosci oraz prostoty jezykowe;j.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 2 projekty wktadek (zréznicowane pod
wzgledem uktadu graficznego) do wyboru i akceptacji najpdzniej do 3 dni

roboczych od dnia przekazania materiatéw wyjsciowych przez Zamawiajgcego.

m) Projekty majg uwzglednia¢ zawartoS¢ merytoryczng materiatu, ktéry zostanie

n)

0)

P)

przekazany przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng w formacie Word lub pdf.

Zamawiajgcy ma prawo wnosi¢ nieograniczong liczbe uwag do przedstawionych
projektow, Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do ich uwzglednienia i
przestania poprawionego projektu. Zamawiajgcy dokona akceptacji projektu

przesyfajgc informacje drogg mailowa.

Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia wydrukowanych wktadek
informacyjnych w dostarczonych teczkach. Pakowanie zbiorcze: w karton, na
kartonie umieszczona informacja dotyczgca produktu i liczbie sztuk w danym
kartonie.

llosé: 150 sztuk.

Ustuga obejmuje:

Opracowanie graficzne teczki i wktadki, na podstawie wytycznych
Zamawiajgcego.

Druk wkfadek, ktorych projekt zostanie zatwierdzony przez Zamawiajgcego.
Oznakowanie teczek, ktorych projekt zostanie zatwierdzony przez
Zamawiajgcego.

Umieszczenie wydrukowanych wktadek w teczkach.

Dostawe teczek wraz z wktadkami do siedziby Zamawiajgcego w Krakowie na 3

dni robocze przed planowanym terminem wydarzenia.


https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promocji-i-informacji-kpo

Przyktadowa wizualizacja:

zdjecie poglgdowe, zrodto: Internet

2. Notes A5 z papieru siewnego, minimum 60 kartek w kratke lub linie lub

puste strony z wkladka informacyjng dopasowang do notesu

a)
b)
c)
d)

e)

f)

Rozmiar notesu: AS.

Okfadka pokryta miekkg oktadkg z papieru siewnego.

Kolor oktadki: biaty.

Kartki wykonane z papieru z recyklingu w linie, kratke lub puste strony.
Znakowanie plus grafika (nadruk): w minimum jednym kolorze, na przedniej
oktadce, maksymalnie 4 rozne logotypy, zgodnie z systemem identyfikaciji
wizualnej UMWM
(https://www.malopolska.pl/_userfiles/uploads/logotypy/MANUAL-web.pdf) i
WUP w Krakowie oraz Zasadami Realizacji Projektu, Strategig Promocji i
Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz Ksiegg
Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (Ksiega wizualizacji KPO)

(https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promocji-i-informaciji-kpo) oraz

napisem/logotypem konkursu.

Technika znakowania dobrana przez wykonawce w sposob zapewniajgcy
czytelnosé, trwatos¢ i wysokg jako$¢ znakowania.

Wkiladka informacyjna w formacie ok. 140 mm x 200 mm (mniejszym niz
A5, tak, aby nie wystawatla z notesu), papier o gramaturze min. 120 g/m2.
CMYK 4+4. Zamawiajgcy przewiduje dwustronng wktadke (4 strony, druk
dwustronny) o wymiarach ok. 140 mm x 200 mm zaprojektowang przez
Wykonawce. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy w formie elektroniczne;j
materiaty wyjsciowe, w tym teksty i wytyczne do opracowania wktadki.
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h) Przygotowanie projektu graficznego/materiatu bedgce indywidualnym projektem
Wykonawcy wedtug wskazah Zamawiajgcego i zgodnie z systemem identyfikaciji
wizualnej UMWM
(https://www.malopolska.pl/ userfiles/uploads/logotypy/MANUAL-web.pdf) i

WUP w Krakowie oraz Zasadami Realizacji Projektu, Strategig Promociji i
Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci oraz Ksiegg
Identyfikacji Wizualnej Krajowego Planu Odbudowy (Ksiega wizualizacji KPO)

(https://www.gov.pl/web/planodbudowy/strategia-promociji-i-informaciji-kpo). Do

przygotowania projektow wktadek Wykonawca uzyje wtasnych materiatow
zdjeciowych i/lub grafik.

i) Przygotowanie projektu z uwzglednieniem wymogoéw Ustawy z dnia 19 lipca
2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami (z
pdzniejszymi zmianami) oraz zgodnie z zasadami projektowania uniwersalnego,
w szczegolnosci w zakresie kontrastu, czytelnosci oraz prostoty jezykowej.

j) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu 2 projekty wktadek (zré6znicowane pod
wzgledem uktadu graficznego) do wyboru i akceptacji najpdzniej do 3 dni
roboczych od dnia przekazania materiatéw wyjsciowych przez Zamawiajgcego.

k) Projekty majg uwzglednia¢ zawartos¢ merytoryczng materiatu, ktéry zostanie
przekazany przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng w formacie Word lub pdf.

[) Zamawiajgcy ma prawo wnosi¢ nieograniczong liczbe uwag do przedstawionych
projektow, Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do ich uwzglednienia i
przestania poprawionego projektu. Zamawiajgcy dokona akceptacji projektu

przesyfajgc informacje drogg mailowa.

m) Wykonawca zobowigzany jest do wklejenia do notesu wktadek informacyjnych
technika, ktéra zapewni trwatos¢ i estetyke wykonania.

n) Pakowanie zbiorcze: w karton, na kartonie umieszczona informacja dotyczgca
produktu i liczbie sztuk w danym kartonie.

o) llo$¢: 150 sztuk.
Ustuga obejmuje:

a) Opracowanie graficzne notesow i wkfadki, na podstawie wytycznych
Zamawiajgcego.

b) Druk wktadek, ktérych projekt zostanie zatwierdzony przez Zamawiajgcego.
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c) Oznakowanie notesow, ktérych projekt zostanie zatwierdzony przez
Zamawiajgcego.

d) Wklejenie wydrukowanych wktadek informacyjnych do noteséw.

e) Dostawe notesow do siedziby Zamawiajgcego w Krakowie na 3 dni robocze

przed planowang datg wydarzenia.

Przyktadowa wizualizacja:

zdjecie poglgdowe, zrodto: Internet
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