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Wojewoédzki Urzad Pracy w Krakowie

Specyfikacja
Warunkéw Zamoéwienia

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi unijne

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjaciji

(art. 275 pkt.1 w zwigzku z art. 359 pkt. 2 Ustawy PZP Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.,
(Dz.U. 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm)

Organizacja konferencji ,,Edukacyjna Gmina Matopolski”

Znak sprawy: PZ.271.1.23.2025

Krakow, 2025 r

Rozdziat | - Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

1. Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow.
2. Jednostka prowadzgca sprawe:
1) Zespot Zamowien Publicznych i Umow, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow

INSTYTUCIA WOIEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Wojewddzki Urzad Pracy

w Krakowie



nr.tel. : 12 424 07 23,

2) adres poczty elektronicznej: przetargi@wup-krakow.pl

3) adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://bip.malopolska.pl/wupwkrakowie/

4) adres strony internetowej na ktorej prowadzone jest postepowanie:

https://ezamowienia.gov.pl,

5) adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia do tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzieleniu zamdéwienia:

a) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzgcy
bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamdwienia):
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-18834e4c-c806-
411d-9791-55228f2b4d41

b) Postepowanie mozna wyszukac¢ rowniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zamowienia

(przycisk ,Przeglgdaj postepowania/konkursy”),
Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamoéwienia: ocds-148610-
18834e4c-c806-411d-9791-55228f2b4d41

Rozdziat Il - Tryb udzielenia zamoéwienia.

1.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez mozliwosci negocjacji na
podstawie art. 275 pkt. 1 w zwigzku z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z pézn. zm.), zwanej dalej ustawg
PZP, oraz zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia,
zwanej dalej ,SWZ".

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia stosuje sie przepisy przywotanej ustawy PZP oraz akty wykonawcze
wydane na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2023 poz. 240 ze zm.).

Wartos¢é zamowienia nie przekracza progéw unijnych dla ustug spotecznych, tj. kwoty wartosci

zamowienia okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy Pzp. Warto$¢
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zamowienia objetego niniejszym postepowaniem wynosi: 61 315,28 zt . Catkowita wartos¢

zamowienia (wszystkich czesci) wynosi: 2 195 536,87 zi.

Rozdziat lll - Nazwa i opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie przez Wykonawce konferenciji tj.:
,Edukacyjna Gmina Matopolski”.

2. W ramach przedmiotu zamdéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do realizaciji
nastepujgcych elementéw zamowienia:

1) Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem,;

2) Zapewnienie szatni z obstugg oraz przygotowanie miejsca na recepcje;
3) Zapewnienia cateringu;

4) Zapewnienie przestrzeni wystawienniczej wraz z wyposazeniem,;

5) Zapewnienie statuetek szklanych dla laureatéw konkursu;

6) Zapewnienie bukietéw kwiatéw dla laureatow konkursu;

7) Zapewnienie petli indukcyjnej;

8) Zapewnienie ttumacza jezyka migowego PJM?;

9) Zapewnienie materiatéw informacyjnych dla uczestnikow wydarzenia.

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sie w zatgczniku A do SWZ.

4. Jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia wystepujg nazwy znakoéw towarowych, patenty lub
pochodzenie nalezy to traktowac jedynie, jako pomoc w opisie przedmiotu zamdwienia. W
kazdym przypadku dopuszczalne sg produkty rownowazne pod wzgledem funkcji i
przeznaczenia, nie gorsze niz wskazane w opisie przedmiotu zamowienia ( zatgcznik A do
SW2).

5. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wedtug kodu Wspolnego Stownika Zamowien:

Kod CPV: 79952000-2 : Ustugi w zakresie organizacji imprez.
6. Wynagrodzenie zostanie wspotfinansowane ze srodkéw projektu ,Zbudowanie systemu

koordynaciji i monitorowania regionalnych dziatah na rzecz ksztatcenia zawodowego,

Zlecenie zadania bedzie mozliwe jezeli wystgpi potrzeba zapewnienia ttumacza jezyka migowego PJM
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szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”, z
inwestycji Krajowego Planu Odbudowy i Zwigekszenia Odpornosci A3.1.1 ,Wsparcie rozwoju
nowoczesnego ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez

cate zycie”;

Rozdziat 1ll.1 Wyjasnienia tresci SWZ

1.

Zgodnie z art. 284 Ustawy Pzp Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem
o wyjasnienie tresci SWZ. Wniosek nalezy przestac¢ za posrednictwem formularza do
komunikacji udostepnionego na portalu e-zaméwienia w zaktadce ,Formularze”.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionym przypadku Zamawiajgcy moze przed terminem sktadania ofert zmienic¢ tres¢

dokumentoéw skfadajgcych sie na niniejszg SWZ.

Rozdziat 1.2 Wizja lokalna

Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania wizji lokalnej.

Rozdziat IV — Przedmiotowe srodki dowodowe

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia wraz z ofertg przedmiotowych srodkow dowodowych.

Rozdziat V - Termin wykonania zaméwienia

1.

Wykonawca jest zobowigzany zrealizowac przedmiot zamowienia wciggu 60 dni od dnia
podpisania umowy, z zastrzezeniem, ze ostatnim dniem realizacji umowy jest dzien

organizacji konferenciji.

. Wykonawca bedzie realizowat przedmiot umowy podczas konferencji, ktéra odbedzie sie w

Krakowie. Wydarzenie musi zosta¢ zorganizowane podczas jednego dnia w planowanym
terminie pomiedzy 30.09.2025r.-03.10.2025r.
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Rozdziat VI - Opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

1.

Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w
tym zakresie.

Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow — Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym zakresie.
Sytuacja ekonomiczna lub finansowa — Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym zakresie.

Zdolnosc techniczna lub zawodowa — Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym zakresie.

Rozdziat VII - Podstawy wykluczenia Wykonawcow.

1.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadku zaistnienia okolicznosci

przewidzianych w art. 108 ust. 1 ustawy PZP .

Dziatajgc na podstawie art. 7 ust 1 pkt. 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r., poz. 1497) Zamawiajgcy wykluczy z

postepowania nastepujgcych Wykonawcow:

1) wymienionych w wykazach okreslonych w rozporzgadzeniu Rady (WE) nr765/2006 z dnia
18 maja 2006 roku, dotyczgcym srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na
Biatorusi i z udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i rozporzgdzeniu Rady (UE)
nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkoéw ograniczajgcych w odniesieniu do
dziatan podwazajgcych integralnosc terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub
im zagrazajgcych albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, prowadzonego na podstawie ustawy PZP,

2) ktérych beneficjentem rzeczywistym, wg ustawy z dnia 1 marca 2018 roku o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 poz. 593 i
655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w ww. rozporzgdzeniach nr
765/2006 i 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym

od dnia 24 lutego 2022r. o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
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wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, prowadzonego na podstawie ustawy PZP,

3) ktorych jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r., poz.217, 2105 i 21060) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w ww. rozporzadzeniu 765/2006 i 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022r. o ile zostat wpisany
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonego na podstawie
ustawy PZP .

Rozdziat VIII - Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia.

1. Oswiadczenia sktadane wraz z oferta:

1) w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale VII
SWZ, Wykonawca musi dotgczy¢ do oferty oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu
wykluczeniu, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ,

Dodatkowe oswiadczenia sktadane obligatoryjnie wraz z oferta:

2) w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcdw wspaolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia dotgczajg do
oferty:

a) oswiadczenia potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w ust. 1,
punkcie 1). Oswiadczenie to sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie

0 zamowienie (zatacznik nr 2 do SWZ),

Rozdziat IX - Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego
z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb

uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu:
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Platformy e-Zamdwienia, ktora jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢€ udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego
musi posiadac konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegotowe
informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy
e-Zamoéwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia dostepny na stronie internetowe;j

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy’.

Korzystanie z Platformy e-Zamodwienia jest bezptatne.
Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.
Sposob sporzadzenia i przekazania dokumentow elektronicznych oraz cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej lub oswiadczen musi by¢ zgody z
wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (t. j. Dz. U. 2020 poz. 2452
ze zm.) oraz Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen,
jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy (t. j. Dz. U. 2020 poz. 2415 ze zm.), to jest:
a) dokumenty lub oswiadczenia, w tym oferta oraz dokumenty potwierdzajgce wniesienie
wadium w formie innej niz pieniezna, sktadane sg w oryginale w formie elektronicznej,
przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
b) dokumenty wystawione w formie elektronicznej przekazuje sie jako dokumenty
elektroniczne, zapewniajgc Zamawiajgcemu mozliwos¢ weryfikacji podpiséw,
c) jezeli oryginat dokumentu, oswiadczenia lub inne dokumenty sktadane
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, nie zostaty sporzgdzone w postaci
dokumentu elektronicznego, Wykonawca moze sporzadzi¢ i przekazac¢ cyfrowe
odwzorowanie dokumentu lub oswiadczenia w postaci papierowej, opatrujgc je

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
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osobistym, co jest rownoznaczne z poswiadczeniem ich za zgodnos¢
z oryginatem,

d) w przypadku przekazywania przez Wykonawce cyfrowego odwzorowania dokumentu
lub oswiadczenia w postaci papierowej, opatrzenie go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez Wykonawce albo
odpowiednio przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca
na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy PZP, albo przez Podwykonawce jest

réwnoznaczne z poswiadczeniem za zgodnosc¢ z oryginatem.

6. Sposéb porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami w zakresie skutecznego

ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca przygotowuje oferte korzystajgc z ,Formularza oferty — zatgcznika nr 1 do SWZ
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego w
podgladzie postepowania w zakfadce ,Informacje podstawowe”.

Zamawiajacy nie postuguje sie interaktywnym formularzem ofertowym
przewidzianym przez Platforme e-Zamoéwienia.

Wykonawca winien pobrac ,Formularz oferty — zatgcznik nr 1 do SWZ i uzupetni¢ danymi
wymaganymi przez Zamawiajgcego oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu
elektronicznego, zgodnie z ust. 7.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zakfadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
210z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie
dokumentoéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij” i
,Upusc”) stuzgce do dodawania plikéw.

Wykonawca dodaje uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym polu (,Wypetniony
formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz
z oferta.

Jezeli wraz z ofertg skladane sg dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa

wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
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7)

8)

9)

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaroéwno zatgcznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

Formularz oferty podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym
rowniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”.

Pozostate dokumenty wchodzgce w skiad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg zgodne
z ustawg lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrw w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdéwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W
zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio

kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10) System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie

informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje

sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu

Strona 9 z 25



Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce
,Oferty/Wnioski”.

11) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

12) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca

wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,Wycofaj oferte”. Oferta

ztozona po terminie nie zostanie przyjeta.

13) Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250

MB.

14) Zalecane jest by w procesie sporzgdzania i sktadania oferty Wykonawca korzystat z

Instrukcji interaktywnej - ,Oferta wnioski i prace konkursowe” dostepnej pod adresem:

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf

7. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy skiadania

ofert i wnioskéw wskazanych w ust. 6):

1)

komunikacja w postepowaniu (z wytgczeniem ofert), odbywa sie drogg elektroniczng za
posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zakfadce ,Formularze”
(,Formularze do komunikacji’). Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie
w szczegolnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie
odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dotgczenie zatgcznika do
przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”). W przypadku zatgcznikow, ktére sg
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan
dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej
wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie

wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania sie
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na Platformie e-Zamdéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do
zadawania pytan dotyczgcych tresci dokumentow zamdwienia wystarczajgce jest
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg
po zalogowaniu w podglgdzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikac;ji”
wynosi 25 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potaczenia okresla
Regulamin Platformy e-Zamowienia.

We wszelkiej korespondencji zawigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i
Wykonawcy postugujg sie numerem postepowania wskazanym w SWZ.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamoéwienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje wykonawcy i
Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia, Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@wup-krakow.pl
(nie dotyczy skfadania ofert w postepowaniu).

W przypadku komunikacji za posrednictwem poczty elektronicznej za date przekazania
wnioskoéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen Ilub-cyfrowych
odwzorowan dokumentow w postaci papierowej (elektronicznych kopii dokumentéw
stworzonych w postaci papierowej) oraz innych informaciji przyjmuje sie date ich przekazania

na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

1) Osoby uprawnione do komunikowania sie z wykonawcami: Marzena Poznanska, tel.12

619 84 65 oraz Michat Maczka tel. 12 424 07 23
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Rozdziat X - Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.

Rozdziat XI - Termin zwigzania oferta.

1.

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia

10 wrzesnia 2025.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania

oferta.

Rozdziat XIlI - Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na realizacje catosci przedmiotu
zamowienia w formie w elektronicznej, tj. opatrzong elektronicznym podpisem
kwalifilkowanym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Dopuszcza sie mozliwos¢ skfadania jednej oferty przez dwa lub wiecej podmiotow

z uwzglednieniem postanowien art. 58 ustawy PZP.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamodwienia zgodnie z art. 58 ustawy
PZP. Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wymaga sie aby oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami byta podpisana przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w
imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiajgcy zgda od
Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenciji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru. Wykonawca nie jest
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zobowigzany do ztozenia dokumentdéw, o ktorych mowa w zdaniu 2, jezeli Zamawiajgcy moze
je uzyskac¢ za pomocg bezpfatnych i ogolnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat
dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw w tresci oferty. Jezeli w imieniu Wykonawcy
dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentow, o
ktérych mowa w zdaniu 2, Wykonawca wraz z ofertg przedktada petnomocnictwo lub inny
dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

W przypadku skfadania ofert przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia lub w sytuacji reprezentowania Wykonawcy przez petnomocnika do oferty winno
by¢ dotgczone petnomocnictwo w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii. Wraz z
pethomocnictwem powinien by¢ ztozony dokument potwierdzajgcy mozliwosc udzielania
petnomocnictwa. Petnomocnictwa sporzadzone w jezyku obcym Wykonawca sktada wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w
oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Petnomocnictwo
przekazuje sie w postaci elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Petnomocnictwo sporzgdzone jako dokument w
postaci papierowej i opatrzony wtasnorecznym podpisem przekazuje sie jako cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, przy czym poswiadczenia dokonuje
mocodawca lub notariusz. W przypadku poswiadczenia za zgodnosc¢ z oryginatem
pethomocnictwa przez notariusza, dokonuje sie poswiadczenia na zasadach i zgodnie z art.
97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (Dz. U. 2023 r., poz. 1394 z
pozn. zm.).

Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami powinna by¢ sporzgdzona
przez Wykonawce wedtug tresci postanowien niniejszej SWZ, w szczegdlnosci oferta winna
zawiera¢ wypetniony i podpisany formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do SWZ wraz
Z co najmniej nastepujgcymi zatgcznikami (wypetnionymi i uzupetnionymi lub sporzgdzonymi

zgodnie z ich trescig):
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1) oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — w przypadku wspolnego
ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcéw (zat. Nr 2 do SWZ)

2) petnomocnictwo (zgodnie z ust. 4-5 powyzej) lub inny dokument potwierdzajgcy
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy /o ile dotyczy/

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim.

Jezeli Wykonawca sktadajgc oferte, zastrzega sobie prawo do nie udostepnienia innym

uczestnikom postepowania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, musi to wyraznie wskazac w ofercie, poprzez

ztozenie stosownego oswiadczenia zawierajgcego wykaz zastrzezonych dokumentow i

wykazanie iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Dokumenty

opatrzone klauzulg; ,Dokument zastrzezony” winny by¢ zatgczone fgcznie z oswiadczeniem i

stanowi¢ odrebne pliki zaszyfrowane wraz innymi plikami stanowigcymi oferte. Wykonawca

nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP.

9. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Rozdziat Xlll - Termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy sktadac¢ w terminie do dnia 12 sierpnia 2025 r. do godziny 10:00 na zasadach
opisanych w rozdziale IX SWZ.

2. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofac¢ oferte. W tym celu
nalezy przejs¢ do szczegotdw postepowania, wybra¢ zaktadke ,Oferty/wnioski”, a nastepnie
wybraé przycisk ,Wycofaj oferte”. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji
interaktywnej ,Oferty, wnioski i prace konkursowe” dostepnej na Platformie e-Zamdwienia pod

linkiem https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf . Wykonawca po uptywie

terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12 sierpnia 2025 r. o godzinie 10:30 poprzez przejscie do
szczegotow postepowania, wyboér zaktadki ,,Oferty/wnioski” i klikniecie przycisku ,Otworz etap
postepowania”.
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5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po
usunieciu awarii.

6. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

7. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

8. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Rozdziat XIV - Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena brutto za realizacje przedmiotu zamoéwienia podana ofercie powinna obejmowac
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia, warunkami wykonania i wszystkimi
czynnikami moggcymi mie¢ wptyw na cene zamowienia, wartos¢ praw autorskich, transport
i inne optaty (w tym VAT).

2. Cene oferty nalezy wyliczy¢ w formularzu cenowym zamieszczonym w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ oraz wskaza¢ w pkt. 1 Formularza ofertowego.

3. Wartosc¢ brutto poszczegolnych zadan w formularzu cenowym nalezy obliczy¢ jako iloczyn
ceny jednostkowej brutto (kolumna 5) i liczby jednostek (kolumna 4). Cene brutto za realizacje
zamowienia nalezy obliczy¢ jako sume wartosci zadan w pozycji 1 — 11 w kolumnie 6
formularza cenowego oraz wskazac¢ w pkt. 1 Formularza ofertowego.

4. Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich.

5. Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingc¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢

w gore).
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6. W przypadku Wykonawcy niebedgcego podatnikiem podatku VAT tj. osoby fizycznej nie

prowadzgcej dziatalnosci gospodarczej, Zamawiajgcy informuje, iz od wskazanej ceny oferty,

Zamawiajgcy potrgci kwote stanowigcg wszelkie swiadczenia, ktére powstang po stronie

Zamawiajgcego, w szczegolnosci np. zaliczke na nalezny podatek dochodowy.

7. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i

ustug — zgodnie z art. 225 ustawy Prawo zamodwien publicznych — dla celdw zastosowania

kryterium ceny Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od

towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczy¢. W takim jednak wypadku Wykonawca ma

obowigzek w sktadanej ofercie:

a) poinformowac¢ Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u

Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

b) wskaza¢ nazwy (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg

prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazaé¢ wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,

bez kwoty podatku;

d) wskazac¢ stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie

miata zastosowanie.

Rozdziat XV - Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

a) Cena oferty — 80 pkt.

b) Kryterium srodowiskowe (zapewnienie wody do picia w szklanych butelkach) — 10 pkt.

c) Kryterium spoteczne (zatrudnienie do realizacji umowy oséb z grup wskazanych w art.
96 ust. 2 pkt. 1 Ustawy Pzp) — 10 pkt

Uzasadnienie kryterium ceny oferty brutto 80%: przedmiotowe ustugi organizacji konferenciji

(tj. ustuga zapewnienia Sali, ustuga gastronomiczna oraz ustuga upowszechniajgca) maja
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ustalone wymagania jakosciowe o ktorych mowa w art. 246 ust. 2 wskazane w Opisie
przedmiotu zamdwienia
3. Oferowana cena oraz informacje o kryterium ,$rodowiskowym” (zapewnienie wody do picia
w szklanych butelkach) i kryterium ,spotecznym” (zatrudnienie do realizacji umowy 0s6b z
grup wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt. 1 Ustawy Pzp) zostang podane przez Wykonawcow
w formularzu oferty sktadanym zgodnie z Rozdziatem IX pkt. 6 SWZ wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ.
4. Liczba punktow jakg uzyska Wykonawca w kryterium ,Cena” [C] zostanie obliczona
wedtug wzoru
C = (Cmin / Cob) x 80 pkt
gdzie: C -ilos¢ punktow oferty badanej
Cmin - najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
Cob - cena brutto oferty badane;j

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 80 pkt.

5. Liczba punktéw, jakg uzyska Wykonawca w kryterium ,$rodowiskowym? [S] zostanie

przyznana zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

Wykonawca moze otrzymacd:
10 pkt. — jesli Wykonawca zadeklaruje i zapewni podczas konferencji wode do picia w

butelkach szklanych;

0 pkt. — jesli Wykonawca nie zadeklaruje i nie zapewni podczas konferencji woda do picia

w butelkach szklanych

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 10 pkt.

6. Liczba punktéw, jakg uzyska Wykonawca w kryterium spotecznym ,Zatrudnienie do
realizacji umowy oséb z grup wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt. 2 Ustawy Prawo zamowien

publicznych” [Z] zostanie przyznana zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
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Wykonawca moze otrzymac:
10 pkt. — w przypadku gdy zatrudni do realizacji umowy tj. do przygotowania lub obstugi
konferencji, na czas realizacji tych czynnosci, co najmniej jedng osobe nalezgcg do jednej

z grup wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt. 2 Ustawy Prawo zamdwien publicznych;

0 pkt. — w przypadku braku zatrudnienia do realizacji umowy tj. do przygotowania lub
obstugi konferenciji, na czas realizacji tych czynnosci, co najmniej jedng osobe nalezgca

do jednej z grup wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt. 2 Ustawy Prawo zamowien publicznych;

W kryterium tym Wykonawca moze otrzyma¢ maksymailnie 10 pkt.

7. Ocena ofert zostanie dokonana na podstawie deklaracji w formularzu oferty.

8. Ocena punktowa badanej oferty bedzie liczbg wynikajgcg ze zsumowania punktéw, jakie
otrzyma oferta za poszczegdlne kryteria oceny. Oceniana oferta otrzyma zaokrgglong do
dwoch miejsc po przecinku liczbe punktéw wynikajgcych z dziatania matematycznego:
S=C+ $+Z
gdzie:

S — catkowita liczba punktéw przyznana ofercie

C — punkty przyznane w kryterium ,cena brutto wykonania zaméwienia”

S - punkty przyznane w kryterium ,$rodowiskowe” (zapewnienie wody do picia w
szklanych butelkach)

Z — punkty przyznane w kryterium ,spoteczne” (zatrudnienie do realizacji umowy oséb z

grup wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt. 1 Ustawy Pzp)

Maksymalna liczba punktow, ktére Wykonawca moze uzyska¢ wynosi 100.

9. Po dokonaniu ocen, punkty przyznane dla danego kryterium zostang zsumowane.

10.Suma ta stanowi¢ bedzie kohcowg ocene danej oferty.

11.Wszystkie obliczenia punktow bedg dokonywane z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku (bez zaokraglen).

12.W przypadku:
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braku (niezaznaczenia pola wyboru) ktoregokolwiek z punktéw, zaznaczenia wiecej niz
jednej pozycji, niejednoznacznego zaznaczenia pola wyboru Zamawiajgcy przyzna
Wykonawcy 0 pkt. w ramach ,$rodowiskowe” (zapewnienie wody do picia w szklanych
butelkach) oraz w ramach kryterium ,spotecznym” (zatrudnienie do realizacji umowy oséb z
grup wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt. 1 Ustawy Pzp);

13.Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwyzszg tgczng ocene w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert.

14.W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, z
uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw
oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg
ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

15. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy
wybiera oferte z najnizszg cena.

16. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposdb wskazany w pkt. 14 powyzej,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

17.Wykonawcy skfadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat XVI - Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca powinien ztozy¢:

1) kopie umowy(-6w) okreslajgcej podstawy i zasady wspolnego ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego — w przypadku ztozenia oferty przez podmioty wystepujgce
wspolnie (tj. konsorcjum).

2) wykaz Podwykonawcéw z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje sie ich
udziat w realizacji zamowienia — w przypadku nieztozenia informacji o podwykonawcach w

formularzu ofertowym.
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2.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu

wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Rozdziat XVII - Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie przewiduje koniecznosci wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

Rozdziat XVIII - Projektowane postanowienia umowy — Zatagcznik B do SWZ.

Rozdziat XIX - Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia.

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamoéwienia oraz ponidsf lub mozé ponie$é szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy PZP.
Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodna z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniy
0 udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniy o udzielenie zamdwienia, do ktorej Zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy PZP.
Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge wnosi si¢ do Sadu
Okregowego w Warszawie, — sgdu zamowien publicznych, za posrednictwerh Prezesa
Krajowej Izby Odwotawcze;j.
Szczegotowe informacje dotyczgce srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX

,Srodki ochrony prawnej” ustawy PZP.
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Rozdziat XX - Postanowienia ogélne.

1.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych w ramach zaméwienia objetego
niniejszym postepowaniem, poniewaz wszystkie elementy zamodwienia tgczg sie ze sobg i
wzajemnie uzupetniajg dla uzyskania jak najlepszego efektu. Podziat zamodwienia maogtby
spowodowa¢ nadmierne koszty wykonania zamowienia lub tez wymagatby nadmiernego
jednoczesnego zaangazowania zasobow ludzkich do skoordynowania dziatan réznych
wykonawcow realizujgcych poszczegolne czesci zamowienia, co mogtoby zagrozi¢ wtasciwemu
jego wykonaniu. Rownoczesnie nalezy zaznaczyc, ze brak podziatu zamodwienia na czesci nie
wplywa na mozliwo$¢ sktadania ofert przez przedsiebiorcéw z sektora MSP, poniewaz okreslony
w zamowieniu zakres zadan jest typowy dla ustugi organizacji i standardowo oferowany w
ramach sektora MSP. Ponadto Zamoéwienie na organizacje wydarzen na potrzeby
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie zostato podzielone i w skali roku udzielane jest w
czesciach (w ramach oddzielnych postepowan), co znajduje odzwierciedlenie w planie

postepowan jednostki.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamowienia polegajgcego na powtdrzeniu

podobnych ustug na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

5. Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg, a Zamawiajagcym bedg dokonywane w ziotych polskich

(PLN).

6. Zamawiajgcy nie przewiduje aukciji elektronicznej.
7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

8. Zamawiajgcy nie przewiduje zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznosciach o

ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp,
Zamawiajgcy przewiduje zatrudnienie osob, w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 96 ustawy
Pzp,
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Rozdziat XXI - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwane dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest Wojewddzki Urzad Pracy z siedzibg
w Krakowie przy Placu Na Stawach 1. Z administratorem danych mozna sie skontaktowa¢ w
nastepujgcy sposob:

e listownie na adres: Krakow, Plac Na Stawach 1,

e e-mailowo na adres: kancelaria@wup-krakow.pl

e telefonicznie pod numerem: 12 42 87 870.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowaé w
sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi w nastepujgcy sposob:

e listownie na adres: Krakéw, Plac Na Stawach 1,

e e-mailowo na adres: ochronadanych@wup-krakow.pl

e telefonicznie pod numerem: 12 61 98 447.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz jego
rozstrzygniecia, jak rowniez zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz jej
realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
i jego archiwizacji, w oparciu 0 nastepujgce przepisy prawa:

e ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zaméwien Publicznych,

e rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia,

e ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp oraz
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podmioty, z ktorymi Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie zawart umowe na swiadczenie
ustug serwisowych dla uzytkowanych w Urzedzie systeméw informatycznych.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na
podstawie przepisow prawa.

5. Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
beda przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie. Dla dokumentéw
wytworzonych w ramach zamoéwien publicznych krajowych jest to okres 4 lat, dla zamdwien
publicznych unijnych jest to okres 10 lat. Natomiast umowy cywilno-prawne wraz
z dokumentacjg dotyczacg ich realizacji, niezaleznie od trybu w jakim zostaty zawarte,
przechowywane sg przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku
nastepnego od daty zakonczenia sprawy. Po uptywie okresu przechowywania dokumentacja
niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora wtasciwego archiwum panstwowego,
brakowaniu;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
Z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/ Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu

postepowania oraz jego zatgcznikow;
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e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego,
a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza

przepisy RODO;
9. nie przystuguje Pani/Panu:

= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

10. Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem os6éb fizycznych, ktorych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore Zamawiajgcy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co

najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zataczniki do SWZ:

1) Zatgcznik A — Opis Przedmiotu Zaméwienia

2) Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
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3) Zatacznik nr 2 — oswiadczenie o niepodleganiu podstaw wykluczenia

4) Zatgcznik B — wzor umowy
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