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równowartość kwoty 750 000 euro, nie mniejszej jednak niż równowartość kwoty 130 000 złotych. 
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  Informacje ogólne 

1. Dane Zamawiającego: 

1.1. Zamawiający: Politechnika Wrocławska, Wybrzeże Wyspiańskiego 27, 50-370 Wrocław. 

1.2. Siedziba: Dział Zakupów i Zamówień Publicznych Politechniki Wrocławskiej, Sekcja Zamówień 

Publicznych, ul. Smoluchowskiego 19, 50-370 Wrocław, Bud. A5, pok. 409. 

1.3. Godziny urzędowania Zamawiającego: od poniedziałku do piątku od godz. 7:30 do 15:30. 

1.4. Osoba uprawniona do komunikowania się z Wykonawcami: Ewa Kowalek 

ewa.kowalek@pwr.edu.pl  

1.5. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/search/list/ocds-148610-a3c30004-efd6-4eea-8566-a73a32ef2c99 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, 

na podstawie art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 pkt  – ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024r., poz. 1320 ) zwanej uPzp. 

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

4. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa 

w art. 3 uPzp. 

5. Do prowadzonego postępowania zastosowanie mają także akty wykonawcze do wymienionej 

uPzp, w szczególności: 

5.1. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020r., poz. 2415), zwane dalej Rozporządzeniem 

dot. podmiotowych środków dowodowych;  

5.2. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie) (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), zwane dalej 

Rozporządzeniem dot. środków komunikacji elektronicznej. 

6. Jako podstawowy dokument do sporządzenia Oferty należy traktować niniejszą SWZ (Specyfikację 

Warunków Zamówienia) wraz ze wszystkimi dokumentami zamieszczonymi na stronie 

internetowej Zamawiającego, w tym ewentualnymi Informacjami dla Wykonawców. 

7. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawcę stosować się będzie przepisy 

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. z 2024r., poz. 1061 ze zm.),  jeżeli przepisy 

uPzp nie stanowią inaczej. 
8. KLAUZULA INFORMACYJNA 

W celu wypełnienia prawnych obowiązków Politechniki Wrocławskiej (wynikających z art. 13 i 14 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (tzw. „RODO”) 

informujemy poniżej o przetwarzaniu danych tych osób, których dane trafiają na Politechnikę Wrocławską 

w związku ze złożonymi nam ofertami, formularzami i załącznikami.  

A. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Wrocławska z siedzibą we Wrocławiu 

(50-370) przy Wybrzeżu Wyspiańskiego 27. Uczelnia decyduje o celach i sposobach przetwarzania 

danych podawanych w związku z realizacją procedur udzielania zamówień publicznych. Kontakt 

z Administratorem można nawiązać  przy pomocy formularza na stronie pwr.edu.pl/kontakt albo 

bezpośrednio w formie pisemnej  na adres siedziby Administratora lub bezpośrednio na adres Działu 

mailto:ewa.kowalek@pwr.edu.pl
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Zakupów i Zamówień Publicznych Politechniki Wrocławskiej. W Uczelni wyznaczono Inspektora Ochrony 

Danych Osobowych - r.pr. Sebastiana Zalipskiego - adres e-mail: IOD@pwr.edu.pl 

B. Dane osobowe osób fizycznych, które trafiają na Uczelnię, przetwarzane będą przez nią na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. c RODO i w celach związanych z udzielaniem konkretnego zamówienia publicznego. Jest to 

niezbędne do realizacji obowiązków prawnych nałożonych na Politechnikę Wrocławską. Jesteśmy 

uczelnią publiczną i działamy na zasadach określonych w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej uPzp) i w związku z art. 44 ust. 4 ustawy o finansach 

publicznych. Realizacja takich obowiązków wymaga zbierania określonych informacji (w tym czasami 

danych osobowych) a także (i w określonych przypadkach) ujawniania takich informacji (m.in. zgodnie 

z art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp). Zakres tych danych może w szczególności obejmować co do 

zasady dane zwykłe takiej jak imię, nazwisko, dane kontaktowe, adres. Zakres danych udostępnianych 

przez pracodawców może być (w uzasadnionych przypadkach, zależnie od specyfiki przedmiotu 

zamówienia) szerszy i obejmować dane o zatrudnieniu czy zakresie obowiązków jak np. okres i forma 

zatrudnienia u Wykonawcy lub podmiotów współpracujących z Wykonawcą, niekaralność itp. 

C. Odbiorcami Pana/Pani danych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu właśnie o powyższe przepisy. Także inne podmioty mogą zostać Odbiorcami – 

to np. takie podmioty, którym na podstawie odrębnych przepisów przysługuje prawo kontroli. Pana/Pani 

dane mogą też zostać udostępnione w oparciu o odpowiednie przepisy dotyczące dostępu do informacji 

publicznej. Jeszcze innym Odbiorcą Pani/Pana danych będzie dostawca usługi elektronicznej platformy 

zakupowej wybrany przez Zamawiającego. 

D. Zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp., Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata to 

okres przechowywania obejmie też cały czas trwania umowy. Będziemy przetwarzać dane przez okres 

przedawnienia roszczeń mogących wynikać z przeprowadzonego postępowania i zawartej umowy. 

Ewentualnie okres dalszego przechowywania danych wynikać może z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, na której podstawie taki okres wyznaczy szczegółowo 

„Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Politechniki Wrocławskiej”. Dodatkowo dokumentacja postępowania 

o zamówienie publiczne finansowanego ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej (UE) 

przechowywana będzie przez odpowiedni okres wynikający z naszych umów o dofinansowanie projektów 

finansowanych ze środków pochodzących z UE. 

E. Administrator będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie procedury postępowania mającej na celu 

wyłonienie Wykonawcy i zawarcie umowy, na mocy której udzieli mu zamówienia publicznego. Oznacza 

to, że danymi przetwarzanymi w procedurze udzielania zamówienia będą wszelkie dane osobowe 

znajdujące się w ofertach i innych dokumentach złożonych przez Wykonawcę. Dotyczy to danych osób 

fizycznych - takich jak: dane osobowe samych wykonawców składających ofertę, w tym konsorcjantów, 

dane podwykonawców, osób trzecich udostępniających swój potencjał, dane ich pełnomocników a także 

pracowników itp. Wystarczające dla Zamawiającego będzie wskazanie ściśle takich danych, których 

Zamawiający wyraźnie zażąda oraz takich, które wprost potwierdzają spełnienie wymagań stawianych 

przed Wykonawcą. W odniesieniu do Pani/Pana osoby nie będą wydawane jakiekolwiek decyzje bazujące 

na zautomatyzowanym przetwarzaniu Pani/Pana danych osobowych. Zamawiający nie użyje tych danych 

do tworzenia dotyczących Pani/Pana profili ale może być zobowiązany do ujawnienia i upublicznienia 

takich danych w przypadkach określonych prawem.  

F. W związku z powyższym przysługują Panu/Pani pewne uprawnienia określone w RODO. W szczególności 

jest to prawo żądania od Zamawiającego: 

mailto:IOD@pwr.edu.pl
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 potwierdzenia, czy przetwarzane są przez Zamawiającego dane osobowe Pana/Pani dotyczące 

a w razie potwierdzenie powyższego także dostępu do treści tych danych osobowych (na podstawie 

art. 15 RODO). Zamawiający może wymagać w takim przypadku wskazania dodatkowych informacji 

mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego, którego żądanie dotyczy; 

 sprostowania Pani/Pana danych osobowych (na podstawie art. 16 RODO). Zastrzegamy jednakże, 

że korzystanie z prawa do sprostowania nie będzie mogło skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym 

z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników; 

 ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach, o których mowa w art. 18 ust. 1 

RODO i z włączeniami o których mowa w art.18. ust. 2 RODO. Wynika to z tego, że ograniczenie 

przetwarzania danych nie powinno powodować np. naruszenia integralności dokumentacji ani 

uniemożliwiać działań podejmowanych w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej 

lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa 

w art. 18 RODO, nie ograniczy przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 

Co do zasady nie przysługuje Panu/Pani prawo żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do 

bycia zapomnianym”). Nie przysługuje też prawo żądania przeniesienia danych osobowych ani też 

sprzeciw  wobec przetwarzania danych osobowych gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana 

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

G. W każdym przypadku gdy uzna Pan/Pani, że działania Zamawiającego naruszają RODO może wnieść 

Pan/Pani skargę do organu nadzorczego właściwego dla Pana/Pani miejsca pobytu - w Polsce jest to 

Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

H. Zamawiający (Politechnika Wrocławska) może otrzymać dane osobowe nie bezpośrednio od Pani/Pana 

ale też z innego źródła – w szczególności od Wykonawcy, który może być waszym pracodawcą lub 

pozostawać z wami w innej relacji uzasadniającej posługiwanie się waszymi danymi (np. umowa 

cywilnoprawna, umowa konsorcjum, kontrakt menedżerki i inne). Zamawiający wymaga aby przed 

udostępnieniem mu Pani/Pana danych osobowych Wykonawca zapoznał Panią/Pana z niniejszymi 

informacjami. 

I. Obowiązek podania danych osobowych dotyczących Pani/Pana jest wymogiem ustawowym określonym 

w przepisach uPzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Tam 

również opisano konsekwencje niepodania określonych danych – np. danych osobowych ludzi, którymi 

Wykonawca zamierza się posłużyć wykonując zamówienie publiczne. 

 

  Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest Usługa cateringowa dla Wydziału Matematyki Politechniki 

Wrocławskiej podczas konferencji SPA2025, która odbędzie się w dniach 14-18.07.2025 r. 

 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 3 do SWZ - OPZ.  
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3. Szczegółowy zakres wykonania przedmiotu zamówienia, będący projektowanymi 

postanowieniami umowy w sprawie zamówienia publicznego, znajduje się we wzorze umowy, 

stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. 

4. Miejsce realizacji zamówienia: Realizacja usługi obejmuje 2 lokalizacje: 
 

- przerwy poranne: Centrum Kongresowe PWr w bud. D-20; 
- przerwy popołudniowe: Wydział Matematyki i Informatyki Uniwersytetu Wrocławskiego, 
przy ul. Joliot- Curie 15 (parter). Szczegóły opisane zostały w Załączniku nr 3 do SWZ - OPZ. 

5. Kod CPV: 55300000-3 Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 

6. Zamawiający zobowiązuje się do zamówienia usług cateringowych w minimalnym zakresie ceny – 

nie mniej niż dla 350 uczestników konferencji. 

7. Oferta musi być jednoznaczna i kompleksowa, tj. obejmować cały asortyment przedmiotu 

zamówienia. Przedmiot zamówienia musi być kompletny oraz musi odpowiadać treści specyfikacji 

warunków zamówienia. Oferowany przedmiot zamówienia musi spełniać wymogi Zamawiającego. 

Wykonawca na etapie realizacji zamówienia, wykonuje przedmiot zamówienia zgodnie 

z wymogami Zamawiającego. Treść Oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego 

określonymi w dokumentach zamówienia. 

8. (jeżeli dotyczy) Wskazanie przez Zamawiającego w SWZ i załącznikach nazwy handlowej - określa 

klasę produktu, będącego przedmiotem zamówienia i służy ustaleniu standardu, a nie wskazuje na 

konkretny wyrób lub konkretnego producenta. Oryginalne nazewnictwo lub symbolika podana 

została w celu prawidłowego określenia przedmiotu zamówienia. Przedstawione parametry 

przedmiotu zamówienia stanowią minimum techniczne i jakościowe oczekiwane przez 

Zamawiającego i będą stanowiły podstawę oceny ofert równoważnych. 

  Zamówienia częściowe / oferta wariantowa 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Przedmiot zamówienia stanowi jedną 

kategorię zakupową i ze względu na tożsamość przedmiotową w żaden sposób nie utrudnia małym 

i średnim przedsiębiorcom złożenia oferty. Zamawiający nie dopuścił składania ofert częściowych 

niemniej jednak niniejsze postępowanie stanowi jedną z części - jedno z wielu postępowań 

udzielanych odrębnie.   

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego 

czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na 

wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks 

pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) obejmują następujące rodzaje czynności: 

przygotowanie posiłków, obsługa kelnerska. 

4. Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia na 

podstawie stosunku pracy zostały określone we wzorze umowy oraz Opisie Przedmiotu 

Zamówienia (OPZ), stanowiącymi odpowiednio Załącznik nr 2 oraz Załącznik nr 3 do SWZ 

5. Zamawiający nie przewiduje dodatkowych wymagań w zakresie zatrudniania osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp. 

6. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 uPzp. 
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7. Zamawiający nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 uPzp. 

8. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 

przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 

uPzp. Tym samym Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub 

sprawdzeniu tych dokumentów. 

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z wyjątkiem sytuacji, o której 

mowa w art. 261 uPzp. 

10. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, 

o których mowa w art. 60 uPzp i art. 121 uPzp. 

11. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

12. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 

13. Zamawiający nie wymaga, ani nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych 

lub dołączenia katalogów elektronicznych do Oferty, w sytuacji określonej w art. 93 uPzp. 

14. Zgodnie z art. 310 pkt 1 uPzp Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego 

postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub 

części zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

15. PODWYKONAWSTWO Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcy (podwykonawcom): 

15.1. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w Ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych 

podwykonawców, jeżeli są już znani. 

15.2. (jeżeli dotyczy) Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 

zasoby wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 uPzp, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, wykonawca jest obowiązany 

wykazać zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie 

spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca 

powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

16. Zamawiający przewiduje możliwość skorzystania z prawa opcji. 

16.1. Zamawiającemu przysługuje prawo opcji polegające na zwiększeniu ilości zamówionego 

asortymentu, na warunkach określonych w § 5 wzoru umowy – zał. nr 2 do SWZ, tj. o 30% 

zamówienia podstawowego (o maksymalnie 150 osób). 

 

  Termin wykonania zamówienia 

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: podczas konferencji SPA2025, która odbędzie się w 

dniach 14-18.07.2025 r. 

2. Szczegóły dotyczące terminu i warunków realizacji przedmiotu zamówienia znajdują się we wzorze 

umowy, stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ. 

  Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w Rozdziale VI SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki 

udziału w postępowaniu. 
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2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2.4. zdolności technicznej lub zawodowej 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3.  (jeżeli dotyczy) Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – 

dopuszcza łączne spełnianie warunku przez Wykonawców. 

4. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 

szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

  Podstawy wykluczenia 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1.1. w art. 108 ust. 1 uPzp; 

1.2. w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz. U.  z 2024, poz. 507). 

1.3. w art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp, tj.: 

1.3.1. (pkt 4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 uPzp.  

  Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć 

Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw 

wykluczenia (Podmiotowe Środki Dowodowe) 

1. Do Oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SWZ; 

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
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3. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego Oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

4. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE wymagane od Wykonawcy obejmują: 

4.1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 uPzp, sporządzonych nie wcześniej 

niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji; 

4.2. oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616), z innym wykonawcą, który złożył 

odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 

albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do 

tej samej grupy kapitałowej 

4.3. oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa 

w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego. 

5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentu, o których mowa w: 

5.1. pkt 4.1, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego 

likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie 

zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 

w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien 

być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. 

6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 

w pkt 5, zastępuje się je w całości lub części dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 

lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, 

w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, 

której dokument miał dotyczyć, nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed 

organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub 

miejsce zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. 

7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

7.1. może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w 

oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp dane umożliwiające dostęp do tych 

środków; 
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7.2. podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

9. W zakresie nieuregulowanym uPzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych 

przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy Rozporządzenia 

dot. podmiotowych środków dowodowych oraz Rozporządzenia dot. środków komunikacji 

elektronicznej. 

  Poleganie na zasobach innych podmiotów (jeżeli dotyczy) 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych podmiotów udostepniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane 

lub usługi, do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o 

którym mowa w zdaniu wcześniejszym, potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami 

udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w 

szczególności: 

3.1. zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

3.2. sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca 

polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu . 

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 
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7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale VII pkt 1 SWZ, także 

oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w 

Rozdziale VII SWZ. 

  Oferta wspólna 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 

Oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o 

których mowa w Rozdziale VII pkt 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 

każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z 

którego wynika, które roboty budowlane/dostawy/usługi  wykonają poszczególni wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

  Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy 

użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z 

Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych 

i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania 

korespondencji elektronicznej 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym, 

a Wykonawcami odbywa się: 

1.1. przy użyciu platformy: e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl, w szczególności w zakresie udostępnienia Wykonawcom: 

Ogłoszeń, SWZ z załącznikami, Informacji dla Wykonawców oraz ZŁOŻENIA Oferty;  

1.2. za pomocą poczty elektronicznej ewa.kowalek@pwr.edu.pl w szczególności w zakresie 

zadawania pytań, przekazywanie wezwań i zawiadomień. 

Zamawiający zastrzega, że Oferta (za wyjątkiem próbki) może zostać przekazana wyłącznie za 

pomocą platformy e- Zamówienia 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

(zamierzający złożyć ofertę) musi posiadać konto z rolą „Wykonawca”, posiadający uprawnienia 

do składania Ofert, na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania 

kont użytkownika oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:ewa.kowalek@pwr.edu.pl
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3. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

4. Użytkownik zalogowany, jako konto uproszczone ma dostępne formularze: 

– Wniosek – służący m. in. do zadawania pytań do SWZ, 

– Inne. 

5. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 

Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania 

pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 

uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

6. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

7. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. 

8. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać z infolinii Platformy e-Zamówienia dostępnej pod 

numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na 

stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

9. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

10. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 284 ust. 6 uPzp treść zapytań wraz z wyjaśnieniami (bez 

ujawnienia źródła zapytania) udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

Tym samym wszelkie informacje przekazywane Wykonawcom stanowią integralną część 

specyfikacji warunków zamówienia i dotyczą wszystkich Wykonawców biorących udział w ww. 

postępowaniu. Wykonawca jest zobowiązany złożyć ofertę uwzględniającą wszelkie zmiany i 

wyjaśnienia zawarte w Informacjach dla Wykonawców. 

11. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniem 

dot. środków komunikacji elektronicznej. 

  Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wymagania podstawowe: 

1.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną Ofertę z wyjątkiem przypadków określonych w 

uPzp; 

1.2. Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej SWZ; 

1.3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny. 

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 uPzp, podmiotowe środki dowodowe, 

pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się w postaci 

elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, 

.pdf, .doc, .docx, .odt.  
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Ofertę, a także dokumenty o których mowa powyżej składa się, pod rygorem nieważności, w 

formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

Ofertę należy podpisać odpowiednim podpisem przed zaszyfrowaniem.  

3. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

Tłumaczenie nie jest wymagane, jeżeli Zamawiający wyraził zgodę, w przypadkach, o których mowa 

w art. 20 ust. 3 uPzp. 

4. Sposób sporządzania oraz sposób przekazywania Ofert, oświadczeń, o których mowa w art. 125 

ust. 1 uPzp, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych, oraz 

innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu – określony jest 

Rozporządzeniem dot. podmiotowych środków dowodowych oraz Rozporządzeniem dot. środków 

komunikacji elektronicznej. 

5. Do przygotowania Oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego lub podpisu 

zaufanego. 

6. TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020r. poz. 1913), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich 

informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa 

w art. 222 ust. 5 uPzp. 

W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, 
Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 
odpowiednio oznaczonym pliku w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie 
przez Wykonawcę”. 

7. Oferta powinna być złożona za pośrednictwem platformy e-zamówienia na formularzu ofertowym 

dostępnym w systemie, sekcja ogłoszenia i dokumenty postępowania zamieszczonej w szczegółach 

postępowania.  

8. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie 

postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

9. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych 

przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 

wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

10. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 

użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie 

zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu 

elektronicznego.  

UWAGA. Nie można zmieniać nazwy formularza ofertowego. Zmiana nazwy pliku formularza 

ofertowego skutkuje wyświetleniem przez system komunikatu o błędzie.  

11. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 
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system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 

w którym znajdują się dwa pola „przeciągnij” i „upuść” służące do dodawania plików.  

12. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy” w pierwszym 
polu („Wypełniony formularz ofertowy”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje uprzednio podpisane pozostałe 
pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

13. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego 

zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich 

dotyczą, w szczególnych przypadkach określonych w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie – również notariusz. Poprzez 

oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Szczegóły poświadczeń określone zostały 

Rozporządzeniem dot. podmiotowych środków dowodowych. 

14. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest 

umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z 

Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 

innego właściwego rejestru. 

15. Pełnomocnictwo osoby/osób podpisujących Ofertę do reprezentowania Wykonawcy, zaciągania 

w jego imieniu zobowiązań finansowych w wysokości odpowiadającej cenie Oferty oraz podpisania 

Oferty musi bezpośrednio wynikać z dokumentów rejestrowych Wykonawcy. Oznacza to, że jeżeli 

pełnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy 

(odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), 

to do Oferty należy dołączyć pełnomocnictwo wystawione na reprezentanta Wykonawcy przez 

osoby do tego umocowane. 

Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak 

składana oferta (w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo 

o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w 

formie pisemnej kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego. 

16. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 
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Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). 

EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

17. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

18. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 

19. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. W celu wycofania 

złożonej oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać zakładkę oferty/wnioski, 

następnie przycisk wycofaj ofertę. Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana i będzie można 

pobrać dokumenty potwierdzający wycofanie oferty, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania 

(EPW). 

20. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. 

21. Oferta musi składać się z: 

21.1. formularza ofertowego Wykonawcy – Załącznik Nr 1 do SWZ (interaktywny formularz 

dostępny w systemie); 

21.2. oświadczenia, o którym mowa w rozdz. VII pkt 1 SWZ; 

21.3. zobowiązania innego podmiotu, o którym mowa w Rozdz. VIII pkt 3 SWZ (jeżeli dotyczy) 

21.4. wykazania zastrzeżenia informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa zgodnie 

rozdz. XI pkt 6 (jeżeli dotyczy); 

21.5. dokumentu/-ów, z których wynika prawo do podpisania Oferty; odpowiednie 

pełnomocnictwa zgodnie z rozdz. XI pkt 10 SWZ (jeżeli dotyczy); 

21.6. próbka – prezentacja (złożona zgodnie z pkt. 22) stanowiąca przedmiotowy środek 

dowodowy niepodlegający uzupełnieniu. 

22. Próbka – Prezentacja: 

22.1. Prezentacja przez Wykonawców stołu wraz z obsługą oraz degustacja potraw odbędzie się  

sali 007 w bud. D-21, pl. Grunwaldzki 11, 50-378 Wrocław. 

22.2. Wykonawca na prezentację dostarczy własny stół wraz z nakryciami. Każdy Wykonawca 

może przygotować maksymalnie 1 stół. 

22.3. Sala, w której odbędzie się prezentacja zostanie udostępniona Wykonawcom o godz. 11:00. 

Prezentacja odbędzie się o godz. 12:00 w miejscu wskazanym w pkt 22.1.   

22.4. Uczestnicy prezentacji podpisują listę obecności. 

22.5. W celu udokumentowania prezentacji będą robione przez Zamawiającego zdjęcia stołów 

i obsługi kelnerskiej – jej ubioru. Zabrania się utrwalania prezentacji przez Wykonawców na 

własnym sprzęcie (kamery, aparaty itp.). 

22.6. Ocena smaku i świeżości potraw przez Komisję Przetargową będzie się odbywać tylko w 

obecności obsługi - jednego kelnera/kelnerki. Pozostali uczestniczy będą w tym czasie 

poproszeni o opuszczenie pomieszczenia. 

22.7. Zamawiający przewiduje, że prezentacja będzie trwała ok. 1  godziny. 

22.8. Wykonawcy są zobowiązani do zabrania asortymentu cateringowego oraz wyposażenia 

cateringowego – tj. pozostawienia miejsca usługi w siedzibie Zamawiającego w niezmiennym 

stanie, w jakim ono zostało zastane – w ciągu 30 minut od zakończenia prezentacji 

22.9. UWAGA: Wykonawcy mają możliwość wjechania na teren Politechniki Wrocławskiej pod 

warunkiem wysłania zgłoszenia na adres mailowy: anna.smyk@pwr.edu.pl, najpóźniej do 

godz. 9:00 w dniu prezentacji. Wykonawcom zostanie udostępnione hasło, którego podanie 

umożliwi wjazd na parking. 
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  Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia na interaktywnym formularzu 

ofertowym dostępnym w systemie. Cenę należy podać za zakres zamówienia - 350 uczestników - 

bez zamówień opcjonalnych  oraz cenę za jednego uczestnika konferencji.  

2. Cena ofertowa brutto będzie obejmowała cały przedmiot zamówienia ze wszystkimi kosztami 

wynikającymi z niniejszej SWZ, załączników i ewentualnych informacji dla Wykonawców, jakie 

poniesie Wykonawca z tytułu należytej realizacji przedmiotu zamówienia (wynagrodzenie 

ryczałtowe).  

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 

wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

4. Cenę ofertową brutto należy podać w polskich złotych (PLN) z należnym podatkiem VAT, 

z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku. Cena ofertowa brutto ma wynikać z ceny ogółem 

netto powiększonej o należny podatek VAT. 

5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

6. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 

2020r. poz. 106 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający 

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć. 

7. W ofercie, o której mowa w ust. 7, wykonawca ma obowiązek: 

7.1. poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 

7.2. wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

7.3. wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

7.4. wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

8. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W 

przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza. 

9. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały we wzorze 

umowy stanowiącym odpowiednio Załącznik nr 2 do SWZ. 

  Wadium 

1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 

  Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych 

kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: 
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Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami i wagami wyrażonymi w procentach: 

1.1. Cena (C) – Oferowana cena ogółem brutto za całość przedmiotu zamówienia - waga 50%; 

Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów – 50 pkt, a punkty dla pozostałych 

ofert zostaną wyliczone według wzoru: 

(Cmin: Cn) ∗ 50 ,gdzie:  

Cmin – najniższa cena ogółem brutto spośród ofert nieodrzuconych 

Cn – cena ogółem brutto ocenianej ofert 

50 – współczynnik wynikający z przyjętej wagi za dane kryterium 

1%=1 pkt. 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku. 

Maksymalna ilość punktów do uzyskania w kryterium - 50 punktów 

1.2. Jakość (J) – waga 50%, 1%=1 pkt 

Kryteria w zakresie jakości: 

1) Organizacja i infrastruktura cateringu tj. estetyka nakrycia stołów i podania potraw oraz 
sprawność przygotowaniu poczęstunku  - max. 10 pkt wg indywidualnej oceny członków 
komisji. Stoły przykryte czarnymi obrusami/pokrowcami. Na stołach dekoracje. Zapewnienie 
wyposażenia niezbędnego o organizacji prezentacji, w tym: patery, serwetniki, zastawa 
porcelanowa i szklana, sztućce ze stali, dekoracje (obrus, serwetki, świece, dekoracje 
kwiatowe) – Prezentowana zastawa będzie stanowiła wyposażenie podczas organizacji 
spotkania/konferencji; 

2) Ubiór i zachowanie obsługi  –– max. 20 pkt wg indywidualnej oceny członków komisji oceniana 
będzie estetyka, sposób zachowania przy podawaniu potraw. 
Ubiór jednolity. Wyprasowane koszule z długim rękawem u wszystkich osób w tym samym 
kolorze, najlepiej czarnym (dopuszczalne granat, grafit, antracyt) lub białym. Dolna część 
garderoby – czarne spodnie klasyczne (garniturowe) lub czarne spódnice. Obuwie czarne (lub 
ciemne – granatowe, grafitowe, antracytowe), na płaskiej podeszwie lub niskim obcasie (do 3 
cm), zasłonięte palce.  Włosy związane, gładko zaczesane (kitka, warkocz lub kok). Zarost 
dopuszczalny w wersji krótko przystrzyżonej. Manicure subtelny, minimalistyczny, z dbałością 
o higienę i czystość. Makijaż delikatny, naturalny. Biżuteria minimalistyczna, klasyczna 
(subtelne i niewielkie kolczyki w uszach, naszyjniki). 

3) Smak, świeżość, aromat, wygląd i temperatura potraw  - max. 20 pkt wg indywidualnej oceny 
członków komisji. 

1. Słodkości typu: mini pączki i mini eklerki. Brak lukru, cukru pudru, 
obfitego lejącego nadzienia i innych potencjalnych źródeł zabrudzeń i 
niewygody w spożywaniu „grab&go”. 

2. Filetowane świeże owoce: melon, arbuz i pomarańcza.  

W celu dokonania przez Zamawiającego oceny ofert w kryterium jakość, Wykonawca przedstawi: 

 stół nakryty konferencyjnie. Wykonawca może przedstawić jeden stół lub dwa stoły. Stół 

powinny być nakryte estetycznie i elegancko, wg dowolnej aranżacji Wykonawcy.  
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 na stole Wykonawca przedstawi:  

o słodkości typu mini pączki, mini eklerki dla 5 osób, 

o filetowane świeże owoce – melon, arbuz i pomarańcza 

o gorąca kawa świeżo mielona z ekspresu ciśnieniowego oraz herbata z dodatkami (mleko, 

cytryna, cukier) dla 5 osób. 

       Wielkość prezentowanych potraw ma być symboliczna, typowa dla menu degustacyjnego. 

       Wykonawca zapewni obsługę kelnerską (1 kelner estetycznie ubrany).   

       Wykonawca zapewni naczynia i sztućce na 5 osób.  

 Zamawiający dokona oceny ofert w kryterium „jakość” w następujący sposób: 

Każda oferta będzie oceniana w kryterium jakość w skali od 0 do 50 punktów. Przyznana liczba 

punktów w tym kryterium po podsumowaniu punktów oceniających członków komisji zostanie 

uśredniona (łączna suma punktów zostanie podzielona przez liczbę członków komisji biorących 

udział w ocenie).  

2. Ocena końcowa oferty wynikać będzie z sumy wartości punktowych uzyskanych w kryterium nr 

1 (cena) i uzyskanych w kryterium nr 2 (jakość):  

 S = 0,5 C + 0,5 Σ J,    gdzie: 

S – suma punktów stanowiąca ocenę końcową  

C – punkty przyznane za kryterium cena  

Σ J – uśredniona suma punktów przyznanych przez członków KP za kryterium jakość. 

Po indywidulanej ocenie, przyznane punkty przez każdego oceniającego członka dla danej oferty 

zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę oceniających członków komisji oceniającej (łączna 

suma punktów zostanie podzielona przez liczbę członków komisji biorących udział w ocenie). 

Zamawiający zastosuje zaokrąglenie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku. Uśredniona 

suma punktów będzie stanowiła ocenę w kryterium jakość dla danej oferty (J). 

3. W przypadku, gdy Wykonawca złoży tylko Formularz ofertowy, a nie przedstawi nakrytego stołu 

i/lub próbek pokarmów, wówczas oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.  

4. Wyniki zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.  

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

  Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia  12.06.2025 r. do godz. 

11:00. 

2. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina złożenia 

oferty na platformie e-zamówienia. 
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3. Próbka – prezentacja przez Wykonawców stołu/stołów wraz z obsługą oraz degustacja potraw 

odbędzie się w sali 007 w bud. D-21, pl. Grunwaldzki 11, 50-378 Wrocław. 

Sala, w której odbędzie się prezentacja zostanie udostępniona Wykonawcom o godz. 11:00 w celu 

przygotowania prezentacji. Prezentacja odbędzie się o godz. 12:00 w miejscu wskazanym w pkt 3 

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku nieprzygotowania prezentacji w wyznaczonym czasie. 

6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 12.06.2025 r. o godzinie 12:00. 

7. Otwarcie ofert jest niejawne. 

8. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postepowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

9. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

9.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

9.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

10. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie 

po usunięciu awarii. 

  Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 11.07.2025 r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie na przedłużenie tergo terminu o wskazany przez niego 

okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa powyżej, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego  oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

4. W przypadku gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą, o 

którym mowa powyżej, następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie 

jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

  Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione 

po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni 

od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 
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3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 

podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jego 

wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale XIX SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, ma obowiązek zawrzeć 

umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach 

umowy, które stanowią Załącznik Nr 2 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające 

ze złożonej Oferty. 

6. Wykonawca, którego Oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy 

prześle Zamawiającemu Kalkulację cenową z uwzględnieniem cen jednostkowych netto oraz 

stawek Vat. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i 

oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 

postępowanie. 

  Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, które zostaną wprowadzone do treści umowy. 

1. Jako odrębny Załącznik nr 2 do SWZ Zamawiający zamieścił wzór umowy, która określa warunki 

umowne realizacji przedmiotowego zamówienia publicznego. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 uPZP, wskazanym we Wzorze Umowy. 

  Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

  Środki ochrony prawnej 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody 

w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 

przepisów uPzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom 

wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 uPzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

3.1. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

3.2. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 
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4. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” uPzp. 


