
   

 

   

 

 

 

 

Wzór do SWZ 
 

Umowa na świadczenie usług cateringowych 

 

 

zawarta we Wrocławiu dnia pomiędzy: 
 

Politechniką Wrocławską, z siedzibą we Wrocławiu, (50-370) przy Wybrzeżu Stanisława 
Wyspiańskiego 27, NIP PL: 8960005851, REGON: 000001614, 

reprezentowaną przez: 
 

…………………………..-………………………….. 
przy kontrasygnacie finansowej Kwestora Politechniki Wrocławskiej,  
zwaną dalej „Zamawiającym” 
 
 

a 
[Gdy przedsiębiorca posiada wpis do rejestru przedsiębiorców w KRS]  

………………………………………….  z  siedzibą  w  …………………………………….., wpisanym/ą  do  
rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy w …………………………….,  
…… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ………………., NIP: 

…………………..…………………, REGON: ……………………., nr rachunku bankowego:………………………, 
reprezentowanym/ą przez: …………………………….. .  

zwanym/ą dalej „Wykonawcą” 
 

[Gdy przedsiębiorca jest osobą fizyczną prowadzącą działalnością gospodarczą, która posiada wpis 
do CEIDG]  

Panem/Panią …………………….., zamieszkałym/ą w …………………………. przy ul. …………………………, 
prowadzącym/ą  działalność  gospodarczą  pod  firmą  …………………………………………………  z  siedzibą 

w  ………………………….,  ul.  ……………………,  wpisanym/ą  do  Centralnej  Ewidencji  i  Informacji o 

Działalności Gospodarczej ze statusem aktywny, NIP: …………………., REGON: ……………….., 
nr rachunku bankowego: ………………………..  

zwanym/ą dalej „Wykonawcą” 
 

[Gdy przedsiębiorca posiada wpis do rejestru przedsiębiorców w KRS  – Sp. z o.o. Sp. k.] 
…………………………………………. spółka z ograniczoną odpowiedzialnością spółka komandytowa z 

siedzibą w …………………………………….., wpisaną do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd 
Rejonowy w ……………………………., …… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod 

numerem KRS: ………………., NIP: …………………..…………………, REGON: ……………………., nr rachunku 
bankowego: ………………………, 

reprezentowaną przez komplementariusza: 

……… (np. Sp. z o.o.), z siedzibą w …………………………………….., wpisaną do rejestru przedsiębiorców 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy w………………………………………., ….. Wydział Gospodarczy 

Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: ………………., NIP: …………………..…………………, 
REGON: ……………………., w imieniu której działa: ………………,  

zwanym/ą dalej „Wykonawcą” 
 

[Gdy przedsiębiorcy prowadzą działalność w ramach stosunku zobowiązaniowego spółki cywilnej] 
Panem/Panią …………, zamieszkałym/ą……………., prowadzącym/ą działalność gospodarczą pod firmą 

………………….……… z siedzibą w …………………………., ul. …………………………, wpisanym/ą do 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej ze statusem aktywny,  
NIP: …………………., REGON: ……………….., 
Panem/Panią  …………,  zamieszkałym/ą……………., prowadzącym/ą  działalność  gospodarczą  pod 

firmą ………………………… z siedzibą w …………………………., ul. …………………………, wpisanym/ą do 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej ze statusem aktywny, 
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NIP: …………………., REGON: ……………….., 
t. j. przedsiębiorcami prowadzącymi wspólnie działalność gospodarczą w formie spółki cywilnej pod 
nazwą:……………… S.C. z siedzibą w …………….…….., ul. …………………………, NIP: …………………………., 
REGON: …………………., numer rachunku bankowego: ………………….., 
(ew. reprezentowanymi przez: …………………)  
zwanymi dalej łącznie dalej „Wykonawcą” 
 

zwanymi dalej (z osobna lub łącznie): „Stroną” lub „Stronami”. 
 

Umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego w trybie podstawowym, na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej „UPzp”, któremu w Sekcji Zamówień 
Publicznych nadano numer SZP/242-……./……. . 

 

 

§ 1  
Przedmiot umowy 

 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usług cateringowych na rzecz 

Zamawiającego w ramach przerw kawowych podczas konferencji „44th Conference on Stochastic 

Processes and their Applications” (zwanej dalej „Konferencją”) w dniu 14-18.07.2025 r., dla około 
…. osób w miejscach wskazanych przez Zamawiającego. 

 

2. Uszczegółowienie sposobu i warunków niezbędnych do wykonania usługi wymienionej w ust. 1 
zawiera Opis Przedmiotu Zamówienia, stanowiący załącznik nr 1 do umowy i Oferta Wykonawcy 
stanowiąca załącznik nr 2 do umowy 

 

§ 2 
 

Zakres świadczonych usług 
 

1. W ramach świadczonych usług Zamawiający zobowiązuje się do określenia menu, terminu, miejsca 
oraz godziny świadczenia usług cateringowych, a także liczby uczestników konferencji.  

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany wielkości zamówienia, dostosowując je do 
ostatecznej liczby osób biorących udział w Konferencji, o czym poinformuje Wykonawcę nie później 
niż 10 dni przed datą rozpoczęcia Konferencji. 

3. W przypadku zmniejszenia zakresu zamówienia, Zamawiający zobowiązuje się do wykorzystania 
min. ……..% wartości przedmiotu zamówienia zawartego w OPZ.  

4. Jeśli umowa zawarta zostanie w czasie krótszym niż 10 dni przed konferencją ostateczna liczba 

uczestników podana zostanie podczas podpisywania umowy.  
5. Do kontaktu i bezpośredniego nadzoru nad realizacją przedmiotu umowy od strony Wykonawcy 

będzie:  
            …………………………, tel.: ………………….., mail: ……………………….@..........................  

6. Do kontaktu i bezpośredniego nadzoru nad realizacją przedmiotu umowy od strony Zamawiającego 
będzie:  

            ……………………, tel.: …………………., mail: ………………………..@................  
7. W ramach świadczonych usług Wykonawca zobowiązuje się do : 

a) świadczenia usług zgodnie z załącznikami nr 1 i 2 do umowy;  
b) potwierdzenia przyjęcia zamówienia na wskazane w ust. 6 numery lub adresy poczty 

elektronicznej w terminie 2 dni od jego otrzymania;  
c) zapewnienia niezbędnego sprzętu, stolików koktajlowych, nakrycia stołów i ich dekorację, 

naczyń oraz sztućców w wystarczającej ilości, transportu oraz obsługi kelnerskiej (wymagana 
znajomość języka angielskiego);  

d) terminowego dostarczenia zamówionych posiłków; 
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e) Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia produktu przez cały czas trwania Konferencji 

niezależnie od spożycia (Serwis ciągły). 
8. Wykorzystanie przez Wykonawcę naczyń jednorazowego użytku jest wykluczone. Dopuszcza się 

tylko zastawę porcelanową i szklaną. 
9. Wykonawca jest odpowiedzialny za właściwą jakość oraz estetykę świadczonych usług 

cateringowych. 
 
 

§ 3 

Oświadczenia Stron 

  
1. Wykonawca oświadcza, iż dysponuje wszelkimi niezbędnymi zgodami (zezwoleniami) stosownych 

organów na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie określonym Umową oraz  
że prowadzi tę działalność zgodnie z tymi zgodami i obowiązującymi przepisami prawa 
powszechnie obowiązującego.  

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednią wiedzą, doświadczeniem, zapleczem 
technicznym oraz niezbędnym personelem do prawidłowego wykonania niniejszej Umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że jest*/nie jest* podatnikiem podatku VAT czynnym  
w Polsce i posiada numer NIP wskazany w komparycji Umowy.  

4. Wykonawca oświadcza, że właściwym dla jego rozliczeń podatkowych w Polsce jest Urząd 
Skarbowy: ……………………………………………………………** 

5. Wykonawca zapewnia Zamawiającego, że wskazany w komparycji rachunek bankowy 
Wykonawcy znajduje się w wykazie (tzw. biała lista podatników VAT) prowadzonym przez szefa 
Krajowej Administracji Skarbowej i zobowiązuje się do niezwłocznego informowania 
Zamawiającego o aktualizacji rachunku bankowego Wykonawcy na tym wykazie w okresie do 
zakończenia realizacji umowy. **  

6. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu na piśmie wszelkich 
zmian dotyczących jego statusu podatkowego, właściwości urzędu skarbowego, czy zmiany 
rachunku do rozliczeń. ** 

7. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT czynnym w Polsce  
i posiada numer NIP wskazany w komparycji Umowy. 

8. Zamawiający oświadcza, zgodnie z art. 4c Ustawy z dnia 8 marca 2013 r.  
o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U. 2023 r. 
poz.  1790 ze zm.), że posiada status dużego przedsiębiorcy. 

9. Wykonawca zobowiązuje się, że wykonując umowę będzie przestrzegał przepisów ustawy z dnia 
19 lipca 2019 r. – o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz.U. 2022, 

poz. 2240ze zm.), w szczególności spełni wszystkie wymagania w zakresie dostępności dla osób 
z niepełnosprawnościami określone w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 
do umowy, w szczególności Wykonawca zapewni stoły tradycyjne/stoliki koktajlowe w ilości 
odpowiedniej dla liczby osób zgłoszonych przez Zamawiającego, w tym również miejsc dla osób 
poruszających się na wózkach inwalidzkich***.  

10. Jeżeli w dokumentacji zamówienia określono, że część lub wszystkie prace wykonywane  
w ramach realizacji niniejszej Umowy w związku z treścią art. 95 ust. 1 uPzp winny być 
wykonywane przez pracowników Wykonawcy, Wykonawca nie ma prawa zatrudniać do 
wykonywania tych czynności osób na podstawie innego stosunku prawnego niż umowy o pracę. 
Wymóg ten stosuje się odpowiednio do podwykonawców, co Wykonawca zapewni poprzez 
zamieszczenie stosownych zapisów w umowach podwykonawczych.  

11. Przy zawarciu umowy Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć Zamawiającemu oświadczenie  
o spełnieniu wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 1 uPzp. W trakcie realizacji niniejszej 

umowy Wykonawca zobowiązany jest do aktualizacji oświadczenia o zatrudnieniu.  
12. W celu weryfikacji zatrudniania, przez wykonawcę lub podwykonawcę, na podstawie umowy  

o pracę, osób wykonujących wskazane przez zamawiającego czynności w zakresie realizacji 
zamówienia, Zamawiający przewiduje możliwość żądania w szczególności:  

1) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 
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2) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 
o pracę,  
3) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego  

                 pracownika, 
4) innych dokumentów,  

− zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 
zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika. 

 

*niepotrzebne skreślić  

**nie dotyczy Wykonawcy niezarejestrowanego w Polsce jako podatnika podatku VAT  

*** jeśli dotyczy zgodnie z OPZ i SWZ 

 

§ 4  
Wynagrodzenie 

  
1. Wynagrodzenie Wykonawcy wynosi: 

netto: …………………….. 
brutto: …………………………. 
(słownie: …………………), 

na którą składają się: 
kwota netto: ………………… zł, podatek VAT (8 %)………………………………. 
kwota netto: …………………………………, podatek VAT (23 %)……………………………… 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 stanowi całość wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy  

i obejmuje wszelkie koszty, jakie mogą wystąpić w związku z realizacją przedmiotu zamówienia, w tym 
w szczególności transport i obsługę kelnerską. 

3. Faktyczna wartość przedmiotu umowy będzie iloczynem cen jednostkowych przedstawionych w ofercie 
Wykonawcy i rzeczywistej ilości uczestników. 

4. Podstawą wystawienia przez Wykonawcę faktury za świadczone Usługi zgodnie  
z Załącznikiem nr 2 do Umowy będzie Protokół odbioru, który nastąpi poprzez oświadczenie 
Zamawiającego przesłane mailowo do Wykonawcy. 

5. Płatność na podstawie prawidłowo wystawionej faktury nastąpi w terminie do 30 (słownie: trzydziestu 
dni) od daty doręczenia do siedziby Zamawiającego poprawnie wystawionej faktury. 

6. Faktura powinna zawierać w szczególności następujące dodatkowe elementy:  
a. adres Zamawiającego: Politechnika Wrocławska, Wybrzeże Stanisława Wyspiańskiego 27, 50-

370 Wrocław,  
b. adres    odbiorcy    przedmiotu    Umowy:    Politechnika      Wrocławska,   

.………………………………………… 
c. numer ewidencyjny Umowy nadany przez Zamawiającego w Centralnym Repozytorium 

Kontraktów Politechniki Wrocławskiej O/0180/……../……..  
7. Załącznikiem do faktury jest Protokół odbioru bez zastrzeżeń.  
8. Płatność zostanie dokonana przelewem bankowym na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

w komparycji umowy.  
9. Za datę płatności uważa się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 
10. Strony ustalają, że dokonanie przelewu wierzytelności Wykonawcy wynikających z niniejszej Umowy 

wymaga pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności.  
11. Zamawiający nie wyraża zgody na wystawienie faktury ustrukturyzowanych ani w formie elektronicznej. 

Ograniczenie nie dotyczy przekazywania faktur za pośrednictwem platformy, zgodnie z ustawą z dnia 
09 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 
budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (t.j. Dz.U. 2020, poz. 1666). 

       

 
§ 5  

Prawo opcji 
 

1.     Zamawiającemu przysługuje prawo opcji polegające na zwiększeniu ilości zamawianego asortymentu 

w poniżej opisanych okolicznościach.  
2.     Zamówienia opcjonalne mogą być realizowane w czasie trwania umowy (termin wskazany w § 1 ust.   

1), w sytuacji wyczerpania kwoty brutto z zakresu podstawowego, wskazanej w § 4 ust. 1.  

3.    Zamówienia opcjonalne dopuszczalne są do ……… wartości określonej w § 4 ust 1 umowy (zakresu  

podstawowego wskazanego w § 1 ust. 1).  
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4.   Wynagrodzenie Opcjonalne Wykonawcy zależeć będzie od ilości faktycznie zakupionego przedmiotu  
zamówienia, zgodnie z przyjętym sposobem realizacji przedmiotu zamówienia w ramach prawa opcji,  
opisanego w SWZ.  

5.  Warunkiem skorzystania z prawa opcji jest złożenie przez Zamawiającego oświadczenia woli 
 o skorzystaniu z prawa opcji - złożenie odpowiedniego Zamówienia (opcjonalnego).  

6.    Jako podstawę rozliczania realizacji przedmiotu zamówienia w ramach prawa opcji przyjmuje się ceny 
jednostkowe poszczególnego asortymentu podane przez Wykonawcę w Ofercie - załącznik nr 2.  

  
§ 6  

Odpowiedzialność 

  
1. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zakresu usług objętych niniejsza 

Umową, w szczególności za działania lub zaniechania osób trzecich za pomocą których świadczenia 
wykonuje lub którym realizację zakresu usług powierza.  

2. Wykonawca oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie świadczonych 
przez siebie usług związanych z przedmiotem umowy, w tym obejmującą przedmiot umowy, w zakresie 
co najmniej odpowiedzialności z tytułu szkody spowodowanej przeniesieniem chorób zakaźnych oraz 
zatruć pokarmowych. Kopia polisy (wraz z dowodem jej opłacenia, jeśli opłacenie polisy nie wynika               
z treści polisy) stanowi załącznik do umowy. 

 

§ 7  
Siła Wyższa 

  
1. Siła Wyższa oznacza wydarzenie będące poza kontrolą Strony, występujące po podpisaniu Umowy, 

nieprzewidywalne, nadzwyczajne, uniemożliwiające wykonanie przez jedną ze Stron jej zobowiązań. 
Takie wydarzenia obejmują w szczególności: wojny, rewolucje, pożary, epidemie, embarga 
przewozowe, ogłoszone strajki generalne, klęski żywiołowe.  

2. W razie zaistnienia Siły Wyższej, Strona dotknięta działaniem Siły Wyższej zobowiązana jest do 
bezzwłocznego powiadomienia w formie pisemnej drugiej Strony o zaistnieniu i przyczynach Siły 
Wyższej. 

3. Żadna ze Stron nie będzie odpowiedzialna za niewykonanie lub opóźnienie wykonania swoich 

zobowiązań w ramach Umowy z powodu zaistnienia Siły Wyższej. Niewykonanie zobowiązań przez 
Stronę dotkniętą działaniem Siły Wyższej zwalnia drugą Stronę z jej wzajemnych zobowiązań.  

 

 

§ 8  

Kary umowne 
 

1. Za wyjątkiem należycie udokumentowanego przypadku Siły Wyższej opisanej w § 7, Zamawiający 
żąda od Wykonawcy zapłaty kar umownych w następujących przypadkach: 
a) za odstąpienie od umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy kary w wysokości 15% łącznego wynagrodzenia umownego brutto określonego w 
§ 4 ust. 1, płatnej w terminie 14 dni od wezwania do jej zapłaty,  

b) za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy lub jej części przez którąkolwiek ze Stron 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, polegającego w szczególności na zwłoce w 

dostawie posiłków, dostarczeniu posiłków zimnych, nieświeżych lub niezgodnych pod względem 
jakości i ilości z wymaganiami Zamawiającego, kary w wysokości 20% łącznej wartości umowy 
określonej w § 4 ust. 1  

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za każdy przypadek nieprzedłożenia lub braku 
aktualizacji oświadczeń o których mowa w § 3 ust. 11 niniejszej umowy, w wysokości 1 000,00 zł 
(słownie: jeden tysiąc złotych, 00/100). 

3. Zamawiający jest zobowiązany zapłacić Wykonawcy karę umowną z tytułu odstąpienia od umowy 
przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, w wysokości 15% 
łącznego wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 4 ust. 1, płatnej w terminie 14 dni od 
wezwania do jej zapłaty. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu wynagrodzenia. 
5.   Zamawiający przewiduje możliwość dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przewyższającego 

wysokość kar umownych do wysokości poniesionej szkody. 
6. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić Strony nie może przekroczyć 

50% wynagrodzenia umownego brutto, o których mowa w § 4 ust. 1 umowy. 
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§ 9 
 

Zmiana umowy 

  

1. Zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane w granicach określonych w art. 455 ust. 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych w formie pisemnej zastrzeżonej pod rygorem nieważności,                                   
z zastrzeżeniem postanowień ust. 2. 

2. Zmiana osób wskazanych w § 2 ust. 4 i 5 nie stanowi zmiany Umowy wymagającej zachowania formy 
pisemnej, a wymaga jedynie pisemnego powiadomienia drugiej Strony. Zmiana taka jest skuteczna 

od momentu otrzymania informacji przez drugą Stronę. 
3. Warunki dokonywania zmian: 

a) inicjowanie zmian na wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego, 
b) uzasadnienie zmiany prawidłową realizacją przedmiotu umowy. 

  
 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

  
1. Umowa wchodzi w życie w dniu jej podpisania przez upoważnionych przedstawicieli Stron. 
2. Ewentualne spory wynikające z niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy będą podlegały 

rozstrzygnięciu przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy obowiązującego 

prawa, w szczególności przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz właściwe przepisy 
Kodeksu cywilnego. 

4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 
Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

5. Integralną część Umowy stanowi: 
 

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy 

Załącznik nr 3 - Kopia polisy ubezpieczeniowej Wykonawcy (wraz z dowodem jej opłacenia, jeśli 
.opłacenie polisy nie wynika z jej treści )  
 

 
 
 

 

………………………………………………….                               …………………………………………………  
 

                              Podpis i pieczęć Zamawiającego                                         Podpis i pieczęć Wykonawcy         
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