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ZATWIERDZAM:

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W OBROCIE
KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM

ZAMOWIENIE WSPOLNE DLA ARESZTU SLEDCZEGO W BYDGOSZCZY
I OKREGOWEGO INSPEKTORATU SLUZBY WIEZIENNEJ W BYDGOSZCZY

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Zamawiajgcy wyznaczony: Zamawiajqgcy II:

ARESZT SLEDCZY W BYDGOSZCZY Okregowy Inspektorat Stuzby Wieziennej
UL. WALY JAGIELLONSKIE 4 ul. Waty Jagiellorskie 4

85-131 BYDGOSZCZ 85-131 Bydgoszcz

REGON 091393218, NIP 953 15 20 292 Regon 091393201, NIP 953-16-50-793

tel. 52 58 55 252 tel. 52 58 55 216

e-mail: as_bydgoszcz@sw.gov.pl e-mail: oisw_bydgoszcz@sw.gov.pl

strona internetowa: www.sw.gov.gl

Zamawiajacy oSwiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT zwolnionym
na podstawie art. 113 ust. 1 ustawy o podatku od towaru i ustug

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-a3d9469f-7f39-460f-bca5-
47c4141fe376
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II. Tryb udzielania zamo6wienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia na ustugi spoteczne prowadzone jest w trybie podstawowym,
na podstawie art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1320, z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

3. Uzyte w Specyfikacji terminy majg nastepujace znaczenie:

1) ,Zamawiajgcy” — Areszt Sledczy w Bydgoszczy;

2) ,,Wykonawca” — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta z Zamawiajacym
umowe w sprawie zamowienia publicznego;

3) ,ustawa Pzp” — ustawa z dnia 19 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1320

z poz.zm.);

4) ,SWZ” — niniejsza Specyfikacja Warunkow Zaméwienia;

5) ,,postepowanie” — postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzone przez Zamawiajgcego

na podstawie ustawy Pzp oraz niniejszej SWZ;

6) ,zamodwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktdrego przedmiot zostat w sposdb
szczegbtowy opisany w rozdziale 11l SWZ.

Zamawiajgcy zawiera umowe na podstawie art. 37 i 38 ustawy prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2024 poz.
1320 z p6i. zm.) w imieniu Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej w Bydgoszczy, ktéry w trakcie
trwania umowy, podejmuje wtasne dziatania, za ktére odpowiada prawnie i ponosi konsekwencje finansowe
tych dziatan.

I11. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiot zaméwienia: SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy, zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa,
w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 366) oraz aktéw
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) przesyfki listowe nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii (ekonomiczne),

2) przesyiki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii (priorytetowe),

3) przesytki listowe rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii, przemieszczane i doreczane
w sposdb zabezpieczajgcy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem (polecone), przyjete
za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru,

4) przesyiki listowe rejestrowane najszybszej kategorii, przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy
je przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem (polecone priorytetowe), przyjete za pokwitowaniem
przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru,

5) zwrotne potwierdzenia odbioru — potwierdzenie odbioru przesytki listowej rejestrowanej, nadanej
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

6) przesytki listowe nierejestrowane zagraniczne, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii (ekonomiczne),

7) paczki pocztowe rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
nadania lub przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczane za potwierdzeniem odbioru (ekonomiczne),

8) odbior przesytek

3. Wymiary przesytek listowych wynosza:

1) Format S do 500 g — to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm; maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos$é 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm;

2) Format M do 1 000 g — to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm; maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugosc 325
mm, szerokos$¢ 230 mm;
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3) Format L do 2 000 g — to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢é mniejsze
niz 90 x 140 mm; maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

4. Wymiary paczek pocztowych wynosza:

1) Gabaryt A to paczki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm; maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: dtugosé¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé 300
mm;

2) Gabaryt B to paczki o wymiarach: minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugos¢ 600 mm lub
szerokos¢ 500 mm lub wysokos¢ 300 mm; maksimum — suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego
w innym kierunku niz dtugos¢ — 3 000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1 500 mm.

5. Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/- 2 mm.

6. Podane ilosci przesytek pocztowych sg wielkosciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie w trakcie trwania
umowy, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajacy oswiadcza, ze minimalna gwarantowana
realizacja umowy wyniesie nie mniej niz 70% wartosci umowy w okresie jej obowigzywania. Zamawiajacy
zastrzega, ze bez narazenia na jakakolwiek odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy uprawniony jest do zaniechania wykonania umowy o wartosci mniejszej niz 30% wartosci
umowy.

7. Szczegdtowy zakres zamdwienia zostat okreslony w tabeli ponizej:

Przedmiot zamdéwienia
Rodzaj Masa Gabaryt RAZEM
2 3 4 llos¢ szacunkowa
[szt.]
Przesytki listowe S do 500 g 14 900
NIEREJESTROWANE KRAJOWE M do 1 000 g X 670
EKONOMICZNE L do 2 000 g 326
Przesytki listowe S do 500 g 35
NIEREJESTROWANE KRAJOWE M do 1000 g X 10
PRIORYTETOWE
Przesyiki listowe S do 500 g 3362
POLECONE KRAJOWE M do 1 000 g X 1402
EKONOMICZNE L do 2 000 g 500
Przesytki listowe S do 500 g 26
POLECONE KRAJOWE M do 1 000 g X 30
PRIORYTETOWE L do 2 000 g 21
POTWIERDZENIE ODBIORU
— : P —— X X 790
Przesyiki listowej poleconej krajowej
zwrot list polecony bez PO X S 115
zwrot list polecony ZPO X S 20
do50g 13
Przesyiki listowe NIEREJESTROWANE X
ZAGRANICZNE EKONOMICZNE Kraje Europejskie | ponad 50 g do 100 g 2
do 1 kg A 375
ponad 1 kg do 2 kg A 134
Paczki pocztowe KRAJOWE EKONOMICZNE
ponad 2 kg do 5 kg A 160
A 81
ponad 5 kg do 10 kg 5 4
POCZTA FIRMOWA X X 24
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8. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie, w dni robocze — od poniedziatku do pigtku
z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 13:00 do 14:00, przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z kancelarii jawne] (biura podawczego) Aresztu Sledczego w Bydgoszczy w tym Oddziatu
Zewnetrznego w Bydgoszczy — Fordonie oraz Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej w Bydgoszczy.
Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

9. Wykonawca zapewni doreczenie przesytek pocztowych nadawanych przez Zamawiajgcego do kazdego
wskazanego miejsca w kraju i zagranicg, zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego. Czas
doreczenia przesytek nierejestrowanych i rejestrowanych powinien by¢ zgodny z normami okreslonymi
w obowigzujacych przepisach prawa.

10. Za moment odbioru przesytki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce przesytki do przemieszczania
i doreczania, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile wydania Zamawiajgcemu dowodu przyjecia
przesytki przez Wykonawce.

11. Realizacja ustug odbywaé sie bedzie poprzez wtasciwe przygotowanie przez Zamawiajgcego przesytek
pocztowych do nadania oraz sporzadzenie zestawienia (ogdlnego) ilosSciowego nadanych przesytek
nierejestrowanych oraz zestawienia szczegétowego (dokumentacji nadawczej) dla przesytek rejestrowanych.
Przedmiotowe zestawienia bedg sporzadzane w dwdch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy
i Zamawiajgcego. Wykonawca umozliwi korzystanie z bezptatnego programu, umozliwiajgcego nadawanie
przesytek, czyli generowanie odpowiednich wykazéw jak i dokumentéw nadawczych.

12. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:
a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do dokumentacji nadawczej w dwdch
egzemplarzach, z ktdorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych — zestawienie iloSciowe przesytek, sporzagdzone dla celdéw rozliczeniowych
w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych,
a kopia stanowic¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

13. Zamawiajgcy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposdb czytelny i trwaty informacje jednoznacznie
identyfikujgce adresata i nadawce, okreslajgc jednoczesnie rodzaj przesytki oraz znak optaty — znaki/ nalepki/
kody kreskowe identyfikujgce przesytke rejestrowang. Zamawiajacy bedzie tez umieszczat na przesytkach
pocztowych oznaczenie potwierdzajgce wniesienie optaty w postaci pieczeci o tresci: ,,Optata pobrana umowa nr
.... zdnia ...” wedtug wzoru uzgodnionego z Wykonawca.

14. Odbidér przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i datg w dokumentacji nadawczej. Zamawiajgcy na witasny koszt pozyska
dokumentacje nadawczg oraz pieczecie w automacie do oznakowania przesytek.

15. Zamawiajacy jest zobowigzany do przygotowania nadawanych przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzen podczas jej przemieszczania
tj. opakowanie przesytek listowych stanowi¢ bedzie odpowiednio zabezpieczona koperta Zamawiajacego,
natomiast opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci. Nie dopuszcza
sie uzaleznienia odbioru przesytki od zastosowania opakowan Wykonawcy. Zamawiajacy nie dopuszcza
jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne opakowanie przesytki mogace naruszyc¢ jej pierwotny
format, ksztatt lub wage.

16. Przesytki muszg by¢ nadane przez Wykonawce w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

17. Przesuniecie nadania przesytek na dzien nastepny, nastgpi w przypadku uzasadnionych zastrzezen
do odebranych przesytek dotyczacych m.in. braku petnego adresu, niezgodnosci wpiséw do dokumentow
nadawczych z wpisami na przesytkach, braku znakdéw optaty. Wykonawca moze odmdwic przyjecia przesytek
w przypadku gdy: a) opakowanie przesytki bedzie uszkodzone lub jesli w trakcie zatadunku przesyiki,
opakowanie otworzy sie na skutek nieprawidlowego doboru opakowania do zawartosci przesyitki
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i niewystarczajgcego zabezpieczenia opakowania tasmami klejgcymi, b) wpisy w zestawieniu sg niezgodne ze
stanem faktycznym odebranych przesytek.

18. Zgtaszanie zastrzezen przez Wykonawce odbywac sie bedzie niezwtocznie — drogg elektroniczng
lub telefoniczna.

19. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,zwrotne
potwierdzenie odbioru” (ZPO) niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki (awizo)
ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin do odbioru przesytki pocztowej przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od momentu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka
pocztowa jest ,,awizowana” dwukrotnie. Po wyczerpaniu mozliwos$ci doreczenia i uptywie terminu odbioru,
niedoreczona przesytka pocztowa jest zwracana Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny zwrotu.

20. Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia odbioru”
stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okres$lonych w ustawie z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 572).

Zamawiajgcy informuje, ze stosowane przez niego druki — wzory sg zgodne z wymaganiami dotychczasowego
Wykonawcy- Poczty Polskiej. W przypadku zmiany , stosowne bedg druki zgodne z wymaganiami, o ktérych
mowa w §2 ust.15

21. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie przesyfki
rejestrowej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

22. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamodwienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezyte odszkodowanie i inne roszczenia,
zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe.

23. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie okres od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca
kalendarzowego. Faktury czesciowe z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji umowy, wystawiane beda
w terminie do 15 dnia nastepnego miesigca. Wykonawca bedzie wystawiat fakture wraz ze specyfikacjg
wykonanych ustug, ktéra powinna zawieraé szczegétowg informacje dotyczacg ilosci przesytek, ich rodzaju i wagi
oraz zwrotdéw. Podstawe rozliczen finansowych stanowi suma opfat za nadane i zwrdcone przesytki stwierdzone
na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych. Przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe podane
w formularzu ofertowym.

24. Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowac¢ bedzie przelewem, w terminie 21 dni od daty
wystawienia faktury przez Wykonawce. Za termin zaptaty uznaje sie dzied uznania rachunku bankowego
Wykonawcy.

25. Wykonawca bedzie wystawiat faktury odrebne dla Aresztu Sledczego w Bydgoszczy, Oddziatu Zewnetrznego
w Bydgoszczy-Fordonie i OISW w Bydgoszczy.

26. Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej nadawcy korespondencji nie bedzie sam Zamawiajacy,
a podmiot dziatajacy na jego rzecz, co skutkowac bedzie tym, ze zaréwno na nadawanych przesytkach oraz na
dowodach nadania bedzie widniat inny podmiot niz Zamawiajacy (na-dawcg bedzie Wykonawca zlecajgcy
Swiadczenie ustug podwykonawcy).

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV): 64110000-0 — ustugi pocztowe 64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace
listéw 64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

IV. Termin wykonania zamdéwienia

Termin realizacji zaméwienia: 12 miesiecy (od 01.09.2025 r. do 01.09.2026 r.)
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V. Informacje dotyczace mozliwosci skladania ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czesciowych — jest to zamdwienie stanowigce
niepodzielng catosé, brak wytonienia wykonawcy na pewng czes¢ zamdwienia spowoduje nieosiggniecie celu
tego zamdwienia. Podziat na czesci przedmiotowo tozsamych ustug mégtby spowodowac nadmierne trudnosci
techniczne i logistyczne oraz zwigzany z tym wzrost kosztéw dla czesci o matym zakresie iloSciowym lub
potrzebe skoordynowania dziatan rézinych wykonawcéw realizujgcych poszczegdlne czesci zamowienia,
co mogtoby utrudnié wtasciwe wykonanie zamdwienia.

VI. Przedmiotowe Srodki dowodowe
Zamawiajacy nie zada ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.
VII. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiegad sie wykonawca, ktéry na podstawie art. 112 ust. 1 ustawy Pzp spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych warunkéw
w tym zakresie;

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw — za spetniajgcego ten warunek Zamawiajacy uzna wykonawce, posiadajacego na
podstawie art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe - aktualny wpis do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych warunkéw w tym zakresie;

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej — za spetniajgcego ten warunek Zamawiajacy uzna wykonawce, ktory
wykaze, ze wykonywat lub wykonuje — w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub cigglych, w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 2 ustugi
pocztowe w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, o wartosci nie mniejszej niz
100 000,00 zt brutto kazda.

2. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej jest
spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia posiada
uprawnienie do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych
realizacji te uprawnienia s3 wymagane.

3. W odniesieniu do warunku dotyczgcego doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 i 3, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
dotaczaja do oferty oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika, ktére ustugi
wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

5. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci
sg wymagane. W tym przypadku, wykonawca sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji tego zamdwienia, stosownie
do art. 118 ust. 4 ustawy Pzp. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby musi potwierdzaé, ze stosunek
taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow.\

VIII. Podstawy wykluczenia
1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie wykonawca, ktory:
1) nie podlega wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;
2) dodatkowo, nie podlega wykluczeniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp
tj.:.w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktdrego aktywami zarzadza likwidator
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lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.

3) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13

kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r. poz. 835).

2. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

3. Zamawiajacy nie stawia wymagan na potwierdzenie spetniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 112 ust. 1
ustawy Pzp.

IX. Podmiotowe Srodki dowodowe

1. DOKUMENTY SKLADANE PRZEZ WSZYSTKICH WYKONAWCOW DO OFERTY:

1) Na potwierdzenie wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia

w okolicznosciach, o ktérych stanowi art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, wykonawca sktada

do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (zatacznik nr 2 do SWZ).

2) Na potwierdzenie wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia
w okolicznosciach, o ktérych stanowi art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z dnia 15 kwietnia 2022 r. poz. 835), wykonawca sktada do oferty
oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenia (Zatgcznik nr 2 do SWZ).

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz
z o$wiadczeniem, o ktérym mowa powyzej, takie oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu
w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby (zatgcznik nr 2 do specyfikacji).

2. DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO: Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia
wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych:

1) na potwierdzenie spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu:

a) wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, o ktérym mowa art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2025 r., poz. 366);

b) wykazu ustug (zatacznik nr 3 do specyfikacji) wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane
lub s3 wykonywane nalezycie.

2) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia:

- odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, sporzadzonego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.

Wykonawca sktada dokumenty aktualne na dzien ich ztozenia.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztoZyt w przewidzianym przez Zamawiajgcego terminie
oswiadczenia Ilub podmiotowego sSrodka dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub
spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub innych dokumentéw
lub oswiadczen zgodnie z art. 226 ust. 2 pkt 2c ustawy Pzp.

3. DOKUMENTY PODMIOTOW ZAGRANICZNYCH:

1) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej zamiast
dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 2, sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
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a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie
zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej
tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury — wystawiony nie wczesniej

niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

2) Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow,
o ktérych mowa w pkt. 1, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji,
lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiegg, lub, jezeli w kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiegg, ztozone
przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.

4. OFERTY WSPOLNE:

1) Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum, spétka cywilna).
W tym przypadku ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania mocodawcédw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, albo reprezentowania w postepowaniu i przy zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
2) Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

3) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcéw wystepujgcych
wspdlnie.

4) Podmioty wystepujgce wspdlnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan.

5) Na oferte wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie sktadajg sie dokumenty:

a) petnomocnictwo, o ktérym mowa w art. 58 ust. 2 ustawy Pzp, ktére zawiera m.in.: nazwy i adresy cztonkodw,
nazwe i adres petnomocnika, zakres petnomocnictwa, date udzielenia petnomocnictwa oraz podpisy
przedstawicieli cztonkéw, zgodnie z zasadami reprezentacji;

b) oswiadczenie wyszczegdlnione w ust. 1 sktada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie.
c) oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika, ktdre ustugi wykonajg
poszczegdlni wykonawecy.

6) Warunek udziatu w postepowaniu dotyczgcy doswiadczenia powinni spetnia¢ facznie wszyscy wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie.

7) Kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie musi wykazaé samodzielnie, iz nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek okreslonych przez Zamawiajgcego.

8) Jezeli oferta wykonawcdw zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy przed zawarciem umowy
w sprawie zamdwienia publicznego bedzie zgda¢ umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.

5. W przypadku wskazania przez wykonawce, w oswiadczeniu o niepodleganiu wykluczenia, mozliwosci
uzyskania podmiotowych srodkéw dowodowych, za pomocq bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
Zamawiajqcy pobiera samodzielnie z tych baz danych podmiotowe srodki dowodowe.

6. Podmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia sporzqdzone w jezyku obcym sg
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7. W przypadku waqtpliwosci interpretacyjnych dotyczqcych rodzajow dokumentéw oraz formy ich skfadania
W niniejszym postepowaniu rozstrzygajgcym jest rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen,
jakich moze zqgdac zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415)

X. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach o ktorych mowa
w art. 95 ustawy Pzp

1. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca lub podwykonawca zatrudnit, przez caty okres realizacji zamdwienia,
na podstawie umowy o prace, osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przyjmowaniem przesytek pocztowych
do nadania tj. obstugiwanie stanowiska pocztowego, wydzielonego do wykonywania czynnosci pocztowych
zwigzanych z realizacjg zamdwienia. Dotyczy pracownikow zatrudnionych w placéwce wykonawcy, ktdra zosta-
nie wyznaczona do bezposredniej obstugi Zamawiajgcego.
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2. W celu udokumentowania zatrudnienia oséb wykonujgcych czynnosci, wymienione w ust. 1, na podstawie
umowy o prace, wykonawca, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, jednak nie czesciej niz raz na 4 miesiace,
W wyznaczonym w wezwaniu terminie, przedtozy dowody, w szczegdlnosci:

1) oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o prace.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie,
date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.

2) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem kopie umowy/ umoéw o prace zatrudnionego pracownika
(wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkdw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/ umoéw powinna
zosta¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez adresow,
nr PESEL pracownikdw). Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

3) zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub podwykonawce
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umoéw o prace za ostatni
okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikdw, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.
Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

3. Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych dowoddw, o ktérych
mowa w ust. 2, traktowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci.

4. Zamawiajgcy bedzie uprawniony do zgdania wyjasnien w przypadku powzietych watpliwosci w zakresie
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia.

5. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do sposobu zatrudnienia oséb wykonujgcych czynnosci okreslone
w ust. 1, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

6. Sankcje z tytutu niespetnienia wymagan zatrudnienia na podstawie umowy o prace, zawierajg projektowane
postanowienia umowy.

XI. Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej i wymaganiach technicznych

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym skfadnie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentdéw lub oswiadczen miedzy zamawiajagcym a wykonawcy, z uwzglednieniem wyjatkow
okreslonych w ustawie , Pzp”, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w postaci platformy
e-Zamowienia, ktora dostepna jest pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl i ePUAPu, dostepnego pod
adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz w uzasadnionych przypadkach za pomocg poczty elektroniczne;j:
zp_as_bydgoszcz@sw.gov.pl

2. Korzystanie z Platformy e-Zamdwienia jest bezptatne.

3. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi posiadac
konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Szczegétowe informacje na temat zaktadania kont
podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okresla Regulamin Platformy
e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone
w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

4. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania konta
na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

5. Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych.
6. Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust.1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
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z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatéw,
o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.
7. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzadza
sie w postaci elektronicznej:

a. w formatach okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub

b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do komunikacji”).
8. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio wyznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.
9. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem skifadania ofert , odbywa sie drogg elektroniczng
za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce ,, Formularze” (,,Formularze
do komunikacji”). Za posrednictwem ,, Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg
rowniez dofaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatacznik”). W przypadku
zatgcznikéw, ktére sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan
dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane
dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
zewnetrzny).
10. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie wymaga
posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na Platformie e-Zaméwienia.
Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéow
zamowienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na platformie e-Zaméwienia.
11. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po zalogowaniu
w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.
12. Maksymalny rozmiar plikdéw przestanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB
(wielkos$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).
13. Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug Platformy
e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji pofaczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia.
14. W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-Zaméwienia
uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999
lub droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl
w zaktadce ,,Zgto$ problem”.
15. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajacego
za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia, Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mail: zp_as_bydgoszcz@sw.gov.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

XII. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia wadium.

XIII. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Sylwia Szoltiska — tel. 52 58 55 227 lub 52 58 55 313 — w sprawach proceduralnych

10



znak sprawy TP/5/Dkw/2025

Alina Szerul - 52 58 55 205, Anna Jendruszewska — 52 34 67 090, Ewa Sobczak - tel. 52 58 55 216 —
w sprawach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia
Informacje i wyjasnienia mozna uzyskac od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:30 do 15:00.

XIV. Termin zwiazania oferta
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 3 lipca 2025 r.
2. W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwréci sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktéorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XV. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.
2. W celu poprawnego przygotowania oferty wykonawcy powinni zapoznac sie dokfadnie z informacjami
zawartymi w SWZ wraz z jej zatacznikami i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.
3. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie formularza, ktdrego wzdér stanowi zatgcznik nr 1
specyfikacji. W przypadku, gdy wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru, w tresci
oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie wymagane informacje.
Uwaga: Zamawiajgcy nie korzysta i nie udostepnia w przedmiotowym postepowaniu interaktywnego formularza
ofertowego opracowanego przez Platforme e-Zamowienia. Wtasciwym Formularzem ofertowym, ktéry powinien
zosta¢ wypetniony i ztozony przez Wykonawce, jest Formularz ofertowy opracowany przez Zamawiajgcego
stanowigcy zatgcznik nr 1 do SWZ
4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.
5. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc, .docx,
.odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
6. Sposdb ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji na Platformie e-Zamdwienia.
Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w oryginale. W przypadku wypetnienia formularza ofertowego
odrecznie, niezbedne jest, aby formularz ofertowy zostat zeskanowany i opatrzony odpowiednim rodzajem
podpisu elektronicznego.
7. Do oferty nalezy dotgczy¢:
a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).
b) petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik; Petnomocnictwo
dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia — dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;
8. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w wydzielonym pliku i oznaczone ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku
archiwum (ZIP).
9. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza
ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty
oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”.
Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktére sg zgodne z ustawg Pzp lub
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie
z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia/podmiotu
udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju
podpisu i jego typu (zewnetrzny lub wewnetrzny) w polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
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przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu
(typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie
pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10. System sprawdza, czy ztozone pliki sy podpisane i automatycznie i je szyfruje, jednoczesnie informujgc o tym
Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu
Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego
Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

11. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca wycofuje oferte
w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku ,,Wycofaj oferte”.

10. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofac oferty.
12. Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczyé witasciwe umocowanie prawne.
Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania petnomocnictwa z dokumentem w postaci papierowej dokonuje jego mocodawca lub notariusz.

XVI. Sposéb i termin skladania ofert
1. Termin sktadania ofert:
5 czerwca 2025, godzina 11 00
Oferty ztozone po tym terminie zostang odrzucone.

2.Termin otwarcia ofert:
5 czerwca 2025 roku, godzina 11 15

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy udostepni, na stronie prowadzonego postepowania,
informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4. Otwarcie ofert jest niejawne. Nastepuje za posrednictwem platformy e-Zamdwienia.

5. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy za miesci informacje, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy
Pzp, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

6. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

7. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

8. Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert moze wycofaé oferte za posrednictwem Formularza
do wycofania oferty. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na Portalu
e-Zamoéwienia.

9. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

10. W celu poprawnego przygotowania oferty wykonawcy powinni zapoznaé sie doktadnie z informacjami
zawartymi w SWZ wraz z jej zatacznikami i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym
dokumencie.

11. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie formularza, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1
specyfikacji. W przypadku, gdy wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajacego wzoru, w tresci
oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie wymagane informacje.

12. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania.

13. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: .pdf, .doc,
.docx, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

14. Sposdb zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika dostepnej na Platformie e-Zamdwienia,
wskazanej rowniez w SWZ.

15. Do oferty nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz
z plikami stanowigcymi oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).
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16. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w wydzielonym pliku i oznaczone ,Zatacznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czes¢ skompresowane do jednego pliku
archiwum (ZIP).

17. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte za posrednictwem
Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na e-Zaméwienia.

18. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofaé oferty.
19. Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢ wtasciwe umocowanie prawne.
Petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania petnomocnictwa z dokumentem w postaci papierowej dokonuje jego mocodawca lub notariusz.

XVII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych [PLN] stownie i liczbg, z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT [%]. Cena podana w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia.
2. Wykonawca wypetniajgc formularz oferty wpisuje do poszczegdlnych pdl tabeli wartosci odpowiadajgce
nazwom kolumn z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
3. Wykonawca okresla i wpisuje w formularzu oferty stawke podatku VAT wtasciwg dla przedmiotu zamédwienia,
obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert.
4. W formularzu oferty nalezy wpisa¢ w kolumnie 6 cene jednostkowg netto, w kolumnie 7 wartos¢ netto,
w kolumnie 8 nalezng stawke podatku VAT [%]. Natomiast w kolumnie 9 warto$¢ brutto obliczong jako iloczyn
ceny jednostkowej netto i ilosci plus nalezny podatek VAT zgodnie z informacjg zawartg w formularzu oferty
(zatacznik nr 1 do specyfikacji).
5. Jezeli w ofercie beda znajdowaty sie omytki, Zamawiajgcy zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp poprawia:
1) Oczywiste omytki pisarskie, ktérymi sg w szczegdlnosci: widoczne, wbrew zamierzeniu niewtfasciwe uzycie
wyrazu, widocznie mylng pisownie albo widoczne, niezamierzone opuszczenie wyrazu;
2) Oczywiste omytki rachunkowe, ktorymi sg w szczegdlnosci: omytki w obliczeniu ceny, ktére polegajg na
uzyskaniu nieprawidtowego wyniku dziatania arytmetycznego, przy =zatozeniu, ze sktadniki dziatania
sg prawidtowe i ktére mozna jednoznacznie poprawi¢ znajgc reguty arytmetyczne. Dotyczy to w szczegdlnosci
wyniku sumowania, mnozenia oraz powiekszania wartosci netto o stawke podatku VAT. Zamawiajgcy
poprawiajgc oczywiste omytki rachunkowe uwzglednia ich konsekwencje rachunkowe;
3) Inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
6. Zamawiajacy zastrzega, e zgodnie z art. 310 ustawy Pzp moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie
zamowienia, jezeli srodki publiczne, ktére zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie catosci lub
czesci zamodwienia, nie zostang mu przyznane. Mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na tej podstawie
zostata przewidziana w ogfoszeniu o zamoéwieniu — w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym.

XVIII. Kryteria oraz sposob oceny oferty

1. Wybor oferty odbedzie sie w oparciu o nastepujgce kryteria:

1) Nazwa kryterium: CENA — wartos¢ brutto przedmiotu zamowienia

a) Waga kryterium: 60%

b) Sposdb oceny: Oferta o najnizszej cenie uzyska automatycznie 60 punktéw.
Punktacja pozostatych ofert dokonana zostanie na podstawie wzoru:

najnizsza oferowana wartosc¢ brutto przez wykonawcéw
liczba punktéow = X 60
wartosc¢ brutto badanej oferty

2) Nazwa kryterium: MONITOROWANIE PRZESYLEK POCZTOWYCH - mozliwos¢ S$ledzenia aktualnego statusu
rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym z pozycji przegladarki internetowej na podstawie nadanego
przez wykonawce numeru przesyiki

a) Waga kryterium: 40%
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b) Sposdb oceny:
Monitorowanie przesytek pocztowych: Liczba przyznanych punktéw
Oswiadczenie (TAK) wykonawcy o mozliwosci Sledzenia aktualnego 40 pkt

statusu rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym z
pozycji przeglagdarki internetowe;j

Oswiadczenia (NIE) wykonawcy o braku mozliwosci $ledzenia aktualnego 0 pkt
statusu rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym z
pozycji przegladarki internetowej

Uwagi:

Informacje o mozliwosci lub braku mozliwosci Sledzenia aktualnego statusu rejestrowanych przesytek pocztowych okresla
sie w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do specyfikacji).

2. Oferta, ktora otrzyma najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o ustalone kryteria, a takze odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszej SWZ oraz ustawie Pzp zostanie uznana za najkorzystniejszg. Pozostate oferty
Zamawiajacy sklasyfikuje zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw.

3. Punkty zostang obliczone wedtug wzoru z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

5. Zamawiajgcy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty .

XIX. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy o udzielenie zaméwienia

1. Wybranemu wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiada¢ wszystkim okreslonym w ustawie Pzp i SWZ
wymaganiom oraz zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy wskaze miejsce i termin podpisania
umowy.
2. Zawarcie umowy nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego, w terminie okreslonym w art. 308 ust. 2 ustawy Pzp,
liczac od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe
w terminie krétszym niz okreslonym w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko
jednga oferte.
3. Osoby reprezentujgce wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw
zataczonych do oferty.
4. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd
ofert pozostatych albo uniewaznié postepowanie.

XX. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie zgda od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umow
Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

XXI1. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Szczegdtowe informacje na ten temat znajduja sie w ustawie Prawo zamdéwien publicznych w Dziale IX Srodki
ochrony prawne;j.
2. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepiséw ustawy Pzp.
5. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci okreslonych w art. 513 ustawy Pzp.
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XXI111. Ochrona danych osobowych
1. Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swo-
bodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
] administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Aresztu Sledczego w Bydgoszczy z siedziba
w Bydgoszczy, przy ul. Waty Jagiellonskie 4, 85-131 Bydgoszcz. Kontakt z administratorem jest mozliwy za po-
Srednictwem adresu e-mail as_bydgoszcz@sw.gov.pl lub pisemnie na wyzej wskazany adres siedziby administra-
tora;
] We wszystkich sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze Pani/Pani kontaktowac
sie z wyznaczonym przez administratora Inspektorem Ochrony Danych. Taki kontakt moze odby¢ sie drogg elek-
troniczna na adres e-mail iod _as_bydgoszcz@sw.gov.pl lub pisemnie na adres Areszt Sledczy w Bydgoszczy, In-
spektor Ochrony Danych, ul. Waty Jagielloniskie 4, 85-131 Bydgoszcz lub telefonicznie pod nr: 52/5855205.;
] Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy pieczywa dla Aresztu Sledczego
w Bydgoszczy, sprawa TP/5/Dkw/2025, DKw.2232.6.2025 prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji
o wartos$ci zamowienia nieprzekraczajgcej progdw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamowien publicznych (Dz, U. 2024 poz. 1320) zwanej dalej Pzp.
] odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024
r. poz. 1320), dalej ,,ustawa Pzp”;
Ll Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania
petnej dokumentacji zamoéwienia publicznego wynikajacego z instrukcji kancelaryjnej Aresztu Sledczego
w Bydgoszczy a w szczegdlnosci z obowigzku wynikajgcego z dyspozycji art. 78 ust. 1 ustawy Pzp.;

] obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

] o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy
Pzp;

] w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomaty-
zowany, stosowanie do art. 22 RODO;

] posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych oso-
bowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podsta-
w3 prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Wykonawca/podwykonawca/podmiot trzeci podczas pozyskiwania danych osobowych na potrzeby prowadzo-
nego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zobligowany bedzie wypetni¢ obowigzek informacyjny
wynikajgcy z art. 13 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg, i od ktérych dane te bez-
posrednio pozyskat. W celu potwierdzenia wypetnienia obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa powyzej,
Wykonawca/podwykonawca/podmiot trzeci sktada stosowne o$wiadczenie, ktére znajduje sie w tresci Zatgczni-
ka nr 1 do niniejszej SWZ.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmmnq wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu oraz jego zatqcznikoéw.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.
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znak sprawy TP/5/Dkw/2025

XXIV. Wykaz zalacznikow do specyfikacji
Zakacznik nr 1 — Formularz oferty;
Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu;
Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug
Zalgcznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy.
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