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1. DEFINICJE I SKRÓTY 

Wyrażenia i skróty używane w specyfikacji warunków zamówienia oznaczają: 
PPU - projektowane postanowienia umowy 
OPZ - opis przedmiotu zamówienia 

SWZ - Specyfikacja Warunków Zamówienia  
ustawa - ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 

Zamawiający - Ministerstwo Spraw Zagranicznych 

2. ZAMAWIAJĄCY 

Ministerstwo Spraw Zagranicznych 

Adres do korespondencji: 
Ministerstwo Spraw Zagranicznych 
al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa 
telefon kontaktowy: tel. +48 22 523 9910 
adres poczty elektronicznej: bzp@msz.gov.pl  

Strona internetowa prowadzonego postępowania, z której wykonawca może pobrać SWZ, 
zmiany i wyjaśnienia treści SWZ (jeśli dotyczy) oraz inne dokumenty zamówienia 
bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-bc9735d1-a774-47f7-
9115-d1b056ffda37 

Godziny pracy Zamawiającego: 8.15 – 16.15 

3. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

3.1 Tryb udzielenia zamówienia  
Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z możliwością negocjacji, na 
podstawie art. 275 pkt 2 ustawy. 
Zamawiający nie przewiduje możliwości ograniczenia liczby Wykonawców, z którymi 
przeprowadzi negocjacje.  

3.2 Oznaczenie postępowania 
„Zbiorowe ubezpieczenie pracowników placówek zagranicznych oraz osób 
delegowanych przez MSZ wykonujących pracę za granicą od nieszczęśliwych 
wypadków oraz ich następstw’’, znak: BP.260.33.2025. 

3.3 Wartość zamówienia 
Szacunkowa wartość zamówienia jest mniejsza niż progi unijne, określone w przepisach 
wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy (usługi społeczne i inne szczególne usługi). 

3.4 Pozycja w planie postępowań 
1.3.2. 

4. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

4.1 Krótki opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem umowy jest ubezpieczenie członków służby zagranicznej wykonujących 
zadania na placówkach zagranicznych, innych pracowników placówek zagranicznych 
oraz osób delegowanych przez Zamawiającego do wykonywania obowiązków 
służbowych poza granicami RP od nieszczęśliwych wypadków, następstw 
nieszczęśliwych wypadków, w tym na wypadek śmierci lub kalectwa wskutek 

mailto:bzp@msz.gov.pl
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nieszczęśliwego wypadku (1 310 osób). 

 Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia stanowi Załącznik nr 1 do SWZ.  

4.2 Nazwy i kody Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
66512100-3 Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków.  

4.3 Oferty częściowe 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
Podział zamówienia na części nie jest możliwy, ponieważ jego przedmiot jest 
niepodzielny, a Zamawiający za główny cel postawił: 
- zapewnienie pracodawcy jak najkorzystniejszej oferty ubezpieczeniowej, która 

zabezpieczy jego interesy, w przypadku wystąpienia nieszczęśliwego wypadku oraz 
jego następstw jakie mogą wydarzyć się podczas pracy zawodowej przy niskiej 
składce pokrywanej ze środków Zamawiającego; 

-  uniknięcie nadmiernych trudności technicznych oraz koordynacyjnych, na które 
wpływ mają specyfika zatrudnienia oraz miejsce wykonywania obowiązków 
służbowych przez pracowników resortu spraw zagranicznych na obszarze całego 
świata;   

-  brak zwiększenia rocznej składki ubezpieczenia, ze względu na objęcie 
ubezpieczeniem regionów będących w stanie wojny oraz narażonych na ataki 
wojenne, której zwiększenie byłoby możliwe w przypadku dokonania podziału 
zamówienia na części. 
Brak podziału zamówienia na części nie ogranicza konkurencji, tym samym nie ma  
przeszkód na przystąpienie do przedmiotowego zamówienia Wykonawców z sektora 
małych i średnich przedsiębiorstw. 

4.4 Oferty wariantowe 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych w rozumieniu przepisów 
ustawy. Zamówienie musi być zrealizowane zgodnie z wymaganiami określonymi  
w niniejszej SWZ. 

4.5 Prawo opcji. 
Zamawiający nie przewiduje skorzystanie z prawa opcji. 

4.6 Informacja o zamówieniach podobnych lub dodatkowych. 
Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 
ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy. 

4.7 Informacja dotycząca wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji 

4.7.1 Zamawiający przewiduje możliwość prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści 
ofert, które  podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert, a po zakończeniu 
negocjacji Zamawiający zaprosi Wykonawców do składania ofert dodatkowych (art. 
275 pkt 2) ustawy Pzp. 

4.7.2 Negocjacje treści ofert nie mogą prowadzić do zmiany treści SWZ i mogą dotyczyć 
wyłącznie tych elementów treści ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów 
oceny ofert. 

4.7.3 Procedura przeprowadzenia negocjacji: 
1. w przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji w pierwszym kroku 

Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy 
złożyli oferty, o Wykonawcach: 
a) których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w 

każdym kryterium oceny ofert i łącznej punktacji, 
b) których oferty zostały odrzucone, 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 
2. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób 

prowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach których będą 
prowadzone negocjacje w celu ulepszenia treści ofert; 
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3. prowadzone negocjacje mają poufny charakter. Żadna ze stron nie może, bez 
zgody drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych 
z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji i 
przed ich ujawnieniem; 

4. Zamawiający informuje równocześnie wszystkich Wykonawców, których oferty 
złożone w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu nie zostały odrzucone,  
o zakończeniu negocjacji oraz zaprosi ich do składania ofert dodatkowych; 

5. Zaproszenie do złożenia ofert dodatkowych będzie zawierać co najmniej : 
a) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty 

elektronicznej oraz stronę internetową prowadzonego postępowania; 
b) sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich 

muszą one być sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert; 
6. Wykonawca może złożyć ofertę dodatkową, która zawiera nowe propozycje  

w zakresie treści oferty podlegających ocenie w ramach kryteriów oceny ofert 
wskazanych przez Zamawiającego w zaproszeniu do negocjacji; 

7. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny 
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi 
na ogłoszenie o zamówieniu; 

8. Oferta przestaje wiązać Wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on ofertę 
dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego z kryteriów 
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji; 

9. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów 
oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona  
w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

4.8 Podwykonawstwo 
Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania nazw ewentualnych 
podwykonawców, jeżeli są już znani. 

4.9 Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy  
4.9.1 Zamawiający stosownie do art. 95 ust. 1 i 2 ustawy, wymaga wykonywania 

przedmiotu umowy w zakresie nw. czynności:  
- administracyjnych związanych z wystawianiem dokumentów 

ubezpieczeniowych,  
- przygotowania raportów,  
- realizacji świadczeń,  
- rozpatrywania odwołań i reklamacji, 
- rozliczania płatności 
przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę w rozumieniu ustawy z dnia 
26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 277) przez Wykonawcę 
lub podwykonawcę. 

4.9.2 Sposób weryfikacji zatrudnienia osób oraz uprawnienia Zamawiającego w zakresie 
kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnieniem  
i sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań, określono w Załączniku nr 2 do SWZ 
– Projektowane postanowienia umowy (PPU). 

5. MIEJSCE I TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

5.1 Miejsce wykonania zamówienia  
Obszar całego świata.  

5.2 Termin  wykonania zamówienia 
Ochrona ubezpieczeniowa, obejmuje okres 12 miesięcy. Ochrona rozpocznie się o godz. 
00:00 (CET) dnia 1 lipca 2025 r., nie wcześniej jednak niż od godz. 00:00 (CET) dnia 
następującego po dniu zawarcia Umowy i trwać będzie przez 12 miesięcy do godz. 23:59 
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(CET) i jest niezależna od wcześniejszego zapłacenia składki. 

6. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 
– NIE DOTYCZY SKŁADANIA OFERT. 

6.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 
Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która 
jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. 

6.2 Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
6.3 Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami są: Tomasz Żuk i Elwira 

Rogalska. 
6.4 Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia.  
6.5 Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-Zamówienia, w tym minimalne wymagania techniczne 
dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług oraz informacje dotyczące 
specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia oraz informacje 
zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

6.6 Komunikacja w postępowaniu odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem 
formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”), z wyłączeniem składania ofert – sposób przygotowania i złożenia oferty 
wskazany jest w pkt 11. 

6.7 Wymagania i sposób złożenia oświadczeń, podmiotowych środków dowodowych 
składanych na wezwanie Zamawiającego oraz ofert, zostały wskazane odpowiednio  
w Rozdziale 8, 9 i 11. 

6.8 Wnioski o wyjaśnienie treści SWZ, wyjaśnienia składane na wezwanie zamawiającego (w 
tym wyjaśnienia w zakresie wyliczenia ceny oferty oraz wyjaśnienia treści oferty), jak 
również informacje, wyjaśnienia, oświadczenia, dokumenty, inne niż wymienione w pkt 
6.7, przekazywane w postępowaniu, Wykonawca sporządza w postaci elektronicznej  
i przekazuje jako załącznik do „Formularza do komunikacji” lub jako tekst wpisany 
bezpośrednio do Formularza do komunikacji, w sposób umożliwiający ustalenie 
tożsamości osoby przekazującej. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy 
do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na 
Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia.  

6.9 Formularze do komunikacji umożliwiają dołączenie załącznika do przesyłanej 
wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  

6.10 W przypadku załączników opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  
w zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny)  

- dodaje się uprzednio podpisany dokument wraz z wygenerowanym plikiem podpisu 
(typ  zewnętrzny)  
lub  

- dokument z „wszytym” podpisem (typ wewnętrzny). 
6.11 Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 
zalogowania się na Platformie e-Zamówienia.  

6.12 Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne 
są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

6.13 Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 
komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki 
do jednego formularza). 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu
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6.14 Jeżeli przekazywane dokumenty zawierają informacje stanowiące tajemnicę  
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w celu 
utrzymania  
w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 
pliku - z zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”. 

6.15 Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 
określonymi w:  
− rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 
2452)  

oraz  
− rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.  

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2023 r. poz. 
1824). 

6.16 W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez 
formularz   udostępniony    na   stronie    internetowej  https://ezamowienia.gov.pl 
w zakładce „Zgłoś problem”. 

6.17 Wyjaśnienia treści SWZ: 
1) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ.  
2) Wnioski o wyjaśnienie należy przesyłać za pomocą „Formularza do komunikacji”. 
3) Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań 

dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. 
konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

4) Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed 
upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 

5) Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania, o której mowa w pkt 2, bez ujawniania źródła 
zapytania. 

6) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, 
o którym mowa w pkt 4). 

7. PODSTAWY WYKLUCZENIA I WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

7.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
7.1.1 nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy, zgodnie z którym, 

z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 
1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w 
art. 258 ustawy z dnia z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2025 
r. poz. 383), zwany dalej „Kodeks karny”, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 

https://ezamowienia.gov.pl/
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ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 oraz z 
2025 r. poz. 28) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o 
refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930 oraz z 
2025 r. poz. 129), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa  
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 
karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296 - 307 
Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu 
karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których 
mowa w art. 270 - 277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza  
w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 
prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie  
w sprawie spłaty tych należności; 

4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne; 

5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 
że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 
kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 
i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616), zwana dalej „ustawą o ochronie 
konkurencji i konsumentów”, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w 
rozumieniu ustawy o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny 
sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia; 
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7.1.2 nie podlegają wykluczeniu na podstawie:  
1. art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, zgodnie z którym z postępowania o udzielenie 

zamówienia zostaje wykluczony wykonawca w stosunku do którego otwarto 
likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, 
zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 
albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2. art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy, zgodnie z którym z postępowania o udzielenie 
zamówienia zostaje wykluczony wykonawca, który w wyniku zamierzonego 
działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził zamawiającego w błąd przy 
przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału 
w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje 
podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych 
podmiotowych środków dowodowych; 

3. art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy, zgodnie z którym z postępowania o udzielenie 
zamówienia zostaje wykluczony wykonawca, który w wyniku lekkomyślności 
lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co mogło mieć 
istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia. 

7.1.3 spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące uprawnień do prowadzenia 
działności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

7.1.4 Stosownie do brzmienia art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514),  
z postępowania wyklucza się: 
1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  
o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 
1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym 
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 
w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 
z późn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został 
wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

7.1.5 Wykluczenie wskazane w punkcie 7.1.4 następuje na okres trwania okoliczności 
określonych w tym punkcie. 

7.2 Na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu dotyczącego uprawnień 
do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to  
z odrębnych przepisów,  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał,  że posiada 
zezwolenie organu nadzoru na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej we 
wszystkich grupach ryzyk objętych przedmiotem zamówienia zgodnie z art. 7 ust. 1 
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ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej  
(Dz. U. z 2024 r. poz. 838, 1565 i 1863 oraz z 2025 r. poz. 146). 

7.3 Oferta Wykonawcy, który nie wykaże braku podstaw do wykluczenia określonych w art. 
108 ust.1 i art. 109 ust. 1 pkt 4, 8, 10 ustawy oraz wskazanych w pkt 7.1.4 SWZ (na 
podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego) zostanie odrzucona. 

7.4 Oferta Wykonawcy, który nie wykaże spełniania warunku udziału w postępowaniu, 
określonego w pkt 7.2 zostanie odrzucona.  

7.5 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 
pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 8 i 10 ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że 
spełnił łącznie przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy. Powyższego nie stosuje się, 
jeżeli wobec Wykonawcy, orzeczono zakaz ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz 
nie upłynął określony w orzeczeniu okres obowiązywania tego zakazu. 

7.6 Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 
7.5 SWZ, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i 
szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, 
o których mowa w pkt 7.5 SWZ, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 
Zamawiający wyklucza Wykonawcę. 

7.7 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia na zasadach 
określonych w art. 58 ustawy. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
reprezentowania  
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

7.8 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
warunek określony w pkt 7.2 w zakresie uprawnień do prowadzenia określonej 
działalności gospodarczej lub zawodowej, musi spełniać co najmniej jeden Wykonawca 
samodzielnie. Każdy z Wykonawców musi samodzielnie wykazać, że nie zachodzą wobec 
niego przesłanki wykluczenia z postępowania określone w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 
pkt 4, 8 i 10 ustawy oraz w pkt 7.1.4 SWZ (na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego). 
 

8. PRZEDMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE ORAZ OŚWIADCZENIA SKŁADANE WRAZ  
Z OFERTĄ 
 

8.1 Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 
8.2 Oświadczenie o spełnianiu warunku udziału w postępowaniu określonego w pkt 7.2 SWZ 

i niepodleganiu wykluczeniu, na dzień złożenia. Wykonawca sporządza je w zakresie 
wskazanym przez Zamawiającego w SWZ. 
a) Wykonawca sporządza oświadczenie zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 

6 do SWZ, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przesyła zgodnie 
z zasadami określonymi w pkt 11 SWZ. 

b) Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia i spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, tymczasowo 
zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe. 

c) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenie składa każdy z wykonawców. Oświadczenie ma potwierdzać 
spełnianie warunku udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia w 
zakresie,  
w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału  
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w postępowaniu. 
d) Zamawiający dopuszcza następujące formaty przesyłanych danych: .pdf,.xml, .doc, 

.docx.. zip, .7Z, .rar. 
8.3 Oświadczenie, z którego wynika, które zamówienia wykonają poszczególni wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (wzór oświadczenia stanowi załącznik 
nr 7 do SWZ). 
 
 

9. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ (NA 
PODSTAWIE ART. 274  UST. 2 USTAWY) 

9.1 Zamawiający, działając na podstawie art. 126 ust. 2 ustawy, wzywa Wykonawców, do 
złożenia nie później niż w terminie 2 dni od dnia publikacji informacji z otwarcia ofert 
Oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy o ochronie 
konkurencji  
i konsumentów, z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową, albo 
oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 
informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej niezależnie od 
innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. Wzór oświadczenia 
stanowi Załącznik nr 4 do SWZ.   

9.2 W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
dokument wymieniony w pkt 9.1 SWZ składa każdy z tych Wykonawców. 

9.3 Dokumenty sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język 
polski. 

9.4 Dokumenty powinny być podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji 
Wykonawcy, w przypadku gdy dokumenty podpisują osoby, których upoważnienie do 
reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych, wymaga się aby Wykonawca 
dołączył do dokumentów pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający 
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy w formie dokumentu elektronicznego, 
opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym (do ewentualnego wykorzystania wzór w Załączniku nr 5 do SWZ). 

9.5 Wskazane podmiotowe środki dowodowe i oświadczenia  sporządza się w postaci 
elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym oraz przekazuje za pomocą środków komunikacji 
elektronicznej, o których mowa w pkt 6.1. 

9.6 Wymagania dotyczące składanych przez Wykonawców oświadczeń i dokumentów 
określa Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 30 grudnia 2020 r. 
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415 oraz z 
2023 r. poz. 1824). 

10.   WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

11. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA I ZŁOŻENIA OFERTY  

11.1  Wymagania ogólne:  

a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę; 
b) Ofertę należy sporządzić w postaci elektronicznej i opatrzeć kwalifikowanym 
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podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 
c) Ofertę należy sporządzić w języku polskim; 
d) Wymagane specyfikacją dokumenty, sporządzone w języku obcym powinny być 

złożone wraz z tłumaczeniem na język polski; 
e) Formularz oferty (udostępniony przez Zamawiającego na Platformie  

e-Zamówienia i zamieszczony w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje 
podstawowe”) wraz z załącznikami i dokumentami sporządzanymi przez 
Wykonawcę powinien być podpisany przez osoby upoważnione do reprezentacji 
Wykonawcy; w przypadku, gdy ofertę podpisują osoby, których upoważnienie do 
reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych, wymaga się aby Wykonawca 
dołączył do oferty pełnomocnictwo; 

f) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

11.2 Oferta powinna zawierać:  

11.2.1 Formularz oferty zawierający wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowiącym 
Załącznik nr 3 do SWZ (formularz wygenerowany z systemu e-Zamówienia); 

11.2.2 Oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega 
wykluczeniu oraz spełnia warunek udziału w postępowaniu, zgodnie ze wzorem 
stanowiącym Załącznik nr 6 do SWZ; 

11.2.3 Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty. Treść 
pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania 
których pełnomocnik jest upoważniony;  
11.2.3.1 pełnomocnictwo sporządza się w postaci elektronicznej i opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym (do ewentualnego wykorzystania wzór w Załączniku 
nr 5 do SWZ);  

11.2.3.2 w przypadku gdy pełnomocnictwo, zostało sporządzone jako dokument  
w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem  
w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania  
z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje mocodawca lub notariusz; 

11.2.4 Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo 
do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia – 
w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
11.2.4.1 pełnomocnictwo sporządza się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym; 

11.2.4.2 w przypadku gdy pełnomocnictwo, zostało sporządzone jako dokument  
w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem  
w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania  
z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje mocodawca lub notariusz. 

11.2.5 Oświadczenie z którego wynika, które zamówienia wykonają poszczególni 
wykonawcy - w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia – (wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 7 do SWZ); 
11.2.5.1 Oświadczenie sporządza się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym; 
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11.2.5.2 W przypadku gdy oświadczenie, zostało sporządzone jako dokument w 
postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, wówczas 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu (skan) opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje odpowiednio wykonawca, 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz; 

11.2.6 Wyjaśnienia uzasadniające zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy). 
 

11.3 Złożenie oferty 

11.3.1 Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza 
ofertowego”   udostępnionego przez zamawiającego na Platformie e-Zamówienia  
i zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

11.3.2 Zalecane jest by w procesie sporządzania i składania oferty korzystać ze wskazówek 
zamieszczonych w Instrukcji interaktywnej  
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf 
Funkcjonalność wypełnienia formularza dostępna jest tylko dla użytkowników 
będących Wykonawcami posiadającymi uprawnienie do Przygotowania 
ofert/wniosków/prac konkursowych. 

11.3.3 Po wypełnieniu danych na wszystkich ekranach dostępny jest przycisk „Pobierz 
formularz”, którego wciśnięcie pozwala na pobranie na lokalne zasoby dokumentu 
będącego formularzem ofertowym wstępnie wypełnionego danymi podanymi na 
poprzednich ekranach oraz danymi które wprowadził Zamawiający przygotowując 
formularz do danego postępowania.  
Po zapisaniu dokumentu należy go otworzyć w narzędziu umożliwiającym odczyt 
plików PDF (np.: Adobe Acrobat Reader), wypełnić na wszystkich stronach 
odpowiednimi danymi i zapisać. Dokument można edytować wielokrotnie. 
Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod 
„Formularzem ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych 
automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych 
informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia. 

11.3.4 Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 
w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto wykonawcy.  

11.3.5 Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty 
umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa 
pola typu drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

11.3.6 Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty”  
w pierwszym polu „Wypełniony formularz oferty”.  

11.3.7 W kolejnym polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
wykonawcę” wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz 
z ofertą. 

11.3.8 Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je  
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku - z zaznaczeniem w nazwie pliku 
„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

11.3.9 Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia 
tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

11.3.10 Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym  
w formacie PAdES typ wewnętrzny, profilem zaufanym lub podpisem osobistym.  

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Oferty-5.2.pdf
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Po podpisaniu nie należy modyfikować pliku. Nie należy zmieniać nazwy pliku 
formularza.  

11.3.11 Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, mogą być opatrzone podpisem 
typu zewnętrznego lub wewnętrznego.  

11.3.12 W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu 
„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się 
uprzednio podpisane dokumenty: 

o wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny)  
lub  
o dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

11.3.13 W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

11.3.14 System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 
jednocześnie informując o tym wykonawcę.  

11.3.15 Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 
Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).  

11.3.16 EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 
11.3.17 Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
11.3.18 Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 
„Wycofaj ofertę”. 

11.3.19 Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą 
to 250 MB. 

12. SPOSÓB OBLICZENIA CENY  

12.1 Obliczenie ceny oferty: 
a) Podstawą do określenia ceny jest pełen zakres zamówienia określony w 

Załączniku nr 1 (OPZ) oraz Załączniku nr 2 (PPU) do SWZ. Cena oferty winna 
obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej 
realizacji przedmiotu zamówienia, zgodnie z warunkami wynikającymi z ww. 
dokumentów.  

b) Cena oferty jest stała; 
c) Ceny należy podać w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza; 
d) Wykonawca podaje cenę w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 3 do SWZ) jako 

łączną wartość całkowitą brutto. 
e) Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy nie podlega waloryzacji.  

12.2 Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361, z późn. zm.), dla celów zastosowania 
kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 
kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej sytuacji,  
w ofercie Wykonawca ma obowiązek: 

a) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 
powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

c) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego, bez kwoty podatku; 
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d) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie. 

12.3 Zamawiający nie przewiduje dokonywania rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych.  
 

13. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW  
I SPOSOBU OCENY OFERT 

13.1 Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował wyłącznie kryterium ceny (Cena 
- 100%). 

13.2 Za najkorzystniejszą ofertę Zamawiający uzna ofertę o najniższej cenie całkowitej 
brutto (z VAT). 

13.3 Wszystkie obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
13.4 W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert oraz innych składanych dokumentów lub 
oświadczeń. 

13.5 Przy wyborze oferty Zamawiający będzie stosować zasadę, że oferta nieodrzucona, 
zawierająca najwyższą łączną liczbę punktów, przyznanych według powyższego 
kryterium, jest ofertą najkorzystniejszą. 

14. TERMIN SKŁADANIA OFERT I OTWARCIA OFERT 

14.1 Termin składania ofert upływa dnia 3 czerwca 2025 r., o godz. 10:00.  
14.2 Otwarcie ofert nastąpi w dniu 3 czerwca 2025 r., o godzinie 11:00. 
14.3 Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.   
14.4 Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

14.5 Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których 
oferty zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

15. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

Wykonawca jest związany złożoną ofertą do dnia 2 lipiec 2025 r. Pierwszym dniem terminu 
związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.  

16. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

Projektowane Postanowienia Umowy stanowią Załącznik nr 2 do SWZ. 

17. ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

18. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCOM W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO  

W toku postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcom przysługują środki ochrony 
prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy. 
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19. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

19.1 Zamawiający, o ile nie wpłynie odwołanie, zawrze umowę w sprawie przedmiotowego 
zamówienia w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o 
wyborze najkorzystniejszej oferty. Zawarcie umowy nastąpi w miejscu i terminie 
wskazanym przez Zamawiającego. 

19.2 Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie przedmiotowego zamówienia 
publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt 19.1, jeżeli w 
przedmiotowym postępowaniu zostanie złożona tylko jedna oferta. 

19.3 Wykonawca przedłoży pełnomocnictwo zawierające umocowanie do zawarcia umowy. 
Pełnomocnictwo należy przedłożyć najpóźniej w dniu zawarcia umowy.  

19.4 Wykonawca oświadcza, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie 
świadczonych przez siebie usług. Wykonawca oświadcza, że umowa ubezpieczenia 
odpowiedzialności cywilnej będzie utrzymywana przez cały okres obowiązywania 
niniejszej umowy. 

20. INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

20.1. W związku z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”,  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca złożył 
oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 
13 i/lub art. 14 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe 
bezpośrednio lub pośrednio pozyskał na potrzeby niniejszego postępowania (zgodnie ze 
wzorem określonym odpowiednio w pkt 6 lub 7 Formularza oferty). 

20.2. Ponadto, w związku z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych w 
ramach przedmiotowego postępowania Zamawiający w pkt 20.3 (poniżej) zamieszcza 
klauzulę informacyjną przewidzianą w art. 13 RODO. 

20.3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych, informuję, że:  
a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych 

jest: Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibą w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel. 
+48 225230000, a wykonującym obowiązki administratora danych jest Dyrektor 
Biura Kapitału Ludzkiego;  

b) Minister Spraw Zagranicznych powołał inspektora ochrony danych (IOD), który 
realizuje swoje obowiązki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie 
Spraw Zagranicznych i placówkach zagranicznych. 
Dane kontaktowe IOD: 
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa  
adres e-mail: iod@msz.gov.pl  

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pt. „Zbiorowe 
ubezpieczenie pracowników placówek zagranicznych oraz osób delegowanych przez 
MSZ wykonujących pracę za granicą od nieszczęśliwych wypadków oraz ich 
następstw’’; znak: BP.260.33.2025, prowadzonym w trybie podstawowym  
z możliwością negocjacji, 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy; 

mailto:iod@msz.gov.pl


Specyfikacja Wraunków Zamówienia  
,,Zbiorowe ubezpieczenie pracowników placówek zagranicznych oraz osób delegowanych przez MSZ  

wykonujących pracę za granicą od nieszczęśliwych wypadków oraz ich następstw’’, 
znak: BP.260.33.2025 

16 

 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 
umowy; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy; 

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h) posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO, prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 
− na podstawie art. 18 RODO, prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO;  

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO; 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

21. POSTANOWIENIA KOŃCOWE  

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy 
Prawo zamówień publicznych.  

22. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1  − Opis przedmiotu zamówienia  
Załącznik nr 2  − Projektowane Postanowienia Umowy  
Załącznik nr 3  − Wzór formularza ofertowego (wygenerowany z systemu  

e-Zamówienia) 
Załącznik nr 4 − Wzór oświadczenia o przynależności albo braku przynależności 

do grupy kapitałowej 
Załącznik nr 5 − Wzór pełnomocnictwa 
Załącznik nr 6 − Wzór oświadczenia dotyczącego braku podstaw do wykluczenia 

oraz spełnienia warunku udziału w postępowaniu 
Załącznik nr 7 − Wzór oświadczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia dotyczące zamówień, które wykonają 
poszczególni Wykonawcy 
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         Załącznik nr 1 do SWZ 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

Przedmiotem umowy jest ubezpieczenie członków służby zagranicznej wykonujących 
zadania na placówkach zagranicznych, innych pracowników placówek zagranicznych oraz 
osób delegowanych przez Zamawiającego do wykonywania obowiązków służbowych poza 
granicami RP od nieszczęśliwych wypadków, następstw nieszczęśliwych wypadków, w tym 
na wypadek śmierci lub kalectwa wskutek nieszczęśliwego wypadku (1 310 osób), w tym:  

a) z włączeniem ryzyka wojny, stanu wojennego lub wyjątkowego, rozruchów, 
zamieszek, bądź w wyniku zamachu terrorystycznego. Ubezpieczenie obejmować 
będzie: 80 osób w Afganistanie, Iraku, Libii, Syrii, Pakistanie, Izraelu, na Ukrainie i w 
Iranie na sumę ubezpieczenia 400 000,00 PLN; 

b) z włączeniem ryzyka rozruchów, zamieszek, bądź w wyniku zamachu 
terrorystycznego1). Ubezpieczenie obejmować będzie: 200 osób na sumę 
ubezpieczenia 60 000,00 PLN; 

c) z włączeniem ryzyka rozruchów, zamieszek, bądź w wyniku zamachu 
terrorystycznego oraz chorób tropikalnych. Ubezpieczenie obejmować będzie: 100 
osób na sumę ubezpieczenia 60 000,00 PLN; 

d) bez dodatkowego ryzyka: ubezpieczenie obejmować będzie: 930 osób na sumę 
ubezpieczenia 60 000,00. 

2. Forma ubezpieczenia:  

Bezimienna. 

3. Czas ochrony:  

Ochrona ubezpieczeniowa, obejmuje okres 12 miesięcy. Ochrona rozpocznie się o godz. 
00:00 (CET) dnia 1 lipca 2025 r., nie wcześniej jednak niż od godz. 00:00 (CET) dnia 
następującego po dniu zawarcia Umowy i trwać będzie przez 12 miesięcy do godz. 23:59 
(CET) i jest niezależna od wcześniejszego zapłacenia składki. 

Całodobowa ochrona ubezpieczenia obejmuje nieszczęśliwe wypadki, następstwa 
nieszczęśliwych wypadków, w tym wypadków śmiertelnych lub kalectwa wywołanych 
wojną, stanem wojennym lub wyjątkowym, rozruchami i zamieszkami, zamachem 
terrorystycznym. Ochrona obejmuje odpowiedzialność za wypadki jakie mogą wydarzyć się 
podczas pracy zawodowej lub wykonywania innych czynności określonych w umowie 
ubezpieczenia, w drodze z domu do pracy i z pracy do domu. 

4. Zakres ubezpieczenia: 

W ubezpieczeniu  powinny obowiązywać następujące świadczenia podstawowe: 

a) świadczenie z tytułu śmierci - świadczenie w wysokości 100% sumy ubezpieczenia, 
tj. 400 000,00 PLN oraz 60 000,00 PLN; 

b) świadczenie z tytułu trwałego uszczerbku na zdrowiu - świadczenie w takim 
procencie sumy ubezpieczenia, w jakim ubezpieczony doznał trwałego uszczerbku 
na zdrowiu, maksymalnie do wysokości sumy ubezpieczenia; 

c) świadczenie za leczenie - tj. zwrot kosztów leczenia z podlimitem 25 000,00 PLN na 
koszty powstałe w wyniku jednego zdarzenia; 

d) świadczenia powypadkowe typu assistance - obejmujące w szczególności: wizytę 
lekarza; wizytę pielęgniarki; transport medyczny z miejsca wypadku do 

 
1 Szkodowość w tym zakresie ubezpieczenia w latach 2018-2022: ilość szkód 0; bez roszczeń. 
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odpowiedniego szpitala; transport medyczny ze szpitala do miejsca pobytu; 
organizacje procesu rehabilitacyjnego; organizacja wypożyczenia lub zakup sprzętu 
rehabilitacyjnego; w ramach świadczeń assistance ma zastosowanie podlimit w 
wysokości 25 000,00 PLN na jedno zdarzenie; 

e) zwrot kosztów nabycia przedmiotów ortopedycznych i środków pomocniczych – 
z podlimitem 25 000,00 PLN na koszty powstałe w wyniku jednego zdarzenia. 

5. Suma ubezpieczenia 

400 000,00 (słownie: czterysta tysięcy 00/100) PLN oraz 60 000,00 (słownie: sześćdziesiąt 
tysięcy 00/100) PLN. 

6. Ograniczenia wiekowe 

Ubezpieczyciel nie stosuje ograniczeń wiekowych i obejmuje ochroną ubezpieczeniową 
również osoby powyżej 65 roku życia. 

7. Miejsce wykonania zamówienia: 

Obszar całego świata. 
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Załącznik nr 2 do SWZ 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY (PPU) 

 

§ 1. Przedmiot umowy 
1. Przedmiotem umowy jest ubezpieczenie członków służby zagranicznej wykonujących 

zadania na placówkach zagranicznych, innych pracowników placówek zagranicznych 
oraz osób delegowanych przez Zamawiającego do wykonywania obowiązków 
służbowych poza granicami RP od nieszczęśliwych wypadków, następstw 
nieszczęśliwych wypadków, w tym na wypadek śmierci lub kalectwa wskutek 
nieszczęśliwego wypadku (1 310 osób), w tym:  
1)  z włączeniem ryzyka wojny, stanu wojennego lub wyjątkowego, rozruchów, 

zamieszek, bądź w wyniku zamachu terrorystycznego. Ubezpieczenie obejmować 
będzie: 80 osób w Afganistanie, Iraku, Libii, Syrii, Pakistanie, Izraelu, na Ukrainie i w 
Iranie na sumę ubezpieczenia 400 000,00 PLN; 

2) z włączeniem ryzyka rozruchów, zamieszek, bądź w wyniku zamachu 
terrorystycznego2). Ubezpieczenie obejmować będzie: 200 osób na sumę 
ubezpieczenia 60 000,00 PLN; 

3) z włączeniem ryzyka rozruchów, zamieszek, bądź w wyniku zamachu 
terrorystycznego oraz chorób tropikalnych. Ubezpieczenie obejmować będzie: 100 
osób na sumę ubezpieczenia 60 000,00 PLN; 

4) bez dodatkowego ryzyka: ubezpieczenie obejmować będzie: 930 osób na sumę 
ubezpieczenia 60 000,00. 

2. Całodobowa ochrona ubezpieczenia obejmuje nieszczęśliwe wypadki, następstwa 
nieszczęśliwych wypadków, w tym wypadków śmiertelnych lub kalectwa wywołanych 
wojną, stanem wojennym lub wyjątkowym, rozruchami i zamieszkami, zamachem 
terrorystycznym. Ochrona obejmuje odpowiedzialność za wypadki jakie mogą wydarzyć 
się podczas pracy zawodowej lub wykonywania innych czynności określonych w umowie 
ubezpieczenia, w drodze z domu do pracy i z pracy do domu. 

3. Umowa będzie realizowana zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia (załącznik 1), 
ofertą wykonawcy (załącznik nr 2) oraz Ogólnymi Warunkami Ubezpieczenia (OWU - 
załącznik nr 3). W razie sprzeczności treści OWU z treścią niniejszej umowy Strony są 
związane postanowieniami umowy.  

4. Ubezpieczenie jest bezimienne w rozumieniu art. 808 § 1 Kodeksu cywilnego i obejmuje 
wszystkie osoby określone w ustępach poprzedzających. W razie wystąpienia zdarzenia 
ubezpieczeniowego, Zamawiający potwierdzi Wykonawcy przynależność osoby 
poszkodowanej do kategorii osób ubezpieczonych niniejszą umową, a potwierdzenie to 
będzie dla Wykonawcy wiążące. 

5. Wykonawca wystawi dokument ubezpieczenia (polisę) potwierdzający zawarcie umowy 
zgodnie z warunkami w tej umowie określonymi.  

6. Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo do przesyłania Zamawiającemu informacji 
dotyczącej wszczęcia likwidacji szkody oraz ostatecznego jej zakończenia z informacją 
o wypłaconych świadczeniach lub informacją o odmowie wypłaty świadczenia z 
podaniem przyczyny odmowy.   

 
§ 2. Okres ubezpieczenia 

Ochrona ubezpieczeniowa, obejmuje okres 12 miesięcy. Ochrona rozpocznie się o godz. 00:00 
(CET) dnia 1 lipca 2025 r., nie wcześniej jednak niż od godz. 00:00 (CET) dnia następującego po 
dniu zawarcia Umowy i trwać będzie przez 12 miesięcy do godz. 23:59 (CET) i jest niezależna 
od wcześniejszego zapłacenia składki.  

 
2) Szkodowość w tym zakresie ubezpieczenia w latach 2018-2022: ilość szkód 0; bez roszczeń. 
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§ 3. Składka 

1. Z tytułu ochrony ubezpieczeniowej w zakresie objętym przedmiotem umowy, 
Zamawiający zapłaci jednorazowo składkę w łącznej wysokości ......................... (słownie: 
………………………………….) złotych brutto w terminie 14 dni od otrzymania prawidłowo 
wystawionego dokumentu księgowego.  

2. Płatność składki odbędzie się przelewem na wskazany przez Wykonawcę w polisie lub 
fakturze rachunek bankowy.  

3. Za datę płatności wynagrodzenia uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 
4. W przypadku braku płatności wynagrodzenia w terminie wskazanym powyżej 

Wykonawca (ubezpieczyciel) może wypowiedzieć umowę ze skutkiem 
natychmiastowym. Wypowiedzenie jest możliwe po uprzednim doręczeniu 
Zamawiającemu pisemnego wezwania do zapłaty należności i nie dokonania jej w 
terminie 7 dni od dnia doręczenia wezwania, o ile przed tym dniem nie nastąpiło 
obciążenie rachunku bankowego Zamawiającego. 
 

§ 4. Klauzule społeczne 
1. Zamawiający wymaga, aby czynności administracyjne związane z wystawianiem 

dokumentów ubezpieczeniowych, przygotowaniem raportów, realizacją świadczeń, 
rozpatrywaniem odwołań i reklamacji oraz rozliczaniem płatności wykonywali 
pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o pracę. 

2. Sposób dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy z 
11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych: 
1) w trakcie trwania umowy ubezpieczenia, Wykonawca obowiązany jest wskazać 

Zamawiającemu  osobę/osoby wykonujące czynności, których dotyczy obowiązek 
zatrudniania na podstawie umowy o pracę. Wykonawca jest obowiązany 
każdorazowo pisemnie informować Zamawiającego o zmianie tych osób; 

2) na potwierdzenie spełnienia obowiązku, o którym mowa powyżej, na każde żądanie 
Zamawiającego, wedle wyboru Zamawiającego, Wykonawca w terminie wskazanym 
przez Zamawiającego jednak nie krótszym niż  10 (dziesięciu) dni od otrzymania 
żądania, przedstawi Zamawiającemu jeden lub kilka z następujących dokumentów: 

a) oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób 
wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. 
Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie 
podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, 
wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na 
podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i 
nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby 
uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy;  

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię 
umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia 
czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy (wraz  
z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). 
Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 
zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie  
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych 
(tj. w szczególności  bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko 
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia 
umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe 
do zidentyfikowania;  
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c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez 
Wykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu 
zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;  

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię dowodu 
potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 
zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 
pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

3) W zakresie obowiązku ochrony danych osobowych, Wykonawca uzyska od tych osób 
pisemną zgodę na przekazywanie Zamawiającemu wszelkich danych i informacji 
niezbędnych do realizacji postanowień, o których mowa  powyżej; 

4) Obowiązki, o których mowa powyżej dotyczą również podwykonawców, o czym 
Wykonawca zobowiązany jest ich poinformować i za co ponosi pełną 
odpowiedzialność. 

3. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 
Wykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez 
Państwową Inspekcję Pracy. 
 

§ 5. Zmiany umowy 
1. Zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. W przypadku zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa dopuszcza się 

możliwość zmiany tych postanowień umowy, na które zmiana powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa ma wpływ. 

 
§ 6. Wypowiedzenie umowy 

Każda ze Stron może wypowiedzieć niniejszą umowę bądź od niej odstąpić w przypadkach 
przewidzianych w przepisach prawa powszechnie obowiązującego. W przypadku 
wcześniejszego rozwiązania umowy (wypowiedzenia bądź odstąpienia) Wykonawca zwróci 
składkę w części proporcjonalnej do okresu, o jaki umowa została skrócona. 

 
§ 7. Poufność i RODO 

1. Wykonawca zobowiązuje się do utrzymania w tajemnicy wszelkich danych o Zamawiającym 
oraz informacji, jakie uzyskał z realizacją niniejszej umowy bez względu na sposób i formę 
ich utrwalenia i przekazania, chyba, że udostępnienie danych będzie niezbędne dla należytej 
realizacji umowy np. likwidacji szkody.  

2. Strony, jako Administratorzy danych osobowych, zobowiązują się do zgodnego z zapisami 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. 
Urz. UE L 119 z dnia 04.05.2016 r.; dalej; „RODO”), przetwarzania i zabezpieczenia danych 
osobowych drugiej Strony, w zakresie niezbędnym do realizacji niniejszej umowy.  

3. W celu wykonania obowiązków informacyjnych, o których mowa w art. 13 i 14 ust. 1 i 2 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  z dnia 27 kwietnia 2016 
r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 
Strony załączają informacje określone w załącznikach do niniejszej umowy oraz zobowiązują 
się do przekazania ich swoim pracownikom. 

 
§ 8. Osoby do kontaktu 

Za nadzór nad realizacją niniejszej umowy oraz do kontaktów Strony wyznaczają: 
1) Zamawiający - …………………………………………………………………….. 
2) Wykonawca - ………………………………………………………………………. 
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§ 9. Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały odpowiednie 
przepisy prawa, w szczególności przepisy kodeksu cywilnego, ustawy prawo zamówień 
publicznych oraz ustawy o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej. 

2. Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy, strony będą starały się 
rozstrzygnąć ugodowo, a jeśli nie będzie to możliwe to poddają je pod rozstrzygnięcie 
sądowi powszechnemu właściwemu dla siedziby Zamawiającego .  

3. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden egzemplarz 
otrzymuje Zamawiający i jeden Wykonawca.  

4. Integralną część umowy stanowią:  
− Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia  
− Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy z dnia …………………………………………... 
− Załącznik nr 3 - Ogólne Warunki Ubezpieczenia nr ….................................................. 
− Załącznik nr 4 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Wykonawcę; 
− Załącznik nr 5 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiającego. 
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Załącznik nr 3 do SWZ 

FORMULARZ OFERTOWY  

Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego”   
udostępnionego przez Zamawiającego  na  Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego 

w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 
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Załącznik nr 4 do SWZ 

/załącznik składany przez Wykonawcę po otwarciu ofert/ 

 

…………………………………….…… 
  (nazwa i adres Wykonawcy)  

...................................., dnia ......  2025 r.  

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

o przynależności albo braku przynależności do grupy kapitałowej, o której mowa w art. 108 
ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pt.  
„Zbiorowe ubezpieczenie pracowników placówek zagranicznych oraz osób delegowanych 

przez MSZ wykonujących pracę za granicą od nieszczęśliwych wypadków oraz ich 
następstw’’ , znak: BP.260.33.2025, oświadczam, że reprezentowany przeze mnie 

Wykonawca: 

 

□ nie należy do grupy kapitałowej3 w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  

o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616)  
z Wykonawcami, którzy złożyli odrębne oferty w przedmiotowym postępowaniu  
o udzielenie zamówienia z innym Wykonawcą który złożył odrębną ofertę  
w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia *  

□ należy do grupy kapitałowej4 w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów* z nw. Wykonawcami5, którzy złożyli odrębne oferty  
w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia: 

1. ……………………….……………………………………………….  
(należy podać nazwę (firmę) podmiotu i siedzibę) 

2. ………………………………………………….…………………….  
(należy podać nazwę (firmę) podmiotu i siedzibę) 

 

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, 
podpis zaufany albo podpis osobisty/ 

 

 

* właściwe zaznaczyć znakiem ,,X’’.  

 
3 Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 1616) przez 
grupę kapitałową rozumie się wszystkich przedsiębiorców, który są kontrolowani w sposób bezpośredni lub pośredni przez 
jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 
4 j.w. 
5 Wraz ze złożeniem oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej z Wykonawcą/ami, który/ży złożył/li 
odrębną/e ofertę/y, Wykonawca składa  dokumenty lub informacje potwierdzające przygotowanie oferty niezależnie od innego 
wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej. 
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Załącznik nr 5 do SWZ  

/załącznik składany wraz z ofertą/ 

...................................., dnia .....  2025 r.  

Pełnomocnictwo  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pt. ,,Zbiorowe ubezpieczenie 
pracowników placówek zagranicznych oraz osób delegowanych przez MSZ  
wykonujących pracę za granicą od nieszczęśliwych wypadków oraz ich następstw’’,  
znak: BP.260.33.2025 

............................................................................................................................. ................................................ 

(pełna nazwa/firma Wykonawcy)  

z siedzibą .......................................................................................................................................... ...............  

(adres)  

zarejestrowany przez......................................................................................................... ........................ 

pod numerem ................................................................................................................. .............................. 

reprezentowany przez:  

1................................................................................................................................................................ .......... 

2. .......................................................................................................................... .............................................. 

(dane osób upoważnionych do reprezentacji)  

 

upoważnia ............................................................................................................................. ........................ 

(dane osoby upoważnionej)  

zamieszkałą/ego w .................................................................................................................................... 

legitymującą/ego się ........................................................................................................ ......................... 

(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)  

 

do występowania w imieniu Wykonawcy w postępowaniu, w tym: 

1. podpisania i złożenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z załącznikami* 

2. składania w imieniu Wykonawcy wszelkich oświadczeń woli i wiedzy oraz dokonywania 
czynności przewidzianych przepisami prawa takich jak poświadczanie zgodności cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, zadawanie pytań, składanie wyjaśnień 
itp.* 

             

/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, 
podpis zaufany albo podpis osobisty/ 

 

* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik nr 6 do SWZ 

/załącznik składany wraz z ofertą/ 

……………………………………., dnia …………….  2025 r. 

 

…………………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres,  

w zależności od podmiotu: 

NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

…………………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa 

do  reprezentacji) 

 

Oświadczenia Wykonawcy / Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

UWZGLĘDNIAJĄCE PRZESŁANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY  
O SZCZEGÓLNYCH ROZWIĄZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAŁANIA WSPIERANIU 

AGRESJI NA UKRAINĘ ORAZ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE BEZPIECZEŃSTWA 
NARODOWEGO 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. ,,Zbiorowe ubezpieczenie 
pracowników placówek zagranicznych oraz osób delegowanych przez MSZ  
wykonujących pracę za granicą od nieszczęśliwych wypadków oraz ich następstw’’,  
znak: BP.260.33.2025, oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODSTAW WYKLUCZENIA: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  
art. 109 ust. 1 pkt 4, 8 i 10 ustawy Pzp. 

3. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania 
na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia 
spośród wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy 
Pzp). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 
110 ust. 2 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze i zapobiegawcze: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
………… 

4. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia  
z postępowania na podstawie art.  7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
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o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514)6.  

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego 
w  pkt 7.2 Specyfikacji Warunków Zamówienia, tj. posiadam zezwolenie organu nadzoru na 
wykonywanie działalności ubezpieczeniowej we wszystkich grupach ryzyk objętych 
przedmiotem zamówienia zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2015 r. o 
działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 838, 1565 i 1863 oraz z 
2025 r. poz. 146) z dnia……………….…………, wydane 
przez…………………………………………………………………………..….… 

   

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.  

 

 

 

                        ………………………………………. 

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis 
zaufany lub podpis osobisty  

 

 

 

 

 

 

 

 
6
 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona  
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 
lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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Załącznik nr 7 do SWZ 

/załącznik składany wraz z ofertą - jeżeli dotyczy/ 

      ………………………., dnia ……  2025 r.  

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 

 (nazwy i adresy Wykonawców wspólnie  
ubiegających się o udzielenie zamówienia ) 

 

Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 

dotyczące zamówień, które wykonają poszczególni Wykonawcy 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na „Zbiorowe ubezpieczenie 

pracowników placówek zagranicznych oraz osób delegowanych przez MSZ wykonujących 

pracę za granicą od nieszczęśliwych wypadków oraz ich następstw’’, znak: BP.260.33.2025, 

oświadczam, że: 

- warunek udziału w postępowaniu dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności gospodarczej lub zawodowej, opisany w pkt. 7.2 SWZ spełnia Wykonawca: 

 
Pełna nazwa 
Wykonawcy 

Siedziba  
(miejscowość) 

Zamówienia, które będą wykonywane przez 
Wykonawcę 

   

 

 
/wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny, 

podpis zaufany albo podpis osobisty/ 
 


