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SPECYFIKACJA  

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 
podstawowym na zadanie pn. 

 

     ŚWIADCZENIE USŁUGI CATERINGOWEJ NA RZECZ UCZNIÓW 
       ZESPOŁU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO W ŁĘGAJNACH 

                              SZKOŁY PODSTAWOWEJ W ŁEGAJNACH ul. Ogrodowa 7, 
      SZKOŁY FILIALNEJ Z ODDZIAŁEM PRZEDSZKOLNYM W BARCZEWKU, Barczewko 35 

 
 

 
 

Podstawa prawna:  
Ustawa z dnia 11  września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz.U. z 2021r. poz. 1129 z póź.zm). 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, 
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych zwanej dalej 
także „PZP”. 
 
 

 
 
 
 
 
 

Łęgajny dnia 22 maj 2025 roku 

                     

                  Termin składania ofert: 

29.05.2025,  godzina 11:00 

 

Termin otwarcia ofert: 

29.05.2025r,  godzina 12:00 

Zatwierdz i ł :  Dyrektor  

Marzanna Moszczyńska  

  

SPECYFIKACJA 
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
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1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

  Nabywca: Gmina Barczewo, Plac Ratuszowy 1, 11-010 Barczewo NIP: 739-384-48-90 
  Odbiorca: Zespół Szkolno-Przedszkolny w Łęgajnach ul. Ogrodowa 7, 11-010 Łęgajny 
  NIP: 739-37-13-917, REGON: 519476502 
  Szkoła Podstawowa w Łęgajnach ul. Ogrodowa 7 
  Godziny pracy Szkoły Podstawowej w Łęgajnach 
  - poniedziałek – piątek  07:00 – 15:00 
  Kontakt z Kierownikiem gospodarczym w godzinach 7:00-15:00.  
  tel. (0-89) 514 42 42  e-mail: b.budrewicz@zsplegajny.pl 
 

2. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 
2.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
2.2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. 
2.3. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej. 
2.4. Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu możliwości udzielenia zamówienia na 

podstawie przeprowadzonej aukcji elektronicznej. 
2.5. Zamawiający nie przewiduje w niniejszym postępowaniu możliwości udzielenia zamówienia 

uzupełniającego. 
2.6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
2.7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
2.8. Zamawiający nie przewiduje wypłacania zaliczek. 
2.9. Zamawiający nie zastrzegł w ogłoszeniu o zamówieniu, że o udzielenie zamówienia mogą 

ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, u których ponad 50% zatrudnionych pracowników 
stanowią osoby niepełnosprawne w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej 
oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych lub właściwych przepisów państw członkowskich 
UE lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego. 

2.10. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 
2.11. Ilekroć w dokumencie używa się skrót „SWZ” należy rozumieć specyfikację warunków 

zamówienia oraz skrót „pzp" należy rozumieć Prawo zamówień publicznych z dnia                          
11 września 2019 r. (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129). 

2.12 Zamówienie nie ogranicza udziału w nim mikro, małych i średnich przedsiębiorstw. 
 
3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 
3.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na świadczenie usługi 
cateringowej polegającej na przygotowaniu i dostarczeniu gorącego posiłku w postaci 
jednodaniowego obiadu dla uczniów Szkoły Podstawowej w Łęgajnach i Szkoły Filialnej z Oddziałem 
Przedszkolnym w Barczewku, przeprowadzonej w trybie podstawowym bez negocjacji, zgodnie           
z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. a także wydanych na podstawie niniejszej ustawy 
Rozporządzeń wykonawczych dotyczących przedmiotowego zamówienia publicznego. 
 
3.2 Wartość zamówienia - nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty określonej                  
w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 2 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
zwanej dalej „ustawą pzp”. 
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3.3 Ogłoszenie o prowadzonym postępowaniu zostało zamieszczone na platformie / https://e-
zamówienia.gov.pl/  
 
4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
4.1 Przedmiot zamówienia obejmuje świadczenie usługi cateringowej na rzecz uczniów placówek 
Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Łęgajnach polegającej na przygotowaniu i dostarczeniu posiłków 
w formach i ilościach wskazanych przez Zamawiającego do miejsc dostarczania zamówienia: 
a) Szkoła Podstawowa w Łęgajnach, ul. Ogrodowa 7, 11-010 Barczewo 
b) Szkoła Filialna z Odziałem Przedszkolnym w Barczewku, Barczewko 35, 11-010 Barczewo ; 
Kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień Publicznych  
(CPV): CPV 55524000-9 Usługi dostarczania posiłków do szkół. 
 
4.2  Przedmiot niniejszego postępowania obejmuje przygotowanie i dostarczenie posiłków w dni 

realizacji zajęć dydaktycznych w godzinach  10:30 – 10:50 spełniających następujące 
wymagania : 

a) Posiłki jednodaniowe: 
- 1 raz w tygodniu zupa ok. 300 ml ( około 150 kcal) + pieczywo + jogurt; 
-3 razy w tygodniu drugie danie obiadowe ( około 600 kcal): nie mniej niż 100 g mięso/ryba + nie 
mniej niż 150 g/ziemniaki/kasza/ryż/makaron + nie mniej niż 100 g surówka + kompot; 
- 1 raz w tygodniu danie jarskie ( około 500 kcal) nie mniej niż 300g + kompot; 
b) Preferowane zupy: grochówka, fasolowa, ogórkowa, pomidorowa z ryżem/makaronem, 
jarzynowa-7składnikowa, brokułowa, kalafiorowa, krupnik z kaszą, żurek, barszcz ukraiński, 
buraczkowa, zacierkowa, kapuśniak z ziemniakami; 
c) Preferowane drugie danie: ziemniaki lub zamiennik (makaron, ryż, kasza), surówka, kompot 
owocowy oraz mięso w postaci: filet drobiowy /nugetsy,  gulasz wieprzowy lub drobiowy, pieczeń 
wieprzowa, udko drobiowe, kotlet mielony, kotlet schabowy, filet rybny, pulpet mięsny, gołąbek, 
bitki wieprzowe; 
d) Preferowane drugie danie jarskie to:  pierogi z owocami lub serem na słodko, naleśniki lub 
kopytka z twarogiem i porcją owoców, smażone racuchy z jabłkami i musem jogurtowym. Każde z 
wymienionych dań jarskich może być serwowane maksymalnie 1 raz w miesiącu. Powtarzalność 
tego samego dania w kolejnych tygodniach jest niedozwolona (np. to samo danie nie może być 
serwowane co tydzień). 
e) Posiłki powinny być urozmaicone ( nie powinny powtarzać się w ciągu 14 dni), uwzględniające 
sezonowość surowców, a dzienny zestaw produktów powinien gwarantować pełnowartościowe 
posiłki o odpowiedniej wartości energetycznej i odżywczej oraz wysokich walorach smakowych, 
zapachowych oraz posiadać estetyczny wygląd z uwzględnieniem technologii przygotowywania 
posiłków wydanymi przez Instytut Żywności i Żywienia, szczególnie w zakresie wartości odżywczych, 
kaloryczności, objętości i gramatury potraw; 
f) W jadłospisie powinny przeważać potrawy gotowane, pieczone, duszone, okazjonalnie smażone.  

g) Do przygotowywania posiłków zalecane jest stosowanie tłuszczów roślinnych, dużej ilości warzyw 

i owoców w tym nasion roślin strączkowych oraz umiarkowane stosowanie cukru i soli zgodnie             

z Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z 26.07.2016r. w sprawie grup środków spożywczych 

przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, 

jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży 

w tych jednostkach  ( Dz.U. 2016r., poz.1154 ) 
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4.3 Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usług żywieniowych zgodnie z ustawą z dnia           

25 sierpnia 2006 r o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 2132), 

zaleceniami Głównego Inspektora Sanitarnego Instytutu Żywienia i Żywności w sprawie norm 

wyżywienia i żywienia, jakie obowiązują w zakładach żywienia zbiorowego oraz jakości zdrowotnej 

żywności z uwzględnieniem zaleceń dotyczących wyposażenia zakładu, personelu (kwalifikacje, 

badania lekarskie) i cyklu produkcyjnego (przestrzegania zasad sanitarnohigienicznych na każdym 

etapie produkcji posiłków i przewozu posiłków).  

4.4 Wykonawca zobowiązany jest do świadczenia usługi zgodnie z normami HACCP lub 

równoważnymi i zaleceniami SANEPID-u. Wykonawca odpowiada prawnie za żywienie uczniów 

przed właściwym Powiatowym Państwowym Inspektorem Sanitarnym.                             

 4.5 Produkcja posiłków powinna odbywać się z surowców świeżych, wysokiej jakości, posiadających 

dokumenty dopuszczające je do spożywania, posiadających aktualne terminy ważności,                             

z zachowaniem reżimów dietetycznych i sanitarnych.                                                                     

4.6 Wykonawca ma obowiązek precyzyjnego i skutecznego informowania Zamawiającego i uczniów 

korzystających ze świadczonej usługi o składzie potraw oraz alergenach w nich zawartych zgodnie z 

Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1169/2011 z dnia 25 października 2011 

r. w sprawie przekazywania konsumentom informacji na temat żywności.      

4.7 Osobą upoważnioną do kontroli jakościowej dostarczonych posiłków jest dyrektor lub osoba 
upoważniona przez dyrektora Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Łęgajnach. 
4.8 Wykonawca przygotuje i dostarczy posiłki na własny koszt i ryzyko ( cena posiłku zawiera 
jednorazowe opakowanie oraz sztućce) pojazdem przystosowanym do przewożenia żywności 
dopuszczonym przez właściwą Powiatową Inspekcję Sanitarną. Posiłki muszą być transportowane 
w specjalistycznych termosach/pojemnikach gwarantujących utrzymanie odpowiedniej 
temperatury oraz jakości przewożonych potraw. Termosy i pojemniki używane do transportu 
posiłków powinny być sukcesywnie myte oraz dezynfekowane przy użyciu środków dopuszczonych 
do kontaktu z żywnością, zgodnie z obowiązującymi normami sanitarno-higienicznymi. 
 
 
5. ILOŚĆ OBIADÓW I SPOSÓB ROZLICZENIA ZAMÓWIENIA 

 
5.1 Ustala się następujące maksymalne ilości obiadów:  
W okresie od 08.09.2025r. do 31.12.2025r. z wyłączeniem przerw świątecznych oraz dni ustawowo 
wolnych od pracy w ilości około 7700 szt. Maksymalna ilość obiadów dziennie  to około 100 szt.  
5.2 Podane w pkt.5.1 maksymalne ilości obiadów należy traktować jako szacunki określające górną 
granicę zamówienia. Liczba posiłków może ulec zmianie, co oznacza, że nie stanowi ostatecznego 
wymiaru zamówienia i nie może być podstawą do zgłaszania roszczeń z tytułu niezrealizowanych 
ilości posiłków. Wykonawcy będzie przysługiwało wynagrodzenie za faktycznie przygotowane                
i wydane posiłki. 
5.3 Ze strony Zamawiającego wyznaczony jest pracownik, który jest odpowiedzialny                                           
za sprawozdanie nadzoru realizacji przedmiotu zamówienia a także na koniec miesiąca zweryfikuje 
zgodność co do ilości obiadów z wyznaczonym przez Wykonawcę pracownikiem. 
5.4 Zamawiający nie udziela zaliczek na wykonanie zamówienia oraz nie wnosi przedpłat  na poczet 
realizowanych zamówień. Rozliczenie następować będzie po miesiącu dostaw i wystawieniu faktur 
ostatniego dnia miesiąca potwierdzonej przez Dyrektora Zespołu Szkolno-Przedszkolnego                     
w Łęgajnach.  
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5.5 Faktura za dostarczone posiłki powinna zawierać ceny jednostkowe netto i brutto oraz wartość 
netto i brutto. 
 
 
6.OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 
SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW 

 
6.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  
a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  
b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika                                    
to z odrębnych przepisów:  
Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej 
działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Wykonawca 
posiada decyzję Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzającą wpis do rejestru zakładów 
podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej.  
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  
d) zdolności technicznej lub zawodowej:  
Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat od dnia, w którym upływa termin składania ofert 
(a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), wykonał należycie co najmniej 
1 usługę odpowiadającą rodzajem i wielkością usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, tj. 
usłudze żywienia zbiorowego dzieci.  
6.2. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów,                                               
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 
6.3.   Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się 
Wykonawcę:  
6.3.1  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy                         
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ( Dz. U. z 2020 r. poz.1133 oraz z 2021 r. poz. 2054)  lub  w art. 
54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych ( Dz. U. z 2021 r.poz.523,1292,1559 i 
2054), 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  
e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 
celu popełnienie tego przestępstwa,  
f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769 oraz                   
z 2020 r. poz. 2023), 
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 g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art.  270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 
skarbowe,  
h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 
obcego;  
6.3.2  jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 
spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1.1;  
6.3.3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną             
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami 
lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  
6.3.4  wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
6.3.5 jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,                                       
że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie; 
6.3.6 jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego Wykonawcy lub podmiotu, który 
należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 
być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu               
o udzielenie zamówienia. 
6.4. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania            
o udzielenie zamówienia.  
6.5.  Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 
i 5 ustawy, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:   
6.5.1 naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie 
pieniężne;   
6.5.2 wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 
współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub Zamawiającym;   
6.5.3 podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 
dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu,   w szczególności:  
a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 
postępowanie Wykonawcy,  
b) zreorganizował personel,   
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,   
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów,   
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e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań                                              
za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.   
6.5.4. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 3, są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 
Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 3, nie są 
wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.  
6.5.5. W celu skorzystania z zapisów pkt 3, Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia stosownej 
rubryki w oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania. Wykonawca nie podlega 
wykluczeniu, jeżeli Zamawiający, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, 
uzna za wystarczające dowody przedstawione na podstawie pkt 3.  
 
 
 
7. DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA WYMAGANE OD WSZYSTKICH WYKONAWCÓW, KTÓRE 
NALEŻY ZŁOŻYĆ WRAZ OFERTĄ 

 
7.1 Formularz oferty. Do przygotowania oferty zaleca się wykorzystanie formularza oferty, 

którego wzór stanowi Załączniki nr: 1. W przypadku gdy Wykonawca nie korzysta                                        
z przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie 
informacje wymagane w formularzu oferty.  

 
7.2. Do oferty należy dołączyć oświadczenie, o którym mowa w art.125 ust.1 ustawy, o  braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do SWZ.  
Oświadczenie, składają odrębnie Wykonawca/każdy spośród Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 
7.3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty tych 

Wykonawców winno zostać dołączone oświadczenie, z którego wynika, które usługi objęte 
zamówieniem wykonują poszczególni Wykonawcy – Załącznik nr 9 

 
7.5. Do oferty należy dołączyć wypełnione: Załącznik nr 2 (projekt umowy), Załącznik nr 4 (Klauzula 

RODO), Załącznik nr 5 (Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia 
obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO), Załącznik nr 6 
(Oświadczenie wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu), 
Załącznik nr 7 (Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej) oraz  Załącznik nr 8 (Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji 
Wykonawcy niezbędnych zasobów – jeżeli dotyczy). 

 
7.6. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego 

reprezentowania – odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest 
zobowiązany do złożenia tych dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające 
dostęp do tych dokumentów. 
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7.7. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

a) Decyzję Państwowego Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego zatwierdzająca lub    
warunkowo zatwierdzająca zakład wprowadzający do obrotu lub produkujący żywność, na 
podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. 
2023 poz. 1448)  

b) Decyzję Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzająca lub 
warunkowo zatwierdzająca środek transportu spełniający odpowiednie wymagania do 
przeprowadzenia działalności w zakresie przewozu posiłków w specjalistycznych 
opakowaniach transportowych: termosach, termoportach  

c) Wykaz wykonywanej w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 1 usługi odpowiadającej 
rodzajem i wielkością usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia (a jeżeli okres 
prowadzenia  działalności jest krótszy – w tym okresie). W celu potwierdzenia należy 
wypełnić Załącznik nr. 10 ( Wykaz wykonywanych, a w przypadku świadczeń okresowych 
lub ciągłych również wykonywanych , usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia 
warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie ) 

 
7.8. Pełnomocnictwo złożone w sytuacji:  
a) Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – pełnomocnictwo                                

do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia. Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców                           
w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy;  

b) Podpisania oferty względnie innych dokumentów składanych wraz z ofertą przez osobę, dla której 
prawo do ich podpisania nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny 
Wykonawcy (np. wypisu z Krajowego Rejestru Sądowego) – pełnomocnictwo do podpisania 
ofert 

 
7.9. Poleganie na zasobach innych podmiotów. 

a) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału                                                  
w postępowaniu, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 
finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie                              
od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

b) W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 
zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 
świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

c) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby                          
do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 
zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór 
oświadczenia stanowi Załącznik nr 8 do SWZ. 

d) Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę 
spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

e) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 
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potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 
wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 
podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału                      
w postępowaniu. 

f) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 
lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 
polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby. 

g) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa                                
w podpunkcie 7.2. SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 
potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego 
zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w punkcie 7 SWZ. 
 

7.10. Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia ( art.58 
Pzp)  
 

a) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

b) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenia, o których mowa w podpunkcie 7.2 SWZ, składa każdy z wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 
udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu. 

c) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia                                              
z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

d) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do oferty 
tych Wykonawców winno zostać dołączone oświadczenie, z którego wynika, które roboty 
budowlane, dostawy lub usługi objęte zamówieniem wykonają poszczególni Wykonawcy 
- Załącznik nr 9 do SWZ. 
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8. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

 
8.1 W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami 
odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu platformy dostępnej https://e-zamówienia.gov.pl/, 
która dostępna jest pod adresem: https://e-zamówienia.gov.pl/, lub poczty elektronicznej na adres 
Zamawiającego: b.budrewicz@zsplegajny.pl oraz adresy e-mail Wykonawców podane w 
formularzach ofertowych. Po otwarciu ofert kontakt przez adres e-mail będzie możliwy tylko przez 
adres (adresy) wskazany w formularzu ofertowym.  
 
8.2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto na platformie https://e-zamówienia.gov.pl/. Wykonawca 
posiadający konto na https://e-zamówienia.gov.pl/ ,  ma dostęp do następujących formularzy: 
„Formularz do złożenia, zmiany i wycofania oferty lub wniosku” oraz „Formularz do komunikacji”. 
 
8.3. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 
akceptuje zasady i warunki korzystania z platformy https://e-zamówienia.gov.pl/  określone w 
Regulaminie platformy https://e-zamówienia.gov.pl/. oraz zobowiązuje się, korzystając z platformy 
https://e-zamówienia.gov.pl/, przestrzegać postanowień tego regulaminu.  
 
8.4. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz innych informacji przyjmuje się datę 
ich przekazania na platformie https://e-zamówienia.gov.pl/ . W przypadku przekazywania tych 
dokumentów (innych niż oferta oraz załączniki do oferty) oraz informacji 
za pomocą poczty elektronicznej – datą ich przesłania będzie potwierdzenie dostarczenia 
wiadomości zawierającej dokument/informację z serwera pocztowego Zamawiającego.  
 
8.5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 
„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz „Formularz do komunikacji” 
wynosi 150 MB. 
 
8.6. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym  
a Wykonawcami, w szczególności składanie dokumentów elektronicznych cyfrowych odwzorowań 
dokumentów oraz przekazywanie informacji, odbywa się przy użyciu: formularzy do komunikacji 
dostępnych na platformie https://e-zamówienia.gov.pl/  w zakładce „formularze” („formularze do 
komunikacji”) lub poczty elektronicznej b.budrewicz@zsplegajny.pl . 
 

mailto:b.budrewicz@zsplegajny.pl
https://e-zamówienia.gov.pl/
https://e-zamówienia.gov.pl/
https://e-zamówienia.gov.pl/
mailto:b.budrewicz@zsplegajny.pl
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8.7. Dokumenty elektroniczne (inne niż oferta oraz załączniki do oferty) oraz cyfrowe 
odwzorowania dokumentów składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza 
do komunikacji” jako załączniki.  
 
8.8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań 
dokumentów oraz informacji musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania                       
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).  
 
8.9. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 
niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 
 
9. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 
9.1 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium 
 
10. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
10.1 Wykonawca jest związany z ofertą do 27.06.2025r. , tj. przez 30 dni od dnia upływu 
terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w 
którym upływa termin składania ofert (tj. 29 maj 2025r.) 
 
10.2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w ust. 1 niniejszego rozdziału, Zamawiający przed upływem 
terminu związania z ofertą zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody              
na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  
 
10.3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 
Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 
 
 
11. WYJAŚNIANIE I ZMIANY TREŚCI SWZ  

 
11.1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  
 
11.2. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż          
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 
treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert.   
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11.3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 2, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 
 
 11.4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 
mowa w pkt 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert.  
 
11.5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w pkt 4, nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 
 
11.6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  
 
11.7 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę Zamawiający zamieści na stronie internetowej, na 
której udostępniono SWZ. Odpowiedzi na pytania oraz zmiany stanowią integralną treść SWZ.  
 
11.8. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga        
od Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie 
ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie. 
Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania odpowiednio ofert 
przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania,                
na której została udostępniona SWZ oraz zamieszczenie ogłoszenia o zmianie ogłoszenia                      
w Biuletynie Zamówień Publicznych.  
 
12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

 
12.1 Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Inne dokumenty lub oświadczenia, 
sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. Oferta musi 
być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, że jeżeli z dokumentu(ów) 
określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa wynika, iż do 
reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób, dokumenty 
wchodzące w skład oferty muszą zostać podpisane zgodnie z określoną reprezentacją. 
 
12. 2. Formularz oferty oraz oświadczenia, o których mowa w rozdziale 7, należy złożyć, pod 
rygorem nieważności, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. Zaleca się sporządzenie oferty w formacie .pdf. 
 
12. 3. Pełnomocnictwo przekazuje się w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej            
z podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza się także złożenie cyfrowego 
odwzorowania pełnomocnictwa (sporządzonego uprzednio w postaci papierowej) 
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opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem                    
w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz (w formie elektronicznego 
poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo 
o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym). Cyfrowe odwzorowanie pełnomocnictwa nie może być poświadczone przez 
upełnomocnionego. 
 
12.4. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, pełnomocnictwo, 
sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2021 r. poz. 670 ze zm.), z zastrzeżeniem 
formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 
danych.  
 
12.5. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 4 niniejszego 
rozdziału SWZ, przekazywane w postępowaniu o udzielenie zamówienia, sporządza się                 
w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości 
przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych przez 
Zamawiającego w niniejszej SWZ.  
 
12.6. W przypadku gdy inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie                 
do reprezentowania zostały wystawione jako dokument elektroniczny przez upoważnione 
podmioty (inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca), przekazuje się ten 
dokument.  
 
12.7. W przypadku gdy dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania lub inne 
dokumenty zostały wystawione jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem         
w postaci papierowej może dokonać również notariusz. 
 
 12.8. Formularz oferty wraz z dokumentami i oświadczeniami, które należy złożyć wraz            
z ofertą należy zaszyfrować.  
 
12.9. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, 
do którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem 
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elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu 
Wykonawca zrobi folder .zip i go zaszyfruje.  
 
12.10. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy            
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 
ze zm.), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone 
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa", a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do 
jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych 
informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy 
przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 
Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia będzie 
traktowane jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia 
niezbędnych działań w celu utrzymania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie                 
z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy.  
 
12.11. W zakresie nieuregulowanym SWZ zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
Zamawiający od Wykonawcy oraz Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej            
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 
 
12.12 Dokumenty stanowiące podmiotowe środki dowodowe to dokumenty, których będzie 
wymagał Zamawiający zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii             
z dnia 23 grudnia 2020 roku . w sprawie podmiotowych środków dowodowych. 
 
13. MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT 

 
13.1 Otwarcie ofert nastąpi po upływie terminu składania ofert tj. 29 maja 2025r, o godzinie 

12.00 , poprzez upublicznienie wczytanych na Platformie Ofert. 
 
13.2. Zamawiający nie przewiduje publicznej sesji otwarcia ofert w siedzibie Zamawiającego. 
 
13.3. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii zgodnie z art. 222 ust. 2 ustawy Pzp. 
 
13.4. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.  
 
13.5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
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a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  
13.6.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinalizowanie zamówienia. 
 
14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 
14.1 Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotowego zamówienia. 
 

a). Cena ma być podana w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wszelkie 
rozliczenia między Zamawiającym, a wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

      b). Cena podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym ( Załącznik nr 1 do SWZ ) 
musi być całkowitą ceną brutto za wykonanie zamówienia. Cena obejmuje wszystkie 
koszty związane z realizacją zamówienia i obowiązywać będą przez cały okres związania 
ofertą.  

      c). Cenę oferty należy obliczyć jako sumę iloczynów ilości jednostkowych  przez właściwą 
towarowi cenę jednostkową netto ( zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku ),                     
a następnie powiększyć o wybrany podatek VAT.    

 
14.2 Wyliczona cena oferty brutto, będzie służyć do porównania złożonych ofert i do 

rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia. 
 
14.3 W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 

Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne 
jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej 
oferty, z zastrzeżeniem możliwości poprawy oczywistych omyłek pisarskich, oczywistych 
omyłek rachunkowych z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 
poprawek oraz innych omyłek polegających na niezgodności oferty z dokumentami 
zamówienia niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. Zamawiający poprawi w 
tekście oferty omyłki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy, niezwłocznie zawiadamiając            
o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona. 

 
15.  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE 
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT 

 
15.1  Zamawiający w niniejszym postępowaniu najpierw dokona oceny ofert, a następnie 
zbada czy wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega 
wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
Przed przystąpieniem do oceny ofert  Zamawiający zweryfikuje czy: 
-Wykonawca dokonał wstępnego potwierdzenia spełnienia warunków udziału 
w postępowaniu i brak podstaw do wykluczenia. 
-Czy oferta została złożona przez osobę upoważnioną do działania w imieniu Wykonawcy. 
-Czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamówienia. 
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15.2 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi  
kryteriami i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał 
spełnienie kryteriów: 
    1.  KRYTERIUM I  -  CENA (KOSZT)  - waga 85% = 85 pkt. 
    2.  KRYTERIUM II  - OCENA DOŚWIADCZENIA WYKONAWCY - waga  15% = 15 pkt. 
    RAZEM:   100% = 100 pkt. 
Oferty będą oceniane metoda punktowa w skali 100 pkt przez Komisję Przetargową. 
Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych  przez 
Wykonawców. 
 
KRYTERIUM I 
Cena ofertowa (brutto z VAT) - 85% 
Max. ilość punktów możliwych do otrzymania (wg. Kryterium, tj. 85 pkt) 
Punktacja za cenę będzie wyliczona w następujący sposób 
       P (c)=(Cn:Cof)x100x85% 

Cn - cena oferty najniższej spośród wszystkich ofert 
Cof  - cena oferty ocenianej 
 
 
 

KRYTERIUM II 
Kryterium oceny doświadczenia wykonawcy będzie rozpatrywane na podstawie wykazania 

przez Wykonawcę okresu wykonanych usług odpowiadających rodzajem i wielkością 

przedmiotowi zamówienia.  

Wykonawca w ramach tego kryterium może uzyskać następująca ilość pkt: 
a) Usługi wykonane w ciągu ostatniego roku – 5 pkt 
b) Usługi wykonane w ciągu ostatnich dwóch lat – 10 pkt 

c) Usługi wykonane w ciągu ostatnich trzech lat i więcej – 15 pkt 

 
KRYTERIUM 1+ KRYTERIUM 2=……. Pkt (z dokładnością do dwóch  miejsc po przecinku) 
Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt. 
W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty. 
 
16. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

 
16.1 Wybór najkorzystniejszej oferty odbędzie się zgodnie z art. 239 ust.1 ustawy pzp. 
 
16.2 O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zgodnie z ustawą pzp. informuje 
niezwłocznie wszystkich Wykonawców o: 
 - Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego 
ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 
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i adresy, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli  oferty, 
a także punktację przyznana ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 
 - Wykonawcach ,którzy zostali wykluczeni 
 - Wykonawcach ,których oferty zostały odrzucone i o powodach odrzucenia ofert. 
 Zamawiający udostępni informacje o których mowa wyżej  na platformie / https://e-
zamówienia.gov.pl/ 
 
16.3 Termin podpisania umowy zostanie wskazany Wykonawcy, którego ofertę wybrano jako 

najkorzystniejszą w odrębnym piśmie. 
 
16.4 Umowa z wykonawcą zostanie podpisana na podstawie projektu umowy, stanowiącego 

Załącznik Nr 2 do SWZ.  
 
16.5 Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 

niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 
zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej albo 
10 dni jeżeli zostało wysłane w inny sposób. 

 
16.6 Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w punkcie 16.5 , jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia  
prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

 
17. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 
17.1 Zamawiający nie wymaga wpłacenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 
18. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W 
TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA: 

 
18.1 Zasady, terminy oraz sposób korzystania ze środków ochrony prawnej szczegółowo 
regulują przepisy działu IX ustawy – Środki ochrony prawnej (art. 505 – 590 ustawy Pzp). 
Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego 
podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której 
Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy. 
 
18.2 Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 
miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.  
 
18.3 Termin na dokonanie odwołania reguluje art. 515 ustawy pzp. 
 
 
18.4 Odwołanie przysługuje na:  
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego podjętą w postępowaniu                      
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy,  

https://e-zamówienia.gov.pl/
https://e-zamówienia.gov.pl/
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2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy.  
 
18.5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo          
w formie elektronicznej, albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.  
 
18.6. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom 
postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu 
Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 
 
 
 

19. OBOWIĄZEK INFORMACYJNY WYNIKAJĄCY Z ART. 13 RODO 

 
19.1 Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.         
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych                                 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, 
informuję, że:   
 
19.2 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkolno-Przedszkolny                 
w Łęgajnach, 11-010 Barczewo ul. Ogrodowa 7 
 
 
19.3 Zespół Szkolno-Przedszkolny w Łęgajnach wyznaczyło inspektora ochrony danych,                 
z którym można się skontaktować pocztą elektroniczną, na adres: iodobarczewo.pl  w każdej 
sprawie dotyczącej przetwarzania danych osobowych;  
 
19.4 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 
 
19.5 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy         
z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych 
 
19.6 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. Zgodnie 
z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji               
i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. z 2011 r. nr 14 poz. 67) teczki aktowe będą 
przechowywane w składnicy akt przez okres 5 lat w przypadku dokumentacji zamówień 
publicznych oraz 10 lat w przypadku umów zawartych w wyniku postępowania w trybie 

http://www.zsplegajny.pl/
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zamówień publicznych. W przypadku dofinansowania zamówienia ze środków zewnętrznych 
dokumentacja zamówień publicznych oraz umowa zawarta w wyniku postępowania będą 
przechowywane przez okres określony zgodnie z wytycznymi projektu, z którego uzyskano 
dofinansowanie;  
 
19.7 Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym         
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
 
19.8 W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane                   
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  
 
19.9 Pana dotyczących; − na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana 
danych osobowych *;  
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych, z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **; − 
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;  
 
19.10 Nie przysługuje Pani/Panu: 
 − w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
 − prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 
podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.   
 
19.11 Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego.  
 
19.12 W trakcie oraz po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,          
w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 
2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, 
której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 
 
 * Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy                    
w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników.  
 
** Wyjaśnienie: Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
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publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego, a także nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 
zamówienia. 
 
 
 
 
 
20. ZAŁĄCZNIKI STANOWIĄCE INTEGRALNĄ CZĘŚĆ SWZ 

 
Załączniki nr: 1- Formularz oferty 
 
Załącznik nr 2 – Projekt umowy 
 
Załącznik nr 3 - Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu 
 
Załącznik nr 4  - Klauzula informacyjna uwzględniająca regulacje zawarte w RODO  

 

Załącznik nr 5  - Oświadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypełnienia 
obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO  

 
Załącznik nr 6 - Oświadczenie wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w 

postępowaniu 

Załącznik nr 7 - Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej 

Załącznik nr 8 - Zobowiązanie podmiotu trzeciego do oddania do dyspozycji Wykonawcy 

niezbędnych zasobów 

Załącznik nr. 9 – Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie 

zamówienia 

Załącznik nr. 10 - Wykaz wykonywanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych , usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i 

doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie 
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