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I. INFORMACJE OGÓLNE 
1. Ogłoszenie o zamówieniu, dotyczące niniejszego postępowania, w dniu 20 maja  
2025 r. zostało zamieszczone na: 
 
1) platformie e-Zamówienia udostępnionej na stronie internetowej Urzędu Zamówień 
Publicznych (https://ezamowienia.gov.pl/pl/); 
2) stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) Zamawiającego pod 
adresem: https://pup_radomsko.bip.gov.pl/zamowienia-publiczne/ . 
2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
3. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń z Wykonawcą w walutach 
obcych. 
4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
5. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej. 
6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej. 
 
II. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO, NUMER TELEFONU, ADRES 
POCZTY ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ 
PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 
 
1. Powiatowy Urząd Pracy w Radomsku 
ul. Tysiąclecia 2, 97-500 Radomsko 
tel. 44 683 73 56 
NIP: 772 1902 771, REGON: 590748135  
2. Dni i godziny pracy Zamawiającego: poniedziałek – piątek, godz. 7:30-15:30. 
3. Adres strony internetowej BIP Zamawiającego: https://pup_radomsko.bip.gov.pl/ 
4. Adres poczty elektronicznej: lora@praca.gov.pl  
 
III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
 
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej poniżej 
równowartości kwoty 221 000,00 euro prowadzone jest w trybie podstawowym bez 
negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (t. j. Dz. U z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 
 
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych                        
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania                            
i doręczania przesyłek pocztowych dla Powiatowego Urzędu Pracy w Radomsku oraz 
ewentualnych ich zwrotów, w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo 
pocztowe (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 366). 
2. Przedmiot zamówienia opisuje następujący kod i nazwa określona we Wspólnym 
Słowniku Zamówień (CPV): 64110000-0 Usługi pocztowe. 
3. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarto w Opisie przedmiotu 
zamówienia (Załącznik nr 1 do SWZ) oraz we Wzorze umowy (Załącznik nr 7 do SWZ). 
4. Zamówienie należy wykonać zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i warunkami 
określonymi w SWZ. 
5. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 
277 ze zm.), co najmniej 70% osób zajmujących się realizacją przedmiotu umowy 
w placówkach pocztowych Wykonawcy bezpośrednio obsługujących Zamawiającego 
w następującym zakresie: 
1) przyjmowania, weryfikacji oraz potwierdzania przyjęcia korespondencji do obrotu 
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pocztowego, 
2) nadzoru, rozliczania oraz odbioru prac doręczycieli/listonoszy. 
6. Wykonawca jest zobowiązany do złożenia, najpóźniej w ciągu 5 dni roboczych od 
dnia zawarcia umowy, oświadczenia potwierdzającego zatrudnienie osób, o których 
mowa w ust. 5, na podstawie umowy o pracę. 
V. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA 
SKŁADANIE OFERT CZĘŚCIOWYCH 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Zamawiający nie dokonał podziału przedmiotowego zamówienia na części, 
ponieważ podział przedmiotowego zamówienia na części groziłby nadmiernymi 
trudnościami technicznymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia. 
 
VI. INFORMACJE DOTYCZĄCE OFERT WARIANTOWYCH 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 
VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 
Wykonawca  zobowiązany jest  wykonać  zamówienie  w  terminie  od  dnia                                         
1 lipca 2025 r. do dnia 31 grudnia 2026 r. lub do wyczerpania kwoty 
przeznaczonej na realizację umowy, wynikającej z wybranej oferty Wykonawcy – 
w zależności które zdarzenie nastąpi wcześniej. 

 
VIII. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ 
WYKONAWCĘ KLUCZOWYCH ZADAŃ ORAZ INFORMACJA DOTYCZĄCA 
POWIERZENIA ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 
  
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę 
kluczowej części zamówienia, tj.: Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego 
wykonania przez Wykonawcę kluczowej części zamówienia, za wyjątkiem odbioru 
przesyłek. 
2. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę 
zakresu, o którym mowa w ust. 1 zgodnie z art. 121 ustawy Pzp. 
3. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 
Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 
4. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę nazw 
firm podwykonawców w ofercie (jeśli są znane) w Formularzu oferty (Załącznik nr 2 do 
SWZ). 
 
IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTÓRYM MOWA W ART. 108 I ART. 109 
USTAWY PZP 
1. O udzielenie niniejszego zamówienia publicznego ubiegać się mogą Wykonawcy, 
którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania. 
2. W niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający 
wykluczy Wykonawcę wobec którego zachodzą przesłanki określone w art. 108 ust. 1 
ustawy Pzp, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 oraz art. 111 ustawy Pzp. Dodatkowo 
Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 
ustawy Pzp: 
1) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
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procedury. 
3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 
4. Zgodnie z rozporządzeniem (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia 
(UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku 
Z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 
z 8. kwietnia 2022) został ustanowiony ogólnounijny zakaz udziału rosyjskich 
wykonawców w zamówieniach publicznych i koncesjach udzielanych 
w państwach członkowskich Unii Europejskiej. Wykonawcy, o których mowa 
w dyrektywie zostaną wykluczeni z postępowania. 
 
X. ZAMÓWIENIA Z WOLNEJ RĘKI, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 
7 I 8 USTAWY PZP 
 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień z wolnej ręki, o których mowa w art. 
214 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy Pzp. 
 
XI. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA ORAZ UDOSTĘPNIENIU ZASOBÓW 
 
1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, wobec których 
nie zachodzi podstawa do wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 108 
ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp oraz w rozporządzeniu UE 2022/576, oraz 
spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp 
dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie stawia 
szczególnych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku; 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,                       
o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
a) Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia działalności pocztowej 
tj.: prowadzi działalność pocztową na podstawie wpisu do rejestru operatorów 
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej 
zgodnie z ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, lub 
b) Wykonawca posiada zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej 
wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na podstawie 
ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2008 r. Nr 
189, poz. 1159 ze zm.) - dotyczy przedsiębiorców, o których mowa w art. 181 
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe: „Przedsiębiorcy, którzy 
w dniu wejścia w życie niniejszej ustawy wykonują działalność pocztową na 
podstawie wydanych zezwoleń stają się przedsiębiorcami prowadzącymi 
działalność na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych”; 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie stawia szczególnych 
wymagań w zakresie spełnienia tego warunku; 
4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Wykonawca posiada doświadczenie polegające na należytym wykonaniu lub 
wykonywaniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał lub 
wykonuje należycie co najmniej dwie usługi w zakresie przyjmowania do obrotu 
pocztowego przesyłek pocztowych rejestrowanych i nierejestrowanych o wartości na 
kwotę co najmniej 400  000,00 PLN brutto rocznie każda wraz z potwierdzeniem 
należytego ich wykonania – Załącznik nr 4 do SWZ. 
2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu, o których mowa w ust. 1, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu 
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do konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych 
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 
3. Zamawiający informuje, że „stosowna sytuacja”, wystąpi wyłącznie w przypadku 
kiedy Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, 
udowodni Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 
zobowiązanie tych podmiotów (w postaci dokumentu elektronicznego) do oddania mu 
do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 
będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów (zgodnie ze wzorem 
Załącznik nr 5 do SWZ), z którego wynikać będzie jednoznacznie: 
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 
podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 
Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 
4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 
bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 
przewidziane względem Wykonawcy w dziale X SWZ. 
5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, 
jeśli podmioty te zrealizują roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te 
zdolności są wymagane. 
6. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie 
z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę 
poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, 
chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 
7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa 
podmiotów, o których mowa w ust. 2, nie potwierdzą spełnienia przez Wykonawcę 
warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tych podmiotów podstawy 
wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 
Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub zobowiązał 
się do osobistego wykonania odpowiedniej części zamówienia, jeżeli wykaże zdolności 
techniczne lub zawodowe lub sytuację ekonomiczną lub finansową, o których mowa 
w ust. 1. 
8. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania 
ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby. 
 
XII. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 
UWAGA: 
NIŻEJ WYMIENIONE OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYKONAWCY 
SKŁADAJĄ WYŁĄCZNIE W FORMIE ELEKTRONICZNEJ LUB POSTACI 
ELEKTRONICZNEJ ZA POŚREDNICTWEM PLATFORMY ZAKUPOWEJ LUB 
POCZTY ELEKTRONICZNEJ 
 
1. Do ofert każdy Wykonawca dołącza oświadczenia/dokumenty potwierdzające 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu i niepodleganiu wykluczeniu: 
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1) oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o niepodleganiu 
wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym 
przez Zamawiającego we wzorze oświadczenia, który stanowi Załącznik nr 3 do 
SWZ. Oświadczenie stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia oraz 
spełnienie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert. Stanowi 
dowód tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe 
środki dowodowe, o którym w ust. 2 pkt 1; i tak: 
a) w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 
oświadczenie, o którym mowa w pkt 1, składa każdy z Wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 
wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 
b) oświadczenie, o którym mowa w pkt 1, składają również Wykonawcy, którzy 
polegają na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby oraz 
Wykonawcy, którzy powierzyli wykonanie części przedmiotu zamówienia 
podwykonawcom; 
2) oświadczenia i dokumenty potwierdzające spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej: 
a) wykaz wykonanych lub wykonywanych usług pocztowych, w okresie 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zgodnie 
z wymogami zawartymi w dziale XI ust. 1 pkt 4 wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 
wykonane lub są wykonywane (Załącznik nr 4 do SWZ) wraz 
z dowodami określającymi, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie. 
b) dowodami, o których mowa powyżej, są: 

I. referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot (poświadczenia), 
na rzecz którego usługi były lub są wykonywane należycie, z tym że 
w odniesieniu do nadal wykonywanych usług referencje bądź inne dokumenty 
potwierdzające należyte wykonywanie usługi powinno być wydane nie 
wcześniej niż na 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub  
 II . oświadczenie Wykonawcy – jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa 
powyżej. W przypadku złożenia takiego oświadczenia, Wykonawca przedstawia 
Zamawiającemu uzasadnienie braku możliwości uzyskania poświadczenia. 
3) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli Wykonawca polega na 
zasobach lub sytuacji podmiotu udostępniającego zasoby), potwierdzające brak 
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu wg wzoru określonego w Załączniku nr 3 do SWZ, w zakresie 
w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby (wg wzoru określonego 
w Załączniku nr 5 do SWZ); 
4) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (w przypadku 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia), tj. oświadczenie, 
z którego wynika, jaki zakres przedmiotu zamówienia wykonują poszczególni 
Wykonawcy; 
5) pełnomocnictwo (jeżeli oferta jest podpisana przez Pełnomocnika). 
2. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia za pośrednictwem platformy przetargowej lub poczty elektronicznej w 
wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień składania 
podmiotowych środków dowodowych jak niżej: 
1) Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia: 
oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, 
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o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia 
z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, o których mowa w art. 108 ust. 
1 ustawy Pzp (wg wzoru określonego w Załączniku nr 6 do SWZ). 
a) Oświadczenia, wymienione w ust. 2 pkt 1, składa Wykonawca, każdy 
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz podmiot, 
na którego zasobach polega Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania 
warunków udziału w postępowaniu; 
b) Wykonawca, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych 
podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy 
Pzp, przedstawia podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w ust. 2 pkt 1 
dotyczące tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych 
podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania; 
c) Wykonawca, który polega na podwykonawcach niebędących podmiotami 
udostępniającymi zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, 
przedstawia podmiotowe środki dowodowe, o których mowa w ust. 2 pkt 1, 
dotyczące tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą wobec tych 
podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania. 
3. Informacja dla Wykonawców zamierzających powierzyć wykonanie części 
zamówienia podwykonawcom: 
1) Wykonawca zamierzający powierzyć wykonanie części zamówienia 
podwykonawcom zobowiązany jest do wskazania w Formularzu oferty (wg wzoru 
określonego w Załączniku nr 2 do SWZ), których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom i podanie nazw ewentualnych podwykonawców, jeżeli już są znani; 
2) Wykonawcy, którzy powierzyli wykonanie części przedmiotu zamówienia 
podwykonawcom składają wraz z ofertą oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 
pkt 1, dotyczące tego podwykonawcy. 
4. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia (spółka cywilna, konsorcjum): 
1) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 58 
ustawy Pzp; 
2) przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie 
obiegających się o udzielenie zamówienia publicznego; w takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 
3) W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego: 
a) oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 składa każdy z Wykonawców 
wspólnie obiegających się o udzielenie zamówienia, 
b) w odniesieniu do warunku kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy wspólnie obiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 
zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonują te usługi, do realizacji 
których te zdolności są wymagane; w takim przypadku Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 
z którego wynika, które usługi wykonują poszczególni Wykonawcy (jeśli 
dotyczy). 
5. Informacja dla Wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów: 
1) Wykonawca, który polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby 
składa wraz z ofertą: 
a) oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1, dotyczące tego podmiotu, 
b) zobowiązanie tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów 
na potrzeby realizacji zamówienia (wg wzoru określonego w Załączniku nr 5 do 
SWZ). Zobowiązanie potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 
udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
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w szczególności określa: 
I. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
II. sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego 

zasobów podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu 
zamówienia; 

III. czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach 
którego Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 
w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 
6.Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń 
składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, 
Zamawiający wezwie Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub 
uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że: 
1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie 
lub poprawienie lub 
2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 
7. W zakresie nie uregulowanym SWZ zastosowanie mają przepisy rozporządzenia 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 
może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów 
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 
 
 
1. Ofertę należy złożyć na przygotowanym przez Zamawiającego Formularzu 
oferty, stanowiącym Załącznik nr 2 do SWZ wraz z wymaganymi załącznikami na 
Platformie e-Zamówienia w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje 
podstawowe”.  
2. Wykonawca powinien pobrać „Formularz oferty”, zapisać go na dysku komputera  

użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i 
ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim 
rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z ust. 6.  

3. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 
podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty, umożliwiające 
przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag & 
drop („przeciągnij” i „upuść”), służące do dodawania plików.  

4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 
pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje 
pozostałe pliki, stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

5. Wszelkie informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy    
    z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z    
   2022r. poz. 1233), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa,  
   powinny zostać złożone w osobnym i odpowiednio oznaczonym pliku wraz z  
   jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę  
   przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik, stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i  
   uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu     
    „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 
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6. Formularz oferty podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu 
jest typ wewnętrzny. Podpis formularza oferty wariantem podpisu w typie zewnętrznym 
również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego 
formularza należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę”.  
Pozostałe dokumenty, wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 
zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie 
wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z 
wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 
zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem 
(typ wewnętrzny).  
7. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 
jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i 
odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i 
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 
zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  
8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 
Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski”, używając przycisku 
„Wycofaj ofertę”. 
10. Maksymalny łączny rozmiar plików, stanowiących ofertę lub składanych wraz z 
ofertą to 250 MB.  
11. Oferta oraz oświadczenia o spełnianiu warunków i niepodleganiu wykluczeniu 
muszą być złożone w oryginale. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument 
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub opatrzony podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 
Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione.  
 
XIII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY 
UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z 
WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I 
ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZENIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 
 
1. Ofertę i wszystkie oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 
składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. przy użyciu 
kwalifikowanego podpisu elektronicznego) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 
Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu bezpłatnej Platformy e-
Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl oraz 
adresu poczty elektronicznej Zamawiającego – e-mail: 
https://pup_radomsko.bip.gov.pl/zamowienia-publiczne/ 
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3. Wykonawca, zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-
Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy 
e-Zamówienia, który jest dostępny na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl 
oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  
4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie 
wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani nie wymaga logowania.  
5. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów 
elektronicznych, będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej 
(cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych.  
6. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się 
w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 
rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z 
uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W 
przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie 
będą miały bezpośredniego zastosowania.  
7. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 
elektronicznej:  
a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  
b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści 
„Formularza do komunikacji”).  
8. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (t. j.   Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) Wykonawca, w celu utrzymania w 
poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym 
pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”.  
9. Komunikacja w postępowaniu między Zamawiającym i Wykonawcami, z 
wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji 
dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 
pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. 
Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika 
do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).  
10. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 
Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby podpisem typu zewnętrznego lub 
wewnętrznego. W zależności od rodzaju tego podpisu i jego typu (zewnętrzny, 
wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 
plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
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11. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 
zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 
zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 
komunikacji”, służących do zadawania pytań, dotyczących treści zamieszczonej SWZ 
oraz załączników do Zamówienia, jest wystarczające posiadanie tzw. konta 
uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  
12. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości 
są widoczne po zalogowaniu się w podglądzie postępowania w zakładce 
„Komunikacja”.  
13. Maksymalny rozmiar plików, które są przesyłane za pośrednictwem „Formularzy 
do komunikacji” wynosi 25 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 
załączniki do jednego formularza).  
14. Minimalne wymagania techniczne, dotyczące sprzętu używanego w celu 
korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz wszelkie informacje, dotyczące 
specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  
15. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 
Platformy e-Zamówienia, użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 
dostępnego pod nr tel.: (22) 458-77-99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz 
udostępniony na stronie internetowej: https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś 
problem”.  
16. Zasady określone w niniejszym rozdz. nie dotyczą dokumentów składanych 
przez Wykonawców po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy.  
17. Wszelkie dokumenty związane z prowadzeniem niniejszego postępowania 
Zamawiający będzie wysyłał do Wykonawców równie drogą 
elektroniczną na wskazane w Formularzu oferty adresy e-mail, w szczególności: 
wezwania do złożenia oświadczeń lub dokumentów, wezwania do udzielenia 
wyjaśnienia w zakresie złożonych oświadczeń lub dokumentów oraz informację 
o wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania.  
18. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej wskazanych w niniejszej 
SWZ. 
 
 
XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 
XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
1. Wykonawca pozostaje związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert 
do 02 lipca 2025 r. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania 
ofert. 
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 
ofertą, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 
tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 
4. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę w formie 
elektronicznej oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 
5. Jeżeli Wykonawca nie wyrazi pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy. 
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XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
 
1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w niniejszym postępowaniu. 
2. Oferta musi być sporządzona zgodnie z wymaganiami niniejszej SWZ, pod 
rygorem nieważności, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z dnia 
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1557)) lub podpisem osobistym 
(w rozumieniu ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t. j. 
Dz. U. z 2022 r., poz. 671). 
3. Ofertę należy sporządzić w całości w języku polskim i złożyć w formie elektronicznej 
za pośrednictwem Platformy Przetargowej pod rygorem nieważności. 
4. Złożenie oferty na nośniku danych lub w innej formie niż przewidziana powyżej jest 
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jej złożenia przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej. 
5. Oferta musi zawierać następujące dokumenty i oświadczenia: 
1) wypełniony druk według wzoru zawartego w Załączniku nr 2 do SWZ (Formularz 
oferty); 
2) Załączniki 2a i 2b do SWZ (Formularze cenowe), 
3) Załącznik nr 3 (Oświadczenie wykonawcy dot. przesłanek wykluczenia 
z postępowania), 
4) Załącznik nr 4 (Wykaz usług), oraz 
5) Załącznik nr 5 (w sytuacji, gdy Wykonawca polega na zasobach innych 
podmiotów) oraz 
6) pełnomocnictwo (jeżeli oferta jest podpisana przez pełnomocnika 
konsorcjum, jeżeli ofertę składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia lub jeżeli osoba reprezentującą Wykonawcę nie 
została wskazana jako upoważniona do jego reprezentacji w KRS lub 
CEIDG). 
6. Wykonawca składający ofertę ponosi pełną odpowiedzialność za jej kompletność 
i zgodność z wymaganiami SWZ. W przypadku stosowania własnych druków muszą 
one zawierać wszystkie informacje zawarte w załączonych wzorach druków. 
7. Oferta winna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki, 
o których mowa w treści niniejszej SWZ. 
8. Dokumenty sporządzone w języku obcym, muszą być złożone wraz z tłumaczeniem 
na język polski. 
9. Oferta (oraz załączniki do niej) w formie elektronicznej musi być podpisana przez 
Wykonawcę kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym zgodnie z zasadami reprezentacji określonymi w dokumencie 
rejestrowym Wykonawcy, lub przez osobę posiadającą odpowiednie pełnomocnictwo 
do dokonywania czynności prawnych, udzielone przez osobę upoważnioną do 
reprezentacji Wykonawcy, a w przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o 
udzielenie zamówienia przez ustanowionego Pełnomocnika. 
10. Dla potrzeb udowodnienia prawidłowości podpisania oferty przez osobę do tego 
upoważnioną, w przypadku składania oferty przez Wykonawcę będącego osobą 
fizyczną nieprowadzącą działalności gospodarczej, w imieniu której ofertę podpisuje 
pełnomocnik – Wykonawca ten winien załączyć do oferty pełnomocnictwo. 
11. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 58 
ustawy Pzp. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 
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12. Oferta Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia 
(konsorcjum, spółka cywilna) musi spełniać następujące wymagania: 
1) oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich 
Wykonawców występujących wspólnie, 
2) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić Pełnomocnika zgodnie z ust. 
9, 
3) wypełniając Formularz oferty (Załącznik nr 2 do SWZ), oświadczenia jak również 
inne dokumenty powołujące się na Wykonawcę, w miejscu „nazwa i adres 
Wykonawcy” należy wpisać dane dotyczące wszystkich uczestników konsorcjum, 
a nie tylko Pełnomocnika konsorcjum, 
4) wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem 
wymienionym w pełnomocnictwie występującym jako reprezentant pozostałych 
członków konsorcjum. 
13. W przypadku gdy oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę 
przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2022 r. 
poz. 1233), Wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które 
spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Informacje, o których mowa w zdaniu poprzednim, winny być załączone do oferty 
w osobnym pliku i oznaczone dopiskiem: „Tajemnicę przedsiębiorstwa”: 
1) Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż 
w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W celu 
wykazania, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 
Zamawiający żąda przedłożenia nie później niż w terminie składania ofert 
dowodów uzasadniających dlaczego Wykonawca zastrzegł dane informacje. 
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 
gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich 
elementów nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem 
informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony 
do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu 
należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności (art. 11 ust. 2 
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji). 
2) Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy 
Pzp. 
3) Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za niewłaściwe oznaczenie/opisanie 
przez Wykonawcę dokumentów określonych jako tajemnica przedsiębiorstwa. 
 
XVII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT 
1. Ofertę należy złożyć w postaci elektronicznej za pośrednictwem bezpłatnej 
Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl  
 nie później niż do dnia  02 czerwca  2025 r. do godz. 12:00. 
2. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Ofertę złożoną po 
terminie Zamawiający niezwłocznie zwraca Wykonawcy. 
3. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. 
4. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 02 czerwca  2025 r.  
o godz. 13:00. 
5. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 
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6. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie 
później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 
7. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, o którym mowa w ust. 1, która 
powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, 
otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
8. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 
9. Najpóźniej przed otwarciem ofert Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 
10. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach oraz adresy Wykonawców. 
 
XVIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 
 
1. Cenę oferty za realizację usługi należy podać w Formularzu oferty (według 
Załącznika nr 2 do SWZ) wypełniając wszystkie wymagane pola. 
2. Cenę oferty należy obliczyć w następujący sposób: 
1) dla przesyłek nierejestrowanych (Załącznik nr 2a do SWZ): 
a) wpisać cenę jednostkową netto w kolumnie c; 
b) obliczyć cenę netto w kolumnie d, a następnie doliczyć do niej wysokość 
podatku VAT (kolumna e) i określić cenę brutto w kolumnie f; 
2) dla przesyłek rejestrowanych (Załącznik nr 2b do SWZ) postąpić identycznie jak 
w przypadku obliczania ceny dla przesyłek nierejestrowanych (Załącznik nr 2a do 
SWZ). 
3) dla potwierdzenia odbioru przesyłki poleconej rejestrowanej postąpić identycznie jak 
w przypadku obliczania ceny dla przesyłek nierejestrowanych (Załącznik nr 2a do 
SWZ) 
4) za odbiór przesyłek postąpić identycznie jak w przypadku obliczania ceny dla 
przesyłek nierejestrowanych (Załącznik nr 2a do SWZ). 
5) Suma cen netto dla przesyłek z kolumny d (Załącznik nr 2a i 2b do SWZ) 
stanowi cenę oferty netto oraz suma cen brutto dla przesyłek z kolumny f 
(Załącznik nr 2a i 2b do SWZ) stanowi cenę oferty brutto. 
6) sposób obliczenia ceny oferty za całe zamówienie należy zsumować ceny 
brutto z Formularza cenowego stanowiącego Załącznik nr 2a do SWZ z wiersza B 
(„Razem cena oferty”) dla przesyłek nierejestrowanych oraz Formularza cenowego 
stanowiącego Załącznik nr 2b do SWZ z wiersza E („Razem cena oferty”) dla 
przesyłek rejestrowanych. 
3. Ceną oferty jest łączna kwota z Formularzy cenowych, tj. suma ceny brutto 
podanej w wierszu B z Załącznika nr 2a do SWZ i ceny brutto podanej 
w wierszu E z Załącznika nr 2b do SWZ. 
4. Cena przedstawiona w Formularzu oferty będzie podana w wymiarze netto, brutto 
wraz z podatkiem VAT obliczonym wg obowiązującej stawki podatku zgodnie 
z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług. 
5. Określenie stawki podatku VAT jest obowiązkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1 
Komunikatu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz. 
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Urz. GUS Nr 1 z 2005 r., poz. 11) w sprawie trybu udzielania informacji dotyczących 
standardów klasyfikacyjnych – „Zasadą jest, że zainteresowany podmiot sam 
klasyfikuje prowadzoną działalność, swoje produkty (wyroby i usługi), towary, środki 
trwałe i obiekty budowlane według zasad określonych w poszczególnych 
klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych rozporządzeniami Rady Ministrów 
lub stosowanych bezpośrednio na podstawie przepisów Wspólnoty Europejskiej”. 
6. Zamawiający zastrzega, aby w Formularzu oferty wszystkie wymagane puste pola 
do uzupełnienia, były wypełnione przez Wykonawcę. 
7. Zamawiający zastrzega, aby żadna z cen jednostkowych w pozycjach Formularza 
oferty nie została określona wartością 0,00 zł. 
UWAGA: 
BRAK WYCENY KTÓREJKOLWIEK POZYCJI LUB WPISANIE WARTOŚCI 0,00 
SKUTKOWAĆ BĘDZIE ODRZUCENIEM OFERTY. 
8. Cena oferty ma zawierać wszystkie koszty, z uwzględnieniem podatku od towarów 
i usług, których poniesienie jest niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia. 
9. Cena w ofercie musi być podana w złotych polskich (PLN), liczbowo i słownie, 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
10. Cena nie ulegnie zmianie przez okres obowiązywania umowy. 
11. Zamawiający poprawi ewentualne omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zgodnie 
zasadami określonymi w art. 223 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 
 
XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
 
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował 
następującymi kryteriami: 
  
KRYTERIUM: WAGA: 
 
1. Cena (C) 60 pkt 
2. Śledzenie przesyłek rejestrowanych przez Internet (Ś) 40 pkt 
 
1. Kryterium: cena (C), waga = 60 pkt 
Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę otrzyma 60 punktów. Pozostałe oferty 
zdobędą odpowiednią liczbę punktów wyliczoną według poniższego wzoru: 
          Cn 
C = ----------- x W 
           Cb 
 
gdzie: 
C - ilość punktów przyznanych danej ofercie w kryterium „Cena” 
Cn - najniższa cena ofertowa brutto 
Cb – cena brutto badanej oferty 
W - waga = 60 
 
2. Kryterium: śledzenie przesyłek rejestrowanych przez Internet (Ś), waga = 
40 pkt 
Punkty w kryterium zostaną obliczone na podstawie deklaracji złożonej przez 
Wykonawcę w Formularzu oferty (Załącznik nr 2 do SWZ) w następujący sposób: 
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- zapewnienie możliwości śledzenia przesyłek listowych rejestrowanych przez Internet 
- oferta otrzyma 40 pkt. 
- brak możliwości śledzenia przesyłek listowych rejestrowanych przez Internet - oferta 
otrzyma 0 pkt. 
Brak wypełnienia w formularzu oferty informacji o możliwości śledzenia lub 
nie, będzie skutkować przyznaniem 0 pkt. 
 
3. SUMA PUNKTÓW (S) 
Całkowita liczba punktów uzyskanych przez każdego Wykonawcę zostanie obliczona 
jako suma punktów otrzymanych w każdym kryterium według wzoru: 
S = C + Ś 
gdzie: 
S – całkowita liczba punktów badanej oferty 
C – liczba punktów przyznana ofercie w kryterium „Cena” 
Ś – liczba punktów przyznana ofercie w kryterium „Śledzenie przesyłek rejestrowanych 
przez Internet” 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada 
wszystkim wymaganiom SWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza w 
oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. Za najkorzystniejszą zostanie 
uznana oferta Wykonawcy, która uzyska największą ilość punktów (S). 
 
XX. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ 
PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 
 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
 
XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 
Zamawiający nie żąda od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego 
wykonania umowy. 
 
XXII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 
DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 
ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie 
zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę 
albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 
Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo 
miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności wykonawców, 
którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny 
ofert i łączną punktację, 
2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne. 
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza 
informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 
3. Zamawiający zawiera umowę z Wykonawcą, który nie podlega wykluczeniu oraz 
którego oferta spełnia warunki podane w niniejszej SWZ i została oceniona jako 
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najkorzystniejsza w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert. 
4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z 
uwzględnieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 
przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to 
zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli 
zostało przesłane w inny sposób. 
5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminu, o którym mowa w ust. 4, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 
6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylać się od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę 
najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej 
oceny, chyba że zachodzą obligatoryjne przesłanki unieważnienia postępowania, o 
których mowa w art. 255 ustawy Pzp. 
7. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia 
odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert, jeżeli wystąpiły 
okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie postępowania jest nieuzasadnione. 
8. Termin, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być 
zawarta zostanie określony w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
9. Jeżeli zostanie wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający wymaga złożenia przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, chyba 
że została ona załączona do złożonej oferty. 
10. Zamawiający nie później niż w terminie 30 dni od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie 
o wyniku postępowania zawierające informację o udzieleniu zamówienia lub 
unieważnieniu postępowania. 
11. Zamawiający w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieszcza w BIP ogłoszenie 
o wykonaniu umowy. 
 
XXIII. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA  
W przypadku zaistnienia okoliczności określonych w art. 255 ustawy Pzp Zamawiający 
unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia. 
 
XXIV. UMOWA 
Wzór umowy znajduje się w Załączniku nr 7 do SWZ.  
 
XXV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY 
1. Środki ochrony prawnej określone w dziale IX „Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp 
przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub 
miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może 
ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o 
udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 
przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15, 
oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 
3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 



18 
 

o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie 
zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na 
projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie 
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania 
wykonawców lub konkursie, do której zamawiający był obowiązany na podstawie 
ustawy; 
3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub 
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego 
obowiązany. 
4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. 
5. Odwołanie wnosi się: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, 
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 
określony w pkt. 1. 
6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni 
od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub 
dokumentów zamówienia na stronie internetowej, w przypadku zamówień, których 
wartość jest mniejsza niż progi unijne. 
7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 5 i 6 wnosi się w terminie 5 
dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 
powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, 
w przypadku zamówień, których wartość jest mniejsza niż progi unijne. 
8. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w dziale 
IX „Środki ochrony prawnej ustawy Pzp”. 
 
XXVI. KLAUZULA INFORMACYJNA 
  
W związku z faktem, że realizacja przedmiotu zamówienia związana jest z dostępem 
do danych osobowych na podstawie oraz w związku z realizacją niniejszego 
przedmiotu zamówienia, w celu wywiązania się z obowiązku udzielenia informacji                     
o przetwarzaniu danych osobowych, wynikającego z realizacji wymogów art. 13 ust. 1 
i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), 
Administrator informuje: 
1.Administratorem Państwa Danych Osobowych jest: Powiatowy Urząd Pracy                          
w Radomsku, ul. Tysiąclecia 2, tel. 44 683 73 55, NIP: 772 190 27 71;.  
2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych (IOD), którym jest Sylwia 
Kochman. We wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 
oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych można się kontaktować 
z IOD poprzez pocztę elektroniczną, którą należy kierować na adres: 
sylwia.kochman@iso-lex.pl lub pisemnie na adres siedziby Urzędu.     
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3. Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych przez Administratora do celów 
realizacji zadań związanych z wykonaniem przedmiotowego zamówienia jest ustawa 
z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.  
4. Podanie danych osobowych w zakresie, wynikającym z ww. podstawy prawnej jest 
niezbędne, aby Podmiot przetwarzający mógł uczestniczyć w realizacji zadań 
związanych z zawarciem umowy i zrealizowaniem przedmiotowego zamówienia.  
5. Dane osobowe będą przetwarzane w celu właściwej realizacji zadań związanych z 

zawarciem umowy i zrealizowaniem przedmiotowego zamówienia.  
6. Osobom, których dane dotyczą, przysługuje prawo do dostępu do swoich danych, 
ich sprostowania, kopii danych oraz ich usunięcia po okresie nie krótszym niż 
przewidują przepisy prawa.  
7. Dane osobowe będą przetwarzane nie dłużej niż do końca zakończenia realizacji 
zadań związanych z wykonaniem przedmiotowego zamówienia, z zastrzeżeniem, iż 
okres przechowywania danych osobowych może zostać każdorazowo przedłużony o 
okres przewidziany przez przepisy prawa.  
8. Dane osobowe zgromadzone w celu realizacji zadań związanych z wykonaniem 
przedmiotowego zamówienia będą przechowywane przez okres wymagany 
przepisami prawa, wynikającymi z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, tj. przez 
okres 5 lat. 
9. W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu danych 
osobowych przez Administratora, przysługuje osobom, których dane dotyczą, prawo 
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na adres ul. Stawki 
2, 00 – 193 Warszawa oraz wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania do 
Administratora. 
10. Odbiorcami danych osobowych mogą być instytucje uprawnione na podstawie 
przepisów prawa lub podmioty upoważnione na podstawie wyrażonej przez osoby, 
których dane dotyczą, zgody. Dane osoby, której dotyczą, będą publikowane na 
stronie BIP Zamawiającego zgodnie z przepisami prawa. Organy publiczne, które 
mogą otrzymywać dane osobowe w ramach konkretnego postępowania zgodnie                              
z prawem Unii lub prawem państwa członkowskiego, nie są uznawane za odbiorców. 
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