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Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie

podstawowym bez negocjacji na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)

na ustuge pn.

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym”
dla oséb bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni

Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji

elektroniczne;j.

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktérej bedg
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura:

https://ezamowienia.gov.pl/ .

Strona Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego, na ktérej udostepnione sg

dokumenty z prowadzonego postepowania: www.bip.pupgdynia.pl .

Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Signed by / Podpisano przez:
Jolanta Klauze - Dyrektor; PUP
Z up. PREZYDENTA MIASTA GDYNIA Gdynia )
Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
Date / Data: 2025-05-12 10:01

Maj, 2025 r.

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 s Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
tel. (58) 620-48-54, (58) 776-12-26
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l. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
ul. Hugo Koftataja 8, 81-332
Gdynia
Tel: +48 58 620 49 54, +48 58 776 12 28 , Fax: +48 58 621 06 95
E-mail: pup@pupgdynia.pl
Adres skrzynki ePUAP: /PUP_Gdynia/SkrytkaESP
Adres e-Doreczen elektronicznych (ADE): AE:PL-26704-41464-HCRAA-29
BIP: www.bip.pupgdynia.pl
Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktorej
bedg dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedurg:
https://ezamowienia.gov.pl/ .
Strona Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego, na ktérej udostepnione
sg dokumenty z prowadzonego postepowania: www.bip.pupgdynia.pl .
Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku od 8:00 do 15:00

Il. Stownik pojec¢

Uzyte w niniejszej Specyfikacji terminy majg nastepujgce znaczenie:

1. Zamawiajgcy — Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni,

2. Postepowanie — postepowanie prowadzone przez Zamawiajgcego na
podstawie niniejszej Specyfikacji,

3. RODO - rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja
2016 r.),

4. SWZ - niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamdéwienia,

CPV — Wspadlny Stownik Zamowien

6. Ustawa Pzp — ustawa z 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.

22024 r. poz. 1320 ze zm.),
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7. Zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie publiczne, ktérego

przedmiot zostat w sposdb szczegotowy opisany w niniejszej Specyfikaciji,

8. Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo

jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na
rynku wykonanie robo6t budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia,

ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

Ochrona danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze administratorem danych
osobowych Wykonawcy oraz osob fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o
udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu, dalej ,dane
osobowe”, jest Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni z siedzibg w Gdyni, ul. Kottgtaja
8, tel. (58) 620-49-54, (58)

776-12-28, e-mail: pup@pupgdynia.pl.

. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, kontaktowac sie

nalezy z Inspektorem Ochrony Danych. Dane kontaktowe Inspektora:

e-mail: iod@pupgdynia.pl.

. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,,Opiekun w Zztobku lub klubie
dzieciecym” dla osob bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Gdyni, prowadzonym na podstawie przepiséw ustawy Pzp.

. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp, podmioty

kontrolujgce, ktore zgodnie z obowigzujgcymi przepisami uzyskajg wglad do

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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10.

dokumentacji postepowania oraz podmioty i instytucje, ktére majg do tego wglgdu
prawo w toku realizacji zamowienia, sktad orzekajgcy Krajowej Izby Odwotawczej
oraz jej pracownicy w przypadku wniesienia odwotania oraz petnomocnicy stron
postepowania odwotawczego, sktad orzekajgcy oraz pracownicy sgdu

okregowego w procesie skargowym, jezeli ten bedzie miat miejsce.

. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art.

18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy nie udostepnia
tych danych, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO.

. Udostepnianie, o ktorym mowa w art. 74 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, ma zastosowanie

do wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia.
Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3—-6 RODO,

stosuje sie odpowiednio.

. W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane

przez Zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania
dodatkowych informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty

zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

. Obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach

ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego.

. W odniesieniu do zebranych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp oraz
JRWA PUP w Gdyni przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia lub 10 lat gdy przedmiot umowy jest finansowany ze
srodkow UE, a jezeli czas trwania umowy, jej rozliczenia i dochodzenia

ewentualnych roszczen z niej wynikajgcych, przekracza 4 lata lub 10 lat, okres

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 s Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni

tel. (58) 620-48-54, (58) 776-12-26




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ' . URZAD MARSZAL KOWSKI
dla Pomorza Unig Europejskg | -, . - WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, jej rozliczenia i dochodzenia

ewentualnych roszczen z niej wynikajgcych.

11. Osoby, ktoérych dane osobowe dotyczg, posiadaja:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych tej osoby dotyczgcych narusza
przepisy RODO.

12. Osobie, ktorej dane osobowe dotyczg, nie przystuguje:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

13. Zrédtem danych osobowych 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio Wykonawca pozyskat w celu ubiegania sie o
udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu jest

Wykonawca.

IV.  Tryb udzielenia zamdéwienia
1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia.
2. Szacunkowa wartoS¢ zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w
obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych wydanym na

podstawie art. 3 ust. 2 ustawy Pzp.
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Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.
Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie art. 275
ust. 1 ustawy Pzp, bez przeprowadzenia negocjaciji.

Gtowny kod CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

V. Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia objetym niniejszym postepowaniem jest
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,,Opiekun w ztobku lub klubie
dzieciecym” dla 5 os6b bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Gdyni.

Zamawiajgcy zastrzega, ze nie gwarantuje, iz szacowana liczba 0osob o ktorej
mowa wyzej, bedzie skierowana na szkolenie. Liczba oséb kierowanych na
szkolenie zalezy bowiem od gotowosci bezrobotnych do podjecia szkolenia, na
co Zamawiajgcy nie ma wptywu, a zatem liczba oséb skierowanych na
szkolenie moze by¢ mniejsza i wyniesie co najmniej 3 osoby.

Szkolenie realizowane jest w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027 pt. " Projekt Ty - Rozwijaj umiejetnosci,
odkrywaj mozliwosci" priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie
Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.2 - Rynek pracy — projekty powiatowych urzeddéw
pracy, realizowanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni.

Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow szkolenia do wykonywania
prac na stanowisku opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w zatgczniku nr 10 do
SWZ.

VI. Podwykonawstwo
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy
(podwykonawcom).
2. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamdwienia, ktorych
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 5 Efﬁﬁ:;g::gi:;céc\;\;r?i:yni
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wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu
wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcow.
3. Powierzenie czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z

odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

VII.  Termin wykonania zamowienia

1. Szkolenie zostanie zrealizowane w miesigcach: Czerwiec / Sierpien 2025 r.

2. Czas trwania szkolenia:
Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w ciggu 35 kolejnych, nastepujgcych po
sobie dni roboczych, (szkolenie nie moze odbywac sie w niedziele, dni wolne
od pracy oraz Swieta), po 8 godzin zegarowych dziennie (za godzine zegarowg
uznaje sie 45 minut zaje¢ edukacyjnych i 15 minut przerwy). Dzien szkolenia
nie moze konczyc¢ sie przerwa.

3. Data rozpoczecia szkolenia zostanie ustalona w harmonogramie szkolenia
ztozonym przez wybranego Wykonawce przed zawarciem umowy i

zatwierdzonym przez Zamawiajgcego.

VIIl.  Warunki udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu, na zasadach okreslonych w Rozdziale IX SWZ oraz spetniajg
okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
2. 0O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunki dotyczgce:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw: Wykonawca spetni
warunek, jezeli posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na

siedzibe Wykonawcy;

2) zdolno$ci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze:

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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a) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie,
przeprowadzit co najmniej dwie ustugi szkoleniowe obejmujgce swoim
zakresem przygotowanie uczestnikow szkolenia do wykonywania prac
na stanowisku opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym.

b) dysponuje lub bedzie dysponowat — jedng osobg posiadajgca
wyksztatcenie min. srednie oraz doswiadczenie polegajgce na
prowadzeniu co najmniej dwoch szkolen obejmujgcych swoim
zakresem przygotowanie uczestnikow szkolenia do wykonywania prac
na stanowisku opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym. Przy czym

nie potwierdza spetniania ww. warunku szkolenie uzupetniajgce.

3. Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcédw wspodlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci
technicznej lub zawodowej dopuszcza tgczne spetnianie warunku przez
Wykonawcow.

4. Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze Wykonawca
nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce
sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobdéw
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia
gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje

zamowienia.

IX. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postepowania wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp tj.:
1) bedgcego osobg fizyczng, ktdbrego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym
mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048
oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej ((Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o
ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,

wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie

skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
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ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie

w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomochie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamowienia

publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,

ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurenciji, w szczegodlnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenciji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, chyba Zze wykazg, ze
przygotowali te oferty niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do

zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenciji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaktécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie

Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Ponadto Zamawiajgcy wykluczy z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507):

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzagdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego;
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2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z

dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843 oraz z 2024 r. poz.
850 i 1222) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2023 r. poz.
12012951 1598 oraz z 2024 r. poz. 619) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego.

Wykluczenie ze wzgledu na ww. okolicznosci nastepuje na okres trwania tych

okolicznosci.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym

etapie postepowania.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie zobowigzani sg dostarczy¢ Wykonawcy,

w szczegolnosci w celu wykazania braku podstaw wykluczenia oraz potwierdzenia

spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzienh sktadania

ofert oswiadczenie, ze nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w

postepowaniu, zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 2 do SWZ.
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2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1 stanowig wstepne

potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki

udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow

udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa

w ust. 1 takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,

potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio

spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca

powotuje sie na jego zasoby.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie przez Wykonawcéw

oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcow.

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wzywa Wykonawce,

ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym

terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, nastepujgcych

podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia:

1) Wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i
podmiotow, na rzecz ktoérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane,
wraz z zatgczeniem dowodow okres$lajgcych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, s3 referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z
przyczyn od niego niezaleznych nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow
— oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie
lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy — wzér w Zatgczniku 3 do SWZ;

2) Wykazu osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia

publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug,

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami — wzér w Zatgczniku nr 4 do SWZ;

3) Oswiadczenia Wykonawcy o aktualnoéci informacji zawartych w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp; wzor

oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2a do SWZ.

Xl.  Poleganie na zasobach innych podmiotow

1.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale
technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkow.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéow
udostepniajgcych zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy
potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 2,
potwierdza, ze stosunek tgczgcy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w
szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

2) sposoéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego

zasobdéw podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu

zamowienia;

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach

ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w

postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
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doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.
Uwaga:
Wykonawca moze w celu ztozenia zobowigzania wykorzysta¢ Zatgcznik Nr 5
do SWZ.
Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnos$ci techniczne lub zawodowe pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, a
takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
ktore zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.
W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby
nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo

wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

XIl.  Informacja dla Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia

(np. spotki cywilne/ konsorcja)

1.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego.

Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty w postaci elektroniczne.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia wskazujg w

formularzu oferty, ktére ustugi wykonajg poszczegdini Wykonawcy — wzér w
Zatgczniku nr 6 do SWZ.
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3. Wykonawca, ktéry nie posiada wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych nie
moze realizowac czynnosci sktadajgcych sie na prowadzenie szkolenia, moze

jedynie realizowac czes¢ organizacyjng zwigzang z przedmiotem zamowienia.

XIIl.  Sposéb komunikacji oraz wyjasnienia tresci SWZ

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sig przy uzyciu:

1) Platformy e-Zaméwienia, ktora jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl,

2) skrzynki ePUAP, dostepnej pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal,

3) adresu e-Doreczen elektronicznych (ADE): AE:PL-26704-41464-HCRAA-
29

4) poczty elektronicznej na adres email: zamowienia@pupgdynia.pl (jako
dodatkowa forma komunikaciji).

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Barbara Phean, tel. (68) 776-12-52, email: zamowienia@pupgdynia.pl.

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy
bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamowienia)
stanowi zatgcznik nr 13 do SWZ. Postepowanie mozna wyszukaé réwniez ze
strony gtéwnej Platformy e-Zamowienia (przycisk ,Przegladaj
postepowania/konkursy”).

5. ldentyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia stanowi zatgcznik
nr 13 do SWZ.

6. Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na
Platformie e-Zamowienia. Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont
podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia
okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowe;j
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce

,Centrum Pomocy”.
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10.

Przeglgdanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie
wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.
Sposodb sporzgdzenia dokumentoéw elektronicznych lub dokumentéw
elektronicznych bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan
dla dokumentow elektronicznych™.

Dokumenty elektroniczne?, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia

Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow

elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych

okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie

Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju

przekazywanych danych i przekazuje sie jako zatgczniki.

W przypadku formatow, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww.

regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty inne niz wymienione w § 2 ust. 1

rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow

elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci
elektroniczne;j:

1) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzgdzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie
jako zatgcznik), lub

2) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
Ssrodkdw komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w

tresci ,Formularza do komunikacji”).

1 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. z 2020r., poz. 2452),

2 Wykaz poszczegolnych informaciji, dokumentow i oswiadczen sktadanych w postepowaniu oraz ich forma, sposob
sporzadzania i przekazywania zostaty okreslone przez Zamawiajgcego w rozdz. XIV SWZ/opisu potrzeb i
wymagan.
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11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu sSrodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r., poz. 1233) wykonawca, w
celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w
nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

12. Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem skfadania ofert odbywa sie
drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych
w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji’). Za posrednictwem
.Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdélnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze
do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie zatgcznika do przesytane;j
wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

13. W przypadku zatgcznikdw, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub
rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢
opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby,
podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu i
jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci
uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

14. Mozliwosé korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji’ w
petnym zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-
Zamowienia oraz zalogowania si¢ na Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania
z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych
tresci dokumentéw zamowienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta

uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia.
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16.

17.

18.

19.

widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zaktadce
.Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikaciji” wynosi 150 MB (wielko$é ta dotyczy plikéw przesytanych jako
zatgczniki do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczgce
specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamdwienia uzytkownicy mogg skorzystaé ze wsparcia
technicznego dostepnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg
elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej
https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia,
oraz skrzynki ePUAP, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacjg za pomocg
poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@pupgdynia.pl (nie dotyczy

sktadania ofert).

XIV. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert, wymagania formalne oraz techniczne

dotyczgce sktadanych o$wiadczen i dokumentéw

1.

Wykonawca sporzgdza oferte w jezyku polskim na Formularzu Ofertowym —
zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ udostepnionym przez Zamawiajgcego na
Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego w podgladzie postepowania w

zaktadce ,Informacje podstawowe”.

2. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest podac adres skrzynki
ePUAP i adres email, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja
zwigzana z postepowaniem.

3. Oferte, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu, sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 5 Sf"ég;;’;}’::g?_:;céc‘;‘;fi:yni

tel. (58) 620-48-54, (58) 776-12-26

18


mailto:zamowienia@pupgdynia.pl

Z

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ST URZAD MARSZALKOWSKI
dla Pomorza Unie Europejska . .

WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca powinien pobrac ,Zatgczniki edytowalne do SWZ”, zapisa¢ go na
dysku komputera uzytkownika, uzupetni¢ danymi wymaganymi przez
Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz
podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 8.
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”,
widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto
Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno
skfadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentoéw elektronicznych, w
ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij”’ i ,upusc”) stuzgce do
dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu
(,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”)
Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z
oferta.

Jezeli wraz z ofertg sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsiebiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacii,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Zardbwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa
jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w
polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce™.
Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem
podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem
podpisu w typie zewnetrznym rowniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku,
powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zatgczy¢ w polu

LZatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
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10.
11.

12.

13.

Pozostate dokumenty wchodzgce w skfad oferty lub sktadane wraz z oferta,
ktore sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby
opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentoéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i
odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu skfadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku
~Wycofaj oferte”.

Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z
ofertg to 250 MB.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu i

niepodleganiu wykluczeniu, zgodnie z trescig Zatgcznika nr 2 do SWZ.
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14.

15.

16.

17.

18.

2) Zobowigzanie innego podmiotu oraz oswiadczenie tego podmiotu o
spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu i niepodleganiu wykluczeniu
wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w pkt 1) — jezeli dotyczy;

3) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; tj. odpowiednie
petnomocnictwa (w przypadku jezeli oferte podpisuje inna osoba niz
uprawniona zgodnie z Krajowym Rejestrem Sgdowym lub Centralng
Ewidencjg i Informacjg o Dziatalnos$ci Gospodarczej) — jezeli dotyczy.

4) Program szkolenia (opracowany w oparciu o Zatgcznik nr 7 do SWZ) - a
nastepnie zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcymi oferte.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspélnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w
zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotyczg. Powyzsze
odwzorowanie powinno zosta¢ opatrzone kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku, gdy oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do
reprezentacji Wykonawcy okreslong w odpowiednim rejestrze lub innym
dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy, do oferty
nalezy dotgczy¢ dokument petnomocnictwa.

Zaleca sie przy sporzgdzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw formularzy
przygotowanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
swoich formularzach z zastrzezeniem, ze winny one zawiera¢ wszystkie
niezbedne informacje okreslone przez Zamawiajgcego.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania
wszelkich plikbw muszg spetnia¢ wymagania przepisow rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i
ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca 2016 r.

Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z

obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w
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19.

20.

sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych. Zamawiajgcy
rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf. W celu ewentualnej kompresji danych
Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow: .zip lub .7Z.
Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w
szczegolnosci z przygotowaniem i ztozeniem ofert ponosi Wykonawca
skfadajgcy oferte.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu w sprawie
dokumentow, sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem

na jezyk polski.

XV. Termin zwigzania ofertg

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, t.j. do 18.06.2025 r.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga
ztozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na

przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

XVI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

Wykonawca podaje cene ofertowg brutto na Formularzu Ofertowym,

stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ.
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2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
oraz postanowieniami umowy okreslonymi w niniejszej SWZ. Cena winna
obejmowac w szczegolnosci koszty prac zwigzanych z przygotowaniem do
realizacji ustugi, w szczegolnosci zabezpieczenie kosztéw dotyczgcych
materiatéw niezbednych do $wiadczenia ustugi, potencjat techniczny do
przeprowadzenia szkolenia, wyposazenia stanowisk pracy oséb realizujgcych
ustuge, wszelkie wynagrodzenia kadry dydaktycznej, materiatow
dydaktycznych i biurowych, koszty egzaminéw, zaktadane marze, koszt
ryzyka pojawiajgcego sie podczas realizacji zamowienia, ktére na obecnym
etapie postepowania mogg by¢ zidentyfikowane. Cena ofertowa brutto musi
uwzglednia¢ wszystkie koszty (takze te poza wymienionymi powyzej)
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia wskazanym w SWZ oraz wzorem umowy. W cenie nie nalezy
zawiera¢ ubezpieczenia NNW.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig
do dwoch miejsc po przecinku.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

5. Woyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert.

6. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybér prowadzitby do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o
podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku
Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany poinformowac
Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego

powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

XVII. Wymagania dotyczgce wadium
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Zamawiajgcy nie zgda wadium w przedmiotowym postepowaniu.

XVIIIl. Miejsce

i termin sktadania i otwarcia ofert

Termin sktadania ofert: 20.05.2025 r., godz. 8:00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 20.05.2025 r., o godzinie 10:00.

1.
2.
3. Otwarcie ofert odbedzie sie na platformie e-Zamdwienia.
4.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o: nazwach albo imionach i

nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty

zostaty otwarte; cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIX. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat

nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga
1 Cena szkolenia 50%
0,
2 Doswiadczenie kadry dydaktycznej 40%
3 Prowadzenie przez Wykonawce analizy skuteczno$ci i 10%
efektywnosci przedmiotowego szkolenia

1) Kryterium: cena szkolenia - Waga 50%

Cena brutto podana w Formularzu ofertowym musi by¢ wyrazona w
polskich ztotych, liczbowo i stownie z doktadnos$cig do dwdch miejsc po
przecinku.

Ocena kryterium ceny szkolenia obliczona zostanie wedtug

wzoru: Lp = {(Cn / Co) x 50% }x100 gdzie:

Lp = liczba punktéw,

Cn = cena brutto najnizsza wsrod ofert,
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Co = cena brutto wskazana w badanej ofercie.

Otrzymana liczba punktéw zostanie zaokrgglona do dwdch miejsc po
przecinku.

Wskazana cena brutto stuzyé bedzie na potrzeby oceny ofert. Szczego6towe
warunki dotyczgce wynagrodzenia Wykonawcy wskazane zostaty we
wzorze umowy stanowigcym Zatgcznik nr 11 do SWZ.

2) Kryterium: Doswiadczenie kadry dydaktycznej - Waga 40%

Lp. | Liczba przeprowadzonych szkolenh przez kadre Liczba
dydaktyczng Wykonawcy, wskazanych w punktéw
Formularzu ofertowym

1 2 0
2 |35 20
3 6 i wiecej 40

Przy ocenie doswiadczenia kadry dydaktycznej brana bedzie pod
uwage liczba prowadzonych szkolen podanych w Formularzu
ofertowym Lp = (Ls/ Lm) x 40% x 100 gdzie:

Lp = liczba punktow

Ls = liczba punktow, jakie otrzymat wyktadowca za liczbe prowadzonych
szkolen

Lm = maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac¢ wyktadowca

3) Kryterium: Prowadzenie przez Wykonawce analizy skutecznosci i

efektywnosci przedmiotowego szkolenia - Waga: 10%

Lp. | Prowadzenie przez Wykonawce analizy Liczba
skutecznosci i efektywnosci przedmiotowego punktéw
szkolenia

1 Wykonawca oswiadczy w Formularzu oferty, ze 10

przeprowadzi analize skutecznosci i efektywnosci

przedmiotowego szkolenia
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2 | Wykonawca os$wiadczy w Formularzu oferty, ze nie | 0

przeprowadzi analizy skuteczno$ci i efektywnosci

przedmiotowego szkolenia
Punkty zostang obliczone wedtug nastepujgcego

wzoru: Lp = (A x10%) x100 gdzie:

Lp = liczba punktow,

A = liczba punktow w kryterium

Zamawiajgcy nie przyzna punktéw, jezeli Wykonawca nie potwierdzi lub nie

zaprzeczy w Formularzu oferty, czy przeprowadzit analize skutecznosci i

efektywnosci przeprowadzonego szkolenia.
Do kryteridow oceny ofert nie majg zastosowania przepisy art. 128 ustawy Pzp.
Punktacja przyznawana ofertom w poszczegolnych kryteriach oceny ofert
bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z
zasadami arytmetyki.
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza
taczng liczbe punktéw po zastosowaniu wszystkich kryteriow oceny ofert.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposoéb, o ktérym mowa w ust. 4,
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych
nowg cene.
Oferty dodatkowe nie mogg zawierac¢ cen wyzszych niz w ztozonych
pierwotnie ofertach.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana

za najkorzystniejsza.

Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z
Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

2. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego z zachowaniem formy pisemnej.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo zgdania przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert
pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz wybraé najkorzystniejszg
oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

5. Wykonawca, ktérego oferta uznana zostata za najkorzystniejszg, najpozniej
na 3 dni robocze przed zawarciem umowy zobowigzany jest dostarczyc:

1) wzdr ankiety dla uczestnikdéw szkolenia. Wzér ten po zaakceptowaniu przez
Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy,

2) harmonogram szkolenia sporzgdzony wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr
8 do SWZ. Harmonogram ten po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego
stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy. Zamawiajgcy udzieli akceptacji lub
wniesie uwagi w terminie 2 dni roboczych od otrzymania harmonogramu, o
ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym. Jezeli do dnia zawarcia umowy
Wykonawca nie dostarczy poprawionej wersji harmonogramu Strony
uznaja, ze jego wersjg wigzgca jest ta z uwagami Zamawiajgcego. W
przypadku braku uwag ze strony Zamawiajgcego w terminie wskazanym

powyzej, Strony uznajg wersje Wykonawcy za wigzgca.

XXI. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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XXII. Informacje o tresci zawieranej umowy oraz mozliwosci jej zmiany

1.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych we wzorze Umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 11 do SWZ.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do

tresci wybranej oferty w zakresie wskazanym we wzorze Umowy.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania

formy pisemne;.

XXIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja
Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub
miat interes w uzyskaniu zamdwienia lub nagrody w konkursie oraz poniost
lub moze ponies$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o
udzielenie zamdwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw
zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej
mowa w art. 469 ust. 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich

Przedsiebiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej

Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej |zby Odwotawczej (KIO).

Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 s Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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6.

7.

10.

11.

terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z
jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub
dokumentéw zamdwienia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana w sposoéb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 5 i 6 wnosi sie w

terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej

starannosci mozna byto powzigé wiadomos$¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie lzby oraz postanowienie Prezesa KIO, o ktorym mowa w art.

519 ust. 1 ustawy Pzp, Stronom oraz uczestnikom postepowania

odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17.11.1964 r. — Kodeks postepowania

cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig
inaczej.

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zamdéwien

publicznych.

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa KIO, w terminie 14 dni od dnia

doreczenia orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa

w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi

skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. — Prawo pocztowe jest rownoznaczne
Z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do
Sadu Okregowego w Warszawie — sgdu zamowien publicznych w terminie 7

dni od dnia jej otrzymania.

XXIV. Wykaz zatgcznikow do SWZ

Zatgcznik nr 1

Formularz ofertowy — wzor

Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy — wzor

Zatgcznik nr 2a

Oswiadczenie o aktualnosci — wzor

Zatgcznik nr 3

Wykaz ustug — wzor

Zatgcznik nr 4

Wykaz oséb — wzor

Zatgcznik nr 5

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby — wzor

Zatgcznik nr 6

Oswiadczenie Wykonawcow wspaolnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia — wzor

Zatgcznik nr 7

Program szkolenia — wzér

Zatgcznik nr 8

Harmonogram szkolenia — wzor

Zatgcznik nr 9

Zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajgcy
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci — wzoér

Zatgcznik nr 10

Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 11

Umowa — wzor

Zatgcznik nr 12

Oznakowanie materiatow dydaktycznych - wzoér

Zatgcznik nr 13

Link do postepowania oraz ID postepowania

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Formularz ofertowy

Zatgcznik Nr 1 do SWZ — Formularz ofertowy — wzor

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na zorganizowanie i

przeprowadzenie szkolenia ,,Opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym” dla oséb

bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni

1. Dane dotyczgce Wykonawcy:

Nazwa

Adres

Adres emaiil

Adres ePUAP

Numer telefonu

REGON

NIP

Nr rachunku
bankowego

Osoba wskazan
kontaktu

ado

wskazanej
kontaktu

Adres email osoby

do

2. Dane dotyczgce Wykonawcy w przypadku oferty sktadanej wspdlnie przez

Wykonawcow:

Nazwa

Adres

Adres ePUAP

Adres emaiil

Numer telefonu

REGON

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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NIP

3. Wykonawca jest (powieli¢ w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie

0 zamowienie i wskazac dla kazdego z tych Wykonawcéw):
00 mikroprzedsiebiorstwem

0 matym przedsiebiorstwem

[0 Srednim przedsiebiorstwem

[0 jednoosobowg dziatalnoscig gospodarczg

[0 osobg fizyczng nieprowadzacyg dziatalnosci gospodarczej

L innNy rodzaj......ccoovviiiiiiiiiie s

4. Dane dotyczgce Zamawiajgcego
Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, ul. Hugo Kottgtaja 8, 81-332 Gdynia,
Adres skrzynki ePUAP: /PUP_Gdynia/SkrytkaESP
W imieniu Wykonawcy:
5. Oferuje wykonanie przedmiotowego zamowienia za cene tgczng w kwocie netto:

zt + podatek VAT (zwolniony netto=brutto).

6. Oswiadczam, ze szkolenie bedzie prowadzone przez kadre dydaktyczng
posiadajgcg doswiadczenie polegajgce na przeprowadzeniu w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert nastepujgcych szkolen
obejmujgcych swoim zakresem przygotowanie uczestnikow do wykonywania

prac na stanowisku opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym:

1) i, (imie i nazwisko osoby, ktorej dotyczg informacje):
Lp | Nazwa i zakres szkolenia | Wyksztatcenie Organizator
szkolenia i
Wykonawca
szkolenia
1

7. Oswiadczam, ze szkolenie odbedzie sie w (prosze podac doktadny adres):

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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10.

11.

1) zajecia praktyCzne ..........cccoiiiiiiiiiii
(Trojmiasto/Rumia/Reda/Wejherowo)

2) zajecCiateoretyCzne........ccooviiii i
(Trojmiasto/Rumia/Reda/Wejherowo)

Uwagal!

Zajecia teoretyczne i praktyczne powinny by¢ zrealizowane w systemie

stacjonarnym.

. Oswiadczam, ze Wykonawca przeprowadzi / nie przeprowadzi® analizy

skutecznosci i efektywnosci przedmiotowego szkolenia.

. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z opisem przedmiotu zamdwienia, trescig

Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, w tym ze wzorem umowy i nie wnosze
zastrzezen.

Oswiadczam, ze Wykonawca bedzie zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30
dni, liczony od terminu otwarcia ofert, zgodnie z SWZ.

Zamierzam/nie zamierzam# udzieli¢ cze$¢ zamdwienia podwykonawcom.

Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ nastepujgce czesci zamowienia:

12. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.

13. Szczegdtowy wykaz kalkulacji ceny szkolenia pn.:

,Opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym”:

Liczba uczestnikow |Maksymalnie 5 Liczba godzin 280
objetych zegarowych
szkoleniem: szkolenia:

3 niepotrzebne skresli¢
4 niepotrzebne skresli¢

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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|. Koszty state

Kwota netto

2.

3.

razem

ll. Koszty zmienne

Kwota netto

2.

3.

razem

III. Zysk

1. Zysk

IV. Laczny koszt szkolenia netto (pkt I, 11, 1)

Uwaga:
- Szczegotowy opis ceny musi by¢ sporzgdzony dla maksymalnego wymiaru
przedmiotu zamowienia tj. przeszkolenia 5 0sob

- W kosztach nie nalezy zawiera¢ ubezpieczenia NNW

Koszt szkolenia netto 1 0soby: ...,
SHOWNIE: .t

tgczny koszt osobogodziny netto: ...,

SHOWNIE: ...
Data ztozenia oferty i podpis
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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Zatgcznik Nr 2 do SWZ - Oswiadczenie Wykonawcy — wzor

Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Oswiadczenie Wykonawcy

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Opiekun w ztobku lub klubie
dzieciecym” dla os6b bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Gdyni

W imieniu WyYKONaW Y™, . ... ,
oswiadczam, ze nie podlega on wykluczeniu z przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego i spetnia warunki udziatu w postepowaniu w

zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w dokumentach postepowania.

Data ztozenia oswiadczenia i podpis

* - w przypadku, gdy oswiadczenie dotyczy innego podmiotu nalezy odpowiednio podac
Jjego dane

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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Zatgcznik nr 2a do SWZ - O$wiadczenie

wykonawcy o aktualnosci

Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Oswiadczenie

o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego

na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Opiekun w ztobku lub klubie
dzieciecym” dla os6b bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Gdyni”

W imieniu Wykonawcy* oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte przeze mnie
w imieniu Wykonawcey ............cccoeiieiinnnn. w oswiadczeniu o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu z postepowania w zakresie

wskazanym przez Zamawiajgcego sg aktualne.

Oswiadczam, ze wobec Wykonawcy, ktérego reprezentuje zachodzi/ nie zachodzi**
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 pkt. 1-3 ustawy o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzagcych ochronie bezpieczenstwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz.
U. z 2024, poz. 507).

Data ztozenia oswiadczenia i podpis

* - w przypadku, gdy oswiadczenie dotyczy innego podmiotu nalezy odpowiednio podac¢ jego
dane

** - niepotrzebne skresli¢

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Wykaz ustug

Zatgcznik Nr 3 do SWZ — Wykaz ustug — wzor

zgodnie z trescig rozdziatu VIl ust. 2 pkt 2) lit. a) Specyfikacji Warunkow

Zamowienia:

Lp.

Nazwa ustugi

Przedmiot
ustugi, zakres

szkolenia

Termin realizacji

Dane

Zleceniodawcy

Data
rozpoczecia

Data

Zakonczenia

Do niniejszego wykazu nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajgce, ze wyzej

wymienione ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Data ztozenia oswiadczenia i podpis

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Wykaz oséb,

Zatgcznik nr 4 do SWZ — Wykaz osob — wzér

zgodnie z trescig rozdziatu VIII ust. 2 pkt 2) lit. b)

Specyfikacji Warunkéw Zamowienia:

L.p.

Imie i nazwisko
oraz zakres
wykonywanych
w ramach
zamoéwienia
czynnosci
(czesci
zamowienia)

Wyksztatcenie

Nazwa
szkolenia,
miejsce,

Zleceniodawca

Zakres
szkolenia

Informacja o
podstawie
dysponowania osobg

Data ztozenia o$swiadczenia

i podpis

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027
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Zatgcznik Nr 5 do SWZ — Zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby — wzor

Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

dotyczy: postepowania udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym na ustuge pn.: Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia
,Opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym” dla os6b bezrobotnych,

zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni”

Uwaga!
Zamiast niniejszego formularza mozna przedstawic inne dokumenty, ktore okreS$lajg w
szczegolnosci:
- zakres dostepnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego zasoby;
- Sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;
- czy i wjakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktdrego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w postepowaniu
dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,

zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.

(Imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu, stanowisko —
wtasciciel, prezes zarzgdu, cztonek zarzgadu, prokurent, upetnomocniony reprezentant
itp.) dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa podmiotu) zobowigzuje sie do oddania nizej

wymienionych zasobow:

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
tel. (68) 620-48-54, (58) 776-12-26
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(wskazac, jakich zasobow dotyczy zobowigzanie)
do dyspozycji Wykonawcy:

(dane Wykonawcy)
w trakcie wykonywania zamowienia publicznego pn.: Zorganizowanie i

przeprowadzenie szkolenia ,,Opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym” dla oséb
bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni, dla ktérego
Zamawiajgcym jest Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, ul. Hugo Kottgtaja 8, 81-332
Gdynia

Oswiadczam, iz:
1) Udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

2) Sposodb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobéw, przez Wykonawce,

przy wykonywaniu zamowienia publicznego bedzie nastepujacy:

3) Zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia publicznego bedzie
nastepujacy:

4) Okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia publicznego bedzie
nastepujacy:

Data ztozenia oswiadczenia i podpis

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 s Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
tel. (58) 620-48-54, (58) 776-12-26
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Zatgcznik nr 6 do SWZ — Oswiadczenie Wykonawcdw wspdinie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia — wzor

Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Oswiadczenie Wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie

W imieniu Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie oswiadczamy, ze
zachodzi wobec nas przestanka wskazana w art. 117 ust. 2 lub ust. 3 ustawy Pzp, {j.
warunek dotyczgcy uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej spetnia jeden z wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia lub w odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikaciji
zawodowych lub doswiadczenia jako wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie

zamowienia polegamy na zdolnosciach innych wykonawcéw.

W zwigzku z powyzszym, bedziemy realizowac poszczegodlne elementy zamowienia jak
ponizej:

Dane Wykonawcy ubiegajgcego sie Elementy zamdwienia, ktére beda
realizowane przez tego Wykonawce

wspolnie o udzielenie zamowienia

(nazwa, adres)

Data ztozenia o$wiadczenia i podpis(y)

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 s Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
tel. (58) 620-48-54, (58) 776-12-26
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Zatgcznik nr 7 do SWZ — Program szkolenia — wzér

Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Program szkolenia — wzor do opracowania przez Wykonawce zgodnie z SWZ

,Opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym”

Cele szkolenia w kategoriach efektow uczenia sie:
1. Efekty uczenia sie jakie osiggnie uczestnik w wyniku przeprowadzonego szkolenia:
1) z uwzglednieniem wiedzy:
a) posiada niezbedng wiedze na temat wiadomosci ogélnych dot. opieki nad
dzieémi;
b) posiada niezbedng wiedze na temat rozwoju oraz stymulowania
wszechstronnego rozwoju dziecka;
2) z uwzglednieniem umiejetnosci:
a) potrafi wykorzystac¢ nabytg wiedze w czasie opieki nad dzie¢mi,
b) potrafi zorganizowa¢ samodzielnie czas dzieciom, nad ktérymi sprawuje
opieke,
c) posiada kompetencje opiekuna dziecka
3) z uwzglednieniem kompetencji spotecznych:
a) posiada umiejetnosc tworzenia i utrzymywania relacji spotecznych z
dzieckiem, rodzicami i stuzbami odpowiedzialnymi za rozw¢j dziecka.
2. Zakres szkolenia:
1) Psychopedagogiczne podstawy rozwoju jednostki (20 godzin):
a) adaptacja jako rezultat rozwoju,
b) przebieg rozwoju jednostki w cyklu zycia,
¢) uwarunkowania procesu rozwoju jednostki,
d) osiggniecia rozwojowe w poszczegodlnych etapach zycia jednostki;
2) Rozwoj dziecka w okresie wczesnego dziecinstwa (25 godzin):
a) zadania rozwojowe w okresie niemowlecym i poniemowlecym,
b) aspekty rozwoju dziecka — charakterystyka zmian w zakresie rozwoju

poznawczego, psychospotecznego i motorycznego na poszczegodlnych

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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etapach zycia dziecka,

C) zrodta szans i zagrozenh dla rozwoju dziecka w wieku do lat 3,

d) neurologiczne podstawy rozwoju dziecka,

e) mechanizmy rozwoju dziecka,

f) srodowisko rodzinne jako czynnik warunkujgcy rozwoj dziecka;

3) Stymulowanie wszechstronnego rozwoju dziecka (120 godzin):

a) rozpoznawanie potrzeb rozwojowych dziecka,

b) planowanie i dokumentowanie rozwoju dziecka w codziennych sytuacjach
(powitanie, pozegnanie, positki, czynnosci higieniczne, odpoczynek,
zabawa),

c) kreowanie przedmiotowego i spotecznego $srodowiska rozwoju dziecka,

d) opieka pielegnacyjna i zdrowotna nad dzieckiem prawidtowo i
nieprawidtowo rozwijajgcym sie, a takze nad dzieckiem niepetnosprawnym
oraz wymagajgcym szczegolnej opieki, w tym elementy metod
terapeutycznych majgcych na celu stymulowanie rozwoju dziecka ze
specjalnymi potrzebami,

e) zabawa jako podstawowa forma aktywnosci dziecka — zabawy eksploracyjne,

muzyczne, rytmiczne, plastyczne i techniczne,

f) wprowadzanie dziecka w kulture,

g) budowanie relacji spotecznych z dzieckiem, rodzicami i lokalnymi stuzbami
odpowiedzialnymi za rozwdj dziecka,

h) umiejetnosc¢ pracy ze zréznicowanymi jezykowo i kulturowo grupami dzieci:

- pochodzacych z rodzin nalezgcych do mniejszosci narodowych lub
etnicznych lub rodzin migrantéw,
- zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
- niepetnosprawnych lub wymagajgcych szczegolnej opieki;
4) Kompetencje opiekuna dziecka (35 godzin):
a) odpowiedzialno$¢ prawna opiekuna, ochrona praw dziecka,

b) podstawy medycyny ratunkowej (udzielanie dziecku pierwszej pomocy),

d

€) emisja gtosu,

)

C) przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy,
) umiejetnosci radzenia sobie ze stresem i rozwigzywania problemow,
)

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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h) umiejetnosc efektywnej komunikacji z rodzicami;
5) Praktyki zawodowe (80 godzin)
Ewentualne egzaminy muszg sie odby¢ w czasie trwania szkolenia i nie mogag
zwiekszy¢ liczby godzin szkolenia.

3. Planowany termin szkolenia: Czerwiec / Sierpieh 2025 r.

4. Czas trwania szkolenia: szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w ciggu 35 kolejnych,
nastepujgcych po sobie dni roboczych, (szkolenie nie moze odbywac sie w niedziele,
dni wolne od pracy oraz swieta), po 8 godzin zegarowych dziennie (za godzine
zegarowg uznaje sie 45 minut zaje¢ edukacyjnych i 15 minut przerwy). Dzien
szkolenia nie moze konczyC sie przerwa.

5. Wymagania wstepne dla uczestnikéw: status osoby bezrobotnej, dobry stan zdrowia,
wyksztatcenie min. srednie.

6. Wykaz umiejetnosci praktycznych, jakie nabedg uczestnicy szkolenia:. ,Opiekun w
ztobku lub klubie dzieciecym”

7. Plan nauczania okre$lajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych z uwzglednieniem tresci

szkolenia oraz ich wymiar godzin zegarowych, z uwzglednieniem czesci teoretycznej,

praktycznej.

Temat zaje¢ Opis tresci szkolenia Liczba godzin | Liczba
zegarowych godzin
zajec zegarowych
teoretycznych | zajeé

praktycznych

Psychopedagogiczne | a) adaptacja jako rezultat

podstawy rozwoju rozwoju,

jednostki b) przebieg rozwoju jednostki w

cyklu zycia,
c) uwarunkowania procesu
rozwoju jednostki,
d) osiggniecia rozwojowe w
poszczegoblnych etapach
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 5 Ekaiioi:;g}/aug,zgf-:;céc\;\;rcfi:yni
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zycia jednostki
Rozw¢j dziecka w a) zadania rozwojowe w okresie
okresie wczesnego niemowlecym i
dziecinstwa poniemowlecym,

b) aspekty rozwoju dziecka —
charakterystyka zmian w
zakresie rozwoju
poznawczego,
psychospotecznego i
motorycznego na
poszczegoblnych etapach
zycia dziecka,

C) zrodta szans i zagrozen dla
rozwoju dziecka w wieku do
lat 3,

d) neurologiczne podstawy
rozwoju dziecka,

e) mechanizmy rozwoju
dziecka,

f) Srodowisko rodzinne jako

czynnik warunkujgcy rozwoj

dziecka;
Stymulowanie a) rozpoznawanie potrzeb
wszechstronnego rozwojowych dziecka,
rozwoju dziecka b) planowanie i

dokumentowanie rozwoju
dziecka w codziennych

sytuacjach (powitanie,

pozegnanie, positki, czynnosci

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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higieniczne, odpoczynek,
zabawa),

c) kreowanie przedmiotowego i
spotecznego srodowiska
rozwoju dziecka,

d) opieka pielegnacyjna i
zdrowotna nad dzieckiem
prawidtowo i nieprawidtowo
rozwijajgcym sie, a takze nad
dzieckiem niepetnosprawnym
oraz wymagajgcym
szczegolnej opieki, w tym
elementy metod
terapeutycznych majgcych
na celu stymulowanie rozwoju
dziecka ze specjalnymi
potrzebami,

e) zabawa jako podstawowa
forma aktywnosci dziecka —
zabawy eksploracyjne,
muzyczne, rytmiczne,
plastyczne i techniczne,

f) wprowadzanie dziecka w
kulture,

g) budowanie relaciji
spotecznych z dzieckiem,
rodzicami i lokalnymi stuzbami
odpowiedzialnymi za rozwoj
dziecka;

h) umiejetnosc pracy ze

zréznicowanymi jezykowo i

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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kulturowo grupami dzieci:

- pochodzgcych z rodzin
nalezgcych do mniejszosci
narodowych lub etnicznych
lub rodzin migrantéw,

- zagrozonych wykluczeniem
spotecznym,

- niepetnosprawnych lub

wymagajgcych szczegolnej

opieki;
Kompetencje a) odpowiedzialno$¢ prawna
opiekuna dziecka opiekuna,

aa)ochrona praw dziecka,

b) podstawy medycyny
ratunkowej (udzielanie
dziecku pierwszej pomocy),

C) przepisy bezpieczenstwa i
higieny pracy,

d) umiejetnosci radzenia sobie
ze stresem i rozwigzywania
problemow,

e) emisja gtosu,

f) umiejetnosc efektywnej

komunikacji z rodzicami;

Praktyki zawodowe

8. Wykaz literatury, Srodkow i materiatdéw dydaktycznych oraz biurowych: podrecznika i
¢wiczen niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia.

9. Przewidziane sprawdziany i egzaminy w ramach szkolenia: ................

Data i podpis

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 s Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
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Zatgcznik nr 8 do SWZ — Harmonogram szkolenia — wzor

Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Wzér
— nie nalezy dofgcza¢ do Oferty, Harmonogram bedzie sktadany przez Wykonawce

przed zawarciem Umowy

Harmonogram szkolenia

w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego

pn. Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Opiekun w Ztobku lub klubie
dzieciecym” dla osob bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Gdyni

Liczba godzin | Godziny zajec
., | zegarowych .
Dzien zajeé Temat zajec
1.
2.
3.
4.

W harmonogramie nalezy wskazac¢ dzieh szkolenia, w ktérym odbedzie sie ocena

uczestnika (egzaminy i sprawdziany)

Data i podpis

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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Zatgcznik nr 9 do SWZ — Zaswiadczenie lub inny dokument

potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci — wzoér

Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

(pieczec instytucji szkoleniowej)

Wz6r zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i
uzyskanie umiejetnosci’kompetencji
(rodzaj dokumentu)

(nr PESEL, a w przypadku cudzoziemca nr dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$c¢)

ukonczyt

(forma i nazwa szkolenia)

Zorganizowanie przez

(nazwa instytucji szkoleniowej)

wokresieod dnia ......cooiiiiiii dodnia ....ooovviiiii .

(miejsce i data wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskania kwalifikacji)

NI Zrejestru ...
(podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg
przeprowadzajgcego szkolenie)
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
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Wymiar godzin
Lp. Tematy szkolenia zajec

edukacyjnych

Efekty uczenia sie:

1) z uwzglednieniem wiedzy:

(podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg

przeprowadzajgcego szkolenie)

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 s Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
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Zatgcznik nr 10 do SWZ — Opis przedmiotu zamowienia

Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamédwienia objetym niniejszym postepowaniem jest zorganizowanie
i przeprowadzenie szkolenia ,,Opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym” dla
maksymalnie 5 osoéb bezrobotnych, zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Gdyni.

2. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie gwarantuje, iz szacowana liczba oséb o ktérej mowa
wyzej, bedzie skierowana na szkolenie. Liczba osob kierowanych na szkolenie zalezy

bowiem od gotowosci bezrobotnych do podjecia szkolenia, na co Zamawiajgcy nie
ma wptywu, a zatem liczba osob skierowanych na szkolenie moze by¢ mniejsza i
wyniesie co najmniej 3 osoby.

3. Szkolenie realizowane jest w ramach projektu Fundusze Europejskie dla Pomorza
2021-2027 pt. "Projekt Ty - Rozwijaj umiejetnosci, odkrywaj mozliwosci" priorytet 5
Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.2 - Rynek
pracy — projekty powiatowych urzeddéw pracy, realizowanego przez Powiatowy Urzad
Pracy w Gdyni.

4. Grupe docelowg stanowig osoby bezrobotne, szczegdlnie znajdujgce sie w

najtrudniejszej sytuacji na rynku pracy, zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie

Pracy w Gdyni, nalezgce do co najmniej jednej z ponizszych grup:

e o0soby mtode w wieku 18-29 lat,

e osoby w wieku 30 lat i wiecej, w szczegdlnosci nalezgce do co najmniej jednej z
ponizszych grup:
- w wieku 55 lat i wiecej,
- dlugotrwale bezrobotne,

- Z niepetnosprawnosciami,

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia
tel. (68) 620-48-54, (58) 776-12-26
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- 0 niskich kwalifikacjach zawodowych,
- sprawujgce opieke nad dzieckiem do lat 6 lub dzieckiem z
niepetnosprawnosciami do lat 18,

- kobiety.

5. Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikow szkolenia do wykonywania prac na
stanowisku opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym.

6. Cele szkolenia muszg by¢ ujete w nastepujgcych kategoriach efektéw uczenia sie:
1) z uwzglednieniem wiedzy:

a) posiada niezbedng wiedze na temat wiadomosci ogolnych dot. opieki nad
dzieémi,
b) posiada niezbedng wiedze na temat rozwoju oraz stymulowania
wszechstronnego rozwoju dziecka.
c) posiada kompetencje opiekuna dziecka.
2) z uwzglednieniem umiejetnosci:
a) potrafi wykorzysta¢ nabytg wiedze w czasie opieki nad dziecmi,
b) potrafi zorganizowa¢ samodzielnie czas dzieciom, nad ktérymi sprawuje
opieke,
c) posiada kompetencje opiekuna dziecka.
3) z uwzglednieniem kompetencji spotecznych:
a) posiada umiejetnosc tworzenia i utrzymywania relacji spotecznych z
dzieckiem, rodzicami i stuzbami odpowiedzialnymi za rozw¢j dziecka.

7. Walidacja efektow uczenia sie — fakt nabycia przez grupe docelowg
umiejetnosci/kompetencji bedzie weryfikowany przez Wykonawce poprzez realizacje
nastepujgcych etapow:
| ETAP — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji nabytych umiejetnosci/kompetencji po
zakonczeniu szkolenia wg celow wskazanych w pkt 6 1), 2), 3) przy zachowaniu
rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji (np. walidacja jest
przeprowadzana przez zewnetrzny podmiot w stosunku do Wykonawcy lub przez

Wykonawce pod warunkiem, ze przeprowadza jg inna osoba niz prowadzgca proces
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ksztatcenia).

Wykonawca po zakonczeniu szkolenia, w celu dokonania weryfikacji, winien
przeprowadzi¢ egzamin z czesci teoretycznej i praktycznej szkolenia. Z
przeprowadzonego egzaminu Wykonawca sporzgdzi protokot i przedtozy go
Zamawiajgcemu.

I ETAP — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu | (ocena)

z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi w pkt 6 1), 2), 3) po zakonczeniu szkolenia.
Wykonawca na podstawie otrzymanych wynikédw egzaminu przeprowadzi analize
poréwnawczg wiedzy posiadanej przez uczestnikow szkolenia przed jego
rozpoczeciem, z wiedzg umiejetnosciami nabytymi podczas szkolenia, dajgca
podstawe do stwierdzenia uzyskanych efektow uczenia sie dla kazdej ze

skierowanych przez Zamawiajgcego osob.

8. Kandydaci na szkolenie zostang wskazani przez Zamawiajgcego. O liczbie

uczestnikéw informuje Zamawiajgcy, przesyfajgc na adres email Wykonawcy dane

uczestnikow.

9. Od chwili przekazania ww. danych, Wykonawca prowadzi kontakt z uczestnikami, w

szczegolnosci w zakresie elektronicznego przekazania materiatdw szkoleniowych.

10.W przypadku skierowania przez Zamawiajgcego do udziatu w szkoleniu os6b

posiadajgcych orzeczony stopien niepetnosprawnosci, Wykonawca zobowigzany jest
do uwzglednienia wymagan w zakresie rodzaju niepetnosprawnosci tych osob tj.
dostosowac sposdb prowadzenia szkolenia oraz potencjat techniczny i kadrowy do

skierowanych oséb niepetnosprawnych.

11. Zamawiajgcy w przypadku skierowania osdb niepetnosprawnych na przedmiotowe

szkolenie poinformuje o tym fakcie Wykonawce. Organizator szkolenia zapewnia
miejsce realizacji, ktére musi spetnia¢ standardy dostepnosci:
1) okreslone w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, wymienione w Zatgczniku nr 7 do
Umowy,

2) w szczegolnosci musi by¢ zgodne ze standardem szkoleniowym, o ktérym mowa
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w opracowaniu pod nazwg Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-
2027, ktore sg zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad
réownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

12. Program szkolenia przeprowadzony zostanie zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r (Dz. U. 2024 poz. 1602) w sprawie
zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie
dzieciecym oraz dziennego opiekuna, program szkolenia powinien trwa¢ 280 godzin
oraz zakresem obejmowac nastepujgce bloki tematyczne:

1) Psychopedagogiczne podstawy rozwoju jednostki (20 godzin):

a) adaptacja jako rezultat rozwoju,

b) przebieg rozwoju jednostki w cyklu zycia,

¢) uwarunkowania procesu rozwoju jednostki,

d) osiggniecia rozwojowe w poszczegolnych etapach zycia jednostki;

2) Rozwoj dziecka w okresie wczesnego dziecinstwa (25 godzin):

a) zadania rozwojowe w okresie niemowlecym i poniemowlecym,

b) aspekty rozwoju dziecka — charakterystyka zmian w zakresie rozwoju
poznawczego, psychospotecznego i motorycznego na poszczegdlnych
etapach zycia dziecka,

C) zrodta szans i zagrozenh dla rozwoju dziecka w wieku do lat 3,

d) neurologiczne podstawy rozwoju dziecka,

€) mechanizmy rozwoju dziecka,

f) srodowisko rodzinne jako czynnik warunkujgcy rozwoj dziecka;

3) Stymulowanie wszechstronnego rozwoju dziecka (120 godzin):
a) rozpoznawanie potrzeb rozwojowych dziecka,
b) planowanie i dokumentowanie rozwoju dziecka w codziennych sytuacjach
(powitanie, pozegnanie, positki, czynnosci higieniczne, odpoczynek, zabawa),
c) kreowanie przedmiotowego i spotecznego srodowiska rozwoju dziecka,
d) opieka pielegnacyjna i zdrowotna nad dzieckiem prawidtowo i nieprawidtowo
rozwijajgcym sie, a takze nad dzieckiem niepetnosprawnym oraz wymagajgcym

szczegolnej opieki, w tym elementy metod terapeutycznych majgcych na celu
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stymulowanie rozwoju dziecka ze specjalnymi potrzebami,
e) zabawa jako podstawowa forma aktywnosci dziecka — zabawy eksploracyjne,
muzyczne, rytmiczne, plastyczne i techniczne,
f) wprowadzanie dziecka w kulture,
g) budowanie relacji spotecznych z dzieckiem, rodzicami i lokalnymi stuzbami
odpowiedzialnymi za rozwdj dziecka,
- pochodzacych z rodzin nalezgcych do mniejszosci narodowych lub
etnicznych lub rodzin migrantéw,
- zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
- niepetnosprawnych lub wymagajacych szczegolnej opieki;
4) Kompetencje opiekuna dziecka (35 godzin):
a) odpowiedzialno$¢ prawna opiekuna, ochrona praw dziecka,
b) podstawy medycyny ratunkowej (udzielanie dziecku pierwszej pomocy),
C) przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy,
d) umiejetnosci radzenia sobie ze stresem i rozwigzywania problemow,
e) emisja gtosu,
f) umiejetnosc¢ efektywnej komunikacji z rodzicami;
5) Praktyki zawodowe (80 godzin) — zajecia prowadzone wytgcznie stacjonarnie.
Ewentualne egzaminy muszg sie odby¢ w czasie trwania szkolenia i nie mogag
zwiekszy¢ liczby godzin szkolenia.
Uwaga:
W przypadku, jezeli program szkolenia zawarty w ofercie Wykonawcy bedzie
zawierat inne zagadnienia lub zostang pominiete lub dodane nowe zagadnienia,
oferta taka zostanie odrzucona przez Zamawiajgcego jako niezgodna z
przedmiotem zamowienia.
13.Planowany termin szkolenia: Czerwiec/Sierpien 2025 r.
14.Zajecia muszg odbywac sie w godzinach miedzy 07:00 - 19:00.
15.Czas trwania szkolenia: szkolenie musi zostac zrealizowane w ciggu 35 kolejnych,
nastepujgcych po sobie dni roboczych, (szkolenie nie moze odbywac sie w niedziele,
dni wolne od pracy oraz Swieta), po 8 godzin zegarowych dziennie (za godzine
zegarowg uznaje sie 45 minut zaje¢ edukacyjnych i 15 minut przerwy). Dzien

szkolenia nie moze konczy¢ sie przerwa.
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16.Zajecia teoretyczne i praktyczne powinny by¢ zorganizowane w systemie
stacjonarnym.

17.Miejsce szkolenia — Tréjmiasto lub Rumia lub Reda lub Wejherowo.

18.Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia praktyk zawodowych w
placowce/placoéwkach swiadczgcych ustugi opieki nad dziec¢mi.

19.Lokal, w ktorym realizowane bedg zajecia teoretyczne winien by¢ bezwzglednie
dostosowany do prowadzenia zaje¢ dla grupy minimum 5 osobowej tj. powinien by¢
przestronny i dobrze oswietlony oraz posiada¢ pomieszczenie sanitarne (tj. WC,
umywalka z dostepem do cieptej i zimnej wody). Dodatkowo musi by¢ wyposazony w
pomoce dydaktyczne umozliwiajgce prawidtowa realizacje szkolenia, tj. miedzy innymi
w sprzet audiowizualny: tablice suchoscieralng i/lub flipchart z zapasem kartek i/lub
projektor z ekranem projekcyjnym. Uczestnik szkolenia musi mie¢ dostep do wszelkich
Srodkéw czystosci tj. papier toaletowy, mydto do rak, reczniki papierowe, ptyny do
dezynfekciji.

20.Materiaty dydaktyczne przekazywane nieodptatnie kazdemu uczestnikowi oraz
zaswiadczenia i wszystkie dokumenty dotyczgce przedmiotowego szkolenia muszg
by¢ oznakowane na pierwszej stronie zgodnie z zatgcznikiem nr 12 do SWZ.

21.Wykonawca musi dla kazdego uczestnika szkolenia na zajeciach teoretycznych
zabezpieczyC¢ miejsce siedzace, tj. stolik/tawke z krzestem, umozliwiajgce swobodne
sporzgdzanie notatek.

22.W trakcie realizacji zaje¢ przy komputerze Wykonawca musi zabezpieczy¢
indywidualny dostep do komputera zawierajgcego oprogramowanie adekwatne do
programu szkolenia, gwarantujgcego efektywng i sprawng prace dla kazdego
uczestnika szkolenia. Uczestnik szkolenia powinien mie¢ mozliwos¢ wydruku
opracowanego w trakcie szkolenia materiatu.

23. Podczas szkolenia kursanci muszg mie¢ dostep do napojéw w postaci wody
mineralnej, kawy, herbaty.

24 Wykonawca w dniu rozpoczecia szkolenia jest zobowigzany zapoznaé uczestnikéw z
jego szczegotowym programem.

25.Wykonawca w dniu rozpoczecia szkolenia jest zobowigzany przekazac uczestnikom
harmonogram realizowanych zajec.

26.Kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymac¢ dostep do materiatéw dydaktycznych w
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postaci podrecznika/skryptow niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia — nie
pozniej niz trzeciego dnia szkolenia.
27 W dniu rozpoczecia szkolenia kazdy uczestnik musi otrzymac na wtasnosc¢
w szczegolnosci nizej wymienione materiaty biurowe:
a. teczka ekologiczna, wykonana z tektury falistej z przymocowang gumka, ktéra
zabezpiecza wypadniecie dokumentow — format A4,
b. notes - format A4, min. 50 kartek,
c. dtugopis wykonany z ekologicznych materiatéw,
d. oféwek z gumka do scierania, wykonany z ekologicznych materiatow.
28.Wszelkie materiaty biurowe i dydaktyczne muszg by¢ nowe, nieuzywane, oraz dobre
jakosciowo. Ponadto materiaty dydaktyczne muszg by¢ adekwatne do tresci szkolenia
i zgodne z obowigzujgcym stanem prawnym.
29.0dbiér materiatow biurowych, dydaktycznych musi by¢ potwierdzony podpisem przez
kazdego uczestnika.
30.Wykonawca musi udokumentowac obecnos¢ wszystkich uczestnikow na szkoleniu
poprzez zebranie od uczestnikow potwierdzen na liscie obecnosci.
31.Szkolenie winno zakonczy¢ sie wydaniem uczestnikowi:
1) zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego jego ukonczenie i
uzyskanie umiejetnosci’lkompetencije (wzér stanowi Zatgcznik nr 9 do SWZ2),
ktory zawiera:
a. numer z rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow
potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci,
b. imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku
cudzoziemca nr dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢,
c. nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,
d. forme i nazwe szkolenia,
e. okres trwania szkolenia,
f. miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci,
g. tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
h. podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgca

szkolenie.

ul. Kottataja 8, 81-332 Gdynia

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 s Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
tel. (58) 620-48-54, (58) 776-12-26

57



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez ' . URZAD MARSZAL KOWSKI
dla Pomorza Unig Europejskg | -, . WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

32.Wykonawca przekaze oryginaty ww. zaswiadczen lub innych dokumentow oraz ich
kopie, potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem Zamawiajgcemu, w terminie do 5 dni
roboczych od zakonczenia szkolenia.

33.Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiety
wsrod uczestnikdéw szkolenia, zgodnej z wzorem zatgczonym do umowy.

34 Wykonawca zobowigzany jest do przekazania kopii ww. ankiet, potwierdzonych za
zgodnos$¢ z oryginatem do Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczenia szkolenia.

35.Wykonawca ma obowigzek ubezpieczy¢ wskazanych przez Zamawiajgcego
uczestnikdw szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW).

36.Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za nadzér nad przebiegiem szkolenia i
zobowigzuje sie do zapewnienia najwyzszej mozliwej jakosci organizowanego
szkolenia.

37 .Wykonawca zobowigzuje sie do dziatania zgodnie z zasadami réwnosci szans kobiet i
mezczyzn i niedyskryminacii.

38.Zamawiajacy nie dzieli przedmiotu zamowienia na czesci z uwagi na koniecznosé
sprawnej organizacji szkolen, celem udzielenia dofinansowania osobom bezrobotnym
oraz ekonomicznej optacalnosci realizacji ustugi.

39.Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych.
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Zatgcznik nr 11 do SWZ — Umowa — wzor

Nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh

UMOWA NR:

.Projekt Ty - Rozwijaj umiejetnosci, odkrywaj mozliwosci”
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+)

Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+)
Dziatanie 5.2 Rynek pracy — projekty powiatowych urzeddéw pracy

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 — 2027 (FEP
2021 - 2027)

zawarta w dniu ...... pomiedzy (dalej jako Umowa):
GMINA MIASTA GDYNIA - GDYNIA MIASTO NA PRAWACH POWIATU,
jednostka organizacyjna - Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, dane adresowe.......
....... , ZWanym w tresci umowy Zamawiajgcym, reprezentowanym przez
................. , dziatajgca/dziatajgcym na podstawie upowaznienia Prezydenta
Miasta Gdyni,
a
(nazwa Wykonawcy), dane rejestrowe i adresowe Wykonawcy,
reprezentowanym/reprezentowang przez: ............. , ZWanym w tresci
umowy Wykonawcg, zwane/zwani dalej tgcznie Stronami, o nastepujacej
tresci:
§ 1
Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia ,Opiekun
w ztobku lub klubie dzieciecym” dla 5 os6b bezrobotnych, zarejestrowanych w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni, zgodnie z postanowieniami Specyfikaciji

Warunkow Zamowienia (SWZ).
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. Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia i warunki do nalezytego
wykonania zlecenia, a dedykowane osoby z ramienia Wykonawcy realizujgce
program szkolenia posiadajg odpowiednie kwalifikacje.

. Zakres $wiadczenia Wykonawcy, wynikajgcy z Umowy, jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie ztozonej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego nr postepowania: 0Z.2205.6.2025.BPh, ktéra stanowi

zatgcznik nr 1 do Umowy.

§2
Termin realizacji przedmiotu Umowy

. Przedmiot zamodwienia zostanie zrealizowany w ciggu 35 kolejnych
nastepujgcych po sobie dni roboczych, w okresie: Czerwiec / Sierpien 2025 r.
zgodnie z wymaganiami Opisu przedmiotu zamowienia, w oparciu o
Harmonogram szkolenia stanowigcy Zatgcznik nr 6 do Umowy.

. Zamawiajgcy najpozniej na 5 dni przed terminem rozpoczecia szkolenia
poinformuje Wykonawce o ewentualnej zmianie terminu rozpoczecia szkolenia.

. Odwotanie rozpoczecia szkolenia zgodnie z zasadg wskazang w ustepie
poprzedzajgcym nie daje Wykonawcy prawa do roszczen z tytutu odwotania
danego terminu.

§3
Przedmiot umowy i obowigzki Wykonawcy

. Temat szkolenia prowadzonego w ramach przedmiotu Umowy to ,Opiekun w
ztobku lub klubie dzieciecym”.

. Szkolenie zostanie przeprowadzone dla oséb bezrobotnych wskazanych przez
Zamawiajgcego i wezmie w nim udziat maksymalnie 5 oséb.

. Szczegotowy opis przedmiotu Umowy i obowigzki Wykonawcy zostaty opisane w
Zatgczniku nr 10 do SWZ (Opis przedmiotu zamdwienia).

. Zamawiajgcy zastrzega, ze nie gwarantuje, iz szacowana liczba osob, o ktorej
mowa w ust. 2, bedzie skierowana na szkolenie. Liczba os6b kierowanych na

szkolenie zalezy bowiem od gotowosci bezrobotnych do podjecia szkolenia, na
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co Zamawiajgcy nie ma wptywu, a zatem liczba oséb skierowanych na szkolenie
moze by¢ mniejsza i wyniesie nie mniej niz 3 osoby. W zwigzku z powyzszym
Wykonawca zrzeka sie roszczen zwigzanych z faktem, iz w szkoleniu wezmie
udziat mniejsza liczba os6b niz 5.

5. O liczbie uczestnikdw danej grupy informuje Zamawiajgcy, przesytajgc na adres
email Wykonawcy dane uczestnikéw (imie i nazwisko) wraz z adresem email i
numerem telefonu.

6. Od chwili otrzymania danych uczestnikow, w tym adresoéw email tych oséb,
Wykonawca prowadzi kontakt z uczestnikami, w szczegdlnosci w zakresie
elektronicznego przekazania materiatéw szkoleniowych, ktére powinny by¢é
dostarczone najpézniej w pierwszym dniu szkolenia.

7. Program szkolenia ztozony przez Wykonawce wraz z ofertg stanowi Zatgcznik nr
2 do Umowy.

8. Szkolenie odbedzie sie w sposdb wskazany przez Wykonawce w ofercie, ktéra
stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy, zgodnie z Programem i Harmonogramem
szkolenia.

9. Szkolenie winno zakonczy¢ sie wydaniem uczestnikowi:

1) zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego jego ukonczenie
i uzyskanie kompetenciji (wzor stanowi Zatgcznik nr 9 do SW2Z), ktéry
zawiera:

a) numer z rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentow
potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci,

b) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w
przypadku cudzoziemca nr dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc,

c) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,

d) forme i nazwe szkolenia,

e) okres trwania szkolenia,

f) miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci,

g) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
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h) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg
przeprowadzajgcg szkolenie.
3) zaswiadczenia kwalifikacyjnego.

10. Odbidr zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych jego ukonczenie i
uzyskanie kompetencji, o ktérych mowa w § 3 ust. 9 musi by¢ potwierdzony
podpisem przez uczestnika szkolenia, ktérego ten dokument dotyczy.

11. Kserokopie ww. dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z
oryginatem przez Wykonawce zamowienia i przekazane wraz z potwierdzeniem
ich odbioru do Zamawiajgcego w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia
szkolenia.

12. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia
ankiety wsrdéd uczestnikdw szkolenia, zgodnej ze wzorem zatgczonym do
umowy.

13. Wykonawca zobowigzany jest do przekazania kopii ww. ankiet, potwierdzonych
za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce zamowienia do Zamawiajgcego w
terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia szkolenia.

14. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za nadzér nad przebiegiem
szkolenia i zobowigzuje sie do zapewnienia najwyzszej mozliwej jakosci
organizowanego szkolenia.

15. Materiaty dydaktyczne przekazywane nieodptatnie kazdemu uczestnikowi oraz
zaswiadczenia i wszystkie dokumenty dotyczgce przedmiotowego szkolenia
muszg by¢ oznakowane na pierwszej stronie zgodnie z Zatgcznikiem nr 12 do
SWz.

16. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) informowania osob skierowanych do odbycia szkolenia o
wspotfinansowaniu realizacji programu przez Unie Europejskg w ramach
programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027
poprzez umieszczenie w miejscu realizacji umowy plakatu (w formacie A3-
kolorze) przekazanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni na

wskazany przez Wykonawce adres e-mailowy,
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2)

przechowywania wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych realizacje
szkolenia do 31 grudnia 2035 r. w sposob zapewniajgcy dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczehstwo oraz ponoszenia kosztéw przechowywania i
archiwizacji, informowania Urzedu Pracy o miejscu archiwizacji
dokumentow zwigzanych z realizacjg szkolenia. W przypadku zmiany
adresu archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania dziatalnosci przed 2035 r. Wykonawca zobowigzuje sie
poinformowac Urzad Pracy o miejscu przechowywania dokumentéw

zwigzanych z realizacjg szkolenia.

17. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia walidacji efektéw uczenia sie

zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 10 do SWZ.

18. Zamawiajgcy wymaga, aby osoba (trener) wskazana w Wykazie oséb ztozonym

przez Wykonawce wraz z ofertg (zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SWZ)

uczestniczyta w wykonywaniu zamowienia.

19. Wykonawca jako podmiot profesjonalnie funkcjonujgcy w obrocie gospodarczym

zobowigzuje sie do:

1)

2)

wykonania przedmiotu Umowy z nalezytg starannos$cig i czuwania nad
prawidtowoscig tej realizacji,

indywidualizacji ksztatcenia poprzez prowadzenie systematycznej oceny
postepdw 0sob skierowanych i zwiekszenia pomocy w przyswojeniu
materiatu szkoleniowego wobec 0sob skierowanych majgcych trudnosci w
procesie nauczania,

biezgcego informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci na szkoleniu
0sob skierowanych przez Zamawiajgcego, w tym: o koniecznosci
skreslenia z listy szkolonych oséb, ktére przekroczyty prog absencji
wynikajgcy z wewnetrznych regulacji instytucji szkoleniowej, niezgtoszeniu
sie tych osOb na szkolenie lub tez rezygnaciji z uczestnictwa w szkoleniu w
trakcie jego trwania — pod rygorem odmowy zaptaty za szkolenie tych
0SO0b;

prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia sktadajace;j sie z:

dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy i wymiar godzin zajec
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edukacyjnych oraz liste obecnos$ci zgodng z Zatgcznikiem nr 3 do Umowy,
protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianow efektéw ksztatcenia
oraz egzaminu koncowego jezeli zostaty przeprowadzone, rejestru
wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci, zgodnie z warunkami
Umowy;

5) dokfadnego dokumentowania wydatkéw poniesionych na szkolenie;

6) przekazywania w nieprzekraczalnym terminie 3 dni roboczych po
zakonczeniu kazdego miesigca kopii list obecnosci osob skierowanych na
szkolenie,

7) sporzadzania protokotow okolicznosci i przyczyn wypadku przez zespot
powypadkowy w razie gdyby taki wypadek zaistniat w trakcie szkolenia u
osoby skierowanej,

8) przekazania oryginatow wszystkich dokumentow zwigzanych ze
szkoleniem w przypadku zmiany organizacyjno-prawnej, likwidacji lub

upadtosci Wykonawcy.

§4
Uprawnienia Zamawiajgcego

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo:

1. Kontroli przebiegu i efektywnos$ci szkolenia oraz frekwencji oséb skierowanych,

2. Uczestnictwa w ewentualnej ocenie koncowej osob skierowanych na szkolenie,
ktéra bedzie przeprowadzona w formie egzaminu.

3. Wgladu do dokumentow finansowych Wykonawcy zwigzanych z realizowanym
szkoleniem, potwierdzajgcych faktycznie poniesione wydatki w wysokosci
przedstawionej Zamawiajgcemu w ofercie stanowigcej Zatgcznik nr 1 do
Umowy,

4. Dokonania skreslenia z listy uczestnikdw osob skierowanych, jezeli sytuacja
wywotana nieobecnosciami bedzie wskazywata na brak mozliwosci ukonczenia

szkolenia z wynikiem pozytywnym:
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1) w przypadku nieobecnosci uzasadnionej za dzieh skreslenia przyjmuje
sie date pierwszej nieobecnosci powodujgcej zaistnienie sytuacii
doprowadzajgcej do skreslenia,

2) w przypadku nieobecnosci nieuzasadnionej za dzien skreslenia

przyjmuje sie date pierwszej nieobecnosci.

5. W przypadku, gdy instytucja kontrolujgca Urzad Pracy wyrazi potrzebe

skontrolowania podmiotu wspétpracujgcego, Wykonawca jest zobowigzany
udzielenia wyjasnien lub udostepnic¢ instytucji kontrolujgcej dokumenty dotyczgce

realizacji szkolenia.

§5

Wynagrodzenie

. Za realizacje przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie

stanowigce fgczny koszt szkolenia podany w ofercie, stanowigcej Zatgcznik nr 1
do Umowy, w maksymalnej kwocie: ............ (stownie............ ), Z

zastrzezeniem ust. 7-9 ponize;.

. Wykonawca ma obowigzek ubezpieczy¢ wskazanych przez Zamawiajgcego

uczestnikdw szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW).
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do refundacji kosztow obowigzkowego
ubezpieczenia uczestnikow szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
(NNW), na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych dokonanie opfat tytutem

tego ubezpieczenia.

. Dopuszcza sie zmiane wartosci umowy w przypadku ubezpieczenia uczestnikdéw

szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw. Zmiana wartosci

wynagrodzenia kazdorazowo musi zosta¢ wprowadzona aneksem do umowy.

. Ptatnos¢ wynagrodzenia okreslona w ust. 1 nastgpi w czesciach, po realizacji

szkolenia dla kazdej z grup bezrobotnych, na podstawie faktur czesciowych na

poszczegoblng grupe uczestnikow szkolenia, po jego zakonczeniu

. Ptatnosc¢ nastgpi w terminie 7 dni roboczych od daty doreczenia faktury

wystawionej poprawnie pod wzgledem formalnym i rachunkowym, pod
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10.

11.

warunkiem dostarczenia wszystkich dokumentéw wskazanych w umowie po
zakonczeniu szkolenia. Do faktury winna by¢ dotaczona specyfikacja
zawierajgca liste kategorii wydatkéw objetych dang faktura.

. Zamawiajgcy wyraza zgode na przesytanie faktur elektronicznych, duplikatow
tych faktur oraz ich korekt na email: pup@pupgdynia.pl lub za pomoca platform
elektronicznych tj. PEF lub KSeF.

. Za termin dokonania ptatnosci uznaje sie dzien obcigzenia rachunku
Zamawiajgcego.

. W przypadku przerwania szkolenia przez osobe skierowang, Zamawiajgcy
pokryje za te osobe udokumentowane, faktyczne koszty poniesione przez
Wykonawce na realizacje przedmiotowego szkolenia oraz zysk proporcjonalnie
do odbytych przez nig godzin szkolenia.

. W przypadku skierowania przez Zamawiajgcego mniejszej liczby niz 5 oséb,

Zamawiajgcy pokryje udokumentowane i poniesione przez Wykonawce koszty

za faktycznie skierowang liczbe oso6b (jednak nie mniej niz za 3 osoby), na ktére

sktada sie koszt organizacji szkolenia oraz zysk za osobe. Zwrot kosztow na
podstawie ust. 7 moze wystgpi¢ jednorazowo i nie uwzglednia sie go ponownie

w tym wyliczeniu.

Zamawiajgcy nie ponosi kosztoéw szkolenia osoby skierowanej, ktéra w trakcie

szkolenia zostata z winy Wykonawcy bezpodstawnie skreslona z listy

uczestnikow.

Zamawiajgcy zachowuje prawo do regresu do Wykonawcy za bezpodstawng

wyptate stypendium w sytuacji, gdy z winy Wykonawcy taka wyptata nastgpita.

§6
Odstgpienie od Umowy

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od Umowy w przypadku,
gdy:
1) Wykonawca pomimo wezwania ze strony Zamawiajgcego nie rozpoczat

realizacji szkolenia w wyznaczonym terminie.
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2) Wykonawca nie zrealizowat szkolenia, ktérego termin Strony uzgodnity i
nie powiadomit o tym fakcie Zamawiajgcego.

3) Wykonawca nienalezycie wykonuje umowe, i w terminie 30 dni od dnia
stwierdzenia nieprawidtowosci oraz po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach nie przedstawi
zadowalajgcego wyjasnienia tych nieprawidtowosci oraz ich nie
zaprzestaje,

4) Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania przedmiotu Umowy.

5) Wystgpig istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze wykonanie Umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia Umowy.

2. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajgcy nie
wywigzuje sie z obowigzku zaptaty za wykonang ustuge, w ciggu 30 dni od
terminu pfatnosci okreslonego w umowie pomimo dodatkowego wezwania
Wykonawcy.

3. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w terminie 30 dni od zaistnienia
przestanek uprawniajgcych Strone do skorzystania z tego uprawnienia, w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci i powinno zawierac¢ uzasadnienie.

§7
Kary umowne

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy z winy
Wykonawcy (w terminie 10 dni roboczych od dnia stwierdzenia
nieprawidtowosci) w razie nienalezytego jej wykonywania przez WWykonawce, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu przez Zamawiajgcego o stwierdzonych
nieprawidtowosciach i nieprzedstawieniu przez Wykonawce zadowalajgcego
wyjasnienia tych nieprawidtowosci.

2. Nieprawidtowo$ci, o ktorych mowa w ust. 1 mogg by¢ w stwierdzone w

szczegolnosci, gdy:
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10.

1) Wykonawca prowadzi szkolenie niezgodnie z Programem szkolenia lub
Harmonogramem szkolenia.

2) Szkolenie, bez wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego, bedzie
prowadzone przez inne osoby niz wskazane przez Wykonawce w
ztozonym wraz z ofertg Wykazie osob.

. W przypadku zaistnienia sytuaciji, o ktérej mowa w ust. 1 i wypowiedzenia
umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20%
maksymalnej kwoty wynagrodzenia wskazanej w § 5 ust. 1.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naliczenia Wykonawcy kary umownej w
przypadku, gdy Zamawiajgcy odstgpi od Umowy z winy Wykonawcy — w
wysokosci 20% maksymalnej kwoty wynagrodzenia wskazanej w § 5 ust. 1.

. £gczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30% maksymalnej kwoty
wynagrodzenia wskazanej w § 5 ust. 1.

. Zamawiajgcy ma prawo potrgcenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

. W przypadku zwtoki w terminie zaptaty za fakture, o ktérym mowa w § 5 ust. 5,
Wykonawca ma prawo do odsetek ustawowych za kazdy dzien zwtoki, liczgc od
nastepnego dnia po uptywie terminu zaptaty.

. Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego w
przypadku gdy kary umowne nie pokryjg poniesionej szkody.

. Naliczone kary umowne nalezy uisci¢ w terminie 30 dni od dnia doreczenia

wezwania do ich uiszczenia.

Zamawiajgcy na wniosek Wykonawcy moze zawiesi¢ lub umorzy¢ naliczone

kary.

§8

Zmiany Umowy
. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany Umowy w nastepujgcym zakresie:
1) terminu lub miejsca realizacji szkolenia - w przypadku wystgpienia

przyczyn uzasadniajgcych takg zmiane, co zostanie wykazane przez
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Wykonawce i potwierdzone przez Zamawiajgcego lub gdy po stronie
Zamawiajgcego zaistnieje koniecznos¢ wprowadzenia zmian, a
Wykonawca wyrazi na to zgode;

Programu szkolenia lub Harmonogramu szkolenia, w przypadku
wystgpienia przyczyn uzasadniajgcych takg zmiane, co zostanie
wykazane przez Wykonawce i potwierdzone przez Zamawiajgcego lub
gdy po stronie Zamawiajgcego zaistnieje koniecznos¢ wprowadzenia
zmian, a Wykonawca wyrazi na to zgode;

zmiany osoby prowadzgcej szkolenie (trener) w przypadku wystgpienia
okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mogt w zaden sposob przewidzied,
jednak zmiana trenera moze odby¢ sie pod warunkiem zgtoszenia tego
faktu przez Wykonawce Zamawiajgcemu wraz z propozycjg osoby, ktora
ma zastgpi¢ trenera. Osoba zastepujgcg musi posiadaé co najmniej takie
wyksztatcenie i doswiadczenia jak osoba zastepowana, chyba ze
Zamawiajgcy odstgpi od tego wymogu. Zamawiajgcy w ciggu 5 dni
roboczych od otrzymania informacji, o ktérej mowa w zdaniu
poprzedzajgcym wyrazi akceptacje wskazanej osoby lub brak akceptac;ji
z uzasadnieniem, co uznaje sie za ostateczne i obliguje Wykonawce do
wskazania kolejnej osoby zastepujgcej trenera. Powyzsza sytuacja nie
moze wptyngé w zaden sposdb na terminy realizacji szkolen, w
przeciwnym razie bedzie to uznane za zwioke z winy Wykonawcy, za
ktérg Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naliczenia kary umownej.
Zmiany wartosci umowy w przypadku ubezpieczenia uczestnikow
szkolenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw. Zamawiajgcy bedzie
zgtasza¢ Wykonawcy fakt o koniecznosci ubezpieczenia uczestnika,
natomiast WWykonawca niezwtocznie po ubezpieczeniu uczestnika jest

zobowigzany przestac polise, ktora bedzie podstawg zawarcia aneksu.

2. Zmiany umowy mogg by¢ inicjowane przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, z

tym zastrzezeniem, ze zaden z powyzszych zapiséw nie obliguje

Zamawiajgcego do wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie wprowadza
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takg mozliwos¢. Strona wnioskujgca o zmiane Umowy, przedktada drugiej
stronie pisemne uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do Umowy.

. Zmiana Umowy musi nastgpi¢ w formie pisemnej, w postaci aneksu do Umowy.

§9
Ochrona danych osobowych (osoby fizyczne prowadzace jednoosobowe
dziatalnosci gospodarcze, spoftki cywilne)

. Zleceniodawca oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych
Wykonawcy.

. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail: iod@pupgdynia.pl.

. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane sg w celu i w zakresie realizacji
niniejszej umowy.

. Podstawg przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest podpisanie
niniejszej umowy.

. Odbiorcami danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jezeli istniejg sa:
ZUS, US.

. Dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz
JRWA PUP w Gdyni, czyli 4 lata lub 10 lat gdy przedmiot umowy jest
finansowany ze srodkéw UE, od zakonczenia roku obrachunkowego, w ktorym
zakonczono i rozliczono umowe

. Wykonawca ma prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, przy ul. Stawki 2,
listownie: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa lub przez elektroniczng skrzynke
podawczg dostepng na stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt.

. Podanie danych osobowych przez \Wykonawce jest warunkiem zawarcia umowy.

§10
Ochrona danych osobowych (spofki prawa handlowego)

. Strony umowy sg administratorami danych osobowych oséb reprezentujgcych

strony oraz oséb wskazanych do realizacji umowy.

ul. Koltataja 8, 81-332 Gdynia

Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 s Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
tel. (58) 620-48-54, (58) 776-12-26

70


https://www/

Z

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez : . URZAD MARSZAt KOWSKI
dla Pomorza Unig Europejsky | =, . - WOIEWODZTWA POMORSKIEGO

. Strony umowy zobowigzujg sie do spetnienia obowigzku informacyjnego wobec
0s6b o ktérych mowa w ust. 1.

§ 11
Ochrona danych osobowych uczestnikow szkolenia

. Strony ustalajg, ze kazda ze stron jest osobnym Administratorem w rozumieniu
art. 4 ust. 7 RODO.

. Strony ustalajg, ze w celu poprawnej realizacji umowy bedg wymieniaé sie
danymi osobowymi oséb skierowanych na szkolenie poprzez przekazywanie
danych.

. Zakres danych osob skierowanych okreslony jest w opisie przedmiotu
zamoéwienia.

. Strony zobowigzujg sie do zachowania w poufnoéci danych, o ktérych mowa w
ust. 2.

. Strony zgadzajqg sie przekazac¢ informacje, o ktérych mowa w ust. 2 wylgcznie w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy i w celu jej realizacji.

. Strony zobowigzujg sie i potwierdzaja, ze wszelkie przekazane i ujawnione im
przez drugg Strone informacje zostang zachowane w petnej tajemnicy i
poufnosci, zostang uzyte i wykorzystane wytgcznie dla celéw zwigzanych z
realizacjg niniejszej umowy oraz, ze nie zostang przekazane lub ujawnione
jakiejkolwiek osobie trzeciej bez wyraznej, uprzedniej zgody drugiej Strony
wyrazonej w formie pisemne;.

. Strony uzgadniajg réwniez, ze odpowiednia Strona bedzie zwolniona z
obowigzku zachowania w poufnosci informacji wymienionych w ust. 2 w
przypadku, jezeli obowigzek ich ujawnienia wynika¢ bedzie z bezwzglednie
obowigzujacych przepisow prawa. W kazdym takim przypadku Strona
dokonujgca ujawnienia bedzie zobowigzana, o ile bedzie to mozliwe z uwagi na

bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa, do:
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1) natychmiastowego poinformowania drugiej Strony o obowigzku
ujawnienia tych informaciji, na rzecz osob, co do ktérych ujawnienie
ma nastgpic lub nastgpito;

2) ujawnienia tylko takiej czesci informaciji, jaka jest wymagana przez
prawo.

§12
Cesja wierzytelnosci

Wykonawca nie ma prawa dokonywania cesji wierzytelnosci przystugujgcych mu

z tytutu wykonywania niniejszej umowy bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§13
Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢, zgodnie z ofertg Wykonawcy, wykonanie czesci
ustug podwykonawcom pod warunkiem, ze posiadajg oni uprawnienia do ich
wykonania.

2. Powierzenie czesci zamdéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie przedmiotu Umowy.

3. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego
zasoby Wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1
ustawy Pzp, w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu, iz proponowany inny
podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w
trakcie postepowania i udzielenie zamowienia.

4. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujgcych
prawa i obowigzki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien
dotyczacych warunkéw wyptaty wynagrodzenia, w sposoéb dla niego mniej
korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy, uksztattowane postanowieniami

niniejszej Umowy.
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5. Termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy
przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie moze by¢ dtuzszy niz 7 dni od
dnia doreczenia wykonawcy, podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy
faktury lub rachunku. Jezeli termin zaptaty, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, jest dtuzszy niz 30 dni, Zamawiajgcy informuje o tym
Wykonawce i wzywa go do doprowadzenia do zmiany tej umowy, po rygorem

wystgpienia o zaptate kary umowne;.

§ 14
Przepisy koncowe

1. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby do kontaktu w sprawie Umowy:

Wykonawca: .....................
O zmianie oséb wskazanych powyzej Strony informujg sie niezwtocznie.
Powyzsza zmiana nie stanowi zmiany Umowy.
2. W razie sporéw powstatych wskutek realizacji Umowy rozstrzygane bedg one
przez Sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
3. Do spraw nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majg w szczegoInosci
przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy Pzp.
4. Umowa zostata zawarta w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.
5. Zatgczniki:
1 — Oferta Wykonawcy
2 — Program szkolenia
3 — Lista obecnosci opracowana przez Urzad Pracy
4 — Wzo6r ankiety dla Uczestnikow szkolenia
5 — Wzo6r zaswiadczenia
6 — Harmonogram szkolenia
7 — Art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci

osobom ze szczegolnymi potrzebami
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Zatgcznik nr 12 - Oznakowanie materiatow dydaktycznych - wzoér

Tytut projektu: ,Projekt Ty - Rozwijaj umiejetnosci, odkrywaj mozliwosci”,
wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+)
Priorytet 5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+)
Dziatanie 5.2 Rynek pracy — projekty powiatowych urzedéw pracy

w ramach programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021 — 2027 (FEP 2021 —

2027)

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni
ul. Koltataja 8, 81-332 Gdynia
tel. (58) 620-48-54, (58) 776-12-26
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