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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

 

 
Tryb podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji                                                            

- art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych            

(Dz. U. z 2024 r., poz.1320 ze zm.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                 ZATWIERDZAM: 

 

Łódź, dnia 7 maja 2025r. 

Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z zakresu kreowania wizerunku 

profesjonalnego pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do udziału w 

projekcie "Kompetentni na start" realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego 

Fundusze Europejskie dla łódzkiego 2021-2027 – RUNDA I 
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ROZDZAŁ I.   INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 

Nazwa Zamawiającego: 

 Łódzka Wojewódzka Komenda Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi 

reprezentowana przez Ryszarda Targowskiego – Wojewódzkiego Komendanta 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi. 

adres:      ul. Pomorska 41, 90-203 Łódź     

NIP:         725-138-92-69                                                                                              

Regon:     001036879 

Telefon:    +48 42 6365437 

Mail: sekretariat@lodzka.ohp.pl 

Strona internetowa zamawiającego: 

https://lwkohp.bip.gov.pl/zamowienia-publiczne/ 

Strona internetowa prowadzonego postępowania: 

https://ezamowienia.gov.pl/ 

 

Nr identyfikacyjny prowadzonego postępowania: ŁWK.BWK.271.4.2025 

 

 

ROZDZIAŁ II.   OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH – KLAUZULA INFORMACYJNA 

Zgodnie z art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane „RODO”) informuję, iż: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: 

a) Zarząd Województwa Łódzkiego z siedzibą w Łodzi 90-051, al. Piłsudskiego 8, tel.: 42 

663 30 00, e-mail: info@lodzkie.pl, 

b) Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi z siedzibą w Łodzi 90-608, ul. Wólczańska 49, tel.: 

42 633 58 78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl.  

2. Administratorzy powołali Inspektorów Ochrony Danych, z którymi można się skontaktować 

w sprawie przetwarzania danych osobowych pisząc na adres e-mail: 

a) e-mail: iod@lodzkie.pl lub na adres siedziby administratora , 

mailto:sekretariat@lodzka.ohp.pl
https://lwkohp.bip.gov.pl/zamowienia-publiczne/
https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:info@lodzkie.pl
mailto:lowu@wup.lodz.pl
mailto:iod@lodzkie.pl
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b)  e-mail: ochronadanych@wup.lodz.pl lub na adres siedziby administratora. 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu: 

rozliczenia projektu, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, 

monitoringu, kontroli, audytu i sprawozdawczości w ramach programu regionalnego 

Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027, a także w celu archiwizacji dokumentów. 

4. Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest: 

- art. 6 ust. 1 lit. c i e RODO w związku z: 

 Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 

24 czerwca 2021 r. ustanawiającym wspólne przepisy dotyczące Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego Plus, 

Funduszu Spójności, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego 

Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a także przepisy finansowe na 

potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, 

Funduszu Bezpieczeństwa Wewnętrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na 

rzecz Zarządzania Granicami i Polityki Wizowej; 

 Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 

24 czerwca 2021 r. ustanawiającym Europejski Fundusz Społeczny Plus (EFS+) oraz 

uchylające rozporządzenie (UE) nr 1296/2013; 

 ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych; 

 ustawą z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadań finansowanych ze 

środków europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;  

 ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

5. Przetwarzane dane to w szczególności: Imię i nazwisko/nazwa instytucji, NIP, REGON, 

data zawarcia umowy, kwota na którą zawarto umowę. 

6. Źródło Pani/Pana danych: Instytucje i podmioty zaangażowane w realizację Programu, w 

tym w szczególności Beneficjent i Partner.  

7. Odbiorcami/kategoriami odbiorców Pani/Pana danych osobowych będą: 

- Minister właściwy ds. rozwoju regionalnego; 

- Minister właściwy ds. finansów publicznych; 

- podmioty dokonujące badań, kontroli, audytu, ewaluacji w związku z realizacją programu 

regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027; 

mailto:ochronadanych@wup.lodz.pl
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- dostawcy usług IT i operatorzy telekomunikacyjni, pocztowi, firmy kurierskie, podmioty 

upoważnione na podstawie przepisów prawa – na ich żądanie. 

8. Minister właściwy do spraw rozwoju regionalnego może przetwarzać dane osobowe 

zgromadzone w związku z realizacją projektu wykonując zadania związane z koordynacją 

realizacji programów. Dane kontaktowe Administratora i IOD: ul. Wspólna 2/4, 00-926 

Warszawa, e-mail: IOD@mfipr.gov.pl. 

Pełną informację o zasadach przetwarzania danych zawiera dokument Ogólne zasady 

przetwarzania danych osobowych w ramach Funduszy Europejskich 2021-2027 dostępny 

na stronie www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zakładce O funduszach części zatytułowanej 

Przetwarzanie danych osobowych. 

9.  Dane będą przechowywane przez okres: 

    10 lat od zakończenia sprawy Beneficjenta, licząc w pełnych latach kalendarzowych  

począwszy od dnia 1 stycznia roku następnego od daty jej zakończenia, po tym okresie 

decyzją Archiwum Państwowego okres przechowywania może zostać przedłużony. 

10.  Przysługujące prawa: 

 dostęp do swoich danych, prawo ich sprostowania a na czas poprawiania danych 

prawo żądania do ograniczenia przetwarzania;  

 wniesienie skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (szczegóły na 

stronie https://uodo.gov.pl/), w przypadku przetwarzania danych niezgodnie z 

przepisami prawa. 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Łódzka Wojewódzka Komenda 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi, ul. Pomorska 41, 90-203 Łódź, tel. 42 636 54 37, e-

mail: lodzka@ohp.pl; 

mailto:IOD@mfipr.gov.pl
file:///C:/Users/a.kukuc/Downloads/www.funduszeeuropejskie.gov.pl
https://uodo.gov.pl/
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2. inspektorem ochrony danych osobowych w Łódzkiej Wojewódzkiej Komendzie 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi jest Pani Luiza Flazińska - Kubiak, tel. 42 636 54 37, 

adres e-mail, iod@lodzka.ohp.pl;  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego  

nr ŁWK.BWK.271.4.2025  prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzenia 

negocjacji;  

4. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia;  

5. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

6. posiada Pani/Pan:  

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;  

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychi;  

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODOii; 

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

7. nie przysługuje Pani/Panu:  

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.   

 

 

ROZDZIAŁ  III.   TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji 

zgodnie z art. 275 pkt 1) w związku z art. 359 pkt 2) ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zwanej 

dalej „ustawą Pzp”.  

Przedmiotem zamówienia jest usługa społeczna (art. 7 pkt 34 ustawy- Pzp). 
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ROZDZIAŁ IV.   OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla łódzkiego 2021-2027 – RUNDA I 

2. Zamówienie dotyczy realizacji projektu nr FELD.07.02-IP.01-0001/23-00 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach 

programu regionalnego Fundusze Europejskie dla łódzkiego 2021-2027. 

3. Uczestnikami szkolenia będzie młodzież zagrożona wykluczeniem społecznym w 

wieku 15-25 lat, uczestnicy Łódzkiej Wojewódzkiej Komendy Ochotniczych Hufców 

Pracy w Łodzi, która z powodu uwarunkowań rodzinnych lub środowiskowych znajduje 

się w trudnej sytuacji społecznej i bierze udział w projekcie „Kompetentni na start” w 

jednostkach  OHP w Łodzi, Piotrkowie Trybunalskim,  Radomsku, Bełchatowie, 

Tomaszowie Mazowieckim, Zduńskiej Woli, Sieradzu, Wieruszowie, Wieluniu, Łowiczu, 

Skierniewicach, Rawie Mazowieckiej i Kutnie.  

4. Realizacja projektu będzie się odbywać zgodnie z zasadami horyzontalnymi Unii 

Europejskiej w tym w szczególności zasadą DNSH (Do No Significant Harm), czyli „nie 

czyń poważnych szkód”. Będzie miał minimum neutralny a wszędzie gdzie się jest to 

możliwe pozytywny wpływ na realizację zasady zrównoważonego rozwoju. Zasada ta 

będzie realizowana między innymi poprzez działania: materiały administracyjne i 

szkoleniowe będą drukowane dwustronnie, jeśli będzie to możliwe materiały 

szkoleniowe będą umieszczane na stronach internetowych (rezygnując z nagrywania 

na przenośne urządzenia pamięci). 

5. Zamówienie objęte niniejszym postępowaniem jest I rundą Zadania przewidzianego do 

realizacji w latach 2024r. – 2027r. Termin realizacji rundy I: w ciągu 2 miesięcy od 

daty podpisania umowy, zgodnie z harmonogramem przyjętym w jednostce 

realizującej projekt.  

6.  Postępowanie zostało podzielone na 19 części. Wykonawca może złożyć ofertę na 

wszystkie, jedną lub kilka wybranych przez siebie części. 

7. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

80570000-0 – usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 

98200000-5 – usługi konsultacyjne dotyczące zapewnienia równych szans 
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8. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA – znajduje się 

w Załączniku nr 2 do SWZ. 

9. W postępowaniu mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych 

wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne, 

stosuje się na podstawie art. 8 ustawy Pzp stosuje przepisy ustawy Kodeks cywilny. 

10.W wyniku  przeprowadzonego postępowania zawarta zostanie umowa, zgodnie z jej 

projektowanymi postanowieniami, stanowiącymi załącznik nr 3 do SWZ 

11.Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji. 

12.Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

13.Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

14.Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

15.Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

16.Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych. 

17.Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

18.Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

19.Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy. 

20.Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w okolicznościach, 

o których mowa w art. 95 ustawy Pzp osób przygotowujących posiłki. Zobowiązanie to 

dotyczy również podwykonawców i dalszych podwykonawców którym Wykonawca lub 

jego podwykonawca zleci opisane czynności związane z realizacją usługi objętej 

zakresem niniejszego zamówienia. 

1).Wskazane wyżej czynności muszą być wykonywane, w całym okresie realizacji 

umowy, przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę. W przypadku 

rozwiązania umowy przez osobę zatrudnioną lub przez pracodawcę, jeżeli Wykonawca 

zamierza zatrudnić na to miejsce inną osobę, zobowiązuje się do zatrudnienia jej na 

podstawie umowy o pracę; 

2).W trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, na każde wezwanie Zamawiającego w 

wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, nie krótszym niż trzy (3) dni robocze, 

Wykonawca przedłoży Zamawiającemu niżej wymieniony dowód, w celu potwierdzenia 

spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, osób uczestniczących w realizacji zamówienia zgodnie z SWZ: 
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a)Oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. 

Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte 

wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz 

ze wskazaniem liczby tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis 

osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub 

Podwykonawcy; 

b)Poświadczone za zgodność z oryginałem (odpowiednio przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę) kopie zanomizowanych aktualnych umów o pracę potwierdzających, 

że czynności związane z realizacją zamówienia są wykonywane przez osoby 

zatrudnione na umowę o pracę, zgodnie z deklaracją Wykonawcy (wraz z 

dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony); 

3).Dokumenty, o których mowa w pkt 2 a, powinny zostać ograniczone w zakresie 

przetwarzania danych osobowych tylko do tego rodzaju danych i tylko do takiej treści, 

które są niezbędne ze względu na cel ich zbierania (zasada minimalizacji danych). W 

tym celu wymagana jest anonimizacja danych osób uczestniczących w realizacji 

zamówienia, które w kontekście weryfikacji spełniania przez Wykonawcę obowiązku, o 

którym mowa w art. 95 Pzp mają charakter nieistotny. Powyższe dokumenty powinny 

zostać w szczególności pozbawione adresów, czy numerów PESEL pracowników). 

Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data 

zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę, wymiar etatu i rodzaj pracy powinny być 

możliwe do zidentyfikowania. Dane osobowe, o których mowa powyżej winny zostać 

powierzone przez Wykonawcę do przetwarzania wg zasad, o których mowa w § 6 - 

Załącznik nr 3 Projekt umowy.  

4) Nieprzedłożenie oświadczenia, o którym mowa w pkt 2. a) przez Wykonawcę 

(Podwykonawcę) oraz dokumentów, o których mowa w pkt 2.b) w terminie wskazanym 

przez Zamawiającego zgodnie z pkt 2) będzie traktowane jako niewypełnienie 

obowiązku zatrudnienia pracowników wykonujących czynności związane z 

przygotowaniem posiłków na podstawie umowy o pracę, co będzie skutkować 

naliczeniem kar umownych, o których mowa w projekcie umowy– Załącznik nr 3 do 

SWZ. 

5)Wykonawca zobowiązany jest do zawarcia w treści umowy z Podwykonawcą/- ami, 
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zapisów umożliwiających realizację obowiązków wynikających z niniejszego punktu. 

6)W ramach czynności kontrolnych przestrzegania wymogu, o którym mowa w art. 95 

Pzp, Zamawiający oprócz weryfikacji dokumentów,  o których mowa w pkt 2 i 3 jest 

uprawniony także do żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie 

potwierdzenia spełniania ww. wymogu lub do przeprowadzania kontroli na miejscu 

wykonywania świadczenia. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń co do 

zatrudnienia osób w świetle powyższych zasad, jak również przestrzegania prawa 

pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o 

przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

7)Postanowienia dotyczące dokumentowania realizacji zamówienia przy udziale osób 

zatrudnionych na podstawie umowy o pracę oraz sankcje za nieprzestrzeganie ww. 

warunków realizacji zamówienia zostały opisane w projekcie umowy – Załącznik nr 3 

do SWZ 

21.Zamawiający nie wymaga zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

Ustawy Pzp. 

22.Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań 

zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp 

 1) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonywania przedmiotu 

zamówienia 

 2) Zgodnie z art. 462 ust. 8 ustawy Pzp powierzenie wykonania części zamówienia 

podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie 

tego zamówienia  

3) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym części 

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez 

Wykonawcę nazw (firm) ewentualnych podwykonawców – jeżeli są już znani na tym 

etapie (art. 462 ust. 2 ustawy Pzp). 
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ROZDZIAŁ V.   OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

Zamawiający przewiduje podział zamówienia na 19 części: 

 

 

Nr 

części 

 

Nazwa części 

 

Miejsce 

realizacji usługi 

 

Liczba 

osób 

1 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi, dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_1  z 

Hufca Pracy 5-1 w Łodzi,ul. Brzozowa 3 

Łódź 

  

10  

(1grupa) 

2 

 

Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi, dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_2,  z 

Hufca Pracy 5-2,  ul. Przemysłowa 25,  97-300 

Piotrków Trybunalski  

Piotrków 

Trybunalski 

 

10  

(1grupa) 

3 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi, dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_3 

z Hufca Pracy 5-2,  ul. Przemysłowa 25,  97-

300 Piotrków Trybunalski 

Sulejów 10  

(1grupa) 
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4 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi, dla 10 

uczestników, stanowiących grupę KNS_4, 

z Hufca Pracy 5-5, ul. Żeromskiego 115,  

90 – 542 Łódź  

Łódź 

 

10  

(1grupa) 

5 

 

Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku 

profesjonalnego pracownika dla młodzieży 

zrekrutowanej do udziału w projekcie 

"Kompetentni na start" realizowanego Łódzką 

Wojewódzką Komendę Ochotniczych Hufców 

Pracy w Łodzi, dla 10 uczestników 

stanowiących grupę KNS_5, z Hufca Pracy  

5-6, ul. Łąkowa 4  90 – 562 Łódź 

Łódź 

 

10  

(1grupa) 

6 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi, dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_6, 

z Hufca Pracy 5-6,ul. Łąkowa 4  90 – 562 

Łódź 

Łódź 

 

10  

(1grupa) 

7 

 

Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku 

profesjonalnego pracownika dla młodzieży 

zrekrutowanej do udziału w projekcie 

"Kompetentni na start" realizowanego Łódzką 

Radomsko 

 

10  

(1grupa) 
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Wojewódzką Komendę Ochotniczych Hufców 

Pracy w Łodzi, dla 10 uczestników 

stanowiących grupę KNS_7, z Hufca Pracy 

 5-8 ul. Piłsudskiego 4, 97-500 Radomsko  

8 

 

Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku 

profesjonalnego pracownika dla młodzieży 

zrekrutowanej do udziału w projekcie 

"Kompetentni na start" realizowanego Łódzką 

Wojewódzką Komendę Ochotniczych Hufców 

Pracy w Łodzi dla 10 uczestników 

stanowiących grupę KNS_8,z Hufca Pracy 5-

8 ul. Piłsudskiego 4, 97-500 Radomsko  

Radomsko 

 

10  

(1grupa) 

9 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi, dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_9, 

z Hufca Pracy 5-8 ul. Piłsudskiego 4,  

97-500 Radomsko  

Radomsko 

 

10  

(1grupa) 

10 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi dla 9 

uczestników stanowiących grupę KNS_10 

z Hufca Pracy 5-11, ul. Fabryczna 1/3H, 97-

400 Bełchatów  

Bełchatów 9 

(1grupa) 
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11 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_11, 

z Hufca Pracy 5-13,ul. Tkacka 11, 97 – 200 

Tomaszów Mazowiecki  

Tomaszów 

Mazowiecki 

 

9  

(1grupa) 

12 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi dla 9 

uczestników stanowiących grupę KNS_12, 

z Hufca Pracy  5-15 ul. Szadkowska 6C,  

98 – 220 Zduńska Wola  

Zduńska Wola 

 

9  

(1grupa) 

13 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_13 

z Hufca Pracy 5-16, ul. Jana Pawła II 3,  

 98 – 200 Sieradz  

Sieradz 

 

10 

(1grupa) 

14 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Wieruszów 

 

10  

(1grupa) 
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Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_14 

z Hufca Pracy 5-20  ul. Waryńskiego 14, 

 98 – 400 Wieruszów  

15 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_15 

z Hufca Pracy 5-22 ul. Podrzeczna 30, 

 99 – 400 Łowicz  

Łowicz 

 

10 

(1grupa) 

16 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_16 

z Hufca Pracy 5-21,ul. Piłsudskiego 6, 98-300 

Wieluń   

Wieluń 

 

10  

(1grupa) 

17 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_17 

z Hufca Pracy 5-23, ul. Batorego 53, 96-100 

Skierniewice  

Skierniewice 

 

9  

(1grupa) 
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18 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_18 

z Hufca Pracy 5-24, ul. Zwolińskiego 46, 

 96-200 Rawa Mazowiecka                       

Rawa 

Mazowiecka 

10  

(1grupa) 

19 Zorganizowanie i przeprowadzenie usługi z 

zakresu kreowania wizerunku profesjonalnego 

pracownika dla młodzieży zrekrutowanej do 

udziału w projekcie "Kompetentni na start" 

realizowanego Łódzką Wojewódzką Komendę 

Ochotniczych Hufców Pracy w Łodzi dla 10 

uczestników stanowiących grupę KNS_19 z 

Hufca Pracy 5-25, Kutno Azory 99-300 Kutno  

Kutno 

 

10  

(1grupa) 

 

 

ROZDZIAŁ VI.   PODWYKONASTWO 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części czynności w ramach danej części 

zamówienia podwykonawcy.  

2. Zgodnie z art. 462 ust. 8 ustawy Pzp powierzenie wykonania części zamówienia 

podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie 

tego zamówienia. 

3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, 

o ile są już mu znane, podał nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe 

podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w realizację zamówienia. 

4. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których 

mowa w ust. 1 i 2, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje informacje na 

temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć 

realizację zamówienia. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
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Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w 

celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest 

obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub 

Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na 

którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania. Przepis art. 122 

ustawy Pzp stosuje się odpowiednio. 

6. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

7. Powierzenie  wykonania  części  zamówienia  podwykonawcom  nie  zwalnia  

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

8. Postanowienia z ust. 2 - 5 stosuje się także wobec dalszych podwykonawców. 

9. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym części 

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez 

Wykonawcę nazw (firm) ewentualnych podwykonawców – jeżeli są już znani na tym 

etapie (art. 462 ust. 2 ustawy Pzp). 

 

ROZDZIAŁ VII.   INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH 

                            DOWODOWYCH 

Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

 

ROZDZIAŁ VIII.   TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Termin realizacji usługi  

    Usługa dla wszystkich części przedmiotu zamówienia musi być wykonana w terminie     

2 miesięcy od dnia podpisania umowy, zgodnie z harmonogramem przyjętym w 

jednostce realizującej projekt.  

2. Miejscowości realizacji zamówienia określają części zamówienia, tj.: Część 1 – Łódź,  

Część 2 – Piotrków Trybunalski, Część 3 – Sulejów, Część 4 – Łódź, Część 5 – Łódź, 

Część 6 – Łódź, Część 7 - Radomsko, część 8 – Radomsko, część 9 – Radomsko, 

część 10 – Bełchatów, , część 11 – Tomaszów Mazowiecki, część 12- Zduńska Wola, 

część 13 – Sieradz, część 14 – Wieruszów, część 15 – Łowicz, część 16 – Wieluń, 

część 17 – Skierniewice, część 18 – Rawa Mazowiecka, część 19 – Kutno. 
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ROZDZIAŁ IX.   WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU  

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają określone 

przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 

2. Zamawiający, na podstawie art. 112 ustawy Pzp, określa następujące warunki udziału 

w postępowaniu: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

    Zamawiający wymaga, aby usługa była  realizowana przez instytucję posiadającą 

wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd 

Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

    Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

a)Wiedza i doświadczenie Opis spełnienia warunku: 

Wykonawca spełni warunek jeżeli posiada : 

 doświadczenie w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia, tj. w okresie 

ostatnich trzech lat liczonych wstecz od dnia, w którym upływa termin składania 

ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, 

wykonanie co najmniej jednej usługi polegającej na przeprowadzeniu warsztatów 

z zakresu kreowania wizerunku połączonych z usługą stylisty obejmującą zakup 

ubioru, w którym brało udział co najmniej 10 osób. W przypadku gdy Wykonawca 

posiada minimalne doświadczenie w zakresie organizacji warsztatów zgodnie z 

opisanym wcześniej warunkiem udziału w postępowaniu w zakresie zdolności 

technicznych i zawodowych i złoży ofertę na kilka części postępowania 
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Zamawiający uzna spełnienie warunku udziału w postępowaniu dla wszystkich 

części, na które złożył ofertę. 

b) dysponowanie osobami Opis spełnienia warunku: 

Wykonawca spełni warunek jeżeli dysponuje: 

 co najmniej jedną osobą –– wykwalifikowanym specjalistą ds. kreowania 

wizerunku tj.: osoba posiadająca wykształcenie w zawodzie stylisty, wizażysty lub 

pokrewne, np. studia kosmetologiczne, studium/technikum kosmetyczne, szkoła 

policealna w zakresie kreowania wizerunku lub certyfikaty/zaświadczenia z 

kursów podstaw wizażu lub pokrewnych umożliwiające profesjonalne 

przeprowadzenie usługi kreowania wizerunku, a także doświadczenie 

umożliwiające przeprowadzenie przedmiotowego warsztatu, tj. w okresie 3 lat 

liczonych od dnia złożenia oferty, skutecznie przeprowadziła co najmniej 2 

warsztaty z kreowania wizerunku dla grupy liczącej co najmniej 10 osób w wieku 

od 15 do 25 r.ż. 

 osoba skierowana do realizacji zamówienia, zgodnie z art.7 ustawy z 2023 r, 

poz. 1606, stanowiącego zmianę do ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o 

przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie 

małoletnich: 

-  nie jest ujęta w Rejestrze z dostępem ograniczonym lub w Rejestrze osób, 

w stosunku do których Państwowa Komisja do spraw przeciwdziałania  

wykorzystaniu seksualnemu małoletnich poniżej  lat 15 wydała 

postanowienie o wpisie w Rejestrze   

- nie widnieje w Krajowym rejestrze Karnym w zakresie przestępstw 

określonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 

Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu 

narkomanii ( Dz. U. z 2023 r. poz. 172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za 

odpowiadające tym przestępstwom czyny zabronione określone                    

w przepisach prawa obcego, co zostało poświadczone zaświadczeniem        

z KRK 

 Wykazana osoba musi wykonywać przedmiot zamówienia osobiście, jej 
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zamiana jest możliwa wyłącznie w wyjątkowych sytuacjach (zdarzenia 

losowe, których Wykonawca nie mógł wcześniej przewidzieć, np. choroba, 

wypadek). W takich sytuacjach Wykonawca zobowiązany jest zapewnić 

zastępstwo osoby spełniającej warunki udziału w postępowaniu w zakresie 

wykształcenia i doświadczenia. Zmiana może zostać dokonana wyłącznie za 

pisemną zgodą Zamawiającego na pisemny wniosek Wykonawcy,  do  

którego  należy  dołączyć  oświadczenie  o  kwalifikacjach i doświadczeniu 

osoby, która będzie wykonywać przedmiot zamówienia oraz odpowiednie 

dokumenty potwierdzające zasadność dokonania takiej zmiany. 

W przypadku gdy wykonawca złoży ofertę na więcej niż jedną część postępowania 

Zamawiający dopuszcza posiadanie jednego (tego samego) trenera, przy czym 

zamawiający zastrzega, że trener może prowadzić jednocześnie zajęcia z jedną grupą. 

Warunek jest spełniony, jeżeli wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie albo 

wykonawca(ew.wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie) wraz z podmiotem 

na potencjale którego polega spełniają warunek łącznie (możliwość łączenia 

potencjałów).  

Zamawiający oceni spełnienie warunków udziału w postępowaniu na podstawie informacji 

zawartych w oświadczeniach: 

Wykaz  osób i usług   stanowi Załącznik nr 8 do SWZ. 

Oświadczenie o weryfikacji kadry stanowi Załącznik nr 10 do SWZ.  

 

ROZDZIAŁ X.   PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę w stosunku, do 

którego zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Pzp; 

2) Zamawiający nie przewiduje dodatkowych podstaw wykluczenia, o których mowa w 

art. 109 ust. 1 ustawy Pzp z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Pzp 

3) w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
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bezpieczeństwa narodowego (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 507). 

2. Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 ustawy 

Pzp. 

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ XI.   DOKUMENTY W TYM  PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE 

1. DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ:  

1) FORMULARZ OFERTOWY (oferta złożona na podstawie załącznika nr 1 do  

SWZ) 

2) OŚWIADCZENIE WYKONAWCY, którego wzór stanowi Załącznik nr 6 do SWZ, o 

którym mowa w art.117 ust. 4 ustawy Pzp, dotyczące Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeżeli dotyczy); 

3) OŚWIADCZENIE o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP (Załącznik nr 5a do SWZ) 

W przypadku podmiotów występujących wspólnie oświadczenie składa każdy 

Wykonawca. W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, Wykonawca wraz z oświadczeniem, o którym mowa 

powyżej, składa także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu i spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

4) Zobowiązanie podmiotu trzeciego zgodnie z Rozdziałem XIII SWZ (jeżeli dotyczy), 

dokument należy złożyć w formie określonej zgodnie z zasadami zawartymi w 

niniejszym rozdziale, wzór dokumentu stanowi Załącznik nr 9 do SWZ. 

5) dokumenty potwierdzające, że ofertę podpisała osoba do tego umocowana 

(pełnomocnictwo – jeżeli podpisuje pełnomocnik oraz odpis z rejestru, z którego 

wynika kto jest upoważniony do reprezentacji); 
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6) w przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, do oferty należy dołączyć 

pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia (wystawione zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp). Treść 

pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których 

pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania). 

 

2. WYKAZ DOKUMENTÓW I OŚWIADCZEŃ na potwierdzenie spełniania warunków 

udziału w postępowaniu jakie na wezwanie zamawiającego wykonawca którego oferta 

została najwyżej oceniona zobowiązany jest do złożenia w wyznaczonym terminie nie 

krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia: 

1) Wykazu usług wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 

których usługi zostały wykonane lub są wykonywane i osób wraz z podaniem 

kwalifikacji uprawniającej do wykonywania przedmiotu zamówienia, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane wg 

Załącznika nr 8 do SWZ potwierdzający wymagania określone w Rozdziale IX ust. 2 

pkt 4. 

2) OŚWIADCZENIE WYKONAWCY w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5) ustawy Pzp, o 

braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 

poz. 594), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenie o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego Wykonawcy należącego 

do tej samej grupy kapitałowej – wg Załącznika nr 7 do SWZ. 

4) OŚWIADCZENIE o aktualności informacji zawartych w OŚWIADCZENIU o 

niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP (Załącznik nr 5b do SWZ) 

W przypadku podmiotów występujących wspólnie oświadczenie składa każdy 

Wykonawca. W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, Wykonawca wraz z oświadczeniem, o którym mowa 

powyżej, składa także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 
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potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu i spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby 

    5) Oświadczenie o weryfikacji kadry skierowanej do realizacji zamówienia wg  

Załącznika nr 10 do SWZ potwierdzające wymagania określone w Rozdziale VII ust. 2 

pkt 4. 

    6) Wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewódzki Urząd 

Pracy właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej. 

     

3. R E P R E Z E N T A C J A  I  P E Ł N O M O C N I C T W O :  

    1) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców lub w 

przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pełnomocnika, do oferty należy 

dołączyć pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie 

zamówienia publicznego w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii lub 

kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę umocowaną (nie przez 

osobę której dotyczy upoważnienie). 

    2) Oferta musi być podpisana elektronicznie przez pełnomocnika/osobę umocowaną 

do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców. 

    3) Pełnomocnictwo musi być podpisane podpisem elektronicznym osoby udzielającej 

pełnomocnictwa, bądź notariusza. 

4. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania, 

Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do 

złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych aktualnych na 

dzień ich złożenia. 

5. W zakresie formy dokumentów zastosowanie będą miały postanowienia Rozdziału 

XVIII SWZ, a w zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do 

oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu 

zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych 



 
Oznaczenie sprawy: ŁWK.BWK.271.4.2025 

23 
 

oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od 

Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

6. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

podmiotowych środków dowodowych. 

 

ROZDZIAŁ XII.   WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE   

ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo 

do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo powinno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z 

postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 117 

ust. 4 ustawy Pzp, składają wraz z ofertą Oświadczenie, którego wzór stanowi - 

załącznik nr 6 do SWZ. 

4. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ  XIII.   POLEGANIE NA ZDOLNOŚCIACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamówienia, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 
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2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi 

udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów, przedstawiając wraz z ofertą zobowiązanie 

tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji zamówienia, na wzorze stanowiącym Załącznik nr 9 do SWZ lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

3. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu, o którym mowa w ust. 1, nie 

potwierdzają spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby 

Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego: 

1) zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub 

2) wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. Wykonawca nie 

może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 

podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 

ROZDZIAŁ  XIV.   INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ 

ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

I INFORMACJE OGÓLNE 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami, w tym przekazywanie wszelkich oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 

informacji, odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod 

adresem: https://ezamowienia.gov.pl. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, 
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dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje 

zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

5. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 

dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 

118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej „zobowiązaniem podmiotu udostępniającego zasoby”, 

przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, dokumenty, o których mowa w art. 94 

ust. 2 ustawy Pzp, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tekst jednolity: 

Dz. U. z 2024 r. poz. 307 ze zm.). 

6. Komunikacja w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem 

formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 

komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w 

szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie 

odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do 

przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

7. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania 

się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących 

do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

8. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

9. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 

formularza). 
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10.Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 

usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

11.W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 

numerem telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony 

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

12.W  szczególnie  uzasadnionych  przypadkach  uniemożliwiających  komunikację  

Wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający 

dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 

sekretariat@lodzka.ohp.pl (nie dotyczy składania ofert). 

13.W sytuacji awarii lub błędów lub niedostępności Platformy e-Zamówienia 

uniemożliwiających komunikację Wykonawcy z Zamawiającym poprzez Platformę e-

Zamówienia, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie zgłosić ten fakt Zamawiającemu 

za pomocą poczty elektronicznej na adres: zamowienia.publiczne@lodzka.ohp.pl, pod 

rygorem utraty prawa powoływania się na konsekwencje awarii lub błędów lub 

niedostępności Platformy e-Zamówienia w toku niniejszego postępowania. 

14.W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Wykonawcy powinni 

posługiwać się następującym znakiem postępowania: ŁWK.BWK.271.4.2025. 

15.Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020 r. poz. 2452) oraz w rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 r. poz. 2415 ze zm.). 

16.Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Zamawiający dopuszcza możliwość 

wystąpienia w opisie przedmiotu zamówienia oraz w ofertach określeń specjalistycznych   

file://///lwkohp-ad1/Komenda/Projekty%20UE/Kompetentni%20na%20start/sekretariat@lodzka.ohp.pl%20
file://///lwkohp-ad1/Komenda/Projekty%20UE/Kompetentni%20na%20start/zamowienia.publiczne@lodzka.ohp.pl
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w języku angielskim lub w jednym z innych języków powszechnie używanych w handlu 

międzynarodowym. 

17.Sposób komunikacji opisuje instrukcja: 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pd 

18.Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Joanna Roczek,             

e-mail: j.roczek@lodzka.ohp.pl 

 

II. SKŁADANIE OFERT 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza ofertowego” dostępnego na 

Platformie e-Zamówienia pobierając, wypełniając i podpisując elektronicznie Załącznik 

nr 1. 

2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej – oferta musi być 

podpisana podpisem elektronicznym odpowiednim dla procedur poniżej progów 

unijnych. 

3. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty”, widocznej po 

zalogowaniu się na koncie Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” pokażą się 

okna do składania oferty i pozostałych dokumentów umożliwiające załączenie 

podpisanego pliku z ofertą i pozostałych dokumentów. Formularz ofertowy winien być 

dodany w pierwszym polu „Wypełniony formularz oferty”, w kolejnym „Załączniki i inne 

dokumenty” wykonawca przekazuje pozostałe pliki (np. karty katalogowe). 

4. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa, 

powinny być przekazane w wydzielonym i oznaczonym pliku. Dokumenty zawierające 

tajemnicę oraz uzasadnienie dodaje się w polu „Załączniki i inne dokumenty”. 

5. Składanie oferty może zająć kilka minut, nie należy zamykać okna. Potwierdzenie 

czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu 

Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). Potwierdzenia 

dostępne są dla zalogowanego wykonawcy w zakładce „Oferty”. 

6. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pd
file://///lwkohp-ad1/Komenda/Projekty%20UE/Kompetentni%20na%20start/:%20j.roczek@lodzka.ohp.pl
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7. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę używając 

przycisku „Wycofaj ofertę” w zakładce „Oferty”. 

8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie wycofać 

złożonej oferty. 

9. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę bądź składanych wraz z ofertą 

wynosi 250 Mb 

 

ROZDZIAŁ  XV.   WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie  wymaga wniesienia wadium. 

 

ROZDZIAŁ  XVI.  WYMAGANIA WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

                             WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

ROZDZIAŁ  XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres od dnia upływu terminu składania 

ofert do dnia 17.06.2025 r. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, 

tj. pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 

składania ofert. 

3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w pkt 1), Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie 

terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 
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ROZDZIAŁ  XVIII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA 

FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

1. Wykonawca składając ofertę na Platformie e-Zamówienia zobowiązany jest załączyć 

następujące oświadczenia i/lub dokumenty podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez właściwy podmiot: 

1) Formularz ofertowy, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do SWZ, składany w 

oryginale w postaci dokumentu elektronicznego; 

2) Oświadczenie Wykonawcy, którego wzór stanowi Załącznik nr 6 do SWZ, o którym 

mowa w art.117 ust. 4 ustawy Pzp, dotyczące Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia (jeżeli dotyczy); 

3) Oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o spełnieniu 

warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania, którego wzór stanowi Załącznik nr 5a do SWZ, składane pod rygorem       

nieważności w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego; 

4) Zobowiązanie podmiotu trzeciego zgodnie z Rozdziałem XIII SWZ (jeżeli dotyczy), 

dokument należy złożyć w formie określonej zgodnie z zasadami zawartymi w 

niniejszym rozdziale, wzór dokumentu stanowi Załącznik nr 9 do SWZ, 

5) dokumenty potwierdzające, że ofertę podpisała osoba do tego umocowana 

(pełnomocnictwo – jeżeli podpisuje pełnomocnik oraz odpis z rejestru, z którego 

wynika kto jest upoważniony do reprezentacji); 

6) w przypadku Wykonawców składających wspólną ofertę, do oferty należy dołączyć 

pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia (wystawione zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy Pzp). Treść 

pełnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których 

pełnomocnik jest upoważniony (zakres umocowania). 
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2. Informacje ogólne. 

1)Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie 

opisaną propozycję. Złożenie większej liczby ofert lub oferty wariantowej spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

2)Oferta musi obejmować cały przedmiot zamówienia dla części, na którą została 

złożona. 

3)Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. 

4)Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi 

Wykonawca. 

3.Wymagania formalne dotyczące oferty. 

1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej pod rygorem 

nieważności i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym 

przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym 

usługi certyfikacyjne – podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa 

określone w ustawie z dnia 5 września 2016 r. – o usługach zaufania oraz identyfikacji 

elektronicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2024 r., poz. 422), lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (o którym mowa w art. 2 ust. 

1 pkt 9 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz. U. 

z 2022 r., poz. 671 z późn. zm.) w postaci elektronicznej opatrzonej przez osobę(y) 

uprawioną(ę) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z odpowiednimi dokumentami 

rejestrowymi lub przez pełnomocnika. 

2) Ofertę na formularzu stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ wraz z wymaganymi 

oświadczeniami i/lub dokumentami należy złożyć za pośrednictwem Platformy e-

Zamówienia pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/. 

3) Zamawiający  nie  udostępnia  interaktywnego  formularza  ofertowego  na  Platformie 

e-Zamówienia i w związku z tym należy zignorować komunikat pojawiający się przy 

składaniu oferty w tym zakresie. Ofertę należy złożyć na wzorze formularza oferty 

zgodnie z ust. 1 pkt 1). 



 
Oznaczenie sprawy: ŁWK.BWK.271.4.2025 

31 
 

4) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe 

pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

6) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w 

nazwie pliku„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy 

przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę”. 

7) Formularz ofertowy stanowiący Załącznik nr 1 do SWZ podpisuje się kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8) Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są 

zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz. U. 2020 r. poz. 2452) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 

Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. 

W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” dodaje się 

uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 

zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
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W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

9) System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym Wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i 

odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i 

Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

10)Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

11)Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

12)Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą 

to 250MB. 

13)Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, w tym 

pełnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ składa się w formie, zakresie i w sposób 

określony w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 

2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 

2415 z późn. zm.) oraz w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz. U. z 2020 r., poz. 2452). 

14)W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, 

podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp 

lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 
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zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do 

reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, 

jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

15)W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

16)Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w  

zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

b) innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

17)Podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 

ustawy Pzp, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz pełnomocnictwo 

przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

18)W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 

pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
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papierowej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym. 

19)Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 18) dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z 

nich dotyczą; 

b) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp - 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia; 

c) pełnomocnictwa - mocodawca. 

20)Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 19) powyżej, może dokonać również notariusz. 

21)W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania ich w postępowaniu i 

zawarcia umowy (lider konsorcjum). 

22)Nie dopuszcza się uczestniczenia któregokolwiek z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia w więcej niż jednej grupie Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Niedopuszczalnym jest również 

złożenie przez któregokolwiek z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, równocześnie oferty indywidualnej oraz w ramach grupy Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

23)Wspólnicy spółki cywilnej są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę wspólną. 

24)Tajemnica przedsiębiorstwa. 

   1) W przypadku, gdyby oferta lub składane wraz z nią dokumenty zawierały informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), 
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Wykonawca zobowiązany jest w sposób niebudzący wątpliwości wraz z przekazaniem 

takich informacji zastrzec, które spośród przedstawionych informacji stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa i nie mogą być udostępniane. Nie mogą stanowić 

tajemnicy przedsiębiorstwa informacje, tj. nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy, 

informacje dotyczące cen zawartych w ofercie. 

   2) Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, 

Wykonawca, w celu zachowania poufności tych informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, zgodnie z zapisami ust. 3 pkt 6). 

   3) W  razie  jednoczesnego  wystąpienia  w  danym  dokumencie  lub  oświadczeniu  

treści o charakterze jawnym i niejawnym, należy podzielić ten plik na dwa pliki i każdy 

z nich odpowiednio oznaczyć. Odpowiednie oznaczenie zastrzeżonej treści oferty 

spoczywa na Wykonawcy. 

   4) Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzeżeniu tajemnicy 

przedsiębiorstwa, zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa, pod rygorem możliwości ich odtajnienia. Jawną część 

uzasadnienia zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy złożyć w odrębnym 

pliku. 

   5) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które są jawne na 

podstawie przepisów ustawy Pzp lub odrębnych przepisów, informacje te będą 

podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach, jak pozostałe niezastrzeżone 

informacje. 

   6) Powyższe regulacje znajdują odpowiednie zastosowanie, w przypadku zastrzeżenia 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w ofercie jak również na 

późniejszym etapie postępowania, w stosunku do oświadczeń i dokumentów 

składanych po otwarciu ofert.
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ROZDZIAŁ  XIX.   TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 19.05.2025 r. do godziny 08:00 

2. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 

Platformie e-Zamówienia. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.05.2025 r. o godzinie 09:00 

    W przypadku awarii platformy e-Zamówienia, która spowoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w powyższym terminie, otwarcie nastąpi niezwłocznie po usunięciu 

awarii. 

4. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert 

dostępnego po zalogowaniu na platformie e-Zamówienia. 

5. Najpóźniej przed otwarciem ofert, Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

 

ROZDZIAŁ  XX.   OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cena oferty musi być podana liczbowo w Formularzu oferty: 

a) Wykonawca, osobno dla każdej części na którą składa ofertę, poda w ofercie cenę 

brutto za jedną osobę za przeprowadzenie warsztatu z kreowania wizerunku wraz z 

usługą stylisty polegająca na pomocy w dobraniu i zakupie strojów zakończona 

wystawieniem opinii, następnie przemnoży przez planowaną liczbę osób dla danej 

części zamówienia i otrzyma cenę oferty (brutto) za wykonanie usługi. Następnie 
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otrzymaną cenę zsumuje ze stałą ceną za zakup ubrań podaną przez 

Zamawiającego i w ten sposób otrzyma cenę brutto dla danej części zamówienia. 

2. Cena zakupu stroju nie jest przedmiotem konkurencji cenowej zamówienia, dlatego w 

Formularzu ofertowym cena jednostkowa zakupu stroju jest stała dla wszystkich 

Wykonawców składających ofertę w i wynosi 1000zł na 1 uczestnika. Zastosowanie w 

Formularzu ofertowym stałej stawki służy jedynie zapewnieniu porównywalności 

składanych przez Wykonawców ofert. Ostateczna refundacja poniesionych kosztów 

zakupu stroju nastąpi na zasadach i warunkach opisanych w SOPZ i projekcie umowy 

3. Wykonawca  w przedstawionej  ofercie  musi  zaoferować  cenę  jednoznaczną i 

ostateczną. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich. Nie będą prowadzone 

rozliczenia w walutach obcych. Cena oferty nie podlega negocjacjom ani zmianom. 

Ceny muszą być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku. 

UWAGA! W cenie oferty wykonawca musi uwzględnić minimalne wynagrodzenie za 

pracę lub minimalne stawki godzinowe obowiązujące w przyszłości (w okresie 

realizacji przedmiotu zamówienia), jeżeli  opublikowano je w Dzienniku Ustaw w 

dniu składania ofert lub wcześniej. 

INFORMACJA DLA OSÓB FIZYCZNYCH NIEPROWADZĄCYCH DZIAŁALNOŚCI 

GOSPODARCZEJ: 

    w cenie oferty osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej musi zawrzeć 

wszystkie koszty, jakie poniesie zamawiający przy realizacji przedmiotu zamówienia 

tzn. doliczyć do ceny oferty zwłaszcza odpowiedniej wysokości składki na 

ubezpieczenia społeczne i zdrowotne. Wskazana w ofercie cena zawiera wszystkie 

koszty, w tym koszty Zamawiającego (zleceniodawcy) rozliczającego Wykonawcę jako 

płatnik. 

2. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia. 

3. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić wszelkie koszty niezbędne do wykonania 

zamówienia zgodnie z niniejszą SWZ, SOPZ i umową. Nieuwzględnienie powyższego 

przez Wykonawcę w zaoferowanej przez niego cenie nie będzie stanowić podstawy do 
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ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów w terminie 

późniejszym. 

4. Każda z cen musi być wyższa od 0. 

5. Jeżeli  zostanie  złożona  oferta,  której  wybór  prowadziłby  do  powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą o podatku od towarów i 

usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający doliczy do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek  rozliczyć.  W ofercie,  której  wybór  prowadziłby  do  powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego Wykonawca ma obowiązek: 

• poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

• wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

• wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

• wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

6. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały w 

Załączniku nr 2 do SWZ oraz w projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ. 

 

ROZDZIAŁ  XXI.    WALUTY OBCE 

Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. Cena oferty winna być 

wyrażona w złotych polskich (PLN). 

 

ROZDZIAŁ  XXII. KRYTERIA OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH   

KRYTERIÓW I SPOSÓB OCENY OFERT 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostały odrzucone. 
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2. Zamawiający dokona oceny ofert, kierując się kryterium cena ofertowa (C) – waga 

kryterium 100 % - max. 100 pkt 

Liczba punktów przyznana badanej ofercie zostanie obliczona według następującego 

wzoru: 

 C  
CN              100 % x 100 pkt 

                         C
OB 

gdzie: 

C – liczba punktów otrzymanych przez ofertę badaną w kryterium „Cena ofertowa” [pkt] 

CN (min) – najniższa z cen ofertowych podanych w otrzymanych w postępowaniu 

ofertach 

[PLN] 

CoB – cena ofertowa badanej oferty [PLN] 

3. Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać oferta w kryterium ,,Cena brutto’’ 

wynosi – 100 pkt. 

4. Punktacja przyznawana ofertom w kryterium oceny ofert będzie liczona z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający wybierze tę ofertę, która uzyska największą liczbę punktów w ww. 

kryterium. 

7. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali 

się o udzielenie zamówienia 

W przypadku nie podania przez Wykonawcę w ofercie ceny oferty, Zamawiający 

odrzuci ofertę Wykonawcy 

 



 
Oznaczenie sprawy: ŁWK.BWK.271.4.2025 

40 
 

ROZDZIAŁ  XXIII.   INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY 

W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO   

1. Zamawiający zawiera umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż̇ 5 dni od dnia przesłania 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało 

przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało 

przesłane w inny sposób. 

2. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, dostarczy 

Zamawiającemu pozostałe dane niezbędne do podpisania umowy oraz ew. wykaz 

podwykonawców. 

3. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze 

sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile 

umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 

od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy 

przedstawienia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa taka winna 

określać strony umowy, cel działania, sposób współdziałania, zakres prac 

przewidzianych do wykonania każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie zamówienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres 

realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), wykluczenie możliwości 

wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do czasu 

wykonania zamówienia. 
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ROZDZIAŁ  XXIV.  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY 

1. Warunki umowy , które uwzględnione będą w przyszłej umowie z Wykonawcą 

wybranym w wyniku postępowania, zamieszczone są w Projekcie umowy – Załącznik 

nr 3 do niniejszej SWZ. (dla każdej z 19 części zamówienia) 

2. Warunki umowy powierzenia danych osobowych, które uwzględnione będą w przyszłej 

umowie z Wykonawcą wybranym w wyniku postępowania, zamieszczone są w 

Projekcie umowy powierzenia danych – Załącznik nr 4 do niniejszej SWZ. 

3. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub żądania umieszczania w zawieranych 

umowach po wyborze jego oferty, jakichkolwiek postanowień za wyjątkiem 

postanowień o charakterze informacyjnym lub wskazujących na sposób wykonywania 

umowy w zakresie komunikacji stron i form tej komunikacji. 

4. Przyjmuje się, że zapisy istotnych postanowień umów niezakwestionowane przed 

złożeniem oferty, zostaną przyjęte przez Wykonawcę bez zastrzeżeń w chwili jej 

zawarcia. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące zapisów zawartych w projektach 

umów, będą rozpatrywane jak dla całej specyfikacji, zgodnie z art. 135 ustawy Pzp. 

5. Strony dopuszczają możliwość dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy 

stanowiącej Załącznik nr 3, to jest innych niż zmiany zdefiniowane w art. 454 ust. 2 

ustawy Pzp, wszelkich zmian dopuszczalnych z mocy prawa i niewymagających 

przewidzenia w SWZ, a także zmian których zakres, charakter i warunki wprowadzenia 

przewidziano w istotnych postanowieniach umowy. 

 

ROZDZIAŁ  XXV.    POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

Wykonawcom oraz innym podmiotom przewidzianym ustawą Pzp, jeżeli mają lub mieli interes 

w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w 

Dziale IX ustawy Pzp na zasadach określonych do postępowań o wartości poniżej progu 

unijnego.  
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ROZDZIAŁ  XXV.    POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców. 

2. Rozliczenia między Zamawiającym, a wybranym Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

3. Wykonawcy zobowiązani są przedstawić ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w 

specyfikacji. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

oferty. Oferta musi być napisana czytelnie, w języku polskim (wskazany jest maszynopis 

lub wydruk komputerowy). Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być 

parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień treści 

złożonych ofert. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz 

omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, 

którego oferta została poprawiona. 

5. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

ROZDZIAŁ  XXVI.   ZAŁĄCZNIKI     

Załączniki stanowiące integralną część SWZ: 

Załącznik nr 1 do SWZ – Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 do SWZ - Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia  

Załącznik nr 3 do SWZ - Projekt umowy 

Załącznik nr 4 do SWZ – Umowa powierzenia danych 

Załącznik nr 5a do SWZ – Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia i spełnianiu warunków    

udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 5b do SWZ – Oświadczenie aktualności oświadczenia o braku podstaw 

wykluczenia i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu  

Załącznik nr 6 do SWZ – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia wynikające z Rozdziału XII SWZ 
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Załącznik nr 7 do SWZ – Oświadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy o 

przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej 

Załącznik nr 8 do SWZ – Wykaz osób i usług 

Załącznik nr 9 do SWZ – Zobowiązanie do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia. 

Załącznik nr 10 do SWZ – Oświadczenie Wykonawcy o weryfikacji kadry.



 

44 
 

 

 
 

                                                           


		2025-05-07T10:18:14+0200




