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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
dotyczy ustugi spotecznej pn.:

Zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi z zakresu kreowania wizerunku
profesjonalnego pracownika dla mtodziezy zrekrutowanej do udziatu w
projekcie "Kompetentni na start" realizowanego przez Lédzka Wojewodzka
Komende Ochotniczych Hufcéw Pracy w todzi wspétfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu

regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027 — RUNDA |

Przedmiot zamowienia

Zamawiajgcy:

t édzka Wojewodzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w todzi
ul. Pomorska 41, 90-203 t.6dz

reprezentowany przez:

Ryszarda Targowskiego — Komendanta Wojewddzkiego todzkiej Wojewddzkiej
Komendy OHP

Przedmiot zamodwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na zorganizowaniu i
przeprowadzeniu warsztatow ze stylistg w zakresie kreowania wizerunku obejmujgca
zakup ubioru dla maksymalnie 186 os6b w wieku 15-25 lat — uczestnikdw projektu

~,Kompetentni na start”.
2. Zamowienie dotyczy realizacji projektu nr FELD.07.02-1P.01-0001/23-00

wspoffinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w

ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027.
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3. Uczestnikami warsztatu bedzie mtodziez zagrozona wykluczeniem spotecznym
w wieku 15-25 lat, uczestnicy todzkiej Wojewddzkiej Komendy Ochotniczych Hufcéw
Pracy w todzi, ktéra z powodu uwarunkowan rodzinnych lub Srodowiskowych
znajduje sie w trudnej sytuacji spotecznej i bierze udziat w projekcie ,Kompetentni na
start” w jednostkach OHP w todzi, Piotrkowie Trybunalskim, Radomsku,
Betchatowie, Tomaszowie Mazowiecki, Zdunskiej Woli, Sieradzu, Wieruszowie,

Wieluniu, towiczu, Skierniewicach, Rawie Mazowieckiej i Kutnie.

4. Realizacja projektu bedzie sie odbywac zgodnie z zasadami horyzontalnymi Unii
Europejskiej w tym w szczegdlnosci zasadg DNSH (Do No Significant Harm), czyli
,hie czyn powaznych szkod”. Bedzie miat minimum neutralny a wszedzie gdzie sie
jest to mozliwe pozytywny wptyw na realizacje zasady zrbwnowazonego rozwoju.
Zasada ta bedzie realizowana miedzy innymi poprzez dziatania: materiaty
administracyjne i szkoleniowe bedg drukowane dwustronnie, jesli bedzie to mozliwe
materiaty szkoleniowe bedg umieszczane na stronach internetowych (rezygnujac z

nagrywania na przenosne urzgdzenia pamieci).

5. Zamowienie objete niniejszym postepowaniem jest | rundg Zadania

przewidzianego do realizacji w latach 2024r. — 2027r.

6. Potrzeba zorganizowania szkolen o przedmiotowej tematyce wynika ze

zdiagnozowanych potrzeb i potencjatu uczestnikow

7. Postepowanie zostato podzielone na 19 czesci, ktore sg jednoczesnie 10-
osobowymi (4 grupy 9-osobowe) grupami uczestnikéw, dla ktérych warsztaty zostang
zrealizowane w miejscowosciach znajdowania sie hufcow pracy, z ktérych

zrekrutowano poszczegolne grupy.
Oferty mozna sktadac na jedna, kilka lub wszystkie czesci zamdwienia.

Wszystkie czesci zamdwienia bedg realizowane réownolegle, co nalezy uwzgledni¢

pod katem organizacyjnym, sktadajgc oferte na wiecej niz jedng cze$¢ zamédwienia.

str. 2



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla todzkiego Unie Europejska

Oznaczenie sprawy: tWK.BWK.271.4.2025

Opis czesci zamobwienia:

| kDDrK

Zatgcznik nr 2 do SWZ

Nr Hufiec Miejsce realizacji | Liczba
czesci ustugi oso6b
1 Hufiec Pracy 5-1, ul. Brzozowa 3 tédz 10
93 — 101 £6dz — grupa KNS_1 (1grupa)
2 Hufiec Pracy 5-2, ul. Przemystowa 25, Piotrkéw 10
97-300 Piotrkdéw Trybunalski — grupa Trybunalski (1grupa)
KNS_2
3 Hufiec Pracy 5-2, ul. Przemystowa 25, Sulejow 10
97-300 Piotrkow Trybunalski — grupa (1grupa)
KNS_3
4 Hufiec Pracy 5-5, ul. Zeromskiego 115, Loédz 10
90 — 542 £6dzZ - grupa KNS _4 (1grupa)
5 Hufiec Pracy 5-6, ul. tgkowa 4 90 — 562 tédz 10
tédz- grupa KNS_5 (1grupa)
6 Hufiec Pracy 5-6, ul. tgkowa 4 90 — 562 tédz 10
t6dz- grupa KNS_6 (1grupa)
7 Hufiec Pracy 5-8 ul. Pitsudskiego 4, Radomsko 10
97-500 Radomsko — grupa KNS_7 (1grupa)
8 Hufiec Pracy 5-8 ul. Pitsudskiego 4, Radomsko 10
97-500 Radomsko — grupa KNS_8 (1grupa)
9 Hufiec Pracy 5-8 ul. Pitsudskiego 4, 97- Radomsko 10
500 Radomsko — grupa KNS_9 (1grupa)
10 Hufiec Pracy 5-11, ul. Fabryczna 1/3H, Betfchatéw 9
97-400 Betchatéw — grupa KNS_10 (1grupa)
11 Hufiec Pracy 5-13, ul. Tkacka 11 Tomaszow 9
97 — 200 Tomaszow Mazowiecki — Mazowiecki (1grupa)
grupa KNS_11
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12 Hufiec Pracy 5-15 ul. Szadkowska 6C, Zdunska Wola 9
98 — 220 Zdunska Wola — grupa (1grupa)
KNS_12
13 Hufiec Pracy 5-16, ul. Jana Pawia Il 3, Sieradz 10
98 — 200 Sieradz — grupa KNS_13 (1grupa)
14 Hufiec Pracy 5-20 ul. Warynskiego 14, Wieruszow 10
98 — 400 Wieruszow - grupa KNS_14 (1grupa)
15 Hufiec Pracy 5-22 ul. Podrzeczna 30, towicz 10
99 — 400 towicz — grupa KNS_15 (1grupa)
16 Hufiec Pracy 5-21, ul. Pitsudskiego 6, Wielun 10
98-300 Wielun — grupa KNS_16 (1grupa)
17 Hufiec Pracy 5-23, ul. Batorego 53, Skierniewice 9
96-100 Skierniewice — grupa KNS_17 (1grupa)
18 Hufiec Pracy 5-24, ul. Zwolinskiego 46, Rawa Mazowiecka | 10
96-200 Rawa Mazowiecka — grupa (1grupa)
KNS_18
19 Hufiec Pracy 5-25, Kutno Azory 99-300 Kutno 10
Kutno — grupa KNS_19 (1grupa)
8. Okreslona tgczna liczba 186 oséb we wszystkich miejscowosciach jest liczbg

maksymalng. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zmniejszenia liczby

0s0b biorgcych udziat w szkoleniu.

9.

Ustuga powinna by¢ realizowana przez instytucje posiadajaca wpis do

Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki Urzad Pracy

wilasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia

1.

Termin realizacji ustugi: w ciggu 2 miesiecy od daty podpisania umowy, zgodnie

harmonogramem przyjetym w jednostce realizujgcej projekt.

2.

Ustuga sktada sie z nastepujgcych zadan:

Etap | — Warsztaty kreowania wizerunku
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a) Program zaje¢ grupowych nalezy zrealizowa¢ w wymiarze 8 godzin

dydaktycznych. Godzina dydaktyczna rozumiana jest jako 45 minut.

b) Zajecia powinny mie¢ formute warsztatowg ukierunkowang na kreowanie

wizerunku profesjonalnego pracownika. Minimalny zakres powinien obejmowac:
- kreowanie wizerunku profesjonalnego pracownika,

- mowa ciata a profesjonalny wizerunek,

- dress code,

- sposoby autoprezentacji i wizazu

— zasady kreowania wizerunku, wizerunek w pracy i przy rozmowach

kwalifikacyjnych, wizerunek osobisty a wizerunek zawodowy,
- analiza kolorystyczna, warsztaty z chustami garderobianymi,
- kolorystyka makijazu zgodna z danymi typami urody,

- zasady modelowania twarzy fryzurg, zarostem,

- okreslenie budowy ciata, sposoby korygowania mankamentow figury odpowiednim

doborem strojow
— dobér fasondw, rozmiarow, dodatkow.
Etap Il — Kreowanie wizerunku profesjonalnego pracownika (czas trwania 8 godzin)

— ustuga stylisty polegajgca na pomocy w dobraniu i zakupie strojow podsumowane

opinig stylisty stworzong wraz z kazdym z uczestnikéw

a) Ustuga stylisty, rozumiana jako pomoc przy wyborze i zakupie przez uczestnika
stroju, w ktorym uczestnik bedzie mogt pojs¢ na rozmowe kwalifikacyjng z przysztym
pracodawcg. Zakup stroju przez uczestnika powinien by¢ dokonany po realizacji
zaje¢ warsztatowych dla oséb, ktére osiggng 100% frekwencji i powinien odbywaé
sie indywidualnie lub w matych grupach w zaleznosci od mozliwosci organizacyjnych,
z udziatem stylisty, ktéry udzieli pomocy w wyborze stroju spetniajgcego wymagania

dress code. Dziatania zwigzane z doborem i zakupem odpowiedniego stroju winny
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odbywac sie pod opiekg opiekuna grupy/koordynatora lokalnego. Ubiory muszg by¢
wytgcznie nowe, zakupione podczas wizyty w sklepie. Koszty zatrudnienia stylisty
ponosi Wykonawca. W przypadku, gdy w miejscowosci wskazanej jako miejsce
realizacji ustugi nie ma mozliwosci zakupu strojow dla uczestnikow, Wykonawca w

celu realizacji zadania zapewni NA WEASNY KOSZT transport uczestnikéw do

miejscowosci zapewniajgcej odpowiednie zaplecze sklepowe, zgodnie z

harmonogramem przyjetym w jednostce realizujgcej projekt.

b) Koszty zakupu strojow Wykonawca musi uwzgledni¢ w swojej ofercie i musi je
zapewni¢ jako integralng czes¢ catej ustugi kreowania wizerunku. Zamawiajacy
zrefunduje Wykonawcy poniesione wydatki na zakup strojéw po dostarczeniu faktury
wraz z protokotem odbioru stroju podpisanym przez uczestnika i opiekuna grupy oraz
przez Wykonawce. Wykonawca, aby potwierdzi¢ faktyczne dokonanie zakupu ubran
za cene wskazang w fakturze korncowej za wykonanie przedmiotu zamowienia, musi
dotgczy¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopie faktur zakupu

odpowiednich zestawdw ubraniowych wybranych przez uczestnikow projektu.

c) Zamawiajgcy w celu zapewnienia odpowiedniej jakosci zakupionych ubran
wymaga, zeby cena garderoby dla jednego uczestnika nie przekroczyta 1000,00 zt

czyli np. dla grupy 10 osob kwota ta bedzie maksymalnie wynosita 10 000,00 zt.
d) Przyktadowy zestaw ubraniowy:

- kobieta: spddnica, spodnie, bluzka koszulowa lub inna bluzka, kamizelka, pasujgca
do wymaganego stroju i stosowne do zaproponowanego looku, buty, garnitur/zakiet
lub garsonka, sukienka, pasek, teczka/torebka, apaszka, dodatki do wtoséw,

— mezczyzna: spodnie, koszula, jakosciowy T-shirt lub bluzka z dtugim rekawem,
pasujgca do wymaganego stroju i stosowne do zaproponowanego looku, kamizelka,
krawat/ muszka, buty, garnitur/marynarka, pasek, teczka/aktéwka, dodatki typu

bransoletki, zegarek.

e) Wskazane powyzej elementy ubioru nie sg katalogiem zamknietym i to uczestnik
z pomocsg stylisty zadecyduje ostatecznie, co ztozy sie na elementy zakupionego

stroju, majgc jednak na uwadze, ze stroj musi spetniaé zwyczajowe wymagania
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stawiane ubiorom wizytowym przeznaczonym do spotkan z potencjalnym

pracodawca.

f) Czynnos$ci zwigzane z doborem odpowiedniego stroju powinny odbywac sie pod
nadzorem opiekuna grupy/koordynatora lokalnego. Ubiory muszg by¢ wytgcznie

nowe, zakupione podczas wizyty w sklepie.
g) Dokumentacja fotograficzna:

- Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzenia dokumentaciji fotograficznej
metamorfozy tj. minimum 4 zdje¢ (2 zdje¢ przed metamorfozg i 2 zdje¢ po

metamorfozie w zakupionym kompletnym stroju wraz z dodatkami )

- zdjecia muszg by¢ bardzo dobrej jakosci, przekazane elektronicznie przed

podpisaniem protokotu odbioru ustugi.

Kazde zdjecie powinno by¢ opisane w nastepujgcy sposob:

nazwisko_przed metamorfozg
nazwisko_po_metamorfozie

h) Etap Il zostanie podsumowany opinig stylisty stworzong wraz z uczestnikiem na

zakonczenie metamorfozy.

3. Czas i miejsce trwania warsztatu:
a) Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przeprowadzenia warsztatu
grupowego w formie stacjonarnej, w wymiarze 8 godzin na grupe wskazang w
poszczegdlnych czesciach zamowienia w 13-tu miastach na terenie wojewodztwa
tédzkiego. Przez jedng godzine zajec rozumie sie 60 minut tj. 45 minut zaje¢
dydaktycznych oraz 15 minut przerwy. Przerwy nie wliczajg sie w ogolny wymiar
szkolenia. Warsztaty mogg trwa¢ maksymalnie 8 godzin dydaktycznych dziennie w
cyklu ciggtym w przedziale godzinowym od 08.00 do 20.00. Szkolenie bedzie
realizowane na podstawie harmonogramu uzgodnionego z Zamawiajgcym przed
rozpoczeciem Swiadczenia ustug. Wymaga sie, aby program zaje¢ byt prowadzony
od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. W
szczegolnych przypadkach, po pisemnym wyrazeniu zgody przez koordynatora
lokalnego projektu, zajecia mogg odby¢ sie takze w sobote. Mozliwe jest takie
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utozenie harmonogramu, w ktérym kilka grup bedzie odbywac zajecia jednoczesnie.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osobnego instruktora /
trenera / wyktadowce dla kazdej z grup. Preferowany podziat dni szkoleniowych: 1
dzien x 8 h dydaktycznych (kazda grupa szkoleniowa).

b) W przypadku dnia warsztatowego, ktéry trwa minimum 4 godziny dydaktyczne
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia, drobnego poczestunku obejmujgcego
serwis kawowy (kawa, herbata czarna, herbata owocowa, mleko, cukier, cytryna, bez
ograniczen, woda mineralna gazowana i niegazowana), przekgski stone i stodkie
(typu: paluszki, krakersy, herbatniki);

c) dodatkowo, w przypadku dnia szkoleniowego, ktory trwa minimum 6 godzin
dydaktycznych, cieptego positku sktadajgcego sie co najmniej z dwudaniowego
obiadu oraz napoju.

Wymagania dot. obiadu dla kazdego uczestnika szkolenia:

e Danie | — zupa o gramaturze nie mniejszej niz 300 g (dopuszcza sie zupe z
dodatkiem np. krokiet),

e Danie Il — najmniej 130 g migsa wieprzowego, wotowego, drobiu lub ryby oraz co
najmniej 150 g dodatkéw np. ziemniaki, frytki, ryz, kasza itp. oraz co najmniej 150 g
surowki/zestaw suréwek, a takze napoj — kompot lub sok 100% minimum 250 ml.
Zamawiajgcy nie dopuszcza podawania dan typu fast food, instant itp.

Obiad ma by¢ dostarczony w jednorazowych pojemnikach utrzymujgcych
temperature dania nie mniejszg niz 680C, z kompletem sztuécéw jednorazowych (do
dania | oraz dania Il) i serwetek jednorazowych przewidzianych dla kazdej osoby.

d) Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przeprowadzenia zakupu ubioru w
sklepach stacjonarnych (centrach handlowych), w miejscowosciach przeprowadzenia
realizacji ustugi podanych w tabeli opisujgcej czesci postepowania. Zamawiajgcy
dopuszcza przeprowadzenie zakupow w innej miejscowosci, pod warunkiem, ze
Wykonawca zapewni transport dla odpowiadajgcej czesci postepowania.
Harmonogram organizacji i przeprowadzenia zakupdw powinien zosta¢ zatwierdzony
przez opiekuna grupy oraz przez Wykonawce.

e) Podczas realizacji zakupow ubraniowych, Wykonawca zobowigzany jest do

zapewnienia:
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- w przypadku dnia zakupowego, ktory trwa minimum 4 godziny zegarowe,

drobnego poczestunku obejmujgcego wode mineralng gazowang i niegazowang

(min. 0,51) , kanapke, owoc

- w przypadku dnia zakupowego, ktory trwa minimum 6 godzin

zegarowych, jednodaniowego cieptego positku (obiadu) sktadajgcego sie co najmniej

z: 130 g miesa wieprzowego, wotowego, drobiu lub ryby oraz co najmniej 150 g

dodatkow np. ziemniaki, frytki, ryz, kasza itp. oraz co najmniej 150 g surowki/zestaw

suréwek lub pizzy o Srednicy nie mniejszej niz 30 cm srednicy, a takze nap¢dj —

kompot lub sok 100% minimum 250 ml.

Zamawiajacy nie dopuszcza podawania dan instant itp.

4.

Wykonawca uwzglednieni w menu positki specjalne (np. bezglutenowe, bez
laktozy, koszerne, wegetarianskie, itd.) w przypadku zgtoszenia takich potrzeb
przez uczestnikdw ze wzgledu na ich uwarunkowania zdrowotne lub kulturowe.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu imienne
potwierdzenie odbioru positku, podpisane wiasnorecznie przez kazdego
uczestnika projektu. Na potwierdzeniu nalezy zawrze¢ informacje z czego
sktadat sie positek/poczestunek w danym dniu szkolenia (menu).

Zamawiajgcy wymaga, aby w calym okresie realizacji umowy, osoby
przygotowujgce positki zatrudnione byly na podstawie umowy o prace.
Zobowigzanie to dotyczy rowniez podwykonawcow i dalszych
podwykonawcow, ktérym Wykonawca lub jego podwykonawca zleci opisane
czynnosci zwigzane z realizacjg ustugi objetej zakresem niniejszego

zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przeprowadzit warsztaty kreowania

wizerunku we wskazanych miejscach realizacji ustugi zawartych w tabeli opisujgce;j

czesci zamowienia.

5.

Wykonawca na wtasny koszt zapewni sale w w/w miejscowosciach,

wyposazone w niezbedny sprzet do wykonania przedmiotu zamowienia (typu lustro z

o$wietleniem) oraz materiaty i narzedzia niezbedne do przeprowadzenia warsztatow,

wyposazonych w co najmniej: stoliki i krzesta w ilosci dostosowanej do liczby osob
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uczestniczgcych w szkoleniu w danej miejscowosci. Sale powinny by¢ wyposazone w
sprzet multimedialny, umozliwiajgcy przeprowadzenie zajec, flipchart z zapasem
papieru i mazakami lub tablice sucho $cieralng z zapasem mazakdw, miejsce dla

trenera (stot, krzesto), minimum 1 duze lustro.

6. Pomieszczenia i ich lokalizacja wymagajg uprzedniej akceptacji
Zamawiajgcego. Sale muszg spetnia¢ warunki BHP tj. zapewnic¢ bezpieczne i
higieniczne warunki pracy i nauki, posiadac instalacje grzewczg oraz odpowiednie
zaplecze sanitarne (toalety, umywalki) oraz dostep do pomieszczenia socjalnego.
Zajecia powinny odbywac sie w budynkach dostepnych architektonicznie dla oséb
niepetnosprawnych zgodnie ze standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-
2027.

7. Przed rozpoczeciem zajec z kreowania wizerunku profesjonalnego pracownika,
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu szczegotowy konspekt

przeprowadzenia warsztatow.

8. Wykonawca jest zobowigzany uzgodni¢ harmonogram warsztatéw oraz

zakupow z koordynatorem w ciggu 2 dni roboczych od podpisania umowy.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli
warsztatow/zakupow oraz rejestracji, tj. filmowanie, nagranie audio, fotografowanie,

prowadzenie ankiet oceny organizaciji i realizacji zaje¢ szkoleniowych.
10. Wykonawca skieruje do realizacji przedmiotu zamowienia osobe, ktéra:

e jest wykwalifikowanym specjalistg ds. kreowania wizerunku tj.: osoba
posiadajgca wyksztatcenie w zawodzie stylisty, wizazysty lub pokrewne, np.
studia kosmetologiczne, studium/technikum kosmetyczne, szkota policealna w
zakresie kreowania wizerunku lub certyfikaty/zaswiadczenia z kurséw podstaw
wizazu lub pokrewnych umozliwiajgce profesjonalne przeprowadzenie ustugi
kreowania wizerunku, a takze doswiadczenie umozliwiajgce przeprowadzenie
przedmiotowego warsztatu, tj. w okresie 3 lat liczonych od dnia ztozenia
oferty, skutecznie przeprowadzita co najmniej 2 warsztaty z kreowania

wizerunku dla grupy liczgcej co najmniej 10 oséb w wieku od 15 do 25 r.z.
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e zgodnie z art.7 ustawy z 2023 r, poz. 1606, stanowigcego zmiane do ustawy z
dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle

seksualnym i ochronie matoletnich:

- nie jest ujeta w Rejestrze z dostepem ograniczonym lub w Rejestrze osob, w
stosunku do ktorych Panstwowa Komisja do spraw przeciwdziatania wykorzystaniu

seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze

- nie widnieje w Krajowym rejestrze Karnym w zakresie przestepstw okreslonych w
rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w
ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii ( Dz. U. z 2023 r. poz.
172 oraz z 2022 r. poz. 2600), lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny
zabronione okreslone w przepisach prawa obcego, co zostato poswiadczone

zaswiadczeniem z KRK

e wykona przedmiot zamowienia osobiscie, jej zamiana jest mozliwa wytgcznie
w wyjagtkowych sytuacjach (zdarzenia losowe, ktérych Wykonawca nie mogt
wczesniej przewidziec, np. choroba, wypadek). W takich sytuacjach
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo osoby spetniajgce;j
warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wyksztatcenia i doswiadczenia.
Zmiana moze zosta¢ dokonana wytgcznie za pisemng zgodg Zamawiajgcego
na pisemny wniosek Wykonawcy, do ktérego nalezy dotgczy¢ oswiadczenie o
kwalifikacjach i doswiadczeniu osoby, ktéra bedzie wykonywac przedmiot

zamowienia.

11. Wykonawca skfadajgcy oferte posiada doswiadczenie w zakresie realizacji
przedmiotu zamdwienia, tj. w okresie ostatnich trzech lat liczonych wstecz od dnia, w
ktérym uptywa termin skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy, w tym okresie, wykonanie co najmniej jednej ustugi polegajgcej na
przeprowadzeniu warsztatéw z zakresu kreowania wizerunku potgczonych z ustugg

stylisty obejmujgcg zakup ubioru, w ktérym brato udziat co najmniej 10 oséb.

12. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu

realizacji ustugi:
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a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy: terminy, godziny i tematy

poszczegoblnych zaje¢ oraz ewidencje obecnosci na zajeciach,

b) listy obecnosci uczestnikow potwierdzajgcych swoj udziat na kazdych zajeciach

wiasnorecznym podpisem,

c) list potwierdzajgcych:

— odbior materiatéw szkoleniowych,

— odbidr strojéw wraz ze szczegdtowym wykazem zakupionej odziezy,

— odbidr zaswiadczenia o ukonczeniu warsztatow,

— odbiér wyzywienia,

d) opinie stylisty stworzong wraz z uczestnikiem na zakonczenie metamorfozy,
e) protokoty odbioru stroju, wraz z fakturami za ich zakup

f) harmonogram zajec.

g) dokumentaciji fotograficznej w formie elektronicznej (minimum 5 zdje¢ z catego

cyklu szkoleniowego / grupe

13. Dokumentacja projektowa zwigzana z realizacjg przedmiotu zamowienia przez
Wykonawce musi zawiera¢ zestaw znakéw zgodny z wytycznymi zawartymi w
Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 i z zasadami
promocji i oznakowania projektdéw w ramach Funduszy Europejskich na lata 2021-

2027 oraz logo Fundusze Europejskie dla £odzkiego.

14. Dokumentacja powinna by¢ przygotowana w sposob estetyczny, czysty i
uporzadkowany — zabrania sie uzywania korektora, zamazywania tresci, a
ewentualne poprawki po przekresleniu btednych zapiséw powinny by¢ opatrzone
datg i parafkg osoby upowaznionej do dokonania korekty. Dokumentacja projektowa
nie moze by¢ uzupetniana ani podpisywana dtugopisem / piérem w czarnym kolorze
tuszu / wktadu. Nalezy uzywac wytgcznie dtugopisdw / pidra o niebieskim kolorze

tuszu / wktadu.
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15. Wszystkie dokumenty niezbedne do rozliczenia realizacji ustugi przekazywane
przez Wykonawce do Zamawiajgcego muszg posiadac podpisy i pieczatki
Wykonawcy. Pozostata dokumentacja dotyczgca m.in. realizacji zaje¢ wymaga
podpisu trenera (treneréw) prowadzgcego zajecia oraz podpisy uczestnikdw projektu.
Komplet dokumentéw potwierdzajgcy zrealizowanie ustugi musi zosta¢ dostarczony

do Zamawiajgcego w ciggu 3 dni roboczych od zakonczenia wykonania ustugi.

16. Po ocenie przekazanej dokumentacji przez zespot obstugi projektu, zostanie
sporzadzony protokét odbioru ustugi i przekazanie w ramach rozliczenia w/w

dokumentacji.

17. Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi przelewem na konto wskazane przez
Wykonawce, w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez

zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury (rachunku).

18. Zaptata obejmie faktyczng ilos¢ osob biorgcych udziat w szkoleniu.

19. Fakture nalezy wystawic na: tédzka Wojewddzka Komenda OHP,
ul. Pomorska 41, 90-2023 £6dz, NIP 725-138-92-69.

20. Tresc faktury/rachunku powinna brzmie¢ wg ponizszego wzoru:
,LZorganizowanie i przeprowadzenie ustugi z zakresu kreowania wizerunku
profesjonalnego pracownika dla mtodziezy zrekrutowanej do udziatu w projekcie

"Kompetentni na start” —dla .............. 0sOb zgodnie zumowg nr ................. z

21. Z przyczyn od siebie niezaleznych Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢
przedtuzenia terminu zaptaty naleznosci za wykonanie ustugi w przypadku

opOznienia przekazania srodkdéw do planu finansowego na realizacje projektu.

22. Warunki jakosciowe:

a) Wykonawca wyda oswiadczenie o ukonczeniu warsztatu w jezyku polskim.
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b) Przewidziana jest do przeprowadzenia przez Wykonawce ewaluacja
uczestnikdw warsztatow przed i po zakonczeniu zakupdéw, celem wykazania efektu
metamorfozy wizerunku.

C) Trenerzy bedg zobowigzani do uzycia aktywnych metod niezbednych do
prowadzenia zaje¢ z mtodziezg zagrozong wykluczeniem spotecznym.

d) Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest
zastgpi¢ dotychczasowego trenera innym trenerem gwarantujgcym nalezyte i

terminowe prowadzenie ustugi, spetniajgcym warunki postepowania.

23. Wykonawca zobowigzany jest do:

a. wyznaczenia koordynatora warsztatow, ktdry zobowigzany bedzie do Scistej
wspotpracy z koordynatorem tWK OHP w todzi,

b. uzgodnienia z koordynator projektu doktadnych terminow realizacji
prowadzonych zaje¢ w catym okresie realizacji zadania,

C. zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia niezbednych narzedzi i
materiatdw wykorzystywanych (materiaty szkoleniowe wydawane uczestnikom
powinny by¢ oznaczone np. za pomocg naklejek zgodnie z zasadami promocji i
oznakowania projektéw w ramach Funduszy Europejskich na lata 2021-2027)
odpowiednio do poziomu szkolenia,

d. biezgcego informowania za posrednictwem e-maila, telefonicznie lub pisemnie
Zamawiajgcego o przypadkach nieobecnosci na zajeciach oraz rezygnaciji z
uczestnictwa w zajeciach pod rygorem odmowy zaptaty przez Zamawiajgcego za
prowadzenie zaje¢ z tymi osobami.

e. Ochrony danych osobowych kadry OHP oraz uczestnikow projektu. Numery
telefonéw do koordynatora zostanie przekazany Wykonawcy w terminie do 2 dni
roboczych od dnia podpisania umowy. Listy imienne uczestnikéw zostang
przekazane Wykonawcy w ciggu 2 dni roboczych od podpisania umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych oraz upowaznien do przetwarzania danych
osobowych przez kadre Wykonawcy zajmujgca sie obstugg szkolenia. W przypadku
przesyfania dokumentacji projektowej lub skanéw dokumentéw zawierajgcych dane
osobowe w formie elektronicznej konieczne jest zahastowanie plikow i przekazanie

hasta dostepu innym kanatem komunikac;ji.
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f.  Zapewnienie kadry szkoleniowej posiadajgcej uprawnienia i doswiadczenie w
prowadzeniu warsztatow w dziedzinie zgodnej z tematykg szkolenia. W razie zdarzen
losowych w trakcie trwania umowy, Wykonawca ustali zastepstwo w przypadku
nieobecnosci prowadzgcego zajecia w grupie w celu unikniecia sytuacji odwotania
szkolenia, pod warunkiem, iz nowa zaproponowana przez Wykonawce osoba
posiada tozsame kwalifikacje zawodowe oraz doswiadczenie zawodowe zgodnie
wymaganiami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

g. Realizacji zaje¢ zgodnie z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminacji oséb niepetnosprawnych.

h. Program warsztatéw powinien obejmowac¢ wymieniony zakres tematyczny.
I. Wykonawca wykonana dwa zdjecia kazdego uczestnika przed dokonaniem

zakupu ubioru i dwa zdjecia w zakupionym kompletnym stroju wraz z dodatkami.

24. Zamawiajgcy wymaga zamieszczenia przed i w pomieszczeniach, w ktorych
prowadzone bedg warsztaty, materiatéw informacyjnych o Projekcie i zrédtach jego
finansowania. Zaleca sie, aby oznaczenie lokalizacji zaje¢ byto widoczne m.in. w
budynku, w sali szkoleniowej i w trakcie drogi prowadzgcej do sal w sposob
umozliwiajgcy bezproblemowe dotarcie uczestnikow — zgodnie z Wytycznymi
dotyczagcymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021 — 2021 oraz
Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021 —

2027 w zakresie informacji i promociji.

25. Wykonawca jest zobowigzany zaopatrzy¢ kazdego beneficjenta biorgcego

udziat w szkoleniu w nastepujgce materiaty:

a. notes — 32 kartki, dtugopis z niebieskim wktadem,

b. materiaty pomocnicze niezbedne w trakcie szkolenia (o ile konieczne).
26. Wykonawca przekaze liste potwierdzajgcg odbior tych materiatow przez

uczestnikéw projektu za pokwitowaniem i przekaze jg Zamawiajgcemu razem z

dokumentami rozliczeniowymi.
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27. Wykonawca zobowigzany jest do wydania kazdemu uczestnikowi, ktéry uzyskat
min. 100% frekwencji na zajeciach zaswiadczenia o wzieciu udziatu w warsztacie
kreowania wizerunku), ktore powinno zosta¢ przekazane uczestnikowi za
pokwitowaniem (kserokopie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia potwierdzong za
zgodnosc¢ z oryginatem i liste potwierdzajgcg odbiér zaswiadczen Wykonawca
zobowigzany jest dostarczy¢ Zamawiajgcemu). Tres¢ zaswiadczenia o udziale w
warsztacie kreowania wizerunku powinna zawierac informacje, ze warsztaty
realizowane byty w ramach projektu ,Kompetentni na start”, ktéry wspoffinansowany
jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w ramach Funduszy
Europejskich dla todzkiego 2021 — 2027.

28. Kalkulacja kosztéw warsztatu:

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie cenowej uwzglednit
wszystkie koszty zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem warsztatow, a w

szczegolnosci:

a) zatrudnienia wykwalifikowanego specjalisty ds. kreowania wizerunku,
b) zakupu materiatéw dydaktycznych i pomocniczych dla kazdej grupy uczestnikéw,
¢) wynajem sali do przeprowadzenia warsztatéw

d) koszt zaswiadczen

e) koszt transportu ( o ile bedzie konieczny)

f) zakupu strojow dla kazdego uczestnika z pomocg stylisty,

g) koszt wyzywienia uczestnikow

h) wykonania dokumentacji fotograficznej metamorfozy

i) inne optaty, podatki

J) inne niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia,

k) zysk
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29. W przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony
Wykonawca zobowigzany jest do udostepnienia dokumentow, w tym dokumentow

finansowych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

30. Wykonawca zapewnia, ze uzyskane w trakcie realizacji ustugi informacje i dane
zostang zgromadzone zgodnie z przepisami RODO i bedg uzytkowane z
zachowaniem najwyzszej poufnosci oraz odpowiedzialnosci etycznej i zawodowe;j

0sOb zaangazowanych w realizacje ustugi.

31. Wykonawca zobowigzany jest, przed przystgpieniem do realizacji ustugi, do

zawarcia Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

32. Ustuga bedgca przedmiotem zamowienia winna by¢ wykonana i

dokumentowana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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