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Zatgcznik nr 5 do SWZ
Nr postepowania: ....ccceeeeevvveiceniuenns

WZOR UMOWY
Zawarta W dniu .....cccceveveneenennen. pomiedzy:

Podlaskg Wojewddzka Komendg Ochotniczych Hufcéw Pracy w Biatymstoku z siedziba:
ul. Trawiasta 20 B, 15-161 Biatystok, identyfikujgcg sie numerem NIP 542-00-00-966, REGON 001036678

reprezentowang Przez ........ceeverevevenes — Wojewddzkiego Komendanta, zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

a

Panem/Panig ......ccccceeervenene. prowadzgcg/ym dziatalno$é gospodarczg ............eeevenne. z siedzibg ...........
wpisang/ym w dniu .......... do rejestru dziatalnosci gospodarczej, identyfikujgcym sie numerem NIP
..REGON......cecverreees zwanym dalej ,Wykonawcg”,

lub

....................................... z siedzibg W ....cccceeeeeeeees, Ul e, Zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze
Sadowym prowadzonym przez ............cceeee W dnil v, pod numerem, zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
reprezentoOWanymM PrzeZ PANa/Panig. ... oot eteeeveeeete st teasstese et e s ebesessesessebessssetesebessesesssetesasesansates
NIP..oooveerrereerieeee e REGON....ccuiierienie e zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

W rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy na podstawie przepisu
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320),
z zastosowaniem przepiséw dla postepowan na ustugi spoteczne, o wartosci mniejszej niz progi unijne
(art. 359 pkt 2 ustawy Pzp) na wykonanie ustugi zorganizowania i przeprowadzenia kurséw komputerowych
podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikom projektu ,WYstartujMY RAZEM” edycja |l
wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, priorytetu VIl Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztatcenia oséb
dorostych, Dziatanie 7.5. Wspieranie zatrudnienia w regionie — projekty podmiotdow innych niz PUP o numerze
FEPD.07.05-1P.01-001/23 zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie i przeprowadzenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego

Kursédw komputerowych uczestnikom projektu ,,WYstartujMY RAZEM” - Il edycja w okresie 70 dni od dnia
podpisania umowy.

2. Szczegéty dot. realizacji ustugi zostaty okreslone w Opisie Przedmiotu Zamowienia
(zatgcznik nr 4 do umowy) i stanowig integralng czes¢ niniejszej umowy.

3. Osobg wyznaczong do kontaktow z ramienia Zamawiajgcego jest koordynator lokalny projektu/opiekun
grupy w danej jednostce organizacyjnej:
......................................... Sl e, €MAILE
Osobg wyznaczong do kontaktéw z ramienia Wykonawcy jest:



§2
Liczba uczestnikow, termin i miejsce realizacji

Kursem obejmuje sie ogétem ................ uczestnikow realizujgcych projekt w
........................... /nazwa jednostki PWK OHP/numer Czesci ZamoOwienia.......o.cceeeevveeeeseeenenes &

1) Liczba uczestnikow moze zmniejszy¢ sie przed rozpoczeciem zajec¢ w danej grupie z przyczyn

niezaleznych. Minimalna liczba uczestnikow w grupie: 5 osob w kazdej grupie z danej lokalizacji.

2) Termin realizacji zaméwienia wynosi 70 dni od dnia podpisania umowy. Szczegoty realizacji i

rozliczenia zaméwienia opisuje pkt. 3 Zatgcznika nr 4 do umowy — OPZ.

§3
Przetwarzanie danych osobowych

Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do:

1.

Przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu na czas ich realizacji oraz w celu rozliczenia
na podstawie zawartej odrebnej Umowy Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych
(zatacznik nr 1 do Umowy),

Wydania niezwtocznie po podpisaniu Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
z Zamawiajgcym, upowaznien do przetwarzania danych osobowych wifasnym pracownikom
(zatacznik nr 1a/1b) realizujgcym ustuge. Upowaznienia wydawane sg na okres trwania umowy.
Upowaznienia (kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem) Wykonawca przesyta na zgdanie
Administratora danych osobowych na adres jego siedziby.

Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie
z tre$cig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Powierzajgcego o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgadowym, dotyczacym przetwarzania
przez Wykonawce danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej
lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a takze
o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania u Wykonawcy tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
pracownikdw Urzedu Ochrony Danych Osobowych upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez
Powierzajacego.

§4
Zamawiajacy w ramach realizacji niniejszej ustugi zastrzega

Prawo odstgpienia od umowy w przypadku nierozpoczecia zaje¢ uczestnikdw w terminie okreslonym
w szczegétowym harmonogramie bez uzasadnionej przyczyny. Jezeli Wykonawca pomimo wezwania
Zamawiajgcego ztozonego poczty elektroniczng, nie rozpocznie wykonywania przedmiotu umowy,
Zamawiajgcy potraktuje to jako niewykonanie umowy w terminie.

Prawo odstgpienia od umowy w razie nienalezytego jej wykonania przez Wykonawce, w szczegdlnosci
w przypadku przerwania lub zawieszenia realizacji zaje¢ bez uzasadnionej przyczyny oraz prowadzenia
zaje¢ niezgodnie z programem, harmonogramem lub innych wystepujacych probleméw
organizacyjnych.



§5
Obowiazki stron:

Wykonawca zobowiqgzany jest do:

e)

Prowadzenie imiennej listy obecnosci potwierdzajgcej udziat uczestnikow w zajeciach w danej
grupie.

Przeprowadzenie wstepnej i koncowej ewaluacji dot. postepéw danego uczestnika w kursie (z
druku/testu powinno wynikac, czy uczestnikowi udato sie osiggng¢ postep).

Realizacji ustugi z zachowaniem najwyzszej starannosci i poufnosci, zgodnie z kwalifikacjami
i posiadang wiedzg, a takze z zachowaniem zasad etyki i neutralnosci.

W przypadku, gdy w trakcie realizacji umowy zajdzie koniecznos$¢ (z przyczyn losowych
i niezaleznych) zmiany osoby realizujgcej zajecia w danej grupie zajeciowej, ze wzgledu
narealizacje zamodwienia w sposéb gwarantujgcy nalezyte wykonanie, Wykonawca
winien zapewni¢ nowe osoby do petnienia funkcji okreslonej w ogtoszeniu lub w SWZ, ktére
spetniaé bedg minimalne wymogi postawione przez Zamawiajacego.

Zatrudniania co najmniej 1 osoby (tj. pracownika administracyjno-biurowego lub opiekuna
merytorycznego zaje¢ odpowiedzialnego za komunikacje z Zamawiajgcym w trakcie realizacji
ustugi, ustalanie szczeg6tow technicznych, wzoréw dokumentow) na podstawie umowy o prace
na min. 0,25 etatu odpowiedzialnej za organizacje i prawidtowg realizacje przedmiotu
zamoéwienia. Zatrudnienie przy realizacji zamodwienia musi obejmowac caty okres realizacji
zamoéwienia. Wykonawca, przed przystgpieniem do wykonywania zamowienia przedstawi
Zamawiajgcemu os$wiadczenie o zatrudnieniu danego pracownika ze wskazaniem: imie
i nazwisko, data zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw.

Zamawiajqcy zobowiqzany jest do:

c)

Udzielania Wykonawcy wszelkich informacji oraz udostepnianiu wszelkich dokumentéw,
w ktérych jest posiadaniu, niezbednych do realizacji Umowy.

W przypadku braku informacji lub dokumentéw lub ich niekompletnos¢ ze strony
Zamawiajgcego, co moze przyczynié sie do braku mozliwosci realizacji ustugi przez Wykonawce,
Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowaé o tym fakcie Zamawiajgcego.
W takiej sytuacji Zamawiajacy ustala z Wykonawcg sposdéb kontynuowania zamdwienia.

Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania sie o wszelkich zdarzeniach prawnych
i faktycznych mogacych mie¢ wptyw na prawidtowa realizacje umowy.

Wymagania formalne dot. umowy:

1)

2)

Przedstawienie przed zawarciem umowy ,Oswiadczenia o weryfikacji osoby wyznaczonej

do realizacji przedmiotu umowy” (Zatgcznik nr 5 do umowy), potwierdzajgcego, iz osoba

zatrudniona przez niego do wykonywania przedmiotu umowy zostata zweryfikowana pod katem:

a) Nieobecnosci w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym (Rejestr z dostepem
ograniczonym);

b) Nieobecnosci w Rejestrze oséb w stosunku do ktéorych Panstwowa Komisja do spraw
przeciwdziatania wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata
postanowienie o wpisie w Rejestrze;

c) Niekaralnosci w zakresie przestepstw okreslonych w rozdz. XIX i XXV Kodeksu karnego (tj.
odpowiednio — , Przestepstwa przeciwko zyciu i zdrowiu” oraz ,Przestepstwa przeciwko
wolnosci seksualnej i obyczajnosci”), w art. 189a i art. 207 (tj. odpowiednio —, Handel ludzmi”
i ,Znecanie sie”) oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii lub za
odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego.

Przedstawienie przed rozpoczeciem realizacji zaje¢, w zakresie osdb dopuszczonych przez niego

do wykonywania przedmiotu umowy, nastepujgcych dokumentow:

a) Aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw okreslonych
w rozdziale XIX i XXV Kodeksu Karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu Karnego oraz w
ustawie z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz.



172 oraz z 2022 r. poz. 2600) lub za odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione
okreslone w przepisach prawa obcego,

b) Oswiadczenia dot. faktu, czy w ciggu ostatnich 20 lat, nie zamieszkiwat/-a w innych
krajach niz Rzeczpospolita Polska (Zatgcznik nr 6 do umowy),

c) Oswiadczenia o niekaralnosci za granicg w przypadku zamieszkiwania w ciggu ostatnich
20 lat w innych krajach niz Rzeczpospolita Polska (w nawigzaniu do pkt. b), (Zatacznik nr
7 do umowy),

d) Oswiadczenie o niekaralnosci (Zatgcznik nr 8 do umowy).

e) Oswiadczenia o zapoznaniu sie ze Standardami ochrony matoletniego uczestnika OHP i
zobowigzaniu do jego przestrzegania (Zatgcznik nr 9 do umowy). Dokument do
zapoznania na stronie: https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-
ohp/podlaskie/jednostki?view=article&id=44928:standardy-ochrony-maloletniego-
uczestnika-ohp&catid=77

3) W razie zmiany osoby dopuszczonej do wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca
zobowigzany jest wypetnié obowigzki opisane w § 5 pkt 3. przed dopuszczeniem tej osoby do
wykonywania przedmiotu umowy.

§6

Podwykonawcy:

W zakresie podwykonawstwa Zamawiajacy:
a) nie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom zadnych czesci zamdwienia*
b) zamierza powierzyé Podwykonawcom nastepujgce czesci zamowienia *..........ccooecveeeveveeveceieveneee s
C)  NAZWa POUAWYKONAWEY ...eovieieieete ettt ettt ste s te st st e e s e b et s sssasesaeste st e s sessessesaesarsarsane et eee

§7

Zasady odbioru wykonanej ustugi i wynagrodzenie za realizacje ustugi

. Odbidr wykonanej ustugi nastepuje po prawidtowym zakonczeniu ustugi w danej czesci zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdwienia, ustalonym Harmonogramem, po zatwierdzeniu dokumentéw wymaganych do
rozliczenia ustugi okreslonych w Opisie Przedmiotu Zamdwienia (Zatgcznik nr 4 do umowy).

. Maksymalny koszt brutto za przeprowadzenie kursu wynosi ..........cccecveecvcenieennne. 2t brutto (stownie:
............................................................ ztotych).

Cenazal 0S0bE : i s brutto

. W przypadku wiekszego naktadu pracy niz przewidziany w pkt. 1 i Opisie przedmiotu zamodwienia
Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie. Wynagrodzenie ulega proporcjonalnie
zmniejszeniu w razie zgodnego ograniczenia zakresu przedmiotu umowy (zmniejszenie wyliczone
zostanie w oparciu o ilos¢ 0séb w kursie komputerowym).

. Odptatnos¢ za ustuge bedzie dokonana zgodnie z zawartg umowag i po wystawieniu faktury/rachunku
przez Wykonawce w terminie 30 dni od otrzymania poprawnie wystawionej faktury/rachunku.

Naleznosc¢ zostanie zaptacona przelewem na konto Wykonawcy:
Nazwa banku i nr konta: ......ccccecececvencinceeene,

. Fakture nalezy wystawic na dane:

Podlaska Wojewdédzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy
ul. Trawiasta 20B

15-161 Biatystok,

NIP 542-00-00-966

. Tres¢ faktury/rachunku powinna brzmieé wg ponizszego wzoru:


https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-ohp/podlaskie/jednostki?view=article&id=44928:standardy-ochrony-maloletniego-uczestnika-ohp&catid=77
https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-ohp/podlaskie/jednostki?view=article&id=44928:standardy-ochrony-maloletniego-uczestnika-ohp&catid=77
https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-ohp/podlaskie/jednostki?view=article&id=44928:standardy-ochrony-maloletniego-uczestnika-ohp&catid=77

,Ustuga zorganizowania iprzeprowadzenia kursu komputerowego uczestnikom projektu
»WYstartujMY RAZEM - Il edycja” z ..................... (nazwa jednostki PWK OHP) .....cevvevevirreeeeeeece e
(numer czes¢ zamowienia) zgodnie Zz UMOWG NI .....uceveeveeee Z2dNIA eeiiiiiiiicee e,

. Za dzien zaptaty bedzie uwazac sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§8

Kary umowne

Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy lub jej czesci. Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary
umownej w wysokosci 15% od kwoty stanowigcej wynagrodzenie brutto, tej czesci przedmiotu umowy,
ktdry zostat niewykonany lub wykonany nienalezycie.

Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej za odstgpienie od umowy przez ktérakolwiek ze
stron z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, w wysokosci 20% maksymalnej wartosci przedmiotu
umowy brutto, okreslonejw § 7 ust. 2.

Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w przypadku zawinionego nieterminowego
rozpoczecia zajec (data i godzina rozpoczecia wskazana w Harmonogramie). Wykonawca zobowigzany
bedzie do zaptaty narzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 1 % od kwoty stanowigcej
wynagrodzenie brutto okreslone w § 7 ust. 2 za kazdy dzien zwtoki.

Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej w wysokosci 15% maksymalnej wartosci
przedmiotu umowy brutto, okreslonej w § 7 ust. 2, w przypadku niezatrudnienia osoby, o ktérej mowa
w § 5 ust. 1 pkt. e) lub nie przedstawienia Zamawiajgcemu przed przystgpieniem do wykonywania
zamowienia oswiadczenia o zatrudnieniu danego pracownika ze wskazaniem okresu trwania umowy o
prace, wymiaru etatu oraz zakresu zadan w ramach realizacji zamdwienia.

Kary umowne podlegajg sumowaniu.

taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych natozonych na Wykonawce nie moze przekroczy¢ 35 %
wartosci wynagrodzenia brutto okreslonej w § 7 ust. 2.

Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajgcy potraci
z wynagrodzenia kwote stanowigcg réwnowartosc tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci
Wykonawcy.

W razie szkody przewyzszajgcej warto$¢ naliczonych kar umownych, Strony zgodnie postanawiajg,
iz przewidujg mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

§9

Odstapienie od umowy

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozic¢
podstawowemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczeristwu publicznemu. Wykonawca moze
zadac wyfacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie rozpoczat prac lub przerwat
je bez uzasadnionych przyczyn i nie bedzie ich kontynuowat pomimo wezwania Zamawiajgcego ztozonego
poczty elektroniczng, liczgc od dnia wyznaczonego w wezwaniu.

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w przypadku gdy Wykonawca wykonuje ustuge nienalezycie,
w szczegblnosci w przypadku przerwania lub zawieszenia prowadzenia zaje¢ bez uzasadnionej przyczyny
oraz prowadzenia spotkan niezgodnie z Harmonogramem lub innych wystepujgcych probleméw
organizacyjnych.

Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie przedtozyt oswiadczen
i dokumentdéw okreslonych w SWZ dot. spetnienia standardéw ochrony matoletnich oraz w przypadku,
gdy przedtozone oswiadczenia i dokumenty nie czynig zado$¢ wymaganiom Zamawiajgcego.



5. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2 i 3 w terminie 7 dni od
dnia powziecia wiadomosci o przyczynie uzasadniajgcej odstgpienie.

6. W przypadku niezatrudnienia osoby, o ktérej mowa w § 5 ust 1 pkt f) lub nie przedstawienia
Zamawiajgcemu przed przystgpieniem do wykonywania zamodwienia oswiadczenia o zatrudnieniu
danego pracownika ze wskazaniem okresu trwania umowy o prace, wymiaru etatu oraz zakresu zadan w
ramach realizacji zamdwienia, Zamawiajgcy ma prawo potraktowac ten fakt, jako istotne naruszenie
warunkéw umowy i z tego powodu odstgpi¢ od Umowy z winy Wykonawcy.

7. Odstgpienie od umowy winno by¢ w formie pisemnej i zawiera¢ uzasadnienie.

8. Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy,
zrealizowanej do czasu odstgpienia.

§10
Zmiany umowy

1. Dopuszczalna jest zmiana umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy zgodnie z ust. 2.

2. Zmiany umowy w formie aneksu mogg nastgpi¢ w nastepujacych przypadkach:

a) zmiana liczby oséb na kursie z przyczyn niezaleznych, co spowoduje zmiany wynagrodzenia brutto
Wykonawcy okreslonego w Umowie,

b) zaistnienia sity wyzszej (powddzi, pozar, zamieszki, strajk, ataki terrorystyczne, przerwy
w dostawie energii elektrycznej itp.) majgce wptyw na realizacje Umowy,

c) wystgpienie niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci, ktére majg wptyw na termin realizacji
Umowy. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ pisemne wyjasnienia, w ktorych szczegétowo nalezy
opisad zaistniatg sytuacje oraz podac przyczyne wystgpienia istotnych okolicznosci,

d) Zamawiajgcy dopuszcza zmiane osoby realizujgcej zajecia jedynie w wyniku zdarzen losowych,
ktorych Wykonawca nie mégt wczesniej przewidzie¢ (np. choroba, wypadek). Nowy prowadzacy
powinien posiada¢ doswiadczenie zawodowe, wyksztatcenie okreslone w SWZ oraz spetniac
standardy ochrony matoletnich,

e) Wykonawca powinien dotaczyé oswiadczenie o doswiadczeniu i wyksztatceniu prowadzacego
wymagane w SWZ oraz oswiadczenia i dokumenty okreslone w SWZ na spetnienie standardéw
ochrony matoletnich,

f) prawo zmiany terminu realizacji ustugi spowodowanej zmiang terminu rozliczania, wdrazania
i obowigzywania projektu lub w przypadku innych okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie jest w stanie
przewidziec.

3. Warunkiem dokonania zmian, o ktdrych mowa w ust. 2 jest ztozenie wniosku przez strone inicjujaca
zmiane zawierajgcego opis i uzasadnienie oraz obliczenie kosztéw zmiany, jezeli bedzie ona miata wptyw
na wynagrodzenie Wykonawcy.

4. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub zgdania umieszczania w zawieranej umowie po wyborze
oferty, jakichkolwiek postanowien z wyjgtkiem postanowien o charakterze informacyjnym Ilub
wskazujgcych na sposéb wykonywania Umowy w zakresie komunikacji stron i form tej komunikacji.

5. Przyjmuje sie, ze zapisy postanowien Umowy niezakwestionowane przed ztozeniem oferty, zostang
przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej zawarcia.

6. Zmiany tresci o charakterze informacyjno-instrukcyjnym, niezbedne dla sprawnej realizacji przedmiotu
zamoéwienia, w szczegdlnosci zmiany dotyczgce Wykonawcy lub Zamawiajgcego, np. zmiany oséb
upowaznionych do kontaktéw, zmiany oséb odpowiedzialnych za potwierdzenie prawidtowe] realizacji
zaméwienia wraz z numerami telefondw, adreséw poczty elektronicznej, adreséw korespondencyjnych
Zamawiajgcy nie zalicza do zmian istotnych i podlegajgcych aneksowaniu.

§11
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§12
Wszelkie ewentualne spory i roszczenia finansowe w przypadku niemoznosci ich uregulowania
czy wyegzekwowania w drodze negocjacji stron zawierajgcych Umowe zostang rozstrzygniete przez Sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§13
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy Kodeksu Cywilnego
oraz ustawy Pzp.

§14
Wykonawca oswiadcza i potwierdza, iz Zamawiajacy spetnit obowigzek informacyjny wzgledem Wykonawcy
przekazujac mu Klauzule informacyjng stanowigcg Zatacznik Nr 2 do niniejszej Umowy. Jednoczesnie
przekazujgc Zamawiajgcemu dane osobowe swoich pracownikéw lub wspdtpracownikéw, niniejszym
Wykonawca  zobowigzuje sie do przekazania w imieniu  Zamawiajgcego  pracownikom
oraz wspoétpracownikom, ktérych dane osobowe zostaty przekazane Zamawiajgcemu ww. dokument.

§15
Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zataczniki:

Zat. nr 1 Umowa Powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych

Zat. nr 2 Klauzula informacyjna RODO

Zat. nr 3 Protokét odbioru ustugi

Zat. nr 4 Opis przedmiotu zamdwienia

Zat. nr 5 Oswiadczenie o weryfikacji osoby wyznaczonej do realizacji przedmiotu umowy

Zat. nr 6 Oswiadczenia dot. faktu, czy w ciggu ostatnich 20 lat, osoba realizujgca przedmiot umowy nie
zamieszkiwata w innych krajach niz Rzeczpospolita Polska

Zat. nr 7 Oswiadczenia o niekaralnosci za granica

Zat. nr 8 Oswiadczenia o niekaralnosci

Zat. nr 9 Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami ochrony matoletniego uczestnika OHP
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Zatgcznik nr 1 do Umowy nr ................

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w Biatymstoku w dniu.......ccceeeeeevievenirccecnnns pomiedzy:

Podlaskg Wojewdédzka Komendg Ochotniczych Hufcow Pracy z siedzibg w  Biatymstoku,
15-161 Biatystok, ul. Trawiasta 20B, NIP 542-00-00-966, REGON: 001036678 ,

reprezentowang przez Panig Edyte Kondzior — Wojewoddzkiego Komendanta PWK OHP zwanym dalej
“Administratorem”,

a

Panem/Panig .......coeerennne. prowadzacg/ym dziatalno$¢ gospodarczg ... z siedzibg ...........
wpisang/ym w dniu .......... do rejestru dziatalno$ci gospodarczej, identyfikujgcym sie numerem NIP
...REGON......cceetrrrrrrens zwanym dalej ,Wykonawcg”,

lub

....................................... z siedzibg W ....cceeeeeeeees, Ul ., Zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze
Sadowym prowadzonym Przez ..., w dniu .............. pod numerem, zwanym dalej ,, Wykonawcg”,
reprezentowanym przez Pana/Pania s
NIP..oooveerrereerreeee e REGON....ccvieierrie et zwanym dalej ,,Wykonawcg”.

Administrator oraz Podmiot Przetwarzajacy dalejtacznie zwanymi “Stronami”, a indywidualnie jako “Strona”.
ZWAZYWSZY, ZE:

a) Administrator jest podmiotem, ktéry decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania danych osobowych w
rozumieniu przepisu art. 4 pkt 7 Rozporzadzenia, a Podmiot Przetwarzajgcy podmiotem, ktdry przetwarza
dane osobowe w rozumieniu przepisu art. 4 pkt 8 Rozporzadzenia;

b) Na mocy zawartej przez Strony Umowy Gtéwnej, Administrator zlecit Podmiotowi Przetwarzajgcemu
Swiadczenie ustug, w celu wykonania ktdrych Podmiot Przetwarzajgcy bedzie
w imieniu Administratora dokonywat okreslonych w niniejszej umowie operacji na danych osobowych;

c) Stosownie do art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia, przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot
Przetwarzajgcy w imieniu Administratora, odbywa sie na podstawie umowy, ktéra wigze Podmiot
Przetwarzajgcy i Administratora, okresla przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel
przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie oséb, ktérych dane dotycza, a takze obowigzki i
prawa Administratora.

Strony postanowity, co nastepuje:

1. DEFINICIE

W niniejszej Umowie, nastepujace terminy majg znaczenie zdefiniowane ponizej:

1.1 ,2Umowa"” — oznacza niniejszg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych;
1.2. ,2Umowa GtOwna” — 0zNacza UMOWE NF....eeveeeceecerirrseeneerenesescnssessseesnnsseness

1.3. »,Rozporzadzenie” — oznacza Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).



2.

POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

2.1. Administrator, na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporzadzenia, powierza Podmiotowi Przetwarzajagcemu
dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym
W niniejszej Umowie.

2.2. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejsza Umowa, z przepisami prawa Unii Europejskiej (w szczegdlnosci z przepisami
Rozporzadzenia) oraz krajowymi przepisami prawa.

3. ZAKRES | CEL PRZETWARZANIA

Strony postanawiajg nastepujgco okresli¢ zakres i cel przetwarzania danych osobowych przez Podmiot

Przetwarzajacy:

Przedmiot Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi

przetwarzania Przetwarzajgcemu, w zwigzku ze <$wiadczeniem ustug na rzecz
Administratora, na podstawie zawartej przez Strony Umowy Gtédwnej

Czas przetwarzania Okres obowigzywania Umowy Gtéwnej

Charakter Przetwarzanie danych w systemach IT i w formie papierowej obejmujgce

przetwarzania nastepujgce operacje: utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, pobieranie, przegladanie,  wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, dopasowywanie
lub tgczenie, ograniczanie, niszczenie.

Cel przetwarzania Realizacja postanowienn Umowy Gtdwnej, w szczegdlnosci obejmujacej
zorganizowanie i przeprowadzenie ................ ( przedmiot umowy).............

Rodzaj HANYCR ettt et b st st e e ben e a et e s e enes

osobowych

Kategorie osob, ktérych
AANE dOLYCZG e et e e e e a b b e ae b she et e te e aeabenbeaaet e s enanes

4,

4.1.

4.2.

4.3.

5.2.

PRAWA | OBOWIAZKI ADMINISTRATORA

Administrator, uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania przez niego danych
osobowych oraz ryzyko naruszenia praw Ilub wolnosci oséb fizycznych o réznym
prawdopodobieistwie i wadze zagrozenia, wdraza odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie z przepisami prawa, w tym wymogami
Rozporzadzenia.

Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia i pkt 7 niniejszej Umowy, ma prawo
przeprowadzania u Podmiotu Przetwarzajacego audytéw i kontroli w celu weryfikacji, czy $rodki
zastosowane przez niego przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych,
spetniajg postanowienia niniejszej Umowy.

Administrator ma prawo zgdania niezwtocznego, to jest w terminie 7 dni udostepnienia przez
Podmiot Przetwarzajacy aktualnego rejestru kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w
imieniu Administratora, o ktérym mowa w 6.1 niniejszej Umowy.

BEZPIECZENSTWO PRZETWARZANIA

Uwzgledniajgc stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst
i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réinym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia, Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie
wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne iorganizacyjne, aby zapewnié¢ stopien bezpieczenstwa
odpowiadajgcy temu ryzyku.

Oceniajac, czy stopien bezpieczeristwa jest odpowiedni, Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest
uwzglednic¢ w szczegdlnosci ryzyko wigzace sie z przetwarzaniem, w tym wynikajace z przypadkowego
lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb
przetwarzanych.



5.3. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze respektuje wytyczne i dobre praktyki w zakresie ochrony
danych osobowych zalecane przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
6. OBOWIAZKI PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

6.1. Podmiot Przetwarzajacy prowadzi w formie pisemnej oraz elektronicznej rejestr wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora, stosownie
do postanowien przepisu art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia.

6.2. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwiocznie po podpisaniu Umowy o powierzeniu

przetwarzaniu danych osobowych do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktdre bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy.
Upowaznienia w formie pisemnej (kopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem) wykonawca
przesyta na zagdanie Administratora danych osobowych na adres jego siedziby.

6.3. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewnié zachowanie tajemnicy powierzonych danych, o
ktdrej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b Rozporzadzenia, przez osoby, ktdre upowaznia do przetwarzania
danych osobowych, zaréwno w trakcie ich zatrudnienia w Podmiocie Przetwarzajgcym, jak i po jego
ustaniu.

6.4. Wraz z zawarciem niniejszej umowy Administrator poleca Podmiotowi Przetwarzajgcemu
przetwarzanie danych osobowych w celu wskazanym w niniejszej umowie, w odniesieniu
do czynnosci i kategorii danych wskazanych w niniejszej umowie.

6.5. Z zastrzezeniem pkt 6.6 Umowy, Podmiot Przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe wytgcznie na
udokumentowane polecenie Administratora — co dotyczy réwniez przekazywania danych osobowych
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

6.6. Podmiot Przetwarzajgcy moze réwniez przetwarza¢ dane osobowe w zakresie, w jakim obowigzek
taki naktada na niego prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
Przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot Przetwarzajacy
informuje Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

6.7. Podmiot Przetwarzajacy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga
Administratorowi poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych
w rozdziale Ill Rozporzadzenia.

6.8. Podmiot Przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje,
pomaga Administratorowi wywigzaé sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32—-36 Rozporzadzenia.
6.9. Podmiot Przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, zobowigzany jest

zgtosi¢ je Administratorowi bez zbednej zwtoki, nie pdiniej jednak niz w ciggu 36 godzin od
stwierdzenia naruszenia. Zgtoszenie powinno uwzgledniac co najmniej: charakter naruszenia ochrony
danych, w tym miare mozliwosci wskazywac kategorie i przyblizong liczbe 0sdb, ktorych dane dotycza
oraz kategorie i przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie.

6.10. Po zakonczeniu zaje¢ i przeprowadzeniu egzaminéw, Wykonawca wydaje wtasnym pracownikom
realizujagcym zajecia odwotanie upowaznienn do przetwarzania danych osobowych. Odwotanie
upowaznien w formie pisemnej (kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem) wykonawca przesyta
na zgdanie Administratora danych osobowych na adres jego siedziby.

6.11. Podmiot Przetwarzajacy, po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem, zaleznie
od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg
przechowywanie danych osobowych. Nie dotyczy to sytuacji gdy Podmiot Przetwarzajgcy ma prawo
do przetwarzania danych osobowych uzyskanych od Administratora jako odrebny administrator
danych, w szczegdlnosci w przypadku koniecznosci ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

7. PRAWO KONTROLI

7.1. Podmiot Przetwarzajgcy umozliwia Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez
Administratora przeprowadzanie audytéw, w tym inspekcji, i przyczynia sie do nich. W tym celu
Administrator moze zazgda¢ od Podmiotu Przetwarzajacego niezbednych dokumentédw oraz
informacji, a takze dokona¢ inspekcji siedziby Podmiotu Przetwarzajgcego w godzinach jego
dziatalnosci.



7.2. Administrator zobowigzany jest poinformowac¢ Podmiot Przetwarzajgcy o terminie i zakresie
planowanej kontroli co najmniej na 7 dni przed jej rozpoczeciem.
7.3. W ramach kontroli Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest:
a) umozliwi¢ osobom przeprowadzajgcym kontrole dostep do miejsc, w ktérych przetwarza
powierzone na podstawie niniejszej umowy dane osobowe,
b) udzieli¢ Administratorowi, wszelkich informacji lub ztozy¢ pisemne wyjasnienia dotyczace
przetwarzania powierzonych danych osobowych, co moze obejmowac przedstawienie sposobu
dziatania systemow IT oraz przekazanie innych danych niezbednych do sprawdzenia sposobu i
zakresu ochrony danych osobowych przez Podmiot Przetwarzajacy.
7.4. Kontrole konczy raport pokontrolny sporzgdzony na pisSmie, podpisany przez upowaznionych
przedstawicieli obu Stron.

8. ZASADY PODPOWIERZENIA
8.1. Wraz z zawarciem niniejszej umowy Administrator nie udziela na rzecz Podmiotu Przetwarzajgcego
ogolnej zgody na dalsze powierzanie przetwarzania danych osobowych.

9. ODPOWIEDZIALNOSC PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

9.1. Podmiot Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem powierzonych mu
danych osobowych w przypadku gdy:
a) nie dopetnit obowigzkdw, ktére Rozporzadzenie naktada bezposrednio na podmioty

przetwarzajace lub gdy

b) dziatat wbrew zobowigzaniom wynikajgcym z niniejszej Umowy lub Umowy Gtéwnej.

9.2. Podmiot Przetwarzajacy zostanie zwolniony z odpowiedzialnosci wynikajacej z pkt 9.1 Umowy, jezeli
udowaodni, ze nie ponosi winy za zdarzenie, ktdre doprowadzito do powstania szkody.

10. CZAS TRWANIA | ROZWIAZANIE UMOWY

10.1. Niniejsza Umowa zostaje zawarta na czas trwania Umowy Gtdéwnej i ulega rozwigzaniu
z chwilg rozwigzania Umowy Gtéwnej.

10.2. Administrator moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
Przetwarzajacy przetwarza powierzone mu dane osobowe w sposéb razgco sprzeczny
z trescig przepisdw Rozporzadzenia lub niniejszej Umowy i nie zaprzestat takiego przetwarzania
pomimo pisemnego upomnienia przez Administratora.

11. POUFNOSC

11.1. Strony zobowiazujg sie zachowa¢ w poufnosci informacje lub materiaty dotyczace innej Strony lub
dziatalnosci przez nig prowadzonej, ktére znajdg sie w ich posiadaniu, w zwigzku
z zawarciem lub wykonywaniem Umowy.

11.2. Postanowienie zawarte w pkt 11.1. Umowy nie dotyczy informacji i materiatéw, ktore:
a) sgjawne,
b) zostaty legalnie uzyskane przez Strone od podmiotéw innych niz druga Strona

Umowy lub

c) Strona przekazujaca informacje lub materiaty wyrazita zgode na ich ujawnienie osobom trzecim.

12. POSTANOWIENIA KONCOWE

12.1. Niniejsza Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

12.2. Wszelkie zmiany tresci niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

12.3. Jakiekolwiek spory wynikte w zwigzku z niniejszg Umowa oraz jej wykonywaniem bedg rozstrzygane
przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Pozwanego.

12.4. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia i z tg datg zastepuje wszelkie wczesniejsze umowy lub
porozumienia Stron dotyczgce powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Administrator Podmiot Przetwarzajacy
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Zatgcznik nrla

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 32 ust. 4 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119/1 z
04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127/2 =z 23.05.2018) (RODO), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w zbiorze realizacji zaje¢
wyrownawczych z przedmiotow szkolnych uczestnikom projektu ,WYstartujMY RAZEM” — Il edycja
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, priorytetu VIl Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztatcenia oséb
dorostych, Dziatanie 7.5 Wspieranie zatrudnienia w regionie - projekty podmiotdw innych niz PUP o numerze
FEPD.07.05-1P.01-001/23. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego tgczgcego
Pana/Panig* z [ ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

Upowaznienie otrzymatem/am

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujacymi dotyczgcymi ochrony danych
osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujagcym w opisem technicznych
i organizacyjnych srodkdw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych i
zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem/am
sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez po ustaniu stosunku
prawnego tgczacego mnie z [ ].

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 1b

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 32 ust. 4 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L 119/1 z 04.05.2016, str. 1
oraz Dz. Urz. UE L 127/2 z 23.05.2018), odwotuje upowaznienie  Pana/Pani*

nr do przetwarzania danych osobowych

wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosc, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2 do Umowy nr.....cceveeeveevennnes

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Komendant Podlaskiej Wojewddzkiej Komendy
Ochotniczych Hufcdw Pracy z siedzibg pod adresem: Trawiasta 20B, 15-161 Biatystok (dalej jako
,»2Administrator”).

1. DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie za

posrednictwem poczty elektronicznej: iod@podlaska.ohp.pl.

Ill.  CEL PRZETWARZANIA, PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA ORAZ OKRES PRZECHOWYWANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Administrator moze przetwarza¢ dane osobowe pracownikdow, wspdtpracownikow,

petnomocnikéw swoich kontrahentéw/ dostawcdw w przypadku nawigzania wspoétpracy.

reprezentantéw,

Administrator przetwarza nastepujgce dane osobowe pracownikdéw, wspdtpracownikéw, reprezentantéw,
petnomocnikéw kontrahentéw/ dostawcdw: imie, nazwisko, numer telefonu, adres e-mail, stanowisko pracy,
miejsce zatrudnienia. Oprdcz danych wskazanych powyzej Administrator moze przetwarzaé numer PESEL lub
numer dowodu osobistego, ewentualnie miejsce zamieszkania reprezentantdow lub petnomocnikéw
kontrahentéw/ dostawcow.

Dane osobowe, o ktérych mowa powyzej Administrator otrzymuje od kontrahentéw/dostawcéw, na rzecz
ktorych pracownik, wspotpracownik, reprezentant, pethomocnik odpowiednio swiadczy prace, wykonuje
ustugi lub ktdrych reprezentuje.

Szczegdtowe cele przetwarzania danych osobowych, podstawe prawng dziatania Administratora oraz okres
przez jaki dane osobowe sg przechowywane wskazano w tabeli ponize;j.

Cel przetwarzania danych
osobowych

Podstawa prawna przetwarzania danych
osobowych

Okres przechowywania danych
osobowych

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO Dane osobowe 53
) dni ) przechowywane do momentu
Prowadzenie negocjacji. (pdrav.vnlle uzas? monyrzl ) mtzrgs;err’] przedawnienia roszczen
A m|n|§trato;ad jest po jecie dziatan zwigzanych 7 prowadzeniem
zmierzajgcych do zawarcia umowy) negocjacii.

o , | art. 6 ust. 1lit. f) RODO Dane osobowe przechowywane
Realizacja umow . . . . .
7 kontrahentami/ (prawnie uzasadnionym interesem | s3 do momentu zakonczenia
dostawcami Administratora jest prawidtowa realizacja | wspotpracy z danym

umow z kontrahentami/ dostawcami) kontrahentem/ dostawca.
Realizacja obowigzkow Dane osobowe s3
rawnych  cigzacych  na . rzechowywane rzez  okres
P y azacy art. 6 ust. 1 lit. c) RODO P . y p
Administratorze, wynikajgcy z przepiséw prawa,
w szczegolnosci o w szczegdlnosci prawa




charakterze podatkowym, podatkowego.
jezeli dane osobowe byly
podane na dokumentach
zwigzanych z realizacjg takich
obowigzkow.

Zabezpieczenie informacji na
wypadek prawnej potrzeby

wykazania faktéw .

dgtyczqcych realizacji umow art. 6 ust. 1 lit. f) RODO Dane osobowe przechowywane

; kontrahentami/ | (Prawnie  uzasadnionym interesem | s3 do momentu uptywu okresu

dostawcami w cely | Administratora  jest  ochrona  praw przedawnienia ewentualnych
’ . ini roszczen.

ewentualnego ustalenia, Administratora)

dochodzenia lub  obrony
przed roszczeniami.

IV. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH

Administrator moze przekazywac¢ dane osobowe, gdy jest to niezbedne w celu wykonania prawnie cigzgcego
obowigzku na Administratorze, realizacji prawnie uzasadnionego interesu Administratora, jak réwniez
realizacji celow przetwarzania danych osobowych, nastepujgcym grupom odbiorcéow: (i) podmiotom, ktére
dostarczajg Administratorowi ustugi niezbedne do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia
dziatalnosci, a w szczegdlnosci podmiotom sSwiadczgcym ustugi kurierskie/pocztowe, dostawcom ustug IT,
dostawcom ustug ksiegowych, dostawcom ustug marketingowych, kontrahentom; (ii) osobom upowaznionym
przez Administratora, tj. pracownikom iwspodtpracownikom, ktérzy muszg mieé dostep do danych, aby
wykonywaé swoje obowigzki; (iii) podmiotom sSwiadczgcym ustugi doradztwa prawnego; (iv) organom
panstwowym i samorzgdowym lub innym podmiotom uprawnionym do otrzymywania danych osobowych,
jezeli jest to niezbedne do wykonania cigzgcych na Administratorze zobowigzan.

V. PRAWA PRZYStUGUJACE OSOBIE, K TOREJ DANE SA PRZETWARZANE PRZEZ ADMINISTRATORA

W zakresie oraz granicach wynikajgcych z przepisdw prawa osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane
przez Administratora przystugujg nastepujgce prawa: (i) dostepu do swoich danych osobowych (art. 15
RODO); (ii) sprostowania danych osobowych (art. 16 RODO); (iii) usuniecia danych osobowych (art. 17 RODO);
(iv) ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO).

VI. PRAWO SPRZECIWU

Niezaleznie od praw wyszczegdlnionych powyzej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przez Administratora na
podstawie prawnie uzasadnionego interesu przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych (art. 21 RODO).

VIl. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO PREZESA URZEDU OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
Ponadto osobie, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora przystuguje prawo whniesienia
skargi do organu nadzoru, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.




Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Podlaskiego Unie Europejska

PROTOKOt ODBIORU UStUGI
(DOT. UMOWY NR ..cuererrnrereeerensenenes ZDNIA caeeeeeeeeeeeeeeeeneeas )

Zamawiajacy: Wykonawca:

Podlaska Wojewddzka Komenda OHP
ul. Trawiasta 20B
15-161 Biatystok

Protokot dotyczy odbioru koricowego.
Zakres zamoéwienia okresSlonego W UMOWIE: .......ccvicececece ettt st e e et

Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..ottt et ee e st ste st e e e besbesae b e s ane s

Ll N

Zamawiajgcy dokonuje odbioru ustugi objetej umowg bez uwag i stwierdza, ze zamdwienie zostato
zrealizowane zgodnie z zakresem okresSlonym w umowie / z nastepujgcymi Uwagami: .......ceceeveeeeeeeenerennen.
5. W zwigzku z uwagami i zastrzezeniami, o ktdrych mowa w pkt 4 strony ustality co nastepuje:

- brak zastrzezen/poczyniono nastepujgce ustalenia

6. Wykonawca potwierdza zdanie wymaganej w umowie dokumentacji.

7. Zamawiajacy wyraza zgode Wykonawcy na wystawienie koricowej faktury za wykonane zamoéwienie.

Zamawiajacy Wykonawca

(pieczec i podpis) (pieczec i podpis)



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez x T
dla Podlaskiego Unie Europejska T

OSWIADCZENIA O WERYFIKACJI OSOBY WYZNACZONEJ DO REALIZACJI PRZEDMIOTU UMOWY
DOT. UMOWY NR ....ccceovrnenrnsinssensnnsnnaes

Oswiadczam, ze prowadzacy/a ..ccceceereienerineeeereiesssere e ereseees Pan/PaNni .........ccocoveveeeeeeereeeceeeeveene
dopuszczony przez WyKONaWCE: .......cccceeveveecesveeieseseesesseserennenee. 40 Wykonywania przedmiotu umowy

zostat/a zweryfikowany pod katem:

nieobecnosci w Rejestrze Sprawcéw Przestepstw na Tle Seksualnym (Rejestr z dostepem
ograniczonym);

nieobecnosci w Rejestrze oséb w stosunku do ktérych Paristwowa Komisja do spraw przeciwdziatania
wykorzystaniu seksualnemu matoletnich ponizej lat 15 wydata postanowienie o wpisie w Rejestrze;
niekaralnosci w zakresie przestepstw okreslonych w rozdz. XIX i XXV Kodeksu karnego
(tj. odpowiednio — ,Przestepstwa przeciwko zyciu i zdrowiu” oraz ,,Przestepstwa przeciwko wolnosci
seksualnej i obyczajnosci”), w art. 189a i art. 207 (tj. odpowiednio — ,Handel ludZzmi”
i ,Znecanie sie”) oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii lub za
odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego.

Oswiadczam, ze w ramach prowadzonej dziatalnosci zapewniam petng zgodnos¢ z obowigzkami wynikajgcymi
z przepiséw ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 560).

pieczec i podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 6 do Umowy Nr .....ccceeveeeveevennnns

Imie i nazwisko sktadajacego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
DOT. UMOWY NR ..eeerereneeersseesesnenne

Oswiadczam, ze w ciggu ostatnich 20 lat, nie zamieszkiwatam/em / zamieszkiwatam/em*
w innych krajach niz Rzeczpospolita POISKA Tj. W ....c.uuiiiiiiiiee ettt ettt

Jestem Swiadoma/y odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Czytelny podpis

*Niepotrzebne skresli¢
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OSWIADCZENIE O NIEKARALNOSCI
(TYLKO W PRZYPADKU OSOB ZAMIESZKUJAYCH ZA GRANICA W CIAGU OSTATNICH 20 LAT)

DOT. UMOWY NR ....cccocverrensnrrnnsensnesnnses
T ST PUPPPPPR
NI PESEL e / NF PASZPOItU .eevveereeiieereeete ettt oswiadczam,
Z8 W PANASEWIE ciiiiiiiiiiiiieee ettt e s s ree e nie jest prowadzony rejestr karny/nie wydaje

sie informaciji z rejestru karnego / nie posiadam wiedzy o rejestrach karnych.*

Majac na uwadze art.233 Kodeksu karnego oswiadczam, ze nie bytam/em prawomocnie skazana/y
i nie toczy/to sie przeciwko mojej osobie zadne PostepPOWaNie W PARSTWIE ........cccveeeeeeeeiieeee et et everenerens
za czyny zabronione odpowiadajgce przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego,
w art. 189a, art. 207, art. 208, art. 210 i art. 211 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii oraz nie wydano wobec mnie innego orzeczenia, w ktérym stwierdzono,
iz dopuscitam/em sie takich czyndw zabronionych, oraz ze nie natozono na mnie obowigzku wynikajgcego
z orzeczenia sadu, innego uprawnionego organu lub ustawy, stosowania sie do zakazu zajmowania wszelkich
lub okreslonych stanowisk, wykonywania wszelkich lub okreslonych zawoddw albo dziatalnosci, zwigzanych
z wychowaniem, edukacjg, wypoczynkiem, leczeniem, swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem
duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez matoletnich, lub z opiekg nad

nimi.

Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnoSci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

Czytelny podpis

*Niepotrzebne skresli¢
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Imie i nazwisko sktadajacego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
DOT. UMOWY NR ..ceernrereeeersseesesnenne

Oswiadczam, ze nie bytem/tam karany/a oraz nie toczy sie wobec mnie postepowanie karne lub
dyscyplinarne za umyslne przestepstwo przeciwko zyciu i zdrowiu, przestepstwo przeciwko wolnosci
seksualnej i obyczajnosci, znecaniu sie, handlu ludZmi, przestepstwa z uzyciem przemocy na szkode
matoletniego, przestepstwo przeciwko rodzinie i opiece, z wyjgtkiem przestepstwa okreslonego w art.209
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 1138), przestepstwo
okreslone w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (tekst jednolity
Dz.U.z2023 r. poz. 1939). Ponadto oswiadczam, iz nie posiadam orzeczonego zakazu prowadzenia
dziatalnosci zwigzanej w wychowaniem, leczeniem, edukacjg matoletnich lub opieka nad nimi lub zakazu
przebywania w okreslonych srodowiskach lub miejscach, kontaktowania sie z okreslonymi osobami, zblizania
sie do okreslonych oséb lub opuszczania okreslonego miejsca pobytu bez zgody sadu.

Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Czytelny podpis
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OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE | ZOBOWIAZANIU DO PRZESTRZEGANIA
STANDARDOW OCHRONY MALOLETNIEGO UCZESTNIKA OHP
DOT. UMOWY NR ....cccoerieriernrrseninsnennas

NI PESEL e / NF PASZPOILU .eevveereeireereecre ettt ere e oswiadczam,
ze zapoznatam/-em sie ze Standardami ochrony matoletniego uczestnika OHP obowigzujgcymi w Podlaskiej
Wojewddzkiej Komendzie OHP oraz wszystkich jednostkach organizacyjnych Ochotniczych Hufcéw Pracy i
zobowigzuje sie do ich przestrzegania:

https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-
ohp/podlaskie/jednostki?view=article&id=44928:standardy-ochrony-maloletniego-uczestnika-
ohp&catid=77

Czytelny podpis


https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-ohp/podlaskie/jednostki?view=article&id=44928:standardy-ochrony-maloletniego-uczestnika-ohp&catid=77
https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-ohp/podlaskie/jednostki?view=article&id=44928:standardy-ochrony-maloletniego-uczestnika-ohp&catid=77
https://www.ohp.pl/nasze-jednostki/wojewodzkie-komendy-ohp/podlaskie/jednostki?view=article&id=44928:standardy-ochrony-maloletniego-uczestnika-ohp&catid=77

