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WZOR

UMOWA nr 8/PZP/2025

zawarta W dniu .........cccceeeeveeecieeenenene, roku pomiedzy’:

Wojewodztwem Matopolskim, ul. Basztowa 22, 31-156 Krakow, NIP: 676-21-78-
337, REGON: 351554287 dziatajgcym przez Wojewddzki Urzad Pracy w
Krakowie, Plac na Stawach 1, 30-107 Krakéw, reprezentowanym przez

...................................... , Zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

podmiotu)
z

S T=T0 4 | o X PSPPI
NIP: ... REGON: ..........c....... , reprezentowanym

zwanym dalej ,Wykonawcg”,

zas wspolnie zwanymi w dalszej czesci Umowy ,Stronami”.

Umowa zostata zawarta w wyniku rozstrzygniecia postepowania prowadzonego

w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji ha podstawie art. 275 pkt

' W przypadku gdy umowa zostanie sporzgdzona w postaci elektronicznej i opatrzona

kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy wskazac¢: ,Zawarta pomiedzy:”

Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw,
tel. 12 428 78 70, faks 12 422 97 85, kancelaria@wup-krakow.pl, www.wup-krakow.pl



mailto:kancelaria@wup-krakow.pl
http://www.wup-krakow.pl/

1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2024

poz. 1320 z p6ézn. zm.).

§1
1. Przedmiotem umowy jest ustuga archiwistyczna dla archiwum zaktadowego

Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie.

2. Na przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 1, sktadajg sie nastepujgce

dziatania:

1) Przewiezienie wraz z przyjeciem dokumentaciji (ktora jest przechowywana
w pudtach archiwalnych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie) do

przechowywania w archiwum depozytowym Wykonawcy.

2) Przechowywanie wraz z udostepnianiem, wypozyczaniem oraz

wycofywaniem akt w archiwum depozytowym Wykonawcy.

3) Przewiezienie wraz z utozeniem dokumentaciji (ktora jest przechowywana
w pudtach archiwalnych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie)

pomiedzy magazynami archiwum zaktadowego Zamawiajgcego.

4) Przewiezienie wraz z utozeniem dokumentacji (ktéra jest zapakowana
w pudtach archiwalnych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie)

z archiwum depozytowego do archiwum zaktadowego Zamawiajgcego.

3. Umowa realizowana bedzie zgodnie z zakresem, terminami i wytycznymi
okreslonymi w Zatgczniku nr 1 do umowy — Opisie przedmiotu zamowienia.
Wykonanie ewentualnych dziatan nie wymienionych w Opisie przedmiotu
zamowienia, a koniecznych dla realizacji przedmiotu umowy objete jest

umowionym wynagrodzeniem, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

4. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. maksymalnie do 20 miesiecy
od dnia jej podpisania, z tym Ze dziatania okreslone w ust. 2, ppkt. 1) i ppkt. 3)
powinny by¢ zrealizowane w terminie do 26 maja 2025 r., natomiast
dziatania okreslone w ust. 2, ppkt. 2 ) maksymalnie do 18 miesiecy od dnia
przywiezienia dokumentacji do magazynu depozytowego Wykonawcy

w ramach zamoéwienia podstawowego.



. Wykonanie dziatan opisanych w § 1 ust. 2, pkt. 2) bedzie odbywato sie na
podstawie karty zamowienia akt stanowigcej zatgcznik nr 5 do umowy do
podpisania, ktérej sg upowaznieni tylko pracownicy zatrudnieni na stanowisku
ds. archiwum w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Krakowie oraz
szczegotowego protokotu odbioru stanowigcego zatgcznik nr 6 do umowy.
Pracownicy upowaznieni do wypetnienia karty zamowienia akt bedg wskazani
na liscie pracownikow stanowigcej zatgcznik nr 10 do umowy, ktorej zmiana

nie wymaga podpisywania aneksu do umowy.

. Wykonawca oswiadcza, ze jest podmiotem uprawnionym do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w zakresie przechowywania dokumentac;ji
osobowej i ptacowej pracodawcoéw o czasowym okresie przechowywania
zgodnie z wymaganiami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pézn. zm.).

. Wykonawca oswiadcza, ze ustugi bedg realizowane zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci z trescig:
Rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie
warunkéw przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow
(Dz.U. 2005 r., nr 32, poz. 284), ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pézn. zm.).
. Wykonawca bedzie przechowywat dokumentacje oraz swiadczyt ustugi
opisane w tresci § 1 ust. 2 pkt.2) niniejszej umowy oraz tresci zatgcznika nr 1
do umowy Opisie Przedmiotu Zamowienia w swoim archiwum depozytowym

zlokalizowanym

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli archiwum depozytowego,

w zakresie spetniania przez Wykonawce wymogow opisanych w tresci
Rozporzgdzenia Ministra Kultury z dnia 15 lutego 2005 r. w sprawie
warunkéw przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow
(Dz.U. 2005 r., nr 32, poz. 284), innych obowigzujgcych przepisach prawa,

a nadto w zakresie prawidtowo$ci realizacji przez Wykonawce ustug

bedgcych przedmiotem umowy.



10.Wykonawca nie pozniej niz w terminie do ............cooiiiiiiiiiiiiiine dni
roboczych? od chwili ztozenia zamdwienia jest zobowigzany udostepnic
dokumentacje i przestac jej scan na skrzynke e-mailowg Zamawiajgcego.

11.Wykonawca nie pozniej niz w terminie do ..o, dni
roboczych® od chwili ztozenia zamdwienia jest zobowigzany wypozyczy¢

i dostarczy¢ dokumentacje do siedziby Zamawiajgcego.

§2
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, o ktérym
mowa w art. 441 ust. 1 ustawy Pzp, w catosci lub w czesci, zgodnie z
nastepujgcymi zasadami:
1) prawo opcji bedzie polegato na wydtuzeniu okresu przechowywania akt
w magazynie depozytowym o kolejne maksymalne 12 miesiecy liczone od
dnia nastepnego po uptywie okresu w ramach zamowienia podstawowego
w zakresie przechowywania dokumentacji.

2) Wartosc przedmiotu umowy zleconego w ramach opcji nie moze
przekroczy¢ maksymalnej wartosci okreslonej w § 6 ust. 5.

3) prawo opcji realizowane bedzie na takich samych warunkach jak
zamowienie podstawowe w zakresie przechowywania akt tj. dziatan
opisanych § 1 ust. 2, pkt. 2).

4) W przypadku skorzystania z prawa opcji dziatanie opisane w § 1 ust. 2 pkt.
4) bedzie wykonane i rozliczone po zakonczeniu okresu przechowywania
akt w magazynie depozytowym zleconym w ramach prawa opcji.

5) W przypadku skorzystania z prawa opcji dziatanie opisane w § 1 ust. 2 pkt.
4) zostanie zrealizowane w terminie 1 miesigca po zakonczeniu okresu
przechowywania akt w magazynie depozytowym zleconym w ramach

prawa opciji.

2 Termin zadeklarowany w ofercie przez Wykonawce jako ,Termin udostepnienia
dokumentacji”
3 Termin zadeklarowany w ofercie przez Wykonawce jako ,Termin wypozyczenia

i dostarczenie dokumentacji”



6) prawo opcji bedzie wyliczone proporcjonalnie do ilosci wydtuzonych
miesiecy przechowywanie akt (podana wartos¢ miesiecznej wyceny x ilos¢
miesiecy).

7) warunkiem skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji jest ztozenie
przez Zamawiajgcego oswiadczenia woli w przedmiocie skorzystania
Z prawa opcji.

8) o zamiarze skorzystania z prawa opcji Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce odrebnym pisemnym oswiadczeniem, ktorego wzér stanowi
zatgcznik nr 7 do umowy, z co najmniej 1-miesiecznym wyprzedzeniem
przed zakonczeniem okresu przechowywania dokumentacji w ramach
zamowienia podstawowego. Do pisemnego oswiadczenia dotgczony
bedzie aneks regulujgcy kwestie skorzystania z prawa opcji.

9) skorzystanie z mozliwos$ci prawa opcji nie wymaga podpisania dodatkowej
umowy.

2. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiajgcego, z ktdérego moze, ale nie
musi skorzystac¢ w ramach realizacji niniejszej umowy. W przypadku
nieskorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji lub skorzystanie
w niepetnym zakresie, Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia z

tego tytutu.

§3

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce

wykonania czesci przedmiotu umowy podwykonawcom.

2. W przypadku powierzenia do realizacji podwykonawcom czesci przedmiotu
umowy Wykonawca odpowiada za ich dziatania i zaniechania, niewykonanie,
nienalezyte wykonanie powierzonej czesci przedmiotu umowy tak, jak za

swoje wtasne.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dokonania wszelkich niezbednych uzgodnien
z podwykonawcami i dokonania zaptaty wynagrodzenia na rzecz
podwykonawcdw za powierzone i zrealizowane dziatania w ramach umowy

z Zamawiajgcym.



§4
1.

§5

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci, przestrzegania
przepisow dotyczgcych ochrony danych osobowych oraz zachowania
nalezytej starannosci w okresie realizacji i zakresie przedmiotowym umowy,
a w szczegolnosci do:

1) ochrony przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub zagubieniem
dokumentaciji;

2) zapewnienia catodobowej ochrony i sprawnego funkcjonowania systemu:
antywlamaniowego, zabezpieczenia elektronicznego i ochrony
przeciwpozarowej;

3) zachowania tajemnicy zawodowej i stuzbowej przez okres trwania umowy
oraz po jej zakonczeniu. W zwigzku z tym, Wykonawcal/jego
personel/podwykonawcy/ich personel nie bedzie przekazywac ani
rozpowszechnia¢ osobom trzecim wszelkich informaciji uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem umowy, chyba ze uzyskajg na to uprzednio
pisemng zgode Wykonawcy. Ponadto nie bedg oni wykorzystywaé do
innych celdéw niz wykonanie przedmiotu umowy zadnych przekazanych im
lub uzyskanych w inny sposéb informaciji;

4) terminowego odbioru i dostarczania dokumentacji Zamawiajgcego.

Osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajgcego do kontaktow

z Wykonawcg sa:

1) Jtele v remail; oo
2) Jtel o ; e mail

Osobami upowaznionymi ze strony Wykonawcy do kontaktéw

z Zamawiajgcym s3:



10.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ dyspozycyjnos¢ oséb, o ktérych
mowa w ust. 2, od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godz. od 8.00 do

16.00 przez caty okres trwania umowy.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwos$ci i problemow zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzany jest

niezwtocznie powiadomic o tym Zamawiajgcego.

Przedmiot umowy w ramach zamodwienia zostanie zrealizowany w terminie
wskazanym w § 1 ust. 4 umowy, z zastrzezeniem termindw wynikajgcych

z zatgcznika nr 1 do umowy — Opisu przedmiotu zamdwienia.

Wykonanie przedmiotu umowy w zakresie dziatan wskazanych w § 1 ust. 2
pkt. 1), 3) i 4) dotyczacych przewiezienia dokumentacji zostanie

potwierdzone trzema czesciowymi protokotami:
a) wramach dziatan wskazanych w § 1 ust. 2, pkt. 1),
b) w ramach dziatan wskazanych w § 1 ust. 2, pkt. 3),
c) w ramach dziatan wskazanych w § 1 ust. 2, pkt. 4),

Wz6r czesciowego protokotu dotyczgcego wykonania ustugi przewiezienia

stanowi zat. nr 3 do umowy.

Wykonanie przedmiotu umowy w zakresie dziatan wskazanych w § 1 ust. 2
pkt. 2) dotyczacych przechowywania dokumentacji zostanie potwierdzone
protokotem dotyczgcym ustugi przechowywania dokumentac;ji, ktérego wzor

stanowi zat. nr 4 do umowy.

Podpisane przez obydwie Strony protokoty odbioru, o ktérych mowa w ust. 6

i ust. 7, bedg podstawg rozliczenia umowy.

Ze strony Zamawiajgcego osobami upowaznionymi do potwierdzenia
wykonania umowy oraz odbioru przedmiotu umowy i podpisywania protokotu

odbioru sg osoby wskazane w § 4 ust. 1, samodzielnie kazda z tych oséb.

Ze strony Wykonawcy osobami upowaznionymi do podpisania protokotu

odbioru sg osoby wskazane w § 4 ust. 2, samodzielnie kazda z tych oséb.



§6
1.

Wykonawca otrzyma maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
umowy w ramach zaméwienia podstawowego w kwocie brutto nie wiekszej
NIZ e (stownie:
.................................................................................. 00/100),
obliczone zgodnie z cennikiem stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.
Na wynagrodzenie maksymalne w ramach zaméwienia podstawowego,
ujete w ust. 1 sktadajg sie:
1) wynagrodzenie za dziatania opisane w § 1 ust. 2, pkt. 1) i pkt. 3)
w kwocie brutto .....................l. zt,
2) wynagrodzenie za dziatania opisane w § 1 ust. 2, pkt. 2) w kwocie brutto
nie wiekszej niz ..o zt, przy stawce ryczattowej za
jeden miesigc w Kwocie ....... ......oceienenn. zt brutto,

3) wynagrodzenie za dziatania opisane w § 1 ust. 2, pkt. 4) w kwocie brutto

W sytuaciji gdy okres rozliczeniowy bedzie niepetny (nie bedzie obejmowat
petnego miesigca kalendarzowego) ptatnos¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt. 2) zostanie naliczona proporcjonalnie do liczby dni
kalendarzowych swiadczonej ustugi w tym okresie rozliczeniowym, co
spowoduje zmniejszenie wynagrodzenia ogotem, o ktérym mowa w ust 1

w ramach zamowienia podstawowego.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 2) Wykonawca otrzyma
wyltgcznie za faktyczng iloS¢ miesiecy, w ktoérych realizowana bedzie ustuga
przechowywania dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust 2 pkt 2, co moze
spowodowac zmniejszenie wynagrodzenia ogdtem okreslonego w ust 1

w ramach zamdwienia podstawowego. Minimalny okres czasu na jaki
Wykonawca zleci przechowywanie dokumentéw wynosi 9 miesiecy.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotu umowy o warto$ci
co najmniej 50% wartosci umowy brutto wskazanej w ustepie pierwszym
niniejszego paragrafu. Comiesieczne rozliczenie ilosci przyjetej do
przechowywanie dokumentacji bedzie sie odbywato na podstawie
jednorazowego podpisania przez obie strony protokotu dotyczgcego

przechowywania dokumentaciji ktéry stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.



10.

11.

Wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy z tytutu zrealizowania przedmiotu
umowy objetej zamoéwieniem opcjonalnym, to wynagrodzenie w kwocie
brutto nie wiekszejniz ...l zt, przy stawce ryczattowej za
jeden miesigc w kwocie ....... .........oinis zt brutto.

W sytuacji gdy okres rozliczeniowy bedzie niepetny (nie bedzie obejmowat
petnego miesigca kalendarzowego) ptatnos¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa
w ust. 5 zostanie naliczona proporcjonalnie do liczby dni kalendarzowych
Swiadczonej ustugi w tym okresie rozliczeniowym, co spowoduje zmniejszenie
wynagrodzenia ogétem, o ktorym mowa w ust. 5 w ramach zamdéwienia
opcjonalnego.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 5 Wykonawca otrzyma wytgcznie za
faktyczng ilos¢ miesiecy, w ktérych realizowana bedzie ustuga
przechowywania dokumentacji, o ktérej mowa w § 1 ust 2 pkt 2, co moze
spowodowac zmniejszenie wynagrodzenia ogotem okreslonego w ust 5

w ramach zamowienia opcjonalnego.

Kwoty, o ktorych mowa w ust. 1, 2 i 5 zawierajg podatek VAT o stawce
wynoszacej 23%.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 i ust. 2, obejmuje wszelkie koszty
po stronie Wykonawcy i 0séb trzecich zwigzane z realizacjg Umowy w
ramach zamoéwienia podstawowego, w tym wynagrodzenia ewentualnych

podwykonawcow.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 5, obejmuje wszelkie koszty po
stronie Wykonawcy i 0sob trzecich zwigzane z realizacjg Umowy w ramach
zamodwienia opcjonalnego, w tym wynagrodzenia ewentualnych

podwykonawcow.

Podstawg wystawienia faktur za dziatania opisane w § 1 ust. 2 bedg
podpisane czesciowe protokoty o ktérych mowa w § 5 ust. 6 i podpisany

protokot o ktorym mowa w § 5 ust. 7 z zastrzezeniem, ze

1) Wykonawca kazdorazowo wystawi i dostarczy fakture
Zamawiajgcemu do 5 dni od dnia podpisania czes$ciowego protokotu

odbioru,



12.

13.

14.

15.

16.

17.

2) faktura, ktérg Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczyc¢
Zamawiajgcemu w grudniu 2025 i grudniu 2026 roku, musi zosta¢

dostarczona nie pozniej niz do 10 grudnia danego roku,

3) wartos¢ kazdej z dostarczonych Zamawiajgcemu faktur nie bedzie
mniejsza niz 0,01% maksymalnego wynagrodzenia wskazanego
w ust. 1 Umowy, za wyjatkiem ostatniej faktury, ktéra nie powinna
przekracza¢ 50% maksymalnego wynagrodzenia wskazanego w ust. 1

Umowy.

Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy w terminie do 30 dni od
daty przekazania Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury w formie
przelewu na rachunek

DANKOWY: ..

Wszystkie ptatnosci wynikajgce z umowy bedg dokonywane zgodnie
z obowigzujgcg Ustawg o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 361).

Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku

Zamawiajgcego.

Faktury nalezy wystawi¢ na Nabywce: Wojewddztwo Matopolskie, ul.
Basztowa 22, 31-156 Krakéw, NIP: 676-21-78-337 i Odbiorce: Wojewddzki
Urzad Pracy w Krakowie, Plac na Stawach 1, 30-107 Krakdw.

W przypadku wystawienia elektronicznej faktury Zamawiajgcy zastrzega, ze
Wykonawca na fakturze oprocz elementdéw wymaganych przepisami ustawy
o VAT zobligowany jest zawrze¢ numer umowy zamodwienia publicznego

oraz informacje dotyczgce odbiorcy ptatnosci.

Zamawiajacy jest upowazniony do odebrania od Wykonawcy
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej za posrednictwem konta
znajdujgcego sie na Platformie Elektronicznego Fakturowania o numerze
6762129505.



§7

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne, przy czym tgczna wartosc

kar nie moze przekroczy¢ 20% maksymalnego wynagrodzenia brutto,

o ktérym mowa w § 6 ust. 1, w nastepujgcych przypadkach:

1)

2)

3)

5)

w przypadku nienalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 0,5% kwoty wynagrodzenia
maksymalnego brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1 za kazdy stwierdzony
przypadek naruszenia, jednak nie wiecej niz 10% tego wynagrodzenia.
Przez nienalezyte wykonanie Umowy nalezy rozumiec nieprawidtowe

wykonanie zobowigzan okreslonych w zatgczniku nr 1 do umowy;

za zwioke w udostepnieniu dokumentacji zgodnie z trescig § 1 ust. 9 —
w wysokosci 0,1 wynagrodzenia maksymalnego brutto, o ktérym mowa
w § 6 ust. 1, za kazdy dzien zwioki liczony od uptywu terminu

okreslonego w § 1 ust. 9 umowy.

za zwtoke w wypozyczeniu i dostarczeniu dokumentacji zgodnie z
treScig § 1 ust. 10 — w wysoko$ci 0,2 wynagrodzenia maksymalnego
brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, za kazdy dzieh zwioki liczony od

uptywu terminu okreslonego w § 1 ust. 10 umowy.

w wysokosci 1 maksymalnego wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust. 1
w przypadku w przypadku niespetnienia przez Wykonawce wymagania
zwigzanego z zatrudnieniem oséb opisanym w § 8 niniejszej umowy.
Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie zgdanych przez Zamawiajgcego dowodow opisanych w § 8
ust.6 niniejszej umowy traktowane bedzie jako niespetnienie przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia osoby zgodnie z wymaganiem

opisanym w § 8 ust. 6 niniejszej umowy;

w wysokosci 10% wynagrodzenia maksymalnego brutto, o ktérym mowa
w § 6 ust. 1, w przypadku odstgpienia od umowy, w catosci lub od jej
niewykonanej czesci, z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, przez

ktérgkolwiek ze Stron umowy;



6) w razie braku zapfaty wynagrodzenia naleznego Podwykonawcom
z tytutu zmiany wyskos$ci wynagrodzenia w wysokosci 2% wartosci

podpisanej umowy z Podwykonawcg.

2. Poza przypadkami przewidzianymi przepisami prawa, Zamawiajgcy
uprawniony bedzie do odstgpienia od umowy w catosci lub od jej
niewykonanej czesci w terminie do 30 dni od dnia powziecia informacji

o zaistnieniu zdarzenia stanowigcego podstawe do odstgpienia:

1) w przypadku gdy Wykonawca opdzni sie z realizacjg przedmiotu umowy
tak dalece, ze watpliwa bedzie realizacja przedmiotu umowy w terminie

wskazanym w umowie;

2) w przypadku nienalezytego wykonywania przedmiotu umowy przez
Wykonawce przez ktére rozumie sie sytuacje, w ktérej Wykonawca
realizuje przedmiot umowy niezgodnie z postanowieniami umowy lub
Opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zat. nr 1 do umowy,
pomimo wczesniejszego wezwania Wykonawcy przez Zamawiajgcego
do realizacji przedmiotu umowy zgodnie z umowg lub Opisem

przedmiotu zamdwienia;

3) w przypadku utraty przez Wykonawce zdolnosci wykonania przedmiotu
umowy, w szczegolnosci likwidacji Wykonawcy, bgdz wydania
orzeczenia o ustanowieniu dla Wykonawcy zarzgdcy przymusowego

albo zajecia majgtku Wykonawcy.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozic¢
istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu
publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu

wykonania czesci umowy.

4. Prawo odstgpienia, o ktérym mowa w ust. 2 i 3, mozna wykonaé pisemnie,
a dla zachowania terminu wystarczy nadanie listu poleconego z odpowiednim

oswiadczeniem.



5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania
przekraczajgcego zastrzezone kary umowne na zasadach ogolnych, jezeli

kwota kary umownej nie pokryje w petni wysokosci poniesionej szkody.
6. Zastrzega sie mozliwos¢ kumulacji kar umownych.

7. Zamawiajgcy moze potraci¢ naliczong kare umowng z kwoty faktury na

podstawie noty obcigzeniowej, takze z wynagrodzenia niewymagalnego.

§8

1. Wykonawca zobowigzuje sig, ze osoba(y) wykonujgca(ce) czynnosci zwigzane
z realizacjg zamdwienia obejmujgce przechowywanie wraz z udostepnianiem,
wypozyczaniem oraz wycofywaniem akt bedzie (dg) zatrudniona(e) przez
Wykonawce/ Podwykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025

r. poz. 277 z pdzn. zm.), co najmniej przez okres realizacji niniejszej umowy.

Zatrudnione osoby muszg posiadac kwalifikacje wymagane dla wykonywania
danego zakresu ustug.

2. W odniesieniu do oséb, o ktérych mowa w ust. 1, wykonujgcych czynnosci
polegajgce na wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy (t.].
Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z p6zn. zm.), Zamawiajgcy wymaga
udokumentowania faktu ich zatrudnienia poprzez przedstawienie przez
Wykonawce w terminie 5 dni od dnia zawarcia umowy oswiadczen i

dokumentow w zakresie potwierdzenia spetnienia ww. wymogu.

3. Wymdg zatrudnienia na podstawie stosunku pracy ma zastosowanie takze do
Podwykonawcéw oraz dalszych Podwykonawcéw. Wykonawca ma obowigzek
zawrze¢ w umowie z Podwykonawcg wymog zatrudnienia przez
Podwykonawce i dalszych Podwykonawcow osob, o ktérych mowa w ust. 1,

na podstawie stosunku pracy .

4. Wymaog zatrudnienia na podstawie stosunku pracy nie dotyczy
Podwykonawcéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie wpisu
do CEIDG lub innych réwnowaznych rejestréw, ktdrzy wykonujg osobiscie i
samodzielnie czynnosci powierzone im w zakresie realizacji przedmiotu

zamowienia.



5. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez
Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy osob wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci. Zamawiajgcy

uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zagdania oswiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania

ww. wymogow i dokonywania ich oceny,

b) Zzadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia

spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

6. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego,

w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca przedtozy
Zamawiajgcemu dowdd w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci w trakcie realizacji zamowienia, tj.
w szczegolnosci:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) o$swiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na
podstawie umowy o prace,

3) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopie umowy o prace
zatrudnionego pracownika,

4) inne dokumenty

- zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji
zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko
zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy

o prace i zakres obowigzkdéw pracownika.

7. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie zgdanego przez Zamawiajgcego dowodu w celu potwierdzenia
spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie stosunku pracy traktowane bedzie jako niespetnienie przez
Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku

pracy osob wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynno$ci.



8. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy
przez Wykonawce lub Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrocic sie

0 przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

9. Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby zaangazowane w realizacje
Umowy w imieniu Wykonawcy posiadajg umiejetnosci i doswiadczenie
odpowiednie do zakresu czynnosci powierzonych tym osobom.

10. Wykonawca samodzielnie dostosuje ilos¢ personelu niezbednego do
wykonania niniejszej umowy. Zmiana lub zwiekszenie liczby personelu
Wykonawcy nie ma wptywu na wysokos¢ wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy.

§9

1. Wysokos¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, okreslonego w § 6 ust. 1
moze ulec zmianie tylko i wytgcznie w przypadku zmian opisanych
W niniejszym paragrafie.
2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien umowy
w przypadku zmiany wynagrodzenia w zwigzku ze zmiana:
a) stawki podatku od towardw i ustug
b) podatku akcyzowego lub
c) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci
minimalnej stawki godzinowej ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, lub
d) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokos$ci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, lub
e) zasad gromadzenia i wysokos$ci wptat do pracowniczych planow
kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r.
o pracowniczych planach kapitatowych, o ile Wykonawca wykaze ponad
wszelkg watpliwosé, ze zaistniata zmiana ma bezposredni wptyw na
koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez

wykonawce.



. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 2 pkt. a), warto$¢ netto
wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni sie, a okreslona w aneksie wartos¢
brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. b), warto$¢ netto
wynagrodzenia Wykonawcy zmieni sie, a okreslona w aneksie wartos¢ brutto
wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie nowych przepiséw.

. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. c), wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu
Wykonawcy wynikajgcg ze zwiekszenia wynagrodzen osob bezposrednio
wykonujgcych zamowienie do wysokosci aktualnie obowigzujgcego
minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

. W przypadku zmiany, o ktorej mowa w ust. 2 pkt. d), wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu
Wykonawcy, jakg bedzie on zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu
uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowej kwoty netto
wynagrodzenia oséb bezposrednio wykonujgcych zamowienie na rzecz
Zamawiajgcego.

. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. e), wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu
Wykonawcy wynikajgcg z wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, przy
zachowaniu dotychczasowej kwoty wynagrodzenia wyptacanego osobom
bezposrednio wykonujgcym zamdwienie na rzecz Zamawiajgcego.

. Zmiana wynagrodzenia moze nastgpi¢ na pisemny wniosek kazdej ze Stron.
Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia wniosku nie pézniej niz 30 dni
kalendarzowych od dnia wejscia w zycie zmian, o ktérych mowa w ust. 2.

W przypadku zmian skutkujgcych zwiekszeniem wynagrodzenia WWykonawca
jest zobowigzany wykazac¢ ponad wszelkg watpliwo$¢, ze zaistniata zmiana
ma bezposredni wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
Zamawiajgcy rozpatrzy wniosek Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia jego
ztozenia, a zmieniona wartos¢ wynagrodzenia bedzie obowigzywac dla
kolejnego miesigca rozpoczetego po dniu ztozenia wniosku, lecz nie wczesniej
niz po dacie wejscia w zycie zmian, o ktorych mowa w ust. 2. Zmieniona kwota

wynagrodzenia zostanie wprowadzona do niniejszej umowy aneksem.



9.

10.

11.

12.

13.

Zamawiajgcy, dla oddania zmiany kosztéw zwigzanych z realizacjg niniejsze;j
umowy w gospodarce narodowej, przewiduje mozliwos¢ zmian wynagrodzenia
Wykonawcy wskazanego w § 6 ust. 1 lub § 6 ust. 5 Strony umowy mogg
wnioskowac o

pierwszg waloryzacji wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy umowy po
uptywie 6 miesiecy liczgc od dnia zawarcia umowy, z zastrzezeniem, ze jezeli
umowa zostata zawarta po uptywie 180 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert, poczatkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia jest dzien
otwarcia ofert.

Zmianie podlega kwota wynagrodzenia, ktéra nie zostata wydatkowana
dotyczy niezrealizowanej czesci umowy. Kolejna waloryzacja moze nastgpic
po uptywie 6 miesiecy od poprzedniej waloryzacji umowy usankcjonowanej
zawarciem aneksu do umowy — i na warunkach okreslonych w umowie.
Zmiana wynagrodzenia, z zastrzezeniem zapisOw niniejszego paragrafu,
bedzie odbywac sie w oparciu o ostatnio opublikowany wskaznik cen towardw
i ustug konsumpcyjnych ogotem za poprzedni kwartat, ogtoszony przed
uptywem terminu do ztozenia wniosku o waloryzacje, przez Prezesa GUS

w terminie do 20 dnia pierwszego miesigca kazdego kwartatu za poprzedni
kwartat, zwany dalej wskaznikiem.

Strony umowy uprawnione sg do zgdania zmiany wynagrodzenia, jezeli
wskaznik osiggnie warto$¢ powyzej lub ponizej 2,00% Jedynie nadwyzka lub
obnizka powyzej/ponizej 2% upowaznia Wykonawce lub Zamawiajgcego do
ztozenia wniosku o zmiane wynagrodzenia okreslonegow § 6 ust 1 lub § 6
ust. 5 Zmiana

wynagrodzenia bedzie miata zastosowanie do pierwszego petnego miesigca
rozpoczetego po dniu ztozenia wniosku o waloryzacje. Zmiana wynagrodzenia
dotyczy ceny za miesigc przechowywania akt oraz odpowiadajgcego mu
wynagrodzenia catkowitego za niezrealizowang cze$¢ umowy.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 10 (nadwyzka lub obnizka
powyzej/ponizej 2%) wysokos$¢ zmiany wynagrodzenia bedzie réznicg
pomiedzy wartoscig 2,00% a wskaznikiem, o ktérym mowa w ust. 9.

Zadanie zmiany wynagrodzenia nalezy ztozy¢ w terminie do 30 dni od dnia

uptywu odpowiedniego terminu, o ktérym mowa w ust. 8.



14.

15.

16.

17.

tgczna maksymalna wartos¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorej
mowa w ust. 8-12 nie moze przekroczy¢ 5% wynagrodzenia Wykonawcy, o
ktérym mowa w § 6 ust. 1 lub § 6 ust. 5

Warunkiem zmiany wynagrodzenia Wykonawcy bedzie wykazanie przez dang
Strone umowy, ze zmiana kosztow zwigzanych z realizacjg Umowy miata
faktyczny wptyw na koszty wykonania przedmiotu umowy.

Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy bedzie usankcjonowana zawarciem
aneksu do umowy.

W sytuacji zmiany wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy
z ktérym zawart umowe, w zakresie odpowiadajgcym zmianom cen kosztow
dotyczacych zobowigzania podwykonawcy, jezeli tgcznie spetnione sg
nastepujgce warunki:

1) przedmiotem umowy sg roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

2) okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

§10

1.

Wykonawca nie moze, bez zgody Zamawiajgcego udzielonej pod rygorem
niewaznosci na pismie, ujawni¢ osobom trzecim jakiejkolwiek informaciji

stanowigcej tajemnice instytucji Zamawiajgcego.

. Strony mogg zwolni¢ sie od odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania lub

nienalezytego wykonania umowy w przypadku, gdy to niewykonanie jest
nastepstwem dziatania sity wyzszej. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenie
badz potgczenie zdarzen lub okolicznosci, niezaleznych od Stron, ktére
zasadniczo utrudniajg lub uniemozliwiajg wykonywanie zobowigzan dane;j
Strony wynikajgcych z umowy, a ktérych dana Strona nie mogta przewidzie¢
ani im zapobiec lub przezwyciezy¢ poprzez dziatanie z dochowaniem

nalezytej starannosci.

Zmianie moze ulec termin, o ktérym mowa w § 1 ust. 4 oraz poszczegdlne
terminy wskazane w Opisie przedmiotu zamdwienia (stanowigcym zatgcznik

nr 1 do umowy, w przypadku:

1) wystgpienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej realizacje przedmiotu umowy,

tj. wojna, kleski zywiotowe, strajki itp.,



2) gdy ze wzgledu na stan niebezpieczenstwa spowodowany
rozprzestrzenianiem sie choroby zakaznej u ludzi wprowadzone zostang
czasowe lub trwate obostrzenia prawne wptywajgce na nalezyte wykonanie
umowy,

3) wystgpienia okolicznosci, za ktére odpowiedzialnos¢ ponosi Zamawiajgcy,
bedgcych w szczegodlnosci nastepstwem nieterminowego przekazania
Wykonawcy informaciji niezbednych do realizacji przedmiotu umowy.

4. Zmiany umowy mogag nastgpi¢ réwniez w przypadku zmian powszechnie

obowigzujgcych przepisow, wprowadzenia nowych przepisow.

5. Zmiany okreslone w ust. 4 bedg mogg nastgpi¢ w przypadku wywierania
bezposredniego wptywu na realizacje przedmiotu umowy i mogg prowadzic¢

do modyfikacji wytgcznie tych zapiséw umowy, do ktorych sie odnoszg

6. Dopuszcza sie zmiany niezbedne dla wtasciwego wykonywania umowy,

polegajace na:

1) zmianie miejsca przechowywania i obstugi dokumentacji, pod warunkiem
zachowania standarddw jej przechowywania okreslonych w aktualnie
obowigzujgcych przepisach i za zgodg Zamawiajgcego,

2) zmianie sposobu przekazywania i odbioru dokumentacji od
Zamawiajgcego, pod warunkiem zachowania termindw jej przekazania i za
zgodg Zamawiajgcego.

7. Kazda ze Stron moze wystgpic¢ do drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie
zmian, o ktéorych mowa w ust. 3 i ust. 4, wraz z uzasadnieniem zawierajgcym

w szczegolnosci wskazanie przyczyn oraz liczby dni lub daty przedtuzenia

terminu.

8. Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzani sg do wypetniania obowigzkéw
wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie

ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci RODO.

9. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia w imieniu Zamawiajgcego jako
administratora danych osobowych obowigzku informacyjnego wynikajgcego
z art. 13 i 14 RODO wobec o0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe przekazat
lub przekaze Zamawiajgcemu w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy

(w szczegdlnosci swoim reprezentantom, petnomocnikom, wspétpracownikom



i pracownikom). Obowigzek ten winien by¢ spetniony poprzez przekazanie
przez Wykonawce wskazanym osobom tresci Klauzuli informacyjnej

stanowigcej Zatgcznik nr 8 do umowy.

§ 11

Sposodb przetwarzania i ochrony danych osobowych w zakresie niniejszej umowy
okresla umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktora stanowi

integralng czes¢ umowy i stanowi zatgcznik nr 9 do umowy.

§ 12

1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zmiana osob do kontaktu oraz ich danych teleadresowych, o ktérych mowa
w § 5 ust. 1 ust. 2 nie wymaga aneksu i nastepuje poprzez powiadomienie
drugiej strony pocztg elektroniczng przez osoby upowaznione do kontaktu.

3. W kwestiach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego i Prawa Zamowien Publicznych.

4. Wszelkie spory, jakie mogg wynikng¢ z umowy lub z nig zwigzane
rozstrzygnie sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach —
jeden dla Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy*.

6. Integralng czescig niniejszej umowy stanowig:

e Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,

e Zatgcznik nr 2 — Wykaz cen

4 Jezeli podpisanie umowy nastgpi w postaci elektronicznej zapis nalezy
wykresli¢, a w zamian wskazac: ,Umowe zawarto w postaci elektronicznej. Datg
zawarcia umowy jest data ztozenia ostatniego podpisu przez ktorgkolwiek

ze Stron”.



Zatgcznik nr 3 — Wzor czesciowego protokotu dotyczgcy ustugi

przewiezienia
e Zalgcznik nr 4 - Wzér protokotu dotyczacy ustugi przechowywania
e Zatgcznik nr 5 — Karta zamowienia akt
e Zatgcznik nr 6 - Szczegdtowy protokot odbioru
e Zatgcznik nr 7 — Wzor oswiadczenia o skorzystaniu z prawa opcji
e Zatgcznik nr 8 - Klauzula informacyjna
e Zalgcznik nr 9 — Umowa powierzenia danych osobowych

e Zatgcznik nr 10 — Lista pracownikéw

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



%

INSTYTUCIA WOIEWODZTWA MALOPOLSKIECD ﬁa“

Wojewodzki Urzad Pracy
w Krakowie MALOPOLSKA

Zatacznik nr 1 do Umowy

(zatgcznik nr 1 do SWZ)

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

l. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga archiwistyczna dla archiwum zaktadowego

Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie zgodnie ze szczegétowym opisem

zadan w ponizszej tabeli:

KOD CPV: 98392000-7: Ustugi relokaciji
KOD CPV: 79995100-6: Ustugi archiwizacyjne

Lp.

Opis zadan zaméwienia

llosé

1.

Przewiezienie wraz z przyjeciem dokumentaciji (ktéra jest
przechowywana w pudtach archiwalnych* Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Krakowie) do przechowywania w archiwum
depozytowym Wykonawcy, na ktore sktadajg sie nastepujgce
prace:

a) sukcesywny odbior przez Wykonawce dokumentacji w
pudtach archiwalnych ze wskazanych przez Zamawiajgcego
potek regatdw z magazynu archiwalnego znajdujgcego sie
na drugim pietrze budynku z windg przy Pl. Na Stawach 1 w
Krakowie i z dwéch magazyndéw archiwum zaktadowego
znajdujgcych sie w przyziemiu budynku bez windy przy ul.
Jézefa Ignacego Kraszewskiego 36 w Krakowie oraz z

magazynu znajdujgcego sie w piwnicy budynku bez windy

7040 pudet

Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw,
tel. 12 428 78 70, faks 12 422 97 85, kancelaria@wup-krakow.pl, www.wup-krakow.pl
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przy ul. Retoryka 1 w Krakowie we wskazanych terminach
przez Zamawiajgcego,

b) przejecie zasobu archiwalnego Zamawiajgcego przez
Wykonawce zgodnie z protokotami odbioru kazdej z partii
przekazywanych pudet archiwalnych,

c) zapakowanie w pojemniki transportowe w tej samej
kolejnosci pudet archiwalnych, w jakiej znajdujg sie na
potkach regatéw,

d) sukcesywne przewiezienie dokumentacji w pudtach
archiwalnych zapakowanej w pojemniki transportowe z
magazynu archiwalnego znajdujgcego sie na drugim pietrze
budynku z windg przy PIl. Na Stawach 1 w Krakowie i z
dwdch magazyndéw archiwum zaktadowego znajdujgcych sie
w przyziemiu budynku bez windy przy ul. J6zefa Ignacego
Kraszewskiego 36 w Krakowie oraz z magazynu
znajdujgcego sie w piwnicy budynku bez windy przy ul.
Retoryka 1 w Krakowie do magazynu archiwum
depozytowego Wykonawcy we wskazanych terminach przez

Zamawiajgcego.

Przechowywanie wraz z udostepnianiem, wypozyczaniem oraz
wycofywaniem akt w archiwum depozytowym Wykonawcy, na
ktére sktadajg sie nastepujgce prace:

a) czasowe skladowanie dokumentacji w pudtach archiwalnych
przez Wykonawce w magazynie archiwum depozytowego
przez okres do 18 miesiecy™*.

b) udostepnienie akt wskazanych przez Zamawiajgcego t;.
odszukanie dokumentéw w teczce aktowej i przestanie ich
skanu na skrzynke e-mailowg w terminie nie pdzniej niz w
ciggu do 3 dni roboczych od chwili ztozenia zamdwienia -
biorgc pod uwage rodzaj dokumentacji oraz powdd
udostepnienia akt przewiduje sie w liczbie szacunkowej

okoto 20 razy w roku kalendarzowym

do 18

miesiecy **




c) wypozyczenie aktwskazanych przez Zamawiajgcego .
odszukanie teczki aktowej lub catego pudta archiwalnego
oraz przestanie i odebranie przez firme kurierskg lub
przekazanie i odbioér przez pracownika Wykonawcy,
dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego w terminie nie
pozniej niz do 5 dni roboczych od chwili ztozenia
zamowienia, odtozenie z powrotem zwroconych akt - biorgc
pod uwage rodzaj dokumentacji oraz powdd wypozyczenia
akt przewiduje sie w liczbie szacunkowej okoto 20 razy w
roku kalendarzowym

d) wycofanie akt wskazanych przez Zamawiajgcego fj.
odszukanie teczki aktowej lub catego pudta archiwalnego,
przestanie przez firme kurierskg lub przekazanie przez
pracownika Wykonawcy, dostarczenie do siedziby
Zamawiajgcego w terminie nie pozniej niz do 5 dni
roboczych od chwili ztozenia zamowienia oraz odnotowanie
zmiany liczby teczek na pudtach archiwalnych i zmiany liczby
pudet archiwalnych na protokotach odbioru - biorgc pod
uwage rodzaj dokumentac;ji oraz powod wycofania akt
przewiduje sie w liczbie szacunkowej okoto 20 razy w roku
kalendarzowym,

e) w szczegolnych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ odszukania i odbioru akt wskazanych w ppktcid
z magazynu depozytowego Wykonawcy przez
wyznaczonych pracownikéw Wojewodzkiego Urzedu Pracy

w Krakowie.

Przewiezienie wraz z utozeniem dokumentacji (ktéra jest
przechowywana w pudtach archiwalnych* Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Krakowie) pomiedzy magazynami archiwum
zaktadowego Zamawiajgcego, na ktore sktadajg sie nastepujgce
prace:

a) zapakowanie w pojemniki transportowe w tej samej

kolejnosci pudet archiwalnych ze wskazanych przez

1795 pudet




Zamawiajgcego potek regatéw z dwdéch magazyndéw
archiwum zaktadowego znajdujgcych sie w przyziemiu
budynku bez windy przy ul. Jozefa Ignacego Kraszewskiego
36 w Krakowie,

sukcesywne przewiezienie przez Wykonawce dokumentacji
w pudtach archiwalnych zapakowanych w pojemnikach
transportowych z dwoch magazynéw archiwum zaktadowego
znajdujgcych sie w przyziemiu budynku bez windy przy ul.
Jozefa Ignacego Kraszewskiego 36 w Krakowie do
magazynu archiwum zaktadowego znajdujgcego sie na
drugim pietrze budynku z windg przy Pl. Na Stawach 1 w
Krakowie,

rozpakowanie z pojemnikéw transportowych i utozenie
dokumentacji w pudtach archiwalnych w tej samej kolejnosci,
w jakiej znajdowaty sie wczesniej na potki regatow wskazane
przez Zamawiajgcego w magazynie archiwum zaktadowym
znajdujgcego sie na drugim pietrze budynku z windg przy PI.

Na Stawach 1 w Krakowie.

Przewiezienie wraz z utozeniem dokumentacji (ktéra jest

zapakowana w pudtach archiwalnych* Wojewddzkiego Urzedu

Pracy w Krakowie) w archiwum zaktadowym Zamawiajgcego, na

ktére sktadajg sie nastepujgce prace:

a)

sukcesywne przewozenie dokumentacji w pudtach
archiwalnych zapakowanych w pojemnikach transportowych
z magazynu archiwum depozytowego Wykonawcy do
magazynu archiwum zaktadowego w lokalizacji w Krakowie
wskazanej przez Zamawiajgcego,

przyjecie zasobu archiwalnego przez Zamawiajgcego
przekazanego przez Wykonawce zgodnie z protokotami
odbioru kazdej z partii przekazywanych pudet archiwalnych,
rozpakowanie z pojemnikéw transportowych i utozenie
dokumentacji w pudtach archiwalnych przez Wykonawce w

tej samej kolejnosci, w jakiej znajdowaty sie wczesniej na

7040 pudet




potki regatdw w magazynie archiwum zaktadowym w

lokalizacji w Krakowie wskazanej przez Zamawiajgcego.

*) wymiary pudet archiwalnych w ktorych jest przechowywana dokumentacja:

1) pudta archiwalne typu (szeroko$c / dtugosc¢ / wysokoSc):

2)

a) bezkwasowe bez nadruku o wymiarach: 11,5 cm /27,0 cm /35,4 cm

b) Star o wymiarach: 11,0 cm /26,5 cm /35,0 cm

c¢) Delfin o wymiarach: 10,5 cm /29,0 cm /33,0 cm

d) faliste bez nadruku o wymiarach: 11 cm /26,5 cm /35,0 cm

metry biezgce dokumentacji utozonej pionowo w pudtfach archiwalnych, tzw.

~Sposobem bibliotecznym”

Dodatkowe informacje:

1.

Wykonawca powinien przewidzie¢ prace pakowania pudet archiwalnych do
pojemnikéw transportowych uwzgledniajgc fakt, iz w magazynach archiwum
zaktadowym Zamawiajgcego w wiekszosci sg regaty przesuwne. Prace
przewozenia pojemnikéw transportowych mogg odbywac sie jednoczesnie do
archiwum depozytowego Wykonawcy oraz pomiedzy magazynami archiwum
zaktadowego Zamawiajgcego z budynku przy ul. Jozefa Ignacego

Kraszewskiego 36 w Krakowie do budynku przy Pl. Na Stawach1 w Krakowie.

Il. Termin realizacji zamoéwienia

1.

Catos¢ prac wykazanych w pkt | ppkt 1 Przewiezienie wraz z przyjeciem
dokumentacji w pudfach archiwalnych do przechowywania w archiwum
depozytowym Wykonawcy oraz prac wykazanych w pkt | ppkt 3 Przewiezienie
wraz z utozeniem dokumentacji w pudtach archiwalnych pomiedzy
magazynami archiwum zaktadowego Zamawiajgcego zostanie wykonana

przez Wykonawce najpozniej do dnia 26 maja 2025 r.




2. Prace wykazane w pkt | ppkt 2 Przechowywanie wraz z udostepnianiem,
wypozyczaniem oraz wycofywaniem akt w archiwum depozytowym
Wykonawcy zostanie zlecona na okres do 18 miesiecy od dnia przywiezienia
dokumentacji do magazynu depozytowego w zamowieniu podstawowym oraz
dodatkowo na okres do 12 miesiecy korzystajgc z praca opcji. Minimalny okres
czasu na jaki Wykonawca zleci przechowywanie dokumentow wynosi 9
miesiecy.

3. Prace wykazane w pkt | ppkt 4 odbeda sie po zakonczeniu czasu

przechowywania dokumentacji w magazynie depozytowym.

W przypadku skorzystania z prawa opcji lub w przypadku skrécenia czasu
przechowywania w zamowieniu podstawowym po uprzednim poinformowaniu

Wykonawcy.
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?} Wojewodzki Urzad Pracy
5 w Krakowie MALOPOLSKA

Zatacznik nr 2 do Umowy
Wykaz cen

TABELA A1 - Przewiezienie dokumentacji (zaméwienie podstawowe)

Wartosé brutto za ustuge

Lp. |Przedmiot zamoéwienia e
przewiezienia zi

przewiezienie wraz z przyjeciem dokumentacji w pudtach
1 archiwalnych do przechowywania w archiwum 0,00

depozytowym Wykonawcy, pkt. 1 OPZ

przewiezienie wraz z utozeniem dokumentacji w pudtach
2 archiwalnych pomiedzy magazynami archiwum 0,00

zaktadowego Zamawiajgcego, pkt. 3 OPZ

RAZEM (wiersze od 1 do 2)

TABELA A2 - Przewiezienie dokumentacji (zamoéwienie podstawowe)

Wartos¢ brutto za ustuge

Lp. |Przedmiot zamoéwienia .
przewiezienia zt

przewiezienie wraz z utozeniem dokumentacji w pudtach
1 archiwalnych w archiwum zaktadowym Zamawiajgcego, 0,00
pkt. 4 OPZ

Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw,
tel. 12 428 78 70, faks 12 422 97 85, kancelaria@wup-krakow.pl, www.wup-krakow.pl
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TABELA B - Przechowywanie akt (zaméwienie podstawowe)

) Cena brutto | Wartos¢ brutto za 18
Liczba
Lp. | Przedmiot zamdwienia L za1 miesiecy w zt
miesiecy
miesigc w zt | (kol.3 x kol. 4)

1 2 3 4 5

przechowywanie akt w archiwum
depozytowym Wykonawcy (wraz z
1 udostepnieniem, wypozyczeniem i 18
wycofaniem), pkt.2 ppkt. a), b), c) i d)
OPZz

TABELA C - Zaméwienie opcjonalne

] Cena brutto | Wartos¢ brutto za 12
Liczba
Lp. | Przedmiot zamdéwienia L za1 miesiecy w zt
miesiecy
miesigc w zt | (kol.3 x kol. 4)

1 2 3 4 5

przechowywanie akt w archiwum
depozytowym Wykonawcy (wraz z
1 udostepnieniem, wypozyczeniem i 12
wycofaniem), pkt.2 ppkt. a), b), c) i d)
OPz

TABELA D - Zaméwienie podstawowe i zamowienie opcjonalne

Catkowita cena oferty brutto
Rodzaj ustugi za wykonanie ustugi
(wartos¢ tabel A1,A2,B,C)

1 Przewiezienie dokumentacji — Tabela A1

2 Przewiezienie dokumentacji — Tabela A2

3 Przechowywanie dokumentacji — Tabela B

4 | Zamowienie opcjonalne — Tabela C

5 Catkowita cena oferty tj. zamowienie podstawowe i

zamowienie opcjonalne ( suma wierszy 1,2,3,4)
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Zalacznik nr 3 do Umowy

WZOR czesciowego protokotu wykonania ustugi przewiezienia

Protokot odbioru

Zgodnie zumowg z dnia ................ przekazano do przewiezienia dokumentacje
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie
o tgcznej ilosci:

e ——— pudet archiwalnych

Do przekazanych dokumentdéw sg / nie sg* zatgczone szczegodtowe protokoty odbioru
.. szt.

Niniejszy protokét sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skresli¢

Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw,
tel. 12 428 78 70, faks 12 422 97 85, kancelaria@wup-krakow.pl, www.wup-krakow.pl
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Zatacznik nr 4 do umowy
W2ZOR protokotu dotyczacy przechowywania dokumentacji

Protokot odbioru

Zgodnie zumowg z dnia ................ przekazano do przechowywania dokumentacje
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie
o tgcznej ilosci:

e ——— pudet archiwalnych

Do przekazanych dokumentdéw sg / nie sg* zatgczone szczegdtowe protokoty odbioru
.. szt.

Niniejszy protokot sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

* niepotrzebne skresli¢

Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw,
tel. 12 428 78 70, faks 12 422 97 85, kancelaria@wup-krakow.pl, www.wup-krakow.pl
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Zatacznik nr 5 do umowy

Karta zamowienia akt nr ...........

Zlecam wyszukanie i dostarczenie nastepujgcych akt:

(zaznaczy¢ znakiem X)

1 prosze o udostepnienie akt

o nazwa komorki organizacyjnej

o kategoria archiwalna ....... ...
o sSygnatura arChiwalNa ....... ..o
I 118 41T g (o] 1 41U P
O ZNAK SPIAWY ..ttt ettt et

O PISIM Z ANHA .

1 prosze o wypozyczenie teczki

o nazwa komorki organizacyjnej

(10 T (=T (o] 1 1V T

(@]

kategoria archiwalna......... ...

O

sygnatura archiwalna ...

O

(1 prosze o wycofanie teczki

o nazwa komorki organizacyjnej



o kategoria archiwalna ....... ...

o sygnatura archiwalna ......... ...

Specyfikacja akt (opis jednostki aktowej):

imie i nazwisko wypozyczajgcego

numer telefonu w przypadku pytan

adres dostawy lub e-mail

podpis i pieczagtka pracownika archiwum

zaktadowego WUP




Zatacznik nr 6 do Umowy

Szczegoétowy protokét odbioru

Nazwa zespotu

Kategoria
archiwalna

llos¢
pudet

Adnotacje do historii obrotu
w dokumentacji

Suma




Zatacznik nr 7 do Umowy

Wzér oswiadczenia o skorzystaniu z prawa opcji

Wykonawca:

Oswiadczenie o skorzystaniu z prawa opcji

Zgodnie z zapisami § 2 ust. 2 pkt. 6) umowy na ustuge archiwistyczng Zamawiajgcy

oswiadcza, iz korzysta z prawa opcji, w nastepujgcym zakresie:

Liczba Cena brutto | Wartos¢ brutto za 12
Lp. Przedmiot zamoéwienia miesiecy za1 miesiecy w zi
miesigc w zt (kol.3 x kol. 4)
1 2 3 4 5
przechowywanie akt w archiwum
depozytowym Wykonawcy (wraz z
1 udostepnieniem, wypozyczeniem i 12
wycofaniem), pkt.2 ppkt. a), b), ¢) i d)
OPZz

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy objetego prawem opcji wynosi

maksymalnie: ...................... zt brutto (stownie:

Ztotych

cen, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy.

........ /100 brutto) zgodnie wykazem

Podpis osoby upowaznionej ze strony Zamawiajgcego




Zatacznik nr 8 do Umowy

Klauzula Informacyjna

(obowiazek informacyjny realizowany w zwiazku z art. 13 i 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, dalej RODO)

Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Urzgd Pracy w Krakowie
(WUP)
z siedzibg w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw, z ktérym mozna

kontaktowac sie poprzez adres poczty elektronicznej kancelaria@wup-krakow.pl,

telefonicznie pod nr 12 42 87 870 lub przekazujgc korespondencje na adres siedziby
Administratora.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna

kontaktowac sie poprzez adres poczty elektronicznej ochronadanych@wup-

krakow.pl, telefonicznie pod nr 12 61 98 447 lub przekazujgc korespondencje na

adres siedziby Administratora.

Cel i podstawa prawna przetwarzania

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), c) RODO dla
realizacji celéw zwigzanych z zawarciem i wykonaniem umowy oraz wypetnieniem
obowigzkow prawnych cigzgcych na Administratorze.

Zakres przetwarzanych danych
Imie i nazwisko, stanowisko/petniona funkcja, adres e-mail, numer telefonu.
Odbiorcy danych osobowych

Inni administratorzy danych osobowych, czyli podmioty uprawnione do przetwarzania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty przetwarzajgce,
czyli podmioty, ktérym WUP powierzyt lub powierzy przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z zawartg umowg w zwigzku ze Swiadczeniem ustug na rzecz
WUP.
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Okres przechowywania danych
Dane osobowe bedg przetwarzane przez czas potrzebny do zawarcia umowy oraz

okres jej realizacji i rozliczenia, a nastepnie zostang zarchiwizowane zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i zgodnie z obowigzujgcg w WUP instrukcjg kancelaryjng
i JRWA.

Prawa osoéb, ktérych dane dotycza
Prawo zgdania dostepu do swoich danych, prawo zgdania sprostowania

(poprawiania) swoich danych oraz ograniczenia przetwarzania - na zasadach i w
przypadkach przewidzianych w przepisach RODO oraz prawo do wniesienia skargi
do Prezesa UODO (na adres ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) w sytuacji uznania, ze

przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zawarcia
i wykonania umowy, odmowa ich podania skutkuje brakiem mozliwosci zawarcia

i wykonania umowy.

Dane osobowe nie beda przedmiotem zautomatyzowanego podejmowania

decyzji oraz nie bedg poddawane profilowaniu.



Zatacznik nr 9 do Umowy

Umowa
powierzenia przetwarzania danych

stanowigca uzupetnienie umowy ...................

........................................................................ , zwanym dalej:

zwanymi dalej fgcznie ,,Stronami” lub indywidualnie ,,Strong”.

Zwazywszy, ze:

e Strony fgczy umowa ......... (dalej: ,Umowa”), dla wykonania ktorej niezbedne

jest przetwarzanie danych osobowych,

e 0d dnia 25 maja 2018 r. Strony zobowigzane sg do stosowania przepisow
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,RODQO”),

e Strony postanowity okre$li¢ zasady powierzenia przetwarzania danych

osobowych,

Strony zgodnie postanawiajg zawrze¢ umowe powierzenia (dalej ,PPDO”) o

nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot PPDO

1. Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w

celu wykonywania przez Przetwarzajgcego swiadczen okreslonych Umowa.



2. Powierzone Przetwarzajgcemu dane osobowe obejmujg wszelkie rodzaje danych

osobowych, niezbedne do wykonywania przedmiotu Umowy, znajdujgce sie w

podlegajgcych archiwizowaniu dokumentach, w szczegolnosci:

e dane zwykte (imie i nazwisko, numer ewidencyjny PESEL, adres e-mail,
numery telefonéw, adres zamieszkania, data urodzenia, NIP, seria i numer
dokumentu tozsamosci, imiona rodzicow, numer rachunku bankowego, ptec,
wiek, seria i numer paszportu, dane o prawie do pobytu na terenie RP, dane
o ubezpieczeniu w KRUS, wyksztatcenie, wykonywany zawdd, miejsce
zatrudnienia, zajmowane stanowisko, kompetencje zawodowe, cyfrowe,
niezawodowe, jezykowe, kwota przyznanych srodkéw na zatozenie
dziatalnosci gospodarczej, PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej),

e dane szczegdlnych kategorii (dane dotyczace zdrowia, dane o
przynaleznosci do mniejszosci narodowej lub etnicznej, dane o pochodzeniu,
dane o niepetnosprawnosci, bezdomnosci, niekorzystnej sytuacji

spotecznej).

3. Strony zgodnie oswiadczajg, ze dla wykonania Umowy niezbedne jest przetwarzanie w

szczegolnosci nastepujgcych kategorii podmiotéw danych osobowych:

e pracownicy WUP, kontrahenci i klienci WUP, w tym osoby bezrobotne, osoby
poszukujgce pracy, wnioskodawcy projektdéw unijnych i ich pracownicy,
beneficjenci projektoéw unijnych i ich pracownicy, osoby fizyczne
zwigzane/biorgce udziat w procesie realizacji i wdrozenia projektéw, personel

projektéw, wykonawcy i ich pracownicy, uczestnicy projektdw unijnych.

4. Administrator powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w

celu wykonywania przez Przetwarzajgcego swiadczen okreslonych Umowa.

§2

Obszar przetwarzania

1.

Przetwarzajgcy uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wylgcznie
na terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego (dalej: ,EOG”), chyba ze
uzyska uprzednig zgode Administratora na przetwarzanie powierzonych danych
poza EOG.

Jesli Administrator udzieli Przetwarzajgcemu zgody na przekazanie danych do



panstwa trzeciego, ktére znajduje sie poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym, Przetwarzajgcy moze dokona¢ transferu tych danych tylko na

zasadach okreslonych w obowigzujgcych przepisach.

§3

Przekazanie danych

W celu wykonania czynnosci, o ktérych mowa w § 1 powyzej, Administrator przekaze
powierzone dane Przetwarzajgcemu lub umozliwi dostep do nich, zgodnie z

roboczymi ustaleniami Stron.

§4

Obowiazki Przetwarzajacego

1. Przetwarzajgcy jest zobowigzany przy wykonywaniu czynnosci, o ktérych mowa
w § 1 powyzej, stosowac sie do zasad okreslonych w niniejszym PPDO oraz do

polecenia Administratora, jezeli Administrator takie polecenie mu przekaze.

2. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac powierzone dane zgodnie z RODO,
polskimi przepisami przyjetymi w celu umozliwienia stosowania RODO, innymi
obowigzujgcymi przepisami prawa, Umowg i niniejszym PPDO oraz poleceniami

Administratora, o ktérych mowa w ust. 1 powyze;.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac¢ dane wytgcznie na
udokumentowane polecenie Administratora (na podstawie PPDO lub takze w
szczegolnosci w ramach polecen, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej lub w innym
oswiadczeniu dostarczonym Przetwarzajgcemu przez Administratora), chyba ze
obowigzek przetwarzania danych w zakresie wykraczajgcym poza PPDO oraz
powyzsze polecenia i wystgpienia Administratora naktada na Przetwarzajgcego
obowigzujgce prawo. Przetwarzajgcy kazdorazowo poinformuje Administratora
drogg elektroniczng — przed rozpoczeciem przetwarzania — o tym obowigzku
prawnym, o ile wtasciwe przepisy nie zabraniajg mu udzielania takiej informac;ji z

uwagi na wazny interes publiczny.

4. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania danych wytgcznie w zakresie i
celu przewidzianym w PPDO. Przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za

przetwarzanie danych niezgodnie z postanowieniami PPDO, a takze z



naruszeniem obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczgcych przetwarzania

danych osobowych, a w szczegdlnosci przepisow RODO.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie stosowac przez caty okres obowigzywania
PPDO odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych, ktérych dane bedg przetwarzane. Ze wzgledu na obowigzek
powierzenia przetwarzania danych przez Administratora podmiotom, ktore
zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnito wymagania RODO i
chronito prawa osob, ktérych dane dotyczg, Przetwarzajgcy zobowigzany jest do
wypetnienia Ankieta bezpiecznego przetwarzania danych osobowych - zatgcznik
nr 1 do PPDO.

W miare mozliwosci, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie wspiera¢ Administratora (w
szczegolnosci poprzez stosowanie odpowiednich srodkow technicznych i
organizacyjnych) w realizacji obowigzku odpowiadania na zgdania osob, ktérych
dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale I
RODO. Wspoétpraca Stron w zakresie wskazanym w zdaniu poprzedzajgcym
powinna odbywac sie w formie i terminie umozliwiajgcym realizacje tych
obowigzkdw przez Administratora. W zwigzku z realizacjg tego obowigzku
Przetwarzajgcy jest w szczegolnosci zobowigzany do udzielania informaciji oraz
ujawnienia powierzonych danych (lub ich kopii) na Zgdanie Administratora w
terminie 5 dni roboczych, w formie okreslonej przez Administratora.
Przetwarzajgcy powinien rowniez niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
5 dni roboczych, poinformowac¢ Administratora o wniosku dotyczgcym realizaciji
praw osoby, ktorej dane zostaty powierzone Przetwarzajgcemu przez
Administratora, ztozonym u Przetwarzajgcego. Przetwarzajgcy nie bedzie jednak
odpowiadat na taki wniosek bez uprzedniej zgody lub wyraznego polecenia

Administratora.

W miare mozliwosci, Przetwarzajgcy zobowigzuje sie pomagac¢ Administratorowi
wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w RODO, w tym w szczegodlnosci w art.
32-36 RODO.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie prowadzi¢ w formie pisemnej (w tym

elektronicznej) rejestr kategorii czynnosci przetwarzania danych dokonywanych



w imieniu Administratora na podstawie niniejszego PPDO, zawierajgcy

informacje o:

a) nazwie oraz danych kontaktowych Przetwarzajgcego oraz innych podmiotéow
przetwarzajgcych (w przypadku dalszego powierzenia przetwarzania danych
osobowych) oraz Administratora, a takze inspektora ochrony danych, gdy ma

to zastosowanie;
b) kategoriach przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora;

c) gdy w Swietle § 2 powyzej ma to zastosowanie — przekazywaniu danych do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, w tym nazwie tego

panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

d) ogdélnym opisie technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenhstwa

stuzgcych do zabezpieczenia powierzonych danych osobowych.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie udostepnia¢ Administratorowi na kazde jego
zgdanie, nie pozniej niz w terminie 5 dni roboczych, wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia przez Administratora lub Przetwarzajgcego —
w zalezno$ci od tresci zgdania Administratora - obowigzkéw wynikajgcych z
wiasciwych przepiséw prawa, w szczegdlnosci z RODO, w tym przekazywac
informacje o stosowanych zabezpieczeniach, zidentyfikowanych zagrozeniach w

obszarze ochrony danych osobowych.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie informowac Administratora, jezeli,
jego zdaniem, polecenie Administratora wydane zgodnie z ust. 1 i 3 powyzej
stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw krajowych lub unijnych o
ochronie danych osobowych; informacja w tym przedmiocie powinna zawiera¢
stosowne uzasadnienie i wskazanie przepisu prawa, ktéry, zdaniem

Przetwarzajgcego, zostat naruszony.

. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu 5
dni, informowac (o ile nie doprowadzi to do naruszenia przepisow
obowigzujgcego prawa) Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w
szczegolnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania
danych przez Przetwarzajgcego, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania danych, skierowanej do

Przetwarzajgcego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczgcych



§5

przetwarzania danych przez Przetwarzajgcego, w szczegolnosci prowadzonych
przez organ nadzoru, a takze o wszelkich skargach oséb zwigzanych z
przetwarzaniem ich danych osobowych. Powyzsze zobowigzania dotyczg
zdarzen zwigzanych z przetwarzaniem powierzonych przez Administratora
danych. Obowigzek ten istnieje nawet po wygasnieciu lub rozwigzaniu PPDO.
Administrator, zarébwno w czasie obowigzywania PPDO,

a takze po jego wygasnieciu lub rozwigzaniu ma prawo do:
a) uczestniczenia w kontroli,
b) wnoszenia uwag do tresci sprawozdania pokontrolnego,

c) wnoszenia uwag do tresci odpowiedzi na pisma i decyzje organu
nadzorczego dotyczgce chociazby posrednio przetwarzania powierzonych
danych osobowych, jak réwniez uwag do tresci odpowiedzi na skargi

podmiotéw danych udzielanych przez Przetwarzajgcego.

Personel i podwykonawcy Przetwarzajacego

1.

Przetwarzajgcy moze zleci¢ wykonywanie okreslonych w Umowie dziatan
osobom trzecim wspoétpracujgcym z Przetwarzajgcym (personel
Przetwarzajgcego), zobowigzujgc te osoby do zachowania standardéw ochrony
danych osobowych okreslonych w RODO i w PPDO. Przetwarzajgcy ponosi
odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania powyzszych oséb jak za swoje

wilasne dziatania lub zaniechania.

Przetwarzajgcy jest uprawniony do dalszego powierzenia przetwarzania danych
osobowych w celu niezbednym do wykonania Umowy podmiotom bedgcym
podwykonawcami Przetwarzajgcego (Dalszym Przetwarzajgcym), po uprzednim
wskazaniu Administratorowi informacji o tych podmiotach. Administrator
podpisujgc PPDO udziela Przetwarzajgcemu zgody na zaangazowanie Dalszych
Przetwarzajgcych, wymienionych w zatgczniku nr 2 do PPDO. W okresie
obowigzywania PPDO Przetwarzajgcy nie moze powierzy¢ przetwarzania danych
Dalszym Przetwarzajgcym bez uprzedniej zgody Administratora. Przetwarzajacy
w celu uzyskania zgody Administratora zobowigzany jest ztozy¢ wniosek w
formie pisemnej ze wskazaniem danych Dalszego Powierzajgcego, zgodnie ze

wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do PPDO.



3.

§6

Przetwarzajgcy zobowigzuje podmioty, ktérym powierzyt przetwarzanie danych,
do zachowania standardéw ochrony danych osobowych okreslonych w RODO
oraz w PPDO w zakresie nim przewidzianym. Przetwarzajgcy ponosi
odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania powyzszych podmiotow jak za

swoje wiasne dziatania lub zaniechania.

Przetwarzajgcy oswiadcza, ze korzysta lub bedzie korzystat wytgcznie z ustug
takich podmiotow przetwarzajgcych, ktore zapewniajg wystarczajgce gwarancje
wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza. Na zgdanie Administratora Przetwarzajgcy dostarczy informacje, jakimi
konkretnie kryteriami kierowat sie przy wyborze podmiotu przetwarzajgcego i w

jakim zakresie te kryteria zostaty spetnione.

Przetwarzajgcy potwierdza, ze wszystkie osoby dokonujgce przetwarzania

danych w imieniu Przetwarzajgcego:
a) zobowigzaly sie do ochrony powierzonych danych osobowych,

b) podlegajg szkoleniom z przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych;

szkolenie obejmuje w szczegodlnosci nastepujgce zagadnienia:

e podstawowe definicje zwigzane z ochrong danych, w tym definicje danych

osobowych,
e zasady i warunki przetwarzania danych osobowych,

e zasady bezpieczenstwa, w tym zakaz dokonywania bez upowaznienia:
odczytu, modyfikacji, powielania, usuwania, zapisywania na nosnikach

oraz przekazywania danych w dowolnej formie,
e prawa oséb, ktorych dane sg przetwarzane,

e zasady zgtaszania naruszenh ochrony danych osobowych.

Kontrola przetwarzania

1.

Przetwarzajgcy jest obowigzany do kontroli przebiegu procesu przetwarzania
powierzonych danych na kazdym jego etapie i informowanie o nim

Administratora na pisemne wezwanie.



2. Administrator ma prawo do kontroli (audytow), czy przetwarzanie danych jest
zgodne z postanowieniami Umowy, PPDO i przepisami prawa, w szczegolnosci
RODO, z zastrzezeniem tajemnic prawnie chronionych Przetwarzajgcego, w

szczegolnosci tajemnicy telekomunikacyjne;.

3. Przetwarzajgcy umozliwi Administratorowi i bedzie wspotpracowat z
Administratorem lub upowaznionym przez niego audytorem przy
przeprowadzaniu kontroli (audytéw) przebiegu procesu przetwarzania danych,
przy czym przed przystgpieniem do audytu audytor zobowigzany jest do

zawarcia umowy poufnosci.

§7

Zgtaszanie naruszen

1. Przetwarzajgcy jest obowigzany powiadomi¢ Administratora niezwtocznie, jednak
nie pézniej niz w ciggu 24 h od powziecia informaciji, o wystgpieniu zdarzenia
dotyczgcego przetwarzania danych, ktdére moze nosi¢ znamiona naruszenia
przetwarzania danych osobowych, na adres e-mail: ochronadanych@wup-

krakow.pl wraz z informacjg o:

a) charakterze i skali naruszenia, tj. w szczegdlnosci o kategoriach i
przyblizonej liczbie osob, ktdrych dane dotyczg, oraz kategoriach i

przyblizonej liczbie wpiséw danych, ktérych dotyczy naruszenie;

b) systemie informatycznym, w ktorym wystgpito naruszenie (jezeli naruszenie

nastgpito w zwigzku z przetwarzaniem danych w systemie informatycznym);

c) przewidywanym czasie potrzebnym do naprawienia szkody spowodowanej

naruszeniem;
d) charakterze i zakresie danych objetych naruszeniem,;

e) mozliwych konsekwencjach naruszenia, z uwzglednieniem konsekwenciji dla

0sOb, ktorych dane dotyczg;

f) srodkach podjetych w celu zminimalizowania konsekwencji naruszenia oraz

proponowanych dziataniach zapobiegawczych i naprawczych;

g) danych kontaktowych osoby moggcej udzieli¢ dalszych informacji o

naruszeniu.



§8

W przypadku, gdy w terminie wskazanym w ust. 1 powyzej, przekazanie
Administratorowi kompletnych informaciji nie jest mozliwe, Przetwarzajgcy
przekaze Administratorowi posiadane informacje wraz ze wskazaniem terminu
przekazania kompletnych informacji. Przetwarzajgcy uzasadni przyczyny

opoOznienia w przekazaniu informaciji.

Przez naruszenie ochrony danych osobowych rozumie sie naruszenie
bezpieczenstwa prowadzgce do przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,

przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych na zlecenie Administratora.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie wspotdziatac z Administratorem przy ustalaniu
szczegotdw zwigzanych ze zgtoszonym naruszeniem, w szczegolnosci przyczyn
wystgpienia naruszenia, skutkbw naruszenia oraz we wdrazaniu Srodkow

naprawczych.

Odpowiedzialnos¢

1.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do wspotdziatania z Administratorem w celu
skutecznego oddalenia roszczen osob, ktorych dane osobowe zostaty
powierzone do przetwarzania w ramach Umowy, jak rowniez w celu udzielenia
wyjasnien oraz podjecia wszelkiej mozliwej obrony w ramach postepowan
wszczetych przez wtasciwe organy, dotyczgcych procesu przetwarzania danych

Z udziatem Przetwarzajgcego.

Jezeli w zwigzku z zachowaniem Przetwarzajgcego na Administratora zostanie
natozona kara za naruszenie ochrony danych osobowych, wowczas
Przetwarzajgcy zaptaci na zgdanie Administratora kwote stanowigcg
réwnowartosc kary poniesionej przez Administratora oraz zobowigzuje sie
zwrdéci¢ Administratorowi uzasadnione koszty poniesione przez niego celem

odparcia roszczenia.

W przypadku wyegzekwowania przez podmiot danych od Administratora
odszkodowania z tytutu niezgodnego z prawem przetwarzania jego danych
osobowych z winy Przetwarzajgcego, Przetwarzajgcy zaptaci na zgdanie

Administratora kwote stanowigca réwnowartos¢ sumy pienieznej



wyegzekwowanej od Administratora przez podmiot danych wystepujacy z takim
roszczeniem, oraz zobowigzuje sie zwroci¢c Administratorowi uzasadnione koszty

poniesione przez niego celem odparcia roszczenia.

§9

Czas przetwarzania i rozwigzanie Umowy

1. Przetwarzanie danych na podstawie PPDO jest dopuszczalne wytgcznie w

okresie obowigzywania Umowy.

2. W przypadku, gdy Przetwarzajgcy narusza zobowigzania wynikajgce z PPDO,
Administrator moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym. W
szczegolnosci Administrator moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem
natychmiastowym, jesli kontrola prowadzona przez wtasciwy organ lub przez
Administratora wykaze, ze Przetwarzajgcy nie stosuje zasad opisanych w PPDO
lub wynikajgcych z RODO albo innych przepiséw prawa dotyczacych

przetwarzania danych osobowych.

3. Przetwarzajgcy z chwilg rozwigzania lub wygasniecia Umowy jest zobowigzany
do usuniecia danych z wiasnych nosnikéw i systemdéw, a nosnik z danymi
otrzymany od Administratora — zwroci¢ Administratorowi. Ponadto
Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zniszczenia wszelkich informacji mogacych
postuzy¢ do odtworzenia, w catosci lub czesci, zawartosci danych, w tym do
usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii, chyba Zze przepisy prawa nakazujg
przechowywanie. Jesli Przetwarzajgcy nie usunie danych, jest obowigzany
poinformowac w ciggu 14 dni o tym fakcie Administratora wraz z podaniem
przepisu prawa, ktory obliguje Przetwarzajgcego do dalszego przetwarzania

danych.
§10

Postanowienia koncowe

1. PPDO wchodzi w zycie z dniem podpisania umowy podstawowej, do ktorej

zawarto niniejszg PPDO.

2. Z dniem wejscia w zycie PPDO zastepuje wszelkie uprzednie umowy,
jednostronne zobowigzania lub o$dwiadczenia Stron dotyczgce kwestii
zwigzanych z przedmiotem PPDO, niezaleznie od formy, w jakiej zostaty

wyrazone.



3. Przetwarzajgcy wyznaczyt osobe odpowiedzialng za utrzymywanie biezgcych

kontaktow w sprawach objetych PPDO i jest nia:

............................................... , Z ktorym nalezy sie skontaktowac pod

numerem telefonu .................. lub drogg e-mailnaadres .........................

Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za utrzymywanie biezgcych

kontaktow z Przetwarzajgcym w sprawach objetych PPDO i jest nig:

............................................... , Z ktorym nalezy sie skontaktowac pod

numerem telefonu .................. lub drogg e-mailnaadres .........................

Strony sg zobowigzane do niezwtocznego poinformowania drugiej strony o

zmianie osoby odpowiedzialnej lub jej danych.

4. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami PPDO zastosowanie majg
powszechnie obowigzujgce w Polsce przepisy prawa, w tym w szczegdlnosci
RODO. Sgdem wtasciwym dla sporow wynikajgcych z PPDO jest sgd wiasciwy

miejscowo dla Administratora.

5. Wszelkie zmiany i uzupetnienia PPDO wymagajg zachowania formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci.

6. PPDO sporzgdzono w 2 (dwdch) jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym

dla kazdej ze Stron.

W imieniu Przetwarzajacego: W imieniu Administratora:




Zatgcznik nr 1 do PPDO (wzor)

Ankieta bezpiecznego przetwarzania danych osobowych*
(*jedynie wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia Zamawiajgcemu
wypetnionej Ankiety przed zawarciem PPDO)

Lp. | Pytanie TAK NIE UWAGI

1. | Czy w Panstwa organizacji zostaty wdrozone
wymagania okreslone w rozporzgdzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L
119, s.1)?

2. | Czy w Panstwa organizacji wdrozono

Polityke(i) ochrony danych lub inny
dokument(y) regulujgcy(-ce) zasady ochrony

danych osobowych?

3. | Czy Panstwa pracownicy/wspotpracownicy
sg upowaznieni do przetwarzania danych

osobowych?

4. | Czy osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych zobowigzaty sie do
zachowania tajemnicy lub podlegajg
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi

zachowania tajemnicy?

5. | Czy w Panstwa organizacji prowadzony jest

rejestr naruszen ochrony danych

osobowych?




6. | Czy w Panstwa organizacji prowadzone sg
stosowne rejestry czynnosci przetwarzania

danych osobowych?

7. | Czy dysponujg Panstwo odpowiednio
wyposazonymi i zabezpieczonymi
pomieszczeniami umozliwiajgcymi
bezpieczne przetwarzanie danych

osobowych?

8. | Czy dysponujg Panstwo odpowiednio
zabezpieczonym systemem informatycznym

umozliwianym przetwarzanie danych

osobowych w formie elektronicznej?

KOMENTARZ:
Jedynie udzielenie odpowiedzi ,TAK” na wszystkie pytania ankiety
umozliwi podpisanie umowy powierzenia przetwarzania danych

osobowych.

W imieniu Przetwarzajacego:



Zatgcznik nr 2 do PPDO (wzor)

Lista Dalszych Przetwarzajacych

Lp. Nazwa Adres siedziby Rodzaj Swiadczone
podmiotu, Dalszego powierzonych ustugi/cel
ktéoremu Przetwarzajacego danych powierzania
dane s3 danych
powierzane
(Dalszego
Przetwarzaja
cego)

1

2

3

4

5

W imieniu Przetwarzajacego:




Zatacznik nr 10 do Umowy

Lista pracownikéw

Pracownicy Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Krakowie wyszczegolnieni ponizej,
zatrudnieni na stanowisku ds. archiwum sg uprawnieni do zgdania dostepu do

wiasnych zasobow archiwalnych, ktére sg przechowywane przez ........................

L.p Imie Nazwisko




