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Wojewodzki Urzad Pracy
w Krakowie MALOPOLSKA

Zatacznik nr A do SWZ

Opis Przedmiotu Zaméwienia

l. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga archiwistyczna dla archiwum zaktadowego

Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie zgodnie ze szczegétowym opisem

zadan w ponizszej tabeli:

KOD CPV: 98392000-7: Ustugi relokac;ji
KOD CPV: 79995100-6: Ustugi archiwizacyjne

Lp.

Opis zadan zamowienia

llosé

1.

Przewiezienie wraz z przyjeciem dokumentaciji (ktéra jest
przechowywana w pudtach archiwalnych* Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Krakowie) do przechowywania w archiwum
depozytowym Wykonawcy, na ktére sktadajg sie nastepujgce
prace:

a) sukcesywny odbior przez Wykonawce dokumentacji w
pudtach archiwalnych ze wskazanych przez Zamawiajgcego
potek regatdw z magazynu archiwalnego znajdujgcego sie
na drugim pietrze budynku z windg przy Pl. Na Stawach 1 w
Krakowie i z dwoch magazynow archiwum zaktadowego
znajdujgcych sie w przyziemiu budynku bez windy przy ul.
Jozefa Ignacego Kraszewskiego 36 w Krakowie oraz z
magazynu znajdujgcego sie w piwnicy budynku bez windy

przy ul. Retoryka 1 w Krakowie we wskazanych terminach

przez Zamawiajgcego,

7040 pudet

Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw,
tel. 12 428 78 70, faks 12 422 97 85, kancelaria@wup-krakow.pl, www.wup-krakow.pl



mailto:kancelaria@wup-krakow.pl
http://www.wup-krakow.pl/

b)

przejecie zasobu archiwalnego Zamawiajgcego przez
Wykonawce zgodnie z protokotami odbioru kazdej z partii
przekazywanych pudet archiwalnych,

zapakowanie w pojemniki transportowe w tej samej
kolejnosci pudet archiwalnych, w jakiej znajdujg sie na
potkach regatow,

sukcesywne przewiezienie dokumentacji w pudtach
archiwalnych zapakowanej w pojemniki transportowe z
magazynu archiwalnego znajdujgcego sie na drugim pietrze
budynku z windg przy PIl. Na Stawach 1 w Krakowie i z
dwoch magazyndéw archiwum zaktadowego znajdujgcych sie
w przyziemiu budynku bez windy przy ul. J6zefa Ignacego
Kraszewskiego 36 w Krakowie oraz z magazynu
znajdujgcego sie w piwnicy budynku bez windy przy ul.
Retoryka 1 w Krakowie do magazynu archiwum
depozytowego Wykonawcy we wskazanych terminach przez

Zamawiajgcego.

Przechowywanie wraz z udostepnianiem, wypozyczaniem oraz

wycofywaniem akt w archiwum depozytowym Wykonawcy, na

ktore sktadajg sie nastepujgce prace:

a)

czasowe sktadowanie dokumentacji w pudtach archiwalnych
przez Wykonawce w magazynie archiwum depozytowego
przez okres do 18 miesiecy™*.

udostepnienie akt wskazanych przez Zamawiajgcego tj.
odszukanie dokumentow w teczce aktowej i przestanie ich
skanu na skrzynke e-mailowg w terminie nie pdzniej niz w
ciggu do 3 dni roboczych od chwili ztozenia zamowienia -
biorgc pod uwage rodzaj dokumentacji oraz powod
udostepnienia akt przewiduje sie w liczbie szacunkowej
okotfo 20 razy w roku kalendarzowym

wypozyczenie akt wskazanych przez Zamawiajgcego {j.
odszukanie teczki aktowej lub catego pudta archiwalnego

oraz przestanie i odebranie przez firme kurierskg lub

do 18

miesiecy **




przekazanie i odbior przez pracownika Wykonawcy,
dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego w terminie nie
po6zniej niz do 5 dni roboczych od chwili ztozenia
zamowienia, odtozenie z powrotem zwroconych akt - biorgc
pod uwage rodzaj dokumentacji oraz powod wypozyczenia
akt przewiduje sie w liczbie szacunkowej okoto 20 razy w
roku kalendarzowym

wycofanie akt wskazanych przez Zamawiajgcego fj.
odszukanie teczki aktowej lub catego pudta archiwalnego,
przestanie przez firme kurierskg lub przekazanie przez
pracownika Wykonawcy, dostarczenie do siedziby
Zamawiajgcego w terminie nie pozniej niz do 5 dni
roboczych od chwili ztozenia zamowienia oraz odnotowanie
zmiany liczby teczek na pudtach archiwalnych i zmiany liczby
pudet archiwalnych na protokotach odbioru - biorgc pod
uwage rodzaj dokumentacji oraz powod wycofania akt
przewiduje sie w liczbie szacunkowej okoto 20 razy w roku
kalendarzowym,

w szczegolnych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ odszukania i odbioru akt wskazanych w ppktcid
z magazynu depozytowego Wykonawcy przez
wyznaczonych pracownikow Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Krakowie.

Przewiezienie wraz z utozeniem dokumentacji (ktéra jest

przechowywana w pudtach archiwalnych* Wojewddzkiego

Urzedu Pracy w Krakowie) pomiedzy magazynami archiwum

zaktadowego Zamawiajgcego, na ktore sktadajg sie nastepujgce

prace:

a)

zapakowanie w pojemniki transportowe w tej same;j
kolejnosci pudet archiwalnych ze wskazanych przez
Zamawiajgcego potek regatéw z dwdéch magazyndéw

archiwum zakfadowego znajdujgcych sie w przyziemiu
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budynku bez windy przy ul. J6zefa Ignacego Kraszewskiego
36 w Krakowie,

sukcesywne przewiezienie przez Wykonawce dokumentacji
w pudtach archiwalnych zapakowanych w pojemnikach
transportowych z dwéch magazynow archiwum zaktadowego
znajdujacych sie w przyziemiu budynku bez windy przy ul.
Jbézefa Ignacego Kraszewskiego 36 w Krakowie do
magazynu archiwum zaktadowego znajdujgcego sie na
drugim pietrze budynku z windg przy Pl. Na Stawach 1 w
Krakowie,

rozpakowanie z pojemnikow transportowych i utozenie
dokumentacji w pudtach archiwalnych w tej samej kolejnosci,
w jakiej znajdowaly sie wczesniej na potki regatéw wskazane
przez Zamawiajgcego w magazynie archiwum zaktadowym
znajdujgcego sie na drugim pietrze budynku z windg przy PI.

Na Stawach 1 w Krakowie.

Przewiezienie wraz z utozeniem dokumentacji (ktéra jest

zapakowana w pudtach archiwalnych* Wojewdédzkiego Urzedu

Pracy w Krakowie) w archiwum zaktadowym Zamawiajgcego, na

ktore sktadajg sie nastepujgce prace:

a)

sukcesywne przewozenie dokumentacji w pudtach
archiwalnych zapakowanych w pojemnikach transportowych
z magazynu archiwum depozytowego Wykonawcy do
magazynu archiwum zaktadowego w lokalizacji w Krakowie
wskazanej przez Zamawiajgcego,

przyjecie zasobu archiwalnego przez Zamawiajgcego
przekazanego przez Wykonawce zgodnie z protokotami
odbioru kazdej z partii przekazywanych pudet archiwalnych,
rozpakowanie z pojemnikéw transportowych i utozenie
dokumentacji w pudtach archiwalnych przez Wykonawce w
tej samej kolejnosci, w jakiej znajdowaty sie wczesniej na
potki regatdéw w magazynie archiwum zaktadowym w

lokalizacji w Krakowie wskazanej przez Zamawiajgcego.

7040 pudet




*) wymiary pudet archiwalnych w ktérych jest przechowywana dokumentacja:

1) pudta archiwalne typu (szeroko$c / dtugosc¢ / wysokoSc):
a) bezkwasowe bez nadruku o wymiarach: 11,5 cm /27,0 cm /35,4 cm
b) Star o wymiarach: 11,0 cm /26,5 cm /35,0 cm
c¢) Delfin o wymiarach: 10,5 cm /29,0 cm /33,0 cm
d) faliste bez nadruku o wymiarach: 11 cm /26,5 cm /35,0 cm
2) metry biezgce dokumentacji utozonej pionowo w pudtfach archiwalnych, tzw.

~Sposobem bibliotecznym”

Dodatkowe informacje:

1. Wykonawca powinien przewidzie¢ prace pakowania pudet archiwalnych do
pojemnikéw transportowych uwzgledniajgc fakt, iz w magazynach archiwum
zaktadowym Zamawiajgcego w wiekszosci sg regaty przesuwne. Prace
przewozenia pojemnikéw transportowych mogg odbywacé sie jednoczesnie do
archiwum depozytowego Wykonawcy oraz pomiedzy magazynami archiwum
zaktadowego Zamawiajgcego z budynku przy ul. J6zefa Ignacego

Kraszewskiego 36 w Krakowie do budynku przy Pl. Na Stawach1 w Krakowie.

Il. Termin realizacji zamowienia

1. Catoé¢ prac wykazanych w pkt | ppkt 1 Przewiezienie wraz z przyjeciem
dokumentacji w pudtfach archiwalnych do przechowywania w archiwum
depozytowym Wykonawcy oraz prac wykazanych w pkt | ppkt 3 Przewiezienie
wraz z utozeniem dokumentacji w pudtfach archiwalnych pomiedzy
magazynami archiwum zaktadowego Zamawiajgcego zostanie wykonana

przez Wykonawce najpdzniej do dnia 26 maja 2025 r.

2. Prace wykazane w pkt | ppkt 2 Przechowywanie wraz z udostepnianiem,
wypozyczaniem oraz wycofywaniem akt w archiwum depozytowym

Wykonawcy zostanie zlecona na okres do 18 miesiecy od dnia przywiezienia



dokumentacji do magazynu depozytowego w zamowieniu podstawowym oraz
dodatkowo na okres do 12 miesiecy korzystajgc z praca opcji. Minimalny okres
czasu na jaki Wykonawca zleci przechowywanie dokumentow wynosi 9
miesiecy.

3. Prace wykazane w pkt | ppkt 4 odbeda sie po zakonczeniu czasu

przechowywania dokumentacji w magazynie depozytowym.

W przypadku skorzystania z prawa opcji lub w przypadku skrécenia czasu
przechowywania w zamowieniu podstawowym po uprzednim poinformowaniu

Wykonawcy.



