.J INSTYTUCIA WOIEWODZTWA MALOPOLSKIEGD &A“

?} Wojewoddzki Urzad Pracy
; W Krakowie MALOPOLSKA

Wojewodzki Urzad Pracy w Krakowie

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (swz)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia klasycznego o warto$ci mniejszej niz progi
unijne prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275
pkt.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2024 poz.1320)

»Ustuga archiwistyczna”

Znak sprawy: PZ.271.1.8.2025

Krakéw, 2025 .



I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

1. Zamawiajacy:

Wojewoddzki Urzad Pracy w Krakowie, Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakow
NIP: 676-21-78-337, REGON: 351554287

2. Dane kontaktowe:

Jednostka prowadzgca sprawe: Zespot Zamowien Publicznych i Umow
Plac Na Stawach 1, 30-107 Krakéw, nr tel.: 12 424 07 23

adres poczty elektronicznej: przetargi@wup-krakow.pl

adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://bip.malopolska.pl/wupwkrakowie/

3. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://ezamowienia.gov.pl

¢ link prowadzgcy bezposrednio do widoku postepowania na Platformie
e-Zamoéwienia):
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-ab8dcc6d-6f02-
4846-9eb5-79¢2779e9b79

e Postepowanie mozna wyszukac¢ rowniez ze strony gtéwnej Platformy
e-Zamowienia (przycisk ,Przeglgdaj postepowania/konkursy”)

¢ Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:
ocds-148610-ab8dcc6d-6f02-4846-9eb5-79¢2779e9b79

Na stronie internetowej prowadzonego postepowania udostepniane bedg zmiany

i wyjasnienia tresci swz oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane

z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia.

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 poz.1320), zwanej dalej ,ustawg Pzp”, oraz
zgodnie z wymogami okre$lonymi w niniejszej specyfikacji warunkéw zamédwienia,
zwanej dalej ,swz”.

2. Oferte w niniejszym postepowaniu sktada sie, pod rygorem niewaznosci,

w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
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osobistym. Oferty nalezy ztozy¢ przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia Szczegoty
dotyczace sposobu ztozenia oferty zostaty okreslone w pkt VIII swz.

3. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywa sie przy uzyciu
Platformy e-Zamowienia, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przy uzyciu
poczty elektronicznej. Szczegoty dotyczgce sposobu porozumiewania sie

Zamawiajgcego i Wykonawcow zostaty okreslone w pkt VII swz.

lll. Przedmiot zaméwienia
1. Opis przedmiotu zamowienia
1) Przedmiotem umowy jest ustuga archiwistyczna dla archiwum zaktadowego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie.
Na przedmiot zamdwienia sktadajg sie nastepujgce dziatania:
a) Przewiezienie wraz z przyjeciem dokumentac;ji (ktora jest przechowywana
w pudtach archiwalnych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie) do

przechowywania w archiwum depozytowym Wykonawcy.

b) Przechowywanie wraz z udostepnianiem, wypozyczaniem oraz

wycofywaniem akt w archiwum depozytowym Wykonawcy.

c) Przewiezienie wraz z utozeniem dokumentaciji (ktéra jest przechowywana
w pudtach archiwalnych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie)

pomiedzy magazynami archiwum zaktadowego Zamawiajgcego.

d) Przewiezienie wraz z utozeniem dokumentaciji (ktéra jest zapakowana
w pudtach archiwalnych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie)

z archiwum depozytowego do archiwum zaktadowego Zamawiajgcego.

2) Warunki realizacji zamowienia oraz szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
zostaty okreslone w zatgcznikach do swz: zat. nr A do SWZ — opis przedmiotu
zamowienia (OPZ), zat. nr B do SWZ - wz6r umowy.

3) Rodzaj zamowienia: ustugi

4) Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien
(CPV):

Gtéwny kod CPV: 98392000-7: Ustugi relokac;ji
Dodatkowy kod CPV: 79995100-6: Ustugi archiwizacyjne
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2. Wartos¢ zamowienia nie przekracza progow unijnych, tj. kwoty wartosci zamowienia
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy Pzp.
Warto$¢ szacunkowa zamdéwienia objetego niniejszym postepowaniem wynosi
404 527,72 zt, w tym:
1) wartos¢ zamowienia podstawowego: 273 751,00 zf;

2) wartos¢ zamowienia opcjonalnego: 130 776,16 zf;

3. Termin wykonania zaméwienia: maksymalnie do 20 miesigcy od dnia
podpisania umowy, z tym ze dziatania okreslone w pkt. Ill.1., ppkt.1) lit. a) i pkt.
[11.1., ppkt.1) lit. c) SWZ powinny by¢ zrealizowane w terminie do 26 maja 2025 r.,
natomiast dziatania okreslone w pkt. 11l.1., ppkt. 1) lit. b) SWZ maksymalnie do 18
miesiecy od dnia przywiezienia dokumentacji do magazynu depozytowego

Wykonawcy w ramach zamowienia podstawowego.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Uzasadnienie braku podziatu zamdwienia na czesci:
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych w ramach zamowienia
objetego niniejszym postepowaniem.
Postepowanie na ustuge archiwistyczng sktada sie z kilku etapow: zapakowania
dokumentacji, przewiezienia i przechowywania.
Dokumenty powinny zosta¢ zapakowane do pojemnikéw transportowych
w magazynie Wykonawcy w odpowiedniej kolejnosci wskazanej przez pracownika
WUP, nastepnie oznakowane i przewiezione do magazynu depozytowego.
W magazynie depozytowym powinny zosta¢ umieszczone wg kolejnosci w jakiej
zostaly zapakowane i przechowywane zgodnie z przepisami i zasadami
0 przechowywaniu dokumentaciji.
W zwigzku z powyzszym z uwagi na specyfike zamowienia oraz koniecznosc¢
wykonania ustugi doktadnie i wg ustalonych zasad konieczne jest

przeprowadzenie postepowania przez jednego Wykonawce.
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6. Zamawiajgcy przewiduje zatrudnienie osob, w okolicznosciach o ktérych mowa
w art. 95 ustawy Pzp. Informacje o zatrudnieniu na podstawie stosunku pracy
przez Wykonawce lub podwykonawce os6b wykonujgcych w trakcie realizacji
zamowienia czynnosci, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks,
sposobie weryfikacji zatrudnienia tych osob oraz uprawnieniach Zamawiajgcego
w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z
zatrudnianiem tych osob oraz sankgcji z tytutu niespetniania tych wymagan,

znajdujg sie we wzorze umowy stanowigcym zat. nr B do swz.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje zatrudnienia osob, w okolicznosciach o ktérych mowa

w art. 96 ustawy Pzp,

8. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 214

ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp,

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji, o ktérym mowa
w art. 441 ust. 1 ustawy Pzp, w catosci lub w czesci, zgodnie z nastepujgcymi
zasadami:

1) prawo opcji bedzie polegato na wydtuzeniu okresu przechowywania akt
w magazynie depozytowym o kolejne maksymalne 12 miesiecy liczone od
dnia nastepnego po uptywie okresu w ramach zamdéwienia podstawowego w
zakresie przechowywania dokumentaciji.

2) Wartosc¢ przedmiotu umowy zleconego w ramach opcji nie moze przekroczy¢
maksymalnej wartosci okreslonej w § 6 ust. 5 umowy stanowigcej zatgcznik B
do SWZ.

3) prawo opcji realizowane bedzie na takich samych warunkach jak zamoéwienie
podstawowe w zakresie przechowywania akt tj. dziatah opisanych § 1 ust. 2,
pkt. 2) umowy stanowigcej zatgcznik B do SWZ.

4) W przypadku skorzystania z prawa opcji dziatanie opisane w § 1 ust. 2 pkt. 4)
umowy stanowigcej zatgcznik B do SWZ, bedzie wykonane i rozliczone po

zakonczeniu okresu przechowywania akt w magazynie depozytowym

zleconym w ramach prawa opcji.
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5) W przypadku skorzystania z prawa opcji dziatanie opisane w § 1 ust. 2 pkt. 4)
umowy stanowigcej zatgcznik B do SWZ, zostanie zrealizowane w terminie 1
miesigca po zakonczeniu okresu przechowywania akt w magazynie
depozytowym zleconym w ramach prawa opcji.

6) prawo opcji bedzie wyliczone proporcjonalnie do ilosci wydtuzonych miesiecy
przechowywanie akt (podana wartos¢ miesiecznej wyceny x ilos¢ miesiecy).

7) warunkiem skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji jest ztozenie
przez Zamawiajgcego oswiadczenia woli w przedmiocie skorzystania
Z prawa opcji.

8) o zamiarze skorzystania z prawa opcji Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
odrebnym pisemnym oswiadczeniem, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do
umowy, z co najmniej 1-miesiecznym wyprzedzeniem przed zakonczeniem
okresu przechowywania dokumentacji w ramach zamowienia podstawowego.
Do pisemnego oswiadczenia dotgczony bedzie aneks regulujgcy kwestie
skorzystania z prawa opcji.

9) skorzystanie z mozliwos$ci prawa opcji nie wymaga podpisania dodatkowej

umowy.

IV. Podstawy wykluczenia z postepowania.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp i art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r.
poz. 507), zwanej dalej ,ustawg sankcyjng”.

2. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp,
z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce:

»1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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c)-o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z

2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. 0
refundaciji lekow, srodkdw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania

stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich

pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu

karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307

Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu

karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktérych mowa

w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 .

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;
3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, opfat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
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optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub

grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamowienia

publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie

konkurenciji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowe;j

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i konsumentow

ztozyli odrebne oferty, oferty czeSciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu

w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie

od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia

konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub

podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktdcenie konkurenciji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb
niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.”

3. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Prawo
zamoéwien publicznych wyklucza sie:

»1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych

w rozporzgdzeniu 765/2006" i rozporzadzeniu 269/20142 albo wpisanego na liste3

' Rozporzgdzenie Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczace $rodkow

ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Ros;ji

wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.20086, str. 1, z p6zn. zm.)

2 Rozporzgdzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkow

ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc terytorialng,

suwerennosc¢ i nie-zaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z

17.03.2014, str. 6, z p6zn. zm.)

3 Lista 0os6b i podmiotow, wobec ktérych sg stosowane $rodki, o ktérych mowa w art.

1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
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na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
$rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3%

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz.1124, 1285, 1723 i 1843) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.”

. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108
ust. 1 pkt 1, 2 5, ustawy Pzp jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie
przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. Zamawiajgcy ocenia czy
podjete przez Wykonawce czynno$ci, o ktérych mowa w art. 110 ust. 2 ustawy

Pzp, sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwana dalej

listg”, jest prowadzona przez ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych. Lista jest

publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra

wiasciwego do spraw wewnetrznych. Lista zawiera oznaczenie osoby lub podmiotu,

wobec ktorych stosuje sie srodki, o ktérych mowa w art. 1, wraz z rozstrzygnieciem,

ktéry z tych srodkéw ma do nich za-stosowanie.
4 Srodki okreslone w art. 2 i art. 9 rozporzadzenia Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17
marca 2014 r. w sprawie SrodkOw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan

podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im

zagrazajgcych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pézn. zm).
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szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce
czynnosci nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy
wyklucza Wykonawce.

5. W przypadku Wykonawcdow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia,
warunki okreslone w pkt 1 (brak podstaw do wykluczenia) musi spetnia¢ kazdy
z Wykonawcow samodzielnie.

6. Umowa moze zostac¢ zawarta wytgcznie z Wykonawca, ktory nie podlega

wykluczeniu z postepowania.

V. Warunki udziatu w postepowaniu.
1. Zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym — Zamawiajgcy nie

wyznacza warunku w tym zakresie.

2. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw — Zamawiajacy

wyznacza warunek w tym zakresie:

Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca spetnia warunek w zakresie uprawnien do
prowadzenia dziatalnosci regulowanej, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada wpis do
rejestru przechowawcow akt osobowych i ptacowych, zgodnie z art. 51a ustawy z dnia

14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U.2020.164)

3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa — Zamawiajgcy nie wyznacza warunku
w tym zakresie.
4. Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa — Zamawiajgcy nie wyznacza warunku w tym

zakresie.

VI. Informacje o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢
Wykonawcy

Wykonawca sktada oferte oraz wskazane ponizej oswiadczenia i dokumenty
za posrednictwem Platformy e-Zamowienia (por. pkt VIII swz).
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1. W terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, Wykonawca jest zobowigzany

ztozyé:

1)

2)

3)

4)

2.

formularz oferty, wypetniony wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
SWZ.

petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu albo

do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu i zawarcia umowy, jezeli
osoba reprezentujgca Wykonawce w postepowaniu o udzielenie zamowienia
nie jest wskazana jako upowazniona do jego reprezentacji we wtasciwym
rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.
dokumenty potwierdzajace, ze osoba dzialajgca w imieniu Wykonawcy
jest umocowana do jego reprezentowania, tj. odpis lub informacje

z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacii

o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, chyba ze
Wykonawca np. w Formularzu Ofertowym wskaze dane umozliwiajgce dostep
do tych dokumentow samodzielnie przez Zamawiajgcego, poprzez bezptatne
i ogolnodostepne bazy danych - odpowiednio samego Wykonawcy lub
kazdego z Wykonawcdow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania oraz o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu — odpowiednio samego Wykonawcy lub kazdego z
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.
Oswiadczenie nalezy ztozy¢ wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2A i 2B

do SWZ.

JEZELI DOTYCZY - wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére
ustugi wykonaja poszczegdélni wykonawcy, zgodnie z art. 117 ust. 4
ustawy.

Uwaga! Przy sporzgdzaniu zobowigzania, o ktbrym mowa powyzej, zaleca sie
skorzystanie ze wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do SWZ.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie oceniona najwyzej (jako
najkorzystniejsza) zostanie wezwany do zlozenia przed udzieleniem
zamoéwienia - w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia

wezwania - podmiotowych srodkéw dowodowych, tj. aktualnych na dzien
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ztozenia oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu i brak podstaw do wykluczenia z

postepowania:

1) W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu

Wykonawca skiada:

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru przechowawcéw akt osobowych i ptacowych,
zgodnie z art. 51a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (t.j. Dz.U.2020.164)

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu

w postepowaniu Wykonawca sktada:

oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniach,
o ktorych mowa w pkt VI.1.4. iVI.8.3 swz - w zakresie podstaw wykluczenia
Z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego w pkt IV swz — odpowiednio:
a) Wykonawcy lub kazdego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamédwienia;
- wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SWZ
3. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz ocena braku podstaw
do wykluczenia z postepowania zostang dokonane w oparciu o informacje zawarte
w o$wiadczeniach i dokumentach ztozonych przez Wykonawcow.
4. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli
moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,
o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.
5. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych, ktére Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz
potwierdzi ich prawidtowos$¢ i aktualnosé.
6. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o
udzielenie zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwac

Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych podmiotowych srodkow
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dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu 0 zamowieniu lub

dokumentach zamowienia, aktualnych na dzienh ich ztozenia.

7. Forma oswiadczen i dokumentow:

1) Dla sktadanych przez Wykonawcow oswiadczen i dokumentéw wymaga sie

nastepujgcej formy:

a)

formularz oferty, o ktbrym mowa w punkcie VI.1.1 swz sktada sie, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy.

oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt VI.1.4 i VI1.8.3 swz skfada sie, pod
rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym odpowiednio przez osobe sktadajgcag
oswiadczenie (upowazniong do reprezentowania Wykonawcy/kazdego z
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia/Podmiotu
udostepniajgcego zasoby).

petnomocnictwo wskazane w punktach VI.1.2 i VI.8.2 swz, powinno by¢
ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (tj. w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2
ustawy z dnia 14 lutego1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bgdz tez
poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie
pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

odpisy lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, a

takze inne podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe, lub inne dokumenty
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d)

opisane w § 6 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie - w przypadku gdy zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy
sie o0 udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub
podwykonawca, jako dokument elektroniczny - przekazuje sie ten dokument.
inne dokumenty oraz podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe (jesli sg
wymagane), sklada sie w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, o ile przepisy szczegdlne nie dopuszczajg
dodatkowych form lub sposobdw ich "sporzgdzania i przekazywania",

z zastrzezeniem pkt 2).

2) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki

dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do

reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w

postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem

w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o ktébrym mowa powyzej dokonuje w przypadku:

a)

podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
Wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia,
podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
Srodkéw dowodowych lub przedmiotowych srodkéw dowodowych lub
dokumentoéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore
kazdego z nich dotycza;

innych dokumentow, w tym dokumentéw, o ktdorych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy Pzp — odpowiednio Wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajgcy
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sie o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich
dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa powyzej, moze dokonac¢ rowniez notariusz.
3) Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie
sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do
oryginatu.
4) Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim. Oferte,
wszystkie dokumenty, informacje i oswiadczenia, skladane w postepowaniu a
sporzgdzone w jezyku obcym, przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkow
dowodowych lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt VI.1.3 swz, pod okreslonymi
adresami internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do przedstawienia ttumaczenia tych
dokumentow (pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego) na jezyk polski.
8. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamoéwienia
w rozumieniu art. 58 ust. 1 ustawy Pzp.

1) Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia (np.
czlonkowie konsorcjum, wspodlnicy spétki cywilnej) sg zobowigzani
ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia i do zawarcia umowy.

2) W takim przypadku wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamodwienia sg zobowigzani do ztozenia wraz z ofertg petnomocnictwa
ustanawiajgcego petnomocnika, o ktérym mowa w pkt 1). Peinomocnictwo
zawiera¢ powinno umocowanie do reprezentowania w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia lub do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia i zawarcia umowy.

3) W przypadku wspdélnego ubiegania sie 0 zamowienie przez wykonawcow,
oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. VI.1.4 swz oraz VI.2.2 swz, sktada kazdy
z wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia

kazdego z wykonawcow oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
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w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

4) Udziat spétki cywilnej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
jest traktowany jako wspolne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia
publicznego w rozumieniu art. 58 ust. 1 ustawy Pzp.

5) Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia (np. cztonkowie
konsorcjum, spotki cywilne) ponoszg, zgodnie z art. 445 ust. 1 ustawy Pzp,

solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami

oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow (nie dotyczy sktadania ofert

oraz oswiadczen i dokumentéw skladanych wraz z ofertg — sposéb ich ztozenia

zostatl okreslony w pkt Vill swz).

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu Platformy

e-Zamowienia (https://ezamowienia.gov.pl).

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, uniemozliwiajgcych komunikacje
Wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamowienia,
Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres

e-mail: przetargi@wup-krakow.pl (nie dotyczy sktadania ofert w postepowaniu).

2. Dokumenty i oswiadczenia sktadane w postepowaniu, w tym podmiotowe srodki
dowodowe (jesli sg wymagane) Wykonawca sktada za posrednictwem
.,Formularza do komunikacji” dostepnego na Platformie e-Zamowienia

(https://ezamowienia.gov.pl).

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, uniemozliwiajgcych przekazanie
ww. dokumentow i odwiadczen za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia,
Zamawiajgcy dopuszcza przekazanie ich za pomocg poczty elektronicznej na

adres e-mail: przetargi@wup-krakow.pl (nie dotyczy sktadania ofert w

postepowaniu).

3. Za posérednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci
przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi
oraz przekazywanie oswiadczen i dokumentow. Formularze do komunikacji

umozliwiajg dotgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj
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zatgcznik”). W przypadku zatgcznikow, ktore wymagajg odpowiedniego rodzaju
podpisu, w zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny)
dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz

z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-
Zamowienia. Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin
Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowe;j
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum
Pomocy”. Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptfatne.

. Mozliwosc¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamédwienia
oraz zalogowania sie na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy
do komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczgcych tresci dokumentow
zamowienia wystarczajgce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na
Platformie e-Zamowienia.

. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci
widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania, w zaktadce
~-Komunikacja”.

. Informacje dotyczace sposobu komunikacji w ramach postepowania na Platformie
e-Zamowienia zawiera instrukcja ,Komunikacja w postepowaniu” udostepniona na
Platformie e-Zamdwienia.

. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” dostepnych na Platformie e-Zamodwienia wynosi 25 MB (wielkos¢ ta
dotyczy plikdéw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

. Minimalne wymagania techniczne dotyczgce sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace

specyfikacji potgczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamodwienia.

10. W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z

funkcjonowaniem Platformy e-Zaméwienia uzytkownicy moga skorzystac ze

wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (22) 458 77 99 lub
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droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej

https://lezamowienia.qov.pl w zaktadce ,,Zgltos problem”.

11. Za date przekazania dokumentéw, informaciji i oswiadczenh oraz ich cyfrowych
odwzorowan przyjmuje sie date ich wptywu na Platforme e-Zamodwienia lub date i
godzine wptywu na serwer pocztowy Zamawiajgcego.

12. Sposdéb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczenh lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z
wymaganiami okreslonymi w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
lub konkursie oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych
dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy.

13. Formaty danych wymagane do sporzgdzania i przekazywania dokumentow i
informacji w postepowaniu okresla § 2 ww. rozporzgdzenia. Wsrod
dopuszczalnych i ogodlnie dostepnych formatow znajdujg sie m.in.: .txt, .rtf, .pdf,
.doc, .docx, .odt.

14. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 1233), ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, w celu utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje
Zamawiajgcemu w osobnym (wydzielonym) pliku odpowiednio oznaczonym
opisem ,Tajemnica przedsiebiorstwa”. Brak wydzielenia pliku i potgczenie w jeden
niepodzielny plik dokumentéw oznaczonych jako zawierajgce informacje objete
tajemnicag przedsiebiorstwa i dokumentow nie podlegajgcych tej ochronie, zostanie
uznane za niepodjecie przez Wykonawce ,niezbednych dziatan w celu
zachowania ich poufnosci”.

15. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5
ustawy Pzp.

16. Wraz z przekazaniem informacji zastrzezonych jako tajemnica przedsiebiorstwa,
Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa.
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17. Wykonawca zobowigzany jest wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art.
11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informac;ji jako tajemnica
przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez \Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia,
bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na
zaniechanie przez WWykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania
poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3
ustawy Pzp.

18. W przypadku braku zastrzezenia oraz wykazania, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy uzna, iz nie zostata spetniona
przestanka podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania ich poufnos$ci i dane
te stang sie jawne od momentu odpowiednio otwarcia ofert albo ich przekazania.
Zamawiajgcy nie odpowiada za ujawnienie informaciji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa przekazanych mu przez Wykonawce wbrew postanowieniom
SWZ.

19. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Angelika Stapor tel. 12 424 07 22, Katarzyna Ciepty tel.12 619 84 63, Michat
Maczka tel. 12 424 07 23.

VIIl. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty oraz dokumentéw i oswiadczen

sktadanych wraz z oferta

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes¢ zatgcznikami powinna by¢
sporzgdzona przez Wykonawce w jezyku polskim, zgodnie z postanowieniami
niniejszej swz, powinna zawierac formularz ofertowy oraz pozostate oSwiadczenia
i dokumenty wskazane w pkt VI.

3. Jezeli w opisie przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do swz,
wystepujg nazwy znakow towarowych, patenty lub pochodzenie nalezy to
traktowaé jako pomoc w opisie przedmiotu zamowienia. W kazdym przypadku
dopuszczalne sg produkty réwnowazne pod wzgledem funkcji i przeznaczenia, nie
gorsze niz wskazane w opisie przedmiotu zamdwienia.

4. Zgodnie z art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, w postepowaniu o udzielenie zamowienia o

warto$ci mniejszej niz progi unijne oferte oraz oswiadczenia, sktadane na
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postawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sktada sie, pod rygorem niewaznosci,

w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy e-Zamowienia

(https://ezamowienia.gov.pl). Zeby skorzystaé z Platformy e-Zamdwienia nalezy

wejs¢ na strone www.ezamowienia.gov.pl i zarejestrowac sie. Szczegodtowe

informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania
z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone

w zaktadce ,,Centrum Pomocy”. Sposdb ztozenia oferty opisany zostat w
interaktywnej instrukcji zamieszczonej pod adresem:

https://ezamowienia.gov.pl/pl/lkomponent-edukacyjny/, zaktadka ,Oferty, wnioski i

prace konkursowe”.

. Wykonawca przygotowuje oferte korzystajgc ze wzoru ,formularza oferty —
zatgcznika nr 1 do SWZ udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-
Zamowienia i zamieszczonego w podgladzie postepowania w zakfadce
.Informacje podstawowe”.

. Zamawiajgcy nie postuguije sie interaktywnym formularzem ofertowym
przewidzianym przez Platforme e-Zamowienia.

. Wykonawca winien pobrac¢ ,formularz oferty” — zatgcznik nr 1 do SWZ i uzupenic
danymi wymaganymi przez Zamawiajgcego oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem
podpisu elektronicznego.

. Wykonawca skfada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po
wybraniu przycisku ,Z16z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty
umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktdrym znajdujg sie

dwa pola drag&drop (,przeciagnij” i ,upusc”) stuzgce do dodawania plikow.

10. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,formularz oferty”

w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje

pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z ofertg.

11. Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem
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podpisu jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu
w typie zewnetrznym rowniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty
oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

12. Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére
sg zgodne z ustawg Pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, mogg by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/wykonawcy wspélnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby
opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

13. Jezeli wraz z ofertg skladane sg dokumenty zawierajgce tajemnice
przedsiebiorstwa Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak
i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu
,<Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
Informacje dotyczace skutecznego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
zawiera pkt. VII ppkt 14-18 swz.

14. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresiji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, jest rbwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych
w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

15. System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i

odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
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Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla
zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

16. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

17. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte. W tym
celu nalezy przejs¢ do szczegdtow postepowania, wybrac zaktadke
,Oferty/wnioski”, a nastepnie wybra¢ przycisk ,Wycofaj oferte”. Sposéb wycofania
oferty zostat opisany w Instrukcji interaktywnej ,Oferty, wnioski i prace
konkursowe” dostepnej na Platformie e-Zamowienia.

18. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem
Zamawiajgcy i Wykonawcy postugujg sie numerem postepowania wskazanym w
SWz.

19. Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z
ofertg to 250 MB.

IX. Wyjasnienia oraz modyfikacja tresci swz

1. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrocic¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci
swz. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
whniosek o wyjasnienie swz wptyngt do zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wniosek o wyjasnienie tresci swz Wykonawcy sktadajg drogg elektroniczng, przez
.Formularz do komunikacji’ dotyczgcy niniejszego postepowania dostepny na

Platformie e-Zamdéwienia (https://ezamowienia.gov.pl). W szczegdlnie

uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i
Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia, Zamawiajgcy
dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:

przetargi@wup-krakow.pl.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie specyfikacji wptynat po uptywie terminu skfadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania

ofert zmienic¢ tres¢ swz.
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5. Wyjasnienia tresci specyfikacji oraz jej ewentualne modyfikacje bedg dokonywane
na zasadach i w trybie art. 284 i art. 286 ustawy Pzp.
6. Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci

swz: https://ezamowienia.gov.pl

X. Wymagania dotyczace wadium.

W niniejszym postepowaniu nie wymaga sie wniesienia wadium.

XI. Termin zwigzania oferta.
Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do
dnia 13.05.2025 r.

XIl. Termin skladania i otwarcia ofert.

1. Termin skladania ofert uptywa w dniu 14.04.2025 r. o godz. 9:00.

2. Otwarcie ofert przez Zamawiajgcego nastapi w dniu 14.04.2025 r. o godzinie
10:00 przy wykorzystaniu Platformy e-Zamdwienia poprzez przejscie do szczegdtow
postepowania, wybér zaktadki ,,Oferty/wnioski” i klikniecie przycisku ,,Otwérz etap
postepowania”.

3. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra powoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie
ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii. O ewentualnej zmianie terminu
otwarcia ofert Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4. Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia podstawowego.

5. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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XIlll. Odrzucenie oferty
Oferta zostanie odrzucona w przypadku wystgpienia okolicznosci okreslonych

w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty (z VAT), ktéra bedzie poréwnywana przy ocenie ofert, nalezy wyliczy¢
w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do SW2Z).

1. W formularzu ofertowym nalezy podac:

1) cene ofertowg brutto, tj. maksymalng cene brutto zamdwienia podstawowego i
zamowienia opcjonalnego,

2) catkowitg cene brutto zamdwienia podstawowego,

3) maksymalng cene brutto zamowienia opcjonalnego, wyliczong na podstawie
zaproponowanej w formularzu ofertowym ceny za 1 miesigc przechowywania
akt i wskazanych przez Zamawiajgcego ilosci miesiecy.

2. Cene brutto oferty dotyczgcg zamowienia podstawowego stanowi suma wartosci
brutto tabel wskazanych w formularzu ofertowym tj. tabeli A1, tabeli A2 , tabeli B.

3. Cene oferty brutto dotyczgcg zamowienia opcjonalnego stanowi cena wartosci
brutto wskazana w tabeli C.

4. W tabeli B formularza ofertowego nalezy poda¢ maksymalng cene brutto w
ramach zamowienia podstawowego dot. przechowywania akt na podstawie
zaproponowanej ceny brutto za jeden miesigc przechowywania akt i wskazanej przez
Zamawiajgcego ilosci miesiecy.

5. W tabeli C formularza ofertowego nalezy poda¢ maksymalng cene brutto w
ramach zamowienia opcjonalnego dot. przechowywania akt na podstawie
zaproponowanej ceny brutto za jeden miesigc przechowywania akt i wskazanej przez
Zamawiajgcego ilosci miesiecy.

6. Cena oferty brutto za wykonanie zaméwienia obejmuje sume ceny brutto za
zamowienie podstawowe oraz ceny brutto za zamowienie opcjonalne.

7. Po wyliczeniu wartosci brutto w poszczegdlnych tabelach formularza ofertowego

tj. tabel A1, A2,B,C nalezy przenies$¢ wartosc¢ brutto do tabeli D (catkowita cena oferty
tj. cena brutto oferty zamowienia podstawowego i cena brutto oferty zaméwienia
opcjonalnego). W wierszu 5 tabeli D nalezy po zsumowaniu wiersza 1,2,3,4 wskazac

cene brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia, ktérg rowniez nalezy wykaza¢ w
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pkt.Il, ppkt 1 formularza ofertowego. Niedopuszczalne jest dopisywanie przez
Wykonawce dodatkowych pozycji/dziatan do formularza cenowego.

8. Ceny za wykonanie przedmiotu zamowienia podane w ofercie powinny
uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w swz oraz
obejmowac wszystkie elementy konieczne do kompleksowego wykonania
zamowienia oraz wszelkie wydatki, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego
oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu
zamowienia.

9. Wszystkie zawarte w ofercie ceny nalezy poda¢ w ztotych polskich.

10. Wszystkie zawarte w ofercie ceny nalezy poda¢ z dokfadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku, stosujgc zasade opisang w art. 106e ust. 11 ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361), zwanej
dalej ,ustawg o podatku od towarow i ustug” (kwoty zaokragla sie do petnych groszy,
przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki od 0,5 grosza
zaokrggla sie do 1 grosza).

11. Podatek VAT ustala sie zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug. Do
kalkulacji oferty Wykonawca musi przyjg¢ stawke podatku VAT obowigzujgca na
dzien uptywu terminu sktadania ofert.

12. W przypadku Wykonawcy niebedgcego podatnikiem podatku VAT,
Zamawiajgcy informuje, iz od wskazanej ceny oferty Zamawiajgcy potraci kwote
stanowigcg wszelkie Swiadczenia, ktére powstang po stronie Zamawiajgcego, np.
zaliczke na nalezny podatek dochodowy.

13. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp Wykonawca informuje Zamawiajgcego, jesli
wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg o podatku od towardw i ustug oraz wskazuje: nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego, wartosci towaru lub ustugi objetego
obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez kwoty podatku, stawke podatku od
towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
14.  Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. 0
podatku od towardw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu
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Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw

i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyc.

XV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
1. Oferty bedg oceniane wedtug kryteriow:
a) Cena - waga kryterium 60%, przy czym 1% odpowiada 1 pkt.
b) Termin udostepnienia dokumentacji 20 %, przy czym 1% odpowiada
1 pkt.
c) Termin wypozyczenia i dostarczenia dokumentacji 20%, przy czym

1% odpowiada 1 pkt.

Informacje o oferowanej cenie, terminie udostepnienia dokumentacji oraz terminie
wypozyczenia i dostarczenia dokumentacji zostang podane przez Wykonawce w
s<formularzu oferty”, sktadanym zgodnie z pkt. VI.1.1) swz wg wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 1 do swz.

2. Liczba punktéw jakg uzyska Wykonawca w kryterium ,,cena” zostanie obliczona
wedtug wzoru:
C = (Cmin / Cob) x 60 pkt
gdzie: C - ilos¢ punktéw oferty badane;j
Cmin- najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert

Cob - cena brutto oferty badanej

UWAGA! Cena ofertowa to tgczna cena za zamoéwienie podstawowe

i opcjonalne.

Na potrzeby poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
poréwna maksymalne ceny za wykonanie zamdwienia — tj. zaoferowane przez

Wykonawcow ceny brutto zamdwienia podstawowego i zamdwienia opcjonalnego.

3. Liczba punktow, jakg uzyska Wykonawca w kryterium ,,Termin udostepnienia

dokumentaciji” zostanie przyznana zgodnie z nastepujgcymi zasadami:

20 pkt - udostepnienie dokumentacji i przestanie jej scanu na skrzynke e-mail do 1
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dnia roboczego od chwili ztozenia zamowienia

10 pkt - udostepnienie dokumentaciji i przestanie jej scanu na skrzynke e-mail do 2

dni roboczych od chwili ztozenia zamowienia

0 pkt - udostepnienie dokumentacji i przestanie jej scanu na skrzynke e-mail do 3 dni

roboczych od chwili ztozenia zamowienia,

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego

Formularza ofertowego i ztozonej w nim deklaracji wykonawcy.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt.

4. Liczba punktow, jakg uzyska Wykonawca w kryterium ,Termin wypozyczenia i
dostarczenia dokumentacji”’ zostanie przyznana zgodnie z nastepujgcymi

zasadami:

20 pkt - wypozyczenie i dostarczenie dokumentaciji do siedziby Zamawiajgcego
do 3 dni roboczych od chwili ztozenia zamowienia,

10 pkt — wypozyczenie i dostarczenie dokumentacji do siedziby Zamawiajgcego
do 4 dni roboczych od chwili ztozenia zamowienia

0 pkt — wypozyczenie i dostarczenie dokumentacji do siedziby Zamawiajgcego

do 5 dni roboczych od chwili ztozenia zamodwienia

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego

Formularza ofertowego i ztozonej w nim deklaracji wykonawcy.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 20 pki.

5. W przypadku braku (niezaznaczenia pola wyboru) ktéregokolwiek z punktow w
ramach kryterium Termin udostepnienia dokumentacji, zaznaczenia wiecej niz
jednej pozycji w ramach kryterium, niejednoznacznego zaznaczenia pola wyboru

w ramach kryterium, Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy 0 pkt. w ramach kryterium
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»1ermin udostepnienia dokumentac;ji” i przyjmie, ze Wykonawca udostepnieni
dokumentacje i przesle jej scan na skrzynke e-mail do 3 dni roboczych od chwili
ztozenia zamowienia.

6. W przypadku braku (niezaznaczenia pola wyboru) ktéregokolwiek z punktow
w ramach kryterium ,Termin wypozyczenia i dostarczenia dokumentac;ji”,
zaznaczenia wiecej niz jednej pozycji w ramach kryterium, niejednoznacznego
zaznaczenia pola wyboru w ramach kryterium, Zamawiajgcy przyzna Wykonawcy
0 pkt. w ramach kryteriow; ,, Termin wypozyczenia i dostarczenia dokumentacji”
i przyjmie, ze Wykonawca wypozyczy i dostarczy dokumentacje do siedziby
Zamawiajgcego do 5 dni roboczych od chwili ztozenia zamowienia.

7. Korzystajgc z powyzszych zasad oceny, Zamawiajgcy obliczy wartos¢ punktowg
kazdej oferty.

8. Wszystkie obliczenia punktow bedg dokonywane w zaokrggleniu do dwoch miejsc
po przecinku.

9. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe
punktéw, otrzymang w wyniku zsumowania punktow uzyskanych w kryteriach:
,cena’, ,Termin udostepnienia dokumentéw” i ,Termin wypozyczenia i dostarczenia
dokumentacji”.

10. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktéry ziozy oferte

najkorzystniejsza.

XVI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje

réownoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania
dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone

— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
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2. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1),
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z
uwzglednieniem art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposaob.

4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia ztozono tylko jedng oferte.

5. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w
sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych
wykonawcow.

6. Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajgcego o sposobie i terminie podpisania umowy.

7. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

XVII. Projektowane postanowienia umowy

1. Projektowane postanowienia umowy zostaty zawarte we wzorze umowy,
stanowigcym zatgcznik nr B do swz.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, ma
obowigzek zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w
projektowanych postanowieniach umowy, o ktérych mowa w pkt 1,
uzupetnionych o zapisy wynikajgce ze ztozonej oferty.

3. Zasady zmian zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego okreslone
zostaty w art. 455 ustawy Pzp.

4. Dopuszczalne zmiany tresci zawartej umowy na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1
ustawy Pzp oraz rodzaj, zakres i warunki dokonania takich zmian zostaty
okreslone we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr B do swz.

XVIIl. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XIX. Podwykonawcy

1.

Zamawiajgcy dopuszcza realizacje zamowienia przy udziale podwykonawcow.

2. Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia

Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamodwienia.

XX. Uniewaznienie postepowania

Przestanki uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

okreslone zostaty w art. 255 i nast. ustawy Pzp.

XXI. Srodki ochrony prawnej

1.

Wykonawcom i innym podmiotom, ktérzy majg lub mieli interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniesli lub mogg poniesc¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisoéw ustawy przystugujg srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, 0 zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub
konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, o zawarcie
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupéw, systemie kwalifikowania
wykonawcdéw lub konkursie, do ktérej zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie
ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt do
tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej. Terminy na
whniesienie odwotania, sposéb i dopuszczalne formy wniesienia odwotania,
wymagane dane oraz inne informacje dotyczgce odwotania zostaty zawarte

w Dziale IX ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowe;j
Izby Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz
uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Skarge
wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa

Krajowej Izby Odwotawczej.

Strona 30 z 34



5.

Szczegotowe informacje dotyczgce srodkdéw ochrony prawnej okreslone sg

w Dziale IX ustawy Pzp.

XXIl. Dodatkowe informacje

1.

4.
5.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcéw

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie przepisy
przywotanej ustawy Pzp oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie,

a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. 2022 poz. 1360 ze zm.).

Rozliczenia pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane w ztotych
polskich (PLN).

Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu nie wymaga od Wykonawcow
przedtozenia przedmiotowych srodkow dowodowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XXIII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych), zwane dalej RODO, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego jest
Wojewddzki Urzad Pracy z siedzibg w Krakowie przy Placu Na Stawach 1.
Z administratorem danych mozna sie skontaktowa¢ w nastepujgcy sposéb:
e listownie na adres: Krakow, Plac Na Stawach 1,

e e-mailowo na adres: kancelaria@wup-krakow.pl

o telefonicznie pod numerem: 12 42 87 870.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie
skontaktowaé w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi

w nhastepujgcy sposoéb:

¢ listownie na adres: Krakow, Plac Na Stawach 1,

e e-mailowo na adres: ochronadanych@wup-krakow.pl

¢ telefonicznie pod numerem: 12 61 98 447.
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Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.

¢ RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, jak rowniez zawarcia umowy

w sprawie zamdéwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i jego archiwizacji, w oparciu

0 nastepujgce przepisy prawa:

e ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zaméwien Publicznych,

e rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

e ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz

art. 74 ustawy Pzp oraz podmioty, z ktorymi Wojewddzki Urzad Pracy w

Krakowie zawart umowe na swiadczenie ustug serwisowych dla uzytkowanych

w Urzedzie systemodw informatycznych.

Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom

upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zamowienia

publicznego bedg przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalng

wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Krakowie. Dla dokumentow wytworzonych w ramach zamdwien publicznych

krajowych jest to okres 4 lat, dla zamdwien publicznych unijnych jest to okres 10

lat. Natomiast umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacjg dotyczgcg ich

realizacji, niezaleznie od trybu w jakim zostaty zawarte, przechowywane sg przez
okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastepnego
od daty zakonczenia sprawy. Po uptywie okresu przechowywania dokumentacja
niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora wtasciwego archiwum
panstwowego, brakowaniu;

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
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publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/ Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia
Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikow;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych

Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. nie przystuguje Pani/Panu:

= W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Strona 33z 34



10. Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych
dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno

z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Wykaz zatacznikéw stanowigcych integralng czesé swz:

zat. nr A — opis przedmiotu zamowienia

zat. nr 1 — wzér formularza oferty

zat. nr 2A-— wzor oswiadczenia dot. braku podstaw wykluczenia

zat. nr 2B- wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkéw

zat. nr B — wzor umowy

zat. nr 3 — wzdr oswiadczenia o aktualnosci informaciji

zat. nr 4 — wzor oswiadczenia wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia
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