SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
postepowanie nr UK.D.340-4/25

1. Zamawiajacy:

Miasto Poznan - Ustugi

Komunalne ul. Stowackiego 43a

60 - 521 Poznan

faks: (061) 846 29 11

E-mail: sekretariat@uslugikomunalne.com.pl

Godziny pracy: poniedziatek od 7.30 do 14:30

strona internetowa Zamawiajacego: www.uslugikomunalne.com.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania i strona internetowa, na ktorej udost¢pnione beda
dokumenty zamowienia, zmiany i wyjasnienia tresci swz:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-6e484bcc-f685-4ea8-a378-c2c8albabdba

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez mozliwosci
przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 2024 poz. 1320) zwanej dalej Ustawg.

Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych.

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa karmy specjalistycznej dla Schroniska dla
Zwierzat w Poznaniu przy ul. Kobylepole 51, zgodnie ze szczegdélowym opisem przedmiotu
zamowienia zawartym w zalaczniku nr 2 do SWZ.

3.2. Kody CPV dotyczace przedmiotu zamoéwienia:
15713000-9 Karma dla zwierzat domowych

3.3. Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujacych prawa i obowigzki
podwykonawcy w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkéw wyplaty
wynagrodzenia w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki wykonawcy, wynikajace z
postanowien umowy zawartej mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1 do SWZ.
Wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sa dostawy lub ustugi:

a) umowa musi zawiera¢, doktadne okreslenie dostawy lub ustugi podlegajacych podzleceniu,

b) termin zaplaty wynagrodzenia w umowie o podwykonawstwo, nie moze by¢ dtuzszy niz 30

dni.

Niniejsze wymagania nie dotycza umow o warto$ci mniejszej niz 0,5% wartosci umowy zawartej w
wyniku niniejszego postgpowania przetargowego.
Wylaczenia, o ktorych mowa powyzej nie dotyczg umow o podwykonawstwo o wartosci wickszej niz
50 000 PLN.

3.4. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamoOwienia.

3.5. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace 0séb wykonujgcych czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych. Brak podziatu nie utrudnia dostgpu do

zamoéwienia MSP. Podzial zaméwienia na czeéci skutkowalby znaczacymi utrudnieniami po stronie
Zamawiajacego od strony organizacyjnej i miatby negatywny wplyw na Srodowisko w zwigzku z
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potencjalnym wykonywaniem dostaw przez wigksza liczb¢ wykonawcow (wigksza liczba dostaw na
rézny asortyment).

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust.
1 pkt 8 Ustawy.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zaméwienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2025 r., sukcesywnie do potrzeb i mozliwosci
finansowych Zamawiajacego na podstawie sktadanych czgsciowych zamowien

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

9. Warunki udziatu w postepowaniu:

9.1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy oraz art. 109 ust 1 pkt 4, 8, 9 1 10 Ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

9.2. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia brak podstaw do
wykluczenia z postgpowania musi wykaza¢ kazdy z Wykonawcow.

10. Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy i wykaz podmiotowych $rodkéw

dowodowych:

10.1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotagczy¢ o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w

postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub

podpisem osobistym, w zakresie wskazanym w zalaczniku nr 3 do SWZ.

10.2. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez WykonawcoéOw o$wiadczenie o

ktorym mowa w pkt. 10.1 SWZ, sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o

zamoéwienie. O$wiadczenie to musi potwierdzac brak podstaw wykluczenia.

10.3. Zamawiajacy, wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia w

wyznaczonym, nie kréotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozZenia nastepujacych

podmiotowych $srodkéw dowodowych:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, w zakresie okreSlonym w art. 109 ust 1 pkt 4 ustawy,
sporzagdzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji (w przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci
przedmiotowego dokumentu w formie elektronicznej pod adresem wskazanym w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w pkt 10.1 SWZ, Zamawiajgcy samodzielnie pobierze go z bazy danych);

b) oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy, o braku przynaleznos$ci do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentoéw, z innym wykonawca, ktory zlozyt odrebng ofertg¢ lub oferte cze$ciows, albo
o$wiadczenia o przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty lub oferty cz¢sciowej niezaleznie od innego
wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatlowej (wzor: zatgcznik nr 6 do SWZ);

¢) os$wiadczenia o aktualnos$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt.10.1
SWZ (wzér: zalacznik nr 7 do SWZ).

d) Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ppkt. a, sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogloszono upadtosci, jego aktywami nie
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zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury (dokument wystawiony
nie wczesniej niz 3 m-ce przed jego ztozeniem).

Jezeli w kraju w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, niec wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem, o ktdrym mowa w § 4 ust.
3 rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie
podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy.

11. Informacje o $Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji:

A. Srodki komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowat
si¢ z wykonawcami oraz wymagania techniczne dla dokumentéow elektronicznych oraz
$Srodkow komunikacji elektronicznej.

1. W postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajagcym a
Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora jest dostepna pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

3. Osobg upowazniong przez Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami jest p. Maciej
Dzwig.

4. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezpo$rednio
do widoku postepowania na Platformie e-Zamdwienia):

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-6e484bcc-f685-4ea8-a378-c2c8albabdba
Postgpowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony gtownej Platformy e-Zamoéwienia (przycisk
,»Przegladaj postgpowania / konkursy”).
5. Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zaméwienia:

ocds-148610-6e484bcc-f685-4ea8-a378-c2c8albabd6a

6. Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego
musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia. Szczegdtowe
informacje na temat zakladania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z
Platformy e-Zamowienia okre$la Regulamin Platformy e-Zamoéwienia, dostgpny na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakladce ,,Centrum
Pomocy”.

7. Przegladanie i pobieranie publicznej treSci dokumentacji postgpowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

8. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentoéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okre$lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

9. Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, podmiotowe S$rodki
dowodowe, w tym o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy, oraz zobowigzanie
podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 Ustawy, zwane dalej
,,Zzobowigzaniem podmiotu udostepniajacego zasoby”, przedmiotowe S$rodki dowodowe,
pelnomocnictwo, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje si¢ jako zalgczniki.
W przypadku formatéw, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 Ustawy, ww. regulacje nie beda
mialy bezposredniego zastosowania.

10.Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w pkt 9 powyzej,
przekazywane w postepowaniu sporzadza si¢ w postaci elektronicznej:
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a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zaltacznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza do
komunikacji”).

11.Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnos$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,2Dokument stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa”. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z
przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nicuczciwej konkurencji. Zastrzezenie przez
Wykonawce tajemnicy przedsigbiorstwa bez wuzasadnienia, bedzie traktowane przez
Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzglgdu na zaniechanie przez Wykonawce podjgcia
niezbednych dziatan w celu zachowania poufno$ci objetych klauzulg informacji zgodnie z
postanowieniami art. 18 ust. 3 Ustawy.

Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem skladania ofert, odbywa si¢ droga
elektroniczng za poSrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zakladce
sFormularze” (,,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” odbywa si¢ w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie
pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg réwniez dolgczenie
zalgcznika do przesylanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zalgcznik”). W przypadku
zalgcznikow, ktore sg zgodnie z Ustawg lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowod), mogg by¢
opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajacego si¢ o
udzielenie zamoéwienia/podmiotu udostgpniajagcego zasoby, podpisem zewngtrznym lub
wewnetrznym. W zaleznos$ci od rodzaju podpisu i jego typu (zewngtrzny, wewnetrzny) dodaje
si¢ do przesylanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny).
Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym zakresie
wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania si¢
na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzacych do
zadawania pytan dotyczacych treSci dokumentow zamowienia, w szczegdlnosci SWZ,
wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamowienia.
Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu skladania ofert. Za date
wplywu wniosku przyjmuje si¢ date jego zamieszczenia na Platformie e-Zamowienia.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynal w terminie, o ktorym mowa w ust. 14
powyzej, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedluzenia terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktéorym
mowa w ust. 14 powyzej.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajagcy zamie$ci na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrodta zapytania.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postgpowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postuguja si¢ oznaczeniem UK.D.340-4/25.

Wszystkie wystane 1 odebrane w postgpowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg
po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikow przesylanych jako zataczniki do jednego
formularza).
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21.

22.

23.

1.

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okreSla
Regulamin Platformy e-Zamdwienia.

W przypadku problemow technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy moga skorzystaé ze wsparcia technicznego dostgpnego pod
numerem telefonu 22 458 77 99 Iub droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglo$ problem”.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajagcych komunikacje Wykonawcy i
Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomoca poczty elektroniczne;j na adres e-mail:
sekretariat@uslugikomunalne.com.pl (nie dotyczy sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu), w szczegolnosci Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé sktadania w
ten sposob wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ.

Opis sposobu skladania oferty.

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza
ofertowego” udostepnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamowienia i
zamieszczonego w podgladzie postepowania w zakladce ,,Informacje podstawowe”.
Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypehij” widocznego pod ,,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupelienia pozostatych informacji dotyczacych
wykonawcy/wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,,Formularz ofertowy”, zapisaé go na dysku
komputera uzytkownika, uzupeli¢ pozostalymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego i
ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem
podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 11.B.7 SWZ ponizej. Uwaga! Nie nalezy zmieniaé
nazwy pliku nadanej przez Platforme¢ e-Zamowienia. Zapisany ,,Formularz ofertowy”
nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem zakladki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postgpowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
»Z10z oferte” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace przekazanie
dokumentow elektronicznych, w ktorym znajduja si¢ dwa pola drag&drop (,,przeciggnij” i
,,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w pierwszym
polu (,,Wypeliony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowiace
ofert¢ lub skladane wraz z oferta — wykaz poszczegdlnych dokumentow i o$wiadczen
sktadanych wraz z ofertg zostal okreslony przez Zamawiajacego w pkt 14.6 SWZ.

Jezeli wraz z oferta sktadane s3 dokumenty zawierajagce tajemnice przedsi¢biorstwa
Wykonawca, w celu utrzymania w poufnos$ci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,2Dokument stanowigcy tajemnic¢ przedsigbiorstwa”. Zarowno zalacznik stanowigcy
tajemnice przedsigbiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsi¢biorstwa nalezy
dodaé w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym rowniez
jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza
nalezy zalaczy¢ w polu ,,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”. Pozostale dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta,
ktore sa opatrzone kwalifikowanym podpisem -elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy / Wykonawcy wspodlnie
ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewngtrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zalgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
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przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewngtrzny).
Zamawiajacy rekomenduje stosowanie podpisu typu wewnetrznego.

8. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rOwnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

9. System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje si¢
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

10. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

11. Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert wycofaé¢ oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

12. Maksymalny lgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250
MB.

12. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

13. Termin zwigzania oferta:

13.1. Wykonawca jest zwigzany oferta do dnia 13 maja 2025 r., przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert.

13.2. W przypadku, gdy wybor oferty najkorzystniejszej nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
oferta, Zamawiajacy przed jego uplywem zwroci si¢ jednokrotnie do WykonawcoOw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta o wskazany okres, nie dluzszy niz 30 dni.

13.3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta wymaga zlozenia przez Wykonawceg pisemnego
(wyrazonego przy uzyciu wyrazow, cyfr, lub innych znakéw pisarskich, ktore mozna odczytaé i
powieli¢) o§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

14. Opis sposobu przygotowania ofert:

14.1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofertg.

14.2. Ztozona elektronicznie oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym i wymogami ustawowymi. W
przypadku podpisania oferty oraz po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow przez
osob¢ niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne
pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej
formie, jak sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze zlozenie elektronicznej kopii
pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r.- Prawo o
notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub
poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna
kopia nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

14.3. Sposéb sporzadzania oraz przekazywania oswiadczen, o ktorych mowa w pkt 10.1 SWZ,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, przedmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych
informacji, o$wiadczen lub dokumentow przekazywanych w postgpowaniu okresla rozporzgdzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

14.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

14.5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.
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14.6. Wykonawca sklada wraz z oferta (interaktywnym formularzem ofertowym) dokumenty
podpisane zgodnie z wymogami pkt 11.B.1 SWZ:

1) wypelniony zalacznik nr 2 do SWZ;

2) wypelnione o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wzor: zalacznik nr 3 do

SWZ.

14.7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego (do oferty nalezy zalaczy¢
stosowne pelnomocnictwa).

15. Termin skladania i otwarcia ofert:

15.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 14.04.2025 r. do godz. 12:00.

15.2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.04.2025 r. o godz. 12:30.

15.3. Otwarcie jest niejawne.

15.4. Otwarcie ofert nastepuje poprzez pobranie odszyfrowanych i udostgpnionych przez Platforme e-
Zamoéwienia plikow zlozonych przez Wykonawcow.

15.5. Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia.

15.6. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte oraz o cenach zawartych w ofertach.

15.7. W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usuni¢ciu awarii.

15.8. Za date i godzine zloZenia oferty rozumie si¢ date i godzine¢ jej wplywu na Platforme e-
Zaméwienia, tj. date i godzinge ujawniona w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i
Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). W przypadku otrzymania przez
Zamawiajacego oferty po terminie podanym w pkt 15.1 SWZ, oferta zostanie odrzucona.

16. Opis sposobu obliczenia ceny:

16.1. Wykonawca okre$la cen¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie w
interaktywnym formularzu ofertowym lacznej ceny ofertowej brutto, wyliczonej w zatagczonym do
oferty zataczniku nr 2 do SWZ.

UWAGA:

W przypadku oferowania produktow dostepnych w opakowaniach zawierajacych inne iloSci
danego produktu niz opisane w zalaczniku nr 2, Wykonawca zobowiazany jest wyceni¢ opisang
ilo§¢ danego produktu (tj. iloczyn liczby opakowan i liczby sztuk w opakowaniu) — wielkos$¢
opakowania ma na celu wylacznie umozliwienie dokonania wyceny.

16.2. Laczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz postanowieniami wzoru
umowy stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ.

16.3. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

16.4. Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktore moga wplynac na cen¢ przedmiotu
zamoOwienia, w tym uwzgledni¢ w cenie ofertowej wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie z
tytulu nalezytej 1 zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia,
kompletnego z punktu widzenia celu, jakiemu ma stuzy¢.

16.5. Obliczona przez Wykonawce cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty bezpos$rednie i posrednie,
zysk kalkulacyjny i ryzyko Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami oplaty i podatki.

16.6. Cena musi by¢ podana w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglania:
warto$¢ ponizej 5 nalezy poming¢, warto$¢ rowng i wigksza niz 5 nalezy zaokragli¢ w gorg).

16.7. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

16.8. Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow i ustug, dla celow
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zastosowaniu kryterium ceny Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towardw i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢. We wskazanej sytuacji Wykonawca
zobowigzany jest dopelnic¢ obowigzki wynikajace z art. 225 ust 2 Ustawy.

17. Zamawiajacy dopuszcza rozliczenie z Wykonawca tylko w zlotych polskich.

18. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert:
Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza ceng (cena — 100%).

19. Informacje o formalno$ciach jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty i ostatecznym rozstrzygnieciu ewentualnych odwotan lub po

uplywie terminu do ich wnoszenia, Zamawiajacy wezwie wykonawce do przedstawienia:

a) podpisanego przez Wykonawce projektu umowy (w 3 egz.) miedzy Wykonawcg i Zamawiajgcym,
sporzadzonego zgodnie z projektem stanowigcym zalacznik nr 1 do SWZ, ktéry Wykonawca
uzupeit o informacje pozostawione zgodnie ze wzorem umowy woli Wykonawcy.

Nieprzedtozenie w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie, dokumentéw o ktéorych mowa

powyzej, bedzie traktowane jako uchylanie si¢ wykonawcy od zawarcia umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla si¢ od zawarcia

umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy Zamawiajacy moze

dokona¢ ponownego badania i oceny ofert spo$rod pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz
wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza albo uniewazni¢ postgpowanie.

Po pozytywnym zweryfikowaniu zgdanych dokumentow, Zamawiajacy w terminie 7 dni od dnia, w
ktorym uzna przestane mu dokumenty za odpowiadajace treSci SWZ i sporzadzone prawidtowo
podpisze przedtozony mu projekt umowy wpisujac jednocze$nie date dokonania tej czynnoSci i
opatrujac umowe odpowiednim numerem.

20. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

21. Zawarcie i zmiana umowy:

21.1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zawarl z nim umow¢ zgodng z zalacznikiem nr 1 do
SWZ i na warunkach w nim okreslonych.

21.2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadkach okreslonych we wzorze umowy.
21.3. Przewidzenie przez Zamawiajagcego mozliwosci wprowadzenia zmian do zawartej umowy nie
przesadza o obligatoryjnosci ich dokonania. Wystapienie przestanek zmiany umowy bedzie
kazdorazowo podlegato szczegétowe] analizie, po dokonaniu ktorej zostanie podj¢ta decyzja co do
ewentualnego wprowadzenia zmiany w treci umowy.

22. Srodki ochrony prawnej:

Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli maja lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego
zamoOwienia oraz poniesli lub mogg ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale IX Ustawy.

23. Postanowienia koncowe:

23.1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy Ustawy
oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

23.2. Zamawiajacy zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:
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)
2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych sg Ustugi Komunalne w Poznaniu z siedzibg w Poznaniu (60-521)
przy ul. Stowackiego 43a;
ustanowiono inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowac¢ si¢ na adres e-mail:
iod@uslugikomunalne.com.pl;
dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia (realizacja obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze) w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego;
odbiorcami danych osobowych moga by¢ Urzad Miasta Poznania i jego jednostki organizacyjne, Rada
Miasta Poznania, Poczta Polska, firmy kurierskie, doradcze oraz konsultingowe, kancelarie prawne,
firmy windykacyjne i informatyczne oraz inne podmioty realizujace ustugi w imieniu i na rzecz
Administratora, jak rowniez osoby lub podmioty, w stosunku do ktdrych istnieje obowiazek prawny
udostepnienia im dokumentacji postepowania na podstawie przepisu art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,Ustawa”;
dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w art. 97 ust. 1 Ustawy;
osoba, ktdrej dane osobowe begda przetwarzane w ramach niniejszego postepowania ma prawo do:
a) dostgpu do danych osobowych, ktore jej dotycza,
b) sprostowania danych osobowych, ktore jej dotycza, z zastrzezeniem przypadkow okre$lonych w
Ustawie,
c) zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw okreslonych w przepisie art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia,
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa);
Administrator zapewnia realizacj¢ powyzszych praw w zakresie wynikajacym z art. 15-22
Rozporzadzenia. Zgloszenia zadania realizacji praw, o ktéorych mowa w pkt. 6 lit. a) — ¢), powinno
nastgpi¢ poprzez wyslanie poczty elektronicznej na adres e-mail: iod@uslugikomunalne.com.pl oraz
jednoczesnie pisemnie na adres: Ustugi Komunalne w Poznaniu (60 - 521) Poznan, ul. Stowackiego
43a;
obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach Ustawy,
dotyczacych zasad udzialu os6b w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; niepodanie
okreslonych danych moze spowodowa¢ niemozno$¢ realizacji obowigzku lub uprawnienia
wynikajacych z przepisow Ustawy;
dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob opierajacy si¢ wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu;
osobie, ktorej dane osobowe beda w niniejszym postgpowaniu przetwarzane nie przystuguje:

a) prawo do usunigcia danych osobowych (art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) Rozporzadzenia),
b) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych (art. 21 Rozporzadzenia),
¢) prawo do przenoszenia danych osobowych (art. 20 Rozporzadzenia).

Zalaczniki:

- Zalacznik nr 1 — Wzér umowy,

- Zalacznik nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia

- Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

Dotyczy Wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona:
- Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie dotyczace grupy kapitatowej,
- Zalacznik nr 5 — O$wiadczenie o aktualnoéci danych zawartych w zataczniku nr 3.
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