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ZAMAWIAJACY:
WOJEWODZKI URZAD PRACY W SZCZECINIE
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TRYB PODSTAWOWY BEZ NEGOCJACJI
Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych na podstawie art. 3 ustawy z 11

wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), dalej zwanej ustawag
Pzp.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia

warsztatow facylitacyjnych

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem

internetowym: https://ezamowienia.gov.pl

Identyfikator postepowania
ocds-148610-615a48de-7f7b-4f90-bab1-70ca90de933e

SZCZECIN, 2025 R.
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NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Wojewddztwo Zachodniopomorskie — Wojewodzki Urzad Pracy, 70-383 Szczecin,
ul. A. Mickiewicza 41, tel.: 91/ 42-56-100, fax.: 91/ 42-56-103.

Godziny pracy Urzedu: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.wup.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-615a48de-7f7b-4f90-bab1-
70ca90de933e

Adres e-mail: przetargi@wup.pl.

Numer konta bankowego: 68 1090 2268 0000 0001 4812 8619.

NIP: 851-26-80-829.

Niniejsze zamowienie prowadzone jest pod znakiem WUP.XV.262.36.2025.ABar.
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

3.

Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:
Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zaméwienia, Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 poz. 1781 t..)
a takze innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdéwienia.
Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyjne;j.
Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej, wynikajgcej z obowigzkéw art. 14. RODO, osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczace administratora danych:
Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamoéwienia jest Zamawiajgcy,
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez p.o. Dyrektora WUP p. Agnieszke
Idziniak.
Administrator danych odpowiada we wlasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich
przetwarzania z przepisami o ochronie danych osobowych.
W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie
na adres Administratora.
Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Dostawce do realizacji zamodwienia wraz

z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
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10.

11.

12.

realizacji przedmiotu zamdwienia zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia,
do przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz,
ze te dane przetwarzane bedg przez Strony wytacznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu
zamowienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do dokonania niezbednych rozliczeh wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamowienia.
Dane osobowe oséb wskazanych do kontaktu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe osob do realizacji zamodwienia przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowego przedmiotu zamowienia.
Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych osoéb bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania. Dane mogg by¢ przekazane takze
kurierom oraz podmiotom Swiadczgcym ustugi pocztowe oraz umieszczone na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu.
Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego przedmiotu zamowienia, oraz dla celéw
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do dokonania niezbednych rozliczeh
wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamdwienia.
Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajacego przez okres wynikajgcy
z obowigzujgcego Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.
Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych dotyczgcych bezposrednio
gromadzonych danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu zamdwienia.
W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb oraz udostepnionych
przez Wykonawce danych osobowych os6b do realizacji zaméwienia, decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu

do swoich danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania

swoich danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania

od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem

przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.
W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osobie ktérej dane dotycza,
nie przystuguije:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;



¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

13. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione

z zastosowaniem $rodkoéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byty

zmieniane przez osoby nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

2. Zamébwienie bedzie udzielone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa
art. 275 pkt 1 ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp oraz niniejszej Specyfikac;ji
Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,SWZ”.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

4. Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamdéwienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa
w art. 3 ustawy Pzp.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.

7. Zamawiajacy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej.

8. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.

9. Wymagania zwigzane z realizacjg zamdwienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub

podwykonawce, na podstawie stosunku pracy, os6b wykonujgcych wskazane przez
Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamoéwienia, jezeli wykonanie tych czynno$ci
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy (Dz. U. z 2021 r. poz. 1162): Zamawiajgcy nie okresla w ogtoszeniu
0 zaméwieniu lub dokumentach zaméwienia na ustugi lub roboty budowlane wymaganh zwigzanych
z realizacjg zamoéwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce Ilub podwykonawce
na podstawie stosunku pracy oséb wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosSci

w zakresie realizacji zamdwienia.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zaméwienia jest Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatow
facylitacyjnych.

Szczegotowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawiera Opis Przedmiotu Zamowienia (OPZ),
stanowigcy Zatgcznik nr 6 do SWZ.

Wspdlny Stownik Zamowien CPV:



e 80500000-9 Ustugi szkoleniowe;

o 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien, o ktérych mowa w art. 214. ust. 1. pkt 7 i 8.

5. WIZJA LOKALNA

Zamawiajgcy informuje, Zze nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalne;.

6. PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy (podwykonawcom).
Zamawiajagcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
czesci zamowienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zaméwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamoéwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom oraz podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych

podwykonawcow.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamoéwienia: 3-5 lub 10-12 czerwca 2025 r.
UWAGA!

Termin wybiera Wykonawca i wskazuje go na Formularzu cenowym.

2. Szczegodtowe zagadnienia dotyczgce terminu realizacji umowy uregulowane sg w projekcie umowy
stanowigcym Zatgcznik nr 8 do SWZ.
3. Informacja o kwocie, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:
123 000,00 zt brutto.
8. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
na zasadach okreslonych w Rozdziale 9. SWZ, oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego
warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki dotyczace:
LP | Nazwa (rodzaj) warunku Opis warunku
1 ZDOLNOSC Zamawiajgcy nie stawia warunku udziatu w postepowaniu
DO WYSTEPOWANIA | w tym zakresie.




w
OBROCIE GOSPODARCZYM

UPAWNIENIA DO
PROWADZENIA OKRESLONEJ
DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ LUB
ZAWODOWEJ,

O ILE WYNIKA

TO Z ODREBNYCH
PRZEPISOW

Zamawiajgcy nie stawia warunku udziatu w postepowaniu

w tym zakresie.

SYTUACJA FINANSOWA LUB
EKONOMICZNA

Zamawiajgcy nie stawia warunku udziatu w postepowaniu

w tym zakresie.

ZDOLNOSC TECHNICZNA
LUB ZAWODOWA

WYKAZ USLUG WYKONANYCH - Zatacznik nr 4 do
SWzZ.

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie co
najmniej 3 ustugi, dla minimum 40 oséb kazda, ktérych
przedmiotem byly/sg ustugi odpowiadajagce swym
rodzajem opisowi przedmiotu niniejszego postepowania.
Za ustugi odpowiadajgce opisowi przedmiotu niniejszego
postepowania uwaza sie organizowanie i przeprowadzenie
szkolen/ warsztatdw wraz z zapewnieniem kadry oraz
wynajmu  miejsc  noclegowych z  wyzywieniem
(przygotowaniu i podawaniu positkbw), przedstawione
wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,

na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane oraz z dowodami

potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie. Dowodami,

o ktérych mowa sg referencie badz inne dokumenty
sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane. Jezeli
z przyczyn niezaleznych od niego Wykonawca nie jest
w stanie uzyskaé tych dokumentéw — o$wiadczenie
Wykonawcy (w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie
lub cigglych nadal wykonywanych, referencje bgdz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie
powinny by¢ wystawione w okresie 3 miesiecy).

Zamawiajgcy bedzie wstepnie oceniat spetnienie

powyzszego warunku udzialu w postepowaniu na




podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkoéw udziatu
w postepowaniu ztozonego do oferty wykonawcy, ktéry na
dzien  skladania ofert tymczasowo zastepuje

podmiotowe srodki dowodowe.

ZDOLNOSC TECHNICZNA
LUB ZAWODOWA

WYKAZ OSOB - Zatacznik nr 5 do SWZ.

Skierowanie do realizacji zamowienia:

1) co najmniej trzech oséb w roli moderatorow prac
grupowych, z ktérych kazda:

a) posiada doswiadczenie - w okresie trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert — w
zakresie prowadzenia minimum 50 godzin szkolen
grupowych w formie np. warsztatéw, ses;ji
grupowych, studiow przypadkow;

b) uczestniczyta - uczestniczyta - w okresie trzech lat
przed uptywem terminu skfadania ofert - w
procesie tworzenia tresci, redagowania, korekty
lub innego wkfadu merytorycznego w przynajmnie;j
1 publikacji, opracowaniu, raporcie np. zwigzanym
z opracowaniem wynikow badan, dotyczgcych
obszaru edukacji formalnej, nieformalnej i poza
formalnej, podnoszenia  kwalifikacji  oséb
dorostych, zaleznosci miedzy edukacjg, rynkiem
pracy a biznesem w ujeciu lokalnym/ regionalnym/
globalnym;

2) jednej osoby w roli koordynatora warsztatow,
ktéra w okresie pieciu lat przed uptywem terminu
sktadania ofert - uczestniczyta w opracowaniu bgdz
aktualizacji co najmniej 1 dokumentu o charakterze
strategicznym (strategii)  dotyczacym polityki:
edukacyjnej, rynku pracy, gospodarczej na poziomie
gminy/ powiatu/wojewddztwa/ obszaru funkcjonalnego,
ktéra zostata przyjeta uchwatg przez uprawnione do

tego organy.

UWAGAI!!!

1. Zamawiajgcy dopuszcza petnienie funkciji koordynatora
warsztatow przez jednego z moderatorow prac
grupowych. W takiej sytuacji osoba koordynatora
warsztatow musi spetnia¢ jednoczesnie wszystkie

warunki udziatu w postepowaniu wymienione w pkt 1)

7



lit. a) i b) oraz pkt 2).

2. Zamawiajgcy Wymaga, aby osoby, wskazane przez
Wykonawce 2z imienia i nazwiska, braly udziat
w realizacji zaméwienia.

3. W sytuacji gdy funkcja koordynatora warsztatow bedzie
petniona przez osobe spoza wykazu os6b moderatoréw
prac grupowych, osoba ta musi spetniaé warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w pkt 2).

4. Osoba wymieniona w Zatgczniku nr 1 do SWZ
w zakresie kryterium poza cenowego, musi by¢ tg
samg, ktéra zostata wskazana przez Wykonawce na
potwierdzenie spetnienia warunku udziatu

w postepowaniu.

Na potwierdzenie, iz ww. osoby, spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu w zakresie opisanym w pkt 1) lit. a), b)
oraz pkt 2) Wykonawca przedstawia informacje
w Zatgczniku nr 5 do SWZ - Wykaz osob.

Zamawiajgcy bedzie wstepnie ocenial spetnienie
powyzszego warunku udziatu w  postepowaniu
na podstawie oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu
w postepowaniu ztozonego do oferty wykonawcy, ktory
na dzieh skiadania ofert tymczasowo zastepuje

podmiotowe srodki dowodowe.

Zamawiajgcy, w stosunku do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajgcy uzna
w/w warunek za spetniony jezeli bedzie go spetniat samodzielnie co najmniej jeden z Wykonawcow
lub tgcznie Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegolnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne

przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdéwienia.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA




1.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych

zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych:

LP | Nazwa (rodzaj) przestanki: Opis przestanki
art. 7 ust. 1 ustawy z 13 Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie
1 kwietnia 2022 r. o Wykonawcow, w stosunku do ktérych zachodzi ktérakolwiek
szczegollnych rozwigzaniach | z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1 ustawy z 13
w zakresie przeciwdzialania | kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w
wspieraniu agresji na zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
Ukraine oraz stuzgcych oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t. j. Dz. U. 2024
poz. 507)
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow,
2

wobec ktorych zachodzg podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie
skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo
zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu
karnego,
¢) o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu
karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010
r. o sporcie ((t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 Dz. u. z
2022 poz. 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia
12 maja 2011 r.

spozywczych

o refundacji lekow, sSrodkow

specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z
2023 r. poz. 826),

d)
terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
lub

utrudniania

finansowania przestepstwa o charakterze

karnego, udaremniania
lub

pochodzenia

przestepstwo
stwierdzenia przestepnego
lub ich

pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu

pieniedzy ukrywania

karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa




w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestepstwa,
f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu
cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (t. j. Dz. U. 2021 poz. 1745),
g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych
mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu
karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodno$ci
dokumentéw, o ktéorych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy
z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
W przepisach prawa obcego;
2) jezeli urzedujgcego czionka jego organu
zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spofki
w spotce  jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;
3) wobec ktdérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub
ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz

ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;
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5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie
wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zakidcenie konkurencji, w szczegdlno$ci jezeli nalezgc
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust.
1, doszlo do zaktdcenia konkurencji wynikajgcego
z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007
r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia.

art. 109 ust.1 ustawy Pzp Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy

z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

2.

3.

10.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcow o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy bada,
czy nie zachodzg podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych Wykonawcow.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE)

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenia
0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z
postepowania — zgodnie z Zatacznikiem nr 2 i nr 3 do SWZ.

Informacje zawarte w oswiadczeniach, o ktérych mowa w pkt 1 stanowig wstepne potwierdzenie,
ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
OSWIADCZENIA | DOKUMENTY SKLADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO PRZEZ
WYKONAWCE/WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE/ PODMIOT
UDOSTEPNIAJACY ZASOBY WYKONAWCY:
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Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie

wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie

krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkdw dowodowych, jezeli wymagat ich

ztozenia w ogtoszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia:

1) Podmiotowe s$rodki dowodowe potwierdzajace spelnianie warunkow udziatu

w postepowaniu na podstawie art. 112 ustawy Pzp wymagane od wykonawcy obejmuja:

LP | Nazwa podmiotowego

srodka dowodowego

Wymagany dokument

1 Wykaz ustug wykonanych
sporzadzony wg wzoru
stanowigcego Zalgcznik
nr 4 do SWZ

WYKAZ USLUG WYKONANYCH — Zatacznik nr 4 do SWZ.
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie co
najmniej 3 ustugi, dla minimum 40 os6b kazda, ktérych
przedmiotem byty/sg ustugi odpowiadajgce swym rodzajem
opisowi przedmiotu niniejszego postepowania. Za ustugi
odpowiadajgce opisowi przedmiotu niniejszego postepowania
uwaza sie organizowanie i przeprowadzenie szkolen/ warsztatow
wraz z zapewnieniem kadry oraz wynajmu miejsc noclegowych z
wyzywieniem (przygotowaniu i podawaniu positkow).

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie

0 _udzielenie zamowienia, Zamawiajacy uzna w/w_warunek

za spetniony jezeli bedzie go spetniat samodzielnie co najmniej

jeden z Wykonawcoéw lub tacznie Wykonawcy wspdlnie

ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy oceni spetnianie wyzej wymienionego warunku na
podstawie dokumentéw okreslonych w rozdziale 10. ust. 3 pkt 1)
lLp. 1 SWZ, kiére Wykonawca sklada na wezwanie
Zamawiajgcego (WYKAZ USLUG WYKONANYCH wraz
z zalgcznikami wedlug wzoru Zatacznika nr 4 do SW2Z).
Zamawiajgcy dokona oceny spefniania tego warunku zgodnie
z formutg spetnia/ nie spetnia na podstawie informacji zawartych
w dostarczonych dokumentach i o$wiadczeniach wymaganych
w SWZ.

2 | Wykaz osob sporzadzony
wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 5 do SWZ

WYKAZ OSOB - Zatacznik nr 5 do SWZ.
Skierowanie do realizacji zamoéwienia:
1) co najmniej trzech oséb w roli moderatoréw prac
grupowych, z ktoérych kazda:
a) posiada trzyletnie - w okresie trzech lat przed uptywem

terminu skladania ofert - doswiadczenie, w zakresie

prowadzenia minimum 50 godzin szkoleh grupowych
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w formie np. warsztatow, sesji grupowych, studiéw
przypadkow;

b) uczestniczyta - w okresie trzech lat przed uptywem
terminu skifadania ofert - w procesie tworzenia tresci,
redagowania, korekty lub innego wktadu merytorycznego
w przynajmniej 1 publikacji, opracowaniu, raporcie np.
zwigzanym z  opracowaniem  wynikébw badan,
dotyczagcych obszaru edukacji formalnej, nieformalnej
i poza formalnej, podnoszenia kwalifikacji o0s6b
dorostych, zaleznosci miedzy edukacjg, rynkiem pracy

a biznesem w ujeciu lokalnym/ regionalnym/ globalnym;

2) jednej osoby w roli koordynatora warsztatow, ktéra
w okresie pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert -
uczestniczyta w opracowaniu badz aktualizacji co najmniej
1 dokumentu o charakterze strategicznym (strategii)
dotyczgcym polityki: edukacyjnej, rynku pracy, gospodarczej
na poziomie gminy/ powiatu/wojewddztwa/ obszaru
funkcjonalnego, ktéra zostala przyjeta uchwalg przez

uprawnione do tego organy.

UWAGAI!!!

1. Zamawiajacy dopuszcza petnienie funkcji koordynatora
warsztatéow przez jednego z moderatoréw prac grupowych. W
takiej sytuacji osoba koordynatora warsztatow musi spetniaé
jednoczesnie wszystkie warunki udziatu w postepowaniu
wymienione w Rozdziale 8. ust. 2. Ip 5 ppkt 1) lit. a) oraz pkt
2) SWZ.

2. W sytuacji gdy funkcja koordynatora warsztatow bedzie
petniona przez osobe spoza wykazu oséb moderatoréw prac
grupowych, osoba ta musi spetniaé warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w Rozdziale 8. ust. 2. Ip 5 ppkt
2).

3. Osoba wymieniona w Zataczniku nr 1 do SWZ w zakresie
kryterium poza cenowego, musi by¢ tg samg, ktora zostata
wskazana przez Wykonawce na potwierdzenie spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu.

4. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynikaé
wprost, ze doswiadczenie poszczegdlnych osdb wykazanych

jako moderatoréw prac grupowych, jest Scisle zwigzane
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z zakresem, co do ktérego odnosi sie dana cze$¢ zamdwienia,
tak by Zamawiajgcy mogt jednoznacznie stwierdzic,

ze wykazane ustugi odpowiadajg postawionemu warunkowi.

W celu potwierdzenia spetnienia niniejszego  warunku
Wykonawcy zobowigzani s przediozy¢ Wykaz oséb
sporzgdzony na Formularzu nr 5 do SWZ. Zatagczniku nr 5 do
SWZ - Wykaz oséb.

Zamawiajgcy oceni spetnianie wyzej wymienionego warunku na
podstawie dokumentéw okreslonych w Rozdziale 10. ust. 3 pkt 1)
l.Lp. 2 SWZ, ktére Wykonawca skiada na wezwanie
Zamawiajgcego (WYKAZ OSOB wraz z zatgcznikami wedtug
wzoru Zatacznika nr 5 do SWZ). Zamawiajgcy dokona oceny
spetniania tego warunku zgodnie z formutg spetnia/ nie spetnia
na podstawie informacji zawartych w dostarczonych

dokumentach i oswiadczeniach wymaganych w SWZ.

2) Podmiotowe srodki dowodowe w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia:

LP

Nazwa podmiotowego srodka

dowodowego

Wymagany dokument

Oswiadczenie Wykonawcy o
aktualnosci informaciji zawartych
w oswiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
w zakresie podstaw wykluczenia

z postepowania

Zatacznik nr 7 do SWZ

Uwaga: W przypadku Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia ww.
oswiadczenie (podmiotowe $rodki dowodowe) sktada
kazdy z Wykonawcéw.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub
sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby
dotacza réwniez Oswiadczenie podmiotu
udostepniajgcego zasoby o aktualnosci informaciji
zawartych we wstepnym oswiadczeniu Zatgcznik nr
7A do SWZ.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli: moze je uzyskac

za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych

w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych

zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1

p.z.p dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw.

14



1.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktdre
zamawiajagcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc¢
i aktualnosé.

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ, do os$wiadczen i dokumentéw
skladanych przez Wykonawce, zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé Zamawiajgcy od
wykonawcy oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkéw komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego lub konkursie.

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac
na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg swiadczenie
do realizacji ktérego te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamaowienia lub
inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow. Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 4A
i 5A do SWZ.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sktada, wraz z ofertg oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, ktére na dzien sktadania ofert
tymczasowo zastepuje podmiotowe $rodki dowodowe, podmiotu udostepniajgcego zasoby,
na ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak
podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby Wykonawcy - Zalgcznik nr 2A i 3A.

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnoéci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolno&ci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego

podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
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12.

zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem Ilub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powolywac sie
na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie

polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

13.

Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do
oferty.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, oswiadczenia,
o ktérych mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, sktada kazdy z wykonawcéw. Oswiadczenia
te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkdéw udziatu w zakresie,
w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie,
z ktérego wynika, ktére roboty budowlane/dostawy/ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy —
Zatgcznik nr 9 do SWZ OSWIADCZENIE z art. 117 ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantéw).
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada

kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYJASNIENIA TRESCI SWZ

Informacje ogdlne:

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy

e-Zamowienia, ktdra jest dostepna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

2. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego

musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamoéwienia. Szczegdtowe
informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania z Platformy
okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia, dostepny na stronie internetowej

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum pomocy”.

3. Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania

konta na Platformie ani logowania.

4. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie

wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentow zaméwienia wystarczajgce jest posiadanie

tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamoéwienia.
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10.

11.

12.

13.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne
sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.
Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikbw przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza).
Za date przekazania oferty, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania przy uzyciu $rodkéw i zgodnie z ust. 1.
Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zaméwienia oraz informacje dotyczgce specyfikacji potgczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamowienia.
W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu
(22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie internetowej
https://lezamowienia.gov.pl w zakfadce ,Zgto$ problem”.
W  przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego
za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg
poczty elektronicznej na adres e-mail: przetargi@wup.pl (nie dotyczy sktadania ofert/wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).
Sposéb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub oswiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452) oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy (Dz.U.
z 2020 r., poz. 2415).
Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci elektronicznej,
w formach danych okre$lonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych
i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust.1 ustawy
Pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego zastosowania.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane
w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektroniczne;j:
o w formatach danych okre$lonych w przepisach rozporzgdzenia Rady Ministrow

W sprawie
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¢ Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomo$ci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji

Sposob komunikowania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy skiadania

ofert):

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym

a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikac;ji

dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”) dostepnych na Platformie

e-Zamoéwienia https://lezamowienia.gov.pl.Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
odbywa sie w szczegolnoéci przekazywanie wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan

i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez dotgczenie zatgcznika

do przestanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).

2. W przypadku zatgcznikéw, ktore sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do
przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

3. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy
i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP) lub ID postepowania lub nr
referencyjnym postepowania.

4. Oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje (zwanymi dalej: ,korespondencjg”) Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg powotujac sie na numer ogtoszenia BZP lub ID postepowania lub Znak

sprawy.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci SWZ.

Wraz z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:

Nazwa dokumentu/ | Wymagany dokument

oswiadczenia

Formularz oferty Formularz oferty wypetniony $cisle wg zatgczonego do SWZ wzoru —
stanowigcego Zalacznik nr 1 do SWZ. Formularz winien by¢
podpisany przez osobe upowazniona do reprezentowania
wykonawcy/wykonawcow wystepujgcych wspdlnie okreslonych aktem

rejestrowym z podaniem imienia i nazwiska wraz z kompletem
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oswiadczen.

KRS/CEiIDG

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest

umocowana do jego reprezentowania, zamawiajgcy zada od
wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub
innego wtasciwego rejestru.

(Dotyczy réwniez podmiotu udostepniajgcego zasoby).

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych
mowa wyzej, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca

wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw.

Petnomocnictwo

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji
Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym
dla

upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez

(Dotyczy réwniez podmiotu udostepniajgcego zasoby).

Oswiadczenie o
spetnianiu
warunkow udziatu

w postepowaniu

Oswiadczenie wykonawcy o spelieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu, ktére na dzien sktadania ofert tymczasowo zastepuje
podmiotowe $rodki dowodowe. Oswiadczenie sklada:
o Wykonawca Zatacznik nr 2 do SWZ;
o Kazdy sposrod wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie
Zatacznik nr 2 do SWZ;
e Podmiot udostepniajacy zasoby wykonawcy Zatacznik nr 2A
do SWZ.

Oswiadczenie
dotyczace
przestanek
wykluczenia z

postepowania

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia, ktére na
dzien skladania ofert tymczasowo zastepuje podmiotowe $rodki
dowodowe. Oswiadczenie skiada:
o Wykonawca — Zatacznik nr 3 do SWZ;
o Kazdy sposrod wykonawcdéw wystepujgcych wspélnie —
Zatacznik nr 3 do SWZ do SWZ;
e Podmiot udostepniajgcy zasoby wykonawcy — Zatacznik
nr 3A do SWZ.

ZOBOWIAZANIE

podmiotu trzeciego
o udostepnianiu
swoich  zasobow

Wykonawcy

Zobowigzanie nalezy dotgczy¢ do oferty, gdy wykonawca polega
na zasobach podmiotu udostepniajgcego.

Zobowiagzanie podmiotu trzeciego o udostepnieniu swoich zasobéw
w zakresie doswiadczenia i/ lub udostepnienia oséb wykonawcy

w zakresie wskazanym w Zatgczniku nr 4A i 5A.

Oswiadczenie

wykonawcow

OSWIADCZENIE, ustugi
poszczegdlni wykonawcy — Zatacznik nr 9 do SWZ OSWIADCZENIE

z ktérego wynika, ktore wykonajg
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wystepujacych z art. 117 ust. 4 Pzp Podziat zadan konsorcjantow

wspolnie Dotyczy tylko wykonawcow wystepujgcych wspdinie.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajgcy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 poz. 1233), Wykonawca
powinien nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢ udostepnione
oraz wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofa¢ oferte.

Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci z przygotowaniem
i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu
kosztow udziatu w postepowaniu.

Wykonawca sklada oferte, za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte”
system prezentuje okno skfadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentow elektronicznych,
w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciggnij” i ,upus¢”) stuzgce do dodawania plikow.
Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym polu
(-Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane
wraz z oferta.

Sposéb sktadania oferty zostat opisany w Instrukcji interaktywnej ,Oferty, wnioski i prace
konkursowe” dostepnej na Platformie e-Zaméwienia w zakladce ,,Centrum pomocy”.

Oferta nie moze by¢ ztozona za pomoca poczty elektronicznej Zamawiajgcego.

Ztozenie oferty wraz z zatgcznikami na nosniku danych (np. CD, pendrive) nie stanowi jego
ztozenia przy uzyciu Srodkdéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére sg zgodnie
z ustawg PZP lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspdinie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone

podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
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16.

17.
18.

15.

(zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu
(typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku
przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie
pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rdwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujgc o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy w zakfadce ,Oferty/Whnioski
Maksymalny fgczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.
Wykonawca moze do uptywu terminu sktadania ofert wycofac oferte. Wykonawca wycofuje oferte
w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”. Sposob wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji interaktywnej ,Oferty, wnioski i prace konkursowe” dostepnej na Platformie

e- Zamowienia w zaktadce ,,Centrum pomocy”.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamowienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.

Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy
okreslonymi w niniejszej SWZ.

Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negocjacji
i wyczerpujgcg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia.

Cena oferty powinna by¢é wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;j.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ziozonych ofert i do rozliczenia
w trakcie realizacji zamowienia.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug t. j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 361, ze zm.) ), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajgcy
dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdérg miatby

obowigzek rozliczy¢!. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma obowigzek:

1 Zgodnie z art. 225 p.z.p.
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1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdér jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.
8. Wzér Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT.
W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é oswiadczenie o powstaniu
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac¢ tres¢ formularza.
9. Zamawiajacy nie udostepnit dla Wykonawcy interaktywnego formularza ofertowego
generowanego z Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajacy zaleca postepowanie zgodnie
ze wskazéwkami UZP, dostepnymi pod linkiem:

https://lezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-

w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-

platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/

2. Zamawiajacy nie udostepnit dla Wykonawcow interaktywnego formularza ofertowegoe generowanego z
Platformy e-Zamowienia, lecz udostepnit wiasny formularz ofertowy:

Jezeli Zamawiajacy nie udostepnit dla Wykonawcow interaktywnego formularza ofertowego Platformy e-Zamowienia, tylko
przygotowat wiasny formularz ofertowy, Wykonawca skiada swojg oferte z wykorzystaniem formularza Zamawiajgcego. W tym
przypadku podczas przesytania oferty pojawiajg sie kolejno nastepujgce komunikaty:

Czy chcesz kontynuowac?

Postgpowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postgepowania.
Plik formularz ofertowy.docx.xml nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na
Platformie.

Tak, chce kontynuowac

[ e

Wykonawca potwierdza chet zioze nia tej oferty poprzez wybranie przycisku Tak, chee kontynuowaé. Oferta zostanie ziozona z
wy korzystaniem tego formularza ofertowego.

Przesytamy Twoja automatycznie zaszyfrowana oferte do naszego sejfu
Postepowanie nie posiada opublikowanego formularza do tego etapu postepowania
Kompresja plikéw...
Plik formularz ofertowy.docx.xml nie jest poprawnym formularzem interaktywnym wygenerowanym na
Platformie.
Sprawdzanie czy plik formularz ofertowy.docx.xml jest podpisany...
Szyfrowanie pliku z danymi...
Plik z danymi gotowy do wystania.
Wysytanie pliku z danymi na Platforme...

MNacisnij ok i pobierz potwierdzenie ztozenia oferty (EPQ)

16. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W przedmiotowym postepowaniu nie jest wymagane wadium.
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https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/podpowiadamy-wykonawcom-jakie-komunikaty-moga-pojawic-sie-w-procesie-przesylania-oferty-w-sytuacji-skladania-interaktywnego-formularza-ofertowego-platformy-e-zamowienia-oraz-w-sytuacji-skladania-form/

17.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

18.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 9 MAJA 2025 r. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu

zwigzania oferta.

SPOSOB | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

19.

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Platforme e-Zamowienia do dnia 10 KWIETNIA 2025 r., do godziny

10:00.

O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji na Platformie.

Otwarcie ofert nastep w dniu 10 KWIETNIA 2025 r., o godzinie 10:30.

Najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcoéw, ktoérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami

oceny ofert:

1) Cena (C) — waga kryterium 60,00%;

2) Lokalizacja Hotelu (H) - odlegto$¢ od dworca kolejowego lub dworca PKS — waga 10,00 % -
10,00 punktéw

3) Dodatkowe doswiadczenie KOORDYNATORA, tj. osoby (D) skierowanej do realizacji
zamowienia — waga 30,00% - 30,00 pkt.

Zasady oceny ofert w poszczegoélnych kryteriach:

1)  Kryterium nr | Cena (C) — waga 60,00%.

cena najnizsza brutto*
C= x 60,00%
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cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

Podstawg przyznania punktéw w kryterium ,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Zatgczniku nr 1 do SWZ.
Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku

z realizacjg przedmiotu zamowienia.

2) Kryterium nr ll, waga: 10,00 % = 10,00 punktéw.
Lokalizacja Hotelu (H) - odlegto$¢ od dworca kolejowego lub dworca PKS — waga 10,00 % - 10,00
punktéw.
Wykonawca w Zatgczniku nr 1 do SWZ wskaze nazwe, dane adresowe, adres strony internetowej
obiektu hotelowego, w ktérym realizowana bedzie ustuga, umozliwiajgce identyfikacje obiektu. Na tej
podstawie Zamawiajgcy oceni w jakiej odlegtosci od dworca kolejowego lub PKS potozony jest hotel.
Przy ocenie kryterium Zamawiajgcy bedzie korzystat z mapy umieszczonej na stronie
https://maps.google.pl, wariant komunikacji pieszo — najkrétsza trasa zaproponowana przez serwis
Zamawiajgcy Wynik dtugosci trasy zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku, zgodnie
z zasadami matematycznymi.
Zamawiajacy przyzna punkty za to kryterium w nastepujgcy sposob:
- odlegtosci hotelu od dworca kolejowego lub PKS mniejsza lub réwna 4,00 km — 10,00 pkt;
- odlegtosci hotelu od dworca kolejowego lub PKS wieksza niz 4,00 km — 0,00 pkt.

Oferty niezawierajaca wymaganych danych nie beda podlegaly ocenie i zostang odrzucone jako

niezqodne z SWZ.

3) Kryterium nr lll, waga: 30,00 % = 30,00 punktow.
Dodatkowe doswiadczenie KOORDYNATORA, tj. osoby (D) skierowanej do realizacji zamowienia
w opracowaniu strategii rozwoju gminy/ powiatu/ wojewédztwa/ obszaru funkcjonalnego, ktéra zostata
przyjeta uchwatg przez uprawnione do tego organy — waga 30,00% - 30,00 punktéw.
Wykonawca przedstawi dodatkowe doswiadczenia osoby (D) skierowanej do realizacji zaméwienia
w tabeli, zgodnie z udziatem tej osoby w opracowywaniu badz aktualizacji dokumentu/ dokumentow.
Zamawiajgcy przyzna punkty za to kryterium w nastepujgcy sposéb:
- KOORDYNATOR, tj. osoba skierowana do realizacji zamowienia, uczestniczyta w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu sktadania oferty w opracowaniu badz aktualizacji co najmniej 1 dokumentu
o charakterze strategicznym dotyczgcym polityki: edukacyjnej, rynku pracy, gospodarczej
na poziomie gminy/powiatu/wojewddztwa/obszaru funkcjonalnego — 10,00 punktow;*
- KOORDYNATOR, tj. osoba skierowana do realizacji zamowienia, uczestniczyta w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu skiadania oferty w opracowaniu badz aktualizacji co najmniej
2 dokumentéw o charakterze strategicznym dotyczacym polityki: edukacyjnej, rynku pracy,

gospodarczej na poziomie gminy/powiatu/wojewddztwa/obszaru funkcjonalnego — 20,00 punktéw;*
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- KOORDYNATOR, tj. osoba skierowana do realizacji zamowienia, uczestniczyta w okresie ostatnich
5 lat przed uplywem terminu sktadania oferty w opracowaniu badz aktualizacji co najmniej
3 dokumentéw o charakterze strategicznym dotyczgcym polityki: edukacyjnej, rynku pracy,
gospodarczej na poziomie gminy/powiatu/wojewddztwa/obszaru funkcjonalnego — 30,00 punktéw*

*kazda strategia zostala przyjeta uchwalg przez uprawnione do tego organy

Uwagal!
W wykazie/ tabeli nie mozna wpisywa¢ doswiadczenia, ktére zostato wykazane na Zatagczniku nr
5 do SWZ — Wykaz oséb!, tj.: oSwiadczenie wskazane kryterium nr lll nie moze dotyczy¢ tych samych

strategii wskazanych na potrzeby spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Wykonawca otrzyma bezwzglednie 0,00 punktow bez stosowania powyzej przedstawionej

punktacji, w sytuacji gdy:

- czlonkowie komisji uznajg przedstawione przez Wykonawce dodatkowe doswiadczenie osoby (D)
skierowanej do realizacji zaméwienia wymienione w Zataczniku nr 1 do SWZ za niezgodne
z opisem ww. kryterium;

- w Zatgczniku nr 1 do SWZ nie przedstawi dodatkowego doswiadczenie osoby (D) skierowanej

do realizacji zaméwienia.

Kryterium nr Il rozpatrywane bedzie na podstawie dodatkowego doswiadczenia KOORDYNATORA,
ti. osoby (D) skierowanej do realizacji zamowienia wskazanej w formularzu oferty cenowej -
Zamawiajgcy wymaga osobistego wykonywania $wiadczenia przez tg osobe.

Osoba wskazana w kryterium nr lll moze byé réwnocze$nie osoba, ktdrej doswiadczenie bedzie
oceniane na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

Ocena koncowa dla ofert podlegajacym ocenie zostanie ustalona poprzez sumowanie punktéw

uzyskanych za poszczegolne kryteria, zgodnie ze wzorem:

Ok=C+H+D

gdzie:

Ok — ocena koncowa

C - punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Cena”

H — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Lokalizacja hotelu”

D — punkty uzyskane przez Wykonawce badanego za kryterium ,Doswiadczenie osoby”

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, kiéra uzyska najwyzszg sumaryczng liczbe
punktow. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawig taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow, Zamawiajagcy sposrdd tych
ofert wybierze oferte z najnizsza cena.
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20.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegodlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z dokfadno$cig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczgcych
tresci zlozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

21.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz

5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem terminu,

o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie

podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przed

podpisaniem umowy do:

e przekazania Zamawiajgcemu informacje do wpisania do tresci Umowy, np. imiona
i nazwiska uprawnionych osob, ktére beda reprezentowac Wykonawce przy podpisaniu umowy
oraz inne dane niezbedne do przygotowania Umowy;

e wypeienia, podpisania i przekazania Zamawiajgcemu Ankiety weryfikujgca Wykonawce pod
wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych stanowigcej
zatgcznik do umowy powierzenia danych (zatgcznik nr 3do umowy gtéwnej). Uzyskanie przez
Wykonawce pozytywnego wyniku weryfikacji ztozonej Ankiety stanowi podstawe do przestania
umowy do wybranego Wykonawcy przez Zamawiajacego w celu jej podpisania.

W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych

sie o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed zawarciem

umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez

Zamawiajgcego.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

22.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ ZMIANY

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
na warunkach okreslonych we projekcie Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 8 do SWZ.
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23.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej oferty
w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, stanowigcym
Zatacznik nr 8 do SWZ.

Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy

pisemne;j.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi

konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody

w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego

przepiséw ustawy Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamoéwienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zaméwienia przystugujg rowniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp. oraz Rzecznikowi Matych

i Srednich Przedsigbiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia do ktorej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby. Odwotujgcy przekazuje kopie odwotania zamawiajgcemu

przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mégt on zapoznac¢ sie z jego

trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresSci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie

internetowej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkédw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzig¢ wiadomosé
o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy

p.z.p., stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
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W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelaciji, jezeli przepisy niniejszego

Skarge wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamoéwien publicznych, zwanego

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp., przesytajgc
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest

7.
rozdziatu nie stanowig inaczej.
8.
dalej "sagdem zamdwien publicznych".
9.
rébwnoznaczne z jej wniesieniem.
10.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sgdu zamowien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

24. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatgcznik nr 1

Formularz Ofertowy

Zatgcznik nr 2

Oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 2A

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby o spetnianiu

warunkow udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 3

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Zatgcznik nr 3A

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby o barku podstaw

do wykluczenia

Zatgcznik nr 4

Wykaz ustug

Zatgcznik nr 4A

ZOBOWIAZANIE podmiotu trzeciego o udostepnieniu swoich zasobow

w zakresie doswiadczenia

Zatgcznik nr 5

Wykaz oséb

Zatgcznik nr 5A

ZOBOWIAZANIE podmiotu trzeciego o udostepnieniu swoich zasobdw

w zakresie udostepnienia oséb wykonawcy

Zatgcznik nr 6

Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)

Zatgcznik nr 7

Oswiadczenie  wykonawcy/  wykonawcéw  wystepujgcych  wspdlnie

o aktualnosci informacji zawartych we wstepnym o$wiadczeniu

Zatgcznik nr 7A

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o aktualno$ci informaciji

zawartych we wstepnym oswiadczeniu

Zatgcznik nr 8

Projekt umowy

Zatgcznik nr 9

OSWIADCZENIE z art. 117 ust. 4 Pzp (podziat zadan konsorcjantéw)

Niniejsza SWZ przedktada do akceptacji Komisja Przetargowa w sktadzie:

Beata Zielinska-Pietrzyk

Alicja Popielska

Aneta Bartoszewska

Katarzyna Dmochowska
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Zatwierdza
Agnieszka ldziniak
p.o. DYREKTORA
Wojewddzki Urzad Pracy
w Szczecinie
/podpisano elektronicznie/

KRAJOWY

SFinansowane przez * %k
*

’\_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska I i Pomorze
=m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU e’ %" Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatgcznik nr 1 do SWZ
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(nazwa albo imie i nazwisko WYKONAWCY 1) (nazwa albo imie¢ i nazwisko WYKONAWCY 2 — jezeli

dotyczy)
(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy ) (siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)
NR KONTA BANKOWEGO.........covvnieiiieiiiiieeiiaeciine NIP/PESEL ....uuiiiiiieii et
......................................................................................... REGON ...
NIP/PESEL ..ot KRS/CEIDG/INNY REJESTR: .....ccovuiiiiiiiiiieeiiiieceine
REGON ... ..o UD oo
KRS/CEIDG/INNY REJESTR: ...coviiiiiiiiiiicicieceee ladres strony internetowej, na ktorej Zamawiajgcy moze

uzyska¢ odpis lub informacje za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sgdowy
on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, itp./

ladres strony internetowej, na ktérej Zamawiajgcy moze
uzyska¢ odpis lub informacje za pomocg bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sgdowy
on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci
Gospodarczej, itp./

Telefon

TelefOn ...

Adres e-mail, na ktéry Zamawiajgcy ma przesytac KOreSPONAENCIQ ........cuiununinit it ea e aene

W/W Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja
petnomocnikal/Lidera do reprezentowania ich w postepowaniu tj. ..........c.cooeeiiiiiiiiiininnn,
(podac nazwe albo imie i nazwisko petnomocnika)

— pelnomocnictwo nalezy zatagczy¢ do oferty — (jezeli dotyczy)

Zamawiajacy: Wojewoédzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

e-mail: przetargi@wup.pl

FORMULARZ OFERTOWY

1. Kryterium nr |- waga: 60,00 % = 60,00 punktow:

W odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu prowadzonym w trybie podstawowym bez przeprowadzania

negocjacji pn.:

Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatéw facylitacyjnych, skladam(-y) oferte

na wykonanie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z trescig Specyfikacji Warunkdow Zamowienia (zwang

dalej ,SWZ”)

za taczng cene umowng zt brutto: .................. , W tym:

» ltransza......... zt brutto, stanowigcg nie wiecej niz 70,00 % tgcznego wynagrodzenia brutto, ptatna
po przeprowadzeniu 3-dniowych warsztatow facylitacyjnych;

» lltransza ............. zt brutto, stanowigca nie wiecej niz 30,00% tgcznego wynagrodzenia brutto,
ptatna po dostarczeniu Zamawiajgcemu ostatecznej wersji przygotowanego przez Wykonawce
Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania ZSU 2030 w wojewo6dztwie zachodniopomorskim.

Wzor Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wyb6r oferty nie bedzie prowadzié¢

do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowac¢ tres¢ formularza.
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2. Kryterium nr Il - waga: 10,00 % = 10,00 punktow.
Lokalizacja Hotelu (H) - odlegto$¢ od dworca kolejowego lub dworca PKS — waga 10,00 % - 10,00
punktéw.

Oswiadczam, iz ustuga zostanie zrealizowania w:

(bezwzglednie wskaza¢ nazwe obiektu hotelowego, jego dokiadny adres oraz adres strony
internetowej)

Oferty niezawierajaca wymaganych danych nie bedg podlegaty ocenie i zostang odrzucone jako

niezgodne z SWZ.

Przy ocenie kryterium Zamawiajgcy bedzie korzystat z mapy umieszczonej na stronie
https://maps.google.pl, wariant komunikacji pieszo — najkrétsza trasa zaproponowana przez serwis
Zamawiajgcy Wynik dtugosci trasy zostanie zaokragglony do 2 miejsc po przecinku, zgodnie

z zasadami matematycznymi.

3. Kryterium nr lll - waga: 30,00 % = 30,00 punktéw.
Dodatkowe doswiadczenie KOORDYNATORA, tj. osoby (D) skierowanej do realizacji zamdwienia
w opracowaniu strategii rozwoju gminy/ powiatu/ wojewddztwa/ obszaru funkcjonalnego, ktéra zostata

przyjeta uchwatg przez uprawnione do tego organy — waga 30,00% - 30,00 punktéw.

Uwaga!

W wykazie/ tabeli nie mozna wpisywa¢ doswiadczenia, ktore zostalo wykazane na Zataczniku
nr 5 do SWZ — Wykaz osob!, tj.: oswiadczenie wskazane kryterium nr lll nie moze dotyczy¢ tych
samych strategii wskazanych na potrzeby spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Osoba wskazana w kryterium nr Il jest rownoczes$nie osobg, ktérej doswiadczenie bedzie oceniane

na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

Data

opracowywania/ Nazwa podmiotu zlecajgcego

aktualizowania Zakres/wskazanie charakteru opracowanie strategii (wskazac np.:

danej strategii strategicznego dotyczacego gmina/ powiat)

(okres ostatnich polityki: edukacja, rynek pracy,

L.p.
5 lat przed gospodarka na poziomie gminy/
uptywem sktadania wojewodztwal/ obszaru

ofert) funkcjonalnego*
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*kazda strategia zostata przyjeta uchwala przez uprawnione do tego organy

4. Oswiadczam, iz zrealizuje ustuge w terminie:
o 3-5 czerwca 2025 .
o 10-12 czerwca 2025 r.*
*Nalezy bezwzglednie wskaza¢ jeden z przedstawionych powyzej terminéw, w ktérym zostanie

zrealizowany przedmiot zamoéwienia.

Oferty niezawierajaca wymaganych danych nie beda podlegaly ocenie i zostang odrzucone jako

niezqodne z SWZ.

5. Oswiadczam(-y), ze po uprzednim zapoznaniu sie z SWZ uznaje(-my) sie za zwigzanego(-ych)
okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

6. Oswiadczam(-y), ze powierze(-my) Podwykonawcom wykonanie nastepujgcych czynnosci:

Zakres powierzonych prac Nazwa i adres podwykonawcy

(o ile sg wiadome)

L.p.

1

(w przypadku niewskazania udziatu Podwykonawcéw Zamawiajgcy przyjmie, ze cate zamdéwienie zostanie wykonane

przez Wykonawce, bez udziatu Podwykonawcy).

7. Os$wiadczam(-y), ze zapoznatem(-lismy) sie z Projektem umowy, stanowigcym Zatacznik nr 8
do SWZ, i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do jej zawarcia na warunkach
okreslonych w SWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

8. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14 RODO?
(Rozdziat 2 SWZ) wobec osbb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu*

(jezeli dane osobowe tych oséb byly pozyskiwane).

W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treSci o$wiadczenia

Wykonawca nie sktada (usuniecie tresSci oswiadczenia np. przez jego wykreSlenie).

9. Os$wiadczamy, iz dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkdw komunikaciji

elektronicznej, zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 i/lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 1233 oraz z 2021 r. poz. 1655 oraz z 2021 r. poz. 1655), w celu utrzymania
w poufnosci tych informaciji, przekazemy w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”.

10. Wykonawca nalezy do kategorii:

Wykonawca 1: Wykonawca 2: (jezeli dotyczy)
o mikroprzedsiebiorstw o mikroprzedsigbiorstw

o matych przedsiebiorstw o matych przedsiebiorstw

o $rednich przedsiebiorstw o $rednich przedsiebiorstw

o duzych przedsiebiorstw o duzych przedsigbiorstw

(do kategorii mikroprzedsiebiorstw nalezg przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 10 pracownikéw oraz ktérych
roczny obrét nie przekracza 2 min euro lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 min euro; do  kategorii  matych
przedsiebiorstw nalezg przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 50 pracownikéw oraz ktérych roczny obrét
nie przekracza 10 min euro lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 min euro; do kategorii Srednich przedsiebiorstw
nalezg przedsigbiorstwa, ktére zatrudniajg ~mniej niz 250 pracownikow oraz  ktérych roczny obrot
nie przekracza 50 min euro lub catkowity bilans roczny nie przekracza 43 min euro; przedsiebiorstwa duze zatrudniajg
powyzej 250 pracownikOw oraz roczny obrét przekracza 50 min euro w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia przedmiotowg informacje sktada kazdy z Wykonawcéw)

11. Oswiadczam(-y), pod rygorem wykluczenia z postepowania, iz wszystkie informacje

zamieszczone w naszej ofercie i zatgcznikach do oferty sg prawdziwe.

a. OS$wiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale 10. ust. 1. oraz Rozdziale 11. ust. 3.i4. SWZ;
b.  dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa (jezeli dotyczy);
c. o$wiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (jesli dotyczy);
d. o$wiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego (jezeli dotyczy).
12. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:
UWAGA!

Formularz ofertowy nalezy bezwzglednie wypetni¢, wpisac informacje wymagane SWZ oraz zaznaczy¢
wfaSciwe pola.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

A KRAJOWY . Sfinansowane przez .y \

=_N PLAN s;le;;:’“po“ta Unie Europejska { x . 'l"' Pomorze

=m_- ODBUDOWY - NextGenerationEU o % Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatgcznik nr 2 do SWZ
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W przypadku ofert wspdlnych (spétki cywilne/konsorcjum), niniejsze oswiadczenie sktada kazdy
z Wykonawcdow sktadajgcych oferte wspding.

Petna nazwa/firma Wykonawcy/ Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

b€ 111 11T/ = o T TS
(w przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia nalezy poda¢ nazwe petnomocnika oraz
zaznaczyc, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia, a takze wymieni¢ wszystkich pozostatych

Wykonawcéw) adres siedziby: ................c.ccoiiiil.

w zaleznoSci od podmiotu:

NIP/PESEL: ...
REGON: ...
NrKRS/CEIDG: ..........ccccvvuennn.

OSWIADCZENIE
WYKONAWCY /| WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1320),

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego pn.:
Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatoéw facylitacyjnych.

(imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentacji)

reprezentujgCy WYKONAWCE: ......... ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s aannreeeeeas
/nazwa Wykonawcy/

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz Swiadomy odpowiedzialnosci

za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamdwienia publicznego (art. 233 §7 i

297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszych oswiadczeniach sg

aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

OSWIADCZAM, ze spetniam warunki udzialu w postgepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w SWZ i opisane w Rozdziale 8 pkt 2 SWZ*

Polegam/ nie polegam® na zdolnosciach/ sytuacji nastepujgcych podmiotéw udostepniajgcych
zasoby:

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

A KRAJOWY . Sfinansowane przez . *n \

=N_ PLAN ﬁ;fsckZ;OSPOIIta Unie Europejska { x : _ﬁ' Pomorze

==_- ODBUDOWY - NextGenerationEU i % Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatgcznik nr 2A do SWZ
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W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu niniejsze oswiadczenie
wypetnia i sktada Podmiot udostepniajgcy zasoby.

Petna nazwa/firma podmiotu udostepniajacego Wykonawcy zasoby: ...........c.coveeveieirinininenne.

adres siedziby: .............c.ccoiiiiiiii.
w zaleznoSci od podmiotu:

NIP/PESEL: ...........cceeeiien.
REGON: ...
NrKRS/CEIDG: ........................

OSWIADCZENIE
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1320),

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego pn.:
Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatéw facylitacyjnych.

Ja

(imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentacji)
(=T 0T (=7 a1 U0 =T SN

/nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby/
swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznanh oraz $wiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamoéwienia publicznego (art. 233 §71 i
297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszych oswiadczeniach sg
aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomo$cig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji,

OSWIADCZAM, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w SWZ i opisane w Rozdziale 8 pkt 2 SWZ

UWAGA!

W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, Wykonawca musi
przedstawi¢, wraz z ofertg, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajace brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

KRAJOWY . Sfinansowane przez

PLAN E;f:kz;“poma Unie Europejska . .-""' Pomorze
ODBUDOWY - NextGenerationEU w Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatgcznik nr 3 do SWZ
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W przypadku ofert wspolnych (spétki cywilne/konsorcjum), niniejsze o$wiadczenie
Sktada kazdy z Wykonawcow sktadajgcych oferte wspding.

Petna nazwa Wykonawcy / Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia:

(w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia nalezy poda¢ nazwe Petnomocnika oraz
zaznaczy¢, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia, a takze wymieni¢ wszystkich pozostatych
Wykonawcéw)

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy )
NIP/PESEL ...vvniiiieiiee e

ladres strony internetowej, na ktorej Zamawiajgcy moze uzyskac odpis lub informacje za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych (np. Krajowy Rejestr Sgdowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE

WYKONAWCY / WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 .

Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1320),

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego pn.:
Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatéw facylitacyjnych.

= T

(imie, nazwisko, stanowisko/ podstawa do reprezentacji)

=T 01 g= 4= 1 (01T os O PRRRORRRRN
/nazwa wykonawcy/

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz Swiadomy odpowiedzialnosci

za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamdwienia publicznego (art. 233 §1

i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym oswiadczeniu sg

aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

OSWIADCZAM, ze:

1. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.
2. zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie

art. ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit a-h, pkt 2, 3, 4, 5, 6 ustawy Pzp). Jednoczes$nie oswiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznoécig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjgtem nastepujace
srodki naprawcze: ...........coeiiiiiiiii Jezeli podmiot, w imieniu ktérego sktadane jest

oswiadczenie podlega wykluczeniu (wypetnié, jezeli dotyczy).

3. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie ktorejkolwiek z okolicznosci wskazanych

w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

36



przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam podpisem

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

o KRAJOWY . Sfinansowane przez ok \

=\_ PLAN szle::;c’sPOllta Unie Europejska { b 'f"' Pomorze

=m_- ODBUDOWY - NextGenerationEU *ax %" Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatgcznik nr 3A do SWZ

Wypetni¢ w przypadku gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu
o$wiadczenie wypetnia podmiot udostepniajgcy zasoby

Pelna nazwalfirma podmiotu udostepniajacego zasoby: ...........c..ccciiiiin
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NIP/PESEL .....ccocoviiiiin REGON ..o KRS/CEIDG/INNY REJESTR: .......coiiiiiiiiiene

ladres strony internetowej, na ktorej Zamawiajgcy moze uzyska¢ odpis lub informacje za pomoca bezpfatnych
i ogélnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Saqdowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o DziatalnoSci
Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 .
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1320),

Przystepujgc do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego pn.:
Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatéw facylitacyjnych.

/nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby /

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz Swiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zaméwienia publicznego (art. 233 §1
i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym oswiadczeniu sg
aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji,

OSWIADCZAM, ze:

1. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit a-h, pkt 2, 3, 4, 5, 6 ustawy Pzp). Jednoczes$nie oswiadczam,
ze w zwigzku z ww. okolicznos$cig, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nastepujace
srodki naprawcze: ...........coiiiiiiii, Jezeli podmiot, w imieniu ktérego sktadane jest
oswiadczenie podlega wykluczeniu (wypetnié, jezeli dotyczy);

3. nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie ktérejkolwiek z okolicznosci wskazanych
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenhstwa
narodowego.

A....KRAJOWY ......................... . Sfinansowane przez .t
is.0sPhyUdrawnionej do ski: cg%%&?%ﬂ?el”fﬁ Wykonawcyjnie Europejska . bt |'i' Pomorze
¢ waiBgwrawyyodpis nyRRisisem zaufanymysacieireraerohem IR % Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatacznik nr 4 do SWZ

DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO — NIE ZALACZAC DO OFERTY !!!
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Petna nazwa/firma Wykonawcy / Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOéwienia/podmiotu udostepniajgcego ZasSODY: ..........c.vuvireieiiiiniiiiii i

AAIES SIBAZIDY: ...
w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL.: .............. REGON: ............. KRS/CEIDG: ...t

WYKAZ WYKONANYCH USLUG
w okresie ostatnich 3 lat

do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego pn.: Ustuga szkoleniowa na potrzeby
przeprowadzenia warsztatéw facylitacyjnych.

Data realizacji: podaé¢
przedziat czasowy
Zakres przedmiotowy zrealizowanej ustugi Podmiot Kt (od dd/mm/rr do
(min. 3 ustug) odmiol, na rzecz ktorego dd/mm/rr)
Lp. - . Lo ustugi te zostaty wykonane .
(wskaza¢ liczbe os6b — co najmniej 40, dla (nazwa i adres) (w okresie trzech lat
kazdej ustugi!) przed uptywem
terminu sktadania
ofert)
1
2
3

do wykazu nalezy zataczyé dowody okreslajace czy te ustugi zostaly wykonane lub sag
wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sg referencie badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od
niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane powyzej sg aktualne i zgodne z prawda, z zapisami
SWZ oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego

w biad przy przedstawianiu informaciji.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

’\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinan§owane przez '

__‘--. PLAN Polska Unie Europejska . #_Pomorze

=—_- ODBUDOWY - NextGenerationEU w Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatgcznik nr 4A do SWZ

Petna nazwalfirma podmiotu udostepniajacego Wykonawcy zasoby: ...........cccocviiiiiiiiiiiinnnnen
adres siedziby podmiotu UdOStEPNIAJaCeg0: .. .iniiie it
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NIP/PESEL: ... REGON: ..., KRS/CEIDG: ..o,

ZOBOWIAZANIE DO UDOSTEPNIENIA WIEDZY | DOSWIADCZENIA
skladane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy Pzp

JA (MG I NAZWISKO) .. ..ot et ettt e et et e e aaaas
B L (o TRT Lo [0=3 (= ] == T
Nazwa Firmy

swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz swiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamdwienia publicznego (art. 233 §1
i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym o$wiadczeniu sg
aktualne, zgodne z prawdgq i zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji:

oswiadczam, ze w postepowaniu: pn.: Usluga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia
warsztatow facylitacyjnych.

Udostepniam ponizszemu Wykonawcy:

/Nazwa Wykonawcy sktadajgcego oferte/
swoje zasoby w zakresie wiedzy i doswiadczenia
Nasze zasoby wiedzy i doswiadczenia zostang udostepnione w/w Wykonawcy na zasadach jak
nizej:
1. Udostepniam Wykonawcy ww. zasoby w nastepujgcym zakresie:

(nalezy wpisac nazwe, przedmiot zrealizowanych zamoéwien, podczas ktérych zdobyto zasob, bedgcy przedmiotem niniejszego
zobowigzania)

2. Sposob wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasoboéw bedzie nastepujgcy:

(nalezy wpisac w jaki sposéb zaséb Podmiotu bedzie wykorzystany podczas realizacji zaméwienia)

3. Okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujacy:

(nalezy wpisac okres, w ktérym zasoby bedg udostepniane Wykonawcy)

4. Zakres mojego udziatu przy wykonaniu zaméwienia bedzie nastepujgcy:

(nalezy wpisac w jakim zakresie Podmiot udostepniajgcy zasoby bedzie brat udziat w realizacji zamowienia tj. jaki zakres bedzie
wykonywat)

5. Udostepniajagc Wykonawcy zdolnosci w postaci wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia bede realizowat ustugi, ktérych dotyczg udostepnione zdolnosci:

TAK/NIE *

* niepotrzebne skreslic.

Uwaga: Zamiast niniejszego zobowigzania Wykonawca moze ztozy¢ wraz z ofertg inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamoéwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami podmiotéw udostepniajacych
zasoby w zakresie okreslonym w art. 118 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. 2023
poz. 1605), jezeli Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu polega na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

. g&?ﬂlOWY Rzeczpospolita Sfinansowane pr_ziz U, o
m— LA -a..polska.... Unie Europejska [ty g _ Pomorze
=Teris SE3PLLAINENe] do s dczen woli w imieniu Wyké@%hfegnerationEU * % Zachodnie

(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)
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Petna nazwa/firma Wykonawcy / Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOéwienia/podmiotu udostepniajgcego Zasoby: ...........cviieieeiiiiiiiii i

QAIES SIBAZIDY: ... e
w zalezno$ci od podmiotu: NIP/PESEL.: .............. REGON: ............. KRS/CEIDG: ............c.co...

WYKAZ 0SOB

skierowanych przez Wykonawce/podmiot udostepniajgcy zasoby do realizacji zamowienia publicznego
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakres wykonywanych przez nie
czynnos$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami w postepowaniu w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego pn.: Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia

warsztatéw facylitacyjnych.

MODERATOR nr 1

Oswiadczam, iz dysponuje lub bedg dysponowat osoba/ami skierowang/ymi do realizacji zaméwienia

publicznego w roli moderatora prac grupowych, w szczegdélnosci odpowiedzialng za Swiadczenie ustugi:
Imie i NazWisSko MODERATORA: ... .ottt re st s s sanra s s s s s sansararnsnnnnrarnnns

Informacja o podstawie do dysponowania 0soba: ...................coi

(Pod pojeciem ,,dysponuje” rozumie sie posiadanie oséb zatrudnionych na podstawie np. umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dziefo itp. W przypadku osobistego Wykonywania zamowienia przez osobe fizyczng lub prowadzgcg jednoosobowg

dziatalno$¢ gospodarczg nie podawac informacji o podstawie do dysponowania osobg).

Oswiadczam, iz w/w osoba posiada doswiadczenie wymagane zapisami Rozdzialu 8. ust. 2. Ip 5
ppkt 1) lit. a) SWZ, tj.: posiada - w okresie trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert -
doswiadczenie w zakresie prowadzenia minimum 50 godzin szkolen grupowych w formie np.

warsztatow, sesji grupowych, studiow przypadkéw, na dowdd czego przedstawiam ponizszg tabele:

Imig i nazwisko moderatora prac grupoOWYCh: .........cuiiiiiiii e

Data
Temat/nazwa realizacji
danego szkolenia danego taczna liczba Nazwa podmiotu
L grupowego szkolenia | godzin ksztatcenia® Zak t koleni I ¢
P | (warsztatow, sesji (data Z wymaganego akres merytoryczny szkolenia zlecajacego
grupowych, studidw | poczatkowa zakresu** szkolenie
przypadkow) i kofcowa
szkolenia)
1.

Oswiadczam, iz w/w osoba posiada doswiadczenie wymagane zapisami Rozdziatu 8. ust. 2. Ip 5
ppkt 1) lit. b) SWZ, tj.: posiada - w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert —
doswiadczenie w procesie tworzenia tresci, redagowania, korekty lub innego wkfadu merytorycznego
w przynajmniej 1 publikacji, opracowaniu, raporcie np. zwigzanym z opracowaniem wynikéw badan,
zwigzanych z obszarem edukacji formalnej, nieformalnej i poza formalnej, podnoszeniem kwalifikaciji
os6b dorostych, zaleznosci miedzy edukacjg, rynkiem pracy a biznesem w ujeciu lokalnym/
regionalnym/globalnym, na dowdd czego przedstawiam ponizszg tabele:
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Data realizacji
Doktadne wskazanie danej ustugi (trzy Nazwa podmiotu
L.p. | wymaganego doswiadczenia lata przed uptywem Zakres merytoryczny ustugi zlecajgcego
terminu skfadania szkolenie
ofert)
1.
MODERATOR nr 2

Oswiadczam, iz dysponuje lub beda dysponowat osoba/ami skierowang/ymi do realizacji zaméwienia
publicznego w roli moderatora prac grupowych, w szczegoélnosci odpowiedzialng za swiadczenie ustugi:
Imig i NazwiSko MODERATORA: ... s s s s rere e s s s s s naranens

Informacja o podstawie do dysponowania 0sobg: ...
(Pod pojeciem ,,dysponuje” rozumie sie posiadanie osob zatrudnionych na podstawie np. umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dziefo itp. W przypadku osobistego Wykonywania zamowienia przez osobe fizyczng lub prowadzgcg jednoosobowg

dziatalno$¢ gospodarczg nie podawac informacji o podstawie do dysponowania osobg).

Oswiadczam, iz w/w osoba posiada doswiadczenie wymagane zapisami Rozdziatu 8. ust. 2. Ip 5
ppkt 1) lit. a) SWZ, tj.: posiada - w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert —
doswiadczenie w zakresie prowadzenia minimum 50 godzin szkoleh grupowych w formie

np. warsztatéw, sesji grupowych, studiéw przypadkéw, na dowdd czego przedstawiam ponizszg tabele:

Imieg i nazwisko moderatora prac grupOWYCR: .......c..iuiiiiiiii e

Data

Temat/nazwa realizacji

danego szkolenia danego taczna liczba .

L ) . Nazwa podmiotu
grupowego szkolenia | godzin ksztatcenia . X
L.p. ] " Zakres merytoryczny szkolenia zlecajacego
(warsztatow, sesji (data Z wymaganego A
i o szkolenie
grupowych, studidw | poczgtkowa zakresu
przypadkow) i korcowa
szkolenia)
1.

Oswiadczam, iz w/w osoba posiada doswiadczenie wymagane zapisami Rozdziatu 8. ust. 2. Ip 5
ppkt 1) lit. b) SWZ, tj.: posiada - w okresie trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert —
doswiadczenie w procesie tworzenia tresci, redagowania, korekty lub innego wkladu merytorycznego
w przynajmniej 1 publikacji, opracowaniu, raporcie np. zwigzanym z opracowaniem wynikéw badan,
zwigzanych z obszarem edukacji formalnej, nieformalnej i poza formalnej, podnoszeniem kwalifikacji
0sOb dorostych, zaleznosci miedzy edukacja, rynkiem pracy a biznesem w ujeciu lokalnym/

regionalnym/globalnym, na dowdéd czego przedstawiam ponizszg tabele:

Data realizacji

Dokladne wskazanie danej ustugi (trzy Nazwa podmiotu
L.p. | wymaganego doswiadczenia lata przed uptywem Zakres merytoryczny ustugi zlecajacego
terminu sktadania szkolenie
ofert)
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MODERATOR nr 3

Oswiadczam, iz dysponuje lub bedg dysponowat osobag/ami skierowang/ymi do realizacji zaméwienia

publicznego w roli moderatora prac grupowych, w szczegoélnosci odpowiedzialng za Swiadczenie ustugi:
Imie i NazwWisko MODERATORA: ...t riririr st s s ranra s s s s s sansararnsannnrarnnns

Informacja o podstawie do dysponowania 0soba: .................cooiiiii

(Pod pojeciem ,,dysponuje” rozumie sie posiadanie oséb zatrudnionych na podstawie np. umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dziefo itp. W przypadku osobistego Wykonywania zamowienia przez osobe fizyczng lub prowadzgcg jednoosobowg

dziatalno$¢ gospodarczg nie podawac informacji o podstawie do dysponowania osobg).

Oswiadczam, iz w/w osoba posiada doswiadczenie wymagane zapisami Rozdzialu 8. ust. 2. Ip 5
ppkt 1) lit. a) SWZ, tj.: posiada - w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert —
doswiadczenie w zakresie prowadzenia minimum 50 godzin szkolen grupowych w formie

np. warsztatow, sesji grupowych, studiéw przypadkow, na dowdd czego przedstawiam ponizsza tabele:

Imig i nazwisko moderatora prac grupOWYCh: .........ouiiiiiiiii e

Tematlnazwa_ Data realizacji .
danego szkolenia . taczna liczba .
danego szkolenia . - Nazwa podmiotu
grupowego godzin ksztatcenia Zakres merytoryczny X
L.p. A - (data poczatkowa X zlecajacego
(warsztatow, sesji i koncowa Z wymaganego szkolenia szkolenie
grupowych, studiow szkolenia) zakresu**

przypadkow)

Oswiadczam, iz w/w osoba posiada doswiadczenie wymagane zapisami Rozdziatu 8. ust. 2. Ip 5
ppkt 1) lit. b) SWZ, tj.: posiada - w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert —
doswiadczenie w procesie tworzenia tresci, redagowania, korekty lub innego wktadu merytorycznego
w przynajmniej 1 publikacji, opracowaniu, raporcie np. zwigzanym z opracowaniem wynikéw badan,
zwigzanych z obszarem edukacji formalnej, nieformalnej i poza formalnej, podnoszeniem kwalifikacji
os6b dorostych, zaleznosci miedzy edukacjg, rynkiem pracy a biznesem w ujeciu lokalnym/

regionalnym/globalnym, na dowdd czego przedstawiam ponizszg tabele:

Data realizacji

Dokladne wskazanie danej ustugi (trzy Nazwa podmiotu
L.p. | wymaganego doswiadczenia lata przed uptywem Zakres merytoryczny ustugi zlecajgcego
terminu sktadania szkolenie
ofert)

1.

KOORDYNATOR WARSZTATOW

Oswiadczam, iz dysponuje lub beda dysponowat osoba/ami skierowang/ymi do realizacji zaméwienia

publicznego w roli koordynatora warsztatow, w szczegoélnosci odpowiedzialng za swiadczenie ustugi:
Imie i nazwisko KOORDYNATORA ......uiiiiiiiiii et e e s e s s s s a s e s s s e s s snrnrannnn



Informacja o podstawie do dysponowania 0sobg: ...

(Pod pojeciem ,,dysponuje” rozumie sie posiadanie osob zatrudnionych na podstawie np. umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dziefo itp. W przypadku osobistego Wykonywania zamowienia przez osobe fizyczng lub prowadzgcg jednoosobowg

dziatalno$¢ gospodarcza nie podawac informacji o podstawie do dysponowania osobg).

Oswiadczam, iz w/w osoba posiada doswiadczenie wymagane zapisami Rozdziatu 8. ust. 2. Ip 5
ppkt 2) SWZ, tj.: posiada - w okresie pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert — doswiadczenie
w zakresie uczestniczyta w opracowaniu badz aktualizacji co najmniej 1 dokumentu o charakterze
strategicznym (strategii) dotyczgcym polityki: edukacyjnej, rynku pracy, gospodarczej na poziomie
gminy/ powiatu/wojewddztwa/ obszaru funkcjonalnego, ktéra zostata przyjeta uchwalg przez
uprawnione

do tego organy, na dowdd czego przedstawiam ponizszg tabele:

Imieg i nazwisko koordynatora WarSztatOw: ............coveiiiiiiiiiiiii s

L.p. Data opracowywania/ Zakres/wskazanie charakteru Nazwa podmiotu zlecajgcego opracowanie
aktualizowania danej strategicznego dotyczacego polityki: strategii (wskazac¢ np.: gmina/ powiat)
strategii edukacja, rynek pracy, gospodarka na
(okres ostatnich poziomie gminy/ wojewddztwal obszaru
5 lat przed uptywem funkcjonalnego*

sktadania ofert)

UWAGA!!!

1. Zamawiajacy dopuszcza petnienie funkcji koordynatora warsztatow przez jednego
z moderatoréw prac grupowych. W takiej sytuacji osoba koordynatora warsztatow musi
spetnia¢ jednoczesnie wszystkie warunki udzialu w postepowaniu wymienione
w Rozdziale 8. ust. 2. Ip 5 ppkt 1) lit. a) oraz pkt 2) SWZ.

2. W sytuacji gdy funkcja koordynatora warsztatéw bedzie petniona przez osobe spoza wykazu oséb
moderatoréw prac grupowych, osoba ta musi spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu okreslone w
Rozdziale 8. ust. 2. Ip 5 ppkt 2).

3. Osoba wymieniona w Zatgczniku nr 1 do SWZ w zakresie kryterium poza cenowego, musi by¢ tg
samg, ktéra zostata wskazana przez Wykonawce na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu
w postepowaniu.

4. Z opisu przygotowanego przez Wykonawce musi wynika¢ wprost, ze doswiadczenie
poszczegdélnych oséb wykazanych jako moderatorzy prac grupowych, jest scisle zwigzane
z zakresem, co do ktérego odnosi si¢ dana czesé¢ zaméwienia, tak by Zamawiajacy mégt

jednoznacznie stwierdzi¢, ze wykazane ustugi odpowiadajg postawionemu warunkowi.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)
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Petna nazwa/firma podmiotu udostepniajagcego Wykonawcy zasoby:
adres siedziby podmiotu udostepniajgcego: ...........cc.cooiiiiiiiiiiiiii,

NIP: oo, PESEL: ..o,

(osoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarczej sktadajgca oferte wpisuje NIP i PESEL)
REGON: ..o,

KRS/CEIDG: ...

ZOBOWIAZANIE DO UDOSTEPNIENIA ZASOBOW OSOBOWYCH
skladane na podstawie art. 118 ust. 3 ustawy Pzp

Imig i nazwisko

B L TU Lo 03 (= ] 1 == o3
Nazwa Firmy

swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznanh oraz $wiadomy odpowiedzialnosci

za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamdwienia publicznego (art. 233 §1
i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym o$wiadczeniu
sg aktualne, zgodne z prawdg i zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwenc;ji
wprowadzenia Zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informaciji:

oswiadczam, ze w postepowaniu: pn.:

Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatow facylitacyjnych,

udostepniam WYKONAWCY: ......ciiiiiiiirirari s ssa s saaran s sansansasansassasansansasansassnsansansnransnnns

/Nazwa Wykonawcy sktadajgcego oferte/

swoje zasoby w zakresie osob przewidzianych do realizacji powyzszego zadania

Udostepnienie osob nastgpi w postaci: *

1) bezposredniego naszego udzialu w realizacji zamoéwienia w formie podwykonawstwa
z wykorzystaniem wiasnych oséb posiadajgcych wymagane doswiadczenie:

(imie i nazwisko osoby biorgcej udziat w bezposredniej realizacji zamdéwienia potwierdzone w zatgczniku
nr 5 udostepniajgcego)
lub
2) bezposredniego udostepnienia (przekazania) osoby do dyspozycji Wykonawcy zaméwienia (bez
udziatu podmiotu udostepniajgcego w realizacji zamdwienia)
(Imie i nazwisko osoby)
Nasze zasoby wiedzy i doswiadczenia zostang udostepnione w/w Wykonawcy na zasadach jak
nizej:
1. Sposo6b wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobdw bedzie nastepujacy:

(nalezy wpisac w jaki sposob zaséb Podmiotu bedzie wykorzystany podczas realizacji zaméwienia)

2. Okres mojego udziatu przy wykonywaniu zamoéwienia bedzie nastepujacy:
(nalezy wpisac okres, w ktérym zasoby bedg udostepniane Wykonawcy)
3. Zakres mojego udziatu przy wykonaniu zamdwienia bedzie nastepujacy:



(nalezy wpisac¢ w jakim zakresie Podmiot udostepniajgcy zasoby bedzie brat udziat w realizacji
zamoéwienia tj. jaki zakres bedzie wykonywat)
* - niepotrzebne skreslic.

Uwaga: Zamiast niniejszego zobowigzania Wykonawca moze ziozy¢ wraz z ofertg inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zaméwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami podmiotéw udostepniajacych
zasoby w zakresie okreslonym w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu polega na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)
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Opis przedmiotu zaméwienia

Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatéw facylitacyjnych

I. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

a) Przedmiotem zaméwienia jest ustuga organizacji trzydniowych warsztatow facylitacyjnych wraz
z zapewnieniem ustugi szkoleniowej, noclegowej i restauracyjnej niezbednych
do przeprowadzenia ww. przedsiewziecia organizowanego z projektu realizowanego w ramach
pt. ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia
zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie
dorostych”. Inwestycja nr A.3.1.1. Wsparcie rozwoju nowoczesnego ksztatcenia zawodowego,
szkolnictwa wyZzszego oraz uczenia sie przez cate zycie.

b) Przewidywana liczba uczestnikbw wynosi max. 55 oséb. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwosé zmniejszenia liczby uczestnikéw. Ostateczna liczba uczestnikéw zostanie podana
najpozniej na jeden dzien przed wydarzeniem i nie powinna by¢é mniejsza niz 50 osoéb.
Wartos¢ zawartej umowy w zakresie zakwaterowania i wyzywienia bedzie stanowi¢ iloczyn
faktycznej liczby uczestnikow wyjazdu i ceny jednostkowej na uczestnika okreslonej w ofercie
Wykonawcy.

c) Termin wyjazdu: 3-5 lub 10-12 czerwca 2025 r.

d) Miejsca noclegowe, hall recepcyjny oraz sale restauracyjne i szkoleniowe muszg znajdowac sie
w jednym catorocznym budynku. Wymagane jest, aby wszystkie ww. pomieszczenia
wyposazone byty w klimatyzacje lub inne urzadzenia i systemy zapewniajgce wymiane
powietrza i utrzymanie temperatury 18-21 stopni.

e) Wymagany bezptatny strzezony garaz/parking dla uczestnikoéw spotkania (dla min. 30 aut)
na terenie obiektu.

2. Miejsce swiadczenia ustugi

Zamawiajgcy wymaga, aby miejscem swiadczenia ustug byt obiekt hotelowy, ktérego nazwa i adres

zostang wskazane w ofercie cenowej, o standardzie minimum trzech gwiazdek (zgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw

hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie, Dz.U. 2004 nr 188 poz.

1945 ze zm.) potozony w obrebie wojewddztwa zachodniopomorskiego na terenie powiatu

kamienskiego, gryfickiego, kotobrzeskiego lub miasta Swinoujécie — wymagana mozliwo$¢ dojazdu

do miejsca spotkania pociggiem, busem lub innymi dostepnymi srodkami komunikacji publicznej

(transport uczestnikow bedzie odbywat sie we wtasnym zakresie).

Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowych, a organizacja innych wydarzen grupowych

w obiekcie nie moze wplywac na komfort pracy uczestnikow warsztatow.

3. Zakwaterowanie
Pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania (55 pokoi) klimatyzowane,

z petnym weztem sanitarnym. W pokojach do dyspozycji gosci: bezprzewodowy Internet Wi-Fi,
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zestaw do parzenia kawy i herbaty, suszarka do wioséw, sejf, reczniki, zestaw kosmetykow. llosé

pokoi zalezna bedzie od ostatecznej liczby uczestnikbw. Pokoje dostepne dla wszystkich

uczestnikéw od godziny 12:00 w pierwszym dniu pobytu do godziny 14:00 w dniu wyjazdu.
4. Sale szkoleniowe:

W celu przeprowadzenia warsztatow facylitacyjnych niezbedne jest zapewnienie sali (posiadajgcej

np. ruchome $ciany dajgce mozliwos¢ tagczenia i dzielenia) dla min. 55 oséb (wykorzystywane;j

pierwszego i ostatniego dnia — ustawienie krzeset teatralne), ktéra drugiego dnia zostanie podzielona
na trzy mniejsze 20 osobowe lub beda to trzy odrebne sale (wyspowe ustawienie stotéw i krzeset).

Nie dopuszcza sie wykorzystania w tym celu sal restauracyjnych, pokoi hotelowych oraz innych

pomieszczen administracyjnych.

Zaproponowane sale musza:

a) mie¢ mozliwos¢ zaciemnienia okien w przypadku duzego naswietlenia stonecznego;

b) znajdowac sie obok siebie;

c) by¢ dostepne na wytgcznosé dla Zamawiajgcego w dniach odbywania warsztatéw;

d) mie¢ dostep do wspdlnego miejsca, w ktérym bedg swiadczone przerwy kawowe. Wyznaczony
obszar powinien by¢ dostosowany wielkoscig do liczby uczestnikdéw spotkania i znajdowac sie
obok sal warsztatowych;

e) posiadac zaplecze sanitarne znajdujgce sie na tym samym poziomie, co sale konferencyjne;

f) byC czyste, o neutralnym zapachu, na biezgco sprzatane przez obstuge i zaaranzowane
W porozumieniu z Zamawiajgcym;

g) spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia
i aranzacji — wszyscy zebrani powinni mie¢ dobry widok na prezentacje i prelegentéw;

h) zostaé oznakowane zgodnie z systemem wizualizacji przekazanej Wykonawcy przez
Zamawiajgcego.

Pod wzgledem wyposazenia technicznego sale muszg posiadac¢:

a) projektor multimedialny (pozwalajgcy na wyswietlenie obrazu w rozdzielczosci co najmniej Full
HD, co najmniej 1920 x 1080 pikseli), bedacy statym elementem wyposazenia, oraz ekran
zapewniajgcy czytelny obraz z projektora,

b) laptop z systemem operacyjnym Windows 10), z zainstalowanym pakietem MS Office (tj. m.in.
Power Point w najnowszej wersji i trzech poprzednich) i fontem Open Sans - w wersji
zapewniajgcej kompatybilnos¢ i prawidtowg obstuge wszystkich dokumentéw i prezentacji
przygotowanych przez prelegentéw oraz Adobe Acrobat Reader;

c) nagtosnienie;

d) tablice typu ,flipchart” wraz z minimalnie 20 arkuszami papieru oraz zestawem markerow;

e) klimatyzacje;

f)  dostep do Internetu Wi-Fi.

Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe do obstugi technicznej oraz akustycznej warsztatéw,
ktéra bedzie dostepna przynajmniej na godzine przed rozpoczeciem spotkania oraz w trakcie jego
trwania.

5. Warsztaty facylitacyjne:
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Celem warsztatow jest aktualizacja zapisow (w zakresie treSci oraz danych statystycznych)
Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci 2030 (ZPW ZSU
2030) w wojewodztwie zachodniopomorskim. Program realizowany jest w oparciu o Wojewddzki Zespot
Koordynacji (WZK), ktéry stanowi¢ ma zaplecze instytucjonalne na rzecz koordynacji i monitorowania
dziatan regionalnych wspierajgcych ksztatcenie zawodowe, szkolnictwo wyzsze oraz upowszechnianie
uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych oraz jeszcze lepsze dopasowanie ksztatcenia
do rynku pracy. WZK skupia przedstawicieli podmiotéw reprezentujgcych pie¢ obszardéw t.j.: oswiate,
gospodarke, zarzagdzanie strategiczne, fundusze europejskie, dialog spoteczny, tworzgcych przestrzen
do wypracowania dtugofalowej i skutecznej wspotpracy do realizacji ww. celow.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ minimum trzech moderatoréw prac grupowych (jeden

moderator na maksymalnie dwa obszary sposréd wskazanych wyzej) oraz Koordynatora warsztatow,

ktéry bedzie osobg prowadzacg, koordynujgcg prace wszystkich grup podczas warsztatow,
odpowiedzialng za calosciowe zebranie wypracowanego materiatu i przygotowanie koncowego

dokumentu tj. ZPW ZSU 2030. Kazdy moderator jest zobowigzany do zbierania informacji uzyskanych

podczas warsztatbw w swojej grupie/swoich grupach niezbednych do przygotowania koncowego
opracowania ZPW ZSU 2030 i przekazania ich osobie odpowiedzialnej za jego przygotowanie. Sposob
zbierania iprzekazywania informacji ustala i nadzoruje Koordynator warsztatébw. Zamawiajgcy

dopuszcza petnienie funkcji koordynatora warsztatow przez jednego z moderatoréw prac grupowych.

Wykonawca, w terminie do 10 dni od zawarcia umowy, opracuje - w oparciu o0 ramowy harmonogram
spotkania - i przedstawi Zamawiajgcemu szczegotowy scenariusz przebiegu warsztatow
zaplanowanych na drugi i trzeci dzien wydarzenia.

Wykonawca w ramach swojego wynagrodzenia z tytutu realizacji zaméwienia, pokrywa wszelkie
koszty oséb zaangazowanych przez niego do realizacji zaméwienia.

Wykonawca w ramach realizacji tej cze$ci zamoéwienia zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

» zebrania aktualnych informacji, w tym aktualnych danych statystycznych, analize oraz
weryfikacje istniejgcych zapiséw Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania ZSU 2030,

» moderacje dyskusji oraz pracy w grupach warsztatowych przez moderatoréw, majaca na celu
m.in. identyfikacje obszaréw wymagajgcych aktualizacji i zaproponowanie nowych rozwigzan.

» zebranie wnioskdw, uwag od uczestnikow warsztatéw, ktére zostang uwzglednione
w koricowym dokumencie.

» sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 30 dni od zakonczenia warsztatéw,
zaktualizowanego w zakresie tresci i danych statystycznych Zoperacjonalizowanego Programu
Wdrazania ZSU 2030 w wojewoddztwie zachodniopomorskim, ktéry spetniat bedzie nizej
wymienione cechy:

e powinien by¢ napisany prostym i zrozumiatym jezykiem, nalezy unika¢ nadmiernie
specjalistycznego zargonu i skomplikowanych terminéw, chyba ze sg one niezbedne
(w takich przypadkach powinny by¢ one zdefiniowane),

e powinien by¢ poddany stylistycznej korekcie treSci, w szczegdlnosci w zakresie
ortografii i interpunkcji, jak réwniez sprawdzony pod wzgledem logicznej spojnosci,

typografii tekstu,
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e posiadaé opracowang przez Wykonawce szate graficzng spojng z Systemem
Identyfikacji Wizualnej Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, Systemem
Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Strategia Promoc;ji
i Informacji KPO wraz z zalgcznikiem: Ksiegg identyfikacji wizualnej Krajowego Planu
Odbudowy, ktére udostepnione zostang Wykonawcy niezwtocznie po zawarciu umowy,

e zapisany w wersji elektronicznej ZPW ZSU 2030 w formatach: pdf, doc./docx. i
xls./xIsx. (jezeli tabele, wykresy, diagramy itp. zostaty sporzgdzone w formacie xls./xIsx.
nalezy je dotaczy¢ do wersji elektronicznej z aktywnymi/otwartymi formutami);

» Zamawiajgcy w terminie do 7 dni od otrzymania gotowego ZPW ZSU 2030, dokona jego
weryfikacji, wniesie do niego uwagi lub go zaakceptuje; w przypadku koniecznosci poprawy
dokumentu Wykonawca w terminie do 5 dni od otrzymania uwag od Zamawiajgcego, przygotuje
poprawiong wersje dokumentu i przedtozy go do ostatecznej akceptacji.

Zamawiajgcy we wiasnym zakresie dokona rekrutacji uczestnikébw warsztatéw i przekaze
Wykonawcy liste oséb biorgcych udziat w wydarzeniu, wraz z danymi niezbednymi do realizacji
zaméwienia, w terminie do 1 dnia przed terminem realizacji ustugi.

6. Ustugi restauracyjne:
Wykonawca w ramach ustugi restauracyjnej zobowigzany jest do zapewnienia:
a) 3 obiadéw serwowanych w formie szwedzkiego stotu: zupa — min. 0,25 | na osobe i drugie
danie - min. 500-550 g na osobe, w tym:
v ziemniaki, ryz, kasza lub makaron - min.150 g,
dodatek miesny, rybny lub jarski - min. 150 g,
suréwka (trzy rodzaje) — min 150 g,
deser (ciasto i owoce) — min.100 g.

kawa i herbata wraz z dodatkami typu mleko, cukier, cytryna;

D VN N NN

napoje zimne tj. woda, soki owocowe (minimum 200 ml na osobe), woda mineralna

gazowana i niegazowana (minimum 500 ml na osobe. llo$¢ wody niegazowanej

powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowane;j).

b) 2 sniadan serwowanych w formie szwedzkiego stotu — menu zgodne z ofertg hotelu, musi
zawiera¢: minimum 2 dania podawane na ciepto, wedliny, nabiat, pieczywo, swieze warzywa
i owoce, ptatki zbozowe, ciepte i zimne napoje, ciasto.

c) 1 kolacji serwowanej w formie szwedzkiego stolu — menu zgodne z ofertg hotelu, musi
zawiera¢: minimum 3 dania podawane na ciepto miesne i wegetarianskie, przystawki,
satatki, pieczywo, $wieze warzywa i owoce ciasto, ciepte i zimne napoje.

d) 1 kolacja w formie grilla: odbywajaca sie na zewnatrz, np. w restauracyjnym ogrédku lub
patio, jednak stoty muszg byé zadaszone, a Wykonawca musi by¢é w stanie zapewnic
nalezyte wykonanie ustugi wewnatrz pomieszczenia, jezeli warunki atmosferyczne nie bedg
pozwalaty na wykonanie ustugi na swiezym powietrzu (np. opady deszczu lub gradu, wiatr,
itp.) — menu (ilos¢ gram/ml/szt. na osobe), musi zawiera¢:

v" miesa z grilla: karkéwka, piersi z kurczaka, szasztyki wieprzowe lub drobiowe — min.

100 g. kazdego rodzaju,
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kietbasy oraz kaszanki z grilla -min 1 szt.,

kapusty kiszonej zasmazanej - min.75 g,

satatki typu grecka lub swiezych warzyw - min. 150 g,

warzyw grillowanych — min 150 g,

dodatkoéw: ketchupu, musztardy, sosu czosnkowego, ziotowego,
smalcu - min 50 g,

0gorkow kiszonych lub konserwowych — min. 2 szt.,

pieczywo bez ograniczen,

AN N NN N Y N N N

kawa i herbata wraz z dodatkami typu mleko, cukier, cytryna;

Positek musi byé przygotowany na miejscu z produktéw swiezych i wysokiej jakosci.

e) 4 przerwy kawowe: poczestunek w formie bufetu nalezy przygotowa¢ w pomieszczeniu lub
w poblizu sal warsztatowych, tak aby uczestnicy mogli z niego korzysta¢ w trakcie catego
spotkania — menu musi zawierac:

v' ciepte napoje tj. kawa (z udostepnieniem ekspresu cisnieniowego z funkcjg
spieniania mleka), herbata (zestaw czarnych i smakowych herbat) podawanych
w zamknietych saszetkach jednorazowych, gorgca woda serwowana w termosach
gastronomicznych przeznaczonych do herbaty (z pompka lub kranikiem),

v dodatki do kawy i herbaty typu: mleko, cukier, cytryna

v' napoje zimne tj. woda, soki owocowe (min. 400 ml na osobe), woda mineralna
gazowana i niegazowana (min. 500 ml na osobe). llo$¢ wody niegazowanej powinna
by¢ dwukrotnie wigksza niz ilo$¢ wody gazowane;,

v/ ciasto $wieze w réznych rodzajach: tj. ciastka tortowe, kruche, biszkoptowe oraz
monoporcje — min 2 porcje na osobe (waga 1 kawatka nie mniejsza niz 100 g),

v/ owoce: patery z réznymi rodzajami owocow (min. 4 rodzaje, w tym owoce sezonowe

— 250g na osobe).

Wykonawca zobowigzany jest do Swiadczenia ustug w zakresie wyzywienia wytgcznie przy uzyciu
produktéw spetniajgcych normy jakosci produktdw spozywczych, przestrzegania przepiséw prawnych
w zakresie przechowywania iprzygotowywania artykutéw spozywczych zgodnie z Ustawa
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia
(Dz.U. 2006 nr 171 poz. 1225 ze zm.). Positki nie moga byé wykonane z produktéw instant oraz
produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.). W trakcie positkéw wszelkie dania/potrawy/napoje
muszg by¢ uzupetnia¢ w miare ich spozycia. Godziny positkéw zostaly wskazane w ramowym
harmonogramie warsztatéw.

Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w menu uwarunkowania zdrowotne (np. dieta bezglutenowa
lub bezmleczna, dania wegetarianskie, weganskie, itp.), ktére zostang zgtoszone przez Zamawiajgcego
najpozniej na 3 dni przed planowanym wydarzeniem.

7. Aktywnosé Teambuildingowa:

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia zaje¢ majagcych na celu rozwijanie umiejetnosci

wspotpracy, komunikacji i rozwigzywania probleméw wérdd czionkéw zespotu. Moga to by¢ krétkie gry
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zespotowe, warsztaty i zajecia integracyjne na swiezym powietrzu, ktére pomogg w budowaniu wiezi
i zmotywujg do dziatania. Rodzaj zaje¢ musi zostaé przekazany do akceptacji Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy.

8. Ramowy harmonogram spotkania (podane godziny orientacyjne):

Dzien |
Godzina
12:00 - 13:00 Rejestracja i zakwaterowanie
13:00 — 14:00 | Obiad
14:00 — 15:45 Powitanie uczestnikow
Rynek pracy w wojewodztwie zachodniopomorskim
15:45-16:00 | Przerwa kawowa
16:00 — 17:45 | Badania i analizy — wyniki badan realizowanych w ramach projektu
18:00 — 19:00 | Kolacja
19:00 — 21:00 | Aktywnos¢ Teambuildingowa
Dzien Il
08:00 — 09:00 | Sniadanie
09:00 — 09:30 | Wprowadzenie do pracy w grupach
09:30 - 11:15 | Praca w grupach I, Il'i lll
11:15-11:30 | Przerwa kawowa
11:30 - 13:30 | Praca w grupach |, Il'i lll
13:30 -15:00 Przerwa obiadowa
15:00 — 16:45 Praca w grupach I, Il'i lll
16:45—-17:00 | Przerwa kawowa
17:00 — 18:45 Praca w grupach I, Il'i llI
19:00 Kolacja grillowa
Dzien lll
08:00 — 09:00 | Sniadanie
09:00 — 11:00 | Przedstawienie wynikow pracy w grupach
11:00 - 11:15 | Przerwa kawowa
1115 — 13:30 Podsumowanie wynikéw pracy w grupach
Zakonczenie spotkania
13:30 - 14:30 | Przerwa obiadowa

Informacje dodatkowe:

Wykonawca poniesie koszty z tytutu:

a) realizacji wszystkich postanowien objetych niniejszym opisem przedmiotu zamoéwienia w tym

m.in. za: ustuge warsztatowg, nocleg, wyzywienie, sale, lokalne opfaty klimatyczne, itp.

b) innych optat niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia, a nie wskazanych w opisie

przedmiotu zamdéwienia.
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10. Warunki ptatnosci:
Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy bedzie ptatne w dwéch transzach na podstawie
prawidtowo wystawionych faktur/rachunkow przez Wykonawce, ktére zostang wystawione na podstawie
protokotéw czesciowego i koncowego odbioru ustugi, przygotowanych i zatwierdzonych przez
Zamawiajgcego:

a) |transza 70 % - po przeprowadzeniu 3-dniowych warsztatow facylitacyjnych;

b) Il transza 30% - po dostarczeniu Zamawiajgcemu ostatecznej wersji przygotowanego przez

Wykonawce Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania ZSU 2030 w wojewddztwie

zachodniopomorskim.

’\ KRAJOWY . SFinansowane przez ey \

é PLAN s;le;kZ;OSPOllta Unie Europejska « X 'I" Pomorze

== ODBUDOWY - NextGenerationEU *a* %" Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatgcznik nr 7 do SWZ

DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO — NIE ZALACZAC DO OFERTY !l
W przypadku ofert wspolnych (spotki cywilne/konsorcjum), niniejsze o$wiadczenie skiada kazdy
z Wykonawcoéw sktadajgcych oferte wspdlng.

54



Petna nazwalfirma Wykonawcy / Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie

14 01T o T - TP
(w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia nalezy poda¢ nazwe Petnomocnika oraz
zaznaczy¢, iz Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia, a takze wymieni¢ wszystkich pozostatych
Wykonawcéw)

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)
NIP/PESEL ....oeniiiiiei e

ladres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy moze uzyska¢ odpis lub informacje za pomoca bezpftatnych
i ogélnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Sadowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE WYKONAWCY / WYKONAWCOW WYSTEPUJACYCH WSPOLNIE

O AKTUALNOSCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OSWIADCZENIU,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajgcego

W zwigzku ze ziozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, pn.:
Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatow facylitacyjnych

/nazwa Wykonawcy /

swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz swiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamodwienia publicznego
(art. 233 §1 i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym
o$wiadczeniu sg aktualne, zgodne z prawdg i zostaty przedstawione z petng $Swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji,

Oswiadczam/-my, ze:
1) w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania, wskazanych przez Zamawiajgcego w SWZ,
moje/nasze Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia ztozone wraz z ofertg

** jest aktualne

** W przypadku braku aktualno$ci podanych pierwotnie informacji dodatkowo nalezy wpisac
SJNIEAKTUALNE” | ztozy¢ stosowng informacje w tym zakresie, w szczegolno$ci okreS$li¢ jakich danych
dotyczy zmiana i wskazac jej zakres.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy

’\(opﬁs’ﬁ{l@m{lﬁkowanym I (tr%nzlgzcnzygd £€gﬁlts§m Zan&WiEd!ib\DQﬁllélﬁﬁé@S S 'y

__"'-. Polska nig Europejska ~ x . ¥ Pomorze

=m_- ODBUDOWY - NextGenerationEU o % Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatgcznik nr 7A do SWZ

DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO — NIE ZALACZAC DO OFERTY Il
W przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu niniejsze o$wiadczenie
wypetnia i sktada Podmiot udostepniajgcy zasoby.
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Pelna nazwalfirma podmiotu udostepniajacego zasoby Wykonawcy:

(siedziba albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy)
NIP/PESEL ...

ladres strony internetowej, na ktérej Zamawiajacy moze uzyska¢ odpis lub informacje za pomoca bezpfatnych
i ogélnodostepnych baz danych (np. Krajowy Rejestr Saqdowy on-line, Centralna Ewidencja i Informacja o DziatalnoSci
Gospodarczej, itp./

OSWIADCZENIE

PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY

O AKTUALNOSCI INFORMACJI ZAWARTYCH W OSWIADCZENIU,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajgcego

W zwigzku ze zlozeniem oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, pn.:
Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatéow facylitacyjnych

/nazwa Wykonawcy /

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah oraz Swiadomy odpowiedzialnosci
za poswiadczenie nieprawdy w dokumentach w celu uzyskania zamodwienia publicznego
(art. 233 §1 i 297 §1 Kodeksu Karnego) a takze, ze wszystkie informacje podane w ponizszym
oswiadczeniu sg aktualne, zgodne z prawdg i zostaly przedstawione z petng Swiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji,

Oswiadczam/-my, ze:
1) w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania, wskazanych przez Zamawiajgcego w SWZ,
moje/nasze Oswiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia ztozone wraz z ofertg

** jest aktualne

** W przypadku braku aktualno$ci podanych pierwotnie informacji dodatkowo nalezy wpisac
SJNIEAKTUALNE” i ztozy¢ stosowng informacje w tym zakresie, w szczegolnosci okreslic jakich danych
dotyczy zmiana i wskazac jej zakres.

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)

’\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinan§owane przez e e

__‘--. PLAN Polska Unie Europejska o= o Pomorze
=—__ ODBUDOWY - NextGenerationEU o w Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatgcznik nr 8 do SWZ umowa

Projekt umowy
Umowa nr WUP/UI............ 12025
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zawarta w dniu .....ccccevviinniininns 2025r.
dotyczy postepowania WUP.XV.262.36.2025.ABar
pomiedzy:
Wojewodztwem Zachodniopomorskim - Wojewddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin, reprezentowanym przez

...................................... = reieieieieeieieneeeneeee..... Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie,

zwanym dalej ,,Wykonawca” o nastepujgcej tresci:

Niniejszg umowe Strony zawierajg w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych, w trybie podstawowym, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu oferty mogag
sktadaC wszyscy zainteresowani Wykonawcy, a nastepnie Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg
oferte bez przeprowadzenia negocjaciji.

§1
1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi pn. ,Ustuga szkoleniowa na potrzeby
przeprowadzenia warsztatéw facylitacyjnych”.
2. Termin realizacji przedmiotu zamowienia: .......c.cvecveevereernns czerwca 2025 r. - zgodnie

z deklaracjg Wykonawcy ztozong w tresci Formularza cenowego - zatgcznik nr 1do umowy.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania czynnosci szczegotowo okreslonych opisem

przedmiotu zamdéwienia (dalej: OPZ) - zatgcznik nr 2 do umowy oraz ofertg cenows, przy udziale
0s0b wskazanych w wykazie oséb, stanowigcych zatgcznik nr 3 do umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania umowy z nalezytg starannoscig, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i wiedzg zawodowsg, uwzgledniajgc profesjonalny
charakter swojej dziatalno$ci.

5. Wykonawca do realizacji zamoéwienia zapewni:

1) MODERATOR: imig ............ Nazwisko............cccvune.
2) MODERATOR: imig ............ Nazwisko...........cc.oeueeeee
3) MODERATOR: imig ............ Nazwisko.........ccccevivinnns
4) KOORDYNATOR: imig ............ Nazwisko.................. .

- zgodnie z ofertg ztozong w postepowaniu.

6. Wykonawca oswiadcza, iz posiada zgode osob, o ktéorych mowa w §1 ust. 5. umowy do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, adresu e-mail oraz numeru
telefonu oraz, ze te dane przetwarzane bedg przez strony wytacznie dla potrzeb wykonywania
niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy oraz organy kontroli.

7. Dopuszcza sie mozliwosé zmiany moderatora/koordynatora, z zastrzezeniem posiadania przez

osobe zastepujgca co najmniej rownowaznych kwalifikacji i doswiadczenia, jak osoba zastepowana.
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8. Zmiana moderatora/koordynatora wymaga ztozenia wniosku na adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego wraz z Zatgcznikiem - Wykaz osob.

9. Zamawiajgcy oceni czy kwalifikacje i doswiadczenie nowego moderatora/koordynatora spetniajg
okreslone warunki i w przypadku negatywnej oceny ma prawo do odrzucenia wniosku
0 zmiane trenera w terminie 3 dni od daty otrzymania wniosku.

10.Wykonawca poniesie koszty z tytutu realizacji wszystkich postanowien objetych niniejszym opisem
przedmiotu zamowienia w tym m.in. za: ustuge warsztatowg, nocleg, wyzywienie, sale, lokalne optaty
klimatyczne oraz wszystkich innych opfat niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia, a nie

wskazanych w opisie przedmiotu zaméwienia.

§2
1. Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy, w kwocie .................. zt netto, co stanowi
rownowartosé ............... zt brutto, bedzie ptatne w dwdch nastepujgcych transzach:
1) | transza ......... zt brutto, stanowigca nie wiecej niz 70,00% tgcznego wynagrodzenia

brutto, ptatna po przeprowadzeniu 3-dniowych warsztatow facylitacyjnych;

2) lltransza ............. zt brutto, stanowigca nie wiecej niz 30,00% tacznego wynagrodzenia
brutto, ptatna po dostarczeniu Zamawiajgcemu ostatecznej wersji przygotowanego przez
Wykonawce Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania ZSU 2030 w wojewddztwie
zachodniopomorskim.

2. Podstawg wystawienia faktur jest potwierdzenie odbioru ustugi, tj.: protokoty czesciowy i koncowy
odbioru ustugi, przygotowane i zatwierdzone przez Zamawiajgcego:
3. Zapfata przez Zamawiajgcego naleznosci nastgpi przelewem, na konto Wykonawcy wskazane
na fakturze, w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidtowo sporzgdzonej faktury VAT.
Za date zaptaty naleznosci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Fakture nalezy dostarczy¢ do kancelarii urzedu lub w formie elektronicznej na adres email:
kancelaria@wup.pl. W polu uwagi nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby sprawujgcej nadzor na
realizacjg zamoéwienia po stronie Zamawiajgcego, zgodnie z § 3 oraz sygnature spawy
WUP.XV.262.36.2025.ABar.
6. Wykonawca zobowigzuje sie umiescic¢ na fakturach VAT numer rachunku bankowego, ktéry zostat
zgtoszony w organie podatkowym i umieszczony w rejestrze podatnikow VAT.
7. Dane Zamawiajgcego niezbedne w celu wystawienia faktur: Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin. Numer Identyfikacji Podatkowej: 851-26-80-829.
§3
1. Osobami sprawujgcymi nadzér nad realizacjg umowy (do kontaktu w zakresie realizacji umowy,
zaakceptowanie protokotu odbioru) s3:
1) ze strony Zamawiajgcego: .............. Jtelonr o ,e-mail: ... lub
osoba zastepujaca;
2) ze strony Wykonawcy: ................... Jtelonr o se-mail:
2. Strony wzajemnie oswiadczaja, iz posiadajg zgode o0séb, o ktérych mowa w § 3 ust. 1. umowy do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, adresu e-mail oraz numeru

telefonu oraz, ze te dane przetwarzane bedg przez strony wytgcznie dla potrzeb wykonywania
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niniejszej umowy, przez okres jej trwania oraz celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas

niezbedny do rozliczenia przedmiotowej umowy oraz organy kontroli.

. Zmiana os6b o ktorych mowa w § 3 ust. 1. jest mozliwa po uprzednim poinformowaniu stron,

na adres e-mail bez koniecznosci aneksowania umowy.

§4

. Stosownie do przepisu art. 455. ustawy PZP, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢é zmiany

postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy w zakresie okreslonym ponizej w ust. 2.

. Wprowadzane zmiany mogg dotyczy¢:

1) zmiany moderatora/koordynatora wymienionych w § 1 ust. 5. pkt 1) — 4) umowy;

2) zmiany terminu realizacji przedmiotu zamowienia spowodowanej przedtuzajgcymi sie
czynnosciami wyboru oferty, brakiem mozliwosci skompletowania wtasciwej liczby uczestnikow
szkolenia. W takim przypadkach termin realizacji moze zostaé zmieniony za porozumieniem
Stron.

. Strony zgodnie postanawiaja, ze nie sg odpowiedzialne za skutki wynikajgce z dziatania sity wyzszej,

rozumianej na potrzeby umowy jako zdarzenie zewnetrzne, niezalezne od woli stron, niemozliwe

do przewidzenia i do zapobiezenia, w szczegdlnosci takie jak wojna, kleska zywiotowa, epidemia,
pandemia, blokada komunikacyjna o charakterze ponadregionalnym, strajk, zamieszki spoteczne,
katastrofa ekologiczna, katastrofa budowlana.

. Strona umowy, u ktoérej wystgpity utrudnienia w wykonaniu umowy wskutek dziatania sity wyzsze;j

jest obowigzana do niezwtocznego poinformowania drugiej strony w terminie 3 dni od jej zaistnienia

pod rygorem braku skutecznego powotania sie na site wyzszg jako przyczyne zwolnienia

z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy.

. Strona umowy, u ktorej wyniknety utrudnienia w wykonaniu umowy na skutek sity wyzszej, jest

zobowigzana do podjecia wszelkich mozliwych dziatan w celu zminimalizowania wptywu dziatania

sity wyzszej na wykonanie umowy.
§5

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia Wykonawcy kar umownych:

1) ztytutu odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w wysokosci 20,00% wynagrodzenia wskazanego w § 2 ust. 1. umowy;

2) z tytutu nienalezytego wykonania umowy za kazde stwierdzone nienalezyte wykonanie umowy
w wysokosci 2,00% wartosci wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1. umowy.

taczna wysokos¢ kar nie moze przekroczy¢ 20,00% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa

w § 2 ust. 1 umowy.

Strony zgodnie ustalajg, ze Zamawiajgcy moze dokona¢ potrgcenia kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1. umowy, takze gdy wierzytelno$c

Zamawiajgcego, z tytutu kar umownych nie jest wymagalna. Potrgcenie dokonuje sie z chwilg

wystawienia przez Zamawiajgcego noty obcigzeniowej (potragcenie umowne).

W przypadku razgcego naruszenia postanowien niniejszej umowy Zamawiajgcy moze rozwigzaé

umowe ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem do kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1.
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pkt 1. niniejszego paragrafu.
Rozwigzanie umowy nastepuje w formie pisemnego os$wiadczenia. Z chwilg otrzymania
o$wiadczenia o rozwigzaniu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest wstrzymac wszelkie dziatania
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

§6
. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci
o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, na podstawie
przestanek wskazanych w art. 456 ustawy Pzp.
. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca moze zgdac¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy.
. Zamawiajacy przed skorzystaniem z prawa odstgpienia od umowy wezwie Wykonawce do usuniecia
nieprawidtowosci stanowigcych podstawe do odstgpienia.

§7
. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi bedacej przedmiotem umowy os$wiadczajac,
ze wykona umowe z zachowaniem nalezytej staranno$ci, rzetelnie i terminowo, z uwzglednieniem
obowigzujgcego prawa, ustalonej praktyki, poszanowaniem intereséw Zamawiajgcego, ochrony
danych osobowych i zachowania poufnosci wszelkich informagiji.
. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu, na nosnikach elektronicznych,

wszystkich powstatych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia utworéw wraz z majgtkowymi

prawami autorskimi, prawami pokrewnymi oraz prawami zaleznymi do wszystkich tresci powstatych

w wyniku realizacji przedmiotu zaméwienia bez ograniczen i na wszystkich polach eksploataciji.

. Z chwilg wydania wszystkich materiatbw wskazanych w szczegdtowym opisie przedmiotu
zaméwienia Wykonawca przenosi, w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 umowy
na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe, co do ich treSci na nastepujgcych polach
eksploatac;ji:

1) utrwalanie na jakimkolwiek nosniku, a w szczegdlnosci na dyskach komputerowych oraz
na wszystkich typach nosnikéw przeznaczonych do zapisu cyfrowego,

2) zwielokrotnianie technikg cyfrowg, technikg zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach
nosnikow dostosowanych do tej formy zapisu,

3) publiczne odtwarzanie utrwalen sporzadzonych zgodnie z postanowieniami ppkt 1) i 2),

4) wprowadzanie do pamieci komputera i do sieci multimedialnej oraz sporzadzanie kopii takich
zapisow dla potrzeb eksploatacji, w nieograniczonej ilosci nadan i wielko$ci naktadow,

5) utrwalanie i zwielokrotnienie drukiem lub podobng technikg (w tym fotokopiowaniem),
w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci naktadow,

6) wprowadzanie do Internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujgcych sieci
telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe w nieograniczone;j ilosci nadan,

7) wykorzystanie do celdéw promocyjnych i reklamy w nieograniczonej ilodci nadan i wielkoSci

naktadéw, w tym nieodptatne przekazywanie osobom trzecim.
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. Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego prawo wykonywania zaleznego prawa autorskiego,
na zasadach okre$lonych w ust. 1 niniejszego paragrafu.
. Przeniesienie praw majgtkowych nie wymaga sktadania dodatkowych oswiadczen woli przez strony
lub tez podejmowania jakichkolwiek innych czynnosci niz wydanie materiatow.
§8

Cel i przedmiot udostepnianych danych osobowych:
Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wykonawca zobowigzani sg do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z trescig przedmiotu zaméwienia, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. dalej RODO oraz
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781),
a takze innych powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w celu prawidtowego wykonania

przedmiotu zamowienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest to zapoznania sie z trescig ponizszej klauzuli informacyijne;.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do przekazania w imieniu Zamawiajgcego ponizszej tresci
klauzuli informacyjnej wynikajgcej z obowigzkéw art. 14. RODO osobom wskazanym przez strony
jako osoby kontaktowe.

Klauzula informacyjna - Informacje dotyczgce administratora danych:

. Administratorem danych osobowych w zakresie przedmiotowego zamoéwienia jest Zamawiajacy,
tj. Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie reprezentowany przez p. o. Dyrektora WUP p. Agnieszke
Idziniak.

. Administrator danych odpowiada we wtasnym zakresie za zapewnienie zgodnosci ich przetwarzania
Z przepisami o ochronie danych osobowych.

. W Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Szczecinie zostat powotany Inspektor ochrony danych
osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: iod@wup.pl lub pisemnie na
adres Administratora.

. Dane osobowe o0s6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia wraz
z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji/danych uzyskanych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia zostajg udostepnione Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

. Wykonawca os$wiadcza, iz posiada zgode oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, do
przetwarzania ich danych osobowych w zakresie imienia, nazwiska, danych kontaktowych oraz, ze
te dane przetwarzane bedg przez Strony wytacznie dla potrzeb realizacji niniejszego przedmiotu
zamowienia, przez wskazany okres czasu oraz dla celéw podatkowych, rachunkowych i przez czas
niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamoéwienia.

. Dane osobowe osob wskazanych do kontakitu miedzy Stronami oraz udostepnione przez
Wykonawce dane osobowe os6b do realizacji zamowienia przetwarzane bedg na podstawie art. 6

ust. 1 lit. c RODO w celu realizacji przedmiotowego przedmiotu zamowienia.

10. Odbiorcami zgromadzonych danych osobowych wskazanych oséb bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w odniesieniu do danych Wykonawcy. Dane
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mogg by¢ przekazane takze kurierom oraz podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe oraz
umieszczone na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu.

11. Wykonawca oraz Zamawiajgcy przetwarzajg dane osobowe zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszego przedmiotu zamdwienia, oraz dla celow
podatkowych, rachunkowych i przez czas niezbedny do dokonania niezbednych rozliczen
wynikajgcych z realizacji przedmiotu zamodwienia.

12. Dane osobowe bedg przechowywane u Zamawiajgcego przez okres wynikajgcy z obowigzujgcego
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

13. Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz realizacjg przedmiotu
zaméwienia.

14. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych wskazanych osob oraz udostepnionych przez
Wykonawce danych osobowych oséb do realizacji zamoéwienia, decyzje nie bedg podejmowane
w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

a) na podstawie art. 15 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo dostepu do swoich danych
osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do sprostowania swoich
danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO, osoba ktérej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

przetwarzanie danych osobowych danej osoby narusza przepisy RODO.

15. W odniesieniu do zgromadzonych danych osobowych oséb, osoby ktérej dane dotycza, nie
przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania zgromadzonych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

16. Gromadzone dane sg przez Strony odpowiednio zabezpieczone oraz chronione zastosowaniem
srodkéw technicznych i organizacyjnych, aby dane zgromadzone nie byly zmieniane przez osoby
nieupowaznione lub nie byty udostepniane osobom nieupowaznionym.

17. W zakresie powierzenia danych osobowych uczestnikéw szkolen, zastosowanie ma umowa

powierzania danych osobowych, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do umowy.

§9
1. Ewentualne spory, ktére mogag wynikngé na tle wykonania postanowieth umowy strony podejmg sie
rozstrzygna¢ polubownie. W razie braku mozliwo$ci polubownego rozwigzania sporow, bedg one

rozstrzygane przez Sad wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.
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2. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowania postanowienia Kodeksu cywilnego i Prawa

zaméwien publicznych.

§ 10

Umowe sporzadzono w dwu jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron (nie

dotyczy umowy zawieranej w postaci elektronicznej).

Zatgczniki:
1.

o > b

Oferta cenowa Wykonawcy.

Opis przedmiotu zamowienia.

Wykaz oséb.

Umowa powierzenia danych przetwarzania z zatgcznikami.

Protokét realizacji zamowienia.

Wykonawca

Zamawiajacy

Zatgcznik nr 2 do umowy

Opis przedmiotu zamoéwienia

Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatéw facylitacyjnych

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Opis przedmiotu zamowienia:

a)

b)

c)
d)

Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji trzydniowych warsztatow facylitacyjnych
wraz z zapewnieniem ustugi szkoleniowej, noclegowej i restauracyjnej niezbednych
do przeprowadzenia ww. przedsiewziecia organizowanego z projektu realizowanego
w ramach pt. ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan
na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie,
w tym uczenia sie dorostych”. Inwestycja nr A.3.1.1. Wsparcie rozwoju nowoczesnego
ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie.
Przewidywana liczba uczestnikow wynosi max. 55 osob. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ zmniejszenia liczby uczestnikdw. Ostateczna liczba uczestnikow zostanie
podana najpdzniej na jeden dzien przed wydarzeniem i nie powinna by¢ mniejsza niz 50
os6b. Wartos¢ zawartej umowy w zakresie zakwaterowania i wyzywienia bedzie stanowi¢
iloczyn faktycznej liczby uczestnikdéw wyjazdu i ceny jednostkowej na uczestnika okreslonej
w ofercie Wykonawcy.

Termin wyjazdu: 3-5 lub 10-12 czerwca 2025 r.

Miejsca noclegowe, hall recepcyjny oraz sale restauracyjne i szkoleniowe musza
znajdowac sie w jednym catorocznym budynku. Wymagane jest, aby wszystkie ww.

pomieszczenia wyposazone byly w klimatyzacje lub inne urzadzenia i systemy
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zapewniajgce wymiane powietrza i utrzymanie temperatury 18-21 stopni.
e) Wymagany bezptatny strzezony garaz/parking dla uczestnikéw spotkania (dla min. 30 aut)
na terenie obiektu.
2. Miejsce swiadczenia ustugi
Zamawiajgcy wymaga, aby miejscem swiadczenia ustug byt obiekt hotelowy, ktérego nazwa i adres
zostang wskazane w ofercie cenowej, o standardzie minimum trzech gwiazdek (zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie, Dz.U. 2004 nr 188 poz.
1945 ze zm.) potozony w obrebie wojewddztwa zachodniopomorskiego na terenie powiatu
kamienskiego, gryfickiego, kotobrzeskiego lub miasta Swinoujécie — wymagana mozliwo$¢ dojazdu
do miejsca spotkania pociggiem, busem lub innymi dostepnymi srodkami komunikacji publicznej
(transport uczestnikow bedzie odbywat sie we wtasnym zakresie).
Obiekt nie moze by¢ w trakcie prac remontowych, a organizacja innych wydarzen grupowych
w obiekcie nie moze wptywac¢ na komfort pracy uczestnikdw warsztatow.
3. Zakwaterowanie
Pokoje jednoosobowe lub dwuosobowe do pojedynczego wykorzystania (55 pokoi) klimatyzowane,
z petnym weztem sanitarnym. W pokojach do dyspozycji gosci: bezprzewodowy Internet Wi-Fi,
zestaw do parzenia kawy i herbaty, suszarka do wiosow, sejf, reczniki, zestaw kosmetykow. llos¢
pokoi zalezna bedzie od ostatecznej liczby uczestnikbw. Pokoje dostepne dla wszystkich
uczestnikéw od godziny 12:00 w pierwszym dniu pobytu do godziny 14:00 w dniu wyjazdu.
4. Sale szkoleniowe:
W celu przeprowadzenia warsztatow facylitacyjnych niezbedne jest zapewnienie sali (posiadajgcej
np. ruchome $ciany dajgce mozliwos¢ tagczenia i dzielenia) dla min. 55 osdb (wykorzystywane;j
pierwszego i ostatniego dnia — ustawienie krzeset teatralne), ktéra drugiego dnia zostanie podzielona
na trzy mniejsze 20 osobowe lub bedg to trzy odrebne sale (wyspowe ustawienie stotdw i krzeset).
Nie dopuszcza sie wykorzystania w tym celu sal restauracyjnych, pokoi hotelowych oraz innych
pomieszczen administracyjnych.
Zaproponowane sale musza:
a) mie¢ mozliwos¢ zaciemnienia okien w przypadku duzego naswietlenia stonecznego;
b) znajdowac sie obok siebie;
c) by¢ dostepne na wytgcznosé dla Zamawiajgcego w dniach odbywania warsztatéw;
d) mie¢ dostep do wspdlnego miejsca, w ktérym bedg Swiadczone przerwy kawowe.
Wyznaczony obszar powinien by¢ dostosowany wielkoscig do liczby uczestnikéw spotkania
i znajdowac sie obok sal warsztatowych;
e) posiada¢ zaplecze sanitarne znajdujgce sie na tym samym poziomie, co sale konferencyjne;
f) by¢ czyste, o neutralnym zapachu, na biezgco sprzatane przez obstuge i zaaranzowane
w porozumieniu z Zamawiajgcym;
g) spetnia¢ warunki profesjonalnej, biznesowej sali konferencyjnej pod wzgledem wyposazenia

i aranzacji — wszyscy zebrani powinni mie¢ dobry widok na prezentacje i prelegentéw;
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h) zostaé oznakowane zgodnie z systemem wizualizacji przekazanej Wykonawcy przez
Zamawiajgcego.
Pod wzgledem wyposazenia technicznego sale muszg posiadac¢:
a) projektor multimedialny (pozwalajgcy na wyswietlenie obrazu w rozdzielczosci co najmniej
Full HD, co najmniej 1920 x 1080 pikseli), bedacy statym elementem wyposazenia, oraz
ekran zapewniajgcy czytelny obraz z projektora,
b) laptop z systemem operacyjnym Windows 10), z zainstalowanym pakietem MS Office
(ti. m.in. Power Point w najnowszej wersji i trzech poprzednich) i fontem Open Sans -
W wersji zapewniajgcej kompatybilno$¢ i prawidtowg obstuge wszystkich dokumentow
i prezentacji przygotowanych przez prelegentéw oraz Adobe Acrobat Reader;
c) nagtosnienie;
d) tablice typu ,flipchart” wraz z minimalnie 20 arkuszami papieru oraz zestawem markerow;
e) klimatyzacje;
f) dostep do Internetu Wi-Fi.
Wykonawca zapewni co najmniej jedng osobe do obstugi technicznej oraz akustycznej warsztatéw,
ktéra bedzie dostepna przynajmniej na godzine przed rozpoczeciem spotkania oraz w trakcie jego

trwania.

5. Warsztaty facylitacyjne:

Celem warsztatow jest aktualizacja zapiséw (w zakresie tresci oraz danych statystycznych)
Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania Zintegrowanej Strategii Umiejetnosci 2030 (ZPW ZSU
2030) w wojewddztwie zachodniopomorskim. Program realizowany jest w oparciu o Wojewddzki Zespot
Koordynacji (WZK), ktéry stanowi¢ ma zaplecze instytucjonalne na rzecz koordynacji i monitorowania
dziatan regionalnych wspierajgcych ksztatcenie zawodowe, szkolnictwo wyZsze oraz upowszechnianie
uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych oraz jeszcze lepsze dopasowanie ksztatcenia
do rynku pracy. WZK skupia przedstawicieli podmiotow reprezentujgcych pie¢ obszardw t.j.: oswiate,
gospodarke, zarzgdzanie strategiczne, fundusze europejskie, dialog spoteczny, tworzgcych przestrzen
do wypracowania dtugofalowej i skutecznej wspotpracy do realizacji ww. celow.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ minimum trzech moderatoréw prac grupowych (jeden

moderator na maksymalnie dwa obszary sposréd wskazanych wyzej) oraz Koordynatora warsztatéw,

ktéry bedzie osobg prowadzgca, koordynujacg prace wszystkich grup podczas warsztatow,
odpowiedzialng za cafosciowe zebranie wypracowanego materiatu i przygotowanie koncowego

dokumentu tj. ZPW ZSU 2030. Kazdy moderator jest zobowigzany do zbierania informacji uzyskanych

podczas warsztatbw w swojej grupie/swoich grupach niezbednych do przygotowania koncowego
opracowania ZPW ZSU 2030 i przekazania ich osobie odpowiedzialnej za jego przygotowanie. Sposob
zbierania i przekazywania informacji ustala i nadzoruje Koordynator warsztatow. Zamawiajgcy

dopuszcza petnienie funkcji koordynatora warsztatéw przez jednego z moderatoréw prac grupowych.

Wykonawca, w terminie do 10 dni od zawarcia umowy, opracuje - w oparciu o ramowy harmonogram
spotkania - i przedstawi Zamawiajgcemu szczegotowy scenariusz przebiegu warsztatow

zaplanowanych na drugi i trzeci dzien wydarzenia.
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Wykonawca w ramach swojego wynagrodzenia z tytutu realizacji zaméwienia, pokrywa wszelkie
koszty os6b zaangazowanych przez niego do realizacji zaméwienia.
Wykonawca w ramach realizacji tej cze$ci zamowienia zobowigzany bedzie w szczegdélnosci do:

» zebrania aktualnych informacji, w tym aktualnych danych statystycznych, analize oraz
weryfikacje istniejgcych zapiséw Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania ZSU 2030,

» moderacje dyskusji oraz pracy w grupach warsztatowych przez moderatoréw, majaca na celu
m.in. identyfikacje obszaréw wymagajgcych aktualizacji i zaproponowanie nowych rozwigzan.

» zebranie wnioskdéw, uwag od uczestnikow warsztatéw, ktére zostang uwzglednione
w koricowym dokumencie.

» sporzadzenie i przekazanie Zamawiajgcemu w terminie do 30 dni od zakonczenia warsztatéw,
zaktualizowanego w zakresie treéci i danych statystycznych Zoperacjonalizowanego Programu
Wdrazania ZSU 2030 w wojewddztwie zachodniopomorskim, ktory spetniat bedzie nizej
wymienione cechy:

e powinien by¢ napisany prostym i zrozumiatym jezykiem, nalezy unika¢ nadmiernie
specjalistycznego zargonu i skomplikowanych terminéw, chyba Zze sg one niezbedne
(w takich przypadkach powinny by¢ one zdefiniowane),

e powinien by¢ poddany stylistycznej korekcie tresci, w szczegdlnosci w zakresie
ortografii i interpunkcji, jak réwniez sprawdzony pod wzgledem logicznej spojnosci,
typografii tekstu,

e posiada¢ opracowang przez Wykonawce szate graficzng spojng z Systemem
Identyfikacji Wizualnej Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie, Systemem
Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Zachodniopomorskiego, Strategia Promogciji
i Informacji KPO wraz z zalgcznikiem: Ksiegg identyfikaciji wizualnej Krajowego Planu
Odbudowy, ktére udostepnione zostang Wykonawcy niezwtocznie po zawarciu umowy,

e zapisany w wersji elektronicznej ZPW ZSU 2030 w formatach: pdf, doc./docx. i
xls./xIsx. (jezeli tabele, wykresy, diagramy itp. zostaty sporzadzone w formacie
xls./xIsx. nalezy je dotgczy¢ do wersji elektronicznej z aktywnymi/otwartymi formutami);

» Zamawiajgcy w terminie do 7 dni od otrzymania gotowego ZPW ZSU 2030, dokona jego
weryfikacji, wniesie do niego uwagi lub go zaakceptuje; w przypadku koniecznosci poprawy
dokumentu Wykonawca w terminie do 5 dni od otrzymania uwag od Zamawiajgcego, przygotuje
poprawiong wersje dokumentu i przedtozy go do ostatecznej akceptacji.

Zamawiajgcy we wilasnym zakresie dokona rekrutacji uczestnikédw warsztatow i przekaze
Wykonawcy liste os6b biorgcych udziat w wydarzeniu, wraz z danymi niezbednymi do realizacji
zaméwienia, w terminie do 1 dnia przed terminem realizacji ustugi.

6. Ustugi restauracyjne:

Wykonawca w ramach ustugi restauracyjnej zobowigzany jest do zapewnienia:

a) 3 obiadéw serwowanych w formie szwedzkiego stotu: zupa — min. 0,25 | na osobe i drugie
danie - min. 500-550 g na osobe, w tym:
v ziemniaki, ryz, kasza lub makaron - min.150 g,

v dodatek miesny, rybny lub jarski - min. 150 g,
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suréwka (trzy rodzaje) — min 150 g,
deser (ciasto i owoce) — min.100 g.

kawa i herbata wraz z dodatkami typu mleko, cukier, cytryna;

D N NN

napoje zimne tj. woda, soki owocowe (minimum 200 ml na osobe), woda mineralna

gazowana i niegazowana (minimum 500 ml na osobe. llo$¢ wody niegazowanej

powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowane;j).

b) 2 $niadan serwowanych w formie szwedzkiego stotu — menu zgodne z ofertg hotelu, musi
zawiera¢: minimum 2 dania podawane na ciepto, wedliny, nabiat, pieczywo, $wieze warzywa
i owoce, ptatki zbozowe, ciepte i zimne napoje, ciasto.

c) 1 kolacji serwowanej w formie szwedzkiego stolu — menu zgodne z ofertg hotelu, musi
zawiera¢: minimum 3 dania podawane na ciepto miesne i wegetarianskie, przystawki,
satatki, pieczywo, swieze warzywa i owoce ciasto, ciepte i zimne napoje.

d) 1 kolacja w formie grilla: odbywajgca sie na zewnatrz, np. w restauracyjnym ogrédku lub
patio, jednak stoty muszg by¢ zadaszone, a Wykonawca musi by¢ w stanie zapewnié
nalezyte wykonanie ustugi wewnatrz pomieszczenia, jezeli warunki atmosferyczne nie bedg
pozwalaty na wykonanie ustugi na swiezym powietrzu (np. opady deszczu lub gradu, wiatr,
itp.) — menu (ilos¢ gram/ml/szt. na osobe), musi zawieraé:

v' miesa z grilla: karkéwka, piersi z kurczaka, szasztyki wieprzowe lub drobiowe — min.

100 g. kazdego rodzaju,

kietbasy oraz kaszanki z grilla -min 1 szt.,

kapusty kiszonej zasmazanej - min.75 g,

satatki typu grecka lub swiezych warzyw - min. 150 g,

warzyw grillowanych — min 150 g,

dodatkow: ketchupu, musztardy, sosu czosnkowego, ziotowego,

smalcu - min 50 g,

0gorkow kiszonych lub konserwowych — min. 2 szt.,

pieczywo bez ograniczen,

D N N N N N VR N NN

kawa i herbata wraz z dodatkami typu mleko, cukier, cytryna;

Positek musi by¢ przygotowany na miejscu z produktéow swiezych i wysokiej jakosci.

e) 4 przerwy kawowe: poczestunek w formie bufetu nalezy przygotowa¢ w pomieszczeniu lub
w poblizu sal warsztatowych, tak aby uczestnicy mogli z niego korzysta¢ w trakcie catego
spotkania — menu musi zawierac:

v/ ciepte napoje tj. kawa (z udostepnieniem ekspresu cisnieniowego z funkcjg
spieniania mleka), herbata (zestaw czarnych i smakowych herbat) podawanych
w zamknietych saszetkach jednorazowych, gorgca woda serwowana w termosach
gastronomicznych przeznaczonych do herbaty (z pompka lub kranikiem),
v'dodatki do kawy i herbaty typu: mleko, cukier, cytryna
v' napoje zimne tj. woda, soki owocowe (min. 400 ml na osobe), woda mineralna
gazowana i niegazowana (min. 500 ml na osobe). llos¢ wody niegazowanej powinna

by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej,
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v/ ciasto $wieze w roznych rodzajach: tj. ciastka tortowe, kruche, biszkoptowe oraz
monoporcje — min 2 porcje na osobe (waga 1 kawatka nie mniejsza niz 100 g),
v/ owoce: patery z réznymi rodzajami owocow (min. 4 rodzaje, w tym owoce sezonowe

— 250g na osobe).

Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustug w zakresie wyzywienia wytgcznie przy uzyciu
produktéw spetniajgcych normy jakosci produktdéw spozywczych, przestrzegania przepiséw prawnych
w zakresie przechowywania iprzygotowywania artykutéw spozywczych zgodnie z Ustawg
0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie Zywnosci i zywienia
(Dz.U. 2006 nr 171 poz. 1225 ze zm.). Positki nie moga by¢ wykonane z produktéw instant oraz
produktéw gotowych (np. mrozone pierogi itp.). W trakcie positkéw wszelkie dania/potrawy/napoje
muszg by¢ uzupetnia¢ w miare ich spozycia. Godziny positkbw zostaty wskazane w ramowym
harmonogramie warsztatow.

Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w menu uwarunkowania zdrowotne (np. dieta bezglutenowa
lub bezmleczna, dania wegetarianskie, weganskie, itp.), ktére zostang zgtoszone przez Zamawiajgcego
najpozniej na 3 dni przed planowanym wydarzeniem.

7. Aktywnosé Teambuildingowa:

Wykonawca jest zobowigzany do przeprowadzenia zaje¢ majagcych na celu rozwijanie umiejetnosci
wspétpracy, komunikacji i rozwigzywania problemow wsrod cztonkéw zespotu. Moga to byé krotkie gry
zespotowe, warsztaty i zajecia integracyjne na swiezym powietrzu, ktére pomoga w budowaniu wiezi
i zmotywujg do dziatania. Rodzaj zaje¢ musi zosta¢ przekazany do akceptacji Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy.

8. Ramowy harmonogram spotkania (podane godziny orientacyjne):

Dzien |
Godzina
12:00 - 13:00 Rejestracja i zakwaterowanie
13:00 — 14:00 | Obiad
14:00 — 1545 Powitanie uczestnikow
Rynek pracy w wojewddztwie zachodniopomorskim
15:45-16:00 | Przerwa kawowa
16:00 — 17:45 | Badania i analizy — wyniki badan realizowanych w ramach projektu
18:00 — 19:00 | Kolacja
19:00 — 21:00 | Aktywnos¢ Teambuildingowa
Dzien
08:00 — 09:00 | Sniadanie
09:00 - 09:30 | Wprowadzenie do pracy w grupach
09:30 - 11:15 | Praca w grupach [, Il'i lll
11:15-11:30 | Przerwa kawowa
11:30 - 13:30 | Praca w grupach |, Il'i lll
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13:30 -15:00 Przerwa obiadowa
15:00 — 16:45 | Praca w grupach |, Ili lll
16:45—-17:00 | Przerwa kawowa

17:00 — 18:45 Praca w grupach |, Il'i llI

19:00 Kolacja grillowa

Dzien Il

08:00 — 09:00 | Sniadanie
09:00 — 11:00 | Przedstawienie wynikow pracy w grupach

11:00 — 11:15 Przerwa kawowa

Podsumowanie wynikéw pracy w grupach
11:15-13:30
Zakonczenie spotkania

13:30 — 14:30 Przerwa obiadowa

9. Informacje dodatkowe:
Wykonawca poniesie koszty z tytutu:
a) realizacji wszystkich postanowien objetych niniejszym opisem przedmiotu zamoéwienia w tym
m.in. za: ustuge warsztatowg, nocleg, wyzywienie, sale, lokalne opfaty klimatyczne, itp.
b) innych optat niezbednych do realizacji przedmiotu zamowienia, a nie wskazanych w opisie
przedmiotu zaméwienia.
10. Warunki ptatnosci:
Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy bedzie ptatne w dwéch transzach na podstawie
prawidtowo wystawionych faktur/rachunkoéw przez Wykonawce, ktére zostang wystawione na podstawie
protokotéw czesciowego i koncowego odbioru ustugi, przygotowanych i zatwierdzonych przez
Zamawiajgcego:
a) |transza 70 % - po przeprowadzeniu 3-dniowych warsztatow facylitacyjnych;
b) Iltransza 30% - po dostarczeniu Zamawiajgcemu ostatecznej wersji przygotowanego przez
Wykonawce Zoperacjonalizowanego Programu Wdrazania ZSU 2030 w wojewddztwie

zachodniopomorskim.

Zatgcznik nr 3 do umowy

Umowa powierzania przetwarzania nr ..../2025
(nr umowy gtéwnej WUP/U/...../12025)
zawartaw dniu ................ 2025 .
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pomiedzy:

Wojewoddzkim Urzedem Pracy w Szczecinie, ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 Szczecin,

reprezentowanym przez osobe uprawniong do reprezentacji na podstawie petnomocnictwa, zwanym

dalej Zamawiajgcym - Administratorem danych osobowych

zwanym dalej Wykonawca - Podmiotem przetwarzajgcym

o nastepujgcej tresci:

§1
Definicje
. Dane osobowe — oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Radny (UE) 2016/679, 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych).
. Przetwarzanie danych osobowych — oznacza to przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO,
tj. operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych
osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesyfanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.
. Naruszenie ochrony danych osobowych — zgodnie z definicjg zawartg w art. 4 pkt 12 RODO,
naruszenie ochrony danych osobowych oznacza incydent bezpieczenstwa prowadzacy
do przypadkowego Ilub niezgodnego z prawem: zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przestanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.
. RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych).
§2
Zakres i cel przetwarzania danych
. Wojewddzki Urzad Pracy - Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie
art. 28 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej
czesci ,RODO” oraz zgodnie z przepisem art. 31 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000 ze zm.) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach

i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.
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. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaC powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszg umowa, Rozporzgdzeniem RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktére chronig prawa osob, ktérych dane dotycza.

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzgdzenia RODO.

Powierzone przez Administratora danych, dane osobowe bedg przetwarzane w systemach
teleinformatycznych  przez  Podmiot  przetwarzajgcy  wylgcznie w  celu  realizacji
umowy nr WUP/U/..../2025 z dnia ............... 2025 r. w zakresie kompleksowej organizacji ustugi

szkoleniowej zwigzanej z przeprowadzeniem warsztatéw facylitacyjnych.

5. Dane beda przetwarzane w wersji papierowej-i elektronicznejs.

6. Podstawg przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 7 jest art. 6 ust. 1 lit. a) — zgoda

w zakresie przetwarzania wizerunku oraz art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w celu realizacji zadan
wynikajgcych z Umowy o objecie projektu wsparciem z Planu Rozwojowego dotyczgcej realizacji
projektu w ramach naboru ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan
na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia si¢ przez cate zycie, w tym
uczenia sie dorostych”.
. Powierzeniu podlegajg dane zwykte i—dane—szczegélnej—kategorii* szczegoétowo okreslone
w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.
§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajagcego
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
Wykonawca zobowigzuje sie do szyfrowania transmisji przysytanych danych, w ustugach www
i aplikacji mobilnej oraz korespondencji elektronicznej pomiedzy Wykonawcg, a WUP Szczecin -
w przypadku przesytania informacji mogacych mie¢ wptyw na bezpieczehstwo informacji
Zamawiajgcego oraz danych osobowych. W przypadku watpliwosci, o koniecznosci szyfrowania
korespondencji elektronicznej decyduje osoba odpowiedzialna za nadzér nad realizacjg Zlecenia
po stronie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie. Przez szyfrowanie korespondenc;i
elektronicznej rozumie sie zaktadanie haset na dokumenty, ktére posiadajg dane osobowe.
Podmiot przetwarzajgcy zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktérych dane dotycza.
Przy przetwarzaniu danych osobowych podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych, RODO
oraz innych przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych

osobowych.

3 Niepotrzebne skresli¢
4 Niepotrzebne skresli¢
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5.

Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora danych osobowych:

1) W ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia o wszelkich przypadkach naruszenia ochrony
danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych
ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz
elementéow okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO =zawiera¢ informacje umozliwiajgce
Administratorowi danych okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia
praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informac;ji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO
nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie, podmiot przetwarzajgcy moze je udzielac¢
sukcesywnie bez zbednej zwioki. Zgtoszenie nalezy wystaé na adres mailowy: iod@wup.pl.

2) Niezwlocznie o wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem;

3) Niezwitocznie o wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych
zalecen.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do udzielenia Administratorowi danych osobowych

na kazde zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa

W niniejszym paragrafie, a w szczegoélnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.
Podmiot przetwarzajgcy pomaga wywigzac sie Administratorowi danych osobowych z obowigzkéw
okreslonych w art. 32 - 36 RODO.
Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi danych osobowych wywigzac sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktoérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw
okreslonych w rozdziale 11l RODO.
Administrator danych osobowych zobowigzuje podmiot przetwarzajgcy do przekazania w jego
imieniu osobom i/lub podmiotom, ktérych dane bedg przetwarzane, klauzuli informacyjnej
sporzgdzonej wg wzoru stanowigcego zatagcznik nr 2 do niniejszej umowy. Ostateczng tresc
klauzuli informacyjnej podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest przedstawi¢ administratorowi
danych osobowych do zatwierdzenia.
§4

Prawo kontroli
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych lub
podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie Kkontroli zgodnosci z ustawa,
Rozporzgdzeniem RODO przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacjg
umowy nr WUP/U/..../2025 z dnia ................. 2025 r. w miejscach, w ktérych sg one
przetwarzane. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia Kkontroli zostanie przekazane
podmiotowi przetwarzajgcemu co najmniej 5 dni (roboczych tj. liczonych od poniedziatku do pigtku)

przed rozpoczeciem kontroli.
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Administrator w szczegdlnosci moze przeprowadzi¢ weryfikacje zgodnosci i adekwatnosci Srodkow
technicznych i organizacyjnych zabezpieczajgcych przetwarzanie danych osobowych wdrozonych
przez Podmiot Przetwarzajgcy, z zastrzezeniem tajemnic prawnie chronionych Podmiotu
przetwarzajgcego.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwi¢ Administratorowi danych osobowych
lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, takze dokonanie niezapowiedzianej kontroli
w przypadku powziecia wiadomosci o razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy,
Rozporzgdzenia lub niniejszej Umowy.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest zastosowa¢ sie w terminie wskazanym przez
Administratora lub podmiot przez niego upowazniony, do zalecen pokontrolnych dotyczgcych
poprawy jako$ci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu
ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora
danych osobowych lub podmiot przez niego upowazniony.
§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajagcy moze udostepniac i podpowierza¢ innym podmiotom powierzone dane
pod warunkiem uzyskania uprzedniej i pisemnej zgody Administratora danych osobowych oraz
kiedy podpisanie umowy podpowierzenia jest niezbedne w celu wykonania umowy.
W celu uzyskania zgody Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest ztozy¢é wniosek w formie
pisemnej do siedziby Administratora danych, ze wskazaniem: nazwy/firmy i danych adresowych
podmiotu, ktéremu zamierza dalej powierzy¢ przetwarzanie danych oraz celu powierzania
przetwarzania danych. Administrator danych w terminie 10 dni roboczych od otrzymania wniosku
udziela zgody lub zuzasadnionych przyczyn zgtasza udokumentowany sprzeciw wzgledem
powierzenia danych konkrethemu podmiotowi.
Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa sie
na podstawie odrebnych uméw zawieranych na piSmie z zastrzeZzeniem, Zze umowy te beda
w ksztalcie i zakresie zgodnym z postanowieniami niniejszej umowy (postanowienia okreslajgce
warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz okreslone w niniejszej umowie i zakres
danych nie szerszy niz zakres okreslony w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy).
Podmiot przetwarzajgcy przekazuje Administratorowi danych, na kazde jego zgdanie, wykaz
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych
przez Podmiot przetwarzajgcy.
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na pisemne
polecenie Administratora danych, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot przetwarzajagcy
prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora
danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi
na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 winien spetniaé te same gwarancje i obowiazki jakie

zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w niniejszej Umowie.
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1)

2)

3)
4)

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora danych osobowych
za niewywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
W sytuacji wskazanej w ust. 1 Wykonawca ma obowigzek zobowigzania swojego podwykonawcy
do zachowania zasad i wprowadzenia procedur bezpieczenstwa wobec przekazanych lub
powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych w zakresie nie mniejszym niz okreslone
W niniejszej umowie.
§6
Czas obowigzywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do zakonczenia realizacji w terminie
................... 2025 r. z zastrzezeniem § 8 pkt. 3.
Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 1 miesiecznego okresu
wypowiedzenia lub ze skutkiem natychmiastowym, na zasadach opisanych w § 7 ust.1.
§7
Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, jesli:
kontrola prowadzona przez wiasciwy organ lub przez Administratora wykaze, ze Podmiot
przetwarzajgcy nie stosuje zasad opisanych w niniejszej umowie lub wynikajgcych z RODO albo
innych przepiséw prawa dotyczgcych przetwarzania danych osobowych,
Podmiot przetwarzajgcy pomimo zobowigzania sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie,
Podmiot przetwarzajgcy przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa,
Podmiot przetwarzajgcy powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez
zgody Administratora danych.
Rozwigzanie umowy powierzenia jest rownoznaczne z rozwigzaniem umowy gtéwne;.
§8
Zasady zachowania poufnosci
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informac;ji, danych,
materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych osobowych
i od wspoétpracujagcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informaciji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie usungé w sposob trwaty i nieodwracalny wszelkie dane
osobowe oraz wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
czlonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych pozyskanych w zwigzku
z realizacjg zadah wynikajgcych z umowy nr WUP/U/..../2025 z dnia .................. 2025 r.

i potwierdzi usuniecie stosownym oswiadczeniem przekazanym do Administratora danych,
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w terminie do 14 dni od podpisania przez Administratora danych osobowych protokotu odbioru
przedmiotu umowy gtéwne;.
§9
Odpowiedzialnos¢

1. W przypadku natozenia na Administratora danych osobowych prawomocnej administracyjnej kary
pienieznej na podstawie art. 83 RODO lub zasgdzenia prawomocnego odszkodowania, o ktérym
mowa w art. 82 RODO, w zwigzku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych
przez Podmiot przetwarzajgcy, Podmiot przetwarzajgcy zaptaci kare umowng w wysokosci 100%
administracyjnej kary pienieznej lub odszkodowan natozonych na Administratora.

2. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ wobec 0sdb trzecich oraz Administratora danych
za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z niniejszymi zasadami.

§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg mialy przepisy Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzgdzenia.

3. Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy bedzie sad wiasciwy

dla Administratora danych osobowych.

Zatgczniki:
1. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

2. Klauzula informacyjna Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Szczecinie oraz Klauzule informacyjne
podmiotoéw, zobowigzujagcych WUP w Szczecinie do zrealizowania obowigzku informacyjnego
z art. 14 RODO, Instytucja Koordynujgca — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej,
Instytucja Odpowiedzialna — Ministerstwo Edukacji Narodowej, Jednostka Wspierajgca —
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE).

3. Oswiadczenie Wykonawcy o zniszczeniu danych osobowych.

4. Ankieta weryfikujgca Wykonawce pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania

danych osobowych.

Administrator danych osobowych Podmiot przetwarzajgcy
Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie
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Zatacznik nr 1 do Umowy powierzenia danych

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Lp. Nazwa

Nazwa reprezentowanej instytuciji

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

Telefon kontaktowy

Wizerunek

NjoaMw N~

Odreczny podpis

Zatgcznik nr 2 do Umowy powierzenia danych

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) ponizej przekazuje nastepujgce
informacje:

TOZSAMOSC Administratorem Danych Osobowych jest:
ADMINISTRATORA Wojewddzki Urzad Pracy w Szczecinie

ul. A. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

DANE KONTAKTOWE Z Administratorem Danych Osobowych mozna sie skontaktowaé poprzez

ADMINISTRATORA adres mailowy sekretariat@wup.pl lub telefonicznie pod numerem 91/42-
56-101 lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

DANE KONTAKTOWE Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie

INSPEKTORA OCHRONY Pani/ Pan skontaktowac poprzez email: iod@wup.pl lub pisemnie na

DANYCH adres siedziby administratora. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie

kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych.
CELE PRZETWARZANIA Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu:
| PODSTAWA PRAWNA a) rekrutacji, a nastepnie uczestnictwa w warsztatach facylitacyjnych;

b) zapewnienia ustugi noclegowej;

c) realizacji ustugi szkoleniowej oraz rozliczenia, kontroli Srodkow,
z ktérych jg sfinansowano oraz ewaluacji;

d) relacji z wydarzenia na potrzeby dziatarh informacyjno-promocyjnych
zwigzanych z realizacjg projektu;

e) archiwizacji dokumentéw.

Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. a) — zgoda w

zakresie przetwarzania wizerunku oraz 1 lit. ¢) RODO f{j. przetwarzanie

jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na

administratorze w celu realizacji zadan wynikajgcych z Umowy o objecie

projektu wsparciem z Planu Rozwojowego dotyczacej realizacji projektu w

ramach naboru ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania

regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa

WyZzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”.

ODBIORCY DANYCH Pani/Pana dane osobowe nie beda ujawniane odbiorcom innym niz
uprawnieni do ich przetwarzania na podstawie przepiséw prawa, tj.
pracownikom administratora, osobom wykonujgcym czynnosci kontrolne
w WUP, podmiotom przetwarzajgcym, ktérym administrator powierzy
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dane na zasadach okreslonych w art. 28 RODO w zwigzku ze
swiadczeniem ustug m.in. w zakresie obstugi systemu informatycznego,
brakowania dokumentac;ji niearchiwalnej (zakres danych przekazany
podmiotom przetwarzajgcym ograniczony jest wytgcznie do mozliwosci
zapoznania sie z tymi danymi w zwigzku ze swiadczonymi ustugami;
odbiorcow tych danych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci
pozyskanych w taki okolicznosciach danych, w tym danych osobowych),
wykonawcom ustug zwigzanych z kompleksowg realizacjg Gali Festiwal
Zawoddw, organom administracji panstwowej min. Komisji Europejskiej,
sgdom, policji, Krajowej Administracji Skarbowej, osobom zapoznajgcym
sie z informacjami udostepnionymi na podstawie ustawy z dnia
06.09.2021 o dostepie do informac;ji publicznej (tylko te dane, ktére
stanowig informacje publiczng), podmiotom uprawnionym do obstugi
doreczen przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, a takze
kurierom oraz podmiotom $wiadczgcym ustugi pocztowe (dwa ostatnie
podmioty tylko w zakresie danych adresowych). Dane osobowe w
zakresie: imie, nazwisko, nazwa reprezentowanej instytucji, wizerunek,
moga by¢ ujawnione kazdemu, kto zapozna sie z fotorelacjami z
wydarzenia na stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych
Realizatora projektu, Instytucji Koordynujgcej — Ministerstwo Funduszy

i Polityki Regionalnej, Instytucji Odpowiedzialnej — Ministerstwo Edukacji
Narodowej, Jednostce Wspierajgcej — Fundacja Rozwoju Systemu
Edukacji (FRSE).

OKRES PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepisow, tj. przez okres
realizacji umowy o Umowy o objecie projektu wsparciem z Planu
Rozwojowego dotyczacej realizacji projektu w ramach naboru
wZbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatah
na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia
sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych”, a takze przez czas
niezbedny do archiwizowania danych wynikajacy z przepiséw prawa, w
tym ustawy z dnia 14.07.1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. 2020 poz. 164 t.j.), o ile przetwarzanie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych jest niezbedne do spetnienia obowigzku
wynikajgcego z tego przepisu prawa, ustawy z dnia 17.02.2005 o
informatyzaciji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(Dz. U. 2024, poz. 1557 t.j.), a takze w przypadku trwajgcych postepowan
przez caty czas umozlwiajgcy realizacje praw i obowigzkéw niezbednych
do dochodzenia ewentualnych roszczen.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo
ich sprostowania, ograniczenia ich przetwarzania oraz w zakresie
wyrazonej zgody do ich przenoszenia, a takze prawo do bycia
zapomnianym.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI
DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych w panstwie
cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca
popetnienia domniemanego naruszenia, ktérym jest

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO)

adres: Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531-03-00

INFORMACJA O DOWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze ich przetwarzanie
jest warunkiem uczestnictwa w warsztatach facylitacyjnych. Niepodanie
danych uniemozliwia udziat w wydarzeniu (nie dotyczy wizerunku).

PRZEKAZANIE DANYCH DO
KRAJU TRZECIEGO LUB
ORGANIZACJI

Dane moga by¢ udostepniane podmiotom zapewniajgcym prawidtowe
dziatanie serwisow internetowych, osobom, do ktérych administrator
kieruje swoje tresci marketingowe, uzytkownikom serwiséw YouTube,
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MIEDZYNARODOWEJ

Facebook, X, a takze spétkom bedgcymi wiascicielami serwiséw
internetowych:

* YouTube — Serwis dostarczany jest przez Google LLC, 1600
Amphitheater Parkway, Mountainview, California 94043, USA, aw UE
przez Google Ireland Limited, Gordon House, Barrow Street, Dublin 4,
Irlandia. Informacje na temat przetwarzania danych przez serwis
YouTube: https://www.youtube.com/intl/ALL _pl/howyoutubeworks/user-
settings/privacy/

» Serwis X - .Serwis dostarczany jest przez Twitter INC. Attn: Privacy
Policy Inquiry 1355 Market Street, Suite 900 San Francisco, CA
94103USA, a w UE Twitter International Company 1 Cumberland St. S,
Fenian St, Dublin 2, D02 AXQ7, Irlandia. Informacje dostepne sg pod
adresem: https://x.com/en/privacy/previous/version_13.

» Facebook - serwis dostarczany jest przez Meta Platforms, Inc z siedzibg
w Menlo Park w Kalifornii, USA. Informacje na temat przetwarzania
danych dostepne sg pod adresem: https://www.facebook.com/policy.php

- W zwigzku z mozliwym transferem danych panstw trzecich tj. do USA
poprzez serwisy YouTube, X oraz Facebook administrator informuje, ze
bedzie to realizowane zgodnie z przepisami rozdziatu V RODO, w oparciu
o standardowe klauzule umowne zatwierdzone przez Komisje Europejska.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w postaci wizerunku w zwigzku

z uczestnictwem w warsztatach facylitacyjnych.

Jestem Swiadomaly przystugujgcego mi prawa do wycofania zgody, jak réwniez faktu, ze wycofanie

zgody nie ma wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody

przed jej wycofaniem. Zgode moge odwota¢ poprzez wystanie maila opatrzonego podpisem

kwalifikowanym lub potwierdzony profilem zaufanym e-PUAP na adres iod@wup.pl z informacijg

o0 jej odwotaniu, w tresci maila wskaze swoje imie i nazwisko, a w tytule wiadomosci wpisze ,WUP

Szczecin-odwotanie zgody™” lub listownie na adres Urzedu.

Data, imie i nazwisko osoby, ktérej dane dotyczg

vy
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Realizacja obowigzku informacyjnego z art. 14 RODO

1. Klauzula informacyjna Instytucji Koordynujacej

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
przez Instytucje Koordynujacg w ramach porozumienia o realizacji reform/inwestycji w ramach
planu rozwojowego

I. Administrator danych

Administratorem danych jest Instytucja Koordynujgca. Z Instytucjg Koordynujaca mozna skontaktowac
sie pod adresem jego siedziby: ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.
Il. Inspektor Ochrony Danych

Administrator powofat Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowac¢ sie
w sprawach dotyczgcych ochrony danych osobowych pod adresem siedziby Instytucji Koordynujgcej,

oraz na adres skrzynki elektronicznej iod@mfipr.gov.pl.

Ill. Cel przetwarzania danych

Instytucja Koordynujgca, zbiera i przetwarza dane osobowe w celu realizacji Porozumienia z dnia
05.08.2022 r. zawartego w ramach realizacji planu rozwojowego. Ponadto dane osobowe bedg
przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie z przepisami o archiwach panstwowych oraz zgodnie
z przepisami o informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

IV. Podstawa prawna przetwarzania

Instytucja Koordynujgca przetwarza dane osobowe na podstawie art. 14lzj w zwigzku z art. 14lzm
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057, z
pézn. zm.) w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze).
Instytucja Koordynujgca przetwarza réwniez dane osobowe na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z 6 ust. 1 lit. e RODO (ze
wzgledu na niezbednos$¢ przetwarzania tych danych do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi).

V. Okres przechowywania danych

Instytucja Koordynujgca bedzie przetwarzata dane osobowe przez okres realizacji Porozumienia, oraz 3

lub 5 lat po realizacji Porozumienia zgodnie z art. 132 rozporzgdzenia 2018/10465, przepisami
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

VI. Rodzaje przetwarzanych danych

5 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.
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Instytucja Koordynujgca przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych dla nastepujgcych kategorii
0s0b:
1) dane uzytkownikéw systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa

podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

2) dane osob fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujgcy o objecie wsparciem z planu rozwojowego
(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres

e-mail),

3) dane uczestnikdw komisji przetargowych powotanych w ramach realizowanego projektu (imie, nazwisko,

stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

4) dane oferentdow, wykonawcéw i podwykonawcdw realizujgcych umowy w sprawie zamowienia
publicznego (imie, nazwisko, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres
e-mail), dane oferentéw $wiadczgcych ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych (imie, nazwisko,
PESEL, adres zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail), w tym dane prelegentéw, wykladowcow,
ekspertow (imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania/adres podmiotu, numer telefonu, adres e-mail,

wizerunek, NIP, REGON, nr rachunku bankowego, typ instytucji, forma wtasnosci, strona www),

5) dane uczestnikdw grup roboczych oraz szkolen, konkurséw, konferencji i innych wydarzen o charakterze
szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym dotyczacych realizacji projektu w ramach inwestyciji
A3.1.1. ramach planu rozwojowego (imie, nazwisko, nazwa obecnego stanowiska stuzbowego, nazwa
pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer telefonu, adres e-mail, wizerunek), dane uczestnikow
wyjazdéw organizowanych w ramach projektu, podlegajgcych dodatkowemu ubezpieczeniu (dodatkowo
PESEL),

6) dane obywateli przekazujgcych zgtoszenie zwigzane z realizacjg projektu za pomoca dedykowanych
narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).
VII. Dostep do danych osobowych
Dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:
e  Podmiotom swiadczgcym na rzecz Instytucji Odpowiedzialnej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem
systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci, w szczegdlnosci dostawcy rozwigzan

IT i operatorzy telekomunikacyjni,
e Organom administracji publicznej (na podstawie przepiséw prawa),
e Organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa),

e Podmiotom, ktérym Instytucja Odpowiedzialna powierzyta wykonywanie zadan w ramach planu

rozwojowego.
VIIl. Prawa oso6b, ktorych dane dotycza
1) prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii — art. 15 RODO;

2) prawo do sprostowania danych osobowych — art. 16 RODO;



3) prawo zgdania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 18
RODO;

4) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - art. 21 RODO;
5) praw wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych — art. 77 RODO.
IX. Zrédto pochodzenia danych osobowych

Instytucja Koordynujgca otrzymata dane osobowe od Instytucji odpowiedzialnej za realizacje

reformy/Instytucji odpowiedzialnej za realizacje inwestycji

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

XI. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej innej niz
Unia Europejska.
2. Klauzula informacyjna Instytucji odpowiedzialnej za realizacje reformy/Instytucji

odpowiedzialnej za realizacje inwestycji

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
przez Instytucje Odpowiedzialng
. Administrator danych

Administratorem danych jest Instytucja Odpowiedzialna. Z Instytucjg Odpowiedzialng mozna skontaktowac¢
sie pod adresem jego siedziby: ul. Wspdlna 1/3, 00-529 Warszawa.
Il. Inspektor Ochrony Danych

Administrator powofat Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowa¢ sie w sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych pod adresem siedziby Instytucji Odpowiedzialnej, oraz na adres

skrzynki elektronicznej inspektor@mein.gov.pl.

lll. Cel przetwarzania danych

Instytucja Odpowiedzialna zbiera i przetwarza dane osobowe w celu realizacji Umowy z dnia 14.09.2022
r. zawartej w ramach realizacji planu rozwojowego. Ponadto dane osobowe bedg przetwarzane w celach
archiwizacyjnych zgodnie z przepisami o archiwach panstwowych oraz zgodnie z przepisami
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

IV. Podstawa prawna przetwarzania

Instytucja Odpowiedzialna przetwarza dane osobowe na podstawie art. 141zj w zwigzku z art. 14lzm ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057, z p6zn. zm.)
w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypehnienia obowigzku prawnego

cigzacego na administratorze).Instytucja Odpowiedzialna przetwarza réwniez dane osobowe na podstawie



przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku z
6 ust. 1 lit. e RODO (ze wzgledu na niezbednos¢ przetwarzania tych danych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej
administratorowi).

V. Okres przechowywania danych

Instytucja Koordynujaca bedzie przetwarzata dane osobowe przez okres realizacji Porozumienia, oraz 3
lub 5 lat po realizacji Porozumienia zgodnie z art. 132 rozporzgdzenia 2018/10468, przepisami ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne oraz
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

VI. Rodzaje przetwarzanych danych

Instytucja Odpowiedzialna przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych dla nastepujgcych
kategorii oséb:
1) dane uzytkownikéw systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa

podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

2) dane osob fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujgcy o objecie wsparciem z planu
rozwojowego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu,

numer telefonu, adres e-mail),

3) dane uczestnikdw komisji przetargowych powotanych w ramach realizowanego projektu (imie,
nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres

e-mail),

4) dane oferentéw, wykonawcow i podwykonawcéw realizujgcych umowy w sprawie zamdwienia
publicznego (imie, nazwisko, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres
e-mail), dane oferentéw $wiadczgcych ustugi na podstawie umow cywilnoprawnych (imie,
nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail), w tym dane prelegentéw,
wykfadowcow, ekspertéw (imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania/adres podmiotu, numer
telefonu, adres e-mail, wizerunek, NIP, REGON, nr rachunku bankowego, typ instytucji, forma

wiasnosci, strona www),

5) dane uczestnikow grup roboczych oraz szkolen, konkursow, konferencji i innych wydarzen
o charakterze szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym dotyczgcych realizacji projektu
w ramach inwestycji A3.1.1. ramach planu rozwojowego (imie, nazwisko, nazwa obecnego
stanowiska stuzbowego, nazwa pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer telefonu, adres
e-mail, wizerunek), dane uczestnikdbw wyjazdow organizowanych w ramach projektu,

podlegajgcych dodatkowemu ubezpieczeniu (dodatkowo PESEL),

¢ Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogdinego Unii, zmieniajace rozporzadzenia(UE) nr 1296/2013,(UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.



6) dane obywateli przekazujgcych zgtoszenie zwigzane z realizacjg projektu za pomoca

dedykowanych narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).
Vil. Dostep do danych osobowych

Dane osobowe mogg byé powierzane lub udostepniane:
e Podmiotom $wiadczgcym na rzecz Instytucji Odpowiedzialnej ustugi zwigzane z obstugg
i rozwojem systemow teleinformatycznych oraz zapewnieniem tacznosci, w szczegdlnosci

dostawcy rozwigzan IT i operatorzy telekomunikacyjni,
e Organom administracji publicznej (na podstawie przepiséw prawa),
e Organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa),

e Podmiotom, ktérym Instytucja Odpowiedzialna powierzyta wykonywanie zadah w ramach planu

rozwojowego.
VIIl. Prawa osob, ktérych dane dotyczag
1) prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii - art. 15 RODO;
2) prawo do sprostowania danych osobowych - art. 16 RODO;

3) prawo zadania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 18
RODO;

4) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - art. 21 RODO;
5) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych - art. 77 RODO.
IX. Zrédto pochodzenia danych osobowych

Instytucja Odpowiedzialna otrzymata dane osobowe od Jednostki Wspierajacej.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

XI. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej innej niz
Unia Europejska.

3. Klauzula informacyjna Jednostki Wspierajacej

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Jednostke Wspierajaca

. Administrator danych

Administratorem danych jest Jednostka Wspierajgca. Z Jednostkg Wspierajgcg mozna skontaktowac sie
pod adresem jego siedziby: Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa.

Il. Inspektor Ochrony Danych

Administrator powofat Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna kontaktowaé sie w sprawach



dotyczgcych ochrony danych osobowych pod adresem siedziby Jednostki wspierajgcej, oraz na adres
skrzynki elektronicznej iod@frse.org.pl.

lll. Cel przetwarzania danych

Jednostka wspierajgca zbiera i przetwarza dane osobowe w celu realizacji Umowy z dnia 14.09.2022 r.
zawartej w ramach realizacji planu rozwojowego. Ponadto dane osobowe bedg przetwarzane w celach
archiwizacyjnych zgodnie z przepisami o archiwach panstwowych oraz zgodnie z przepisami
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

IV. Podstawa prawna przetwarzania

Jednostka wspierajgca przetwarza dane osobowe na podstawie art. 14lzj w zwigzku z art. 14lzm ustawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2021 r. poz. 1057, z pbzn. zm.)
w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzgcego na administratorze). Jednostka wspierajgca przetwarza réwniez dane osobowe na podstawie
przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania
publiczne oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zwigzku
z 6 ust. 1 lit. e RODO (ze wzgledu na niezbednos¢ przetwarzania tych danych do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej
administratorowi).

V. Okres przechowywania danych

Jednostka wspierajgca bedzie przetwarzata dane osobowe przez okres realizacji Umowy, oraz 3 lub 5

lat po realizacji Porozumienia zgodnie z art. 132 rozporzgdzenia 2018/10467, przepisami ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne oraz
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

VI. Rodzaje przetwarzanych danych

Jednostka wspierajgca przetwarza nastepujgce kategorie danych osobowych dla nastepujgcych kategorii
0s0b:
1) dane uzytkownikéow systemu teleinformatycznego (imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa

podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-mail),

2) dane osob fizycznych reprezentujgcych podmiot wnioskujgcy o objecie wsparciem z planu
rozwojowegdo (imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu,

numer telefonu, adres e-mail),

7 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr
541/2014/UE, a takze uchylajace rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012.
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3)

4)

5)

6)

VIL.

dane uczestnikow komisji przetargowych powotanych w ramach realizowanego projektu (imie,
nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres

e-mail),

dane oferentow, wykonawcéw i podwykonawcow realizujgcych umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego (imie, nazwisko, nazwa podmiotu, adres siedziby podmiotu, numer telefonu, adres e-
mail), dane oferentéw swiadczgcych ustugi na podstawie uméw cywilnoprawnych (imie, nazwisko,
PESEL, adres zamieszkania, numer telefonu, adres e-mail), w tym dane prelegentéw,
wyktadowcow, ekspertow (imie, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania/adres podmiotu, numer
telefonu, adres e-mail, wizerunek, NIP, REGON, nr rachunku bankowego, typ instytucji, forma

wiasnosci, strona www),

dane uczestnikéw grup roboczych oraz szkoleh, konkurséw, konferencji i innych wydarzeh
o charakterze szkoleniowym, informacyjnym czy promocyjnym dotyczacych realizacji projektu w
ramach inwestycji A3.1.1. ramach planu rozwojowego (imie, nazwisko, nazwa obecnego stanowiska
stuzbowego, nazwa pracodawcy, adres siedziby pracodawcy, numer telefonu, adres e-mail,
wizerunek), dane uczestnikow wyjazdéw organizowanych w ramach projektu, podlegajgcych
dodatkowemu ubezpieczeniu (dodatkowo PESEL),

dane obywateli przekazujgcych zgloszenie zwigzane =z realizacjg projektu za pomoca
dedykowanych narzedzi (imie i nazwisko, adres email, numer telefonu).

Dostep do danych osobowych

Dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

e Podmiotom Swiadczgcym na rzecz Jednostki wspierajgcej ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem

systemoéw teleinformatycznych oraz zapewnieniem tgcznosci, w szczegoélnosci dostawcy rozwigzan

IT i operatorzy telekomunikacyjni,

e Organom administracji publicznej (na podstawie przepiséw prawa),

e Organom Unii Europejskiej (na podstawie przepiséw prawa),

e Podmiotom, ktérym Jednostka Wspierajgca powierzyta wykonywanie zadan w ramach planu

rozwojowego.

VIIL.
1)
2)

3)

4)

5)

Prawa osdb, ktérych dane dotycza

prawo dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii — art. 15 RODO;

prawo do sprostowania danych osobowych — art. 16 RODO;

prawo zgdania ograniczenia przetwarzania - jezeli spetnione sg przestanki okreslone w art. 18

RODO;
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - art. 21 RODO;

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych — art. 77 RODO.



IX. Zrédto pochodzenia danych osobowych

Jednostka Wspierajgca otrzymata dane osobowe od Ostatecznego odbiorcy wsparcia.

X. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

XI. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej innej niz

Unia Europejska.



Zatgcznik nr 3 do Umowy powierzenia danych
Oswiadczenie Wykonawcy o zniszczeniu danych osobowych

Zgodnie z § 8 pkt 3 Umowy powierzenia danych osobowych nr ...... /2025 oswiadczam, iz wszelkie dane
osobowe, pozyskane w zwigzku z organizacjq i przeprowadzeniem ustugi szkoleniowej zorganizowanej
na potrzeby przeprowadzenia warsztatéw facylitacyjnych, zostaly usuniete w sposob trwaty

i nieodwracalny po zakonczeniu wszelkich prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy gtéwne;j.

Data i czytelny podpis Wykonawcy

Zatgcznik nr 4 do Umowy powierzenia danych

Ankieta weryfikujaca Wykonawce pod wzgledem zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych.

Odpowiedz

Lp. Pytanie tak/nie

Uwagi

Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujgce
operacje na danych osobowych otrzymaty
1 od podmiotu przetwarzajgcego upowaznienia
do przetwarzania danych, w ktérych zostat
okredlony w szczegélnosci zakres
przetwarzanych przez te osoby danych?

Czy wykonawca jako podmiot przetwarzajacy

2 prowadzi rejestr kategorii czynnosci

przetwarzania zawierajgcy wszystkie informacje
wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

Czy wykonawca posiada wdrozong Polityke
ochrony danych osobowych lub inne procedury
3. regulujgce sposéb postepowania przy
przetwarzaniu danych osobowych i wystgpieniu

incydentu bezpieczenstwa?

Czy Wykonawca - podmiot przetwarzajgcy
zapewnia, aby nowozatrudniony pracownik przed
podjeciem czynnosci zwigzanych z
4. przetwarzaniem danych osobowych zostat
odpowiednio przeszkolony w tym zakresie
i zapoznany z obowigzujgcymi przepisami
prawa?

Czy wykonawca- podmiot przetwarzajgcy dba
o biezgce doskonalenie wiedzy swoich
5 pracownikow poprzez cykliczne szkolenia oraz
) inne dziatania majgce na celu uswiadamianie
pracownikéw w zakresie zagadnien dotyczgcych
ochrony danych osobowych?




Czy pracownicy Wykonawcy podmiotu
przetwarzajgcego, ktérzy uczestniczg
w operacjach przetwarzania danych osobowych
zostali zobowigzani do zachowania ich
w poufnosci?

Czy w ciggu dwoch ostatnich lat podmiot
przetwarzajgcy poddawat zewnetrznej kontroli
niezaleznych audytoréw funkcjonujgcy w jego

organizacji system ochrony danych osobowych?

Czy wykonawca -podmiot przetwarzajgcy
korzysta z ustug tylko takich podmiotéw
zewnetrznych/podwykonawcéw, kidrzy zostali
wczesniej przez niego sprawdzeni pod katem
zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony
danych osobowych?

Czy zastosowano srodki kontroli dostepu
fizycznego do budynku/budynkoéw tylko dla
autoryzowanego personelu?

10.

Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych
w dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po
godzinach pracy nie jest mozliwy dla oséb
trzecich (firma sprzagtajgca, ochrona), bgdz
dostep ten jest szczegdtowo nadzorowany?

1.

Czy systemy informatyczne stosowane
u podmiotu przetwarzajgcego zapewniajg
bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych? (wymuszanie na uzytkownikach
okresowe zmiany haset, kazdy pracownik ma
swaj login do systemu, blokada ekranu, zasada
czystego pulpitu itp.)

12,

Czy dane osobowe gromadzone w formie
papierowej, po godzinach pracy organizacji,
przechowywane sg w zamykanych
szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci
dostepu do nich oséb nieupowaznionych?

13.

Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe
na wszystkich stacjach oraz urzgdzeniach
mobilnych?

14,

Czy oprogramowanie posiada licencje i jest
na biezgco aktualizowane?

15.

Czy stosuje sie szyfrowanie dyskéw komputeréw
przenosnych?

16.

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego
przywrécenia dostepnosci danych osobowych
i dostepu do nich w razie incydentu fizycznego

lub technicznego?

17.

Jaki przyjeto zakres oraz czestotliwos¢ tworzenia
kopii zapasowych?

18.

Czy kopie zapasowe przechowywane
sg z zachowaniem zasad bezpieczenstwa?

19.

Czy organizacja posiada procedury odtwarzania
systemu po awarii oraz ich testowania?




20 Czy organizacja wdraza nowe rozwigzania
) zgodnie z zasada "privacy by design"?
Czy organizacja gwarantuje realizacje praw
21 0s6b, ktérych dane dotycza tj. m.in. prawo
do przenoszenia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania, prawo do bycia zapomnianym?
Data: ...,

Podpis Wykonawcey: ...........cooiiiiiiiiiiiin.



Zatgcznik nr 4 do umowy

WUP.XV.262.36.2025.ABar

(znak sprawy)

PROTOKOL ODBIORU USLUGI
(minimalna zawartos¢)
do umowy WUP/U/...... /2025 zdnia ...

Miejsce przeprowadzenia odbioru: ............ccoooiiiiiiiiii

ZAMAWIAJACY reprezentOWaANY PIrZEZ .... ..ottt
potwierdza/nie potwierdza, Zze dodnia ............coiii i zostata wykonana
Foz= 1 (01T ol o] 4 =To [ 4110} (1IN E {0 TN
zawartej pomiedzy Wojewddztwem Zachodniopomorskim - Wojewodzkim Urzedem Pracy w Szczecinie,
ul. A. Mickiewicza 41, 70-383 SZCZECIN @ .. ..vuiiiiiiiiie e
Przeprowadzony odbiér potwierdzit, ze wykonane zostaty przez WYKONAWCE wszystkie czynnosci
przewidziane Umowa, a niniejszy protokdt odbioru stanowi dokument poswiadczajgcy prawidiowe

wykonanie przedmiotu Umowy.

UWAGI:

Podpis osoby sprawujgcej nadzor nad realizacjg umowy



KRAJOWY

Sfinansowane przez * %k
*

’\_ PLAN Rzeczpospolita Unie Europejska Sk I"" Pomorze
=m_- ODBUDOWY - Polska NextGenerationEU e’ %" Zachodnie
WUP.XV.262.36.2025.ABar Zatgcznik nr 9 do SWZ
Nazwa / Firma Adres (ulica, kod,
. ‘A NIP
Wykonawcy miejscowos¢)

Wykonawca 1 -
Lider:

Wykonawca 2:

Zamawiajacy: Wojewoddzki Urzad Pracy w Szczecinie
ul. Mickiewicza 41

70-383 Szczecin

e-mail: przetargi@wup.pl

] OSWIADCZENIE WYKONAWCOW )
WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego pn.:
Ustuga szkoleniowa na potrzeby przeprowadzenia warsztatow facylitacyjnych

oswiadczamy, ze wykonamy zamowienie zgodnie z ponizszym podziatem
(art. 117 ust. 4 ustawy Pzp):

1) *Wykonawca 1:

(zakres zamowienia — ustug, ktére wykona Wykonawca 1)

2) *Wykonawca 2:

(zakres zaméwienia — ustug, ktére wykona Wykonawca 2)

*przekresli¢ gdy nie dotyczy; wypetnié¢ lub zmodyfikowa¢ jesli dotyczy

(podpis osoby uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym)
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