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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
ISWZ/

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie
podstawowym na:

»Ustugi wykonania i dostawy gadzetéw muzeainych na potrzeby ksiggarni Muzeum
Narodowego w Warszawie”

Rodzaj zamoéwienia: ustugi

Wartos¢é zamoéwienia jest mniejsza niz progi unijne okreslone na podstawie art. 3 ust. 1

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t. j. z 2024 r., poz.
1320) — dalej jako ,ustawa Pzp”, lub ,ustawa”.



| INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa zamawiajgcego:

Muzeum Narodowe w Warszawie

Al. Jerozolimskie 3

00-495, Warszawa, mazowieckie

Adres poczty elektronicznej: mwojewoda@mnw.art.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https: https.//ezamowienia.gov.pl/pl/

Na wyzej wskazanej stronie internetowej bedg udostepniane zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia.

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji, o ktérym mowa
w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. W odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu oferty moga sktadac
wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg
oferte bez przeprowadzenia negocjaciji.

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna produkcja i dostawa gadzetow muzealnych
na potrzeby ksiegarni Muzeum Narodowego w Warszawie. Zamowienie podzielone jest na
nastepujace czesci:

Czesc 1. Sukcesywna produkcja i dostawa pocztéwek i zaktadek muzealnych;
Cze$¢ 2: Sukcesywna produkcja i dostawa noteséw i zeszytéw muzealnych;
Czesc¢ 3: Sukcesywna produkcja i dostawa magnesow muzealnych.

Szczegotowy zakres przedmiotu zaméwienia okreslony jest w Opisie przedmiotu
zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SWZ.

W okresie obowigzywania umowy Zamawiajacy, w ramach kazdej Czesci, bedzie
dokonywat sukcesywnych zlecert (zamoéwien czastkowych) na produkcje i dostawe
okreslonych w OPZ gadzetow, w okreslonych w zleceniu ilosciach, w zaleznosci od
biezgcych potrzeb.

W OPZ dla kazdej Cze$ci wskazana jest przewidywana ilos¢ sztuk gadzetow, jakg
Zamawiajacy planuje zamoéwié¢ w okresie obowigzywania umowy. llo$é zamoéwionych
gadzetéw moze ulec zmianie w zaleznosci od biezacych potrzeb Zamawiajacego, jednak
bedzie nie mniejsza niz 40 % tacznej przewidywanej ilosci wszystkich gadzetéw pozycji, w
kazdej z Czesci.

2. Gadzety dostarczane bedg do Gmachu Gtéwnego Muzeum Narodowego w Warszawie,
Al. Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa.

3. Kody CPV:




79820000-8 — Ustugi zwigzane z drukowaniem,
79823000-9 — Ustugi drukowania i dostawy.
4. Podwykonawstwo.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku bezposredniego wykonania przedmiotu zamoéwienia
przez Wykonawce. W przypadku gdy Wykonawca przy realizacji przedmiotu umowy bedzie
korzystat z pomocy podwykonawcoéw wowczas zobowigzany jest do wskazania w ofercie
czesci zamowienia, ktore powierzy im do wykonania oraz podania ich firm jezeli sg znane
na dzien ztozenia oferty.

5. W przypadku, gdy Zamawiajacy dokonat opisu przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie
znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, ktore charakteryzujg produkty dostarczone
przez konkretnego Wykonawce oznacza to, iz jest to uzasadnione brakiem mozliwosci
opisania przedmiotu zamowienia w inny sposéb z uwagi na jego specyfike. We wskazanym
przypadku Zamawiajacy dopuszcza zaoferowanie produktéw rownowaznych w stosunku do
wskazanych w opisie przedmiotu zamoéwienia. Przez produkty rownowazne Zamawiajacy
rozumie takie produkty, ktére posiadajg parametry rownowazne - funkcjonalnie nie gorsze
niz kazdorazowo wskazane w opisie przedmiotu zaméwienia. Na Wykonawcy spoczywa
obowigzek udowodnienia, iz zaoferowane produkty sa réwnowazne w stosunku do
produktdéw okreslonych przez Zamawiajgcego.

IV OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy dokonuje podziatu przedmiotu zamowienia na trzy czesci:

Czes¢ 1: Sukcesywna produkcja i dostawa pocztéwek i zaktadek muzealnych na potrzeby
ksiegarni Muzeum Narodowego w Warszawie;

- zgodnie ze szczegbtowym opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w zatgczniku nr 4a
do SWZ,

Cze$¢ 2: Sukcesywna produkcja i dostawa zeszytdéw i noteséw muzealnych na potrzeby
ksiegarni Muzeum Narodowego w Warszawie;

- zgodnie ze szczegbtowym opisem przedmiotu zamdwienia zawartym w zatgczniku nr 4b
do SW/Z,

Czes¢ 3: Sukcesywna produkcja i dostawa magneséw muzealnych na potrzeby ksiegarni
Muzeum Narodowego w Warszawie;

- zgodnie ze szczegbtowym opisem przedmiotu zamédwienia zawartym w zataczniku nr 4c
do SWZ.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng, dwie lub trzy czesci przedmiotu zamowienia.

V INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkoéw dowodowych.

VI TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA




Termin realizacji zamoéwienia: od dnia podpisania umowy w danej czesci przez 12
miesiecy lub do czasu wykorzystania kwoty zamoéwienia, w zaleznosci od tego, ktore
zdarzenie nastapi wczesniej.

\"AL INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH, O KTORYCH MOWA
W ART. 214 UST. 1 PKT 7 i 8 USTAWY PZP

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7
ustawy Pzp tj. zamdwienia polegajacego na powtorzeniu podobnych ustug.

Vil INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH

Nie dopuszcza sie ztozenia oferty wariantowej.

IX INFORMACJE O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg nizej okreslone
warunki udziatu w postepowaniu.

1) zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia szczegétowego warunku w tym zakresie.

2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie.

3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa:
Zamawiajacy nie stawia szczegdétowego warunku w tym zakresie.

4) zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:
Zamawiajacy nie stawia szczegétowego warunku w tym zakresie.

2. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia zgodnie z art. 58
ustawy. W takim przypadku, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowamu
| zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

3. Jezeli oferta wykonawcow, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym, zostata wybrana,
zamawiajacy moze zgdac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego,
kopii umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcow.

4. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie prowadzona na podstawie
tresci ztozonych dokumentéw wymaganych zgodnie z art. 273 ust. 1 pkt 2 ustawy,
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub
o$wiadczen jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz. 2415).

X PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Zgodnie z art. 108 ustawy pzp, Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow,
wobec ktorych zachodzg nastepujgce podstawy wykluczenia:
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1) wykonawce bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a)

b)

g)

h)

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwiazku majgcym na celu

popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz.
2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundac;ji lekow, srodkéw
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyroboéw medycznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy

cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowe;j
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
0 zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do skiadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami Ilub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie
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konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowe] w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze
wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktocenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory
nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktbcenie
konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

2. Zgodnie z art. 7 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. z 2022 r., poz. 835),
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych  ochronie  bezpieczenstwa narodowego, =z  postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce, ktoérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktébrym mowa w art. 1
pkt 3;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreSlonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujacg od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

XI WYKAZ OSWIADCZEN | PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

1. Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
z postepowania w zakresie wskazanym w rozdziale X SWZ — sporzadzone zgodnie ze
wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2 do SWZ.

2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, skiadane jest pod rygorem niewaznosci
w formie elektronicznej (tj. postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym (przy uzyciu dowodu osobistego z warstwa
elektroniczna).

3. Oswiadczenie sktadajg odrebnie:



- wykonawca/kazdy sposréd wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia. W takim przypadku o$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia
wykonawcy oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu. W takim przypadku os$wiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkoéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy.

4. Samooczyszczenie — w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 21 5 Pzp

wykonawca nie podlega wykluczeniu jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie
nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zado$¢uczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami $cigania
lub zamawiajacym;

3) podjat konkretne Srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnoéci sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegodlne okolicznosci czynu
wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajace, wyklucza wykonawce.

5. Oswiadczenie skladane na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, sktada sie w
formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w spos6b okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy tj. w Rozporzgdzeniu Prezesa Rady
Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego Ilub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).
Szczegotowe informacje zostaty zawarte w rozdziale XIl SWZ.



6. Oswiadczenie, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.

7. Jezeli wykonawca nie ztozyt o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, innych
dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub
zawierajg btedy, zamawiajgcy wzywa wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia
lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub

2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

XIl INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczen odbywa sie przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest wytagcznie w odniesieniu do informaciji, ktére nie
sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamodwieniu lub dokumentow
zamowienia, ofert, o ile jej tre$¢ jest udokumentowana.

3. W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktéra
jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl oraz poczty elektroniczne;.

4. Komunikacja elektroniczna za pomoca poczty elektronicznej nie dotyczy sktadania ofert
oraz dokumentow sktadanych wraz z oferta.

5. Korzystanie z Platformy e-Zaméwienia jest bezptatne.

6. Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: Maria
Wojewoda e-mail: mwojewoda@mnw.art.pl

7. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio
do widoku postepowania na Platformie e-Zamowienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ ocds-148610-bb8a11f1-675b-48ea-8d52-7934bbe3e1bd.
Postepowanie mozna wyszuka¢ réwniez ze strony gtéwnej Platformy e-Zaméwienia
(przycisk ,przegladaj postepowania/konkursy”).

8. ldentyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zaméwienia:ocds-148610-bb8a11f1-
675b-48ea-8d52-7934bbe3e1bd.

9. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zaméwienia.
Szczegotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotow oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zaméwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zakfadce ,Centrum Pomocy”.

10.Sposob i forma sporzadzenia dokumentéw muszg byé zgodne z wymaganiami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzgdzania | przekazywania informacji oraz wymagar
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technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz $srodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r.
poz. 2452), przepisami wydanymi na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020
r. poz. 346, 568, 695, 15617 i 2320), a takze Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych
oraz innych dokumentow Ilub o$wiadczen jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy (DZ. U. 2020 r. poz. 2415).

11.Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacii
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

12.Komunikacja w postepowaniu, z wylaczeniem sktadania ofert odbywa sie drogag
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegoélnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg
rowniez dofgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj zatgcznik”).
Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail:
mwojewoda@mnw.art.pl (nie dotyczy czynnosci sktadania ofert).

13.Mozliwo$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym
zakresie wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zaméwienia oraz
zalogowania sie na Platformie e-Zaméwienia. Do korzystania z ,Formularzy do
komunikacji” stuzgcych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw
zamoOwienia wystarczajagce jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie
e-Zamowienia.

14. Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne
$g po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

15.Maksymalny rozmiar plikbw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych jako zataczniki
do jednego formularza).

16.Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ustug Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia.

17.W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzystaC ze wsparcia technicznego
dostepnego pod numerem telefonu (32) 77-88-999 lub droga elektroniczng poprzez
formularz udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce
,Zgtos problem”.

Xl WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
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- w sprawach merytorycznych: Iga Fijatkowska, e-mail:ifijalkowska@mnw.art.pl.
- w sprawach formalno — prawnych: Maria Wojewoda, e-mail: mwojewoda@mnw.art.pl.

XIV WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XV TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg do dnia 07.05.2025 r.

2. Bieg terminu zwiagzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwiagzania ofertg, o ktorym mowa w ust. 1, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwraca sie jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w ust. 3, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu
zwigzania oferta.

XVI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

i
g

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
Wykonawca przygotowuje oferte na podstawie wzoru formularza ofertowego
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SWZ.
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(,przeciggnij” i ,upusc”) stuzgce do dodawania plikow.
Wykonawca dodaje wybrany z dysku i przednio podpisany ,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferts.
Jezeli wraz z ofertg sktadane sa dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik
stanowigcy tajemnice przedsigbiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce”.
Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu
jest typ wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie
zewnetrznym rowniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik
podpisu dla tego formularza nalezy zatgczy¢ w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.
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12.

13.

14.

15.
16.

Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktdre sg
zgodne z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie
z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu  udostepniajgcego zasoby opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione
w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym
podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych
w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferty, oSwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w tym oswiadczenie,
o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, petnomochnictwo, dokumenty, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.
U. 2 2021 r. poz. 2070), z zastrzezeniem formatdéw, o kidrych mowa w art. 66 ust. 1
ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ust. 3, przekazywane
w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub
Jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rbwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym.

Szczegotowe warunki w tym zakresie oraz sposob poswiadczania dokumentow
okreslajg przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkéw  komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452).

Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SWZ.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia. Wykonawca po uptywie terminu do
sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.
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17.

18.

19.

Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania w tresci zatgczonych wzoréw dokumentow
jakichkolwiek zmian ich tresci (skrotow, opuszczen, skreslen, poprawek lub dopiskow)
za wyjatkiem miejsc oznaczonych lub wskazanych w inny wyrazny sposéb.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby umocowane do reprezentowania wykonawcy

i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci odpowiadajgcej

cenie oferty. Oznacza to, ze jezeli z dokumentu okreSlajgcego status prawny

wykonawcy lub petnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania wykonawcy
upowaznionych jest tgcznie kilka os6b dokumenty wchodzgce w sktad oferty musza
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Oferta musi zawierac:

a) formularz Oferty - sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1
do SWZ) - w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcow
zgodnie z forma reprezentaciji okreslong
w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie. W formularzu ofertowym wykonawcy zobowiazani sa do podania
ceny facznej wynikajacej z podsumowania cen_ w_opisie przedmiotu
zamowienia - formularzu cenowym (zalacznik nr 4a, 4b, 4c do SWZ).

b) Opis przedmiotu zamowienia - formularz cenowy - sporzgdzony na podstawie
wzoru stanowigcego zatacznik nr 4a, 4b, 4c do SWZ w formie elektronicznej
podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcow zgodnie z formg reprezentacji okreslong
w dokumencie rejestrowym wiasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie,

c) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, o ktorym mowa w rozdziale
Xl ust. 1 SWZ w formie elektronicznej podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw
zgodnie z formag reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla
formy organizacyjnej lub innym dokumencie.

d) potwierdzenie umocowania do dziatania w imieniu wykonawcy:

e W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania, zamawiajacy zgda od wykonawcy odpisu
lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

¢ Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w
tiret pierwszym, jezeli zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych
I ogolnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskaze dane umozliwiajgce
dostep do tych dokumentéw (dotyczy wykonawcdw majacych miejsce
zamieszkania lub siedzibe poza granicami RP) .
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e Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktdérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktdérych mowa w tiret pierwszym,
zamawiajgcy zgda od wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

o Postanowienia tiretbw 1-3 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej
w imieniu podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art.
118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym
zasoby na takich zasadach.

e W przypadku kiedy umocowanie osoby skiladajacej oferte nie wynika
z dokumentow rejestrowych, wykonawca, ktéry sktada oferte za posrednictwem
petnomocnika, powinien dotaczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa
obejmujacy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ziozenia
oferty i podpisania umowy.

e Petnomocnictwo powinno zostac ztozone w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.

e Dopuszcza sie rdéwniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu
poswiadczonej za zgodnosS¢ z oryginatem przez notariusza, tj. podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadajgcej uprawnienia
notariusza.

e W przypadku wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamoéwienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktorego bedzie wynikato umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia tych wykonawcow
nalezy zatgczy¢ do oferty.

e Petnomocnictwo powinno zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:

- postepowania o zaméwienie publiczne, ktorego dotyczy,

- wszystkich wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wymienionych z nazwy z okres$leniem adresu siedziby,

- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

e) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy):

e W sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku postepowania bedg
zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca wraz z przekazaniem takich
informacji zastrzega, ze nie moga by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

e Dokument musi by¢ ztozony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upowaznionej do
reprezentowania wykonawcow zgodnie z formag reprezentacji okreSlong w
dokumencie rejestrowym wihasciwym dla formy organizacyjnej lub innym
dokumencie.

XVII TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 08.04.2025 r. do godz. 9:00.
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. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 08.04.2025 r. o godz. 09:15 poprzez odszyfrowanie

wczytanych na Platformie ofert.

3. Otwarcie ofert jest niejawne.

. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowe;

prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej bgdz miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XVIIlI OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca wskaze w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SWZ ceny
jednostkowe netto i brutto oraz cene catkowitg netto i brutto oferty w Czesci na ktérg
sktada oferte. Zamawiajacy wymaga ztozenia wraz z ofertg Formularza cenowego,
w zakresie Czesci na ktora skiada oferte (wg Zatacznika nr 4a, 4b i 4c do SWZ).
Rozliczenie z Wykonawcg odbywac sie bedzie w ramach realizacji poszczegolnych
zlecen czesciowych, na podstawie kwot okreslonych w Formularzu cenowym
Wykonawcy.

. Ceny okreslone w Formularzu cenowym muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie

Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacjg zaméwienia, w szczegdlnosci koszty
dostawy do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie, zaokraglona do dwdch
miejsc po przecinku i musi obejmowac catkowity koszt wykonania zamowienia.

. W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli

na podstawie odrebnych przepisow przedmiot zaméwienia podlega obcigzeniu
podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem akcyzowym.

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do
powstania u zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004
r. o podatku od towaréw i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu
zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw
i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczy¢. W takiej sytuacji wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartoéci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
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4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

8. Informacje w zakresie, o ktorym mowa w ust. 7 wykonawca sktada w Formularzu
ofertowym. Brak ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania
obowigzku podatkowego u zamawiajgcego.

XIX INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Cene oferty nalezy wyrazi¢ w ztotych polskich.

XX OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert oraz ich znaczenie procentowe (dot. kazdej Czesci):

l.p. Opis kryteriow oceny Znaczenie
1. Cena 60 %
2. Termin realizacji zamoéwienia 40 %

2. Zamawiajacy porowna i oceni oferty w nastepujacy sposoéb:

a) Kryterium ,,Cena”

Do oceny poszczegdlnych ofert w zakresie kryterium ,cena” zostanie zastosowana
metoda polegajgca na pordéwnaniu ceny badanej oferty z najtansza sposrod cen
przedstawionych przez Wykonawcow, ktorych oferty nie podlegaja odrzuceniu.

Jako cene stuzgcg do oceny ofert w tym kryterium przyjmuje sie cene (brutto) podang
przez Wykonawce w Formularzu ofertowym za wykonanie zamoéwienia.

W tym kryterium liczba punktow ocenianej oferty bedzie wyliczana wedtug
nastepujacego wzoru:

Cmin
Cp= x 60
Cb

Cp — liczba otrzymanych punktéw za kryterium ,cena”
Cmin — najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych
Cb — cena oferty badane]

Ocena w przedmiotowym kryterium nastgpi w skali punktowej od 0 do 60 pkt.
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b) Kryterium ,,Termin realizacji zamowienia”

Czesc 1:

Kryterium to dotyczy zaoferowanego przez Wykonawce terminu realizacji danego zlecenia
na dostawe pocztéwek wraz z zaktadkami, liczac od dnia ztozenia zlecenia przez
Zamawiajgcego.

Maksymalny termin realizacji danego zlecenia nie moze by¢ dtuzszy niz 5 dni roboczych.

Wykonawca moze zaoferowac krotszy termin realizacji danego zlecenia, za co otrzyma
dodatkowe punkty, zgodnie z ponizszg tabela.

Termin realizacji zamoéwienia czastkowego Liczba punktow

5 dni roboczych 0 pkt
4 dni roboczych 20 pkt
3 dni roboczych 40 pkt

W przypadku niewskazania w Formularzu ofertowym terminu realizacji zamdwienia
czagstkowego, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca oferuje maksymalny termin (5 dni
roboczych).

Czesc¢ 2i 3:
Kryterium to dotyczy zaoferowanego przez Wykonawce terminu realizacji danego zlecenia
na dostawe zeszytéw/magnesow, liczagc od dnia ztozenia zlecenia przez Zamawiajgcego.

Maksymalny termin realizacji danego zlecenia nie moze by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych.

Wykonawca moze zaoferowac krotszy termin realizacji danego zlecenia, za co otrzyma
dodatkowe punkty, zgodnie z ponizszg tabela.

Termin realizacji zamoéwienia czastkowego Liczba punktéow
10 dni roboczych 0 pkt
7 dni roboczych 20 pkt
5 dni roboczych 40 pkt

Ocena w tym kryterium nastapi w skali punktowej od 0 do 40 pkt.

W przypadku niewskazania w Formularzu ofertowym terminu realizacji zaméwienia
czastkowego, Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca oferuje maksymalny termin (10 dni
roboczych).
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3. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng ilos¢
punktéw w ww. kryteriach.

4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktoérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonych w niniejszej specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru, tj. uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

5. Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcéw o wyborze
najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatainosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
I adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tacznag punktacije.

6. Zamawiajacy udostepnia informacje, o ktérych mowa w pkt 5 na stronie internetowe;j.

XXI INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie,
0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

2. Wykonawca przed zawarciem umowy, poda wszelkie informacje niezbedne do
wypetnienia tresci umowy na wezwanie Zamawiajgcego.

3. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcow, w ktorej m.in.
zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktow z zamawiajgcym oraz
do wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatno$ciami, przy czym termin, na jaki
zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamdwienia.

4. Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego Wykonawce bedzie
potraktowane przez Zamawiajgcego jako niemoznoS¢ zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia publicznego z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

6. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 5, jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte.

XXII INFORMACJA O PROJEKTOWANYCH POSTANOWIENIACH UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI UMOWY
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1. Projektowane postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy
okresla zatgcznik nr 3 do SWZ stanowigcy wzér umowy. ’

2. Zamawiajacy przewiduje dokonanie zmian postanowien tresci zawartej umowy
w przypadku zaistnienia nastepujacych okolicznosci okreslonych w § 10 oraz § 10A wzoru
umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

XXIll WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXIV WYJASNIENIA | ZMIANY W TRESCI SWZ

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkow zamowienia.

2. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz
na 2 dni przed uplywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek
o wyjasnienie tresci SWZ wptyngt do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym

mowa w ust. 2, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawniania zrodta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

6. W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmienic tres¢ SWZ.

XXV POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCY

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
zamawiajgcego przepisow ustawy, przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach
przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).

XXVI WYMOGI ZWIAZANE Z ZATRUDNIANIEM NA UMOWE O PRACE (art. 95 ustawy
Pzp)

1. Zamawiajgcy wymaga, aby nastepujace czynnosci niezbedne do realizacji zaméwienia
byty wykonywane przez osoby zatrudnione przez wykonawce lub podwykonawce (takze
dalszego podwykonawce) na podstawie umowy o prace: czynno$ci zwigzane z
wykonywaniem druku.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:
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- wykonywania prac wymienionych w pkt 1 wytacznie przez osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace.

- przekazania na zadanie Zamawiajgcego, w terminie 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia
zadania, imiennego wykazu os6b wykonujgcych prace objete przedmiotem niniejszego
zamowienia, ze wskazaniem rodzaju wykonywanych przez nich prac oraz podstawy
zatrudnienia, a takze do jego aktualizowania, na Zadanie Zamawiajgcego oraz do
przekazania w terminie 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia zadania, dokumentéw
potwierdzajgcych zatrudnienie na podstawie umowy o prace (wedtug wyboru
Zamawiajgcego: umow o prace bez ujawniania danych osobowych, comiesiecznych
raportow RMUA, itp.), takze jesli pracodawca jest podwykonawca Iub dalszy
podwykonawca. Kopia umowy/umow powinna zostaCc zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami, tj. w szczegolnosci bez adresow, nr PESEL pracownikéw). Imie
i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy,
rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

- zapewnienia, w przypadku korzystania z podwykonawcow, wykonywania prac
wymienionych w pkt 1 wytgcznie przez osoby zatrudnione przez podwykonawce lub
dalszego podwykonawce na podstawie umowy o prace.

- zobowigzania podwykonawcow lub dalszych podwykonawcow do tego, aby czynnosci
wymienione w pkt 1 byty wykonywane wytacznie przez osoby zatrudnione przez nich na
podstawie umowy o prace.

XXVII POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
2. Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XXVHI INFORMACJA O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzagdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

a. administratorem danych osobowych wskazanych w ztozonych ofertach jest Muzeum
Narodowe w Warszawie, Al. Jerozolimskie 3, 00-495 Warszawa,

b. z inspektorem ochrony danych osobowych mozna sie skontaktowa¢ poprzez e-mail
iodo@mnw.art.pl;

c. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego;

d. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy;
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e. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z przepisami ustawy, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

f. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy;

g. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawa oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz
jego zatgcznikowy),

- na podstawie art. 18 RODO prawo zagdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgacych narusza
przepisy RODO;

i. nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem
w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO,
w szczegolnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktorych dane osobowe dotyczg i od ktdrych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotyczg, dysponuije juz
tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca bedzie musiat wypetni¢
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych
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dane przekazuje zamawiajgcemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

3. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesdéw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku
z udziatem wykonawcy w postepowaniu, Zamawiajgcy wymaga ztozenia w tresci formularza
oferty oswiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO.

4. Do spraw nieuregulowanych w SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy z 11 wrzesnia
2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) oraz przepisy RODO.

Warszawa, dnia 31.03.2025r.

AleksamfiraNgiclan

Zastepca Dyreklora ds
Muzeum Nanqd

adobe e WA

(Przedstawiciel Zamawiajgcego)

Zataczniki do niniejszej SWZ:

1. wzér formularza ofertowego,

2. wzér oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania,
3. projektowane postanowienia umowy,

4. Opis przedmiotu zamoéwienia,

4a. Opis przedmiotu zaméwienia-Formularz cenowy Czes¢ 1,

4b. Opis przedmiotu zamowienia-Formularz cenowy Czesc¢ 2.

4c. Opis przedmiotu zamoéwienia-Formularz cenowy Cze$s¢ 3.
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