
ZGK.341.1/2025

 SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym, o 

którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz.U. 2024 poz. 1320 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą, którego przedmiotem jest:

„Dostawa w formie leasingu operacyjnego z opcją wykupu nowego 24 miejscowego autobusu
dla  Zakładu Gospodarki Komunalnej w Trzebownisku Sp. z o. o.”

Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza kwoty określonej w punkcie 1 Działu I. załącznika

do obwieszczenia  Prezesa  Urzędu Zamówień Publicznych z  dnia  3  grudnia  2023 r.  w sprawie

aktualnych  progów  unijnych,  ich  równowartości  w  złotych,  równowartości  w  złotych  kwot

wyrażonych  w euro  oraz  średniego  kursu  złotego  w stosunku  do  euro  stanowiącego podstawę

przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów (M.P. z 2023 r. poz. 1344)
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Specyfikacja Warunków Zamówienia zawiera:

Rozdział I. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania

Rozdział II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 

zamówienia

Rozdział III. Tryb udzielenia zamówienia

Rozdział IV. Informacja czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z 

możliwością prowadzenia negocjacji

Rozdział V. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiot zamówienia.

2. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

3. Liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalna liczba

części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub 

zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone jednemu 

wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części

4. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert 

wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli 

zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie

5. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których 

mowa w art. 95 ustawy

6. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy, jeżeli 

zamawiający przewiduje takie wymagania

7. Informacja o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy, jeżeli zamawiający przewiduje takie wymagania

8. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwotę, jeżeli zamawiający przewiduje obowiązek 

wniesienia wadium

9. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 

ustawy, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień

10. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez 

niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 

ustawy, jeżeli zamawiający przewiduje możliwość albo wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji 

lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów
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11. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 

zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych

12. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje 

ich zwrot

13. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, jeżeli 

zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy

14.  Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli 

zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej

15.  Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 ustawy, jeżeli zamawiający 

przewiduje aukcję elektroniczną

16.  Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 

katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy

17.  Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli zamawiający je 

przewiduje

Rozdział VI. Termin wykonania zamówienia

Rozdział VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy

Rozdział VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający

będzie komunikował się z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i 

organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej

Rozdział IX. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z 

sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy

Rozdział X. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami

Rozdział XI. Termin związania ofertą

Rozdział XII. Opis sposobu przygotowania oferty

Rozdział XIII. Opis sposobu składania ofert

Rozdział XIV. Termin składania i otwarcia ofert

Rozdział XV. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy oraz podstawy 

wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy i informacja o warunkach udziału w 

postępowaniu, jeżeli zamawiający je przewiduje, informacja o podmiotowych i przedmiotowych 

środkach dowodowych, jeżeli zamawiający będzie wymagał ich złożenia

Rozdział XVI. Sposób obliczenia ceny

Rozdział XVII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny 

ofert
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Rozdział XVIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w 

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Rozdział XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy

Rozdział XX. Lista załączników

NINIEJSZA SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA JEST DOSTĘPNA NA 

STRONIE INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA

I. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania

Nazwa zamawiającego: Zakład Gospodarki Komunalnej w Trzebownisku Sp. z o. o.  

Adres zamawiającego: 36-002 Jasionka 311

Numer telefonu: 661 613 868

Adres poczty elektronicznej: zgk@zgk-trzebownisko.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”).

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 

inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia

Zamawiający udostępni zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia na stronie prowadzonego 

postępowania: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-09485579-2898-49ab-

a4a6-321b3ef9e0a3

Niniejszy SWZ ze wszystkimi załącznikami oraz ewentualnymi późniejszymi uzupełnieniami 

stanowi komplet materiałów niezbędnych do przygotowania oferty.

Przed terminem składania ofert Wykonawcy winni sprawdzić ponownie zawartość umieszczonych 

na stronie internetowej, w ramach niniejszego postępowania, dokumentów, w celu zapoznania się z 

treścią ewentualnych odpowiedzi lub wyjaśnień, albo innymi wprowadzonymi zmianami. Za 

zapoznanie się z całością udostępnionych dokumentów odpowiada Wykonawca.

III. Tryb udzielenia zamówienia

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym, o którym mowa w

art. 275 pkt 1 ustawy.

4



IV. Informacja, czy zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.

V. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiot zamówienia

1) Przedmiotem zamówienia jest „Dostawa w formie leasingu operacyjnego z opcją wykupu 

nowego 24 miejscowego autobusu  dla  Zakładu Gospodarki Komunalnej w Trzebownisku Sp. z o. 

o.”

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do SWZ – Opis Przedmiotu 

Zamówienia.

3) Zamawiający odbierze pojazd w terminie i miejscu wskazanym przez Wykonawcę.

4) Ubezpieczenie po stronie Zamawiającego. Zamawiający przez okres trwania umowy leasingu 

będzie ponosił koszty ubezpieczenia przedmiotu leasingu (pojazdu) we własnym zakresie i nie ma 

obowiązku ubezpieczenia pojazdu za pośrednictwem Wykonawcy, tzn. będzie miał możliwość 

skorzystania z oferty dowolnego ubezpieczyciela, w tym również z oferty Wykonawcy.

5) Wymagania dotyczące leasingu operacyjnego:

- leasing w walucie PLN

- rodzaj rat leasingowych: stała stopa procentowa

- okres leasingu: 60 miesięcy

- wpłata początkowa: 15%

- ilość rat leasingowych: 59 równych i niezmiennych rat

- wartość wykupu przedmiotu leasingu po zakończonej umowie leasingu: 1% wartości netto 

przedmiotu leasingu (pojazdu) będącej podstawą do naliczania rat leasingowych, powiększonej o 

należny podatek VAT. Opłata za wykup przedmiotu leasingu (opłata końcowa) zostanie uiszczona w

ciągu 30 dni od zapłaty ostatniej raty. Z chwilą zapłaty opłaty za wykup przedmiotu leasingu (opłata

końcowa) na Zamawiającego przechodzi własność przedmiotu leasingu (pojazdu). W związku z 

nabyciem przedmiotu leasingu Zamawiający otrzyma od Wykonawcy fakturę VAT dokumentującą 

sprzedaż.

6) Koszty podatku od środków transportowych Zamawiający poniesie na podstawie refaktury.

7) Wykonawca w złożonej ofercie powinien uwzględnić koszty związane z rejestracją samochodu 

oraz inne koszty, podatki i opłaty związane z realizacją zamówienia, które w trakcie trwania umowy

leasingowej zostaną refakturowane na rzecz Zamawiającego.

8) Zamawiający wyraża zgodę, aby integralną część umowy stanowiła tabela opłat i prowizji, 

zgodnie z której postanowieniami, jeżeli Zamawiający złoży wniosek o wykonanie niestandardowej

obsługi umowy lub też jeżeli Zamawiający spóźniał się będzie z płatnościami to zobowiązany 
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będzie do zapłaty określonych w tabeli opłat i prowizji. Opłaty te wystąpić mogą tylko na wniosek 

lub z winy Zamawiającego i nie powstaną jeżeli umowa będzie prawidłowo realizowana.

9) Nazwy i kody zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):

34121000 -1 – Autobusy i autokary

66114000-2 Usługi leasingu finansowego

10) Rozwiązania równoważne:

a) Przedmiot zamówienia został opisany zgodnie z art. 99 ustawy Pzp. W miejscu, gdzie przedmiot 

zamówienia opisany jest przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła 

lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego 

wykonawcę, zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym (za równoważny 

uważa się taki produkt, materiał czy system o parametrach technicznych, funkcjonalnych i 

jakościowych nie gorszych niż wymienione w opisie przedmiotu zamówienia). Wykonawca, który 

powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez zamawiającego, jest obowiązany 

wykazać, że oferowane przez niego dostawy spełniają wymagania określone przez Zamawiającego.

b) W przypadku zastosowania rozwiązań równoważnych z zaoferowanymi w ofercie w trakcie 

realizacji umowy, wymagane jest uzasadnienie tego przypadku w formie pisemnej. Rozwiązania 

równoważne mogą wystąpić pod warunkiem, że zmiany te nie będą wpływać na oferowany w 

ofercie przedmiot zamówienia i efekt zakreślony niniejszą SWZ. Mogą to być także przypadki 

korzystne dla Zamawiającego. Obowiązkiem strony wnoszącej o takie rozwiązanie równoważne (w 

trakcie realizacji zamówienia jest Zamawiający lub Wykonawca). Nie mogą one jednak zmienić 

istotnych elementów oferty czy umowy, przykładowo: wydłużenia terminu realizacji, podwyższenia

wynagrodzenia w stosunku do tego wymaganego zapisami SWZ.

c) Wykazanie, że oferowane przez Wykonawcę rozwiązania spełniają wymagania określone przez 

Zamawiającego musi nastąpić w złożonej ofercie z podaniem szczegółowych parametrów 

zaproponowanych materiałów i urządzeń oraz udowodnienia okoliczności wynikających z 

wcześniejszych zapisów. Stosowanie powyższych rozwiązań równoważnych dotyczy także 

przypadków, gdy w opisie przedmiotu zamówienia wskutek jakiegoś niedopatrzenia pojawiły się 

wskazania, o których mowa powyżej.

d) Rozwiązania równoważne wykazane przez Wykonawcę podlegać będą ocenie przez eksperta 

Zamawiającego, który sporządzi stosowną opinię. Opinia będzie podstawą do ewentualnego 

podjęcia przez Zamawiającego decyzji o odrzuceniu oferty z powodu „nie równoważności” 

zaproponowanych rozwiązań.

11) Powody niedokonania podziału zamówienia na części: Mając na uwadze zakres i 

nieskomplikowany charakter przedmiotu zamówienia zamówienie jest odpowiednie dla małych 

przedsiębiorstw. Niedokonanie podziału przedmiotowego zamówienia na części nie naruszy 

konkurencji i nie spowoduje ograniczenia możliwości ubiegania się o zamówienie mniejszym 
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podmiotom, w tym należącym do kategorii małych i średnich przedsiębiorstw. Podział realizacji 

zadania na części spowodowałby trudności realizacyjne, zwiększenie kosztów oraz ryzyko 

nieterminowego wykonania zamówienia. Leasingodawca weryfikuje dostawcę i przedmiot leasingu.

Firmy leasingowe opierając się jedynie o opis przedmiotu zamówienia uwzględniłby większe 

ryzyko, co przełożyłoby się ostatecznie na cenę oferty. Gdyby okazało się, że nie złożono oferty na 

dostawę pojazdu, to również leasing operacyjny stałby się bezużyteczny. Wybór oferty na 

samochód bez leasingu jest także nieprzydatny.

12) Gwarancja: Wykonawca zobowiązany będzie do udzielenia gwarancji na przedmiot zamówienia

zgodnie z zapisami pkt. VII zawartymi w załączniku nr 1 Opis przedmiotu zamówienia

2. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3. Liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę lub maksymalna liczba 

części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub 

zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone jednemu 

wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

4. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert 

wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli 

zamawiający wymaga lub dopuszcza ich składanie

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których 

mowa w art. 95 ustawy

Zamawiający nie przewiduje wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawcę 

lub podwykonawcę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia.

6. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy, jeżeli 

zamawiający przewiduje takie wymagania

Zamawiający nie przewiduje wymogu zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

ustawy.

7. Informacja o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy, jeżeli zamawiający przewiduje takie wymagania

Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy.

8. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwotę, jeżeli zamawiający przewiduje obowiązek 

wniesienia wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

9. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8
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Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 

ustawy.

10. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez 

niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 

ustawy, jeżeli zamawiający przewiduje możliwość albo wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji 

lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentów

Zamawiający nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu dokumentów 

niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu u zamawiającego.

11. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 

zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

12. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje 

ich zwrot

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

13. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, jeżeli 

zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy

1) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez poszczególnych 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kluczowych zadań dotyczących 

zamówienia.

2) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 

zadań dotyczących zamówienia.

14. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli 

zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

15. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 ustawy, jeżeli zamawiający 

przewiduje aukcję elektroniczną

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.

16. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 

katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy

Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych ani 

możliwości dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.

17. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli zamawiający je 

przewiduje

Zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
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VI. Termin wykonania zamówienia

1. Termin dostawy pojazdu: nie później niż do 15 dni od podpisania umowy.

2. Umowa leasingu operacyjnego zostanie zawarta na okres 60 miesięcy.

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy

Załącznik nr 4 do Specyfikacji Warunków Zamówienia zawiera projektowane postanowienia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. W treści tego załącznika podano wszelkie istotne dla 

zamawiającego warunki realizacji zamówienia oraz dopuszczalne zmiany postanowień umowy. 

Zamawiający dopuszcza aby umowa została zawarta na wzorze przedstawionym przez Wykonawcę,

jednakże, w takim przypadku wzór będzie zawierał postanowienia umowy zawarte w załączniku nr 

4.

VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 

komunikował się z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych 

sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między zamawiającym a 

wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl/.

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do 

widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-09485579-2898-49ab-a4a6-

321b3ef9e0a3

 4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-09485579-2898-

49ab-a4a6-321b3ef9e0a3 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-

Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.

6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.

7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) i poświadczania

za zgodność musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 
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Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz.U. 2020 

poz. 2452), dalej zwane jako rozporządzenie w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych.

8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych, których wykaz dla przedmiotowego postępowania jest podany w 

rozdziale XV, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 

przepisach rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. 2024

poz. 773), dalej zwane jako rozporządzenie w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki do formularzy 

komunikacyjnych.

9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia w 

sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywanie w postępowaniu sporządza się 

w postaci elektronicznej:

• w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności i przekazuje jako załącznik, lub

•  jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści „Formularza do komunikacji”).

10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. 2022 

poz. 1233), wykonawca w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 

wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 

pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.

W przypadku gdy wykonawca nie wyodrębni i nie zabezpieczy w ten sposób poufności informacji, 

zamawiający nie bierze odpowiedzialności za ewentualne ujawnienie ich treści razem z 

informacjami jawnymi.

11. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną 

za pośrednictwem dedykowanych formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze”

( „Formularze do komunikacji”).

Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 

umożliwiają dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”).
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W przypadku załączników, które zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych są opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą one być opatrzone 

podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym (otaczającym). Na końcu rozdziału XIII zamawiający 

podaje swoje rekomendacje w tym zakresie.

12. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 

Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących tylko do 

zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. 

konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.

13. Wszystkie wysyłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.

14. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. Zaleca się stosowanie aktualnie wspieranych wersji oprogramowania.

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś 

problem”.

17. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy i 

zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, zamawiający dopuszcza komunikację 

za pomocą poczty elektronicznej na ściśle określony adres e-mail: zgk@zgk-trzebownisko.pl (nie 

dotyczy składania ofert). Skorzystanie z tego adresu w sytuacji, gdy Platforma działa poprawnie 

spowoduje zignorowanie przesłanej wiadomości.

18. Wykonawca ma obowiązek śledzić informacje na Platformie. Podstawowym źródłem informacji

jest Platforma e-Zamówienia, wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomocą poczty e-mail 

obciążone są ryzykiem błędów związanych z działaniem serwerów pocztowych, na których 

działanie zamawiający nie ma wpływu.

IX. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji 

określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy

1) Zamawiający nie przewiduje odstąpienia od wymagania użycia środków komunikacji 

elektronicznej w okolicznościach, o których mowa w art. 65 ust. 1 Pzp.
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2) Zamawiający nie wymaga użycia narzędzi, urządzeń lub formatów plików, które nie są ogólnie 

dostępne, o których mowa w art. 66 Pzp.

3) Zamawiający nie wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi 

elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są 

ogólnie dostępne.

X. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami

Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami:

1) w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia oraz dotyczących procedury udzielania 

zamówienia publicznego  –  Daniel Kucza

 telefon:+48 661 613 868  email: daniel.kucza@zgk-trzebownisko.pl

XI. Termin związania ofertą

Wykonawca jest związany ofertą nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu składania ofert, przy czym 

pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert.

XII. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Oferta musi być złożona, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy.

4. Jeżeli osoba podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi 

w swej treści jednoznacznie wskazywać uprawnienie do podpisania oferty. Pełnomocnictwo to musi

zostać dołączone do oferty.

5. Oferta wraz z załącznikami musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument 

składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z 

tłumaczeniem na język polski. W razie wątpliwości uznaje się, iż wersja polskojęzyczna jest wersją 

wiążącą.

6. Zasady składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

1) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są, zgodnie z art. 58 

ust. 2 ustawy, do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia

publicznego.

2) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są do złożenia wraz z

ofertą pełnomocnictwa.

3) Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem.
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7. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do 

wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. 

Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek 

informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe 

dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny

wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba 

fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami. Ponadto wykonawca będzie musiał

wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których

dane przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co 

najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, że 

wykonawca wypełnił ww. obowiązki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych interesów 

osoby trzeciej, której dane zostały przekazane w związku z udziałem wykonawcy w postępowaniu, 

zamawiający zobowiązuje wykonawcę do złożenia w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego oświadczenia o wypełnieniu przez niego obowiązków informacyjnych przewidzianych 

w art. 13 lub art. 14 RODO (wzór oświadczenia - załącznik nr 5 do SIWZ).

XIII. Opis sposobu składania ofert

1. Wykonawca przygotowuje ofertę w oparciu o edytowalny wzór „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie 

postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. Zamawiający nie udostępnia tzw. formularza 

systemowego generowanego przez platformę.

2. Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 

użytkownika, wypełnić elektronicznie danymi wymaganymi przez zamawiającego i ponownie 

zapisać na dysku komputera użytkownika w formacie PDF oraz podpisać odpowiednim rodzajem 

podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 6.

Zapisany „Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC.

Wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego nie należy przetwarzać dalej innymi 

programami.

3. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 

system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 

w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.

4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz ofertowy” w pierwszym 

polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 
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przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę 

lub składane wraz z ofertą.

5. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca,

w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa, jak i 

uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.

6. Formularz ofertowy (PDF) podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Można także podpisać typem podpisu wewnętrznym 

(otaczającym). Podpisanie formularza ofertowego podpisem zewnętrznym jest także możliwe. W 

tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.

Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które zgodnie z ustawą 

Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych są opatrzone przez wykonawcę kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone podpisem typu zewnętrznego 

lub wewnętrznego (otaczającego).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji 

(np. archiwum zip, 7z), opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

UWAGA - wśród niepodpisanych plików stanowiących zawartość archiwum nie może być plików 

tajemnicy przedsiębiorstwa. W „archiwum” można umieścić także uprzednio podpisane pliki.

7. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w 

Elektronicznym Potwierdzeniu Przesyłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.

8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.

9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.

10. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 

MB.

11. Rekomendacje i uwagi zamawiającego: Zaleca się sporządzenie oferty i oświadczeń w formacie

PDF i podpisanie podpisem w formacie PAdES.
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• Nie zaleca się stosowania podpisu zewnętrznego XAdES (2 pliki do przekazania).

• Wykonawca powinien stosować znacznik czasu (wariant podpisu „T”), nie jest 

rekomendowany wariant podpisu „BES”.

• Pełnomocnik nie może poświadczać za zgodność skanu swojego pełnomocnictwa.

• Po podpisaniu pliku, a przed jego wysłaniem do Platformy, wykonawca powinien 

upewnić się, że plik jest prawidłowo podpisany, a jego weryfikacja jest pozytywna.

• Wiele różnych niepodpisanych dokumentów w formacie PDF można scalić w jeden plik 

PDF, a następnie go podpisać jednym podpisem w formacie PAdES.

• Wykonawca nie powinien najpierw drukować formularzy, podpisywać ich ręcznie, a 

następnie skanować i na końcu podpisywać elektronicznie. Wystarczy od razu wypełnić 

elektronicznie, zapisać jako PDF i podpisać wymaganym podpisem elektronicznym.

• W przypadku stosowania przez wykonawcę podpisu zaufanego, plik po podpisaniu nie 

może być większy niż 10Mb.

• Podpis osobisty to nie jest podpis odręczny. To podpis oparty o warstwę elektroniczną 

dowodu osobistego.

XIV. Termin składania i otwarcia ofert

1. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert, tj. do dnia 11.04.2025 r. do 

godz. 11.00.

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11.04.2025 r., o godzinie 11.30.

3. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy użyciu, którego następuje składanie 

ofert, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego,

otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.

4. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania.

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia.

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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XV. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy oraz podstawy wykluczenia, o

których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy i informacja o warunkach udziału w postępowaniu, 

jeżeli zamawiający je przewiduje, informacja o podmiotowych środkach dowodowych, jeżeli 

zamawiający będzie wymagał ich złożenia

1. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego (Dz. U. z 

2024 r. poz. 17),

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 

2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz 

wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na 

celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 

1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo art. 270-277d 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy 

z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn 

zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-

akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 
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chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami

lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. poz. 594), złożyli odrębne oferty, 

chyba że wykażą, że przygotowali te oferty niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszło do zakłócenia konkurencji

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia.

2. Ponadto, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się:

1) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest 

osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na 

listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 

w art. 1 pkt 3.

3. Wykluczenie następuje na okres trwania okoliczności określonych w ust. 2.

4. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust. 2, zamawiający odrzuca ofertę 

takiego wykonawcy, nie zaprasza go do złożenia oferty podlegającej negocjacjom, oferty 

dodatkowej, oferty lub, nie zaprasza go do negocjacji, a także nie prowadzi z takim wykonawcą 
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negocjacji, odpowiednio do trybu stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu 

prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

5. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy

Ponadto z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający wykluczy wykonawcę w stosunku 

do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, 

zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on

w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy).

W przypadku, o którym mowa powyżej, zamawiający może nie wykluczać wykonawcy, jeżeli 

wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne, w szczególności gdy sytuacja 

ekonomiczna lub finansowa wykonawcy jest wystarczająca do wykonania zamówienia.

6. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia.

7. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5

i 6 ustawy lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 

następujące przesłanki:

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie 

współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym;

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności:

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidłowe 

postępowanie wykonawcy,

b) zreorganizował personel,

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.

Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa powyżej, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu 

wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa powyżej, nie są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę.
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8. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu

Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu w sposób proporcjonalny do przedmiotu 

zamówienia oraz umożliwiający ocenę zdolności wykonawcy do należytego wykonania 

zamówienia, w szczególności wyrażając je jako minimalne poziomy zdolności. Warunki udziału 

mogą dotyczyć:

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – w niniejszym postępowaniu zamawiający

nie określa tego warunku;

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej o ile wynika to z

odrębnych przepisów – w niniejszym postępowaniu zamawiający nie określa tego warunku;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – w niniejszym postępowaniu zamawiający nie określa 

tego warunku;

4) zdolności technicznej lub zawodowej – w niniejszym postępowaniu zamawiający nie określa 

tego warunku.

9. Podmiotowe i przedmiotowe środki dowodowe, jeżeli zamawiający będzie wymagał ich złożenia

Do oferty wykonawca dołącza oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w zakresie wskazanym 

przez zamawiającego (sporządzone wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ). Oświadczenie

to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia na dzień składania ofert.

Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, w celu wykazania braku podstaw 

(przesłanek) wykluczenia z postępowania, na podstawie art. 274 ust. 1 ustawy zostanie wezwany do

złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych (aktualnych na dzień ich złożenia):

- oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów (Dz. U. z 2024r. poz. 594 z późn. zm.), z innym wykonawcą, który złożył odrębną 

ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia

o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej.

10. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców powyższe 

oświadczenia składa każdy z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.

11. W przypadku zamiaru powierzenia przez wykonawcę wykonania części zamówienia 

podwykonawcy, zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec podwykonawcy niebędącego 

podmiotem udostępniającym zasoby podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 i art. 

109 ust. 1 pkt 4) ustawy. Wykonawca na żądanie zamawiającego przedstawia oświadczenie, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy dotyczące tego podwykonawcy.
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12. W przypadku, o którym mowa w punkcie 11 powyżej, jeżeli wobec podwykonawcy zachodzą 

podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez 

zamawiającego zastąpił tego podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia podwykonawcy do 

realizacji części zamówienia.

XVI. Sposób obliczenia ceny

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w dokumentach 

zamówienia, w szczególności zgodnie z niniejszą SWZ. Wzór formularza oferty stanowi załącznik 

nr 2 SWZ.

3. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

Cena powinna obejmować wszystkie czynniki cenotwórcze, które będą stanowiły wynagrodzenie 

Oferenta tj. opłatę początkową, cenę wykupu, koszt obsługi umowy leasingowej. W cenie powinny 

być również uwzględnione wszystkie opłaty, wszystkie podatki, w tym podatek VAT w wysokości 

23%.

4. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (zł), w złotych polskich będą prowadzone 

również rozliczenia pomiędzy zamawiającym a wykonawcą. Cena musi być podana z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku.

5. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

(Dz.U. 2024 poz. 361 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć.

6. W ofercie, o której mowa w punkcie 5 powyżej, wykonawca ma obowiązek:

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego;

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 

kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie.

7. W przypadku, gdy ofertę składa podmiot zagraniczny, należy uwzględnić cenę z 0% stawką 

podatku VAT. Obowiązek podatkowy w tej sytuacji będzie spoczywał na zamawiającym. W 

związku z tym, przy porównywaniu ofert, zamawiający doliczy do ceny ofertowej podmiotów 

zagranicznych, kwotę należnego podatku VAT.
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8. Zamawiający nie wyraża zgody na otrzymywanie innych niż faktura ustrukturyzowanych 

dokumentów elektronicznych za pośrednictwem platformy.

XVII. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą, na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w specyfikacji warunków zamówienia.

2. Kryteria oceny ofert:

a) cena ofertowa – 100% wagi,

ad. a) Liczba przyznanych punktów w ramach kryterium cena ofertowa zostanie określona według 

wzoru:

Pc=Cn/Cbo*100

gdzie:

PC - suma uzyskanych punktów badanej oferty w ramach kryterium

Cn – najniższa cena ofertowa

Cbo – cena badanej oferty

3. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium.

4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta wykonawcy, która nie podlega odrzuceniu 

oraz uzyska największą liczbę punktów.

5. Jeżeli dwie lub więcej ważnych ofert opiewałyby na tę samą najniższą cenę, Zamawiający 

wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym przez 

Zamawiającego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie 

mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. Celem 

przeprowadzenia postępowania „złożenie ofert dodatkowych” Zamawiający prześle 

Wykonawcom:

• „wezwanie do złożenia ofert dodatkowych”, określające termin przeprowadzenia te-

go etapu postępowania,

• formularz „Oferta – dodatkowa”.

W w/w formularzu Wykonawca wpisuje cenę, natomiast inne elementy oferty pozostają bez 

zmian (jak w ofercie pierwotnej Wykonawcy). Wykonawca przekaże Zamawiającemu 

pisemnie, w zamkniętej kopercie w/w formularz w sposób wskazany w SIWZ oraz w 

terminie określonym w „wezwaniu do złożenia ofert dodatkowych”. Niezłożenie „Oferty-

dodatkowej” w wyznaczonym terminie traktowane będzie przez Zamawiającego jako 

utrzymanie ceny z oferty pierwotnej Wykonawcy. Dokumentacja z prowadzenia etapu 
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„złożenie ofert dodatkowych” jest załącznikiem do protokołu postępowania o udzielenie 

zamówienia. Postępowanie to może zostać przeprowadzone przez Zamawiającego 

jednokrotnie. W przypadku złożenia ofert dodatkowych o takiej samej cenie Zamawiający 

unieważni postępowanie.

.

XVIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Jeżeli zamawiający dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamówienia 

publicznego zostanie zawarta z wykonawcą, który spełni wszystkie przedstawione 

wymagania oraz, którego oferta okaże się najkorzystniejsza.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w siedzibie zamawiającego lub wykonawcy.

3. Przed podpisaniem umowy wykonawca zobowiązany będzie do:

1) przekazania informacji o osobach, które w imieniu wykonawcy będą zawierać umowę;

2) przekazania pełnomocnictwa do podpisania, jeśli umocowanie do tej czynności nie 

wynika z dokumentu rejestrowego lub pełnomocnictw złożonych w trakcie postępowania.

4. O dokładnym terminie zawarcia umowy zamawiający powiadomi niezwłocznie wybranego 

wykonawcę.

5. Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.

XIX. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w ustawie w Dziale IX. Środki 

ochrony prawnej.

Zgodnie z art. 513 ustawy odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupów, systemie 

kwalifikowania wykonawców lub konkursie, w tym na projektowane postanowienia umowy;
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2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, o zawarcie umowy ramowej, 

dynamicznym systemie zakupów, systemie kwalifikowania wykonawców lub konkursie, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia lub zorganizowania 

konkursu na podstawie ustawy, mimo że zamawiający był do tego obowiązany.

Zgodnie z art. 514 ustawy:

1. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby.

2. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.

3. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło

przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.

Zgodnie z art. 515 ustawy:

1. Odwołanie wnosi się w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a.

2. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub 

konkurs lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na 

stronie internetowej.

3. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w ust. 1 i 2 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

4. Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania;

2) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień 

Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.
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Zgodnie z art. 579 ustawy:

1. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 

stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

2. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

Zgodnie z art. 580 ustawy:

1. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej ,,sądem zamówień publicznych''.

2. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - 

Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.

3. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

4. Skargę może wnieść również Prezes Urzędu, w terminie 30 dni od dnia wydania orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy. Prezes 

Urzędu może także przystąpić do toczącego się postępowania. Do czynności 

podejmowanych przez Prezesa Urzędu stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 

listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o prokuratorze.

XX. Lista załączników

Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1,

Wzór formularza ofertowego – załącznik nr 2,

Wzór oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu składanego na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy – 

załącznik nr 3,

Projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 4.

Informacja RODO – załącznik nr 5
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