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Wojewodztwo Podkarpackie
al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszow

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
,,Opracowanie projektu graficznego, sktad i wydruk publikacji”

o warto$ci zamowienia nie przekraczajacej progdw unijnych o ktorych mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

Znak sprawy: OR-1V.272.2.12.2025

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie¢
przy uzyciu Platformy e-Zaméwienia, ktora jest dostepna pod adresem
https://ezamowienia.gov.pl.

l. DANE ZAMAWIAJACEGO.
Wojewodztwo Podkarpackie w Rzeszowie,
Al. Lukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszow
Tel: (17) 853 52 57 faks:(17) 853 52 50
Adres poczty elektronicznej: administracja@podkarpackie.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania; https://ezamowienia.gov.pl.
Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bgda zmiany i wyjasnienia tresci
SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia: https://ezamowienia.gov.pl.

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia publikowane beda na stronie
prowadzonego postgpowania.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci
zamoOwienia nie przekraczajacej progdw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej
dalej ustawa, tj. kwoty 221.000 euro. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia w dalszej
czgSci tekstu okreslana bedzie skrotem ,,SWZ”. Postgpowanie, ktorego dotyczy
niniejszy dokument oznaczone jest znakiem sprawy: OR-1V.272.2.12.2025
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac si¢ na wyzej
podane oznaczenie sprawy.


mailto:administracja@podkarpackie.pl
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Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia
prowadzenia negocjacji.

Zamawiajgcy nie przewiduje zamowien, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i pkt 8
ustawy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie przewiduje wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy, w okolicznos$ciach, o ktorych mowa w art. 95 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych
mowa W art. 96 ust. 2 pkt 2

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢sciowych. Zgodnie z art. 91 ust. 1
ustawy Pzp, podzial zamowienia na cze¢$ci stanowi uprawnienie Zamawiajacego, nie
za$ obowigzek. Poza tym podzial tego zamowienia jest niecelowy oraz spowodowatby
znaczne utrudnienia przy realizacji zamowienia.

Zamawiajacy nie wymaga odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia przez Wykonawce
dokumentow niezbgdnych do realizacji zamdwienia, o ktorych mowa w art. 131 ust. 2
ustawy przez ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen miedzy Zamawiajacym a Wykonawca w
walutach obcych

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych zadan

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie wymaga dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji
okreslonej w art. 93.

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
wylacznie przez wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamoOwienia jest Opracowanie projektu graficznego, sktad, tamanie, korekta
tekstu i wydruk publikacji pt. ,,Dobre praktyki w ramach PROW 2014 -2020”, w ramach Planu
Dziatania Krajowej Sieci Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, Plan operacyjny KSOW na
lata 2024-2025

Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia zawarty jest w Zataczniku Nr Z1 do SWZ.

Kod i nazwa zamo6wienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

79800000-2: Ustugi drukowania i powigzane
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IV. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH
Nie dotyczy

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
30 dni od udzielenia zamdowienia (podpisania umowy)

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 ust. 1
USTAWY

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majagcym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktébrym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popehienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art.
9 ust.2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
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albo przed uptywem terminu skladania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowe] w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o do-puszczenie do udziatu w
postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia

7)

konkurencji wynikajacego z wczedniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob
niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Z. postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wyklucza si¢ rowniez
wykonawcow o ktorych mowa art. Sk rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z
dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego Srodkéw ograniczajacych w zwigzku z
dzialaniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z
31.7.2014, str. 1) oraz w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspierania agresji na
Ukraine oraz sluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U . z 2022 r.
poz. 835)

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

VII.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ
PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH.

1. Warunki udzialu w postepowaniu.
Na podstawie art. 57 ustawy, o udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegaé si¢
Wykonawcy, ktorzy:

1)
2)
a)
b)

c)
d)

nie podlegaja wykluczaniu;

spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — nie dotyczy

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowe;j, o ile
wynika to z odrebnych przepisoOw — nie dotyczy

sytuacji ekonomicznej lub finansowej — nie dotyczy

zdolnosci technicznej lub zawodowej — nie dotyczy
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Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych
Nie dotyczy.

VIII. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY

UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z
WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA I
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ.

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajacym a wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora jest
dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

Korzystanie z Platformy e-Zamoéwienia jest bezptatne.

. Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/search/list/ocds-148610-21e6638e-3adb-4058-82bf-fe9bcc3d81f3

Postgpowanie mozna wyszuka¢ rowniez ze strony gléwnej Platformy e-Zamodwienia
(przycisk ,,Przegladaj postepowania/konkursy”).

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:
0cds-148610-21e6638e-3adb-4058-82bf-fe9bcc3d81f3

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamo6wienia.
Szczegdlowe informacje na temat zakladania kont podmiotéw oraz zasady i1 warunki
korzystania z Platformy e-Zamoéwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamodwienia,
dostgpny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone
w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

Przegladanie 1 pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

Sposéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopia elektroniczng tre§ci zapisanej w postaci papierowe] (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentoéw elektronicznych.

Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentdéw elektronicznych, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okre§lonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglgdnieniem rodzaju
przekazywanych danych 1 przekazuje si¢ jako zataczniki. W przypadku formatow, o ktorych
mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie beda mialy bezposredniego
zastosowania.

10. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia

Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych,

przekazywane w postgpowaniu sporzadza si¢ w postaci elektroniczne;j:

a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje si¢ jako zatacznik), lub



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

AT Ly -

1 i *-*
PODKARPACKII i * ’h -
- -
1 *6-‘ - L
* W

»Europejski Fundusz Rolny na Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,,Formularza
do komunikacji”).

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu S$rodkéw komunikacji

elektronicznej, zawierajg informacje stanowiace tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu

przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.

U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w

poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym

pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy
tajemnice przedsigbiorstwa”.

Komunikacja w postgpowaniu, z wytaczeniem skladania ofert, odbywa si¢ droga

elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce

,wFormularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,,Formularzy do

komunikacji” odbywa si¢ w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,

zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja
réwniez dotaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zalacznik™).

W przypadku zalacznikdw, ktore sa zgodnie z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa

Rady Ministrow w sprawie wymagah dla dokumentéw elektronicznych opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajacego
si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu udostepniajacego zasoby, podpisem zewnetrznym
lub wewngtrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu 1 jego typu (zewngtrzny, wewnetrzny)

dodaje si¢ do przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem

(typ wewnegtrzny).

Mozliwos¢ korzystania w postgpowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w pelnym

zakresie wymaga posiadania konta ,,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz

zalogowania si¢ na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do
komunikacji” shuzacych do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentoéw

zamoOwieniad wystarczajace jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-

Zamowienia.

Wszystkie wystane 1 odebrane w postgpowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne

s po zalogowaniu w podgladzie postgpowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem ,Formularzy do

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikow przesytanych jako zataczniki

do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z

ushug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla

Regulamin Platformy e-Zamowienia.

W przypadku problemoéw technicznych 1 awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy

e-Zamoéwienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod

numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakladce ,,Zgto$§ problem”.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje wykonawcy



XI.

XIl.

AT Ly -

- - L ) **
PODKARPACKII & *{’h e
*f V2N x &
ol 4 T i

]

»Europejski Fundusz Rolny na Rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

1 Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje @ za  pomoca  poczty elektroniczne;j na  adres e-mail:
administracja@podkarpackie.pl (nie dotyczy sktadania ofert/wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu).

INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW
KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, W TYM W PRZYPADKU
ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRE-SLONYCH W ART. 65 UST. 1,
ART. 66 | ART. 69 USTAWY.

Nie dotyczy

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI;
1) Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami w sprawach proceduralnych
(formalno-prawnych) jest Tomasz Jarecki — telefon: (17) 850-17-76.
2) Osobg uprawniong do kontaktoéw z wykonawcami w sprawach dotyczacych
przedmiotu zamowienia jest Beata Adamska — telefon: tel. (17) 747-69-03.
3) W przypadku nicobecnosci osoby, o ktorej mowa w pkt. 2.1 osobami
uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami jest: Damian Sarna i/lub Mirostaw
Tomankiewicz — telefon: (17) 860-67-79.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonaweca jest zwigzany oferta do dnia 30.04.2025 r.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,,Formularza
ofertowego” udostgpnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-ZamoOwienia i
zamieszczonego w podgladzie postepowania w zakladce ,,Informacje podstawowe”.
Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypetnij” widocznego pod ,,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych
wykonawcy/wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia.
Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetlni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez
Zamawiajacego 1 ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisaé
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platform¢ e-Zamodwienia.
Zapisany ,,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat
Reader DC.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,,Zt6z ofert¢” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
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przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktorym znajdujg si¢ dwa pola drag&drop
(,,przeciagnij” i ,,upusc¢”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty” w
pierwszym polu (,, Wypeliony formularz oferty”). W kolejnym polu (,,Zalaczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

Jezeli wraz z ofertg skladane sa dokumenty zawierajace tajemnice¢ przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,2Dokument stanowiagcy tajemnic¢ przedsi¢biorstwa”. Zaréwno zatacznik stanowigcy
tajemnice przedsigbiorstwa jak 1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa
nalezy doda¢ w polu ,,Zalgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

Formularz ofertowy podpisuje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewngtrznym
réwniez jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego
formularza nalezy zataczy¢ w polu ,,Zalaczniki 1 inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”.

Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktore sa zgodne
z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem o0sobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W
zaleznosci od rodzaju podpisu 1 jego typu (zewngtrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zatgczniki 1
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajagcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rébwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

System sprawdza, czy zlozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje
si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu
Odebrania (EPO). EPP 1 EPO dostgpne sa dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce
,,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca

wycofuje ofert¢ w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj ofertg”.
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11. Maksymalny tgczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta to
250 MB.
12. Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile ofert¢ sktada pelnomocnik;

2) Pelmomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert sktadanych przez
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania - wzor
o$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu stanowi Zatacznik nr 1 do SWZ. W
przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
o niepoleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow;

XI11. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do
reprezentowania 1 zawarcia umowy Ww sprawie zamoéwienia publicznego.
Pelnomocnictwo winno by¢ zalaczone do oferty.

2. W przypadku Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia,
o$wiadczenie, 0 ktorym mowa w Rozdziale XII ust. 12 pkt 3 SWZ, sktada kazdy z
wykonawcow. O$wiadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia.

3. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dolaczajg do oferty
o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore dostawy wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

XIV. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT.

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 04.04.2025 r. do godziny 10:00.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu 04.04.2025 r. o0 godzinie 11:00

3. Otwarcie ofert nastgpi na Platformie e-Zaméwienia.

W przypadku awarii tego systemu, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po
usunieciu awarii.

4. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostgpni na stronie internetowe]
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.
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XV.WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium

XVI. INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVII. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Do celow porownania ofert wykonawcy we wszystkich cenach uwzgledniaja podatek VAT
w wysokosci 23%. Rozliczenia na etapie realizacji umowy odbywaé si¢ beda wedlug
stawek podatku VAT obowigzujacych w dniu wystapienia zdarzenia bedacego podstawg
wystawienia faktury/ rachunku.

1. Cena oferty brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamdwienia.

2. Stawka podatku VAT w przedmiotowym postgpowaniu wynosi 23 % a zastosowanie
innej stawki podatku VAT do obliczenia ceny oferty skutkowac bedzie jej odrzuceniem.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadno$cig do dwoch

miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stluzy¢ do pordéwnania ztozonych ofert i do

rozliczenia w trakcie realizacji zamowienia.

6. W formularzu ofertowym Wykonawca podaje rowniez cen¢ jednostkowa brutto 1
kilometra oraz ceng jednostkowa brutto 1 godziny postoju przy zastosowaniu ktorych
dokonat wyliczenia ceny oferty,

7. Jezeli zostala ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawag z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106), dla celow zastosowania kryterium ceny lub
kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towarow 1 ustug, ktorg miatby obowiagzek rozliczy¢. W ofercie, o ktorej mowa w ust. 1,
wykonawca ma obowiagzek:

1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie
bedg prowadzity do powstania obowiagzku podatkowego;

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajacego, bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

ok~
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XVIII.OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

Kryterium: Cena oferty

Znaczenie:  100%

1. Sposdb oceny ofert:

1.1. Ponizszej ocenie podlegaja jedynie oferty, ktdre nie zostaty odrzucone.
1.2. Komisyjna ocena ofert:

Komisja wspolnie dokona oceny poszczegolnych ofert w Kryterium — stosujac ponizsze zasady:

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100,00 punktoéw, pozostate oferty otrzymuja ilo$¢ punktow
wyliczong wedtug ponizszej formuty:
Xn = (Cmin/Cn) x 100, gdzie:

Xn  —oznacza ilo$¢ punktdw przyznanych ocenianej ofercie;

Cmin — oznacza najnizszg cen¢ oferty (sposrod ofert podlegajacych ocenie);
Cn - oznacza cen¢ ocenianej oferty;

100 - oznacza wagg (znaczenie tego kryterium wyrazone w punktach).

Ceng brana pod uwage przy ocenie ofert jest CENA BRUTTO OFERTY
— cena za realizacje cato$ci zamdwienia.

Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigksza ilo§¢ punktow
(zaoferuje najnizsza ceng).

2. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikow oceny do dwoch miejsc po przecinku. Gdyby
wyniki dwoch lub wiekszej liczby ofert okazaty si¢ takie same, zamawiajacy nie zastosuje
zaokraglen, chyba zZe dzialanie takie nie bgdzie mogto przynies¢ zroznicowania wynikow.

XIX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKI MUSZA ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca, ktorego
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, w terminach okreslonych w art. 308 ustawy.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia ztozono
tylko jedng oferte.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

4. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
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zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajagcy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert spos$rod ofert pozostalych w postepowaniu wykonawcdw oraz wybraé
najkorzystniejszg ofert¢ albo uniewazni¢ postepowanie.

6. Wszyscy Wykonawcy do ustalenia ceny, dla celow porownawczych (do oceny ofert),
stosuja jednakowa stawke podatku VAT — 23%. W umowie dla celéw rozliczeniowych
cena (wynagrodzenie Wykonawcy) zostanie rozbita na:

a) Warto$¢ netto — zgodnie ze zlozong oferta Wykonawcy,

b) Warto$¢ podatku VAT — wyliczong od wartosci netto z zastosowaniem stawki/ek
VAT obowiazujacej/ych w dniu zawarcia umowy zgodnie z przepisami,

c) Warto$¢ brutto — obliczong jako suma ww. warto$ci (warto$¢ netto + warto$§é
podatku VAT).

XX.PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego zawiera Zatacznik nr Z2 do SWZ

XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY
Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie
zamowienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentow zamowienia przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcow.
Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktorej zamawiajacy
byl obowigzany na podstawie ustawy;
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwolujacy przekazuje kopie¢ odwotania
zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt
on zapoznac si¢ z jego trescig przed upltywem tego terminu.
Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub dokumentow zamdwienia
na stronie internetowej,
Odwotanie wnosi si¢ w terminie:
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1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt
1)

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 10 dni od

dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé

wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia

Na orzeczenie [zby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,

stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy

ustawy z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy

niniejszego rozdziatu nie stanowig inacze;.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okrggowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych, zwanego

dalej "sadem zamowien publicznych".

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy,

przesylajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo
pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes 1zby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwotawczego do sadu zamowien

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.



