OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie sukcesywnej ustugi transportu akt i wyposazenia Sgdu Okregowego w
Poznaniu, pomiedzy budynkami zlokalizowanymi na terenie miasta Poznania, poza jego obrebem oraz pomiedzy
podlegtymi Sgdami Rejonowymi. Szczegétowy wykaz lokalizacji zostat okreslony ponizej. Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ zmian adreséw lokalizacji oraz dodanie nowych lokalizacji w trakcie trwania umowy.

1. Praca ma by¢ dokonywana w godzinach urzedowania Sadu tj. od 7.30 do 15.30, zgodnie z
harmonogramem i zapotrzebowaniem wynikajgcym od Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zapewnienia do wykonania kazdorazowego zgtoszenia posiadania
co najmniej jednego samochodu ciezarowego wraz z czteroosobowg brygady, w sktad ktérej wliczony jest
kierowca. W celu realizacji zgtoszenia moze by¢ wymagana obecnos¢ dwdch czteroosobowych brygad
wraz z dwoma samochodami ciezarowymi. llos¢ zespotéw (brygad) potrzebna do wykonania zadania
okreslona zostanie w zgtoszeniu, lecz nie moze ona przekroczy¢ wskazanej liczby pojazdéw i 0séb.

3. llos¢ kurséw w ciggu dnia uzalezniona bedzie od sprawnosci wykonania ustugi.

4. Czas rozpoczecia realizacji kazdorazowej ustugi liczony jest od momentu przybycia brygady transportowe;j
do lokalizacji wskazanej w zgtoszeniu.

5. Czas zakonczenia realizacji kazdorazowej ustugi liczony jest od momentu potwierdzenia faktu przez
pracownika jednostki organizacyjnej w ktérej realizowano zgtoszenie.

6. Kierowca oddelegowany do realizacji zadania zobowigzany jest do pomocy przy zatadunku i roztadunku
przewozonego tadunku w sytuacji mozliwosci pozostawienia zabezpieczonego auta (np. dziedzirice Sadu)
oraz do wykonywania czynnosci transportowych wewnatrz budynku w danej lokalizacji.

7. Wykonawca wykonywac¢ bedzie czynnosci polegajgce na demontazu, pakowaniu, oznaczaniu,
zabezpieczaniu, zatadunku, roztadunku, transportowaniu, ustawieniu i montazu, oraz wniesieniu rzeczy i
przedmiotéw do docelowych pomieszczenn zgodnie ze wskazaniem i nadzorem Zamawiajacego, a w
szczegOlnosci w zakresie:

a) sprzetu biurowego, tj. komputeréw, monitoréw, klawiatur, drukarek, kserokopiarek, niszczarek,
aparatow telefonicznych, fakséw, itp.;

b) wyposazenia pokoi, tj. wyposazenie biurek, wyposazenie meblowe: szaf, biurek, regatéw, krzeset,
foteli, stotéw sedziowskich, taw, itp., pozostate wyposazenie stanowigce czes¢ majagtku
Zamawiajacego;

c) dokumentacji papierowej oraz elektronicznej (nosniki danych).

8. Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia przenoszonych i przewozonych sprzetdw, wyposazenia,
akt i dokumentow w taki sposdb, aby nie ulegty uszkodzeniu, zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu
oraz aby nie ulegty zniszczeniu lub uszkodzeniu przez okolicznosci zewnetrzne, jak np. niesprzyjajgce
warunki atmosferyczne.

9. Niedopuszczalne jest pozostawienie zatadowanego samochodu bez odpowiedniego zabezpieczenia przez

Wykonawce.



10. W RAMACH REALIZACJI WYKONYWANEJ UStUGI WYKONAWCA MUSI W SZCZEGOLNOSCI:

b)

<)

d)

a)

Posiadad przez a w sytuacji tego wymagajacej na wniosek Zamawiajgcego dostarczy¢ odpowiednig
ilos¢ (niezbedng do sprawnego przewozu akt i dokumentéw — min. 40 szt. pojemnikéw o
przyblizonych wymiarach zblizonych do (+/- 3 cm)— dtugo$¢ 59 cm, szerokos¢ 38 cm, wysoko$é 29
cm — wymiar uzalezniony od wielkosci akt oraz szerokosci ciggdw komunikacyjnych w obiektach
Zamawiajgcego jak i uwzgledniajgcy normy dzwigania) ilosci trwatych, odpornych na uszkodzenia
i warunki atmosferyczne, zamykanych pojemnikéw/ konteneréw wielokrotnego uzytku.

- Wykonawca zapewni odpowiednig ilos¢ ponumerowanych plomb w celu plombowania

przestrzeni tadunkowej w ktorej zlokalizowane beda akta i dokumenty. Zamawiajgcy dopuszcza

mozliwos$¢ wigzania przez Wykonawce dokumentacji profesjonalng wigzarkg (dostarczong przez

Wykonawce) oraz pakowanie jej do koszy transportowych, z zachowaniem ciggu numerycznego

przewozonego zasobu.

- Tozsamo jak przy wyborze metody kontenerowej Wykonawca zabezpieczy transportowane

zasoby (akta, dokumenty, przedmioty, materiaty) przed dziataniem warunkéw atmosferycznych.

Zapakowa¢ akta do pojemnikéw, wraz z jednoczesnym oznakowaniem pojemnikéw ktdre bedzie

nastepowato sukcesywnie tzn. pojemnik po pojemniku. Nie jest dopuszczalne zapakowanie np. kilku

pojemnikow z aktami jednoczesnie aktami z réznych regatow.

- Pracownik Zamawiajgcego wskazuje pracownikom Wykonawcy pomieszczenie i regaty w nowej

lokalizacji, do ktérej ma trafi¢ zasob.

W trakcie zatadunku samochoddéw uczestniczyé razem z pracownikami Zamawiajgcego w

sporzgdzaniu list przewozowy o tresci uzgodnionej pomiedzy Stronami.

List bedzie podpisywany przez wskazanych pracownikdw Zamawiajacego uczestniczacych w

pakowaniu akt oraz pracownikéw Wykonawcy.

List przewozowy zawierac bedzie date i godzine rozpoczecia i godzine zakonczenia wykonania ustugi

w danej lokalizacji, bedzie wystawiany kazdorazowo i bedzie stanowic podstawe wystawienia faktury

vat.

Przetransportowaé pojemniki, sprzety i wyposazenie w zaplombowanych przestrzeniach

tadunkowych aut do obiektéw Sadu kazdorazowo wskazywanych przez Zamawiajgcego w taki

sposbb, aby nie ulegto ono uszkodzeniu, zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu.

Konstrukcja samochodu musi umozliwi¢ zamkniecie przestrzeni, w ktérej znajdujg sie pojemniki,

sprzet i wyposazenie w taki sposéb, aby byta ona zabezpieczona przed dostepem niepowotanych

os6b. Nie dopuszcza sie zabudowy plandekowe;.

Roztadowac samochdd w lokalizacji docelowej, wniesienie i ustawienie przewozonego wyposazenia,

sprzetéw, lub akt zgodnie ze wskazowkami Zamawiajacego.

Po przetransportowaniu i przeniesieniu pojemnikdéw lub koszy transportowych do docelowych

pomieszczen pojemniki bedg kolejno otwierane, a akta umieszczane pod nadzorem pracownikéw



g)

Zamawiajacego przez Wykonawce na regatach, i w szafach. Po wypakowaniu pojemnikéw zostang
one zwrdcone do Wykonawcy. Po przetransportowaniu i przeniesieniu sprzetu i wyposazenia do
docelowych pomieszczen sprzet i wyposazenie zostanie ustawione i umieszczane we wskazanym
miejscu pod nadzorem pracownikdw Zamawiajgcego.

Przenosi¢, montowad, uktada¢ wewnatrz obiektu meble, regaty, sprzety, akta i inne wyposazenie

zgodnie ze zgtoszonym zapotrzebowaniem w ramach danej lokalizacji.

POZOSTALE WYMAGANIA ZWIAZANE Z REALIZACIA UStUGI:

a)

f)

g)

Zabezpieczenie drzwi oraz ciggdw komunikacyjnych, przed uszkodzeniem podczas prowadzonych
prac nalezy do obowigzku Wykonawcy. Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia wszelkich
szkdd powstatych w czasie wykonywania zaméwienia, zaréwno w pomieszczeniach, jak i na
przenoszonym mieniu.

Do transportu i przenoszenia akt wewnatrz budynkéw, wskazane jest uzycie takich $rodkow
transportu, ktére nie spowodujg zniszczenia badz uszkodzenia podfoza. Niedopuszczalne jest
przesuwanie ciezkich rzeczy po podtodze, co moze doprowadzi¢ do uszkodzenia mienia, podtoza lub
jednego i drugiego.

Nadzoér nad zatadowywanym lub roztadowywanym samochodem nalezy do obowigzkdéw
Wykonawcy. Niedopuszczalne jest pozostawienie zatadowanego samochodu bez dozoru osoby
odpowiedzialnej za przewozone dokumenty i mienie.

Wykonawca zapewni koordynatora ustugi, ktéory ma doswiadczenie do kierowania zespotem ludzi,
ktory scisle bedzie wspétpracowat z osobami odpowiedzialnymi ze strony Zamawiajgcego. W tym
celu Wykonawca wyposazy koordynatora w mobilny telefon ktdrego numer zostanie udostepniony
Zamawiajgcemu. Koordynator bedzie dostepny w godzinach roboczych i poza nimi do godz. 18.00.
Transport z wykorzystaniem otwordw okiennych jest zabroniony.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby zaangazowane przez Wykonawce do wykonania niniejszej ustugi
nie byty karane i nie toczyto sie w stosunku do nich zadne postepowanie karne lub karne skarbowe.
Niedopuszczalne jest, aby osoby Swiadczace ustugi znajdowaty sie pod wptywem alkoholu lub
srodkéw odurzajacych.

Wykonawca zapewni wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawa, a w szczegdlnosci z przepisami BHP i ppoz.

MIEJSCE WYKONYWANIA UStUGI:

Zamawiajacy informuje, iz prace bedg wykonywane w nastepujacych obiektach — Wykaz lokalizacji:

Wykaz lokalizacji

Sad Okregowy w Poznaniu, ul. Hejmowskiego 2, 61-736 Poznan

Sad Okregowy w Poznaniu, ul. Piaskowa 4-5, 61-740 Poznan




Sad Okregowy w Poznaniu, ul. Szyperska 14, 61-740 Poznan

4 Sad Okregowy w Poznaniu, Al. Marcinkowskiego 3 2, 61-745 Poznan

5 Opiniodawczy Zespot Sadowych Specjalistow nr 1 w Poznaniu, ul. Dgbrowskiego 77a,
60-529 Poznan

6 Opiniodawczy Zespot Sadowych Specjalistow nr 2 w Poznaniu, ul. Sw. Marcin 66/72,
61-806 Poznan

7 Opiniodawczy Zespot Sadowych Specjalistow nr 3 w Lesznie, ul. Kasprowicza 3,
64-100 Leszno

8 | Opiniodawczy Zespot Sadowych Specjalistow nr 4 w Pile, ul. Witaszka 2a, 64-900 Pita

9 XIII Wydziat Cywilny Sadu Okregowego w Poznaniu z siedzibg w Lesznie,
ul. Chrobrego 7, 64-100 Leszno
XIV Wydzial Cywilny Sadu Okregowego w Poznaniu z siedzibg w Pile, ul. Witaszka 2a,

10 .
64-900 Pita

11 | Sad Rejonowy w Chodziezy, ul. Krasinskiego 10, 64-800 Chodziez

12 | Sad Rejonowy w Chodziezy, ul. Krasinskiego 8, 64-800 Chodziez

13 | Wydziat Zamiejscowy Sadu Rejonowego w Chodziezy, ul. Bydgoska 24, 89-300 Wyrzysk

14 | Sad Rejonowy w Gostyniu, ul. Sagdowa 1, 63-800 Gostyn

15 | Sad Rejonowy w Grodzisku Wilkp. ul. Zwirki i Wigury 3, 62-065 Grodzisk Wikp.

16 | Sad Rejonowy w Koscianie, pl. Nieztomnych 2, 64-000 Ko$cian

17 | Sad Rejonowy w Nowym Tomyslu, pl. Niepodlegloséci 31, 64-300 Nowy Tomysl

18 | Sad Rejonowy w Obornikach, ul. Pitsudskiego 47, 64-600 Oborniki

19 | Sad Rejonowy w Obornikach, ul. Pitsudskiego 57, 64-600 Oborniki

20 | Sad Rejonowy w Rawiczu, ul. Ignacego Buszy 1, 63-900 Rawicz

21 | Sad Rejonowy w Sremie, ul. Franciszkanska 4, 63-100 Srem

22 | Sad Rejonowy w Sremie, ul. Mickiewicza 20, 63-100 Srem

23 | Sad Rejonowy w Sremie, ul. Wojska Polskiego 7, 63-100 Srem

24 | Sad Rejonowy w Srodzie Wlkp. , Stary Rynek 6, 63-000 Sroda Wilkp.

25 | Sad Rejonowy w Srodzie Wlkp. , ul. Czerwonego Krzyza 6, 63-000 Sroda Wlkp.

26 | Sad Rejonowy we Wolsztynie, ul. A. Mickiewicza 2, 64-200 Wolsztyn

27 | Sad Rejonowy we Wolsztynie, ul. A. Poniatowskiego 5, 64-200 Wolsztyn

28 | Sad Rejonowy w Ztotowie, ul. Konopnickiej 48, 77-400 Ztotow

29 | Sad Rejonowy we Wrzesni, ul. Jana Pawta II 10, 62-300 Wrzeénia




