OR.2210.1.2025

SPECYFIKACJA WARUNKOW
ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH
DLA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W SLUPSKU



ROZDZIAL 1
Informacje ogolne

1. Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Stupsku
NIP: 839-20-36-303

ul. Leszczynskiego 8, 76-200 Stupsk
tel. 59 845 75 01

e-mail: poczta@pup.slupsk.pl

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postgpowanie i na ktorej beda
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedura, W tym zmiany
i wyjasnienia Specyfikacji Warunkéw Zamowienia: https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/tenders/ocds-148610-796141f8-90ff-472e-aef4-dc7cd9b2eact

Postgpowanie mozna rowniez wyszukac ze strony gldwnej Platformy e-Zamowienia —
przycisk ,,Przegladaj postgpowania/konkursy”. ldentyfikator postepowania na
Platformie e-Zamowienia: ocds-148610-796141f8-90ff-472e-aef4-dc7cd9b2eact

2. Definicje:

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

1) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ niniejsze postgpowanie na $wiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Stupsku,

2) SWZ —nalezy przez to rozumiec¢ niniejszg Specyfikacje Warunkow Zamowienia,

3) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 1320),

4) ustawie Prawo pocztowe - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1640).

3. Tryb udzielania zamo6wienia

3.1 Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o ktorym mowa w art. 275
pkt 1 ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

3.2 Warto$¢ zamoéwienia wyrazona w zlotych jest mniejsza niz rownowartos¢ kwoty
750 000 euro.

3.3 Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
ofert.

3.4 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.5 Zamawiajacy nie dokonuje podzialu zamoéwienia na czes$ci z uwagi na jednorodnosé
1 kompleksowos$¢ przedmiotu zamdwienia, tym samym nie dopuszcza sktadania ofert
czesciowych. Podziat zamodéwienia na cze$ci oznaczalby nadmierne trudnos$ci
techniczne w logistyce i nadzorze realizacji zamowienia oraz generowaltby
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niepotrzebny wzrost kosztoéw po stronie Zamawiajgcego. Udzielenie zamowienia
jednemu Wykonawcy zwicksza réwniez jego odpowiedzialno$¢ za nalezyte
wykonanie ushugi.

ROZDZIAL 11
Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustlug pocztowych w  zakresie
przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek pocztowych i1 ewentualnych
zwrotow przesytek niedorgczonych, w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest
operatorem wyznaczonym jest on zobowigzany do nadawania przesylek terminowych
u operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisow ustawy Pp.

Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp Zamawiajacy stawia wymog w zakresie zatrudnienia
przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob
wykonujacych czynno$ci operacyjne w zakresie realizacji niniejszego zamoéwienia
w placowce, w ktorej Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki pocztowe.

W trakcie realizacji zamdowienia na kazde wezwanie Zamawiajacego, W Wyznaczonym
W tym wezwaniu terminie (nie krotszym niz 14 dni), Wykonawca przedtozy
Zamawiajacemu wskazany ponizej dowdd w celu potwierdzenia spelnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg przez Wykonawce lub podwykonawceg oséb
wykonujacych dziatalno$¢ operacyjng w trakcie realizacji zamoéwienia w placowce, w
ktorej Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki pocztowe: oswiadczenie Wykonawcy
lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegoOlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie,
date ztozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci wykonuja
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych
0sOb, rodzaju umowy o prace 1 wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy. Wymog dotyczy
sytuacji, jezeli wykonanie ww. czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeksu Pracy.

Zakres przedmiotu zamoéwienia okre$lony zostat w Szczegdétowym opisie przedmiotu
zamoOwienia, stanowigcym Zalgcznik nr 1 do SWZ.

Kod CPV
64110000-0 - ushlugi pocztowe

64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - ushugi pocztowe dotyczace paczek



ROZDZIAL 111
Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej wykorzystywanych do
komunikacji Zamawiajacego z Wykonawcami

1.
2.

10.

Postepowanie prowadzone w jezyku polskim.

Komunikacja w niniejszym postepowaniu, w tym sktadanie ofert, odbywa si¢ przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci
odstgpienia od wymagania uzycia srodkow komunikacji elektroniczne;.

Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ Platformy
e-Zamowienia, ktora dostepna jest pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.
Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Wykonawca zamierzajagcy wzigé udzial w postepowaniu musi posiada¢ konto
podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia. Szczegdlowe informacje
dotyczace zaktadania kont podmiotow oraz zasady i1 warunki korzystania z Platformy
e-Zaméwienia zawarte s3 w Regulaminie Platformy e-Zamodwienia, dostgpnym na
stronie https://ezamowienia.gov.pl oraz w informacjach zamieszczonych w zaktadce
,»Centrum Pomocy”.

Oferty nalezy sklada¢ za posrednictwem Platformy e-Zamowienia. Szczegolowe
informacje dotyczace sposobu przygotowania i zlozenia oferty znajduja sie
w Rozdziale XIII.

Zamawiajacy nie postuguje sie interaktywnym formularzem oferty przewidzianym przez
Platform¢ e-Zamodwienia, lecz udostgpnia wlasny formularz ofertowy, na ktorym nalezy
ztozy¢ oferte.

Zamawiajacy wyznacza nast¢pujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
Anita Aniot — starszy inspektor, e-mail a_aniol@pup.slupsk.pl
Radostaw Skiba — inspektor, e-mail r_skiba@pup.slupsk.pl.

Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thtumaczeniem
na jezyk polski.

W  odniesieniu do dokumentéw wskazanych przez Wykonawce i1 pobranych
samodzielnie przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania
od Wykonawcy przedstawienia thumaczenia na jezyk polski.

Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i1 przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentoéw elektronicznych oraz $rodkéw  komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

w sprawie podmiotowych S$rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy.

Tajemnica przedsiebiorstwa — jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy
uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, zwierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien przekazaé je
w wydzielonym i odpowiednio zaznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnicg przedsigbiorstwa”.

Komunikacja w postgpowaniu (z wylaczeniem sktadania ofert) odbywa si¢ droga
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji udostepnionych na
Platformie e-Zamoéwienia w zaktadce ,,Formularze” — ,,Formularz do komunikacji”.
Za posrednictwem tych formularzy odbywa si¢ w szczegdlnosci przekazywanie
wezwan 1 zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do
komunikacji umozliwiaja dotaczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk
»dodaj zatacznik). W przypadku zalacznikdéw, ktore zgodnie z ustawa Pzp lub
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentoéw
elektronicznych, sa opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym Iub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢ 0 udzielenie
zamoOwienia/podmiotu udost¢pniajacego zasoby, podpisem typu zewngtrznego lub
wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu 1 jego typu (zewngtrzny,
wewnetrzny) dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postgpowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z
ustug Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zamowienia. Wszystkie wystane i odebrane przez
Wykonawce wiadomosci w postepowaniu, widoczne sg po zalogowaniu, w podgladzie
postgpowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

W przypadku probleméw technicznych i1 awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego
dostepnego pod nr telefonu 22 458 77 99 lub droga elektroniczng poprzez formularz
udostepniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,,Zglo$
problem”.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje
Wykonawcoéw z Zamawiajacym za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia,
Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres
e-mail a_ aniol@pup.slupsk.pl lub r_skiba@pup.slupsk.pl (nie dotyczy sktadania
ofert).




17. Wykonawca winien na biezaco $ledzi¢ na Platformie e-Zamodwienia ewentualne
zmiany dokonane przez Zamawiajagcego w prowadzonym postgpowaniu. Za
zapoznanie si¢ z catos$cig udostgpnionych na Platformie dokumentéw odpowiada
Wykonawca.

18. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego, za posrednictwem Platformy
e-Zamowienia, z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy, zgodnie z art.
284 ust. 2 ustawy Pzp, udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert (wyjasnienia udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania), pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.

19. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w ww. terminie, przedtuzy termin sktadania
ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych Wykonawcow
z wyjasnieniami niezb¢dnymi do nalezytego przygotowania i1 ztozenia ofert.

20. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w wymaganym terminie,
o ktérym mowa w ust. 18, Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasnien SWZ
oraz obowiazku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

21. W przypadku rozbieznos$ci pomigdzy trescig SWZ a treScig udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

22. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania na Platformie e-Zamoéwienia, bez ujawniania zZrodia
zapytania.

23. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, przed uptywem skladania ofert,
zmieni¢ tre§¢ SWZ. Dokonang zmian¢ Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

24. Tlekro¢ w SWZ, a takze w zalacznikach do SWZ wystepuje wymog podpisywania
dokumentow lub os$wiadczen Ilub tez potwierdzania zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, nalezy przez to rozumiec, ze
oswiadczenia 1 dokumenty powinny by¢ opatrzone podpisem (podpisami) osoby
(os6b) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy/wykonawcoOw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenia zamdwienia, podmiotu udostgpniajacego
zasoby, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanym we wilasciwym rejestrze lub
osob¢ (osoby) upowazniong do reprezentowania wykonawcy na podstawie
petnomocnictwa.

ROZDZIAL IV

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych



1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy,

ul. Leszczynskiego 8, 76-200 Stupsk, tel. 59 845 67 81, e-mail
sekretariat@pup.slupsk.pl, ktory reprezentuje Dyrektor Urzedu.

2) W Powiatowym Urzedzie Pracy w Stupsku powotany jest Inspektor Ochrony
Danych (IOD). Dane kontaktowe: tel. +48 59 846 09 15, e-mail:
iod@pup.slupsk.pl, siedziba PUP w Stupsku przy ul. Fabrycznej 1, pok. 37.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na
Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku oraz zawarcie umowy w przedmiotowym
zakresie.

4) Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

5) Ponadto odbiorcg danych zawartych w  dokumentach  zwigzanych
z postgpowaniem o zamowienie publiczne mogg by¢ podmioty z ktorymi PUP
w Shupsku zawarl umowy na korzystanie z udostgpnianych przez nie systemow
informatycznych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest
jednak wylacznie do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze
Swiadczeniem ustug wsparcia technicznego 1 usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych
obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznos$ciach
wszelkich danych, w tym danych osobowych.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z obowigzujagcym okresem
przechowywania dokumentacji okreslonym w Jednolitym Rzeczowym Wykazem
Akt wprowadzonym Zarzadzeniem nr 53/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Stupsku z dnia 27.12.2017 r. sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresie dziatania
sktadnicy akt;

7) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
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zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, zZe przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane
przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
1 ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy bioracego udziat
w postgpowaniu, chyba, Ze ma zastosowanie, co najmniej jedno z wylaczen, o ktoérych
mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

ROZDZIAL V
Termin wykonania zamowienia

Umowa zostanie zawarta na okres 36 miesiecy.

ROZDZIAL VI
Podstawy wykluczenia

1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp,
z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popehnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art.
258 Kodeksu Karnego,
b) handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189 a Kodeksu Karnego,
€) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, lub w art. 46 lub
art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, w art. 46-48 ustawy z dnia
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25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011
r. o refundacji lekéw, s$rodkdw spozywczych specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobow medycznych,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa
w art. 165 a Kodeksu Karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
Karnego lub majace na celu popehienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu
Karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu
Karnego, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych
mowa w art. 270-277 d Kodeksu Karnego lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej- lub za odpowiedni
czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,

3)

4)

wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 1);

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba, ze wykonawca odpowiednio przed
uptywu terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonal ptatnosci
nalezytych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie
splaty tych naleznosci;

wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia
publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanej, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu
zaktocenie konkurencji, w szczego6lnosci, jezeli nalezagc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentéw, zlozyli odrgbne oferty, ofert czeSciowe Iub wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba Zze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezalezne od siebie;
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6) jezeli, w przypadkach, o ktorym mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do
zaklocenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy
kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zakltocenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Ponadto, zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2024, poz. 507)
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza si¢:

1) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre§lonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2024 r. poz. 850, z p6zn. zm.) jest osoba
wymieniona w  wykazach  okreSlonych w  rozporzadzeniu  765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

3) Wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z p6zn. zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

3. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ Wykonawcoéw o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy zbada, czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego
z Wykonawcow.

ROZDZIAL VII
Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
udziatu w postgpowaniu dotyczace:

1) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej (art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp) - Zamawiajacy uzna warunek za
spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, Zze zostal wpisany do rejestru operatorow
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2)

pocztowych, o ktorym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest
uprawniony do $wiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej,

zdolnosci technicznej lub zawodowej (art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp) -
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosSci jest
krotszy — w tym okresie), wykonal nalezycie (a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych rowniez wykonuje) co najmniej 1 zamdwienie
dotyczace swiadczenia ustug pocztowych, o wartosci co najmniej 150 000,00
zt brutto kazde. Podana warto$¢ musi dotyczy¢ jednego zamowienia, czyli
musi wynika¢ z jednostkowej umowy. W przypadku ustlug nadal
wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zamodwienia na dzien
sktadania ofert musi spetnia¢ warunki okreslone powyzej;

b) dysponuje (lub bedzie dysponowal) na czas trwania umowy placowka
nadawcza w Stupsku oraz dysponuje (lub bedzie dysponowat) na czas trwania
umowy punktami odbioru niedorgczonych pod adres przesytek (awizowanych)
w Stupsku (co najmniej 5 punktow) i w Ustce (co najmniej 2 punkty) oraz po
co najmniej 1 punkcie na terenie kazdej gminy obslugiwanej przez
zamawiajacego (Damnica, Debnica Kaszubska, Glowczyce, Kepice,
Smotdzino, Kobylnica, Potegowo, Redzikowo, gmina wiejska Ustka),
czynnymi przez co najmniej 6 godzin dziennie przez 5 dni w tygodniu (w dni
robocze), przy czym co najmniej w jeden dzien roboczy do godziny 20:00 lub
w soboty przez co najmniej 3 godziny. Umiejscowienie tych placoéwek musi
zapewnia¢ tatwo$¢ dotarcia adresatom przesylek zamieszkatych na obszarze
awizacyjnym. Wszystkie ww. placowki Wykonawcy muszg by¢ oznakowane
na zewnatrz jego logo lub nazwa, posiada¢ wyodrgbnione miejsca do obstugi
przesytek pocztowych. Musza one spelnia¢ wymogi gwarantujace
zabezpieczenie 1 ochron¢ danych osobowych oraz zawartych w przesytkach
informacji. Miejsca dedykowane do obstugi przesytek pocztowych musza by¢
w pomieszczeniu zamknigtym, ogrzewanym, chronigcym przed deszczem
1 chlodem odbierajacych przesyiki.

Rozdzial VIII

Udostepnianie zasobow
1. Zgodnie z art. 118 ustawy Pzp, wykonawca moze w celu powierzenia spetnienia

2.

warunkow udziatlu w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zamoéwienia lub jego czesci, polega¢ na zdolnos$ciach technicznych lub
zawodowych innych podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych do$wiadczenia wykonawca moze polegaé
na zdolno$ciach podmiotéw udostgpniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja
ustugi, do realizacji, ktorych te zdolno$ci s3 wymagane.
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3.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby sktada wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby,
o ktorym mowa w rozdziale IX — wzor stanowi Zalacznik nr 9 do niniejszej SWZ.
Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powotywaé si¢ na
zdolnosci lub sytuacje podmiotow udostgpniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania
ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostegpniajacych zasoby.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie
potwierdzaja spelnienia przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby
wykonawca w terminie okreslonym przez zamawiajacego zastapit ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spelnia warunki udziatu w
postepowaniu.

Rozdzial IX
Dokumenty, oSwiadczenia lub podmiotowe srodki dowodowe skladane wraz
z oferta

1.

2.

3.

4.

Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia oraz w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udzialu w postepowaniu do oferty wykonawca dotacza o$wiadczenie
o braku podstaw wykluczenia oraz spelnianiu warunkéw udzialu
W postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 oraz art. 273 ust. 2 ustawy Pzp
w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego, stanowigce dowdd, tymczasowo
zastepujacy wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe srodki dowodowe wraz
z o$wiadczeniem o braku podstaw wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego. Wzor oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.
Wykonawca, w przypadku gdy polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia wraz z o§wiadczeniem, o ktorym mowa w ust. 1
takze oSwiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu
w postgpowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby
zgodnie ze wzorem o$wiadczenia. Wzor o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do
SWz.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostgpniajacych
zasoby, sktada wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego
zamoOwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktébrym mowa w ust. 3, powinno

potwierdza¢, ze stosunek taczacy wykonawce z podmiotami udostepniajagcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okresla¢ w szczegolnosci:
a) zakres dostgpnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;
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10.

11.

12.

b) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostgpniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

¢) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach, ktorego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolno$ci dotycza.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,
oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, kazdy z Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia sklada oddzielnie, jako oSwiadczenie
wlasne.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych do$wiadczenia, Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielnie zamdwienia, moja polega¢ na zdolno$ciach tych
wykonawcow, ktorzy wykonaja ustugi, do realizacji, ktorych te zdolnosci sa
wymagane. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia dotaczaja
do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore ushugi wykonaja ci poszczegolni
Wykonawcy.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia,
Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu
o udzielenie zamo6wienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

W celu potwierdzenia, ze osoba dzialajagca w imieniu Wykonawcy, Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, podmiotu udostgpniajacego
zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy
odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wilasciwego rejestru lub
wskazania danych umozliwiajacych Zamawiajagcemu dostep do tych dokumentow.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8,

jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomoca bezplatnych i ogdlnodostepnych baz
danych, o ile wykonawca wskazal dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow
np. w tre$ci Formularza oferty.

Jezeli w imieniu Wykonawcy, Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenia
zamoOwienia, podmiotu udostgpniajacego zasoby dziala osoba, ktdrej umocowanie do
jego reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pelnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajacego  umocowanie do  reprezentowania  wykonawcy. Forma
petnomocnictwa zostala wskazana w rozdziale XIII (Sposdb oraz termin sktadania
ofert).

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozyt wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajagcy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Forma skladanych podmiotowych Srodkow dowodowych, innych dokumentow
lub oSwiadczen. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub
o$wiadczenia, o ktérych mowa w SWZ, sktada si¢ w formie elektronicznej, w postaci

13



elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w zakresie i w
sposob okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy Pzp, zgodnie z

wymogami okre§lonymi ponizej:

1)

2)

3)

Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu, pod rygorem niewaznosci nalezy zlozy¢:

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy,
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zaméwienia

lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe¢/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspoélnie ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamowienia.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia
o$wiadczenie, o ktorym mowa w _tym punkcie sktada kazdy Wykonawca, jako

o$wiadczenie wlasne.
Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o braku podstaw do
wykluczenia oraz o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu (o ile

dotyczy), pod rygorem niewaznos$ci nalezy ztozyc¢:

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania podmiotu udostepniajacego zasoby
lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
podmiotu udostepniajacego zasoby.

Zobowiazanie podmiotu udost¢pniajacego zasoby do oddania wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia lub inny
podmiotowy Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac
zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow,
ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 9 do SWZ (o ile dotyczy) nalezy ztozyc¢:

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania podmiotu udost¢pniajacego zasoby
lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
podmiotu udostgpniajgcego zasoby.

Jezeli zobowigzanie podmiotu udostgpniajgcego zasoby zostato sporzadzone, jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorgcznym podpisem, przekazuje
si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, pos§wiadczajacym
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspoélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia. Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego
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4)

5)

6)

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ rowniez
notariusz.

Pelnomocnictwo Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego (o ile dotyczy) nalezy ztozyc¢:

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania wykonawcy udzielajacego
pelnomocnictwa

lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe¢/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy udzielajacego pelnomocnictwa.

Jezeli zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby zostato sporzadzone, jako
dokument w postaci papierowej 1 opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje
si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, po$wiadczajacym
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ réwniez
notariusz.

Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do zlozenia
oferty (o ile dotyczy) nalezy zlozy¢ zgodnie z wymaganiami opisanymi
w rozdziale X111 SWZ (Sposob i termin sktadania ofert).

Oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore uslugi wykonaja ci poszczegolni
Wykonawcy, (jezeli dotyczy) nalezy ztozy¢:

- w formie elektronicznej (fj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobe¢/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania wykonawcy, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenia zamowienia

lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy, Wykonawcy wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenia zamowienia.
Jezeli zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby zostato sporzadzone, jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje
si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia dokonuje odpowiednio Wykonawca/Wykonawca wspodlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia. W przypadku Wykonawcoéw wspodlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia poswiadczenia moze dokonaé
pelnomocnik, o ile uprawnienie to wynika z udzielonego pelnomocnictwa.

15



Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokona¢ rowniez notariusz.

Rozdzial X
Podmiotowe Srodki dowodowe skladane na wezwanie Zamawiajacego
przez Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona

1. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ich zlozenia.

2. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli
moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych,
w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadanie publiczne,
o ile wykonawca wskazal w o§wiadczeniu, o ktorym mowa a art. 125 ust. 1, dane
umozliwiajace dostep do tych srodkow.

3. W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, Wykonawca zobowigzany jest do
ztozenia dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca jest uprawniony do
swiadczenia ustug pocztowych na catym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.

4. W celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy
Pzp w zakresie zdolnoS$ci technicznej lub zawodowej, okreslonych w Rozdziale
VIl, Wykonawca przedtozy:

1) sporzadzony wg zalacznika nr 7 do SWZ Wykaz ustlug wykonanych,
a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, obejmujacy minimum 1 zamowienie
dotyczace $wiadczenia ustug pocztowych, o wartosci co najmniej 150 000,00
zt brutto kazde, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotdéw, na rzecz ktorych ushugi zostaly wykonane lub sa wykonywane,
oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te dostawy lub ushugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, s3 referencje badZz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na
rzecz ktorego wustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub cigglych sg wykonywane, a jezeli wykonawca
z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
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ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3
miesigcy;

2) sporzadzony wg zalacznika nr 8 do SWZ Wykaz placowek pocztowych wraz
z informacja o podstawie dysponowania tymi placowkami.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu

0 udzielenie zamowienia, na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca

zobowigzany jest do ztozenia o§wiadczenia wykonawcy o aktualnosci informacji

zawartych w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,

w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez

Zamawiajgcego oraz ztozenia o§wiadczenia w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy,

o braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2024 r.

poz. 1616), z innym Wykonaweca, ktory ztozyt odrgbng oferte, albo oswiadczenia o

przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub

informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, niezaleznie od innego

Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitalowej — zalacznik nr 6 do

SWz.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacjach podmiotow

udostepniajacych zasoby, przedstawia wraz z o$§wiadczeniem, o ktorym mowa

w ust. 4 takze o$wiadczenie podmiotu udost¢pniajacego zasoby o aktualno$ci

informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy

Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych przez

Zamawiajacego.

Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych

mowa w niniejszym rozdziale sklada si¢ zgodnie z wymogami okreslonymi

ponizej:

1) Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca uprawniony jest do $wiadczenia
ushug pocztowych na calym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie
z ustawg Prawo pocztowe, pod rygorem niewazno$ci nalezy zlozy¢, jako
dokument elektroniczny lub jezeli dokument zostat sporzadzony, jako
dokument w postaci papierowej i opatrzony wlasnorgcznym podpisem,
przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym,  poswiadczajacym  zgodnos¢  cyfrowego  odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje- odpowiednio
wykonawca/wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamodwienia.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokona¢ notariusz.

2) Wykaz uslug, potwierdzajacy spetnienie warunku w zakresie zdolno$ci technicznej
lub zawodowej (wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 7 do SWZ) oraz Wykaz placéwek
pocztowych (wzoér wykazu stanowi zatacznik nr 8 do SWZ) nalezy ztozyé
- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe¢/osoby upowazniong/upowaznione do
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reprezentowania odpowiednio wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢
o udzielenie zamowienia /podmiotu udostgpniajacego zasoby.

Jezeli wykaz zostal sporzadzony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony
wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, po$wiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje — odpowiednio
wykonawca lub wykonawca wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia lub
podmiot udostgpniajacy zasoby. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ réwniez notariusz.

3) Dowody okreslajace, czy wykazane uslugi zostaly wykonane nalezycie, nalezy

4)

zlozy¢ w formie dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania podmiotu, na rzecz ustugi byly
wykonane — w przypadku gdy dokument zostat sporzadzony w postaci elektroniczne;j.
Jezeli dowody zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
1 opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$é
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia
dokonuje — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamdwienia lub podmiot udostepniajacy zasoby. Po$wiadczenia
zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
moze dokona¢ roOwniez notariusz.

Oswiadczenie Wykonawecy o aktualnosci informacji zawartych
w oSwiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp (wzor oSwiadczenia
stanowi zalacznik nr 6 do SWZ), w zakresie podstaw wykluczenia
z postepowania wskazanych przez zamawiajgcego, pod rygorem
niewaznoSci nalezy zlozy¢:

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania wykonawcy, wykonawcy
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenia zamdwienia

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osob¢/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenia
zamowienia.

Jezeli o$wiadczenie zostato sporzadzone, jako dokument w postaci papierowej
1 opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia
dokonuje- odpowiednio Wykonawca/Wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢
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o udzielenie zamdwienia. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ rowniez notariusz.

W _ przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenia
zamdOwienia oswiadczenie, o ktéorym mowa w tym punkcie sktada kazdy
Wykonawca, jako o§wiadczenie wlasne.

5) Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o aktualnosci informacji

zawartych w oSwiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
(Wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 6 do SWZ), w zakresie podstaw
wykluczenia z postepowania wskazanych przez Zamawiajacego, pod
rygorem niewaznosci nalezy zlozy¢:

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione do reprezentowania podmiotu udostepniajacego
zasoby

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione do reprezentowania
podmiotu udostgpniajacego zasoby.

Jezeli o§wiadczenie zostato sporzadzone, jako dokument w postaci papierowej
1 opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodno$é
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia
dokonuje podmiot udostepniajacy zasoby. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ notariusz.

8. W zakresie nieuregulowanym ustawa Pzp lub niniejsza SWZ do o$wiadczen
1 dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postgpowaniu zastosowanie maja
w szczegOlnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy 1 Technologii
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz
innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursie.

ROZDZIAL XI
Podwykonawcy

1. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce

2.

kluczowych czes$ci zamowienia.

W przypadku udzialu podwykonawcdéw przy realizacji zamowienia, Zamawiajacy
wymaga wskazania w ofercie czgéci zamowienia, ktorych wykonanie Wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcow, o ile
$3 juz znane.
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Zamawiajgcy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zaméwienia Wykonawca
podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcow
zaangazowanych w realizacj¢ zamoOwienia, jezeli juz s3 znani. Wykonawca ma
obowigzek zawiadomi¢ zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do
informacji, o ktorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia,
a takze przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym
w poOzniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacje ushug.

Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca wykazat brak istnienia podstaw wykluczenia z
udziatu w postepowaniu, w ktorych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wobec
podwykonawcow, ktérym zamierza powierzy¢ wykonanie czg$ci zamdwienia na
etapie realizacji zamowienia. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dotyczace tego podwykonawcy,
o ktéorym mowa w rozdziale IX.

W przypadku, w ktérym wobec podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy bedzie wymaga¢, aby wykonawca w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego zastgpil tego podwykonawce pod rygorem niedopuszczenia
podwykonawcy do realizacji cze¢$ci zamowienia.

Jezeli zmiana albo rezygnacja podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktdrego zasoby
wykonawca powotywat si¢ w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w
postgpowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu
nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powolywat si¢ w
trakcie postepowania o udzielenie zamodwienia.

Postanowienia ust. 4 i 5 stosuje si¢ rowniez wobec dalszych podwykonawcow.

ROZDZIAL XII
Termin zwigzania ofertg

1.
2.

4.

Wykonawca zwigzany jest oferta do 30.04.2025 r.

W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania oferta okreslonego w pkt 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu
zwigzania ofertg zwroci si¢ jednokrotnie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.
Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2 wymaga zloZenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.

W przypadku przedluzenia terminu na skladnie ofert, Zamawiajacy wskaze nowy
termin zwigzania ofertg, a informacja o zmienionym terminie zostanie zamieszczona
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

ROZDZIAL XIII

Sposob oraz termin skladania ofert
1. Termin sktadania ofert: 01.04.2025 r. godz. 08.00.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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10.

11.
12.

. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi

w dokumentach zamodwienia, a w szczegdlnosci zgodnie z niniejsza SWZ. Wzor
Formularza oferty stanowi zalacznik nr 3 do SWZ.

. UWAGA! Zamawiajacy nie wykorzystuje interaktywnego formularza ofertowego

udostepnionego przez Platforme e-Zamowienia i w zwigzku z tym, nalezy
zignorowa¢ komunikat pojawiajacy si¢ przy skladaniu oferty w tym zakresie.

. Wykonawca sktada ofert¢ droga elektroniczng, za posrednictwem Platformy

e-Zamowienia na adres https://ezamowienia.gov.pl
Do przygotowania oferty niezbedne jest posiadanie przez uzytkownika Wykonawcy
uprawnienia ,,Przygotowanie ofert/wnioskow/prac konkursowych”.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Sposéb zlozenia oferty opisany zostal w Regulaminie korzystania z Platformy
e-zamoOwienia  (https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu)  oraz
w Komponencie Edukacyjnym na Platformie e-Zamowienia w Instrukcji uzytkownika.

Wykonawca sklada oferte¢ za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postgpowania, po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,,Zt6z ofert¢” system prezentuje okno skladania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentow elektronicznych, w ktorym znajduja si¢ dwa pola drag&drop
(,,przeciagnij” i ,,upus¢”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty”
w pierwszym polu (,, Wypehiony formularz oferty”’). W Kolejnym polu (,,Zalaczniki
1 inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) Wykonawca dodaje
pozostale pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.

UWAGA - Jesli Wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje
podpis zewnetrzny, Wykonawca dodaje plik podpisu w polu (,,Zalaczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”).

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznoSci

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) przez osobg/osoby upowazniona/upowaznione do
reprezentowania odpowiednio Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie
0 udzielenie zamowienia

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione 0o reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcy wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenia zamowienia.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego,
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego
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rejestru, Zamawiajacy zada od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania \Wykonawcy.

13. Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do
reprezentowania (jezeli dotyczy) - musi by¢ zatgczone do oferty i przekazane
Zamawiajacemu - W formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy
Jezeli pelnomocnictwo zostalo sporzadzone, jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wlasnore¢cznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia dokonuje
mocodawca. Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w

postaci papierowej moze dokona¢ rowniez notariusz.

14. Cyfrowe odwzorowanie pelnomocnictwa nie moze by¢é uwierzytelnione przez
pelnomocnika.

15. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsi¢gbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1933 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,,Dokument stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa”,
a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawna czg$¢ nalezy ten plik zaszyfrowac.
Uzasadnienie zastrzezenia informacji, jako tajemnicy przedsi¢biorstwa nalezy
zlozy¢ wraz z czeScia jawng oferty.

16. Do oferty nalezy dotaczy¢ wymagane oswiadczenia i dokumenty, w formie wskazanej
w tym rozdziale, a nastgpnie zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcymi oferte.

17. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

18. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wprowadzi¢ zmiany
w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, Ze uczyni to przed terminem
sktadania ofert. Zmiany lub wycofania oferty nalezy dokona¢ droga elektroniczng za
posrednictwem Platformy e-Zamowienia.

ROZDZIAL XIV

Termin otwarcia ofert
1. Otwarcie ofert nastapi 01.04.2025 r. o godz. 09.30.
2. Otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu narzedzi udostepnionych na Platformie
e-Zamowienia.
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W przypadku awarii systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po
usunieciu awarii.

4. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

5. Najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza si¢ przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty

zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

ROZDZIAL XV

Sposob obliczenia ceny

1. Cena oferty stanowi warto§¢ umowy za wykonanie przedmiotu zamowienia
w maksymalnym zakresie wyliczona zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi
przez wykonawce w ofercie. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych
mowa w SWZ, zobowigzany jest w cenie brutto uja¢ wszelkie koszty niezbgdne dla
prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia.

2. Ceng oferty brutto nalezy wyliczy¢ postugujac si¢ tabelg ,,Formularz cenowy” zawarta
w Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 3 do SWZ.

3. Ceny jednostkowe i1 wartosci brutto w ofercie nalezy okres$la¢ z dokladnoscia do
dwodch miejsc po przecinku w ten sposob, ze kwote zaokragla si¢ do pelnych groszy,
przy czym pomija si¢/pomniejsza si¢ koncowki ponizej 0,5 grosza, a koncéwki rowne
1 powyzej 0,5 grosza zaokragla si¢ do 1 grosza.

4. taczna wartos¢ zamowienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci.

5. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce s3a state 1 nie podlegaja zmianie
w trakcie realizacji zamowienia, za wyjatkiem sytuacji, okreslonych we wzorze
umowy.

6. Informacja o obowiazku podatkowym.

Jezeli zlozono ofertg, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ushug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i1 ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego w ,,Formularzu
ofertowym?”, czy wybodr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazuja nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub $wiadczenie bgdzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazujac ich warto$¢ bez
kwoty podatku oraz wskazujac stawke podatku od towaru i ustug, ktora zgodnie z
wiedza wykonawcy, bedzie miala zastosowanie.
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ROZDZIAL XVI

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal
nastepujacymi kryteriami:

Lp. | Nazwa kryterium Waga
1. | Cena oferty 60%
2. | Sledzenie przesylek rejestrowanych 40%

2. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktora uzyska najwickszg liczbe
punktow tacznie ze wszystkich kryteriow.

3. Ocena faczna oferty stanowi sume¢ punktéw uzyskanych w ramach poszczegodlnych
kryteriow.

4. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegélnych
kryteriow oceny ofert, przyjmujac zasadg, ze 1%=1pkt. Maksymalna liczba punktow
w kryterium rowna jest okreslonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktow
w ramach kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

5. Przyznawanie ilo$ci punktow poszczegdlnym ofertom:

Kryterium: Cena

cena najnizsza X 60
cena badana

Kryterium: Sledzenie przesylek rejestrowanych

Punkty zostang przyznane, jesli przez caty okres obowigzywania umowy Wykonawca zapewni
Zamawiajacemu nieodptatng mozliwos¢ $ledzenia online rejestrowanych przesylek pocztowych
w obrocie krajowym, bez ponoszenia przez Zamawiajacego dodatkowych kosztow z tym
zwigzanych (np. zakupu dodatkowego sprzgtu czy oprogramowania, itp.).

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie o$wiadczenia
Wykonawcy ztozonego w ofercie.

Wykonaweca, ktory zaoferuje Zamawiajagcemu mozliwos¢ §ledzenia przez Internet statusu
przesytek rejestrowanych krajowych na podstawie nadanego przez Wykonawce numeru
przesytki otrzyma 40 pkt.

Wykonawca, ktory nie zaoferuje mozliwosci S$ledzenia przesytek krajowych
rejestrowanych otrzyma 0 pkt.

Punkty obliczane beda z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktora otrzyma najwieksza 1los¢ punktow,
po zsumowaniu punktéw za oba kryteria.
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ROZDZIAL XVII
Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy
zgodnie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, ktore stanowig Zatacznik nr 2
do SWZ.
2. Przed zawarciem umowy wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ umowe
regulujacg wspotprace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia (o ile wystepuja).

ROZDZIAL XVIII
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

ktore zostang wprowadzone w tres¢ tej umowy.
1. Projektowane Postanowienia Umowy stanowig Zatacznik nr 2 do SWZ.
2. Warunki zmiany umowy zostaly okreslone w Projektowanych Postanowieniach
Umowy.

ROZDZIAL XIX
Srodki ochrony prawnej

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia
oraz ponio6st lub moze ponie$¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp przystuguja srodki ochrony prawnej, na zasadach okreslonych w Dziale IX ustawy
Pzp.

Zalaczniki:

Zalacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia

Zalacznik nr 2 - Projektowane Postanowienia Umowy

Zalacznik nr 3 - Formularz oferty

Zalacznik nr 4 - O$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postgpowania
oraz o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zalacznik nr 5 - Os$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o braku podstaw
wykluczenia z postgpowania oraz o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu

Zalacznik nr 6 - Oswiadczenie Wykonawcy/podmiotu udostepniajgcego zasoby o aktualnosci
informacji zawartych w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Zalacznik nr 7 - Wykaz ustug

Zalacznik nr 8 — Wykaz placéwek pocztowych

Zalacznik nr 9 - Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku
Pawel Kadziela

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/
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Zalacznik nr 1 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Stupsku.

Przedmiot zaméwienia polega na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu/wydaniu
w obrocie krajowym i zagranicznym:

- przesylek listowych nierejestrowanych,

- przesytek listowych poleconych,

- paczek pocztowych.

Przedmiot zamodwienia obejmuje rowniez wykonanie na rzecz Zamawiajacego ushug
w zakresie:

a) zwrotu przesylek, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy za posrednictwem placoéwek oddawczych Wykonawcy,

b) ustug komplementarnych do przesylek rejestrowanych w obrocie krajowym
I zagranicznym.

Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki:

a) zwykle — przesytki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej Kkategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

c) polecone — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej Kkategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyltki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym.

Przez paczki pocztowe rozumie si¢ paczki zwykle — rejestrowane nie bedace paczkami
najszybszej kategorii i priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii.

5. Wymiary przesytek i paczek:

1) wymiary przesytek

FORMAT S to przesyltki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - Zaden z wymiar6w nie moze
przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm

FORMAT M to przesytki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - Zaden z wymiarOw nie moze
przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szeroko$¢ 230mm

FORMAT L to przesytki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie
moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci |



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych wymiarow (dtugos$¢) nie moze

przekroczy¢ 600 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/-2 mm.

2) wymiary paczek

Minimalne: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancjg +/-2 mm

Maksymalne: dlugo$¢ + obwodd (mierzony w innym kierunku niz diugos¢) =

maksymalnie 300 cm przy czym:

Gabaryt A — dlugos¢ = maksymalnie 60 cm, szeroko$¢ = maksymalnie 50 cm,

wysoko$¢ = maksymalnie 30 cm

Gabaryt B — jezeli cho¢ jeden wymiar: dlugos$¢ > 60 cm lub szeroko$¢ > 50 cm lub

wysokos¢ > 30 cm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 150 cm.
Ustugi pocztowe muszg by¢ swiadczone zgodnie m. in. z:

a) przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe,

b) obowigzujacymi przepisami wykonawczymi do ww. ustawy,

€) migdzynarodowymi przepisami pocztowymi.
Za wykonang usluge Zamawiajacy bedzie uiszczal naleznosci za $wiadczenie ustug
w formie optaty z dotu (na kopercie lub etykiecie bedzie umieszczony znak legitymacyjny
okreslony w umowie z Wykonawca).
Za okres rozliczeniowy Zamawiajacy przyjmuje 1 miesigc kalendarzowy. Wykonawca
wysle fakture w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.
Rozliczenie naleznosci za zwrocone w danym miesigcu przesytki odbywaé si¢ bedzie
miesi¢cznie na podstawie dokumentéw oddawczych sporzadzonych przez Wykonawce.
W przypadku wysyiki przez Zamawiajacego korespondencji nieokre§lonej w Formularzu
cenowym, rozliczenie nastapi zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wykonawcy.
Szczegotowe informacje na temat rozliczen finansowych znajduja si¢ w Projektowanych
Postanowieniach Umowy, stanowiacych Zatacznik nr 2 do SWZ.
Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach w sposob trwaly 1 czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki
(polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na stronie adresowej
przesyiki.
Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesytkach pocztowych oznaczenie potwierdzajace
whniesienie oplaty w postaci nadruku na kopercie.
Nadanie przesytek nastepowac begdzie w dniu ich otrzymania przez Wykonawceg.
W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np.
nieprawidlowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpisow w dokumentach
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakdéw optaty itp.) Wykonawca bez zbedne;j
zwloki wyjasnia je z Zamawiajacym. Brak mozliwo$ci wyjasnienia zastrzezen, o ktorych
mowa lub ich usuni¢cia w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego powoduje, iz nadanie
przesyltek przez Wykonawce nastapi w dniu nastgpnym, a w przypadku braku mozliwos$ci
usunigcia niezgodno$ci Zamawiajacy wycofa przesytke przeznaczong do nadania
Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym. Przesylki rejestrowane
nadawane bgda na podstawie zestawienia, w dwdch egzemplarzach, po jednym dla
Wykonawcy 1 Zamawiajacego.
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18.
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20.
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24,

Przesytki nierejestrowane nadawane begda na podstawie zestawienia iloSciowo-
wartos$ciowego nadanych przesytek.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit Zamawiajagcemu mozliwo$¢ nadawania
przesytek, ktore od dnia ich odbioru przez Wykonawce, zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, bedg traktowane przez ich adresatow jako ztozone w danym
postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, od dnia ich nadania w placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego lub placéwce pocztowej operatora §wiadczacego pocztowe ushugi
powszechne w innym panstwie cztonkowskim. W przypadku, w ktérym Wykonawca nie
posiada statusu operatora wyznaczonego, Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawca dokona
nadania w placowce operatora wyznaczonego w taki sposob, aby data nadania w placowce
operatora wyznaczonego odpowiadata dacie nadania przesyiki przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sporzadzenia odrebnego wykazu przesylek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okres$lony
sposob.

Zamawiajacy dopuszcza natomiast mozliwo$¢ zaznaczenia w zestawieniu przesytek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego.

Zamawiajacy dopuszcza sytuacje, w ktorej Wykonawca nie bedacy operatorem
wyznaczonym odbiera przesytki pocztowe od Zamawiajacego (dot. przesytek okreslonych
w ust. 18) i przekazuje je do nadania w placowce operatora wyznaczonego. Celem
zachowania termindw przesytki odebrane od Zamawiajacego w danym dniu muszg by¢ w
tym samym dniu nadane. Wykonawca nie bedacy operatorem wyznaczonym begdzie
nadawal przesytki pocztowe w placowce operatora wyznaczonego W imieniu
Zamawiajacego, ale na koszt wlasny.

Wykonawca pokrywa wszelkie ewentualne dodatkowe koszty, zwigzane z nadaniem
przesytki w placoOwce operatora wyznaczonego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ by
na kopercie oprocz danych wskazanych przez Zamawiajacego znajdowaty si¢ informacje
o optacie za ustuge pocztowg zwigzane ze swiadczeniem czgs$ci zamowienia przez inny
podmiot (operatora wyznaczonego), ewentualnie inne informacje zwigzane z obiegiem
przesytek pocztowych, z zastrzezeniem, ze informacje te nie bgda zakrywac nadruku
adresu firmowego Zamawiajacego oraz, ze na przesylce i potwierdzeniu nadania jako
nadawca nie moze figurowac¢ inny podmiot niz Zamawiajacy.

Dowod nadania bgdzie przekazywany Zamawiajagcemu na drugi dzien roboczy od dnia
nadania. W sytuacji zwrotu niedorgczonej przesytki nadanej u operatora wyznaczonego
Zamawiajacy uisci na rzecz operatora wyznaczonego nalezng oplate. Rozliczenie
z Wykonawca nalezno$ci za przesytki zwrdcone przez operatora wyznaczonego bedzie
dokonywane w oparciu o miesigczne zestawienie sporzgadzone przez Zamawiajacego na
podstawie dowodow zaptaty (dowoddéw ksiegowych) za przesytki zwrocone.

Zamawiajacy osobi$cie, przez upowaznionego przedstawiciela, bedzie dostarczat przesytki
do nadania do wskazanej przez Wykonawce, w uzgodnieniu z Zamawiajacym, placowki
nadawczej, w godzinach od 12:00 do 15:00. Miejscem nadania przesytek bedzie placowka
Wykonawcy na terenie Stupska wskazana przez Wykonawce w zal. nr 8§ do SWZ.
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Czas doreczania przesylek pocztowych, za wyjatkiem przesylek zagranicznych, nie
powinien przekracza¢ podanych nizej maksymalnych wskaznikow terminowos$ci doreczen.
Termin dorgczenia okres$lony jest jako D + n, gdzie ,,D” oznacza dzien nadania (do godz.
15.00), a ,,n” oznacza liczbe dni roboczych, ktore uptynely od dnia nadania do dnia
doreczenia przesytki: - dla przesylek pocztowych bedacych przesytkami najszybszej
kategorii: D + 1; - dla przesytek pocztowych niebedacych przesytkami najszybszej
kategorii: D + 4. Przedmiot zamoéwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajagcemu
niedorgczonych przesytek niezwlocznie po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia. W
przypadku nieobecno$ci adresata przesylki rejestrowanej, przedstawiciel wykonawcy
pozostawi zawiadomienie (tzw. pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesytki ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin odbioru przesyiki przez
adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo. W tym terminie przesyika jest awizowana dwukrotnie (tzw. drugie
awizo pozostawia si¢ po 7 dniach od pierwszego awizo). Po bezskutecznym uptywie
terminu odbioru, wykonawca dokona niezwlocznie zwrotu przesytki do zamawiajacego
wraz z podaniem przyczyny zwrotu. W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym
obowigzywac¢ beda zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych. W sytuacji, gdy w
regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawca okreslil korzystniejsze wskazniki
terminowosci doreczen (terminy dorgczen), stosowaé si¢ bedzie postanowienia tego
regulaminu.

Zamawiajacy wymaga aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdowaly si¢ w Stupsku (co najmniej 5 punktow) i w Ustce (co najmniej
2 punkty) oraz po co najmniej 1 punkcie na terenie kazdej gminy obstugiwanej przez
zamawiajacego (Damnica, Debnica Kaszubska, Gltowczyce, Kepice, Smotdzino,
Kobylnica, Potegowo, Redzikowo, gmina wiejska Ustka) i byly czynne przez co najmnie;j
6 godzin dziennie przez 5 dni w tygodniu (w dni robocze), przy czym co najmniej w jeden
dzien roboczy do godziny 20:00 lub w soboty przez co najmniej 3 godziny Umiejscowienie
tych placoéwek musi zapewnia¢ tatwos¢ dotarcia adresatom przesytek zamieszkatych na
obszarze awizacyjnym.

Wszystkie ww. placowki Wykonawcy musza by¢ oznakowane na zewnatrz jego logo lub
nazwg, posiada¢ wyodrebnione miejsca do obstugi przesytek pocztowych. Musza one
spetnia¢ wymogi gwarantujace zabezpieczenie 1 ochron¢ danych osobowych oraz
zawartych w przesytkach informacji. Miejsca dedykowane do obstugi przesytek
pocztowych muszg by¢ w pomieszczeniu zamknigtym, ogrzewanym, chronigcym przed
deszczem i chtodem odbierajacych przesytki. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, na
dwa dni przed podpisaniem umowy, dokonania przy udziale przedstawiciela Wykonawcy
komisyjnego przegladu wskazanych przez Wykonawce placowek pod katem spelniania
powyzszych wymagan. W przypadku, gdy placowki wykonawcy nie beda spetniac
okreslonych przez Zamawiajagcego wymagan zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Do przesylek uzywane beda koperty Zamawiajacego oraz potwierdzenia odbioru
Wykonawcy (dostarczane bezptatnie przez wykonawce w iloSciach wg zapotrzebowania
Zamawiajacego). Do przesylek okreslonych w ust. 18 Wykonawca udostepni wzory
drukéw potwierdzenia odbioru, w ktoére Zamawiajacy zaopatrzy si¢ we wlasnym zakresie.
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Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wtasnych opakowan na listy
1 przesytki.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé przedmiot niniejszego zamowienia z nalezyta
starannoscig, poprzez zapewnienie wlasciwych warunkow technicznych i organizacyjnych
koniecznych do prawidlowego $wiadczenia ustug pocztowych z zachowaniem
bezpieczenstwa obrotu, przestrzegajac tajemnicy pocztowej oraz przepisOw o ochronie

danych osobowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci nadawania przesytek z wykorzystaniem aplikacji
elektronicznej Wykonawcy, umozliwiajacej generowanie dokumentéw nadawczych
i eksport plikow zawierajacych ksigzke nadawcza do placowki pocztowej Wykonawcy.

Ustugi pocztowe bedace przedmiotem niniejszego zamoOwienia mogg by¢ swiadczone
w sposob okreslony w regulaminach Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze nie moga one
kolidowac¢ z postanowieniami opisu przedmiotu zamowienia i postanowien umowy.

Dane podane w Formularzu cenowym stanowigcym Zalacznik do Formularza oferty,
dotyczace ilosci przesytek/ustug maja charakter orientacyjny i nie stanowig ze strony
Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilo$ciach. Okreslone
rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesytek w ramach $wiadczonych uslug moga ulec
zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci
przesytek w ramach kwoty umowy nie stanowi jej zmiany. Wykonawcy nie przystuguje
zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy szacunkowe iloSci
przesytek/ustug, , nie zostang w pelni wykorzystane lub zostang przekroczone w terminie
zwigzania umowg i w ramach kwoty umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie réwniez, ze
moga byC¢ przez niego nadawane przesytki nie ujete w Formularzu cenowym.
Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wylacznie za ustugi faktycznie wykonane. Jednocze$nie
Zamawiajacy gwarantuje, ze minimalna kwota, ktora zostanie zaptacona z tytutu realizacji
umowy wyniesie 60% ceny podanej w Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 3 do
SWz.
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