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ROZDZIAŁ I 

Informacje ogólne 

1. Zamawiający: 

Powiatowy Urząd Pracy w Słupsku 

NIP: 839-20-36-303 

ul. Leszczyńskiego 8, 76-200 Słupsk 

tel. 59 845 75 01 

e-mail: poczta@pup.slupsk.pl  
 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą 

dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą, w tym zmiany                 

i wyjaśnienia Specyfikacji Warunków Zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/tenders/ocds-148610-796141f8-90ff-472e-aef4-dc7cd9b2eac6 

Postępowanie można również wyszukać ze strony głównej Platformy e-Zamówienia – 

przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”. Identyfikator postepowania na 

Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-796141f8-90ff-472e-aef4-dc7cd9b2eac6 

2. Definicje: 

Ilekroć w niniejszym dokumencie jest mowa o: 

1) postępowaniu – należy przez to rozumieć niniejsze postępowanie na świadczenie 

usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzędu 

Pracy w Słupsku, 

2) SWZ – należy przez to rozumieć niniejszą Specyfikację Warunków Zamówienia, 

3) ustawie Pzp - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), 

4) ustawie Prawo pocztowe - należy przez to rozumieć ustawę z dnia 23 listopada 

2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r., poz. 1640). 

3. Tryb udzielania zamówienia 

3.1 Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, o którym mowa w art. 275        

pkt 1 ustawy Pzp w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.  

3.2 Wartość zamówienia wyrażona w złotych jest mniejsza niż równowartość kwoty 

750 000 euro.  

3.3 Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści 

ofert. 

3.4 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3.5 Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części z uwagi na jednorodność                

i kompleksowość przedmiotu zamówienia, tym samym nie dopuszcza składania ofert 

częściowych. Podział zamówienia na części oznaczałby nadmierne trudności 

techniczne w logistyce i nadzorze realizacji zamówienia oraz generowałby 
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niepotrzebny wzrost kosztów po stronie Zamawiającego. Udzielenie zamówienia 

jednemu Wykonawcy zwiększa również jego odpowiedzialność za należyte 

wykonanie usługi.  

ROZDZIAŁ II  

Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w zakresie 

przyjmowania, przemieszczania, doręczania przesyłek pocztowych i ewentualnych 

zwrotów przesyłek niedoręczonych, w obrocie krajowym i zagranicznym dla 

Powiatowego Urzędu Pracy w Słupsku. W przypadku, gdy Wykonawca nie jest 

operatorem wyznaczonym jest on zobowiązany do nadawania przesyłek terminowych 

u operatora wyznaczonego w rozumieniu przepisów ustawy Pp. 

2. Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp Zamawiający stawia wymóg w zakresie zatrudnienia 

przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób 

wykonujących czynności operacyjne w zakresie realizacji niniejszego zamówienia                     

w placówce, w której Zamawiający będzie nadawał przesyłki pocztowe. 

3. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym 

w tym wezwaniu terminie (nie krótszym niż 14 dni), Wykonawca przedłoży 

Zamawiającemu wskazany poniżej dowód w celu potwierdzenia spełnienia wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób 

wykonujących działalność operacyjną w trakcie realizacji zamówienia w placówce, w 

której Zamawiający będzie nadawał przesyłki pocztowe: oświadczenie Wykonawcy 

lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

czynności, których dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno 

zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, 

datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują 

osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych 

osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do 

złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy. Wymóg dotyczy 

sytuacji, jeżeli wykonanie ww. czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób 

określony w art. 22§1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeksu Pracy. 

4. Zakres przedmiotu zamówienia określony został w Szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia, stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ. 

5. Kod CPV 

64110000-0 - usługi pocztowe 

64112000-4 - usługi pocztowe dotyczące listów 

64113000-1 - usługi pocztowe dotyczące paczek 

 

 

 



4 

 

 

ROZDZIAŁ III 

Informacje o środkach komunikacji elektronicznej wykorzystywanych do 

komunikacji Zamawiającego z Wykonawcami 

1. Postępowanie prowadzone w języku polskim. 

2. Komunikacja w niniejszym postępowaniu, w tym składanie ofert, odbywa się przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej. Zamawiający nie przewiduje możliwości 

odstąpienia od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej.  

3. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się Platformy                      

e-Zamówienia, która dostępna jest pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. 

Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

4. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postepowaniu musi posiadać konto 

podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje 

dotyczące zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy 

e-Zamówienia zawarte są w Regulaminie Platformy e-Zamówienia, dostępnym na 

stronie https://ezamowienia.gov.pl oraz w informacjach zamieszczonych w zakładce 

„Centrum Pomocy”.   

5. Oferty należy składać za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia. Szczegółowe 

informacje dotyczące sposobu przygotowania i złożenia oferty znajdują się                             

w Rozdziale XIII. 

6. Zamawiający nie posługuje się interaktywnym formularzem oferty przewidzianym przez 

Platformę e-Zamówienia, lecz udostępnia własny formularz ofertowy, na którym należy 

złożyć ofertę. 

7. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami: 

Anita Anioł – starszy inspektor, e-mail a_aniol@pup.slupsk.pl 

Radosław Skiba – inspektor, e-mail r_skiba@pup.slupsk.pl. 

8. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty 

lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem 

na język polski. 

9. W odniesieniu do dokumentów wskazanych przez Wykonawcę i pobranych 

samodzielnie przez Zamawiającego, Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania 

od Wykonawcy przedstawienia tłumaczenia na język polski. 

10. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.                        

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 
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w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy. 

11. Tajemnica przedsiębiorstwa – jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, zwierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.                                 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien przekazać je                                   

w wydzielonym i odpowiednio zaznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

12. Komunikacja w postępowaniu (z wyłączeniem składania ofert) odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji udostępnionych na 

Platformie e-Zamówienia w zakładce „Formularze” → „Formularz do komunikacji”. 

Za pośrednictwem tych formularzy odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 

komunikacji umożliwiają dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk 

„dodaj załącznik”). W przypadku załączników, które zgodnie z ustawą Pzp lub 

rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych, są opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym 

plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny). 

13. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

14. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z 

usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia 

określa Regulamin Platformy e-Zamówienia. Wszystkie wysłane i odebrane przez 

Wykonawcę wiadomości w postępowaniu, widoczne są po zalogowaniu, w podglądzie 

postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

15. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

dostępnego pod nr telefonu 22 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz 

udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś 

problem”. 

16. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

Wykonawców z Zamawiającym za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 

Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres                  

e-mail a_aniol@pup.slupsk.pl lub r_skiba@pup.slupsk.pl (nie dotyczy składania 

ofert). 
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17. Wykonawca winien na bieżąco śledzić na Platformie e-Zamówienia ewentualne 

zmiany dokonane przez Zamawiającego w prowadzonym postępowaniu. Za 

zapoznanie się z całością udostępnionych na Platformie dokumentów odpowiada 

Wykonawca. 

18. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego, za pośrednictwem Platformy                          

e-Zamówienia, z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. Zamawiający, zgodnie z art. 

284 ust. 2 ustawy Pzp, udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert (wyjaśnienia udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania), pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert.  

19. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w ww. terminie, przedłuży termin składania 

ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców 

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

20. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w wymaganym terminie,                      

o którym mowa w ust. 18, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ 

oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.  

21. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, 

jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

22. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania na Platformie e-Zamówienia, bez ujawniania źródła 

zapytania. 

23. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może, przed upływem składania ofert, 

zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę Zamawiający zamieści na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

24. Ilekroć w SWZ, a także w załącznikach do SWZ występuje wymóg podpisywania 

dokumentów lub oświadczeń lub też potwierdzania zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, należy przez to rozumieć, że 

oświadczenia i dokumenty powinny być opatrzone podpisem (podpisami) osoby 

(osób) uprawnionej (uprawnionych) do reprezentowania wykonawcy/wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia, podmiotu udostępniającego 

zasoby, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanym we właściwym rejestrze lub 

osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania wykonawcy na podstawie 

pełnomocnictwa.  

ROZDZIAŁ IV  

Informacje dotyczące przetwarzania danych osobowych osób fizycznych 
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1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)                 

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy,                           

ul. Leszczyńskiego 8, 76-200 Słupsk, tel. 59 845 67 81, e-mail 

sekretariat@pup.slupsk.pl, który reprezentuje Dyrektor Urzędu. 

2) W Powiatowym Urzędzie Pracy w Słupsku powołany jest Inspektor Ochrony 

Danych (IOD). Dane kontaktowe: tel. +48 59 846 09 15, e-mail: 

iod@pup.slupsk.pl, siedziba PUP w Słupsku przy ul. Fabrycznej 1, pok. 37.  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO                  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego na 

świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz 

Powiatowego Urzędu Pracy w Słupsku oraz zawarcie umowy w przedmiotowym 

zakresie. 

4) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. 

5) Ponadto odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych                                  

z postępowaniem o zamówienie publiczne mogą być podmioty z którymi PUP               

w Słupsku zawarł umowy na korzystanie z udostępnianych przez nie systemów 

informatycznych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest 

jednak wyłącznie do możliwości zapoznania się z tymi danymi w związku ze 

świadczeniem usług wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorców tych 

obowiązuje klauzula zachowania poufności pozyskanych w takich okolicznościach 

wszelkich danych, w tym danych osobowych. 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie z obowiązującym okresem 

przechowywania dokumentacji określonym w  Jednolitym Rzeczowym Wykazem 

Akt wprowadzonym  Zarządzeniem nr 53/2017 Dyrektora Powiatowego Urzędu 

Pracy w Słupsku z dnia 27.12.2017 r. sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego 

rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresie działania 

składnicy akt;   

7) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

9) posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować 
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zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 

zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 

może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);  

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 

korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby 

fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego 

Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

10) nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

2. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 

informacyjnym wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postepowaniem                         

i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział                             

w postępowaniu, chyba, że ma zastosowanie, co najmniej jedno z wyłączeń, o których 

mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

ROZDZIAŁ V  

Termin wykonania zamówienia 

Umowa zostanie zawarta na okres 36 miesięcy. 

ROZDZIAŁ VI  

Podstawy wykluczenia 

1.  Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp,                             

z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 

258 Kodeksu Karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189 a Kodeksu Karnego, 

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, lub w art. 46 lub 

art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, w art. 46–48 ustawy z dnia 
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25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011 

r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa          

w art. 165 a Kodeksu Karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 

stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 

pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu Karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

Karnego lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia 

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 

Karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu 

Karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których 

mowa w art. 270-277 d Kodeksu Karnego lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.    

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 

wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej- lub za odpowiedni 

czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 

spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 

skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1); 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba, że wykonawca odpowiednio przed 

upływu terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału                                   

w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należytych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 

spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanej, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji    

i konsumentów, złożyli odrębne oferty, ofert częściowe lub wnioski                                     

o dopuszczenie do udziału w postepowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależne od siebie; 
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6) jeżeli, w przypadkach, o którym mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do 

zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji                 

i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału                          

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Ponadto, zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych  

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz  

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 2024, poz. 507)                                 

z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych                  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym                        

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2024 r. poz. 850, z późn. zm.) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006                                   

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 

rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą                             

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z późn. zm.) jest podmiot wymieniony 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 

albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się Wykonawców o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający zbada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego                        

z Wykonawców. 

ROZDZIAŁ VII  

Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące: 

1) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej (art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp) - Zamawiający uzna warunek za 

spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że został wpisany do rejestru operatorów 
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pocztowych, o którym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe oraz jest 

uprawniony do świadczenia usług pocztowych na całym obszarze 

Rzeczypospolitej Polskiej, 

2) zdolności technicznej lub zawodowej (art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp) - 

Zamawiający uzna warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

a)  w okresie ostatnich trzech lat (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie), wykonał należycie (a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych również wykonuje) co najmniej 1 zamówienie 

dotyczące świadczenia usług pocztowych, o wartości co najmniej 150 000,00 

zł brutto każde. Podana wartość musi dotyczyć jednego zamówienia, czyli 

musi wynikać z jednostkowej umowy. W przypadku usług nadal 

wykonywanych faktycznie zrealizowany zakres zamówienia na dzień 

składania ofert musi spełniać warunki określone powyżej; 

b) dysponuje (lub będzie dysponował) na czas trwania umowy placówką 

nadawczą w Słupsku oraz dysponuje (lub będzie dysponował) na czas trwania 

umowy punktami odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek (awizowanych) 

w Słupsku (co najmniej 5 punktów) i w Ustce (co najmniej 2 punkty) oraz po 

co najmniej 1 punkcie na terenie każdej gminy obsługiwanej przez 

zamawiającego (Damnica, Dębnica Kaszubska, Główczyce, Kępice, 

Smołdzino, Kobylnica, Potęgowo, Redzikowo, gmina wiejska Ustka), 

czynnymi przez co najmniej 6 godzin dziennie przez 5 dni w tygodniu (w dni 

robocze), przy czym co najmniej w jeden dzień roboczy do godziny 20:00 lub 

w soboty przez co najmniej 3 godziny. Umiejscowienie tych placówek musi 

zapewniać łatwość dotarcia adresatom przesyłek zamieszkałych na obszarze 

awizacyjnym. Wszystkie ww. placówki Wykonawcy muszą być oznakowane 

na zewnątrz jego logo lub nazwą, posiadać wyodrębnione miejsca do obsługi 

przesyłek pocztowych. Muszą one spełniać wymogi gwarantujące 

zabezpieczenie i ochronę danych osobowych oraz zawartych w przesyłkach 

informacji. Miejsca dedykowane do obsługi przesyłek pocztowych muszą być 

w pomieszczeniu zamkniętym, ogrzewanym, chroniącym przed deszczem                    

i chłodem odbierających przesyłki. 

Rozdział VIII  

Udostępnianie zasobów 

1. Zgodnie z art. 118 ustawy Pzp, wykonawca może w celu powierzenia spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do 

konkretnego zamówienia lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych innych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia wykonawca może polegać 

na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 

usługi, do realizacji, których te zdolności są wymagane.  
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3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby,                   

o którym mowa w rozdziale IX – wzór stanowi Załącznik nr 9 do niniejszej SWZ.  

4. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania 

ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 

wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

Rozdział IX  

Dokumenty, oświadczenia lub podmiotowe środki dowodowe składane wraz 

z ofertą 

1. Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia oraz w celu potwierdzenia spełniania 

warunków udziału w postępowaniu do oferty wykonawca dołącza oświadczenie                  

o braku podstaw wykluczenia oraz spełnianiu warunków udziału                                      

w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 oraz art. 273 ust. 2 ustawy Pzp              

w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, stanowiące dowód, tymczasowo 

zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe wraz                  

z oświadczeniem o braku podstaw wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 

ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego.  Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 do SWZ.  

2. Wykonawca, w przypadku gdy polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 1 

także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 

w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby 

zgodnie ze wzorem oświadczenia. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 5 do 

SWZ. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w ust. 3, powinno 

potwierdzać, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności: 

a) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
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b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach, którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia składa oddzielnie, jako oświadczenie 

własne. 

6. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielnie zamówienia, moją polegać na zdolnościach tych 

wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji, których te zdolności są 

wymagane. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają 

do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają ci poszczególni 

Wykonawcy. 

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu                   

o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego.  

8. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, podmiotu udostępniającego 

zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy 

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji                           

i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru lub 

wskazania danych umożliwiających Zamawiającemu dostęp do tych dokumentów. 

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 8, 

jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów 

np. w treści Formularza oferty.  

10. Jeżeli w imieniu Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenia 

zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której umocowanie do 

jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 8 

Zamawiający może żądać od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu 

potwierdzającego umocowanie do reprezentowania wykonawcy. Forma 

pełnomocnictwa została wskazana w rozdziale XIII (Sposób oraz termin składania 

ofert). 

11. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe 

pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie 

wskazanym, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo 

konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 

12. Forma składanych podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów 

lub oświadczeń. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, o których mowa w SWZ, składa się w formie elektronicznej, w postaci 
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elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w zakresie i w 

sposób określony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy Pzp, zgodnie z 

wymogami określonymi poniżej: 

1) Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia oraz spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, pod rygorem nieważności należy złożyć: 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, 

Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia  

lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania 

odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

oświadczenie, o którym mowa w tym punkcie składa każdy Wykonawca, jako 

oświadczenie własne. 

2) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o braku podstaw do 

wykluczenia oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (o ile 

dotyczy), pod rygorem nieważności należy złożyć: 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania podmiotu udostępniającego zasoby 

lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania 

podmiotu udostępniającego zasoby. 

3) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania wykonawcy do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, 

którego wzór stanowi załącznik nr 9 do SWZ (o ile dotyczy) należy złożyć: 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania podmiotu udostępniającego zasoby 

lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania 

podmiotu udostępniającego zasoby. 

Jeżeli zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby zostało sporządzone, jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje 

się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia. Poświadczenia zgodności cyfrowego 
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odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również 

notariusz.  

4) Pełnomocnictwo Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego (o ile dotyczy) należy złożyć: 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania wykonawcy udzielającego 

pełnomocnictwa 

lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy udzielającego pełnomocnictwa. 

Jeżeli zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby zostało sporządzone, jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje 

się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia dokonuje mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również 

notariusz. 

5) Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do złożenia 

oferty (o ile dotyczy) należy złożyć zgodnie z wymaganiami opisanymi                              

w rozdziale XIII SWZ (Sposób i termin składania ofert). 

6) Oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają ci poszczególni 

Wykonawcy, (jeżeli dotyczy) należy złożyć:  

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania wykonawcy, wykonawcy wspólnie 

ubiegających się o udzielenia zamówienia 

lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia. 

Jeżeli zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby zostało sporządzone, jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje 

się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia dokonuje odpowiednio Wykonawca/Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia. W przypadku Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia poświadczenia może dokonać 

pełnomocnik, o ile uprawnienie to wynika z udzielonego pełnomocnictwa. 
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Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz. 

 

 

 

Rozdział X  

Podmiotowe środki dowodowe składane na wezwanie Zamawiającego 

przez Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona 

1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia podmiotowych środków dowodowych, w wyznaczonym terminie, nie 

krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień ich złożenia. 

2. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,                     

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadanie publiczne, 

o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa a art. 125 ust. 1, dane 

umożliwiające dostęp do tych środków. 

3. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których 

mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, Wykonawca zobowiązany jest do 

złożenia dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest uprawniony do 

świadczenia usług pocztowych na całym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej 

zgodnie z ustawą Prawo pocztowe. 

4. W celu potwierdzenia okoliczności, o których mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy 

Pzp w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej, określonych w Rozdziale 

VII, Wykonawca przedłoży: 

1) sporządzony wg załącznika nr 7 do SWZ Wykaz usług wykonanych,                                 

a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy - w tym okresie, obejmujący minimum 1 zamówienie 

dotyczące świadczenia usług pocztowych, o wartości co najmniej 150 000,00 

zł brutto każde, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, 

oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na 

rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń 

powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca                           

z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 

oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające 
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ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 

miesięcy; 

2) sporządzony wg załącznika nr 8 do SWZ Wykaz placówek pocztowych wraz 

z informacją o podstawie dysponowania tymi placówkami. 

5. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu                  

o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca 

zobowiązany jest do złożenia oświadczenia wykonawcy o aktualności informacji 

zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,                       

w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego oraz złożenia oświadczenia w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, 

o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy                      

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1616), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, niezależnie od innego 

Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 6 do 

SWZ. 

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacjach podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem, o którym mowa                   

w ust. 4 także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o aktualności 

informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego. 

7. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których 

mowa w niniejszym rozdziale składa się zgodnie z wymogami określonymi 

poniżej: 

1) Dokument potwierdzający, że wykonawca uprawniony jest do świadczenia 

usług pocztowych na całym obszarze Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie               

z ustawą Prawo pocztowe, pod rygorem nieważności należy złożyć, jako 

dokument elektroniczny lub jeżeli dokument został sporządzony, jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzony własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania                             

z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia dokonuje- odpowiednio 

wykonawca/wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać notariusz.  

2) Wykaz usług, potwierdzający spełnienie warunku w zakresie zdolności technicznej 

lub zawodowej (wzór wykazu stanowi załącznik nr 7 do SWZ) oraz Wykaz placówek 

pocztowych (wzór wykazu stanowi załącznik nr 8 do SWZ) należy złożyć 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) lub - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do 
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reprezentowania odpowiednio wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się                  

o udzielenie zamówienia /podmiotu udostępniającego zasoby. 

Jeżeli wykaz został sporządzony jako dokument w postaci papierowej i opatrzony 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania                        

z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia dokonuje – odpowiednio 

wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub 

podmiot udostępniający zasoby. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej może dokonać również notariusz. 

3) Dowody określające, czy wykazane usługi zostały wykonane należycie, należy 

złożyć w formie dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania podmiotu, na rzecz usługi były 

wykonane – w przypadku gdy dokument został sporządzony w postaci elektronicznej. 

Jeżeli dowody zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej                        

i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia 

dokonuje – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia lub podmiot udostepniający zasoby. Poświadczenia 

zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

może dokonać również notariusz. 

4) Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych                            

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp (wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 6 do SWZ), w zakresie podstaw wykluczenia                   

z postępowania wskazanych przez zamawiającego, pod rygorem 

nieważności należy złożyć: 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania wykonawcy, wykonawcy 

wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia 

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania 

odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenia 

zamówienia. 

Jeżeli oświadczenie zostało sporządzone, jako dokument w postaci papierowej 

i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia 

dokonuje- odpowiednio Wykonawca/Wykonawca wspólnie ubiegający się                  
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o udzielenie zamówienia. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również notariusz. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenia 

zamówienia oświadczenie, o którym mowa w tym punkcie składa każdy 

Wykonawca, jako oświadczenie własne. 

5) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o aktualności informacji 

zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

(Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 6 do SWZ), w zakresie podstaw 

wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego, pod 

rygorem nieważności należy złożyć: 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione do reprezentowania podmiotu udostępniającego 

zasoby 

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania 

podmiotu udostępniającego zasoby. 

Jeżeli oświadczenie zostało sporządzone, jako dokument w postaci papierowej 

i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia 

dokonuje podmiot udostępniający zasoby. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może dokonać notariusz. 

8. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń                    

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 

w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii                 

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od 

Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie. 

ROZDZIAŁ XI  

Podwykonawcy 

1. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

2. W przypadku udziału podwykonawców przy realizacji zamówienia, Zamawiający 

wymaga wskazania w ofercie części zamówienia, których wykonanie Wykonawca 

zamierza powierzyć podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawców, o ile 

są już znane. 
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3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca 

podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców 

zaangażowanych w realizację zamówienia, jeżeli już są znani. Wykonawca ma 

obowiązek zawiadomić zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do 

informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia,              

a także przekazać wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, którym 

w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

4. Zamawiający wymaga, aby wykonawca wykazał brak istnienia podstaw wykluczenia z 

udziału w postępowaniu, w których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wobec 

podwykonawców, którym zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia na 

etapie realizacji zamówienia. W tym celu Wykonawca zobowiązany jest złożyć 

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia dotyczące tego podwykonawcy,                   

o którym mowa w rozdziale IX.  

5. W przypadku, w którym wobec podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 

Zamawiający będzie wymagać, aby wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił tego podwykonawcę pod rygorem niedopuszczenia 

podwykonawcy do realizacji części zamówienia. 

6. Jeżeli zmiana albo rezygnacja podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu 

nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca powoływał się w 

trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

7. Postanowienia ust. 4 i 5 stosuje się również wobec dalszych podwykonawców.  

ROZDZIAŁ XII  

Termin związania ofertą 

1. Wykonawca związany jest ofertą do 30.04.2025 r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.   

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2 wymaga złożenia 

przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania ofertą. 

4. W przypadku przedłużenia terminu na składnie ofert, Zamawiający wskaże nowy 

termin związania ofertą, a informacja o zmienionym terminie zostanie zamieszczona 

na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

ROZDZIAŁ XIII  

Sposób oraz termin składania ofert 

1. Termin składania ofert: 01.04.2025 r. godz. 08.00. 

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
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3. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi                           

w dokumentach zamówienia, a w szczególności zgodnie z niniejszą SWZ. Wzór 

Formularza oferty stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

4. UWAGA! Zamawiający nie wykorzystuje interaktywnego formularza ofertowego 

udostępnionego przez Platformę e-Zamówienia i w związku z tym, należy 

zignorować komunikat pojawiający się przy składaniu oferty w tym zakresie. 

5. Wykonawca składa ofertę drogą elektroniczną, za pośrednictwem Platformy                         

e-Zamówienia na adres https://ezamowienia.gov.pl 

5. Do przygotowania oferty niezbędne jest posiadanie przez użytkownika Wykonawcy 

uprawnienia „Przygotowanie ofert/wniosków/prac konkursowych”. 

6. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

7. Sposób złożenia oferty opisany został w Regulaminie korzystania z Platformy                           

e-zamówienia (https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu) oraz                 

w Komponencie Edukacyjnym na Platformie e-Zamówienia w Instrukcji użytkownika. 

8. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej       

w podglądzie postępowania, po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 

przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop 

(„przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików. 

9. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty”                        

w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W Kolejnym polu („Załączniki                 

i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje 

pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

10. UWAGA – Jeśli Wykonawca do podpisania formularza oferty wykorzystuje 

podpis zewnętrzny, Wykonawca dodaje plik podpisu w polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”). 

11. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 

12. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności 

- w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do 

reprezentowania odpowiednio Wykonawcy/Wykonawcy wspólnie ubiegającego się                  

o udzielenie zamówienia 

- w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione do reprezentowania odpowiednio 

wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegających się o udzielenia zamówienia. 

Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego 
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rejestru, Zamawiający żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu 

potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

13. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania (jeżeli dotyczy) - musi być załączone do oferty i przekazane 

Zamawiającemu - w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy - w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy 

Jeżeli pełnomocnictwo zostało sporządzone, jako dokument w postaci papierowej                        

i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia dokonuje 

mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej może dokonać również notariusz. 

14. Cyfrowe odwzorowanie pełnomocnictwa nie może być uwierzytelnione przez 

pełnomocnika. 

15. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa                                  

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1933 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje 

je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”,                  

a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 

Uzasadnienie zastrzeżenia informacji, jako tajemnicy przedsiębiorstwa należy 

złożyć wraz z częścią jawną oferty. 

16. Do oferty należy dołączyć wymagane oświadczenia i dokumenty, w formie wskazanej 

w tym rozdziale, a następnie zaszyfrować wraz z plikami stanowiącymi ofertę. 

17. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

18. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wprowadzić zmiany                      

w złożonej ofercie lub ją wycofać pod warunkiem, że uczyni to przed terminem 

składania ofert. Zmiany lub wycofania oferty należy dokonać drogą elektroniczną za 

pośrednictwem Platformy e-Zamówienia. 

ROZDZIAŁ XIV  

Termin otwarcia ofert 

1. Otwarcie ofert nastąpi 01.04.2025 r. o godz. 09.30. 

2. Otwarcie ofert nastąpi przy użyciu narzędzi udostępnionych na Platformie                            

e-Zamówienia. 
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3. W przypadku awarii systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w 

terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po 

usunięciu awarii. 

4. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

5. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

ROZDZIAŁ XV  

Sposób obliczenia ceny 

1. Cena oferty stanowi wartość umowy za wykonanie przedmiotu zamówienia                          

w maksymalnym zakresie wyliczona zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi 

przez wykonawcę w ofercie. Wykonawca uwzględniając wszystkie wymogi, o których 

mowa w SWZ, zobowiązany jest w cenie brutto ująć wszelkie koszty niezbędne dla 

prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia. 

2. Cenę oferty brutto należy wyliczyć posługując się tabelą „Formularz cenowy” zawartą 

w Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ.  

3. Ceny jednostkowe i wartości brutto w ofercie należy określać z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku w ten sposób, że kwotę zaokrągla się do pełnych groszy, 

przy czym pomija się/pomniejsza się końcówki poniżej 0,5 grosza, a końcówki równe 

i powyżej 0,5 grosza zaokrągla się do 1 grosza. 

4. Łączna wartość zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości. 

5. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę są stałe i nie podlegają zmianie                      

w trakcie realizacji zamówienia, za wyjątkiem sytuacji, określonych we wzorze 

umowy. 

6. Informacja o obowiązku podatkowym. 

Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, 

Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 

przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego w „Formularzu 

ofertowym”, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego, wskazują nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa 

lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, wskazując ich wartość bez 

kwoty podatku oraz wskazując stawkę podatku od towaru i usług, która zgodnie z 

wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie.  
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ROZDZIAŁ XVI  

Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował 

następującymi kryteriami: 

 

Lp. Nazwa kryterium Waga 

1. Cena oferty  60% 

2. Śledzenie przesyłek rejestrowanych 40% 

 

2. Zamawiający za najkorzystniejszą uzna ofertę, która uzyska największą liczbę 

punktów łącznie ze wszystkich kryteriów. 

3. Ocena łączna oferty stanowi sumę punktów uzyskanych w ramach poszczególnych 

kryteriów. 

4. Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych 

kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1%=1pkt. Maksymalna liczba punktów 

w kryterium równa jest określonej wadze kryterium w %. Uzyskana liczba punktów 

w ramach kryterium zaokrąglana będzie do drugiego miejsca po przecinku. 

5. Przyznawanie ilości punktów poszczególnym ofertom: 

Kryterium: Cena 

cena najniższa   x 60 
cena badana 

 

Kryterium: Śledzenie przesyłek rejestrowanych 

Punkty zostaną przyznane, jeśli przez cały okres obowiązywania umowy Wykonawca zapewni 

Zamawiającemu nieodpłatną możliwość śledzenia online rejestrowanych przesyłek pocztowych  

w obrocie krajowym, bez ponoszenia przez Zamawiającego dodatkowych kosztów z tym 

związanych (np. zakupu dodatkowego sprzętu czy oprogramowania, itp.). 

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie oświadczenia 

Wykonawcy złożonego w ofercie. 

Wykonawca, który zaoferuje Zamawiającemu możliwość śledzenia przez Internet statusu 

przesyłek rejestrowanych krajowych na podstawie nadanego przez Wykonawcę numeru 

przesyłki otrzyma 40 pkt. 

Wykonawca, który nie zaoferuje możliwości śledzenia przesyłek krajowych 

rejestrowanych otrzyma 0 pkt.  

Punkty obliczane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Zamawiający uzna za najkorzystniejszą ofertę, która otrzyma największą ilość punktów, 

po zsumowaniu punktów za oba kryteria. 
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ROZDZIAŁ XVII  

Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest do zawarcia umowy 

zgodnie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy, które stanowią Załącznik nr 2 

do SWZ. 

2. Przed zawarciem umowy wykonawca zobowiązany jest przedstawić umowę 

regulującą współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (o ile występują). 

ROZDZIAŁ XVIII  

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

które zostaną wprowadzone w treść tej umowy. 

1. Projektowane Postanowienia Umowy stanowią Załącznik nr 2 do SWZ. 

2. Warunki zmiany umowy zostały określone w Projektowanych Postanowieniach 

Umowy. 

ROZDZIAŁ XIX  

Środki ochrony prawnej 

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 

ustawy Pzp przysługują środki ochrony prawnej, na zasadach określonych w Dziale IX ustawy 

Pzp. 

Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Załącznik nr 2 - Projektowane Postanowienia Umowy  

Załącznik nr 3 - Formularz oferty  

Załącznik nr 4 - Oświadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia z postępowania 

oraz o spełnianiu warunków udziału w postepowaniu 

Załącznik nr 5 - Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o braku podstaw 

wykluczenia z postępowania oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 6 - Oświadczenie Wykonawcy/podmiotu udostępniającego zasoby o aktualności 

informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

Załącznik nr 7 - Wykaz usług 

Załącznik nr 8 – Wykaz placówek pocztowych 

Załącznik nr 9 - Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

 

 

DYREKTOR 

           Powiatowego Urzędu Pracy w Słupsku 

                   Paweł Kądziela 

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 
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Załącznik nr 1 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                 

i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Słupsku. 

2. Przedmiot zamówienia polega na przyjmowaniu, przemieszczaniu  i doręczaniu/wydaniu 

w obrocie krajowym i zagranicznym:  

- przesyłek listowych nierejestrowanych,  

- przesyłek listowych poleconych,   

- paczek pocztowych. 

3. Przedmiot zamówienia obejmuje również wykonanie na rzecz Zamawiającego usług                      

w zakresie: 

a) zwrotu przesyłek, po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania 

odbiorcy za pośrednictwem placówek oddawczych Wykonawcy, 

b) usług komplementarnych do przesyłek rejestrowanych w obrocie krajowym                 

i zagranicznym. 

4. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki:  

a) zwykłe – przesyłki nierejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym, 

b) zwykłe priorytetowe – przesyłki nierejestrowane najszybszej kategorii                        

w obrocie krajowym i zagranicznym, 

c) polecone – przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii  

w obrocie krajowym, 

d) polecone priorytetowe – przesyłki rejestrowane najszybszej kategorii                       

w obrocie krajowym i zagranicznym, 

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki nie będące 

przesyłkami najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania                       

i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym, 

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki 

najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za 

pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym. 

Przez paczki pocztowe rozumie się paczki zwykłe – rejestrowane nie będące paczkami 

najszybszej kategorii i priorytetowe – rejestrowane najszybszej kategorii. 

5. Wymiary przesyłek i paczek: 

1) wymiary przesyłek 

FORMAT S to przesyłki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie 

mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może 

przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, szerokość 160 mm 

FORMAT M to przesyłki o wymiarach: MINIMUM wymiary strony adresowej nie 

mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może 

przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, szerokość 230mm 

FORMAT L to przesyłki o wymiarach: MINIMUM - wymiary strony adresowej nie 

mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm MAKSIMUM - suma długości, szerokości i 
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wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może 

przekroczyć 600 mm  

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/-2 mm. 

2) wymiary paczek 

Minimalne: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancją +/-2 mm 

Maksymalne: długość + obwód (mierzony w innym kierunku niż długość) = 

maksymalnie 300 cm przy czym: 

Gabaryt A – długość = maksymalnie 60 cm, szerokość = maksymalnie 50 cm, 

wysokość = maksymalnie 30 cm 

Gabaryt B – jeżeli choć jeden wymiar: długość > 60 cm lub szerokość > 50 cm lub 

wysokość > 30 cm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 150 cm. 

6. Usługi pocztowe muszą być świadczone zgodnie m. in. z: 

a) przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, 

b) obowiązującymi przepisami wykonawczymi do ww. ustawy, 

c) międzynarodowymi przepisami pocztowymi. 

7. Za wykonaną usługę Zamawiający będzie uiszczał należności za świadczenie usług                         

w formie opłaty z dołu (na kopercie lub etykiecie będzie umieszczony znak legitymacyjny 

określony w umowie z Wykonawcą).  

8. Za okres rozliczeniowy Zamawiający przyjmuje 1 miesiąc kalendarzowy. Wykonawca 

wyśle fakturę w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego.                 

9. Rozliczenie należności za zwrócone w danym miesiącu przesyłki odbywać się będzie 

miesięcznie na podstawie dokumentów oddawczych sporządzonych przez Wykonawcę. 

10. W przypadku wysyłki przez Zamawiającego korespondencji nieokreślonej w Formularzu 

cenowym, rozliczenie nastąpi zgodnie  z obowiązującym cennikiem Wykonawcy. 

11. Szczegółowe informacje na temat rozliczeń finansowych znajdują się w Projektowanych 

Postanowieniach Umowy, stanowiących Załącznik nr 2 do SWZ. 

12. Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach w sposób trwały i czytelny informacje 

jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki 

(polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na stronie adresowej 

przesyłki. 

13. Zamawiający będzie umieszczał na przesyłkach pocztowych oznaczenie potwierdzające 

wniesienie opłaty w postaci nadruku na kopercie. 

14. Nadanie przesyłek następować będzie w dniu ich otrzymania przez Wykonawcę. 

15. W przypadku uzasadnionych zastrzeżeń w stosunku do już odebranych przesyłek (np. 

nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego adresu, niezgodność wpisów w dokumentach 

nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak znaków opłaty itp.) Wykonawca bez zbędnej 

zwłoki wyjaśnia je z Zamawiającym. Brak możliwości wyjaśnienia zastrzeżeń, o których 

mowa lub ich usunięcia w dniu odbioru przesyłek od Zamawiającego powoduje, iż nadanie 

przesyłek przez Wykonawcę nastąpi w dniu następnym, a w przypadku braku możliwości 

usunięcia niezgodności Zamawiający wycofa przesyłkę przeznaczoną do nadania 

16. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym. Przesyłki rejestrowane 

nadawane będą na podstawie zestawienia, w dwóch egzemplarzach, po jednym dla 

Wykonawcy i Zamawiającego. 
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17. Przesyłki nierejestrowane nadawane będą na podstawie zestawienia ilościowo-

wartościowego nadanych przesyłek. 

18. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił Zamawiającemu możliwość nadawania 

przesyłek, które od dnia ich odbioru przez Wykonawcę, zgodnie z przepisami prawa 

powszechnie obowiązującego, będą traktowane przez ich adresatów jako złożone w danym 

postępowaniu sądowym lub administracyjnym, od dnia ich nadania w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego lub placówce pocztowej operatora świadczącego pocztowe usługi 

powszechne w innym państwie członkowskim. W przypadku, w którym Wykonawca nie 

posiada statusu operatora wyznaczonego, Zamawiający oczekuje, że Wykonawca dokona 

nadania w placówce operatora wyznaczonego w taki sposób, aby data nadania w placówce 

operatora wyznaczonego odpowiadała dacie nadania przesyłki przez Zamawiającego. 

19. Zamawiający nie dopuszcza możliwości sporządzenia odrębnego wykazu przesyłek 

wymagających nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w określony 

sposób.  

20. Zamawiający dopuszcza natomiast możliwość zaznaczenia w zestawieniu przesyłek 

wymagających nadania u operatora wyznaczonego. 

21. Zamawiający dopuszcza sytuację, w której Wykonawca nie będący operatorem 

wyznaczonym odbiera przesyłki pocztowe od Zamawiającego (dot. przesyłek określonych 

w ust. 18) i przekazuje je do nadania w placówce operatora wyznaczonego. Celem 

zachowania terminów przesyłki odebrane od Zamawiającego w danym dniu muszą być w 

tym samym dniu nadane. Wykonawca nie będący operatorem wyznaczonym będzie 

nadawał przesyłki pocztowe w placówce operatora wyznaczonego w imieniu 

Zamawiającego, ale na koszt własny.  

22. Wykonawca pokrywa wszelkie ewentualne dodatkowe koszty, związane z nadaniem 

przesyłki  w placówce operatora wyznaczonego. Zamawiający dopuszcza możliwość by 

na kopercie oprócz danych wskazanych przez Zamawiającego znajdowały się informacje 

o opłacie za usługę pocztową związane ze świadczeniem części zamówienia przez inny 

podmiot (operatora wyznaczonego), ewentualnie inne informacje związane z obiegiem 

przesyłek pocztowych, z zastrzeżeniem, że informacje te nie będą zakrywać nadruku 

adresu firmowego Zamawiającego oraz, że na przesyłce i potwierdzeniu nadania jako 

nadawca nie może figurować inny podmiot niż Zamawiający. 

23. Dowód nadania będzie przekazywany Zamawiającemu na drugi dzień roboczy od dnia 

nadania. W sytuacji zwrotu niedoręczonej przesyłki nadanej u operatora wyznaczonego 

Zamawiający uiści na rzecz operatora wyznaczonego należną opłatę. Rozliczenie                               

z Wykonawcą należności za przesyłki zwrócone przez operatora wyznaczonego będzie 

dokonywane w oparciu o miesięczne zestawienie sporządzone przez Zamawiającego na 

podstawie dowodów zapłaty (dowodów księgowych) za przesyłki zwrócone.  

24. Zamawiający osobiście, przez upoważnionego przedstawiciela, będzie dostarczał przesyłki 

do nadania do wskazanej przez Wykonawcę, w uzgodnieniu z Zamawiającym, placówki 

nadawczej, w godzinach od 12:00 do 15:00. Miejscem nadania przesyłek będzie placówka 

Wykonawcy na terenie Słupska wskazana przez Wykonawcę w zał. nr 8 do SWZ. 
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25. Czas doręczania przesyłek pocztowych, za wyjątkiem przesyłek zagranicznych, nie 

powinien przekraczać podanych niżej maksymalnych wskaźników terminowości doręczeń. 

Termin doręczenia określony jest jako D + n, gdzie „D” oznacza dzień nadania (do godz. 

15.00), a „n” oznacza liczbę dni roboczych, które upłynęły od dnia nadania do dnia 

doręczenia przesyłki: - dla przesyłek pocztowych będących przesyłkami najszybszej 

kategorii: D + 1; - dla przesyłek pocztowych niebędących przesyłkami najszybszej 

kategorii: D + 4. Przedmiot zamówienia obejmuje także zwrot Zamawiającemu 

niedoręczonych przesyłek niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia. W 

przypadku nieobecności adresata przesyłki rejestrowanej, przedstawiciel wykonawcy 

pozostawi zawiadomienie (tzw. pierwsze awizo) o próbie doręczenia przesyłki ze 

wskazaniem gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Termin odbioru przesyłki przez 

adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia następnego po dniu pozostawienia 

pierwszego awizo. W tym terminie przesyłka jest awizowana dwukrotnie (tzw. drugie 

awizo pozostawia się po 7 dniach od pierwszego awizo). Po bezskutecznym upływie 

terminu odbioru, wykonawca dokona niezwłocznie zwrotu przesyłki do zamawiającego 

wraz z podaniem przyczyny zwrotu. W przypadku przesyłek w obrocie zagranicznym 

obowiązywać będą zasady określone w przepisach międzynarodowych. W sytuacji, gdy w 

regulaminie świadczenia usług pocztowych Wykonawca określił korzystniejsze wskaźniki 

terminowości doręczeń (terminy doręczeń), stosować się będzie postanowienia tego 

regulaminu. 

26. Zamawiający wymaga aby punkty odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek 

(awizowanych) znajdowały się w Słupsku (co najmniej 5 punktów) i w Ustce (co najmniej 

2 punkty) oraz po co najmniej 1 punkcie na terenie każdej gminy obsługiwanej przez 

zamawiającego (Damnica, Dębnica Kaszubska, Główczyce, Kępice, Smołdzino, 

Kobylnica, Potęgowo, Redzikowo, gmina wiejska Ustka) i były czynne przez co najmniej 

6 godzin dziennie przez 5 dni w tygodniu (w dni robocze), przy czym co najmniej w jeden 

dzień roboczy do godziny 20:00 lub w soboty przez co najmniej 3 godziny Umiejscowienie 

tych placówek musi zapewniać łatwość dotarcia adresatom przesyłek zamieszkałych na 

obszarze awizacyjnym. 

27. Wszystkie ww. placówki Wykonawcy muszą być oznakowane na zewnątrz jego logo lub 

nazwą, posiadać wyodrębnione miejsca do obsługi przesyłek pocztowych. Muszą one 

spełniać wymogi gwarantujące zabezpieczenie i ochronę danych osobowych oraz 

zawartych w przesyłkach informacji. Miejsca dedykowane do obsługi przesyłek 

pocztowych muszą być w pomieszczeniu zamkniętym, ogrzewanym, chroniącym przed 

deszczem i chłodem odbierających przesyłki. Zamawiający zastrzega sobie możliwość, na 

dwa dni przed podpisaniem umowy, dokonania przy udziale przedstawiciela Wykonawcy 

komisyjnego przeglądu wskazanych przez Wykonawcę placówek pod kątem spełniania 

powyższych wymagań. W przypadku, gdy placówki wykonawcy nie będą spełniać 

określonych przez Zamawiającego wymagań zawarcie umowy w sprawie zamówienia 

publicznego stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

28. Do przesyłek używane będą koperty Zamawiającego oraz potwierdzenia odbioru 

Wykonawcy (dostarczane bezpłatnie przez wykonawcę w ilościach wg zapotrzebowania 

Zamawiającego). Do przesyłek określonych w ust. 18 Wykonawca udostępni wzory 

druków potwierdzenia odbioru, w które Zamawiający zaopatrzy się we własnym zakresie. 
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Zamawiający nie dopuszcza stosowania przez Wykonawcę własnych opakowań na listy                

i przesyłki. 

29. Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot niniejszego zamówienia z należytą 

starannością, poprzez zapewnienie właściwych warunków technicznych i organizacyjnych 

koniecznych do prawidłowego świadczenia usług pocztowych z zachowaniem 

bezpieczeństwa obrotu, przestrzegając tajemnicy pocztowej oraz przepisów o ochronie 

danych osobowych.  

30. Zamawiający nie dopuszcza możliwości nadawania przesyłek z wykorzystaniem aplikacji 

elektronicznej Wykonawcy, umożliwiającej generowanie dokumentów nadawczych                         

i eksport plików zawierających książkę nadawczą do placówki pocztowej Wykonawcy. 

31. Usługi pocztowe będące przedmiotem niniejszego zamówienia mogą być świadczone                    

w sposób określony w regulaminach Wykonawcy, z zastrzeżeniem, że nie mogą one 

kolidować z postanowieniami opisu przedmiotu zamówienia i postanowień umowy. 

32. Dane podane w Formularzu cenowym stanowiącym Załącznik do Formularza oferty, 

dotyczące ilości przesyłek/usług mają charakter orientacyjny i nie stanowią ze strony 

Zamawiającego zobowiązania do nadawania przesyłek w podanych ilościach. Określone 

rodzaje i ilości poszczególnych przesyłek w ramach świadczonych usług mogą ulec 

zmianie  w zależności od  potrzeb Zamawiającego. Zmniejszenie lub zwiększenie ilości 

przesyłek w ramach kwoty umowy nie stanowi jej zmiany. Wykonawcy nie przysługuje 

żadne roszczenie względem Zamawiającego w przypadku, gdy szacunkowe ilości 

przesyłek/usług, , nie zostaną w pełni wykorzystane lub zostaną przekroczone w terminie 

związania umową i w ramach kwoty umowy. Zamawiający zastrzega sobie również, że 

mogą być przez niego nadawane przesyłki nie ujęte w Formularzu cenowym. 

Zamawiający zapłaci Wykonawcy wyłącznie za usługi faktycznie wykonane. Jednocześnie 

Zamawiający gwarantuje, że minimalna kwota, która zostanie zapłacona z tytułu realizacji 

umowy wyniesie 60% ceny podanej w Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 3 do 

SWZ.  
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