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________________________________________________________________________________ 
 

Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Kompleksowa obsługa szkoleń. 
 

Numer referencyjny nadany sprawie przez zamawiającego: OR-IV.272.2.6.2025. Wykonawcy 
winni we wszelkich kontaktach z zamawiającym powoływać się na wyżej podane oznaczenie.  
 

Publikacja ogłoszenia o zamówieniu:  
Numer ogłoszenia: 2025/BZP 00142335/01;  
Data zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych: 12-03-2025 r. 
 
Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 
ocds-148610-74b01df9-18c3-44b8-af8d-f7239219a410 
________________________________________________________________________________ 
 
I. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony 

internetowej prowadzonego postępowania 
 

Województwo Podkarpackie 
al. Łukasza Cieplińskiego 4  
35-010 Rzeszów 
______________________________________________________ 

tel.:   (17) 860-67-79, 850 17 76  
e-mail:  administracja@podkarpackie.pl  
internet:  www.bip.podkarpackie.pl  
 
Strona internetowa prowadzonego postępowania:  www.ezamowienia.gov.pl  
Link prowadzący bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia znajduje się 
w sekcji III.3.1 Ogłoszenia o zamówieniu. Postępowanie można wyszukać również ze strony 
głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 
 
II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz 

inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia: www.ezamowienia.gov.pl 

Link prowadzący bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia znajduje się 
w sekcji III.3.1 Ogłoszenia o zamówieniu. Postępowanie można wyszukać również ze strony 
głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 
 
III. Tryb udzielenia zamówienia oraz informacja, czy zamawiający przewiduje wybór 

najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji: 
1. Wskazanie trybu udzielenia zamówienia: tryb podstawowy.  

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

 
 
 
  
 

Pieczęć zamawiającego 

http://www.podkarpackie.pl/
http://www.ezamowienia.gov.pl/
http://www.ezamowienia.gov.pl/
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Wariant: wybór najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjacji. 
2. Podstawa prawna: art. 275 pkt 1 w związku z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej w skrócie „ustawą”. 
3. Szacunkowa wartość zamówienia nie przekracza kwoty określonej w obwieszczeniu Prezesa 

Urzędu Zamówień Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy. 
4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (np. spółka cywilna, 

konsorcjum). Postanowienia SWZ dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do 
wykonawców, o których mowa w zdaniu poprzedzającym. 
 

IV. Opis przedmiotu zamówienia: 
1. Określenie przedmiotu zamówienia: 

 
Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa szkoleń dla beneficjentów i potencjalnych 
beneficjentów FEP 2021-2027. 
 
Opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w załącznikach nr 3 i 4 do SWZ. 

 
2. Nomenklatura – kod CPV (Wspólny Słownik Zamówień): 
 
55300000-3 – Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków 
98300000-6 – Różne usługi 
 
V. Opis części zamówienia: 
Nie dotyczy – zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zgodnie z art. 91 ust. 1 
ustawy Pzp, podział zamówienia na części stanowi uprawnienie Zamawiającego, nie zaś 
obowiązek. Poza tym podział tego zamówienia jest niecelowy oraz spowodowałby znaczne 
utrudnienia przy realizacji zamówienia. Zamówienie nie jest podzielone na części – w związku            
z tym oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia. 
 
VI. Liczba części zamówienia, na którą wykonawca może złożyć ofertę, lub maksymalna liczba 

części, na które zamówienie może zostać udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria 
lub zasady, mające zastosowanie do ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone 
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie 
części: 

Nie dotyczy – zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  
 
VII. Informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania 

ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe: 
Nie dotyczy – zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 
VIII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznościach,  

o których mowa w art. 95: 
Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 95 ustawy. 
 
IX. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy: 
Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy. 
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X. Informację o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy:  

Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 
wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy. 
 
XI. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwota: 
Nie dotyczy – zamawiający nie przewiduje obowiązku wniesienia wadium. 

  
XII. Informacje o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań: 
Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy. 
 
XIII. Termin wykonania zamówienia: 
Termin realizacji zamówienia (zakończenie): do 8 miesięcy od dnia udzielenia zamówienia 
(podpisania umowy). 
 
XIV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy: 
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy stanowią załącznik nr 3 do SWZ. 
 
XV. Podstawy wykluczenia: 
1. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy: TAK. 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  
b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,  
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego po-chodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w 
art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust.2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 

w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
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komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną     
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,            
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe lub wnioski o do-puszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 
konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy        
z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania      
o udzielenie zamówienia. 

2. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 2 ustawy:  
NIE DOTYCZY ze względu na wartość zamówienia – zamawiający nie przewiduje wykluczenia na 
podstawie wyżej wskazanego przepisu. 

3. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust. 1 ustawy:  
NIE – zamawiający nie przewiduje wykluczenia na podstawie wyżej wskazanego przepisu. 

4. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.  
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835, ze zm.): TAK. 

 
XVI. Informacje o warunkach udziału w postępowaniu: 
Na podstawie art. 57 ustawy, o udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, 
którzy:  
 

1) nie podlegają wykluczeniu; 
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – nie dotyczy 
b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów – nie dotyczy  
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej – nie dotyczy 
d) zdolności technicznej lub zawodowej – nie dotyczy 

  
XVII. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych: 
Nie dotyczy – Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych. 
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XVIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 
komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych  
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej: 

 
1. Informacje ogólne:  
 
1.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym  

a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod 
adresem https://ezamowienia.gov.pl.   

1.2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  
1.3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: www.ezamowienia.gov.pl 

Link prowadzący bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia znajduje 
się w sekcji III.3.1 Ogłoszenia o zamówieniu. Postępowanie można wyszukać również ze strony 
głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

1.4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  
ocds-148610-74b01df9-18c3-44b8-af8d-f7239219a410 

1.5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 
informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania                     
z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie 
internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 
Pomocy”.  

1.6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

1.7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 
będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) 
musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów          
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. z 
2020 poz. 2452), zwanego dalej „rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie 
wymagań dla dokumentów elektronicznych”.  

1.8. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 
elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów 
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 
minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247) 
zwanego dalej „rozporządzeniem Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności”, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako 
załączniki. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, ww. regulacje nie 
będą miały bezpośredniego zastosowania.  

1.9. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 
Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane 
w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  
a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  

https://ezamowienia.gov.pl/
http://www.ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej (np. w treści „Formularza do komunikacji” lub w treści 
wiadomości e-mail).  

1.10. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.  
z 2020 r. poz. 1913, ze zm.) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 
zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  
 

2. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert): 
 
2.1. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do 
komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za 
pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 
wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 
umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 
załącznik”).  
W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą lub rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym.  
W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do 
przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

2.2. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 
Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do 
zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie 
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

2.3. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

2.4. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 
wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 
formularza).  

2.5. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia.  

2.6. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na 
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

2.7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację wykonawcy  
i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: 
administracja@podkarpackie.pl  
(nie dotyczy składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu).  

mailto:administracja@podkarpackie.pl
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W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i wykonawcy 
posługują się numerem ogłoszenia (BZP) lub numerem referencyjnym nadanym przez 
zamawiającego.  
Za datę przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, podmiotowych środków 
dowodowych oraz informacji (innych niż wskazanych w pkt 3) przyjmuje się datę ich 
wpłynięcia na ww. adres poczty elektronicznej. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują 
oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, podmiotowe środki dowodowe oraz informacje za 
pośrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), każda ze stron na żądanie drugiej strony 
niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 
 

3. Oferty (w tym pełnomocnictwa, oświadczenie – rozdz. XXI pkt 1.8 SWZ, inne dokumenty 
składające się na ofertę, o których mowa w SWZ i ustawie): 

 
3.1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego  
w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

3.2. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 
ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 
pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 
wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

3.3. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 
komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego       
i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem 
podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 3.7.  
Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany 
„Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 

3.4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej  
w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 
„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 
dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i 
„upuść”) służące do dodawania plików.  

3.5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 
polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 
przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 
ofertę lub składane wraz z ofertą.  

3.6. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 
wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym  
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 
„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać  
w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”.  

3.7. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 
wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również 
jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza 
należy załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”.  
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne  
z ustawą lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 
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elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 
podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 
podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 
kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne  
z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3.8. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się  
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 
(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

3.9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
3.10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”.  
3.11. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 

MB.  
 

XIX. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami: 
1. Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami w sprawach proceduralnych (formalno 

-prawnych) jest Damian Sarna – telefon: (17) 860-67-79. 
2. Osobą uprawnioną do kontaktów z wykonawcami w sprawach dotyczących przedmiotu 

zamówienia jest Ewelina Kasprzyk – telefon: (17) 747-64-86. 
3. W przypadku nieobecności osoby, o której mowa w pkt. 1 osobami uprawnionymi do 

kontaktów z wykonawcami są: Tomasz Jarecki – telefon: (17) 850-17-76; Mirosław 
Tomankiewicz – telefon: (17) 860-67-79. 

 

XX. Termin związania ofertą: 
1. Wykonawca związany jest ofertą do dnia: 17-04-2025 r.  
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą określonego w pkt. 1, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt. 2, wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą. 

 
XXI. Opis sposobu przygotowywania ofert: 
1. Wymogi formalne: 

 

1.1. Ofertę sporządza się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta musi być 
podpisana przez osobę(y) uprawnioną(e) oraz oznaczona co do nazwy i adresu wykonawcy. 
Przez osobę(y) uprawnioną(e) należy rozumieć odpowiednio: 
a) osobę(y), która(e) zgodnie z odpowiednimi przepisami jest(są) uprawniona(e) do składania 
oświadczeń woli w zakresie praw i obowiązków majątkowych wykonawcy; 
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b) pełnomocnika lub pełnomocników wykonawcy, którym pełnomocnictwa udzieliła(y) 
osoba(y), o której(ych) mowa w pkt. 1.1a; 
c) pełnomocnika ustanowionego przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

1.2. Ofertę należy złożyć na formularzu, o którym mowa w rozdz. XVIII pkt 3 SWZ. 
1.3. Wykonawca jest zobowiązany wypełnić, podpisać (patrz pkt 3) i dołączyć do oferty 

Szczegółową kalkulację ceny oferty (Załącznik nr 2 do SWZ), która będzie stanowić podstawę 
do ustalenia ostatecznego wynagrodzenia należnego Wykonawcy zgodnie z §4 ust. 1 
Projektowanych postanowień umowy (Załącznik nr 3 do SWZ). Jeżeli Wykonawca nie 
dołączy do oferty wypełnionej i podpisanej (patrz pkt 3) Szczegółowej kalkulacji ceny oferty, 
wówczas jego oferta zostanie odrzucona jako oferta, której treść jest niezgodna                        
z warunkami zamówienia. 

1.4. Nie dopuszcza się możliwości nanoszenia przez wykonawcę jakichkolwiek zmian 
merytorycznych na uprzednio przygotowaną treść oferty. 

1.5. Wykonawca może złożyć jedną ofertę (tylko z jedną ostateczną ceną). Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o zamówienie składają jedną wspólną ofertę. 

1.6. W przypadku podpisania oferty lub dokumentów do niej załączonych przez osobę(y) 
upełnomocnioną(e), należy pod rygorem odrzucenia oferty dołączyć do niej odpowiednie 
pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy w formie określonej w przepisach, o których mowa w rozdz. XVIII pkt 1.7 i pkt. 1.8 
SWZ. Postanowienie SWZ, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym stosuje się odpowiednio 
do pełnomocnictwa z prawem substytucji oraz do dokumentów, o których mowa                       
w podpunkcie następnym. 

1.7. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, zobowiązani są 
ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
W związku z tym wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązani są 
dołączyć do oferty pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do ich 
reprezentowania. 

1.8. Do oferty należy dołączyć oświadczenie wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu                          
z postępowania (art. 125 ust. 1, według załączonego wzoru – załącznik nr 1 do SWZ).                
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców oświadczenie,            
o którym mowa w zdaniu poprzedzającym składa oddzielnie każdy z wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie. 

 
2. Na kompletną ofertę składają się (obligatoryjnie): 

a) oferta właściwa (wypełniony interaktywny formularz ofertowy) sporządzona zgodnie              
z wymogami SWZ (rozdz. XVIII); 

b) oświadczenie, o którym mowa w pkt 1.8 SWZ – sporządzone i złożone zgodnie z wymogami 
SWZ (załącznik nr 1 do SWZ); Wskazane jest, aby oświadczenie, którego wzór stanowi 
załącznik nr 1 do SWZ zostało sporządzone na tym formularzu bądź w formie tego druku; 

c) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
wykonawcy/ wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego – 
o ile dotyczy; 

d) Szczegółowa kalkulacja ceny oferty (załącznik nr 2 do SWZ), o której mowa w ppkt 1.3. 
 
3. Dołączane dokumenty do oferty, wymagane w ustawie oraz w SWZ, należy złożyć w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym – rozdz. XVIII pkt 3.7 ostatnie zdanie stosuje się. 
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XXII. Sposób oraz termin składania ofert. Termin otwarcia ofert: 

 
1. Ofertę należy złożyć w sposób przewidziany w rozdz. XVIII pkt 3 SWZ. 
2. Oferty wraz z załącznikami należy składać drogą elektroniczną przy użyciu Platformy                    

e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: www.ezamowienia.gov.pl. Wykonawca składa 
ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postępowania po 
zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Szczegółowy opis sposobu składania ofert zawarty jest    
w rozdz. XVIII SWZ. 

3. Formularz „OFERTA WYKONAWCY” (interaktywny „Formularz ofertowy”) udostępniony jest 
przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczony w podglądzie postępowania 
w zakładce „Informacje podstawowe”). 

4. Termin składania ofert upływa dnia 20-03-2025 r. o godz. 10:00. 
5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 20-03-2025 r., o godz. 11:00. 

 
XXIII. Sposób obliczenia ceny: 
1. Wykonawcy ustalają cenę brutto za wykonanie zamówienia z uwzględnieniem wszystkich 

kosztów związanych z realizacją zamówienia (w tym z dostawą „wykonanego zamówienia” do 
siedziby zamawiającego i przeniesieniem majątkowych praw autorskich i praw autorskich 
zależnych) oraz po uwzględnieniu wszystkich opustów, rabatów, zniżek itp. Tak ustaloną cenę 
wykonawcy wpisują w odpowiednią rubrykę formularza oferty (patrz rozdziały: XVIII pkt. 3, XXI    
i XXII). 

2. Wykonawcy zobowiązani są do bardzo starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, 
warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę zamówienia. 

3. W ofercie należy podać cenę brutto realizacji zamówienia (z podatkiem VAT w wysokości 23%)   
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Ceny zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym 
końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 
grosza. 

4. Ceny w ofercie muszą być wyrażone w polskich złotych (PLN) niezależnie od wchodzących  
w jej skład elementów. 

5. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. 
 
XXIV. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny ofert: 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 
  
 
Kryterium:  Cena oferty 
Znaczenie:  100% 
 
 
1. Sposób oceny ofert: 

 
1.1. Poniższej ocenie podlegają jedynie oferty, które nie zostały odrzucone. 
1.2. Komisyjna ocena ofert: 
 
Kryterium: Cena oferty – 100 
Komisja wspólnie dokona oceny poszczególnych ofert w Kryterium: Cena oferty – stosując 
poniższe zasady: 
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Oferta z najniższą ceną otrzyma 100,00 punktów, pozostałe oferty otrzymują ilość punktów 
wyliczoną według poniższej formuły: 
 
Xn = (Cmin / Cn) x 100, gdzie: 
 
Xn  – oznacza ilość punktów przyznanych ocenianej ofercie; 
Cmin  – oznacza najniższą cenę oferty (spośród ofert podlegających ocenie); 
Cn  – oznacza cenę ocenianej oferty; 
100  – oznacza wagę (znaczenie tego kryterium wyrażone w punktach). 
 

Ceną braną pod uwagę przy ocenie ofert jest CENA BRUTTO OFERTY  
– cena za realizację całości zamówienia.  

► Oferta w komisyjnej ocenie oferty w powyższym kryterium może uzyskać maksymalnie 100,00 
punktów. 
 
Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta uzyska największą ilość punktów 
(zaoferuje najniższą cenę). 
 
2. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie wyników oceny do dwóch miejsc po przecinku. Gdyby 

wyniki dwóch lub większej liczby ofert okazały się takie same, zamawiający nie zastosuje 
zaokrągleń, chyba że działanie takie nie będzie mogło przynieść zróżnicowania wyników. 

 
XXV. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się                     

o udzielenie zamówienia Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 

2. Wykonawca, w imieniu którego umowę zawierał będzie pełnomocnik lub pełnomocnicy, 
zobowiązany jest dostarczyć zamawiającemu (najpóźniej przed zawarciem umowy) oryginał lub 
potwierdzone/ą prrzez notariusza kopie/ę odpowiednich/odpowiedniego pełnomocnictw/a, 
chyba że wykonawca dołączy do swojej oferty wymagane pełnomocnictwa/o, z których/ego 
wynikać będzie, że – w imieniu tego wykonawcy – osoba/osoby w nim wskazana/e jest/są 
uprawniona/e do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Przed zawarciem umowy zamawiający może zażądać od osoby(osób) reprezentującej(ych) 
wykonawcę, aby potwierdziła(y) ona(e) swoją tożsamość poprzez przedstawienie odpowiednich 
dokumentów (np. dowodu osobistego). 

4. Zawarcie umowy nastąpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 
 
XXVI. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli zamawiający je 

przewiduje: 
Nie dotyczy – zamawiający nie będzie żądał od wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana, 
wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 
XXVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy: 
Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 
poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 
ustawy – przysługują środki ochrony prawnej, określone w dziale IX ustawy (art. 505 – 590). 
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XXVIII. Informacje uzupełniające: 
1. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji 
określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69:  
Zamawiający nie odstępuje od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej. 

2. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 
ustawy:  
Zamawiający nie przewiduje udzielenie ww. zamówień. 

3. Informacje dotyczące przeprowadzenia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez 
niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 
ustawy:  
Zamawiający nie przewiduje możliwości i nie wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej 
lub sprawdzeniu ww. dokumentów. 

4. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 
zamawiającym a wykonawcą:  
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych – rozliczenia między zamawiającym, 
a wykonawcą prowadzone będą tylko w walucie polskiej (PLN). 

5. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu:  
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

6. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową: 
Nie dotyczy – zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

7. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art. 230 ustawy:  
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

8. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia 
katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 ustawy:  
Wymaga się złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia do ofert 
katalogów elektronicznych: Nie 
Dopuszcza się złożenie ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia do ofert 
katalogów elektronicznych: Nie 

9. Informacja, czy zamawiający przewiduje możliwość ograniczenia liczby wykonawców, których 
zaprosi do negocjacji, stosując kryteria oceny ofert:  
Nie dotyczy. 

10. Ilekroć w SWZ i załącznikach do SWZ jest mowa o „dniach roboczych” należy przez to rozumieć 
wszystkie dni tygodnia od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od 
pracy. 

11. Wykonawca przy obsłudze szkoleń i spotkań musi brać pod uwagę dostępność przynajmniej 
w zakresie określonym przez minimalne wymagania, o których mowa w art. 6 Ustawy z dnia 
19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (np. niskie 
stoliki bankietowe, uwzględnienie specjalnych potrzeb żywieniowych itp.). 

 
XXIX.  Załączniki: 
1. Wprowadzenie do SWZ załączników (nr 1 i 2) stanowiących dla wykonawców wzory formularzy 

ma na celu spowodowanie ujednolicenia otrzymywanych przez zamawiającego informacji, a co 
za tym idzie możliwości ich porównania. 

2. Postanowienia SWZ dotyczące warunków sporządzenia oferty stosuje się odpowiednio do 
warunków sporządzenia poszczególnych formularzy, o ile SWZ nie przewiduje inaczej. 
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3. Integralną część niniejszej dokumentacji stanowią niżej wymienione załączniki: 
 
Załącznik nr 1 – Formularz „OŚWIADCZENIE WYKONAWCY”;                                    (do wykorzystania) 
Załącznik nr 2 – Szczegółowa kalkulacja ceny oferty;                                                  (do wykorzystania) 
Załącznik nr 3 – Projektowane postanowienia umowy; 
Załącznik nr 4 – Opis przedmiotu zamówienia (OPZ); 
Załącznik nr 5 – Klauzula informacyjna RODO 
________________________________________________________________________________ 
 

SPRAWY NIEUREGULOWANE NINIEJSZĄ SWZ REGULUJE USTAWA – PRAWO ZAMÓWIEŃ 
PUBLICZNYCH ORAZ PRZEPISY WYKONAWCZE WYDANE NA JEJ PODSTAWIE 

________________________________________________________________________________ 
 

__________________________________________________Specyfikację Warunków Zamówienia  
                                                                                             zatwierdził w dniu 12-03-2025 r.: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Zamówienie jest finansowane w ramach projektu Komunikacja i widoczność Funduszy Europejskich na Podkarpaciu       
w 2025 r. – FPT9.1/9; Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027. 


