Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez —
i dla Podkarpacia - Polska Unig Europejska - ‘ //‘ P O DK A R P AC N E

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SW2)

Piecze¢ zamawiajgcego

Nazwa nadana zamoéwieniu przez zamawiajacego: Kompleksowa obstuga szkolen.

Numer referencyjny nadany sprawie przez zamawiajgcego: OR-1V.272.2.6.2025. Wykonawcy
winni we wszelkich kontaktach z zamawiajgcym powotywac sie na wyzej podane oznaczenie.

Publikacja ogtoszenia o zaméwieniu:
Numer ogtoszenia: 2025/BZP 00142335/01;
Data zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych: 12-03-2025 r.

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zaméwienia:
ocds-148610-74b01df9-18c3-44b8-af8d-f7239219a410

I. Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania

Wojewddztwo Podkarpackie
al. tukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw

tel.: (17) 860-67-79, 850 17 76
e-mail:  administracja@podkarpackie.pl
internet: www.bip.podkarpackie.pl

Strona internetowa prowadzonego postepowania: www.ezamowienia.gov.pl

Link prowadzacy bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamdwienia znajduje sie
w sekcji IlIl.3.1 Ogtoszenia o zamdwieniu. Postepowanie mozna wyszuka¢ réwniez ze strony
gtéwnej Platformy e-Zamowienia (przycisk ,,Przegladaj postepowania/konkursy”).

Il. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia: www.ezamowienia.gov.pl

Link prowadzacy bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamdwienia znajduje sie

w sekcji IlIl.3.1 Ogtoszenia o zamdwieniu. Postepowanie mozna wyszuka¢ réwniez ze strony

gtéwnej Platformy e-Zamowienia (przycisk ,,Przegladaj postepowania/konkursy”).

HI.Tryb udzielenia zamodéwienia oraz informacja, czy zamawiajacy przewiduje wybor
najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji:
1. Wskazanie trybu udzielenia zamdwienia: tryb podstawowy.
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Wariant: wybdr najkorzystniejszej oferty bez przeprowadzenia negocjac;ji.

2. Podstawa prawna: art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej w skrécie ,,ustawg”.

3. Szacunkowa warto$é zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w obwieszczeniu Prezesa
Urzedu Zaméwien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy.

4. Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia (np. spotka cywilna,
konsorcjum). Postanowienia SWZ dotyczagce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
wykonawcow, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

IV.Opis przedmiotu zamowienia:
1. Okredlenie przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obstuga szkolen dla beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentéw FEP 2021-2027.

Opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zatgcznikach nr 3 i 4 do SWZ.
2. Nomenklatura — kod CPV (Wspdlny Stownik Zaméwien):

55300000-3 — Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
98300000-6 — Rdzne ustugi

V. Opis czesci zamowienia:

Nie dotyczy — zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zgodnie z art. 91 ust. 1
ustawy Pzp, podziat zaméwienia na czesci stanowi uprawnienie Zamawiajgcego, nie za$
obowigzek. Poza tym podziat tego zamodwienia jest niecelowy oraz spowodowatby znaczne
utrudnienia przy realizacji zamodwienia. Zamodwienie nie jest podzielone na czesci — w zwigzku
z tym oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamodwienia.

Vl.Liczba cze$ci zaméwienia, na ktdrg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalna liczba
czesci, na ktore zamoéwienie moze zostac udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria
lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore czesci zamoéwienia zostang udzielone
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie
czesci:

Nie dotyczy — zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VIl. Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania
ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadac oferty wariantowe:
Nie dotyczy — zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VIII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznosciach,
o ktorych mowa w art. 95:

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 95 ustawy.

IX. Wymagania w zakresie zatrudnienia osdb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy:
Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.
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X. Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wytacznie przez
wykonawcoéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy:

Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia

wyfacznie przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy.

Xl. Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwota:
Nie dotyczy — zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.

XIl. Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan:
Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy.

Xlll. Termin wykonania zamdwienia:
Termin realizacji zamoéwienia (zakonczenie): do 8 miesiecy od dnia udzielenia zamdwienia
(podpisania umowy).

XIV.Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy:

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, ktére zostang

wprowadzone do tresci tej umowy stanowig zatgcznik nr 3 do SWZ.

XV. Podstawy wykluczenia:
1. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy: TAK.

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, Ilub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego po-chodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust.2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296—-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
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komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
whnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami Ilub zawartl wigzace
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji,
w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o do-puszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy
z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamdwienia.

2. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 2 ustawy:
NIE DOTYCZY ze wzgledu na wartos¢ zamowienia — zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia na
podstawie wyzej wskazanego przepisu.

3. Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy:
NIE — zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia na podstawie wyzej wskazanego przepisu.

4. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835, ze zm.): TAK.

XVI.Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu:
Na podstawie art. 57 ustawy, o udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy,

ktorzy:

1)
2)
a)
b)

c)
d)

nie podlegajg wykluczeniu;

spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — nie dotyczy

uprawnied do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow — nie dotyczy

sytuacji ekonomicznej lub finansowej — nie dotyczy

zdolnosci technicznej lub zawodowej — nie dotyczy

XVIl. Informacja o podmiotowych srodkach dowodowych:
Nie dotyczy — Zamawiajgcy nie zgda podmiotowych srodkéw dowodowych.
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XVIIl. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych
i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondenc;ji elektronicznej:

Informacje ogdlne:

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamdwienia, ktora jest dostepna pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl.
Korzystanie z Platformy e-Zamodwienia jest bezptatne.
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: www.ezamowienia.gov.pl
Link prowadzacy bezposrednio do widoku postepowania na Platformie e-Zamdwienia znajduje
sie w sekcji 111.3.1 Ogtoszenia o zamodwieniu. Postepowanie mozna wyszukac réwniez ze strony
gtéwnej Platformy e-Zamowienia (przycisk ,,Przegladaj postepowania/konkursy”).
Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia:
ocds-148610-74b01df9-18c3-44b8-af8d-f7239219a410
Wykonawca zamierzajgcy wzigc¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamoéwienia. Szczegétowe
informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania
z Platformy e-Zamoéwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie
internetowe] https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum
Pomocy”.
Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.
Sposéb sporzgdzenia dokumentdw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania)
musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkédw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. z
2020 poz. 2452), zwanego dalej ,rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentéw elektronicznych”.
Dokumenty elektroniczne, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247)
zwanego dalej ,rozporzadzeniem Rady Ministrébw w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci”, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako
zatagczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, ww. regulacje nie
bedg miaty bezposredniego zastosowania.
Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, przekazywane
w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektroniczne;j:
a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub
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b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu sSrodkéw
komunikacji elektronicznej (np. w tresci ,Formularza do komunikacji” lub w tresci
wiadomosci e-mail).

1.10. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu S$rodkéw komunikacji

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1913, ze zm.) wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Sposdb komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami (nie dotyczy sktadania ofert):

Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do
komunikacji dostepnych w zakfadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za
posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji
umozliwiajg rowniez dofaczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj
zatgcznik”).

W przypadku zatgcznikéw, ktére s zgodnie z ustawg lub rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentdéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogga by¢ opatrzone,
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem zewnetrznym lub wewnetrznym.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do
przesytanej wiadomosci uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwos$¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzgcych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamdwienia wystarczajace jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikbw przesytanych jako zataczniki do jednego
formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamdwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okre$la Regulamin
Platformy e-Zamdwienia.

W przypadku problemdw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy e-
Zamowienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgtos$ problem”.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje wykonawcy
i Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zaméwienia, Zamawiajgcy dopuszcza
komunikacje za pomocy poczty elektronicznej na adres e-mail:
administracja@podkarpackie.pl

(nie dotyczy sktadania ofert/wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu).
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W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajgcy i wykonawcy
postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP) lub numerem referencyjnym nadanym przez
zamawiajgcego.

Za date przekazania oswiadczenn, wnioskéw, zawiadomien, podmiotowych srodkow
dowodowych oraz informacji (innych niz wskazanych w pkt 3) przyjmuje sie date ich
wptyniecia na ww. adres poczty elektronicznej. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, podmiotowe $rodki dowodowe oraz informacje za
posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oferty (w tym petnomocnictwa, oswiadczenie — rozdz. XXI pkt 1.8 SWZ, inne dokumenty
sktadajace sie na oferte, o ktérych mowa w SWZ i ustawie):

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamoéwienia i zamieszczonego
w podgladzie postepowania w zaktadce , Informacje podstawowe”.

Zalogowany wykonawca uzywajgc przycisku ,Wypetnij” widocznego pod ,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupetfnienia pozostatych informacji dotyczacych
wykonawcy/wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.

Nastepnie wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisaé go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego
i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem
podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 3.7.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamdwienia. Zapisany
,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.
Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku
,Z16z  oferte” system prezentuje okno skfadania oferty umozliwiajagce przekazanie
dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,,przeciagnij” i
L,upusé”) stuzgce do dodawania plikdw.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym
polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce
oferte lub sktadane wraz z oferta.

Jezeli wraz z ofertg skladane s3 dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zatgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy dodad
w polu ,,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnetrznym réwniez
jest mozliwy, tylko w tym przypadku, powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza
nalezy zatgczy¢ w polu ,Zaftaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktore sg zgodne
z ustawg lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentow
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elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby opatrzone
podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem
podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajagcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3.8. System sprawdza, czy ztozone pliki s3 podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie
informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania
(EPO). EPP i EPO dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce , Oferty/Wnioski”.

3.9. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

3.10. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,, Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”.

3.11. Maksymalny tgczny rozmiar plikdw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250
MB.

XIX. Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

1. Osobg uprawniong do kontaktéw z wykonawcami w sprawach proceduralnych (formalno
-prawnych) jest Damian Sarna — telefon: (17) 860-67-79.

2. Osobg uprawniong do kontaktow z wykonawcami w sprawach dotyczacych przedmiotu
zamoéwienia jest Ewelina Kasprzyk — telefon: (17) 747-64-86.

3. W przypadku nieobecnosci osoby, o ktorej mowa w pkt. 1 osobami uprawnionymi do
kontaktéw z wykonawcami s3: Tomasz Jarecki — telefon: (17) 850-17-76; Mirostaw
Tomankiewicz — telefon: (17) 860-67-79.

XX. Termin zwiazania oferta:

1. Wykonawca zwigzany jest ofertg do dnia: 17-04-2025r.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w pkt. 1, zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktéorym mowa w pkt. 2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

XXI. Opis sposobu przygotowywania ofert:
1. Wymogi formalne:

1.1. Oferte sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta musi by¢
podpisana przez osobe(y) uprawniong(e) oraz oznaczona co do nazwy i adresu wykonawcy.
Przez osobe(y) uprawniong(e) nalezy rozumie¢ odpowiednio:

a) osobe(y), ktdra(e) zgodnie z odpowiednimi przepisami jest(sg) uprawniona(e) do sktadania
oswiadczen woli w zakresie praw i obowigzkow majgtkowych wykonawcy;
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b) petnomocnika lub petnomocnikéw wykonawcy, ktédrym petnomocnictwa udzielita(y)
osoba(y), o ktorej(ych) mowa w pkt. 1.13a;

c) petnomocnika ustanowionego przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

1.2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu, o ktérym mowa w rozdz. XVIII pkt 3 SWZ.

1.3. Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢, podpisa¢ (patrz pkt 3) i dotaczy¢ do oferty
Szczegotowa kalkulacje ceny oferty (Zatacznik nr 2 do SWZ), ktdra bedzie stanowi¢ podstawe
do ustalenia ostatecznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zgodnie z §4 ust. 1
Projektowanych postanowien umowy (Zatacznik nr 3 do SWZ). Jeieli Wykonawca nie
dotfaczy do oferty wypetnionej i podpisanej (patrz pkt 3) Szczegétowej kalkulacji ceny oferty,
wowczas jego oferta zostanie odrzucona jako oferta, ktérej tres¢ jest niezgodna
z warunkami zaméwienia.

1.4. Nie dopuszcza sie mozliwosci nanoszenia przez wykonawce jakichkolwiek zmian
merytorycznych na uprzednio przygotowana tres¢ oferty.

1.5. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte (tylko z jedng ostateczng ceng). Wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcy sie o zamdwienie sktadajg jedng wspdlng oferte.

1.6. W przypadku podpisania oferty lub dokumentéw do niej zatgczonych przez osobe(y)
upetnomocniong(e), nalezy pod rygorem odrzucenia oferty dotgczy¢ do niej odpowiednie
petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy w formie okreslonej w przepisach, o ktérych mowa w rozdz. XVIII pkt 1.7 i pkt. 1.8
SWZ. Postanowienie SWZ, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym stosuje sie odpowiednio
do petnomocnictwa z prawem substytucji oraz do dokumentéw, o ktérych mowa
w podpunkcie nastepnym.

1.7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego, zobowigzani s
ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
W zwigzku z tym wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia zobowigzani sg
dofaczy¢ do oferty petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do ich
reprezentowania.

1.8. Do oferty nalezy dotagczy¢ oswiadczenie wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu
z postepowania (art. 125 ust. 1, wedtug zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 1 do SW2Z).
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcéw oswiadczenie,
o ktéorym mowa w zdaniu poprzedzajgcym sktada oddzielnie kazdy z wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamdwienie.

2. Na kompletng oferte sktadajg sie (obligatoryjnie):

a) oferta witasciwa (wypetniony interaktywny formularz ofertowy) sporzadzona zgodnie
z wymogami SWZ (rozdz. XVIII);

b) oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 1.8 SWZ — sporzadzone i ztozone zgodnie z wymogami
SWZ (zatgcznik nr 1 do SWZ); Wskazane jest, aby oswiadczenie, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 1 do SWZ zostato sporzgdzone na tym formularzu badz w formie tego druku;

c) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy/ wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego —
o ile dotyczy;

d) Szczegétowa kalkulacja ceny oferty (zatacznik nr 2 do SWZ), o ktérej mowa w ppkt 1.3.

3. Dotaczane dokumenty do oferty, wymagane w ustawie oraz w SWZ, nalezy ztozy¢ w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym — rozdz. XVIIl pkt 3.7 ostatnie zdanie stosuje sie.
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XXIl. Sposéb oraz termin skfadania ofert. Termin otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w sposob przewidziany w rozdz. XVIII pkt 3 SWZ.

. Oferty wraz z zatgcznikami nalezy sktadaé¢ drogg elektroniczng przy uzyciu Platformy

e-Zamoéwienia, ktora jest dostepna pod adresem: www.ezamowienia.gov.pl. Wykonawca sktada
oferte za posrednictwem zaktadki , Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie postepowania po
zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Szczegétowy opis sposobu sktadania ofert zawarty jest
w rozdz. XVIII SWZ.

Formularz ,OFERTA WYKONAWCY” (interaktywny ,Formularz ofertowy”) udostepniony jest
przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia i zamieszczony w podgladzie postepowania
w zakfadce , Informacje podstawowe”).

Termin sktadania ofert uptywa dnia 20-03-2025 r. o godz. 10:00.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 20-03-2025 r., o godz. 11:00.

XXIIl. Sposéb obliczenia ceny:

1.

Wykonawcy ustalajg cene brutto za wykonanie zamdéwienia z uwzglednieniem wszystkich
kosztow zwigzanych z realizacja zamowienia (w tym z dostawg , wykonanego zamdwienia” do
siedziby zamawiajgcego i przeniesieniem majgtkowych praw autorskich i praw autorskich
zaleznych) oraz po uwzglednieniu wszystkich opustéw, rabatéw, znizek itp. Tak ustalong cene
wykonawcy wpisujg w odpowiednig rubryke formularza oferty (patrz rozdziaty: XVIII pkt. 3, XXI
i XXI1).

. Wykonawcy zobowigzani sg do bardzo starannego zapoznania sie z przedmiotem zamdwienia,

warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na cene zamdwienia.

W ofercie nalezy podaé cene brutto realizacji zaméwienia (z podatkiem VAT w wysokosci 23%)
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Ceny zaokragla sie do petnych groszy, przy czym
koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1
grosza.

. Ceny w ofercie musza byé wyrazone w polskich ztotych (PLN) niezaleznie od wchodzacych

w jej sktad elementdéw.
Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

XXIV. Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow, i sposobu oceny ofert:
Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Kryterium:  Cena oferty
Znaczenie:  100%

1.

Sposdb oceny ofert:

1.1. Ponizszej ocenie podlegajg jedynie oferty, ktdre nie zostaty odrzucone.
1.2. Komisyjna ocena ofert:

Kryterium: Cena oferty — 100
Komisja wspodlnie dokona oceny poszczegdlnych ofert w Kryterium: Cena oferty — stosujac
ponizsze zasady:
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Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100,00 punktow, pozostate oferty otrzymujg ilos¢ punktow
wyliczong wedtug ponizszej formuty:

Xn = (Cmin / Cn) x 100, gdzie:

Xn —oznacza ilos¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie;

Cmin — oznacza najnizszg cene oferty (sposrod ofert podlegajgcych ocenie);
Cn — 0znacza cene ocenianej oferty;

100 - oznacza wage (znaczenie tego kryterium wyrazone w punktach).

Ceng brang pod uwage przy ocenie ofert jest CENA BRUTTO OFERTY
— cena za realizacje catosci zamdéwienia.

» Oferta w komisyjnej ocenie oferty w powyzszym kryterium moze uzyska¢ maksymalnie 100,00
punktow.

Zamawiajacy udzieli zamodwienia wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow
(zaoferuje najnizszg cene).

2. Zamawiajgcy zastosuje zaokraglanie wynikdw oceny do dwdch miejsc po przecinku. Gdyby
wyniki dwdch lub wiekszej liczby ofert okazaty sie takie same, zamawiajgcy nie zastosuje
zaokraglen, chyba ze dziatanie takie nie bedzie mogto przynies¢ zréznicowania wynikéw.

XXV. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zostaé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspodtprace tych wykonawcéw.

2. Wykonawca, w imieniu ktérego umowe zawierat bedzie petnomocnik lub petnomocnicy,
zobowigzany jest dostarczy¢ zamawiajgcemu (najpdzniej przed zawarciem umowy) oryginat lub
potwierdzone/g prrzez notariusza kopie/e odpowiednich/odpowiedniego petnomocnictw/a,
chyba ze wykonawca dotaczy do swojej oferty wymagane petnomocnictwa/o, z ktérych/ego
wynikaé bedzie, ze — w imieniu tego wykonawcy — osoba/osoby w nim wskazana/e jest/s3
uprawniona/e do zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

3. Przed zawarciem umowy zamawiajagcy moze zazgda¢ od osoby(oséb) reprezentujgcej(ych)
wykonawce, aby potwierdzita(y) ona(e) swojg tozsamosé poprzez przedstawienie odpowiednich
dokumentéw (np. dowodu osobistego).

4. Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

XXVI. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy je
przewiduje:

Nie dotyczy — zamawiajgcy nie bedzie zgdat od wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana,

whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy:

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow
ustawy — przystugujg srodki ochrony prawnej, okreslone w dziale IX ustawy (art. 505 — 590).
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XXVIII. Informacje uzupetniajgce:

1.

10.

11.

Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposdéb niz
przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69:

Zamawiajgcy nie odstepuje od wymagania uzycia Srodkéw komunikacji elektroniczne;.

. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8

ustawy:
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie ww. zaméwien.

. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez

niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2
ustawy:

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci i nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej
lub sprawdzeniu ww. dokumentéw.

. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

zamawiajgcym a wykonawcay:
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych — rozliczenia miedzy zamawiajgcym,
a wykonawca prowadzone bedg tylko w walucie polskiej (PLN).

. Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu:

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa:

Nie dotyczy — zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 ustawy:
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

. Wymoég lub mozliwosé ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotaczenia

katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy:

Wymaga sie ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dofgczenia do ofert
katalogoéw elektronicznych: Nie

Dopuszcza sie ztozenie ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia do ofert
katalogoéw elektronicznych: Nie

. Informacja, czy zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ ograniczenia liczby wykonawcéw, ktérych

zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert:

Nie dotyczy.

llekro¢ w SWZ i zatgcznikach do SWZ jest mowa o ,,dniach roboczych” nalezy przez to rozumieé
wszystkie dni tygodnia od poniedziatku do pigtku z wytagczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

Wykonawca przy obstudze szkolen i spotkain musi braé pod uwage dostepnos$¢ przynajmniej
w zakresie okreslonym przez minimalne wymagania, o ktérych mowa w art. 6 Ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami (np. niskie
stoliki bankietowe, uwzglednienie specjalnych potrzeb zywieniowych itp.).

XXIX. Zataczniki:

1.

2.

Wprowadzenie do SWZ zatacznikéw (nr 1 i 2) stanowigcych dla wykonawcéw wzory formularzy
ma na celu spowodowanie ujednolicenia otrzymywanych przez zamawiajgcego informacji, a co
za tym idzie mozliwosci ich poréwnania.

Postanowienia SWZ dotyczgce warunkow sporzadzenia oferty stosuje sie odpowiednio do
warunkoéw sporzadzenia poszczegdlnych formularzy, o ile SWZ nie przewiduje inaczej.
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3. Integralng cze$¢ niniejszej dokumentacji stanowig nizej wymienione zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ,,0SWIADCZENIE WYKONAWCY”; (do wykorzystania)
Zatgcznik nr 2 — Szczegdtowa kalkulacja ceny oferty; (do wykorzystania)
Zatacznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 4 — Opis przedmiotu zamowienia (OPZ);

Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna RODO

SPRAWY NIEUREGULOWANE NINIEJSZA SWZ REGULUJE USTAWA — PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH ORAZ PRZEPISY WYKONAWCZE WYDANE NA JE) PODSTAWIE

Specyfikacje Warunkéw Zamowienia
zatwierdzit w dniu 12-03-2025 r.:

Zamdwienie jest finansowane w ramach projektu Komunikacja i widocznos¢ Funduszy Europejskich na Podkarpaciu
w 2025 r. — FPT9.1/9; Fundusze Europejskie dla Podkarpacia 2021-2027.
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