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TRYB PODSTAWOWY 

bez przeprowadzenia negocjacji  

(art. 275 pkt 1 ustawy Pzp) 

o wartości zamówienia mniejszej niż progi unijne, 

o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  

(t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SWZ) 

„Zabiegi pielęgnacyjne na terenach zieleni miasta Suwałki w 2025 – 2026 roku” 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym składanie ofert odbywa się przy 

użyciu platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: 

https://ezamowienia.gov.pl. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Znak postępowania:   

DZP.271.2.2025 

 

https://ezamowienia.gov.pl/
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Rozdział 1. Nazwa oraz adres Zamawiającego 
   

Nazwa Zamawiającego: Zarząd Dróg i Zieleni w Suwałkach 

NIP:     844 -23 – 49 – 608 

Regon:   200662077 

Adres:    ul. Sejneńska 84, 16-400 Suwałki 

e-mail:    sekretariat@zdiz.suwalki.pl 

tel.    87 – 567 57 32,    87 – 566 78 55 

fax    87 – 565 99 26 

Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia oraz adres strony prowadzonego postępowania 
   

1. Niniejsze postępowanie o udzielanie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym  

bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia  11 września 2019 r. 

prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej ustawą/ 

ustawą Pzp/Pzp, aktów wykonawczych do ustawy. 

2. W kwestiach nieuregulowanych ustawą Pzp stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia  

1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 ze zm.). 

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania oraz adres strony internetowej, na której 

udostępniana będzie SWZ, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b1ddd5cb-b41f-45f6-ae5a-

b42f68a542ab - strona prowadzonego postępowania. 

4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:  

ocds-148610-b1ddd5cb-b41f-45f6-ae5a-b42f68a542ab. 

5. Link do dokumentacji jest także dostępny na stronie:  

https://bip.zdiz.suwalki.pl/zamwienia_publiczne/tryb_podstawowy/ 

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzanie zabiegów pielęgnacyjnych na terenach zieleni 

w mieście Suwałki w 2025 – 2026 roku.  

2. Zamówienie obejmuje tereny zielone miasta Suwałki: 

a) Koszenie trawników na powierzchni do 1 200 000 m2, zgodnie z lokalizacją wskazaną przez 

Zamawiającego. Prace będą polegały na: skoszeniu trawy na wysokość 5-7 cm, z zachowaniem 

szczególnej ostrożności w celu uniknięcia uszkodzeń w trakcie koszenia trawy przy drzewach, 

krzewach, znakach pionowych, w obrębie ochronnych barier drogowych itp. oraz przy własności 

osób trzecich. Za uszkodzone mienie będzie obciążony Wykonawca. W przypadku uszkodzenia 

roślin – Wykonawca wykona na własny koszt, w porozumieniu z Zamawiającym, nasadzenia 

rekompensujące straty. 

b) Pielenie krzewów i rabat kwiatowych oraz innych terenów wskazanych przez 

Zamawiającego na powierzchni wynoszącej do 3 000 m2, w lokalizacji wskazanej przez 

Zamawiającego. Prace będą polegały na usunięciu chwastów rosnących w skupinach krzewów, na 

rabatach kwiatowych, gazonach i innych miejscach wskazanych przez Zamawiajcego oraz 

spulchnieniu i wyrównaniu gleby wokół roślin. 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b1ddd5cb-b41f-45f6-ae5a-b42f68a542ab
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-b1ddd5cb-b41f-45f6-ae5a-b42f68a542ab
https://bip.zdiz.suwalki.pl/zamwienia_publiczne/tryb_podstawowy/
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c) Sadzenie do 100 szt. drzew w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Prace będą polegały na 

przygotowaniu miejsca nasadzeń zgodnie z lokalizacją wskazaną przez Zamawiającego, 

zaprawieniu dołu ziemią żyzną i nasadzeniu materiału szkółkarskiego, stabilizacji drzew poprzez 

opalikowanie, wykonaniu mis wokół nasadzonych drzew, obfitym podlaniu wodą. 

Materiały służące do wykonania nasadzeń drzew tj. materiał szkółkarski, ziemię do zaprawiania 

dołów, kołki, taśmę mocującą zapewnia Zamawiający. 

d) Wykonanie wymiany/rekultywację gruntu na powierzchni do 500 m2 przy ul. Wojczyńskiego 

1 (teren lotniska) w Suwałkach. Prace będą polegały na zebraniu darni wraz z gruntem na 

głębokości 40 cm; dosypaniu brakującej warstwy chłonnej, zagęszczenie; zasypanie warstwą 

humusu; wysiew trawy (nasiona typ autostrada) i wałowanie. Materiały służące do wykonania 

ww. prac zapewnia Wykonawca. 

3. Zgodnie z art. 101 ust. 4 ustawy Pzp w sytuacji, gdy w dokumentach opisujących przedmiot 

zamówienia, zawarto odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji 

technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 

ustawy Pzp a takim odniesieniom nie towarzyszyło wyrażenie „lub równoważne”, to Zamawiający 

dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym w każdej takiej normie, europejskiej ocenie 

technicznej, aprobacie, specyfikacji technicznej, systemowi referencji technicznych. W związku z 

powyższym należy przyjąć, że każdej: normie, europejskiej ocenie technicznej, aprobacie, 

specyfikacji technicznej, systemowi referencji technicznych występujących w opisie przedmiotu 

zamówienia towarzyszą wyrazy „lub równoważne". 

4. Zgodnie z art. 101 ust. 5 ustawy Pzp wykonawca, który powołuje się na rozwiązania 

równoważne opisywanym w tych dokumentach, jest obowiązany udowodnić, poprzez 

dołączenie do oferty stosownych przedmiotowych środków dowodowych, o których mowa w 

art. 104–107 ustawy Pzp, że proponowane rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają 

wymagania określone w opisie przedmiotu zamówienia. 

5. W przypadku, gdy opis przedmiotu zamówienia wskazuje w odniesieniu do niektórych 

materiałów lub urządzeń na znaki towarowe, patenty lub pochodzenie, źródła lub szczególny 

proces, który charakteryzuje produkt oznacza to, że są one podane przykładowo i oznaczają 

minimalne oczekiwane parametry jakościowe oraz wymagany standard. 

6. Za materiały lub urządzenia równoważne Zamawiający uzna takie, które posiadają parametry 

jakościowe i użytkowe, co najmniej na poziomie parametrów określonych w opisie przedmiotu 

zamówienia lub lepsze. 

7. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz zakres obowiązków Wykonawcy został 

określony w załączniku nr 10 do SWZ (wzór umowy), w załączniku nr 7 do SWZ. 

Usługi- kod CPV: 

77310000 - 6 usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych 

77314100 - 5 usługi w zakresie trawników  

77300000 - 3 usługi ogrodnicze 

90722300 - 7 usługi rekultywacji gruntu 

77211600 - 8 sadzenie drzew  

77312000 - 0 usługi usuwania chwastów  

 

Rozdział 4. Oferty częściowe 

Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. Podział na części zamówienia groziłby 

nadmiernymi trudnościami technicznymi i nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia oraz 

trudnościami w skoordynowaniu działań różnych wykonawców, co mogłoby poważnie zagrozić 

właściwemu wykonaniu zamówienia.   

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/sadzenie-drzew-8676
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-usuwania-chwastow-8692
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Rozdział 5. Informacja o możliwości lub wymogu złożenia oferty wariantowej 
 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

Rozdział 6. Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214  

ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy Pzp 

 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt. 7 i 8 

ustawy Pzp. 

 

Rozdział 7. Termin wykonania zamówienia 
 

Termin wykonania zamówienia: 15 miesięcy - od dnia 01 kwietnia 2025 r. do 30 czerwca 2026 r.   

 

Rozdział 8. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją 

niniejszego zamówienia publicznego  
 

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w walucie 

polskiej.  

 

Rozdział 9. Informacja o podwykonawcach  

1. Zamawiający zgodnie z art. 462 ustawy Pzp dopuszcza wykonanie części zamówienia przy 

udziale podwykonawców. 

2.  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia. 

3. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę firm 

podwykonawców. 

4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, o ile są 

już znane, podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców, 

zaangażowanych w takie usługi. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach 

w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców, 

którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust.1 ustawy Pzp, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać 

Zamawiającemu, iż proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je 

w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w 

trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

6. Podwykonawca zobowiązany jest do posiadania odpowiednich uprawnień, jeżeli jest to objęte 

przedmiotem zamówienia. 

7. Zapłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy za zrealizowanie części zamówienia nastąpi po 

przedstawieniu dowodów zapłaty wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom biorącym 

udział w realizacji odebranych usług. 
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8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za właściwe i terminowe wykonanie całego 

przedmiotu umowy, w tym także odpowiedzialność, za jakość, terminowość oraz 

bezpieczeństwo realizowanych zobowiązań wynikających z umów o podwykonawstwo. 

9. Obowiązkiem Wykonawcy jest dołączenie do każdej faktury przedkładanej Zamawiającemu 

oświadczeń Podwykonawcy i odpowiednio dalszych podwykonawców (wraz z kopiami 

wszystkich dokumentów wymienionych w oświadczeniu) potwierdzonych przez Wykonawcę o 

dokonaniu rozliczeń Wykonawcy z Podwykonawcą (i odpowiednio Wykonawcy, podwykonawcy 

z dalszymi podwykonawcami) za dany okres rozliczeniowy podlegający fakturowaniu. 

Rozdział 10. Wymagania, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp  

1. Zamawiający stosownie do art. 95 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie umowy o pracę wszystkich osób wykonujących czynności w 

zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonywanie tych czynności polega na wykonywaniu 

pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. 

z 2023 r. poz. 1465 ze zm.). 

2. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawców na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących czynności związane z koszeniem trawników, pieleniem roślin, 

sadzeniem drzew oraz rekultywacją gruntu.  

3. Wyjątkiem od powyżej wskazanej zasady będzie osobiste wykonywanie zamówienia przez 

osobę fizyczną, w tym również przedsiębiorcę prowadzącego indywidulaną działalność 

gospodarczą, w przypadku, którego nie będzie miał zastosowanie wymóg określony w art. 95 

ustawy Pzp. 

4. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 

wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 2 czynności. 

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do żądania: 

a) oświadczenia zatrudnionego pracownika; 

b) oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 

o pracę; 

c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika; 

d) innych dokumentów 

- zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 

zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika. 

5. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 2 czynności Zamawiający 

przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej w wysokości 

określonej w umowie w sprawie zamówienia publicznego. 

6. Niezłożenie przez wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie żądanych przez 

Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie, jako 

niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy 

o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 2 czynności.  
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Rozdział 11. Warunki udziału w postępowaniu  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  

z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, art. 109 ust. 

1 pkt. 4) ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego i spełniają warunki udziału w postępowaniu określone  

w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w zakresie spełnienia tego warunku. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Za spełnienie warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej Zamawiający 

uzna, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, 

wykonał należycie 1 usługę koszenia trawników o wartości zamówienia nie mniejszej niż 

50 000,00 zł.  

2. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana w oparciu  

o podmiotowe środki dowodowe. Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie 

wynikać, że stawiane warunki Wykonawca spełnił. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę 

na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. 

3. Zamawiający może zgodnie z art. 116 ust. 2 ustawy Pzp, oceniając zdolność techniczną lub 

zawodową, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych 

zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności 

zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia 

gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

4. Do przeliczenia wszystkich wartości finansowych, a występujących w innych walutach niż PLN 

Wykonawca zastosuje średni kurs Narodowego Banku Polskiego (NBP) opublikowany w dniu 

ukazania się ogłoszenia o niniejszym zamówieniu na stronie internetowej Zamawiającego. 

Średnie kursy walut dostępne są na stronie internetowej Narodowego Banku Polskiego pod 

następującym adresem: http://www.nbp.pl/. 

Rozdział  12. Podstawy wykluczenia z postępowania 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 

108 ust.1 ustawy Pzp, art. 109 ust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego: 

art. 108 ust.1 ustawy Pzp: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

http://www.nbp.pl/
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
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b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie, (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust. 

1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 

na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 

ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w 

spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w 

pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o 

zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, 

chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz 

z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w 

szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 

oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z 

wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może 

https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(228)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(250(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17337528?cm=DOCUMENT
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być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. 

art. 109 ust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp:  

W stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 

zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

3. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

1) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w 

art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego; 

2) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 

ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 

terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego; 

3) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 

1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 

i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 

24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 

agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.  

Rozdział 13. Oświadczenia i dokumenty, jakie zobowiązani są dostarczyć wykonawcy  

w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania 

braku podstaw wykluczenia (podmiotowe środki dowodowe) 

1. Do oferty Wykonawca dołączy oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiającego - zgodnie ze 

wzorem stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ.  

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa powyżej stanowią wstępne potwierdzenie, 

że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z 

postępowania. 
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3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień złożenia. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

1) Wykaz usług, wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz, których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz 

załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz, którego usługi zostały wykonane, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli 

wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów 

– oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 

nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy - załącznik nr 6 

do SWZ; 

2) Odpis albo informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji  

i Informacji o Działalności Gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w zakresie art. 

109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp. 

5. Wykonawca może, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

6. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

7. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik 

nr 9 do SWZ. 

8. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby ma potwierdzać, że stosunek łączący 

Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 

zasobów oraz określa, w szczególności:  

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach, którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 
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9. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności techniczne 

lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu oraz zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 

zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

10. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, 

który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za 

nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

11. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym 

przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

12. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby. 

13. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 

danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

14. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać Wykonawców do 

złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień 

ich złożenia. 

15. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub 

wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, 

aktualnych na dzień ich złożenia. 

16. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

17. Zamawiający nie wezwie Wykonawcy do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

jeżeli można je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w 

szczególności rejestrów publicznych, w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca 

wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust.1, dane umożliwiające dostęp do tych 

środków. 

18. W zakresie nieuregulowanym niniejszą SWZ lub ustawą Pzp do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych (Dz. U. z 2020 poz. 2415) oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
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informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz.U. z 2020 poz. 2452). 

Rozdział  14. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczpospolitej Polskiej  
 

1. Wykonawca mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej składa dokumenty zgodnie z przepisami rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U 

z 2020, poz. 2415 ze zm.). 

2. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej 

Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w rozdziale 13 ust. 4 pkt. 2 SWZ – składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie 

ogłoszono upadłość, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 

wierzycielami, jego działalność nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

3. Dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

4. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 

mowa powyżej, zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, 

złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał dotyczyć, nie ma 

przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 

administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, 

właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce 

zamieszkania osoby, której dokument miał dotyczyć. 

5. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 

Rozdział 15. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie (np. spółki cywilne, 

konsorcja) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za 

wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

3. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 
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4. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać: 

a) wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

b) Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, 

c) ustanowionego pełnomocnika oraz 

d) zakres jego umocowania. 

5. Pełnomocnictwo sporządza się, pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jeżeli Pełnomocnictwo, 

zostało sporządzone, jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - mocodawcy, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden z nich 

nie może podlegać wykluczeniu z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 108 

ust. 1 ustawy Pzp, art. 109 ust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp oraz w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 

2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.   

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunki, o 

których mowa w rozdziale 11 SWZ, Zamawiający będzie oceniał łącznie. 

8. Zgodnie z art. 117 ust.3 ustawy Pzp, w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane. 

9. W przypadku, o którym mowa w ust. 8, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają 

poszczególni Wykonawcy (załącznik nr 8 do SWZ). 

10. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o 

spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia składa każdy 

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te powinny potwierdzać 

spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w 

którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak 

podstaw wykluczenia. 

11. Wszelka korespondencja prowadzona będzie z Pełnomocnikiem. 

12. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana 

jako najkorzystniejsza, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

Rozdział 16. Wymagania dotyczące wadium   

----------------------------Nie dotyczy------------------------------- 

Rozdział 17.  Termin związania ofertą 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 27.03.2025 r. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do 
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wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, 

nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą. 

  

Rozdział 18. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu, których 

Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami; Wyjaśnienia treści SWZ. 

I.  Informacje ogólne: 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym  

a Wykonawcami odbywa się przy użyciu: 

Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl ; 

2. Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty e-mail: sekretariat@zdiz.suwalki.pl; 

j.misiurek@zdiz.suwalki.pl (nie dotyczy składania ofert w postępowaniu). 

3. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z 

Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz w komponencie edukacyjnym zamieszczonym w 

zakładce „Centrum Pomocy”, który umożliwia zapoznanie się ze wszystkimi funkcjonalnościami 

Platformy, instrukcjami interaktywnymi, a także z listą najczęściej zadawanych pytań („FAQ"), 

dostępnym pod adresem internetowym: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny. 

6. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/ konkursy”). 

7. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 

kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być 

zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452). 

8.  Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i 

przekazuje się jako załączniki. 

9. W przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie będą 

miały bezpośredniego zastosowania. 

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, przekazywane w 

postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: 

1) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub 

https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:sekretariat@zdiz.suwalki.pl
mailto:j.misiurek@zdiz.suwalki.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny
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2) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do 

komunikacji”). 

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 

r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

12. Komunikacja w postępowaniu (nie dotyczy składania ofert): 

1. Odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w 

zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). 

2. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności przekazywanie 

wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji 

umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 

załącznik”). W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje 

się do przesłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem 

podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

3. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” 

służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

4. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych, jako załączniki do jednego 

formularza). 

6. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia. 

13. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy  

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

14. Wykonawca ma obowiązek śledzić informacje na Platformie. Podstawowym źródłem informacji 

jest platforma e-Zamówienia, wszelkie fakultatywne powiadomienia za pomocą poczty e-mail 

obciążone są ryzykiem błędów związanych z działaniem serwerów pocztowych, na których 

działanie Zamawiający nie ma wpływu. 

II. Opis sposobu przygotowania i składania oferty: 

https://ezamowienia.gov.pl/
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1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 

postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. 

2. Opis sposobu przygotowania i składania oferty został opisany w rozdziale 20 SWZ. 

III. Wyjaśnienia i zmiany treści SWZ: 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie odpowiednio treści 

SWZ. 

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża termin 

składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 

wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia odpowiednio ofert. 

4. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w 

ust. 2 Zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiednio wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania odpowiednio ofert.  

5. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 4, nie wpływa na bieg terminu 

składania wniosku o wyjaśnienie treści odpowiednio SWZ. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie zamieszczona na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania.  

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. 

8. W przypadku, gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 

wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie ofert, 

Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie.  

9. Zamawiający poinformuje wykonawców o przedłużonym terminie składania odpowiednio ofert  

przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której 

została odpowiednio udostępniona SWZ. 

10. W przypadku, gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 

zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia. 

11. Zamawiający nie przewiduje zwoływania zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia 

wątpliwości dotyczących treści SWZ. 

12. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako 

obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

Rozdział 19. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z wykonawcami 

1. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia: 

 Sprawy procedury - Joanna Misiurek – tel. 87 565 99 21 

 Sprawy dot. opisu przedmiotu zamówienia, merytoryczne – Marzanna Matulewicz- tel. 

87 565 99 36; Waldemar Złotnik - tel. 512 333 330 

Zarząd Dróg i Zieleni w Suwałkach, ul. Sejneńska 82, 16-400 Suwałki 

Godziny urzędowania: 7: 00 – 15: 00 od poniedziałku do piątku. 
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Rozdział 20.  Opis sposobu przygotowania ofert oraz wymagania formalne dotyczące 

składania oświadczeń i dokumentów 

1. Forma oferty: 

1) Ofertę, zgodnie z art. 63 ust.2 ustawy Pzp w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

sporządza się pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej, opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby 

upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  

Uwaga: Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny i nie jest tym samym, co 

podpis własnoręczny.  

Informacje o podpisie zaufanym można uzyskać na stronie: 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany. 

Informacje o podpisie osobistym można uzyskać na stronie: 

https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty. 

2) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formie elektronicznej – zaleca się 

sporządzenie oferty i oświadczeń w formacie PDF i podpisanie podpisem w formacie PadES. 

W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiający może nie mieć możliwości 

zapoznania się z ofertą, co może spowodować jej odrzucenie. 

3) Wykonawca przygotowuje ofertę w oparciu o edytowalny wzór „Formularza ofertowego”, 

stanowiący Załącznik nr 1 do SWZ, udostępniony przez Zamawiającego na Platformie e-

Zamówienia i zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje 

podstawowe” – „Pozostałe dokumenty postępowania”. Zamawiający nie udostępnia tzw. 

formularza systemowego generowanego przez platformę e-Zamówienia. 

4) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

5) Wykonawca, który zamierza wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca" na Platformie. Aby złożyć ofertę, 

Wykonawca (posiadający jednocześnie konto Supervisora) musi nadać odpowiednie 

uprawnienia. W tym celu należy się zalogować, kliknąć w ikonę zębatki (znajdującą się w 

prawym górnym rogu strony głównej), z menu wybrać opcję „Panel zarządzenia", a 

następnie wybrać kafelek „Administrowanie użytkownikami". W kolumnie „Akcje" 

(znajdującej się z prawej strony wiersza z wybranym użytkownikiem), należy kliknąć 

„Zmień role w podmiocie". Zostanie wyświetlone okno „Dodaj lub odbierz rolę 

użytkownikowi", w którym należy zaznaczyć lub odznaczyć właściwe role, w których ma 

występować użytkownik (w przypadku złożenia oferty jest to rola: „Składanie 

ofert/wniosków/prac konkursowych"). Po wprowadzeniu zmian, należy kliknąć przycisk 

„Zaktualizuj". Po dokonaniu zmian, należy wylogować się, a następnie ponownie zalogować 

na konto Wykonawcy. Szczegółowe informacje na temat zarządzania kontem przez 

Supervisora, znajdują się w instrukcji interaktywnej, dostępnej pod adresem internetowym: 

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2020/11/ZZKPS-5.2.pdf 

6) Składanie ofert na Platformie e-Zamówienia następuje za pośrednictwem Modułu Ofert i 

Wniosków (MOW) Platformy e-Zamówienia. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem 

zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na 

konto Wykonawcy.  

7) Wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 

użytkownika, wypełnić elektronicznie danymi wymaganymi przez Zamawiającego i 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty.
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2020/11/ZZKPS-5.2.pdf
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ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika w formacie PDF oraz podpisać 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Wypełnionego i podpisanego Formularza ofertowego nie należy przetwarzać 

dalej innymi programami. 

8) Ofertę stanowi wypełniony i podpisany przez Wykonawcę Formularz ofertowy - 

sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ. W przypadku wspólnego 

ubiegania się przez Wykonawców o zamówienie (konsorcjum, spółki cywilne), należy złożyć 

jeden wspólny Formularz ofertowy. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za 

nieprawidłowe lub nieterminowe złożenie oferty, w szczególności Zamawiający nie 

odpowiada za ujawnienie przez Wykonawcę treści swojej oferty przed upływem terminu 

składania i otwarcia ofert, poprzez złożenie jej w formie pliku niezaszyfrowanego, w 

niewłaściwej zakładce (np. jako treść pytań). Nieprawidłowe złożenie oferty przez 

Wykonawcę nie stanowi podstawy żądania unieważnienia postępowania. Zaleca się, aby 

utworzyć konto Wykonawcy i rozpocząć składanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem. 

9) Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę" system prezentuje okno składania oferty umożliwiające 

przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola typu drag&drop 

(„przeciągnij" i „upuść"), które służą do dodawania plików: pole „Wypełniony formularz 

oferty, pole „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę".  

10) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) Wykonawca dodaje pozostałe pliki 

stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

11) Formularz ofertowy (PDF) podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym dla pliku PDF formatem 

podpisu jest PADES. Można także podpisać typem podpisu wewnętrznym (otaczającym). 

Podpisanie formularza ofertowego podpisem zewnętrznym jest także możliwe. W tym 

przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

12) Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które zgodnie z 

ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie, są opatrzone przez Wykonawcę kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone 

podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego (otaczającego). 

13) W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

14) Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa 
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należy dodać w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 

Wykonawcę”. 

15) Po prawidłowym przekazaniu plików oferty wyświetlana jest informacja o pozytywnym 

przyjęciu oferty przez System. 

16) System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru 

oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym 

Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy 

w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

17) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

18) Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

19) Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj 

ofertę”. 

20) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą 

to 250 MB. 

2. Wymagania formalne dotyczące składania oświadczeń i dokumentów: 

1) Oświadczenia, podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, pełnomocnictwa, sporządza się w postaci 

elektronicznej.  

Zaleca się sporządzenie oświadczeń w formacie PDF i podpisanie podpisem w formacie 

PadeES. W przypadku zastosowania innego formatu Zamawiający może nie mieć 

możliwości zapoznania się z ofertą, co może spowodować jej odrzucenie. 

2) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenia oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe oraz pełnomocnictwo przekazuje 

się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Podpis osobisty to 

nie jest podpis odręczny, to podpis oparty o warstwę elektroniczną dowodu osobistego;  

3) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 

wystawione przez upoważnione podmioty, jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

4) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa powyżej, dokonuje w przypadku: 

a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 

dotyczą; 

b) przedmiotowe środki dowodowe, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

Pzp lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – odpowiednio Wykonawca lub 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

c) pełnomocnictwa – mocodawca. 
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5) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  

o którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz. 

6) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 

dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

7) Podpisy: 

a) Formularz oferty musi być podpisany przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia), zgodnie z 

formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym 

dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela 

Wykonawcy. W przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba posiadająca Pełnomocnictwo musi 

ono zawierać zakres upełnomocnienia. 

b) Upoważnienie osób podpisujących ofertę wynikać musi bezpośrednio z dokumentów 

dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z 

dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru) to do 

oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego 

upoważnione.  

8) Tajemnica przedsiębiorstwa: 

a) Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U.    

z 2022 r. poz. 1233 z póź.zm.), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których 

mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

b) Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykazał/udowodnił, że zastrzeżone informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności, gdy: 

 wykaże/oświadczy, że informacje te nie zostały nigdzie upublicznione, 

 wykaże, że stanowią one wartość techniczną lub/i technologiczną lub/i organizacyjną 

przedsiębiorstwa lub/i inne informacje posiadają wartość gospodarczą, 

 wykaże jakie podjął działania w celu zachowania ich poufności. 

Sam fakt oznakowania pliku „tajemnica przedsiębiorstwa” nie wyczerpuje znamion 

wykazania działania zachowania ich poufności. 

c) Sposób przekazywania dokumentów elektronicznych zawierających informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa: 

Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 

stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. W przypadku zastrzeżenia części oferty, jako 

tajemnica przedsiębiorstwa Wykonawca winien załączyć do oferty stosowne wyjaśnienia 
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mające wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

3. Informacje pozostałe: 

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w 

szczególności koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

2) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę 

powinien być czytelny. 

3) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz 

dokumenty lub oświadczenia zostały sporządzone w językach obcych należy dołączyć 

tłumaczenie na język polski. 

4) zaleca się sporządzenie oferty i oświadczeń w formacie PDF i podpisanie podpisem w formacie 

PAdES. 

5) nie zaleca się stosowania podpisu zewnętrznego XADES (2 pliki do przekazania), 

6) Pełnomocnik nie może poświadczać za zgodność skanu swojego pełnomocnictwa. 

7) po podpisaniu pliku, a przed jego wysłaniem do Platformy Wykonawca powinien upewnić się, że 

plik jest prawidłowo podpisany, a jego weryfikacja jest pozytywna.  

8) wiele różnych niepodpisanych dokumentów w formacie PDF można scalić w jeden plik PDF a 

następnie go podpisać jednym podpisem w formacie PADES.  

9) Wykonawca nie powinien najpierw drukować formularzy, podpisywać ich ręcznie, a następnie 

skanować i na końcu podpisywać elektronicznie. Wystarczy od razu wypełnić elektronicznie, 

zapisać jako PDF i podpisać wymaganym podpisem elektronicznym.  

10) w przypadku stosowania przez Wykonawcę podpisu zaufanego, plik po podpisaniu nie może być 

większy niż 10Mb. 

11) podpis osobisty nie jest to podpis odręczny. To podpis oparty o warstwę elektroniczną dowodu 

osobistego. 

4. Wykonawca załącza do oferty zaszyfrowane wg. Instrukcji systemu platformy e-Zamówienia 

następujące dokumenty: 

1) Wypełniony i podpisany przez osobę (osoby) upoważnioną do składania oświadczeń woli  

w imieniu Wykonawcy Formularz Ofertowy- na załączniku nr 1 do SWZ; 

2) Wypełniony i podpisany przez osobę (osoby) upoważnioną do składania oświadczeń woli  

w imieniu Wykonawcy Formularz cenowy- na załączniku nr 2 do SWZ; 

3) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu - zgodnie z załącznikiem nr 3 do SWZ; 

4) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik; 

Pełnomocnictwo musi być złożone w formie oryginału tj. pełnomocnictwo należy przesłać w 

formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym osoby to tego upoważnionej. W przypadku, gdy Wykonawca będzie dysponował 

jedynie pełnomocnictwem w formie pisemnej, przekazuje cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym mocodawcy, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz; 
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5) Wypełniony i podpisany przez osobę/osoby upoważnioną do składania oświadczeń woli 

Zobowiązanie innego podmiotu (jeżeli dotyczy) - wzór oświadczenia załącznik nr 9 do SWZ; 

6) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia oświadczenie Podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego 

zasoby - załącznik nr 4 do SWZ. 

7) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

8) W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o 

niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, składa każdy z 

Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu- wzór oświadczenia załącznik nr 3 do SWZ; 

9) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na 

zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji, których te zdolności są 

wymagane. W tej sytuacji Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni 

Wykonawcy – wzór oświadczenia załącznik nr 8 do SWZ; 

10) Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa (jeżeli dotyczy); w przypadku zastrzeżenia 

części oferty jako tajemnica przedsiębiorstwa Wykonawca winien załączyć do oferty stosowne 

wyjaśnienia mające wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; 

5. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zostanie wezwany do złożenia dokumentów  

z rozdziału 13 ust. 4 SWZ. 

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 

zamiast dokumentów z rozdziału 13 ust. 4 pkt. 2 SWZ - składa dokumenty z rozdziału 14 SWZ. 

Rozdział 21. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę należy w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.02.2025 r., do godziny 09:00. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 26.02.2025 r. o godzinie 10:00. 

3. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4. Otwarcie ofert następuje poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie ofert. 

5. Zamawiający niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

6. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości otwarcia 

ofert w terminie wskazanym powyżej, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania.  
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7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za:  

1) złożenie przez Wykonawcę oferty po terminie składania ofert; 

2) złożenie oferty w sposób inny niż określa niniejsza SWZ. 

 

Rozdział 22.  Opis sposobu obliczania ceny 
 

1. Cena ofertowa winna spełniać wymogi ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach 

towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 168) a w szczególności jej art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2, 

który stanowi, że „cena to wartość wyrażona w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest 

obowiązany zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od 

towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów sprzedaż 

towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. 

Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową”. 

2. Każdy Wykonawca dokona wyceny własnej, uwzględniając ustalenia SWZ,  

oraz posiadaną wiedzę techniczno – ekonomiczną. 

3. Ceny należy podać w złotych polskich w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku. 

4. Wykonawca określi cenę za realizację zamówienia poprze wskazanie w Formularzu ofertowym - 

Załącznik nr 1 do SWZ łącznej ceny netto, podatku VAT oraz ceny brutto za realizację całości 

przedmiotu zamówienia. Dodatkowo Wykonawca wskaże ceny poszczególnych elementów 

składających się na przedmiot zamówienia. 

5. Wykonawca określi w Formularzu cenowym - Załączniku nr 2 do SWZ cenę jednostkową netto 

odpowiednio do jednostki miary w rozumieniu przepisów o miarach, Wartość netto, podatek VAT, 

Wartość brutto oraz łączną wartość oferty netto, podatek VAT oraz łączną wartość brutto oferty. 

6. Wszystkie błędy ujawnione w dokumentacji, Wykonawca powinien zgłosić Zamawiającemu 

przed terminem składania ofert. 

7. Wykonawca, uwzględniając wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej Specyfikacji, 

powinien w cenie oferty ująć wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

8. W celu prawidłowego sporządzenia oferty zaleca się Wykonawcy dokonania oględzin miejsca 

wykonywania usługi oraz uzyskanie wszelkich niezbędnych informacji, co do ryzyka, trudności i 

wszelkich innych okoliczności, jakie mogą wystąpić w trakcie realizacji zamówienia. 

Dochodzenie roszczeń po podpisaniu umowy z tytułu nieuwzględnienia przez Wykonawcę 

wszystkich okoliczności nie będzie stanowić podstawy do dodatkowego wynagrodzenia oraz 

przedłużenia terminu wykonania przedmiotu umowy. 

9. Tam, gdzie w dokumentach zamówienia zostało wskazane pochodzenie (marka, znak towarowy, 

producent, dostawca) materiałów lub normy, aprobaty, specyfikacje i systemy, Zamawiający 

dopuszcza oferowanie materiałów lub rozwiązań równoważnych pod warunkiem, że zapewnią 

uzyskanie parametrów technicznych nie gorszych od założonych w wyżej wymienionych 

dokumentach. 

10. Omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny zostaną poprawione przez Zamawiającego  

w sposób określony w art. 223 ustawy Pzp. 

11. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia określone zostały we wzorze 

umowy – w Załączniku nr 10 do SWZ. 

12. Cena może być tylko jedna; nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty winny 

być od razu ujęte w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną 
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ostateczną, bez konieczności dokonywania przez Zamawiającego przeliczeń itp. działań w celu 

jej określenia. 

13. Jeżeli wykonawca złoży ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w 

celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i 

usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

14. Wykonawca, składając ofertę, ma obowiązek: 

a) poinformować Zamawiającego czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego,  

b) wskazać nazwę (rodzaj) towaru i usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić 

do powstania obowiązku podatkowego; 

c) wskazać wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, bez 

kwoty podatku oraz wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która będzie miała 

zastosowanie, zgodnie z wiedza wykonawcy. 

15. Wzór Formularza ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W 

przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść 

formularza.   

16. Oferent powinien ująć w podanym w ofercie wynagrodzeniu wszystkie czynności i wymagania 

podane przez Zamawiającego oraz wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego i kompletnego 

wykonywania przedmiotu zamówienia. 

Rozdział 23. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Ocenie podlegać będą oferty nieodrzucone. 

2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny ofert 

przypisując im odpowiednią wagę procentową: 

 

 

L.p. Kryterium Waga Sposób oceny 

1. Cena - C 60% 

C = (C minimalna/C badana) x 60 

punktów, przy czym 1% odpowiada 1 

punktowi 

2. 

Czas przystąpienia do 

prac od momentu 

zlecenia- Z 

40% 

Czas przystąpienia do prac od 

momentu wysłania zlecenia przez 

Zamawiającego w skali 0, 20, 40 

punktów, przy czym 1% odpowiada 1 

punktowi 

 

a) Przyjmuje się, że najwyższą ilość punktów w kryterium Cena (C), tj. 60 pkt., otrzyma 

najniższa wśród cen zawartych w ofertach, ceny pozostałych ofert punktowane będą  

w oparciu o wzór: 

 

C = (C minimalna/C badana) x 60  
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b) Przy obliczaniu liczby punktów w kryterium Czas przystąpienia do prac od momentu 

zlecenia (Z), Zamawiający zastosuje następujące wyliczenie: 

 jeżeli Wykonawca przystąpi do prac w ciągu 24 godzin od momentu wysłania zlecenia przez 

Zamawiającego – otrzyma 40 punktów; 

 jeżeli Wykonawca przystąpi do prac w ciągu od 25 godzin do 36 godzin od momentu 

wysłania zlecenia przez Zamawiającego – otrzyma 20 punktów; 

 jeżeli Wykonawca przystąpi do prac w ciągu od 37 godzin do 72 godzin od momentu 

wysłania zlecenia przez Zamawiającego – otrzyma 0 punktów.  

 

Maksymalny czas przystąpienia do prac wynosi 72 godziny od momentu wysłania zlecenia 

przez Zamawiającego. 

 

W tym celu Wykonawca w Formularzu ofertowym - Załącznik nr 1 do SWZ, powinien 

wpisać/zaznaczyć, w jakim czasie od momentu wysłania zlecenia przez Zamawiającego 

przystąpi do wykonania prac.  

 

Jeżeli Wykonawca nic nie wpisze/zaznaczy w wyznaczonym miejscu w Formularzu 

ofertowym, Zamawiający uzna, że Wykonawca przystąpi do prac w ciągu do 72 godzin od 

momentu wysłania zlecenia przez Zamawiającego i przyzna 0 punktów w tym kryterium. 

Jeżeli Wykonawca w formularzu ofertowym zadeklaruje czas przystąpienia do pracy powyżej 

72 godzin od momentu wysłania zlecenia przez Zamawiającego, Zamawiający odrzuci jego 

ofertę, jako niezgodną z SWZ. 

Kryteria będą rozpatrywane na podstawie deklaracji złożonej przez Wykonawcę w Formularzu 

Ofertowym. 

Ocena oferty oznaczona literą „W” stanowi sumę uzyskanych punktów w poszczególnych 

kryteriach jej oceny. 

W= C + Z  

Za najkorzystniejszą uważać się będzie ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów. 

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z 

matematycznymi zasadami zaokrąglania (końcówki poniżej 0,005 pkt pomija się a końcówki 

0,005 i wyższe zaokrągla się do 0,01 pkt). 

Ocena w zakresie kryteriów zostanie dokonana na podstawie wypełnionego „Formularza oferty” i 

złożonej w nim deklaracji Wykonawcy. 

 

Rozdział 24. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Wykonawcę będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

2. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni – jeżeli zostało wysłane w inny sposób. 

3. Zgodnie z art. 308 ust. 3 ustawy Pzp Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem 

terminów wskazanych w pkt. 2 jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w 

trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 
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4. Jeżeli Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych 

w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić 

postępowanie. 

5. Zamawiający wymaga, aby umowa konsorcjum: 

1) określała sposób reprezentacji wszystkich podmiotów oraz upoważniała jednego z członków 

konsorcjum – głównego partnera (Lidera) do koordynowania czynności związanych z 

realizacją umowy, 

2) stwierdzała o odpowiedzialności solidarnej partnerów konsorcjum, za całość podjętych 

zobowiązań w ramach realizacji przedmiotu zamówienia, 

3) oznaczała czas trwania konsorcjum obejmujący okres realizacji przedmiotu zamówienia, 

4) określała cel gospodarczy obejmujący swoim zakresem przedmiot zamówienia, 

5) wykluczała możliwość wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego 

członków do czasu wykonania zamówienia, 

6) określała sposób współdziałania podmiotów, 

7) określała szczegółowy podział czynności do wykonania przez poszczególnych partnerów 

konsorcjum, 

8) określała szczegółowe zasady rozliczania się pomiędzy partnerami konsorcjum za 

wykonywanie przedmiotu zamówienia (wyklucza się płatności przez Zamawiającego dla 

każdego z partnerów z osobna – wystawcą faktury ma być pełnomocnik konsorcjum). 

6. Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie, przed podpisaniem umowy przedłoży 

dokument potwierdzający zawarcie umowy ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej na 

kwotę minimum 50 000,00 zł. Dokument stanowić będzie materiał pomocniczy do rozliczeń 

między Wykonawcą i Zamawiającym.  

7. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane 

przez Zamawiającego, jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z 

przyczyn leżących po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, będzie 

skutkowało zatrzymaniem przez Zamawiającego wadium (jeżeli było wymagane). 

 

Rozdział 25. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 

1. Na podstawie art. 449 ustawy Pzp Zamawiający wymaga wniesienia przez Wykonawcę, 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

umowy. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana będzie musiał wnieść zabezpieczenie należytego 

wykonania umowy w wysokości 5 % ceny całkowitej podanej w formularzu ofertowym 

przez Wykonawcę.  

4. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy można wnieść w formach wymienionych w art. 

450 ust. 1 ustawy Pzp: 

a) pieniądzu; 

b) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – 

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym;  

c) gwarancjach bankowych; 
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d) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

e) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy  

z dnia 9 listopada 2000 r o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

5. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

w formach wymienionych w art. 450 ust. 2 ustawy Pzp. 

6. Oryginał dokumentu potwierdzającego wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

musi być dostarczony do Zamawiającego przed podpisaniem umowy. 

7. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca zobowiązany będzie wpłacić przelewem na 

rachunek bankowy Zamawiającego: Zarządu Dróg i Zieleni w Suwałkach w Banku PKO SA 

O/Suwałki nr 08 1240 3363 1111 0010 4425 3775 z podaniem tytułu wpłaty: zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy - „Zabiegi pielęgnacyjne na terenach zieleni miasta Suwałk w 

2025 – 2026 roku ”. 

8. Wykonawca zobowiązany będzie przed podpisaniem umowy uzgodnić treść gwarancji z 

Zamawiającym. 

9. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone w gwarancjach i poręczeniach nie może 

zawierać żadnych warunków spełnienia przez Zamawiającego oraz ograniczeń (wykluczeń z 

odpowiedzialności) oprócz przewidzianych ustawą, nazewnictwo użyte w powyższych 

dokumentach ma odpowiadać brzmieniu w ustawie. 

10. Jeżeli okres, na jaki ma zostać wniesione zabezpieczenie, przekracza 5lat, zabezpieczenie w 

pieniądzu wnosi się na cały ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi się na okres nie 

krótszy niż 5 lat, z jednoczesnym zobowiązaniem się wykonawcy do przedłużenia zabezpieczenia 

lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy. 

11. Zwrot wniesionego zabezpieczenia nastąpi zgodnie z art. 453 ustawy Pzp. 

 

Rozdział 26. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we Wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 10 do 

SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym we wzorze 

umowy, o którym mowa w pkt 1. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

Rozdział 27. Klauzula Informacyjna RODO  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 

informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zarząd Dróg i Zieleni w Suwałkach,  

z siedzibą: ul. Sejneńska 84, 16-400 Suwałki, reprezentowany przez Dyrektora Zarządu Dróg  
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i Zieleni w Suwałkach, z którym można się kontaktować pisemnie na adres siedziby  

(ul. Sejneńska 82, 16-400 Suwałki), pod adresem e-mail sekretariat@zdiz.suwalki.pl, na adres 

elektronicznej skrzynki podawczej (ESP) na ePUAP:/ZDIZsuwalki/esp lub telefonicznie pod nr: 

(87) 566 78 55, (87) 567 57 32. 

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym możesz się skontaktować we 

wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania twoich danych osobowych oraz korzystania z 

przysługujących ci praw związanych z przetwarzaniem danych. Kontakt tel. (87)  567 57 32,  

e-mail iod@zdiz.suwalki.pl, pisemnie na adres Administratora.   

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr DZP.271.2.2025 pn.: 

„Zabiegi pielęgnacyjne na terenach zieleni miasta Suwałk w 2025 – 2026 roku” prowadzonym 

w trybie podstawowym bez negocjacji (art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp); 

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.   

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp.  

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

8) Posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;   

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO. 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1  

lit. c RODO. 

__________________________________________________________________  

− * Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

− ** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

mailto:sekretariat@zdiz.suwalki.pl
mailto:iod@zdiz.suwalki.pl
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Rozdział 28. Inne informacje 

1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej. 

3. Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

4. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

5. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, zgodnie z art. 226 ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

7. Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej, o których mowa w art. 131 ust. 2 

pkt 1 i 2 ustawy Pzp. 

8. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości zaistnienia jednej z sytuacji 

określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69, tym samym nie przewiduje komunikowania się 

Zamawiającego z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

Rozdział 29. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  

w toku postępowania o udzielenie zamówienia 

1. Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przysługują środki 

ochrony prawnej przewidziane w ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024, poz. 1320 ze zm.). 

2. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, uczestnikowi konkursu a także innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia lub nagrody w konkursie 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy – zgodnie z działem IX ustawy Pzp. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorstw. 

4. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z 

jego treścią przed upływem tego terminu. 

6. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

7. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 
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2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 

jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, 

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość 

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

9. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

10. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 

ustawy z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

11. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych". 

12. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

13. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

14. Sąd rozpoznaje sprawę niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie miesiąca od dnia 

wpływu skargi do sądu. 

15. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje skarga 

kasacyjna do Sądu Najwyższego. 

 

                       Zatwierdzam: 
                         

      Dyrektor 

      Zarządu Dróg i Zieleni w Suwałkach 

       mgr inż. Tomasz Drejer 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 Suwałki, dnia 12.02.2025 r. 


