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I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

1.

II.

Podkarpacki Osrodek Doradztwa Rolniczego

ul. Suszyckich 9, 36-040 Boguchwata

NIP: 517-01-09-885

Tel. 17 87-01-507; faks 17 87-01-502;

Poczta elektroniczna (e-mail): boguchwala@podrb.pl;

Adres internetowy zamawiajgcego: www.podrb.pl;

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://ezamowienia.gov.pl

Godziny urzedowania: pn.- pt. 730 — 1530

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamodéwienia, bedg udostepniane na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Tryb udzielenia zamodéwienia.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt
2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
1320), zwang dalej Pzp.

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia w dalszej czeSci tekstu okreslana bedzie skrotem
SWZ”.

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem sprawy:
ZG.261.15.2024. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac
sie na wyzej podane oznaczenie sprawy.

Niniejsza SWZ ze wszystkimi zatgcznikami oraz ewentualnymi poézZniejszymi
uzupetnieniami stanowi komplet materiatéw niezbednych do przygotowania oferty. Jej
oryginat podpisany przez osobe uprawniong dostepny jest w formie papierowej w siedzibie
Zamawiajacego. W wersji elektronicznej SWZ udostepniona jest na stronie internetowe;j
Zamawiajacego oraz stronie internetowej prowadzonego postepowania.

. Przed terminem skladania ofert Wykonawcy winni sprawdzi¢ ponownie zawartos¢

umieszczonych na stronie internetowej, w ramach niniejszego postepowania
dokumentow, w celu zapoznania sie z treScia ewentualnych odpowiedzi lub
wyjasnien, albo innymi wprowadzonymi zmianami. Za zapoznanie sie z calo$cia
udostepnionych dokumentéw odpowiada Wykonawca.

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1.
1)

2)
3)
4)
5)
6)

Przedmiotem zamowienia jest:

Sktad, tamanie, obrobka graficzna zdje¢ wraz z projektem graficznym oktadki kolorowej
oraz druk z wykonczeniem introligatorskim miesiecznika ,Podkarpackie WiadomoSci
Rolnicze”,

Druk dodatkowych stron do miesiecznika ,Podkarpackie Wiadomosci Rolnicze”,

Druk oraz opracowanie projektu graficznego wktadki do miesiecznika,

Druk oraz opracowanie projektéw graficznych wktadki ,Rynek Rolny”,

Druk afiszy w formacie A2 i A3,

Druk zaproszen w formacie A4,
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7) Druk kalendarzy $ciennych,

8) Projektidruk oktadek kolorowych do wydawnictw tematycznych PODR,
9) Druk $rodkéw broszur,

10) Druk kartek $wigtecznych,

11) Druk zaswiadczen,

12) Druk plakatdw,

13) Druk ulotek.

No

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia i minimalne wymagania jego dotyczace zawiera

SOPZ, ktéry stanowi zatgcznik Nr 1 do SWZ.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje rowniez dostawe drukow wedtug dostarczonego

rozdzielnika do siedziby Zamawiajacego.

Klasyfikacja przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamdwien:

79800000-2 - Ustugi drukowania i powigzane

79811000-2 - Ustugi drukowania cyfrowego

79820000-8 - Ustugi zwigzane z drukowaniem

79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych oraz w postaci

katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy dopuszcza powierzenie wykonania zamdéwienia podwykonawcom. W takim

przypadku Zamawiajacy Zada wskazania przez Wykonawce w swojej ofercie czesci

zamoéwienia, ktérg zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych

podwykonawcow, jezeli sa juz znani. Niedopetnienie ww. obowigzku oznacza¢ bedzie, iz

Wykonawca deklaruje wykonanie catego przedmiotu zamdéwienia samodzielnie.

Powierzenie czeSci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg prowadzone beda w ztotych polskich.

Zamawiajacy nie dzieli niniejszego zamdwienia na czeSci.

Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Zamawiajacy okres$la, iz czynnos$ci bezposrednio zwigzane

z realizacjg przedmiotu zamoéwienia, tj.:

a) druk i oprawa materiatéw drukowanych (obejmuje rowniez obstuge urzadzen),

b) sktadanie, pakowanie materiatéw drukowanych,

c) koordynowanie czynno$ci zwigzanych z realizacjg zamowienia,

maja by¢ wykonywane przez osoby zatrudnione na umowe o prace w trakcie realizacji

zamoOwienia.

W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie

umowy o prace os6b wykonujacych wskazane powyzej czynno$ci w zakresie realizacji

zamoOwienia, Zamawiajacy przewiduje w trakcie realizacji zamdéwienia mozliwo$¢ zZgdania

w szczeg6lnosci:

a) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

b) o$wiadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy o prace,

c) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,

d) innych dokumentéw,

zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na

podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci: imie i nazwisko zatrudnionego pracownika,

date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace, zakres obowigzkéw pracownika.
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Zamawiajacy najpézniej w dniu podpisania umowy, zada przedtozenia przez Wykonawce
wykazu os6b zatrudnionych na umowe o prace, majgcych realizowa¢ przedmiot
zamoOwienia. Wykaz ma zawiera¢ nastepujace informacje: imiona i nazwiska, daty zawarcia
umoéw, rodzaj umOw o prace oraz wymiar etatu os6b zatrudnionych na umowe o prace.
Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje
Pracy. Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez mozliwo$¢ zZadania zanonimizowanych
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem kopii umoéw o prace zatrudnionych
pracownikéw oraz zanonimizowanych zaswiadczen Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, potwierdzajacych optacanie przez
Wykonawce lub Podwykonawce sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne z tytutu
zatrudnienia na podstawie umoéw o prace. Sankcjg z tytutu niespelnienia wymagan
Zamawiajgcego w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
czynnoSci podczas realizacji zadan wynikajacych z opisu przedmiotu zamoéwienia, bedzie
naliczenie Wykonawcy kary umownej, w wysokosci 1 000,00 zt (stownie: jeden tysiac
ztotych 00/100) za kazdy stwierdzony przypadek niezatrudnienia na umowe o prace lub za
kazdy przypadek nieutrzymania ciggtosci zatrudnienia na umowe o prace (kara moze by¢
wielokrotnie ponawiana).

9. Zamawiajgcy nie wymaga sktadania przedmiotowych srodkéw dowodowych.

10. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wyboru oferty po przeprowadzeniu negocjacji. Do
negocjacji zaprosi wowczas trzech Wykonawcéw, ktérych oferty beda najwyzej oceniowne.

11. Zamawiajacy nie przewiduje:
a) zawarcia umowy ramowej,
b) przeprowadzania aukcji elektronicznej,
) udzielenia zamowienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp,
d) zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Termin wykonania zamoéwienia: sukcesywnie - od dnia podpisania umowy do 31 stycznia
2026r.

V. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia.

1. Zamawiajacy nie stawia warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych:
a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
b) uprawnien do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j.

2. Zamawiajacy wymaga od wykonawcOw spetnienia warunku dotyczacego:

1) ZdolnoSci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy uzna spetnienie warunku, jezeli
Wykonawca wykaze sie doSwiadczeniem w wykonaniu (lub wykonywaniu w przypadku
$Swiadczen okresowych lub ciggtych) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co
najmniej dwoch ustug polegajacych na graficznym opracowaniu i wydaniu pozycji
poligraficznych barwnych (biuletyn/czasopismo), ilustrowanych fotografiami, o
nakladzie, kazdego z nich co najmniej 1 000 egzemplarzy, odpowiadajacych swym
rodzajem przedmiotowi niniejszego zamowienia, o wartosci co najmniej 80 000 z1
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brutto kazda, wraz z dowodami, ze ustugi te byly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sg referencje badz inne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty lub sa wykonywane, a w jezeli z uzasadnione;j
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy.

3. 0 udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 5), pkt 7), pkt 8) i pkt 10) ustawy oraz art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2023r. poz. 129 ze zm.) - dalej zwanej ustawg sankcyjna.

4. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, polega¢ na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go
z nimi stosunkéw prawnych.

5. Zgodnie z art. 118 ust. 3 Pzp Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji danego zamo6wienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze
wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw. Wzoér zobowigzania, o ktdrym mowa stanowi zatacznik nr 3 do SWZ.

6. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktdre zostaty przewidziane wzgledem wykonawcy.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajacego zasoby nie
potwierdzajg speiniania przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, Ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8. Oceniajac zdolnos$¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajacy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznac, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie
przez Wykonawce sprzecznych interesow, w szczegdlnoSci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia  gospodarcze
Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

9. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotoéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on
w danym zakresie na zdolnoSciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

10. Zamawiajagcy wykluczy wykonawce w  przypadku zaistnienia okoliczno$ci
przewidzianych postanowieniami art. 108 ust. 1 ustawy PZP.

11. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5,7,8
i 10 ustawy Pzp, tj:

1) ktéory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$¢, w szczegoblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal zamowienie, co zamawiajacy
jest w stanie wykazac¢ za pomoca stosownych dowodéw,

2) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywal, istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub umowy
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koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

3) ktéory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji, Ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto miec¢ istotny
wpltyw nadecyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych sSrodkéw dowodowych;

4) ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w
btad, co mogto miec¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

12. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

13. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. Przepisy dotyczace
wykonawcy w zakresie podstaw wykluczenia stosuje sie odpowiednio do wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia.

14. Warunek nie podlegania wykluczeniu musza réwniez spetnia¢ podmioty, na ktérych zasoby
powotuje sie Wykonawca, a takze podwykonawcy bedacy podmiotami udostepniajacymi
zasoby, ktorym Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia.

15. Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach, w przypadku wystgpienia ktérejkolwiek z okre$lonych w niej przestanek,
tj:

- wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu S$rodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o0 szczeg6lnych rozwigzaniach;

- ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach;

- ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3. Ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach.

VI. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych.

1. O$wiadczenie Wykonawcy, o speinianiu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia z postepowania - wedtug zatgczonego wzoru - zatacznik nr 2 do
SWZ.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie.
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Zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na
potrzeby realizacji zamo6wienia - wedlug wzoru stanowiagcego zalacznik nr 3 do SWZ.
Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztoZenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw
dowodowych - wykazu ustug na wzorze stanowigcym zatacznik nr 4 do SWZ wykonanych
w okresie ostatnich 3 lat przed upltywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej dwéch ustug
odpowiadajacych swym rodzajem przedmiotowi zamoéwienia, wraz z dowodami, ze
ustugi te byty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dokumenty, o ktdrych mowa w punkcie poprzedzajacym muszg by¢ ztozone w oryginale,
w takiej samej formie, jak skitadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza zosta¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski. Dokumenty nie przettumaczone na jezyk polski nie bedg brane pod uwage.

VIIL Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal sie z Wykonawcami oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania
i odbierania korespondencji elektronicznej.

1.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu:

—  portalu e-zamoéwienia https://ezamowienia.gov.pl/

—  poczty elektroniczne;j.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamodwienia.
Szczegbélowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamoéwienia, w tym minimalne wymagania techniczne dotyczace
sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug oraz informacje dotyczace specyfikacji
potaczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia, dostepny na stronie internetowe;j
https://ezamowienia.gov.pl/ oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.
Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamo6wienia ani logowania.

Dokumenty elektroniczne, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem formularzy do
komunikacji dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”),
z wylaczeniem sktadania ofert - sposdb przygotowania i ztoZenia oferty wskazany jest
w rozdz. VIII SWZ.

Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie przekazywanie w
szczegoblnosci:

1) wnioskéw o wyjas$nienie tresci SWZ;

2) wezwan i zawiadomien;

3) dokumentoéw sktadanych na wezwanie Zamawiajgcego (podmiotowych S$rodkow
dowodowych);

4) wyjasnien sktadanych na wezwanie Zamawiajacego.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sa
po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.
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Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do
ztozenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.
W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-ZamoOwienia uzytkownicy moga skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.
Za date przekazania wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oSwiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o§wiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie
date ich przekazania na Platforme e-Zamowienia.
Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oSwiadczen powinny by¢ sktadane przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do
komunikacji jako zalaczniki (okienko przeznaczone do wpisywania tekstu ma
ograniczong liczbe znakéw, co moze spowodowag, ze do Zamawiajacego dotrze tylko
czes¢ tresci).
Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw  elektronicznych oraz S$rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie oraz rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
$srodkow dowodowych oraz innych dokumentéow lub o$wiadczen, jakich moze zadac
Zamawiajacy od Wykonawcy.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty
potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw
wspolnie  ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okresSlonych w art. 118 ustawy, zwane dalej
»,dokumentami potwierdzajagcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby, zwane dalej "upowazZnionymi
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub elektronicznym podpisem osobistym, poswiadczajagce zgodno$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.
Poswiadczenia zgodnoSci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
o ktéorym mowa powyzej, dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamoOwienia, podmiot udostepniajacy zasoby, w zakresie podmiotowych
$srodkébw dowodowych Ilub dokumentéw potwierdzajagcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;
2) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamoéwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnoSci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa powyzej, moze dokona¢ rowniez notariusz.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

72G.261.15.2024

W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajacych komunikacje Wykonawcy
i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-Zamoéwienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail: boguchwala@podrb.pl
(nie dotyczy skladania ofert/wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu).
W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem zamawiajgcy i wykonawcy
postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP) lub numerem referencyjnym nadanym przez
Zamawiajacego.
Za date przekazania oS$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien, podmiotowych $rodkéw
dowodowych, przyjmuje sie date ich wplyniecia na ww. adres poczty elektroniczne;j. Jezeli
zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
podmiotowe $rodki dowodowe oraz informacje za posrednictwem poczty elektronicznej (e-
mail), kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone
w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, Ze nie moga by¢ one
udostepniane oraz wykazat, zZe zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktéorych mowa w art. 222 ust.
5 ustawy Pzp. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku zgodnie z zasadami
opisanymi w rozdziale VIII pkt 9 SWZ.
Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposob
niz przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
Zamawiajacy wyznacza nastepujaca osobe do kontaktu z Wykonawcami:
1) w kwestiach proceduralnych: Matgorzata Tunia, adres email:
malgorzata.tunia@podrb.pl; tel.: 723 977 302 - w godzinach urzedowania 730-1530;
2) w kwestiach dotyczacych opisu przedmiotu zamodwienia: Anna Bielanska, adres
email: anna.bielanska@podrb.pl; tel.: 723 977 343 - w godzinach urzedowania 730-1530;
Komunikacja, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw
lub o$wiadczen miedzy Zamawiajacym a Wykonawcy, z uwzglednieniem wyjatkow
okresSlonych w Pzp, odbywa sie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Wykonawca moze zwr6ci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6Zniej niz na 2
dni przed uptywem terminu skiadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynie do Zamawiajacego nie pdZniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa
powyzej, lub dotyczy juz udzielonych wyjasnien, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania
wyjasnien.
Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 20, przedtuza
termin skiadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcow z wyja$nieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ.
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Tre$¢ zapytan wraz z wyjaSnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania Zrodta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy treScig niniejszej SWZ, a tres$cig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajacego pdZniejsze
oSwiadczenie zamawiajacego.

Zamawiajacy nie bedzie zwotywac zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SWZ. Dokonang zmiane tresci specyfikacji zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

W przypadku, gdy zmiana tre$ci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
ofert, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie
oraz informuje wykonawcéw o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez zamieszczenie
informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania, na ktérej zostata
udostepniona SWZ.

Informacje o przedtuzonym terminie sktadania ofert zamawiajgcy zamieszcza w ogloszeniu,
o ktérym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 ustawy pzp.

VIIL Informacje ogolne oraz opis sposobu przygotowania i ztoZenia oferty.

1.

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego Formularza ofertowego
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zaméwienia i zamieszczonego
w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.

Zalogowany Wykonawca uzywajac przycisku ,Wypehij”, widocznego pod Formularzem
ofertowym, zobowigzany jest do zweryfikowania poprawno$ci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupeinienia pozostatych informacji dotyczacych
Wykonawcy/Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

Nastepnie Wykonawca powinien pobra¢ Formularz ofertowy, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetnic¢ pozostalymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego
i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim
rodzajem podpisu.

Uwaga! Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamowienia.
Zapisany Formularz ofertowy nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat
Reader DC.

4,

Wykonawca sktada oferte za posSrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie
dokumentédw elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij”
i ,,upusc”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany wtasciwym podpisem
elektronicznym Formularz ofertowy w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”).
W kolejnym polu (,Zalaczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”) Wykonawca dodaje uprzednio podpisane wiasciwym podpisem
elektronicznym pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.
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Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym

Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP

i EPO dostepne s3 dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce , Oferty/Wnioski”.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte, w zaktadce

,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj oferte”. Wykonawca po uptywie terminu do

skladania ofert nie moze skutecznie wycofac¢ ztozonej oferty.

Oferte sktada sie, pod rygorem niewazno$ci, w formie elektronicznej (opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym formacie PAdES typ wewnetrzny) lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

Przy podpisywaniu oferty lub innych dokumentéw Zamawiajacy zaleca sprawdzenie

waznosci certyfikatu podpisu.

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji

elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.

z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym

zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Do oferty wykonawca dotacza oswiadczenie, o ktérym mowa w art.125 ust.1 Pzp.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 Pzp, stanowi dowdd potwierdzajacy brak

podstaw wykluczenia i spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu. Wzér oswiadczenia

stanowi zalacznik nr 2 do SWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcoéw, o§wiadczenie

o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, sklada kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te

potwierdzajag brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu lub kryteriow selekcji w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje

spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow selekcji.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow

udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniem, o ktorym mowa w art. 125

ust. 1 Pzp, takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w

zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztoZzone wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ i zatgcznikow.

Na kompletng oferte skladaja sie obligatoryjnie wszystkie wymagane przez

Zamawiajacego formularze, oSwiadczenia i dokumenty, tj.:

1) sporzadzony przez Wykonawce Formularz ofertowy udostepniony przez
Zamawiajacego na Platformie e-Zamoéwienia i zamieszczony w podgladzie postepowania
w zaktadce ,Informacje podstawowe”, podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez
Wykonawce;

2) os$wiadczenia, o ktorym mowa w rozdz. VI pkt 1 SWZ - zalacznik nr 2 do SWZ;

3) wykaz ustug na wzorze stanowiacym zalacznik nr 4 do SWZ wraz z dowodami
potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie;
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4) formularz cenowy, stanowiacy zalacznik nr 5 do SWZ; ktory nie podlega
uzupeinieniu. Brak zalaczonego formularza cenowego spowoduje odrzucenie
oferty.

Do oferty nalezy dotgczy¢ rowniez - o ile dotyczy:

1) pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert sktadanych przez
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

2) os$wiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie, z ktédrego wynika¢
bedzie, ktoére dostawy wykonajg poszczego6lni wykonawcy (art. 117 ust. 4 Pzp) - jezeli
dotyczy;

3) zobowiazanie podmiotu udostepniajgcego zasoby — na wzorze stanowiacym zalacznik
nr 4 do SWZ (art. 118 ust. 3 Pzp) - jezeli dotyczy.

Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie jak
sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii
(skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie
elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badZ tez poprzez opatrzenie skanu
pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia
petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

Oferty, oSwiadczenia, o ktéorych mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, oswiadczenie, o ktérym mowa w

art. 117 ust. 4 Pzp, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktorym mowa w art.

118 ust. 3 Pzp oraz pelnomocnictwo, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach

danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego

2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U.

z 2023 r. poz. 57 ze zm.), z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 Pzp,

z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie

przewiduje mozliwo$ci zwrotu kosztéow przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca

powinien zapoznac sie z cato$cig SWZ, ktorej integralng czes¢ stanowig zatgczniki.

Oferty nie odpowiadajace zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spetniajgce warunkow

ustalonych w niniejszej SWZ zostang odrzucone.

Jezeli Wykonawca sktadajac oferte zastrzega sobie prawo do nieudostepniania innym

uczestnikom postepowania informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinien je zlozy¢

w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowigcy

tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czeS¢

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest, wraz z

przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek okreslonych

w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto

sformutowane w sposob umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce

tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako

bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w
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celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18
ust. 3 Pzp.

IX. Wymagania dotyczace wadium.

1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 1 500 zt.
2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pieniadzu,
2) gwarancjach bankowych,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych,
4) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

3.Wadium w formie pienieznej nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego BGK O/Rzeszow 30 1130 1105 0005 2025 0020 0006, z adnotacja:
~Wadium: ,Sukcesywne swiadczenie ustug wydawniczych dla Podkarpackiego
Osrodka Doradztwa Rolniczego z siedzibg w Boguchwale, znak sprawy:
Z2G.261.15.2024".

4.Wadium musi by¢ wniesione przed terminem sktadania ofert, ktéry wyznaczony jest na
dzien 07.01.2025 r., godz. 11:00.

5.Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2-4,
nalezy zlozy¢ oryginal, w postaci elektronicznej. W przypadku wniesienia wadium
w formie pienieznej (przelew na Kkonto) nalezy dotaczy¢ do oferty potwierdzenie
dyspozycji przelewu na konto zamawiajgcego potwierdzone przez wykonawce. Z tresci
gwarancji (poreczenia) musi jednoznacznie wynika¢ jaki jest sposéb reprezentacji
Gwaranta. Gwarancja musi by¢ podpisana przez upowaznionego (upetlnomocnionego)
przedstawiciela Gwaranta. Z treSci gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde
pisemne zadanie zgloszone przez zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg,
zobowigzanie Gwaranta do wyptaty zamawiajgcemu peilnej kwoty wadium
w okolicznoS$ciach okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy.

6.Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli wadium nie zostanie wniesione lub zostanie wniesione
w sposoOb nieprawidtowy.

7.Zamawiajacy zwrdci wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

8. Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego oraz
wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9.Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofa oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

10. Wadium wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, zostanie zatrzymane wraz
z odsetkami w przypadku gdy wykonawca:

1) odmoéwi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,
2) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 1
ustawy, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyl podmiotowych Srodkow
dowodowych lub przedmiotowych S$rodkéw dowodowych potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1, o$wiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1, innych dokumentéw lub o$wiadczen, lub nie wyrazit zgody na
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poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowato
brak mozliwos$ci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

X. Sposdb oraz termin skladania ofert i ich otwarcia.

U1

N

10.

11.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Z10z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie
dokumentdéw elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij”
i ,upusc¢”) stuzace do dodawania plikéw.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie pliku réznymi rodzajami podpiséw np.
zaufanym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji pliku.
Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to
250 MB.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 8 stycznia 2025
r. do godz. 10:00.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.
Otwarcie ofert nastagpi w dniu 8 stycznia 2025 r. o godzinie 10:30, poprzez uzycie
funkcjonalnosci Platformy e-Zaméwienia.

Czynnos$¢ otwarcia ofert nie jest publiczna.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona niezwtocznie na stronie internetowej
prowadzonego postepowania i bedzie zawierata informacje okreSlone w art. 222 ust. 5
ustawy.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktora spowoduje brak
mozliwoSci otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania.

XI. Opis sposobu obliczania ceny oferty.

1.
2.

Zamawiajacy przewiduje wynagrodzenie ryczattowe.

Wynagrodzenie ryczattowe musi obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotowego zamoéwienia, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu nie oszacowania
wszelkich kosztow zwigzanych z wykonaniem zamdwienia, a takze oddziatywania innych
czynnikow majacych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty. Niedoszacowanie, pominiecie
oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamoOwienia nie moze by¢ podstawa do
zadania zmiany wynagrodzenia ryczattowego okreslonego w ofercie.

Obliczona przez Wykonawce cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie
i posrednie, jakie sg konieczne do prawidtowego wykonania zamdwienia, w tym transport
do miejsca zaméwienia, roztadunek, prace przygotowawcze, montazowe, instalacyjne
oraz posprzatanie terenu wykonaniu prac, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami
podatki i optaty, w tym podatek VAT.
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Wykonawca ustala cene brutto za wykonanie zamoéwienia z uwzglednieniem wszystkich
kosztow zwigzanych z realizacjg zamdwienia oraz po uwzglednieniu wszystkich opustow,
rabatéw, znizek itp.

Cena oferty (i wszystkie jej sktadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen
Wykonawcy z Zamawiajgcym) powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych z doktadnos$cig do
dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi.

Jezeli ztozona zostanie oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréow
i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac
oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe, (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie, z doktadnos$ciag do drugiego miejsca po
przecinku.

Cena oferty musi obejmowac petny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamoéwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,
nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona (art. 223 ust. 2 ustawy Pzp).

10. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie

11.

w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwo$ci Zamawiajacego co do
mozliwoSci wykonania przedmiotu zamowienia, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy udzielenia wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny
lub kosztu, lub ich istotnych czesci sktadowych okreslonych w art. 224 ust. 3 pkt 1) - 8)
ustawy Pzp.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta
Z najnizszg ceng przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia, chyba zZe Zamawiajacy bedzie mogt zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty (art. 255 pkt. 3 ustawy Pzp).

XII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1.

Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowat kryteriami:

1.1 cena - waga 60%.

Oferta z najnizsza ceng otrzyma 60 punktéw, pozostate oferty otrzymujg ilo§¢ punktéw
wyliczong wedtug ponizszej formuty:

Xn = (Cmin / Cn) x 60 pkt, gdzie:

Xn - oznacza ilo$¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie;

Cmin - oznacza najnizsza cene oferty (sposrdd ofert podlegajacych ocenie);

Cn - oznacza cene ocenianej oferty;

60- oznacza wage (znaczenie tego kryterium wyrazone w punktach).

1.2 Wykorzystanie do druku papieru wyprodukowanego z wtékien recyklingowych - waga
40%
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Oznacza to wykorzystanie do druku publikacji papieru wyprodukowanego co najmniej
w 70% z witokien recyklingowych, pochodzacego ze zréwnowazonej gospodarki lesnej,
certyfikowanego oznakowaniem ,FSC” lub réwnowaznym.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie deklaracji wykonawcy,
ztozonej wraz z oferta.

Wykonawca, ktéry, Kktory zaoferuje wykonanie wszystkich publikacji z papieru
wyprodukowanego co najmniej w 70% z wtdkien recyklingowych, pochodzacego ze
zrOwnowazonej gospodarki lesnej, certyfikowanego oznakowaniem ,FSC” lub
réwnowaznym otrzyma 40 punktéw.

Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie etykiety rownowaznej lub innego alternatywnego
srodka dowodowego na potwierdzenie pochodzenia drewna z legalnych zasobow lesnych,
pozyskanych w spos6b zrownowazony i zawierajgcego w swoim sktadzie co najmniej 70%
wtokien wtérnyché.

W przypadku braku ztozenia deklaracji wykonawcy z ofertg otrzyma 0 pkt w ramach tego
kryterium.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mégt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, Ze zostaty ztoZone oferty, ktére przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych
kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng,
a jesli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcéw,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwieksza ilo$¢
punktéw (zaoferuje najnizszg cene).

XIII. Termin zwigzania oferta.

1.

2.

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XIV. Formalnosci do dopelnienia po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

1.

2.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie

poinformowany przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest nie

pOZniej niZ w dniu wyznaczonym na podpisanie umowy, do dostarczenia do wgladu

Zamawiajgcemu oryginaty i do pozostawienia kopii nastepujacych dokumentow:

a) w przypadku wyboru oferty Wykonawcéw ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie
zamoOwienia - umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow, o ile Zamawiajacy
tego zazada;

b) w przypadku wyboru oferty Wykonawcy realizujgcego zamoéwienie z udziatem
podwykonawcéw - umowy o podwykonawstwo. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia
Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy
z umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.
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Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostanie przestane w inny sposob.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktéorym mowa w pkt. 3, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
prowadzonym w trybie podstawowym zlozono tylko jedng oferte.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

XVI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego,
ktore zostang wprowadzone do tresci tej umowy.

1.

2.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktoére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy, okreslone zostaty w zataczniku nr 6 do SWZ.
Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajga negocjacjom.

Zmiana umowy w sprawie zamowienia publicznego moze nastapi¢ w formie pisemnego
aneksu pod rygorem niewazno$ci. Zmiana umowy moze nastapi¢ w przypadkach
okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik do SWZ.
Strona wystepujaca o zmiane postanowien umowy zobowigzana jest do udokumentowania
zaistnienia okoliczno$ci zmiany. Wniosek o zmiane postanowien umowy musi by¢
wyrazony na piSmie.

Zmiany umowy nie mogg naruszac postanowien zawartych w art. 454-455 ustawy.

XVII. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zam6wienia oraz poniést lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow Pzp.

0d niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci zamawiajacego podjetej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, lub zaniechania
czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy, przystuguje
odwotanie.

Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu.

Szczegotowe informacje dotyczace Srodkéw ochrony prawnej okreSlone sa w Dziale IX
,Srodki ochrony prawnej” Pzp.
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Klauzula informacyvjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 /WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,ROD0O”, Zamawiajacy informuje, iz:

Administratorem danych osobowych jest Podkarpacki Osrodek Doradztwa Rolniczego z
siedzibg w Boguchwale, ul. Suszyckich 9, 36-040 Boguchwala;

Kontakt z inspektorem ochrony danych w PODR - inspektor.odo@podrb.pl;

Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia niniejszego postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego i realizacji umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO;

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z
poZn.zm.);

Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia;

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego, konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

Osoba, ktorej dane dotycza, oraz osoby przez nig upowaznione posiadajg prawo do
zadania od administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, lub
ograniczenia przetwarzania; skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moZe naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO; prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego.

Osoba, ktérej dane dotycza, oraz osoby przez nig upowaznione majg prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego.
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