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I. Nazwa oraz adres  Zamawiającego. 

 

1. Podkarpacki Ośrodek Doradztwa Rolniczego 
ul. Suszyckich 9, 36-040 Boguchwała  
NIP:  517-01-09-885 
Tel. 17 87-01-507; faks 17 87-01-502;  
Poczta elektroniczna (e-mail): boguchwala@podrb.pl; 
Adres internetowy zamawiającego: www.podrb.pl; 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl 
 
Godziny urzędowania: pn.- pt. 730 – 1530 

 
2. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia, będą udostępniane na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 
 

II. Tryb udzielenia zamówienia. 

 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 
2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 
1320),  zwaną dalej Pzp. 

2. Specyfikacja Warunków Zamówienia w dalszej części tekstu określana będzie skrótem 
„SWZ”. 

3. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem sprawy: 
ZG.261.15.2024. Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać 
się na wyżej podane oznaczenie sprawy. 

4. Niniejsza SWZ ze wszystkimi załącznikami oraz ewentualnymi późniejszymi 
uzupełnieniami stanowi komplet materiałów niezbędnych do przygotowania oferty. Jej 
oryginał podpisany przez osobę uprawnioną dostępny jest w formie papierowej w siedzibie 
Zamawiającego. W wersji elektronicznej SWZ udostępniona jest na stronie internetowej 
Zamawiającego oraz stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

5. Przed terminem składania ofert Wykonawcy winni sprawdzić ponownie zawartość 
umieszczonych na stronie internetowej, w ramach niniejszego postępowania 
dokumentów, w celu zapoznania się z treścią ewentualnych odpowiedzi lub 
wyjaśnień, albo innymi wprowadzonymi zmianami. Za zapoznanie się z całością 
udostępnionych dokumentów odpowiada Wykonawca. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

1) Skład, łamanie, obróbka graficzna zdjęć wraz z projektem graficznym okładki kolorowej 

oraz druk z wykończeniem introligatorskim miesięcznika „Podkarpackie Wiadomości 

Rolnicze”, 

2) Druk dodatkowych stron do miesięcznika „Podkarpackie Wiadomości Rolnicze”, 

3) Druk oraz opracowanie projektu graficznego wkładki do miesięcznika, 

4) Druk oraz opracowanie projektów graficznych wkładki „Rynek Rolny”, 

5) Druk afiszy w formacie A2 i A3, 

6) Druk zaproszeń w formacie A4, 

mailto:boguchwala@podrb.pl
http://www.podrb.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/


ZG.261.15.2024 

7) Druk kalendarzy ściennych, 

8) Projekt i druk okładek kolorowych do wydawnictw tematycznych PODR, 

9) Druk środków broszur, 

10) Druk kartek świątecznych, 

11) Druk zaświadczeń, 

12) Druk plakatów, 

13) Druk ulotek. 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia i minimalne wymagania jego dotyczące zawiera 

SOPZ, który stanowi załącznik Nr 1 do SWZ. 

Przedmiot zamówienia obejmuje również dostawę druków według dostarczonego 
rozdzielnika do siedziby Zamawiającego. 

2. Klasyfikacja przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień: 
79800000-2 – Usługi drukowania i powiązane 
79811000-2 – Usługi drukowania cyfrowego 
79820000-8 – Usługi związane z drukowaniem 
79823000-9 – Usługi drukowania i dostawy 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych oraz w postaci 
katalogów elektronicznych. 

4. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom. W takim 
przypadku Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w swojej ofercie części 
zamówienia, którą zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych 
podwykonawców, jeżeli są już znani. Niedopełnienie ww. obowiązku oznaczać będzie, iż 
Wykonawca deklaruje wykonanie całego przedmiotu zamówienia samodzielnie. 

5. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

6. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich. 
7. Zamawiający nie dzieli niniejszego zamówienia na części. 
8. Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Zamawiający określa, iż czynności bezpośrednio związane  

z realizacją przedmiotu zamówienia, tj.:  

a) druk i oprawa materiałów drukowanych (obejmuje również obsługę urządzeń), 

b) składanie, pakowanie materiałów drukowanych, 

c) koordynowanie czynności związanych z realizacją zamówienia, 

mają być wykonywane przez osoby zatrudnione na umowę o pracę w trakcie realizacji 

zamówienia. 

W celu weryfikacji zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie 

umowy o pracę osób wykonujących wskazane powyżej czynności w zakresie realizacji 

zamówienia, Zamawiający przewiduje w trakcie realizacji zamówienia możliwość żądania 

w szczególności:  

a) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 

b) oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 

umowy o pracę, 

c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 

pracownika, 

d) innych dokumentów, 

zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę, w szczególności: imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, 

datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę, zakres obowiązków pracownika. 
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Zamawiający najpóźniej w dniu podpisania umowy, żąda przedłożenia przez Wykonawcę 

wykazu osób zatrudnionych na umowę o pracę, mających realizować przedmiot 

zamówienia. Wykaz ma zawierać następujące informacje: imiona i nazwiska, daty zawarcia 

umów, rodzaj umów o pracę oraz wymiar etatu osób zatrudnionych na umowę o pracę. 

Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję 

Pracy. Zamawiający zastrzega sobie również możliwość żądania zanonimizowanych 

poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii umów o pracę zatrudnionych 

pracowników oraz zanonimizowanych zaświadczeń Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub 

Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, potwierdzających opłacanie przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu 

zatrudnienia na podstawie umów o pracę. Sankcją z tytułu niespełnienia wymagań 

Zamawiającego w zakresie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

czynności podczas realizacji zadań wynikających z opisu przedmiotu zamówienia, będzie 

naliczenie Wykonawcy kary umownej, w wysokości 1 000,00 zł (słownie: jeden tysiąc 

złotych 00/100) za każdy stwierdzony przypadek niezatrudnienia na umowę o pracę lub za 

każdy przypadek nieutrzymania ciągłości zatrudnienia na umowę o pracę (kara może być 

wielokrotnie ponawiana). 

9. Zamawiający nie wymaga składania przedmiotowych środków dowodowych. 

10. Zamawiający przewiduje możliwość wyboru oferty po przeprowadzeniu negocjacji. Do 

negocjacji zaprosi wówczas trzech Wykonawców, których oferty będą najwyżej oceniowne. 

11. Zamawiający nie przewiduje: 
a) zawarcia umowy ramowej,  
b) przeprowadzania aukcji elektronicznej, 
c) udzielenia zamówienia na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, 
d) zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

IV. Termin wykonania przedmiotu zamówienia. 
 

Termin wykonania zamówienia: sukcesywnie – od dnia podpisania umowy do 31 stycznia 
2026 r. 
 
V. Warunki udziału w postępowaniu i podstawy wykluczenia. 

 
1. Zamawiający nie stawia warunków udziału w postępowaniu dotyczących: 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym,  
b) uprawnień do prowadzenia działalności gospodarczej, 
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

 
2. Zamawiający wymaga od wykonawców spełnienia warunku dotyczącego: 

1) Zdolności technicznej lub zawodowej - Zamawiający uzna spełnienie warunku, jeżeli 
Wykonawca wykaże się doświadczeniem w wykonaniu (lub wykonywaniu w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 
składania ofert,  a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co 
najmniej dwóch usług polegających na graficznym opracowaniu i wydaniu pozycji 
poligraficznych barwnych (biuletyn/czasopismo), ilustrowanych fotografiami, o 
nakładzie, każdego z nich co najmniej 1 000 egzemplarzy, odpowiadających swym 
rodzajem przedmiotowi niniejszego zamówienia, o wartości co najmniej 80 000 zł 
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brutto każda, wraz z dowodami, że usługi te były wykonane lub są wykonywane 
należycie. Dowodami, o których mowa są referencje bądź inne dokumenty wystawione 
przez podmiot, na rzecz którego usługi były lub są wykonywane, a w jeżeli z uzasadnionej 
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. 

3. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 5), pkt 7), pkt 8) i pkt 10) ustawy oraz art. 7 
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2023r. poz. 129 ze zm.) – dalej zwanej ustawą sankcyjną. 

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go  
z nimi stosunków prawnych. 

5. Zgodnie z art. 118 ust. 3 Pzp Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 
realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 
wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów. Wzór zobowiązania, o którym mowa stanowi załącznik nr 3 do SWZ. 

6. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

7. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca 
w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub 
podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

8. Oceniając  zdolność  techniczną  lub  zawodową,  Zamawiający  może,  na każdym  etapie 
postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie 
przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne  przedsięwzięcia  gospodarcze  
Wykonawcy  może  mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

9. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

10. Zamawiający wykluczy wykonawcę w przypadku zaistnienia okoliczności 
przewidzianych postanowieniami art. 108 ust. 1 ustawy PZP. 

11. Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5,7,8  
i 10 ustawy Pzp, tj: 

1) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający 
jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów, 

2) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 
lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał, istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 
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koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, 
wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

3) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 
zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 
spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 
wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych 
podmiotowych środków dowodowych; 

4) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w 
błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

12. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

13. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. Przepisy dotyczące 
wykonawcy w zakresie podstaw wykluczenia stosuje się odpowiednio do wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

14. Warunek nie podlegania wykluczeniu muszą również spełniać podmioty, na których zasoby 
powołuje się Wykonawca, a także podwykonawcy będący podmiotami udostępniającymi 
zasoby, którym Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia.  

15. Zamawiający wykluczy Wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach, w przypadku wystąpienia którejkolwiek z określonych w niej przesłanek, 
tj: 
- wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy  
o szczególnych rozwiązaniach; 
- którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.  
o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 
1124) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 Ustawy o szczególnych rozwiązaniach; 
- którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1  pkt 3. Ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach. 

 

VI. Wykaz podmiotowych środków dowodowych. 
 

1. Oświadczenie Wykonawcy, o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania - według załączonego wzoru – załącznik nr 2 do 
SWZ.  
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 
składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  
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2. Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na 
potrzeby realizacji zamówienia – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. 

3. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych - wykazu usług na wzorze stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ wykonanych 
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej dwóch usług 
odpowiadających swym rodzajem przedmiotowi zamówienia, wraz z dowodami, że 
usługi te były wykonane lub są wykonywane należycie.  

4. Dokumenty, o których mowa w punkcie poprzedzającym muszą być złożone w oryginale,  
w takiej samej formie, jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).  
Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą zostać złożone wraz z tłumaczeniem na 
język polski. Dokumenty nie przetłumaczone na język polski nie będą brane pod uwagę.  

 

VII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacje  
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania  
i odbierania korespondencji elektronicznej. 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym  

a Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu: 

  portalu e-zamówienia https://ezamowienia.gov.pl/ 

  poczty elektronicznej. 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 
Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 
korzystania z Platformy e-Zamówienia, w tym minimalne wymagania techniczne dotyczące 
sprzętu używanego w celu korzystania z usług oraz informacje dotyczące specyfikacji 
połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl/ oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

3. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postepowania nie wymaga 
posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

4. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem formularzy do 

komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”),  

z wyłączeniem składania ofert – sposób przygotowania i złożenia oferty wskazany jest  

w rozdz. VIII SWZ. 

5. Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się przekazywanie w 

szczególności: 

1) wniosków o wyjaśnienie treści SWZ; 

2) wezwań i zawiadomień; 

3) dokumentów składanych na wezwanie Zamawiającego (podmiotowych środków 

dowodowych); 

4) wyjaśnień składanych na wezwanie Zamawiającego. 

6. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości widoczne są 
po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

https://ezamowienia.gov.pl/
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7. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do 

złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

8. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 

e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 

numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony 

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

9. Za datę przekazania wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, oświadczeń 

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji przyjmuje się 

datę ich przekazania na Platformę e-Zamówienia. 

10. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń powinny być składane przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do 

komunikacji jako załączniki (okienko przeznaczone do wpisywania tekstu ma 

ograniczoną liczbę znaków, co może spowodować, że do Zamawiającego dotrze tylko 

część treści).  

Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r.  

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

Zamawiający od Wykonawcy. 

11. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy, zwane dalej 
„dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione 
przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, zwane dalej "upoważnionymi 
podmiotami", jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

12. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone, kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub elektronicznym podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

13. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  
o którym mowa powyżej, dokonuje w przypadku: 
1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania, które każdego z nich dotyczą; 

2) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,  
o którym mowa powyżej, może dokonać również notariusz. 
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14. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację Wykonawcy  
i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, Zamawiający dopuszcza 
komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-mail: boguchwala@podrb.pl 
(nie dotyczy składania ofert/wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 
W korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający i wykonawcy 
posługują się numerem ogłoszenia (BZP) lub numerem referencyjnym nadanym przez 
zamawiającego. 
Za datę przekazania oświadczeń, wniosków, zawiadomień, podmiotowych środków 
dowodowych, przyjmuje się datę ich wpłynięcia na ww. adres poczty elektronicznej. Jeżeli 
zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, 
podmiotowe środki dowodowe oraz informacje za pośrednictwem poczty elektronicznej (e-
mail), każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich 
otrzymania. 

15. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone  
w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

16. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 
Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 
5 ustawy Pzp. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane 
przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku zgodnie z zasadami 
opisanymi w rozdziale VIII pkt 9 SWZ. 

17. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 
niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

18. Zamawiający wyznacza następującą osobę do kontaktu z Wykonawcami:  
1) w kwestiach proceduralnych: Małgorzata Tunia, adres email: 

malgorzata.tunia@podrb.pl; tel.: 723 977 302 - w godzinach urzędowania 730-1530; 
2) w kwestiach dotyczących opisu przedmiotu zamówienia: Anna Bielańska, adres 

email: anna.bielańska@podrb.pl; tel.: 723 977 343 - w godzinach urzędowania 730-1530; 
19. Komunikacja, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów 

lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków 
określonych w Pzp, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

20. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 
dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 
treści SWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 
składania ofert. 

21. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie po upływie terminu, o którym mowa 
powyżej, lub dotyczy już udzielonych wyjaśnień, zamawiający nie ma obowiązku udzielania 
wyjaśnień.  

22. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 20, przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

23. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  
o wyjaśnienie treści SWZ.  

mailto:malgorzata.tunia@podrb.pl
mailto:anna.bielańska@podrb.pl
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24. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

25. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ, a treścią udzielonych 
odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze 
oświadczenie zamawiającego. 

26. Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia 
wątpliwości dotyczących treści SWZ. 

27. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści specyfikacji zamawiający udostępni na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

28. W przypadku, gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 
wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i przygotowanie 
ofert, zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na ich przygotowanie 
oraz informuje wykonawców o przedłużonym terminie składania ofert przez zamieszczenie 
informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania, na której została  
udostępniona SWZ. 

29. Informację o przedłużonym terminie składania ofert zamawiający zamieszcza w ogłoszeniu, 
o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 ustawy pzp. 
 

VIII. Informacje ogólne oraz opis sposobu przygotowania i złożenia oferty. 
 
1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego Formularza ofertowego 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego  
w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

2. Zalogowany Wykonawca używając przycisku „Wypełnij”, widocznego pod Formularzem 
ofertowym, zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 
pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 
Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

3. Następnie Wykonawca powinien pobrać Formularz ofertowy, zapisać go na dysku 
komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego 
i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim 
rodzajem podpisu. 

 
Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. 
Zapisany Formularz ofertowy należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat 
Reader DC. 
 
4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej  

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 
dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij”  
i „upuść”) służące do dodawania plików. 

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany właściwym podpisem 
elektronicznym Formularz ofertowy w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”).  
W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę”) Wykonawca dodaje uprzednio podpisane właściwym podpisem 
elektronicznym pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 
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6. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym 
Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP  
i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”.  

7. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę, w zakładce 

„Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. Wykonawca po upływie terminu do 

składania ofert nie może skutecznie wycofać złożonej oferty. 

8. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym formacie PAdES typ wewnętrzny) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. 

Przy podpisywaniu oferty lub innych dokumentów Zamawiający zaleca sprawdzenie 

ważności certyfikatu podpisu. 

9. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.  

z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

10. Do oferty wykonawca dołącza oświadczenie, o którym mowa w art.125 ust.1 Pzp. 

11. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 Pzp, stanowi dowód potwierdzający brak 

podstaw wykluczenia i spełnianie warunków udziału w postępowaniu. Wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 2 do SWZ. 

12. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji. 

13. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w art. 125 

ust. 1 Pzp, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w 

zakresie, w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

14. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język 

polski.  

15. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ i załączników.  

16. Na kompletną ofertę składają się obligatoryjnie wszystkie wymagane przez 

Zamawiającego formularze, oświadczenia i dokumenty, tj.: 

1) sporządzony przez Wykonawcę Formularz ofertowy udostępniony przez 

Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczony w podglądzie postępowania 

w zakładce „Informacje podstawowe”, podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez 

Wykonawcę; 

2) oświadczenia, o którym mowa w rozdz. VI pkt 1 SWZ - załącznik nr 2 do SWZ;  

3) wykaz usług na wzorze stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ wraz z dowodami 

potwierdzającymi ich należyte wykonanie; 
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4) formularz cenowy, stanowiący załącznik nr 5 do SWZ; który nie podlega 

uzupełnieniu. Brak załączonego formularza cenowego spowoduje odrzucenie 

oferty. 

17. Do oferty należy dołączyć również – o ile dotyczy: 

1) pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert składanych przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia;  

2) oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, z którego wynikać 

będzie, które dostawy wykonają poszczególni wykonawcy (art. 117 ust. 4 Pzp) – jeżeli 

dotyczy;  

3) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – na wzorze stanowiącym załącznik 

nr 4 do SWZ (art. 118 ust. 3 Pzp) – jeżeli dotyczy. 

18. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie jak 

składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii 

(skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie 

elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 

lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 

pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

19. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, oświadczenie, o którym mowa w 

art. 117 ust. 4 Pzp, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 

118 ust. 3 Pzp oraz pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach 

danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 

2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U.  

z 2023 r. poz. 57 ze zm.), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 Pzp,  

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. 

20. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający nie 

przewiduje możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca 

powinien zapoznać się z całością SWZ, której integralną część stanowią załączniki.  

21. Oferty nie odpowiadające zasadom określonym w ustawie oraz nie spełniające warunków 

ustalonych w niniejszej SWZ zostaną odrzucone.  

22. Jeżeli Wykonawca składając ofertę zastrzega sobie prawo do nieudostępniania innym 

uczestnikom postępowania informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  

w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinien je złożyć  

w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 

tajemnicę przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z 

przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych  

w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 

sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę 

tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako 

bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w 
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celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 

ust. 3 Pzp. 

 

IX. Wymagania dotyczące wadium. 
 

1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium w wysokości 1 500 zł. 
2. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach: 
1)  pieniądzu, 
2) gwarancjach bankowych, 
3) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
4) poręczeniach udzielonych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

3. Wadium w formie pieniężnej należy wnieść przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego BGK O/Rzeszów 30 1130 1105 0005 2025 0020 0006, z adnotacją: 
„Wadium: „Sukcesywne świadczenie usług wydawniczych dla Podkarpackiego 
Ośrodka Doradztwa Rolniczego z siedzibą w Boguchwale, znak sprawy: 
ZG.261.15.2024”. 

4. Wadium musi być wniesione przed terminem składania ofert, który wyznaczony jest na 
dzień 07.01.2025 r., godz. 11:00. 

5. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w ust. 2 pkt 2-4, 
należy złożyć oryginał, w postaci elektronicznej. W przypadku wniesienia wadium  
w formie pieniężnej (przelew na konto) należy dołączyć do oferty potwierdzenie 
dyspozycji przelewu na konto zamawiającego potwierdzone przez wykonawcę. Z treści 
gwarancji (poręczenia) musi jednoznacznie wynikać jaki jest sposób reprezentacji 
Gwaranta. Gwarancja musi być podpisana przez upoważnionego (upełnomocnionego) 
przedstawiciela Gwaranta. Z treści gwarancji winno wynikać bezwarunkowe, na każde 
pisemne żądanie zgłoszone przez zamawiającego w terminie związania ofertą, 
zobowiązanie Gwaranta do wypłaty zamawiającemu pełnej kwoty wadium  
w okolicznościach określonych w art. 98 ust. 6 ustawy. 

6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli wadium nie zostanie wniesione lub zostanie wniesione 
w sposób nieprawidłowy. 

7. Zamawiający zwróci wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 
najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem wykonawcy, którego 
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza. 

8. Wykonawcy, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiający zwraca 
wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz 
wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

9. Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek wykonawcy, który wycofa ofertę 
przed upływem terminu składania ofert. 

10. Wadium wykonawcy, którego oferta została wybrana, zostanie zatrzymane wraz  
z odsetkami w przypadku gdy wykonawca: 
1) odmówi podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie, 
2) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

11. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca  
w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 1 
ustawy, z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył podmiotowych środków 
dowodowych lub przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających 
okoliczności, o których mowa w art. 57 lub art. 106 ust. 1, oświadczenia, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1, innych dokumentów lub oświadczeń, lub nie wyraził zgody na 
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poprawienie omyłki, o której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy, co spowodowało 
brak możliwości wybrania oferty złożonej przez wykonawcę jako najkorzystniejszej. 

 
X. Sposób oraz termin składania ofert i ich otwarcia. 
 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej  
w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu 
przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie 
dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij”  
i „upuść”) służące do dodawania plików. 

2. Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie pliku różnymi rodzajami podpisów np. 
zaufanym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji pliku. 

3. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 
250 MB. 

4. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 8 stycznia 2025 
r. do godz. 10:00. 

5. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 
6. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 8 stycznia 2025 r. o godzinie 10:30, poprzez użycie 

funkcjonalności Platformy e-Zamówienia.  
7. Czynność otwarcia ofert nie jest publiczna. 
8. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyc  na 
sfinansowanie zamówienia. 

9. Informacja z otwarcia ofert zostanie zamieszczona niezwłocznie na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania i będzie zawierała informacje określone w art. 222 ust. 5 
ustawy. 

10. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

11. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

 

XI. Opis sposobu obliczania ceny oferty. 
 

1. Zamawiający przewiduje wynagrodzenie ryczałtowe. 
2. Wynagrodzenie ryczałtowe musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotowego zamówienia, w tym ryzyko Wykonawcy z tytułu nie oszacowania 
wszelkich kosztów związanych z wykonaniem zamówienia, a także oddziaływania innych 
czynników mających lub mogących mieć wpływ na koszty. Niedoszacowanie, pominięcie 
oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu zamówienia nie może być podstawą do 
żądania zmiany wynagrodzenia ryczałtowego określonego w ofercie. 

3. Obliczona przez Wykonawcę cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie 
i pośrednie, jakie są konieczne do prawidłowego wykonania zamówienia, w tym transport 
do miejsca zamówienia, rozładunek, prace przygotowawcze, montażowe, instalacyjne  
oraz posprzątanie terenu wykonaniu prac, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami 
podatki i opłaty, w tym podatek VAT. 
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4. Wykonawca ustala cenę brutto za wykonanie zamówienia z uwzględnieniem wszystkich 
kosztów związanych z realizacją zamówienia oraz po uwzględnieniu wszystkich opustów, 
rabatów, zniżek itp.  

5. Cena oferty (i wszystkie jej składniki stanowiące podstawę do wzajemnych rozliczeń 
Wykonawcy z Zamawiającym) powinna być wyrażona w polskich złotych z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami matematycznymi.  

6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający 
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów  
i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając 
ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę, (rodzaj) towaru lub usługi, 
których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 
wartość bez kwoty podatku.  

7. Cena powinna być podana cyfrowo i słownie, z dokładnością do drugiego miejsca po  
przecinku. 

8. Cena oferty musi obejmować pełny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamówienia.  
9. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 

rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne 
omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, 
nie powodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym 
Wykonawcę, którego oferta została poprawiona (art. 223 ust. 2 ustawy Pzp).  

10. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie 
w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do 
możliwości wykonania przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi 
przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od 
Wykonawcy udzielenia wyjaśnień, w tym złożenia dowodów, dotyczących wyliczenia ceny 
lub kosztu, lub ich istotnych części składowych określonych w art. 224 ust. 3 pkt 1) - 8) 
ustawy Pzp.  

11. Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta  
z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający będzie mógł zwiększyć tę kwotę do ceny 
najkorzystniejszej oferty (art. 255 pkt. 3 ustawy Pzp).  

 

XII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze 
oferty wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

 

 

1. Zamawiający przy wyborze oferty będzie się kierował kryteriami:  
1.1 cena –  waga 60%. 

Oferta z najniższą ceną otrzyma 60 punktów, pozostałe oferty otrzymują ilość punktów 
wyliczoną według poniższej formuły:  
Xn = (Cmin / Cn) x 60 pkt, gdzie:  
Xn – oznacza ilość punktów przyznanych ocenianej ofercie;  
Cmin – oznacza najniższą cenę oferty (spośród ofert podlegających ocenie);  
Cn – oznacza cenę ocenianej oferty;  
60– oznacza wagę (znaczenie tego kryterium wyrażone w punktach). 
 
1.2  Wykorzystanie do druku papieru wyprodukowanego z włókien recyklingowych – waga 

40% 
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Oznacza to wykorzystanie do druku publikacji papieru wyprodukowanego co najmniej  
w 70% z włókien recyklingowych, pochodzącego ze zrównoważonej gospodarki leśnej, 
certyfikowanego oznakowaniem „FSC” lub równoważnym. 
Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie deklaracji wykonawcy, 
złożonej wraz z ofertą. 
Wykonawca, który, który zaoferuje wykonanie wszystkich publikacji z papieru 
wyprodukowanego co najmniej w 70% z włókien recyklingowych, pochodzącego ze 
zrównoważonej gospodarki leśnej, certyfikowanego oznakowaniem „FSC” lub 
równoważnym otrzyma 40 punktów.  
Zamawiający dopuszcza przedstawienie etykiety równoważnej lub innego alternatywnego 
środka dowodowego na potwierdzenie pochodzenia drewna z legalnych zasobów leśnych, 
pozyskanych w sposób zrównoważony i zawierającego w swoim składzie co najmniej 70% 
włókien wtórnych6.  
W przypadku braku złożenia deklaracji wykonawcy z ofertą otrzyma 0 pkt w ramach tego 
kryterium. 

2. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze 
względu na to, że zostały złożone oferty, które przedstawiają taki sam bilans ceny i innych 
kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną,  
a jeśli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych. 

3. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta uzyska największą ilość 
punktów (zaoferuje najniższą cenę).  

 

XIII. Termin związania ofertą.  
 
1. W niniejszym postępowaniu termin związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu 

składania ofert.  
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
 
 

XIV. Formalności do dopełnienia po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.  
 

1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, zobowiązany jest nie 

później niż w dniu wyznaczonym na podpisanie umowy, do dostarczenia do wglądu 

Zamawiającemu oryginały i do pozostawienia kopii następujących dokumentów:  

a) w przypadku wyboru oferty Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia – umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, o ile Zamawiający 

tego zażąda;  

b) w przypadku wyboru oferty Wykonawcy realizującego zamówienie z udziałem 
podwykonawców – umowy o podwykonawstwo. Zamawiający udzieli zamówienia 
Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie wszystkim wymaganiom 
przedstawionym w ustawie oraz w SWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza  
w oparciu o podane kryteria wyboru. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający  
z umowy będzie tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. 
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3. Zamawiający zawrze umowę̨ w sprawie zamo wienia publicznego, z uwzględnieniem art. 
577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostanie przesłane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostanie przesłane w inny sposób. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w pkt. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 
 

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

Zamawiający nie wymaga od Wykonawców wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy. 
 

XVI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do treści tej umowy. 

 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 6 do SWZ. 

2. Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegają negocjacjom. 
3. Zmiana umowy w sprawie zamówienia publicznego może nastąpić w formie pisemnego 

aneksu pod rygorem nieważności. Zmiana umowy może nastąpić w przypadkach 
określonych w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik do SWZ. 

4. Strona występująca o zmianę postanowień umowy zobowiązana jest do udokumentowania 
zaistnienia okoliczności zmiany. Wniosek o zmianę postanowień umowy musi być 
wyrażony na piśmie. 

5. Zmiany umowy nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 454-455 ustawy. 
 

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy  
w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jez eli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamo wienia oraz ponio sł lub moz e ponies c   szkodę̨ w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Pzp. 

2. Od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, lub zaniechania 
czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy, przysługuje 
odwołanie. 

3. Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 
skarga do sądu.  

4. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 
„Środki ochrony prawnej” Pzp. 

 
 
 



ZG.261.15.2024 

 
Klauzula  informacyjna z art. 13 RODO 

 
 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, iż: 

 Administratorem danych osobowych jest Podkarpacki Ośrodek Doradztwa Rolniczego z 
siedzibą w Boguchwale, ul. Suszyckich 9, 36-040 Boguchwała; 

 Kontakt z inspektorem ochrony danych w PODR – inspektor.odo@podrb.pl; 

 Dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego i realizacji umowy – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO; 

 Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z 
późn.zm.); 

 Dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 
lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

 Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego, konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z 
ustawy Pzp; 

 Osoba, której dane dotyczą, oraz osoby przez nią upoważnione posiadają prawo do 
żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, lub 
ograniczenia przetwarzania; skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować 
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO; prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 Osoba, której dane dotyczą, oraz osoby przez nią upoważnione mają prawo wniesienia 
skargi do organu nadzorczego. 

 

mailto:inspektor.odo@podrb.pl

		2024-12-23T10:57:20+0100
	Zbigniew  Micał




