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I. NAZWA I ADRES ZAMWIAJĄCEGOA  

 

Powiat Otwocki reprezentowany przez Zarząd Powiatu Otwockiego  

ul. Górna 13, 05-400 Otwock 

e-mail: zamowienia@powiat-otwocki.pl  

strona internetowa zamawiającego: https://www.bip.powiat-otwocki.pl/  

Telefon:  + 48 22 600 71 54 

REGON: 013268681 , NIP: 532-20-08-671 

 

Postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

z wykorzystaniem platformy e-Zamowienia, która jest dostępna pod adresem: 

 

https://ezamowienia.gov.pl 

 

II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ 

ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA 

BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

 

1. Postępowanie prowadzone będzie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

2. Ogłoszenie o zamówieniu, SWZ, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem będą udostępniane na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania: 

 https://ezamowienia.gov.pl  

   Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do 

widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia):  

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-868265a9-15d8-4a63-8c22-

f88a5bd6fa00 

 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

 

4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 

ocds-148610-868265a9-15d8-4a63-8c22-f88a5bd6fa00 

 

5. Składanie ofert i komunikacja z wykonawcami odbywać się będzie na Platformie e-

Zamówienia. 

 

 

mailto:przetargi@powiat-otwocki.pl
https://www.bip.powiat-otwocki.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-868265a9-15d8-4a63-8c22-f88a5bd6fa00
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-868265a9-15d8-4a63-8c22-f88a5bd6fa00
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III.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej kwot określonych w 

art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych prowadzone jest na podstawie art. 

275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, dalej ustawa Pzp, w trybie 

podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji z zastosowaniem przepisów 

właściwych dla usług.  

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

3. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. Zamawiający 

nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

4. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy 

Pzp, zgodnie z którym w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać 

wszyscy zainteresowani wykonawcy, a następnie zamawiający wybiera ofertę bez 

przeprowadzania negocjacji.  

5. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o 

których mowa w art. 3 ustawy Pzp 

6. Postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.  

7. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.  

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 

elektronicznych. 

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

10. Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy:  

Zamawiający nie przewiduje wymagania w zakresie  zatrudnienia na podstawie stosunku 

pracy, w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy, gdyż czynności wykonywane 

przez osoby świadczące usługi z reguły nie są wykonywane w ramach umów o pracę ze 

względu na samodzielność tych osób.  

11. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o 

których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

12. Zamawiający wymaga aby Wykonawca w trakcie usług uwzględnił potrzeby osób 

niepełnosprawnych, w myśl art. 100 ustawy Pzp oraz ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o 

zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 

1411).  

13. Wykonawca powinien dokładnie zapoznać się z SWZ i złożyć ofertę zgodnie z jego 

wymaganiami. 

14. W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszej SWZ, stosuje się przepisy wspomnianej 

ustawy Pzp wraz z aktami wykonawczymi do tej ustawy. 

15. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty oraz składają 

ofertę na własne ryzyko i na własny koszt. 

16. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 
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IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR 

NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA 

NEGOCJACJI 

 

Postępowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez możliwości prowadzenia negocjacji 

złożonych ofert, czyli w trybie, o którym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. W związku z tym 

zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

 

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie audytu energetycznego dla budynku 

Starostwa Powiatowego w Otwocku przy ulicy Komunardów 10 oraz dokumentacji 

projektowo – kosztorysowej sporządzonej na bazie analiz opłacalności i wynikającego 

z audytu energetycznego zakresu prac. 

2. Opis zamówienia zawiera Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ), stanowiący Załącznik nr 

1 do SWZ oraz Projektowane postanowienie umowy, stanowiące Załącznik nr 11 do 

SWZ. 

3. Rodzaj zamówienia oraz nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia zgodnie z 

nomenklaturą określoną we wspólnym słowniku zamówień (CPV):  

1) Rodzaj zamówienia – usługa 

2) Kody CPV: 

CPV   79212000-3 Usługi audytu 

CPV   71314300-5 Usługi doradcze w zakresie wydajności energetycznej 

CPV   71220000-6 Usługi projektowania architektonicznego 

CPV 71320000-7 Usługi inżynieryjne w zakresie projektowania 

4. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej oraz 

sprawdzenia przez wykonawców dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u zamawiającego.  

5. Realizacja zamówienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczególności ustawie z dnia 23 

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610) i ustawie z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 

6. Dopuszczalność rozwiązań równoważnych: 

Opisując przedmiot zamówienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych, specyfikacji 

technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz 

ust. 3 ustawy Pzp, zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym, a 

odniesieniu takiemu towarzyszą słowa „lub równoważne”.  



S.AI.272.1.10.2024.MW 

5 

Zamawiający informuje, że obowiązek zgłoszenia w ofercie rozwiązań równoważnych w 

stosunku do opisanych w opisie przedmiotu zamówienia i wskazania równoważności leży po 

stronie wykonawcy.  

W odniesieniu do znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczegółowego 

procesu, który charakteryzuje konkretne produkty lub usługi zamawiający wymaga aby 

wykonawca w przypadku zaoferowania rozwiązań równoważnych, przedstawił już w jego 

ofercie dowód równoważności potwierdzający spełnienie kryteriów, które zamawiający stosuje 

w celu oceny równoważności np. karty katalogowe producentów. W odniesieniu do norm, ocen 

technicznych, specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa 

w art. 101 ust. 1 pkt 2 i ust. 3, Zamawiający wymaga, aby wykonawca przedstawił wraz z ofertą 

dowody równoważności w sposób określony w art. 101 ust. 5 i 6 ustawy Pzp. 

Wykonawca oferując przedmiot równoważny do opisanego w specyfikacji jest zobowiązany 

zachować równoważność w zakresie parametrów użytkowych, funkcjonalnych i jakościowych, 

które muszą być na poziomie nie gorszym od parametrów wskazanych przez Zamawiającego.  

7. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżeń wskazujących na obowiązek osobistego wykonania 

przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.   

8. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

9. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcy, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

podwykonawcom oraz podał (o ile są już znani) nazwy (firmy) tych podwykonawców.  

10. Brak w ofercie informacji, o której mowa w ust. 9, będzie uznany za zamiar 

samodzielnego wykonania zamówienia przez wykonawcę, który złożył ofertę. 

11. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

12. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

13. Zamawiający nie przewiduje:  

1) zawarcia umowy ramowej,  

2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupów,  

3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.  

14. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 

VI. INFORMACJA NA TEMAT CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, MOŻLIWOŚCI SKŁADANIA 

OFERT CZĘŚCIOWYCH, OFERT WARIANTOWYCH, PRZEWIDYWANEGO 

ZAMÓWIENIA POLEGAJĄCEGO NA POWTÓRZENIU PODOBNYCH USŁUG 

 

1. Oferta musi obejmować całość zamówienia, zamawiający nie dopuszcza możliwości 

składania ofert  częściowych. 
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2. Oferta częściowa stanowić będzie ofertę o treści niezgodnej z warunkami zamówienia i  

zostanie odrzucona, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy. 

3. Powody niedokonania podziału zamówienia na części: 

Uzasadnienie dotyczące zlecenia wykonania audytu energetycznego budynku i 

dokumentacji projektowej dla wykonania zadania Termomodernizacja budynku Starostwa 

Powiatowego w Otwocku przy ul. Komunardów 10, w ramach jednego zamówienia 

publicznego, bez podziału na części, należy oprzeć na kilku kluczowych zagadnieniach: 

- spójność i kompleksowość audytu: Audyt energetyczny obejmuje kompleksową analizę 

budynku przy ul. Komunardów 10 w Otwocku wraz z wykonaniem kosztorysu, a także 

dokumentacji projektowej.  Podział na części mógłby prowadzić do braku spójności w analizach 

oraz do problemów z integracją wyniku audytu i dokumentacją projektową przeprowadzonych 

przez różnych wykonawców. Zapewnienie jednolitego podejścia i spójności metodologicznej 

wymaga, aby jeden Wykonawca odpowiadał za cały proces zadania; 

- optymalizacja zasobów i koordynacja: zlecenie audytu i dokumentacji projektowej w ramach 

jednego zamówienia pozwala na lepszą koordynację działań, a także na bardziej efektywne 

zarządzanie zasobami i czasem. W przypadku podziału zamówienia na części, istniałoby ryzyko 

opóźnień wynikających z konieczności synchronizacji działań różnych podmiotów; 

-  oszczędność kosztów: realizacja audytu i dokumentacji projektowej przez jednego 

Wykonawcę może przynieść oszczędności wynikające z efektu skali. Wykonawca, 

odpowiadając za cały kompleks, ma możliwość optymalizacji kosztów oraz lepszego 

wykorzystania swojego potencjału, co będzie mieć znaczący wpływ na oferowaną przez 

Wykonawcę cenę. 

Podsumowując, skala i zakres projektu przemawiają za racjonalnością realizacji zamówienia 

przez jednego Wykonawcę w ramach jednej umowy. 

Podział zamówienia groziłby trudnościami w jego realizacji i nadmiernymi kosztami zamówienia. 

Potrzeba skoordynowania działań w przypadku podziału zamówienia na części mogłaby 

poważnie zagrozić właściwemu i terminowemu wykonaniu zamówienia. 

Dodatkowo Zamawiający informuje, że wartość zamówienia wskazuje, że o jego udzielenie 

mogą ubiegać się Wykonawcy z sektora małych i średnich przedsiębiorstw.  

Zakres i specyfika zamówienia uzasadnia udzielenie zamówienia jednemu wykonawcy, który 

przyjmie na siebie odpowiedzialność i ryzyko za całe zamówienie.  

Zakres zamówienia nie zawiera postanowień czy wymagań mogących powodować ograniczenie 

konkurencji poprzez brak podziału zamówienia. Zamówienie skierowane jest do wykonawców z 

sektora MSP. 

4. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia polegającego na powtórzeniu 

podobnych usług, o którym mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp.  

 

VII. INFORMACJA O OFERTACH I INNE INFORMACJE 
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1. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp. 

2. Koszty udziału w postępowaniu, a w szczególności koszty sporządzenia oferty, pokrywa 

wykonawca. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

 

Zamawiający wymaga wykonania zamówienia w terminie do 6 m-cy od daty zawarcia umowy, 

w tym: 

- opracowanie audytu energetycznego wraz z kosztorysem – do 8 tygodni od daty zawarcia 

umowy 

- opracowanie dokumentacji projektowej – do 16 tygodni od wykonania audytu energetycznego 

 

Termin realizacji zamówienia stanowi pozacenowe kryterium oceny ofert – w przypadku 

skrócenia terminu realizacji wykonania audytu energetycznego wraz z kosztorysem, oferta 

Wykonawcy otrzyma dodatkowe punkty, zgodnie z zasadami określonymi w rozdz. XXIV SWZ. 

 

 

IX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO I ZMIANY UMOWY 

 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego określone zostały w 

Załączniku nr 11 do SWZ. 

Zamawiający przewiduje możliwości dokonania zmian postanowień zawartej umowy w sprawie 

zamówienia publicznego – zgodnie z zapisami projektu umowy. 

 

X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 

KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI 

WRAZ Z INFORMACJĄ O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I 

ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA 

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między zamawiającym 

a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod 

adresem https://ezamowienia.gov.pl   

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

3. Informacje ogólne: 

1) Korespondencja przesłana za pomocą dedykowanych formularzy i poczty elektronicznej 

nie może być szyfrowana. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym 

postępowaniem zamawiający i wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP) lub 

nr postępowania S.AI.272.1.10.2024.MW. 

https://ezamowienia.gov.pl/
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2) Komunikacja między zamawiającym a wykonawcą odbywa się zgodnie z 

Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz.U. 2020 poz. 2452) . 

3) Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto na Platformie e-Zamówienia.  

Wykonawca posiadający konto na Platformie ma dostęp do zakładek: Formularze do 

komunikacji oraz zakładki Oferty/wnioski.  

4) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu zostały opisane w „Instrukcji użytkowania systemu” 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/ oraz 

https://epzpygmggrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Komunikacja-w-

postepowaniu-3.2_20211016.pdf  oraz Regulaminie Platformy e-Zamówienia, dostępny 

na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/ oraz informacje 

zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

5) Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy 

do: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.   

6) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 

informacji przyjmuje się datę ich przekazania na Platformę.  

 

3. Złożenie oferty:  

1) Wykonawca składa ofertę w postępowaniu za pośrednictwem interaktywnego  

„Formularza ofertowego”, udostępnionych przez zamawiającego na Platformie 

eZamówienia. 

Wykonawca, aby wziąć udział w postepowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i 

złożyć ofertę do postępowania musi założyć konto na Platformie e-Zamówienia. Po 

założeniu konta wykonawca ma dostęp do formularzy do złożenia, zmiany, wycofania 

oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.  

2) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci 

elektronicznej w szczególności w formacie danych .doc, .docx, .pdf i podpisana 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

3) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca zastrzeże 

jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z 

https://ezamowienia.gov.pl/pl/instrukcje/
https://epzpygmggrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-3.2_20211016.pdf
https://epzpygmggrsicd.blob.core.windows.net/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-3.2_20211016.pdf
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/
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jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).   

4) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę 

za pośrednictwem dok. w zakładce wnioski/oferty udostępnionych na Platformie e-

Zamówienia. Sposób zmiany i wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika 

dostępnej na Platformie e-Zamówienia.  

5) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty.  

 

4. Sposób komunikowania się zamawiającego z wykonawcami (nie dotyczy składania 

ofert): 

1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy zamawiającym, a 

wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz 

przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem udostępnionego 

przez Platformę e-Zamówienia (Formularz do komunikacji). We wszelkiej 

korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem zamawiający i wykonawcy 

posługują się numerem ogłoszenia (BZP) lub numerem postępowania 

S.AI.272.1.10.2024.MW. 

2) Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń składane są przez wykonawcę za pośrednictwem Formularza do 

komunikacji jako załączniki.  

Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty 

elektronicznej. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z: 

Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz.U. 2020 poz. 2452)  

oraz z:  

Rozporządzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2020 poz. 2415). 

5. Korespondencja w postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza to, że wszelka 

korespondencja w języku obcym winna być złożona wraz z tłumaczeniem na język polski.  

6. W przypadku podmiotów wspólnych wszelka korespondencja prowadzona będzie 

wyłącznie z pełnomocnikiem, zgodnie z przesłaną Ofertą. 
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UWAGA: 

Zgodnie z art. 137 ust. 1 ustawy z dnia 5 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji 

elektronicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 162 ze zm.) do podpisywania ofert w systemie oraz plików 

dokumentów załączanych do oferty oraz pozostałych składanych postępowaniu rekomenduje 

się użycie kwalifikowanego podpisu elektronicznego wykorzystującego funkcję skrótu SHA-2. 

Dokumenty elektroniczne w postępowaniu spełniają łącznie następujące wymagania: 

1) są utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i powielenie, 

a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na informatycznym 

nośniku danych;  

2) umożliwiają prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez wyświetlenie 

tej treści na monitorze ekranowym;  

3) umożliwiają prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą wydruku;  

4) zawierają dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 

zapisanych informacji.  

Dopuszczalne formaty przesyłanych danych tj. plików w formatach w danych określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne ( Dz.U z 2020 r poz.346, 568, 695 i 

1517 i 2320 ) z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust 1 ustawy Pzp, z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.  

Zamawiający, określając dopuszczalne formaty danych w jakich wykonawca może przedłożyć 

dokumenty lub oświadczenia, korzysta z katalogu formatów wskazanych w załączniku nr 2 do 

rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram 

lnteroperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 

2017 r., poz. 2247), w szczególności: pdf, doc, docx, rtf, odt, xls, xlsx, jpg, tiff, xades, xml, zip. 

 

XI. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 

Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW 

KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ  

 

Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z wykonawcami w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ tj. za pośrednictwem 

dedykowanych formularzy dostępnych na Platformie e-Zamówienia.  

Korespondencja przesłana za pomocą dedykowanych formularzy i poczty elektronicznej nie 

może być szyfrowana. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

zamawiający i wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP) lub numerem 

postępowania S.AI.272.1.10.2024.MW.  
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XII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI  

 

Osobami uprawnionymi przez zamawiającego do kontaktu z wykonawcami są:  

1. w zakresie merytorycznym: Iwona Wysocka-Kondej, e-mail:  administracja@powiat-

otwocki.pl  

2. w zakresie proceduralnym:  Monika Wiechetek, e-mail: zamowienia@powiat-otwocki.pl 

 

XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

 

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert 

(przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin 

składania ofert), tj. do dnia  05 lutego 2025 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego 

oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.  

 

XIV. PODSTAWY WYKLUCZENIA OBLIGATORYJNE (ART. 108 PZP) 

 

1. Zgodnie z art. 57 ustawy Pzp o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 

nie podlegają wykluczeniu i spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

2. Na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 

wykonawca składa oświadczenie wraz z ofertą. 

3. Na podstawie art. 108 ust.1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza 

się wykonawcę z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.  

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 

25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub 

w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków 

spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych 

(Dz.U. z 2024 r. poz. 930), 

mailto:administracja@powiat-otwocki.pl
mailto:administracja@powiat-otwocki.pl
mailto:zamowienia@powiat-otwocki.pl
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d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 

w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 

9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o 

którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że 

wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który 

należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
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2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

4. Zamawiający, na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507), wykluczy z postępowania 

o zamówienie wykonawcę: 

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 

oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego; 

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 

1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca 

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego; 

3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 

1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 

został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego. 

5. Wykluczenie na podstawie przesłanek z art. 7 ust. 1 ustawy, o której mowa w ust. 4 następuje 

na okres trwania okoliczności określonych w tymże artykule. W przypadku wykonawcy 

wykluczonego na podstawie przesłanek, o których mowa w ust. 4, zamawiający odrzuca 

ofertę takiego wykonawcy. 

6. Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie przesłanek opisanych w ust. 4, 

które w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą 

udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie, podlegają 

karze pieniężnej. Karę pieniężną, o której mowa w zdaniu poprzednim, nakłada Prezes 

Urzędu Zamówień Publicznych, w drodze decyzji, w wysokości do 20 000 000 zł. 
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7. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych 

podmiotów udostępniających zasoby, Zamawiający zbada czy nie zachodzą wobec tych 

podmiotów podstawy wykluczenia, o których mowa powyżej w ust. 3, które przewidziane 

zostały względem Wykonawcy. 

8. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

9. Zamawiający nie przewiduje wykluczenia wykonawców z postępowania o udzielenie 

zamówienia na podstawie przesłanek fakultatywnych na podstawie art. 109 ust.1 ustawy 

Pzp. 

 

XV. SAMOOCZYSZCZENIE 

 

1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 

2, 5 Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, 

lub zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności:  

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  

2. Zamawiający oceni czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 1, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 1, nie 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy wykonawcę.  

 

XVI. OKRESY WYKLUCZENIA 
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Wykluczenie wykonawcy następuje w terminach określonych w art. 111 Pzp. 

 

XVII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

oraz spełniają następujące warunki udziału  w postępowaniu dotyczące (art. 112 ustawy 

Pzp): 

1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie określa warunku udziału w postępowaniu w tym zakresie. 

 

4. zdolności technicznej lub zawodowej: 

4.1. opis warunku w zakresie doświadczenia: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 

trzech latach przed terminem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie wykonał należycie: 

− co najmniej trzy usługi dotyczące wykonania audytu energetycznego dla 

termomodernizacji budynku. W ww. przypadku Wykonawca zobowiązany jest do 

podania dat wykonania audytów i podmiotów na rzecz których usługi zostały 

wykonane, oraz załączenia dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie. 

− co najmniej trzy usługi dotyczące wykonania dokumentacji projektowo – 

kosztorysowej sporządzonej na bazie analiz opłacalności i wynikającego z audytu 

energetycznego zakresu prac. Wykonawca zobowiązany jest do podania dat 

wykonania usług i podmiotów na rzecz których usługi te zostały wykonane, oraz 

załączenia dowodów, czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

4.2.  opis warunku w zakresie wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu 

zamówienia publicznego: 

Wykonawca powinien dysponować:  
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− co najmniej jedną osobą, która wpisana jest na listę audytorów energetycznych 

Ministerstwa Infrastruktury lub autoryzowanych audytorów Krajowej Agencji 

Poszanowania Energii S.A.  

− co najmniej jedną osobą posiadającą:  

▪ uprawnienia budowlane do projektowania w specjalności konstrukcyjno-

budowlanej w pełnym zakresie 

▪ uprawnienia budowlane do projektowania w specjalności instalacyjnej w 

zakresie sieci, instalacji i urządzeń elektrycznych i elektroenergetycznych do 

projektowania 

▪ uprawnienia budowlane do projektowania w specjalności instalacyjnej, w 

zakresie sieci instalacji i urządzeń cieplnych, wentylacyjnych, gazowych, 

wodociągowych i kanalizacyjnych, 

▪ uprawnienia do projektowania budowlane w specjalności instalacyjnej w 

zakresie sieci, instalacji i urządzeń telekomunikacyjnych. 

 

Dopuszcza się możliwości łączenia dwóch powyższych funkcji przez jedną osobę. 

Wymieniony skład osobowy zespołu wykonawcy należy traktować jako minimalne wymagania 

zamawiającego i nie wyczerpuje całości personelu niezbędnego do rzetelnego wypełnienia 

zobowiązań wykonawcy. 

 

UWAGA: Zgodnie z art. 117 ust. 4 Pzp w odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do 

realizacji których te zdolności są wymagane.  

W związku z powyższym Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia spełnią powyższy warunek łącznie. Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają odpowiednio do wniosku o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 

usługi wykonają poszczególni wykonawcy. 

 

2. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową, zamawiający może, na każdym etapie 

postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie 

przez wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów 

technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy 

może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.  

3. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
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w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

 

XVIII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW 

WYKLUCZENIA  

 

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa 

w Rozdziale XVII oraz braku podstaw wykluczenia z postępowania Wykonawca składa 

wraz z Ofertą: 

1) Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o niepodleganiu 

wykluczeniu z postępowania i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w 

zakresie wskazanym przez Zamawiającego – zgodnie z  Załącznikiem nr 3 do SWZ.  

Oświadczenie aktualne na dzień składania ofert. 

2) Zobowiązanie innego podmiotu (jeżeli dotyczy), zgodnie z załącznikiem nr 6 do SWZ. 

3) Pełnomocnictwo 

Gdy umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 

wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien dołączyć do 

oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie do złożenia 

oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy.  

W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wykonawcy są zobowiązani do ustanowienia pełnomocnika. Dokument pełnomocnictwa, 

z treści którego będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia tych wykonawców, należy załączyć do oferty.  

2. Informacje zawarte w oświadczeniach, o których mowa powyżej w ust. 1 pkt 1 SWZ 

stanowią wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert.  

3. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta 

została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 

dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień 

ich złożenia. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują:  

1) W zakresie braku podstaw wykluczenia: 

- Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz w zakresie braku podstaw wykluczenia, 

o którym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego, stanowiący Załącznik nr 7 do SWZ; 

- Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
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2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.), z 

innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej – stanowiący Załącznik nr 8 do SWZ.  

2) W zakresie spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

- Wykaz usług potwierdzający spełnienie warunku określonego w Rozdziale XVII   w pkt. 

4.1. SWZ, wraz z załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane 

należycie. Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 

przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy. Wzór stanowi załącznik nr 9 do SWZ.  

- wykaz osób potwierdzających spełnienie warunku określonego w Rozdziale XVII w pkt. 

4.2. SWZ. Wzór stanowi załącznik nr 10 do SWZ.  

 

5. W przypadku wspólnego ubiegania się przez Wykonawców (konsorcjum, wspólnicy spółki 

cywilnej) o udzielenie zamówienia, Oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o którym 

mowa powyżej w ust. 1 pkt 1), składa wraz z ofertą każdy z Wykonawców, zgodnie z 

Załącznikiem nr 3 do SWZ. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia z 

postępowania każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

Oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust, 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które  

usługi, wykonają poszczególni Wykonawcy, którego wzór stanowi Załącznik nr 4 do 

SWZ. 

Oświadczenie dot. Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

*Oświadczenie należy złożyć w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

7. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach innych podmiotów (udostępniających zasoby Wykonawcy), 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

8. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach innego podmiotu, podmiot 

udostępniający zasób zobowiązany będzie zrealizować usługi, których wskazane zdolności 

dotyczą (podwykonawstwo). 

9. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa wraz z ofertą, Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania do 
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dyspozycji Wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (wzór 

stanowi Załącznik nr 6 do SWZ) lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 

Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów. 

10. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa powyżej, potwierdza, że 

stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby, 

2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia, 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą. 

11. Zamawiający ocenia, czy udostępnione Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby, 

pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

a także bada czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu przesłanki wykluczenia z 

postępowania. 

12. Jeżeli zdolności podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez 

Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą, wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

13. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 

sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

14. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa wraz z ofertą Oświadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

tego podmiotu (tj. złożone przez ten podmiot), potwierdzające brak podstaw wykluczenia 

tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

15. Oświadczenia, składa się wraz z ofertą, pod rygorem nieważności, w formie 

elektronicznej (w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym (e-dowód) przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

odpowiednio: Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

i/lub podmiotu udostępniającego zasoby. 

16. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 

udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać 
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wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych 

aktualnych na dzień ich złożenia – art. 274 ust. 2 ustawy Pzp.  

17. Jeżeli zajdą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę 

do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na 

dzień ich złożenia. 

18. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, jeżeli  może  

je  uzyskać  za  pomocą  bezpłatnych  i ogólnodostępnych  baz  danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji  

działalności  podmiotów  realizujących  zadania  publiczne,  o ile wykonawca  wskazał  w 

oświadczeniu,  o którym  mowa  w art. 125 ust.1 ustawy Pzp,   dane umożliwiające dostęp 

do tych środków. 

19. Wykonawca  nie  jest  zobowiązany  do  złożenia  podmiotowych  środków dowodowych, 

które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

20. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe aktualne na dzień ich złożenia. 

21. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia wykonawca składa, 

pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

22. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

23. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast: 

1) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej - składa dokument lub dokumenty wystawione w 

kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że 

nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator 

lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 

zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, wystawiony nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. 

 
24. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 4, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 ustawy Pzp, zastępuje się je 

odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w 

kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o 

oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 
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notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy, z terminami wystawienia 

odpowiednio jak w ust. 4. 

25. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności 

przepisy: 

1)   rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy; 

2. rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie. 

 

XIX. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

 

W niniejszym postępowaniu zamawiający nie stawia wymagań w zakresie przedmiotowych 

środków dowodowych.  

 

XX.  INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Przepisy dotyczące 

wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia.  

2. W przypadku o którym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

Pełnomocnictwa powinny być załączone do oferty. 

1) Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnictwa powinien zawierać wskazanie 

postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, wykonawców ubiegających się 

wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego 

umocowania. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania 

oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze lub wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej.  

2) Wszelka korespondencja kierowana będzie wyłącznie do podmiotu występującego jako 

pełnomocnik (lider konsorcjum). 
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2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

Oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy (wzór 

stanowi Załącznik nr 4 do SWZ). 

3.  Oświadczenie i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 

składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

4. Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, przedstawienia kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców.  

 

XXI. TRYB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ W SPRAWACH DOTYCZĄCYCH SWZ 

 

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji 

Warunków Zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie odpowiedzi na wszelkie 

zapytania związane z prowadzonym postępowaniem, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert – pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 

Specyfikacji Warunków Zamówienia  wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni, 

przed upływem terminu składnia ofert. 

2. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła 

zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 1, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert.  

4. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 

w ust. 1, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert.   

5. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 

o wyjaśnienie treści SWZ.   

 

XXII. TRYB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN SWZ 

 

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. 

2. W przypadku gdy zmiana treści SWZ jest istotna dla sporządzenia oferty lub wymaga od 

Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą treści SWZ i 

przygotowanie ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na 

ich przygotowanie.  

3. Zamawiający informuje Wykonawców o przedłużonym terminie składania odpowiednio ofert 

przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 
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4. Informację o przedłużonym terminie składania ofert Zamawiający zamieszcza w ogłoszeniu 

o zmianie ogłoszenia. 

5. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu, 

Zamawiający zamieści w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o zmianie ogłoszenia.  

 

XXIII. SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

 

1. Oferta powinna być złożona za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia na interaktywnym 

Formularzu ofertowym dostępnym na stronie prowadzonego postępowania.  

        UWAGA: Formularz ofertowy nie podlega uzupełnieniu. 

2. Wykonawca zobowiązany jest podać w treści Formularza ofertowego cenę łączną za 

realizację całości przedmiotu zamówienia.  Cena oferty będąca wynagrodzeniem 

Wykonawcy, jest ceną ryczałtową. 

3. Zamawiający wymaga, by w deklaracji wykonawcy, pod podaniem ceny brutto za przedmiot 

zamówienia, wykonawca wskazał ceny za poszczególne prace tj.  ceny za wykonanie 

audytu wraz z kosztorysem oraz ceny za wykonanie dokumentacji projektowej.  

4. Wykonawca zobowiązany jest obliczyć cenę oferty na podstawie opisu przedmiotu 

zamówienia, ujmując wszystkie koszty niezbędne dla prawidłowego i pełnego wykonania 

zamówienia oraz wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów. 

5. Cena oferty powinna być wyrażoną w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  

6. Cena brutto podana na Formularzu ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą 

negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

7. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych  polskich. 

8. Wykonawca oblicza wartość brutto według stawki VAT obowiązującej w dniu składania oferty. 

9. Cena oferty winna obejmować wszystkie zobowiązania, składniki i koszty związane z wykonaniem 

zamówienia. 

10. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do 

rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia. Umowa zostanie zawarta, na kwotę 

najkorzystniejszej oferty.  

11. Zamawiający przewiduje możliwość zmian ceny ofertowej brutto w sytuacjach 

wymienionych w PPU.  

12. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

13. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku  podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający dolicza do przedstawionej w 

tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W 

Formularzu oferty, Wykonawca ma obowiązek: 
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1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u  Zamawiającego obowiązku podatkowego, 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku, 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie, 

5) Informacje w powyższym zakresie Wykonawca składa w Załączniku nr 1 do SWZ. 

 

XXIV. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT  

 

1. Do porównania ofert Zamawiający przyjmuje ceny ofert brutto zawierające podatek VAT. 

2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które nie zostaną odrzucone na podstawie 

art. 226  ust. 1 ustawy Pzp oraz  uzyska maksymalną liczbę punktów na podstawie kryteriów 

oceny. 

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert opisanych w ust. 4 

4. Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

Cena (C) – waga kryterium 60 % = 60,00 pkt 

Termin realizacji zamówienia - wykonania audytu energetycznego wraz z 

kosztorysem (T) – waga kryterium 40% = 40 pkt 

 

5. Zasady oceny ofert  poszczególnych kryteriach: 

1) CENA (C) – waga 60  

a) W ramach kryterium Cena ocena oferty zostanie dokonana przy zastosowaniu 

wzoru: 

 

Cena najniższa oferty brutto  

C =  -------------------------------------------------x 100 pkt x 60% 

 Cena oferty ocenianej brutto 

b) Podstawą przyznania  punktów w kryterium Cena będzie cena ofertowa brutto 

podana przez Wykonawcę w Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 2 do 

SWZ. 

c) Cena ofertowa brutto zamówienia musi uwzględniać wszelkie koszty jakie 

Wykonawca poniesie w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 
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d) W kryterium Cena można uzyskać maksymalnie 60,00 pkt. Przyznane punkty 

zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

 

2) Termin realizacji zamówienia wykonania audytu energetycznego wraz z 

kosztorysem (T) – waga 40% 

W ramach kryterium “Termin realizacji zamówienia”, Zamawiający oceniać będzie 

zaoferowany przez Wykonawców skrócony termin realizacji zamówienia. Maksymalny 

termin realizacji zamówienia wynosi do 8 tygodni od daty zawarcia umowy.  

Punkty za kryterium „Termin realizacji zamówienia” zostaną przyznane w następujący 

sposób: 

- ocena dla tego kryterium będzie obliczana na podstawie złożonego przez Wykonawcę 

oświadczenia  w Formularzu oferty. 

- niezłożenie oświadczenia o terminie realizacji zamówienia – Zamawiający przyjmie, iż 

Wykonawca zaoferował maksymalny termin realizacji zamówienia tj. 8 tygodni od daty 

zawarcia umowy – Wykonawca nie otrzyma punktów  w ww. kryterium oceny ofert (tj. 

Wykonawca otrzyma 0 pkt). 

- w przypadku wskazania przez Wykonawcę terminu realizacji w liczbie innej niż 8/6/7 

tygodnie, Zamawiający w celu przyznania punktów zaokrągli podaną liczbę tygodni w górę 

odpowiednio do 8/7/6 tygodni, 

- W przypadku wskazania przez Wykonawcę terminu realizacji w wymiarze innym niż pełny 

tydzień (np. 5,5 tygodnia), Zamawiający zaokrągli wskazaną wartość w górę do pełnych 

tygodni (tj. do 6 tygodni), 

- Punkty w tym kryterium będą przyznawane wg. zasady:  

-- termin realizacji 8 tygodni od daty zawarcia umowy – 0 pkt 

-- termin realizacji 7 tygodni od daty zawarcia umowy – 20 pkt 

-- termin realizacji 6 tygodni od daty zawarcia umowy lub krócej – 40 pkt 

T pkt – liczba punktów za kryterium „termin realizacji zamówienia”  

Zamawiający w ramach tego kryterium przyzna łącznie maksymalnie: 40 pkt  

 

6. Za ofertę najkorzystniejszą zamówienia, uznana zostanie oferta, która uzyska najwyższą 

łączną liczbę punktów, tj. przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert, 

wg następującego wzoru: 

P = C + T 

Oznaczenia: 

P – Liczba punktów przyznana ofercie w z zastosowaniem wyżej opisanych kryteriów 

oceny ofert 

C – Liczba punktów przyznana ofercie w kryterium Cena 
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D - Liczba punktów przyznana ofercie w kryterium Termin realizacji zamówienia  

wykonania audytu energetycznego wraz z kosztorysem 

 

7. Uzyskana liczba punktów w ramach opisanych kryteriów zaokrąglona będzie do drugiego 

miejsca po przecinku. 

8. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez zamawiającego.  

9. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 

obowiązkų podatkowego zgodnie z ustawa  ̨z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów 

i usług (Dz. U. z 2020 r. poz. 106 , ze zm.), dla celowi zastosowania kryterium ceny 

zamawiający̨ dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę  podatku od towarów i 

usług, którą miałby obowiązek̨ rozliczyć. ́ 

10. Zamawiający̨ wybiera najkorzystniejsza ǫfertę w terminie związania ofertą określonym w 

SWZ. 

11. Jeżeli termin związanią ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

zamawiający̨ wezwie wykonawcę, ̨ którego oferta otrzymała najwyższą ocenę do 

wyrażenia, ̇w wyznaczonym przez zamawiającegǫ terminie, pisemnej zgody na wybór jego 

oferty.  

12. W przypadku braku zgody, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający̨ zwraca się ̨ o 

wyrażenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, 

chyba że zachodzą ̨ przesłanki do unieważnieniȧ postępowania. 

13. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający wybiera 

spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 

wadze. 

14. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający 

wybiera ofertę z najniższą ceną. 

15. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 14,  Zamawiający 

wzywa Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

16. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą oferować cen lub kosztów wyższych 

niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach. 

17. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona 

jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.  

 

XXV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  
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1. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę.  Jeżeli wykonawca złoży więcej niż 

jedną ofertę samodzielnie lub samodzielnie i wspólnie z innymi wykonawcami, wszystkie 

złożone przez niego oferty zostaną odrzucone.  

2. Oferta jest sporządzana w języku polskim. 

3. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby zrealizować 

zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

4. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim. W 

przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, 

wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

5. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 

6. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania wykonawcy, 

zgodnie z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 

właściwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy albo przez upełnomocnionego 

przedstawiciela wykonawcy. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę 

upoważnioną do reprezentowania wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 

podpisu osobistego lub podpisu zaufanego. 

7. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. Zaleca się przygotowanie oferty  przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego”, 

udostępnionego przez zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i zamieszczonego w 

podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

9. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem 

ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie 

pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących 

wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

10. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku 

komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez zamawiającego i 

ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem 

podpisu elektronicznego. 

11. UWAGA. Nie można zmieniać nazwy formularza ofertowego. Zmiana nazwy pliku 

formularza ofertowego skutkuje wyświetleniem przez system komunikatu o błędzie. 

12. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w 

podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku 

„Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów 

elektronicznych, w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące 

do dodawania plików. 

13. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w pierwszym 

polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne dokumenty 
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przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące 

ofertę lub składane wraz z ofertą. 

14. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku 

„Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa jak i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w 

polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

15. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAdES typ wewnętrzny. 

16. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodnie 

z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla 

dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby 

opatrzone podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu 

i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ 

wewnętrzny). 

17. W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane 

kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne 

z opatrzeniem wszystkich dokumentów tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

18. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 

informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 

w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 

(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

19. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

20. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca 

wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 

21. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. W celu 

wycofania złożonej oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać zakładkę 

oferty/wnioski, następnie przycisk wycofaj ofertę. Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana 

i będzie można pobrać dokumenty potwierdzający wycofanie oferty, tzw. Elektroniczne 

Potwierdzenie Wycofania (EPW). 

22. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 

wycofać złożonej oferty. Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty 
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potwierdzające umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje 

się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

23. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z 

przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu 

24. Ofertę sporządza się w języku polskim w formacie danych w szczególności:  pdf, doc, docx, 

rtf, odt, xls, xlsx, jpg, tiff, xades, xml, zip, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej 

(postać elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

Podpis zaufany – ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 2020 r poz. 346 ze zm.). 

Podpis osobisty – ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2020 r. 

poz.332 ze zm.) 

Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty oraz innych dokumentów w jednym 

z języków powszechnie używanych w handlu międzynarodowym. Dokumenty sporządzone w 

języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

25. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu 

osobistego lub podpisu zaufanego.  

26. Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi wynikać z właściwego 

rejestru. Jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z właściwego rejestru, to do oferty 

należy dołączyć pełnomocnictwo. 

1. Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, 

gdy pełnomocnictwo zostało wystawione w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w 

postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 

pełnomocnictwem w postaci papierowej, może dokonać mocodawca (osoba/osoby 

wystawiające pełnomocnictwo) lub notariusz. 

 

27. Wraz z Ofertą, składaną na Formularzu oferty, należy złożyć: 

1) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy i złożenia (podpisania) w jego 

imieniu oferty i załączników, o ile prawo to nie wynika z ogólnodostępnych dokumentów 

(w bazie KRS lub CEiDG). Pełnomocnictwo należy złożyć w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej notarialnie. 

UWAGA: 
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W przypadku, gdy fakt umocowania wynika z dokumentów zawartych w   

ogólnodostępnych  i bezpłatnych bazach danych dostępnych pod określonymi adresami 

internetowymi, Zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych, wskazane przez 

Wykonawcę dokumenty. 

2) Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia i złożenia (podpisania) w ich imieniu oferty i jej załączników 

(jeżeli dotyczy). 

3) Oświadczenie (oświadczenia) o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu – Załącznik nr 3 do SWZ; 

4) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp dotyczące realizacji przez nich 

zakresów przedmiotu umowy, (jeżeli dotyczy) – Załącznik nr 4 do SWZ; 

5) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby (jeśli dotyczy) – Załącznik nr 5 do 

SWZ 

6) Zobowiązanie innego podmiotu (jeżeli dotyczy) – Załącznik nr 6 do SWZ. 

7) Oświadczenia i/lub dokumenty, na podstawie których zamawiający dokona oceny 

skuteczności zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jeżeli 

wykonawca zastrzega takie informacje). 

 

XXVI. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  

 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia na Formularzu 

ofertowym dostępnym w systemie, sekcja ogłoszenia i dokumenty postępowania 

zamieszczonej w szczegółach postępowania. 

2. Ofertę należy złożyć: do dnia 07.01.2025 r. do godz. 10:00. 

3. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowanie informację o kwocie jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

4. Otwarcie ofert nastąpi: w dniu  07.01.2025 r. o godz. 11:00. 

5. Otwarcie ofert nie jest publicznie dostępne. 

6. Zgodnie z ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania sesji otwarcia ofert 

w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za 

pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie 

uprawnienie. 

7. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 

następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

8. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie aplikacji do szyfrowania ofert dostępnej na Platformie 

e-Zamówienia i jest dokonywane poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert. 
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9. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonyḿ przez zamawiającego, ̨otwarcie ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięcių awarii.  

10. Zamawiający̨ poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postepowania.  

11. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, ́których́ 

oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

12. Zaleca się przy sporządzaniu oferty ze skorzystania ze wzorów (Formularz ofertowy, 

oświadczenia) przygotowanych przez Zamawiającego. Wykonawca może przedstawić 

ofertę na swoich formularzach z zastrzeżeniem, że muszą one zawierać wszystkie 

informacje określone przez Zamawiającego w SWZ. 

 

XXVII. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY  

 

1. Po otwarciu ofert zamawiający dokona badania i oceny ofert. 

2. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń.  

3. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie,  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek,  

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące 

istotnych zmian w treści oferty  

‒ niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

4. W przypadku, o którym mowa w ust.3 pkt 3) zamawiający wyznacza wykonawcy odpowiedni 

termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie sposobu 

jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody 

na poprawienie omyłki.  

5. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu 

ofert złożonych w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu. 

6. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje równocześnie 

wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę 

wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są 
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miejscami wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 

przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 

– podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

7. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 6 pkt 1), na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

8. Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w ust. 6 pkt.1), jeżeli ich 

ujawnienie byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 

 

XXVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XXIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO  

 

1. Zamawiający̨ zawiera umowę  ̨w sprawie zamówienia publicznego, w terminie nie krótszym 

niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 

zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 

dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. ́ 

2. Zamawiający może zawrzeć  ́umowę w sprawie zamówieniá publicznego przed upływem 

terminu, o któryḿ mowa w ust. 1, jeżeli w postepowanių o udzielenie zamówienia złożono tylko 

jedną  ̨ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które 

stanowią Załącznik Nr 11  do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze 

złożonej oferty.  

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 

(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią zamawiającemu kopię 

umowy regulującej współpracę tych podmiotów, w tym również umowy spółki cywilnej. 

6. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca zobowiązany jest podać dane niezbędne do 

sporządzenia umowy. 

7. W przypadku wniesienia odwołania, Zamawiający nie może zawrzeć umowy  do czasu 

ogłoszenia przez Krajową Izbą Odwoławczą wyroku lub postanowienia kończącego 

postępowanie odwoławcze. 
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8. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający̨ może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców albo unieważnić 

postepowanie.  

 

XXX.  INFORMACJA DOTYCZĄCA ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO 

WYKONANIA UMOWY 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXXI. PODWYKONAWSTWO 

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 

2. Zamawiający nie precyzuje obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

zadań. 

3. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy/ów, musi 

wskazać w Formularzu oferty, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie 

podwykonawca oraz podać nazwy ewentualnych podwykonawców, jeżeli są już znani.  

4. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia wykonawca podał 

nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawców zaangażowanych w 

wykonanie zamówienia (jeżeli są już znani). Wykonawca zobowiązany jest do 

zawiadomienia zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informacji, o których 

mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane 

informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza 

powierzyć realizację zamówienia. 

5. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 

wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca 

samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

XXXII. ZMIANY UMOWY 

 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych w SWZ oraz we wzorze umowy stanowiącym 

załącznik nr 11 do SWZ.  

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 
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3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp.  

4.  Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej.  

 

XXXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY  

 

1. Zasady, terminy oraz sposób korzystania ze środków ochrony prawnej szczegółowo regulują 

przepisy Działu IX ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 

interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 

przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

3. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na 

listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 

Przedsiębiorców. 

4. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy, 

2)  zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający 

był obowiązany na podstawie ustawy Pzp. 

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

6. Pisma w postępowaniu odwoławczym wnosi się w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej z tym, że odwołanie i przystąpienie do 

postępowania odwoławczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagają opatrzenia 

podpisem zaufanym. 

7. Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

8. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 

Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

9. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 

internetowej. 
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10. Odwołanie w przypadkach innych niż określone powyżej w ust. 8 i 9 wnosi się w terminie 5 

dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

11. Jeżeli Zamawiający nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 

oferty odwołanie wnosi się nie później niż w terminie 15 dni od dnia zamieszczenia w 

Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

12. Odwołanie wnosi się w terminie miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie 

zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

13. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 

sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych. 

14. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 

pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo 

pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

15. Od wyroku sądu lub postanowienia kończącego postępowanie w sprawie przysługuje 

skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego. 

 

XXXIV. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 

 

1. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 

1) nie złożono żadnej oferty albo wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu; 

2) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że 

zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty; 

3) w przypadkach, o których mowa w art. 248 ust. 3 Pzp, art. 249 Pzp i art. 250 ust. 2 Pzp, 

zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie; 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 

wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 

przewidzieć; 

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 

niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

6) wykonawca uchylił się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z 

uwzględnieniem art. 263 Pzp. 

2. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia przed upływem 

terminu do składania ofert, jeżeli wystąpiły okoliczności powodujące, że dalsze prowadzenie 

postępowania jest nieuzasadnione. 
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3. Zamawiający może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli środki 

publiczne, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 

zamówienia, nie zostały mu przyznane, a możliwość unieważnienia postępowania na tej 

podstawie została przewidziana w ogłoszeniu o zamówieniu. 

 

XXXV. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 

OSOBOWYCH ZGODNA Z RODO 

 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

• Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Otwocki z siedzibą w Otwocku 

Górna 13; 05-400 Otwock 

• Administrator wyznaczył inspektora, Panią Darię Bartnicką, e-mail: iod@powiat-otwocki.pl 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania 

sformalizowanych procedur udzielania zamówień publicznych spoczywający na 

Zamawiającym;   

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), dalej 

„ustawa Pzp”; 

• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy; 

• obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp; 

• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

• posiada Pani/Pan: 

• na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

• na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
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• na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ; 

• prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

• nie przysługuje Pani/Panu: 

• w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

• prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

• na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

2. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporządzenia 

2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, 

której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 

żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu lub celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego 

postępowania o udzielenie zamówień. 

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 
 

3. Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa  w art. 10 RODO, w celu 

umożliwienia  korzystania ze środków ochrony prawnej. 

4. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 

informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które 

Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba 

że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.   

5. Dlaczego dane są przetwarzane?  

• Wynika to bezpośrednio z konkretnego przepisu prawa, tj. ustawy Pzp, 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są w celu: udzielenia zamówienia publicznego, 

• Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe. Jeśli Pani/Pan tego nie 

zrobi, nie będziemy mogli zrealizować Pana/Pani sprawy1.  

6. Jak długo będą przechowywane moje dane?  

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez czas wymagany przepisami prawa, tj. 

czas trwania postępowania, od wszczęcia do zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. Następnie, zgodnie z przepisami, dokumenty trafią do archiwum 

zakładowego. 

 

1 Chyba że szczegółowe przepisy prawa stanowią inaczej. 
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7. Zamawiający informuje, że: 

Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia  do sprostowania  lub 

uzupełnienia o których  mowa w art 16  rozporządzenia  2016/679 , nie może skutkować zmiana 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie  

zamówienia publicznego  w zakresie  niezgodnym  z ustawą. 

8.  W postępowaniu  o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania  ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa  w art 18 ust 1  rozporządzenia 206/679, nie ogranicza 

przetwarzania danych  osobowych  do czasu zakończenia  tego postępowania.  

 

XXXVI.  INFORMACJE STANOWIĄCE TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA  

1. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, 

wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 

wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 

może zastrzec informacji, które zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na 

stronie internetowej prowadzonego postępowania o: 

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

b) cenach zawartych w ofertach. 

2. Zgodnie z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, 

technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 

gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie 

są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są 

łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 

rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 

utrzymania ich w poufności. 

3. Wykonawca zobowiązany jest nie później niż w terminie przekazania informacji zastrzec, że 

przekazywane informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, zgodnie z jej definicją w art. 

11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji oraz, że nie mogą być udostępniane, 

a w złożonym zastrzeżeniu wykazać w szczególności, iż:  

1) zastrzeżone informacje posiadają dla niego wartość gospodarczą (techniczną, 

technologiczną, organizacyjną inną),  

2) podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 

4. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 
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przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. 

5. Zamawiający wymaga, aby każdy dokument elektroniczny (plik) zawierający informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa został przygotowany i załączony do oferty w 2 

wersjach:  

Wersja I – plik zawierający pełne informacje (bez anonimizacji), które stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa przeznaczony dla Zamawiającego – plik ten nie będzie udostępniany innym 

wykonawcom, pod warunkiem, że Zamawiający uzna zastrzeżenie za skuteczne. Zamawiający 

zaleca, aby w nazwie pliku zastosować oznaczenie TP-DP (Tajemnica Przedsiębiorstwa – Dane 

Pełne) [nazwa pliku-TP-DP] np. Wykaz usług-TP-DP.pdf  

Wersja II – plik zawierający zanonimizowane informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa 

- umożliwiający udostępnianie na zasadach art. 74 ustawy Pzp, bez ingerencji Zamawiającego 

w treść dokumentu elektronicznego. Jeżeli dla dokumentu (pliku) składanego w Wersji I (pełnej) 

wymagane jest opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym osób uprawnionych, to również dokument (plik) w Wersji II 

(zanonimizowanej) winien być opatrzony takim podpisem.  

 

UWAGA 1. Zamawiający przypomina, że zgodnie z ugruntowanym orzecznictwem Krajowej 

Izby Odwoławczej, na gruncie ustawy Pzp nie jest możliwe zastrzeganie całych 

dokumentów, a jedynie zawartych w nich informacji. W Wyroku z dnia 2017-03-13, KIO 381/17 

Izba podkreśliła, że: „Zastrzeganie informacji jest wyjątkiem od reguły jawności, zatem powinno 

ono mieć możliwie jak najmniejszy rozmiar, tj. nawet jedynie poszczególne, pojedyncze nazwy, 

liczby czy inne dane. Przykład danych zanonimizowanych:  

„W celu wykazania spełniania warunku, o którym mowa w pkt….. SWZ wskazuję usługę 

realizowaną na rzecz podmiotu prywatnego tj. xxxxxxxxxxxxxxx o wartości xxxx, której 

przedmiotem było …………….”  

 

UWAGA 2. W przypadku. gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu [wyłącznie pliki 

składane w Wersji I (pełnej)] przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania 

w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. Na 

Platformie zakupowej w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do 

dołączenia części oferty (lub dokumentów) stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa, jako 

odrębny plik podpisany jak wyżej.  
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UWAGA 3. Uzasadnienie, zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, o którym mowa powyżej, 

należy złożyć w formie odrębnego pliku.  

 

UWAGA 4. W przypadku niewywiązania się wykonawcy z obowiązku, o którym mowa w ust. 3 

pkt 2, Zamawiający zastrzega możliwość jednokrotnego wezwania do złożenia takiego pliku 

zawierającego dane zanonimizowane. Brak złożenia takiego pliku może skutkować uznaniem 

zastrzeżenia tajemnicy za nieskuteczne.  

UWAGA 5. W przypadku nieuznania zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa za skuteczne 

Zamawiający poinformuje o tym wykonawcę. Dokument co do którego nie uznano zasadności 

zastrzeżenia będzie podlegał udostępnieniu po upływie terminu na wnoszenie środków ochrony 

prawnej na tą czynność, a w przypadku wniesienia odwołania, po ostatecznym jego 

rozstrzygnięciu przez Krajową Izbę Odwoławczą (stosownie do wyniku rozstrzygnięcia). 

 

XXXVII. POZOSTAŁE POSTANOWIENIA 

 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa w art. 92 

ust. 1 ustawy Pzp tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia niż 

określony w niniejszej SWZ. 

2.  Zamawiający nie zamierza w ramach niniejszego postępowania zawrzeć umowy ramowej, 

o której mowa w art. 7 pkt 26 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów, o którym mowa w 

art. 7 pkt 5 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego, 

o którym mowa w art. 93 ust. 2 ustawy Pzp. 

5. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia, o których 

mowa w art. 442 ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.  

7. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia wizji lokalnej. 

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

9. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

ustawy Pzp związanych z zatrudnianiem osób. 

10. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

11. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.  

12. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

13. W zakresie nieuregulowanym niniejszą specyfikacją warunków zamówienia, zwaną dalej 

„SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 
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14. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 

kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny. 

 

XXXVIII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW 

 

1. Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

2. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy  (Formularz interaktywny) 

3. Załącznik nr 3 - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu (składane wraz z Formularzem ofertowy, przez Wykonawcę/Wykonawców 

– każdego z nich) 

4. Załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie 

(składane wraz z Formularzem ofertowym przez lidera Wykonawców) 

5. Załącznik nr 5 – Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby (jeżeli dotyczy, składane 

wraz z Formularzem oferty) 

6. Załącznik nr 6 - Wzór Zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby (składane wraz z 

ofertą przez każdy z podmiotów, na zasoby którego powołuje się Wykonawca w celu 

wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu) 

7. Załącznik nr 7 - Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w 

oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu (składane na wezwanie zamawiającego) 

8. Załącznik nr 8 - Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy 

kapitałowej (składane na wezwanie zamawiającego) 

9. Załącznik nr 9 – Wykaz usług (składane na wezwanie zamawiającego) 

10. Załącznik nr 10 – Wykaz osób (składane na wezwanie zamawiającego) 

11. Załącznik nr 11 - Projektowane Postanowienia Umowy 
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