
l.p. Nazwa j.m.
łączna 
Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 300

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 300

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 200

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 100

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 mm; 
neon colors

kpl. 200

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm (ziel./czer./nieb./żół.); 
Post-it

szt. 50

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 40

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 100

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 10

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 30

13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 10

14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 30

15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 30

16
Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury laminowanej 
folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, mechanizm klipsowy, 
pojemność ok. 60 kartek papieru, o gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 15

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa stalowa, 
tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład niebieski; PEPE 
Penac

szt. 100

18 Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład niebieski szt. 5

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Centrali NIK
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19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 mm, 
długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor wkładu 
niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 200

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, ozdobiony 
metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy wkład z 
niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, szerokość linii 
pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 3500 m; Zenith 7

szt. 200

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 10

23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 100

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o grubości 
2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, posiadający 
plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 5,5 mm; odstęp 
między otworami 80 mm, posiadający plastikowy ogranicznik formatu 
(A4, A5, A6); Eagle

szt. 30

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: metalową 
podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, podwójny 
wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 80 mm, 
średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 30

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 48 
mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 10

29 Flamaster, czerwony szt. 0

30 Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 mm opak. 0

31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 80

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 40

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 40

34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 6

35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 100

36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0

37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0

38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 2000

39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 2

40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 2000

41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0

42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0



43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 1200

44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 500

45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 10

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia taśmy, 
długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 200

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0

53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 30

54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 30

55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 30

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 150

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 50

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 mm 
(okrągła końcówka)

szt. 20

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 40

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość 
końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 40

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 50

65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 100

66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 5

67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 5

68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 6

69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 6

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na 
blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 50

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0



72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 18 
mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana rączka

szt. 10

73 Numerator automatyczny - 6 cyfrowy szt. 20
74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 0

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 100

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 1000

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 30

78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 50

79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 10

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, szczegółowy 
opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 50

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 4

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 1000

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 30

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 30

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 30

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 20

88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 10

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm wys. 
ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 9x9 cm, 
4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: razem z bloczkiem 
kartek min.il. 161

szt. 30

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 200

91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 200

92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 400

93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 200

94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 30

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 15



97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 30

98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 30

99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 10

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 60

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 200

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 100

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 20

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i 
wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 200

107
Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową 
stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami 
skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu zawartości

szt. 200

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 200

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 250 
g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110
Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
(FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), możliwość wpinania 
dokumentów bez potrzeby dziurkowania szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 10

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 40

113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 100

114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 300

115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 200

116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 200

117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 200

118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 200



119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 70 
mm / 315 mm

szt. 0

120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 31 
kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 500

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia w 
pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary wewnętrzne : 
244x43x325mm , kolor transparentny (przezroczysty)

szt. 20

123 Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, plastikowa szt. 80

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 150

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, barwionego 
i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca gumkę oraz trzy 
zakładki złamane do wewnątrz chroniące dokumenty przed 
wypadnięciem, kolor biały, czerwony, granatowy, zielony, żółty,

szt. 900

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie A4, 
wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze złotym  
nadrukiem

szt. 20

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na gumkę, 
szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, niebieski, żółty

szt. 0

128 Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 szt./opak. szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 50

130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0

131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0

132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0

133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 500

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 15

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 100

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 100

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0
139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0



140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, kolor: 
1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 0

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 180

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; możliwość 
zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; głębokość 
zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 80

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 2
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 250

146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 4

147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 4
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 4
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 4

150 Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 arkuszy/ryzę, ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 20

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm (100 
karteczek) op. 100szt.

op. 20

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 0
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 581



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w opakowaniu), 
pakowane w folię; DONAU

opak. 5

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 10

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 5

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 4

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 mm; neon 
colors

kpl. 6

6 Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm (ziel./czer./nieb./żół.); Post-it szt. 0

7 Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po krótszym boku szt. 0

8 Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po krótszym boku szt. 0

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki opisane 
literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki opisane 
literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki opisane 
literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

16
Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury laminowanej folią PCV, 
wyposażona w schowek na ołówek, mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 
kartek papieru, o gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 0

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa stalowa, tusz na 
bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład niebieski; PEPE Penac

szt. 0

18 Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład niebieski szt. 2

19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 mm, długość linii 
pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor wkładu niebieski; PILOT REX 
GRIP 

szt. 0

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, ozdobiony 
metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy wkład z niebieskim 
tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, 
długość linii pisania: min. 3500 m; Zenith 7

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Białymstoku



21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 arkuszy/opak., 
IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 0
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 0

24 Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o grubości 2 mm szt. 0

25
Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, posiadający plastikowy 
pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 5,5 mm; odstęp między otworami 80 
mm, posiadający plastikowy ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 2

26
Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: metalową 
podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, podwójny wskaźnik 
środka strony i listwę formatową, rozstaw − 80 mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 4

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 48 mm, 100 
arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 4
29 Flamaster, czerwony szt. 10
30 Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 mm opak. 0
31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 0

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą końcówkę do 
nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 4
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 20
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 20
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 20
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 20
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 50
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 50
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 50
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 50
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 50

45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, samoklejąca z 
paskiem

szt. 20

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, samoklejąca z 
paskiem

szt. 20

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, samoklejąca 
z paskiem

szt. 20

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, samoklejąca z 
paskiem

szt. 20

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, samoklejąca z 
paskiem

szt. 20

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 5



51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia taśmy, długość 
12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 10

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 20
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 10
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 10

56 Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; STEADTLER szt. 20

57 Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; STEADTLER szt. 20

58 Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; STEADTLER szt. 20
59 Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; STAEDTLER szt. 50
60 Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; STAEDTLER szt. 20

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 mm (okrągła 
końcówka)

szt. 20

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 20

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość końcówki 4 
mm (okrągła końcówka)

kpl. 4

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 50
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na blistrze z 
określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 10

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 18 mm x 
min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana rączka

szt. 0

73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0
74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 0
75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0
76 Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, krystaliczna szt. 0
77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 0
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 0
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, szczegółowy opis w 
pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 15

81 Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 arkuszy/ryzę ryza 0
82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, szczegółowy 
opis poniżej 2)

ryza 200

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, szczegółowy opis 
w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0



85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, szczegółowy opis 
w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, szczegółowy opis 
w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 4

89
Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm wys. ca. 6,8 cm, 
przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 9x9 cm, 4 na długopisy 
stojące, 1 na długopisy leżące: razem z bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 2
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 2
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 2
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 2
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 1

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 2
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 2
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 5
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 10

100 Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego tworzywa szt. 20

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 50

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 50

103 Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią polipropylenową szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106 Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały karton szt. 100

107
Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową stroną, 
skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami skoroszytowymi i 
wysuwanym paskiem papieru do opisu zawartości

szt. 60

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o grubości 120 
µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 20

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 250 g/m2, 
okładka pełna (nie połówka)

szt. 20

110
Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią polipropylenową (FCK), 
mechanizm zaciskowy (miniclip), możliwość wpinania dokumentów bez 
potrzeby dziurkowania szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 20



111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna ściana, 
wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 20

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 15
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 15
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 4
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 4
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 4
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 4
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 4

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 70 mm / 315 
mm

szt. 5

120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem zamykającym, 
wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 31 kg, nośność 15 kg

szt. 1

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 5

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego polistyrenu , 
posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia w pionie , wymiary 
zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor 
transparentny (przezroczysty)

szt. 10

123 Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, plastikowa szt. 5

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z podajnikiem i 
gilotynką

szt. 10

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, barwionego i 
lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca gumkę oraz trzy zakładki 
złamane do wewnątrz chroniące dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, 
czerwony, granatowy, zielony, żółty,

szt. 20

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie A4, 
wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze złotym  
nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego polipropylenu, 
wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do wewnątrz przytrzymujące 
dokumenty, teczka zamykana na gumkę, szerokość grzbietu 2 cm; kolor 
czerwony, zielony, niebieski, żółty

szt. 10

128 Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 szt./opak. szt. 50
129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 3
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 2
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 3
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 2
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 2

134 Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; FELLOWES szt. 250

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 2
136 Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 szt./opak. szt. 10

137 Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 szt./opak. szt. 10



138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 10
139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 10
140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 1

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, kolor: 1/2 żółte, 
1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 20

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 szt./kpl; 
DONAU

kpl. 30

143
Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; gumowane 
podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; możliwość zaginania zszywek do 
wewnątrz lub na zewnątrz; głębokość zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 10

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 100
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 1
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 1
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 1
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 1
150 Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 arkuszy/ryzę, ryza 0
151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 5
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 4
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 2

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm (100 
karteczek) op. 100szt.

op. 5

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 0
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 15

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 70

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 0

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 0

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 100

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 50

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 10

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 40

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 0

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa 
stalowa, tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład 
niebieski; PEPE Penac

szt. 0

18
Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład 
niebieski

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Bydgoszczy



19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 
mm, długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor 
wkładu niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 0

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny 
metalowy wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 
0.8mm, szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii 
pisania: min. 3500 m; Zenith 7

szt. 30

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 24
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 24

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, 
posiadający plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek 
min. 5,5 mm; odstęp między otworami 80 mm, posiadający 
plastikowy ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 0

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 
80 mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 0

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 
48 mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30
Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 
mm

opak. 3

31
Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; 
Pentel

szt. 48

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 0
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0



44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0

45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 10

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 10

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 
18/H, samoklejąca z paskiem

szt. 15

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 20

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 20

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 0

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 30

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 0
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 0
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 0

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 10

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 0

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 
mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 10

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, 
grubość końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 0

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 0
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, 
na blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 0

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0



72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar 
ostrza 18 mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, 
gumowana rączka

szt. 0

73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0

74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 0

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

opak. 5

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 25
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 20
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 5

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 600

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm 
wys. ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o 
rozmiarze 9x9 cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: 
razem z bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 20
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 20
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 20
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 20
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 5

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 0
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 10



98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 0
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z 
trwałego tworzywa

szt. 0

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 30

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 0

107

Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną 
kolorową stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z 
wąsami skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do 
opisu zawartości

szt. 40

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; 
IDEST

szt. 0

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 
250 g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110

Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową (FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), 
możliwość wpinania dokumentów bez potrzeby dziurkowania 
szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 0
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 0
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 0
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 0
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 0
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 0
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 0

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm 
/ 70 mm / 315 mm

szt. 0



120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 
31 kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość 
łączenia w pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , 
wymiary wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor transparentny 
(przezroczysty)

szt. 0

123
Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, 
plastikowa

szt. 0

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 0

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, 
granatowy, zielony, żółty,

szt. 0

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w 
formacie A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką 
okleiną ze złotym  nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na 
gumkę, szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, 
niebieski, żółty

szt. 0

128
Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 
szt./opak.

szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 0
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 0

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

opak. 2

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

opak. 2

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0

139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0



140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, 
kolor: 1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 40

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 20

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; 
możliwość zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; 
głębokość zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 0
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150
Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 
arkuszy/ryzę,

ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 2
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 0

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 0
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



L.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 10

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 20

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 20

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 0

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 10

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 20

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 15

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 15

9 Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10 Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11 Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 6

17

Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa stalowa, 
tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład niebieski; PEPE 
Penac

szt. 45

18
Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład 
niebieski

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Gdańsku



19

Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 mm, 
długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor wkładu 
niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 0

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy 
wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, 
szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 3500 
m; Zenith 7

szt. 45

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 20
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 20

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, posiadający 
plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 5,5 mm; 
odstęp między otworami 80 mm, posiadający plastikowy 
ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 0

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 80 
mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 2

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 48 
mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 2
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30
Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 mm

opak. 15

31
Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel

szt. 10

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 15
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 5
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 200
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 1000
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 500



45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 3

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 15

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 1
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 0
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 0
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 0

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 5

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 5

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 5

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 
mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 20

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość 
końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 0

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 100
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na 
blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 3

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72

Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 
18 mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana 
rączka

szt. 2



73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0

74
Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak.

szt. 100

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 300

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 45
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 20
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 300

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm wys. 
ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 9x9 
cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: razem z 
bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 10
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 0
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 10
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 5
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 2

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 0
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 0
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 6
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 6

101

Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, 
z mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 5



102

Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104

Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, 
z mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i 
wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 50

107

Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową 
stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami 
skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu 
zawartości

szt. 20

108 Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 10

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 250 
g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 10

110
Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
(FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), możliwość wpinania 
dokumentów bez potrzeby dziurkowania szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 10

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 3

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 0
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 5
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 5
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 2
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 2
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 2
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 2

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 
70 mm / 315 mm

szt. 0

120

Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 31 
kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0



122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia w 
pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary 
wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor transparentny (przezroczysty)

szt. 5

123
Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, plastikowa

szt. 7

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 5

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, granatowy, 
zielony, żółty,

szt. 10

126

Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie 
A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze 
złotym  nadrukiem

szt. 1

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na gumkę, 
szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, niebieski, żółty

szt. 20

128
Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 szt./opak.

szt. 30

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 10
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 3
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 1
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 100

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 20

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 20

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0
139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0
140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, kolor: 
1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 60

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 5



143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; możliwość 
zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; głębokość 
zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 5
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 10
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 5
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 5
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 5
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 5

150
Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 arkuszy/ryzę,

ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 1
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 0

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 0
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 100

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 0

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 100

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 20

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 0

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 0

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 0

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa stalowa, 
tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład niebieski; PEPE 
Penac

szt. 200

18
Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład 
niebieski

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Katowicach



19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 mm, 
długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor wkładu 
niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 100

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy 
wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, 
szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 3500 
m; Zenith 7

szt. 0

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 0
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 0

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, posiadający 
plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 5,5 mm; 
odstęp między otworami 80 mm, posiadający plastikowy 
ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 0

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 80 
mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 0

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 48 
mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30 Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 mm opak. 0

31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 0

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 0
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0



45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 0

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 0

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 0
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 0
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 0

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 0

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 0

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 
mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 72

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość 
końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 2

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 0
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt.

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na 
blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 0

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 
18 mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana 
rączka

szt. 0



73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0

74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 0

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 0

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 0
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 0
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 50

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm 
wys. ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 
9x9 cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: razem z 
bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 200
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 200
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 200
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 200
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 0
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 0
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 5
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0



100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 0

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, 
z mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, 
z mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i 
wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 0

107

Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową 
stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami 
skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu 
zawartości

szt. 0

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 0

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 
250 g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110

Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową (FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), możliwość 
wpinania dokumentów bez potrzeby dziurkowania szer. grzbietu 
2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 0
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 0
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 0
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 0
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 0
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 0
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 0

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 
70 mm / 315 mm

szt. 0

120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 
31 kg, nośność 15 kg

szt. 0



121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia 
w pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary 
wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor transparentny (przezroczysty)

szt. 0

123 Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, plastikowa szt. 0

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 0

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, granatowy, 
zielony, żółty,

szt. 0

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie 
A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze 
złotym  nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na gumkę, 
szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, niebieski, żółty

szt. 0

128
Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 
szt./opak.

szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 0
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 0

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0

139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0

140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, kolor: 
1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 0



142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 70

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; 
możliwość zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; 
głębokość zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 2
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 0
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150 Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 arkuszy/ryzę, ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 20
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 0

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 2
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 0

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 0

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 0

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 90

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 90

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 0

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 60

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 60

9 Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10 Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11 Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 30
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 30
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 30
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 30

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 0

17

Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa stalowa, 
tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład niebieski; PEPE 
Penac

szt. 120

18
Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład 
niebieski

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Kielcach



19

Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 mm, 
długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor wkładu 
niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 0

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy 
wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, 
szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 3500 
m; Zenith 7

szt. 120

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 120
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 120

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, posiadający 
plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 5,5 mm; 
odstęp między otworami 80 mm, posiadający plastikowy 
ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 0

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 80 
mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 5

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 48 
mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30
Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 mm

opak. 60

31
Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel

szt. 30

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 30
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 100
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0



45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 0

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 30

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 10
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 10
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 10

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 30

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 30

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 
mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 90

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość 
końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 0

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 600
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na 
blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 10

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72

Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 
18 mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana 
rączka

szt. 0



73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0

74
Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak.

szt. 500

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 1000

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 6000

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 60
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 120
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 150

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm wys. 
ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 9x9 
cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: razem z 
bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 4

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 0
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 0
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 0
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 0
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 30
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 30
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 30
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 0

101

Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, 
z mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 60



102

Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 60

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 60

104

Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, 
z mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i 
wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 0

107

Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową 
stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami 
skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu 
zawartości

szt. 0

108 Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 0

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 
250 g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110
Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
(FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), możliwość wpinania 
dokumentów bez potrzeby dziurkowania szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 60

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 0
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 0
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 0
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 0
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 0
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 0
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 0

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 
70 mm / 315 mm

szt. 0

120

Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 31 
kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0



122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia w 
pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary 
wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor transparentny (przezroczysty)

szt. 10

123
Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, plastikowa

szt. 10

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 60

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, granatowy, 
zielony, żółty,

szt. 0

126

Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie 
A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze 
złotym  nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na gumkę, 
szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, niebieski, żółty

szt. 0

128
Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 szt./opak.

szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 30
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 2

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 0

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 60

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 60

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0
139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0
140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, kolor: 
1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 0

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 60



143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; możliwość 
zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; głębokość 
zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 0
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150
Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 arkuszy/ryzę,

ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 30
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 10

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 200
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 0

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 0

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 0

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 0

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 0

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 20

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

16
Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury laminowanej 
folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, mechanizm klipsowy, 
pojemność ok. 60 kartek papieru, o gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 0

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa stalowa, 
tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład niebieski; PEPE 
Penac

szt. 30

18 Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład niebieski szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Krakowie



19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 mm, 
długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor wkładu 
niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 0

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy 
wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, szerokość 
linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 3500 m; Zenith 7

szt. 0

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 20
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 20

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o grubości 
2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, posiadający 
plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 5,5 mm; 
odstęp między otworami 80 mm, posiadający plastikowy ogranicznik 
formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 10

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 80 
mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 10

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 48 
mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30 Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 mm opak. 10

31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 10

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 2
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 250
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0



45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 5

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia taśmy, 
długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 5

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 0
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 0
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 0

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 20

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 20

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 
mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 10

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość 
końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 2

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 0
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 50
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na 
blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 0

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 18 
mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana 
rączka

szt. 0



73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0
74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 0
75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 0

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 0
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 40
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, szczegółowy 
opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 100

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm wys. 
ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 9x9 cm, 
4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: razem z bloczkiem 
kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 0
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 0
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 0
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 0
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 0
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 0
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 5
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 10

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 40



102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i 
wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 0

107
Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową 
stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami 
skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu zawartości

szt. 0

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 0

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 250 
g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110
Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
(FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), możliwość wpinania 
dokumentów bez potrzeby dziurkowania szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 0
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 0
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 0
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 0
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 0
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 0
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 0

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 70 
mm / 315 mm

szt. 0

120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 31 
kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0



122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia w 
pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary wewnętrzne 
: 244x43x325mm , kolor transparentny (przezroczysty)

szt. 0

123 Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, plastikowa szt. 0

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 0

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, granatowy, 
zielony, żółty,

szt. 0

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie A4, 
wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze złotym  
nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na gumkę, 
szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, niebieski, żółty

szt. 100

128 Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 szt./opak. szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 0
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 400

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0
139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0
140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, kolor: 
1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 0

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 10



143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; możliwość 
zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; głębokość 
zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 0
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150 Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 arkuszy/ryzę, ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 0

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 20

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 2
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 0

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 0

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 0

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 0

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 0

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 0

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 10

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa 
stalowa, tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład 
niebieski; PEPE Penac

szt. 240

18
Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład 
niebieski

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w  Łodzi



19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 
mm, długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor 
wkładu niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 100

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy 
wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, 
szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 
3500 m; Zenith 7

szt. 0

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 50
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 50

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, 
posiadający plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek 
min. 5,5 mm; odstęp między otworami 80 mm, posiadający 
plastikowy ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 10

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 
80 mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 0

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 
48 mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30
Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 
mm

opak. 5

31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 20

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 0
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 2
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0



45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 0

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 100

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 10
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 10
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 0

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 20

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 0

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 
mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 40

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, 
grubość końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 2

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 0
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, 
na blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 0

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 
18 mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, 
gumowana rączka

szt. 0



73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0

74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 0

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 3

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 3

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 30
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 30
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 4

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 250

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm 
wys. ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o 
rozmiarze 9x9 cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: 
razem z bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 50
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 50
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 50
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 50
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 1
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 1
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 0
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0



100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 0

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, 
z mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 0

107

Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną 
kolorową stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z 
wąsami skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu 
zawartości

szt. 100

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; 
IDEST

szt. 20

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 
250 g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110

Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową (FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), 
możliwość wpinania dokumentów bez potrzeby dziurkowania 
szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 30

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 30

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 0
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 0
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 10
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 10
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 10
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 10
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 10

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 
70 mm / 315 mm

szt. 0



120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 
31 kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia 
w pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary 
wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor transparentny 
(przezroczysty)

szt. 0

123
Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, 
plastikowa

szt. 0

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 0

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, 
granatowy, zielony, żółty,

szt. 0

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie 
A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze 
złotym  nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na 
gumkę, szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, 
niebieski, żółty

szt. 0

128
Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 
szt./opak.

szt. 100

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 10
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 2
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 0

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 50

139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 50

140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 1



141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, 
kolor: 1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 0

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 0

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; 
możliwość zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; 
głębokość zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 0
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150
Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 
arkuszy/ryzę,

ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 2
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 5

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 150
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 50

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 60

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 50

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 40

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 60

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 60

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 50

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 4

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 4

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 4

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 4

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 6

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa 
stalowa, tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład 
niebieski; PEPE Penac

szt. 0

18
Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład 
niebieski

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Lublinie



19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 
mm, długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor 
wkładu niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 100

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny 
metalowy wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 
0.8mm, szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii 
pisania: min. 3500 m; Zenith 7

szt. 0

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 0
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 0

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, 
posiadający plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek 
min. 5,5 mm; odstęp między otworami 80 mm, posiadający 
plastikowy ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 10

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 
80 mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 0

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 
48 mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30
Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 
mm

opak. 0

31
Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; 
Pentel

szt. 0

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 10
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 6
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 1000
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0



44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0

45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 
14/D, samoklejąca z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 
17/G, samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 
18/H, samoklejąca z paskiem

szt. 50

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 50

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 50

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 50

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 50

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 2
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 20
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 20
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 10

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 20

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 20

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 20

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 20

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 20

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 
4 mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 40

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, 
grubość końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 0

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 100
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 0
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, 
na blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 10

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0



72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar 
ostrza 18 mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, 
gumowana rączka

szt. 0

73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0

74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 4

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 4

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 4

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 10
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 50
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 300

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm 
wys. ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o 
rozmiarze 9x9 cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: 
razem z bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 4

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 0
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 0
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 0
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 0
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 10
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 10



98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 0
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z 
trwałego tworzywa

szt. 0

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 20

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 20

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 50

107

Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną 
kolorową stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z 
wąsami skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do 
opisu zawartości

szt. 50

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; 
IDEST

szt. 10

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 
250 g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 10

110

Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową (FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), 
możliwość wpinania dokumentów bez potrzeby dziurkowania 
szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 2
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 2
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 6
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 6
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 6
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 6
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 6

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm 
/ 70 mm / 315 mm

szt. 0



120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 
31 kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 200

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość 
łączenia w pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , 
wymiary wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor transparentny 
(przezroczysty)

szt. 0

123
Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, 
plastikowa

szt. 10

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 20

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, 
granatowy, zielony, żółty,

szt. 60

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w 
formacie A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką 
okleiną ze złotym  nadrukiem

szt. 2

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na 
gumkę, szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, 
niebieski, żółty

szt. 60

128
Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 
szt./opak.

szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 0
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 0

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 50

139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 50



140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, 
kolor: 1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 60

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 20

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; 
możliwość zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; 
głębokość zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 10

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 40
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150
Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 
arkuszy/ryzę,

ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 2
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 20

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 40

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 200
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 0

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 5

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 5

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 10

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 10

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 0

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 5

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 5

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 5
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 2

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa 
stalowa, tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład 
niebieski; PEPE Penac

szt. 0

18
Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład 
niebieski

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Olsztynie



19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 
mm, długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor 
wkładu niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 0

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny 
metalowy wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 
0.8mm, szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: 
min. 3500 m; Zenith 7

szt. 20

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 0
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 0

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, 
posiadający plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek 
min. 5,5 mm; odstęp między otworami 80 mm, posiadający 
plastikowy ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 0

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 
80 mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 0

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 
48 mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 20
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30
Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 
mm

opak. 0

31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 0

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 10

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 0
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 2
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0



44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0

45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 
18/H, samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 0

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 0

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 0
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 0
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 0

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 10

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 0

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 10

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 
mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 0

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, 
grubość końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 1

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 0
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, 
na blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 0

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0



72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar 
ostrza 18 mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, 
gumowana rączka

szt. 0

73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0

74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 1

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 4

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 0
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 0
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 1

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 2

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 200

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 5

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm 
wys. ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o 
rozmiarze 9x9 cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: 
razem z bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 0
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 0
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 0
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 0
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 0
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 0



98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 2
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 0

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, 
z mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 5

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 0

107

Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną 
kolorową stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z 
wąsami skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu 
zawartości

szt. 0

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; 
IDEST

szt. 0

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 
250 g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110

Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową (FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), 
możliwość wpinania dokumentów bez potrzeby dziurkowania 
szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 0
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 0
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 0
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 0
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 0
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 0
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 0

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 
70 mm / 315 mm

szt. 0



120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 
31 kg, nośność 15 kg

szt. 1

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość 
łączenia w pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , 
wymiary wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor transparentny 
(przezroczysty)

szt. 0

123
Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, 
plastikowa

szt. 10

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 10

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, 
granatowy, zielony, żółty,

szt. 0

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w 
formacie A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką 
okleiną ze złotym  nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na 
gumkę, szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, 
niebieski, żółty

szt. 20

128
Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 
szt./opak.

szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 5
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 1
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 1
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 1

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 0

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 20

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0

139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0

140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0



141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, 
kolor: 1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 20

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 6

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; 
możliwość zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; 
głębokość zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 0
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150
Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 
arkuszy/ryzę,

ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 0

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 0
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 30

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 50

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 30

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 30

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 
12 mm; neon colors

kpl. 50

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 50

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 15

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 15

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 10

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa 
stalowa, tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład 
niebieski; PEPE Penac

szt. 30

18
Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład 
niebieski

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Opolu



19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 
mm, długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor 
wkładu niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 30

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny 
metalowy wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 
0.8mm, szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii 
pisania: min. 3500 m; Zenith 7

szt. 30

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 0
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 0

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, 
posiadający plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek 
min. 5,5 mm; odstęp między otworami 80 mm, posiadający 
plastikowy ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 5

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 
80 mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 0

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 
48 mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30
Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 
mm

opak. 1

31
Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; 
Pentel

szt. 0

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 0
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0



44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0

45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 
14/D, samoklejąca z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 
17/G, samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 
18/H, samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 
20/K, samoklejąca z paskiem

szt. 0

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 0

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 0

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 5
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 5
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 5

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 5

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 5

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 5

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 20

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 20

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 
4 mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 10

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, 
grubość końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 0

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 1000
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 100
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 10
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 10

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, 
na blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 5

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 2



72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar 
ostrza 18 mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, 
gumowana rączka

szt. 2

73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0

74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 500

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 1000

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 0
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 60
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 5

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 300

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm 
wys. ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o 
rozmiarze 9x9 cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: 
razem z bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 5

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 10
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 10
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 10
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 10
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 0
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 10



98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 15
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z 
trwałego tworzywa

szt. 15

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 0

107

Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną 
kolorową stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z 
wąsami skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do 
opisu zawartości

szt. 70

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; 
IDEST

szt. 70

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 
250 g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110

Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową (FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), 
możliwość wpinania dokumentów bez potrzeby dziurkowania 
szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 20
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 20
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 10
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 10
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 10
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 10
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 10

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm 
/ 70 mm / 315 mm

szt. 5



120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość 
do 31 kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość 
łączenia w pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , 
wymiary wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor transparentny 
(przezroczysty)

szt. 5

123
Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, 
plastikowa

szt. 0

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 10

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej 
posiadająca gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz 
chroniące dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, 
czerwony, granatowy, zielony, żółty,

szt. 20

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w 
formacie A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką 
okleiną ze złotym  nadrukiem

szt. 5

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na 
gumkę, szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, 
niebieski, żółty

szt. 20

128
Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 
szt./opak.

szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 5
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 
szt./opak.; FELLOWES

szt. 750

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0

139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0



140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, 
kolor: 1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 0

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 10

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; 
możliwość zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; 
głębokość zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 5
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 0
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150
Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 
arkuszy/ryzę,

ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 1
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 0

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 
mm (100 karteczek) op. 100szt.

op. 30

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 10
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 40

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 40

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 30

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 10

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 mm; 
neon colors

kpl. 80

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm (ziel./czer./nieb./żół.); 
Post-it

szt. 5

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 5

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 2
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 2

16
Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury laminowanej 
folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, mechanizm klipsowy, 
pojemność ok. 60 kartek papieru, o gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 10

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa stalowa, 
tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład niebieski; PEPE 
Penac

szt. 50

18 Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład niebieski szt. 0

19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 mm, 
długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor wkładu 
niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 60

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Poznaniu



20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, ozdobiony 
metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy wkład z 
niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, szerokość linii 
pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 3500 m; Zenith 7

szt. 50

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 0
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 0

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o grubości 
2 mm

szt. 1

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, posiadający 
plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 5,5 mm; odstęp 
między otworami 80 mm, posiadający plastikowy ogranicznik formatu 
(A4, A5, A6); Eagle

szt. 2

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: metalową 
podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, podwójny 
wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 80 mm, 
średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 8

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 48 
mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30 Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 mm opak. 30

31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 20

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 5

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 40
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 1
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 200
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 400
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 200
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0

45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 40



46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 50

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 20

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 60

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia taśmy, 
długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 0

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 0
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 15
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 1

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 6

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 2

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 2

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 50

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 10

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 mm 
(okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 50

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość 
końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 2

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 100
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 30
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na 
blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 15

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 2

72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 18 
mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana rączka

szt. 0

73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0
74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 200



75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 100

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 500

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 30
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 20
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, szczegółowy 
opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 5

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 2

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 2

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 220

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 2

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 1

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 5

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm wys. 
ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 9x9 cm, 
4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: razem z bloczkiem 
kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 40
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 30
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 100
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 30
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 5
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 5
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 4
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 30

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 5

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 10



103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 2

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i 
wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 2

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 0

107
Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową 
stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami 
skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu zawartości

szt. 30

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 0

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 250 
g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110
Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
(FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), możliwość wpinania 
dokumentów bez potrzeby dziurkowania szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 1
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 15
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 20
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 15
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 15
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 2
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 2

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 70 
mm / 315 mm

szt. 0

120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 31 
kg, nośność 15 kg

szt. 1

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia w 
pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary wewnętrzne : 
244x43x325mm , kolor transparentny (przezroczysty)

szt. 4

123 Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, plastikowa szt. 40



124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z podajnikiem 
i gilotynką

szt. 20

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, barwionego 
i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca gumkę oraz trzy 
zakładki złamane do wewnątrz chroniące dokumenty przed 
wypadnięciem, kolor biały, czerwony, granatowy, zielony, żółty,

szt. 100

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie A4, 
wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze złotym  
nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na gumkę, 
szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, niebieski, żółty

szt. 30

128 Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 szt./opak. szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 5
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 1

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 100

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0
139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0
140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, kolor: 1/2 
żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 100

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 12

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; możliwość 
zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; głębokość zszywania 
90 mm; EAGLE 9628

szt. 2

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 35
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0



148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150 Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 arkuszy/ryzę, ryza 1

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 10
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 2

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm (100 
karteczek) op. 100szt.

op. 5

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 2
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 200

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 100

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 100

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 50

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 mm; 
neon colors

kpl. 0

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm (ziel./czer./nieb./żół.); 
Post-it

szt. 0

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0

16
Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury laminowanej 
folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, mechanizm klipsowy, 
pojemność ok. 60 kartek papieru, o gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 0

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa stalowa, 
tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład niebieski; PEPE Penac

szt. 0

18 Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład niebieski szt. 0

19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 mm, 
długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor wkładu 
niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 30

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Rzeszowie



20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, ozdobiony 
metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy wkład z 
niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, szerokość linii 
pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 3500 m; Zenith 7

szt. 50

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP ( czarny, czerwony) szt. 20
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 0

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o grubości 2 
mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, posiadający 
plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 5,5 mm; odstęp 
między otworami 80 mm, posiadający plastikowy ogranicznik formatu 
(A4, A5, A6); Eagle

szt. 0

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: metalową 
podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, podwójny 
wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 80 mm, średnica 
− 5.5 mm; Eagle

szt. 0

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 48 
mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30 Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 mm opak. 0

31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 0

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 0
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0

45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0



46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

50 Korektor w PISAKU szt. 30

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia taśmy, 
długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 0

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 0
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 0
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 0

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 20

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 20

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 20

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 50

60 Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; STAEDTLER szt. 30

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 mm 
(okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 0

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość 
końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 0

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 0
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na 
blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 0

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 18 
mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana rączka

szt. 0

73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0
74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 1000



75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 1500

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 0
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 50
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, szczegółowy 
opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 6

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 500

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm wys. ca. 
6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 9x9 cm, 4 na 
długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: razem z bloczkiem kartek 
min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 0
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 0
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 0
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 0
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 0
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 0
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 0
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 20

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0



103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i 
wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106 Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały karton szt. 0

107
Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową 
stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami 
skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu zawartości

szt. 0

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 0

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 250 
g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110
Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
(FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), możliwość wpinania 
dokumentów bez potrzeby dziurkowania szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 0
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 0
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 0
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 0
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 0
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 0
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 0

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 70 
mm / 315 mm

szt. 0

120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 31 kg, 
nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia w 
pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary wewnętrzne : 
244x43x325mm , kolor transparentny (przezroczysty)

szt. 0

123 Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, plastikowa szt. 0



124 Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, szt. 100

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, barwionego i 
lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca gumkę oraz trzy 
zakładki złamane do wewnątrz chroniące dokumenty przed 
wypadnięciem, kolor biały, czerwony, granatowy, zielony, żółty,

szt. 0

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie A4, 
wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze złotym  
nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do wewnątrz 
przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na gumkę, szerokość 
grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, niebieski, żółty

szt. 30

128 Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 szt./opak. szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 30
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 2
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 2
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 2

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 200

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0
139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0
140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, kolor: 1/2 
żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 50

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 20

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; możliwość 
zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; głębokość zszywania 
90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 5
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0



149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 10

150 Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 arkuszy/ryzę, ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 3
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 60
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 0

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm (100 
karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 4
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m.
łączna 
Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 20

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 30

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 40

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 10

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 20

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 20

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 10

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 6

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 10

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 4
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 4
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 4
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 4

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 10

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa stalowa, 
tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład niebieski; PEPE 
Penac

szt. 50

18 Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład niebieski szt. 4

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Szczecinie



19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 mm, 
długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor wkładu 
niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 50

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy 
wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, szerokość 
linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 3500 m; Zenith 
7

szt. 50

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 1

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 5
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 0

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, posiadający 
plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 5,5 mm; 
odstęp między otworami 80 mm, posiadający plastikowy 
ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 2

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 80 
mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 10

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 48 
mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 1

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 2
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30 Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 mm opak. 0

31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 10

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 4
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0



45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 10

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 10

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 10

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 10

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 10

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 0

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 0

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 0
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 10
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 0

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 10

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 10

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 10

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 10

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 20

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 
mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 40

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość 
końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 0

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 20
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 0

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na 
blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 10

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 18 
mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana 
rączka

szt. 4



73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0
74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 20
75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 20

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 1000

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 15
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 30
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 4

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 360

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm wys. 
ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 9x9 
cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: razem z bloczkiem 
kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 0
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 0
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 20
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 0
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 2

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 20
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 8
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 10
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 20

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 20



102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 20

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i 
wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 6

107
Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową 
stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami 
skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu zawartości

szt. 400

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 0

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 250 
g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110
Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
(FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), możliwość wpinania 
dokumentów bez potrzeby dziurkowania szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 20

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 2
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 2
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 2
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 2
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 2
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 2
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 50

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 70 
mm / 315 mm

szt. 0

120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 31 
kg, nośność 15 kg

szt. 4

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0



122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia w 
pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary wewnętrzne 
: 244x43x325mm , kolor transparentny (przezroczysty)

szt. 0

123 Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, plastikowa szt. 6

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 10

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, granatowy, 
zielony, żółty,

szt. 15

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie 
A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze 
złotym  nadrukiem

szt. 5

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na gumkę, 
szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, niebieski, żółty

szt. 100

128 Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 szt./opak. szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 10
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 0

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0
139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0
140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, kolor: 
1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 20

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 10



143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; możliwość 
zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; głębokość 
zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 2
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 10
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150 Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 arkuszy/ryzę, ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 0

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 0
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m.
łączna 
Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w opakowaniu), 
pakowane w folię; DONAU

opak. 30

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 30

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek osobno 
opakowany w folię; DONAU

szt. 20

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 10

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 mm; neon 
colors

kpl. 20

6 Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm (ziel./czer./nieb./żół.); Post-it szt. 10

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po krótszym 
boku

szt. 10

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po krótszym 
boku

szt. 10

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki opisane 
literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki opisane 
literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki opisane 
literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 5
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 5

16
Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury laminowanej folią 
PCV, wyposażona w schowek na ołówek, mechanizm klipsowy, pojemność ok. 
60 kartek papieru, o gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 5

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa stalowa, tusz na 
bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład niebieski; PEPE Penac

szt. 100

18 Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład niebieski szt. 2

19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 mm, długość 
linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor wkładu niebieski; PILOT 
REX GRIP 

szt. 100

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, ozdobiony 
metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy wkład z niebieskim 
tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, 
długość linii pisania: min. 3500 m; Zenith 7

szt. 50

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK we Wrocławiu



21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 arkuszy/opak., 
IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 0
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 0

24 Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o grubości 2 mm szt. 15

25
Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, posiadający plastikowy 
pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 5,5 mm; odstęp między otworami 
80 mm, posiadający plastikowy ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 4

26
Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: metalową 
podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, podwójny wskaźnik 
środka strony i listwę formatową, rozstaw − 80 mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 10

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 48 mm, 100 
arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 10
29 Flamaster, czerwony szt. 0
30 Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 mm opak. 0
31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 20

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą końcówkę do 
nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 10
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 0
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0

45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, samoklejąca 
z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, samoklejąca 
z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, samoklejąca 
z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, samoklejąca 
z paskiem

szt. 0



50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 10

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia taśmy, długość 
12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 10

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 0
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 0
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 10

56 Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; STEADTLER szt. 10

57 Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; STEADTLER szt. 0

58 Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; STEADTLER szt. 0

59 Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; STAEDTLER szt. 0

60 Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; STAEDTLER szt. 10

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 mm (okrągła 
końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 10

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość końcówki 4 
mm (okrągła końcówka)

kpl. 0

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 0
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 15
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 15

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na blistrze z 
określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 10

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 18 mm x 
min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana rączka

szt. 0

73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0
74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 0
75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0
76 Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, krystaliczna szt. 100
77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 0
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 20
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, szczegółowy opis w 
pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

81 Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 arkuszy/ryzę ryza 2

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0



83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, szczegółowy 
opis poniżej 2)

ryza 150

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, szczegółowy 
opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, szczegółowy 
opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, szczegółowy 
opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 2

89
Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm wys. ca. 6,8 
cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 9x9 cm, 4 na długopisy 
stojące, 1 na długopisy leżące: razem z bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 6

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 4
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 0
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 4
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 0
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 2

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 2
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 0
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 0
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0

100 Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego tworzywa szt. 10

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

103 Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią polipropylenową szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, z 
mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106 Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały karton szt. 40

107
Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową stroną, 
skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami skoroszytowymi i 
wysuwanym paskiem papieru do opisu zawartości

szt. 0

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o grubości 120 
µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 0



109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 250 g/m2, 
okładka pełna (nie połówka)

szt. 20

110
Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią polipropylenową (FCK), 
mechanizm zaciskowy (miniclip), możliwość wpinania dokumentów bez 
potrzeby dziurkowania szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna ściana, 
wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 5
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 15
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 0
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 0
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 0
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 0
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 0

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 70 mm / 
315 mm

szt. 6

120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem zamykającym, 
wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 31 kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego polistyrenu , 
posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia w pionie , wymiary 
zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor 
transparentny (przezroczysty)

szt. 6

123 Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, plastikowa szt. 10

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z podajnikiem i 
gilotynką

szt. 10

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, barwionego i 
lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca gumkę oraz trzy zakładki 
złamane do wewnątrz chroniące dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, 
czerwony, granatowy, zielony, żółty,

szt. 20

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie A4, 
wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze złotym  
nadrukiem

szt. 2

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego polipropylenu, 
wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do wewnątrz przytrzymujące 
dokumenty, teczka zamykana na gumkę, szerokość grzbietu 2 cm; kolor 
czerwony, zielony, niebieski, żółty

szt. 10

128 Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 szt./opak. szt. 0
129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 10
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 4
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0



134 Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; FELLOWES szt. 150

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0
136 Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 szt./opak. szt. 0

137 Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 szt./opak. szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0
139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0
140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0

141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, kolor: 1/2 żółte, 
1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 5

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 szt./kpl; 
DONAU

kpl. 5

143
Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; gumowane 
podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; możliwość zaginania zszywek do 
wewnątrz lub na zewnątrz; głębokość zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 10

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 10
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0
150 Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 arkuszy/ryzę, ryza 0
151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 0

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm (100 
karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 100
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 20

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 30

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 0

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 0

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 20

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 20

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 4

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 4

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 2
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 2

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 2

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa 
stalowa, tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład 
niebieski; PEPE Penac

szt. 20

18
Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład 
niebieski

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla Delegatury NIK w Zielonej Górze



19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 
mm, długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor 
wkładu niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 30

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy 
wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, 
szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 
3500 m; Zenith 7

szt. 30

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 3
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 3

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 0

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, 
posiadający plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek min. 
5,5 mm; odstęp między otworami 80 mm, posiadający plastikowy 
ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 0

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 
80 mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 4

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 
48 mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30
Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 
mm

opak. 0

31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 15

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 30
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 100
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 100
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0



45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 6

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 10

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 6

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 6

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 4

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 0

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 20

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 2
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 0
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 0

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 10

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 0

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 
mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 30

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, grubość 
końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 0

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 0
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 0
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 20

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, na 
blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 2

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar ostrza 
18 mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, gumowana 
rączka

szt. 0



73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0

74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 100

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 100

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 0
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 25
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 1

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 0

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 1

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 75

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 2

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 1

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 1

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 1

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm 
wys. ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o rozmiarze 
9x9 cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: razem z 
bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 10
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 10
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 10
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 10
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 0
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 0
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 3
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0



100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 10

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, 
z mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową i 
wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 0

107

Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną kolorową 
stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z wąsami 
skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu 
zawartości

szt. 0

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; IDEST

szt. 0

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 
250 g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110

Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową (FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), 
możliwość wpinania dokumentów bez potrzeby dziurkowania 
szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 0
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 0
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 0
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 0
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 0
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 0
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 0

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 
70 mm / 315 mm

szt. 0



120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 
31 kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia 
w pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary 
wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor transparentny 
(przezroczysty)

szt. 0

123
Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, 
plastikowa

szt. 0

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 20

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, 
granatowy, zielony, żółty,

szt. 30

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie 
A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze 
złotym  nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na 
gumkę, szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, 
niebieski, żółty

szt. 0

128
Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 
szt./opak.

szt. 0

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 10
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 0

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0

139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 0

140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0



141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, 
kolor: 1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 0

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 14

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; 
możliwość zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; 
głębokość zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 5

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 0
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150
Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 
arkuszy/ryzę,

ryza 0

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 0

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 0
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0



l.p. Nazwa j.m. łączna Ilość

1 2 3 4

1
Bloczek kartek samoprzylepnych 51 x 38 mm (po 3 bloczki w 
opakowaniu), pakowane w folię; DONAU

opak. 5

2
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 76 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 5

3
Bloczek kartek samoprzylepnych 76 x 51 mm, każdy bloczek 
osobno opakowany w folię; DONAU

szt. 0

4 Bloczek kostka kolorowa, 8.5 x 8,5 cm x 4 cm, klejony; DOX szt. 40

5
Bloczek zakładek indeksujących 5 kolorów x 25 zakładek, 45 x 12 
mm; neon colors

kpl. 0

6
Bloczek zakładek indeksujących, 25,4 x 43,2 mm 
(ziel./czer./nieb./żół.); Post-it

szt. 0

7
Blok listowy, notatnikowy, A4, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 30

8
Blok listowy, notatnikowy A5, w kratkę, 50-kartkowy, klejony po 
krótszym boku

szt. 0

9
Blok skorowidz A4, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

10
Blok skorowidz A5, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

11
Blok skorowidz A6, w kratkę, okładka twarda, 96 kartek, zakładki 
opisane literami od A do Z, otwierany wzdłuż długiego boku

szt. 0

12 Brulion A5,w kratkę, 60 kartek szt. 0
13 Brulion A5,w kratkę, 80 kartek szt. 0
14 Brulion A5, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 0
15 Brulion akademicki, A4, w kratkę, twarda okładka, 96 kartek szt. 10

16

Clipboard teczka z klipsem PCV, A4, wykonana z tektury 
laminowanej folią PCV, wyposażona w schowek na ołówek, 
mechanizm klipsowy, pojemność ok. 60 kartek papieru, o 
gramaturze 80 g/m² ; DONAU

szt. 0

17
Długopis automatyczny z wymiennym wkładem, obudowa 
stalowa, tusz na bazie oleju, średnica kulki 0,7 mm, wkład 
niebieski; PEPE Penac

szt. 0

18
Długopis na sprężynce, z podkładką samoprzylepną, wkład 
niebieski

szt. 0

Wykaz materiałów biurowych na 2025 r. dla OS NIK w Goławicach Drugich



19
Długopis  z wymiennym wkładem olejowym, linia pisania 0,21 
mm, długość linii pisania 1100 m, z gumowym uchwytem, kolor 
wkładu niebieski; PILOT REX GRIP 

szt. 100

20

Długopis automatyczny, wykonany z tworzywa sztucznego, 
ozdobiony metalowym klipsem, posiadający wymienny metalowy 
wkład z niebieskim tuszem, średnica kulki wkładu 0.8mm, 
szerokość linii pisania: 0,5 – 0,7 mm, długość linii pisania: min. 
3500 m; Zenith 7

szt. 0

21
Etykiety 38,1 x21,2 mm , białe, 65 sztuk na arkuszu A4, 100 
arkuszy/opak., IGEPA

opak. 0

22 Cienkopis PILOT V5 HI - TEC POINT GRIP szt. 5
23 Cienkopis PILOT V5 RT szt. 5

24
Flamaster w kolorze zielony, posiada nylonowa końcówkę o 
grubości 2 mm

szt. 5

25

Dziurkacz duży, dziurkujący min. 40-kartek, metalowy, 
posiadający plastikowy pojemnik na śmieci, średnica dziurek 
min. 5,5 mm; odstęp między otworami 80 mm, posiadający 
plastikowy ogranicznik formatu (A4, A5, A6); Eagle

szt. 0

26

Dziurkacz mały, dziurkujący od 8 do 16 kartek, posiadający: 
metalową podstawę, ergonomiczne ramię z trwałego tworzywa, 
podwójny wskaźnik środka strony i listwę formatową, rozstaw − 
80 mm, średnica − 5.5 mm; Eagle

szt. 0

27
Etykiety samoprzylepne, białe, 12 sztuk na arkuszu A4, 2 x 105 x 
48 mm, 100 arkuszy/opak.

opak. 0

28 Flamaster, opakowanie 6- kolorów kpl. 0
29 Flamaster, czerwony szt. 0

30
Grafit do ołówka automatycznego, HB, op. 12 szt., grubość 0,5 
mm

opak. 0

31 Gumka ołówkowa, wym.  43 x 17.4 x 11.7 mm, Hi-Polymer; Pentel szt. 20

32
Klej biurowy w płynie, poj. do 50 ml, wyposażony w gąbczastą 
końcówkę do nanoszenia kleju

szt. 0

33 Klej biurowy w sztyfcie, min. 20 g; Pritt szt. 10
34 Książka ewidencji wyjść Pu Os - 226 szt. 0
35 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, białe szt. 0
36 Koperta B4 HK, 250 x 353 x 38 mm, szara szt. 0
37 Koperta B5 SK, 176 x 250 mm, brązowa szt. 0
38 Koperta B5 HK, 176 x 250 mm, biała szt. 0
39 Książka kancelaryjna Pu - KK szt. 0
40 Koperta B4 HK, 250 x 353mm, biała szt. 0
41 Koperta B4 SK, 250 x 353mm, szare szt. 0
42 Koperta C4 HK 229 x 324 mm, białe szt. 0
43 Koperta C6 SK, 114 x 162 mm, biała szt. 300
44 Koperta DL SK, 110 x 220 mm, biała szt. 0



45
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 200 x 270 mm, biała 14/D, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

46
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 250 x 350 mm, biała 17/G, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

47
Koperta powietrzna z folią bąbelkową,  290 x 370 mm, biała 18/H, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

48
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 320 x 455 mm, biała 19/I, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

49
Koperta powietrzna z folią bąbelkową, 370 x 480 mm, biała 20/K, 
samoklejąca z paskiem

szt. 0

50 Korektor w płynie, z pędzelkiem, 20 ml; Pritt szt. 10

51
Korektor w taśmie, posiadający mechanizm regulacji napięcia 
taśmy, długość 12,0 m, szerokość 5,0 mm; Pentel

szt. 12

52 Książka doręczeń Pu/Kn-9 szt. 0
53 Linijka 20 cm, plastikowa szt. 0
54 Linijka 30 cm, plastikowa szt. 0
55 Linijka 50 cm, plastikowa szt. 0

56
Marker do płyt CD/DVD, niebieski, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 5

57
Marker do płyt CD/DVD, czerwony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

58
Marker do płyt CD/DVD, zielony, grubość linii pisania 0,6 mm; 
STEADTLER

szt. 0

59
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 0,4 mm; 
STAEDTLER

szt. 15

60
Marker do płyt CD/DVD, czarny, grubość linii pisania 1 mm; 
STAEDTLER 

szt. 0

61
Marker do tablic suchościeralnych, czarny, grubość linii pisania 4 
mm (okrągła końcówka)

szt. 0

62 Marker − do utajniania tekstu, czarny, 4mm szt. 0

63
Markery do tablic suchościeralnych, 4 kolory/kpl.+ gąbka, 
grubość końcówki 4 mm (okrągła końcówka)

kpl. 20

64 Obwoluta koszulka, A5,100 szt./opak. szt. 3
65 Obwoluta na katalogi ,A4, 10 szt./opak. LEITZ szt. 0
66 Naboje Waterman standardowe duże niebieskie  szt. 0
67 Naboje Sheaffer niebieskie szt. 0
68 Naboje Parker standardowe duże czarne  szt. 0
69 Naboje Parker standardowe duże niebieskie  szt. 10

70
Nożyczki, długość całkowita ok. 21 cm, z wyprofilowaną rączką, 
na blistrze z określoną długością (nie bursztynowe)

szt. 0

71 Nóż do kopert, drewniana rączka (ostrze metalowe); DOX szt. 0

72
Nóż do papieru, z wysuwanym łamanym ostrzem , rozmiar 
ostrza 18 mm x min. 10 cm (szer./dł.), prowadnica metalowa, 
gumowana rączka

szt. 4



73 Numerator automatyczny 6 - cyfrowy szt. 0

74 Obwoluta foliowa, A4, sztywna, grubość 0,15 mm, 25 szt./opak. szt. 4

75 Obwoluta koszulka, A4,  z zakładką, 10 szt./opak. szt. 0

76
Obwoluta koszulka, A4, 100 szt./opak., grubość min. 70 µm, 
krystaliczna

szt. 0

77 Ołówek automatyczny z gumką, grafit HB, średnica 0,5 mm szt. 0
78 Ołówek drewniany z gumką, grafit HB; STAEDTLER  szt. 0
79 Papier pakowy arkusz około 126 cm / 104 cm ark 0

80
Papier A3, Plano Dynamic 80±2 g/m2 , 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt I.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

81
Papier  A-4 80 gsm, bond kochler, rozmiar 21 x 29,7 cm 500 
arkuszy/ryzę 

ryza 1

82 Papier A-4 ,biały, 160±2 g/m2,250 arkuszy/ryzę opis poniżej 1) ryza 0

83
Papier A4, kserograficzny, biały, 80±2  g/m2, 500 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis poniżej 2)

ryza 50

84
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 220±5 g/m2 , 150 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

85
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 250±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

86
Papier SRA3, Colotech+ Xerox, 300±5 g/m2 , 125 arkuszy/ryzę, 
szczegółowy opis w pkt II.1 Załącznika 1 do SIWZ

ryza 0

87 Papier Fax  210 mm x 30 m x 1/2"  szt. 0
88 Pinezki do tablic, 50 szt. w opakowaniu opak. 0

89

Piórnik z przezroczystego plastiku dł. ca. 20 cm, szer. ca. 14 cm 
wys. ca. 6,8 cm, przegródki: 1 na spinacze, 1 na kartki o 
rozmiarze 9x9 cm, 4 na długopisy stojące, 1 na długopisy leżące: 
razem z bloczkiem kartek min.il. 161

szt. 0

90 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czarny szt. 0
91 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu czerwony szt. 0
92 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu niebieski szt. 10
93 Pióro żelowe RYSTOR GZ-031, kolor wkładu zielony szt. 0
94 Plastelina szkolna nietoksyczna 6 kolorów 100 g opak. 0

95
Podkładka na biurko, rozm. 65 x 52 cm, kolor czarny, na gąbce 
antypoślizgowej, z okładką przezroczystą 

szt. 0

96 Przekładki do segregatora,  A4, od A - Z kpl. 0
97 Przekładki do segregatora, plastikowe A4, PP/10 kolorów kpl. 0
98 Przekładki do segregatora 1/3 A4, 100 sztuk, mix kolorów kpl. 0
99 Rolka termiczna papierowa 57mmx30m szt. 0



100
Rozszywacz biurowy, metalowa konstrukcja, obudowa z trwałego 
tworzywa

szt. 0

101
Segregator, A4/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

102
Segregator, A4/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową, 
z mechanizmem dźwigniowym i wymienną etykietą opisową na 
grzbiecie

szt. 0

103
Segregator dwuringowy, A4/4 cm  z tektury powlekanej folią 
polipropylenową 

szt. 0

104
Segregator, A5/7,5 cm, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową, z mechanizmem dźwigniowym i wymienną 
etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

105
Segregator, A5/5 cm, z tektury powlekanej folią polipropylenową 
i wymienną etykietą opisową na grzbiecie

szt. 0

106
Skoroszyt A4, tekturowy 280 g/m2, z wąsami, 50szt./opak., biały 
karton

szt. 0

107

Skoroszyt plastikowy, A4, z przezroczystą okładką i tylną 
kolorową stroną, skoroszyt wykonany ze sztywnej folii PCV z 
wąsami skoroszytowymi i wysuwanym paskiem papieru do opisu 
zawartości

szt. 0

108
Skoroszyt  A4, zawieszany, twardy, wykonany z polipropylenu o 
grubości 120 µm (przód) oraz 160 µm (tył), pojemność 2 cm; 
IDEST

szt. 0

109
Skoroszyt zawieszkowy, A4, z zaczepem metalowym, tekturowy, 
250 g/m2, okładka pełna (nie połówka)

szt. 0

110

Skoroszyt A4 zaciskowy, z tektury powlekanej folią 
polipropylenową (FCK), mechanizm zaciskowy (miniclip), 
możliwość wpinania dokumentów bez potrzeby dziurkowania 
szer. grzbietu 2,2 cm

szt. 0

111
Skoroszyt z klipem bocznym przód z miękkiego PP, twarda tylna 
ściana, wyposażony w klip przytrzymujący ok. 30 kartek; 

szt. 0

112 Spinacze biurowe duże, 50 mm, opak. 100 szt. opak. 0
113 Spinacze biurowe małe, 28 mm, opak. 100 szt. opak. 40
114 Spinacze clipy, 19mm, 12 szt./opak. opak. 0
115 Spinacze clipy, 25mm, 12 szt./opak. opak. 0
116 Spinacze clipy, 32mm, 12 szt./opak. opak. 0
117 Spinacze clipy, 41mm, 12 szt./opak. opak. 0
118 Spinacze clipy, 51mm, 12 szt./opak. opak. 0

119
Stojak na dokumenty, plastikowy, nieskładany, Donau,  240 mm / 
70 mm / 315 mm

szt. 0



120
Sznurek pakowy w pudełku 120m,  w pojemniku z wieczkiem 
zamykającym, wyposażonym w nóż odcinający, wytrzymałość do 
31 kg, nośność 15 kg

szt. 0

121 Sznurowadła Ø 4mm, dług. 100 cm, białe para 0

122

Szuflada (kuweta) na dokumenty DONAU , wykonana z trwałego 
polistyrenu , posiada miejsce na etykietę , ma możliwość łączenia 
w pionie , wymiary zewnętrzne : 254x60346mm , wymiary 
wewnętrzne : 244x43x325mm , kolor transparentny 
(przezroczysty)

szt. 0

123
Taśma klejąca szeroka, szara, szer. 4.8 cm x dług. 50 m, 
plastikowa

szt. 5

124
Taśma klejąca, szer. 19 mm x dług. 33 m, przezroczysta, z 
podajnikiem i gilotynką

szt. 2

125

Teczka na dokumenty A4, wykonana z kartonu 400 g/m2, 
barwionego i lakierowanego po stronie zewnętrznej posiadająca 
gumkę oraz trzy zakładki złamane do wewnątrz chroniące 
dokumenty przed wypadnięciem, kolor biały, czerwony, 
granatowy, zielony, żółty,

szt. 0

126
Teczka do podpisu, A4, 20 przegródek, na dokumenty w formacie 
A4, wykonana ze sztywnej tektury oklejonej elegancką okleiną ze 
złotym  nadrukiem

szt. 0

127

Teczka plastikowa z gumką, A4, wykonana z kolorowego 
polipropylenu, wewnątrz teczki - 3 duże zakładki złamane do 
wewnątrz przytrzymujące dokumenty, teczka zamykana na 
gumkę, szerokość grzbietu 2 cm; kolor czerwony, zielony, 
niebieski, żółty

szt. 0

128
Teczka wiązana, tekturowa, A4, biały karton, 280g/m2,  50 
szt./opak.

szt. 5

129 Temperówka metalowa, jednootworowa szt. 0
130 Tusz do stempli gumowych, czerwony, 30 ml szt. 0
131 Tusz do stempli gumowych, niebieski, 30 ml szt. 0
132 Tusz do stempli gumowych, czarny, 30 ml szt. 0
133 Tusz do stempli gumowych, zielony, 30 ml szt. 0

134
Klips archiwizacyjny plastikowy, zatrzaskowy, biały, 50 szt./opak.; 
FELLOWES

szt. 50

135 Wkład SHAFER niebieski do ROLLERA SILIM szt. 0

136
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu czarny, 20 
szt./opak.

szt. 0

137
Wkład do długopisu ZENITH, metalowy, kolor tuszu niebieski, 20 
szt./opak.

szt. 0

138 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu czarny szt. 0

139 Wkład do długopisu Pilot Rexgrip RFJS.GP, kolor tuszu niebieski szt. 50

140 Wkłady do tablicy FLIPCHART, 650 x 1000 mm, 50 kartek szt. 0



141
Zakreślacz ze ściętą końcówką, grubość linii pisania 1-5 mm, 
kolor: 1/2 żółte, 1/4 zielone ,1/4 pomarańczowe; DONAU

szt. 0

142
Zakreślacze ze ściętą końcówką , grubość linii pisania 1-5 mm, 4 
szt./kpl; DONAU

kpl. 0

143

Zszywacz obrotowy, plastikowe ramię, metalowa podstawa; 
gumowane podkładki; zszywa 12 kartek zszywkami 24/6; 
możliwość zaginania zszywek do wewnątrz lub na zewnątrz; 
głębokość zszywania 90 mm; EAGLE 9628

szt. 0

144 Zszywacz Leitz 5551 szt. 0
145 Zszywki biurowe 24/6, 1000 szt./opak. opak. 20
146 Zszywki Leitz 5591 K6, opak. 5 x 210 opak. 0
147 Zszywki Leitz 5592 K8, opak. 5 x 210 opak. 0
148 Zszywki Leitz 5593 K10, opak. 5 x 210 opak. 0
149 Zszywki Leitz 5594 K12, opak. 5 x 210 opak. 0

150
Papier A3 satynowany Xerox Colotech+ 90 g/m2, 500 
arkuszy/ryzę,

ryza 1

151 Tusz do stępli metalowych niebieski 30 ml szt. 0
152 Zszywki biurowe No 10 op. 1000 szt. op. 0
153 Taśma transparentna 75 mm szt. 5

154
Bloczek kartek samoprzylepnych Post-it Z Notes 76mm x 76 mm 
(100 karteczek) op. 100szt.

op. 0

155 Koperty na płyty CD cake 50 szt. szt. 0
156 Teczka Fastykuła A4 archiwizacyjna wiązana szt. 0


