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Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia zwana jest dalej ,SWZ"” lub ,Specyfikacjq” zawiera:

Tom I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW WRAZ Z FORMULARZAMI
Rozdziat 1 Instrukcja dla Wykonawcow (IDW):
Rozdziat 2 Formularze dotyczace Oferty:

Formularz 2.1. Oferta

Formularz 2.2. Formularz cenowy - w oddzielnym pliku

Rozdziat 3 Formularze dotyczace wykazania braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania /speilniania przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu:

Formularz 3.1. Wzo6r os$wiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;

Formularz 3.2. Propozycja tresci os$wiadczenia  Wykonawcéw  wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia w zakresie, o ktérym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

Tom 11 PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Rozdziat 1 Projektowane postanowienia umowy (PPU)

Tom III OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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Referat Zakupdw i Zamowien Publicznych
05-135 Wieliszew, ul. Krzysztofa Kamila Baczynskiego 1, pok. 104
tel. (22) 782 18 80, e-mail: zzp@wieliszew.pl



~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Wieliszew
w 2025 roku”
Nr postepowania: ZZP.271.1.36.2024.PR

-——

Tom I INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Rozdziat 1

Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)

1. ZAMAWIAJACY
Gmina Wieliszew
- adres: ul. Krzysztofa Kamila Baczyniskiego 1, 05-135 Wieliszew
— TEL.+48 22 782 27 32, FAX. +48 22 782 27 22
- REGON: 013270577, NIP:536-17-58-264
— e-mail: gmina@wieliszew.pl
— adres strony internetowej: www.wieliszew.pl

STRONA INTERNETOWA PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

2.1. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-aa83¢c876-f13b-4ed0-
bfb3-fb82c54e1bf9
- na tej stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Adres poczty elektronicznej: zzp@wieliszew.pl

3. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

3.1. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
ZZP.271.1.36.2024.PR
We wszelkich kontaktach z Zamawiajacym Wykonawcy winni powotywaé sie na wyzej
podane oznaczenie.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

4.1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez
negocjacji przewidzianym w art. 275 pkt. 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy Prawo zamowien
publicznych! zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

4.2. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzenia negocjacji.

5. ZRODLA FINANSOWANIA

Zamowienie jest przewidziane do finansowania ze srodkow bedacych w dyspozycji Gminy
Wieliszew.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

6.1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Wieliszew w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania oraz zwrotow niedoreczonych przesytek pocztowych
obejmujacych przesytki listowe i paczki pocztowe.

6.1.1. CPV (Wspoélny Stownik Zamowien):
Gléwny przedmiot:

! Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)
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w 2025 roku”
Nr postepowania: ZZP.271.1.36.2024.PR

64110000-0 Ustugi pocztowe
Dodatkowe przedmioty:

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Realizacja zamdwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci w ustawie
Kodeks cywilny? , ustawie Prawo zamowien publicznych?® oraz ustawie Prawo pocztowe*
wraz z aktami wykonawczymi.

Szczegotowo przedmiot zamdwienia opisany zostat w Tomie II-III SWZ.
Zamawiajacy nie przewiduje:
1) odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub

2) sprawdzenia przez Wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji zamowienia
dostepnych na miejscu u Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug
zamoéwien, o ktoérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, polegajacych na
powtdrzeniu podobnych ustug, zgodnych z przedmiotem zamoéwienia podstawowego.

Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce o0séb na
podstawie stosunku pracy.

Wykonawca lub podwykonawca zobowigzany jest zatrudnia¢ na podstawie umowy o prace
przez caty okres realizacji przedmiotu umowy osoby wykonujace bezposrednio roboty
przy realizacji przedmiotu zamowienia polegajace na wykonywaniu roznoszenia listow
i paczek na obszarze Gminy Wieliszew, jezeli wykonywane przez nie czynnosci polegajg
na wykonywaniu pracy w rozumieniu przepisu art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy®.

Szczego6towe wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawce lub podwykonawce
0sOb na podstawie stosunku pracy, w tym: sposobu weryfikacji zatrudnienia tych osdb,
uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnianiem tych os6b oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan,
zostaty okreslone w projektowanych postanowieniach umowy (Tom II SWZ).

Zmawiajacy nie dokonat podziatu zamowienia na czesci gdyz podziat taki grozitby
nadmiernymi trudnosciami organizacyjnymi oraz nadmiernymi kosztami wykonania
zamowienia. Wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce ma zapewni¢ doktadnosg,
integralnos$¢ oraz terminowos¢ realizacji prac. Zakres przedmiotu zamdwienia odpowiada
profilowi dziatalnosci matych i $rednich przedsiebiorstw.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
do 31.12.2025 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

2 Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 725 ze zm.)

3 Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)
4 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.)

5 ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.)
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O udzielenie zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
oraz spetniajg okreslone przez zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamodowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy speiniaja
warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
Nie dotyczy

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej Ilub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, Zze posiada
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.).

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Nie dotyczy
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
a) dotyczacej Wykonawcy:
Nie dotyczy
b) dotyczacej osob:
Nie dotyczy

Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te uprawnienia sg
wymagane.

PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do
ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa:

1) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;
2) w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego®.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy
Pzp.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt
1, 2 i 5 ustawy Pzp, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit fgcznie nastepujgce
przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawiania szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem Ilub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadosc¢uczynienie pieniezne;

6 Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczefstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507)
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2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie
szkodami, aktywnie wspodtpracujac odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym
organami $cigania lub Zamawiajgcym;

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom |lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt.
9.3. IDW, sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage
i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci,
o ktérych mowa w pkt. 9.3. IDW, nie sa wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci,
zamawiajacy wyklucza wykonawce.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajacy nie bedzie zadat podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie
braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt 8.2.2) SWZ.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp jest podmiotowym Srodkiem
dowodowym w zakresie warunku udziatu w postepowaniu o ktorym mowa w pkt 8.2.2)
SWZ oraz braku podstaw wykluczenia z postepowania.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 10.2. IDW Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢,
zgodnie ze wzorem, ktéry stanowi Formularz 3.1 na zasadach okreslonych w pkt. 14 IDW.

10.4. Jezeli ztozone przez Wykonawce os$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 10.2. IDW budzi

11.
11.1.

12,
12.1.

watpliwos¢ Zamawiajacego, moze on zwroci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest
w posiadaniu informacji lub dokumentdéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania
przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia,
o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

UDOSTEPNIENIE ZASOBOW

Nie dotyczy - Zamawiajacy nie okresla warunkdw udziatu w postepowaniu dot. zdolnosci
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej

PODWYKONAWSTWO

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy.
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Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamédwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce nazw ewentualnych
podwykonawcdw.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW  WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia publicznego.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zaden
z nich nie moze podlegac¢ wykluczeniu na podstawie:

1) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;
2) art. 7 ust. 1 ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

natomiast spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy wykazujg zgodnie
z pkt 8.3. IDW.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie,
o ktorym mowa w pkt. 10.2 IDW sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych
sie o zamodwienie. Os$wiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz
spetnianie warunkdow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktéra
jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

Korzystanie z Platformy e-Zamowienia jest bezptatne.

Zamawiajacy wyznacza nastepujaca osobe do kontaktu z Wykonawcami: Pan Piotr Roze,
tel. 22 782 18 80, e-mail: zzp@wieliszew.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio
do widoku postepowania na Platformie e-Zamodwienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-
client/search/list/ocds-148610-aa83c876-f13b-4ed0-bfb3-fb82c54e1bf9

Postepowanie mozna wyszukaé¢ réwniez ze strony gtownej Platformy e-Zamowienia
(przycisk , Przegladaj postepowania/konkursy”).

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zamdwienia: ocds-148610-aa83c876-
f13b-4ed0-bfb3-fb82c54e1bf9

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego musi posiadac¢ konto podmiotu ,,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia.
Szczegdotowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki
korzystania z Platformy e-Zamodwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zakifadce ,,Centrum Pomocy”.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga
posiadania konta na Platformie e-Zamdwienia ani logowania.
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14.8. Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych lub dokumentow elektronicznych
bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe
odwzorowania) musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa
Rady Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych.

14.9. Dokumenty elektroniczne?, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw w sprawie wymagan dla dokumentdéw elektronicznych, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych i przekazuje sie jako zataczniki.

W przypadku formatéw, o ktéorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje nie
bedg miaty bezposredniego zastosowania.

14.10. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty®, inne niz wymienione w § 2 wust. 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw
elektronicznych, przekazywane w postepowaniu sporzadza sie w postaci elektronicznej:

a. w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatacznik), lub

b. jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza
do komunikacji”).

14.11. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji® Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

14.12. Komunikacja w postepowaniu, z_ wytgczeniem sktadania ofert, odbywa sie drogq
elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji dostepnych w zaktadce
~Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem ,Formularzy do
komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan i zawiadomien,
zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiajg rowniez
dotaczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatacznik”).

W przypadku zatgcznikdow, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrbw w sprawie wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym!® Ilub podpisem
osobistym!!, mogg by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu udostepniajgcego zasoby, podpisem
typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty wraz
z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewnetrzny).

7 Wykaz poszczegdlnych dokumentow i oswiadczen sktadanych w postepowaniu oraz ich forma, sposdb sporzadzania
i przekazywania zostaty okreslone przez Zamawiajgcego w pkt. 16.14. i 16.16. SWZ.
8 Wykaz poszczegdlnych informacji, dokumentdéw i oswiadczen sktadanych w postepowaniu oraz ich forma, sposéb
sporzadzania i przekazywania zostaty okreslone przez Zamawiajacego w pkt 16.14. i 16.16. SWZ.
® Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz.
1655)
10 Opatrzenie podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postepowaniach o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej
niz progi unijne.
1 Opatrzenie podpisem osobistym dopuszczalne jest w postepowaniach o udzielenie zamodwienia o wartosci mniejszej
niz progi unijne.
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14.13. Mozliwos$¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamowienia oraz zalogowania
sie na Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych
do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamodwienial? wystarczajace jest
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

14.14.Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne
sgq po zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

14.15.Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji”
wynosi 150 MB (wielko$¢ ta dotyczy plikdow przesytanych jako zataczniki do jednego
formularza).

14.16.Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania
z ustug Platformy e-Zamodwienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia
okresla Regulamin Platformy e-Zamédwienia.

14.17.W przypadku problemodw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamoéwienia uzytkownicy mogg skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu 22 458 77 99 lub drogq elektroniczng poprzez formularz udostepniony
na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

14.18.W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje Wykonawcy
i Zamawiajacego za posrednictwem Platformy e-Zamodwienia, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomocq poczty elektronicznej na adres e-mail: zzp@wieliszew.pl (nie
dotyczy sktadania ofert).

15. UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI SWZ

15.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Whniosek nalezy przesta¢ przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktéra jest dostepna pod
adresem https://ezamowienia.gov.pl.

Zamawiajacy prosi o przekazanie pytan rowniez w formie edytowalnej, gdyz skroci to
czas na udzielenie wyjasnien.

15.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

15.3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt. 15.2.
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert.

15.4. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 15.2,

15.5. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktéorym
mowa w pkt 15.2, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu skfadania ofert.

15.6. Tres$c¢ zapytan, bez ujawniania zrodta zapytania, wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
przekaze Wykonawcom, za posrednictwem strony internetowej prowadzonego
postepowania.

12 Dotyczy w szczegdlnosci SWZ.
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W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmieni¢ tre$¢ SWZ. Dokonang zmiane SWZ Zamawiajacy udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

15.8. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamédwieniu,

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

16.

16.1.
16.2.
16.3.

16.4.
16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

Zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie Zamodwien Publicznych ogtoszenie o zmianie
ogtoszenia.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SWZ a trescig udzielonych
wyjasnien lub zmian SWZ, jako obowigzujacg nalezy przyjac¢ tres¢ pdzniejszego
o$wiadczenia Zamawiajacego.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ
i przygotowanie ofert, Zamawiajqcy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny na
ich przygotowanie.

Zamawiajacy informuje wykonawcdw o przedtuzonym terminie sktadania ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania oraz
zamieszcza w ogtoszeniu o zmianie ogtoszenia.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcdw w celu wyjasnienia tresci
SWZ.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajqcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych / nie wymaga sktadania ofert
wariantowych.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” oraz Formularz 2.2. Formularz cenowy.

Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy Formularza , Oferta”, ktéry stanowi
zatgcznik do SWZ (Formularz 2.1.) oraz podpisuje go odpowiednim rodzajem podpisu
elektronicznego, zgodnie z pkt 16.9.

Wykonawca skilada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno skfadania oferty umozliwiajgce
przekazanie dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop
(,przeciagnij” i ,upusc¢”) stuzace do dodawania plikow.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany Formularz ,Oferty”
w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zatgczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate
pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z ofertq!3.

Jezeli wraz z ofertg sktadane sa dokumenty zawierajgce tajemnice przedsiebiorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym
i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku
,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zardwno zatacznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa jak i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa
nalezy doda¢ w polu ,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”.

13 Wykaz poszczegdlnych dokumentdéw i os$wiadczen skitadanych wraz z ofertga, ich forma, sposéb sporzadzania
i przekazywania zostaty okreslone przez Zamawiajacego w pkt. 16.14 i 16.16. SWZ.
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16.9. Formularz , Oferta” podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym?* lub podpisem osobistym?>.

Pozostale dokumenty wchodzace w skiad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktore sg
zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan
dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym, mogg by¢ zgodnie z wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.
W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zataczniki
i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

16.10. System sprawdza, czy ztozone pliki sq podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sa dla zalogowanego Wykonawcy
w zaktadce , Oferty/Wnioski”.

16.11.0ferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

16.12.Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé oferte. Wykonawca
wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.

Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac ztozonej oferty (zatgacznikow).

16.13.Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to
250 MB.

16.14. Wraz z Ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, chyba ze
Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz
danych a Wykonawca w Formularzu Oferty wskazat dane umozliwiajace dostep do
tych dokumentéw w odniesieniu do Wykonawcy, Wykonawcy wspolnie
ubiegajacego sie o zamowienie, jak rowniez w odniesieniu do podmiotéow
udostepniajacych zasoby; w przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci
ww. dokumentéw pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia
ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego
dokumentoéw.

2) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy lub podmiotu udostepniajagcego zasoby chyba, ze umocowanie do
reprezentacji wynika z dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt. 16.14. ppkt 1) IDW;

14 Opatrzenie podpisem zaufanym dopuszczalne jest w postepowaniach o udzielenie zamdwienia o wartosci mniejszej
niz progi unijne.

15 Opatrzenie podpisem osobistym dopuszczalne jest w postepowaniach o udzielenie zamodwienia o wartosci mniejszej
niz progi unijne.
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3) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia (np.
umowa o wspotdziataniu). Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania
Wykonawcéw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy;

5) os$wiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp;

6) oswiadczenie wymagane postanowieniami pkt. 10.2. i 13.3. IDW;
16.15. Zamawiajacy nie zada ztozenia wraz z Ofertg przedmiotowych $rodkéow dowodowych.

16.16. Wymagania formalne dotyczace sktadanych w postepowaniu podmiotowych $srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentdow lub o$wiadczen:

16.16.1. Oferte oraz o$wiadczenie sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
(tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dokumenty te powinny by¢
podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla
danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela
Wykonawcy.

16.16.2. W przypadku, gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty:

1) jako dokument elektroniczny - Wykonawca przekazuje ten dokument;

2) jako dokument w postaci papierowej - Wykonawca przekazuje cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym poswiadczajagcym zgodnosc
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej;

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktébrym mowa w ppkt. 2) powyzej, dokonuje notariusz lub:

a) w przypadku podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby, kazdy w zakresie dokumentu, ktéry go dotyczy;

b) w przypadku innych dokumentéw- odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, kazdy w zakresie dokumentu,
ktory go dotyczy.

16.16.3. Podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 16.14.
ppkt 5) IDW, zobowigzanie/-nia podmiotu udostepniajacego zasoby, ktére nie zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty, oraz wymagane petnomochnictwa:

1) Wykonawca przekazuje w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

2) gdy zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wilasnorecznym podpisem, Wykonawca przekazuje cyfrowe odwzorowanie tych
dokumentéw opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym poswiadczajagcym zgodnosc
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktorym mowa w ppkt. 2) powyzej, dokonuje notariusz lub:
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a) w przypadku podmiotowych s$rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie 0 udzielenie zamodwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych s$rodkow
dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg;

b) w przypadku o$wiadczenia, o ktérym mowa w pkt 16.14. ppkt 6) IDW, zobowigzania
podmiotu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia;

c) w przypadku petnomocnictwa - mocodawca.

16.16.4. Zobowigzanie, o ktérym mowa w pkt. 11.3. IDW powinno by¢ podpisane przez osobe
upowazniong do reprezentowania podmiotu udostepniajacego zasoby - jezeli dotyczy.

16.16.5. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

16.16.6. Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty lub os$wiadczenia sporzadzone
w jezyku obcym Wykonawca przekazuje wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

16.16.7. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Tomu I SWZ,
powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn
i wierszy.

17. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

17.1. Cena Oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz 2.2. Formularz
cenowy, ktérego wzdr zatagczono do SWZ (Tom II).

17.2. Wykonawca obliczajac Cene oferty musi uwzgledni¢ w Formularzu cenowym wszystkie
podane i opisane tam pozycje. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzac¢ zmian do
Formularza cenowego.

17.3. Wykonawca w Formularzu cenowym okresli wartosci netto dla podanych i opisanych tam
pozycji, a nastepnie wyliczy podatek VAT oraz wartos$¢ brutto. Wartos$¢ brutto wyliczong
w Formularzu cenowym Wykonawca przeniesie do Formularza ,Oferta”. Podana
w Formularzu ,Oferta” cena oferty brutto stuzy¢ bedzie wytacznie do poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za realizacje zamodwienia bedg
prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe brutto za dany rodzaj przesytki oraz faktyczng
ilo$¢ przesytek

17.4. W razie jakichkolwiek watpliwosci wynikajacych np. z bteddw w sumowaniu
poszczegolnych elementéw rozliczeniowych, przy ocenie ofert brana bedzie pod uwage
Cena Oferty po poprawieniu oczywistych omytek rachunkowych zgodnie z art. 223 ustawy
Pzp.

17.5. Wykonawca powinien wyliczy¢ cene oferty brutto, tj. wraz z naleznym podatkiem VAT
w wysokosci przewidzianej ustawowo.

17.6. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku i obejmowac catkowity koszt wykonania zaméwienia.

17.7. Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamodwienia
w tym réwniez wszelkie koszty towarzyszace wykonaniu, o ktérych mowa w Tomach II-
III niniejszej SWZ. Koszty towarzyszgace wykonaniu przedmiotu zamowienia, ktorych nie
ujeto, Wykonawca powinien ujg¢ w cenach pozycji opisanych w Formularzu cenowym.

17.8. Jezeli ztozona =zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ustug'®, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny

16 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.)
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podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku oraz wskazujgc stawke podatku od
towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 30.12.2024 r. do godz. 10:30.

Sposéb sktadania ofert: za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia, ktdra jest dostepna

pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.12.2024 r. o godz. 11:00 poprzez odszyfrowanie

wczytanych ofert.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej badz miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia terminu sktadania ofert do dnia
28.01.2025r.

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w pkt 20.1., Zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

20.3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego

oé$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg.

21. KRYTERIA OCENY OFERT
21.1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowal bedzie
nastepujace kryteria oceny ofert:
a) Cena (C) - 60%
b) Nieodptatna mozliwos¢ elektronicznego $ledzenia rejestrowanych przesytek

listowych w obrocie krajowym (S) - 40%

21.1.1. Opis kryterium ,,Cena”:
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Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3 Formularza Oferty, ktérego
wzor zatgczono do SIWZ - Formularz 2.1. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie
60 punktow. Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwdéch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,Cena” (C) zostanie obliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

C= Cmin x 60 pkt
Co
gdzie:
C min - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej
C o - cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej

21.1.2. Opis kryterium ,Nieodptatna mozliwos¢ elektronicznego $ledzenia

21.2.

21.3.
21.4.

rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym”

Kryterium , Nieodptatna mozliwos¢ elektronicznego Sledzenia rejestrowanych przesytek
listowych w obrocie krajowym” bedzie rozpatrywane na podstawie deklaracji Wykonawcy
ztozonej w pkt. 4 Formularza ,Oferta” w zakresie umozliwienia Zamawiajgcemu
nieoptatnego elektronicznego $ledzenia rejestrowanych przesytek listowych w obrocie
krajowym.

Punkty w tym kryterium bedq przyznawane wg ponizszych zasad:

- TAK - nieodptatna mozliwosc¢ elektronicznego $ledzenia rejestrowanych przesytek
listowych w obrocie krajowym - 40 pkt.

- NIE - brak nieodptatnej mozliwosci elektronicznego $ledzenia rejestrowanych przesytek
listowych w obrocie krajowym - 0 pkt.

W przypadku nie zadeklarowania w Formularzu Oferta (pkt. 4) zadnej z ww. mozliwosci
Zamawiajacy do oceny oferty, przyjmie wariant NIE - brak nieodptatnej mozliwosci
elektronicznego $ledzenia rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym a w
kryterium ,Nieodptatna mozliwo$¢ elektronicznego Sledzenia rejestrowanych przesytek
listowych w obrocie krajowym” zostanie przyznane 0 pkt.

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40,00 punktéw.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spetni wszystkie
postawione w niniejszej SWZ warunki oraz uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktow
(P) stanowigcych sume punktéw przyznanych w ramach kazdego z podanych
kryteriéw, wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+S
gdzie
P - taczna liczba punktdéw ocenianej oferty;
C - liczba punktow przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”;
S - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,Nieodptatna mozliwos¢
elektronicznego S$ledzenia rejestrowanych przesytek listowych w obrocie

krajowym”
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:
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1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnos$ci Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i tgczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt 21.4. ppkt. 1) IDW, na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte bez przeprowadzania negocjacji.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspdélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na
wezwanie Zamawiajacego przedtozy kopie umowy regulujacej wspoétprace tych
Wykonawcéw, w ktdrej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw
z Zamawiajacym oraz do wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatnosciami.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp, przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale IX ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego
postepowanie o udzielenie zamdwienia oraz dokumentow zamodwienia przystuguja
rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp
oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng =z przepisami ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajacego, podjetq
w postepowaniu o udzielenie zamowienia w tym na projektowane postanowienie
umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej
Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp;

Odwotanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer telefonu
oraz adres poczty elektronicznej Odwotujacego oraz imie i nazwisko
przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe Zamawiajacego, humer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego;

3) numer PESEL lub NIP odwotujacego bedacego osobg fizyczng, jezeli jest on
obowigzany do jego posiadania albo posiada go nie majac takiego obowigzku;
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4) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku - numer
w innym wifasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP Odwotujacego nie bedaca osobg
fizyczng, ktory nie ma obowigzku wpisu we wtasciwym rejestrze lub ewidencji,

jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;
5) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;
6) wskazanie numeru publikacji w Biuletynie Zamowien Publicznych;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajgcego, ktdrej zarzuca sie
niezgodnos$c¢ z przepisami ustawy;

8) zwiezte przedstawienie zarzutow;
9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajacych wniesienie
odwotania oraz dowoddéw na poparcie przytoczonych okolicznosci;

11) podpis Odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatacznikow.

Do odwotania dotgcza sie:

1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;

2) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii Zamawiajgcemu;
3) dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Odwotujacego.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo w formie elektronicznej
albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym.

Odwotujacy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo w postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione
w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb,
aby madgt on zapoznac¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa
sie, ze Zamawiajacy modgt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu S$rodkdw komunikacji
elektronicznej.

Terminy wniesienia odwotania:

24.7.1. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci

Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli informacja zostata
przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej; albo w terminie 10 dni -
jezeli zostaty przestane w inny sposob.

24.7.2. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie

zamodwienia lub wobec tresci dokumentéw zamodwienia , wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych Iub
dokumentéw zamdwienia na stronie internetowej.

24.7.3. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 24.7.1. i 24.7.2. IDW wnosi

sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego whiesienia.

24.7.4. Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty

najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych ogtoszenia
o0 wyniku postepowania
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2) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit
w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o wyniku postepowania .

Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne
przepisy Dziatu IX ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, stronom
oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi sie do Sqdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych, za
posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 14 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajgc jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu ustawy Prawo pocztowe!” jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Na zasadach okreslonych w art. 590 ustawy Pzp od wyroku sadu lub postanowienia
konczacego postepowanie w sprawie przystuguje skarga kasacyjna do Sadu
Najwyzszego.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Wojt
Gminy Wieliszew ul. Krzysztofa Kamila Baczynskiego 1, 05-135 Wieliszew;

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowacd sie
z Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@wieliszew.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz w celu archiwizacji.

Podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamowien
publicznych, wydane na jej podstawie akty wykonawcze, a takze ustawa o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.

Dane osobowe bedg ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym
z uwzglednieniem przepiséw w zakresie zamoéwien publicznych, a takze podmiotom
przetwarzajacym dane na podstawie zawartych uméw.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy
a nastepnie 5 lat, albo 15 lat w przypadku zamowien wspoffinansowanych ze srodkéw UE,
poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu
obowigzywania umowy. Okresy te dotyczg réwniez Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty
i nie zostaty one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami
umowy).

Osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo:

— dostepu do danych. W przypadku, gdy wykonanie obowigzku zwigzanego
z prawem dostepu do danych wymagatoby niewspdétmiernie duzego wysitku,
Zamawiajacy moze zgdac od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

— sprostowania danych, ich usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania na warunkach
okreslonych w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

17 Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041.)
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danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Zadanie sprostowania danych nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia ani
zmiang postanowien umowy w sprawie zamodwienia publicznego w zakresie
niezgodnym z przepisami. Zadanie sprostowania danych nie moze skutkowad
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z przepisami.
Wystapienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

— whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

25.8. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwic¢
Zamawiajacemu dokonanie oceny spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamodwienia, co skutkowaé¢ moze
wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.
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Rozdziat 2

Formularze dotyczace Oferty
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-——

Formularz 2.1.

OFERTA

Gmina Wieliszew

ul. Krzysztofa Kamila
Baczynskiego 1
05-135 Wieliszew

Nawigzujac do ogtoszenia o zamédwieniu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb
Urzedu Gminy Wieliszew w 2025 roku”

Znak postepowania: ZZP.271.1.36.2024.PR

imie:

nazwisko:

podstawa do reprezentacji:

dziatajac w imieniu i na rzecz WYKONAWCY

Uwaga:

w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie podac ponizsze dane
dla wszystkich wspdlnikow spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum

nazwa (firma):

adres siedziby:

numer KRS:

REGON:

NIP:

bedacego mikroprzedsiebiorstwem 0% *

bedacego matym przedsiebiorstwem O**

bedacego $rednim przedsiebiorstwem 0% *

prowadzgcego jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarczg O* *

bedacego osobg fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej O* *
inny rodzaj O%*

** nalezy zaznaczyc/wskazac wiasciwe
Definicja mikro, matego i Sredniego przedsiebiorcy znajduje sie w art. 7 ust. 1 pkt 1, 2 i 3 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162).
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1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Specyfikacjg

Warunkéw Zamédwienia dla niniejszego postepowania (SWZ).

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Specyfikacja Warunkéw Zamowienia oraz
wyjasnieniami i zmianami SWZ przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy sie za

zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamodwienia za cene brutto zt

(stownie ztotych: )
zgodnie z zatqczonym do oferty Formularzem cenowym.

4. DEKLARUJEMY nieodptatng mozliwos¢ elektronicznego $ledzenia rejestrowanych
przesytek listowych w obrocie krajowym:

TAK / NIE*
(Kryterium oceny ofert. Nalezy zaznaczy¢ TAK lub NIE);

5. INFORMUJEMY, zelé:

— wybor oferty nie bedzie* prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego.

- wybor oferty bedzie* prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego w odniesieniu do nastepujacych towarow/ ustug (w zaleznosci od
przedmiotu zamdwienia):

Wartos¢ towaru/ ustug (w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia) powodujgca
obowigzek podatkowy u Zamawiajacego to zt netto.

Zgodnie z wiedzg Wykonawcy, zastosowanie bedzie miata nastepujaca stawka
podatku od towardw i ustug %.

6. ZAMIERZAMY powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujacych czesci

ZAMOWIEINIA! 1.ttt t et et et ae et et e e ae et ese e s e se et et esesaeeaess et e s ebeebe s esesssssesessensene s ereanean .

7. ZAMIERZAMY powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia nastepujgcym
podwykonawcom (podac¢ nazwy podwykonawcow, jezeli sg juz znani): .....ccccceeeeveeeeenenee,

OSWIADCZAMY, iz w celu potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu,
polegamy na zasobach nastepujacego podmiotu (poda¢ nazwe podmiotu
la[e I (=] o s =N F= [ol=Te Lo Jr4=FTo ] 51V ST .

0

9. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamowienia w terminie okreslonym w SWZ.
10. AKCEPTUIJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w SWZ.

11. JESTESMY zwiazani ofertg przez okres wskazany w SWZ.

18 dotyczy Wykonawcdéw, ktérych oferty bedq generowaé obowiazek doliczania wartosci podatku VAT do wartosci netto oferty, tj.
w przypadku:
. wewnatrzwspodlnotowego nabycia towardw,

(] importu ustug lub importu towardw, z ktérymi wigze sie obowigzek doliczenia przez zamawiajacego przy poréwnywaniu
cen ofertowych podatku VAT.
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-——

12. OéWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte w odrebnym, stosownie

oznhaczonym i nazwanym zatgaczniku (nalezy poda¢ nazwe zatacznika) stanowiq
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, co wykazaliSmy w zataczniku do Oferty (nalezy podaé nazwe

zatacznika) i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

13. OéWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy,

okreslonymi w SWZ i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do
zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach okreslonych w SWz,

W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego.

14. OSWIADCZAMY, ze wypehiliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub

art. 14 RODO'® wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego

W niniejszym postepowaniu, i ktorych dane zostaty przekazane Zamawiajgcemu

w ramach zamoéwienia?0,

15. UPOWAZNIONYM DO KONTAKTU w sprawie przedmiotowego postepowania jest:

Imie i nazwisko:

tel. e-mail:

16. SPIS dotaczonych oswiadczen i dokumentow: (nalezy wymienié wszystkie

ztozone oswiadczenia i dokumenty itp.):

* niepotrzebne skresli¢

19 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
20 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
Urzad Gminy Wieliszew
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Formularz 2.2. Formularz cenowy - w oddzielnym pliku
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~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Wieliszew
w 2025 roku”
Nr postepowania: ZZP.271.1.36.2024.PR

Rozdziat 3

Formularze dotyczace wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy
z postepowania /spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu

Urzad Gminy Wieliszew
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~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Wieliszew
w 2025 roku”
Nr postepowania: ZZP.271.1.36.2024.PR

Rozdziat 3. Formularz 3.1.

OSWIADCZENIE?2!
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

(nazwa Wykonawcy)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamédwienia publicznego pn.: ~Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy
Wieliszew w 2024 roku”.

1)

2)

3)

4)

5)

o$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108
ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz spetniam
warunki udziatu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego;

oé$wiadczam, ze zachodzg wobec do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na

podstawie art. ............. ustawy Pzp?2. Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww.
okolicznoscig, na podstawie art. 110 ustawy Pzp podjatem nastepujace sSrodki
(=] 0] =1 Lo -SSR ¥

o$wiadczam, ze nie zachodza w stosunku do mnie przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

o$wiadczam, Ze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu
wskazanych przez Zamawiajacego, polegam na zdolnosciach nastepujacych podmiotow
udostepniajgcych  zasoby ... .23, w nastepujacym zakresie?*:

oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng S$wiadomoscig
konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

* niepotrzebne skresli¢

2L w przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o zaméwienia niniejsze ,,Oéwiadczenie” powinno by¢ ztozone
przez kazdego z Wykonawcow w zakresie, w ktorym kazdy z tych Wykonawcow wykazuje brak podstaw do
wykluczenia

22 poda¢ podstawe wykluczenia spoéréd wymienionych w art. 108 ustawy Pzp
2 poda¢ nazwe/y podmiotu/éw
%4 poda¢ zakres udostepnianych zasobéw
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Rozdziat 3. Formularz 3.2.

OSWIADCZENIE

Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia w zakresie, o ktorym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb
Urzedu Gminy Wieliszew w 2025 roku”.

JA/MY:

(imie i nazwisko osoby/osdéb upowaznionej/-ych do reprezentowania Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia)

w imieniu Wykonawcy:

(wpisac nazwy (firmy) Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia)

OSWIADCZAM/-MY, iz nastepujace dostawy lub ustugi wykonajq poszczegdlni Wykonawcy

wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamédwienia:

Wykonawca (nazwa): wykona: *x

Wykonawca (nazwa): wykona: *x

* dostosowac¢ odpowiednio

** nalezy dostosowac do ilosci Wykonawcdw w konsorcjum

Urzad Gminy Wieliszew
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~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Wieliszew
w 2025 roku”
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Tom I1 PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Rozdziat 1 Projektowane postanowienia umowy (PPU)
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Umowa Nr.../........ (PROJEKT)

Zawarta w dniu ......ccceeeieeens r. w Wieliszewie pomiedzy:

Gming Wieliszew z siedzibg w Wieliszewie, ul. Krzysztofa Kamila Baczynskiego 1, 05-135
Wieliszew, NIP:536-17-58-264, REGON 013270577,

reprezentowang przez:

Wéjta Gminy Wieliszew - Pana Pawla Andrzeja Kownackiego,

przy kontrasygnacie Skarbnik Gminy- Aleksandry Joanny Maruszewskiej

zwang dalej ,Zamawiajacym”

zwanym dalej ,,Wykonawca”

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postgpowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Wieliszew w roku 2025” na
podstawie art. 275 pkt 1 w zw. z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) zwana dalej ustawg Pzp, zostaje zawarta
umowa o nastepujacej tresci:

g 1.

Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania $wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Wieliszew
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania oraz zwrotdw niedoreczonych
przesytek pocztowych obejmujacych przesytki listowe i paczki pocztowe.

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w specyfikacji
warunkéw zamdwienia oraz ofertg Wykonawcy, stanowigcymi integralng czes¢ niniejszej
umowy.

3. Przyjete w opisie przedmiotu zamodwienia ilosci poszczegdlnych rodzajéw ustug
pocztowych (obejmujacych listy w okreslonych przedziatach wagowych i o okreslonych
gabarytach, paczki oraz zwroty) w trakcie realizacji umowy mogq ulec zmianie,
z zastrzezeniem, ze zmiany takie nie spowodujg wzrostu maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy brutto, o ktorym mowa w § 5 ust 1.

4. Zmiany ilosci poszczegdlnych rodzajow ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust 3 nie
beda wymagaty wprowadzania zmian do umowy w postaci aneksu.

5. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie nadania przez
Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesytek.

6. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi
pocztowe.

8§ 2.
Dostarczanie i odbieranie przesytek pocztowych

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug
pocztowych, o ktérych mowa w §1, w tym $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego, $wiadczenia ustugi doreczania zwrotnych potwierdzen
odbioru, zwrotdw niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajacego, w dni
robocze, od poniedziatku do pigtku.

2. Dla celdow niniejszej umowy przyjmuje sie, ze dni robocze to dni liczone od poniedziatku
do pigtku, natomiast dni wolne od pracy to: soboty, niedziele oraz inne dni ustawowo
wolne od pracy.

3. Przesyiki pocztowe na rzecz Zamawiajgacego doreczane beda na nizej wymieniony adres
Zamawiajacego: ul. Krzysztofa Kamila Baczynskiego 1, 05-135 Wieliszew.

4. Odbiér przesytek pocztowych doreczanych Zamawiajagcemu bedzie podlegat

Urzad Gminy Wieliszew
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udokumentowaniu. Na zestawieniu ilosciowym przesytek pocztowych, przedstawiciel
Zamawiajacego potwierdzi odbiér doreczanych przesytek, przystawiajac pieczatke oraz
sktadajac podpis i date. Wzdr zestawienia przesytek dostarczonych zostanie uzgodniony
z Wykonawca.

Zamawiajacy bedzie samodzielnie dostarczat przesytki pocztowe celem ich nadania.
Nadawanie przesytek odbywato sie bedzie w placowkach Wykonawcy znajdujacych sie
w miejscowosciach wskazanych w ust. 3. Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji
umowy przedstawi Zamawiajgcemu wykaz takich placowek.

§ 3.

Zakres swiadczonych ustug pocztowych

Ustugi pocztowe, bedace przedmiotem niniejszej umowy, winny by¢ realizowane na zasadach
okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

1)

2)
3)

4)

ustawie z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z pozn.
zm.);

Regulaminie $wiadczenia ustug powszechnych;

Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 474 ze zm.);

Swiatowej Konwencji Pocztowej Doha 2012 wraz z aktami wykonawczymi:

a) regulaminem Poczty Listowej — Berno 2013,

b) regulaminem dotyczacym paczek pocztowych — Berno 2013.

§ 4.

Obowiazywanie i rozwigzanie Umowy
Niniejsza umowa zostaje zawarta od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2025 r.
Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w przypadku niepodjecia lub zaprzestania przez
Wykonawce swiadczenia w catosci ustug wynikajacych z niniejszej umowy, z przyczyn od
niego zaleznych przez okres dtuzszy niz 3 dni robocze, po wczesniejszym pisemnym
wezwaniu Wykonawcy do prawidtowej realizacji umowy.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od pozyskania wiadomosci
o tych okolicznosciach. W takich okolicznosciach Wykonawca moze zadac jedynie
wynagrodzenia za wykonanie czesci umowy i nie stosuje sie kar umownych.
Wykonawca moze rozwigza¢ Umowe badZz wstrzymacé s$wiadczenie ustug pocztowych
w przypadku, zwtoki Zamawiajacego z zaptatg za $wiadczone ustugi pocztowe o co
najmniej 21 dni liczac od uptywu terminu ptatnosci za ustugi.
Strony mogq rozwigza¢ umowe, w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania
umowy przepiséw prawnych regulujgcych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie
tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.
Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku uregulowania wobec drugiej
Strony wszelkich zobowigzan z niej wynikajgcych powstatych z wykonania umowy przed
jej rozwigzaniem.

§ 5.
Platnosci - zasady rozliczen

taczne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie catosci przedmiotu umowy
zgodnie ze ztozong ofertg wynosi ................. . brutto (stownie: ..o . brutto),
w tym obowigzujacy podatek VAT w wysokosci stawki ...% tj.......... zt. Przy czym
kontrola wyczerpania kwoty zaproponowanej w ofercie lezy po stronie Zamawiajacego.
Jednostkowe wartosci poszczegdlnych ustug pocztowych okreslone w ofercie
Wykonawcy, nie ulegng zmianie w okresie obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem
zapisow ust. 3.
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Strony postanawiajg, iz w przypadku zmiany przepiséow dotyczacych stawek podatku VAT,
odptatno$¢ Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy za s$wiadczenie ustug pocztowych
o jakich mowa w niniejszej umowie zostanie zmieniona stosownie do wysokosci aktualnie
obowigzujacej stawki podatku od towardw i ustug. Zmiana stawki podatku VAT wymaga
podpisania aneksu do umowy.

Wyptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej na Wykonawce
Na rachunNek DanKOWY NI ..ottt e e s e et eebe e s aeeeeneesans
Faktura bedzie wstawiana, za faktycznq realizacje przesytek, w miesiecznym okresie
rozliczeniowym.

Wykonawca os$wiadcza, iz jest czynnym podatnikiem VAT.

W sytuacji, gdy rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w fakturze nie figuruje
w wykazie podmiotdw zarejestrowanych jako podatnicy VAT, o ktérym mowa
w przepisach ustawy z dnia 11 marca 2004 r. od podatku od towardéw i ustug, zwanym
dalej ,Wykazem” (tzw. biata lista podatnikow VAT), Zamawiajacy informuje wtasciwe
organy.

Nie ujawnienie rachunku bankowego przez Wykonawce w Wykazie stanowi nienalezyte
wykonanie umowy i rodzi odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg Wykonawcy w stosunku
do Zamawiajacego za szkode powstatg z tego tytutu, w tym szkode hipotetyczna.
Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Zamawiajacy regulowac bedzie ,,z dotu”. Termin
ptatnosci faktury VAT wynosi¢ bedzie 14 dni od dnia wystawienia faktury pozbawionej
wad formalnych i rachunkowych potwierdzonej przez przedstawiciela Zamawiajacego. Na
fakturze nalezy uja¢ numer i date zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Faktury dostarczane beda na adres: Urzad Gminy Wieliszew, ul. Krzysztofa Kamila
Baczyniskiego 1, 05-135 Wieliszew.

Faktury bedg wystawione na:

Gmina Wieliszew

ul. Krzysztofa Kamila Baczynskiego 1

05-135 Wieliszew

NIP: 536-17-58-264

Ust. 7-8 nie stosuje sie w przypadku gdy podczas weryfikacji numeru rachunku
Wykonawcy na stronie Ministerstwa Finansow pojawi sie komunikat o tresci:
~Wyszukiwany numer rachunku jest zgodny ze stosowanym wzorcem i pasuje do jednego
z rachunkdéw wyswietlonych na wykazie”.

§ 6.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ zmiany postanowien Umowy w nastepujgcym zakresie

wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji Umowy - w sytuacji, gdy

konieczno$¢ wprowadzenia tych zmian spowodowana jest:

1) zmiang stawki podatku od towardw i ustug, pod warunkiem, iz Wykonawca wykaze,
ze zmiana stawki podatku od towardow i ustug realnie zwiekszyta koszty Wykonawcy
przy realizacji przedmiotu umowy. W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek
w terminie 30 dni od zmiany wysokosci stawki podatku od towardw i ustug ztozy¢ do
Zamawiajacego pisemny wniosek, w ktdrym musi wykazac¢ rzeczywisty wptyw zmiany
stawki podatku na zwiekszenie kosztéw realizacji Umowy, przedstawiajac w tym
szczegdtowe wyliczenia i zaleznosci miedzy zmiang stawki podatku od towardw i ustug
a wzrostem kosztow realizacji Umowy. Zamawiajgcy w terminie 10 dni od dnia
ztozenia wniosku ocenia czy Wykonawca wykazat rzeczywisty wptyw zmian na wzrost
kosztéw realizacji Umowy. Po ocenie dostarczonych dokumentéw i obliczen Strony
przystepujg do negocjacji w zakresie zwiekszenia wynagrodzenia umownego brutto,
przy czym wynagrodzenie umowne netto pozostanie bez zmian. Wynagrodzenie
brutto Wykonawcy ulega zmianie w przypadku wejscia w zycie zmiany przepiséw
w zakresie wysokosci podatku od towardw i ustug (VAT) majacych zastosowanie
w czasie realizacji niniejszej umowy. Wdwczas, wynagrodzenie brutto Wykonawcy
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za czes$¢ prac wykonywang po terminie wprowadzenia zmiany ulegnie stosownym
zmianom natomiast warto$¢ wynagrodzenia netto pozostanie bez zmian,

2) zmiang wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym
wynagrodzeniu za prace pod warunkiem, ze zmiana ta skutkowaé bedzie
zwiekszeniem kosztow po stronie Wykonawcy zwigzanych z realizacja Umowy.
W takim przypadku Wykonawca ma obowigzek w terminie 30 dni od zmiany
wysokosci minimalnego wynagrodzenia ztozy¢ do Zamawiajacego pisemny wniosek,
w ktorym musi wykazac¢ rzeczywisty wptyw zmiany minimalnego wynagrodzenia na
zwiekszenie kosztow realizacji Umowy, przedstawiajac w tym szczegoétowe wyliczenia
i zaleznosci miedzy zmiang wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia a wzrostem
kosztéw realizacji Umowy. Zamawiajacy w terminie 10 dni od dnia ztozenia wniosku
ocenia czy Wykonawca wykazat rzeczywisty wptyw zmiany na wzrost kosztow
realizacji Umowy. Po ocenie dostarczonych dokumentow i obliczen Strony
przystepujq do negocjacji w zakresie zwiekszenia wynagrodzenia umownego brutto,

3) zmiang zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skitadki na ubezpieczenia spoteczne Iub
zdrowotne, pod warunkiem wykazania przez Wykonawce rzeczywistego wptywu
zmian zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu
lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne na
zwiekszenie kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy; w takim przypadku
Wykonawca ma obowigzek w terminie 30 dni od zmian ztozy¢ do Zamawiajacego
pisemny wniosek, w ktérym musi wykazaé rzeczywisty wptyw zmiany zasad
podlegania ubezpieczeniom spotecznym Iub ubezpieczeniu zdrowotnemu Ilub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne na zwiekszenie
kosztéw realizacji Umowy, przedstawiajac w tym szczegdtowe wyliczenia i zaleznosci
miedzy zmiang zasad przyznawania a wzrostem kosztéw realizacji Umowy.
Zamawiajacy w terminie 10 dni od dnia ztozenia wniosku ocenia czy Wykonawca
wykazat rzeczywisty wptyw zmian w zakresie podlegania lub zmian wysokosci sktadek
na wzrost kosztéw realizacji Umowy. Po ocenie dostarczonych dokumentéw i obliczen
Strony przystepujq do negocjacji w zakresie zwiekszenia wynagrodzenia umownego
brutto,

4) zmiang zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych, jezeli zmiany te bedgq miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia
przez Wykonawce, a bedg wykazane dokumentami.

Zamawiajacy wskazuje mozliwos¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy

w przypadku wzrostu cen rzeczywiscie ponoszonych kosztéw, gdy wielkos¢ wzrostu

wartosci wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych, publikowanego przez prezesa

Gtéwnego Urzedu Statystycznego mierzona w cyklu miesiecznym i odpowiadajaca temu

samemu miesigcowi w roku poprzednim, przekroczy 5 % W takim przypadku Wykonawca

moze zwrdci¢ sie o zmiane wynagrodzenia w wysokosci réznicy wzrostu wartosci ww.
wskaznika i wartosci wskazanej przez Zamawiajacego w zdaniu poprzedzajacym.

Zamawiajacy zastrzega, ze wysoko$¢ maksymalna zmiany wynagrodzenia Wykonawcy

moze wynie$¢ 5 % wartosci brutto Umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca ma prawo ubiega¢ sie o zmiane wysokosci

wynagrodzenia, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, po uptywie 6 miesiecy od dnia podpisania

umowy. Zamawiajacy dopuszcza jednorazowa mozliwo$¢é waloryzacji wynagrodzenia

w trakcie okresu obowigzywania umowy.

W celu zmiany wynagrodzenia, o ktorej mowa w § 5 ust. 1, Wykonawca winien zwrdécic

sie do Zamawiajacego z pisemnym wnioskiem w sprawie odpowiedniej zmiany

wynagrodzenia. Do wniosku nalezy dotgczy¢ szczegdtowy opis i wyliczenie wptywu zmian
na cene jednostkowa, o ktérej mowa w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do
umowy wraz ze wskazaniem terminu ich zaistnienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
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do zadania od Wykonawcy dodatkowych wyjasnien odnosnie wyliczonych kosztéw oraz

weryfikacji wyliczen dokonanych przez Wykonawce we wlasnym zakresie.

5. Prawo do zmiany wysokosci wynagrodzenia obowigzywac bedzie od dnia akceptaciji przez
Zamawiajacego wniosku Wykonawcy (w formie aneksu), o ktéorym mowa w ust. 4, za
okres od dnia przediozenia Zamawiajagcemu wniosku o zmiane wynagrodzenia,
potwierdzonego przez Zamawiajacego datg otrzymania wniosku w formie pisemnej.

6. Zawarcie aneksu do Umowy nastapi nie pdzniej niz w terminie 30 dni roboczych liczac
od dnia, w ktérym bedg spetnione nastepujace warunki:

1) Zamawiajacy zatwierdzi wniosek o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia,
o ktéorym mowa w ust. 4,

2) Zamawiajacy zabezpieczy $rodki finansowe na pokrycie wzrostu wynagrodzenia
Wykonawcy w swoim planie finansowym budzetu.

7. W przypadku zmiany wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu waloryzacji wynagrodzenia
Wykonawca zobowigzany jest na podst. art. 439 ust. 5 ustawy Pzp do zmiany
wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmianom cen materiatow lub kosztéw dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy, jezeli tgcznie spetnione sg nastepujace warunki:

1) przedmiotem umowy sg dostawy lub ustugi;

2) okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany istotnych postanowien Umowy
w przypadku, gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
wptyw na realizacje przedmiotu Umowy; w takim przypadku dopuszczalna jest zmiana
$cisle odzwierciedlajgca zmiane przepisow;

2) wystgpi uzasadniona potrzeba modyfikacji terminu realizacji Umowy, spowodowana
okolicznosciami niezaleznymi od Stron, ktore nie byty znane w momencie wszczecia
postepowania lub ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie sktadania oferty,
ktorych skutki byty niemozliwe do przewidzenia przez Stron (wystgpienie sity wyzszej)
zastrzezeniem ze termin nie moze zostac przesuniety o diuzej niz 30 dni robocze;

3) powstata po zawarciu Umowy sytuacja braku lub ograniczenia srodkéw Zamawiajacego
na sfinansowanie wykonania przedmiotu Umowy zgodnie z pierwotnie okreslonymi
warunkami; Zamawiajacy dopuszcza w takim przypadku wprowadzenie zmian
polegajacych na ograniczeniu zakresu przedmiotowego Umowy, prowadzacego do
proporcjonalnego ograniczenia wynagrodzenia Wykonawcy jednakze nie wiecej niz
0 30 procent.

§ 7.
Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osobe
trzecia.

§ 8.
Sposob uiszczania opftat

1. Optaty za sSwiadczenie ustug pocztowych odbywaty sie bedg za pomocg optaty
skredytowanej z dotu.

2. Za optate skredytowang z dolu uwaza sie optate w calosci wniesiong przez
Zamawiajacego, w terminie pézniejszym niz dzien nadania przesytek. Okres rozliczeniowy
optaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy. Za wykonane ustugi placowka
Wykonawcy wystawi Zamawiajagcemu fakture VAT w terminie do siedmiu dni po uptywie
okresu rozliczeniowego.

3. Zamawiajacy, uiszczajac optaty za pomocqg optaty skredytowanej z dotu, zobowigzuje
sie do umieszczania na przesytkach listowych napisu/nadruku:
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8§9

Adresowanie przesytlek pocztowych
Oznakowanie przesytek listowych na stronie adresowej koperty dzielimy na:
1) Pole nadawcy,
2) Pole znaczkowe,
3) Pole adresowe,
4) Strefe szyfrowg,
5) Strefe informacyjna.
Pole nadawcy, tzn. gérna lewa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania: adresu
nadawcy lub znaku firmowego nadawcy.
Pole znaczkowe tzn. gdérna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania
oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge. Oznaczenie to nalezy nanosic¢
w sposob trwaty i czytelny.
Pole adresowe tzn. dolna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczenia
adresu adresata tacznie z aktualnym kodem pocztowym. Adres winien w sposob
jednoznaczny wskazywac adresata i miejsce doreczenia. Adres winien by¢ umieszczany
w sposéb trwaty i czytelny, bez skreslen i poprawek. W przypadku stosowania
kopert przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania i doreczania
przyjmowana bedzie wytacznie przesytka, ktorej zawartos¢ ztozona jest w taki sposob,
aby adres pozostat catkowicie widoczny przez okienko, nawet w przypadku
jezeli zawartosc¢ przesunie sie wewnatrz koperty. Okienko adresowe winno znajdowac sie
w dolnej prawej czesci koperty. W okienku adresowym nalezy umieszcza¢ czytelng
informacje identyfikujacg wytacznie adresata przesytki. W przypadku tego typu opakowan
niedozwolone jest rowniez umieszczanie na okienku adresowym etykiet samoprzylepnych
Z naniesiong informacjq o adresacie.
Strefa szyfrowa tzn. dolna czes$¢ strony adresowej koperty, przeznaczona jest wytacznie
do umieszczania przez Wykonawce szyfrowanych informacji o adresie adresata np.
w postaci kodéw kreskowych.
Strefa informacyjna tzn. cze$¢ lewej strony adresowej koperty pomiedzy adresem
nadawcy a strefg szyfrowa, przeznaczona jest wytacznie, gdzie Zamawiajacy moze
umieszcza¢ dodatkowe napisy np. ,PRIORYTET”, ,POLECONY”, ,POLECONY
Z POTWIERDZENIEM ODBIORU”, itd.
Adres nadawcy i adresata winien by¢ umieszczony na kopertach réwnolegle
do dtuzszej krawedzi strony adresowej koperty.
Opakowanie przesytek listowych winny stanowi¢ koperty wykonane z papieru z okienkiem
lub bez. Nie nalezy stosowa¢ kopert w ciemnych kolorach oraz wykonanych
z btyszczacego lub kredowego papieru, ktore mogg uniemozliwi¢ Wykonawcy naniesienie
datownika oraz kodu kreskowego identyfikujgcego adresata.
Paczki pocztowe winny by¢ opisywane poprzez umieszczanie nalepek adresowych wg
druku dostarczonego przez Wykonawce.

§ 10.
Pocztowe ksigzki nadawcze

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

Adresowania, pakowania i oznakowania przesytek listowych zgodnie z wymogami
okreslonymi w § 8 niniejszej umowy,

Sporzadzania pocztowych ksigzek nadawczych przesytek pocztowych wediug wzoru
uzgodnionego z Wykonawcg. Pocztowe ksigzki nadawcze sporzadzane bedg w dwodch
egzemplarzach (oryginat/kopia), z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla Wykonawcy,
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania.

Tworzenia ksigzki nadawczej dla przesytek listowych poleconych, wpisujac kazdg
przesytke kolejno w oddzielng pozycje, czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,
zaznaczajgc w kolumnie uwagi ustugi komplementarne np. ,ZWYKLY” lub ,Z”, ,POLECONY
Z POTWIERDZENIEM ODBIORU” lub ,ZPO”, ,PRIORYTET” lub ,P” itd.
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Przesytki niezgodne z ksigzkg nadawczg zostajg z niej wykreslone i zwracane do nadawcy.

Umieszczania na paczkach pocztowych nalepek adresowych wg druku dostarczonego
przez Wykonawce.

§ 11.

Doreczanie przesylek rejestrowanych
Doreczanie przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa
sie za posrednictwem drukow ,Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej ,ZPO".
Zamawiajqcy bedzie korzystat z wtasnych drukow ,ZPQO”.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wypetnianie rubryk dla niego przeznaczonych,
figurujacych w ZPO $cisle wg. ich opisu. W przypadku braku opisu lub btedéw w opisach
rubryk w ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie postepowat zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474). Zamawiajacy, moze
wystapic¢ z roszczeniem w stosunku do Wykonawcy, jezeli w skutek dziatania Wykonawcy,
Zamawiajacy poniést wymierne szkody zwigzane ze statutowa dziatalnoscig
Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow w zakresie doreczania przesytek
pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecnosci adresata, okreslonych w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz w ustawie z dnia 14 czerwca 1960
Kodeks postepowania administracyjnego.
Po uptywie termindw wskazanych w ww. aktach prawa zewnetrznego, Wykonawca bedzie
niezwtocznie doreczat do siedziby Zamawiajacego zwracane przesyiki i pokwitowane
przez adresata potwierdzenie odbioru przesytki.
W przypadku przesytek nadawanych na zasadach specjalnych - doreczenia w trybie Kpc,
Kpk, Kpa i ordynacji podatkowej - bedzie odbywato sie zadnych odstepstw z
zastosowaniem ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” wskazanym we wilasciwym
Rozporzadzeniu.

§ 12,
Kary umowne

Strony ustanawiajgq odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowigzan umownych w formie kar umownych w nastepujacych przypadkach

i wysokosciach:

a) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za zwtoke w zaptacie faktury odsetki ustawowe
za zwtoke w transakcjach handlowych za kazdy dzien zwtoki powyzej okreslonego
terminu.

b) z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy okreslonego
w § 1 Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
474) oraz powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci zgodnie
z ustawqg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.
1640) oraz Regulaminami ustug Wykonawcy.

c) za utrate przesytki ~-Wykonawca zaptaci nalezne odszkodowanie w wysokosci zadanej
przez Zamawiajgcego, nie wyzszej jednak niz piecdziesieciokrotnos¢ optaty pobranej
przez operatora wyznaczonego;

d) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne kazdorazowo za niezatrudnienie
przez Wykonawce lub Podwykonawce osoby wykonujgcej na umowe o prace czynnosci
wskazanych w SWZ, a polegajacych na wykonywaniu pracy w sposob okreslony
w Kodeksie Pracy naliczona bedzie kara - w wysokosci stanowigcej iloczyn kwoty
minimalnego wynagrodzenia za prace (ustalonego na podstawie przepisow
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujgcych w chwili stwierdzenia przez
Zamawiajacego niedopetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia) oraz liczby
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miesiecy w okresie realizacji Umowy, w ktérych nie dopetniono przedmiotowego
wymogu.

e) za zwioke wykonywaniu przedmiotu umowy-1% wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 5. Ust.1 umowy- za kazdy przypadek,

f) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 100,00 zt brutto za
kazdy stwierdzony przypadek braku nieodptatnej mozliwosci elektronicznego
$ledzenia rejestrowanych przesytek listowych w obrocie krajowym.

Niezaleznie od roszczen odszkodowawczych, o ktérych mowa wyzej, Wykonawca ma

prawo do naliczenia nastepujacych kar umownych w przypadku wypowiedzenia Umowy

z przyczyn za ktore odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, Zamawiajacemu przystuguje

prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 5% niewykorzystanej kwoty z kwoty

okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy.

Strony uzgadniaja, ze naleznosci z tytutu odszkodowan badz kar umownych bedg ptatne

na podstawie obcigzeniowej noty ksiegowej wystawionej przez Zamawiajgcego,

po przeprowadzonym uprzednio postepowaniu reklamacyjnym, ptatnej w terminie 21 dni
od daty jej wystawienia. W przypadku braku zaptaty kary umownej w powyzszym
terminie i pomimo zakonczenia postepowania reklamacyjnego i wystawienia przez

Zamawiajacego noty obcigzeniowej Zamawiajacy ma prawo do potracania kar umownych

z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

W razie poniesienia szkody przewyzszajacej wysokos$¢ zastrzezonych kar umownych,

Wykonawca moze dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci rzeczywiscie

poniesionej szkody na zasadach ogodlnych.

taczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych nie przekroczy 3% wynagrodzenia brutto,

o ktorym mowa w § 5 ust. 1 Umowy.

§ 13.
Kontakty
Osobg odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:

§ 14.

Wykonawca zobowigzuje sie zatrudnia¢ na podstawie umowy o prace przez caty okres

realizacji przedmiotu umowy osoby wykonujace bezposrednio prace, przy realizacji

przedmiotu zamowienia, wskazane w SWZ, jezeli wykonywane przez nie czynnosci

polegaja na wykonywaniu pracy w rozumieniu przepisu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26

czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.).

W trakcie realizacji umowy Zamawiajacy uprawniony bedzie do wykonywania czynnosci

kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w ust.

1 czynnosci. Zamawiajacy bedzie uprawniony w szczegdlnosci do:

1) zadania o$wiadczen w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogu,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci potwierdzenia ww. wymogu,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie (nie czesciej niz raz na kwartat)

Zamawiajacego W wyznaczonym w tym wezwaniu terminie (nie krotszym niz 14 dni)

Wykonawca przedtozy zamawiajagcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia

speftnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub

Podwykonawce oséb wykonujgcych przedmiot zamdwienia:

1) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace 0s6b wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego;
o$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegodlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego os$wiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete
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wezwaniem czynnos$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy,

2) poswiadczone ,za zgodnos$c¢ z oryginatem” przez Wykonawce lub podwykonawce kopie
uméw o prace oséb wykonujacych w trakcie realizacji umowy czynnosci, ktérych
dotyczy ww. oéwiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowigzkdéw, jezeli zostat sporzadzony); kopie uméw powinny
zosta¢ zanonimizowane w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych
pracownikdéw, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych, tj.
w szczegodlnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikdw); informacje takie jak: imie
i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢
mozliwe do zidentyfikowania,

3) os$wiadczenie zatrudnionego pracownika.

Nieztozenie przez Wykonawce lub podwykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego

terminie zgadanych dowoddéw, w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub

podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie,
jako niespetnienie przez Wykonawce Ilub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osdéb wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci i stanowic

bedzie podstawe do naliczenia kary umownej, o ktérej mowa w § 13 ust. 1 lit. b.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez

Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie

kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia

na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci,

Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary

umownej w wysokosci okreslonej w § 12 ust. 1 lit. d umowy. Nieztozenie przez Wykonawce

W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajgcego dowodow

w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce Ilub podwykonawce wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie jako niespefnienie przez

Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osoéb

wykonujacych wskazane w ust. 1 czynnosci

8§ 15.
Zmiany Umowy

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ wprowadzania do umowy nieistotnych zmian,

W razie zaistnienia takiej koniecznosci.

Stosownie do zapisow art. 454 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych Zamawiajacy

dopuszcza mozliwo$¢ dokonywania zmian w umowie w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, jesli wystapi co najmniej jedna z nizej

wymienionych okolicznosci:

1) z powodu nadzwyczajnej zmiany stosunkow spetnienie $wiadczenia bytoby
potaczone z nadmiernymi trudnosciami albo grozitoby jednej ze stron razacg stratg
- co do zakresu, terminu wykonania, wynagrodzenia;

2) nastgpi wywierajgca bezposredni wptyw na dalsze wykonywanie umowy zmiana
obowigzujgcego prawa - co do zakresu, terminu wykonania, wynagrodzenia;

3) wystgpi zmiana Wykonawcy w przypadkach sukcesji generalnej nastepujacej
w wyniku dozwolonego przeksztatcenia podmiotu badz dziedziczenia oraz
w przypadkach szczegolnej sukcesji z mocy prawa (np. faczenie, dzielenie,
przeksztatcenie spotek) — co do Wykonawcy;

4) nastgpi zmiana danych Wykonawcy bez zmian samego wykonawcy (np. zmiana
siedziby, adresu, nazwy) - co do danych Wykonawcy;

5) wystgpi konieczno$¢: zmiany podwykonawcy, powierzenia wykonania czesci
zakresu umowy podwykonawcy lub zmiany zakresu wykonania czeséci zamowienia
przez podwykonawce;
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6) nastgpi konieczno$¢ zmiany wynagrodzenia wykonawcy w wyniku urzedowej
zmiany stawki podatku VAT;

7)  wystgpi konieczno$¢ zmiany sposobu rozliczania umowy lub dokonywania ptatnosci
na rzecz Wykonawcy;

8) w razie zaistnienia zdarzen niezaleznych od stron, po dacie zawarcia umowy,
o charakterze dziatania sity wyzszej, ktére uniemozliwityby wykonanie zobowigzan
i na warunkach okreslonych w umowie - strony zobowigzujg sie do wspodlnego
okreslenia nowych warunkoéw realizacji przedmiotu umowy;

9) wystgpi koniecznos¢ zmiany terminu rozpoczecia realizacji umowy na skutek
przedtuzajacej sie procedury wyboru Wykonawcy;

10) Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za $wiadczenie ustug
pocztowych, wytgcznie po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe. Zmiana ceny ustug
pocztowych moze by¢ takze dokonana na skutek udzielenia upustow przez
Wykonawce na korzy$¢ Zamawiajagcego. W przypadku zmiany cen za ustugi
pocztowe, Wykonawca jest zobowigzany udostepni¢ niezwtocznie Zamawiajgcemu
aktualny cennik. Kazda zmiana cen za wykonane ustugi musi by¢ potwierdzona
aneksem do umowy, zatwierdzonym przez osoby upowaznione do jego podpisania.

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 16.

Postanowienia koncowe
W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowgq stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujgce, a w szczegolnosci przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych, ustawy
Prawo pocztowe, Kodeksu Cywilnego wraz z aktami wykonawczymi i innych uregulowan
prawnych zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia.
Wszystkie problemy i spory wynikajace z umowy, dla ktdrych strony nie znajda
polubownego rozwigzania bedg podlegaty orzecznictwu saddéw powszechnych, wtasciwych
ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.
Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy sq:
a) Specyfikacja warunkow zamowienia,
b) Oferta Wykonawcy z dnia ..........ccceceueeen
Umowe niniejszq sporzadzono w dwodch Jednobrzm|qcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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Tom III: OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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-——

Opis przedmiotu zamoéwienia

. Przedmiotem zamoéwienia jest s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Wieliszew w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania oraz zwrotdw niedoreczonych przesytek pocztowych
obejmujacych przesytki listowe i paczki pocztowe.

. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w Ogtoszeniu
0 zamowieniu oraz ofertg Wykonawcy, stanowigcymi integralng czes¢ niniejszej umowy.

. Zamawiajacy zastrzega, ze przedstawione w formularzu cenowym ilosci sg wielko$ciami
szacunkowymi i mogg ulec zmianie w przypadku zaistnienia takiej potrzeby ze strony
Zamawiajacego z jednoczesnym zachowaniem cen jednostkowych podanych przez
Wykonawce w ofercie.

. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie nadania przez
Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesytek.

. Zamawiajqcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi pocztowe.
. Ustugi pocztowe, bedace przedmiotem niniejszej umowy, winny by¢ realizowane na
zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 z p6zn. zm.)
oraz Regulaminu $wiadczenia ustug powszechnych.

Dostarczanie i odbieranie przesytek pocztowych

. W ramach umowy Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych, o ktérych
mowa w §1, w tym $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek pocztowych do
Zamawiajacego, $wiadczenia ustugi doreczania zwrotnych potwierdzen odbioru, zwrotéw
niedoreczonych przesytek pocztowych do Zamawiajgcego, w dni robocze, od poniedziatku
do piatku.

. Dla celow umowy przyjmuje sie, ze dni robocze to dni liczone od poniedziatku do piatku,
natomiast dni wolne od pracy to: soboty, niedziele oraz inne dni ustawowo wolne od pracy.
. Przesyiki pocztowe na rzecz Zamawiajacego doreczane beda w godzinach pracy Urzedu
nie pézniej niz do godz. 12.00 na nizej wymieniony adres Zamawiajacego: ul. Krzysztofa
Kamila Baczynskiego 1, 05-135 Wieliszew.

. Odbiér przesytek pocztowych doreczanych Zamawiajagcemu bedzie podlegat
udokumentowaniu.

Na zestawieniu iloSciowym przesytek pocztowych, przedstawiciel Zamawiajgcego
potwierdzi odbior doreczanych przesytek, przystawiajac pieczatke oraz skiadajac podpis
i date. Wzor zestawienia przesytek dostarczonych zostanie uzgodniony z Wykonawca.

. Zamawiajacy bedzie samodzielnie dostarczat przesyiki pocztowe celem ich nadania.
Nadawanie przesytek odbywato sie bedzie w placowkach Wykonawcy znajdujacych sie
w miejscowosciach wskazanych w ust. 3. Wykonawca przed przystapieniem do realizacji
umowy przedstawi Zamawiajgcemu wykaz takich placowek.

Doreczanie przesylek rejestrowanych

. Doreczanie przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa sie
za posrednictwem drukow , Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej ,ZPO".

. Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnych oraz udostepnionych przez Wykonawce drukdéw
~ZPO".
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~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Wieliszew
w 2025 roku”
Nr postepowania: ZZP.271.1.36.2024.PR

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wypetnianie rubryk dla niego przeznaczonych,
figurujacych w ZPO Scisle wg. ich opisu. W przypadku braku opisu lub btedéw w opisach
rubryk w ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiajqcy bedzie postepowat zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2019 poz. 474). Zamawiajacy, moze wystgpic
z roszczeniem w stosunku do Wykonawcy, jezeli w skutek dziatania Wykonawcy,
Zamawiajacy ponidést wymierne szkody zwigzane ze statutowg dziatalnoscig
Zamawiajgcego.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow w zakresie doreczania przesytek
pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecnosci adresata, okreslonych w ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz w ustawie z dnia 14 czerwca 1960
Kodeks postepowania administracyjnego.

5. Po uptywie termindw wskazanych w ww. aktach prawa zewnetrznego, Wykonawca zwraca
przesytke niezwtocznie do Zamawiajacego, nie pdzniej jednak niz w ciggu dwodch dni
roboczych.
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