
 
 

 
Nr postępowania: VI.271.1.8/24 

 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (zwana dalej SWZ) 

 
Małopolskie Centrum Kultury SOKÓŁ w Nowym Sączu z siedzibą przy ul. Długosza 3, zwane 
w dalszej części Zamawiającym, zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym z możliwością 
przeprowadzenia negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych  
o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. 
z 2024r., poz. 1320, z późn. zm.) – dalej Pzp. na dostawę pn. Świadczenie usług 
drukarskich dla Małopolskiego Centrum Kultury SOKÓŁ w Nowym Sączu w okresie od 
01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. 

 
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  
Małopolskie Centrum Kultury SOKÓŁ w Nowym Sączu, ul. Długosza 3, 33-300 Nowy 
Sącz  
Numer telefonu: 18 448 26 10  
NIP: 734-001-94-27  
REGON: 000281499  
Godziny pracy: 8:00 – 16:00 od poniedziałku do piątku  
Adres poczty elektronicznej: przetargi@mcksokol.pl   
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 
https://bip.malopolska.pl/mckswnsaczu https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 
Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia: https://bip.malopolska.pl/mckswnsaczu, https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 
Główny adres strony internetowej Zamawiającego: https://mcksokol.pl/   
Adres profilu nabywcy (BIP): https://bip.malopolska.pl/mckswnsaczu   
Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 
informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym  
a Wykonawcą odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: platformy  
e-zamówienia i poczty elektronicznej Zamawiającego (złożenie oferty jest możliwe wyłącznie 
za pośrednictwem Portalu e-zamówienia strona: https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 
Szczegółowe instrukcje użytkowania Platformy e-zamówienia dostępne są na stronie 
internetowej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/ 
 

II. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH  
1. Klauzule informacyjne z art. 13 i 14 RODO ujęte są w Załącznikach nr 1A i nr 1B do SWZ.  
2. Zamawiający wymaga złożenia przez Wykonawcę wraz z ofertą oświadczenia  

o wypełnieniu obowiązków informacyjnych, przewidzianych w art. 13 oraz jeśli dotyczy  
art. 14 RODO – oświadczenie jest ujęte w Formularzu oferty.  

 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA,  
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z fakultatywnymi 

negocjacjami o jakim stanowi art. 275 pkt. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024, poz. 1320, z późn. zm.) oraz niniejszej SWZ  
w procedurze właściwej dla zamówień publicznych, których kwota wartości zamówienia 
jest poniżej progów unijnych.  

2. Jako podstawowy dokument do sporządzenia oferty należy traktować niniejszą SWZ wraz 
ze wszystkimi dokumentami zamieszczonymi na stronie internetowej Zamawiającego,  
w tym ewentualnymi informacjami dla Wykonawców.  
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3. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawcę stosować się będzie 
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. 2022 r., poz. 1360), 
jeżeli przepisy ustawy Pzp nie stanowią inaczej.  

4. Postępowanie prowadzone jest w odniesieniu do zamówienia klasycznego.  
5. Zamawiający informuje, że przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji.  
6. W sprawach, które nie zostały uregulowane w niniejszej SWZ, mają zastosowanie 

przepisy ustawy Pzp i akty wykonawcze do ustawy.  
7. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem 

VII.271.1.8/24 Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać 
się na wyżej podane oznaczenie.  

 

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA, W TYM OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA  
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług drukarskich obejmujące: 

przygotowanie form drukowych na postawie dostarczonych przez MCK SOKÓŁ plików 
pdf, druk i czynności introligatorskie konieczne do wykonania: zaproszeń, afiszy, 
plakatów, ulotek, afiszy i ulotek repertuarowych, kopert, kartek świątecznych, kalendarzy, 
folderów, broszur, katalogów (z nadanym numerem ISBN), wizytówek, toreb i papierów 
firmowych itp., wg przekazanych przez Zamawiającego projektów oraz dostarczenie 
przedmiotu zamówienia wraz z jego wniesieniem do siedziby MCK SOKÓŁ i jego 
Oddziałów.  

2. Wykonane druki mają posiadać parametry określone w Załączniku nr 3 do SWZ, który 
stanowi szczegółowy przedmiot zamówienia.  

3. Przedmiot zamówienia wykonany w ramach usługi zrealizowanej przez Wykonawcę musi 
spełniać wymagania określone w specyfikacji oraz odpowiadać przyjętym standardom 
drukarskim, tak by druki wykonane w ramach dostawy zrealizowanej przez Wykonawcę 
spełniały następujące parametry dotyczące jakości wykonania:  
a. czystość i ostrość rastra i kolorów;  
b. równomierność zadruku na dużych fragmentach jednolitego koloru (jednolita apla);  
c. prawidłową jakość aplikacji lakierów i folii;  
d. dokładność falcowania/bigowania;  
e. prawidłową jakość i estetykę cięcia do formatu i oprawy introligatorskiej.  

4. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć druki Zamawiającemu do jego siedziby                      
w Nowym Sączu, ul. Długosza 3, Galerii Sztuki BWA JATKI w Nowym Targu, ul. 
Kościuszki 4, Instytutu Dziedzictwa Niematerialnego Ludów Karpackich w Ludźmierzu, 
ul. Jana Pawła II 116 lub innego miejsca wskazanego na terenie Małopolski.  

5. Podane ilości w poszczególnych pozycjach Załącznika nr 3 do SWZ mogą ulec 
zmniejszeniu, bądź zamianie pomiędzy pozycjami ujętymi w Załączniku nr 3 do SWZ. 
W takim wypadku Wykonawcy nie będą przysługiwały z tego tytułu żadne roszczenia 
w stosunku do Zamawiającego. Ostateczna ilość poszczególnych rodzajów druków 
będzie wynikała z faktycznych potrzeb.  

6. Druki będą zamawiane sukcesywnie w miarę potrzeb w okresie obowiązywania umowy. 
W przypadku zmniejszenia liczby nakładu, cena jednostkowa zamawianej usługi nie 
może ulec zmianie w stosunku do ceny jednostkowej podanej w wycenie.  

7. Wskazane terminy wykonania poszczególnych druków, o których mowa w Załączniku  
nr 3 do SWZ, liczone będą od momentu wysłania przez Zamawiającego wiadomości 
drogą elektroniczną z poleceniem wykonania usługi wraz z projektem (przedmiotem 
zlecenia).  

8. Wykonawcę obciążają koszty dostawy, ubezpieczenia i inne nie wymienione koszty 
niezbędne do prawidłowej realizacji zamówienia.  

9. Wykonawca zobowiązany będzie wykonać wszystkie usługi i dostawy wynikające z SWZ 
i jej Załączników.  

10. Kod główny CPV: 79800000-2 Usługi drukowania i powiązane  
kody dodatkowe: 22000000-0 Druki i produkty podobne,  

22100000-1 Drukowanie książki, broszury, ulotki,  
22120000-7 Wydawnictwa,  
22140000-3 Ulotki,  
22150000-6 Broszury,  



 

22321000-6 Karty świąteczne, 
30199792-8 Kalendarze, 
22900000-9 Różne druki. 

11. Rękojmia za wady fizyczne i prawne dostarczanych druków zgodnie z przepisami 
Kodeksu Cywilnego.  

12. Wykonawcy zobowiązani są przedstawić do oferty szczegółowy kosztorys ofertowy 
wyliczony na podstawie Załącznika nr 3 do SWZ.  

13. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone w związku z realizacją 
przedmiotu umowy, na zasadach ogólnych.  

14. Warunki realizacji zamówienia zawarte są we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik  
nr 7 do SWZ (zwanym są dalej wzorem umowy).  

15. Zamawiający nie przewiduje wizji lokalnej.  
16. Zamawiający nie przewiduje dokumentów, o których mowa w art. 131 ust. 2 Pzp.  
17. Jeśli w dokumentach niniejszego zamówienia przedmiot zamówienia został opisany 

poprzez wskazanie znaków towarowych, nazw handlowych, patentów lub pochodzenia, 
źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane 
przez konkretnego Wykonawcę lub przez odniesienie do norm, ocen technicznych, 
specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, to Zamawiający zaznacza, 
iż w każdym przypadku dopuszcza rozwiązania równoważne.  

18. Wykazanie równoważności dla oferowanych materiałów, systemów i technologii itp. 
spoczywa na Wykonawcy, który jest zobowiązany wykazać w treści złożonej oferty ich 
równoważność poprzez podanie nazwy, producenta, typu lub modelu oferowanego 
wyrobu oraz opisu jego właściwości technicznych, funkcjonalnych, jakościowych, 
użytkowych, architektonicznych, estetycznych, kolorystycznych itp. Ponadto Wykonawca 
zobowiązany jest do załączenia do oferty stosownych opisów technicznych  
i funkcjonalnych lub technologicznych (np. kart produktowych, kart charakterystyki, kart 
materiałowych, prospektów, katalogów, folderów, oświadczenia producenta lub jego 
autoryzowanego przedstawiciela albo innych dokumentów lub oświadczeń) 
pozwalających na ocenę zgodności oferowanego przedmiotu z SWZ, zgodnie  
z Załącznikiem nr 8 do SWZ.  

19. Kryteriami stosowanymi w celu oceny równoważności oferowanych materiałów, 
systemów i technologii itp. jest odpowiednio spełnienie wszystkich obowiązujących norm 
lub posiadanie parametrów technicznych, użytkowych, eksploatacyjnych, estetycznych 
nie gorszych od wskazanych w przedmiocie zamówienia. W przypadku zaoferowania 
równoważnych materiałów, systemów i technologii itp. Wykonawca przed ich 
zastosowaniem (ich wbudowaniem) winien przedstawić stosowne dokumenty 
potwierdzające ich równoważność i uzyskać akceptację Zamawiającego.  

20. Zamawiający stosownie do dyspozycji wynikającej z art. 95 ustawy określa, że wymaga 
zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób 
wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia, polegających na 
wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 
Kodeks pracy, tj. drukarz, krajacz, introligator, grafik, obsługa CTP.  

21. Zamawiający przedstawi we wzorze umowy sposób weryfikacji zatrudnienia osób 
wykonujących w/w czynności związane z realizacją zamówienia, które dotyczą 
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy tych osób oraz uprawnienia 
Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych 
z zatrudnianiem tych osób oraz sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań.  

22. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób,  
o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.  

23. W wykonaniu postanowień zawartych w art. 100 ust. 1 Pzp Zamawiający informuje, że 
zamówienie jest przeznaczone do użytku osób fizycznych, w tym pracowników 
Zamawiającego, jednakże po przeprowadzeniu konsultacji ze środowiskiem zrzeszonym 
przy Fundacji Pomagam Niewidomym Władysława Lorka w Nowym Sączu, ustalono 
sposób przygotowywania informacji dla osób, które mają trudności z czytaniem 
drukowanych materiałów promocyjnych poza niniejszym postępowaniem. Osoby 
niedowidzące lub niewidome nie korzystają już z wydruków brajlowskich, ale posługują 
się obecnie nowymi technologiami, które pozwalają im sprawnie pozyskać informacje  
i zorientować się w bieżącej ofercie, także w zakresie odbywających się wydarzeń 



 

organizowanych przez Zamawiającego. Możliwość taką dają komputery  
z zainstalowanymi programami odczytu ekranu: tak zwanymi screen readerami oraz 
linijką brajlowską. Innymi urządzeniami pomocnymi w pozyskiwaniu informacji i ich 
„odczytywaniu” przez osoby z dysfunkcją wzroku, są urządzenia mobilne takie jak 
smartfony i tablety. W wielu urządzeniach po włączeniu od razu można w ustawieniach 
włączyć program Voice Over, który czyta i pomaga korzystać z ekranu dotykowego. 
Dodatkowo firmy produkujące te urządzenia wprowadzają coraz to nowsze udogodnienia 
i rozwiązania, gesty, które pomagają w ich nawigacji. Wśród różnorodnych metod 
informowania osób niedowidzących lub niewidomych o wydarzeniach odbywających się 
u Zamawiającego będzie: informacja udzielona drogą telefoniczną lub indywidualne 
spotkanie, newsletter wysłany drogą korespondencji elektronicznej. Ponadto na stronie 
internetowej MCK SOKÓŁ zastosowana jest funkcja powiększania czcionki 
i zastosowania kontrastu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie pn. „MODERNIZACJA 
SIEDZIBY MAŁOPOLSKIEGO CENTRUM KULTURY SOKÓŁ W NOWYM SĄCZU 
ORAZ WYPOSAŻENIE W NOWE TECHNOLOGIE WZMACNIAJĄCE OFERTĘ 
KULTURALNĄ”, nr projektu RPMP.06.01.03-12-0343/16-00.  

24. Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie 
zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy pzp.  

 

V. ZAMÓWIENIA CZĘŚCIOWE/OFERTA WARIANTOWA/ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE 
/PRAWO OPCJI  

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Opis części zamówienia 
znajduje się w załączniku numer 3 do SWZ. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  
3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających  

i dodatkowych.  
4. Zamawiający przewiduje prawo opcji w wysokości (+) 30% wartości przedmiotu 

zamówienia. Realizacja opcji może, ale nie musi nastąpić, w zależności  
od zapotrzebowania Zamawiającego i na skutek jego decyzji w tym zakresie, 
powodowanej koniecznością zapewnienia usług drukarskich dla obsługi działalności 
statutowej Zamawiającego jako instytucji kultury w zakresie wydarzeń, imprez, koncertów, 
wystaw, publikacji niezaplanowanych w 2024 r.  

5. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.  
6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z wyjątkiem 

sytuacji, o której mowa w art. 261 ustawy Pzp.  
7. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  
 

VI. PODWYKONAWCY  
1. Zamawiający wymaga osobistego wykonania przez Wykonawcę zamówienia w zakresie 

kluczowym – drukowanie.  
2. Wykonawca może powierzyć zgodnie z treścią złożonej oferty, wykonanie innych części 

usługi podwykonawcom pod warunkiem, że posiadają oni kwalifikacje do ich wykonania.  
3. Wykonawca jest zobowiązany do wskazania w Formularzu Ofertowym (Załącznik nr 2 do 

SWZ) tych części zamówienia (dostaw, usług lub innych właściwych przedmiotowo 
czynności), które zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez wykonawcę firm 
podwykonawców (o ile są znane). W przypadku niewskazania części zamówienia, 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, przyjmuje się, że przedmiot 
zamówienia zostanie w całości wykonany samodzielnie przez Wykonawcę.  

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp,  
w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest 
obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca 
samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby 
Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.  

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 
 



 

 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  
1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia etapowo od dnia 01.01.2025 r. do dnia 

31.12.2025 r.  
2. Terminy świadczenia poszczególnych usług – określone będą w zleceniu 

Zamawiającego na konkretną usługę drukarską. 
3. Szczegóły dotyczące terminu wykonania i warunków realizacji zamówienia znajdują się 

we wzorze umowy, stanowiącym Załącznik nr 7 do SWZ.  
 

VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA ORAZ INFORMACJE  
O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę w oparciu o art. 108 
ust.1 ustawy Pzp, tj. Wykonawcę:  
1.1 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 
258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. 
poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, 
środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 
medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich 
pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa  
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, 
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  
- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

1.2 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1.1.;  

1.3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału  
w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 
należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności;  

1.4 wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 
publiczne;  

1.5 jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 
Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami porozumienie mające na celu 
zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 



 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  
i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie 
do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie;  

1.6 jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 
Wykonawcy lub podmiotu, który należy z Wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej 
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  
i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału  
w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

2. Dodatkowo Zamawiający przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 
1 pkt 4, 5, 6 i 7 ustawy Pzp, tj.:  
2.1 Wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 
działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju 
sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 
wszczęcia tej procedury;  

2.2 Wykonawcę, który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co 
podważa jego uczciwość, w szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego 
działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał 
zamówienie, co Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych 
dowodów;  

2.3 jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, którego 
nie można skutecznie wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie 
Wykonawcy;  

2.4 Wykonawcę, który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub 
zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie 
wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie 
zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia 
lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji 
uprawnień z tytułu rękojmi za wady;  

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 
pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, 
że spełnił łącznie następujące przesłanki:  
3.1 naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne;  

3.2 wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie 
szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym 
organami ścigania, lub Zamawiającym;  

3.3 podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności:  
3.3.1 zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy,  
3.3.2 zreorganizował personel,  
3.3.3 wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
3.3.4 utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  
3.3.5 wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności  

i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub 
standardów.  

4. Wykluczenie Wykonawcy następuje:  
4.1 w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2 ustawy Pzp, na 

okres 5 lat od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej 



 

z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres 
wykluczenia;  

4.2 w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2 ustawy Pzp, gdy 
osoba, o której mowa w tych przepisach, została skazana za przestępstwo 
wymienione w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h ustawy Pzp, na okres 3 lat od dnia 
uprawomocnienia się odpowiednio wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej  
z podstaw wykluczenia, wydania ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia 
będącego podstawą wykluczenia, chyba że w wyroku lub decyzji został określony 
inny okres wykluczenia;  

4.3 w przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, na okres, na jaki 
został prawomocnie orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

4.4 w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5, art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 
ustawy Pzp, na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia będącego podstawą 
wykluczenia;  

4.5 w przypadkach, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6 i art. 109 ust. 1 pkt 6 ustawy 
Pzp, w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie 
będące podstawą wykluczenia.  

5. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się ponadto Wykonawcę na 
podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835):  
5.1. Wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu Rady (WE) 

nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczącego środków ograniczających  
w związku z sytuacją na Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy 
(Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej 
,,rozporządzeniem 765/2006” i rozporządzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 
marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do działań 
podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność Ukrainy lub im 
zagrażających (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z późn. zm.), zwanego dalej 
,,rozporządzeniem 269/2014'' albo wpisanego na listę osób i podmiotów, wobec 
których są stosowane środki, o których mowa w art. 1 ustawy wymienionej w ust.2, 
zwaną dalej „listą” na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;  

5.2. Wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych  
w rozporządzeniu Rady 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę 
lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;  

5.3 Wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu  
i rozporządzeniu nr 269//2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.  

6. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia.  

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden  
z tych Wykonawców nie może podlegać wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa 
w VI pkt 1-5 SWZ.  

8. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  
8.1 nie podlegają wykluczeniu;  
8.2 spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  
8.2.1 zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

8.2.1.1 Zamawiający nie stawia warunku w ww. zakresie. Wykonawca potwierdza 
spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia o spełnieniu warunków.  



 

8.2.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 
zawodowej:  
8.2.2.1 Zamawiający nie stawia warunku w ww. zakresie. Wykonawca potwierdza 

spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia o spełnieniu warunków.  
8.2.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

8.2.3.1 Zamawiający nie stawia warunku w ww. zakresie. Wykonawca potwierdza 
spełnianie warunku poprzez złożenie oświadczenia o spełnieniu warunków.  

8.2.4 zdolności technicznej lub zawodowej:  
8.2.4.1 Zamawiający uzna, że Wykonawca posiada wymagane zdolności 

techniczne i/lub zawodowe zapewniające należyte wykonanie zamówienia, 
jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem 
terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
– w tym okresie zrealizował min. 2 usługi odpowiadające swoim rodzajem 
przedmiotowi zamówienia (poprzez zamówienia odpowiadające swoim 
rodzajem należy rozumieć usługi drukowania materiałów akcydensowych  
i dziełowych) o wartości brutto (każda z usług) –  
Dla pakietu 1 - co najmniej 10.000,00 zł brutto każda.  
Dla pakietu 2 – co najmniej 100.000,00 zł brutto każda. 

Okresy wyrażone w latach lub miesiącach, o których mowa powyżej, liczy się wstecz od 
dnia w którym upływa termin składania ofert w postępowaniu.  
UWAGA: W przypadku, gdy wartość zamówienia będzie wyrażona w walucie innej niż 
PLN, Zamawiający przeliczy wartość na PLN zgodnie z kursem ogłoszonym przez 
Narodowy Bank Polski, według kursu średniego podanego w dniu, w którym zostało 
zamieszczone przez Zamawiającego ogłoszenie o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 
Publicznych.  

9. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 
polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających 
zasoby niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych na 
zasadach określonych w art. 118 do 123 ustawy.  

10. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów 
na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, będzie dysponował niezbędnymi 
zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz 
oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty 
dostęp do ich zasobów, Zamawiający żąda złożenia dokumentów, które określają 
w szczególności:  
a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, usługi, których wskazane 
zdolności dotyczą (wzór zobowiązania do udostępnienia zasobów stanowi Załącznik 
nr 5B do SWZ).  

11. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  
w odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych 
Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane.  

12. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia warunek 
udziału w postępowaniu określony w VI pkt 8 ppkt 8.2.4.1 SWZ winien spełniać 
samodzielnie co najmniej jeden z tych Wykonawców.  

13. W przypadku, o którym mowa w ust. 12, Wykonawcy wspólnie ubiegający się  
o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które 
usługi/dostawy/czynności wykonają poszczególni Wykonawcy (wzór oświadczenia 
stanowi Załącznik nr 5A do SWZ).  

14. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
(do oferty należy załączyć odpowiednie pełnomocnictwo) chyba, że w przypadku spółki 



 

cywilnej, z umowy tej spółki wynika sposób jej reprezentowania (do stwierdzenia, czego 
niezbędne jest załączenie do oferty umowy spółki cywilnej). Wszelka korespondencja 
oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym, jako 
pełnomocnik pozostałych. Oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie 
zobowiązywała wszystkie podmioty występujące wspólnie. Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną odpowiedzialność za 
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

15. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów,  
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy  
w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na 
realizację zamówienia. 

 

IX. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH I PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH 
DOWODOWYCH ORAZ INNYCH DOKUMENTACH LUB OŚWIADCZENIACH JAKICH 
BĘDZIE ŻĄDAŁ ZAMAWIAJĄCY OD WYKONAWCY  
 
1.1 Dokumenty i oświadczenia składane wraz z ofertą  

1. Wykonawca dołącza do oferty składanej w odpowiedzi na ogłoszenie o zamówieniu, 
oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu, w tym w zakresie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 
2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji 
na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., 
poz. 835), w zakresie wskazanym przez Zamawiającego. Wzór oświadczenia stanowi 
Załącznik nr 4 do SWZ.  

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 
wykluczenia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, 
tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki 
dowodowe.  

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 
oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu.  

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy, 
o którym mowa w pkt. VIII ust. 8 SWZ.  

5. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w ust. 
1, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 
podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy składa wraz z ofertą, 
zobowiązanie, o którym mowa w pkt VIII ppkt 9-10 SWZ. Zamawiający zaleca złożenie 
zobowiązania wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 5B do SWZ.  

7. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do 
jego reprezentowania, Zamawiający wymaga od Wykonawcy złożenia wraz z ofertą 
odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.  

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 7, 
jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

9. Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania 
nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 7, Zamawiający żąda od Wykonawcy 
pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do 
reprezentowania Wykonawcy.  



 

10. Zapis ust. 9 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.  

11. Zapis ust. 7-9 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 
udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy.  

12. Wszelkie pełnomocnictwa winny być załączone do oferty w formie oryginału lub 
urzędowo poświadczonego odpisu pełnomocnictwa (notarialnie – art. 96 ustawy z 14 
lutego 1991 r. – Prawo o notariacie /tekst jednolity Dz. U. z 2020 poz. 1192 
z późniejszymi zmianami/), z zastrzeżeniem innych zasad opisanych w niniejszej SWZ 
lub wynikających z przepisów prawa powszechnie obowiązującego.  

 
1.2 Przedmiotowe środki dowodowe składane wraz z ofertą  

Zamawiający nie wymaga złożenia wraz z ofertą przedmiotowych środków dowodowych 
w zakresie niniejszego przedmiotu zamówienia w myśl art. 106 ustawy Pzp.  

 
1.3 Podmiotowe środki dowodowe składane na wezwanie Zamawiającego  
 
1. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych 
środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia:  
1. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności 

technicznej lub zawodowej, Zamawiający żąda następujących podmiotowych środków 
dowodowych:  

a) wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
również wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, 
dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 
wykonywanie należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 
inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały 
wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 
wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie 
uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione 
w okresie 3 miesięcy. Wykaz usług stanowi Załącznik nr 6 do SWZ. Okresy wyrażone 
w latach lub miesiącach, o których mowa powyżej, liczy się wstecz od dnia w którym 
upływa termin składania ofert w postępowaniu. Jeżeli Wykonawca powołuje się na 
doświadczenie w realizacji usług wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami, 
wykaz usług, o którym mowa powyżej, dotyczy usług, w których wykonaniu 
Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył,  

b) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086), 
z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do 
tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 
przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału 
w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy 
kapitałowej,  

c) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 
i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. W przypadku Wykonawcy, który 
ma siedzibę poza granicami RP podmiot składa dokument lub dokumenty wystawione 
w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 
odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami 
nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 
gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 



 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury, sporządzony nie wcześniej niż 3 miesiące.  

2. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie 
wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 1, lub gdy dokumenty te nie odnoszą 
się do wszystkich przypadków, o których mowa w ust. 1, zastępuje się je odpowiednio 
w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, 
lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, 
jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma 
przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub 
administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub 
gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 
Wykonawcy. W/w dokument powinien być wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące 
przed jego złożeniem, w zakresie ust. 1 pkt 1 ppkt. c) SWZ.  

3. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę 
mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, Zamawiający może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju 
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących 
przedłożonego dokumentu.  

4. Zamawiający nie wezwie do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 
w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 
Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w IX pkt 1.1 SWZ, dane 
umożliwiające dostęp do tych środków.  

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność.  

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp. lub niniejszą SWZ do oświadczeń 
i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 
w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 
23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.  

 
1.4 Forma składanych podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych 
środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń  
 
1. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 

oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu w sprawie podmiotowych środków 
dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający 
od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415), składa się w formie przewidzianej w tym 
Rozporządzeniu, w zakresie i w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie 
art. 70 ustawy.  

2. Oświadczenie, o którym mowa w pkt IX.1.1 SWZ składa się pod rygorem nieważności 
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym.  

3. Oferty, oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu, podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, które usługi 
wykonają poszczególni Wykonawcy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 Pzp., zwane dalej zobowiązaniem podmiotu 
udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo sporządza 
się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 



 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320),  
z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.  

4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ust. 3, przekazywane  
w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.  
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst 
wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, o których mowa w pkt X. 1.1 SWZ.  

5. Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej wskazanych w pkt. X.1.1 SWZ.  

6. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język 
polski.  

7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio 
Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 
Pzp, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, zwane 
dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 
dokument.  

8. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 
wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci papierowej, 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

9. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 
o którym mowa w ust. 8, dokonuje w przypadku:  
a) Podmiotowych i przedmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot 
udostępniający zasoby, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub 
dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego 
z nich dotyczą;  

b) innych dokumentów – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

10. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 8 i ust. 13, może dokonać również notariusz.  

11. Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą 
treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  

12. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, które usługi wykonają 
poszczególni Wykonawcy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

13. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, które usługi 
wykonają poszczególni Wykonawcy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty lub 
pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 



 

osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej.  

14. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ust. 13, dokonuje w przypadku:  
a) podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub podmiot udostępniający zasoby, 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;  

b) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego wynika, które dostawy wykonają 
poszczególni Wykonawcy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – 
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia;  

c) pełnomocnictwa – mocodawca.  
15. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

 

X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU 
KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ 
INFORMACJE O WYMAGANIACH  
 
1.1. Informacje ogólne  

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu:  
- Platformy e-zamówienia,  
- poczty elektronicznej – adres e-mail: przetargi@mcksokol.pl  

2. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały na platformie e-zamówienia. 

3. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza 
do komunikacji” wynosi 150 MB.  

4. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych 
informacji przyjmuje się datę ich przekazania poprzez Platformę e-zamówienia. 

5. Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania. Dane 
postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich postępowań na 
platformie e-zamówienia. 

6. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, 
zawiadomienia oraz informacje przy użyciu poczty elektronicznej, każda ze stron na 
żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.  

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty, ani żadnego 
dokumentu czy oświadczenia wskazanego w IX pkt. 1.1 SWZ składanego wraz  
z ofertą, przy użyciu poczty elektronicznej.  

 
1.2. Złożenie oferty  

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy e-zamówienia. 
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  
3. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
4. Sposób złożenia oferty został opisany na Platformie e-zamówienia. 
5. W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 

mailto:przetargi@mcksokol.pl


 

oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik 
stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

6. Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji winien zastrzec, że nie mogą być 
one udostępniane oraz wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 
222 ust. 5 ustawy Pzp.  

7. Do oferty należy dołączyć dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt. IX.1.1 SWZ, 
w formie elektronicznej (opatrzone podpisem kwalifikowanym) lub w postaci 
elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
9. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę. 
10. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty.  
 
1.3. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy 
składania ofert)  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym 
a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień 
oraz przekazywanie informacji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem Platformy 
e-zamówienia. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 
Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub ID 
postępowania).  

2. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty 
elektronicznej – e-mail: przetargi@mcksokol.pl. Maksymalny rozmiar jednej 
wiadomości z dołączonymi plikami, przesyłanej za pośrednictwem poczty 
elektronicznej e-mail: przetargi@mcksokol.pl wynosi 15 MB.  

3. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem 
„Formularza do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również 
możliwość składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, 
na wskazany w ust. 2 adres e-mail. Sposób sporządzenia dokumentów 
elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz 
rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 
w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 
2415).  

4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 
SWZ.  

5. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że 
wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni 
przed upływem terminu składania odpowiednio ofert.  

6. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 5, 
przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 
przygotowania i złożenia ofert. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 5, Zamawiający nie ma obowiązku 
udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.  

7. Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 6, nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  

 

XI. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIĘ 
Z WYKONAWCAMI)  
1. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:  

1) w zakresie proceduralnym: Beata Śliwa przetargi@mcksokol.pl  
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2) w zakresie merytorycznym: Ewa Mrózek, Anita Serafin – Dział Marketingu i Promocji  
 

XII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  
1. Termin związania ofertą upływa w dniu 3.01.2025 r.  
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą.  

 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  
1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.  
2. Na ofertę składają się następujące dokumenty:  

a) Wypełniony i podpisany formularz oferty – Załącznik nr 2 do SWZ,  
b) Wypełniony i podpisany szczegółowy kosztorys ofertowy – Załącznik nr 3 do SWZ,  
c) Oświadczenia potwierdzające brak podstaw do wykluczenia i spełnianie przez 

Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 4 do SWZ,  
d) W przypadku Wykonawców działających przez pełnomocnika – pełnomocnictwo,  
e) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – dokument 

stwierdzający ustanowienie przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie 
zamówienia publicznego – Załącznik nr 5A do SWZ,  

f) W przypadku skorzystania z zasobów innego podmiotu – dokument potwierdzający 
– Załącznik nr 5B do SWZ,  

g) W przypadku wykazania równoważności dla oferowanych materiałów, systemów 
i technologii – oświadczenie o skorzystaniu z równoważności – Załącznik nr 8 do 
SWZ.  

3. Jeżeli Wykonawca składa ofertę, której wybór prowadziłby do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający 
doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą 
miałby obowiązek rozliczyć.  

4. W ofercie Wykonawca ma obowiązek:  
- poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;  
- wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  
- wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku;  
- wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie.  
 

XIV. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT  
1. Oferty należy składać nie później niż do dnia 05.12.2024 r. do godz. 15:00. 
2. Szczegółowy sposób złożenia oferty jest podany w pkt X.1.2. SWZ.  
 

XV. TERMIN OTWARCIA OFERT  
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 05.12.2024 r., o godzinie 15:45 
2. Otwarcie ofert następuje poprzez Platformę e-zamówienia. 
3. Ponieważ otwarcie ofert będzie następować przy użyciu systemu teleinformatycznego to 

Zamawiający informuje, że w przypadku awarii tego systemu powodującej brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym powyżej, otwarcie ofert nastąpi 
niezwłocznie po usunięciu awarii.  



 

4. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.  

5. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:  
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte,  

b) cenach zawartych w ofertach.  
7. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia transmisji z otwarcia ofert.  
 

XVI. SPOSÓB OBLICZENIA CENY  
1. Wykonawca poda w OFERCIE cenę netto, podatek VAT, cenę brutto zamówienia, zgodnie 

z Załącznikiem 2 do SWZ.  
2. Cena brutto musi zostać podana w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku.  
3. W celu poprawnego określenia wartości brutto dla szczegółowego kosztorysu ofertowego 

(Załącznik nr 3 do SWZ) należy:  
a) pomnożyć ilość planowanych sztuk (całkowity nakład) przez liczbę edycji oraz przez 

cenę jednostkową netto ustalając tzw. wartość netto dla poszczególnych pozycji 
szczegółowego kosztorysu ofertowego,  

b) pomnożyć wartość netto przez odpowiednią stawkę podatku VAT dla poszczególnych 
pozycji, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa podatkowego i wpisać wartość 
podatku VAT,  

c) zsumować wartość netto z wartością podatku VAT dla poszczególnych pozycji, 
ustalając tzw. wartość brutto poszczególnych pozycji szczegółowego kosztorysu 
ofertowego,  

d) zsumować otrzymane wartości netto i wartości brutto dla danego Pakietu i wpisać 
w pozycji „RAZEM PAKIET 1” i „RAZEM PAKIET 2”.  

4. Wykonawca obliczy wartość brutto, dla całości zamówienia, sumując wartość brutto 
poszczególnych pozycji szczegółowego kosztorysu ofertowego. Ustalona wartość brutto 
stanowi cenę oferty dla całego przedmiotu zamówienia.  

5. Wyliczoną w wyżej podany sposób cenę brutto zamówienia należy wpisać do formularza 
oferty stanowiącego Załącznik nr 2 do SWZ.  

6. Cena oferty brutto winna być podana w złotych polskich liczbowo i słownie.  
7. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę.  
8. Zaokrąglenia cen w złotych należy dokonać do dwóch miejsc po przecinku według zasady, 

że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej cyfry po 
przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5 zostaje skreślona, 
a druga cyfra po przecinku nie ulegnie zmianie.  

9. Podane w ofercie ceny muszą uwzględniać wszystkie wymagania Zamawiającego 
określone w SWZ oraz obejmować wszystkie elementy konieczne do kompleksowego 
wykonania zamówienia, w tym wszelkie należne opłaty oraz wszelkie wydatki, jakie 
poniesie Wykonawca z tytułu należytego oraz zgodnego z umową i obowiązującymi 
przepisami wykonania przedmiotu zamówienia.  

10. Jeżeli Wykonawca ma zamiar zaproponować jakieś rabaty lub upusty cen, powinien je od 
razu ująć w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizację zamówienia była ceną 
całościową. Późniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obniżek ceny nie będą 
przyjmowane przez Zamawiającego do wiadomości. Proponowana cena powinna być 
podana w wysokości ostatecznej, tak aby Zamawiający nie musiał już dokonywać 
żadnych obliczeń, przeliczeń itp. działań w celu jej określenia.  

11. Cena oferty winna obejmować wszystkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, 
w tym: koszty materiałów (papier, farby itp.), druku, oprawy, dostawy materiałów do 
siedziby Zamawiającego lub ich transportu do lokalizacji wskazanych przez 
Zamawiającego.  



 

12. Przedstawione w ofercie przez Wykonawcę ceny za wykonanie pojedynczych publikacji 
będą obowiązywały przez cały okres umowy.  

13. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą się odbywać w PLN, nie 
przewiduje się rozliczeń w innej obcej walucie.  

14. Jeżeli Wykonawca składa ofertę, której wybór prowadziłby do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. 
o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający 
doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą 
miałby obowiązek rozliczyć. Zapisy XIII pkt 4 stosuje się odpowiednio.  

15. UWAGA: Określenie stawki podatku VAT jest obowiązkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1 
Komunikatu Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r. (Dz. 
Urz. GUS Nr 1 z 2005r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii interpretacyjnych – 
„Zasadą jest, że zainteresowany podmiot sam klasyfikuje prowadzoną działalność, swoje 
produkty (wyroby i usługi), towary, środki trwałe i obiekty budowlane według zasad 
określonych w poszczególnych klasyfikacjach i nomenklaturach, wprowadzonych 
rozporządzeniami Rady Ministrów lub stosowanych bezpośrednio na podstawie przepisów 
Wspólnoty Europejskiej”.  

 

XVII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT  
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert:  
 

1) Cena wykonania zamówienia (C) – waga kryterium 100% = 100 pkt;  
 

Przedmiot zamówienia zawiera dokładny opis ze wskazaniem szczegółowych wymagań 
jakościowych poszczególnych rodzajów druków: DANE TECHNICZNE (formaty netto 
w milimetrach, rodzaj papieru (powlekany, niepowlekany, gramatura, kolor); druk 
jednostronny czy dwustronny lub z użyciem kolorów specjalnych (PANTONE); rodzaj 
oprawy, czynności introligatorskie (bigowanie, falcowanie do formatu); użycie 
uszlachetnień druku (folia, lakier UV); rodzaj druku (np. zaproszenie, plakat, broszura) 
oraz WYMAGANY TERMIN WYKONANIA OD MOMENTU DOSTARCZENIA 
MATERIAŁÓW (podany w dniach roboczych). Obiektywny opis wymagań jakościowych 
odnosi się do wszystkich elementów składających się na przedmiot zamówienia 
w rozumieniu art. 246 ust. 2 PZP, zatem Zamawiający może zastosować kryterium ceny 
jako jedyne kryterium oceny ofert.  
 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach:  
 

1) Cena brutto wykonania zamówienia (C) – waga kryterium 100% = 100 pkt  
 

cena najniższa brutto spośród wszystkich  
złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu  
C = x 100 pkt x 100%  
cena oferty ocenianej brutto 
  

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto 
podana przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.  

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie 
w związku z realizacją przedmiotu zamówienia.  

 
3. Obliczenia punktacji, zgodnie z wyżej wskazanym kryterium, będą dokonywane 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.  
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.  
5. Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, która nie podlega odrzuceniu oraz uzyska 

najwyższą łączną ocenę w wyżej wymienionych kryteriach oceny ofert.  



 

6. W przypadku jeśli Zamawiający nie może wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, 
że dwie lub więcej ofert przedstawia taką sama liczbę punktów w kryterium cena brutto 
wykonania zamówienia, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających 
nową cenę.  

 

XVIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 
XIX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY  
Zamawiający nie wymaga należytego zabezpieczenia umowy.  
 

XX. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY  
1. Projektowane postanowienia umowy dotyczącej w sprawie zamówienia publicznego 

zawarte są we wzorze umowy stanowiącym odpowiednio Załącznik nr 7 do SWZ.  

2. Zamawiający może dokonać zmian umowy bez przeprowadzania nowego postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie przesłanek, o których mowa w art. 
455 ustawy.  

 

XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO  
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje niezwłocznie wykonawców, 

którzy złożyli oferty, na zasadach i w trybie art. 253 ustawy.  

2. Umowa zostanie zawarta na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach 
umowy w sprawie zamówienia publicznego – wzorze umowy stanowiącym Załącznik nr 7 
do SWZ.  

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu 
następujących dokumentów:  

a) pełnomocnictw, chyba że dokumentach postępowania znajdują się dokumenty lub 
pełnomocnictwa upoważaniające osoby lub osobę do podpisania umowy w sprawie 
udzielenia zamówienia publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego,  

b) umowy regulującej współpracę Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 
jeśli dotyczy,  

c) umowy o podwykonawstwo ze wskazanym podwykonawcą, jeśli dotyczy.  

4. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 
niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  

5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.  

6. Wybrany Wykonawca zostanie powiadomiony o miejscu i terminie zawarcia umowy jak 
również o wszelkich ewentualnych dodatkowych formalnościach, jakie winny zostać 
dopełnione w celu zawarcia umowy.  

 

XXII. POZOSTAŁE INFORMACJE NIEZBĘDNE DLA PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA  
1. Zamawiający nie wymaga i nie dopuszcza składania ofert w postaci katalogów 

elektronicznych.  
2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
 

 
 
 



 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY  
1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym 
na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich 
Przedsiębiorców.  

3. Przepisy dotyczące środków ochrony prawnej są określone w dziale IX ustawy.  
4. Odwołanie przysługuje na niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, 

podjętą w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie 
umowy oraz zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 
Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  

5. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 
ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do 
sądu.  

 

XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ  
1. Załącznik nr 1A – Klauzula informacyjna – w przypadku pozyskiwania danych od osoby, 

której dane dotyczą zgodnie z art. 13 RODO, 
2. Załącznik nr 1B – Klauzula informacyjna – w przypadku pozyskiwania danych nie od 

osoby, której dane dotyczą zgodnie z art. 14 RODO, 
3. Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy, 
4. Załącznik nr 3 – Szczegółowy kosztorys ofertowy, 
5. Załącznik nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu, 
6. Załącznik nr 5A – Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia,  
7. Załącznik nr 5B – Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania do 

dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, 
8. Załącznik nr 6 – Wykaz usług, 
9. Załącznik nr 7 – Wzór umowy, 
10. Załącznik nr 8 – Oświadczenie o równoważności dla oferowanych materiałów, systemów  

i technologii, 
11. Załącznik nr 9 – Informacja zawierająca link do postępowania oraz ID postępowania. 
 
Zatwierdzam:  
Nowy Sącz, 27.11.2024 r.  
(Kierownik Zamawiającego) 


