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S P E C Y F I K A C J A W A R U N K Ó W Z A M Ó W I E N I A (SWZ) 

NA ŚWIADCZENIE USŁUGI CATERINGOWEJ W ZAKRESIE PRZYGOTOWANIA I DOSTARCZENIA 

TRANSPORTEM WYKONAWCY POSIŁKÓW DLA DZIECI W MIEJSKIM ŻŁOBKU W MŁAWIE 

NA ROK 2025 

 

ZAMÓWIENIE PODSTAWOWE 

Art. 275 pkt 1 ustawy PZP 

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 

1. Zamawiającym jest Miejski Żłobek w Mławie, znajdujący się pod adresem  

ul. Krasińskiego 7, 06-500 Mława, w imieniu którego działa Dyrektor Miejskiego Żłobka  

w Mławie – Małgorzata Szemplińska.  

2. Numer telefonu: 23 654 36 75 wew. 25 

3. Adres poczty elektronicznej: administracja@zlobek.mlawa.pl 

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: www.e-zamowienia.gov.pl 

 

II. INFORMACJE OGÓLNE: 

1.Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320) oraz aktów wykonawczych do tej ustawy.  

W sprawach nieuregulowanych ustawą stosuje się przepisy ustawy – Kodeks cywilny. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Warunków Zamówienia, zwaną dalej 

„SWZ”, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp. 

3. Wartość zamówienia jest poniżej progów unijnych określonych w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

5. Zamawiający udziela zamówienia w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujący. 

6. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy elektronicznej. 

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się za pośrednictwem 

portalu e-zamówienia. 

7. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim. 

8. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

9. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

10. Rozliczenia między Zamawiającym, a wykonawcą prowadzone będą w PLN. 

11. Na podstawie art. 95 ust 1 ustawy PZP Zamawiający wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę w sposób określony w art. 22 

§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy, osób wykonujących czynności  

w zakresie realizacji zamówienia tj. przygotowywania i dostarczania posiłków. 

12. W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym  

w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody 

w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez 

Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących wskazane w SWZ czynności w trakcie 

realizacji zamówienia: 

mailto:administracja@zlobek.mlawa.pl
http://www.e-zamowienia.gov.pl/
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a) Oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy                  

o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie  

Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać w szczególności: dokładne okre-

ślenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że 

objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione  

na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion  

i nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby upraw-

nionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy; 

b) Poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwyko-

nawcę kopię umowy/ umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówie-

nia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy (wraz 

z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzany). Kopia umo-

wy/ umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych 

osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 

danych osobowych (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). Imię i na-

zwisko pracownika nie podlegają anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia 

umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowa-

nia. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Główny kod CPV:  

      55321000-6 usługi przygotowywania posiłków, 

Pozostałe kody CPV:  

      55322000-3 usługi gotowania posiłków,   

      55521200-0 usługi dowożenia posiłków,  

      55520000-1 usługi dostarczana posiłków. 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej w zakresie przygotowania  

i dostarczenia transportem Wykonawcy posiłków 45 000 sztuk dla dzieci w Miejskim Żłobku  

w Mławie na rok 2025 r. 

  

2. Świadczenie usługi będzie odbywało się zgodnie z wymogami określonymi dla danej grupy 

wiekowej wynikającymi z aktualnych norm żywienia dla populacji polskiej, opracowywanych 

przez Instytut Żywności i Żywienia im. prof. dra med. Aleksandra Szczygła w Warszawie. 

Zgodnie z ustawą z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 

(Dz.U.2024.poz.338t.j.). 

 

3.Zakres zamówienia obejmuje świadczenie usługi cateringowej – przygotowanie  

i dostarczenie we własnym zakresie posiłków oraz ich rozładunek do Miejskiego Żłobka 

w Mławie ul. Zygmunta Krasińskiego 7, 06-500 Mława. 

 

 4.Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie trzech posiłków dziennie tj. śniadanie, 

obiad (dwa dania) i podwieczorek dla grupy 60 dzieci w okresie od 02.01.2025 r. do 

31.12.2025 r. Posiłki będą dostarczane w dni robocze tj. od poniedziałku do piątku  

z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych od zajęć opiekuńczych  

w żłobku. 

  

5. Zamawiający określa wielkość przedmiotu zamówienia w okresie trwania umowy tj. od 

02.01.2025 r. do 31.12.2025 r. – 250 dni, tj. 15 000 śniadań; 15 000 obiadów dwudaniowych; 

15 000 podwieczorków.  
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6. Określona w zapytaniu ilość posiłków może ulec zmniejszeniu w zależności od frekwencji 

dzieci i nie może wówczas stanowić podstawy do wnoszenia przez 

Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń. 

 

 7. Planowane wielkości dziennych dostaw mają charakter szacunkowy, a rozliczenia 

dotyczyć będą faktycznie dostarczonych ilości posiłków. 

 

 8. Ilość posiłków będzie się zmieniać w zależności od frekwencji dzieci. Wykonawca 

zobowiązany będzie zapewnić ilość posiłków zgodną z zapotrzebowaniem złożonym na 

dany dzień przez Dyrektora Miejskiego Żłobka w Mławie lub osobę przez niego upoważnioną.  

O liczbie wydawanych posiłków w danym dniu Wykonawca informowany będzie do godziny 

8:00. W oparciu o uzyskane informacje Wykonawca dostarczać będzie określoną liczbę 

posiłków.  

 

9. Posiłki Wykonawca dostarczać będzie własnym transportem, w specjalistycznych 

termosach gwarantujących właściwą ochronę i temperaturę oraz jakości przewożonych 

potraw środkami transportu przystosowanymi do przewozu żywności. Dostarczenie posiłków 

będzie realizowane przez Wykonawcę na jego koszt. 

 

10. Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania i przedkładania jadłospisu na okres 10 

dni, do akceptacji Zamawiającego z co tygodniowym wyprzedzeniem. Jadłospis z opisem 

poszczególnych składników, uwzględniający alergie dziecięce zgłoszone przez rodziców. 

Zamawiający ma prawo dokonywania zmian w jadłospisie przedstawionym przez 

Wykonawcę. 

 

11. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowywania posiłków o najwyższym standardzie 

na bazie produktów najwyższej jakości, zachowując jakość i estetykę wykonania zgodnie  

z normami HACCP oraz zbiorowego żywienia i wymogami sanitarno-epidemiologicznymi  

w jakości i konsystencji potraw odpowiednich dla wieku dzieci. Posiłki muszą spełniać wymogi 

żywieniowe zalecane przez Instytut Matki i Dziecka dla dzieci w wieku do lat 3. Posiłki 

nie mogą być przygotowywane z półproduktów. Wykonawca jest zobowiązany przestrzegać 

zapisów art. 22 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku  

do lat 3 (Dz.U.2024.poz.338 t.j.). 

 

12. Posiłki nie mogą być sporządzane z produktów gotowych (np. mrożone pierogi, paluszki 

rybne, konserwy itp.), produktów typu instant (np. zupy w proszku, sosy, wegeta, itp.) Wędliny 

w swoim składzie mają zawierać powyżej 80% mięsa, nie mogą zawierać dodatków skrobi i 

soi, mięso nie może być oddzielone mechanicznie (MOM). 

13. Do przygotowywania posiłków zalecane jest stosowanie tłuszczów roślinnych 

(ograniczone stosowanie tłuszczów zwierzęcych), stosowanie dużej ilości warzyw i owoców,  

w tym także nasion roślin strączkowych, różnego rodzaju kasz, umiarkowane stosowanie jaj, 

cukru i soli. 

14. Wykonawca będzie przygotowywał i dostarczał posiłki zachowując wymogi sanitarno- 

epidemiologiczne w zakresie personelu i warunków produkcji oraz weźmie odpowiedzialność 

za ich przestrzeganie. 

 

15. Posiłki powinny być przygotowywane z zachowaniem diet pokarmowych ogólnej                           

i bezmlecznej, zgodnie z informacją otrzymaną od Zamawiającego. 

 

16. Do obowiązków Zamawiającego realizowanych przez personel własny należeć będzie 

porcjowanie i wydawanie posiłków dzieciom, mycie naczyń, sprzątanie pomieszczeń,                   
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w których spożywane będą posiłki, ponoszenie kosztów środków czyszczących i higienicznych 

zużywanych do sprzątania. 

 

17. Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodność z warunkami jakościowymi opisanymi dla 

przedmiotu zamówienia. 

 

18. Cena zostanie obliczona w taki sposób, że będzie to cena stała bez względu na fakt czy 

posiłek będzie przygotowany dla grupy wiekowej dzieci do 1 roku życia czy dla starszych 

dzieci do lat 3 oraz bez względu na to jaka będzie frekwencja w danym dniu. Cena będzie 

zawierała nadtto wszelkie podatki, opłaty i koszty wynikające z realizacji zamówienia.  

 

19. W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzeń Wykonawca jest zobowiązany 

zapewnić posiłki o niepogorszonej jakości na swój koszt z innych źródeł. 

 

20. W przypadku zgłoszonej uzasadnionej reklamacji Zamawiający zwróci na koszt 

Wykonawcy towary będące przedmiotem reklamacji, a Wykonawca dostarczy towar wolny 

od wad. 

21. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkodę wyrządzoną przez Wykonawcę 

podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 

 

IV. TERMINY 

1. WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w terminie począwszy                  

od 2 stycznia 2025 r. - posiłki muszą być wydawane przez 5 dni w tygodniu, od poniedziałku  

do piątku przez okres 12 miesięcy, tj. do 31 grudnia 2025 r.  

2. ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez okres 30 dni  

tj. 03.01.2025 r. 

 

V. PRZESŁANKI OBLIGATORYJNE WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW Z POSTĘPOWANIA ZGODNIE  

z art. 108 ust PZP z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

 

1. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

c. o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 

maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 583 i 974), 

d. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego 

pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego, 
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e. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j.), 

g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 

wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub 

przestępstwo skarbowe, 

h. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 

mowa w pkt 1; 

3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 

o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 

składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności; 

4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, 

oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą,  

że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 

wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 

z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.  

o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 

może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 

VI. PRZESŁANKI FAKULTATYWNE WYKLUCZENIA z art. 109 ustawy PZP 

Z postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający może wykluczyć wykonawcę: 

1. wykonawca, który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 

108 ust. 1 pkt 3, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
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składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłaty tych należności. 

2. wykonawca, który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego 

lub prawa pracy: 

a. będącego osobą fizyczną skazanego prawomocnie za przestępstwo przeciwko 

środowisku, o którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu Karnego lub za przestępstwo przeciwko 

prawom osób wykonujących pracę zarobkową, o którym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu 

karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego, 

b. będącego osobą fizyczną prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom 

pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono 

karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny, 

c. wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu obowiązków 

wynikających z prawa ochrony środowiska, prawa pracy lub przepisów o zabezpieczeniu 

społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną; 

3. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 

komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo lub ukarano 

za wykroczenie, o którym mowa w pkt 2 lit. a lub b; 

4. w stosunku, do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza 

jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

5. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 

niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest                            

w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

6. jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2, którego nie można skutecznie 

wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy; 

7. który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 

nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, 

co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

8. który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia 

warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na 

decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia, lub 

który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych podmiotowych 

środków dowodowych; 

9. który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności zamawiającego lub 

próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
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10. który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające  

w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

11. jeżeli zamawiający przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 PZP, 

wskazuje podstawy wykluczenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia. 

12. w przypadkach, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1-5 lub 7 PZP, zamawiający może nie 

wykluczać wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty nieproporcjonalne,  

w szczególności, gdy kwota zaległych podatków lub składek na ubezpieczenie społeczne 

jest niewielka albo sytuacja ekonomiczna lub finansowa wykonawcy, o którym mowa w art. 

109 ust. 1 pkt 4 PZP, jest wystarczająca do wykonania zamówienia. 

 

VII. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Warunki udziału w postępowaniu mają na celu ograniczenie ryzyka wyboru wykonawcy 

niezdolnego do wykonania zamówienia publicznego lub w stosunku, do którego ze względu 

na sytuację podmiotową zachodzi prawdopodobieństwo nienależytego wykonania 

zamówienia. Przez „warunki udziału w postępowaniu” należy zatem rozumieć warunki 

określone przez ustawodawcę w art. 112 PZP odnoszące się do właściwości podmiotowej 

wykonawcy, których spełnienie jest wymagane od każdego wykonawcy.  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, 

dotyczące: 

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Wykonawca posiada decyzję 

Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzającą wpis do rejestru zakładów 

podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji Sanitarnej.  

2. zdolności technicznej lub zawodowej - Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat od 

dnia, w którym upływa termin składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie), wykonał należycie co najmniej 2 usługi odpowiadające rodzajem            

i wielkością usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia, tj. usłudze żywienia zbiorowego. 

VIII. PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE SKŁADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJĄCEGO 

Podmiotowe środki dowodowe składane na wezwanie Zamawiającego.  

Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia,  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnego na dzień  

złożenia, następującego podmiotowego środka dowodowego: 

1. Decyzji Państwowego Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego, zatwierdzającej                                  

lub warunkowo zatwierdzającą zakład wprowadzający do obrotu lub produkujący żywność,              

na podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U 

2023 poz. 1448)  

2. Wykazu wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat co najmniej 2 usług odpowiadających 

rodzajem i wielkością usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia (a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie) oraz załączeniem dowodów, czy zostały wykonane 

lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź 

inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane nadal. 

3. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych,  

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawi-

dłowość i aktualność.  

4. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa  

w pkt VIII SWZ, składa się w formie elektronicznej (postać elektroniczna opatrzona  
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania  

dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub 

oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej na adres email:  

administracja@zlobek.mlawa.pl 

5. W zakresie podmiotowych środków dowodowych, nieuregulowanych w niniejszej SWZ,  

zastosowanie mają przepisy ustawy oraz rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii  

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych  

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 2023 r. 

poz. 1824).  

 

Wszystkie przedkładane dokumenty muszą być aktualne, tzn. powinny odzwierciedlać 

rzeczywisty, nadal utrzymujący się stan faktyczny i prawny. 

 

IX. SPOSÓB SPORZĄDZANIA I PRZEKAZYWANIA INFORMACJI ORAZ WYMAGANIA TECHNICZNE 

DLA DOKUMENTÓW ELEKTRONICZNYCH ORAZ ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ 

1. W niniejszym postępowaniu komunikacja zamawiającego z wykonawcami odbywa się                                            

za pomocą środków komunikacji elektronicznej. Komunikacja między zamawiającym  

a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje 

przekazywane są w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy e-zamówienia oraz 

poczty elektronicznej pod adresem e-mail: administracja@zlobek.mlawa.pl 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 

4. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

5. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych. 

6. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 Rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. 

7. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, 

przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej: w formatach danych 

określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 

wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści 

wiadomości e-mail lub w treści „Formularza do komunikacji”). 

8. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą 

elektroniczną za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce 

„Formularze” („Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji 

odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań  
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i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również dołączenie 

załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

9. W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą lub Rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być 

opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem typu zewnętrznego lub 

wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) 

dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 

zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

10. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 

wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się 

na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących  

do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest 

posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e- Zamówienia. 

11. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne 

są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

12. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego 

formularza). Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz  

z ofertą to 250 MB. 

13. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania  

z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa 

Regulamin Platformy e-Zamówienia. 

14. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust.1 Pzp, 

podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych 

informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się 

datę ich przekazania na Platformę e-Zamówienia. 

15. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty 

elektronicznej na adres email: administracja@zlobek.mlawa.pl (z wyłączeniem składania 

ofert). 

16. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania  

i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 

oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2022 poz. 704) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. 

z 2023 poz. 1824). 

17. Zamawiający:  

a. nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.  
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UWAGA: Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za błędy w transmisji danych, w tym 

błędy spowodowane awariami systemów teleinformatycznych, systemów zasilania lub też 

okolicznościami zależnymi od operatora zapewniającego transmisję danych. 

18. Zamawiający preferuje w szczególności następujące formaty przesłanych danych: pdf, 

docx, zip. 

19. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, 

Zamawiający domniema, że korespondencja wysłana przez Zamawiającego na adres e-mail 

podany przez Wykonawcę została mu doręczona w sposób umożliwiający zapoznanie się                     

z jej treścią. 

20. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

Monika Kowalska e-mail: administracja@zlobek.mlawa.pl 

 

X. DOKUMENTY, KTÓRE ZAŁĄCZA KAŻDY WYKONAWCA, SKŁADAJĄCY OFERTĘ W NINIEJSZYM 

POSTĘPOWANIU 

Ofertę składa się w formie elektronicznej (postać elektroniczna opatrzona kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym) albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym składana przez Wykonawcę. Oferta musi zawierać: 

a. wypełniony Formularz ofertowy – wg załącznika nr 2 do SWZ, 

b. oświadczenie, o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału, o których 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp - wg załącznika nr 3 do SWZ, 

c. jeżeli dotyczy - pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, określające zakres 

umocowania, składa się w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby uprawnione do 

reprezentowania Wykonawcy. Jeżeli pełnomocnictwo zostało sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poświadczenia 

dokonuje mocodawca. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej może dokonać również notariusz. 

 

XI. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ TERMIN ICH OTWARCIA 

1) Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 06.12.2024 r. do 

godz. 10.00. 

2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 06.12.2024 r.  godz. 11.00 za pośrednictwem Platformy                  

e-zamówienia. 

3) Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

4) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę  

za pośrednictwem „Formularza do komunikacji” dostępnego na Platformie e-zamówienia. 

5) Wykonawca może tylko jeden raz złożyć ofertę Zamawiającemu. 

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Cena podana w formularzu oferty powinna zawierać wszystkie koszty kompleksowo 

wykonywanej usługi cateringowej w zakresie żywienia dzieci w Miejskim Żłobku w Mławie, 

zgodnie z jej opisem na załącznikach do SWZ, tj.: koszty kadrowe, materiałowe i sprzętowe 
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związane z wykonaniem usług, w tym wszystkie opłaty, składki i podatki ponoszone przez 

Wykonawcę w związku z prowadzoną działalnością wraz z podatkiem od towarów i usług 

VAT.  

Cena ustalona zostanie na podstawie iloczynu ilości przewidywanych do przygotowania  

i wydania posiłków przez cenę jednostkową posiłku. Skutki finansowe jakichkolwiek błędów  

w określeniu ceny ofertowej obciążają Wykonawcę zamówienia - musi on przewidzieć 

wszystkie możliwe okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. Dlatego też 

wymagane jest od Wykonawców dokładne zapoznanie się z warunkami zamówienia oraz ze 

wszystkimi obowiązkami wynikającymi z przepisów prawa, a odnoszącymi się do przedmiotu 

zamówienia; 

2. Cena całkowita za realizację usług w zakresie zamówienia winna być podana przez 

Wykonawcę na załączonym formularzu oferty (zał. nr 2 do SWZ). Musi być wyrażona                              

w złotych polskich (PLN): cyfrowo, z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku                   

i słownie, w układzie: cena brutto i podatek VAT, którego wartość winna być podana wg 

stawki zgodnej z przepisami obowiązującymi na dzień złożenia oferty; 

3. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłym Wykonawcą odbywać się będą                            

w złotych polskich. 

4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Wykonawca ma 

obowiązek poinformować Zamawiającego czy wybór jego oferty będzie prowadzić  

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego Zamawiającego. W sytuacji 

zaistnienia powyższych okoliczności, Wykonawca składa ofertę o wartości netto  

a Zamawiający w celu porównania ofert doliczy podatek od towarów i usług VAT. 

5. Zamawiający poprawi w ofercie ewentualne oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste 

omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 

Przez oczywistą omyłkę pisarską należy rozumieć widoczną, niezamierzoną niedokładność, 

błąd pisarski, opuszczenie wyrazu lub jego części, lub inną podobną usterkę w tekście, 

niebudzącą wątpliwości w jaki sposób winna być ona poprawiona. Przez oczywistą omyłkę 

rachunkową rozumie się omyłkę w obliczeniu ceny, w przeprowadzaniu rachunków  

na liczbach, przy czym musi mieć ona charakter oczywisty. Zamawiający poprawi również 

inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ, które nie powodują istotnych zmian                     

w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym fakcie Wykonawcę. 

 

XIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT 

Zamawiający dokona oceny ofert dla Miejskiego Żłobka w Mławie ul. Zygmunta Krasińskiego 

7, przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę,                    

że 1%=1pkt. Maksymalna liczba punktów w kryterium równa jest określonej wadze kryterium                 

w %. Uzyskana liczba punktów w ramach kryterium zaokrąglana będzie do drugiego miejsca 

po przecinku. 

1. Oferty złożone przez Wykonawców będą oceniane wg następujących kryteriów: 

Nr Nazwa kryterium Waga max % Sposób punktowania 

1. Cena (C) 60,00 Liczba punktów = (cena najniższa zaproponowana 

w ofertach niepodlegających odrzuceniu/cena 

badanej oferty) x 60  

2. Termin rozpatrzenia 40,00 do 75 min. - 9 pkt. 
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reklamacji (T) do 60 min. – 19 pkt. 

do 45 min. – 28 pkt. 

do 30 min. – 40 pkt. 

 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

1) Cena (C) – waga 60 % 

 

 

cena najniższa netto* 

C = ------------------------------------------------ x 60% 

cena oferty ocenianej netto 

 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

 

2) Termin rozpatrzenia reklamacji – waga 40 % 

W kryterium „Termin rozpatrzenia reklamacji" ocena zostanie dokonana w oparciu                            

o zadeklarowany termin rozpatrzenia reklamacji tj. termin wymiany towaru na 

pełnowartościowy (o którym mowa we wzorze umowy). Jeżeli Wykonawca zaoferuje termin 

rozpatrzenia reklamacji: 

a. tego samego dnia od momentu zgłoszenia reklamacji do 30 minut - 40 pkt, 

b. tego samego dnia od momentu zgłoszenia reklamacji do 45 minut - 28 pkt, 

c. tego samego dnia od momentu zgłoszenia reklamacji do 60 minut - 19 pkt, 

d. tego samego dnia od momentu zgłoszenia reklamacji do 75 minut – 9 pkt, 

Jeżeli wykonawca nie poda terminu rozpatrzenia reklamacji w ofercie lub poda termin 

rozpatrzenia reklamacji w niewłaściwy sposób niż wskazano w lit. a-d powyżej, Zamawiający 

uzna, że Wykonawca zaoferował termin powyżej 75 minut, licząc od zgłoszenia reklamacji,  

w związku z tym w dodatkowym kryterium uzyska 0 pkt. Termin rozpatrzenia reklamacji musi 

być podany w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do SWZ. 

    

3. Maksymalna łączna punktacja, którą może uzyskać oferta Wykonawcy w dwóch 

kryteriach (C + T) wynosi 100 punktów. 

 

XIV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zmówienia publicznego z Wykonawcą, który złożył 

najkorzystniejszą ofertę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia  

o wyborze oferty przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli 

zawiadomienie to zostało przesłane w inny sposób. 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to 

nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców 

oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

4. Zawarcie umowy nastąpi na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach 

umowy. 

XV. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                      

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 

119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

a. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Żłobek w Mławie  

ul. Krasińskiego 7, 06-500 Mława; 

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawą prawną ich przetwarzania jest 

obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielenia zamówień 

publicznych spoczywających na Miejskim Żłobku w Mławie jako jednostce sektora 

finansów publicznych; 

c. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 

ustawy; 

d. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy; 

e. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy; 

f. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

g. posiada Pani/Pan prawo dostępu do danych osobowych, które Pani/Pana dotyczą, 

prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo żądania  

od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem 

przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. 

 

XVI. LISTA ZAŁĄCZNIKÓW 

Wymienione niżej załączniki stanowią integralną część niniejszej SWZ: 

1. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1. 

2. Wzór formularza ofertowego – załącznik nr 2. 

3. Wzór – oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu o spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu – załącznik nr 3. 

4. Projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 4. 

 

 

W sprawach nieuregulowanych treścią niniejszej specyfikacji warunków zamówienia mają 

zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych i aktów 

wykonawczych wydanych na podstawie ustawy, oraz przepisy Kodeksu cywilnego. 
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