Zatacznik nr 1 do SWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Podstawowag forma realizacji zamoéwienia przez Wykonawce jest:

1. Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Sgdu Rejonowego w Wotominie, polegajgcej na
statej i biezgcej obstudze prawnej Sgdu Rejonowego w Wotominie na okres 36 miesiecy od
podpisania umowy (jednak nie wczesniej niz od dnia 01.01.2025 r.).

2. stata dostepnosc telefoniczna lub e-mailowa przez 5 dni w tygodniu w godzinach
urzedowania Sadu tj. od 08.00 do 16:00;

3. Swiadczenie obstugi prawnej poza siedzibg Sadu w przypadkach uzasadnionych
charakterem Iub specyfikg prowadzonych spraw (np. zastepstwo procesowe w
postepowaniach przed sgdami lub innymi organami, udziat w spotkaniach odbywanych
poza siedziba, itp.);

4. przedstawianie przez Wykonawce w formie pisemnej elektronicznej, bgdz telefonicznej na
zadanie Zamawiajgcego, informac;ji o aktualnym stanie spraw, zas w sprawach szczegdlnej
wagi — relacji z przebiegu rozpraw sgdowych bezposrednio po ich zakonczeniu.

Zakres przedmiotu zamoéwienia w szczego6lnosci obejmuje:

1. Reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach przed sadami powszechnymi,
sgdami administracyjnymi oraz w postepowaniach przed organami administracji publicznej i
organami innych instytucji publicznych i prywatnych, w tym petnienie zastepstwa prawnego i
procesowego przed sgadami i urzedami, w tym przed KIO oraz obrona intereséw
Zamawiajgcego we wszelkich sporach z jego udziatem;

2. Udzielanie na zagdanie organéw Sadu oraz wszelkich osdb przez Nich wskazanych —
ustnych, elektronicznych lub pisemnych informacji na temat stanu Spraw, prowadzonych w
imieniu Zamawiajgcego;

3. Udzielanie biezgcych konsultacji, porad prawnych oraz interpretowanie obowigzujgcych
przepisodw prawnych dotyczgcych dziatalnosci Zamawiajgcego, w szczegolnosci w zakresie:

- przepisow prawa pracy (w tym: kodeks pracy, ustawa — Prawo o ustroju sgadow
powszechnych, ustawa o pracownikach sgdow i prokuratury, ustawa o kuratorach sgdowych,
inne pragmatyki stuzbowe),

- przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych,

- przepisow ustawy o dostepie do informacji publicznej i o ponownym wykorzystaniu informacji
publicznej,

- regulacji z zakresu funkcjonowania wymiaru sprawiedliwo$ci,

- przepiséw prawa finansowego, podatkowego,

- przepiséw prawa budowlanego i realizacji dziatalnosci inwestycyjnej,

- przepisbw zwigzanych z zarzgdzaniem nieruchomosciami,

- przepiséw Prawa zamowien publicznych i kodeksu cywilnego,

4. Swiadczenia ustug doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata lub radce
prawnego w zakresie przygotowania postepowan sgdowych oraz spraw, w ktorych zachodzi
wysokie prawdopodobienstwo, ze sprawa, ktérej dotyczy to doradztwo, stanie sie przedmiotem
postepowania sgdowego;

5. Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wewnetrznych aktow prawnych, w tym
zarzgdzen Prezesa Sadu oraz Dyrektora Sgadu oraz ich projektéw;

6. Sporzadzanie opinii prawnych, informacji prawnych i interpretacji w formie pisemnej w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

7. Sporzgdzania projektéw decyzji o odmowie udostepnienia informacji publicznej;



8. Sporzadzanie umoéw, anekséw do umow, decyzji, pism i innych dokumentéw na zlecenie
Zamawiajgcego;

9. Sporzgdzanie stanowisk w imieniu Skarbu Panstwa na potrzeby Prokuratorii Generalnej;
10. Opiniowanie, Zapytan ofertowych, uméw, anekséw do umow, decyzji, pism i innych
dokumentéw, wprowadzanie do nich uwag i proponowanie wtasciwego brzmienia konkretnych
zapisoéw, przede wszystkim zabezpieczajgcych interes Skarbu Panstwa — Sgdu Rejonowego
w Wotominie;

11. Dziatanie, jako petnomocnik Zamawiajgcego na mocy przepisow ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129, 1598, 2054) (dalej:
.PZP”), a w szczegdblnosci doradztwo dotyczgce przeprowadzania lub planowania postepowan
0 udzielenie zamodwienia, a takze przygotowywanie postepowan o udzielenie zaméwienia i
przeprowadzanie ich w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, w tym takze przygotowanie petnej
dokumentacji w tym zakresie potgczone z odpowiedzialnoscig z tytutu naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych;

12.Reprezentowanie Zamawiajgcego w postepowaniach przed Krajowg |zbg Odwotawczg, w
postepowaniach skargowych przed Sgdem Okregowym w Warszawie oraz w postepowaniach
prowadzonych w ramach pozasgdowego rozwigzywania sporéw dotyczgcych realizacji uméw
w sprawie zamowienia publicznego, a takze uczestniczenie Iub reprezentowanie
Zamawiajgcego w spotkaniach i negocjacjach prowadzonych z podmiotami i osobami trzecimi,
ktérych celem jest nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunku prawnego;

13. Uczestnictwo w prowadzonych przez Sad Rejonowy w Wolominie spotkaniach,
negocjacjach, naradach wedtug zapotrzebowania zgtoszonego przez Zamawiajgcego;

14. Kierowanie spraw na droge postepowania sgdowego i egzekucyjnego (z tym, ze pisma w
sprawach egzekucyjnych sg sporzadzane w siedzibie Zamawiajgcego — w odpowiednim
systemie repetoryjno-biurowym Sgdu, na komputerze udostepnionym przez Zamawiajgcego),
a takze wspotpraca z Zamawiajgcym w tym zakresie;

15. Prowadzenie spraw zwigzanych z windykacjg naleznosci Skarbu Panstwa;

16. Konsultacje prawne (dyzur) $wiadczone osobiscie w budynku Zamawiajgcego w wymiarze
8 godzin w tygodniu (tgcznie 32 godzin w miesigcu), realizowanych w godzinach pracy i
zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego (w tym wtedy prowadzenie spraw
egzekucyjnych Zamawiajgcego);

17. Podejmowanie - na polecenie Kierownictwa Sgdu - innych czynnosci w ramach pomocy
prawnej w sprawach, ktére dotyczg dziatalnosci Zamawiajgcego, odpowiadajgcej
kwalifikacjom oraz uprawnieniom Wykonawcy, w celu ochrony lub zabezpieczenia prawnie
chronionych intereséw Zamawiajgcego.

W ramach czynnosci i ustug, o ktérych mowa powyzej Wykonawca zobowigzuje sie m.in.:
1) dokonac¢ analizy wszystkich niezinwentaryzowanych przez Sgd dokumentow, ktdre
dotyczg Spraw,
2) kompletowac¢ akta wszystkich Spraw, w ktérych terminy zostalty wyznaczone, a
informacja o terminie dotarta do Sadu w okresie obowigzywania Umowy,

3) reprezentowa¢ Sad na terminach posiedzen / rozpraw wyznaczonych do dnia
zakonczenia obowigzywania Umowy.

Przewidywany $redniomiesieczny czas sSwiadczenia powyzszych ustug na rzecz
Zamawiajgcego wyniesie w przyblizeniu okoto 100 (stu) godzin.
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