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Opis funkcjonalny oraz procedury eksploatacii

systemu alarmowego z dozorem wizyjnym
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Opis funkcjonalny

1. Przeznaczeniem  systemu  alarmowego  z dozorem  wizyjnym,  zainstalowansgo
w pomieszezeniach Delegatury NIK w Gdansku, lest ochrona ludzi, mienia oraz dokumentdw.

s

System alarmowy obejmuje wszystkie pomieszezenia {fgoznie z wejsciami ¢ korylarzami od

strony wewnelrzng]) zlokalizowane na V i | pietrze budynku przy ul. Waly Jagietlionskie 36,

80-853 Gdansk.

3 Dozédr wizyiny wigczany jest automatycznie, wylacznie w momencie uzbrojenia systemu
alarmowego i wylaczany po jego rozbrojeniu, oddzielnie dla V i i pigtra.

4, System dozory wizyjinego obejmuje korytarze oraz wejcia do Delegatury.

5 QObraz z kamer przekazywany jest jest do stanowiska ochrony, znajduigcege sie na parterze

budynke, umoziiwiaiae jednoczesny widok ze wszystkich kamer lub podglad petnoekranowy

z kamery wybranej przez operatora.

<

Uzbrajanie | rozbrajanie systemu alarmowege odbywa sie niezaleinie dia obu kondygnach

wylacznie wewnatrz stref chronionych,

7. Uzytkownicy sg ideniyfikowani w systemie alarmowym na podstawile legitymacji stuzbowych
lub kart kontroli dostepu.

8  Sygnalizacia alarmu {wizualng | akuslyczna) jest niezelezna dia obu pieler, zarowno

 wobszarze chronionym jak i na stanowisku ochrony.

9 Wylgczenie alarmu jest moZliwe wylgcznie w obszarze, w ktérym wystapit.

H). Na stanowisku ochrony nie ma urzadzen umodliwiajacych uzbrajanie | rozbrajanie systemu
alarmowego,

11. Ghszar chioniony jest monitorowany calodobowo, systemem dozoru wizyjnego z zapisem
{dziatajacym niezaleznie od systemu omawianego w ninieiszym dokumencie), do kidrego
dostep majg wytacznie upowaznieni pracownicy NIK.

12, Dyrekeia Delegatury NIK w Gdansku, oddzielnym zarzadzeniem Dyrekiora Delegatury, wskaze

osoby, okresy ich dyzurbw oraz sposob kontakiu, kidre maja by¢ powiadamiane w razie

wystapienia incydentdw w obszarze chronionym.
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Uprawnienia

Osobami uprawnionymi do obsiugi systemu sa;

1

Pracownicy Najwyzsze] izby Kontroli Delegatury w Gdansku.

Pracownicy ochrony budynky, wskazani przez Gdanski Zarzad Nieruchomodci Komunalnych
5.8

Inne osoby upowaznione przez dyrekcie Delegatury NIK w Gdansku.

Uzbrajanie i rozbrajanie systemu

wn

W ramach zwykle] eksploataci, uzbrajanie | rozbrajanie systemu odbywa sie wylacznie przez
pracownikdw Nawyzsze] 1zby Kontrolt Delegatury w Gdansku, b osoby upowaznione przez
dyrekcie Delagatury.

Uzbrajanie | rozbrajanie systemu odbywa sie automatycznie, po zblizeniu legitymacii sluzbowej
lub karty dostepu do czyinika obok szyfratora, zlokalizowanego przy drzwiach wejsciowych do
Delegatury, oddzielnie dia kazdego pigha.

Syslem informuis, syanalami dzwiekowymi oraz komunikatami wySwietianymi na szyfratorze,
o czasie pozostalym do uzbrojenia lub rozbrojenia systemu, po wejsciu lub przy wychodzeniu
ze strefy objele] ochrong.

System ma obowigzek uzbroié osoba, kidra jako ostatnia opuszcza obszar objety ochrong (na
Y lub | piglrze).

Osoba uzbrajajaca system ma obowigzek upewnié sie, ze:

a.  wpomieszezeniach strefy chroniong] nis pozostaje inna osoba,

b. okna w pomieszczeniach chronionych 3§ zamkniete, a znaidujgce sie w nich
urzgdzenia elekryczne sq wylaczone, 2 wyjatkiem urzadzed pracuigeych woruchuy
ciaglym,

¢. w pomigszozeniach nie znajdujg sie preedmioty | urzgdzenia mogace stanowié
zagrozenie dia mienia lub zdrowia | Zycia Judzi,

Osoba wehodzaca jako pierwsza do obszary objelego akiywnym dozorem systemu (system
uzbrojony), ma obowigzek niezwiocznego rozbrojenia systemu zgodnie z pkt 2, bez
wywolywania nieuzasadnionegoe alarmu,

Osoba, kidra wywolala alarm, w sytuac)i braku wystepowania zagroZenia dia ludzi lub mienia,
ma pbowigzek o zaistnialym fakcie bezzwlocznie skutecznie powladomic pracownika ochrony
0raz jedny z 030b wyznaczonych przez dyrekeje Delegatury.

Pozostale zasady dystrybucii kluczy, zabezpieczania pomieszozed oraz praty w czasie
dodatkowym | w dni wolne, pozostajg bez zmian.
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- niggoryzowanego wejscia 4o strety chroniong),
- niewtasciwej obslugt przez osoby uprawnions;

Alarm sygnalizowany przez system {akustycznie | optycznie).

W przypadku wystaplenia alarmu, sygnalizowanego przez system, pracownik ochrony budynky
ma obowiazek:

Bezzwiocznie okredlic zrddio alarmu.

W przypadku zaistnienia zagroZenia dla judzi, mienia oraz dokurmentbw, powiadomié stosowne
shizby o zaistnialym incydencie.

Pawiadomic o incydencie osoby wskazane przez dyrekcje Delegatury NIK w Gdansxu,

W przypadku stwierdzenia, ze zrodlem alarmu nie jest naruszenie stref chronionych przez
asoby nistprawnione oraz, Ze zaistniala syluacja nie stanowi zagrozenia dla ludzi ub mienia,
rozbrolé alarm, uzywajac do lege kiuczy do Delegatury oraz zdeponowane karly dostepu.

Sytuacja zagrozenia uwidoczniona za pomocy dozoru wizyjnego.

W przypadku wystapienia w obszarze chronionym zagrozenia, dia tudzi mienia oraz
dokumentdw, niesygnalizowanego przez system slarmowy, a widocznego za podrednictwen
dozory wizyinego, pracowik ochrony budynku ma cbowigzek:

Berzwincznie okredhé zrbdlo zagrozenia,

W przypadky potwierdzenia zagroZenia, dla ludzi, mienia oraz dokumentdw, powiadomic
stosowne stuzby o zaisinialym incydencis,

Powiadomic o incydencie osoby wskazane przez dyrekeje Delegatury NIK w Gdafsku,
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C. Sytuacja zagrozenia uwidoczniona przez osoby przebywajace wewnatrz stref

3

chronionych,

W przypadku wyslgpienia w obszarze chronionym zagrozenia dia ludzi, mienia oraz
dokumentow, sygnalizowanego przez system alarmowy, na skutek umysinego wywolania
alarmu przez osoby zngjdujace sie w strefach chronionych | widocznego za podrednictwem
dozoru wizyinego, pracownik cchrony budyaku ma obowigzsk:

Bezzwlocznie okreshic zrodio alarmu,

W przypadku potwierdzenia zaistnlenia zagrozenia, dia iudzl, mienia oraz dokumentow,
powiadomic stosowne sluzby o zaistnialym incydencie.

Powiadomi¢ o incydencie osoby wskazane przez dyrekcie Delegatury NIK w Gdanisku.

Procedury organizacyjne

)

Obsiuga systemu alarmowego z dozorems wizyjnym, zainstalowanego w pomieszezeniach
Delegatury NIK w Gdansku, bedzie na bieZaco przedmiolern wspdipracy z firmg ochraniafaca
budynek, wyloniong w postepowaniu o zamowienie publiczne przez zarzadee nleruchomodc, .
(Gdanski Zarzad Nieruchomosei Komunalnych 5,28,

W przypadku zmiany firmy ochraniajace] budynek, w ktorym misgci sle Delegatura NIK
w Cdansku, GZNK S.2B. kazdorazowo ¢ zaistniale] zmianie pisemnie powiadomi Dymkcie
Defegalury, wskazujas jednoczesnie osoby, odpowiedziaine za nadzdr nad ochrong budynku.
Csoby odpowiedziaing za nadzdr nad ochrong budynku, zostang przeszkolone w zakresie
obstugi systemu alarmowege z dozorem wizyjnym, zainstalowanego w pomigszezeniach
Delegatury NIK w Gdanska.

Szkolenia w zakresie zasad obstugl systemu beda prowadzily osoby wskazane przez Dyrekeje
Delegatury NIK w Gdansky,

Pracownicy Delegatury NIK w Gdarisku beda na biezaco szkoleni w zakresie zasad obsiugi
zainstalowanego w Delegaturze systemu alarmowego z dozorem wizyjnym,



