Zalacznik nr 1 do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Ogdlny opis przedmiotu zamédwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest §wiadczenie ustugi sprzatania i utrzymania czysto$ci:

v'  pomieszczen w dwupietrowym budynku Zamawiajacego z poddaszem uzytkowym

i dobudowang klatka schodowa z szybem windowym potozonym w Krosnie Odrzanskim:

ul Piastow 10L Krosno Odrzanskie - powierzchnia uzytkowa netto podlegajaca ustudze

2 789,16 m? wraz przylegtym do budynku terenem o powierzchni 1 112 m2;

v'  pomieszczeh w 1 pietrowym budynku Zamawiajacego z poddaszem uzytkowym

posadowionym w Gubinie, ul. Piastowska 16 - powierzchnia uzytkowa netto podlegajaca

ustudze 648,44 m2 wraz z przyleglym terenem o powierzchni 591,35 m2.

- zwang dalej ustuga sprzatania.

Okres $wiadczenia ustugi: 24 miesiace, tj. od dnia 1 stycznia 2025 r. do dnia 31 grudnia

2026r.

II. Dane dotyczace czyszczonych powierzchni w siedzibie Sadu w Krosnie Odrzanskim, ul.
Piastow 10L.

1. Wykaz pomieszczen na poszczegdélnych kondygnacjach; powierzchnia i czestotliwosé

sprzatania:

Kondygnacja
budynku

Pomieszczenia

Powierzchnia
do sprzatania
(netto)

Czestotliwos¢

Dodatkowe
uwagi

Piwnice

Pokoje zatrzyman,
przestuchan, toaleta dla
zatrzymanych,
powierzchnia
komunikacyjna (wraz z
szybem windy), klatka
schodowa

263,95 m?

Codziennie*

Magazyn drukdéw,
magazyn gospodarczy,
archiwa, magazyny
dowodéw rzeczowych,
pomieszczenie przytaczy
i maszynowni

342,54 m?

Raz na

kwartat

W obecnosci
pracownika

Parter

3 sale rozpraw, 13
pomieszczen biurowych,
1 pomieszczenie
socjalne, 5 toalet

438,51 m?

Codziennie
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Powierzchna
komunikacyjna (wraz z 178,40 m? | Codziennie
szybem windy), klatki
schodowe
Raz w -
. 11,65 m> W obecnosci
1 pokoj ochrony tygodniu pracownika
2 pokoje informatyka, 1 Raz w w obecngsc1
pomieszczenie 69,94 m* . pracowr'nka Sadu
Serwerowni tygodniu Apelacyjnego w
Poznaniu
Raz na -
Archiwum 16,23 m? W obecnosci
kwartat pracownika
. . Raz w
2 pomieszczenia przy 30,33 m2
salach rozpraw miesigcu
3 sale rozpraw, 18
pomieszczen biurowych, 548,03 m? | Codziennie
1 pomieszczenie
socjalne, 4 toalety
Powierzchnie
. komunikacyjne (wraz z 164,23 m? | Codziennie
[ pigtro szybem windy) i klatki
schodowe
: . 16,54 m? | Dwarazy w W obecnosci
1 pomieszczenie kasy tygodniu pracownika
2 pomieszczenia 28,52 m? Raz na W obecnosci
kancelarii tajnej kwartat pracownika
ﬁilp;:(r)nvteeszczema 81,24 m? | Codziennie
I1 pietro Powierzchnia
komunikacyjna (wraz z 70,51 m? | Codziennie
szybem windy)
15 pomieszczen
biurowych, 1 311,44 m? | Codziennie
pomieszczenie socjalne,
2 toalety
Powierzchnia
komunikacyjna (wraz z 136,80 m? | Codziennie
Poddasze szybem windy) i klatka
schodowa
2 pomieszczenia 2 | Dwa razv w
biurowe: pok. 301 wraz z 34,60 m odniljl
toaleta i pok. 302 e
45,70 m? | 1 raznadwa

1 sala konferencyjna

tygodnie

*Codziennie - w dni robocze

2. Inne powierzchnie:
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a) okna: z PCV - 261,87 m?, okna potaciowe - 65,45 m?. Mycie okien w czeéci dobudowanej

klatki schodowej wymaga uzycia podno$nika dzwigowego. Czestotliwo$¢ mycia: dwa razy

w roku.

b) Drzwi: 144 szt. Czestotliwo$¢: raz na tydzien.

c) Szafki szatni elektronicznej 22 szt. - powierzchnia 5mz2. Czestotliwo$¢: codziennie.

d) Szafki depozytowe 5 szt. - czestotliwo$¢: codziennie

3. Utrzymanie terenu zewnetrznego o tgcznej powierzchni 1 112 m?, na ktéry sktada sie:

—  chodnik z polbruku - 190 m?,

2 podjazdy z polbruku - 80 m?,

— zielen (trawnik) - 738 m?,

chodnik komunalny (wzdtuz nieruchomosci) - 104 m?.

Czestotliwos$¢ $wiadczenia ustugi: codziennie, z wyjgtkami okreslonymi w pkt IV.5.

III. Dane dotyczace czyszczonych powierzchni w_siedzibie Wydzialdw Zamiejscowych

w Gubinie, ul. Piastowska 16.

1. Wykaz pomieszczenn na poszczegdlnych kondygnacjach; powierzchnia i czestotliwosé

sprzatania:
. Powierzchnia
Kondygnacja . . . . ., | Dodatkowe
Pomieszczenia do sprzatania | Czestotliwos¢ .
budynku uwagi
(netto)
Powierzchnia
komunikacyjna, klatka 30,87 m? | Codziennie*
schodowa, pomieszczenie
A socjalne
Piwnice
Raz na -

1 magazyn gospodarczy, 2 62,66 m? W obecnosci
archiwa kwartat pracownika
2 pomieszczenia biurowe 53,71 m? | Codziennie
2 sale rozpraw, 1 ) _ _
pomieszczenie biurowe, 3 109,55 m” | Codziennie
toalety
Powierzchna

Parter komunikacyjna, klatka 53,70 m?* | Codziennie
schodowa, 1 pokdj ochrony

. . Raz w
2 pomieszczenia przy 28,05 m?
salach rozpraw miesigcu
5 pomieszczen biurowych, 70,41 m? | Codziennie
1 toaleta
_ Powierzchnia R o

[ pietro komunikacyjna i klatka 42,39 m* | Codziennie
schodowa
1 serwerownia 14,32 m? | Razna W obecngsa

kwartat pracownika
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15 pomieszczenia biurowe, 70,41 m? | Codziennie
1 toaleta

Poddasze Powierzchnia ) o
komunikacyjna i klatka 34,75 m” | Codziennie
schodowa
Poddasze nieuzytkowe 7726 m* | Raz na rok

*Codziennie - w dni robocze

2. Inne powierzchnie:
a) okna: drewniane 20 szt. - 54,40 m?, okna potaciowe 6 szt. - 7 m?. Czestotliwo$¢ mycia:
dwa razy w roku. Mycie nie wymaga podnosnika dzwigowego,
b) Drzwi: 39 szt. Czestotliwo$¢: raz na tydzien.
3. Utrzymanie terenu zewnetrznego o tgcznej powierzchni 591,35 m?, na ktéry sktada sie:
— chodnik z polbruku - 100 m?,
—  zielen (trawnik) - 491,35 m?,
— chodnik komunalny (wzdtuz nieruchomosci, z przodu i tytu budynku) - 150 m?.

Czestotliwos$¢ $wiadczenia ustugi: codziennie, z wyjatkami okre§lonymi w pkt IV.5.

IV. Specyfikacja ustug objetych przedmiotem zaméwienia (obie lokalizacje):

1. Zakres ushug codziennych obejmuje:

— utrzymanie w czystoSci powierzchni podiogowych tj, ich odkurzanie, mycie
odpowiednimi Srodkami (ptytki gresowe, wyktadziny typu tarkett),

—  sprzatanie szafek szatni elektronicznej oraz szafek depozytowych,

— oproéznianie koszy wraz z ich myciem i wymiang workéw plastikowych,

— oproznianie niszczarek,

— odkurzanie i czyszczenie dywanéw, mebli, w tym mebli tapicerowanych odpowiednimi
$rodkami,

— odkurzanie i mycie barierek, poreczy, parapetow, luster, powierzchni szklanych, urzadzen
biurowych za wyjatkiem sprzetu komputerowego,

—  sprzatanie i mycie odpowiednimi $rodkami pomieszczen sanitarnych, posadzek, w tym
dezynfekowanie i odkazanie muszli, sedesdw, pisuarow, umywalek i zlewozmywakow,

— mycie luster,

— uzupelnianie na biezgco w tazienkach - papieru toaletowego, mydta, recznikow
papierowych, zawieszek do muszli i od$wiezaczy powietrza,

— na biezgco mycie naczyn po naradach, szkoleniach w sali konferencyjnej,
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— sprzatanie, mycie mikrofaléwek, ekspreséw do kawy i uzupeinianie na biezaco
w pomieszczeniu socjalnym mydta, ptynu do naczyn i recznikéw papierowych,

—  sprzatanie ciggéw komunikacyjnych, korytarzy, przedsionkow,

—  czyszczenie wycieraczek,

— zamykanie okien i drzwi w budynku, a takze gaszenie $wiatet po zakoniczeniu sprzatania.

Uwaga: zastosowanie srodkéw lub technologii, ktére uszkodza powierzchnie wykladzin

lub plytek bedzie sie wigza¢ z naliczeniem kar umownych, zgodnie z § 13 Wzoru Umowy,

stanowigcym zalacznik nr 10 do SWZ.

2.

Zakres ustug wykonywanych co najmniej raz w tygodniu obejmuje:

mycie stolarki drzwiowej,

—  czyszczenie przeszklen drzwiowych,

— odkurzanie obrazéw i elementow dekoracyjnych, odkurzanie sprzetu p.poz., kwiatow,
— usuwanie kurzu z lamp biurowych i aparatow telefonicznych,

— mycie glazury Sciennej w toaletach,

—  przetarcie listwy i cokolikéw przypodtogowych,

— mycie grzejnikéw,

—  przetarcie kontaktow i wytgcznikéw elektrycznych, okablowania z kurzu,
— mycie tablic ogltoszeniowych,

— mycie krat w pomieszczeniach konwoju policyjnego,

— usuwanie pajeczyn,

— mycie tawek, krzeset w ciggach komunikacyjnych.

. Zakres ustug wykonywanych co najmniej dwa razy w roku obejmuje:

— rozmrazanie i mycie lodowek,
— mycie dwustronne wszystkich okien w obiekcie w terminie uzgodnionym
Z Zamawiajacym,

— mycie opraw o$wietleniowych: plafoniery, oprawy pod swietlowki.

Zakres ustug wykonywanych raz do roku: mycie_ daszkéw nad drzwiami wej$ciowymi.

5. Utrzymanie terenu zewnetrznego: obejmuje czynno$ci wymienione w art. 5 ust. 1 pkt 4

ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (t.,j. Dz. U.
22024 r. poz. 399), zgodnie z ktérym Wtasciciele nieruchomosci zapewniajq utrzymanie
czystosci i porzqdku przez: uprzqtniecie btota, sniegu, lodu i innych zanieczyszczen z drég dla
pieszych potozonych wzdtuz nieruchomosci, przy czym za takq droge uznaje sie wydzielonq czes¢
drogi publicznej przeznaczonqg do ruchu pieszych potozonq bezposrednio przy granicy

nieruchomosci; wtasciciel nieruchomosci nie jest obowigzany do uprzqtniecia drogi dla pieszych,
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na ktorej jest dopuszczony ptatny postdj lub parkowanie pojazdéw samochodowych, jak réwniez

nastepujace czynnosci:

codzienne zamiatanie chodnika oraz podjazdéw,

codzienne zbieranie Smieci i papieréw na catym terenie zielonym (teren nalezacy do
Sadu),

koszenie terenu zielonego, wedtug potrzeb, na wezwanie Zamawiajacego, nie rzadziej niz
4 razy w roku,

od$niezanie - wg potrzeb.

. Prace na dorazine zgloszenia oraz w razie awarii, nieprzewidzianych zdarzen

i remontow.

. Pozostate informacje dla Wykonawcy zwigzane z ustuga sprzatania:

1.

Dane dotyczace siedziby Sadu w Krosnie Odrzanskim, ul. Piastow 10L:

umywalki - 16 szt.,

muszle klozetowe - 14 szt,,

pisuary - 6 szt,,

zlewy - 3 szt,,

dozowniki MERIDA na mydto w plynie dolewane wktad MTP203 - 22 szt,,

pojemniki MERIDA na reczniki papierowe (rolka z perforacja) - 9 szt. Uwaga! Konieczne
zastosowanie wkladu RAB312 lub r6wnowaznego!

pojemniki na papier toaletowy MERIDA (rolka) - 12 szt.; papier o maksymalnej srednicy
roli 19 cm,

suszarki do rak typu MERIDA - 10 szt,,

kabiny prysznicowe - 1 szt.,

lodéwki - 3 szt,

mikrofaldwki - 3 szt.,

ekspresy do kawy - 3 szt,,

czajniki elektryczne - 3 szt,,

dywany - 1 szt., o wymiarach 9 mz?,

szafki depozytowe 5 szt. - czestotliwo$¢: codziennie

podioga: ptytki gresowe (powierzchnia komunikacyjna, pokoje socjalne, toalety) -
1247,46 m?,

podioga: wyktadziny typu tarkett - 1 519,01 m?,
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liczba zatrudnionych oséb w siedzibie w Kro$nie Odrzanskim - 56 pracownikéw oraz 2

pracownikéw ochrony budynku na zmianie dziennej, w tym jedna catodobowo.

Dane dotyczace siedziby Wydzialéw Zamiejscowych w Gubinie, ul. Piastowska 16.
umywalki - 5 szt.,

muszle klozetowe - 5 szt.,

pisuar - 1 szt,,

zlew - 1 szt,

dozowniki MERIDA na mydto w ptynie dolewane, wktad MTP203 - 4 szt,,

pojemniki MERIDA na reczniki papierowe (rolka z perforacjg) 5 szt. Uwaga! Konieczne
zastosowanie wkladu RAB312 lub r6wnowaznego!

pojemniki na papier toaletowy MERIDA (rolka) - 3 szt.,

pojemniki na papier toaletowy zwykty - 1 szt.,

suszarki do rak typu MERIDA - 4 szt,,

lodowki - 2 szt.,

mikrofaldwki - 2 szt.,

ekspresy do kawy - 2 szt,,

czajniki elektryczne - 3 szt,,

podtoga: ptytki gresowe (powierzchnia komunikacyjna, pokoje socjalne, toalety) -
169,46 m?,

podioga: wyktadziny typu tarkett - 150,67 m2,

podloga: deski - 116,9 m?,

podloga: panele - 274,44 m?,

liczba zatrudnionych os6b w siedzibie w Gubinie - 15 pracownikéw oraz 1 pracownik

ochrony budynku catodobowo.

VI. Wymagania dotyczace pracownikéw Wykonawcy

1.
1)

2)
3)

Pracownik Wykonawcy zobowigzany jest:

stawia¢ sie w miejscu pracy zgodnie z obowigzujacym grafikiem sporzadzonym przez
Wykonawce, zgodnym z przepisami Kodeksu pracy, w stroju przystosowanym do
$Swiadczenia przedmiotu postepowania iz wyposazeniem (zapewnionym pracownikowi
przez Wykonawce), przewidzianym dla danego stanowiska, w stanie gwarantujgcym
nalezyte wykonanie obowigzkow;

zachowywac sie powsciggliwie i bez poufato$ci wobec os6b trzecich;

wykonywaé powierzone czynnosci z nalezyta starannoscia;



4)
5)

6)

1)

2)

3)

4)
5)

6)

VIL
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by¢ w statym kontakcie z wyznaczonymi pracownikami Zamawiajacego;

dziata¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, przestrzega¢ przepisow BHP, p.poz,
Regulaminu Urzedowania Sadéw Powszechnych, a takZze realizowa¢ Zarzadzenia
porzadkowe i polecenia dorazne Zamawiajacego lub oséb przez niego wyznaczonych do
realizacji umowy ze strony Zamawiajacego;

niezwtocznie informowa¢ przedstawiciela Zamawiajacego o zauwazonych usterkach,
awariach czy koniecznych do wykonania naprawach.

Pracownikom Wykonawcy zabrania sie:

spozywania alkoholu, zazywania srodkéw odurzajacych i innych niedozwolonych substancji
podczas wykonywania pracy oraz przystepowania do pracy w stanie po ich spozyciu;
otwierania drzwi i wchodzenia do pomieszczen w budynkach Zamawiajacego bez
uzasadnionej przyczyny, a takze otwierania szaf, szafek, szuflad itp.;

utrwalania bez wzgledu na forme zapisu pomieszczen oraz rzeczy i urzadzen znajdujacych
wewnatrz i na zewnatrz budynkéw Sadu;

niszczenia lub uszkadzania mienia Zamawiajgcego;

bezwzglednie korzystania z telefonéw, faks6w, komputeréw i innych urzadzen znajdujacych
sie w pomieszczeniach Zamawiajgcego w celach prywatnych;

zapoznawania sie z trescig jakichkolwiek dokumentéw Zamawiajacego, ich kopiowania,
wynoszenia, niszczenia lub uszkodzenia, a takze zmiany ich potozenia.

Pracownicy muszg by¢ niekarani.

Pracownicy musza by¢ przez caty czas realizacji zamowienia zatrudnieni na podstawie
umowy o prace (nie dotyczy pracownikéw wskazanych do mycia okien z zastosowaniem
technik specjalistycznych lub pracownikéw zatrudnionych na wykonanie doraZnych prac np.

mycie daszkow).

Pozostale obowiazki Wykonawcy i informacje.

Koszty wszystkich srodkow, workéw do $mieci i niszczarek, sprzetu, urzadzen i odziezy
ochronnej niezbednych do wykonania czynnos$ci stanowiacych przedmiot zamoéwienia
ponosi Wykonawca.

Sprzatanie odbywa¢ sie bedzie codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach od 14:30
do 20:30, z zastrzezeniem, iz w godzinach od 14:30 do 16:00 sprzatanie odbywac¢ sie moze
wyltacznie w pomieszczeniach zwolnionych lub w tych pomieszczeniach, w ktérych
sprzatanie ma by¢ dokonane w obecno$ci pracownika. Po uzgodnieniu z Zamawiajacym czes$¢
ustug moze by¢ wykonywana w innych godzinach.

Zamawiajacy bedzie rozliczat Wykonawce nie tylko z zakresu wykonywanej ustugi ale

rowniez z jej efektu. Dlatego nalezy uwzgledni¢ w ofercie takze jakos¢ i ilo§¢ materiatow
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i sprzetu m.in. zastosowanych srodkéw czyszczacych do podidg, wktadéw do uzupeiniania
dozownikdéw na mydto i ptynu do naczyn, a takze ilosci i grubosci recznikdw papierowych
i papieru toaletowego, dostosowujac ich rodzaj do podajnikéw.

4. Wykonawca w ramach $wiadczonej ustugi zapewnia $rodki czystosci i narzedzia niezbedne
do wykonania ustugi odpowiedniej jakoSci, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostepne
i uzywane na rynku, posiadajace odpowiednie atesty, karty charakterystyk lub inny
réwnorzedny certyfikat. Stosowane $rodki musza by¢ ponadto bezpieczne dla kazdej
zmywalnej powierzchni, rozktadane, nietoksyczne, posiadajace wiasciwosci - odttuszczajaco
- myjace,

5. Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia toalet w nastepujace $rodki:

— papier toaletowy dobrej jakoSci typu jumbo, biaty, makulaturowy, rozpuszczalny,
dostosowany do zasobnikow,

— mydto w pianie (wktad) dostosowany do dozownikéw, przebadane dermatologicznie,
nawilzajace,

— reczniki papierowe - wktad dostosowany do adapteréw, odpowiedniej grubosci,

— kostki zapachowo-dezynfekujace wytacznie zelowe (do muszli klozetowych i pisuaréw),

— od$wiezacze powietrza w sprayu, skutecznie eliminujgce nieprzyjemne zapachy,

6. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia pomieszczen socjalnych w mydto w pianie
(wktad) dostosowany do dozownikéw, ptyn do naczyn wktad, dostosowany do dozownikdw,
reczniki papierowe w rolkach dostosowane do adapterdéw.

7. Wykonawca, w ramach wynagrodzenia okre$lonego w niniejszej umowie, zapewni
pracownikom wszelkie narzedzia, sprzet oraz $rodki konieczne do nalezytego wykonania
prac objetych umowa.

8. Do biezacego sprzatania wyktadzin podtogowych nalezy stosowac¢ detergenty o pH 7-8. Do
ich mycia nie nalezy stosowal zracych $rodkéw chemicznych i rozpuszczalnikéw
organicznych lub benzynowych oraz konserwowaé powierzchnie podtogowa poprzez
doktadne oczyszczenie powierzchni.

9. W czasie ogtoszenia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii Wykonawca
zobowigzany bedzie utrzymaé¢ odpowiedni stan higieniczny budynkéw i biezace
dokonywanie dezynfekcji klamek, sanitariatow i pomieszczen socjalnych. Podjete dziatania
muszg by¢ zgodne z przepisami powszechnie obowigzujacymi i przepisami wewnetrznymi
ustalonymi przez Zamawiajacego, jak r6wniez z wytycznymi inspekcji sanitarnych lub innych
stuzb.

10. Ods$niezanie chodnikéw z usunieciem $niegu i lodu oraz posypywanie ich mieszanka
piaskowo-solng, piaskiem lub solg powinno odby¢ sie najpdézniej do godz. 6:40

i kontynuowane w zaleznosci od warunkéw atmosferycznych.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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Odladzanie, od$niezanie ciggéw komunikacyjnych wzdtuz budynku oraz posypywanie ich
mieszanka piaskowo-solng, piaskiem lub solg powinno odbywac sie w zaleznos$ci od opadow
réwniez w dni wolne od pracy, niedziele i Swieta.

Wykonawca zobowigzany bedzie do skltadowania $niegu w wyznaczonym miejscu. Snieg
nalezy sktadowaé¢ w sposéb umozliwiajacy prawidtowy i niezaktécony ruch pieszych
i samochoddw. Pryzmowany $nieg nie moze przylega¢ do $cian budynkdw.

W przypadku pojawienia sie nawisOw $nieznych czy lodowych sopli na budynku
Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt ochronie lub
wyznaczonemu pracownikowi Zamawiajgcego.

Smieci organiczne (np. lidcie, gatezie, trawa, chwasty) Wykonawca zobowigzany jest do
sktadowania w workach i umieszczenia ich obok $mietnika, natomiast odpady komunalne
Wykonawca bedzie umieszczal w pojemnikach znajdujacych sie na terenie objetym ustuga
wskazanych przez Zamawiajacego.

Pracownicy Wykonawcy zobowigzani bedg do podejmowania dziatan interwencyjnych oraz
prac zlecanych bezpos$rednio przez wyznaczonych pracownikéw Zamawiajgcego w zakresie
objetym przedmiotem zamowienia.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia pomieszczen dla personelu sprzatajacego na
przechowywanie osobistego wyposazenia, Srodkéw czystosci oraz podstawowego sprzetu.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do udostepnienia kluczy do pomieszczen objetych
sprzgtaniem.

Zaleca sie, aby Wykonawcy zainteresowani udziatem w niniejszym postepowaniu dokonali
wizji lokalnej obiektéw i urzadzen objetych zaméwieniem we wilasnym zakresie przed

ztozeniem swojej oferty.



