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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ZAMAWIAJĄCY: 

 

GMINA MIASTO LEŻAJSK 

 
Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w 

trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej 
progów unijnych na zadanie pn. 

 

 
„Sukcesywna dostawa mięsa i wyrobów wędliniarskich  

w 2025 roku dla oświatowych jednostek organizacyjnych Gminy 
Miasto Leżajsk” 

 

 
 

Numer postępowania: ZP.271.1.7.2024  

 

 

 

Leżajsk, dnia 21.11.2024 r . 
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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 
Gmina: Miasto Leżajsk 
Adres: ul. Rynek 1, 37- 300 Leżajsk, podkarpackie 
Tel. 17 24 27 333 
NIP: 816 16 73 010 REGON: 690581703 
Adres poczty elektronicznej: przetargi@miastolezajsk.pl 
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania na której udostępniane będą zmiany i 
wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia:  
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-32b6e5df-f1bc-4f2d-924b-
42673f949b26 
 
Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 
ocds-148610-32b6e5df-f1bc-4f2d-924b-42673f949b26 
 
Godziny pracy: 730 - 1530 od poniedziałku do piątku.  
Osoba uprawniona do komunikowania się z Wykonawcami: Jadwiga Szkodzińska,                                
tel.: 17 24 27 333 wew. 139. 

II.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej 
„RODO”) informujemy, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasto Leżajsk reprezentowana 

przez Burmistrza Leżajska, z siedziba przy  ul. Rynek 1, 37- 300 Leżajsk 
2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 

adresem e-mail: IODO@miastolezajsk.pl 
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.Z.P. 
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z Instrukcją kancelaryjną przez okres 

5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a następnie przekazane do 
zakładowego archiwum. 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.Z.P., związanym 
z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 
a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 
niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 
podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 
albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia); 

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
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niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników); 

c)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo 
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 
celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 
a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) B na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 
przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1.  Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym  bez prowadzenia negocjacji 
na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej „ustawą PZP” oraz niniejszej Specyfikacji Warunków 
Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”.  

2.  Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.  

3.  Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa 
w art. 3 ustawy p.z.p.   

4.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
5.  Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
6.  Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
7.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 p.z.p.  

IV.      OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Sukcesywna dostawa mięsa i wyrobów wędliniarskich w 2025 
roku dla oświatowych jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Leżajsk” 

 
1) Miejscem dostawy będą następujące pomieszczenia obiektów usytuowanych w Leżajsku:  

1) Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Leżajsku (ZSP-1)- do magazynów i kuchni w budynku 
szkoły przy ul. Grunwaldzkiej 1 oraz w budynku przedszkola przy ul. Mickiewicza 27,  
2) Zespół Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Leżajsku (ZSP-2) - do magazynów i kuchni w budynku 
szkoły przy ul. Mickiewicza 51 oraz w budynku przedszkola i budynku dawnego gimnazjum przy ul. 
M. Curie Skłodowskiej 8,  
3) Szkoła Podstawowa Nr 3 w Leżajsku  (SP-3) - do magazynu i kuchni w budynku szkoły przy 
ul. 11 Listopada 8,  
4) Przedszkole Miejskie Nr 3  PM-3 - do magazynu i kuchni w budynku przedszkola PM-3 przy 
ul. Braci Śniadeckich 8 
 

2) Zamawiający wymaga dostarczania towaru wolnego od wad. Wykonawca w przypadku zgłoszenia 
przez Zamawiającego, iż jakość i/lub ilość dostarczonych artykułów jest niezgodna ze złożonym 
zamówieniem (towar jest wadliwy) zobowiązany jest w czasie do 2. godzin od zgłoszenia przez 
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Zamawiającego  (pocztą elektroniczną lub telefonicznie lub osobiście na podstawie spisanego 
protokołu) do dostarczenia artykułu/ów właściwego/ych tj. wolnego/ych od wad. 
 

Przedmiotem zamówienia są sukcesywne dostawy mięsa oraz wędlin (w stanie świeżym)  w  ilości i 
o jakości wskazanej w załączniku nr 2 do SWZ – formularz cenowy  
Przedmiot zamówienia realizowany będzie sukcesywnie, partiami – wg zapotrzebowania 
Zamawiającego 3 razy w tygodniu w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 7.00 
do 8.00. Maksymalny termin realizacji dostaw sukcesywnych (każdej partii) – do 3 dni roboczych od 
złożenia zamówienia składanego pocztą elektroniczną lub telefonicznie. Termin ten może ulec 
skróceniu zgodnie z oświadczeniem Wykonawcy złożonym w formularzu ofertowym (w ramach 
kryterium pozacenowego – termin realizacji dostawy od złożenia zamówienia).  
 

     Minimalny zakres realizacji przedmiotu zamówienia wynosi 60%.  
 

2. Szczegółowy zakres zamówienia określa: wzór umowy stanowiący załącznik nr 4 do SWZ 
oraz formularz cenowy który stanowi załącznik nr 2  do SWZ  
 

3. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 
 

15100000-9 - Produkty zwierzęce: mięso i produkty mięsne  
15131130-5 - Wędliny  
 

4. Wymagania dot. opcji - Zamawiający przewiduje możliwości skorzystania z opcji. 
1) Zakres zamówienia objętego opcją:  

Prawem opcji jest możliwość rozszerzenia zamówienia podstawowego (tj. w ramach umowy 
podstawowej) i na warunkach umowy podstawowej o dodatkowy zakres za dodatkowym 
wynagrodzeniem wg rozliczenia zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy z zastrzeżeniem, że 
zakres opcji nie może przekroczyć 20% ilości artykułów, o których mowa w zamówieniu 
podstawowym oraz łączne wynagrodzenie za zamówienie objęte prawem opcji nie może 
przekroczyć kwoty 48 673,40 zł netto  oraz ceny jednostkowe dla zamówienia realizowanego w 
ramach prawa opcji będą takie same jak ceny jednostkowe określone dla zamówienia 
podstawowego. 

2) Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest oświadczenie woli Zamawiającego, złożone 
Wykonawcy w formie pisemnej.  
 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 
6. Powody niedokonania podziału zamówienia na części: 

Przedmiot zamówienia, ze względu na swoją specyfikę oraz mały zakres jest niepodzielny i 
stanowi spójną całość. Zamawiający rezygnuje z podziału zamówienia na części z uwagi na 
nadmierne trudności  techniczne  oraz  problem  w  skoordynowaniu  działań  różnych 
wykonawców  skutkujące  poważną groźbą  nieprawidłowej  realizacji  zamówienia.  W  
konsekwencji  zwiększony mógłby  zostać  także  koszt  wykonania  zamówienia. Z uwagi na 
powyższe, nie dopuszczono składania ofert częściowych.  
Niniejsze nie grozi ograniczeniem konkurencji i nie stanowi utrudnienia do składania ofert dla 
„małych i średnich przedsiębiorców.  
 

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8. 
 

 
V. INFORMACJA O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ 

KLUCZOWYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 

Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań 
objętych przedmiotem zamówienia.  
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VI. PODWYKONAWSTWO 

1.  Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom) 
2. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  
3.  Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w formularzu ofertowym części zamówienia, których wykonanie zamierza 
powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy tych 
podwykonawców. 

4. Pozostałe wymagania dotyczące podwykonawstwa, zostały zawarte we wzorach umów na daną 
część, stanowiących załącznik nr 4 do SWZ. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1. Okres realizacji przedmiotu zamówienia w terminie: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy, 
jednak nie wcześniej niż od dnia 18 stycznia 2025 r.  

2. Termin oznaczony w miesiącach kończy się z upływem dnia, który datą odpowiada 
początkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesiącu nie było – w ostatnim 
dniu tego miesiąca. 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 
1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4)  zdolności technicznej lub zawodowej: 
  Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku do którego 
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 p.z.p.tj; 
1)  będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie  
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 

czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 poz. 1116) lub w art. 54 
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930), 

d) finansowania przestępstwa  o charakterze  terrorystycznym,  o którym mowa w art. 165a  
Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 
299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 
2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
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cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(Dz.U. z 2021 r., poz.1745), 

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust.1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej  
– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 
współce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza współce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa 
w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 
płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 
należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5)  jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 

zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, 
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe 
lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te 
oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 
2.     Dodatkowo Zamawiający wykluczy Wykonawcę zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7 p.z.p., tj.: 

a)  w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

b)  który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie 
wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

c)  który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub 
nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 
wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co 
doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 
zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 
 

3. Zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy  
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 
z 2024 r., poz. 507) w przypadku wystąpienia którejkolwiek z określonych w niej przesłanek, 
tj.  wyklucza się: 

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
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decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 
1 pkt 3 ustawy;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm) jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na 
listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z 
późn. zm), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

 
4. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 p.z.p.  
5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 

o udzielenie zamówienia. 

X.  OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W 
CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ 
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie 
o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ.  

2. Oświadczenie, o których mowa w ust. 1, stanowi dowód, potwierdzający brak podstaw wykluczenia  
w postępowaniu na dzień składania ofert.  

3. Zamawiający nie będzie wzywał wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona do 
złożenia podmiotowych środków dowodowych potwierdzających brak podstaw wykluczenia z 
postępowania. 

XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 
ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 
ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo 
do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. Pełnomocnictwo powinno zawierać w szczególności wskazanie:  
a) postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy;  
b) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia wymienionych z 

nazwy z określeniem adresu siedziby;  
c) ustanowionego Pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.  

3. Dokument pełnomocnictwa musi być podpisany przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 
wspólnie o udzielenie zamówienia, przy czym nie jest wymagany podpis pełnomocnika. Podpisy 
muszą być złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we 
właściwym rejestrze lub ewidencji Wykonawców.  
Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
W przypadku, gdy zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 
własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 
mocodawca lub notariusz.  

4.  W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie, o 
których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o zamówienie. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia. 

5. Wspólnicy spółki cywilnej/uczestnicy konsorcjum są traktowani jak Wykonawcy składający ofertę 
wspólną. 

6. Wszelka korespondencja prowadzona będzie przez Zamawiającego wyłącznie z pełnomocnikiem.  
7. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty wspólnej jako najkorzystniejszej) Wykonawcy 

składający ofertę wspólną mają obowiązek przedstawić Zamawiającemu umowę konsorcjum/umowę 
spółki cywilnej. 

 

XII. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELLEKTRONICZNEJ PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 
ZAMAWIAJĄCY BEDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O 
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I 
ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKYRONICZNEJ ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

 
I. Informacje ogólne oraz komunikacja w postępowaniu: 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a 
wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest dostępna pod adresem 
https://ezamowienia.gov.pl.  

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 
 

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-32b6e5df-f1bc-4f2d-924b-
42673f949b26 
Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 
„Przeglądaj postępowania/konkursy”). 
 

4. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 
ocds-148610-32b6e5df-f1bc-4f2d-924b-42673f949b26 
 

5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe 
informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-
Zamówienia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”. 

6. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych będących 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być 
zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie (Dz. U. poz. 2452),  

7. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 
2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w 
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wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 
pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

8. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert, odbywa się drogą elektroniczną za 
pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze do 
komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się w szczególności 
przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 
komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk 
„dodaj załącznik”). 
W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady 
Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być opatrzone, 
zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 
zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W 
zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej 
wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ 
zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

9. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie 
wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na 
Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania 
pytań dotyczących treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 
uproszczonego na Platformie e-Zamówienia. 

10. Za datę przekazania dokumentów elektronicznych, cyfrowych odwzorowań dokumentów oraz 
innych informacji przyjmuje się datę ich przekazania na Platformę  e-Zamówienia. 

11. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości widoczne są po 
zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”. 

12. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 
150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza). 

13. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 
Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenia określa Regulamin 
Platformy e-Zamówienia. 

14. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy 
e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod 
numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na 
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”. 

15. Korespondencja w postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza to, że wszelka 
korespondencja w języku obcym winna być złożona wraz z tłumaczeniem na język polski.  

16. W przypadku podmiotów wspólnych wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z 
pełnomocnikiem. 

 
II. Komunikacja w postępowaniu w odniesieniu do składania ofert 

1. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  
2. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 

udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia.  
3. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy.  
4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w polu: 

„Wypełniony formularz oferty”. W polu: „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 
ofercie przez Wykonawcę” wykonawca dodaje pozostałe pliki stanowiące ofertę lub 
składane wraz z ofertą. 

5. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym.  
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6. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Po przekazaniu oferty do systemu i jej wysłaniu, system generuje 
potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty.  

7. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu 
Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO).  

8. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
9. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
10. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB. 
11. Dokładny opis sposobu przygotowania i składania oferty znajduje się w rozdz. XIII SWZ. 

 
III. Wyjaśnienia treści SWZ: 
1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
2. Pytania do SWZ należy przesyłać za pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w 

zakładce „Formularze” („Formularze do komunikacji”). Zadawanie pytań nie wymaga opatrywania 
ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3. Zamawiający prosi o przekazywanie pytań do SWZ jednocześnie w formie edytowalnej, gdyż skróci 
to czas udzielania wyjaśnień.  

4. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 
treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 
odpowiednio ofert.  

5. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 4, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy 
wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 4, zamawiający 
nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

6. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 5, nie wpływa na bieg terminu 
składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT  

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami zamawiającego określonymi w SWZ.  
3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim z zachowaniem postaci elektronicznej 

w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. - Dz. 
U. z 2024 r. poz. 307) w szczególności w formacie danych .doc, .docx,  xls, .xlsx lub pdf i podpisana 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 
osobę/osoby uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, pod rygorem nieważności 

4. Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy - musi być załączone do oferty w oryginale w formie elektronicznej 
lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym. Dopuszcza się także 
złożenie elektronicznej kopii pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej w 
formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 
lutego 1991 r. prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym bądź też opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio 
w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 
upełnomocnionego.  
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5. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza ofertowego” 
udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i  zamieszczonego 
w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”.  

6. Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod „Formularzem ofertowym” 
zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności danych automatycznie pobranych przez system 
z jego konta i uzupełnienia pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia.  

7. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na dysku komputera 
użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez Zamawiającego i ponownie 
zapisać na dysku komputera użytkownika oraz podpisać odpowiednim rodzajem podpisu 
elektronicznego, zgodnie z pkt 11  
Uwaga! Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany 
„Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader DC. 

8. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej w podglądzie 
postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku „Złóż ofertę” 
system prezentuje okno składania oferty umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, 
w którym znajdują się dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików 

9. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” 
w pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki 
stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą. 

10. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak 
i uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu „Załączniki i inne 
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

11. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 
wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie zewnętrznym również jest 
możliwy, tylko w tym przypadku, powstały oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy 
załączyć w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 
Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które są zgodne 
z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 
środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w 
konkursie, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie 
ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone 
podpisem typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 
(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez 
Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu 
(typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 
W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 
opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

12. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, jednocześnie 
informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje się 
w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania 
(EPO). EPP i EPO dostępne są dla zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 
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13. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
14. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Wykonawca wycofuje 

ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku „Wycofaj ofertę”. 
15. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB 
16. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, oświadczenia oraz każdy 

dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w języku obcym winien być złożony wraz 
z tłumaczeniem na język polski.  

17. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i przedłożeniem swojej oferty.  
 

18. Oferta winna zawierać następujące dokumenty: 
1)  wypełniony formularz oferty (interaktywny),  
2) wypełniony formularz cenowy wg załącznika nr 2 do SWZ, 
3) Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu wg załącznika nr 3 do SWZ. W przypadku 

wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców (dotyczy również wspólników 
spółki cywilnej), oświadczenie składa każdy z wykonawców.  

4)  W przypadku oferty wspólnej, należy do oferty załączyć pełnomocnictwo lub inny 
dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia;  

5) odpis lub informacja, o której mowa w ust. 19;  
6)  stosowne pełnomocnictwo lub inny dokument, o którym mowa w ust 20. 

19.  W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego 
zasoby jest umocowana do jego reprezentowania, Wykonawca zobowiązany jest złożyć wraz z 
ofertą odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest 
zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w zdaniu powyżej, jeżeli Zamawiający 
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca 
wskaże dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

20. Jeżeli w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostępniającego zasoby działa osoba, której 
umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w ust. 19, 
Wykonawca jest zobowiązany dołączyć do oferty stosowne pełnomocnictwo lub inny dokument 
potwierdzający umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub podmiotu 
udostępniającego zasoby. 

XIV.  FORMA I POSTAĆ SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW ORAZ OFERTY 

1. Ofertę, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postępowaniu składa się pod rygorem 
nieważności w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Forma i zasady składania dokumentów i oświadczeń, w tym dotyczących podmiotowych 
środków dowodowych (za wyjątkiem oferty oraz oświadczeń o braku podstaw wykluczenia): 
Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 
w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy (Dz.U. poz. 2415), wykonawca składa w oryginale lub kopii 
poświadczonej za zgodność z oryginałem w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w zakresie i w sposób określony 
w przepisach rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz.U. poz. 2452) zwane dalej „Rozporządzeniem”. 
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3. Ofertę, oświadczenie, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 
w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej „zobowiązaniem 
podmiotu udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 
dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, sporządza się w postaci elektronicznej, w 
formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 
lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. z 
2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 
1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych. (§ 2 ust. 1 Rozporzadzenia) 

4. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w pkt 3, przekazywane 
w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych 
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio do 
wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o których mowa  
w § 3 ust. 1 Rozporządzenia. 

5. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. 
U. z 2022 r. poz. 1233), wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je 
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku. (§ 4 ust. 1 Rozporzadzenia) 

6. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub 
oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 
(§ 5 Rozporzadzenia) 

7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na 
zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 
umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 
wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 
udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. (§ 6 ust. 1 Rozporzadzenia) 

8. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 
dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty 
potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione 
podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem 
w postaci papierowej. (§ 6 ust. 2 Rozporzadzenia) 

9. Przez cyfrowe odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 
elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej 
zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. (§ 6 ust. 5 Rozporzadzenia) 

10. Zgodnie z § 6 ust. 3 Rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 8 (w § 6 ust. 2 Rozporządzenia) 
dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających umocowanie do 
reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 
środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, 
które każdego z nich dotyczą; 
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2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia; 

3) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy - 
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w 
zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. 

11. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 
mowa w pkt 8 (w § 6 ust. 2 Rozporządzenia), może dokonać również notariusz. 

12. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 
zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, dokumenty, o 
których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione podmioty, oraz 
pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. (§ 7 ust. 1 Rozporzadzenia) 

13. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 
ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki 
dowodowe, dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upoważnione 
podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 
opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej. (§ 7 ust. 2 Rozporzadzenia) 

14. Zgodnie z § 7 ust. 3 Rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 13 (w § 7 ust. 2 Rozporządzenia), 
dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, 
oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu 
udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa - mocodawca. 
15. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym 

mowa w pkt 13 (w § 7 ust. 2 Rozporządzenia), może dokonać również notariusz 
16. W przypadku przekazywania w postępowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego 

w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane 
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku 
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. (w § 8 Rozporządzenia) 

17. Zgodnie z § 10 Rozporządzenia dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą spełniać łącznie 
następujące wymagania:  

1) muszą być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, zapisanie 
i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej lub na 
informatycznym nośniku danych;  

2) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w szczególności przez 
wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym;  

3) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności za pomocą 
wydruku;  

4) muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do treści i kontekstu 
zapisanych informacji.  
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XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Cenę oferty obejmującą całość  zamówienia należy określić w formularzu oferty w złotych polskich, 
w wartości  brutto, wyliczoną wg załączonego formularza cenowego.. 

2. Za realizację przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie określone na 
podstawie cen jednostkowych zawartych w sporządzonym przez Wykonawcę formularzu 
cenowym, oraz ilości faktycznie dostarczonych towarów. Przy czym zakres realizacji 
przedmiotu zamówienia nie może być mniejszy niż 60%. 

3. Cena oferty musi obejmować wszelkie czynności niezbędne do wykonania dostawy zgodnie 
z obowiązującymi przepisami, a także wszystkie niezbędne koszty związane z wykonaniem 
zamówienia. 

4. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. 

5.  Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 
6.  Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 

realizacji zamówienia. 
7.  Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.), Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy 
do przedstawionej w niej ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

8. W ofercie, o której mowa w ust. 7, Wykonawca ma obowiązek:  
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego;  
2)  wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego;  
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 

kwoty podatku;  
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 

zastosowanie.  

XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.  

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, przy czym pierwszym 

dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
2. Wykonawca jest związany z ofertą do dnia 28.12.2024 r.  
3. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwróci się jednokrotnie do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany okres, nie dłuższy niż 
30 dni.  

4. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. Przedłużenie 
terminu związania ofertą następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie 
jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą.  
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XVIII. SKŁADANIE I OTWARCIE OFERT 

 

1. Składanie ofert  
 

Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia  na adres: 
https://ezamowienia.gov.pl 
 
Termin złożenia oferty: do dnia 29.11.2024 r. do godz. 1000  
 

 
2. Otwarcie ofert  

Zamawiający przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania 
kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia. 

 
Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 29.11.2024 r. o godz. 1200 
Otwarcie oraz odszyfrowanie ofert następuje automatycznie po upływie terminu otwarcia 
i zatwierdzeniu przez Zamawiającego polecenia otwarcia etapu postępowania po zalogowaniu się 
przez niego do konta użytkownika na Platformie e-Zamówienia.  
W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy użyciu którego następuję otwarcie, która 
powoduje brak możliwości otwarcia ofert w powyżej określonym terminie, otwarcie ofert nastąpi 
niezwłocznie po usunięciu awarii. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach zawartych w ofertach. 

XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 
SPOSOBU  OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 
oceny ofert: 

1) cena ( waga 60% )  

Kryterium – „cena” – poszczególnym ofertom zostaną przyznane punkty za cenę w skali 1-60 
obliczone według wzoru: 

„Pc” :   Najniższa cena oferowana brutto 
                                  Cena oferty badanej brutto  

     x 60  

   Pc – ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Cena” 
Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez 
Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.  
 

2) Termin realizacji dostawy od złożenia zamówienia ( waga 40 % ) – nie może być dłuższy 
niż 3 dni od złożenia zamówienia przez Zamawiającego 

 
poszczególnym ofertom zostaną przyznane punkty w następujący sposób: 

    - zaoferowanie terminu realizacji dostawy: 3 dni robocze  od złożenia zamówienia –0 pkt 
    - zaoferowanie terminu realizacji dostawy: 2 dni robocze od złożenia zamówienia  – 20 pkt 
    - zaoferowanie terminu realizacji dostawy: 1 dzień roboczy od złożenia zamówienia  – 40 pkt 
 
Termin liczony będzie od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego. Przez dni robocze należy 
rozumieć dni od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy. W przypadku, gdy 
dzień następujący po dniu złożenia zamówienia będzie dniem wolnym od pracy należy przyjąć, że 



 
 
 

             ZP.271.1.7.2024                                                                                                                      Strona 17 z 29 
 

 
 

pierwszym/drugim/trzecim/czwartym dniem następującym po dniu złożenia zamówienia będzie 
odpowiednio kolejny najbliższy dzień roboczy. Termin dostawy musi być zaoferowany w pełnych dniach. 
Zamawiający będzie zgłaszał każdorazowo zamówienie pocztą elektroniczną lub telefonicznie.  
 
W przypadku niepodania przez Wykonawcę w formularzu ofertowym terminu realizacji  dostawy oferta  
otrzyma w tym kryterium 0 pkt oraz Zamawiający uzna, że Wykonawca zobowiązuje się do realizacji 
dostawy w terminie do 3 dni roboczych od złożenia zamówienia.  
 
W przypadku zaoferowania terminu realizacji dostawy od złożenia zamówienia dłuższego niż 3 dni 
robocze, oferta zostanie odrzucona. Ocenie będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu. 
 
3)      Łączna ocena oferty: 

             P = Pc + Pt  

P – sumaryczna ilość punktów 
Pc – ilość punktów przyznanych Wykonawcy w kryterium „Cena” 
Pt– ilość punktów przyznanych Wykonawcy dla kryterium „Termin realizacji dostawy od złożenia 
zamówienia ” 
 
Suma punktów uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. 
 
2. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

tzn. uzyska najwyższą liczbę punktów w łącznej ocenie ofert. Oferta w łącznej ocenie oferty może 
uzyskać maksymalnie 100 pkt. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 
złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

 

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, którego oferta 
zostanie uznana za najkorzystniejszą na daną część, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia 
przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 
podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 
od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 
zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego badania 
i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać 
najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie  

5. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 
 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
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XXII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty 
w zakresie wskazanym we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ. 
Umowa oraz zmiana umowy wymaga pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 

3. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 
dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że wystąpią okoliczności określone w art. 455 ustawy Pzp, 
a także okoliczności, które przemawiają za koniecznością zmiany postanowień umowy określonych 
we Wzorze Umowy, stanowiącym  Załącznik nr 4 do SWZ. 

4. Warunkiem wprowadzenia zmian w umowie z inicjatywy Wykonawcy jest pisemny wniosek 
o zmianę umowy (zawarcie aneksu) złożony przez Wykonawcę. 

5. Wykonawca zobowiązany jest wykazać zaistnienie okoliczności wskazanych we wzorze umowy 
poprzez przedłożenie stosownych ekspertyz, opinii, dokumentów, itp. z których będzie wynikać 
konieczność zmiany umowy. 

6. Wszelkie zmiany treści umowy wymagają zgody obydwu stron i formy pisemnej w postaci aneksu 
pod rygorem nieważności. 

 
XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1.  Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy oraz innemu 
podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 
szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy p.z.p.  

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa 
w art. 469 pkt 15 p.z.p. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3.  Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 
3)   zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że zamawiający 

był do tego obowiązany 
4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione 

w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono 
wniesione w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 
mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5.  Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 
7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 
okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu na zasadach 
i warunkach określonych w art. 579 i następnych ustawy Pzp. 
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9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 
z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego 
rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych, zwanego  dalej 
„sądem zamówień publicznych”. 

11.Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 
Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1, przesyłając jednocześnie jej 
odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego 
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej 
wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7dni od dnia jej otrzymania. 

 
XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

 
Załącznik nr 1    – Formularz Ofertowy interaktywny 
Załącznik nr 2   – Formularz cenowy 
Załącznik nr 3     – Oświadczenie o  niepodleganiu wykluczeniu z postępowania  
Załącznik nr 4   –  Wzór umowy 
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Załącznik nr 3 do SWZ 
 

…….…............................  
miejscowość, data  

Wykonawca:  
……………………………………………… 
……………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres,  
w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)  
 
 

O Ś W I A D C Z E N I E** 

na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  
(dalej jako: ustawa Pzp),  

 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

 
Przystępując do udziału w postępowaniu prowadzonym przez Gminę Miasto Leżajsk o udzielenie 
zamówienia publicznego  na zadanie  p.n.: „Sukcesywna dostawa mięsa i wyrobów wędliniarskich 
w 2025 roku dla oświatowych jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Leżajsk” w zakresie 
zaoferowanym w formularzu oferty - oświadczam, że na dzień składania ofert: 
 

1. Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie;  
- art. 108 ust. 1 pkt  Ustawy Pzp; 
- art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7  Ustawy Pzp  

2. * Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na 
podstawie art. …………. uPzp. Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na 
podstawie art. 110 uPzp podjąłem następujące środki naprawcze:  

……………………………………………………………………………………………………..……  
* (Wypełnić, tylko w przypadku, gdy dotyczy)  
 

3. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 
507). 

4. Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 
wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

                                                        
  *  -niepotrzebne skreślić (przy braku zastosowania) 
**- w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa 
każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  
 

 

 
dokument należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym albo podpisem zaufanym albo podpisem osobistym 
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Załącznik nr 4 do SWZ 
WZÓR UMOWY NR ………. 

 
zawarta w dniu …………….. r. w Leżajsku, pomiędzy gminą Miasto Leżajsk, ul. Rynek 1, 37-300 
Leżajsk,  nr NIP 816-16-73-010, zwanym dalej „Zamawiającym”  
reprezentowanym przez  ……………………………. - Burmistrza Leżajska, 
przy kontrasygnacie ………………………………… - Skarbnika Miasta Leżajsk 
 
a …………………………………………………. z siedzibą: ……………………………………, 
…………………………...……………………………………………………………NIP: ………………………, 
REGON: …………………………, reprezentowanym przez: …………………...………………… 
…………………......, zwanym w dalszej części Wykonawcą  
 
na mocy przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2024 
r. poz. 1320) dalej jako ustawy Pzp, po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia 
w trybie podstawowym została zawarta umowa następującej treści: 
  

§ 1  
1. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania sukcesywne dostawy mięsa  i 

wyrobów wędliniarskich zgodnie z warunkami SWZ, obejmujące artykuły żywnościowe 
wykazane w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 1  do niniejszej umowy. 

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy składa się z zamówienia podstawowego oraz zamówienia 
objętego prawem opcji. 

3. W ramach zamówienia podstawowego Zamawiający zobowiązuje się do kupna artykułów 
określonych rodzajowo i ilościowo w załączniku nr 1 do umowy.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo niewykorzystania całej ceny, o której mowa w § 6 ust. 1. 
Wykonawca w takim przypadku nie będzie dochodził od Zamawiającego z tego tytułu żadnych 
roszczeń, przy czym Zamawiający gwarantuje realizację dostaw stanowiących przedmiot umowy, na 
poziomie nie niższym niż 60% ceny określonej w § 6 ust. 1.  

5. Prawem opcji jest możliwość rozszerzenia zamówienia podstawowego o którym mowa w ust. 3 na 
warunkach niniejszej umowy o dodatkowy zakres za dodatkową cenę wg rozliczenia zgodnie z 
załącznikiem nr 1 do umowy z zastrzeżeniem że zakres opcji nie może przekroczyć 20%  ilości 
artykułów, o których mowa w ust. 3 . 

6. Zamawiający uprawniony jest do skorzystania z prawa opcji, polegającego na możliwości kupna w 
ramach niniejszej umowy i na warunkach niniejszej umowy do 20% ilości artykułów, o których mowa 
w ust. 3 . 

7. Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest oświadczenie woli Zamawiającego, złożone Wykonawcy 
w formie pisemnej. 

8. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale nie musi skorzystać  
w ramach realizacji niniejszej umowy. W przypadku nie skorzystania przez Zamawiającego  
z prawa opcji, wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 
 

9. Integralną część umowy stanowią: 
 specyfikacja warunków zamówienia wraz z załącznikami, 
 oferta Wykonawcy 

 
§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się dostarczać zamawianą żywność do następujących pomieszczeń w 
obiektach Zamawiającego: 
1) dla ZSP-1- do magazynów i kuchni w budynku szkoły przy ul. Grunwaldzkiej 1 oraz w budynku 
przedszkola przy ul. Mickiewicza 27, 
2) dla ZSP-2 - do magazynów i kuchni w budynku szkoły przy ul. Mickiewicza 51 oraz w budynku 
przedszkola i budynku dawnego gimnazjum przy ul. M. Curie Skłodowskiej 8, 
3) dla SP-3 - do magazynów i kuchni  w budynku  szkoły przy ul. 11 Listopada 8, 
4) dla PM-3 - do magazynów i kuchni w budynku przedszkola PM-3 przy ul. Braci Śniadeckich 8.  

2.   Do realizacji Umowy upoważnia się następujących przedstawicieli: 
 1) ze strony Zamawiającego: P. …………– ………… , tel. ……, e-mail: …… 



 
 
 

             ZP.271.1.7.2024                                                                                                                      Strona 22 z 29 
 

 
 

    2) ze strony Wykonawcy       P. …………– ………… , tel. ……, e-mail: …… 
3. Zmiana ww. przedstawicieli następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi 

zmiany Umowy. 
 

§ 3 
1.  Przedmiot zamówienia realizowany będzie sukcesywnie, partiami – wg zapotrzebowania 

Zamawiającego 3 razy w tygodniu w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 
7.00 do 8.00. 

2. Zamówienia będą zgłaszane przez upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego nie później niż 
……….. * dni roboczych od złożenia zamówienia, w formie maila lub telefonicznie W przypadku 
przekazania zamówienia mailem,  Wykonawca niezwłocznie potwierdza fakt jego otrzymania. 
Wykonawca ma obowiązek poinformowania Zamawiającego o ewentualnym braku 
asortymentu w dniu otrzymania zamówienia. 

 
* Zamawiający wypełni zgodnie z treścią złożonej oferty 
 
      Zmiana miejsc dostaw określonych w § 2 ust. 1 lub ww. terminów dostaw jest możliwa 

w wyjątkowych przypadkach na wniosek Zamawiającego tylko i wyłącznie w granicach miasta 
Leżajsk i następuje po pisemnym powiadomieniu Wykonawcy. Zmiany te nie stanowią zmiany 
Umowy. 

3. Minimalne wymagania dotyczące świeżości zamawianej żywności: przed połową okresu 
przydatności do spożycia (dla produktów nietrwałych) lub okresu wyznaczonego przez termin 
minimalnej trwałości (dla produktów trwałych). Powyższe wymaganie dotyczy wszystkich 
artykułów żywnościowych.  

4. Każde zrealizowane bieżące zamówienie będzie podlegać odbiorowi przez Zamawiającego w 
miejscu dostawy. Odbiór bieżących dostaw żywności będzie dokonywany przez osoby będące 
przedstawicielami Zamawiającego- w oparciu o złożone bieżące zamówienie. Przez odbiór 
poszczególnych dostaw należy rozumieć pisemne potwierdzenie zgodności dostarczonych 
artykułów żywnościowych z wymogami SWZ na dokumentach specyfikacji wykonanej dostawy. 
Etykiety na produktach powinny być czytelne i umieszczone na produkcie w sposób 
uniemożliwiający ich przemieszczanie się, oraz zawierać  nazwę produktu, skład surowcowy, 
wartość energetyczną, klasy jakości, termin przydatności do spożycia/minimalnej trwałości, a jeżeli 
przepisy tego wymagają - temperaturę przechowywania, także numer partii.  

5. Pisemne potwierdzenie odbioru bieżącej dostawy jest podstawą dla Wykonawcy do jej ujęcia 
w fakturze/rachunku za dostarczoną żywność. 

6. W przypadku stwierdzenia niezgodności wykonanej bieżącej dostawy z zamówieniem: 
1) jeżeli Wykonawca dostarczy mniejsze ilości produktów niż w bieżącym zamówieniu - 

Zamawiający natychmiast wezwie Wykonawcę (w osobie  jego przedstawiciela) 
do uzupełnienia tej dostawy - w terminie do dwóch godzin od wezwania,  

2) jeżeli Wykonawca dostarczy większą ilość produktów niż w bieżącym zamówieniu -  
a) Zamawiający zaakceptuje dotyczącą nadwyżkę ilości o czym natychmiast informuje 

Wykonawcę (w osobie  jego przedstawiciela)  w celu uzupełnienia specyfikacji dostaw 
albo 

b)  natychmiast wezwie go o niezwłoczny załadunek nadwyżki i wywiezienie jej 
od Zamawiającego - w terminie do dwóch godzin od wezwania,  

3) gdy występują wady jakościowe - to Zamawiającemu przysługuje prawo odmowy przyjęcia 
zakwestionowanej partii towaru i żądania wymiany na towar wolny od wad - w terminie do 
dwóch godzin od chwili poinformowania Wykonawcy o stwierdzeniu nieprawidłowości w 
dokonanej dostawie (wraz z adnotacją na dokumentach dotyczących tej dostawy). Zamienna 
partia produktów podlega odbiorowi ilościowemu i jakościowemu.  

7. W przypadku dostarczenia towaru niezgodnego z zamówieniem, w tym niewłaściwej jakości bądź 
niedostarczenia zamówionych produktów, czy mniejszych ich ilości i nie dokonania niezwłocznej 
jego wymiany na towar właściwy jak określono powyżej lub braku jego uzupełnienia, Zamawiający 
ma prawo dokonania uzupełniającej dostawy  towaru przez dowolną jednostkę handlową. 
Zamawiający zachowuje to prawo także w przypadku opóźnienia bieżącej dostawy o czas 
dłuższy niż dwie godziny: 
1) Powyższe przypadki określone w pkt  6 i 7 traktuje się jako braki w bieżącej dostawie towaru, 
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2) ewentualne zwiększenie kosztów powstałe z tytułu uzupełniających dostaw w innej jednostce 
handlowej obciążą Wykonawcę. W takim przypadku Wykonawca pokryje różnicę tych 
zwiększonych kosztów w dostawie w stosunku do obowiązujących wyliczonych według oferty 
- na podstawie noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego (z terminem płatności 
do 14 dni od daty wystawienia).  

3) wszelkie szkody poniesione przez Zamawiającego w związku z wykonaniem uzupełniających 
dostaw przez inną jednostkę handlową poniesie Wykonawca. 

8. Przypadek jw. dotyczący braku wymiany  produktów niewłaściwej jakości traktowany jest jako 
ostateczna odmowa odbioru ww. partii i obowiązkiem Wykonawcy jest niezwłoczny załadunek oraz 
wywiezienie od Zamawiającego dostarczonej zakwestionowanej  żywności - w terminie do dwóch 
godzin od wezwania o tym obowiązku.   

9. Jeżeli w zakresie ww. partii oraz w przypadku określonym w ust. 6 pkt 2 lit. „b” Wykonawca 
przekroczy czas 24 godzin od wezwania do wywiezienia - to traci prawo do jego wywiezienia. Po 
upływie czasu wskazanego powyżej Zamawiający uzyskuje prawo do innego zużycia bądź do 
utylizacji towaru przeznaczonego do wywiezienia przez Wykonawcę oraz do obciążenia 
Wykonawcy kosztami z tego tytułu.  

10. Dla potwierdzenia jakości odbieranych produktów, surowców użytych do produkcji, stanu sanitarno 
– higienicznego pomieszczeń, urządzeń i maszyn produkcyjnych, higieny osobistej zatrudnionego 
personelu, warunków socjalnych, warunków magazynowania surowców i gotowych przetworów, 
sposobu transportu towaru - Zamawiający zastrzega sobie prawo zgłoszenia wniosku do 
uprawnionego podmiotu o przeprowadzenie kontroli.  

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania w ciągu trwania umowy pobierania prób 
dostarczanego towaru oraz ich przebadania w niezależnym laboratorium celem określenia 
zgodności towaru z wymogami prawa oraz z deklaracjami Wykonawcy w ofercie. W sytuacji gdy 
uzyskany zostanie wynik negatywny Zamawiający obciąży  Wykonawcę kosztami tych badań. 
Dwukrotny negatywny wynik badanego towaru stanowi podstawę do odstąpienia od umowy przez 
Zamawiającego z winy Wykonawcy.  

 
§ 4  

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia: 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy, jednak nie 
wcześniej niż od dnia 18 stycznia 2025 r. 

2. Dostawy odbywać się będą sukcesywnie, na podstawie bieżących zamówień danego asortymentu 
towaru składanych przez przedstawicieli Zamawiającego telefonicznie lub za pośrednictwem poczty 
elektronicznej. 

3. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć zamówiony towar środkami transportu odpowiadającym 
wymaganiom na swój koszt do miejsca wskazanego przez Zamawiającego. Dostawa obejmuje 
dodatkowo rozładunek towaru do wskazanego przez Zamawiającego lub jego Przedstawiciela 
pomieszczenia/obiektu.  

4. Zakres dostaw będzie zgodny z opisem przedmiotu zamówienia. 
5. Zamawiający dopuszcza dostarczanie przez Wykonawcę żywności w opakowaniach posiadających 

mniejszą/większą gramaturę od określonej przez Zamawiającego w formularzu cenowym, jeżeli 
okaże się, że proponowany przez Zamawiającego towar jest obecnie produkowany w 
zmniejszonej/zwiększonej gramaturze. 

6. W przypadku, gdy w trakcie obowiązywania umowy z wybranym Wykonawcą producent danego 
artykułu spożywczego zawartego w formularzu cenowym zmieni jego gramaturę, Wykonawca 
zobowiązuje się naliczyć nową cenę, proporcjonalnie do ceny zaoferowanej w formularzu cenowym 
i gramatury produktu. Nowa cena jednostkowa na wniosek Wykonawcy podlega pisemnej akceptacji 
przedstawiciela Zamawiającego. 

 
§ 5 

1. Wykonawca oświadcza, że: 
1) przedmiot zamówienia będzie dostarczany zgodnie z obowiązującymi przepisami i gwarantuje, 

że dostarczane produkty żywnościowe będą w gatunku I/klasie I, 
2) będzie dostarczał żywność zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zadania zawartego 

w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego oraz zgodnie aktami 
prawnymi: 
- ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. U. tj. z  2023 
roku, poz. 1448 z późn. zmianami) wraz z aktami wykonawczymi,  
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- ustawa z dnia 16 grudnia 2005 roku o produktach pochodzenia zwierzęcego (Dz. U. tj. z 2023 
roku, poz. 872 z późn. zmianami) wraz z aktami wykonawczymi,  
- ustawa z dnia 21 grudnia 2000 roku o jakości handlowej artykułów rolno-spożywczych                 
(Dz. U. tj. z 2023 roku, poz. 1980 z późn. zmianami) wraz z wydanymi na ich podstawie aktami 
wykonawczymi, 
- Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup środków spożywczych 
przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz 
wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego 
dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz. U. z 2016, poz.1154). 
- Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 września 2010 r. w sprawie środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego (Dz. U.  tj. z 2015, poz. 1026). 
3) będzie przestrzegał obowiązujące przepisy prawa w zakresie ochrony danych osobowych. 
Powyższe zobowiązanie dotyczy również ewentualnych Podwykonawców.  

2. Opakowania, w których dostarczana jest żywność zarówno jednostkowe jak i zbiorowe, powinny 
być oznakowane i zawierać informacje dotyczące m.in.: nazwy i adresu producenta, nazwy 
dystrybutora, nazwy towaru, jego klasy jakościowej, składu, daty produkcji, terminu przydatności 
do spożycia oraz warunków przechowywania. Opakowania powinny być wykonane z materiałów 
przeznaczonych do kontaktu z żywnością.  

3. W przypadkach braku na opakowaniach dostarczonych artykułów terminów produkcji czy 
terminów przydatności do spożycia - wykonawca dostarcza te informacje na oddzielnym 
dokumencie wraz z dostawą.  

4. Strony ustalają, że dostarczane artykuły żywnościowe będą oznaczone zgodnie z obowiązującymi 
przepisami.  

5. Środki transportu będą przystosowane do przewozu żywności, zgodnie z obowiązującymi 
przepisami. Wykonawca zobowiązany jest należycie zabezpieczyć przewożoną żywność na czas 
przewozu i ponosi odpowiedzialność za braki i wady powstałe w czasie transportu.  

6. Zawartość zanieczyszczeń w produkcie oraz dozwolonych substancji dodatkowych i substancji 
pomagających w przetwarzaniu, a także wymagania mikrobiologiczne muszą być zgodne z 
aktualnie obowiązującymi przepisami.  

 
§ 6 

1. Cena za wykonanie podstawowego przedmiotu umowy  wynosi ……………………………….… zł 
brutto (słownie: ....................................), netto ……................zł (słownie zł netto: 
.............................................) 
W tym: 
ZSP-1- w kwocie brutto…………………………………………. 
ZSP-2- w kwocie brutto …………………………………………. 
SP-3 - w kwocie brutto …………………………………………. 
PM-3 - w kwocie brutto …………………………………………. 

2. Cena za przedmiot umowy objęty prawem opcji nie przekroczy kwoty: .........................., netto 
.……................zł (słownie zł netto: . ......................................................). 
W tym: 
ZSP-1- w kwocie …………………………………………. 
ZSP-2- w kwocie  …………………………………………. 
SP-3 - w kwocie  …………………………………………. 
PM-3 - w kwocie  …………………………………………. 
 

3. Wartość wynagrodzenia umownego określona będzie na podstawie rzeczywistych ilości 
dostarczonych towarów w zrealizowanych bieżących dostawach z zastosowaniem wartości 
jednostkowych określonych przez Wykonawcę w ofercie z zastrzeżeniem w § 4 ust. 6 i w § 9 ust. 
1 od pkt 5 do  pkt 7. 

4. Ustalone wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy wraz z kosztami transportu, 
załadunku i rozładunku towarów oraz ewentualnego ubezpieczenia. 

 
§ 7 

1. Płatność za wykonane dostawy będzie następować przelewem bankowym na podstawie 
faktur/rachunków wystawionych  przez Wykonawcę dla poszczególnych jednostek, wystawionych 
nie częściej niż raz na 10 dni (faktura powinna obejmować towary dostarczone w danym miesiącu) 
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- na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, w terminie do 14 dni od daty otrzymania 
prawidłowo wystawionej faktury/rachunku.   

2. Ostatnie faktury/rachunki za dostawy w miesiącu grudniu zostaną dostarczone nie później 
niż do 19 grudnia 2025 r. (za dostawy dla szkół) /nie później niż do godz. 8.00 do 31 grudnia 
2025 r. (za dostawy do przedszkoli). Wszystkie płatności na tej podstawie zostaną dokonane 
w 2025 roku. 

3. Faktury/rachunki  będą  wystawione  przez Wykonawcę dla poszczególnych jednostek z  
następującym wyszczególnieniem: 

      nabywca - Miasto Leżajsk, 37-300 Leżajsk, ul. Rynek 1, NIP 8161673010, 
odbiorca –(nazwa i adres. jednostki organizacyjnej): 
- Zespół Szkolno– Przedszkolny nr 1 w Leżajsku, ul. Grunwaldzka 1, 37-300 Leżajsk, NIP: 
8161705715 
- Zespół Szkolno– Przedszkolny nr 2 w Leżajsku, ul. Mickiewicza 51, 37-300 Leżajsk, NIP: 
8161705721, 
- Szkoła Podstawowa Nr 3 im. Ks. Kardynała Stefana Wyszyńskiego, ul. 11 Listopada 8, 37- 300 
Leżajsk NIP: 8161538039 
- Przedszkole Miejskie Nr 3 „Bajka” w Leżajsku ul. Braci Jana i Jędrzeja Śniadeckich 8, 37-300 
Leżajsk, NIP: 8161524793 

4. Za datę zapłaty uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. 
5. Płatności będą realizowane w złotych polskich. 

 
§ 8  

1. Wykonawca powierza, zgodnie ze złożoną ofertą, realizację części przedmiotu umowy, o której 
mowa w § 1 w zakresie…………..………………………Podwykonawcy(om): ………nazwa, adres, 
telefon kontakt ……… 

2. Umowne terminy płatności dla Podwykonawcy(ów) nie mogą przekraczać 30 dni od daty obciążenia 
Wykonawcy należnością,  

3. W terminie do 7 dni od zawarcia  umowy podwykonawstwa Wykonawca dostarczy Zamawiającemu 
jej uwierzytelnioną kopię.  

4. Wykonawca jest odpowiedzialny jak za własne zachowanie za działania i zaniechania 
Podwykonawców, z których pomocą wykonuje przedmiot umowy.  

5. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione na podstawie § 9 ust. 1 pkt  7 niniejszej 
umowy zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego Podwykonawcy, w zakresie 
odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania Podwykonawcy, 
jeżeli przedmiotem umowy o podwykonawstwo są dostawy, a okres obowiązywania tej umowy 
przekracza 6 miesięcy, zgodnie z art. 439 ust. 5 ustawy prawo zamówień publicznych. 
 

§ 9 
1. Na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 1 uPzp Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy bez 

przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie zamówienia w zakresie i na warunkach 
wskazanych poniżej: 

1)  w zakresie zmiany terminu wykonania zamówienia w przypadku wystąpienia okoliczności leżących 
po stronie Zamawiającego, a spowodowanych okolicznościami, których nie mógł przewidzieć w 
chwili zawarcia umowy; 

2) w zakresie zmiany terminu wykonania lub zmiany zakresu/sposobu realizacji zamówienia 
w przypadku wystąpienia siły wyższej, uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z 
SWZ, przez którą na potrzeby niniejszej umowy rozumie się zdarzenie zewnętrzne o charakterze 
niezależnym od stron, którego strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem niniejszej umowy, oraz 
którego strony nie mogły uniknąć ani któremu nie mogły zapobiec przy zachowaniu najwyższej 
należytej staranności, w szczególności: powódź, pożar i inne klęski żywiołowe, zamieszki, strajki lub 
inne formy protestu, akty nieposłuszeństwa obywatelskiego, demonstracje i rozruchy społeczne, 
ataki terrorystyczne, stan wojenny, stan wyjątkowy, działania wojenne, stan zagrożenia 
epidemicznego, stan epidemii, akty władz państwowych utrudniające lub uniemożliwiające 
wykonanie zobowiązań umownych, ekonomiczne następstwa globalnego kryzysu finansowego; 

3)  zmiany obowiązującego prawa powodujące, że realizacja przedmiotu umowy w niezmienionej 
postaci stanie się niecelowa, 

4) wystąpienie zmiany Wykonawcy w przypadku sukcesji generalnej następującej  
w wyniku dozwolonego przekształcenia podmiotu lub dziedziczenia oraz przypadkach szczególnej 
sukcesji z mocy prawa (np. łączenie, dzielenie, przekształcenie spółek); 
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5) zakończenie produkcji lub wystąpienie braku na rynku niektórych zamówionych  produktów - co 
spowoduje konieczność dostaw produktów podobnych w ich miejsce,  

6) pojawienie się na rynku nowych produktów o parametrach znacznie lepszych od zamówionych - co 
umożliwi lepszą realizację zamówienia przez zamianę tych produktów, 

7) w zakresie zmiany wysokości wynagrodzenia w przypadku zmiany cen jednostkowych towarów 
objętych niniejszą umową:  

a) zmianę cen jednostkowych towarów brutto w stosunku do cen określonych w umowie, na 
pisemny wniosek Wykonawcy, w przypadku, gdy ceny rynkowe towarów będących 
przedmiotem niniejszej umowy wzrosną od dnia jej zawarcia o co najmniej 15%. Wzrost cen 
rynkowych Wykonawca jest obowiązany udokumentować, przedkładając wraz z wnioskiem o 
zmianę umowy informację o cenach rynkowych poszczególnych produktów według notowań co 
najmniej dwóch giełd towarowych z dnia zawarcia umowy i z dnia wystąpienia z wnioskiem o 
waloryzację;  

b) wysokość wzrostu cen jednostkowych, w przypadku o którym mowa w ppkt. a) niniejszego 
paragrafu, ustalana jest wspólnie przez strony umowy. Wzrost cen poszczególnych produktów 
nie może być wyższy niż 20% w stosunku do ceny określonej w ofercie przedstawionej przez 
Wykonawcę przy zawarciu umowy;  

c) zmiana cen z przyczyn określonych w ppkt. a) niniejszego paragrafu, może nastąpić wyłącznie 
jeden raz w trakcie obowiązywania umowy i nie wcześniej niż po upływie 3 miesięcy od dnia 
zawarcia umowy. Zmiana obowiązywać będzie od dnia zawarcia aneksu do umowy 
podpisanego przez obie strony;  

d) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT. W takim przypadku wynagrodzenie 
należne Wykonawcy podlega automatycznie waloryzacji odpowiednio o kwotę podatku VAT 
wynikającą ze stawki tego podatku, obowiązującą w chwili powstania obowiązku podatkowego, 
zaś cena netto pozostaje bez zmian. Zmiana wynagrodzenia w powyższym wypadku nie 
wymaga zawarcia aneksu do umowy, ale Wykonawca zobowiązany jest powiadomić o 
powyższym Zamawiającego stosownym pismem. 

 
2. W przypadku wystąpienia okoliczności wymienionych w ust. 1 termin realizacji dostaw określony w 

§ 3 ust. 1 umowy może ulec odpowiedniemu przedłużeniu, o czas niezbędny do zakończenia ich 
wykonywania w sposób należyty, nie dłużej jednak niż o okres trwania tych okoliczności i tylko w 
przypadku, gdy nie były one następstwem okoliczności za które odpowiada Wykonawca.  

3. Zmiany treści umowy wymagają zgody obydwu stron i formy pisemnej w postaci aneksu pod 
rygorem nieważności. 

4. Warunkiem wprowadzenia zmian w umowie z inicjatywy Wykonawcy jest pisemny wniosek 
o zmianę umowy złożony przez Wykonawcę. 

5. Wniosek o zmianę umowy, o którym mowa w ust. 4, powinien zawierać co najmniej:  
1) zakres proponowanej zmiany,  
2) opis okoliczności faktycznych uprawniających do dokonania zmiany,  
3) podstawę dokonania zmiany, to jest podstawę prawną wynikającą z przepisów ustawy lub 
postanowień umowy,  
4) pisemne uzasadnienie potwierdzające, że zostały spełnione okoliczności uzasadniające 
dokonanie zmiany umowy.  

6. Wykonawca zobowiązany jest wykazać zaistnienie okoliczności wymienionych w ust. 1 pkt 2-7  
poprzez przedłożenie stosownych dokumentów, ekspertyz, opinii, itp., z których wynikać będzie 
konieczność zmiany umowy. 

7. Niezależnie od postanowień niniejszej umowy, umowa może ulec zmianie w okolicznościach 
wynikających z Ustawy Pzp. 

§ 10 
1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy stronom przysługują kary umowne. 
2. Jeżeli postanowienia niniejszego paragrafu w zakresie kar umownych odnoszą się do wartości 

umowy, to należy rozumieć wartość brutto umowy w § 6 ust. 1.    
3. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości umowy gdy 

Zamawiający odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które odpowiada Wykonawca,  
4. Zamawiający zapłaci karę umowne: 

1) w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego 
w wysokości 10% wartości  umowy, z wyjątkiem wystąpienia sytuacji, o których mowa                
w § 11 
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5. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 
1) za przekroczenie każdorazowo zaoferowanego czasu dostawy w wysokości 500 zł za każdy 

przypadek.  
2) z tytułu nie uzupełnienia zamówionych produktów w terminie do dwóch godzin od wezwania 

Wykonawcy (w przypadku gdy Wykonawca dostarczy mniejsze ilości produktów niż w 
bieżącym zamówieniu lub dostarczy produkt wadliwy jakościowo - o których mowa w § 3 ust. 
6 pkt 1 i 3 ) - 300 zł za każdy przypadek, 

3) z tytułu braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego Podwykonawcom 
– w wysokości 0,2 % wartości umowy za każdy przypadek; 

4) z tytułu nieprzedłożenia w terminie 7 dni od jej zawarcia  poświadczonej za zgodność 
z oryginałem kopii umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany - w wysokości 0,2 % wartości 
umowy za każdy przypadek; 

5) za zwłokę w wywiezieniu produktów wskazanych w § 3 ust. 6 pkt 2 lit. b) oraz  ust. 9  - 
w wysokości 200 zł za każdy przypadek 

6) z tytułu dokonania zakupu towaru w innej jednostce handlowej w przypadkach jak określono 
w § 3 ust. 7 - w wysokości 300 zł za każdy przypadek; 

7) z tytułu niespełniania wymagań sanitarnych i higienicznych przewidzianych dla żywności na 
terenie Rzeczypospolitej Polskiej (w szczególności w zakresie systemu HACCP) -  w 
wysokości 500 zł za każdy przypadek, 

6. Za zwłokę w terminie płatności, Wykonawca może  żądać od Zamawiającego zapłaty  odsetek  
ustawowych, 

7. Łączna maksymalna wysokość kar umownych wynosi 30% wynagrodzenia określonego w § 6 
ust. 1 

8. W przypadku zaistnienia okoliczności uzasadniających zapłatę kar umownych, kary te 
Wykonawca zobowiązany jest zapłacić w terminie 30 dni od daty otrzymania pisemnego 
wezwania Zamawiającego.  

9. Zamawiający może potrącić kary umowne z ceny Sprzedawcy na podstawie noty księgowej, 
składając stosowne oświadczenie.  

10. Jeżeli szkoda spowodowana niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy przekroczy 
wartość naliczonych kar umownych, Zamawiający ma prawo żądać odszkodowania 
uzupełniającego na zasadach określonych w Kodeksie cywilnym.  

11. Wykonawca nie będzie mógł zwolnić się od odpowiedzialności względem Zamawiającego w 
sytuacji, gdy niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy przez Wykonawcę było 
następstwem niewykonania lub nienależytego wykonania zobowiązań wobec Wykonawcy przez 
jego kooperantów/ Podwykonawców. 

12. W przypadku 3 – krotnego powtórzenia się opóźnienia w dostawach, a także 3 – krotnego 
dostarczenia produktów niespełniających wymogów ilościowych i 2 – krotnego dostarczenia 
produktów niespełniających wymogów jakościowych (w tym w zakresie określonym w § 3 ust. 
11), Zamawiający będzie miał prawo rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym i żądać 
od Wykonawcy kary umownej w wysokości 10% wartości  umowy określonej w § 6 ust. 1.  

 
§ 11 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy ze skutkiem 
natychmiastowym – w przypadku: 

1) trzykrotnego niedotrzymania terminów dostaw przez Wykonawcę;  
2) trzykrotnego dostarczenia towaru z brakami ilościowymi;  
3) dwukrotnego naruszenia norm jakościowych dostarczanego towaru.  
4) suma kar umownych przekroczyła kwotę 15 % ceny brutto określonej w § 6 ust. 1; 
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w 

interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu 
z tytułu wykonania części umowy.  

3. W przypadku odstąpienia od umowy, Strony umowy sporządzają w terminie 2 dni od daty 
odstąpienia, protokół wykonanych, a niezapłaconych  dostaw, który stanowić będzie w tym 
przypadku podstawę do  rozliczenia umowy.  

4. Odstąpienie od umowy może nastąpić wyłącznie w formie pisemnej wraz z podaniem daty 
odstąpienia oraz jego uzasadnienia.  
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5. Poza przypadkami, o których mowa powyżej Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od 
umowy z winy Wykonawcy, jeżeli:  

1) wobec Wykonawcy zostanie zgłoszony wniosek o upadłość, układ lub wszczęta zostanie procedura 
likwidacyjna,  

2) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy,  
3)  jeżeli pomimo wezwania Zamawiającego złożonego w sposób jak określono   w § 4 ust. 2, 

opóźnienie w rozpoczęciu realizacji przedmiotu umowy  trwa dłużej niż 3 dni bez uzasadnionych 
przyczyn, albo Wykonawca nie kontynuuje umowy - tj. spóźnia się  w zakresie dwóch kolejnych 
dostaw, a opóźnienie kolejnej dostawy trwa dłużej niż 24 godziny.  

 
§ 12 

1. Jeżeli z charakteru przedmiotu Umowy wynika, że w związku z realizacją Umowy dochodzi do 
powierzenia przetwarzania danych osobowych, Zamawiający będzie ich administratorem 
w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
(zwane dalej „Rozporządzeniem”), a Wykonawca – podmiotem przetwarzającym te dane 
w rozumieniu pkt 8 tego przepisu. 

2. Zamawiający powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporządzenia dane osobowe do 
przetwarzania, wyłącznie w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się: 
a) przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, Rozporządzeniem 

oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, 
których dane dotyczą, 

b) do zabezpieczenia przetwarzanych danych, poprzez stosowanie odpowiednich środków 
technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa 
odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w 
art. 32 Rozporządzenia, 

c) dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, 
d) do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, które 

będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy, 
e) zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia) 

przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych 
w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie 
przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

4. Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamówienia, usuwa / zwraca Zamawiającemu wszelkie dane 
osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa 
członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

5. Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku 
odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków 
określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

6. Wykonawca, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza 
je administratorowi, nie później niż w ciągu 72 godzin od stwierdzenia naruszenia. 

7. Zamawiający, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki 
zastosowane przez Wykonawcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych 
osobowych spełniają postanowienia umowy, w tym zlecenia jej wykonania audytorowi. 

8. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy informując o kontroli 
minimum 3 dni przed planowanym jej przeprowadzeniem. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w terminie nie 
dłuższym niż 7 dni  

10. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 
obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

11. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania 
podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody 
Zamawiającego.   

12. Podwykonawca, winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na 
Wykonawcę.  

13. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za działanie podwykonawcy w 
zakresie obowiązku ochrony danych. 

14. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o jakimkolwiek 
postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez 
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Wykonawcę danych osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej 
lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Wykonawcy, a także o 
wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących 
przetwarzania danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów 
upoważnionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.  

15. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, 
dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Zamawiającego oraz danych uzyskanych w 
jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej 
(„dane poufne”). 

16. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy 
danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane w innym celu niż 
wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika  z 
obowiązujących przepisów prawa lub Umowy. 

17. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem, zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu 
cywilnego oraz Rozporządzenia. 

 
§ 13 

Jakakolwiek zmiana niniejszej umowy i jej załączników może nastąpić za zgodą obydwu stron, 
wyrażona na piśmie w formie aneksu, z zachowaniem zasad i trybu przewidzianego przez ustawę z dnia 
11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z póżn. zm,.) zapisami 
niniejszej umowy oraz rozdz. XXII SWZ. 

§ 14 
W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz 
postanowienia ustawy z dnia z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych. 

 
  § 15 

Wszelkie spory pomiędzy stronami będą rozstrzygane przed sądem właściwym dla siedziby 
Zamawiającego, w tym również spory dotyczące odstąpienia od umowy, naliczania kar umownych 

  
 § 16 

Umowę niniejszą sporządzono w 4 jednobrzmiących egzemplarzach, 3 dla Zamawiającego, 1 egz. dla 
Wykonawcy. 
 
Integralną część Umowy stanowi załącznik 
1. Ofertowy formularz cenowy 

       ZAMAWIAJĄCY:                                                              WYKONAWCA: 
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