SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

na realizacje zadania pn.: ”$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym (w tym w zakresie
doreczania decyzji podatkowych) i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Trzebini, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i ich zwrotéw na 2025 rok”.

Zamawiajacy:

Gmina Trzebinia z siedziba 32-540 Trzebinia ul. Marszatka Pitsudskiego 14
Adres strony internetowej Urzedu Miasta w Trzebini www.trzebinia.pl.

Adres poczty elektronicznej przetargi@um.trzebinia.pl.

Numer referencyjny sprawy zamoéwienia publicznego SO.0AG.271.5.2024
Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e- Zamodwienia:

ocds-148610-5a8e07bc-ddd8-43d2-b914-8cbb866f5044

Oferty nalezy sktadac za pomoca modutu MOW Platformy e-Zamowienia.


http://www.trzebinia.pl/
mailto:przetargi@um.trzebinia.pl

1. Nazwa, adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy: Gmina Trzebinia z siedziba 32-540 Trzebinia ul. Marszatka Pitsudskiego 14
numer telefonu 032 6 121 227, adres poczty elektronicznej przetargi@um.trzebinia.pl .

2. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej udostepniane beda zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamowienia:

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy bezposrednio do widoku
postepowania na Platformie e-Zaméwienia):

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-5a8e07bc-ddd8-43d2-b914-
8cbb866f5044

Platforma E-Zamodwienia https://ezamowienia.gov.pl/pl/

Postepowanie mozna wyszukac rowniez ze strony gtdwnej Platformy e-Zamodwienia (przycisk ,,Przegladaj
postepowania/konkursy”).

3. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie jest prowadzone w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia negocjacji
ztozonych ofert, czyli w trybie, o ktorym mowa w art. 275 pkt. 1 w zw. z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 roku, poz. 1320 tekst jednolity ze zmianami)
Pzp - zamo6wienie na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o wartosci zamdwienia wyrazonej w
ztotych, ktéra jest mniejsza niz rownowartos¢ kwoty 750 000,00 euro.

W zwigzku z tym Zamawiajacy nie przewiduje wyboru ofert z mozliwoscig negocjacji.

Zamawiajacy informuje, ze stosownie do zapisu art. 274 ust.1 ustawy Pzp zastosuje procedure
przewidziang w tym przepisie, czyli zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona do ztozenia w wyznaczonym terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych
Srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien sktadania.

W sprawach, ktdre nie zostaty uregulowane w niniejszej SWZ, maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp
oraz akty wykonawcze do ustawy.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie podzielit przedmiotowego zamowienia na czesci, poniewaz nie jest to uzasadnione
ze wzgledu na specyfike ustugi.

5. Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym (w tym w zakresie
doreczania decyzji podatkowych) i zagranicznym na rzecz Urzedu Miasta w Trzebini, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych i ich zwrotow.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w zataczniku A do SWZ.

KOD CPV: 64.11.20.00-4 ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00-1 ustugi dotyczace paczek

64.10.00.00-7 ustugi pocztowe i kurierskie

64.11.00.00-0 ustugi pocztowe
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64.12.11.00-1 ustugi dostarczania poczty
64.12.12.00-2 ustugi dostarczania paczek

5.1. Zamawiajacy stosownie do art. 95 ust.1 ustawy Pzp wymaga, aby w ramach realizacji przedmiotu
zamowienia czynnos$ci bezposrednio zwigzane z przyjmowanie przesytek od

Zamawiajacego do nadania w placoéwce nadawczej wykonawcy byty wykonywane przez osoby
zatrudnione na umowe o prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwcal974 r. Kodeks pracy
(Dz.U. 22023 r., poz. 1465 z pdz. zm.) niezaleznie od tego, czy prace te bedzie wykonywat wykonawca,
podwykonawca lub dalszy podwykonawca.

5.2. W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajacy bedzie uprawniony do czynnosci kontrolnych wobec
wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace 0s6b wykonujacych czynnosci wskazane w pkt.5.1. w szczegdlnosci: zadania
oswiadczen i dokumentdw oraz wyjasnien w zakresie potwierdzania w/w i dokonywania ich oceny oraz
zwrdcenia sie do Panstwowej Inspekcji Pracy o przeprowadzenie kontroli u wykonawcy lub
podwykonawcy.

5.3. W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 3 dni wykonawca przedtozy zamawiajagcemu n/w dokumenty potwierdzajace spetnienie
wymogu zatrudnienia na umowe o prace os6b wykonujacych czynnosci wskazane w pkt. 5.1:

1) o$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na umowe o prace 0os6b wykonujacych
czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegblnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date jego ztozenia, wskazanie,
ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze
wskazaniem imienia i nazwiska, rodzaju i date zawarcia umowy o prace i zakres obowigzkow oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy (art. 438 PZp);

2) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

3) poswiadczone za zgodnosc z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie/e
umowy/umow o prace os6b wykonujacych w trakcie realizacji zamoéwienia czynnosci, ktdrych dotyczyé
bedzie w/w oswiadczenie. Kopia w/w dokumentu/éw powinna zostac zanonimizowana w sposob
zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych. Informacje takie jak: imie i nazwisko, rodzaj umowy o prace, data zawarcia umowy o prace
zakres obowigzkéw pracownika powinny byé mozliwe do zidentyfikowania;

4) zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na umowe o prace
0s6b wykonujacych czynnosci wskazane w pkt. 5.1. wraz z informacjg o liczbie odprowadzonych sktadek.

5) W przypadku nie spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymagan okreslonych w pkt. 5.1. i
pkt. 5.3. zamawiajacy przewiduje sankcje okreslone umowie.

Za dziatania lub zaniechania podwykonawcy w przedmiocie niespetnienia wymagan o ktérych mowa
powyzej, odpowiada wykonawca wzgledem ktorego zamawiajgcy moze wystapic z zadaniem zaptaty
kary umownej.

W przypadku nieztozenia przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie zagdanego
oswiadczenia, o ktérym mowa powyzej zamawiajacy naliczy kazdorazowo kare w wysokosci 500,00 zt.

5.4. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

5.5. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia, o ktorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8
ustawy Pzp.



5.6. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.

W tym przypadku zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktorego
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy i podania przez wykonawce firm
podwykonawcoéw.

Wykonawca, ktéry zamierza wykonywac zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi wskazaé

w ofercie, jaka czes$¢ (zakres zamdwienia) wykonywac bedzie w jego imieniu podwykonawca oraz podac
firme podwykonawcy, o ile jest znana. Nalezy w tym celu wypetni¢ odpowiednio zataczniki nr 1-
Formularz Ofertowy. W przypadku, gdy wykonawca nie zamierza wykonywaé zamowienia przy udziale
podwykonawcdw, nalezy wpisaé w formularzach ,nie dotyczy” lub inne podobne sformutowanie.
Zamawiajacy nie bedzie badat, czy wobec podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym

zasoby zachodza podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ustawy Pzp oraz dokumentacji
postepowania.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca przed przystapieniem do wykonania zamdwienia podat
nazwy/firmy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do kontaktu
zaangazowanych w wykonanie zamdwienia.

Wykonawca jest zobowigzany do zawiadamiania Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych,
o ktdérych jest mowa powyzej, w trakcie realizacji zamdwienia. Obowiazek ten dotyczy rowniez
nowych podwykonawcow, ktérych Wykonawca zaangazuje w przysztosci do realizacji
przedmiotowego zamodwienia.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, w celu wykazania spetnienia
warunkoéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu,

ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie
mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotat sie w trakcie postepowania
o udzielenie zamdwienia. Przepisy art.122 ustawy Pzp stosuje sie odpowiednio.

Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

5.7. Zgodnie z art. 121 ustawy Pzp zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych zadan.

5.8. Wykonawcy moga wspélnie ubiegac sie o zamowienie.
Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamédwienia na zasadach zawartych w art. 58 ustawy.

6.Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia - od 02 stycznia 2025 do 31 grudnia 2025 r.

7. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do tresci umowy.

7.1. Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie
zamoéwienia zgodnie z zapisami art. 455 ustawy Pzp tj.:

1) niezaleznie od wartos$ci tej zmiany, o ile zostata przewidziana w ogtoszeniu o zamdwieniu lub
dokumentach zaméwienia, w postaci jasnych, precyzyjnych i jednoznacznych postanowien umownych,
ktére moga obejmowad postanowienia dotyczace zasad wprowadzania zmian wysokosci ceny, jezeli
spetniajg one tacznie nastepujace warunki:

a) okreslaja rodzaj i zakres zmian,
b) okreslaja warunki wprowadzenia zmian,
c) nie przewiduja takich zmian, ktére modyfikowatyby ogélny charakter umowy;



2) gdy nowy wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego wykonawce:

a) jezeli taka mozliwosc zostata przewidziana w postanowieniach umownych, o ktérych mowa
w pkt 1, lub
b) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
c) potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
d) dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za
soba innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu unikniecia stosowania przepiséw
ustawy, lub
e) wwyniku przejecia przez zamawiajacego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
f) podwykonawcdw, w przypadku, o ktdrym mowa w art. 465 ust. 1 ustawy Pzp;
3) jezeli dotyczy realizacji, przez dotychczasowego wykonawce, dodatkowych dostaw, ustug lub robét
budowlanych, a w przypadku zaméwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa - ustug lub robét
budowlanych, ktérych nie uwzgledniono w zamdwieniu podstawowym, o ile staty sie one niezbedne
i zostaty spetnione tacznie nastepujace warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub technicznych,

w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci wyposazenia, ustug lub
instalacji zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztow dla
zamawiajacego,

c) wzrost ceny spowodowany kazda kolejng zmiang nie przekracza 50% wartosci pierwotnej
umowy, a w przypadku zamdwien w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa taczna wartoscé
zmian nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych
przypadkow;

4) jezeli koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy, dziatajac
z nalezytg starannoscia, nie mdgt przewidziec, o ile zmiana nie modyfikuje ogdlnego charakteru umowy
a wzrost ceny spowodowany kazda kolejna zmiana nie przekracza 50% wartosci pierwotnej umowy.

5) Dopuszczalne sg rowniez zmiany umowy bez przeprowadzenia nowego postepowania o udzielenie
zamowienia, ktorych taczna warto$é jest mniejsza niz progi unijne oraz jest nizsza niz 10% wartosci
pierwotnej umowy, w przypadku zamdwien na ustugi lub dostawy, albo 15%, w przypadku zaméwien
na roboty budowlane, a zmiany te nie powoduja zmiany ogélnego charakteru umowy.

7.2. Zmiany w umowie dotyczy¢ moga rowniez:

1) Zmiany kluczowego personelu wykonawcy lub zamawiajgcego oraz podwykonawcow
w przypadku zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych zmiane (np. stan zdrowia, rezygnacja z
pracy, likwidacja firmy podwykonawcy).

7.3. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany do
zawarcia w umowie nastepujacych postanowien:

1) Przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek, ich ewentualny zwrot oraz reklamacje, beda
wykonywane zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz

regulaminami obowigzujacymi u Wykonawcy pod warunkiem, ze regulaminy Wykonawcy nie sa
sprzeczne z obowigzujacymi przepisami prawa.

2) Swiadczenie ustug objetych przedmiotem zaméwienia odbywaé bedzie sie zgodnie z opisem
zawartym w ogtoszeniu o zamowieniu.

3) Zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

a) wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiscie wykonang ustuge wedtug ceny okreslonej w
ztozonej ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zakresu zamdwienia w pozycji 5 zatagcznika
la do formularza ofertowego o 30%.



b) W przypadku kiedy na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przesytki nie bedzie znajdowac sie data
odbioru przez adresata, Zamawiajacy nie przyjmie takich potwierdzen. Zostana one kazdorazowo
zwracane Wykonawcy, a ustuga bedzie traktowana jako niewykonana.

c) Podstawa rozliczen finansowych jest suma optat za nadane i zwrdcone przesytki stwierdzona na
podstawie dokumentéw nadawczych i dokumentdw stwierdzajacych zwroty, zgodnie z ceng
jednostkowa brutto wskazana w formularzu cenowym Wykonawcy - zatacznik 1a do oferty z
wytaczeniem liczby przesytek opisanych w lit. b.

d) Termin ptatnosci faktury VAT wynosi 21 dni kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury, pod
warunkiem, ze doreczenie przesytki z faktura do siedziby Zamawiajacego, nastapi w ciagu 4 dni
roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin ptatnosci faktury wynosi 14 dni
kalendarzowych liczac od dnia doreczenia Zamawiajacemu przesytki z faktura.

e) Przy wykonywaniu przedmiotu umowy, Wykonawca jest zobowigzany do przestrzegania

przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 22019 r. poz. 1781z
pozn.zm.).

f) Zatacznikami do umowy sa ogtoszenie o zamdwieniu oraz oferta Wykonawcy.

7.4. W przypadku wystgpienia koniecznosci wprowadzenia zmian w zakresie wysoko$ci wynagrodzenia
Wykonawcy, tj. wynagrodzenia Wykonawcy netto (bez podatku VAT), okreSlonegow § .... ust. ....,

w wyniku zmian cen materiatoéw lub kosztéw zwigzanych z realizacja Umowy w rozumieniu art. 439 ust.
.... ustawy Pzp, Wykonawca ma prawo do wystgpienia o waloryzacje wynagrodzenia, o ktérym mowa w §
.... Ust. ...... Przez zmiane ceny materiatow lub kosztéw rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub kosz-
tow, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wyko-
nawcy

zawartego w Umowie w zakresie cen jednostkowych.

a) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku zmiany
»cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu
cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposdb
dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie
cen jednostkowych poszczegdlnych ustug.

b) Waloryzacja nastapi na wniosek Wykonawcy ztozony po uptywie okresu 6 miesiecy liczonych
odpowiednio od dnia zawarcia Umowy.

c) Waloryzacja objete sa ustugi, ktdrych wykonanie rozpoczeto sie po waloryzacji wynagrodzenia.

d) Kazdorazowo dokonujac waloryzacji wynagrodzenia zgodnie z Umowa Wykonawca zobowigzany jest
do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym dokonanym zmianom. Postanowienia art. 439 ust. 5 ustawy Pzp stosuje sie
odpowiednio.

e) W zakresie w jakim zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy wynikajaca ze zmiany
cen materiatow lub kosztdw zwigzanych z realizacjg Umowy nie jest objeta postanowieniami niniejszego
lub innych paragraféw Umowy, strony przyjmuja, ze wynagrodzenie okreslone w Umowie uwzglednia
wszelkie wzrosty i spadki cen materiatéw lub kosztéw zwigzanych z realizacja Umowy przez Wykonawce.
f) taczna zmiana wysokosci elementéw wynagrodzenia Wykonawcy za poszczegdlne ustugi wskazane w
Zataczniku nr ... do Umowy, nie moze przekroczyc tacznie 5% wysokosci wynagrodzenia, o ktorym
mowaw§.......ust. ...........

7.5. Zmiany w tresci umowy, o ktérych mowa powyzej wymagajg aneksu sporzadzonego z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i moga zosta¢ wprowadzone w przypadku, gdy strony zgodnie
uznaja, ze zaszty wskazane powyzej okolicznosci oraz wprowadzenie zmian jest niezbedne dla prawidto-
wej realizacji zamdwienia.



8. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1) Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej:
za posrednictwem Platformy e-Zamédwienia (https://ezamowienia.gov.pl/pl/) oraz w uzasadnionych
przypadkach poczty elektronicznej: przetargi@um.trzebinia.pl

Komunikacja w postepowaniu, z wytaczeniem sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, odbywa sie droga elektroniczna za posrednictwem formularzy do komunikacji
dostepnych w zaktadce ,,Formularze” (,,Formularze do komunikacji”).

Za posrednictwem ,,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegélnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji
umozliwiajg rowniez dotaczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,,dodaj zatgcznik”).
W przypadku zatacznikdw, ktdre sg zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem ws. komunikacji
elektronicznej (Dz. U z 2020r. poz. 2452) opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem
wykonawcy/wykonawcy wspoélnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby, podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.

W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument

z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

2) Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamdwienia oraz zalogowania sie na
Platformie e-Zamdwienia. Do korzystania z ,,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania
pytan dotyczacych treSci dokumentéw zamdwienia wystarczajace jest posiadanie tzw. konta
uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia.

3) Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce wiadomosci widoczne sg po
zalogowaniu w podgladzie postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

4) Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem modutu sktadania ofert i wnioskéw (MOW) Platformy
e-Zamowienia.
5) Korzystanie z Platformy e-Zamoéwienia jest bezptatne.

6) Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za posrednictwem e-mail (przetargi@um.trzebinia.pl)

za wyjatkiem sktadania i wycofania oferty, jesli wystapia okolicznosci niezalezne od Wykonawcy
uniemozliwiajgce komunikacje przez platforme e-Zamdwienia. Kazdorazowo przy przesytaniu przez
email Wykonawca musi uzasadnié zaistnienie takiej okolicznosci i odpowiednio ja udokumentowac.
Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiadac konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia. Wykonawca posiadajacy
konto na Platformie ma dostep do formularzy: ztozenia, wycofania oferty lub wniosku oraz do
formularza do komunikacji. Szczegbtowe informacje na temat zaktadania kont podmiotéw oraz
zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamowienia okresla Regulamin Platformy e-Zamoéwienia,
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone

w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

7) Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamoéwienia ani logowania.

8) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu
opisane zostaty w Instrukgji interaktywnej ,,oferty, wnioski i prace konkursowe”.

9) Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem za posrednictwem ,Formularzy

do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkosc ta dotyczy plikow przesytanych jako zatgczniki do jednego
formularza).



10) Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potaczenia okresla Regulamin
Platformy e-Zamowienia.

11) W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy

e- Zamowienia uzytkownicy moga skorzystac ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem
telefonu (22) 458 77 99 lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,Zgto$ problem”.

12) Sposob sporzadzania oraz sposob przekazywania ofert, oswiadczen, podmiotowych i
przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych informacji, oswiadczen lub dokumentéw
przekazywanych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; wymagania techniczne dla
dokumentéw elektronicznych oraz wymagania techniczne i organizacyjne uzycia srodkéw
komunikacji elektronicznej stuzace do odbioru dokumentdw elektronicznych (oferta, oSwiadczenia,
podmiotowe i przedmiotowe Srodki dowodowe oraz innych informacji, oswiadczen lub dokumentow
przekazywanych w postepowaniu) zawiera niniejsza SWZ oraz Rozporzadzenie ws. komunikacji
elektroniczne;j.

13) Sposdb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych lub dokumentéw elektronicznych bedacych
kopig elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢ zgodny
z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu ws. komunikacji elektronicznej.

14) Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzadzenia ws. komunikacji
elektronicznej, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych

w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje sie jako zataczniki.

15) Informacje, osSwiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1 rozporzadzenia
ws. komunikacji elektronicznej, przekazywane w postepowaniu sporzadza sie w postaci
elektronicznej:

a) w formatach danych okreslonych w przepisach rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatacznik), lub

b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej (np. w tresci wiadomosci e-mail lub w tresci ,Formularza do
komunikacji”).
16) Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu Srodkdow komunikacji elektroniczneyj,
zawierajg informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, wskazuje je w formularzu oferty zgodnie z formularzem ofertowym
udostepnionym na platformie e - Zamoéwienia”.

17) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

18) Podmiotowe Srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa

w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zadaé
zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415), sktada sie w formie elektronicznej, w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, lub w formie
dokumentowej, w zakresie i w sposob okreslony w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2 2020 r., poz. 2452).

19) Zamawiajacy nie zamierza komunikowac sie z Wykonawcami w inny sposdb niz przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

20) Wykonawca moze zwrdcic sie do zmawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci swz.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed



uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci swz wptynat
do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

9. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajacego z wykonawcami w inny sposéb niz przy
uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonej w art. 65
ust. 1 art. 66 i art. 69 - Zamawiajacy nie przewiduje innego sposobu komunikacji niz przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznych wskazanych w SWZ.

10. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sa: do spraw merytorycznych Marzena
Stawarz - Kierownik Referatu Spraw Administracyjno-Gospodarczych, do spraw proceduralnych
Katarzyna Kopec-Dzwigaj - Biuro Zamdwier Publicznych - adres poczty elektroniczne;j
przetargi@um.trzebinia.pl

11. Termin zwiazania oferta.
Wykonawcy beda zwigzani ofertami do dnia - 31.12.2024 r.

12. Opis sposobu przygotowania i sktadania oferty.

1) Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim, oferte sktada sie w formie elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych dopuszczonych odpowiednimi
przepisami prawa tj. m.in.: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt, przy czym zaleca sie wykorzystywanie
plikdw w formacie .pdf.

2) Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong
do reprezentowania wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego
lub podpisu osobistego.

3) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4) Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,,Formularza ofertowego”.
udostepnionego przez Zamawiajgcego na Platformie e-Zamdwienia i zamieszczonego w podgladzie
postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”. Zamawiajacy udostepni formularz oferty
na platformie e-Zamdwienia.

5) Zalogowany wykonawca uzywajac przycisku ,,Wypetnij” widocznego pod ,Formularzem ofertowym”
zobowiazany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie pobranych przez system
z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.
Nastepnie wykonawca powinien pobraé ,,Formularz ofertowy”, zapisac¢ go na dysku komputera
uzytkownika, uzupetni¢ pozostatymi danymi wymaganymi przez Zamawiajacego i ponownie zapisac
na dysku komputera uzytkownika oraz podpisac¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego.

Uwaga! Nie nalezy zmieniac nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamowienia. Zapisany
,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwiera¢ w programie Adobe Acrobat Reader DC.

6) Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktére sg zgodnie z ustawa
Pzp lub rozporzadzeniem ws. komunikacji elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, moga by¢ zgodnie z wyborem
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wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego.

W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio podpisane dokumenty
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7) System sprawdza, czy ztozone pliki s3 podpisane i automatycznie je szyfruje, jednoczesnie informujac
o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym
Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne
sg dla zalogowanego Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

8) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w podgladzie
postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z oferte” system
prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie dokumentéw elektronicznych,

w ktorym znajduja sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij” i ,upusc”) stuzace do dodawania plikow.

9) Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty” w pierwszym polu
(,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte lub sktadane wraz z
oferta.

10) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ wskazane w formularzu oferty zgodnie z formularzem ofertowym
udostepnionym na platformie e-Zamowienia.

11) Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

12) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte. Wykonawca wycofuje
oferte w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,Wycofaj oferte”.

13) Maksymalny taczny rozmiar plikdw stanowiacych oferte lub sktadanych wraz z oferta to 250 MB.

14) Oferte sporzadza sie pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej, podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej podpisanej podpisem osobistym lub
podpisem zaufanym.

15) Oswiadczenia i dokumenty o ktérych mowa SWZ nalezy sktadaé w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym a nastepnie zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcymi oferte.

16) Oferta, oswiadczenia, o ktérych mowa w SWZ, podmiotowe Srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie,
o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy pzp, oraz zobowiagzanie podmiotu udostepniajacego zasoby,
o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy pzp, zwane dalej ,,zobowigzaniem podmiotu
udostepniajacego zasoby”, przedmiotowe srodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzadza sie
w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.
18 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. 2 2020r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych. Zasady, sposdb sporzadzania i przekazywania dokumentdw elektronicznych, oswiadczen
lub innych, okresla niniejsza SWZ oraz Rozporzadzenie w sprawie komunikacji elektronicznej (Dz. U.
z2020r. poz. 2452).

17) Dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski.
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18)

19)

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem

w nazwie pliku ,Dokument stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” ” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawna cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Zamawiajacy ze swojej
strony ograniczy dostep do tych informacji oraz zapewni ochrone i odpowiedni sposéb
przechowywania zabezpieczajacy przed dostepem osdb nieuprawnionych. Stosownie do brzmienia
art. 18 ust. 3 Pzp Wykonawca musi wykazac, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa poprzez ztozenie stosownych informacji, wyjasnien i/lub dokumentow.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Wycofanie oferty:

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte. W celu wycofania
ztozonej oferty nalezy przejs¢ do szczegdtdw postepowania, wybrac zaktadke oferty/wnioski,
nastepnie przycisk wycofaj oferte. Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana i bedzie mozna
pobra¢ dokument potwierdzajacy wycofanie oferty, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania
(EPW). Wycofanie dostepne jest tylko dla uzytkownikéw bedacych Wykonawcami i majacych
uprawnienie do Wycofania Oferty/Wniosku/Pracy konkursowej. Wycofanie oferty jest mozliwe
do uptywu terminu sktadania ofert.

Sposdb wycofania oferty zostat opisany w Instrukgji interaktywnej ,,Oferty, wnioski i prace konkursowe”.

20)

21)

22)

Wyjasnienia [ poprawa oferty:
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych i podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw i oswiadczen.

Zamawiajacy bedzie zadat wyjasnien tresci ztozonej oferty w zakresie okreslonym art. 223 ustawy
pZp.
Zamawiajacy poprawi ztozone oferty zgodnie i na podstawie art. 223 ust. 2 i 3 ustawy pzp

Wraz z oferta w terminie sktadania ofert Wykonawca zobowiagzany jest ztozy¢:
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1) Wypetniony ,,Formularz cenowy” stanowiacy zatacznik nr 1a do oferty.

2) Oswiadczenie wykonawcy, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp tj. o niepodleganiu
wykluczeniu i spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu, o tresci zgodnej z zatacznikiem
nr 2 do SWZ w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Zaden z Wykonawcdw wspdlnie sktadajgcych oferte nie moze podlegac wykluczeniu
z postepowania, co oznacza, iz o$wiadczenie w tym zakresie musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow
sktadajgcych oferte wspolng.

3) Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego o ile oferte sktada petnomocnik.

4) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia oraz osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu udostepniajacego zasoby na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp (jezeli dotyczy).

5) Oswiadczenie (przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia), z
ktorego wynika, ktore ustugi, wykonaja poszczegdlni Wykonawcy, poniewaz warunek dotyczacy
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej jest spetniony
jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i
zrealizuje ustugi , do ktérych realizacji te uprawnienia sa wymagane.



13. Termin sktadania ofert:

Termin sktadania oferty uptywa dnia 02.12.2024 r. o godz. 10*°.

Szczegdtowe uregulowania dotyczace sktadania oferty zawarto w pkt 12 SWZ z uwzglednieniem tresci
niniejszego punktu.

Istotne jest aby:

Oferte ztozy¢ przed terminem sktadania ofert - oferta ztozona po terminie nie zostanie przyjeta.
Dokumentow nie nalezy sktadac w ostatniej chwili. Czas trwania wgrywania i przetwarzania
dokumentow jest zalezny od ich ilosci i rozmiaru oraz obciazenia Platformy.

Oferte ztozy¢ na wtasciwym formularzu (aktualnym formularzu ofertowym pobranym z platformy do tego
postepowania) - jesli formularz bedzie nieprawidtowy system poinformuje o tym w trakcie sktadania
oferty.

Formularz ofertowy i zatgczniki nalezy podpisaé cyfrowo.

Proces sktadania ofert moze trwac przez dtuzszy czas, w zaleznosci od liczby i wielkosci sktadanych
dokumentéw. W tym czasie nie nalezy zamykac okna przegladarki.

System pokazuje kolejne etapy przetwarzania dokumentow.

14, Termin i miejsce otwarcia ofert.

Otwarcie ztozonych ofert nastapi przez platforme e- Zaméwienia dnia 02.12.2024 r. o godz. 11°°.

15. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art.108 ust.1 Pzp oraz art. 7 ust 1 ustawy o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, warunki udziatu w postepowaniu, podmiotowe
srodki dowodowe.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu,
b) spetniaja warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w ogtoszeniu
0 zamowieniu oraz w SWZ.

15.1. Podstawy wykluczenia

1) Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadkach okreslonych w art. 108 ust. 1
ustawy Pzp (z zastrzezeniem art.110 ust.2 Pzp), tj. Wykonawce:
a) bedacego osoba fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

+ udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

« handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

« 0 ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U 22020 r. poz 1133 oraz 2021 r. poz.2054 i 2142) lub w art.54
ust.1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, Srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463,583,974),

« finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

« 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popetnienie tego przestepstwa,

« powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22021 poz.
1745),
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« przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktdrym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

« 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej -lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

b) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki

w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;

c) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje administracyjna o

zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

d) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne;
e) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca

zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji,

w szczegdblnosci, jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaktdcenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy

z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2) Zamawiajacy przewiduje obligatoryjna podstawe wykluczenia z postepowania zgodnie
z wymogami ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2022 poz. 835).

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:
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a)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych

W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na

podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,

o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych

w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca

takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,

o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r. poz. 217,2105i 2106),



jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., 0
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu Srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

3) Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia w zakresie podstaw okreslonych w art. 109 ustawy
Pzp.

Uwaga:

Wykonawca, zaden ze wspdlnikdéw konsorcjum (w przypadku sktadania oferty wspdlnej), zaden ze
wspolnikdw spdtki cywilnej nie moze podlegad wykluczeniu z postepowania na podstawie zadnej z
przestanek o ktérych mowa w pkt 15.

15.2. Warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajacego:

+ uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz. U.z2023r. poz. 1640) lub posiada wazne uprawnienia wydane na podstawie wczesniej
obowiazujacych przepiséw uprawniajace do wykonywania w/w. dziatalnosci.

15.3. Podmiotowe srodki dowodowe sktadane na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu:

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie nie krétszym niz 5 dni, nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych tj.:

« Zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2023 r. poz. 1640 tj. ze zmianami) lub wazne zaswiadczenie wydane na podstawie wczesniej
obowiazujacych przepiséw uprawniajace do wykonywania w/w dziatalnosci.

16. Sposob obliczenia ceny:

1) Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac zakres zamdwienia okreslony w dokumentacji oraz
zatgczniku 1a do oferty.

2) Cene oferty ( do oceny ofert) stanowic bedzie suma wartosci brutto wskazanych w kolumnie 5
(zatacznik 1a stanowiacy integralna czes¢ oferty). Wszystkie wartosci okre$lone w formularzu
cenowym (zatacznik 1a ) oraz ostateczna cena oferty muszg by¢ naliczone z doktadnoscia do
dwdch miejsc po przecinku.

3) Ceny jednostkowe podane formularzu cenowym bed3 state przez okres realizacji
zamowienia z uwzglednieniem zapisow pkt. 439 ustawy Pzp i pkt 7.4 swz

4) W formularzu oferty zataczniku nr 1 nalezy podac cene ofertowa. Oferowana przez Wykonawce
cena oferty okreslona w zataczniku nr 1 winna uwzgledniac wszystkie koszty zwigzane z realiza-
cja zamowienia wynikajace z ogtoszenia o zamoéwieniu.

5) Wykonawca w cenie oferty winien przewidzie¢ z nalezyta starannoscia wszystkie koszty nie-
zbedne do wykonania zaméwienia.

6) Przy sporzadzaniu oferty Wykonawca winien uwzgledni¢ obowigzujace przepisy dotyczace mini-
malnego wynagrodzenia za prace.
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7) Nie ujecie w cenie oferty wszystkiego co moze sie zdarzyé w trakcie realizacji nie bedzie podstawa
do dochodzenia dodatkowego wynagrodzenia

8) Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug,
ktory miatby obowiazek rozliczyé zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte,
informuje zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
zamawiajacego obowiagzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

9) Przy sporzadzaniu oferty wykonawca winien uwzglednié¢ obowiazujgce przepisy dotyczace mini-
malnego wynagrodzenia za prace.

10) Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowiazku

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca sktadajac oferte, informuje
zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

11) Przy sporzadzaniu oferty wykonawca winien uwzglednic¢ obowiagzujace przepisy dotyczace
minimalnego wynagrodzenia za prace.

17. Opis kryteriow oceny oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny oferty.

Cena - 100 % = 100,00 pkt

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe w kryterium cena.

17.1. Kryterium ,,Cena”
Kryterium ,,cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty wedtug wzoru:

- Oferta znajnizsza ceng sposrdd ofert nieodrzuconych - 100 pkt.

cena oferty najtanszej sposrdd ofert nieodrzuconych

- nastepna badana oferta= x 100 x 100%
cena oferty badanej

18. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie o:
a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,
b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone
c) Uniewaznieniu postepowania - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
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Uwaga:

2.

3.

Zamawiajacy udostepni informacje zawarte w pkt.1 a i ¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza zostanie poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcow oraz
wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Przed podpisaniem umowy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
przedstawi zamawiajgcemu nie pdzniej niz dzien przed terminem podpisania umowy w sprawie
udzielenia zamoéwienia publicznego:

kopii umowy o wspétpracy podmiotéw dziatajacych wspdlnie ( jezeli dotyczy)

zaswiadczenie z wtasciwej Izby Samorzadu Zawodowego (zgodnie z ustawa z dnia 15.X11.2000 r.
o samorzadach zawodowych architektéw, inzynieréw budownictwa Dz. U.z2019r. poz.1117

z p6zn. zmianami) a w przypadku oséb, ktére uzyskaty uprawnienia poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej wraz z uznaniem uprawnien przez wtasciwy organ, zgodnie z ustawa

z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej (t.j. Dz.U. 22020 r., poz. 220 ze zmianami).

19.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia:

Wykonawcy i innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz
ponidst lub moze poniesc szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych z dnia 11.09.2019 r. (Dz.U. 2023 r. poz. 1605 r.t.j. ze zmianami) przystuguja srodki
ochrony prawnej w postaci odwotania i skargi do sadu, na zasadach okreslonych w Dziale IX tej ustawy.

20. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca:

Rozliczenia wynikajace z wykonania umowy dokonywane beda w ztotych polskich.

Mirostaw Cholewa

Zastepca Burmistrza Miasta Trzebini

Trzebinia, dnia 15.11.2024 .

16



Uprzejmie informujemy, ze:

17

administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Trzebini, ul. Marszatka Pitsudskiego 14,
32 - 540 Trzebinia,

dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: iod@um.trzebinia.pl,

Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

dane osobowe s3 udostepniane nastepujacym kategoriom odbiorcow:

— podmiotom upowaznionym do ich otrzymania na mocy przepisoéw prawa,
— podmiotom serwisujacym nasze systemy informatyczne,
— podmiotom $wiadczacym nam ustugi prawne, audytowe, doradcze,

dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy,

osobie, ktdrej dane dotycza przystuguje prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, ich sprostowania ograniczenia przetwarzania, a takze prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

obowigzek podania danych wynika z Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych,

administrator nie przetwarza danych osobowych w sposéb zautomatyzowany, w tym dane osobowe
nie podlegaja profilowaniu.



