2009-7.261.3.2024

W SZCZECINIE

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO,
PROWADZONYM W TRYBIE PODSTAWOWYM BEZ NEGOCJACII,
NA REALIZACIJE ZADANIA:

,SWIADCZENIE KOMPLEKSOWEJ USLUGI W ZAKRESIE
UTRZYMANIA CZYSTOSCI W OBIEKCIE I NA TERENIE PRZYLEGLYM
DO BUDYNKU PROKURATURY REGIONALNEJ W SZCZECINIE”

Szczecin, 15 listopad 2024 r. ZATWIERDZAM:

Prokurator Regionalny
Jadwiga Kutakowska-Gorczynska



Spis tresci

.
.
M.
(AVA
V.
VI.
VII.

VIIL.

XI.
XII.
XIII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.
XX.
XXI.

XXII.
XXIII.
XXIV.
XXV.

XXVI.
XXVII.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO........ooiiuereereeiiiereseessessesessessssssssessessasssans 4
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.........ooovuiteieeeeesieieseesees e 4
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA .........cooiuirereeeeeeeeeeseese s ses s sessessessessessessessssessaesaes 4
OFERTY CZESCIOWE .....ouiuieeieieeieieteeeeses e sessaesae s sas s ss s sssssssaesaesaes 4
OFERTY WARIANTOWE ......ooviirieeeceeieeseeseesse s 5
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.........coomvureeieeieeeeseee e 5
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO........ooueveeieeieeieiee s teseee s aes s ses sttt ssesssssesassassans 5

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACII ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCII
ELEKTRONICZNED........ooiiiiieieet et 5

INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACII
ELEKTRONICZNEJ W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACII

OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1, ART. 66 I ART. 69 PZP.........cccevvrrerrrrerersrrrsresrnrenns 7
OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI................. 7
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA ....covuiiiiieieeeieeeeesse s s sessessesssses s ssses s sssassnens 7
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM ..o sesessesssessessssassnenns 7
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ....ooieieieeeeeieieeeeeiessesesseesessessesssssessensenes 8
SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT .....ovuieierieeieieieseeieseeeeeeeses s seneens 9
TERMIN OTWARCIA OFERT ..ottt ses s sassas s senns 10
PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA .......c.cooovvmiererieieeeeceeeseeeeesee s 11
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU........cooueririieeeeeeieeseesesisseseseeseseesessesessensnes 12
PODWYKONAWSTWO .....ooviivirvreeeeceeesseesessessessessasssssssss s sesssssssesssssssssssssssssssssssssenss 12
PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE .......oouieeieieeieeniesseieseessesesssessesesssesssssssessessesees 13
PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE .......oeoeverereininreriesiesesiessesisssesssssesassassenees 13
WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE

O ZAMOWIENIE.........ouiieiiieeieteeeeeseseessesssesaessssssssessesssses s s s sassassasssssssssssssssansssassasans 13
SPOSOB OBLICZENIA CENY ....oouvvuivivieieeeeesseesessessesssssssss s sesssssssesssssssssssssssssssssssssenes 14
OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT I SPOSOBU OCENY OFERT .......c.ccccvvurvurverrenren. 14

INFORMACJE DOTYCZACE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU 16

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO ..ottt st 16
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY ....ooovvurirriiinieiriieieenieennes 17
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA ............... 17

XXVII. INFORMACJIE DODATKOWE ......ooiiiiiiiiiiiniiesereeee s 18



XXIX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH........c.cceue.

XXX.

ZALACZNIKI DO SWZ



I NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Prokuratura Regionalna w Szczecinie

ul. Stoistawa 6, 70-952 Szczecin

NIP 852-261-92-28, REGON 363868183

Numer telefonu: +48 91 484-96-50

Adres strony internetowej: www.gov.pl/web/pr-szczecin

Adres poczty elektronicznej: zamowienia.rpszc@prokuratura.gov.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania: https://www.ezamowienia.gov.pl

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia:

https://www.ezamowienia.gov.pl
Godziny urzgdowania: od poniedziatku do piatku od godz. 7:30 do godz. 15:30.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamdowienia prowadzone jest w trybie podstawowym
bez negocjacji, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 — dalej: ,,PZP”). Zastosowany tryb prowadzenia
postgpowania, okreslony w art. 275 pkt 1 PZP oznacza, ze Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci
wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwos$cia prowadzenia negocjacji.

2. Zgodnie z art. 310 pkt 1 PZP, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania,
jezeli $rodki, ktore Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, nie zostaty
mu przyznane.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi w zakresie utrzymania czystosci
w obiekcie ina terenie przyleglym do budynku Prokuratury Regionalnej w Szczecinie przy
ul. Mickiewicza 151d, 153 i Brzozowskiego 1, 2.
2. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
90910000-9  ustugi sprzatania
90914000-7  ustugi sprzatania parkingdw
90919200-4  ustugi sprzatania biur
90610000-6  ustugi sprzatania i zamiatania ulic
90620000-9  ustugi od$niezania
90630000-2 ustugi usuwania oblodzeni
77300000-3  ustugi ogrodnicze
77314100-5 ushugi w zakresie trawnikow
3. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslony zostal w zatgczniku nr 1 do SWZ (Opis
przedmiotu zamowienia).

IV.  OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg§ciowych.
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V.

OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zaméwienia: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy, nie wczesniej niz od dnia
1 grudnia 2024 r.

VIL.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang wprowadzone
do tresci umowy, okresla zatacznik nr 4 do SWZ (Projektowane postanowienia umowy).

Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe zgodnie z postanowieniami, o ktorych mowa w ust. 1.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie i na zasadach okreslonych
w art. 308 PZP.

VIll.  INFORMACIE O SRODKACH KOMUNIKAC)I ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH

ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACIE
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA,
WYSYtANIA | ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNEJ

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

W przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za posrednictwem platformy e-Zamodwienia,
dostepnej pod adresem https://ezamowienia.gov.pl (dalej: ,,Platforma”).

Przegladanie i pobieranie publicznej treSci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie, ani logowania do Platformy.

Udziat w prowadzonym postepowaniu, w tym zlozenie oferty, a takze komunikacja
z Zamawiajacym w trakcie prowadzonego postgpowania wymagaja od Wykonawcy zarejestrowania
si¢ na Platformie i zalozenia konta Wykonawcy.

Rejestracja konta Wykonawcy odbywa si¢ poprzez kliknigcie w gtownym oknie Platformy
(tj. w Portalu Dostepowym) pola ,,Zarejestruj sie” i kontynuowanie procesu rejestracji.

Za posrednictwem posiadanego na Platformie konta Wykonawcy, poprzez zaktadke ,,Formularze”,
odbywa si¢ komunikacja Wykonawcy z Zamawiajagcym w postgpowaniu, w szczegdlnosci:
przekazywanie dokumentow, o§wiadczen, informacji, pytan, wnioskow w ramach postgpowania.

Za posrednictwem posiadanego na Platformie konta Zamawiajacego, poprzez zaktadke
,Formularze”, odbywa si¢ komunikacja Zamawiajacego z Wykonawca w postgpowaniu,
W szczegoblnosci: przekazywanie wezwan, zawiadomien, informacji, odpowiedzi na pytania.

Szczegotowe informacje na temat zakladania kont podmiotow, a takze instrukcje obstugi Platformy
przez Wykonawcow dostepne sa na Platformie w zakladce ,,Centrum pomocy”, na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny.

Sposob  sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych Kkopii
dokumentow Iub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania
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informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji

elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie oraz

rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie

podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgdac

zamawiajgcy od wykonawcy.

Do pelnego i prawidtowego korzystania przez Wykonawce z Platformy konieczne jest posiadanie

przez co najmniej jednego uprawnionego uzytkownika:

1) kwalifikowanego podpisu elektronicznego, wystawionego przez dostawce kwalifikowanej
ustugi zaufania, o ktoérej mowa w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej lub

2) podpisu zaufanego, o ktorym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. 0 informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub

3) podpisu osobistego (e-dowodu), o ktorym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. 0 dowodach
osobistych,

stuzacego do autentykacji i podpisu.

W celu prawidtowego korzystania z Platformy, zgodnie z Regulaminem korzystania z Platformy

e~zamowienia, dostgpnym pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu
(dostep na dzien 30 pazdziernika 2024 r.), wymagany jest:

1) komputer PC:
a) parametry minimum: Intel Core2 Duo, 2 GB RAM, HDD,
b) zainstalowany jeden z ponizszych systemdw operacyjnych:

€) w zakresie podstawowych funkcjonalnosci - przeglad, pobieranie i zatgczanie dokumentow:
- MS Windows 7 lub nowszy,
- OSX/Mac 0OS 10.10,
- Ubuntu 14.04

d) zainstalowana jedna z ponizszych przegladarek:
- Chrome 66.0 lub nowsza,
- Firefox 59.0 lub nowszy,
- Safari 11.1 lub nowsza,
- Edge 14.0 lub nowsze,

2) tablet/telefon:

a) parametry minimum: 4 rdzenie procesora, 2 GB RAM, Android 6.0 Marshmallow, iOS
10.3,
b) przegladarka: Chrome 61 lub nowsza.
W sytuacji awarii Platformy lub przerwy technicznej w jej dziataniu, uniemozliwiajacych
komunikacje Wykonawcy 1 Zamawiajacego za jej posrednictwem, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacj¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres: zamowienia.rpszc@prokuratura.gov.pl
z zastrzezeniem, iz oferty moga zosta¢ ztozone wytacznie za posrednictwem Platformy.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje, ktore wptyng do Zamawiajacego, uwaza si¢
za dokumenty zlozone w terminie, jesli ich czytelna tres¢ dotrze do Zamawiajacego przed uplywem
tego terminu. Za date wptywu oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢
date ich wptywu na Platformg.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug drogq elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt
ich otrzymania. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawcy powinni postugiwac
si¢ numerem przedmiotowego postgpowania.

Korespondencja przekazywana Zamawiajagcemu w inny sposob (np. listownie, e-mailem lub faksem)
nie bedzie brana pod uwage, z zastrzezeniem pkt. 12.
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Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem Platformy wynosi 25 MB (wielkos¢
ta dotyczy plikow przesylanych jako zataczniki do jednego formularza). Za pos$rednictwem systemu
mozna przesta¢ wiele pojedynczych plikéw lub plik skompresowany do archiwum zawierajacy
wiele pojedynczych plikow.

Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z ofertg to 250 MB.

Dopuszczalne formaty przesytanych danych, tj. plikow o wielko$ci do 25 MB: .txt, .rtf, .pdf, .xps,
.0dt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xIsx, .pptx, .csv, .jpg, .jpeg, .tif, .tiff, .geotiff, .png, .svg, .zip,
tar, .0z, .gzip, .7z. Zamawiajacy wskazuje format .pdf jako zalecany. Wskazane formaty okreslone
zostaly W rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 773).

Za datg¢ przekazania i odbioru danych, w szczegdlnosci oferty, wnioskow, zawiadomien,
dokumentow elektronicznych, o§wiadczen i innych informacji przyjmuje si¢ date zapisania pliku
na serwerze Platformy.

Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

IX. INFORMACIE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJIACEGO Z WYKONAWCAMI
W INNY SPOSOB NIZ PRZY UZYCIU SRODKOW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ
W PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ART. 65 UST. 1,
ART. 66 | ART. 69 PZP

Nie dotyczy.

X. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobg uprawniong do komunikowania si¢ z Wykonawcami jest Aleksandra Bobowik, tel. +48 91 441-09-34.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawcy pozostajg zwigzani oferta przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego w pkt 1, Zamawiajacy przed uplywem tego terminu zwrodci si¢ jednokrotnie
do Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta o wskazany okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4. Przedluzenie terminu zwigzania oferta wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Xll.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie przewiduje obowigzku wniesienia wadium.




XIll.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

oo

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte, oswiadczenia i dokumenty sporzadza si¢ w jezyku polskim.
Oferte stanowi formularz oferty, zgodny z zatacznikiem nr 2 do SWZ.
Wraz z oferta Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:

1) odpis lub informacje¢ z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dzialalnos$ci Gospodarczej lub innego wlasciwego rejestru, chyba ze Zamawiajacy moze
je uzyska¢ za pomocag bezplatnych i1 ogoélnodostgpnych baz danych, a Wykonawca
w formularzu oferty wskazat dane umozliwiajace dostgp do tych dokumentow w odniesieniu
do Wykonawcy;

2) pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy (np. umowa 0 wspotdziataniu). Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony
do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu
I zawarcia umowy;

3) pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy chyba, ze umocowanie do reprezentacji wynika z dokumentow, o ktérych mowa
w ppkt. 1;

4) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
do SWZ. W przypadku sktadania oferty wspdlnej oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow
ubiegajacych si¢ 0 zamowienie;

5) w przypadku powotywania si¢ Wykonawcy na zasoby podmiotu udostepniajacego zasoby
W celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu:

a) oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu oraz
spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, sporzadzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 3a do SWZ,

b) zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do ich oddania Wykonawcy
do dyspozycji na potrzeby realizacji zaméwienia, sporzadzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 3b do SWZ

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami i o$wiadczeniami sporzadza si¢, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. opatrzonej podpisem kwalifikowanym) lub w postaci
elektronicznej (tj. opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym) oraz przesyta wytacznie
za posrednictwem Platformy.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Tre$¢ oferty oraz pozostatych dokumentow i oswiadczen musi by¢ zgodna z wymaganiami
Zamawiajacego okreslonymi w SWZ, w tym réwniez w zakresie ich zgodnosci z okreslonymi przez
Zamawiajacego wzorami (ich trescia i opisem).

Ztozenie wylacznie elektronicznego, ustandaryzowanego formularza oferty wypelnianego
na Platformie nie stanowi ztozenia oferty. W przypadku jakichkolwiek rozbiezno$ci pomig¢dzy trescia
w elektronicznym, ustandaryzowanym formularzu oferty wypelnianym na Platformie przez
Wykonawce podczas sktadania oferty, a trescig formularza oferty sporzadzonego wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ (Formularz oferty), za wiagzaca przyjmie si¢ tres¢ formularza
oferty sporzadzonego wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SWZ, podpisanego prawidlowo,
zgodnie z reprezentacja.




XIV. SPOSOB ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy w terminie
do 25 listopada 2024 r., do godz. 9:00.

2. Zadatg zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania na Platformie.
3. Korzystanie z Platformy jest bezptatne.
4. Oferte nalezy ztozy¢ w nastepujacy sposob:
1) Wykonawca sktada Ofert¢ poprzez dodanie w zaktadce ,,OFERTY" dokumentow
(zatacznikow) okreslonych w niniejszej SWZ, podpisanych kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Czynno$ci zwigzane

ze sktadaniem oferty realizowane sa poprzez wybranie polecenia ,,Dodaj dokument"
i wybranie docelowego pliku, ktory ma zosta¢ wczytany.

2) dokumenty zawierajace informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa powinny zosta¢
zalaczone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Tajne".
Weczytanie zatgcznika nastgpuje poprzez polecenie ,,Dodaj".

Wykonawca zataczajac dokument oznacza, czy jest on: ,,Tajny” — dokument zawiera
informacje stanowigce ,,tajemnice przedsigbiorstwa”, czy ,,Jawny” — zawierajacy informacje
niestanowigce tajemnicy przedsicbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

3) zlozenie oferty wraz z zalacznikami nastepuje poprzez polecenie ,,Z10z ofertg";

4) potwierdzeniem prawidlowo zlozonej oferty jest komunikat systemowy ,,Oferta zostata
ztozona” oraz wygenerowany raport ofert z zaktadki ,,Oferty”;

5) o terminie ztozenia oferty decyduje czas petlnego przeprocesowania transakcji na Platformie;

6) po zapisaniu, plik na Platformie jest zaszyfrowany. Je§li Wykonawca zamie$cit niewlasciwy
plik, moze go usuna¢ zaznaczajac plik i klikajac akcje ,,Usun".

7) Wykonawca sklada oferte w formie zaszyfrowanej, dlatego tez oferty nie sa widoczne
dla Zamawiajacego do momentu ich odszyfrowania;

8) do uplywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze samodzielnie wycofa¢ ztozong przez
siebie ofertg. W tym celu w zaktadce ,,OFERTY" nalezy zaznaczy¢ ofertg, a nastgpnie wybrac
polecenie ,,WYCOFAJ”.

9) oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

5. Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub o$wiadczenia, w tym petnomocnictwa, wymagane zapisami SWZ sktada si¢ w formie, zakresie
i W sposob okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen,
Jjakich moze zgdac zamawiajgcy od wykonawcy oraz w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzqdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie.

6. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 PZP lub dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, podmiotu udostgpniajagcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 PZP lub podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby
na takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajacymi umocowanie do
reprezentowania", zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca,
Wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami", jako dokument elektroniczny,
przekazuje te dokumenty.

7. W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 PZP lub dokumenty potwierdzajace
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umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje
w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych s$rodkow dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

2) przedmiotowych s$rodkow dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia;

3) innych dokumentdéw, w tym dokumentdw, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 PZP — odpowiednio
Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie
dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa w pkt 8 powyzej, moze dokona¢ réwniez notariusz.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu zachowania
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.
Obowiazek odpowiedniego oznaczenia zastrzezonej tresci oferty spoczywa na Wykonawcy.

Wykonawca wraz z przekazaniem informacji o zastrzezeniu tajemnicy przedsigbiorstwa,
zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa, pod
rygorem mozliwosci ich odtajnienia. Jawng czg$¢ uzasadnienia zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy ztozy¢ w odrgbnym pliku.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy lub odrgbnych przepiséw, informacje
te beda podlegaly udostgpnieniu na takich samych zasadach, jak pozostate niezastrzezone
informacje. Powyzsze regulacje znajduja odpowiednie zastosowanie w przypadku zastrzezenia
informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa na poOzZniejszym etapie postgpowania,
w stosunku do o$wiadczen i dokumentdéw sktadanych po otwarciu ofert.

Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentow, sktadanych przez Wykonawce, jest sporzadzony
W jezyku obcym, dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udzialem w postepowaniu, w tym przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za nieprawidlowe lub nieterminowe zlozenie oferty,
W szczegolnosci nie odpowiada za ujawnienie przez Wykonawce tresci swojej oferty przed
uptywem terminu skladania i otwarcia ofert, poprzez zlozenie jej w formie pliku
niezaszyfrowanego, w niewtasciwej zaktadce (np. jako tres¢ pytan). Nieprawidlowe ztozenie oferty
przez Wykonawce nie stanowi podstawy zadania uniewaznienia postgpowania. Zaleca si¢, aby
zatozy¢ profil Wykonawcy i rozpocza¢ sktadanie oferty z odpowiednim wyprzedzeniem.

XV.

TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25 listopada 2024 r., 0 godz. 9:30.

Otwarcie ofert na Platformie zostanie dokonane poprzez odszyfrowanie i wys$wietlenie tresci
ztozonych ofert.

W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, uzywanego do otwarcia ofert,
powodujacej brak mozliwosci otwarcia ofert we wskazanym terminie, otwarcie ofert nastgpi
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6.

niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

W przypadku, o ktéorym mowa w pkt 3, Zamawiajacy zamiesci na Platformie stosowng informacje
0 zmianie terminu otwarcia ofert.

Najp6zniej przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostepni na Platformie informacj¢ o kwocie, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na Platformie informacje, o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach, zgodnie z art. 222 ust. 5 PZP

XVI.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1.

Z postepowania o udzielenie zamdowienia wyklucza si¢ Wykonawcow, w stosunku do ktorych
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci wskazanych w:

1) art. 108 ust. 1 PZP;
2) art. 109 ust. 1 pkt 1, pkt 2 lit. a, pkt 4, 7, 8, 10 PZP.

W zaleznos$ci od zaistnialych podstaw wykluczenia, okreslonych w pkt. 1, wykluczenie Wykonawcy
nastepuje stosownie do okresu wskazanego w art. 111 ustawy PZP.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,215
oraz art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. a, pkt 4, 7, 8, 10 PZP, jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit
Iacznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 PZP.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt 4
sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegolne okolicznosci
czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci nie sg wystarczajace do wykazania
jego rzetelno$ci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawcg.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
W zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ rowniez:

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 wskazanej powyzej
ustawy;

2)  Wykonawcg, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 .
0 przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na list¢ lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 1., o ile
zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
0 zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 wskazanej powyzej ustawy;

3) Wykonawce, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka
jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art.
1 pkt 3 wskazanej powyzej ustawy.

Wykluczenie, o ktérym mowa w pkt 6, nastepuje na okres trwania tych okolicznosci.
W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
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o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, Zamawiajacy odrzuca oferte takiego Wykonawcy.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ Wykonawcow o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zbada
czy nie zachodza podstawy wykluczenia wobec kazdego z tych Wykonawcow.
Jezeli Wykonawca polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby

Zamawiajacy zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

XVII.  WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ sie¢ Wykonawcy spelniajacy warunki udziatu
W postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 112 ust. 2 PZP, dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie dodatkowych wymagan.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajacy nie stawia w tym zakresie dodatkowych wymagan.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume
gwarancyjng nie mniejszg niz 1 000 000 zk.

4)  zdolnos$ci technicznej lub zawodowe;j:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jezeli Wykonawca, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonywatl lub wykonuje,
nieprzerwanie przez okres co najmniej 6 miesi¢cy, przynajmniej 1 ustuge w zakresie
utrzymania czystosci w budynku uzyteczno$ci publicznej w rozumieniu Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie, o wartosci nie mniejszej niz 150 000 zt brutto
tacznie.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu polegac
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej
podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

W  odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby,
jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

XVIII. PODWYKONAWSTWO

Zamawiajacy nie zastrzega obowiagzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan, o ktorym mowa w art. 60 i art. 121 PZP.

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy jest
zobowigzany wskaza¢ w formularzu oferty, stanowigcym zalagcznik nr 2 do SWZ, czesci
zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy oraz poda¢ firmy
podwykonawcow, o ile sa juz znani. Brak informacji w formularzu oferty w sprawie zakresu
zaméOwienia powierzanego podwykonawcom bedzie traktowany jako deklaracja samodzielnej
realizacji zamowienia przez Wykonawce.




XIX.

PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych.

XX.

PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zamawiajacy nie wymaga zlozenia przedmiotowych srodkow dowodowych.

XXI.  WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE
O ZAMOWIENIE
1. W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamowienia (konsorcjum), Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
W postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy (lider
konsorcjum). Pelnomocnikiem konsorcjum jest Wykonawca, ktéry zaloguje sie¢ na swoim profilu
Wykonawcy i sktadajagc oferte w zaktadce ,,Wykonawcy” doda pozostalych Wykonawcow
wpisujac ich dane.

W przypadku, gdy Wykonawca dziata przez pelnomocnika, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne
petlnomocnictwo/a podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym tacznie przez wszystkie osoby uprawnione do reprezentacji.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferta musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu (dokumentéw) okreslajacego (okreslajacych) status prawny Wykonawcy
(Wykonawcow) lub petnomocnictwa (pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcoéw) upowaznionych jest tacznie kilka osob, oferta oraz dokumenty i oswiadczenia
muszg by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez wszystkie te osoby.

Jezeli upowaznienie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wlasciwego rejestru) do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat pelnomocnictwa wystawionego
przez osoby do tego upowaznione, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, zostalty wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument
w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (czyli opatrzone podpisem kwalifikowanym) lub
W postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poswiadczajace
zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

Wykonawca nie moze wystgpi¢ w innych ofertach jako Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca jest §wiadomy, Zze na podstawie art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny, kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamoéwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne,
pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego
zamoéwienia podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.




XXIl.  SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca zobowigzany jest obliczy¢ cen¢ oferty na podstawie opisu przedmiotu zamowienia,
ujmujgc wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia oraz wszystkie inne koszty wynikajace
z realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie z SWZ, majace wplyw na jej wysoko$¢, w tym oplaty,
podatki (w tym podatek VAT) oraz koszty, bez ktorych realizacja zamowienia nie bytaby mozliwa.
Wykonawca powinien ponadto uwzgledni¢ wszystkie pozostate, mozliwe do przewidzenia koszty
zwigzane w wykonaniem zaméwienia.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych (PLN) z doktadnoscia do dwoch miegjsc po przecinku,
niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.

3. Cena musi zawiera¢ podatek VAT naliczony wedtug obowiazujacych przepisow.

4. W formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ, Wykonawca winien wskaza¢ cen¢
brutto, w zapisie liczbowym, za wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu
zaméOwienia i na warunkach okreslonych w SWZ, a takze cene ryczaltows za 1 miesigc. Cena brutto
(cena oferty) bedzie stuzyta do oceny i poréwnania ztozonych ofert w ramach kryterium ,,ceny”.

XXIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcymi kryteriami oceny:
1) cena(C)
waga kryterium (Wc): 60%

Liczba punktéw ustalona dla danej oferty w ramach kryterium ,,cena” wyrazona jest wzorem:

cena najnizszej oferty

= 100 pkt
cena badanej oferty X P

Po uwzglednieniu wagi kryterium ,,cena” Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium
maksymalnie 60 pkt, zgodnie ze wzorem:

Pc=CxWc
gdzie Pc— liczba punktow przyznanych ofercie w kryterium ,,cena”.

2) wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych (WN)
waga kryterium (Wwn): 40%

W przedmiotowym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty w zaleznosci od zadeklarowanego
przez Wykonawce wskaznika zatrudnienia osob niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy
z dnia 27 sierpnia 1997 r. 0 rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb
niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100), podczas catego okresu realizacji zamowienia.
Przez ,,wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych” Zamawiajacy rozumie miesigczny,
procentowy udziat 0s6b niepetnosprawnych w tacznej liczbie 0sob skierowanych do realizacji
przedmiotu zamoéwienia, w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy. W przedmiotowym
postepowaniu Zamawiajacy przyzna punkty za zadeklarowany przez Wykonawce wskaznik
zatrudnienia os6b niepetnosprawnych.

Zamawiajacy wymaga, aby wspomniany wskaznik wynosit minimum 30,00% (z doktadno$cia
do 2 miejsc po przecinku). Jezeli Wykonawca zaoferuje w swojej ofercie nizszy niz 30,00%
wskaznik zatrudnienia, jego oferta zostanie odrzucona jako niezgodna z wymaganiami
niniejszej SWZ.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca utrzymywat zadeklarowany w formularzu oferty
wskaznik zatrudnienia przez caty okres realizacji zamowienia.
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Sposob przyznania punktow w ramach kryterium ,,wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych’:
WN = 30,00% - 35,00% 0 pkt
WN = 35,01% - 40,00% 25 pkt
WN = 40,01% - 50,00% 50 pkt
WN =50,01% - 60,00% 75 pkt
WN = powyzej 60,00% 100 pkt

Po uwzglednieniu wagi kryterium ,wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych”
Wykonawca moze uzyska¢ w ramach tego kryterium maksymalnie 40 pkt, zgodnie ze wzorem:

PWN =WN x WWN

gdzie Pwn — liczba punktow przyznanych ofercie w kryterium ,,wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych”.

Przyktadowy sposob liczenia punktow:

Zadeklarowany przez Wykonawce wskaznik w wysokosci 45,00% oznacza przypisanie 50 pkt.
Po uwzglednieniu wagi kryterium (40%) oferta Wykonawcy w tym kryterium uzyska 20 pkt (50 pkt x 40,00% = 20 pkt).

Ocena ofert zostanie dokonana w oparciu o liczbe punktow przyznana kazdej ofercie,
z uwzglednieniem wag poszczegdlnych kryteriow.

Ostateczna liczba punktéw przyznanych danej ofercie (P) zostanie obliczona jako suma punktow
przyznanych ofercie w ramach poszczegolnych kryteridw, zgodnie ze wzorem:

P = Pc+ Pwn

Punktacja przyznawana ofertom, zarowno w obrebie poszczegdlnych kryteriow, jak i w ujegciu
lacznym, liczona bedzie z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,

tj. uzyska najwyzsza liczbe punktow sposrod ztozonych ofert.

Najwyzsza mozliwg liczbg punktéw przyznanych ofercie wg okreslonych powyzej kryteriow jest

100,00.

Ocenie bedg podlegac beda oferty niepodlegajace odrzuceniu z postgpowania. W toku oceny ofert

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert lub

innych sktadanych dokumentow lub o§wiadczen.

Zamawiajacy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omyltki polegajace na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktorego oferta zostata poprawiona.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie

w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci

wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach

zamoOwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow, Zamawiajacy zada od Wykonawcy

wyjasnien, w tym ztozenia dowodoéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu lub ich istotnych czesci

sktadowych.

W przypadku, gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:

1) warto$ci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towarow i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postgpowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 11 10 PZP, Zamawiajacy zwraca
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12.

13.
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si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 9, chyba ze rozbiezno$¢ wynika
zZ okolicznos$ci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia;

2) warto$ci zamoOwienia powickszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, zaktualizowane;j
z uwzglednieniem okoliczno$ci, ktdre nastgpity po wszczeciu postgpowania, w szczegdlnosci
istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien,
0 ktorych mowa w pkt 9.

Wyjasnienia, o ktorych mowa w pkt 9, moga dotyczy¢ w szczegolnosci zakresu okreslonego w art.
224 ust. 3 PZP.

Jezeli Wykonaweca nie udzieli wyjasnienia w wyznaczonym terminie lub jezeli ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny lub kosztu, Zamawiajacy odrzuci ofertg
jako oferte z razaco niska ceng lub kosztem zgodnie z art. 224 PZP.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od towarow i ustug, dla celow

stosowania kryterium ceny, Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote

podatku od towaroéw i ustug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢é. W ofercie, o ktorej mowa w art.

225 ust. 1 PZP, Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowa¢ Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania
U Zamawiajacego obowiazku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowiazku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ushug objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

4)  wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miala zastosowanie.

Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie

lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert,

Zamawiajacy zastosuje zapisy art. 248-253 PZP.

XXIV. INFORMACJE DOTYCZACE ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, za wyjatkiem przypadku
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia z przyczyn lezacych po stronie Zmawiajacego,
w ktorym Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie
0 zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w tym postgpowaniu, w szczegdlnosci kosztow
przygotowania oferty, zgodnie z art. 261 PZP.

XXV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEENIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamowienia publicznego w terminie zgodnym
z postanowieniami art. 308 ust. 2 PZP.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminow
okreslonych w art. 308 ust. 2 PZP, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym
W trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy,
ktore stanowig zatacznik nr 4 do SWZ.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.




5. Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okre§lonych
W przepisach o dostepie do informacji publiczne;.

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
zobowigzany bedzie dostarczy¢é Zamawiajacemu:

1) dokumenty potwierdzajace zadeklarowany w ofercie wskaznik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych;

2) potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopig polisy ubezpieczeniowej OC w zakresie
prowadzonej dzialalno$ci gospodarcze;.

7. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdowienia beda

mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe konsorcjum zawierajaca, co najmnie;j:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia;

2)  okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy;

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
ZamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

XXVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poniodst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow PZP,
przystuguja srodki ochrony prawnej. Szczegotowe informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej
przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia okreslone sa w Dziale
IX PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
oraz dokumentoéw zamowienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa
w art. 469 pkt 15 PZP, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami PZP czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu 0 udzielenie
zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2)  zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajacy byt
obowiazany na podstawie PZP;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie PZP,
mimo ze Zamawiajacy byt do tego obowigzany.

4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej [zby Odwotawczej (dalej: ,,Izba”).

5. Odwolujacy przekazuje Zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej albo postaci
elektronicznej albo kopi¢ odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie pisemnej, przed
uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposob, aby mogt on zapoznac¢ si¢ z jego trescia
przed uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, ze Zamawiajgcy mogl zapoznaé si¢ z tre$cig
odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastapito przed
uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu §rodkow komunikacji elektroniczne;j.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 515 PZP.

7. Odwotanie zawiera elementy wskazane w art. 516 PZP.
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Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom
oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

W postepowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy Dziatu IX
ustawy PZP nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych — za
posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia orzeczenia Izby Iub
postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, przesylajac jednoczesénie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowe] operatora wyznaczonego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe albo wystanie na adres do dorgczen
elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach
elektronicznych jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

XXVIIl. INFORMACJE DODATKOWE

w

N o g~

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wytacznie przez
Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ani nie wymaga zlozenia przez Wykonawce oferty
po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia,
0 ktérych mowa w art. 131 ust. 2 PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektroniczne;.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogow elektronicznych
lub mozliwosci dotaczenia katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji okreSlonej w art. 93
PZP.

Zamawiajacy nie przewiduje opcji podczas realizacji przedmiotu zamowienia.

XXIX. KLAUZULA INFORMACYINA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, dalej ,,RODO”)
informuje, ze:
1)  Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest:

Prokuratura Regionalna w Szczecinie,

ul. Stoistawa 6; 70-952 Szczecin

tel.: 91 484-96-50

e-mail: biuro.podawcze.rpszc@prokuratura.gov.pl
2) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

tel: 91 441-09-72

e-mail: iod.rpszc@prokuratura.gov.pl;

3) podstawe prawng przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
W zwiazku z przepisami PZP;

4) dane osobowe przetwarzane beda w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego i jego pozniejsza realizacja (w tym zawarciem umowy
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lub udzieleniem zlecenia/zamowienia);

5) dane osobowe sg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to niezbedne do realizacji
celow, w ktorych sg przetwarzane, a po tym czasie — przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegdlnosci zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 84/16 Prokuratora Generalnego z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
jednolitego rzeczowego wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury
oraz przepisami okreslajacymi zasady przechowywania przez zamawiajacych dokumentacji
W sprawach zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

6) dane osobowe moga by¢ przekazywane innym podmiotom, ktore beda je przetwarzaly,
W szczegdlnosci: osobom lub podmiotom, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 PZP, podmiotom prowadzacym dziatalnos¢
pocztowa, kurierska, bankom, a w przypadku konieczno$ci prowadzenia rozliczen, organom
panstwowym lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisdw prawa, celem
wykonania cigzacych na nas obowigzkéow (Urzad Skarbowy, PIP, ZUS), podmiotom
wspierajacym Administratora w prowadzonej dziatalnosci na jego zlecenie, w szczegdlnosci
radcom prawnym, podmiotom $wiadczacym ustugi ochrony oraz dostawcom zewnetrznych
systemow wspierajacym naszg dziatalnosé;

7)  osobie, ktorej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo:

a) na podstawie art. 15 RODO zgdania od Administratora dostepu do danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO zgdania od Administratora sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych,

C) na podstawie art. 18 RODO zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych,

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;
8)  Administrator informuje, ze przepisy PZP ograniczaja prawo do skorzystania:

a) ze sprostowania lub uzupetnienia danych (art. 16 RODO), jezeli zrealizowanie tego
prawa mogloby skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia lub

Zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym
z PZP,

b) z ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO), ktore nie moze zosta¢ zrealizowane do
czasu zakonczenia tego postepowania, z zastrzezeniem przypadkow okreslonych w art.
18 ust. 2 RODO;

9) osobie, ktorej dane sg przetwarzane, nie przystuguje prawo:
a) usuniecia danych osobowych — art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,
b) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

C) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 21

RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO;

10) w celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7 ppkt 1-3 nalezy skontaktowac sie
z Administratorem lub Inspektorem Ochrony Danych, korzystajac ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych;

11) podanie danych jest dobrowolne, niemniej ich niepodanie skutkowaé bedzie brakiem
mozliwosci udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorym mowa
w pkt 4;

12)  Administrator nie dokonuje zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania,
0 ktorym mowa w art. 22 RODO.

2. Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzacym na Panstwie obowigzku informacyjnym,
wynikajacym z art. 14 RODO, wzgledem o0sob fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktéore Zamawiajacy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej
jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.



XXX. ZAtACZNIKI DO SWZ

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia;
zatgcznik nr 2 — Formularz oferty;

zatgcznik nr 3 — Os$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu,

zalacznik nr 3a — Os$wiadczenie podmiotu udostgpniajagcego zasoby o niepodleganiu
wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu;

zalacznik nr 3b — Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do ich oddania
Wykonawcy do dyspozycji na potrzeby realizacji zamowienia;

zatgcznik nr 4 — Projektowane postanowienia umowy.




